Ogtoszenie Nr 010.ROPS.2.2012 o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. Al. IX Wiekéw Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce

tel. 41-342-15-49 fax. 41-344-52-65

kancelaria@sejmik.kielce.pl

Inspektor - Doradca ds. szkolnych form podnoszenia kwalifikacji
Oferowane w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej - w ramach projektu
stanowisko systemowego , Edukacja receptg na lepsze jutro”. Umowa na czas okreslony

tj. do 31 grudnia 2014 r.

Data ogtoszenia

21.03.2012
naboru
Termin sklad’anla 02.04.2012
dokumentow
Wymagane

wyksztatcenie

Wyzsze magisterskie

llos¢ etatow

1 etat

Wymiar etatu

1/2 etatu

Wymagania
Zwigzane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne - konieczne do podjecia pracy na stanowisku:

1. Spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458 z pdin.
zmianami).

2. Min. 3 letni staz pracy.

3. Znajomos$¢ problematyki zwigzanej ze szkolnictwem wyzszym w obszarze
polityki spotecznej, w tym przepisdw prawa dot. szkolnictwa wyzszego.

4. Znajomos$¢ funkcjonowania administracji samorzgdowej oraz uczelni
wyzszych.

5. Umiejetnosc¢ interpretacji przepisow prawa.

6. Znajomos¢ dokumentow strategicznych dla sfery pomocy spotecznej
na poziomie europejskim, krajowym oraz regionalnym oraz przepisow
prawa w obszarze polityki spotecznej.

7. Znajomosc ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego,
o samorzgdzie  wojewddztwa, Prawo zamodwien  publicznych
oraz o finansach publicznych.

8. Dyspozycyjnosé, prawo jazdy kat. B.

9. Znajomosc zasad funkcjonowania Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Wymagania dodatkowe - pozostate wymagania, pozwalajgce
na optymalne wykonywanie zadan na stanowisku:

Umiejetnos¢ interpretacji przepiséw i analitycznego myslenia.
Umiejetnosé¢ pracy w zespole, komunikatywnosé.
Samodzielnos¢ i efektywnosé w dziataniu.

Chec¢ samodoskonalenia.

Odpornos¢ na stres.

Umiejetnosé pracy pod presjg czasu.
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1. Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamdwien na
szkolne formy podnoszenia kwalifikacji, udziat w komisjach
przetargowych.

2. Przygotowywanie procedur zwigzanych z rekrutacjg oséb na szkolne

Zakres formy podnoszenia kwalifikacji we wspétpracy z uczelniami.
wykonywanych 3. Nadzér nad realizacja zajec.
zadan na 4. Wspodtpraca w zakresie rozliczania zadania zwigzanego ze szkolnymi
stanowisku formami podnoszenia kwalifikacji.
5. Sporzadzanie i  przedktadanie do akceptacji Dyrektorowi oraz
Koordynatorowi informacji dot. obstugi zadan zwigzanych ze szkolnymi
formami podnoszenia kwalifikacji.
6. Sporzadzanie dokumentacji sprawozdawczej.
1. Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
. Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.
Informacja

o warunkach pracy
na stanowisku

W zaleznosci od potrzeb wyjazdy poza state miejsce pracy.
Praca z monitorem ekranowym.

Obstuga urzadzen biurowych.

Liczne kontakty wewnetrzne i zewnetrzne.
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Wymagane
dokumenty

1. Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (w tym wykaz
odbytych szkolen, kurséw).

2. Kopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie.

3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celdw rekrutacji.

5. CVilist motywacyjny.

6. Kwestionariusz personalny —(wytgcznie na druku ze strony BIP- dokumenty

do pobrania przy naborze).

Oswiadczenia, CV oraz list motywacyjny powinny by¢é wiasnorecznie
podpisane, pod rygorem odrzucenia aplikacji konkursowej kandydata.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie muszg by¢ sporzadzone w jezyku
polskim w formie umozliwiajgcej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku
obcym powinny zostac ztozone wraz z ttumaczeniem.

Dodatkowe
informacje

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik

zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji osob
niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6%.

zawodowej ispotecznej oraz zatrudnianiu

W zwigzku z powyiszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku
urzedniczym, przystuguje osobie niepetnosprawnej oile w wyniku naboru
znajdzie sie w gronie pieciu najlepszych kandydatow spetniajgcych wymagania
niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe.

Zatem kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z powyiszego uprawnienia




zobowigzany jest dozlozenia wraz zdokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Miejsce
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

»,Dotyczy naboru Nr 010.ROPS.2.2012 na stanowisko Inspektor - Doradca ds.
szkolnych form podnoszenia kwalifikacji w Regionalnym Osrodku Polityki
Spotecznej - w ramach projektu systemowego ,Edukacja receptg na lepsze
jutro” nalezy sktadac osobiscie w miejscu sktadania dokumentéw:

Kancelaria Urzedu bud C2. pok. 146, | pietro

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego

ul. Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ poczty na adres:

Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego

ul. Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 41-342-11-68.

Uwagi

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak
rowniez niespetniajgce wymogdw formalnych nie bedg rozpatrywane i zostang
komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




