Ogtoszenie Nr 008 /BF/1/2009 o naborze na wolne stavisko
pracy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego

Jednostka

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane
stanowisko

Zastepca Dyrektora Departamentu Budzetu i Finanséw

Data
ogtoszenia
naboru

07.04.2009

Termin
sktadania
dokumentow

21.04.2009

Wymagane
wyksztatcenie

Wyzsze: ekonomiczne lub podyplomowe ekonomiczne

Wymagania
zwigzane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:

- €0 najmniej 5-cio letnie dwiadczenie zawodowe w jednostkach

sektora finanséw publicznych — w tym 3 letni zstpracy nal

stanowisku kierownika komorki ds. finanséw lub ghego
ksiggowego,

- zZnajoma¢ przepisbw z  zakresu finanséw  publiczny
rachunkowéci, przepisow ustrojowych, ustawy

odpowiedzialnéci za naruszenie dyscypliny finansow publiczny
I innych wustaw obowzujacych w jednostkach samadu
terytorialnego oraz rozpagdzeh wykonawczych do tych ustaw,

- znajomd¢ zasad planowania, prowadzenia ewidencji ¢
sporadzania sprawozdawcga budzetowej,

- znajoma¢ obstugi programéw komputerowych, w tym finansoy
ksiggowych, systemow bankowa elektronicznej oraz pakietu M
Office.

1. Wymagania dodatkowe:

- rzetelnd¢, obowhzkowas¢, dyspozycyjnéc,

- umiefgtnos¢ organizacji pracy i zasglzania podleglym personelem

- samodzieln& w podejmowaniu decyzji,

- umiektnos¢ interpretacji i stosowania przepiséw prawa,

- komunikatywnd¢, doktadndé, umiegtnosé pracy pod pregjczasu,

- pozadana znajomi jezykOw obcych.
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Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

Osoba zatrudniona na wyej wymienionym stanowisku ledzie:

« nadzorowata pracpodlegtych Oddziatow w Departamencie

Budzetu i Finansoéw,




+ uczestniczyta oraz nadzorowata opracowywanie analiz
ekonomicznych, sprawozfiainformacji z wykonania bugktu,

+ nadzorowata prawidtowi rozliczer dotacji otrzymanych z budtu
panstwa oraz z innychrodet,

« opiniowata projekty dokumentéw z punktu widzenia
obowiazujacych przepisow ustawy o finansach publicznych
i 0 rachunkowéci oraz przepiséw wykonawczych do tych ustaw,

« aprobowata projekty uchwat, zagzer, regulaminéw i pism
podpisywanych lub akceptowanych przez Skarbnika,

« realizowata prawa i obowzki Skarbnika Wojewddztwa podczas
jego nieobecngei,

« dokonywata oceny pracy nadzorowanych oddziatoviormowata
Skarbnika o wynikach ich pracy,

« opracowywata oraz aprobowata projekty zdza, zakresy
czynnaci kierownikéw nadzorowanych oddziatow oraz ich
pracownikow,

+ wspotpracowata z innymi komorkami organizacyjnynnizédiu
Marszatkowskiego a tak z jednostkami organizacyjnymi
Wojewddztwa,

« udzielata informacji czionkom Zagdu oraz Skarbnikowi
Wojewddztwa z zakresu spraw realizowanych przezepgel

Oddziaty.
Wymagane 1. Kopia dowodu osobistego

dokumenty 2. Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe
4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji
5. CVilist motywacyjny
6. Kwestionariusz personalny —(wytacznie na druku ze strony BIP-
dokumenty do pobrania przy naborze)
7. Kserokopie swiadectw pracy.

Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:
sktadania ,Dotyczy naboru Nr 008/BF/1/2009 na stanowisko Zastepcy Dyrektora
dokumentéw | Departamentu Budzetu i Finansow” nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu

sktadania dokumentow:

Kancelaria Ogdlna bud C2. pok. 146, | pietro

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przestaé poczty na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce




Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.

Uwagi

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak
rowniez niespetniajgce wymogow formalnych nie beda rozpatrywane
i zostang komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktdrych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




