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Kielce, dn. 24.04.2024

Fundacja Blask Nadziei
Ul. Kosciuszki 11/315
25-310 Kielce

informacja

W zwigzku z przeprowadzeniem kontroli oraz wynikajgcymi z niego zaleceniami
pokontroinymi, pragniemy poinformowaé o podejmowanych przez nas dziataniach w
zakresie sporzgdzania dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego oraz biezgcego nadzoru nad dokumentacijg potwierdzajaca realizacje
zakresu rzeczowego zadania, w tym dokumentowaniu godzin zrealizowanych dziatan na
listach obecnosci.

Sporzgdzanie dokumentdéw ksiegowych:
Zapewniamy, ze dokumentacja ksiggowa zwigzana z realizacjg zadania
publicznego jest sporzgdzana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi oraz
wytycznymi dotyczgcymi dokumentacii ksiegowej w sektorze publicznym.
Dbamy o kompletnosc i rzetelno$¢ dokumentéw zrodtowych, takich jak umowy,
faktury, dowody pfatnosci oraz raporty z wykonania zadan, ktore stanowig
podstawe dla sporzgdzanych dokumentéw ksiegowych.
Regularnie przeprowadzamy weryfikacje spdjnosci danych miedzy réznymi
dokumentami oraz ich zgodno$ci z obowigzujgcymi przepisami i wytycznymi.

Nadzoér nad dokumentacjg potwierdzajgca realizacje zadania:
Prowadzimy biezgcy nadzér nad dokumentacijg potwierdzajaca realizacje zakresu
rzeczowego zadania publicznego.
Dokiadamy wszelkich staran, aby dokumentacja potwierdzajaca realizacje zadania
byta kompletna, zgodna z rzeczywistymi dziataniami oraz zgodna z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi.
Regularnie sprawdzamy i aktualizujemy dokumentacije, aby zapewni¢ jej aktualno$é
i zgodno$¢ z postawionymi wymaganiami.

Dokumentowanie godzin zrealizowanych dziatan:
Sporzadzamy listy obecnosci, na ktdrych doktadnie rejestrujemy godziny
zrealizowanych dziatart w ramach zadania publicznego.
Listy obecnosci zawierajg informacje o rodzaju dziatan, czasie ich trwania oraz
osobach odpowiedzialnych za ich realizacje.
Zapewniamy, ze listy obecnosci sg prowadzone systematycznie i zgodnie z
obowigzujgcymi procedurami.

Podjete dziatania majg na celu zapewnienie rzetelnosci, doktadnoéci oraz kompletnosci
dokumentacii ksiegowej zwigzanej z realizacjg zadania publicznego, a takze biezgcego



nadzoru nad dokumentacjg potwierdzajgca realizacje zakresu rzeczowego zadania oraz
doktadnego dokumentowania godzin zrealizowanych dziatan. Jestesmy Swiadomi
odpowiedzialnosci zwigzanej z prowadzeniem dokumentacji w sektorze publicznym i
podejmujemy wszelkie niezbedne dziatania w celu jej nalezytego wykonania.
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