Zarzadzenie Nr 77/24

Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 13 czerwca 2024 r.

w sprawie powolania Zespolu zadaniowego | Zespotu projektowego do realizacji projektu
pn. Swietokrzyski program stypendialny dla uczniow szkoét zawodowych w roku szkolnym
2023/24.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz.U.z2024 r. poz. 566) oraz § 9 wust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zatacznik do
uchwaty Nr 8438/24 Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 10 stycznia 2024 r. w
sprawie przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego
Wojewédztwa Swictokrzyskiego w Kielcach zmienionej uchwala Nr 36/24 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 15 maja 2024 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu realizacji projektu pn. Swietokrzyski program stypendialny dla uczniow szkot
zawodowych w roku szkolnym 2023/24 powoluje si¢ Zespol zadaniowy obejmujacy
pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach,
wymienionych w § 2 i § 4 zarzadzenia.

§2

W celu realizacji projektu, o ktéorym mowa w § 1, powotuje sie Zespdl projektowy
w nastgpujacym sktadzie:

1. Renata Bilska — zastepca Dyrektora, p.o. Dyrektora Departamentu Edukacji, Kultury
i Dziedzictwa Narodowego,

Renata Swiercz — kierownik Oddziatu Edukacji i Nauki DEKD,

Justyna Lelas — gtowny specjalista DEKD, koordynator Zespotu projektowego,

Jolanta Sikora — glowny specjalista DEKD, cztonek Zespotu projektowego,

Mariusz Olszewski — inspektor DEKD, cztonek Zespotu projektowego,

Monika Ciesla — glowny specjalista DEKD, cztonek Zespotu projektowego,

Agnieszka Klimczewska — glowny specjalista DEKD, cztonek Zespotu projektowego,
Marzena Harabin — gtéwny specjalista DEKD, cztonek Zespotu projektowego,

Matgorzata Kietb — sekretarka DEKD, cztonek Zespotu projektowego.

§3
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1. Do zadan Zespolu projektowego nalezy realizacja projektu, o ktorym mowa w §1, w
szczegblnosci zas:

1) sporzadzenie, ztozenie i realizacja wniosku o dofinasowanie projektu,

2) nadzor i biezace monitorowanie prawidtowej realizacji projektu,

3) przygotowanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia naboru wnioskow o
przyznanie stypendium,



1.

2.

4) kontakt z potencjalnymi beneficjentami projektu,

5) monitoring realizacji projektu,

6) weryfikacja wnioskéw o przyznanie stypendium,

7) prowadzenie, porzadkowanie i archiwizowanie dokumentacji projektu,

8) organizacja spotkan informacyjnych i konferencji dotyczacych projektu,

9) przygotowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji projektu,

10) promocja projektu,

11) realizacja budzetu projektu, w tym: przygotowywanie dokumentéw dotyczacych
wydatkowania srodkow na zadania realizowane w projekcie, monitoring wskaznikow
i celu projektu, sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ do Instytucji Zarzadzajace;,

12) uzupehianie danych w Centralnym Systemie Teleinformatycznym 2021,

13) przyjmowanie wnioskow, sprawozdan i innych dokumentéw wptywajacych do
Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach realizacji
projektu, rejestracja korespondencji w systemie e-Dok.

Regulamin dotyczacy procedury weryfikacji wnioskow o przyznanie stypendium oraz
pozostatej] dokumentacji 1 realizacji projektu, stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§4
Prace Zespotu projektowego wspomagaé beda nastepujacy pracownicy:
1) w zakresie ksiggowo-finansowym oraz obstugi ptacowe;j:

a) Justyna Tobera — gtowny specjalista w Departamencie Budzetu i Finansow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach (dalej DBF),

b) Monika Starosz-Baran — gtowny specjalista w DBF,

c) Andrzej Urban — gtéwny specjalista w DBF,

2) w zakresie informatycznym:
a) Piotr Adamiec — gtowny specjalista Departamentu IT.
Do zadan pracownikéw wymienionych w ust. 1 pkt 1 nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej projektu, przeprowadzanie kontroli
formalno-rachunkowej dowodow ksiggowych, biezace monitorowanie realizacji
planow dochodéw 1 wydatkow budzetu wojewddztwa w zakresie wykorzystania
srodkow w projekcie,

2) sporzadzanie przelewow, wydrukoéw, obstuga i monitorowanie operacji na rachunkach
bankowych prowadzonych dla projektu, przeprowadzanie kontroli wstgpnej i formalno-
rachunkowej dowodow ksiggowych,

3) naliczenie wynagrodzen pracownikom zaangazowanym w realizacje projektu,
sporzadzanie list plac, wyliczanie kwot wynagrodzen do refundacji, powadzenie
rozliczen z Urzedem Skarbowym oraz ZUS.

Do zadan pracownika wymienionego w ust. 1 pkt 2 nalezy: utworzenie i prowadzenie strony
internetowe] projektu, publikowanie tresci przekazanych i przygotowanych przez Zespot
projektowy.



§5

Traci moc zarzadzenie Nr 2/24 Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 3 stycznia
2024 r. w sprawie powolania Zespolu projektowego do realizacji projektu pn. Swietokrzyski
program stypendialny dla uczniow szkot podstawowych w roku szkolnym 2023/24.

§6

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ zastepcy Dyrektora - p. 0. Dyrektora Departamentu
Edukacji, Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z moca od 1 czerwca 2024 r.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Renata Janik
/dokument podpisano elektronicznie/
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 7724
Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 13 czerwca 2024 r.

Regulamin
dotyczacy procedury weryfikacji wnioskéw o przyznanie stypendium
oraz pozostatej dokumentacji w ramach realizacji projektu pn.
Swietokrzyski program stypendialny dla uczniéw szkét zawodowych

Kazdy ztozony wniosek o przyznanie stypendium wraz z pozostala dokumentacjg podlega
ocenie:

1) formalnej — dokonywanej przez Zespot projektowy,

2) merytorycznej — dokonywanej przez Komisj¢ stypendialna, powotang przez Zarzad
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

Proces oceny jest dokumentowany w postaci Karty oceny wniosku oraz zatgczonej
dokumentacji, zwanej dalej Kartq oceny, ktorej wzoér stanowi zalgcznik do niniejszego
regulaminu.

Oceny formalnej dokonuje dwoch cztonkow Zespotu projektowego, przy czym przebiega ona w
kilku etapach:

1) weryfikacja dokonywana przez pierwszego sprawdzajacego,
2) weryfikacja dokonywana przez drugiego sprawdzajacego,

3) powiadomienie ucznia, jego rodzica/opiekuna prawnego lub nauczyciela-opiekuna o
brakach wystepujacych w dokumentacji oraz o obowiazku ich dostarczenia (dostania) w
ciggu pieciu dni roboczych, przyjecie uzupetlien dostarczonych lub dostanych przez
ucznia, jego rodzica/opiekuna prawnego lub nauczyciela-opiekuna, skorygowanie liczby
przyznanych punktow lub przeliczenie wysoko$ci dochodu, na podstawie dokumentacji
zalaczonej do wniosku lub pozostatych dokumentéw, jak rowniez dokumentow
stanowigcych jej uzupehlienie — tylko w przypadku, jezeli wniosek o przyznanie
stypendium lub pozostata dokumentacja wymagaja uzupetnienia.

Z przeprowadzonej czynno$ci powiadomienia ucznia, rodzica/opiekuna prawnego lub
nauczyciela-opiekuna o koniecznosci uzupeklienia wniosku cztonek Zespolfu projektowego
umieszcza w Karcie oceny stosowng adnotacje zawierajaca date powiadomienia oraz podpis
osoby, ktéra dokonata tej czynnosci. Jezeli powiadomienia dokonano listownie lub mailowo do
Karty oceny powinna by¢ dotaczona tre§¢ powiadomienia (pismo lub wydruk maila).

W uzasadnionych przypadkach Zespol projektowy moze dopusci¢ w procesie weryfikacji
dochod6éw inne dokumenty niz wymienione w Regulaminie przyznawania stypendiow (np.
zaswiadczenie z ZUS, PIT, za§wiadczenie z zaktadu pracy, o§wiadczenia ws. pozostawania na
bezrobociu, wyroki sagdow 1 inne).

W przypadku stwierdzenia omytek wnioskodawcy, czlonek Zespotu projektowego ma prawo
do dokonywania poprawek we wniosku oraz pozostatej dokumentacji, na podstawie ztozonych
dokumentéw. Poprawki powinny by¢ parafowane przez osobg dokonujaca weryfikacji.

Zespol projektowy po zakonczeniu oceny formalnej wnioskow o przyznanie stypendium oraz
pozostatej dokumentacji przygotowuje i przedktada dokumentacje w tym zakresie Komisji
stypendialnej.

Podczas oceny merytorycznej liczba przyznanych punktow jest uzupeiniana na Karcie oceny
przez Komisj¢ stypendialng, co potwierdza swoim podpisem jeden z jej cztonkow.



9. Uczen lub rodzic badz opiekun prawny moze w porozumieniu z opiekunem stypendysty ztozy¢
wniosek 0 wprowadzenie zmian w planie rozwoju edukacyjnego ucznia, okreslonym we
wniosku 0 przyznanie stypendium, o ile sg one rzeczowo umotywowane. Dokonanie zmian
powinno by¢ poprzedzone ich zgloszeniem 1 uzyskaniem akceptacji czlonka Zespotu
projektowego. Zgloszenie o zmianach powinno by¢ przekazane e-mailem, ktdre nastepnie
dotacza si¢ do wniosku o przyznanie stypendium i pozostaltych dokumentow.

10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje zastepca
Dyrektora, p.o. Dyrektora Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
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wniosku o przyznanie stypendium oraz zalaczonej dokumentacji ztozonych w ramach
Swietokrzyskiego programu stypendialnego dla uczniow szkot podstawowych

uczennicy/ucznia

(wpisaé N, jesli dot. ucznia z
niepetnosprawnoscia)

OCENA FORMALNA

Imie i nazwisko I sprawdzajacego

Data sprawdzania

Uwagi dot. wniosku i zat. dokumentow

(podpis)

Imie i nazwisko Il sprawdzajacego

Data sprawdzania

Uwagi

(podpis)

Adnotacja dot. poinformowania
ucznia/rodzica lub nauczyciela —
opiekuna stypendysty o wystepujacych
brakach w dokumentacji oraz o
pigciodniowym terminie na dostarczenie
brakujacych dokumentéw lub ich
osobistg korekte

(podpis)

Data dostarczenia dokumentoéw lub
korekty

Uwagi po dokonaniu uzupetien

(podpis)

OCENA MERYTORYCZNA

Wysoko$¢ dochodu rodziny ucznia w przeliczeniu na jednego czlonka rodziny

Liczba uzyskanych punktow

(podpis cztonka Komisji stypendialnej)
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