Zarzadzenie Nr 79/24
Marszalka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 19 czerwca 2024 r.

w sprawie ustalenia trybu rozpatrywania wnioskéw dotyczacych wydania lub zmiany
zezwolenia na wykonywanie regularnych lub regularnych specjalnych przewozéw osob
w krajowym transporcie drogowym.

Na podstawie art. 43 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa
(Dz.U.2024.566 t.j. ) oraz §8 i §115 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 8438/24
Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 10 stycznia 2024 r. w sprawie przyjecia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swictokrzyskiego w Kielcach zmienionej uchwata Nr 36/24 Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 15 maja 2024 r., zarzadza sie co nastepuje:

§1
Ustala si¢ ,,Tryb rozpatrywania wnioskéw dotyczacych wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym” stanowigcy
Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz ,,Tryb rozpatrywania wnioskow dotyczacych
wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw osob
w krajowym transporcie drogowym” stanowigcy Zalgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie ma zastosowanie do postgpowan administracyjnych wszczetych po wejsciu
W Zycie niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie  Zarzadzenia powierza si¢  Dyrektorowi  Departamentu  Transportu,
Komunikacji i Infrastruktury Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 58/23 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
19 kwietnia 2023 roku w sprawie ustalenia trybu rozpatrywania wnioskow dotyczacych
wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych lub regularnych specjalnych
przewozow osob w krajowym transporcie drogowym.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Renata Janik
/dokument podpisano elektronicznie/



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 79/24
Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 19 czerwca 2024 r.

»Iryb rozpatrywania wnioskow dotyczacych wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych przewozow osob w krajowym transporcie drogowym”

§1

Whioski w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych
przewozdéw os6b w krajowym transporcie drogowym przyjmuje Kancelaria Ogolna Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach oraz sekretariat Departamentu
Transportu, Komunikacji i Infrastruktury.

§2
Wilasciwym do rozpatrzenia wniosku w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych przewozoéw oséb w krajowym transporcie drogowym jest
Departament Transportu, Komunikacji i Infrastruktury Urz¢edu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

. Po wplynigciu wniosku, o ktorym mowa w § 1, Dyrektor Departamentu Transportu,

Komunikacji i Infrastruktury dokonuje jego dekretacji na Kierownika oddziatu
odpowiedzialnego za wydawanie/zmiang zezwolen, ten za$ przekazuje wniosek do
rozpatrzenia wtasciwemu pracownikowi tego oddziatu.

Do rozpatrywania wnioskow w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie
regularnych przewozoéw osdéb w krajowym transporcie drogowym, stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
2024.572 t.j.) zwanej dalej KPA.

§3

. Pracownik weryfikuje wniosek pod wzgledem kompletnosci dolaczonych do niego

dokumentow wymaganych przepisami art. 21 ust. 2 i art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U.2024.728 z p6zn. zm.) zwanej dalej w tresci ,,utd”.
Ztozenie wniosku wraz z kompletem prawidtowo sporzadzonych dokumentéw okre§lonych
,,utd” powoduje wszczecie postepowania w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych przewozéw osob w krajowym transporcie drogowym.

W przypadku braku ktoregokolwiek z dokumentow okreSlonych ,utd” badz
nieprawidlowego ich sporzadzenia, do wnioskodawcy wysytane jest wezwanie do
uzupehienia dokumentéw w terminie 7 dni od dnia dorgczenia pisma stronie oraz pouczenie
o konsekwencjach nieuzupetienia brakow.

Nieuzupetienie brakéw w sposdb wlasciwy we wskazanym terminie, powoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

§4

Po wszczeciu postepowania:

1.

Do komorki odpowiedzialnej za przewozy kolejowe® kierowany jest droga elektroniczna
projekt rozktadu jazdy celem konsultacji i wyrazenia opinii w terminie 3 dni roboczych,
czy wydanie lub zmiana zezwolenia nie wplynie ujemnie na rentowno$¢ poréwnywalnych
ustug kolejowych na liniach bezposrednio zwigzanych z trasa ustug drogowych.

! jesli linia komunikacyjna wskazana przez przewoznika drogowego, pokrywa sie w czesci lub catosci z linig kolejowa



2. Do komorki odpowiedzialnej za kontrole przewozow, kierowane jest drogg elektroniczng
zapytanie dotyczace wyrazenia opinii W terminie 3 dni roboczych nt. dotychczasowego
wywigzywania si¢ przewoznika posiadajacego zezwolenia z realizacji przewozow

I stosowanych taryf w ramach zezwolen wydanych przez Marszatka Wojewodztwa.

3. W przypadku przedsigbiorcow, ktoérzy dotychczas nie posiadali zezwolen wydanych przez
tut. organ, nie dokonuje si¢ czynnosci okreslonych w ustepie 2.

4. Niewyrazenie opinii przez pracownikow wskazanych w ustepiec 1 lub w ustepie 2
w wymaganym terminie uznane bedzie jako brak przestanek uniemozliwiajgcych wydanie
lub zmiang zezwolenia.

5. Oddziat prowadzacy postgpowanie, po zebraniu materiatow od oddziatow wymienionych
w ustepie 1 i 2, dotgcza je do akt sprawy i ocenia catoksztalt zebranego materiatu, pod katem
zaistnienia przeszkod uniemozliwiajagcych wydanie badz zmiang zezwolenia zgodnie ze
ztozonym przez strong wnioskiem.

6. Zgodnie z art. 22 a ust. 3 ,,utd” podjecie decyzji w sprawie wydania nowego lub zmiany
istniejgcego zezwolenia na linii komunikacyjnej o dlugosci do 100 kilometréw, poprzedzane
jest przeprowadzeniem analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu 0séb.

7. W przypadku zmiany zezwolenia, polegajacej m.in. na zwigkszaniu czg¢stotliwosci
kursowania, zmiany godzin odjazdow z poszczegdlnych przystankoéw lub wydania nowego

zezwolenia na liniach komunikacyjnych do 100 kilometrow, do analizy sytuacji rynkowej
uwzgledniane bedg przez Oddzial prowadzacy postepowanie, zgtaszane na piSmie potrzeby
przewozowe danej spotecznosci lokalnej wystepujace na analizowanej linii komunikacyjne;.

8. W przypadku zmiany zezwolenia polegajacej m.in. na ograniczeniu czg¢stotliwosci
kursowania czy zmniejszeniu liczby przystankow, odstepuje si¢ od czynnosci wskazanych

w ustepie 1-6. Pracownik prowadzacy postepowanie sporzadza Protokoél, w ktoérym
wskazuje przyczyny odstgpienia od przeprowadzenia analizy sytuacji rynkowej, a nastgpnie
dokonuje czynnosci okreslonej w § 6.

9. W przypadku rozpatrywania wnioskoéw dotyczacych wydania badz zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych przewozéw osob na liniach komunikacyjnych o dlugosci ponad
100 km, zapisy § 3-9 stosuje si¢ odpowiednio, oprocz procedur zwigzanych z analiza sytuacji
rynkowej w zakresie regularnego przewozu 0sob.

10. W sytuacji, gdy proponowana linia komunikacyjna o dtugosci ponad 100 km stanowic
moze zagrozenie dla juz istniejgcych linii regularnych, Oddziat prowadzacy postgpowanie
kieruje do komorki odpowiedzialnej za kontrolg przewozow zapytanie zgodnie z ustgpem 2
oraz sporzadza Protokot obrazujacy aktualng komunikacje, wskazujac jednoczesnie na
istniejace zagrozenia. Nastepnie strona jest informowana 0 mozliwosci zapoznania si¢
z dokumentem i dokonania zmian w zaproponowanych godzinach kursowania, w celu
wyeliminowania potencjalnego zagrozenia oraz o mozliwosci wypowiedzenia sig
w sprawie w terminie 7 dni od dnia odbioru pisma.

Kolejno przystepuje si¢ do czynno$ci okreslonych w § 6.

11. Niezaleznie od dlugosci linii komunikacyjnej bada sig¢, czy przewoznik drogowy jest
w stanie $wiadczy¢ uslugi bedace przedmiotem wniosku, korzystajac z pojazdow
bedacych w jego bezposredniej dyspozycji.

§5
1. Po przeprowadzeniu czynnosci okreslonych w § 4 organ przygotowuje informacje
o wynikach postepowania wraz z wnioskami z analizy sytuacji rynkowej dla strony.
W terminie 7 dni od daty otrzymania pisma, strona moze wypowiedzie¢ si¢ co do zebranych
materiatéw i dowodoéw w sprawie. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek strony organ
moze dokona¢ ponownej analizy sytuacji rynkowej w ramach prowadzonego postgpowania.



O jej wynikach informuje pisemnie strong, wyznaczajagc 7 - dniowy termin na
wypowiedzenia si¢ w sprawie.

2. W uzasadnionych przypadkach, wobec braku akceptacji dokonanej analizy sytuacji
rynkowej organ przystepuje do badania potokdéw podréoznych, o czym strona jest
informowana na pismie. Okres badania potokdéw podrdznych, nie moze by¢ dtuzszy niz 30
dni. Na podstawie przeprowadzonego badania potokéw podréznych organ sporzadza
ponowng analize¢ sytuacji rynkowej, o wynikach ktorej informuje stron¢, wyznaczajac
7-dniowy termin na wypowiedzenie sig.

§6
Po zakonczeniu czynnos$ci przewidzianych w § 3 — 5, pracownik prowadzacy postepowanie
przygotowuje wystapienie o uzgodnienie wydania badz zmiany zezwolenia do organow
wiasciwych ze wzgledu na przebieg linii komunikacyjnej, a wskazanych w art. 18 ust. 1 pkt 1
lit. f lub lit. g ,,utd”.

§7

1. Po przeprowadzeniu uzgodnien, o ktérych mowa w § 6 pracownik prowadzacy
postepowanie kieruje do strony pismo informujgce o zebranych materiatach i dowodach
z mozliwos$cig wypowiedzenia si¢ W sprawie-w terminie 7 dni od otrzymania pisma.

2. W przypadku braku zastrzezen strony co do zebranych materiatéw i dowodoéw w sprawie,
wzywa si¢ przedsigbiorcg do przedtozenia do tut. organu potwierdzenia dokonania optaty
za wydanie/zmiang zezwolenia w terminie 7 dni od daty odbioru pisma.

3. W sytuacji niedostarczenia w wyznaczonym terminie potwierdzenia dokonania opfaty,
organ wydaje decyzj¢ o odmowie wydania lub zmiany zezwolenia.

4. W przypadku nieuzgodnienia wydania lub zmiany zezwolenia przez organ wiasciwy ze
wzgledu na przebieg linii komunikacyjnej, braku akceptacji przez strong dokonanej analizy
sytuacji rynkowej czy braku akceptacji przez stron¢ wnioskéw zawartych w Protokole ( na
liniach powyzej 100 km) pracownik prowadzacy postepowanie przygotowuje projekt
decyzji o odmowie wydania lub zmiany zezwolenia.

5. Od decyzji 0 odmowie wydania lub zmiany zezwolenia, stronie przystuguje odwotanie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem tut. organu.

§8
1. W przypadku zlozenia przez stron¢ zazalenia na postanowienie odmawiajace uzgodnienia
wydania lub zmiany zezwolenia, postgpowanie gtowne o ktorym mowa w § 6, ulega
zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia toczacych sie postgpowan przed
wlasciwymi starostami lub marszatkami wojewodztw.
2. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek strony postegpowanie moze by¢ zawieszone na
kazdym etapie postgpowania.

§9

1. Projekt decyzji w sprawie zmiany zezwolenia, badz decyzji o odmowie wydania lub
zmiany zezwolenia po zaakceptowaniu w systemie e-dok przez osobe prowadzaca
postegpowanie oraz Kierownika oddzialu odpowiedzialnego za wydawanie/zmiang
zezwolen, przedstawiany jest do akceptacji elektronicznej radcy prawnemu, ktory
sprawdza poprawnos$¢ formalno-prawng przedtozonego aktu.



2. Wydanie zezwolenia ( tj. decyzji w formie druku zezwolenia) nie podlega akceptacji
w systemie e-dok.

3. Ostateczna decyzja podpisywana jest przez Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
lub przez osobe upowazniong do wydawania decyzji administracyjnych w jego imieniu.

4. Decyzja odbierana jest osobiscie przez stron¢ lub jego pelnomocnika, a w wyjatkowych
przypadkach dorgczana za posrednictwem poczty.

5. Druk zezwolenia lub zmiana druku zezwolenia wraz z rozkladem jazdy podlegaja
publikacji przez wyznaczonego pracownika oddziatu odpowiedzialnego za
wydawanie/zmian¢ zezwolen, w BIP urzedu marszatkowskiego.

§10

W prowadzonym postgpowaniu organ ma prawo zada¢ na kazdym etapie post¢powania
dodatkowych wyjasnien i uzupetnien.

§11
Organ moze przedtuzy¢ postepowanie w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia, o czym
informuje stron¢ w formie postanowienia, podajac przyczyny oraz nowy termin zalatwienia

sprawy.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy KPA.



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 79/24
Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 19 czerwca 2024 r.

»Iryb rozpatrywania wnioskow dotyczacych wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych specjalnych przewozow oséb w krajowym transporcie
drogowym”

§1
Whioski w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych
specjalnych przewozoéw 0sdb w krajowym transporcie drogowym przyjmuje Kancelaria Ogélna
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach oraz sekretariat
Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury.

§2

1. Wiasciwym do rozpatrzenia wniosku w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw os6b w krajowym transporcie
drogowym jest Departament Transportu, Komunikacji i Infrastruktury Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

2. Po wplynigciu wniosku, o ktorym mowa w § 1, Dyrektor Departamentu Transportu,
Komunikacji i Infrastruktury, dokonuje jego dekretacji na Kierownika oddziatu
odpowiedzialnego za wydawanie/zmiang zezwolen, ten za$ przekazuje wniosek do
rozpatrzenia wtasciwemu pracownikowi tego oddziatu.

3. Do rozpatrywania wnioskow w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie
regularnych specjalnych przewozéw w krajowym transporcie drogowym, stosuje si¢

przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.2024.572 t.j.) zwanej dalej KPA.

§3

1. Pracownik weryfikuje wniosek pod wzgledem kompletnosci dotgczonych do niego
dokumentow wymaganych przepisami art. 21 ust. 2 i art. 22 ust. 4 ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U.2024.728 z pdzn. zm.) zwanej dalej w tresci ,,utd”.

2. Ztozenie wniosku wraz z kompletem prawidlowo sporzadzonych dokumentéw okreslonych
,,utd” powoduje wszczecie postepowania w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw os6b w krajowym transporcie
drogowym.

3. W przypadku braku ktoregokolwiek z dokumentow okre§lonych ,utd” badz
nieprawidlowego ich sporzadzenia, do wnioskodawcy wysytane jest wezwanie do
uzupetnienia dokumentéw w terminie 7 dni od dnia dorgczenia pisma stronie oraz pouczenie
0 konsekwencjach nieuzupelnienia brakow.

4. Nieuzupetnienie brakow w sposob wlasciwy we wskazanym terminie, powoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

§4

Po wszczgciu postgpowania pracownik prowadzacy postgpowanie przygotowuje wystapienie
o uzgodnienie wydania badZ zmiany zezwolenia do organow wiasciwych ze wzgledu na
przebieg linii komunikacyjnej, a wskazanych w art. 18 ust. 1 pkt 1 lit. f lub lit. g ,,utd”.



§5

1. Po przeprowadzeniu uzgodnien, o ktorych mowa w § 4 pracownik prowadzacy
postepowanie kieruje do strony pismo informujgce o zebranych materiatach i dowodach
w sprawie z mozliwo$cig wypowiedzenia si¢ co do zebranych materiatow w terminie
7 dni od otrzymania pisma.

2. W przypadku braku zastrzezen strony co do zebranych materiatlow i dowodow w sprawie,
wzywa si¢ przedsigbiorce do przedtozenia do tut. organu potwierdzenia dokonania optaty
za wydanie/zmiang zezwolenia w terminie 7 dni od daty odbioru pisma.

3. W sytuacji niedostarczenia w wyznaczonym terminie potwierdzenia dokonania optaty,
organ wydaje decyzj¢ o odmowie wydania lub zmiany zezwolenia.

4. Nieuzgodnienie wydania lub zmiany zezwolenia przez organ wilasciwy ze wzgledu na
przebieg linii komunikacyjnej, powoduje przygotowanie decyzji o odmowie wydania lub
zmiany zezwolenia.

5. 0Od decyzji o odmowie wydania lub zmiany zezwolenia, stronie przystuguje odwotanie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem tut. organu.

§6
1. W przypadku zlozenia przez stron¢ zazalenia na postanowienie odmawiajace uzgodnienia
wydania lub zmiany zezwolenia, postepowanie glowne o ktorym mowa w § 4, ulega
zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnig¢cia toczacych si¢ postgpowan przed
wiasciwymi starostami lub marszatkami wojewodztw.
2. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek strony postepowanie moze by¢ zawieszone na
kazdym etapie postgpowania.

§7

1. Projekt decyzji w sprawie zmiany zezwolenia, badz decyzji o odmowie wydania lub
zmiany zezwolenia po zaakceptowaniu w systemie e-dok przez osobe prowadzaca
postepowanie oraz Kierownika oddzialu odpowiedzialnego za wydawanie/zmiang
zezwolen, przedstawiany jest do akceptacji elektronicznej radcy prawnego, ktory stwierdza
poprawnos¢ formalno-prawng przedtozonego aktu.

2. Wydanie zezwolenia ( tj. decyzji w formie druku zezwolenia) nie podlega akceptacji
w systemie e-dok.

3. Ostateczna decyzja podpisywana jest przez Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
lub przez osobe upowazniong do wydawania decyzji administracyjnych w jego imieniu.

4. Decyzja odbierana osobiscie przez stron¢ lub jego pelnomocnika, a w wyjatkowych
przypadkach dorgczana za posrednictwem poczty.

§8

Organ moze przedtuzy¢ postgpowanie w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia, o czym
informuje stron¢ w formie postanowienia podajac przyczyny zwloki oraz nowy termin
zatatwienia sprawy.

§9

W prowadzonym postepowaniu organ ma prawo zada¢ na kazdym etapie postepowania
dodatkowych wyjasnien i uzupetnien.
§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy KPA.
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