Zarzadzenie Nr 102/24
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 19 lipca 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegétowych zasad funkcjonowania Departamentu Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2024 r. poz. 566) oraz § 116 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowigcego zatacznik do Uchwaty nr 8438/24
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 10 stycznia 2024 r. w sprawie przyjecia tekstu
jednolitego  Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, zmienionego Uchwata nr 36/24 z dnia 15 maja 2024 r., zarzadza
si¢, co nastepuje:

§1

Zatwierdza si¢ ,,Szczegdtowe zasady funkcjonowania Departamentu Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach”, stanowiace zatacznik
do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Renata Janik
/dokument podpisano elektronicznie/



Zakacznik do Zarzadzenia Nr 102/24
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 19 lipca 2024 r.

Szczegolowe zasady funkcjonowania
Departamentu Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Rozdzial I
Struktura organizacyjna

§1

W sktad Departamentu Rozwoju Regionalnego, zwanego dalej ,,Departamentem”, Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, zwanego dalej ,,Urzedem”,

wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

Lp. | Nazwa komérki organizacyjnej symbol
1. Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz RR-I

2. Oddziat Systemu Realizacji FES RR-I1
3. Oddziat Zarzadzania Finansowego FES RR-111
4. Oddzial Pomocy Techniczne;j RR-1V
5. Oddzial Sprawozdawczosci 1 Ewaluacji RR-V
6. Oddzial Wspotpracy Gospodarczej 1 Projektow Europejskich RR-VI
1. Oddzial Rozwoju Innowacji 1 Przedsigbiorczosci RR-VII
8. Oddziat ds. Odwotan RR-VIII
9. Oddziatl Informacji i Promocji RR-IX
10. Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich RR-X
11. Oddziat Certyfikacji RR-XI
12. Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjno-Budzetowych RR-XI11




Rozdzial 11
Podzial zadan i odpowiedzialnoSci

§2
W Departamencie Rozwoju Regionalnego zadania sa realizowane z zachowaniem
rozdzielnosci funkcji dotyczacych:
1) certyfikacji,
2) odwotan.

§3

1. Dyrektor okre$la kierunki dziatania Departamentu, sprawuje nadzor nad caloksztaltem pracy
oraz jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Departamentu.
2. W przypadku nicobecnosci Dyrektora zastgpuje go Zastepca Dyrektora, ktory wowczas
sprawuje nadzor nad cato$cig pracy Departamentu.
3. Dyrektor jest odpowiedzialny za:
1) nalezyta organizacj¢ pracy oraz prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan nalezacych
do zakresu dziatania Departamentu,
2) bezposredni nadzér nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypetnianiem
obowiazkow stuzbowych przez pracownikéw Departamentu.
4. Zastepca Dyrektora odpowiedzialny jest za sprawng i terminowg realizacj¢ zadan, wtasciwag

organizacj¢ 1 dyscypling pracy w nadzorowanych Oddziatach.

§4

1. Oddziatem kieruje Kierownik, a podczas jego nieobecnosci zastgpstwo pelni pracownik tego
Oddzialu wyznaczony przez Dyrektora lub Zastgpce Dyrektora, w uzgodnieniu
z Kierownikiem tego Oddziatu.
2. Kierownicy, w zakresie kierowanych przez siebie Oddziatéw odpowiedzialni sg za:
1) wlasciwa organizacje pracy i zapoznanie podlegtych pracownikow z obowigzujacymi
przepisami prawnymi, wytycznym, procedurami,
2) poprawnos¢ zatatwiania spraw oraz ich zgodno$¢ z wytycznymi i dyspozycjami
przetozonych,
3) podejmowanie inicjatyw co do poprawy efektywnosci i wydajnosci pracy,
4) porzadek i dyscypling pracy.

3. Kazdy pracownik Departamentu jest odpowiedzialny za:



1) znajomo$¢ przepisow prawa obowigzujgcych w powierzonym im zakresie zadan,

2) przestrzeganie przepisOw prawa oraz instrukcji i regulaminéw,

3) terminowe zatatwianie spraw,

4) zapewnienic formy i trybu gwarantujagcego poprawne i szybkie zalatwianie spraw,

prawidtowe ewidencjonowanie i przechowywanie akt sprawy.

§5

. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Oddzialem Programowania Strategicznego i Analiz,

2) Oddziatem Zarzadzania Finansowego FES,

3) Oddziatem Pomocy Technicznej,

4) Oddziatem Sprawozdawczosci i Ewaluaciji,

5) Oddziatem Rozwoju Innowacji i Przedsigbiorczosci

6) Oddziatem ds. Odwotan,

7) Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Organizacyjno-Budzetowych.

. W przypadku niecobecno$ci Dyrektora zastepuje go Zastepca Dyrektora.

. W przypadku nieobecnosci Dyrektora, w zakresie dzialania Oddziatu ds. Odwotan zastgpuje
go Kierownik Oddziatu ds. Odwotan, na podstawie upowaznienia Zarzadu Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego.

§6

. Zastgpca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Oddziatem Systemu Realizacji FES,

2) Oddziatem Wspotpracy Gospodarczej i Projektow Europejskich,

3) Oddziatem Informacji i Promocji,

4) Punktem Informacyjnym Funduszy Europejskich,

5) Oddziatem Certyfikacji.

. W przypadku nieobecnosci Zastepcy Dyrektora zastgpuje go Dyrektor, z zastrzezeniem
ust. 3.

. W przypadku nieobecnosci Zastepcy Dyrektora, w zakresie dziatania Oddziatu Certyfikacji,
zastepuje go Kierownik Oddzialu Certyfikacji, na podstawie upowaznienia Zarzadu

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.



Rozdzial 111
Zasady podpisywania korespondencji

§7

1. Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okreslone sg w przepisach Dziatu I,
w Rozdziale IV Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du oraz Zarzadzeniu Marszalka
Wojewddztwa Swictokrzyskiego w sprawie wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentami.

2. Zastgpca Dyrektora upowazniony jest do podpisywania pism w sprawach zwigzanych
z pelnieniem bezposredniego nadzoru oraz pozostalej korespondencji w razie nieobecnosci
Dyrektora.

3. Wszelka korespondencje kierowang do Marszatka Wojewodztwa, Cztonkéw Zarzadu oraz
Sekretarza Wojewodztwa, parafuje lub podpisuje Dyrektor badz Zastepca Dyrektora
zgodnie z wlasciwoscia.

4. Korespondencja wychodzaca z Departamentu, przed przedtozeniem jej do podpisu
Dyrektorowi lub Zastgpcy, powinna by¢ parafowana badz, jesli to wymagane,
zaakceptowana w postaci elektronicznej przez pracownika prowadzacego sprawe i jego

Kierownika.

Rozdzial IV
Szczegolowy zakres dzialania poszczegolnych komérek organizacyjnych

Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz - RR-I

§8

Do zakresu dziatania Oddziatu Programowania Strategicznego i Analiz w szczegdlnoS$ci nalezy:

1) przygotowywanie projektu strategii rozwoju wojewodztwa, jej monitorowanie
i okresowa aktualizacja,

2) realizacja prac prowadzacych do koordynacji dokumentow strategicznych na poziomie
wojewodztwa — wspolpraca stuzaca koordynacji aktywnos$ci analitycznych,
koncepcyjnych, promocyjnych zwiazanych z realizacja polityki rozwoju oraz
wzajemnemu wzmacnianiu dziatalnosci planistycznych i wdrozeniowych zwigzanych

z realizacjg strategii wojewodztwa,



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

opiniowanie dokumentow strategicznych, w tym m.in. strategii rozwoju gmin, strategii
ponadlokalnych, strategii terytorialnych, gminnych programéw rewitalizacji i innych,
opracowywanych przez samorzady lokalne z wojewddztwa §wigtokrzyskiego,
prowadzenie spraw z zakresu Kontraktu Terytorialnego dla Wojewodztwa
Swietokrzyskiego jako instrumentu koordynujacego wspodlne przedsiewzigcia rzadu
I samorzadu wojewoOdztwa, realizowane w szczegélnoSci w oparciu o Srodki
strukturalne Unii Europejskiej w latach 2014-2020,

petienie funkcji Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego, w tym prowadzenie
monitoringu 1 ewaluacji strategii rozwoju wojewodztwa, a takze badan, analiz oraz
raportowanie na temat sytuacji spoteczno-gospodarczej wojewodztwa,
wypracowywanie w porozumieniu z innymi oddziatami i departamentami oraz
przygotowywanie projektow stanowisk Zarzadu Wojewddztwa w odniesieniu do
polityki spdjnosci Unii Europejskiej oraz polityki regionalnej na szczeblu krajowym,
udziat w pracach nad dokumentami programowymi w perspektywie 2021-2027, w tym
w szczegodlnosci FES 2021-2027 oraz programem dla Polski Wschodniej,
instrumentami terytorialnymi,

wspieranie procesOw rewitalizacji w regionie oraz udzial w pracach Zespotu
ds. rewitalizacji i prowadzenie wykazu gminnych programéw rewitalizacji,
monitorowanie realizacji krajowych programéw operacyjnych na poziomie

regionalnym,

10) koordynacja zadan zwigzanych z aplikowaniem o $rodki z Rzgdowego Funduszu Polski

Lad — Programu Inwestycji Strategicznych,

11) wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Systemu Realizacji FES — RR -I1

§9

Do zakresu dziatania Oddzialu Systemu Realizacji FES w szczegolnosci nalezy:

1)

realizacja zadan, dotyczacych RPOWS 2014-2020, w tym:

a) wspodlpraca z ministrem wlasciwym ds. rozwoju regionalnego, w zakresie prac nad
dokumentami operacyjnymi perspektywy finansowej UE 2014-2020,

b) wspbtpraca przy zamykaniu RPOWS 2014-2020,

¢) zarzadzanie zmianami Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych RPOWS 2014 -



2)

3)

4)

d)

e)

2020, Instrukcji Wykonawczej 1Z oraz Instytucji Certyfikujacej RPOWS 2014-
2020 oraz Opisu Funkeji i Procedur dla RPOWS 2014-2020,

obstuga Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020, w tym prowadzenie
Sekretariatu Komitetu Monitorujgcego.

koordynacja dziatan zwiazanych z kontrolami, prowadzonymi w 1Z RPOWS 2014-

2020 przez podmioty zewngetrzne,

realizacja zadan, dotyczacych FES 2021-2027, w tym:

a)

b)

e)

wspotpraca z ministrem wlasciwym ds. rozwoju regionalnego, w zakresie prac nad
dokumentami operacyjnymi na perspektywe finansowa Unii Europejskiej 2021-
2027 oraz krajowymi i regionalnymi dokumentami strategicznymi, w tym m.in.:
FES 2021-2027 oraz Kontraktem Programowym dla Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,

koordynacja zmian, wprowadzanych do FES 2021-2027, uzgodnionych
lub wynegocjowanych z Instytucja Koordynujaca Umowe Partnerstwa oraz
Komisja Europejska,

koordynacja 1 nadzoér nad opracowaniem 1 aktualizacja dokumentoéw, stuzacych
realizacji FES 2021-2027, w tym m.in.: Szczegdtowego Opisu Priorytetow,
Instrukcji Wykonawczej oraz Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli,

obstuga Komitetu Monitorujacego FES 2021-2027, w tym prowadzenie
Sekretariatu Komitetu,

koordynacja dziatan zwigzanych z kontrolami, prowadzonymi w I1Z FES 2021-2027

przez podmioty zewnegtrzne,

koordynacja 1 nadzor nad przygotowaniem 1 aktualizacjg ,,Warunkow realizacji

Priorytetu 10. Aktywni na rynku pracy, w ramach programu regionalnego Fundusze

Europejskie dla Swictokrzyskiego 2021-2027 przez Wojewodzki Urzad Pracy

w Kielcach (z wytaczeniem dziatan 10.6, 10.9, 10.11)”,

wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw, wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.



Oddzial Zarzadzania Finansowego FES — RR- 111

§ 10

Do zakresu dziatania Oddziatu Zarzadzania Finansowego FES w szczegodlnosci nalezy:

1) realizacja zadan, dotyczacych RPOWS 2014-2020, w tym:

2)

3)

a)

b)

d)

koordynacja prac zwigzanych z zamykaniem RPOWS 2014-2020, w tym
w zakresie opracowania dokumentow zwigzanych z zamykaniem Programu,
wspotpraca z ministrem wilasciwym ds. rozwoju regionalnego w powyzszym
zakresie,

koordynacja dzialan zwigzanych z funkcjonowaniem Lokalnego Systemu
Informatycznego oraz Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014,
sporzadzanie, we wspoOlpracy z Departamentami Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Kontroli i Audytu - Deklaracji Zarzadczej RPOWS 2014-2020
i przekazanie jej do KE,

koordynacja prac zwigzanych =z realizacja finansowej czg¢sci Kontraktu
Terytorialnego dla Wojewodztwa Swictokrzyskiego, w tym sporzadzanie
wnioskOw o przyznanie dotacji celowej, rozliczanie transz 1 sporzadzanie
sprawozdan, wnioskowanie o $rodki z budzetu srodkow europejskich, prowadzenie

sprawozdawczo$ci w tym zakresie,

realizacja zadan, dotyczacych FES 2021-2027, w tym:

a)

b)

wspolpraca przy zmianach FES 2021-2027 w zakresie Priorytetow finansowanych
z EFRR,

wspolpraca przy opracowaniu i aktualizacji dokumentéw, shuzacych realizacji FES
2021-2027, w tym m.in.: Szczegoétowego Opisu Priorytetow, Instrukcji
Wykonawczej oraz Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli,

koordynacja prac, dotyczacych opracowania i aktualizacji harmonogramu naborow
wnioskow o dofinansowanie,

koordynacja dziatan, zwigzanych z funkcjonowaniem CST2021,

sporzadzanie Deklaracji Zarzadczej FES 2021-2027 i przekazywanie jej do KE

wraz z Rocznym Zestawieniem Wydatkow,

koordynacja prac zwigzanych z realizacja finansowej czes$ci Kontraktu Programowego

dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego, w tym sporzadzanie wnioskéw o przyznanie
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4)

dotacji celowej, rozliczanie transz i sporzadzanie sprawozdan, wnioskowanie o $rodki
z budzetu $srodkow europejskich, prowadzenie sprawozdawczo$ci w tym zakresie,
wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw, wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Pomocy Technicznej -RR-1V

§11

Do zakresu dziatania Oddziatu Pomocy Technicznej w szczegolnosci nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

koordynacja wydatkowania srodkéw Pomocy Technicznej FES 2021-2027,
koordynacja monitoringu i raportowania dzialan Pomocy Technicznej FES 2021-2027,
przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie Pomocy Technicznej w ramach FES
2021-2027,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do ubiegania si¢ o $rodki Pomocy
Technicznej FES 2021-2027,

przeprowadzenie naboru wnioskow o dofinansowanie Pomocy Technicznej dla
Instytucji Posredniczacej Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach w ramach Pomocy
Technicznej FES 2021-2027,

przygotowywanie prognoz zaméwien publicznych na dany rok w zakresie zadan
finansowanych z Pomocy Technicznej FES 2021-2027,

opisywanie faktur i innych dokumentéw ksiegowych dot. zadan finansowanych
ze $rodkéw Pomocy Technicznej FES 2021-2027,

prowadzenie ewidencji i rozliczanie wydatkéw Pomocy Technicznej FES 2021-2027,
realizacja zamoOwien publicznych w zakresie zadah finansowanych z Pomocy

Technicznej FES 2021-2027,

10) przygotowywanie wnioskow o platno$¢ Pomocy Technicznej w ramach FES 2021-

2027,

11) przygotowywanie dyspozycji przekazania $rodkéw, harmonograméw i sprawozdan

z rozliczenia dotacji z budzetu panstwa w ramach Pomocy Technicznej FES 2021-2027,

12) opracowanie materialdow analitycznych i informacyjnych na temat wykorzystania

srodkow w ramach Pomocy Technicznej FES 2021-2027,

13) wspotpraca przy opracowywaniu poswiadczen i deklaracji wydatkéw do certyfikacji

w czesci dotyczacej Pomocy Technicznej FES 2021-2027,



14) zamykanie perspektywy finansowej Unii Europejskiej 2014-2020 w czeSci dotyczacej

Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020,

15) wspoélpraca z innymi departamentami i jednostkami organizacyjnymi Urzedu przy

wdrazaniu projektéow z Pomocy Technicznej FES 2021-2027 oraz zamykaniu

perspektywy finansowej w zakresie Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020,

16) wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw, wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Sprawozdawczosci i Ewaluacji - RR-V

§ 12

Do zakresu dziatania Oddziatu Sprawozdawczosci i Ewaluacji w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

koordynacja dziatan zwigzanych z obowigzkami sprawozdawczymi dla RPOWS 2014-
2020 oraz FES 2021-2027,

koordynacja przygotowania oraz aktualizacji metodologii szacowania warto$ci
wskaznikoéw produktu i rezultatu FES 2021-2027,

monitorowanie i analizowanie postepu rzeczowego RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-
2027, w tym w zakresie wskaznikéw produktu i rezultatu, wskaznikoéw ram wykonania
1 postgpow ich realizacji,

monitorowanie postgpu finansowego RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027,
weryfikacja prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej pod katem realizacji
zasady automatycznego anulowania zobowigzan,

monitorowanie wykorzystania alokacji srodkow UE oraz limitow budzetu panstwa
FES2021-2027,

przekazywanie do Komisji Europejskiej za posrednictwem systemu SFC sprawozdan
rocznych, sprawozdania koncowego, Plandw ewaluacji, prognoz certyfikacji oraz
zbiorczych danych dotyczacych wykonania RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027,
opracowywanie we wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi Urz¢du informacji
o realizacji RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027 w roku poprzednim celem
przekazania sejmikowi wojewddztwa,

koordynacja dziatan zwiazanych z obowiazkami w zakresie ewaluacji RPOWS 2014-
2020 oraz FES 2021-2027, w tym petnienie funkcji Jednostki Ewaluacyjnej, wspotpraca
z Krajowa Jednostkg Ewaluacyjng oraz Komisja Europejska,
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9) przygotowaniec postgpowan oraz wspoOlpraca w zakresie realizacji zamoéwien
publicznych na potrzeby badan i analiz w obszarze ewaluacji, w tym opracowanie opisu
przedmiotu zamdwienia, warunkow udziatu oraz szacowania warto$ci zamowienia,

10) nadzor nad realizacjg badan prowadzonych przez zewnetrznych wykonawcow w tym
prowadzenie konsultacji produktéw badan,

11) prowadzenie konsultacji propozycji rekomendacji oraz wnioskow z badan
z potencjalnymi adresatami rekomendacji,

12) monitorowanie, rozpowszechnianie wynikow ewaluacji oraz raportowanie stanu
wdrozenia rekomendacji z badan ewaluacyjnych,

13) organizacja pracy Grupy Sterujacej Ewaluacjg oraz wspotpraca z cztonkami Grupy
w zakresie realizacji procesu ewaluacji,

14) opracowywanie zestawien, analiz i innych materiatdow informacyjnych dotyczacych
postepu realizacji i ewaluacji RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027,

15) koordynacja zadan zwigzanych z zagadnieniem konfliktu interesow w kontekscie
zapisOw art. 61 rozporzadzenia finansowego,

16) koordynacja zgodnosci wdrazania FES 2021-2027 z zasadami rownosciowymi oraz
przestrzeganiem Karty Praw Podstawowych,

17) prowadzenie Sekretariatu Zespotu ds. oceny ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych
zwiazanych z wdrazaniem RPOWS 2014-2020 / FES 2021-2027,

18) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania i aktualizacji
dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS 2014-2020 oraz FES
2021-2027 w zakresie realizowanych zadan,

19) wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Wspélpracy Gospodarczej i Projektow Europejskich - RR-VI
§ 13

Do zakresu dziatania Oddzialu Wspotpracy Gospodarczej i1 Projektow Europejskich
W szczegblnosci nalezy:
1) realizacja zadan Centrum Obslugi Inwestora 1 Eksportera wynikajacych
z podpisanej z PAIH umowy partnerskiej: tj. migdzy innymi:
a) dostarczanie, w odpowiedzi na zapytanie potencjalnego inwestora, informacji

gospodarczych o Wojewodztwie Swietokrzyskim,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

b) inicjowanie kontaktow pomiedzy przedsi¢biorcami i podmiotami wspierajgcymi
rozw0j gospodarczy w regionie,

c) aktywne poszukiwanie inwestor6w migdzy innymi podczas wydarzen
gospodarczych,

d) sprawowanie nadzoru nad tworzeniem i biezacg aktualizacja regionalnych ofert
inwestycyjnych typu greenfield i brownfield oraz wudostgpnianie ich
zainteresowanym inwestorom,

e) wykonywanie innych czynnos$ci, w tym wspotorganizacja konkursu Grunt na medal
oraz gromadzenie szczegdlnych danych na zlecenie Polskiej Agencji Inwestycji
i1 Handlu, na podstawie odrgbnej umowy,

f) wyszukiwanie w dostepnych bazach danych informacji na temat potencjalnych
partneréw gospodarczych w zakresie eksportu oraz inicjowanie kontaktow
pomiedzy przedsigbiorcami,

g) tworzenie i aktualizowanie listy danych wg sektorow gospodarczych oraz rejestru
danych przedsigbiorstw — prowadzacych dziatalno§¢ w wojewddztwie
swietokrzyskim,

organizowanie, wspotorganizowanie 1 uczestnictwo w  przedsigwzigciach

gospodarczych takich jak prezentacje, konferencje, seminaria, misje gospodarcze z/do

regionu, itp.,

merytoryczna obstuga delegacji zagranicznych przedsigbiorcoOw oraz przedstawicieli

regionalnych przedsigbiorcow poza granicami kraju,

wymiana informacji w zakresie pozyskanych inwestoréw krajowych i1 zagranicznych

oraz innych podmiotéw gospodarczych pomiedzy oddzialem i1 innymi wiasciwymi

merytorycznie oddziatami Departamentu wlasnego oraz Departamentami tut. Urzedu,
koordynacja dziatan zwigzanych z organizacja konkursow: Swietokrzyska Nagroda

Jakoéci oraz Swigtokrzyski Racjonalizator,

wspotdziatanie z rzadowymi 1 pozarzagdowymi organizacjami gospodarczymi na rzecz

wspierania i promocji matych i §rednich przedsigbiorstw,

realizacja dzialan majacych na celu rozwoj gospodarczy wojewddztwa we wspOtpracy

z otoczeniem biznesu, a szczegOlnie z samorzadem gospodarczym 1 samymi

podmiotami gospodarczymi,

aplikowanie o zewnetrzne $rodki finansowe (unijne 1 inne) o charakterze

mig¢dzynarodowym oraz realizacja projektow mi¢dzynarodowych,
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9) podejmowanie dziatan prowadzacych do pozyskiwania kontaktow i partnerow
z innych panstw w celu wspolnego aplikowania o $rodki zewnetrzne (unijne i inne
zagraniczne),

10) wspotpraca z Domem Polski Wschodniej w Brukseli, a takze z innymi partnerami
regionalnymi i zagranicznymi,

11) prowadzenie cyklicznych badan i analiz zapotrzebowania proeksportowego wsrod
przedsigbiorstw dzialajacych w wojewodztwie Swigtokrzyskim oraz wybranych rynkoéw
zagranicznych pod katem mozliwosci rozwoju eksportu dla specjalizacji regionalnych
(w cyklu 2-3 letnim),

12) przeprowadzanie analiz zwigzkow miedzy poszczegdlnymi galgziami gospodarki
regionalnej, zdiagnozowanie zrddet i zalezno$ci rozwojowych w odniesieniu
do RSIWS 2030+,

13) realizacja innych dziatan migdzyregionalnych, transgranicznych i transnarodowych
w odniesieniu do poszczegdlnych priorytetdow regionalnego programu Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027,

14) wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Rozwoju Innowacji i Przedsi¢biorczosci - RR-VII
§14

Do zakresu dziatania Oddziatu Rozwoju Innowacji i Przedsigbiorczo$ci w szczegdlnosci
nalezy:

1) realizacja dziatan shuzacych aktualizacji, wdrazaniu i operacjonalizacji Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewddztwa Swietokrzyskiego, w tym opracowanie/zlecanie
opracowania badan, analiz, ewaluacji oraz raportow monitoringowych,

2) animowanie i kojarzenie inicjatyw oraz poglebianie partnerstwa regionalnego,
stuzacych realizacji efektywnej polityki innowacji 1 poszukiwaniu efektow synergii
wystepujacych inicjatyw proinnowacyjnych,

3) opracowywanie i realizacja projektow wspierajacych wdrazanie Regionalnej Strategii
Innowacji Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

4) koordynacja promocji Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Swietokrzyskiego
oraz Swietokrzyskiego Systemu Innowacji w regionie i poza jego granicami, m.in.

poprzez organizacj¢ konferencji, spotkan, warsztatoéw dla przedstawicieli podmiotow
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5)

6)

7)

8)

9)

dziatajacych w obszarze inteligentnych specjalizacji wojewodztwa swietokrzyskiego,
petnienie funkcji sekretariatu Swietokrzyskiej Rady Innowacji, w tym organizacja
posiedzen, biezacy kontakt z czlonkami Rady, opracowywanie dokumentéw
zwiazanych z jej dziatalnoscia,

monitorowanie spetniania warunku podstawowego pn. Dobre zarzadzanie krajowa
lub regionalng strategia inteligentnej specjalizacji w ramach Celu Polityki 1 Bardziej
inteligentna Europa dzigki wspieraniu innowacyjnej i inteligentnej transformacji
gospodarczej w ramach Polityki Spdjnosci 2021-2027,

realizacja zadan zwigzanych z koordynacja polityki innowacji w regionie, w tym
organizacja procesu przedsiebiorczego odkrywania,

wspoOtpraca z instytucjami ponadregionalnymi, krajowymi 1 zagranicznymi
w zakresie polityki innowacji i transferu wiedzy, m.in. udziat w spotkaniach
tematycznych dotyczacych Krajowych Inteligentnych Specjalizacji i Regionalnych
Inteligentnych Specjalizacji,

wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial ds. Odwolan - RR-VIII

§15

Do zakresu dziatania Oddzialu ds. Odwotan nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

realizacja procedury odwotawcze;j:

a) rozpatrywanie protestow EFS+ i EFRR,

b) wspolpraca z Biurem Radcéw Prawnych w zakresie przygotowywania odpowiedzi
na skarge, ztozong przez wnioskodawce do WSA w zwigzku z negatywnym
rozpatrzeniem protestu,

opracowywanie i aktualizacja dokumentacji konkursowej EFS+ i EFRR w zakresie

procedury odwotawczej,

wspotpraca z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego

w zakresie realizacji procedury odwotawczej,

wspélpraca z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w zakresie realizacji procedury odwotawczej,

wspotpraca z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz

Departamentem Wdrazania Funduszu Rozwoju Regionalnego w zakresie opracowania
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6)

7)
8)

1 aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrozeniowych Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego 2021-2027 oraz w ramach
realizacji zadan,

prowadzenie Rejestru Protestéw EFS, Rejestru Protestow EFS+, Rejestru Protestow
EFRR oraz Rejestru Skarg EFS, EFS+ 1 EFRR, wnoszonych do WSA w zwigzku
z negatywnym rozpatrzeniem protestu,

obstluga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Informacji i Promocji - RR-1X

§ 16

Do zakresu dziatania Oddziatu Informacji i Promocji w szczegdlnos$ci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

prowadzenie dzialan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do ogéhu
spoteczenstwa oraz potencjalnych beneficjentow FES 2021-2027,

koordynacja przygotowania realizacji oraz aktualizacja Strategii komunikacji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027,

koordynacja przygotowania i realizacji, we wspotpracy z Departamentem Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wojewoddzkim Urzedem Pracy Rocznych
Planéw Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych w ramach FES 2021-227,
zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie komunikacji, widocznos$ci oraz
informacji i promocji FES 2021-2027,

wspolpraca przy opracowaniu dokumentow shuzacych realizacji FES 2021 — 2027,
obstuga systemu informatycznego oraz strony internetowej w zakresie realizowanych
zadan,

wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich -RR-X

§17

Do zakresu dziatania Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich nalezy:
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1) prowadzenie dwoch Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich w ramach

2)

3)

4)

ogblnopolskiej sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE),

koordynowanej przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j:

a)
b)

Gléwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich (GPI) w Kielcach,

Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich (LP1) w Sandomierzu,
w ktorych $wiadczone sg ustugi informacyjne obejmujace wszystkie programy
finansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Europejskiego Funduszu Spotecznego+, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji, Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, Funduszu Spdjnosci, oraz Programéw Komisji Europejskiej na lata

2021-2027,

prowadzenie jednego Punktu Informacyjnego FES w Skarzysku Kamiennej

1 $§wiadczenie ustug informacyjnych obejmujacych program regionalny Fundusze

Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027,

dodatkowo $wiadczenie przez Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich:

a)

b)

konsultacji dotyczacych partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) na etapie
identyfikacji i przygotowania, a nastgpnie realizacji projektéw, niezaleznie od ich
sposobu finansowania,

ustugi ,,Innopoint” realizowanej na rzecz Programu Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG), ktorej celem jest udzielanie
spersonalizowanych informacji o mozliwosciach wsparcia z FENG dla

przedsigbiorcow,

realizowanie ustug poprzez:

a)
b)

diagnoze potencjalnych beneficjentow,

konsultacje bezposrednie, telefoniczne, za pomoca poczty tradycyjnej i poczty
email, konsultacje indywidualne u klienta — na etapie przygotowywania wnioskow
0 dofinansowanie oraz na etapie realizacji 1 rozliczania projektow,

organizacj¢ spotkan informacyjnych, konferencji oraz szkolen,

organizacj¢ Mobilnych Punktow Informacyjnych na terenie wojewddztwa
(dyzurow informacyjnych w gminach),

opracowywanie 1 dystrybucje materiatow informacyjnych,

wspolprace z samorzadem terytorialnym i innymi instytucjami w dziedzinie
rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich,

udziat ze stoiskami informacyjno-promocyjnymi w wydarzeniach zewngtrznych,
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5)

h) informowanie o wplywie i efektach wdrazania Funduszy Europejskich
oraz poszczegdlnych programow operacyjnych na rozwdj wojewddztwa,

1) wspolprace z Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej i rozliczanie dotacji
celowej,

wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Certyfikacji -RR-XI

§18

Do zakresu dziatania Oddziatu Certyfikacji w szczegolnosci nalezy:

1)

2)

wypelnianie obowigzkow w odniesieniu do Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego 2014-2020 — wynikajacych z art. 126 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.,
ustanawiajacego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spodjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

wypelnianie obowigzkéw w odniesieniu do Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 — wynikajacych z art. 76 ust. 1 lit. a) i b)
oraz z art. 74 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji 1 Integracji, Funduszu Bezpieczefstwa Wewngtrznego 1 Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej, w zakresie:
a) sporzadzania i przedstawiania Komisji Europejskiej wnioskow o platnosc

1 pos$wiadczania, ze wynikajg one z wiarygodnych systeméw ksiegowych, oparte sg
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na weryfikowalnych dokumentach potwierdzajacych i byly przedmiotem
weryfikacji przeprowadzonych przez instytucj¢ zarzadzajaca,

b) sporzadzania zestawien wydatkow przy jednoczesnym poswiadczeniu ich
kompletnosci, rzetelnosci 1 prawdziwosci przedtozonych sprawozdan finansowych
oraz tego, ze wydatki ujete w zestawieniach sg zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa unijnego i krajowego,

€) uwzgledniania, podczas sporzadzania i sktadania wnioskow o platnos$é, wynikow
wszystkich audytow przeprowadzonych przez instytucje audytowag lub na jej
odpowiedzialnos¢,

d) obstlugi systemu, w ktérym rejestruje si¢ i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiggowa w odniesieniu do kazdej operacji,

e) utrzymywania w formie elektronicznej zapisow ksiggowych dotyczacych
wydatkéw zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajacego im wkladu
publicznego wyplaconego na rzecz beneficjentow,

f) prowadzenia ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czgs$ci wktadu na rzecz operacji,

3) opracowywanie i dokonywanie ewentualnych aktualizacji procedur, wytycznych
1 wzorow dokumentow w zakresie realizowanych zadan,

4) przygotowywanie propozycji zapisow do Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego 2014-2020 oraz Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027,
w zakresie realizowanych zadan.

5) wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjno-Budzetowych - RR-XII
§19

Do zakresu dzialania Wieloosobowe stanowisko ds. Organizacyjno-Budzetowych
W szczegolnosci nalezy:
1) obstuga Departamentu, w zakresie:
a) przyjmowania i rejestrowania korespondencji, w tym w EZD,

b) przekazywania, w tym w EZD zadekretowanej korespondencji merytorycznej
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

pracownikom celem zatatwienia,

c) przekazywania, w tym w EZD do Kancelarii Urzedu korespondencji przygotowanej
do wysyiki,

d) przyjmowania zglaszajgcych sie¢ interesantdéw i kierowanie ich w zaleznoS$ci
od potrzeb do: Dyrektora lub Zast¢pcy, Kierownikéw lub pracownikoéw
merytorycznych,

e) wspodlpracy z wlasciwg komorka organizacyjng Urzedu w obszarze prawidlowego
rozliczania czasu pracy pracownikow Departamentu w oparciu o system
elektronicznej rejestracji czasu pracy (RCP),

prowadzenie obstugi organizacyjnej Departamentu, w tym:

a) wspolpraca w zakresie przygotowywania upowaznien z wlasciwg, w tym zakresie
komorka organizacyjng Urzedu oraz prowadzenie ich rejestru w ramach
Departamentu,

b) przygotowywanie i organizacja spotkan, narad w Departamencie,

€) koordynacja spraw zwigzanych z wplywajgcymi do Departamentu interpelacjami
radnych Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz wnioskami o udostepnienie
informacji publicznej,

d) koordynacja dziatan zwigzanych z przekazywaniem informacji zbiorczych z zakresu
dziatania Departamentu,

e) zaopatrywanie pracownikow w niezbg¢dny sprzet i materiaty biurowe.

przygotowywanie pism i wnioskow w zakresie spraw osobowych dotyczacych

pracownikow Departamentu oraz spraw zwigzanych ze stuzbg przygotowawcza,
koordynacja spraw zwigzanych ze stazami 1 praktykami odbywajacymi
si¢ w Departamencie,

prowadzenie, w ramach Departamentu, spraw zwigzanych z naborami na wolne

stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze,

przygotowywanie materiatbw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu

Wojewddztwa oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej, zwanej dalej ,,WPF”, w tym

wykazu przedsiewzie¢ do WPF,

przygotowywanie okresowych i rocznych sprawozdan z przebiegu wykonania budzetu

Wojewo6dztwa oraz informacji o ksztaltowaniu si¢ WPF,

koordynacja dziatan zwigzanych z przekazywaniem przez Departament dokumentacji

spraw ostatecznie zakonczonych do Archiwum Zaktadowego.

wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan
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Departamentu.

Rozdzial V
Zadania wspolne

§ 20

Do wspolnych zadan komorek organizacyjnych Departamentu w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

realizacja zadan w zakresie kontroli zarzadczej, w tym czynno$ci zwigzane
z zarzadzaniem konfliktem interesow w kontekscie zapisow art. 61 rozporzadzenia
finansowego,

biezagca wspolpraca w  zakresie spraw procedowanych wspdlnie, spraw
skomplikowanych, jak réwniez w sytuacjach absencji pracowniczych,

biezaca wspolpraca w zakresie opracowywania i aktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur shuzacych wdrazaniu programow regionalnych
finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,

podejmowanie dziatan gwarantujagcych sprawng, terminowa i rzetelng realizacje
powierzonych zadan, zgodnie z przepisami prawa oraz regulacjami wewng¢trznymi
Urzedu,

udzial w opracowywaniu informacji zbiorczych dotyczacych zakresu dziatania
Departamentu, na potrzeby podmiotow zewnetrznych 1 komorek organizacyjnych
Urzedu,

udziat w pracach zespolu ds. oceny ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych,
zwigzanych z wdrazaniem FES 2021-2027,

udziat w pracach zespotu ds. rewitalizacji,

udziat w pracach zespotu ds. Strategii Terytorialnych,

zapewnienie koordynacji zgodnoéci wdrazania FES 2021-2027 z zasadami

réwnosciowymi oraz przestrzeganiem Karty Praw Podstawowych,

10) przestrzeganie zasad obowigzujgcej instrukcji kancelaryjnej oraz archiwizacja

dokumentacji zgromadzonej 1 wytworzonej w oddziatach, zgodnie z obowigzujacymi

w tym zakresie przepisami,

11) dbatos¢ o aktualnos¢ danych publikowanych na stronie internetowej urzedu oraz BIP

w zakresie realizowanych zadan.
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Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§21

W kwestiach nie wujetych w niniejszych szczegdélowych zasadach funkcjonowania
Departamentu  Rozwoju  Regionalnego  Urzedu Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach zastosowanie maja przepisy Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach oraz inne przepisy

obowigzujace w tym zakresie.
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