ZARZADZENIE Nr 13/2024
Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego w Kielcach
z dnia 6 sierpnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie organizacyjnym
Swigtokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach

Dziatajac na podstawie art. 46, w zwigzku z art. 23 ust. 1 i art. 24 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2024 r., poz. 799) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W zwigzku z uchwalg nr 7/2024 Rady Spoteczne;j SCRMITS w Kielcach w

Regulaminie organizacyjnym Swigtokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego w Kielcach wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w § 4 ust. 2 pkt 11 wyraz ,,ochrony” zastgpuje si¢ wyrazem ,,obrony”;

2) w § 23 po pkt. 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu: ,,Zastgpcy Dyrektora ds. Administracyjno-
Gospodarczych”;

3) w § 26 ust. 1 pkt 2 wyrazy ,pielggniarka przetozona” zastgpuje si¢ wyrazami ,,przetozona
pielegniarek”;

4) w § 29 ust. 7 wyrazy ,,innych aktow wewngtrznych” zastgpuje si¢ wyrazami ,,regulamindw
i instrukcji”;

5) w § 31 ust. 1 po pkt. 2 dodaje si¢ pkt. 2a w brzmieniu ,zastgpca Dyrektora ds.
Administracyjno-Gospodarczych,”;

6) w § 32 ust 3 pkt 12 otrzymuje brzmienie ,,12) obstuga programu kadrowego Simple
i Xprimer oraz programu Ptatnik,”;

7) w § 37 ust. 7 wyrazy ,wspOlpracowanie z zastgpcg Dyrektora ds. Techniczno-
Eksploatacyjnych i zastgpca Dyrektora ds. Ekonomicznych” zastgpuje si¢ wyrazami
,,wspotpracowanie z zastgpcami Dyrektora”;

8) w § 39 ust. 1 pkt 4 po wyrazie ,,stanowiskami” dodaje si¢ wyraz ,,pracy”;

9) w § 39 ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie ,,9) analiza skarg i wnioskéw dotyczacych spraw
medycznych, prowadzenie rejestru skarg oraz zbieranie i rejestrowanie informacji
o zaistnialych zdarzeniach noszacych znamiona zdarzen niepozadanych, ktore wystapity
w zwigzku z udzielaniem $wiadczen opieki zdrowotne;j,”;

10) w § 47 ust. 1 po wyrazie ,,stanowiska” dodaje si¢ wyraz ,,pracy”;

11) w § 51 ust. 2 pkt 10 skresla si¢ i kolejna numeracja 11,12,13 otrzymuje numery 10,11,12
12) w § 54 pkt 7 skresla si¢ i kolejna numeracja 8,9,10,11,12 otrzymuje numery 7,8,9,10,11;
13) w § 58 ust 1 pkt 3 przecinek zastgpuje si¢ kropka;

14) w § 58 ust 1 pkt 4 i 5 skresla sig;



15) w § 58 ust 2 pkt 5 wyrazy ,,administracyjnych, informatycznych” skresla sig;

16) w § 60 ust 1 pkt 11 po wyrazie ,,sprawozdawczosci” dodaje si¢ wyraz ,,finansowej”;
17) przed § 61 dodaje si¢ tytut w brzmieniu ,,Pion Administracyjno-Gospodarczy”’;

18) § 61 otrzymuje brzmienie:

,1. Zastepca Dyrektora ds. Administracyjno-Gospodarczych kieruje pracami Pionu
Administracyjno-Gospodarczego, ktory tworza:

1) Dziat Gospodarczy,

2) Dzial Administracyjny,

3) Sktadnica Akt,

4) Sekcja Informatyki.

2. Zadania i kompetencje zastgpcy Dyrektora ds. Administracyjno-Gospodarczych:
1) nadzorowanie pracy Pionu Administracyjno-Gospodarczego,

2) nadzorowanie i kontrola pracy oddziatow w ramach nadzoru funkcjonalnego
i specjalistycznego w zakresie spraw administracyjnych i informatycznych,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych w  zakresie
kompetencji Pionu i uczestniczenie w przygotowywaniu ofert na zawarcie umow,

4) inicjowanie i prowadzenie postgpowan w sprawach zwigzanych z oddawaniem
w dzierzawe, najem, uzytkowanie lub uzyczenie nieruchomosci bedacych w zarzadzie
Centrum Ratownictwa Medycznego oraz sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

5) wspotdziatanie w ustalaniu zasad wynagradzania dla poszczegélnych grup zawodowych
podleglego personelu oraz opiniowanie i wnioskowanie w sprawach zwigzanych
z nagradzaniem, awansowaniem, przeszeregowywaniem i karaniem poszczeg6lnych
pracownikow,

6) wykonywanie zadan z zakresu monitoringu gospodarki wodno-sciekowej,

7) nadzér nad prowadzeniem przez Dzial Gospodarczy oraz oddzialy Centrum Ratownictwa
Medycznego kart remontowych oraz ksigzek obiektéw budowlanych,

8) nadzorowanie i organizowanie okresowych przegladéw obiektow budowlanych Centrum
Ratownictwa Medycznego zgodnie z wytycznymi prawa budowlanego,

9) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci,
10) sprawowanie nadzoru nad aktualnoscia wpisow w Biuletynie Informacji Publicznej,
11) realizowanie zadan okreslonych w Krajowych Ramach Interoperacyjnosci,

12) wypetnianie obowiazkéw Koordynatora Bezpieczefistwa Informacji w Centrum
Ratownictwa Medycznego.”

19) po § 61 dodaje si¢ § 61a, § 61b i § 61c w brzmieniu:
»§ 6la

1. Dziatem Gospodarczym kieruje kierownik.



2. W skifad Dziatu Gospodarczego wchodza nastgpujace stanowiska pracy:
1) konserwatorzy,

2) pracownicy obstugi gospodarczej: dozorcy i sprzataczki zatrudnieni w siedzibie Centrum
Ratownictwa Medycznego w Kielcach i Oddziale Centralnym Kielce.

3. Do podstawowych zadan Dziatu Gospodarczego nalezy:

1) zapewnienie prawidtowej eksploatacji nieruchomosci bedacych w zarzadzie Centrum
Ratownictwa Medycznego i lokalach wynajmowanych na cele prowadzonej dziatalnosci,

2) zapewnienie technicznego wykonania okablowania informatycznego i monitoringu
wewnetrznego,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem prawidtowej utylizacji odpadow
niebezpiecznych, z wytaczeniem odpadéw medycznych,

4) nadzorowanie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem mienia Centrum Ratownictwa
Medycznego oraz utrzymywaniem porzadku i czystosci,

5) zabezpieczenie Centrum Ratownictwa Medycznego w awaryjne zasilanie w energig
elektryczng i wode,

6) sporzadzanie harmonogramow pracy dla pracownikéw podlegtych,
7) bezposredni nadzor nad pracg pracownikéw obstugi gospodarczej

8) prowadzenie kart remontowych oraz ksigzek obiektéw budowlanych administrowanych
przez Centrum Ratownictwa Medycznego na terenie Kielc.

§61b
1. Dziatem Administracyjnym kieruje kierownik.
2. W sktad Dziatu Administracyjnego wchodza nastgpujace stanowiska pracy:
1) pracownicy sekretariatow Dyrektora i zastepcow Dyrektora,

2) stanowisko pracy ds. digitalizacji wewnetrznych aktéw prawnych i prowadzenia rejestru
umow.

3. Dzial Administracyjny zapewnia:

1) obstuge sekretarsko-biurowa Dyrektora i zastgpcow Dyrektora, w tym prowadzenie
rejestrow pism wplywajacych i pism wychodzacych, w tym obstugi portalu do e-Dorgezen,

2) biezace gromadzenie artykutéw prasowych i doniesien medialnych dotyczacych istotnych
probleméw stuzby zdrowia i dziatalnosci Centrum Ratownictwa Medycznego,

3) obstuge techniczng zebran i narad roboczych organizowanych przez Dyrektora lub
zastepcow Dyrektora,

4) obstuge centrali telefonicznej w budynku przy ul. Pakosz 72 w Kielcach,

5) prowadzenie w formie elektronicznej zbiorow wewnetrznych aktéw prawnych i innych
dokumentéw dotyczacych podstaw funkcjonowania Centrum Ratownictwa Medycznego,
w tym uchwat Sejmiku i Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, uchwat Rady Spotecznej,



odpiséw z Krajowego Rejestru Sadowego i z rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalnos¢
lecznicza,

6) prowadzenie w formie elektronicznej rejestru uméw zawartych przez Centrum
Ratownictwa Medycznego,

7) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci.
§6lc

1. Sktadnica Akt gromadzi i przechowuje dokumentacj¢ niearchiwalng (akta kategorii B) ze
wszystkich komorek organizacyjnych Centrum Ratownictwa Medycznego oraz dokumentacjg
odziedziczona.

2. Archiwista odpowiedzialny jest za realizacj¢ zadan skfadnicy akt, prowadzi cato$¢ spraw
zwigzanych z archiwum zakladowym oraz nadzoruje gromadzenie i przechowywanie akt
w obrebie poszczeg6lnych komérek Centrum Ratownictwa Medycznego.

3. Do zadan Sktadnicy akt nalezy:
1) przejmowanie dokumentacji,

2) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji,
3) przeprowadzanie skontrum dokumentacji,

4) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji, przejetej w latach wezesniejszych w stanie
nieuporzadkowanym,

5) udostgpnianie przechowywanej dokumentacji,

6) wycofywanie dokumentacji ze stanu sktadnicy akt w przypadku wznowienia sprawy
w komorce organizacyjnej,

7) przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentacji informacji na
temat osob, zdarzen, czy problemdw,

8) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
9) przygotowanie materiatéw archiwalnych do wtasciwego archiwum pafistwowego,

10) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci sktadnicy akt i stanu dokumentacji
w sktadnicy akt,

11) doradzanie komorkom organizacyjnym w zakresie wlasciwego postgpowania
z dokumentacja.”.

§2
1. W zataczniku Nr 1 do Regulaminu organizacyjnego w ,,Wykazie jednostek i komorek
organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy”:

1) po wierszu 3 dodaje si¢ wiersz 3a w brzmieniu: ,3a) Zastgpca Dyrektora ds.
Administracyjno-Gospodarczych NA”;

2) wiersz 22 otrzymuje brzmienie: ,,22) Dzialy Administracyjny AA™;

3) po wierszu 22 dodaje si¢ wiersz 22a w brzmieniu: ,,22a) Dziat Gospodarczy AG”;



4) po nowym wierszu 22a dodaje si¢ wiersz 22b w brzmieniu: ,,22b) Sktadnica Akt AS”;
5) wiersz 24 otrzymuje brzmienie: ,,24) Sekcja Informatyki AlL”

2. Dotychczasowy spis tresci otrzymuje nowe brzmienie w zakresie punktéow 19 (Pion
Administracyjno — Gospodarczy), punkt 20 (Zasady Organizacji Oddziatéw), punkt 21
(Postanowienia Koficowe) oraz dodaje si¢ punkt 22 (Wykaz zatgcznikow).

3. Zmianie ulega wysoko$¢ oplat za udostepnianie dokumentacji medycznej w zatgczniku nr 3
— Kwota 7194,95 zt zastepuje si¢ kwota 8147,38 zt; kwote 14,38 zt zastepuje si¢ kwotg 16,29
zt; kwote 5,03 zt zastepuje sie kwota 0,57 zt; kwotg 2,87 zt zastgpuje si¢ kwotg 3,26 zt.

4. Obowigzujacy schemat organizacyjny Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu
organizacyjnego.

5. W wykazie zatacznikéw dodaje si¢ Zatacznik nr 2a — Schemat Organizacyjny z podziatem
na jednostki i komorki wraz z danymi.

§3

Zmiany wymienione w § 1 i 2 staja obowigzujace z dniem 12 sierpnia 2024 r.

§4

Jednolity Regulamin organizacyjny SCRMITS w Kielcach stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§5

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego w Kielcach do zapoznania si¢ z tekstem jednolitego Regulaminu
organizacyjnego.

§6

Zobowiazuje pracownikéw Sekcji Informatyki do zamieszczenia tekstu jednolitego
Regulaminu organizacyjnego na stronie internetowej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 6 sierpnia 2024 r.
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