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ROPS-1V.272.14.2024 Kielce, dnia 22.10.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swictokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Swictokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga obejmujaca wykonanie kalendarzy na 2025 rok wraz
z opracowaniem graficznym, drukiem oraz dostawg do siedziby Zamawiajacego w ilo$ciach:

e Kalendarz trgjdzielny — 200 szt.
e Kalendarz ksigzkowy A 5 — 100 szt.
e Kalendarz biurkowy lezacy — 50 szt.

Kod CPV — 22100000 -1 Druk i dostawa kalendarzy
I11. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji cato$ci zamowienia: 28 dni od daty podpisania umowy.

IV. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Prawo zaméwien publicznych (podstawa prawna: art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych), w oparciu o zapisy Instrukcji ,,Zasady udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach 1 regulaminu pracy komisji przetargowej”, stanowigcej Zatacznik do Uchwaly
Nr 536/24 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 31 lipca 2024 r.

V. FORMA WSPOLPRACY
Umowa
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WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia | doswiadczenie do wykonania
zamoOwienia.

Wykonawca zamoéwienia dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowienia.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewni¢ prawidlowe wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi by¢
zaproponowana tylko jedna cena i nie moze jej zmieniac.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowionego
Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

W przygotowanej ofercie nalezy wskaza¢ ceng netto i cene brutto (netto + podatek VAT)
w PLN. Wykonawca uwzgledni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu
zamowienia. Zaoferowana przez Wykonawce cena powinna uwzglednia¢ wykonanie
wszystkich prac i czynno$ci niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu
zamoOwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztéw zwigzanych z jego realizacja,
$wiadczonego na warunkach okre§lonych w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT (jesli
dotyczy) naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania oferty.
Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobg¢/y upowazniong/e
do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy, okreslona
we wlhasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, rejestrze lub zgodnie
Z pelnomocnictwem.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Wykonawca nie moze korzysta¢ z ustug podwykonawcow.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniodst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie treSci powinny by¢ parafowane przez osobe/y uprawniong/e
do reprezentacji Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
z tytulu uniewaznienia przez Zamawiajacego zapytania ofertowego.

Oferta musi spelnia¢ wszystkie wymagania okre§lone w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

W przypadku uznania za najkorzystniejsza oferte ztozong przez Wykonawce droga
elektroniczng na wskazany adres e-mail, Zamawiajacy zazada dostarczenia zlozonej
oferty w oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy.




Kompletna oferta powinna zawierac:

dane dotyczace wykonawcy (pelna nazwa wykonawcy, adres, NIP, REGON,
telefon, adres poczty elektronicznej),

wypelniony Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego — Formularz
oferty

podpisany Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego — Oswiadczenie
wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

KREYTERIA OCENY | WYBORU OFERTY

Do oceny zostang zakwalifikowane wytacznie oferty spelniajace wymagania wskazane
w tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryterium oceny
ofert:

Cena (PLN) —waga 100 %
Zasady oceny kryterium:
Cena oferty (C) — 100 % 1% = Ipkt. Kryterium oznacza warto$¢ brutto wykonania
przedmiotowego Zamoéwienia. Liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie
wyliczona wg ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadno$cia
do dwoch miejsc po przecinku (max 100 pkt):

C min
(O — X 100 punktow
C bad

gdzie:

C - iloé¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena

C min - cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich ofert
C bad - cena oferty (brutto) badanej oferty

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza taczng liczbe
punktow wyliczonych wg zasad wskazanych powyze;.

MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERTY

Oferty w jezyku polskim pod rygorem niewaznoSci nalezy sklada¢ w postaci
elektronicznej na adres e-mail: anna.wlodarczyk@sejmik.kielce.pl, wpisujac w temacie
e-maila: ,,Oferta — kalendarze na 2025 rok™.

Termin sktadania ofert uptywa — 29 pazdziernika 2024 r. do godziny 12.00.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.




XI.

WARUNKI PEATNOSCI

Podstawa do uregulowania platnosci za wykonang ustuge bedzie Protokét zdawcezo -
odbiorczy (Zatacznik Nr 5 do zapytania ofertowego) podpisany bez zastrzezen przez
strony umowy.

Platnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce po nalezytym wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni (od daty dorgczenia).

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 1 art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE. L.z2016 1. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.), zwanego dalej: RODO, informujemy, ze:
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z przeprowadzeniem
niniejszego postepowania jest Wojewodztwo Swictokrzyskie z siedzibg w Kielcach,
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, tel.: 41/395-10-00, fax.: 41/344-52-65,
adres e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl.

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowac
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
telefonicznie: 41/395-15-18, 41/395-11-06, e-mail: iod@sejmik.kielce.pl lub pisemnie
na adres: al. IX Wiekoéw Kiele 3, 25-516 Kielce.

Dane osobowe Wykonawcow sktadajacych oferty, pracownikow, wspotpracownikow

1 reprezentantOw stron umowy zawarte] po wyborze najkorzystniejszej oferty beda

przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwigzku z Zatgcznikiem Nr 1 do Uchwaty nr 3346/21
Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 3 lutego 2021 r. w sprawie zasad
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Marszaltkowskim Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach i regulaminu pracy komisji przetargowej, zmienionej
Uchwata nr 3384/21 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 17 lutego 2021
r. w sprawie zmian w Instrukcji ,Zasady udzielania zamowieh publicznych
w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Swictokrzyskiego w  Kielcach
i regulaminu pracy komisji przetargowej” w celu wykonania czynno$ci wynikajacych
z prawnie uzasadnionego interesu realizowanego przez Administratora, jakimi
sa zapoznanie si¢ ze ztozonymi ofertami na ustuge szkoleniowa, zawarcie umowy
po wyborze najkorzystniejszej oferty (prawidlowe oznaczenie stron umowy)
oraz realizacja umowy (zapewnienie biezacego kontaktu pomiedzy stronami umowy
1 ich pracownikami, wspotpracownikami), a takze w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytutu realizacji umowys;
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11.
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b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.)
oraz Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.
67 z pdézn. zm.) w celu wypeklienia obowigzku prawnego cigzacego
na Administratorze zwigzanego z archiwizacja dokumentacji. Nie wyklucza si¢
istnienia dalszych obowigzkéw prawnych po stronie Administratora.

Administrator przetwarza nastepujace dane osobowe: imi¢, nazwisko oraz stuzbowe
dane kontaktowe (nr telefonu oraz adres e-mail). Nie wyklucza si¢ przetwarzania przez
Administratora innych danych osobowych, niezbgdnych do realizacji umowy,
ujawnionych w toku jej obowigzywania.
Odbiorcami danych osobowych moga by¢ osoby upowaznione przez Administratora,
dostawcy ustug pocztowych, kurierskich, informatycznych, podmioty umocowane
na podstawie przepisow prawa. Ponadto, w zakresie stanowigcym informacj¢ publiczng
dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacja lub publikowane
w BIP Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od zakonczenia roku,
w ktorym ogloszono postepowanie, a nastgpnie beda archiwizowane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowe;.
Przystuguje Pani/Panu od Administratora:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych i uzyskania ich kopii (art. 15 RODO);

b) prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO);

¢) prawo do usunigcia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), z zastrzezeniem

wyjatkow wynikajacych z tego przepisu prawa (art. 17 RODO);

d) prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO);

e) prawo do sprzeciwu (art. 21 RODO).
Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do organu nadzorczego,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedziba w Warszawie, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.
Zréodtem  pochodzenia Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez
Administratora jest Wykonawca umowy.
Podanie danych osobowych jest warunkiem rozpatrzenia zlozonej oferty, a takze
pozniejszego (po wyborze najkorzystniejszej oferty) zawarcia i realizacji umowy, a ich
niepodanie moze uniemozliwi¢ zapoznanie si¢ z trescig oferty, zawarcie lub realizacje
umowy.
Pani/Pana dane nie b¢da podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
réwniez profilowaniu, o ktdrym mowa w art. 22 ust. 1 1 4 RODO.
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INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do oferenta z prosba o uzupetnienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.

W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
wycofa si¢ z realizacji przedmiotu zamowienia, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wybrania
do realizacji niniejszego zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako
kolejna najkorzystniejsza.

Aby zapewni¢ porownywalno$¢ wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z wilasciwymi Wykonawcami, w celu doprecyzowania
1 wyjasnienia tresci ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do przedtozenia
dodatkowych dokumentow.

Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyltacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podawania przyczyny.

KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowac si¢ droga
mailowg lub telefonicznie z pracownikiem Regionalnego Osrodka Polityki Spoteczne;j
Panig Anna Wtodarczyk tel. 41/ 395-19-20 e-mail: anna.wlodarczyk@sejmik.kielce.pl

ZALACZNIKI:

Zalacznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zalacznik nr 2 - Formularz oferty

Zalacznik nr 3 - Os§wiadczenie wykonawcy

Zatacznik nr 4 - Projekt umowy

Zalacznik nr 5 - Protokot zdawczo - odbiorczy
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