Zarzadzenie Nr 2/25
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego

z dnia 7 stycznia 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowych zasad funkcjonowania Departamentu
Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2024 r. poz. 566 ze zmianami) oraz § 8, § 31 wust. 1 pkt 2,
§ 114 1 § 115 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr 1334/24 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie przyjecia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Zatwierdza si¢ ,,Szczegbtowe zasady funkcjonowania Departamentu Nieruchomosci, Geodez;ji
i Planowania Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach”, stanowigce zatagcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 134/2020 Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia
15 lipca 2020 r. w sprawie ustalenia szczegdétowych zasad funkcjonowania Departamentu
Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Nieruchomosci, Geodezji
i Planowania Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego
w Kielcach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Renata Janik
/dokument podpisany elektronicznie/



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/25
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 7 stycznia 2025 r.

Szczegotowe zasady funkcjonowania
Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

I. Struktura organizacyjna.

§1
1. W skiad Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego, zwanego
dalej ,,Departamentem”, wchodza nastgpujace komorki organizacyjne:
Lp. Nazwa komorki organizacyjnej Symbol
1. | Oddziat ds. Zagospodarowania Przestrzennego i Nadzoru Wtascicielskiego | NGP-I
2. | Oddzial Nieruchomosci Wojewodzkich NGP-11
3. | Oddziat Geodezji i Kartografii NGP-111
4. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych NGP-IV
2. Integralng czes¢ niniejszego zarzadzenia stanowi graficzny schemat organizacyjny

Departamentu.

I1. Podzial zadan i odpowiedzialnosci.

§2

Pracg Departamentu kieruje Dyrektor Departamentu przy pomocy jednego Zastepcy
Dyrektora.

Dyrektor Departamentu okresla kierunki jego dziatania, sprawuje nadzor nad

catoksztattem pracy Departamentu, jest przelozonym pracownikéw Departamentu oraz

sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Oddziatem ds. Zagospodarowania Przestrzennego i Nadzoru Wiascicielskiego,
w zakresie Nadzoru Wtascicielskiego,

2) Oddziatem Nieruchomos$ci Wojewodzkich,

3) Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Organizacyjnych.

Zastepca Dyrektora Departamentu jednocze$nie peini funkcje Geodety Wojewodztwa

oraz sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Oddziatem ds. Zagospodarowania Przestrzennego i Nadzoru Wiascicielskiego,
w zakresie Zagospodarowania Przestrzennego,

2) Oddziatem Geodezji i Kartografii.




4. W czasie nieobecnosci w pracy Dyrektora Departamentu jego zastgpstwo pelni Zastgpca
Dyrektora Departamentu. Zakres zastepstwa rozcigga si¢ na wszystkie jego zadania
i kompetencije.

5. Oddziatem kieruje kierownik, a w przypadku gdy nie zostat on wyznaczony — Dyrektor
Departamentu lub Zastepca Dyrektora Departamentu, sprawujacy bezposredni nadzor
nad oddziatem.

6. W czasie nieobecnosci w pracy kierownika oddziatu jego zastepstwo petni pracownik
tego oddziatu wyznaczony za zgoda albo przez Dyrektora Departamentu lub Zastepce
Dyrektora Departamentu sprawujacego bezposredni nadzor nad oddziatem.

Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Organizacyjnych kieruje Dyrektor Departamentu.

8. Zakres odpowiedzialno$ci Dyrektora Departamentu okres$lajg przepisy: § 18, § 19, § 21,
§ 22 i § 117 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

9. Zakres odpowiedzialnosci kierownikow oddziatow okresla przepis § 26 Regulaminu
Organizacyjnego  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa — Swigtokrzyskiego
w Kielcach.

10. Zakres odpowiedzialnosci oraz podporzadkowania stuzbowego pracownikoéw
Departamentu okreslaja przepisy: § 27, § 28 i § 29 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

111. Zasady podpisywania korespondencji.

§3

1. Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okre$lajg przepisy Dziatu I,
Rozdziatlu 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzg¢du Marszaltkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

2. Pracownicy Departamentu upowaznieni sg do podpisywania pism w ramach udzielonych
im upowaznien.

3. Zastgpca Dyrektora Departamentu upowazniony jest do podpisywania pism w sprawach
zwigzanych z pelieniem bezposredniego nadzoru, o ktérym mowa w § 2 ust. 3
oraz funkcji Geodety Wojewoddztwa, a takze pozostatej korespondencji Departamentu
W razie nieobecnosci w pracy Dyrektora Departamentu.

IV. Szczegolowy zakres zadan wewnetrznych komorek organizacyjnych.

§4

Do =zakresu zadan Oddzialu ds. Zagospodarowania Przestrzennego i Nadzoru
Wiascicielskiego (NGP-1), realizujacego zadania samorzadu wojewddztwa wynikajace
z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o samorzadzie
wojewodztwa, przepisow wykonawczych zwigzanych z planowaniem i zagospodarowaniem



przestrzennym wojewddztwa oraz przepisow dotyczacych nadzoru nad spotkami z udziatem
wojewodztwa, nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

koordynacja i nadzor w imieniu Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego

nad merytoryczng dziatalno$cia Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego

w Kielcach (Zespotu Planowania Przestrzennego Wojewodztwa oraz Sekcji ds. audytu

krajobrazowego) w zakresie realizowanych przez Biuro zadan dotyczacych ksztattowania

1 utrzymania tadu przestrzennego, w tym planu zagospodarowania przestrzennego

wojewodztwa, audytu krajobrazowego oraz prowadzenia stalego monitoringu zmian

zachodzacych w zagospodarowaniu przestrzennym wojewodztwa,

przygotowywanie wnioskéw oraz opinii dla samorzadow terytorialnych do sporzadzanych

przez te jednostki opracowan planistycznych (planéw ogdlnych gmin oraz miejscowych

planow  zagospodarowania  przestrzennego), Wynikajgcych z  ustalen  planu
zagospodarowania  przestrzennego  wojewodztwa, obowigzujacych  programow

1 prowadzonego monitoringu zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wojewodztwa,

uzgadnianie projektow dokumentéw planistycznych, w tym: planéw ogdlnych gmin,

miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, studiow uwarunkowan

i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin w zakresie odpowiednich zadan

samorzadowych, rekomendacji i wnioskow zawartych w audycie krajobrazowym oraz

ustalen zawartych w planie zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy, projektow decyzji 0 lokalizacji

inwestycji celu publicznego oraz opiniowanie wnioskéw o wydanie decyzji na podstawie

»Specustaw”,

opiniowanie projektow uchwat rad gmin w sprawie zasad i warunkéw sytuowania

obiektow matej architektury, tablic reklamowych i urzadzen reklamowych oraz ogrodzen,

ich gabarytéow, standardow jako$ciowych oraz rodzajow materialtdow budowlanych,

z jakich moga by¢ wykonane,

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu

publicznego o znaczeniu krajowym i wojewodzkim oraz ewidencji decyzji o ustaleniu

lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu powiatowym i gminnym,

wspolpraca z wlasciwymi Departamentami Urzedu w sprawie opiniowania projektow:

a) gminnych programéw rewitalizacji w zakresie zgodnosci z Planem Zagospodarowania
Przestrzennego Wojewodztwa Swictokrzyskiego,

b) zalozen do plandéw zaopatrzenia w ciepto, energi¢ elektryczng i paliwa gazowe
na obszarze gmin w zakresie zgodno$ci z ustaleniami Planu Zagospodarowania
Przestrzennego Wojewodztwa Swictokrzyskiego,

c) strategii rozwoju gmin w zakresie ksztaltowania i prowadzenia polityki przestrzennej
w  wojewddztwie okreSlonej w Planie Zagospodarowania Przestrzennego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

udziat w ocenie opracowan i analiz z zakresu gospodarki przestrzennej, w tym wspoipraca

z ministerstwami i centralnymi organami administracji rzadowej (np. opiniowanie

projektow programow, ustaw i rozporzadzen),

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga organizacyjno-administracyjng Wojewodzkiej

Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej,



10) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru wilascicielskiego nad nastgpujacymi spotkami
prawa handlowego, w ktorych Wojewodztwo Swictokrzyskie posiada udziaty lub akcje:
Swietokrzyskim Funduszem Rozwoju Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia,
Swictokrzyskim Centrum Innowacji i Transferu Technologii Spotka z ograniczona
odpowiedzialnoscia, Swigtokrzyskim Funduszem Poreczeniowym Spotka z ograniczona
odpowiedzialnoscia, ,,Uzdrowiskiem Busko-Zdréj” Spotka Akcyjna, Swictokrzyska
Agencja Rozwoju Regionu Spotka Akcyjna, Huta Ostrowiec Spotka Akcyjng
w upadtosci i INWESTSTAR Spotka Akcyjng (spotki), w tym w szczegolnoscei:

a) przygotowywanie i uaktualnianie zestawien danych spolek, obejmujacych peing
informacj¢ w zakresie spraw organizacyjno-prawnych, majatkowych, finansowych
oraz powigzan kapitatowych tych spoétek,

b) realizacja wszelkich czynno$ci zwigzanych z wykonywaniem praw korporacyjnych
i majatkowych Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w spotkach oraz dotyczacych
prawidlowego 1 terminowego wykonywania praw oraz obowigzkéw wspolnika/
akcjonariusza, wynikajacych z wiasciwych w tym zakresie przepisoéw prawnych,
postanowien umoéw/statutow spotek oraz uchwat podjetych przez stosowne organy
spotek,

C) pelienie nadzoru formalnego, polegajacego na kompletowaniu i gromadzeniu
dokumentacji dotyczacej tworzenia, organizacji 1 funkcjonowania spolek oraz jej
poszczegdlnych organéw, w tym dotyczacej prowadzonej przez spotki dziatalnosci
biezacej oraz zmian wprowadzanych w zapisach poszczegolnych dokumentow, a takze
dokumentacji zwigzanej z wszelkimi czynno$ciami wykonywanymi w ramach nadzoru
wlascicielskiego,

d) biezaca wspélpraca z zarzadami spolek, przedstawicielami Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w radach nadzorczych spolek oraz z innymi wspolnikami
1 akcjonariuszami, polegajagca w szczegdlnosci na wzajemnej wymianie informacji
oraz danych, przygotowywaniu i przekazywaniu dokumentoéw, prowadzeniu biezace]
korespondencji pisemnej i mailowej,

e) weryfikacja oraz analiza formalno-prawna i merytoryczna projektow uchwat oraz
materiatéw przedktadanych przez zarzady spotek pod obrady zgromadzen wspdlnikow
/walnych zgromadzen, w porozumieniu z Biurem Radcow Prawnych tutejszego
Urzedu,

f) przygotowywanie, w porozumieniu z Biurem Radcoéw Prawnych tutejszego Urzgdu,
projektow uchwatl na potrzeby zgromadzen wspolnikow/walnych zgromadzen
zwolywanych z inicjatywy Wojewodztwa Swictokrzyskiego oraz projektow uchwat
przedktadanych pod obrady danego zgromadzenia na wniosek Wojewodztwa
Swietokrzyskiego,

g) monitorowanie sytuacji ekonomiczno-finansowej spotek w oparciu o informacje
1 sprawozdania przekazywane przez spotki oraz rady nadzorcze tych spotek,

h) zapewnienie stalego, wzajemnego przeplywu i wymiany informacji w zakresie
petnionego nadzoru merytorycznego nad spotkami pomiedzy oddziatem i1 innymi,
wlasciwymi merytorycznie departamentami tutejszego Urzedu,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja, taczeniem, podzialem
1 przeksztalcaniem spotek handlowych oraz z przejmowaniem spotek przez

5



Wojewodztwo Swictokrzyskie, jak rowniez przystepowaniem do takich spoétek,
we wspolpracy z departamentami wiasciwymi merytorycznie.

11) koordynowanie wykonywania zadan zwigzanych z kontrolami dotyczgcymi spoélek,
przeprowadzanymi w tutejszym Urzedzie przez organy kontroli i inne podmioty
zewngetrzne,

12) opracowywanie projektow zalozen, zasad i instrumentow polityki wlascicielskiej
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego,

13) opracowywanie w zakresie zadan Oddzialu materiatdéw do projektu uchwaty budzetowe;j
i projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej, projektow zmian
w planie dochodéw i wydatkow budzetu wojewoddztwa oraz w wieloletniej prognozie
finansowej, a takze projektow plandéw finansowych i sprawozdan z realizacji budzetu
wojewodztwa,

14) koordynacja kontroli zarzadczej w Departamencie,

15) prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych w ramach prac Oddziatu,

16) udziat w pracach Zespolu Koordynatorow Zwigzku Wojewodztw Rzeczpospolitej
Polskiej — Zespotu Koordynatorow ds. Polityki Przestrzenne;.

§5

Do zakresu zadan Oddzialu Nieruchomosci Wojewodzkich (NGP-11), realizujacego zadania

samorzadu wojewodztwa wynikajace z ustawy 0 gospodarce nieruchomo$ciami, ustawy

o samorzadzie wojewddztwa oraz innych przepisow dotyczacych gospodarowania

wojewodzkim zasobem nieruchomosci, nalezy w szczegdlnos$ci:

1) ewidencjonowanie nieruchomosci wchodzacych w sklad wojewodzkiego zasobu
nieruchomosci,

2) regulowanie stanu prawnego nieruchomosci,

3) wystgpowanie do wojewody 0 wydanie decyzji potwierdzajagcych nabycie mienia,
Z mocy prawa, przez samorzad wojewddztwa,

4) wystepowanie do wojewody 0 wydanie decyzji w sprawie przekazania samorzadowi
wojewodztwa mienia Skarbu Panstwa, stuzacego realizacji zadah wojewodztwa,

5) nabywanie nieruchomosci na rzecz wojewodztwa,

6) zbywanie nieruchomosci wojewodztwa, w tym: sprzedaz, zamiana, darowizna
1 przeniesienie prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci,

7) oddawanie osobom fizycznym 1 prawnym w uzytkowanie wieczyste gruntow
wojewodztwa,

8) przekazywanie nieruchomosci wojewodztwa w uzytkowanie,

9) ustanawianie stuzebno$ci gruntowych i przesytu na nieruchomosciach wojewodztwa,

10) udostgpnianie nieruchomosci wojewodztwa, w tym oddawanie w najem, dzierzawe oraz
uzyczenie,

11) oddawanie nieruchomosci w trwaly zarzad i stwierdzanie jego wygasnigcia,

12) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazoéw nieruchomosci
przeznaczonych do zbycia lub oddania w uzytkowanie, najem, dzierzawe¢ lub uzyczenie,

13) ogtaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargdbw na zbycie nieruchomosci
wojewodztwa,



14) aktualizacja optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i1 trwalego zarzadu
nieruchomosci,

15) podwyzszanie stawek procentowych optat rocznych za nieruchomosci gruntowe,

16) naliczanie naleznosci za nieruchomos$ci udostepniane z zasobu,

17) prowadzenic postgpowan w sprawach przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
W prawo wilasnos$ci nieruchomosci,

18) prowadzenie postgpowan w sprawach ustalania odszkodowan za nieruchomosci
wydzielone pod drogi wojewodzkie, w trybie art. 98 ustawy o gospodarce
nieruchomo$ciami,

19) wyrazanie zgody na dysponowanie nieruchomosciami wojewo6dztwa na cele budowlane,

20) wyrazanie zgody na usuni¢cie drzew i krzewow z terenu nieruchomosci wojewodztwa,

21) przygotowywanie projektow uchwal organow wojewodztwa w zakresie gospodarki
nieruchomosciami,

22) podejmowanie czynnos$ci w postgpowaniach administracyjnych w sprawach dotyczacych
nieruchomosci,

23) wyrazanie zgody na wykonywanie robot budowlanych, zgodnie z przepisami prawa
budowlanego, na gruntach stanowigcych wtasno$¢ wojewodztwa,

24) sporzadzanie plandw wykorzystania wojewodzkiego zasobu nieruchomosci,

25) przygotowywanie informacji o stanie mienia wojewoOdztwa, przy wspolpracy
z wihasciwymi merytorycznie komodrkami organizacyjnymi Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach i wojewédzkimi samorzadowymi
jednostkami organizacyjnymi,

26) zlecanie opracowan geodezyjno-prawnych dotyczacych nieruchomosci wojewodztwa,

27) przygotowywanie wnioskow wieczystoksiegowych dotyczacych wpisow w ksiggach
wieczystych, sktadanych do sadow rejonowych o ujawnienie praw do nieruchomosci,

28) przygotowywanie dokumentéw ksiegowych, uwzgledniajagcych zmiany dokonywane
w prowadzonej ewidencji nieruchomosci,

29) opracowywanie w zakresie zadan Oddziatu materiatow do projektu uchwaty budzetowe;
1 projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej, projektow zmian
w planie dochodéw 1 wydatkow budzetu wojewodztwa oraz w wieloletniej prognozie
finansowej, a takze projektow plandw finansowych i1 sprawozdan z realizacji budzetu
wojewodztwa,

30) prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych w ramach prac Oddziatu,

31) wspoélpraca z Biurem Radcéw Prawnych tutejszego Urzedu w zakresie postgpowan
sagdowych i sgdowoadministracyjnych, dotyczacych whasnosci i innych praw rzeczowych
do nieruchomosci.

§6

Do zakresu zadan Oddzialu Geodezji i Kartografii (NGP-I11), realizujagcego zadania

samorzagdu wojewodztwa wynikajgce z ustawy Prawo geodezyjne i Kkartograficzne oraz

przepisOow wykonawczych do tej ustawy, a takze ustawy 0 samorzadzie wojewodztwa,

nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz ewidencji
materialdw zasobu,



2) udostgpnianie materiatbw z zasobu w postaci cyfrowej i drukowanej klientom
instytucjonalnym i osobom fizycznym,

3) wystawianie dokumentéw obliczenia oplaty i licencji okreSlajagcych uprawnienia
podmiotu, dotyczace mozliwosci wykorzystywania udostepnionych mu materiatlow
zasobu,

4) tworzenie w uzgodnieniu z Glownym Geodeta Kraju oraz prowadzenie, aktualizacja
1 udostepnianie bazy danych obiektow topograficznych o szczegdétowosci zapewniajacej
tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:10 000 — 1:100 000,
w tym kartograficznych opracowan numerycznego modelu rzezby terenu,

5) obstuga interesanta w systemie O$rodek wraz z modutem do obstugi wnioskow przez
sie¢ Internet,

6) analiza zmian w strukturze agrarnej,

7) monitorowanie zmian w sposobie uzytkowania gruntow oraz ich bonitacji,

8) wspoldziatanie z Glownym Geodetg Kraju w prowadzeniu panstwowego rejestru granic
i powierzchni jednostek podziatow terytorialnych kraju, w czgsci dotyczacej obszaru
wojewodztwa,

9) wykonywanie, w uzgodnieniu z Gtownym Geodeta Kraju, map topograficznych
i tematycznych z obszaru wojewodztwa,

10) wspoétdziatanie z Gtownym Geodeta Kraju przy tworzeniu, rozbudowie i utrzymaniu
systemow teleinformatycznych umozliwiajacych dostep do danych przestrzennych,

11) informowanie Glownego Geodety Kraju, w terminie do 30 listopada kazdego roku,
o zaplanowanych na kolejny rok dziataniach w zakresie:

- aktualizacji bazy danych obiektow topograficznych BDOT10k,
- tworzenia standardowych opracowan kartograficznych w skali 1:10 000,

12) zawieranie z Glownym Geodeta Kraju porozumien dotyczacych merytorycznego
i finansowego wspotdziatania przy opracowaniu, dla okreslonego obszaru wojewodztwa,
map topograficznych w skali 1:25 000 lub 1:50 000,

13) przygotowanie i przeprowadzenie procedur przetargowych na opracowanie aktualizacji
bazy danych obiektow topograficznych BDOT10k oraz cyfrowych arkuszy mapy
topograficznej w skali 1:10 000,

14) kontrola kameralna i terenowa zlecanych opracowan tematycznych, geodezyjnych
1 kartograficznych oraz aktualizacji bazy danych obiektow topograficznych BDOT10k,

15) udziat w kontroli kameralnej i terenowej oraz innych pracach komisji odbioru uméw
na ,,Aktualizacj¢ bazy danych obiektow topograficznych (BDOT10k) dla wybranych
obszarow Polski” zlecanych przez Gtowny Urzad Geodezji 1 Kartografii,

16) sporzadzanie kopii zabezpieczajacych wojewodzkie bazy danych i przekazywanie
ich do Wojewody Swietokrzyskiego,

17) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z przekazywaniem i wymiang danych pomiedzy
organami Stuzby Geodezyjnej 1 Kartograficznej,

18) wylaczanie materialdow wojewodzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, ktore
utracity przydatnos¢ uzytkows,

19) comiesigczne sporzadzanie rejestru wnioskOw o odptatne i nieodptatne udostepnianie
wojewddzkiego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,



20) realizowanie zadan z zakresu geodezji i kartografii na potrzeby samorzadu wojewodztwa,
wynikajacych z przepisow ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej,

21) opracowywanie w zakresie zadan Oddziatu materiatéw do projektu uchwaty budzetowe;j
i projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej, projektow zmian
w planie dochodéw i wydatkow budzetu wojewodztwa oraz w wieloletniej prognozie
finansowej, a takze projektow planéw finansowych i sprawozdan z realizacji budzetu
wojewodztwa,

22) sporzadzanie 1 przekazywanie do wilasciwych organéw informacji w zakresie
wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu panstwa,

23) planowanie i procedowanie zamowien publicznych z zakresu dziatalnosci Oddziatu,

24) przekazywanie akt spraw ostatecznie zatatwionych do Archiwum Zakladowego Urze¢du
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach,

25) udziat w pracach Komisji do spraw oceny i wydzielania przeznaczonej do przekazania
na makulatur¢ lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej, znajdujacej si¢ w Archiwum
Zaktadowym.

§7

Do zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Organizacyjnych (NGP-1V),

realizujacego zadania w zakresie obstugi biurowej i kancelaryjnej sekretariatu oraz spraw

organizacyjnych Departamentu, nalezy w szczegdlnosci:

1) obstluga sekretariatu,

2) przyjmowanie, rejestrowanie i rozdzielanie korespondenciji,

3) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow Departamentu i wspolpraca w tym
zakresie z Departamentem Organizacyjnym i Kadr,

4) zajmowanie si¢ sprawami dotyczgcymi sprzetu biurowego i komputerowego oraz
wspotpraca w tym zakresie z wlasciwymi Departamentami,

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikow w sprzet i materialty
biurowe,

6) przygotowywanie informacji zbiorczych i sprawozdan z zakresu dziatania Departamentu,

7) prowadzenie innych spraw organizacyjnych Departamentu.

V. Przepisy koncowe.

§8

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszych szczegdtowych zasadach funkcjonowania
Departamentu ~ Nieruchomosci, Geodezji 1 Planowania  Przestrzennego  Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach zastosowanie maja
przepisy Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach oraz inne przepisy obowiazujace w tym zakresie.



Schemat organizacyjny Departamentu Nieruchomosci,
Geodezji i Planowania Przestrzennego

Dyrektor

Departamentu

Oddziat
Nieruchomosci
Wojewoddzkich

(NGP-I11)

Zastgpca Dyrektora
- Geodeta Wojewodztwa

Wieloosobowe
Stanowisko
ds. Organizacyjnych
(NGP-IV)
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Oddziat
ds. Zagospodarowania
Przestrzennego
i Nadzoru
Wiascicielskiego
(NGP-I)

Oddziat
Geodezji i Kartografii
(NGP-I1I)
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