Zarzadzenie Nr 44/25
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 26 marca 2025 r.

w sprawie powolania Zespolu Wdrozeniowego (dalej Zespél) do wdrozenia i utrzymania

systemu EZD RP.

Na podstawie § 9 wust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowigcego zalacznik do uchwaty nr 1334/24
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 18 grudnia 2024 r., zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Powotuje si¢ Zespot do wdrozenia i utrzymania systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentami EZD RP w jednostkach wymienionych w zataczniku nr 2 do Zarzadzenia.
2. Sktad osobowy Zespotu, o ktorym mowa w ust. 1, oraz zakres zadan Zespotu stanowi
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§2
Traci moc zarzadzenie Nr 1/25 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 7 stycznia
2025 roku w sprawie powotania Zespolu Wdrozeniowego (dalej Zespot) do wdrozenia
i utrzymania systemu EZD RP.
§3
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu IT
oraz Dyrektorom w jednostkach wymienionych w zataczniku nr 2 do Zarzadzenia.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z moca od dnia 1 kwietnia 2025 r.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Renata Janik
/dokument podpisany elektronicznie/
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 44/25
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego

Z dnia 26 marca 2025 r.

Sktad osobowy Zespotu Wdrozenia (dalej Zespot) do wdrozenia i utrzymania

systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami (EZD RP) w jednostkach

wymienionych w zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia.

Glowny Koordynator EZD - Przewodniczacy Zespotu — Stawomir Le$niewski —

Dyrektor Departamentu IT — kierujgcy pracami Zespotu.

Cztonkowie Zespotu, osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zadan w obszarze

merytorycznym w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

(dalej Partner Wiodacy):

a) Zastepca Przewodniczacego Zespolu - Monika Swiercz, Kierownik Oddziatu
Projektow IT

b) Administrator systemu (IT) — Andrzej Michatowski, Kierownik Oddziatu Obstugi
i Eksploatacji Systemow Informatycznych

c) Glowny Specjalista Odziat Projektow IT - Paulina Grudzien

d) Gloéwny Specjalista Odziat Projektow IT - Mateusz Florkiewicz

e) Pomoc administracyjna Odziat Projektow IT - Anna Zak

f) Koordynator czynnosci kancelaryjnych - Rafat Pawlowski, Gtowny Specjalista

g) Koordynator czynnosci archiwalnych - Anna Adamska, Glowny Specjalista

h) Koordynator czynnosci archiwalnych - Beata Stepien, Glowny Specjalista

i) Radca prawny — Rafal Falana

j) Inspektor Ochrony Danych — Angelika Spiewak

k) Zastepca Inspektora Ochrony Danych - Klaudia Eberle-Mazurkiewicz

I) Pelnomocnik ds. Cyberbezpieczenstwa — Krzysztof Ceglinski, Glowny
Specjalista

m) Koordynator techniczny obiegu dokumentéw — Mariusz Dziedzic, Glowny
Specjalista

n) Koordynator techniczny obiegu dokumentow — Patryk Latosinski, Pomoc
administracyjna

0) Koordynator techniczny obiegu dokumentow — Pawel Krajewski, Glowny

Specjalista.



Pozostali cztonkowie:
a) Informatyk w Regionalnym Centrum Naukowo-Technologicznym - Krzysztof
Kwiecien
b) Informatyk w Regionalnym Centrum Naukowo-Technologicznym-Pawet

Zapata,

3. Koordynatorzy w zakresie wdrozenia EZD RP w jednostkach:

a) Swigtokrzyski Zarzad Drog Wojewoddzkich w Kielcach - Katarzyna Dzikowska,
Pomoc Administracyjna, Mariusz Matla, Starszy informatyk

b) Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach - Pawet Kaleta, Kierownik Wydziatu Kadr
i Administracji, Pawet Mularczyk, Kierownik Zespotu Informatyki

¢) Swictokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach - Grzegorz Gtowczynski,
Gtowny informatyk

d) Swictokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach — Radostaw
Lachowski, Kierownik ds. informatyzacji i zarzadzania projektami

e) Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Morawicy - Anna Kedziora,
Kierownik Szkolenia Praktycznego

f) Zespot Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach-
Kamil Kubicki, p.o. Zastepca Dyrektora

g) Zespot Szkot Specjalnych przy Swictokrzyskim Centrum Rehabilitaciji
w Czarnieckiej Gorze - Michat Sroka, Informatyk

h) Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku Kamiennej - Lukasz
Ptusa, Gtowny ksiggowy

i) Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka w Kielcach— Bartosz Koziej, informatyk.

. W posiedzeniach Zespolu moga bra¢ udziat osoby nie bedace cztonkami Zespotu,

zapraszane kazdorazowo przez Przewodniczacego Zespotu.

1. Do zadan Zespotu Wdrozenia EZD RP o ktéorym mowa w pkt I nalezy realizacja

zadan zwigzanych z wdrozeniem, utrzymaniem i rozwojem elektronicznego systemu

zarzadzania dokumentami w jednostkach wymienionych w zalaczniku nr 2 do

Zarzadzenia, w tym w szczegdlnosci:

a) opracowanie harmonogramu wdrozenia EZD RP,

b) opracowywanie i aktualizowanie niezb¢dnej dokumentacji, w tym zasad, procedur,
schematéw obiegu dokumentow oraz wykazu symboli JRWA, ktore winny stanowic
wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania

I rozstrzygania spraw,



C) opracowanie zakresu szkolen oraz materialtdbw dla prowadzacych szkolenia
z zakresu funkcjonalnosci systemu EZD RP,

d) uruchomienie i wdrozenie systemu,

e) koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentami,

f) nadzorowanie i monitorowanie dziatania systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentami,

g) podejmowanie innych koniecznych dziatan usprawniajgcych elektroniczne
dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.

2. Przewodniczacy Zespotu lub wyznaczeni przez niego cztonkowie reprezentuja Urzad

Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego w kontaktach z innymi urzedami lub

jednostkami w sprawach zwigzanych z wdrozeniem elektronicznego zarzadzania

dokumentami.

1. Pracami Zespotu Wdrozenia EZD RP kieruje Przewodniczacy Zespotu.

2. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

a) planowanie, organizowanie i kierowanie pracami Zespotu,

b) podejmowanie ostatecznych rozstrzygni¢é w zakresie podejmowanych przez Zespot
ustalen.

3. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Zespotu badz w innym przypadku czasowe;j

niemoznosci wykonywania przez niego obowigzkow zastepstwo sprawuje Zastepca

Przewodniczacego Zespotu lub osoba wyznaczona.

IV. Do zadan koordynatorow w jednostkach nalezy realizacja prac wdrozeniowych, biezace

wsparcie funkcjonowania systemu elektronicznego zarzadzania dokumentami we

wlasnych jednostkach, w szczegdlnosci przez:

a) wspélprace z Zespolem Wdrozenia EZD RP w zakresie potrzebnym do
prawidlowego dzialania systemu EZD RP,

b) przekazywanie zgloszen o btgedach technicznych systemu EZD RP do Partnera
Wiodacego,

c) przekazywanie informacji o problemach i zgloszeniach wymagajacych oceny lub
wypracowania nowych zasad lub procedur Zespotowi Wdrozenia EZD RP,

d) testowanie kolejnych wersji systemu EZD RP,

e) prowadzenie szkolen dla pracownikéw wiasnej komorki organizacyjnej,

f) opracowywanie propozycji nowych funkcjonalnosci i modyfikacji systemu EZD RP
| zglaszanie do Zespotu Wdrozenia EZD RP.
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 44/25
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego

z dnia 25 marca 2025 r.

Jednostki Wojewédztwa Swietokrzyskiego uczestniczace we wdrozeniu i utrzymaniu

N o o ~ w hoe

systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami (EZD RP)

Swietokrzyski Zarzad Drog Wojewddzkich w Kielcach;

Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach;

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach;

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach;

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy;

Zesp6t Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach;
Zesp6t Szkot Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gorze;

Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku - Kamiennej;

Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka w Kielcach.
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