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Zatgcznik nr 15 do Regulaminu wyboru projektéw nr FESW.01.02-1Z.00-002/25

Zakres dziatania Komisji Oceny Projektow w
ramach Panelu Ekspertow.

Projekty, ktdre pozytywnie przeszty weryfikacje kryteriow formalnych przechodza do
oceny merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Projektéw w ramach Panelu
Ekspertow.

Ekspert uczestniczacy w procesie oceny gwarantuje bezstronno$¢ i przejrzystosc przy
podejmowanej decyzji, w tym deklaruje wszelkie kwestie bedace przedmiotem
konfliktu intereséw i zgtasza wszelkie okolicznosci zwigzane z mozliwoscig
wystagpienia takiego konfliktu. Inne osoby uczestniczace w panelu zobowigzane sg do
podpisania deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

W Panelu Ekspertéw uczestnicza:

a) Sekretarz panelu (nie jest cztonkiem panelu, ale aktywnie uczestniczy w
wideokonferencji dbajac o wszystkie elementy formalne i zachowanie
zgodnosci z regulaminami);

b) Przewodniczacy panelu ekspertdw — Przewodniczacy pracy Komisji Oceny
Projektéw;

c) Czlionkowie panelu (eksperci);

d) Ekspert w zakresie analizy finansowo ekonomicznej jako obserwator;

e) Pozostali Cztonkowie KOP jako obserwatorzy.

Dla waznosci posiedzenia panelu wymagane jest uczestnictwo co najmniej 2
ekspertéw zewnetrznych, Przewodniczgcego KOP oraz Sekretarza KOP.

Eksperci podczas panelu ekspertdw zachowujg anonimowos¢. Pozostali cztonkowie
panelu moga ujawni¢ swojg tozsamosc.

Ocena panelowa moze by¢ dokonywana w dwdch formach:
- Panelu ekspertdw przeprowadzonego w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej;
- Panelu ekspertow przeprowadzanego w formie wideokonferenciji.

Kazdy z ekspertdéw biorgcych udziat w panelu ma dostep do dokumentaciji
projektowej Wnioskodawcy, co najmniej na kilka dni przed spotkaniem panelowym.

Pierwsza analiza wniosku dokonywana jest przez ekspertéw IZ podczas tzw. panelu
obiegowego. W tym wypadku dokumentacja projektowa jest przekazywana
ekspertom do zapoznania w formie elektronicznej. W przypadku koniecznosci
wprowadzenia przez Wnioskodawce zmian/uzupetnien we wniosku (w
dopuszczalnych miejscach we wniosku, okreslonych w dokumencie Kryteria wyboru
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finansowanych operacji w ramach Programu Operacyjnego FES 2021-2027), eksperci
za posrednictwem IZ mogg zwrdcic¢ sie do Wnioskodawcy o poprawe lub uzupetnienie
projektu lub o dodatkowe informacje, dokumenty, wyjasnienia tresci wniosku, o ile
kryteria wyboru projektdw dopuszczajg uzupetnienie dokumentacji. Prosba o
uzupetnienie wysytana jest na adres poczty elektronicznej pracownika Oddziatu
Konkurencyjnej Gospodarki, ktéry zostat wyznaczony jako Sekretarz KOP

w naborze.

Sekretarz KOP niezwtocznie konsultuje otrzymang wiadomos¢ mailowg z
Kierownikiem Oddziatu Konkurencyjnej Gospodarki, ktdry wskazuje osobe
odpowiedzialng za przygotowanie pisma do wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia wniosku przekazywane jest
wnioskodawcy drogg elektroniczng na adres do doreczen elektronicznych (ADE) lub
na adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP! wskazany przez Wnioskodawce
we wniosku o dofinansowanie.

Zasady przeprowadzania oceny merytorycznej przez Komisje Oceny Projektéw w
ramach Panelu Ekspertéw zostaty szczegdtowo okreslone w Regulaminie Wyboru
projektéw.

SPOTKANIE PANELOWE

Celem spotkania panelu ekspertéw z Wnioskodawca jest weryfikacja informacji
zawartych we wniosku o dofinansowanie i wyjasnienie ewentualnych niejasnosci.
Udziat Wnioskodawcy w panelu nie jest tozsamy z uznaniem projektu jako
rekomendowanego do wsparcia.

Informacja o terminie posiedzenia Komisji Oceny Projektow z udziatem Panelu
Ekspertow i udziatem Wnioskodawcy, ktdérego przedmiotem ma by¢ ocena projektu,
jest przesytana Wnioskodawcy drogg elektroniczng na adres do doreczen
elektronicznych (ADE) lub na adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP
wskazany przez Wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie. Wyznaczony
Whnioskodawcy termin posiedzenia moze ulec zmianie w przypadku niedostepnosci
ekspertow oceniajgcych projekt badz z uwagi na udokumentowane zdarzenie losowe,
ktdre uniemozliwi Wnioskodawcy udziat w Panelu ekspertéw. Nieusprawiedliwiona
nieobecnos¢ Wnioskodawcy na posiedzeniu Panelu Ekspertow w wyznaczonym
terminie spowoduje, ze ocena zostanie przeprowadzona na podstawie posiadanych
dokumentdéw co moze skutkowac nizszg oceng projektu.

Przed spotkaniem, Wnioskodawcy proszeni sg o przekazanie drogg mailowag
informaciji (imie, nazwisko, funkcja, adres mailowy) o osobach, ktére beda

1 Adres ePUAP mogg stosowac przedsiebiorcy, ktdrzy zarejestrowali dziatalnosS¢ w
CEIDG do 31 grudnia 2024 roku.
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reprezentowac Wnioskodawce - w przypadku delegowania petnomocnika przekazania
scanu udzielonego mu petnomocnictwa.

Uwaga! W spotkaniu jako przedstawiciele Wnioskodawcy moga
uczestniczy¢ maksymalnie 3 osoby.

Nie ma mozliwosci podczas panelu zmiany 0s6b upowaznionych do reprezentacji
Whnioskodawcy, jak réwniez kontaktu z innymi osobami wczesniej niezgtoszonymi.
Spotkanie z Wnioskodawcg ma na celu przede wszystkim merytoryczng dyskusje na
temat ztozonego wniosku o dofinansowanie, dlatego bardzo wazne jest, aby podczas
panelu Wnioskodawce reprezentowaty osoby posiadajgce petng wiedze na temat
projektu, zaréwno technologiczng jak i ekonomiczng umozliwiajgcg udzielenie
wyczerpujgcych odpowiedzi.

Osoby (zaréwno te wymienione, jak i niewymienione we wniosku o dofinansowanie)
nie muszg mie¢ dodatkowych petnomocnictw, jesli w panelu bierze udziat takze
osoba umocowana do reprezentowania Wnioskodawcy i upowazniona do udzielania
dalszych petnomocnictw.

Spotkanie panelowe przeprowadzane jest w formie wideokonferencji badz spotkania
stacjonarnego z udziatem cztonkéw panelu i przedstawicieli Wnioskodawcy.

Sekretarz KOP weryfikuje tozsamos¢ Wnioskodawcy/przedstawicieli Wnioskodawcy,
co wskazuje w protokole z posiedzenia.

Podczas spotkania w formie wideokonferencji przyjmuje sie ponizej
wskazany schemat dziatania:

1. Przedstawiciele ION 3czg sie z ekspertami zewnetrznymi omawiajac
sprawy techniczne w zakresie przebiegu panelu. Po ich omoéwieniu
eksperci beda proszeni o wylaczenie wideokonferencji;

2. Po uprzednim sprawdzeniu czy eksperci zewnetrzni zostali
wytaczeni, ION taczy sie z wnioskodawca/przedstawicielami
whnioskodawcy celem identyfikacji ich tozsamosci. Brak mozliwosci
identyfikacji tozsamosci wnioskodawcy/przedstawicieli
whnioskodawcy skutkowac bedzie brakiem mozliwosci ich udzialu w
panelu. Weryfikacja os6b bioracych udziat w panelu odnotowywana
jest w protokole z zakonczenia oceny merytorycznej projektu;

3. Czynnosci opisane w pkt 1 oraz 2 nie sg rejestrowane w formie
nagrania. ION rozpoczyna nagranie panelu po dokonaniu weryfikacji
z chwilag ponownego potaczenia z ekspertami zewnetrznymi.

Podczas panelu Wnioskodawca ma mozliwos$¢ odpowiedzi na pytania ekspertdw i
wyjasnienia watpliwosci. Czas przeznaczony na panel ekspertdéw jest ograniczony,
identyczny dla wszystkich Wnioskodawcow (w przedziale od 15 minut do 60 minut).
Warunek ten jest przestrzegany, aby zapewnic¢ kazdemu z Wnioskodawcow réwne
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szanse udziatu w naborze. Dlatego od Wnioskodawcy oczekuje sie rzetelnego
przygotowania, merytorycznych odpowiedzi i dbania, o to, aby dany mu czas nie
zostat utracony na sprawy nieistotne z punktu planowanej realizacji projektu.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przygotowania informacji w zakresie
realizacji projektu, obejmujace m.in:

- Opis problemu, ktory chce rozwigzac realizujgc projekt;

- Opis w jaki sposdb przyjete rozwigzanie wptynie na nowy produkt/ustuge;

- Innowacyjno$¢ nowego produktu/ustugi/technologii;

- Opis konkurencji na rynku;

- Jaka jest grupa docelowa -wielkoS¢ i zapotrzebowanie rynku, popyt na dang
ustuge/produkt;

- Informacje w zakresie wtasnosci intelektualnej zwigzanej z projektem;

- Model biznesowy/strategia marketingowa- jakie korzysci Wnioskodawca
osiggnie dzieki otrzymanemu wsparciu na realizacje projektu, czy efekt
projektu przetozy sie na zysk?;

- Koszty wdrozenia projektu, optacalno$¢ wdrozenia;

- Opis potencjatu kadrowego/zespotu zaangazowanego w realizacje projektu;

- Wskazanie ryzyk, ktére mogq wystgpi¢ na etapie realizacji projektu oraz
ewentualnego ich wdrozenia — wnioskodawca powinien wskazac jakie
podejmie $rodki zaradcze, gdy te ryzyka wystgpia.

W przypadku, gdy panel odbywac sie bedzie w formie wideokonferencji, uczestnicy
po otrzymaniu na wskazany wczesniej adres mailowy wiadomosci od Sekretarza KOP
zobowigzani sg dofaczy¢ do spotkania (Sekretarz KOP w wiadomosci mailowej
przekazuje szczegdty dotyczace spotkania oraz podaje numer kontaktowy w sytuaciji,
gdyby wystgpity problemy z potgczeniem). W przypadku, kiedy uzytkownik nie
korzystat nigdy z platformy do organizacji wideokonferencji, konieczne moze

by¢ zainstalowanie wtyczki w celu umozliwienia korzystania z platformy
wideokonferencyjnej.

Ze wzgledu na liczbe wideokonferencji i obowigzujgcy limit czasu kazdego spotkania,
bardzo wazne jest punktualne zalogowanie sie Wnioskodawcy, uwzgledniajac
kilkanascie minut zapasu na sprawy techniczne, takie jak sprawdzenie mikrofonu,
kamerki i stabilnosci fgcza internetowego.

Uwaga! Przed wideokonferencjg nalezy upewnic sie czy kamera nie jest zastonieta
oraz czy mikrofon i odtwarzacz dzwieku w stacji roboczej dziata prawidtowo. Obraz
oraz dzwiek postuzg do identyfikacji uczestnika panelu oraz zapewnig prawidtowa
realizacje spotkania. Osoby reprezentujgce Wnioskodawce powinny mie¢ przy sobie
dowdd osobisty lub inny rownowazny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy
tozsamos¢ przedstawicieli Wnioskodawcy.
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PRZEBIEG PANELU Z WNIOSKODAWCA

Po dofgczeniu Wnioskodawcy oraz ekspertéw zewnetrznych do spotkania
stacjonarnego badz wideokonferencji Sekretarz KOP poprosi o wyrazne
przedstawienie sie przedstawicieli Wnioskodawcy oraz wyrazenie zgody na rejestracje
spotkania panelowego. Sekretarz KOP krotko wyttumaczy zasady panelu. Po
wystuchaniu przedstawionych przez Wnioskodawce informacji o projekcie, Sekretarz
KOP udziela gtosu ekspertom.

Eksperci przed posiedzeniem zobowigzani sg do zapoznania z kompletem
dokumentacji, w tym z poprawionym wnioskiem. Nalezy pamietac, ze celem panelu
jest uzyskanie rozwiniecia sformutowan zawartych w tekscie wniosku o
dofinansowanie oraz wyjasnienie niejasnych czy niedopowiedzianych kwestii, o ile
tego typu watpliwosci pojawity sie w trakcie analizy dokumentacji aplikacyjne;j.

Ze wzgledu na anonimowos¢ ekspertow oraz forme, w jakiej odbywajg sie spotkania
panelowe, formalnosci zwigzane z powitaniem ograniczone sg do minimum.

UWAGA!!!

Whnioskodawca nie moze nagrywac / rejestrowac przebiegu spotkania
(catkowity zakaz!!!).

Regulamin wyboru projektow dopuszcza rejestracje spotkania wytacznie
przez 1Z oraz okresla kto i na jakich zasadach moze odstuchac nagranie.

Spotkanie panelowe odbywa sie w formule pytan i odpowiedzi. W sytuaciji, kiedy
Whioskodawca nie udzieli odpowiedzi na zadane pytanie, eksperci przyjmujg za
obowigzujacy zapis zawarty w dokumentacji aplikacyjnej w przedmiotowym obszarze.

Ze wzgledu na obowigzujace limity czasowe, w sytuacji, kiedy istota odpowiedzi
zostata juz podana, ekspert ma obowigzek spokojnie i stanowczo przerwac
wypowiedz Wnioskodawcy. Powyzsze nalezy traktowac jako celowe dziatanie
zmierzajgce do umozliwienia zadania wszystkich pytan przez ekspertéw. Zrozumienie,
ze ekspert dziata w ten sposdb na rzecz rzetelnej oceny projektu, powinno pomdc
Whioskodawcy w skupieniu sie na krotkich i treSciwych odpowiedziach.

Wystepujgce miedzy Wnioskodawcg a ekspertami roznice w ocenie projektu powinny
by¢ tematem konstruktywnej rozmowy, a nie negatywnych czy nerwowych emociji.

Po zakonczeniu spotkania stacjonarnego badz wideokonferencji z Wnioskodawca (po
roztgczeniu z platformy wideokonferencyjnej), Komisja Oceny Projektéw w formie
panelu ekspertéw dokonuje oceny w zakresie kryteridw dopuszczajgcych ogdinych i
kryteriéw dopuszczajgcych specyficznych oraz przygotowuje jej uzasadnienie.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ konsultacji pomiedzy ekspertami zewnetrznymi w zakresie
ocenianych przez nich kryteridw. Brak konsensusu w ocenie moze powodowac
konieczno$¢ powotania trzeciego eksperta. Rozstrzygniecia w zakresie rozbieznych



il WOIEWODZTWO
B8 SWIETOKRZYSKIE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla éwiqtokrzyskiego - Polska Unie Europejska

ocen ekspertéw moze dokonac pracownik DWEFRR, ktory jest cztonkiem Komis;ji
Oceny Projektéw.

Eksperci konczac ocene w zakresie kryteriéw dopuszczajgcych ogdinych i kryteridw
dopuszczajgcych specyficznych zobowigzani sg do uzupetnienia i podpisania karty
oceny. Sekretarz KOP koriczac ocene ww. kryteriow sporzadza protokot z prac
Komisji Oceny Projektdw w ramach panelu ekspertéw oraz przygotowuje wniosek do
Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego w zakresie zatwierdzenia oceny ww.
kryteridw.

Po podjeciu Uchwaty przez Zarzad, eksperci przystepujg do oceny punktowej
dokonywanej podczas tzw. panelu obiegowego tj. poza trybem stacjonarnym. Ocena
punktowa projektu jest Srednig arytmetyczng dokonanych ocen. W przypadku, gdy
roznica pomiedzy sumami punktdw przyznanych dla projektu przez oceniajgcych
przekracza liczbe punktéw stanowigcych 30% maksymalnej mozliwej do uzyskania,
wytaniany jest trzeci ekspert, ktory dokonuje oceny projektu. Ostateczna ocena jest
Srednig wszystkich ocen projektu, zaokraglajac jg do 2 miejsc po przecinku zgodnie z
zasadami matematycznymi.

Kazdy ekspert jest zobowigzany zachowac poufnos¢ wobec wszelkich informaciji
uzyskanych na kazdym etapie oceny wniosku. Dotyczy to takze informacji
pozyskanych w trakcie panelu z Wnioskodawca.

Ekspert w relacji z Wnioskodawcg korzysta z zasady anonimowosci, co oznacza, ze
Whioskodawca nie otrzymuje danych personalnych eksperta.

Uwaga! Ekspert nie ma prawa kontaktowac sie z Wnioskodawcg w zadnej sprawie
dotyczacej oceny wniosku — jedynym uprawnionym do kontaktu z Wnioskodawca jest
organizator konkursu, czyli IZ. Wszelkie préby kontaktu ze strony eksperta, poza
spotkaniem panelowym, Wnioskodawca powinien natychmiast zgtosi¢ do IZ.



