Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy
w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Jednostka Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach
ul. Targowa 18

25-520 Kielce

tel. 0 41 362 70 12, sekretariat@sbrr.pl

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w SBRR, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych,
jest wyiszy niz 6 %

Specjalista w Oddziale Autoryzacji Wniosku o Platnos¢

Oferowane

stanowisko | etat

o i 30.07.2025 r.
ogloszenia

Termin

skladania 11.08.2025 r.
Wymagane ’ . . o _ ‘
wyksztalcenie Srednie lub wyzsze (preferowane administracyjne, ekonomiczne).

Wymiar czasu Pelny wymiar czasu pracy

pracy
Wymagania Wymagania niezbedne:

zwigzane ze

stanowiskiem -~ przy wyksztalceniu $rednim co najmniej trzyletni staz pracy,

~  znajomo$¢ statutu Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach,
—  znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych,

— znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym,

—  znajomo$¢ przepiséw z zakresu prawa budowlanego

—  znajomos¢ pakietu MS Office (szczegolnie Excel i Word).

Wymagania dodatkowe:

- mile widziana podstawowa wiedza z zakresu programéw pomocowych UE,
—  umiejetnosé pracy w zespole,

—  dobra organizacja pracy,

~  cheg¢ podnoszenia kwalifikacji i zdobywania nowych umiejetnoscei,

—  zaangazowanie w rozwoj zawodowy.




Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1. Obstuga wnioskéw o platno$é w zakresie wdrazanych programéw pomocowych.

2. Udziat w pracach nad opracowywaniem i aktualizacja dokumentéw programowych i proceduralnych
zwigzanych z obstuga wniosku o platnosc.

3. Obstuga aplikacji i systeméw zwiazanych z rozliczaniem inwestycji udostepnionych przez Instytucje
Zarzadzajaca i Agencje Platnicza.

4. Sporzadzanie oraz przekazywanie Agencji Platniczej zlecen platnosci oraz innych dokumentéw
i informacji niezbgdnych do wykonania wyptat $rodkéw dla beneficjentow.

5. Prowadzenie rejestréw i innych zestawien wymaganych procedurami oraz ich archiwizacja.

Warunki
pracy na

stanowisku

1. Praca biurowa w siedzibie Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach.
Praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy.

Obstuga urzadzen biurowych.

A

Praca w budynku na XI pigtrze, budynek jest wyposazony w windy.

Wymagane

dokumenty

—_—

CV i list motywacyjny.

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie stazu
pracy.

4. Os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci.

5. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

6. Kwestionariusz osobowy.

(Oswiadczenia i kwestionariusz osobowy wg wzoru zatgczonego do Regulaminu przeprowadzania naboru,

dostepne takze w Biuletynie Informacji Publicznej SBRR).

Wszystkie o$wiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny

by¢ wiasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej.

Wszystkie dokumenty przedkladane w naborze przez kandydata musza by¢ sporzadzone w jezyku

polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku obcym powinny

by¢ przetlumaczone przez tlumacza przysieglego.

Miejsce
skladania

dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiScie w miejscu skladania
dokumentéw lub przestaé pocztg na adres:
Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego ul. Targowa 18, 25-520 Kielce; III pietro, pok. 316.

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyng po terminie lub nie speiniaja formalnych wymog6w, nie beda rozpatrywane.
O zachowaniu terminu decyduje data wpltywu aplikacji do Swietokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach.




KLAUZULA INFORMACYJNA - REKRUTACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o
ochronie danych) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w
Kielcach, ul. Targowa 18, 25-520 Kielce.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Paristwo kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail iod@sbrr.p! lub telefonicznie pod numerem 41 362-70-12.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko
urzednicze, w tym kierownicze stanowisko urzednicze.

4. Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych osobowych bedzie wykonywane na podstawie
ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych, ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy
(art. 6 ust. 1 lit c RODO) oraz w przypadku wyrazenia przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych
osobowych w stosunku do danych, ktére nie sg wymagane przez ww. przepisy prawa, a ktére Pani/Pan
nam przekaze dobrowolnie (art. 6 ust. 1 lit a RODO).

5. Podane przez Panig/Pana dane beda mogly by¢ rowniez przetwarzane niezaleinie od wyraionej zgody,
w zwigzku z dochodzeniem/obrong roszczen (art. 6 ust. 1 lit f RODQ).

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby zapoznajgce sie z informacjami udostepnionymi
na podstawie ustawy o pracownikach samorzadowych oraz ustawy o dostepie do informacji publicznej,
osoby reprezentujgce padmioty wykonujgce czynnosci kontrolne na podstawie przepiséw prawa oraz
operator pocztowy.

7. Posiada Pani/Pan prawo do: dostepu do tresci przetwarzanych danych osobowych, sprostowania
danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu

wobec przetwarzania, wycofania udzielonej zgody w kazdym dowolnym momencie.

8. Pani/Pana dane zgromadzone w obecnej rekrutacji beda przechowywane do zakoriczenia procesu
naboru.

9. Konsekwencja niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci realizacji celu czyli udziatu w
naborze na wolne stanowisko pracy.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, czyli do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.



