Uchwatla Nr 1618 /06
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 26 lipca 2006 roku

w sprawie przyjecia dokumentow:

- Instrukcja postgpowania w sprawie przyjmowania i weryfikacji zabezpieczen prawi-
dlowego wykonania umoéw realizowanych w ramach Dzialan 2.2, 2.5, 2.6 i 3.4 ZPORR,

- Wzory dokumentow stanowiacych czesci sktadowe zabezpieczen prawidlowego wyko-
nania uméw realizowanych w ramach Dzialan 2.2, 2.5, 2.6 i 3.4 ZPORR,

- Zasady deponowania zabezpieczen prawidlowego wykonania umow realizowanych
w ramach Dzialan 2.2, 2.5, 2.6 i 3.4 ZPORR, stanowigcych skladowg czes¢ ,,Podreczni-
ka procedur Instytucji Wdrazajacej w ramach Priorytetu Il oraz Dzialania 3.4 Zinte-
growanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 ” .

Na podstawie §2 ust.5 pkt.1 Porozumienia w sprawie podziatu kompetencji w procesie wdra-
zania Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 w Woje-
wodztwie Swietokrzyskim zawartym w dniu 28.07.2005r. uchwala sig, co nastgpuje:

§1
Przyjmuje si¢ wyzej wymienione dokumenty stanowiace sktadowa cz¢$¢ ,,Podrecznika pro-
cedur Instytucji Wdrazajacej w ramach Priorytetu I oraz Dzialania 3.4 Zintegrowanego Pro-
gramu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 ”, stanowiace zatacznik do niniejszej
Uchwaly.

§2

Upowaznia si¢ Dyrektora Departamentu Rozwoju Regionalnego 1 Wspotpracy z Zagranica
do aktualizacji 1 uzupelienia o nowe dokumenty ,,Podrecznika procedur Instytucji Wdraza-
Jace]

w ramach Priorytetu Il oraz Dziatania 3.4 Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 .

§3
Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Rozwoju Regionalnego i

Wspotpracy
z Zagranica.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Franciszek Wotodzko
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Postanowienia ogolne

1. Instrukcja okresla zasady zabezpieczania prawidlowego wykonania uméw realizo-
wanych w ramach Dziatan 2,2, 2.5, 2.6 1 3.4 Zintegrowanego Programu Operacyj-
nego Rozwoju Regionalnego.

2. W Instrukeji opisano tylko te formy zabezpieczania, ktore moga mie¢ aktualnie za-
stosowanie w praktyce przez Instytucj¢ Wdrazajaca zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki 1 Pracy z dnia 14.07.2005 r. w sprawie wzoréw umow
o dofinansowanie projektow realizowanych w ramach ZPORR na lata 2004 — 2006
(Dz. U. Nr 137, poz.1153).

3. Przez uzyte w instrukcji okreslenia bez blizszego ich znaczenia nalezy rozumie¢:
Instytucja Wdrazajaca — Urzad Marszatkowski,

Beneficjent — podmiot korzystajacy ze wsparcia finansowego,

Prawne zabezpieczenie — zabezpieczenie zwrotu S$rodko6w pomocowych
w przypadku ich niewlasciwego wykorzystania,

Wierzytelno$¢ — uprawnienie przystugujace Instytucji Wdrazajacej wobec Benefi-
cjenta z tytulu udzielonego wsparcia finansowego.

4. Zgodnie z zapisami we wzorach umow na dofinansowanie projektow realizo-
wanych w ramach ZPORR 2004 — 2006 rodzaj zabezpieczenia wskazuje Bene-
ficjent. Instytucja Wdrazajaca jest zobowiazana stosowac¢ zgodnie z wzorem umo-
wy o dofinansowanie Projektu wprowadzonym Rozporzadzeniem Ministra Gospo-
darki 1 Pracy z dnia 14.07.2005t. (Dz. U. nr 137, poz.1153) zabezpieczenie
”w jednej wybranej formie” przez Beneficjenta z zabezpieczen, wymienionych
we wzorze umowy, co nalezy rozumie¢, ze w odniesieniu do tej samej wierzytelno-
Sci.

5. Rozporzadzenie okresla, ze ,,na Instytucji Wdrazajacej ciazy obowiazek podjecia
czynno$ci zmierzajacych do odzyskania naleznego dofinansowania, z wykorzysta-
niem dostgpnych srodkow prawnych, w szczegolnosci zabezpieczenia”.
Zabezpieczenie powinno zapewni¢ efektywne i1 skuteczne wykorzystanie srodkow
stuzacych do realizacji Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regio-

nalnego.
6. Zapis zawarty we wzorze umow na dofinansowanie okresla, ze ,,Beneficjent wnosi
zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy....... na kwot¢ nie mniejsza niz

wysoko$¢ dofinansowania” z tym, ze wedlug wzorow tychze uméw Beneficjen-
ta obcigzaja rowniez odsetki naliczane od dnia przekazania mu nieprawidlowo
wykorzystanego lub pobranego dofinansowania. Zatem warto$¢ ustanowionego
zabezpieczenia moze by¢ wyzsza od kwoty dofinansowania, z uwzglednieniem
wzrostu zobowigzania o koszty windykacji i odsetek z tytulu niedotrzymania
terminu jego zwrotu. Wyliczajac odsetki nalezy uwzgledni¢ okres przez jaki po-
winno trwac zabezpieczenie splaty dotacji, np. w przypadku dziatania 3.4 przyjmu-
je sig pigcioletni okres zabezpieczenia od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie. Na ewentualne koszty windykacji przyjmuje si¢ 10 % kwoty
gléwnej 1 wyliczonej kwoty odsetek za okres obowiazywania istnienia zabezpiecze-
nia projektu. Uwzgledniajac takie podejScie w przypadku dziatania 3.4, gdzie
przyjmuje si¢ pigcioletni okres zabezpieczenia, przy obowiazujacej od 01.03.2006 r.
stopie odsetek podatkowych wynoszacej 11%, mozna zatozy¢, ze wierzytelnos¢ od-
setkowa z kosztami wyniesie =71% kwoty gldwnej, a cata zabezpieczana wierzytel-
no$¢ wyniesie = 171 % kwoty gléwnej. Nalezy przy tej kwestii dostrzega¢ dwa od-
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11.
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regbne zagadnienia; — Beneficjent odpowiada wniesionym zabezpieczeniem maksy-

malnie przez pig¢ lat (w przypadku Dzialania 3.4), natomiast calym swoim majat-

kiem, do czasu przedawnienia roszczenia (w praktyce nalezy wykorzysta¢ sposoby

prawne przerywania biegu przedawnienia).

Dla waznosci zabezpieczenia — mozliwosci zaspokojenia si¢ z niego przez Instytucje

Wdrazajaca konieczne jest by forma zabezpieczenia byta wymieniona w umowie

o dofinansowanie, a wigc zgodnie z zapisem we wzorach umow na dofinansowanie

powinny by¢ wykreslone formy zabezpieczenia, ktére nie beda zastosowane

w danym projekcie. Zastosowana dodatkowa forma zabezpieczenia nie wskazana

w umowie nie rodzi skutkéw prawnych jakie sa przypisane do zabezpieczenia.

Cytowane wczesniej Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy wskazuje na

mozliwos$ci stosowania zabezpieczen w jednej wybranej formie sposrod:

- weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa lub z porgczeniem wekslowym
(awal);

- cesja praw z polisy ubezpieczeniowe;;

- notarialne o$§wiadczenie o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji;

- przewlaszczenie rzeczy ruchomych na zabezpieczenie;

- hipoteka;

- porgczenie wedhug prawa cywilnego;

- gwarancja bankowa;

- gwarancja ubezpieczeniowa;

- zastaw rejestrowy na.......... ;

- zastaw na prawach.............

Instytucja Wdrazajaca wprowadzita do stosowania kolejna form¢ zabezpieczenia —

przelew wierzytelno$ci z rachunku lokaty terminowej w banku.

Formg zabezpieczenia wskazuje Beneficjent, ale Instytucja Wdrazajaca moze ocze-

kiwac¢ innego zabezpieczenia i wowczas prowadzone sa negocjacje.

Nie ma przeszkod prawnych by zabezpieczenie ustanowitl nie sam Beneficjent,

a oraz (badz) osoba trzecia.

Nie powinna by¢ stosowana powszechnie praktyka wykorzystania tylko jednej for-

my zabezpieczenia — weksel wiasny in blanco z deklaracja wekslowa, gdyz we wzo-

rze umowy przedstawiono szereg form zabezpieczen, a nie tylko jedna dla wszyst-

kich.

Weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa i1 por¢czeniem na wekslu zgodnie ze

wzorem umowy jest traktowany jako jedna forma zabezpieczenia i powinien by¢

powszechniej stosowany niz sam weksel z deklaracja wekslowa.

Proponuje si¢ przekonywanie Beneficjentow, zwlaszcza tych, ktorzy daza do sko-

rzystania z relatywnie znaczniejszych kwot dofinansowania do ustanowienia  za-

bezpieczenia z rodzaju rzeczowego, a jesli osobistego to z porgczeniem do-

datkowej osoby.

Zagadnienia ogélne z prawa cywilnego

1.

2.

Zdolnos¢ prawna — zdolno$¢ do bycia podmiotem praw i obowiazkow. Zdolnos¢
prawna ma zaro6wno osoba fizyczna jak i osoba prawna.

Zdolnos$¢ do czynnosci prawnych — zdolno$¢ do nabywania praw lub zaciagania zo-
bowigzan za pomoca wtasnych dziatan.

Osobowos¢ prawna - jest uzyskiwana przez jednostkg organizacyjna z chwila wpi-
sania jej do wlasciwego rejestru. Potwierdzeniem faktu jej wpisania do rejestru jest



wyciag z rejestru.

4. Osobami prawnymi sa — Skarb Panstwa oraz jednostki organizacyjne, ktorym prze-
pisy szczegdlne przyznaja osobowos¢ prawna.

Jednostkami organizacyjnymi posiadajacymi osobowo$¢ prawna m.in. sa: spotki

z 0. 0., spolki akcyjne, przedsigbiorstwa panstwowe, spoldzielnie, fundacje,

stowarzyszenia, partie polityczne, zwiazki zawodowe.

5. Nie posiadaja osobowos$ci prawnej: spotki partnerskie, spotki jawne, spotki koman-
dytowe, dzialalno§¢ prowadzona przez osobg fizyczna, spotki cywilne. Spotki jaw-
ne, partnerskie, komandytowe sa rejestrowane w krajowym rejestrze sadowym.
Przedsigbiorstwo osoby fizycznej podlega wpisowi do ewidencji dziatalnosci go-
spodarczej prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego (wdjt, burmistrz,
prezydent miasta), a spotka cywilna to dwodch lub wigcej przedsigbiorcow, ktorzy
spisali umowe spoétki, a ich przedsigbiorstwa sa wpisane do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (wojt, burmistrz, prezydent).

6. Prawo reprezentowania:

- w spotce z 0. 0. — jesli zarzad jest wieloosobowy, sposob reprezentowania
okresla umowa spotki. Jesli umowa spotki nie zawiera zadnych postanowien
w tym wzgledzie, do skladania o§wiadczen w imieniu spotki wymagane jest
wspotdzialanie dwoch czlonkéw zarzadu albo jednego czltonka zarzadu
1 prokurenta,

- w spolce akcyjnej — sposob reprezentowania okresla jej statut, a jezeli nie ma
zadnych postanowien w tym przedmiocie dwoch cztonkow zarzadu albo jeden
plus prokurent,

- w spotce jawne] — kazdy wspdlnik odpowiada za zobowiazania spotki bez
ograniczenia catym swoim majatkiem solidarnie z pozostatymi wspolnikami oraz
ze spotka,

- w spotce partnerskiej — kazdy wspolnik ma prawo reprezentowac spotke

samodzielnie, chyba, ze umowa spotki stanowi inaczej,

-w spolce komandytowej — za zobowiazania spotki odpowiada co najmniej
jeden wspolnik bez ograniczenia ( komplementariusz ),a odpowiedzialno$¢ co

najmniej jednego wspoélnika jest ograniczona (komandytariusz).

7. Terminy.

e Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli
poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie
uwzglednia si¢ przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapi-
fo.

e Termin oznaczony w tygodniach, miesiacach Iub latach konczy si¢
z uptywem dnia, ktéry nazwa lub data odpowiada poczatkowemu dniowi
terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesiagcu nie bylo — w ostat-
nim dniu tego miesiaca.

Zagadnienia z zakresu skladania oSwiadczen woli, przedkladania dokumentow

1. Dokumenty sktadane przez Beneficjenta lub osobg trzecia udzielajaca zabezpiecze-
nia Instytucja Wdrazajaca ocenia pod wzgledem prawidtowosci ustanowienia dane-
go zabezpieczenia oraz uprawnien tych oséb do rozporzadzania przedmiotem za-
bezpieczenia.



Dokumenty, na podstawie ktorych Instytucja Wdrazajaca moze dochodzi¢ realizacji
zabezpieczen, powinny by¢ zlozone w oryginale albo w rownorzednym z orygina-
tem odpisie (np. wypisie z ksiggi wieczystej). Obowiazek sktadania dokumentéw w
oryginale nie dotyczy sytuacji, gdy maja one wskazywaé na zasoby majatkowe oso-
by udzielajacej zabezpieczenia (moga by¢ kserokopie).

W odniesieniu do o0sob fizycznych udzielajacych zabezpieczenia, w tym dziataja-
cych jako podmiot gospodarczy nalezy zada¢ zgody matzonka na udzielenie danego
zabezpieczenia, jezeli czynno$¢ ta przekracza zakres zwyklego zarzadu majatkiem
wspolnym. Dla potrzeb Instytucji Wdrazajacej przyjeto, aby wymagaé zgody
malzonka w kazdym przypadku, kiedy nie ma rozdzielnosci majatkowej mie-
dzy malzonkami. Jesli malzonek udziela por¢czenia na wekslu, skladanie do-
datkowego jego oSwiadczenia, ze wyraza zgode¢ swojemu malzonkowi na zacig-
gniecie zobowigzania jest zbedne. Nie pobiera si¢ odrebnego oSwiadczenia o
zgodzie malzonka na zaciagnig¢cie zobowiazania w przypadku ustanowienia hi-
poteki (odbywa si¢ to w trakcie ustanawiania hipoteki — jesli malzonek dyspo-
nuje prawem do nieruchomosci).

Gdy zabezpieczenie ustanawia spotka cywilna, jawna, lub komandytowa, zaleca si¢
aby dokument ustanawiajacy zabezpieczenie podpisali wszyscy wspdlnicy,
a matzonkowie wyrazili na to zgodg, niezaleznie od postanowien umowy spétki do-
tyczacej sposobu jej reprezentacji w zakresie przekraczajacym zwykty zarzad spot-
ki. Jezeli umowa ma by¢ podpisana przez jednego Ilub kilku wspdlnikow
w imieniu wszystkich, nalezy zada¢ przedtozenia uchwaty podjetej z udzialem po-
zostatych wspolnikow, wyrazajacej zgodg na zabezpieczenie 1 pelnomocnictwo do
ich reprezentowania.

W przypadku pelnomocnikoéw nalezy zwrdci¢ uwage czy moga oni dysponowa¢ ma-
jatkiem w zakresie zaciagania zobowiazan, a szczegolnie zobowiazan wekslowych,
zbycia czy obciazania sktadnikdw majatkowych (nalezy szczegdlowo zapoznac si¢
ze statutem, umowa spotki w celu sprawdzenia ograniczen do dysponowania sktad-
nikami majatkowymi). Nalezy zwraca¢ uwagg, Ze ograniczenia w uprawnieniach do
zbycia sa rOwnoznaczne z ograniczeniami w uprawnieniach do ustanowienia zabez-
pieczenia. Zbycie lub obcigzenie nieruchomosci jest czgsto uzalezniane od zgody
rady nadzorczej, uchwaly zgromadzenia wspolnikow, a w spotdzielniach uchwaty
Walnego Zgromadzenia Cztonkdéw (Zebrania Przedstawicieli).

W przypadku oséb prawnych nalezy uwzglednia¢ zasady wynikajace z kodeksow

i ustaw regulujacych status prawny danego typu oséb prawnych (kodeksu spotek
handlowych, ustawy o przedsigbiorstwie panstwowym, Prawa Spotdzielczego,
ustawy o stowarzyszeniach, ustawy o fundacjach, itd.), a ponadto statutu (umowy
zatozycielskiej) tych oséb prawnych, ktorych reprezentacje moze samodzielnie
okresla¢ statut lub umowa. Od tego rodzaju oséb prawnych nalezy zada¢ aktualnego
wypisu z odpowiedniego rejestru sadowego, tj. wydanego w zasadzie nie pozniej niz
przed trzema miesiacami w momencie podpisywania odpowiednich umow na rzecz
Instytucji Wdrazajacej (mozna honorowa¢ dokumenty sktadane przy wniosku

o dofinansowanie, o ile w tym czasie byty aktualne).

W imieniu spolek kapitalowych, spolek jawnych, komandytowych, spoldzielni,
przedsigbiorstw panstwowych, stowarzyszen — podpisy sa skladane pod piecze-
cia firmowa (bez koniecznosci pieczatek imiennych). Wskazany jest podpis czy-
telny z imieniem i nazwiskiem.

Jezeli zabezpieczenia udziela osoba fizyczna dziatajaca jako podmiot gospodarczy,
umowe zawiera si¢ z ta osoba z dodaniem adresu zamieszkania oraz ze wskazaniem,
ze dziata ona jako prowadzaca dziatalno$¢ pod okreslona nazwg .
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Gdy zabezpieczenia udziela spotka cywilna, umoweg zawiera si¢ ze wszystkimi
imiennie wymienionymi wspotwlascicielami z dodaniem, ze dziataja oni jako
wspotwlasciciele okreslonej spotki.

Zabezpieczenia realizacji projektu dokonuje si¢ przed uruchomieniem jego finanso-
wania.

10. Nie moze by¢ podpisany dokument na zabezpieczenie dotacji wczesniej lub pdzniej

11

niz okresla to data dokumentu dot. zabezpieczenia.
. Dokumenty na zabezpieczenie powinny by¢ podpisane w obecnos$ci pracownika
Urzedu Marszatkowskiego lub notariusza.

12. Zalaczone do Instrukcji wzory sa wzorami ramowymi opracowanymi dla sytuacji

typowych. Okreslone we wzorach warianty nalezy stosowa¢ odpowiednio do kon-
kretnego zabezpieczenia i specyfiki stanu faktycznego.

W sytuacjach trudnych pod wzgledem prawnym i gdy nasuwaja si¢ watpliwosci
nalezy zwracac si¢ z zapytaniem o pomoc prawna.

Podstawowe dokumenty majatkowe osob udzielajacych zabezpieczenia

1.

(98]

Przyjmuje si¢ jako zasade, ze osoby udzielajace zabezpieczenia, w tym takze
poreczyciele skladaja deklaracje majatkowg wedlug ustalonego wzoru, po-
prawnie i starannie wypelniong, wlasciwie podpisang, ktéra ma umozliwi¢ In-
stytucji Wdrazajacej okreslenie zdolnosci skladajacego do udzielenia zabezpie-
czenia oraz wybor wlasciwej formy.

Deklaracja majatkowa powinna by¢ zlozona, wraz z propozycja wyboru formy za-
bezpieczenia przez Beneficjenta, aby Instytucja Wdrazajaca mogla oceni¢ wartos$¢
sktadanego zabezpieczenia.

Deklaracja majatkowa nie moze by¢ zlozona w formie faksu.

W uzasadnionych przypadkach mozna domaga¢ si¢ od Beneficjenta by dostarczyt
opini¢ z banku finansujacego go, prowadzacego jego rozliczenia (jakie posiada kre-
dyty w banku, czym sa zabezpieczone, jak przebiega ich sptata, czy sa, wystepowa-
ty, kiedy zajgcia egzekucyjne na rachunku. Podobnie jesli wystapia watpliwo$ci na-
lezy postapi¢ z porgczycielem.

Jako dokumenty towarzyszace deklaracji majatkowej powinny by¢ dotaczone do
niej dokumenty potwierdzajace prawo wlasnosci wymienionych znaczacych sktad-
nikow majatkowych; akty notarialne, faktury zakupu wazniejszych sktadnikéw ma-
jatkowych (maszyny, linie technologiczne), ksero dowodu rejestracyjnego pojazdu,
dokumenty potwierdzajace udziaty, akcje w spotkach itd. (mniejsze znaczenie ma
dokumentowanie faktu posiadania akcji w obrocie publicznym, gdyz ich wartos¢
podlega duzym zmianom i moga by¢ szybko uptynnione przez wiasciciela, gdyby na
takich akcjach ustanawia¢ zabezpieczenie, nalezatoby poprzez KPW ustanawia¢ de-
pozyt, zabezpieczenie jest skomplikowane).

Weksel wlasny in blanco i porg¢czenie wekslowe

1.

W zakresie spraw objetych Instrukcja poleca stosowac si¢ weksle w postaci blankie-
tow urzedowych. Do kazdej dotacji stosuje si¢ 1 weksel. W zwiazku z tym nalezy
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Beneficjenta poinformowa¢ przed zakupem weksla by przedtozyt tylko 1 jego eg-
zemplarz.

Wystawca weksla bedacy osoba fizyczng (w tym takze prowadzacy dzialalnos$¢
jako osoba fizyczna, spotka cywilna) podpisuje si¢ (na przedniej stronie weksla)
czytelnie imieniem i nazwiskiem (bez pieczatki w przypadku prowadzenia dzia-
lalnosci gospodarczej), pod ktorym wpisuje swoj nr PESEL wraz z tym stlowem
(w przypadku podpisu nieczytelnego, gdy podpisuje si¢ jako osoba fizyczna to pod
podpisem pisze czytelnie nazwisko imig, pod ktorym wpisuje swoj nr PESEL, ze
stowem ,,PESEL). Nie ma koniecznosci i celu pisania pod podpisem adresu za-
mieszkania, a zwlaszcza numeru dowodu osobistego, jesli wpisano numer PE-
SEL. Nie jest wskazane podpisywanie si¢ na wekslu literami drukowanymi.

Na odwrotnej stronie weksla kazdy z poreczycieli wpisuje klauzule ,,por¢eczam za
wystawce” oraz podpisuje si¢ czytelnie imieniem i nazwiskiem, pod ktorym wpisu-
je swoj nr PESEL, ze stowem ,,PESEL”.

Na wekslach skladanych przez spo6lki jawne, komandytowe podpisy sktadane sa
pod pieczatka firmy, a na odwrocie weksla wspolnicy podpisuja si¢ jako porgczyciele
(wywotuje to skutek, ze za zobowiazania odpowiada spoétka i tez jej wspolnicy).
Spolki kapitalowe podpisuja umocowane osoby pod pieczecia (wskazany podpis
czytelny) — bez pieczatek imiennych, a jesli uzyto pieczatek imiennych nie czyni
to weksla niewaznego (nie pisze si¢ numerow PESEL).

Przyjmowany weksel powinien by¢ odpowiednio optacony — w wysokosci 0,1% su-
my wekslowej. Optate na wekslu mozna uzupetni¢ znakami optaty skarbowej (nakle-
jajac je na odwrocie weksla), ale w ten sposob maksymalnie tylko o 5 zt (pig¢ zto-
tych) optaty. (Znaki optaty skarbowej od weksla moga by¢ kasowane wytacznie przez
organy administracji publicznej, banki, placowki pocztowe, sady oraz notariuszy
przez odcisnigcie pieczeci urzedowej 1 wpisanie daty - §11, ust.2 Rozp. Min. Fin.
z 5.12.2000 r. w spr. sposobu pobierania, zaptaty i zwrotu optaty skarbowej oraz spo-
sobu prowadzenia rejestréw tej oplaty - Dz. U. nr 110, poz. 1176 z 2000r.). Praktycz-
nie optate najlepiej uzupetia¢ (optacac) w urzedzie gminy/miasta wlasciwym miej-
scowo dla siedziby wystawcy weksla (uzupetnienie optaty jest dokumentowane pie-
czecia na odwrocie weksla).

Weksel in blanco moze by¢ przyjety tylko z deklaracja wekslowg, ktora sama
w sobie, w przypadku zagubienia weksla, czy tez nieprawidtowego jego wypelnienia
powodujacego utratg waznosci weksla nabiera rangi porgczenia cywilnego (z samej
deklaracji mozna dochodzi¢ roszczenia). Deklaracje¢ wypetnia si¢ tylko
w 1 egzemplarzu, a po podpisaniu przez wystawce i porgczyciela mozna, na wyrazne
zyczenie wrgezy¢ im kserokopig tego dokumentu.

Na wekslu nie wolno przekresla¢. Niektore pomyltki nie powoduja niewaznosci we-
ksla, np. jesli wpisano kwotg stownie inna niz cyfrowo, ptatnos¢ jest ustalana wedtug
kwoty podanej stownie, a w razie wpisania kilkakrotnie réznych kwot stownie to
ptatnos¢ jest wedlug kwoty mniejszej wyrazonej literowo.

Zaleca si¢ nie przyjmowac weksli wlasnych i por¢czen wekslowych od osob, kto-
re ukonczyly 65 lat, zwlaszcza przy okresie trwania zabezpieczenia - 5 lat.

W przypadku windykacji wierzytelnosci weksel przyjety na zabezpieczenie uzupehia
(wypeia) Instytucja Wdrazajaca, po stowie ,,zaptacg” wpisuje klauzulg ,,bez prote-
stu” — uwaga klauzulg t¢ mozna wpisac tylko wtedy, gdy w deklaracji wekslowej od-
notowano taka mozliwos¢.

Jesli w deklaracji wekslowej nie odnotowano tej mozliwosci to klauzulg ,,bez prote-
stu” nalezy poleci¢ wpisa¢ wystawcy weksla w momencie jego skladania
1 podpisywania. Opatrzenie weksla klauzula ,,bez protestu” utatwia dochodzenie wie-



1.

12.

13.

rzytelnosci i eliminuje procedureg i koszty oprotestowania weksla.

W przypadku zaptaty wierzytelno$ci zabezpieczonej wekslem przez porgczyciela
- Instytucja Wdrazajaca uzupelnia weksel, opatruje go klauzula ,,bez protestu”- po
stowie ,,zaptac¢”. Data wystawienia weksla powinna obejmowac dzien, miesiac
(stownie miesiac) 1 rok wystawienia. Wpisanie daty wystawienia pozniejszej od daty
ptatnosci czyni weksel nie waznym. Weksel powinien podawac tylko jedno miejsce
ptatnosci (wpisanie kilku miejsc ptatnosci czyni weksel nie waznym). Na ogoét podaje
si¢ jako miejsce platnos$ci nazwe¢ Banku z nazwa Oddziatu, do ktérego powinny trafi¢
pieniadze, np. Bank Spotdzielczy w Kielcach.

Po wypehieniu weksla, na jego odwrocie — Instytucja Wdrazajaca potwierdza doko-
nanie zaptaty przez porgczyciela i wydaje za pokwitowaniem weksel wytacznie pore-
czycielowi, porgczyciel ma 5 lat na odebranie weksla.

Potwierdzenia zaplaty przez poreczyciela dokonuje si¢ na odwrocie weksla
w formie zapisu ,, zaplata dokonana przez poreczyciela Pana ..............coueeuueeeeen.
w dniu, data i miejscowos$¢”, potwierdzenie podpisuja pelnomocnicy Zarzadu In-
stytucji Wdrazajacej — wydajacej weksel.

W przypadku zwrotu weksla po sptacie wierzytelnosci przez Beneficjenta, pracownik
Instytucji Wdrazajacej przekresla jego pierwsza stron¢ po przekatnych weksla
1 umieszcza adnotacj¢ ,,zaptacono”. Weksel po sptacie wierzytelnosci badz po dacie
ustania zabezpieczenia, czy tez po stwierdzeniu efektow prawidlowej realizacji pro-
jektu objetego wsparciem finansowym oddaje si¢ do rak Beneficjenta, ktory potwier-
dza na deklaracji wekslowej, ze go odebrat. Jesli Beneficjent nie odebrat weksla mi-
mo prawidlowe;j realizacji projektu Instytucja Wdrazajaca powiadamia go listem po-
leconym o mozliwosci odbioru weksla, a po 3 miesiacach od daty wystania powia-
domienia weksel niszczy sig¢ protokolarnie w Instytucji Wdrazajace;.

Poreczenie cywilne

1.

2.

Porgczenie cywilne speilnia podobna role w praktyce zabezpieczeniowej jak we-
kslowe, ale to drugie daje utatwienia w windykacji naleznosci.

Porgczenie moze by¢ za zobowiazanie istniejace, badz przyszte, w tym drugim
przypadku pod rygorem niewaznos$ci porg¢czenia musi by¢ w nim okreslona gorna
granica odpowiedzialnosci.

Umowa pore¢czenia cywilnego jest obcigzona oplata podatku znakami skarbo-
wymi na kwote po 7 zl od kazdego poreczyciela podpisanego. (Znaki oplaty
skarbowej kasuje si¢ przez przekreslenie ich na krzyz, tak aby konce kresek prze-
chodzity na papier, na ktérym je naklejono. Na kazdym ze znakéw wpisuje si¢ date
skasowania, a obok znakéw — sumg, na ktora znaki skasowano, oraz umieszcza si¢
podpis  kasujacego. Uprawnionymi sa organy administracji rzadowej
1 samorzadowej oraz podmioty inne wykonujace zadania z zakresu administracji pu-
blicznej - § 8 Rozp. Min. Fin. z 5.12.2000 r. w spr. sposobu pobierania, zaplaty
1 zwrotu optaty skarbowej oraz sposobu prowadzenia rejestrow tej optaty (Dz. U.
nr110, poz.1176 z 2000r.).

Zastaw rejestrowy

1.

W celu zabezpieczenia udzielonego przez Instytucj¢ Wdrazajaca wsparcia mozna



9.

ustanowi¢ na jej rzecz zastaw rejestrowy na rzeczach ruchomych bedacych wlasno-
$cia Beneficjenta lub przedstawionej przez niego osoby trzeciej.
W Instytucji Wdrazajacej przyjmuje si¢ zastaw na samochodach osobowych — nie
starszych niz 3 letnich. Odpowiednio: cigzarowych 1 innych — nie starszych niz
6 letnich. Przyjmuje sig, ze przy zastawie rejestrowym na pojezdzie samochodowym
warto$§¢ zabezpieczenia jest limitowana przez warto$§¢ ubezpieczenia okreslona
w polisie Auto — Casco.
Mozna réwniez ustanawiaé zastaw rejestrowy na prawach z papieréw wartosciowych
wyemitowanych przez Skarb Panstwa. Takze mozna ustanowi¢ zastaw na $rodku
trwatym, linii technologicznej zakupionej przy udziale wsparcia finansowego.
Wierzytelno$¢ przyszia lub warunkowa moze by¢ zabezpieczona zastawem rejestro-
wym tylko do okre§lonej w umowie zastawniczej najwyzszej sumy zabezpieczenia.
Zastawca, w ktérego posiadaniu Instytucja Wdrazajaca pozostawita przedmiot zasta-
wu
- moze korzysta¢ z niego zgodnie ze spoteczno-gospodarczym przeznaczeniem
przedmiotu zastawu,
- powinien dba¢ o zachowanie przedmiotu zastawu rejestrowego w stanie nie
gorszym niz wynikajacy z prawidtowego uzywania,
- w wyznaczonym przez Instytucj¢ Wdrazajaca terminie obowiazany jest umozli-
wic jej pracownikom zbadanie stanu przedmiotu zastawu rejestrowego.
Zastaw na pojezdzie samochodowym odnotowany zostaje w dowodzie rejestracyjnym
pojazdu przez organ rejestrujacy pojazdy na wniosek witasciciela pojazdu (zastawcy),
na podstawie odpisu z rejestru zastawdw prowadzonego przez sad.
Wykreslenie adnotacji o wpisie zastawu dokonywane jest na wniosek wiasciciela po-
jazdu na podstawie prawomocnego odpisu postanowienia sagdu o wykresleniu zastawu
rejestrowego z rejestru zastawoOw lub aktualnego odpisu z rejestru zastawow.
Przed zawarciem umowy zastawu rejestrowego, Instytucja Wdrazajaca zada od Bene-
ficjenta zaswiadczenia lub odpisu z Centralnej Informacji o zastawach rejestrowych,
pozwalajacego na stwierdzenie, Ze proponowany przedmiot zastawu nie jest obciazo-
ny zastawem. Zapytanie to wysyta Beneficjent. Wydanie dokumentow przez Central-
na Informacj¢ podlega optacie:
15 zt — zapytanie o poszczegdlny przedmiot, 20 zt. zapytanie o podmiot (Zastawce).
W poleceniu przelewu optaty nalezy napisa¢ za co optata (przedmiot czy podmiot).
Sposéb wypetnienia przelewu: nazwa odbiorcy:

Ministerstwo Sprawiedliwos$ci

Aleje Ujazdowskie 11

00 - 950 Warszawa

NBP O/ O Warszawa

konto: 77 1010 1010 0400 1922 3100 0000

nazwa Zleceniodawcy np. Jan Kowalski wiasciciel Piekarni Piernik 25-314 Kielce,

tytutem: optata za zapytanie o przedmiot zastawu.
Dowdd optaty nalezy dotaczy¢ do wniosku do Centralnej Informacji

»Wniosek o wydanie zaswiadczenia o wpisie podmiotu jako zastawcy okreslonego
przedmiotu w rejestrze zastawow” - jest to specjalny druk DW-2, ktéorym nalezy si¢
postuzy¢. W przypadku zapytania o przedmiot zastawu stuzy druk DW — 1.
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10.
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14.

15.

Whniosek o wpis zastawu rejestrowego sklada si¢ na urzedowym formularzu
w nieprzekraczalnym terminie 1 miesiaca od daty zawarcia umowy zastawniczej do
wlasciwego Sadu prowadzacego rejestr zastawow (przekroczenie terminu powoduje,
ze wniosek zostanie odrzucony, oplata nie zostanie zwrdcona, a umoweg zastawu trze-
ba podpisa¢ z nowa data). Sadem wtasciwym jest sad, w ktérego okregu znajduje si¢
miejsce zamieszkania — siedziba zastawcy. Ustala sig¢, ze wniosek wypeinia
i optaca Beneficjent. Do wniosku zatacza si¢ oryginat umowy zastawu.

Wnhiosek nieprawidlowo wypelniony badz nieoplacony, czy wyslany po terminie

podlega odrzuceniu przez sad bez zwrotu wniesionej oplaty.

Formularze wniosku o wpis zastawu pobiera si¢ w sadzie dokonujacym wpisow,
m.in.

w Warszawie, Krakowie, Katowicach. Wnioski o wpis do zastawu kieruje si¢ do sa-
du, w ktorego okregu znajduje si¢ siedziba Zastawcy (wtasciciela przedmiotu, na
ktérym

dokonywany jest zastaw). Przed skierowaniem pierwszego wniosku do danego sadu
nalezy  przesta¢ dokumenty konstytucyjne Instytucji Wdrazajacej 1 upewnic si¢
w sekretariacie sadu telefonicznie, ze sa w komplecie i spetniaja one wymogi.

Powinny to by¢ tez pelnomocnictwa 0sob dziatajacych w imieniu Zarzadu — jesli
kopie to poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza.

Jednoczes$nie z ustanowieniem zastawu na pojezdzie samochodowym zastawca powi-
nien by¢ zobowiazany do optacania sktadek z tytulu ubezpieczenia oraz stalego pro-
longowania umowy ubezpieczenia przez czas trwania umowy zastawu.

Przy wypehianiu wniosku nalezy szczegdlnie doktadnie przestrzega¢ instrukcji za-
wartej we wniosku. Zastawca wraz z wnioskiem o zastaw przesyla swoje dokumenty
konstytucyjne.

W przypadku zastawu na maszynach nalezy na danej maszynie u Zastawcy naklei¢
naklejke z zapisem: ...”Ustanowiono zastaw rejestrowy w dniu... na rzecz Woje-
wodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.”

Hipoteka
1.

Hipoteka jest ograniczonym prawem rzeczowym. Ustanowienie hipoteki na zabezpie-
czenie prawidtowej realizacji projektu uprawnia Instytucj¢ Wdrazajaca do zaspokoje-
nia wierzytelno$ci z przedmiotu hipoteki. O pierwszenstwie wierzycieli hipotecznych
przesadza kolejnos¢ ztozenia wniosku o wpis hipoteki, chyba, ze z mocy szczegdlnych
przepisoOw okreslona hipoteka korzysta z pierwszenstwa niezaleznie od kolejnosci
wpisu.

Instytucja Wdrazajaca preferuje ustanowienie hipoteki na nieruchomos$ci gruntowej
niezabudowanej, majacej charakter dziatki budowlanej potozonej w dobrym miejscu,
tatwej do sprzedazy. W drugiej kolejno$ci zainteresowanie hipoteka kieruje si¢ do nie-
ruchomosci zabudowanych domem jednorodzinnym, wtasnosci lokalu w tzw. wspdl-
notach mieszkaniowych, w dalszej kolejnosci do wlasnosciowego spotdzielczego pra-
wa do lokalu mieszkalnego, nieruchomosci biurowych 1 produkcyjnych.

Hipotekg¢ mozna ustanowi¢ na cato$ci wyodrgbnionej nieruchomosci badz na utamko-
wej czesci nieruchomosci nalezacej do Beneficjenta badz osoby trzeciej. Mozna usta-
nowi¢ hipoteke takze na prawie wieczystego uzytkowania.

Zabezpieczenie hipoteczne jest akceptowane przez Instytucje Wdrazajaca pod warun-
kiem braku wpisow na rzecz innych wierzycieli, albo gdy wierzytelnosci objete hipo-
teka juz nie sa w znacznej wysokos$ci — ich sptata dobiega konca, co moze by¢ dodat-



kowo potwierdzone zaswiadczeniem z Banku o sptacaniu kredytu (braku problemow
ze splata). Mozna nie zada¢ wykreslenia wpiséw juz nie aktualnych pod warunkiem
zaswiadczenia, czy innego dowodu, ze sptata zostata dokonana (wykreslenie nieaktu-
alnego wpisu wiaze si¢ z oplata).

5. Beneficjent — jesli posiada, przedstawia Instytucji Wdrazajacej wyceng nieruchomosci

sporzadzona przez rzeczoznawcg metoda rynkowa (poroéwnawcza do sprzedanych
w okolicy podobnych nieruchomosci, badz na podstawie spodziewanych efektow do-
chodowych z wycenianej nieruchomosci). Wycena, najlepiej, nie powinna by¢ starsza
niz 1 rok. W wycenie rzeczoznawca powinien okresli¢, ze zostata sporzadzona dla ce-
16w kredytowych (hamuje to rzeczoznawcoé4w przed zawyzaniem wartosci), ale jesli
nie ma tego stwierdzenia nie mozna jej odrzucac.
Dopuszcza si¢ w sprawach dot. zabezpieczenia sptaty wsparcia finansowego zastapie-
nie wyceny, jesli jej nie ma, oswiadczeniem (informacja) wiasciciela nieruchomosci o
jej wartos$ci szacunkowej polaczone z jej opisem (ewentualne uzasadnienie - co wpty-
wa na cenno$¢ nieruchomosci). Bardzo dobrym dokumentem $wiadczacym o wartosci
obiektu znajdujacego si¢ na gruncie jest polisa ubezpieczeniowa tego obiektu, a jesli
warto$¢ obiektu przewyzsza kwotg dofinansowania to juz wystarcza.

6. Zgode na uruchomienie wsparcia finansowego projektu mozna wyrazi¢ po potwier-
dzeniu zlozenia wniosku o wpis hipoteczny i wniesieniu oplaty za wpis, co
w praktyce tak si¢ dzieje, gdyz wniosek o wpis sktadany jest za posrednictwem nota-
riusza, w tym przypadku po dostarczeniu przez Beneficjenta aktu notarialnego
z wnioskiem o wpis hipoteki nalezy uzna¢, ze Beneficjent spetnia warunek ....”ze
wnosi zabezpieczenie”. Beneficjent w zwiazku z proponowanym zabezpieczeniem hi-
potecznym zobowiazany jest dostarczy¢ nastgpujace dokumenty:
a) aktualny pelny odpis z ksiggi wieczystej z czterech dzialow, obecnie na ogoét

w formie wydruku komputerowego tzw. odpis zwykly z ksiegi wieczystej,
b) wyceng nieruchomosci (jesli jest badz inne dokumenty $wiadczace o jej cennosci),

W zwiazku z wnioskiem o wpis hipoteki sporzadzanym przez notariusza pobierane
sa wszelkie optaty z tym zwiazane. Notariusz ma obowiazek przesta¢ akt notarialny
do Sadu do Wydzialu Ksiag Wieczystych w terminie 3 dni. Dla pewnosci, ze wpis
zostanie prawidlowo dokonany, Instytucja Wdrazajaca wydaje Beneficjentowi od-
powiednie o§wiadczenie, na podstawie ktérego i umowy o dofinansowaniu Projek-
tu notariusz sporzadzi akt.

7. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustanawia si¢ hipoteke kaucyjna na zabezpie-
czenie zwrotu dotacji, odsetek, takze kosztéw windykacji. Niekiedy ustanawia si¢ tzw.
hipoteke taczna, na 2 lub wigcej nieruchomosciach, w tych samych kwotach, jesli jed-
nej warto$¢ jest za niska i jesli sa objete wigcej niz jedng ksiega wieczysta.

8. Pobierane sa przez notariusza optaty za ustanowienie hipoteki, a takze podatek od
czynnos$ci cywilnoprawnych, tzw. PCC, w przyp. hipoteki kaucyjnej bedzie to kwota
stala w wys. 19zt. niezaleznie od wartosci hipoteki. Gdyby dokonano wpisu bez udzia-
tu notariusza, wlasciciel nieruchomosci ma obowiazek w terminie 7 dni ztozy¢ dekla-
racj¢ PCC do Urzedu Skarbowego, wraz z podpisem Urz¢du Marszatkowskiego,
z tym, ze Urzad jest zwolniony z tej optaty, co nalezy zaznaczy¢ w tej deklaracji.

9. Oplata notarialna podlega negocjacji.

Cesja praw z polisy ubezpieczenia



1. Ten rodzaj zabezpieczenia moze wystapi¢ jako przelew wierzytelnosci z polisy ubez-
pieczenia sktadnika majatkowego, ktory jest przedmiotem zabezpieczenia. Ubezpie-
czenie skladnika majatkowego nie ma wartosci jako samoistne zabezpieczenie, gdy
si¢ nic nie zdarzy, a jest jedynie wzmocnieniem zabezpieczenia rzeczowego (hipote-
ka, zastaw, przewtaszczenie) na wypadek kradziezy, zdarzen losowych itp. Na polisie
takiego ubezpieczenia lub w postaci odrgbnego dokumentu — zaktad ubezpieczen po-
twierdza, ze dokonano cesji praw z polisy na rzecz ...................

2. Cesja wierzytelnosSci plus zabezpieczenie materialne to w sumie 2 formy zabez-
pieczenia, co nie jest pozadane w przypadku zabezpieczen dofinansowania.

3. Przedmiotem zainteresowania Instytucji Wdrozeniowej moze by¢ przelew wierzytel-
no$ci — cesja praw z polisy ubezpieczeniowej np. posagowej, czy innej, ktore to pie-
niadze si¢ bezwzglednie naleza (nalezy zapozna¢ si¢ z warunkami polisy).

Gwarancja bankowa

Jest to najlepsze z dostepnych zabezpieczen. Jesli Beneficjent jest solidnym przedsig-
biorstwem — ma zdolnos$¢ kredytowa to bez trudu uzyska gwarancj¢ bankowa.

Z tym zabezpieczeniem wiaza si¢ po stronie Beneficjenta istotne koszty optaty ban-
kowej, co czyni to zabezpieczenie nie popularnym. Ale w przypadku Projektow, dla
ktorych zabezpieczenie jest w zasadzie tylko na okres realizacji (Dzialania 2.2, 2.5,
2.6) 1 ten okres jest rzeczywiscie krotki to tego typu zabezpieczenie nie jest kosztow-
ne. Podmiot gospodarczy dobrze notowany w Banku uzyska je niemal od reki.

Gwarancja ubezpieczeniowa

Jest porownywalna forma zabezpieczenia do gwarancji bankowej, ale mniej popular-
na. Instytucje ubezpieczeniowe nie wszystkie posiadaja wystandaryzowane produkty
tego typu. Gwarancja ubezpieczeniowa jest rowniez kosztowna przy dlugich okresach
ubezpieczenia. Na krotki okres ubezpieczenia nie powinno by¢ problemu ze znalezie-
niem Towarzystwa Ubezpieczeniowego, ktore podejmie si¢ tego. Przy dtuzszych
okresach trwania zabezpieczenia istotne jest by Towarzystwo Ubezpieczeniowe byto
wiarygodne na dzi$ 1 w przewidywanej przysztosci. Podobne uwagi jak przy gwarancji
bankowej odnosza si¢ rowniez do gwarancji ubezpieczeniowe;.

Notarialne oswiadczenie o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji

1. Ta forma ulatwia zaspokojenie roszczen wierzyciela, gdy ma powiazanie z inng for-
ma zabezpieczenia materialnego; hipoteka, przewlaszczenie, zastaw, ale w przypadku
zabezpieczenia zwrotu dofinansowania bylyby to dwie tacznie formy zabezpieczenia,

a wigc nie wskazane. W praktyce jako samoistne zabezpieczenie nie zwiazane ze
sktadnikiem majatkowym rzadko wystepuje.

2. Akt notarialny powinien okresla¢ miedzy innymi wskazanie mienia, z ktorego dtuznik
poddaje si¢ egzekucji (prawa zabezpieczone zastawem, rzeczy ruchome zabezpieczo-
ne przewtlaszczeniem, itp.).

3. Akt notarialny, w ktorym dluznik poddaje si¢ egzekucji na wypadek nie wykonania
swego zobowiazania w trybie art. 777 kodeksu postepowania cywilnego stanowi tytut
egzekucyjny, a przez nadanie mu klauzuli wykonalnosci przez sad staje si¢ tytutem
wykonawczym.

4. W praktyce poleca si¢ stosowanie notarialnego oSwiadczenia o poddaniu si¢ eg-
zekucji w formie aktu notarialnego w trybie art. 777 kpc §1 pkt 5



z okresleniem terminu, w ktorym moze by¢ nadana temu aktowi klauzula wyko-
nalnosci.

5. Termin poddania si¢ egzekucji zgodnie z wzorem umowy o dofinansowanie w ra-
mach Dzialania 3.4 jest ograniczony czasowo, nie moze by¢ dtuzszy niz 5 lat od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie, a w przypadku Dziatan 2.2, 2.5, i 2.6 powinien
uwzglednic¢ czas realizacji projektu plus 3 do 5 miesigcy dluzej, aby byt czas na nada-
nie tytutu egzekucyjnego i na wystapienie o egzekucje.

Przewlaszczenie rzeczy ruchomych na zabezpieczenie

1. Nie mozna stosowa¢ przewlaszczenia rzeczy, ktore sa przedmiotem wsparcia fi-
nansowego na zabezpieczenie tego wsparcia, czy nawet na rzecz instytucji kredy-
towych gdyz powodowaloby to automatyczny obowigzek zadania splaty wsparcia
(przedmiot wsparcia zostalby w takim przypadku zbyty
i przerwana zostalaby wymagana umow3a o dofinansowanie trwalos¢ projektu).

2. Przewtlaszczenie moze by¢ np. dokonane na pojezdzie samochodowym, ale wiaze si¢
z tym przerejestrowanie pojazdu na Wojewodztwo Swietokrzyskie. W takim przy-
padku przewlaszczajacy korzysta z pojazdu na zasadzie uzyczenia nieodptatnego (po-
zostawienia pojazdu w dyspozycji przewtaszczajacego). Bez zgody Urzedu Marszal-
kowskiego przewtlaszczajacy nie moze oddac rzeczy przewtlaszczonej innej osobie w
uzywanie.

Przelew wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej

Jest to cenna forma zabezpieczenia. Jej stosowanie jest ograniczone, gdyz nie ma czgstych
przypadkow mozliwo$ci zamrozenia gotowki na lokacie terminowe;.



Wzory dokumentéw stanowigcych czesci sktadowe zabezpieczen wynikajacych z wzorow
umow o dofinansowanie projektow realizowanych w ramach ZPORR 2004 — 2006 (przy-
jetych Rozporzadzeniem MGIP z dnia 14 lipca 2005 roku — Dz. U. nr 137, poz.1153)

Spis tresci str
Wzor nr 1 Deklaracja majatkowa 2
Wzor nr 2 Deklaracja wystawcy weksla wlasnego in blanco 5
Wzor nr 3 Oswiadczenie skladane w zwigzku z wnioskiem o wpis hipoteki 7
Wzor nr 4 Cesja praw z polisy ubezpieczeniowej na zycie 9

Wzoér nr 5 Umowa przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej 12



Wprowadzenie:

W zbiorze wzoréow dokumentéw zawarto dotychczas stosowane wzory, przyjete do
stosowania przez Zarzad Wojewddztwa z uwzglednieniem wprowadzanych ulepszen wynika-
jacych z biezacej praktyki.

Zbiér dokumentow bedzie rozszerzany w miar¢ przyjmowania do praktyki wzorow
dotyczacych pozostatych form zabezpieczenia.

Wzor nr 1

DEKLARACJA MAJATKOWA

1. INFORMACJE PODSTAWOWE
Imie i nazwisko Stan cywilny

Rodzaj i nr dokumentu tozsamosci PESEL

Stan rodzinny (osoby pozostajace na utrzymaniu)

Stosunki majatkowe miedzy matzonkami — wspdlno$¢ majatkowa/ rozdzielno$é majatkowa’

Zrédta utrzymania, wtasne i matzonka “/nalezy dotaczy¢ zasw. o zatr. i uzysk. dochodach za ost.
pétrocze oraz rozliczenie PIT za rok miniony/

Dochad roczny wiasny i matzonka (tgcznie ze wszystkich Zzrodet)

Aktualne miejsce zatrudnienia sktadajacego deklaracje i matzonka

2. INFORMACJE MAJATK OWE
a) Posiadane nieruchomosci/lokale mieszkalne/lokale niezamieszkate
Nazwisko wspot- | Udziat osoby skiada-

Wyszczegdlnienie wiasciciela jacej deklaracje Szacunkowa | ObcigzZenia
; w przypadku wspot- we wspoétwiasnosci nieru- 5 A
(adres, oznaczenie w warto$¢ rynkowa
ksiedie wieczystej) * wiasnosci) chomosci)
1.
2.

* dotaczy¢ tytuty wiasnosci
b) Posiadane grunty zabudowane/niezabudowane

Tw przypadku wspoélnosci majatkowej nalezy zataczy¢ zgode wspotmatzonka na poreczenie dotacji, w przypadku rozdzielnosci
majatkowej nalezy zataczy¢ dokument jg stwierdzajacy.

Nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie o zatrudnieniu i uzyskanych dochodach za ostatnie pétrocze oraz rozlicznie PIT za poprzedni
rok.



Wyszczegdlnienie

(opis: adres, oznacze-

Nazwisko wspot-
wiasciciela
(w przypadku wspot-
wiasnosci)

nie w ksiedze wieczy-

Udziat osoby sktada-
jacej deklaracje
( we wspétwiasnosci grun-
tu)

Szacunkowa
wartos¢ rynkowa

Obcigzenia

stej)”
1.
2.
* dotgczyé tytuty wrasnosci
¢) Maszyny, urzadzenia, srodki transportu
Rok produk- | Cena za- Szacunkowa Wartos¢ ubezpie-
Wyszczegdlnienie Cji kupu wartos¢ rynkowa czeniowa Obcigzenia

1.

2.

d) Prowadzona dziatalnosé gospodarcza na wtasny rachunek

Udziaty w innych spot-

Nazwa przedsie- Wartosc¢ kapitatu wia- Wkitad do spétki osobo- kach kapitatowych
biorstwa, adres shego wej

1.

2.

e) Posiadane papiery wartosciowe

Cena Wartosé

Wyszczegodlnienie Liczba nominalna rynkowa Obcigzenia

1.

2.

f) Posiadane polisy ubezpieczeniowe

Wyszczegdlnienie

Wysokos¢ ubez-
pieczenia

Nazwa ubezpie-

czyciela

Data waz-
no$ci polisy

Cesja na rzecz

1.

2.

g) Posiadane rachunki bankowe

Nazwa i adres ban-

Data zatozenia rachunku

Aktualny stan na rachun-

Blokada na rzecz. ......
od kiedy




ku, numer rachunku

ku

1.

2.

h) Inny majatek

Wyszczegodlnienie

Wyszczegolnienie

Cena nominalna

Warto$¢ rynkowa

SCI.

Dobra ruchome wysokiej warto-

w majatku

Udziaty / wspotwitasnosé

i) Zobowigzania

Rodzaj zobowigzania

Data powstania zobo-
wigzania, nazwa banku i
innych wierzycieli

Warto$¢ do zaptaty

Termin zaptaty

Otrzymane po-
zyczki, kredyty
i/lub przystapienie
do dtugu

Zobowigzania z
tytutu udzielonych
poreczen

Alimenty

Inne zobowigzania

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci karnej przewidzianej w art. 233 ustawy z dnia 06 czerwca
1997r. Kodeks karny (Dz.U. nr 88, poz. 553 z pdzniejszymi zmianami) o§wiadczam, ze po-
wyzsze informacje sa zgodne z prawda.
Oswiadczam iz wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych i ze zostatem po-
informowany, ze przystuguje mi prawo wgladu do tych danych oraz ich poprawiania zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133,
poz. 833). Wyrazam zgodg na wykorzystywanie przez Instytucj¢ Wdrazajaca powyzszych

danych w zwiazku z zawarta Umowa Nr
i 0 dofinansowanie Projektu NI ........ccooieiiiiiiiiiiieieceeeeceee e




Potwierdzam zlozenie podpisu w mojej obecnosci (nazwisko, imig pracownika Urzedu Mar-
szatkowskiego, podpis)

Wzor nr 2 (Miejsce 1 data wystawienia, miesiac stownie )
DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO

W zalaczeniu skladam(y) do dyspozycji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z  siedziba w Kielcach Al IX Wiekow Kielc 3, weksel in blanco podpisany przez osoby
upowaznione do wystawienia weksla w imieniu

Z AN

(miesiqc wpisac stownie) o dofinansowanie w kwo-
Cl€..ovvvrnnnn. zh. (stownie:................ ztotych projektu (tytut Projek-
FUL) ettt ettt ettt ettt et ettt e teeenbe e , W ramach Zintegrowanego Programu

Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 przyjetego Rozporzadzeniem Ministra Go-
spodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004r. w sprawie przyjgcia Zintegrowanego Programu Opera-
cyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. nr 166, poz.1745).

Wojewédztwo Swigtokrzyskie w Kielcach ma prawo wypeié¢ weksel w kazdym cza-
sie, na sum¢ odpowiadajaca kwocie dofinansowania wraz z odsetkami liczonymi jak od zale-
glosci podatkowych, jezeli na podstawie wnioskow o platnos¢, sprawozdan z realizacji lub
czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze
Beneficjent wykorzystal cato$¢ lub czg$¢ dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania obowiazujacych procedur, lub pobral dofinansowanie nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci.

Weksel ten nalezy opatrzy¢ klauzula bez protestu, data 1 miejscem ptatnosci wedlug
wlasnego uznania, zawiadamiajac mnie (nas) listem poleconym pod nizej wskazanym adre-
sem:

(petna nazwa Beneficjenta, moze by¢ pieczec z adresem)



List ten powinien by¢ wyslany przynajmniej na 7 dni przed terminem ptatnosci. Nie-
odebranie zawiadomienia nie wstrzymuje dalszych czynnoéci Wojewédztwa — Swigtokrzy-
skiego.

Zobowiazujemy si¢ do poinformowania Wojewédztwa Swietokrzyskiego o kazdej
zmianie naszych adresow.

Koszty oplaty skarbowej od weksla ponosi wystawca weksla.

Przyjmuje do wiadomosci ze Wojewddztwo Swietokrzyskie powiadomi mnie (nas)
o mozliwos$ci odbioru weksla po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu,
lecz nie wczes$niej niz po zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajaca ,,Zestawienia
1 poswiadczenia wydatkow oraz wniosku o refundacj¢ od Instytucji Posredniczacej do Insty-
tucji Zarzadzajacej”. W przypadku nieodebrania weksla w terminie 3 miesigecy od daty po-
wiadomienia 0 mozliwosci jego odbioru wyrazam zgode na jego protokolarne zniszczenie.
Dane 0s6b upowaznionych do wystawienia weksla:

podpis (y) wystawcy weksla, pieczeé, jesli osoba prawna

*Poreczyciel 1

Oswiadczam, ze poreczylem(am) za wystawcg weksla wihasnego in blanco
(imig, nazwisko, adres, PESEL lub nazwa i siedziba wystawcy we-

ksla)

1 wyrazam zgodg na tres¢ powyzszej deklaracji .

W razie wypeienia weksla przez Wojewddztwo Swigtokrzyskie winno ono zawia-

domi¢ mnie o tym, na rowni z wystawca weksla, na 7 dni przed terminem ptatnosci

pod nizej wskazanym adresem. Zobowiazuj¢ si¢ do poinformowania Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego o kazdej zmianie mojego adresu.

miejscowos¢ data (miesiac stownie) podpis porgczyciela
(takze piecze¢ w przypadku osoby prawnej)

*Os$wiadczam, ze wyrazam zgodg¢ na ztozenie porgczenia wekslowego przez mojego
matzonka.........ccceeeieniieniieeieeee na warunkach opisanych w niniejszej deklaracji
(nie dotyczy jes$li malzonkiem porgczyciela jest wystawca weksla lub porgczycielem
jest osoba prawna).



(podpis matzonka porgczyciela)

*Poreczyciel 2

Oswiadczam, ze porgezylem(am) za wystawceg weksla wlasnego in blanco
(imig, nazwisko, adres, PESEL lub nazwa i siedziba wystawcy we-

ksla)

1 wyrazam zgodg na tres¢ powyzszej deklaracji .

W razie wypehienia weksla przez Wojewédztwo Swigtokrzyskie winno ono zawia-

domi¢ mnie o tym, na rowni z wystawca weksla, na 7 dni przed terminem platnosci

pod nizej wskazanym adresem. Zobowiazuj¢ si¢ do poinformowania Wojewddztwa

Swietokrzyskiego o kazdej zmianie mojego adresu.

miejscowos$¢ data (miesiac stownie) podpis poreczyciela (takze pieczec
w przypadku osoby prawnej)

*Os$wiadczam, ze wyrazam zgode na ztozenie porgczenia wekslowego przez mojego
matzonka.........coccoeviieiiiniiieee na warunkach opisanych w niniejszej deklaracji

(nie dotyczy jesli matzonkiem porgczyciela jest wystawca weksla lub porgczycielem
jest osoba prawna).

(podpis malzonka porgczyciela)

Wzor nr 3

OSWIADCZENIE SKEADANE W ZWIAZKU
Z WNIOSKIEM O WPIS HIPOTEKI

Kielce, .....cc........ I.

Oswiadczenie Wojewodztwa Swietokrzyskiego dla wlasciciela nieruchomosci do wnie-
sienia wniosku o wpis hipoteki umownej kaucyjnej




Stwierdza sig, ze na podstawie UMOWY NI ..cceiveriieiiniinecinrsniosessnsonscnses

z dnia ... r. 0 dofinansowanie projektu  pod  nazwa
............................................................ w ramach Priorytetu
............................... , Dziatania .............................. W ramach Zintegrowanego

Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, Wojewodztwo Swigtokrzyskie z siedziba
w Kielcach, Al IX Wiekéw Kielc 3, NIP 9591506120, REGON 291009337 przyznato
......................... nazwa Beneficjenta
z siedziba.........coiiiiii NIP .cconneiiiinannnne , REGON ............. dotacje na
dofinansowanie realizacji w/w projektu, pod warunkiem zabezpieczenia prawidtowej reali-
zacji projektu hipoteka umowna kaucyjna do kwoty: ..................... zt (stownie:
............................. ztotych), wpisana w ksiedze wieczystej Kw. nr ................ prowa-
dzonej dla nieruchomosci potozone] W ...........ccoovviiiiiiiiininn... , stanowiacej wlasno$¢
..................................... 1 na warunkach podanych w niniejszym o§wiadczeniu.

Dofinansowanie realizacji projektu zostalo przyznane na podstawie w/w umowy,
zgodnie z ktora Beneficjent zobowiazany jest do zwrotu w terminie i na rachunek wskazany
przez Wojewodztwo Swietokrzyskie (Instytucje Wdrazajaca), catosci lub czesci dofinanso-
wania wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych oraz kosz-
tow czynnosci zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania,
jezeli na podstawie wnioskow o ptatnos¢, sprawozdan z realizacji lub
czynnos$ci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone,
ze Beneficjent wykorzystal cato$¢ lub czes¢ dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
bez zachowania obowiazujacych procedur, lub pobral dofinansowanie nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci.

Zgodnie z umowga o dofinansowanie Beneficjent wnosi zabezpieczenie prawidtowej jej

realizacji nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia jej zawarcia.

Niniejsze oswiadczenie Wydaje S1€ .......vvvvieieiieiiiiieeiieeineenn w celu zlozenia
do Sadu Rejonowego Wydziat Ksiag Wieczystych w ...................... wniosku o wpis na
rzecz Wojewédztwa Swietokrzyskiego hipoteki umownej kaucyjnej do kwoty
................... do ksiggi wieczystej Kw. nr ...............coeeiiiiiiiiiiiienenn... W ocelu za-
bezpieczenia prawidlowej realizacji wyzej wymienionej umowy wraz z odsetkami 1 innymi

kosztami.



(piecze¢ Instytucji Wdrazajace))

( podpisy za Wojewodztwo)

Wzor nr 4

UMOWA CESJI PRAW Z POLISY UBEZPIECZENIOWEJ NA ZYCIE

Wdniu ....ooooooiii w Kielcach pomigdzy:

Wojewédztwem Swietokrzyskim z siedziba w Kielcach przy Al IX Wiekow Kielc 3, jako
Cesjonariuszem, petniacym rolg Instytucji Wdrazajacej, zwanym dalej Instytucja Wdrazajaca,
reprezentowanym przez:

1) — Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
2) e rreerenr e e — Wicemarszatka WojewoOdztwa Swigtokrzyskiego,
OO OSSOSO P TSRO U PSPPI

(imig 1 nazwisko, zam., nr PESEL)
zwanym dalej Cedentem
zostala zawarta umowa nastgpujace;j tresci:

§1
Instytucja Wdrazajaca o$§wiadcza, ze w dniu........................ zawarta umowe¢ nr.......
o dofinansowanie Projektu ............... (nr 1 nazwa) w ramach Priorytetu....
(nr 1nazwa) Dziatania.......... (nr inazwa) z ......... (nazwa 1 adres Beneficjenta), w wyniku

ktérej przyznata Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji na realizacje¢ projektu
w kwocie........... (cyfrowo i stownie).

Dofinansowanie to powigkszone o odsetki liczone jak od zalegtos$ci podatkowych od dnia
przekazania nieprawidlowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania oraz koszty
czynno$ci zmierzajacych do odzyskania nieprawidlowo wykorzystanego dofinansowania,
jezeli na podstawie wnioskow o ptatnos¢, sprawozdan z realizacji lub czynnosci kontrolnych
przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzy-
stal catos¢ lub czg$¢ dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowia-
zujacych procedur, lub pobrat dofinansowanie nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci pod-
lega zwrotowi na rachunek Instytucji Wdrazajace;.

§2
Cedent o$§wiadcza, ze zapoznat si¢ z trescia umowy o dofinansowanie projektu i w celu  za-
bezpieczenia wierzytelno$ci Instytucji Wdrazajacej, o ktorej mowa w § 1, przelewa na rzecz
Instytucji Wdrazajace;j wszelkie swoje wierzytelnosci wobec



(nazwa Towarzystwa Ubezpieczen Na Zycie)

zwanego dalej Zaktadem Ubezpieczen, przystugujace Mu na podstawie umowy ubezpiecze-
nia na zycie, potwierdzonej polisa ubezpieczeniowa nr ............... ,Zdnia................

Niniejsza umowa objgte sa w szczegolnosci wierzytelnosci przystugujace Cedentowi wobec
Zaktadu Ubezpieczen z tytulu jej rozwiazania oraz dozycia przez Cedenta oznaczonego
w umowie wieku.

§3

Na podstawie niniejszej umowy Instytucja Wdrazajaca staje si¢ w okresie jej obowiazywania,
jedynym uprawnionym do odbioru §wiadczen naleznych Cedentowi z tytutu polisy okreslonej
w § 2, z zastrzezeniem, ze dofinansowanie udzielone Beneficjentowi stato si¢ wymagalne 1
nie zostatlo w wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca terminie uregulowane przez Benefi-
cjenta. Z chwila sptaty wszelkich zobowiazan Beneficjenta z tytulu umowy
o dofinansowanie wymienionej w § 1, wierzytelno$¢ wskazana w § 2 w zakresie nie wyko-
rzystanym przez Instytucj¢ Wdrazajaca przechodzi na Cedenta, o czym Instytucja Wdrazajaca
niezwlocznie powiadomi Zaktad Ubezpieczen.

§ 4
Przez okres obowigzywania umowy, Cedent zobowiazany jest do optacania sktadek z tytulu
umowy ubezpieczenia na zycie, o ktorej mowa w § 2 oraz do jej kontynuowania, co najmniej
na dotychczasowych warunkach i utrzymania sumy ubezpieczeniowej na poziomie zabezpie-
czajacym nalezno$ci Instytucji Wdrazajacej do czasu ostatecznego zakonczenia rozliczenia
realizacji projektu wymienionego w § 1.

§5
Instytucja Wdrazajaca przyjmuje przelew praw do odszkodowan wynikajacych z polisy okre-
slonej w § 2.

§ 6
Instytucja Wdrazajaca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Cedenta listem po-
leconym o nie wykonaniu przez Beneficjenta zobowigzan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu ( o ile Cedentem jest inny podmiot niz Beneficjent).

§7
Cedent zobowiazuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia wedtug zataczonego wzoru Za-
ktadu Ubezpieczen o dokonanym przelewie i przedtozenia w Instytucji Wdrazajacej potwier-
dzenia przyjecia do wiadomosci tego przelewu przez Zaktad Ubezpieczen.

§8

Cedent zobowiazuje si¢ do dopelnienia wszystkich wymogdéw stawianych przez Zaktad
Ubezpieczen warunkujacych wyptate odszkodowania.

§9
Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem otrzymania przez Instytucj¢ Wdrazajaca pisemne-
go potwierdzenia Zaktadu Ubezpieczen o przyjeciu do wiadomosci tresci niniejszej umowy.

§ 10
Niniejsza umowa nie rodzi podstaw do ewentualnych roszczen z tytulu jej zawarcia przez
Cedenta, a takze przez Zaktad Ubezpieczen w stosunku do Instytucji Wdrazajace;.

§ 11



Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§12
Umowa niniejsza wolna jest od podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych

§13
W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 14
Umowa sporzadzona zostala w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje Zaktad Ubezpieczen, a po jednym kazda ze stron.

PODPIS CEDENTA:

INSTYTUCJA WDRAZAJACA:

Oswiadczenie wspdimalzonka Cedenta (gdy jest wymagane):

Niniejszym wyrazam zgod¢ na dokonanie Cesji praw z polisy ubezpieczeniowej przez mojego
MatZONKa  ..oooiiii e oraz na zobowiazania wynikajace
Z niniejszej umowy.

imig, nazwisko, PESEL wspdtmatzonka Cedenta

PODPIS WSPOLMAEZONKA CEDENTA:

cie

nazwisko , adres Cedenta miejscowose,
data

nazwa 1 adres
Zaktadu Ubezpieczen



Niniejszym zawiadamiam, ze umowa z dnia ..........cceeceeeueenne przelalem wierzytelnosci przy-
shugujace mi z tytulu umowy ubezpieczenia na zycie, potwierdzonej polisa ubezpieczeniowa
111 SO PP na rzecz Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
z siedziba w Kielcach przy Al. IX Wiekow Kielc 3,w celu zabezpieczenia zwrotu dotacji, na
warunkach okreslonych w umowie o dofinansowaniu opisanej w umowie przelewu wierzytel-
nosci, o ktorej powiadamiam.

W zwiazku z powyzszym prosze o przekazanie wszelkich ewentualnych wyptat naleznych mi
z tytutu umowy ubezpieczenia na rachunek wskazany w odrgbnym pismie przez Wojewodz-
two Swigtokrzyskie.

Uprzejmie proszg o potwierdzenie przyjgcia do wiadomosci 1 realizacji postanowien wynika-
jacych z powyzej opisanej cesji, ktorej 1 egzemplarz zataczam.

Cedent

Potwierdzamy przyjgcie do wiadomosci i realizacji postanowienia umowy cesji praw z polisy
ubezpieczenia na Zyci€ NI  .....cccceeeevcreeenennn. na rzecz Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
z siedziba w Kielcach przy Al. IX Wiekow Kiele 3.

stempel firmowy, data oraz podpisy w imieniu Zakladu Ubezpieczen

Wz6ér nr 5

UMOWA PRZELEWU WIERZYTELNOSCI Z RACHUNKU LOKATY TERMINOWE]

Wdniu........ooooo w Kielcach pomigdzy:

Wojewodztwem Swigtokrzyskim z siedziba w Kielcach przy Al IX Wiekow Kielc 3, jako
Cesjonariuszem, petniagcym role Instytucji Wdrazajacej, zwanym dalej Instytucja Wdrazajaca,
reprezentowanym przez:

3) — Marszatka Wojewddztwa Swiqtpkrzyskiego,
4) ererieeieeiene ... — Wicemarszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
O P T RP RSP

zwanym dalej Cedentem
zostala zawarta umowa nastgpujace;j tresci:

§1
Instytucja Wdrazajaca o$wiadcza, ze w dniu........................ zawarla umowg nr.......
o dofinansowanie Projektu ............... (nr 1 nazwa) w ramach Priorytetu....
(nr 1nazwa) Dziatania.......... (nr i nazwa) z ......... (nazwa i adres Beneficjenta), w wyniku



ktérej przyznata Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji na realizacje projektu
w kwocie........... (cyfrowo i stownie).

Dofinansowanie to powigkszone o odsetki liczone jak od zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania nieprawidlowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania oraz koszty
czynno$ci zmierzajacych do odzyskania nieprawidlowo wykorzystanego dofinansowania,
jezeli na podstawie wnioskow o ptatnos¢, sprawozdan z realizacji lub czynnosci kontrolnych
przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzy-
stat cato$¢ lub czegs¢ dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowia-
zujacych procedur, lub pobrat dofinansowanie nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci pod-
lega zwrotowi na rachunek Instytucji Wdrazajace;j.

§2
Cedent o$§wiadcza, ze zapoznat si¢ z trescia umowy o dofinansowanie projektu i w celu  za-
bezpieczenia wierzytelnosci Instytucji Wdrazajacej, o ktérej mowa w § 1, przelewa na rzecz
Instytucji Wdrazajacej swoja wierzytelnos¢ z tytulu rachunku lokaty terminowej nr
................................ prowadzonego w banku...........c...cccceeceeneeeee., zZwanym w dalszej czes$cei
umowy Bankiem, ustanowionej W kwocie........................ zt.  (stownie zlo-
tych............... ).

§3

Instytucja Wdrazajaca przyjmuje przelew wierzytelnosci okreslonej w § 2.
§ 4

Przelew nastgpuje z zastrzezeniem warunku, ze w przypadku braku roszczen Instytucji Wdra-
zajace] wobec Beneficjenta, badz z chwila splaty wszelkich zobowigzan Beneficjenta
z tytulu umowy o dofinansowanie wymienionej w § 1, wierzytelno$¢ wskazana w § 2
w zakresie nie wykorzystanym przez Instytucje¢ Wdrazajaca przechodzi na Cedenta, o czym
Instytucja Wdrazajaca niezwlocznie powiadomi Bank.

§5
Przez okres obowiazywania umowy o dofinansowanie projektu, o ktérej mowa w § 1 niniej-
szej umowy, to jest do dnia ........cceceeeiieniiiiiienieeee, Cedent zobowiazany jest do utrzyma-
nia lokaty terminowej. Lokata terminowa bedzie si¢ odnawiata automatycznie na taki okres,
na jaki zostata zatozona, nie krécej niz do dnia................

§ 6

Instytucja Wdrazajaca zastrzega sobie prawo do zwracania si¢ do Banku
o udzielenie informacji o stanie srodkéw na rachunku, o ktorym mowa w § 2.

§7
Instytucja Wdrazajaca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Cedenta listem po-
leconym o nie wykonaniu przez Beneficjenta zobowiazan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu ( o ile Cedentem jest inny podmiot niz Beneficjent).

§7



Cedent zobowiazuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia wedlug zalaczonego wzoru Banku
................................... o dokonanym przelewie i przedlozenia w Instytucji Wdrazajacej po-
twierdzenia przyjecia do wiadomosci tego przelewu przez Bank.

§8

Cedent nie moze bez zgody Instytucji Wdrazajacej odstapi¢ od niniejszej umowy przed ure-
gulowaniem wszelkich zobowigzan wobec niej.

§9
Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem otrzymania przez Instytucj¢ Wdrazajaca pisemne-
go potwierdzenia Banku o przyjeciu do wiadomosci tresci niniejszej umowy.

§ 10
Niniejsza umowa nie rodzi podstaw do ewentualnych roszczen z tytulu jej zawarcia przez
Cedenta, a takze przez Bank w stosunku do Instytucji Wdrazajace;j.

§ 11

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 12
Umowa niniejsza wolna jest od podatku od czynnosci cywilnoprawnych.

§13
W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 14
Umowa sporzadzona zostala w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje Bank, a po jednym kazda ze stron.

PODPIS CEDENTA:

Oswiadczenie wspOimatzonka Cedenta (gdy nie potrzebne skreslic):

Niniejszym wyrazam zgode¢ na zawarcie umowy przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty
terminowej przez mojego mMalZonka ...........cccoccieiiiiiiiiiiiiii e oraz na
zobowiazania wynikajace z niniejszej umowy.

imi¢, nazwisko, PESEL wspotmatzonka Cedenta

PODPIS WSPOLMAEZONKA CEDENTA:

INSTYTUCJA WDRAZAJACA:




nazwa i adres Cedenta miejscowos¢, data

nazwa 1 adres Banku

Niniejszym zawiadamiam , ze umowa z dnia ............cceeeneennne przelatem wierzytelnosci przy-
stugujace mi z tytutu rachunku lokaty terminowe;j
1) P na rzecz Wojewodztwa Swigtokrzyskie-

go z siedziba w Kielcach przy Al. IX Wiekow Kiele 3,w celu zabezpieczenia zwrotu dotacji,
na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie, opisanej w umowie przelewu wie-
rzytelnosci, o ktorej powiadamiam.

W zwiazku z powyzszym prosz¢ o przekazanie S$rodkéw zgromadzonych na lokacie
w terminie i do wysokosci oraz na rachunek wskazany w odrgbnym pi$mie przez Wojewodz-
two Swigtokrzyskie.

Uprzejmie prosze o potwierdzenie przyjgcia do wiadomosci i realizacji postanowien wynika-
jacych z powyzej opisanej umowy przelewu, ktorej 1 egzemplarz zataczam.

Potwierdzamy przyjgcie do wiadomosci i realizacji postanowienia umowy przelewu wierzy-
telnosci z tytutu lokaty terminowej ............ooiiiiiiiiiiiiiiiiiii i, nr rachunku
e e, TR TZECZ WOjewOdztwa Swigtokrzy-
skiego z siedziba w Kielcach przy Al. IX Wiekow Kielc 3.

stempel firmowy, data oraz podpisy w imieniu Banku



Zasady deponowania zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie pro-
jektow realizowanych w ramach ZPORR

Na Urzedzie Marszatkowskim realizujacym zadania Instytucji Wdrazajacej
w zakresie prawidlowego wykorzystania §rodkow na projekty realizowane w ramach Zinte-
growanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego ciazy obowiazek zapewnienia
odpowiednich warunkoéw 1 sposobu przystapienia do przechowania dokumentdéw, ktérych
znaczenie moze by¢ bardzo wazne w dochodzeniu od Beneficjentow zwrotu nieprawidtowo
wykorzystanych srodkow.

Zapewnienie odpowiednich warunkow przechowania dokumentéw ma réwniez swoja
rangg w aspekcie ochrony danych osobowych.
W zwiazku z powyzszym ustala si¢ co nastgpuje:

1. Dokumentami podlegajacymi szczeg6lnym warunkom przechowywania sa:
Deklaracja majatkowa Beneficjenta, deklaracja majatkowa porgczyciela,
Deklaracja wekslowa, weksel,

Umowa porgczenia cywilnego,

Umowa zastawu rejestrowego, a w przypadku pojazdu kserokopia dowodu rejestra-
cyjnego z wpisem zastawu,

Umowa przewlaszczenia,

Akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji,

Akt notarialny z wnioskiem o wpis hipoteki,

Gwarancja bankowa,

Gwarancja ubezpieczeniowa,

Cesja polisy ubezpieczeniowej,

Umowa przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowe;.

2. Miejsce przechowywania:

Dokumenty podlegajace szczegdlnym warunkom przechowania powinny w wersji orygi-
natu zosta¢ zabezpieczone w miejscu nie narazonym na kradziez, zniszczenie, pozar, zala-
nie. Moga do tego stuzy¢ szafy metalowe z zabezpieczeniem przeciwpozarowym,
W miejscu monitorowanym, z ograniczonym dostgpem o0sob trzecich. — Aktualnie warun-
ki te spelnia Kancelaria Tajna Obronnosci 1 Bezpieczenstwa Publicznego
w Urzedzie Marszatkowskim.

Z wymienionych dokumentow w punkcie 1 sporzadza si¢ kserokopie i umieszcza je
w aktach przy umowie o dofinansowaniu projektu.

1. Przystepujac do przygotowania dokumentow dot. zabezpieczen do przechowania nalezy
sprawdzi¢ ich prawidlowos$¢ w oparciu o:

Wzor nr 1
Zalqcznik  do  dokumentow  przechowywanych  przy  umowie:  .................
Lista sprawdzajaca pod wzgledem formalno — prawnym: przekazane przez

Beneficjenta zabezpieczenia realizacji umowy o dofinansowanie projektu.



3. Tytut projektu ktorego zabezpieczenie dotyCczy: .......cccevevvevervenncnnee.

4. Nazwa zabeZPICCZENIA : ....cccvieeieieeeiieeeiieeeieeeetee et e re e e e aeee e
Pytania testujace zabezpieczenialz

1. Czy zabezpieczenia zostaly przekazane w formie zadeklarowanej przez Beneficjenta w
umowie
o dofinansowanie projektu? TAK/NIE

2. Czy zabezpieczenia opiewaja na kwot¢ co najmniej rowna wartosci przyznanego dofinan-
sowania? TAK/NIE

3. Czy zabezpieczenia zostaly przekazane w formie zadeklarowanej przez Beneficjenta w
umowie
o dofinansowanie projektu? TAK/NIE

4. Czy zabezpieczenia opiewaja na kwote co najmniej rdwna wartosci przyznanego dofinan-
sowania? TAK/NIE

5. Czy zabezpieczenia prawidlowo identyfikuja Beneficjenta i Projekt? TAK/NIE

6. Czy zabezpieczenia zostaly ustanowione na okres nie krotszy niz okres realizacji projektu
zawarty w umowie o dofinansowanie projektu ? TAK/NIE

Decyzja o pozytywnym/negatywnym wyniku weryfikacji:

Pracownik Oddzialu Rozwoju Przedsigbiorczosci 1 Inwesty-
o1

Kierownik Oddzialu Rozwoju Przedsigbiorczosci 1 Inwestycji
Data weryfikacji: ................ r.

2. Dokumenty przygotowane do przekazania na przechowanie spisuje  si¢
W nastgpujacej formie:

Wzbér nr 2

! Udzielenie twierdzacych odpowiedzi na wszystkie pytania stanowi warunek konieczny wy-
dania opinii pozytywnej o przedtozonych zabezpieczeniach.



Notatka sluzbowa

Dnia ....ccocveveeiienne. r. Oddziat Rozwoju Przedsigbiorczosci 1 Inwestycji przekazat
w depozyt Kancelarii Tajnej Obronnosci i Bezpieczenstwa Publicznego koperte w formie
zamknietej, w ktorej znajduja Si€: ......occveeiiiiiiieniieiee e stanowiacy zabezpie-
czenie w ramach realizacji Dziatania ......... UMOWY NI .eeenerieniieereeeeeeereeveeeereenenas Zabezpiecza-
NIE WIIOSE: ..ot

Do dokumentow w/w dotaczono:

et e e e ebeeaaa e — oryginat/kserokopia,
et ettt st — oryginalt/kserokopia,
et e raeebeeaea e — oryginat/kserokopia,
ettt st — oryginalt/kserokopia,
oraz niniejsza notatke.

Przekazal: Odebral:

Poz. w depozycie:

3. Dokumenty przekazywane do przechowywania sa przedkladane w komplecie przez
pracownika do Kierownika Oddzialu Rozwoju Przedsigbiorczosci i Inwestycji, ktory po
uprzednim sprawdzeniu ich wedtug:

Zalqcznika do dokumentow przechowywanych

priy umowie:................. Lista sprawdzajaca pod wzgledem formalno — prawnym:
przekazane przez Beneficjenta zabezpieczenia realizacji umowy o dofinansowanie
projektu — wzor nr 1

i kompletnosci wedtug
Notatki stuzbowej - wzor nr 2
pakuje do koperty opisanej wedtug:
Wzér nr 3. Opis koperty do przechowywania dokumentow:
Nr umowy o dofinansowanie: .............ccoevveiiiinieiennennnnn.

Beneficjent: ...
Tytul Projektu: ..o



Przekazal do depozytu: ..........coooiiiiiiiii
Data przekazania do depozytu: ...........cooiiiiiiiiiiiiiiiian,
Poz. w rejestrze depozytOw: .......coovviiiiiiiiiiii e

Nastgpnie Kierownik Oddzialu Rozwoju Przedsigbiorczo$ci i Inwestycji wktada do koperty
komplet dokumentow wymienionych w Notatce stuzbowej — wzor nr 2, piecz¢tuje koperte na
ztaczach 1 okleja dla bezpieczenstwa zawarto$ci tasma samoprzylepna, przezroczysta. Tak
przygotowana kopert¢ pracownik przekazuje do Kancelarii Tajnej na przechowanie. Osoba
prowadzaca Kancelari¢ Tajna na kopercie z dokumentami wpisuje numer rejestrowy depozy-
tow w kancelarii Tajnej, wpisuje date przyjecia do depozytu, réwniez te dane wpisuje na No-
tatce stuzbowej — wzor nr 2, ktorej 1 egzemplarz zatrzymuje, a drugi egzemplarz zwraca pra-
cownikowi celem dopigcia do dokumentéw w teczce przy umowie o dofinansowanie projek-
tu.



