Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze

Rozwoju Regionalnego

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Al. IX Wiekow Kielc 3
Jednostka 25-516 Kielce
tel. 042 362-70-12, fax. 0 41 342-17-80
sbrr_sekr@sejmik.kielce.pl
Oferovsiane Pomoc biurowa — 1 etat
stanowisko
Data
ogloszenia 15 Iuty 2007 r.
naboru
Termin
skladania 1 marzec 2007 r.
dokumentow
Wymagane ) .
wyksztalcenie Srednie
1. Wymagania niezbe¢dne:
e umiej¢tnos¢ pracy w zespole,
Wymagania e operatywnosc,
zwigzane ze * dyspozycyjnosc,
stanowiskiem e znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych.
2. Wymagania dodatkowe:
e znajomos$¢ obstugi komputera
1. Techniczne przygotowanie dokumentacji..
Zakres 2. Dostarczanie dokumentacji i poczty.
wykopywanych 3. Zapewnienie biezacej czystosci pomieszczen biurowych.
zadan na 4. Pomoc w pracach sekretariatu biura.
stanowisku




Wymagane
dokumenty

[

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci

3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji.

4. CV i list motywacyjny.

5. Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zataczonego do

Regulaminu przeprowadzania naboru).

N

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie
w miejscu skladania dokumentow:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
bud. C 2, pok. 144, I pigtro

Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ poczta na adres:

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Al IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce

Uwagi

Aplikacje, ktére wptyna po terminie lub nie spetniaja formalnych
wymogow, nie beda rozpatrywane




