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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

1. Nazwa zamawiajcego WojewodztwoSwigtokrzyskie - Urad Marszatkowski
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

2. Adres zamawiapgcego: Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urzedowania zamawiapcego:
. od poniedziatku do ptku, w godzinach od*?do 15°

4. Numer telefonu i faksu zamawiacego tel. (041) 342-15-49
faks. (041) 344-52-65

5. Adres e-mail zamawiapcego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
6. Adres strony internetowej: www.sejmik.kielce.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamoOwienia jest tryb ,przetargogjraniczony” — art. 39-46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowipublicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007 roku RR3,
poz. 1655), zwanej w dalszejedei ,ustang”.

Do czynndci podejmowanych przez zamawieggo i wykonawcOw w pogbowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosugepszepisy ustawy oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, dotyce zamdwié o wartGgci ponizej j 206 000 EURO.

Do spraw nieuregulowanych ustamap zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zamowienie wspolfinansowane jest przez UgiEuropejska zesrodkdéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego - @ PRIORYTETOWA VIl POMOC TECHNICZNA DLA DZIALA N
7.1 REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA
SWIETOKRZYSKIEGO i ze sérodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego - €
PRIORYTETOWA VII, DZIALANIE 7.1, PODDZIALANIE 7.1.3 PROGRAMU
OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI.



1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest zakup przez zamawvégp uradzer biurowych
i wyrobow biurowych wraz z dostaw roztadunkiem w siedzibie zamawiaggo.

. Nazwa i kod Wspdllnego Stownika Zamowie(CPV): 30121100-4-uggizenia

fotokopiujace; 30191400-8-niszczarki; 30192140-4-tablice daupia

Szczegobtowy opis i zakres #iciowy przedmiotu zamowienia zawarty zostat wazahiku
nr 1 do SIWZ — ,Opis przedmiotu zaméwienia”. Wykarca musi zaoferowaprzedmiot
zamowienia zgodny z wymogami zamaw@ggo, okrélonymi szczegétowo w zat. nr 1
do SIWZ, dla odpowiedniej €zci zamowienia.

Przedmiot zamowienia musi byysokiej jakdci, fabrycznie nowy i kompletny.

W przypadku wysipienia uszkodzedostarczonego przedmiotu zamowienia, powstatych
na skutek wad materiatowych, wykonania lub innycladwukrytych wykonawca
zobowhzany [gdzie do jego wymiany na wolny od wad. Wymagany prze
zamawiajcego czas reakcji na wymiarprzedmiotu zamdwienia wynosi 24 godziny,
liczac od chwili zgtoszenia telefonicznego przez zamaeego.

Szczegobtowe zasady oklajace sposob realizacji zaméwienia, rozlitzeraz wysokéé
kar umownych zawarte zostaly dodatku nr 4a do SIW4lla | czsci zamowienia oraz
w dodatkuNr 4b do SIWZdla Il czsci zamowienia

7. Rozliczenia midzy zamawiagcym i wykonawe@ prowadzone drla w ztotych polskich.

8. Zamawiajcy podzielit niniejsze zamdwienie naeéei i dopuszcza skladania ofert

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

czesciowych z nkej wymienionym podziatem:

| Cze¢s¢ zamowienia—kopiarko-drukarki sieciowe kolorowe oraz kopiaitkakarka
sieciowa czarno-biata

Przedmiotem zamdéwienia jest zakup przez zanjaeigo 2 sztuk kopiarko-drukarki
sieciowej kolorowej oraz 1 sztuki. kopiarko-drukissleciowej czarno-biatej

wraz z dostawi roztadunkiem w siedzibie zamawiaggo.

Wykonawca w okresie gwarancji zapewni bezptarwis dostarczonych wdze ,
w szczegolnéci usuwanie uszkodzne powstatych na skutek wad materiatowych,
wykonania lub wad ukrytych przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowzuje s¢ do;

- wykonywania napraw, konserwacji i wymiany podz@ép zuywalnych
urzadzen w ciagu 24 godzin od zgtoszenia przez Zamawiajacego

- w przypadku braku nmiiwosci wykonania naprawy w czasie 72 godzin od
zgtoszenia zobowruje s¢ do dostarczenia Zamawagagmu sprawnego wdzenia
zamiennego o zlidonym standardzie

- wymiany sprztu na nowy, wolny od wad w przypadku, gdy wykonaostamn
trzy naprawy gwarancyjne, a gdzenie nadal nieddzie dziaté poprawnie, zgodnie
z dokumentagj technicza.

W okresie obowizywania gwarancji Zamawigy jest zobowjzany jedynie do
zabezpieczenia materiatdw eksploatacyjnych typoertolzben, developer. Pozostate
materiaty wynikajce z przegldéw i biezacej konserwacji zapewnia Wykonawca.

Wykonawca zapewni w okresie gwarancyjnym rownig : przeglady, stal
konserwacj urzadzen ( zgodnie z normy producenta) , za cemp zi. netto nie
wigksza niz 50 ztotych(liczac od jednej kopiarko-drukarki).



9.6. Wymagany okres gwarancji dostarczonych urgdzen:

—minimum 60 miesecy , z limitem kopii min.800 000 dla kopiarko-drukaki czarno
biate]

—minimum 60 miesecy , z limitem kopii min.500 000 dla kopiarko-drukaki kolorowej

10. 1l Czesé zamowienia —niszczarki ,tablica obrotowa, magnetyczna oragclilart

magnetyczny

10.1 Przedmiotem zamowienia jest zakup przez zaapmoego 14 sztuk niszczarek, 1 szt.
tablicy obrotowej magnetycznej oraz 1 szt. flip¢chanagnetycznego wraz z dostaw
i roztadunkiem w siedzibie zamawidaggo.

10.2. Wykonawca gwarantuje bezawaryjne funkcjonogvdonstarczonych niszczarek przez
okres 24 miegcy od chwili dostarczenia

10.3. Wszelkie naprawy niszczarek w okresie gwafjaym wykonuje wyhcznie
Wykonawca lub zaktad ( osoba) przez niego upmiana

10.4. Wykonawca zobowzuje s¢ wykona& skuteczn napraw w ciagu 24 godzin od
zgtoszenia przez Zamawagggo.

10.5. Wykonawca zapewnia wymiadostarczonego ugdzenia na wolne od wad ,zgi
w okresie ohbjtym gwarancj wystapity trzy nieskuteczne naprawy.

10.6. Minimalny okres gwarancji dostarczonych niszzarek-24 miesjce

11. Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

12. Zamawiajcy nie przewiduje:
—  zawarcia umowy ramowej,
— udzielania zamowieuzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy,
— aukgcji elektronicznej,
—  zwrotu kosztow udziatu w pagiowaniu.

13. Miejscem dostawy przedmiotu zamowienia jest siemlzzbmawiajcego, wskazana
w rozdziale | niniejszej SIWZ.

14. Zamawiajcy zada wskazania przez wykonagvey ofercie czsci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom .
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Pazadany przez zamawiggego termin wykonania zamowienia — vaati 14 dnj liczac od
dnia podpisania umowy z wybranym wykonawc

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamodwienia magbiegd sic wykonawcy, ktérzy:
a) spetniag warunki okrélone w art. 22 ust. 1 ustawy,
b) nie podlegaj wykluczeniu z pospowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.
24 ust. 1i 2 ustawy,

2. Zamawiajcy oceni spetnienie warunkow udzialu w p@Estwaniu metoa zero-
jedynkow, tj. wg zasadyspetnia/nie spetniana podstawie dokumentéw zetonych do
oferty, ktére zostaty wyszczegolnione w rozdzialenhiejszej SIWZ.

3. Zamawiajcy wymaga, aby zaoferowany przez wykonawwmzedmiot zamowienia byt
zgodny z wymaganiami okilenymi przez zamawiagego w rozdziale Il niniejszej SIWZ
oraz w zadczniku nr 1 do SIWZ.

4. Wykonawcy mog wspolnie ubiega sic o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu



4

0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w ¢postaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

5. Do wykonawcow wspolnie ubieggych s¢ 0 zamdwienie publiczne stosuje girzepisy
dotyczice wykonawcow, tj. kady z wykonawcdéw oddzielnie nie me® podlega
wykluczeniu z posppowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawykaet musi spetdi
wymogi, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. ptawierdzenia spetnienia warunkow,
o ktérych mowa powsej, kazdy wykonawca oddzielnie sktada svaadczenie
I dokumenty wskazane w rozdziale pkt 3 lit. b — dniniejszej SIWZ.

6. W przypadku gdy oferta ziona przez wykonawcow wspolnie ubiegajch se
0 udzielenie zamdwienia zostanie uznana przez z@aj@®go za najkorzystniejgz
warunkiem zawarcia umowy z zamawi@jm jest spetnienie naglujacych wymaga
zamawiagcego:

a. na zadanie zamawiapego wykonawcy przedla umowe wspolnego
przeds¢wzigcia gospodarczego tzw. umewkonsorcjum;

b. umowa konsorcjum winna byzawarta na okres realizacji cs&dozamodwienia i nie
moze by rozwiagzana przed uptywem terminu realizacji zamowienia;

c. wykonawcy wystpujacy wspolnie ponosi beda solidarra odpowiedzialné za
niewykonanie lub nienalgte wykonanie zaméwienia.

VI. WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARQZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU

Wykonawcy przysipujacy do posgpowania zobowizani s do ziazenia ofert, sktadagych
sie z nas¢pujacych dokumentow:

1. Wypetionegq,Formularza oferty ” - wg wzoru okrélonegow dodatku nr 1 do SIWZ

2. Wypeitnionego,Formularza cenowegd - wg wzoru okrélonegow dodatku nr 2 do
SIWZ, ktéry stanowé bedzie zahcznik nr 1 do oferty wykonawcy;

3. Dokumentéw:

a) Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w gpetvaniu, okrélonych w art. 22
ust. 1 i 2 ustawy — wg wzoru oktenegow dodatku nr 3 do SIWZktory stanowd
bedzie zakcznik nr 2 do oferty wykonawcy

b) Aktualnego odpisu z wigiwego rejestru albo aktualnegose@adczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, j@li odrgbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dzialdktiogospodarczejwystawionego nie
wczegnie] niz 6 miesecy przed uptywem terminu_skladania ofert (oryginat lub
kopia pdwiadczona za zgod®é z oryginatem przez wykonawt W przypadku
sktadania oferty przez wykonawprowadzacego dziatalng na podstawie wpisu do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, powgzy warunek spetnéabedzie rownie
dokument wystawiony z dat wcze&niejsz, przy obligatoryjnym wymogu
potwierdzenia w w/w terminie jego aktuafgoprzez organ wydagy;

c) Aktualnego zé&wiadczenia  wiéciwego naczelnika ueglu  skarbowego
potwierdzajcego, ze wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkow itpoptdo
zawiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczetb
roztozenie na raty zalegtych ptatéw lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiasciwego organu -wystawionego nie wcz@ie| niz 3 mieshce przed uptywem
terminu skladania ofert (oryginat lub kopia péwiadczona za zgod&é z oryginatem
przez wykonaweg);




d) Aktualnego zéwiadczenia wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieéz&potecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego mutlzejcego,ze wykonawca
nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczeniewnthe i spoteczne, lub
zawiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczetb
roztozenie na raty zalegtych ptatéw lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiasciwego organu -wystawionego nie wcz@ie| niz 3 mieshce przed uplywem
terminu skladania ofert (oryginat lub kopia péwiadczona za zgoddé z oryginatem
przez wykonaweg);

. W przypadku wspdllnego ubieganiag sivykonawcow o udzielenie zamoOwienia -
petnomocnictwa do reprezentowania wykonawcy w gpastaniu o0 udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w gpastaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub do reprezeatoav wykonawcow wyspujacych
wspolnie (oryginat lub pawiadczona notarialnie kopia).

. W przypadku gdy wykonawca ma siedgzilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, @ryth mowa wpkt 3 lit. b, c i d,
zobowizany jest zajczy¢ dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktaryna
siedzilg lub miejsce zamieszkania potwierdga odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszonoadpxci (oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodié z oryginatem przez wykonawt Dokument powinien ky
wystawiony nie wczaiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadeklrezpieczenie spoteczne
I zdrowotne alboze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczeib
roztozenie na raty zalegtych ptatéw lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiasciwego organu  (oryginat lub kopia {§wiadczona za zgodté

Z oryginatem przez wykonawk Dokument powinien kywystawiony nie wczaiej
niz 3 miesace przed uptywem terminu skfadania ofert.

. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorymykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania nie wydaje dbkumentow, o ktérych mowa w pkt 5, zgstje se
je dokumentem zawiergjym aswiadczenie zioone przed notariuszem, wewym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osobyktaju, w ktorym wykonawca
ma siedzik lub miejsce zamieszkania (oryginat lub kopiagwadczona za zgod&é
z oryginatem przez wykonawl Dokumenty powinny by wystawione z zachowaniem
wymaganych termindéw, odpowiednio wg zasad #lreych dla dokumentow
wymienionych w pkt 3 niniejszego rozdziatu.

. Zamawiajcy wymaga, aby zatzone do oferty dokumenty spadzone w ¢zyku obcym
ztozone zostaly wraz z ttumaczeniem nayk polski, pdwiadczonym przez wykonawc

. W przypadku braku wymaganyckvaadczé lub dokumentéw lub w przypadku zfenia
dokumentow zawieragych bkdy, zamawigcy wezwie wykonawcéw do ich
uzupetnienia w wyznanym terminie, chyba mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniguvanie posipowania.

. Zamawiajcy zastrzega sobie mlovos¢ wezwania wykonawcdéw do ztenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjeen dotycacych a&wiadczé
lub dokumentow.

10.Z postpowania o udzielenie zamowienia wykluczawykonawcéw, ktérzy:

— podlegag wykluczeniu z pogpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,



nie spetniaj warunkow udziatu w pogbowaniu, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt
1-3 ustawy,

wykonywali bezpérednio czynnéci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postpowania lub postugiwali siw celu sporzdzenia oferty osobami uczestracgmi

w dokonywaniu tych czynroi, chybaze udziat tych wykonawcoéw w pagtowaniu
nie utrudni uczciwej konkurenciji,

ztozyli nieprawdziwe informacje mage wplyw na wynik prowadzonego
postpowania,

nie zlazyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w gpetvaniu lub
dokumentow potwierdzagych spetnianie tych warunkow lub dokumenty zawiera
btedy, z zastrzeeniem pkt. 81 9,

nie wnigli wadium, w tym rownie na przedhaony okres zwjzania ofer, lub nie
zgodzili sk na przedhtaenie okresu zwazania ofer.

11.Za osoby uprawnione do skfadaniavedcze woli w imieniu wykonawcow uznajesi

osoby wykazane w prowadzonych przexys rejestrach handlowych, rejestrach
spotdzielni lub rejestrach przedsiorstw pastwowych, fundacji, stowarzysaep.;

osoby wykazane w gaiadczeniach o wpisie do ewidencji dziatadoiogospodarczej;

osoby legitymujce s¢ odpowiednim petnhomocnictwem udzielonym przez osoby
o ktérych mowa powsgj;

12. W przypadku, gdy ofegtsktada konsorcjum wykonawca zobgrany jest daiczy¢ do
oferty odpowiednie petnomocnictwa udzielone przebzgstatych uczestnikow
konsorcjum;

13. W przypadku, gdy ofegt sktada spotka cywilna, a oferta niedzie podpisana przez
wszystkich wspaolnikéw, do oferty muszostd zahczone odpowiednie petnomocnictwa
udzielone przez pozostatych wspolnikow;

14.Zamawiajcy zawiadomi rownoczaeie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
Z postpowania 0 udzielenie niniejszego zamoOwienia, padajzasadnienie faktyczne
i prawne, z zastrzeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesydagawiadomienie
0 wyborze najkorzystniejszej oferty).

15. Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje:sia odrzucosn

VII.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N
| DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym posipowaniu o0 udzielenie zamdwienia publicznego skladamzez
wykonawcéw oferty wraz z zadznikami wymagaj formy pisemnej pod rygorem
niewanaosci.

2. Pozostate gwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacgEamawiajcy
i wykonawcy przekazywa moga sobie faksem lub dragelektroniczm, przy czym
zawsze dopuszczeiest forma pisemna.

3. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagjezekazane ss przez
zamawiagcego lub przez wykonawza pomog faksu lub drog elektroniczi, kazda ze



stron nazadanie drugiej zobowkzana jest do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

Wykonawca mee zwrOcté sie do zamawiajcego O wyjanienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowizany niezwilocznie udzié€li wyjasnien, chyba ze praba
0 wyjasnienie tréci SIWZ wptyreta do zamawiajcego na mniej 2i6 dni przed terminem
sktadania ofert. T& zapyta& wraz z wyj&nieniami, bez ujawnieniarodta zapytania,
zamawiagcy przekae wykonawcom, ktérym przekazana zostanie SIWZ, adzstpni
na stronie internetowej, ktorej adres podany zastadzdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamasyianaze w kadym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikodvares¢ SIWZ. Modyfikacg SIWZ

zamawiagcy przekae niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przeksz
zostanie SIWZ oraz zandid na stronie internetowej, ktérej adres podanytaos
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

W przypadku wysfpienia okolicznéci, o ktérych mowa w pkt 5 niniejszego rozdziatu,
zamawiagcy przedhay termin sktadania ofert eli w wyniku modyfikacji tréci SIWZ
niezledny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian wtaxfb. O przedteniu
terminu sktadania ofert zamawgay niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ oraz zadgeinformacg na stronie internetowej, ktorej adres
podany zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

Osoly upowaniong do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotygyzh niniejszego
postpowania jest:

— imig¢ i nazwisko: Jolanta Styputa

— numer pokoju: 344

— numer telefonu: (041) 342-16-77

— adres e-mail: jolanta.stypula@sejmik.kielce.pl

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.

IX.

Zamawiajcy niezada wniesienia przez wykonawcow wadium.

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

1. Termin zwhzania oferd wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwdzania oferf rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3.

X.

1.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 doegmuptywem terminu zwkania
oferta zamawiagcy maze zwroct sie do wykonawcdéw o wyragenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, niezsity niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
Wymagania formalne:

a) Oferta musi obejmowa calgs¢ zamoOwienia | musi hy sporadzona w formie
pisemnej pod rygorem niewaosci. Tres¢ oferty musi odpowiadaSIWZ.

b) W skiad oferty powinny wchod&i wszystkie wymagane przez zamawi@go
formularze, éwiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale VI kR, 3niniejszej
SIWZ. Dokumenty musz by¢ podpisane przez wykonawc - o0solg lub osoby
uprawnione do skiladania swiadczéd woli w imieniu _wykonawcy, zgodnie
Z wymogami zawartymi w rozdziale VI pkt 11, 12 i AiBiejszej SIWZ




c) W przypadku skiadania oferty przez wykonawcow ws@lubiegajcych se
0 udzielenie zamowienia, do oferty musikaakczone petnomocnictwo (oryginat lub
poswiadczona notarialnie kopia) okiajace jego zakres, podpisane przez wykor@awc
(osolz lub osoby uprawnione do sktadanidawmadczeér woli w imieniu kadego
wykonawcy).

d) W przypadku skfadania oferty przez wspdlnikbw spélwvilnej, a oferta nie &dzie
podpisana przez wszystkich wspolnikéw, do oferty smu by¢ zahczone
petnomocnictwa od pozostatych wspolnikow (orygihdd paswiadczona notarialnie
kopia) okrélajace ich zakres.

e) Zaleca s, aby oferta zostata ztona przy wykorzystaniu zgdzonych drukow -
dodatkoéw do niniejszej SIWZ. Zamawday dopuszcza zi@nie oferty i zajcznikOw
do oferty na drukach spaidzonych przez wykonawgood warunkiemze ich tréc,
a take opis kolumn i wierszy, odpowiatlabedzie tr&ci zawartej przez
zamawiagcego w dodatkach zgdzonych do niniejszej SIWZ.

f) Oferta musi spetdinastpujace wymogi:

— musi by sporadzona w ¢zyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewanasci, na maszynie do pisania, komputerze kdznie diugopisem;

— formularze i dwiadczenie musgby¢ podpisane przez wykonawe osolg lub osoby
uprawnione do sktadanigwiadczeé woli w imieniu wykonawcy;

— zahczone do oferty dokumenty, o ktérych mowa w rozidzMl pkt 3 lit. b — d
niniejszej SIWZ, mog by¢ ziozone w formie kserokopii (czytelnej) i musby¢
wowczas péwiadczoneza zgodndé z oryginatem przez wykonawg - osole lub
osoby uprawnione do skladanigwoadczeér woli w imieniu wykonawcy (podpis
czytelny, lub parafka z pieezia imienm),

— zalkczone do oferty petnomocnictwa maspetnid wymagania zamawiggego co do
ich formy, opisane w rozdziaMl pkt 4 niniejszej SIWZ,

— wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca naniost peyki, musz by¢ podpisane
(parafowane) przez wykonawc- osolg lub osoby uprawnione do skiladania
oswiadcze woli w imieniu wykonawcy,

g) Wszystkie strony oferty powinny Bykolejno ponumerowane i parafowane przez
wykonawe - osolg lub osoby uprawnione do skladanigwadczeé woli w imieniu
wykonawcy. Oferta wraz z zgznikami powinna by zespolona w sposob
uniemaliwiajacy jej zdekompletowanie.

h) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie staiadajemni¢ przedsgbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia929roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, po%503, z péniejszymi
zmianami) wykonawca winien w sposéb nie aayz watpliwosci zastrzec,ze nie
mog by¢ udostpniane innym uczestnikom p@pbwania. Informacje te winny By
oznaczone klauzgl ,Informacje stanowigce tajemnig przedsibiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nigzciwej konkurencji” oraz
oddzielone od pozostatych informacji zawartych weroie. Strony naley
ponumerowéa w taki sposob, aby unitiwi¢ ich dostosowanie do pozostatejcéa
oferty (naley zachowa ciagtos¢ numeracji stron).

2. Opakowanie oferty:
a) oferg nalezy ztozy¢ w trwale zamkngtym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemaliwiajacym otwarcie i zapoznanieegst trescia oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert,



XI.

b) opakowanie (koperta) powinno bgznaczonaazwg wykonawcy lub jego imieniem
I nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem (dopuszcza si odcisk pieczci)
i opisane w naspujacy sposob:

Urzqd Marszatkowski
Wojewddztwaswietokrzyskiego
Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

Oferta na dostaw urzqdzei i wyrobéw biurowych
Czs$C ..o ( wpigaczeséli zamoOwienia, na ktafe wykonawca sktada ofejt

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA
w dniu 22-09-2008 roku, godz. 43

Wykonawca ponosi wszelkie koszty z@ane z przygotowaniem i zteniem oferty.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty naley sktad& w siedzibie zamawiagego:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce, Budynek C-2, pokéj 150 (Kancelaria @lna, | pigtro)

2. Termin sktadania ofert uptywa dniu 22-09-2008 roku, o godz. £2

3. Otwarcie ofert nagpi w dniu 22-09-2008 roku o godz. 8w siedzibie zamawiagego:

XIl.

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce, Budynek C-2, pokéj 104 (I gtro)

Zmiana i wycofanie oferty:

a) wykonawca mee zmient lub wycof& zlozoma oferke pod warunkiem, ze
Zamawiagcy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub cafgniu oferty przed
terminem skiadania ofert, olstenym w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

b) powiadomienie musi kiy dostarczone w zamkgtym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), oznaczonym i opisanym w sposOb wskazamnpzdziale X pkt 2 lit. b
niniejszej SIWZ, opatrzone dodatkowo napis@IANA” [ub ,WYCOFANIE” .

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca obliczgCene oferty” wypetniapc rubryki tabeli zawartej w ,,Formularzu
cenowym” — dodatek nr 2 do SIWZ, ktory stanéwedzie zascznik nr 1 do oferty, dla
odpowiedniej cgsci zamobwienia.

W kolumnie Wartd¢ netto” nalezy wyliczac poszczegodlne pozycje w ngstijacy
sposb6bwartosé netto = ilos¢ x cena jednostkowa netto

W kolumnie _,Stawka VAT nalezy okresli¢ obownzujaca stawlke podatku od towaréw
i ustug dla kadej pozycji (w %).

W pozycji ,Razem netto’halezy podsumowéa wyliczone w sposéb okéeny w pkt 2
wartasci.

.Cene oferty” nalery obliczy¢ w rubrykach zamieszczonych nanka tabeli, jako sum
obliczonej wartéci z pozycji ,Razem netto”oraz ,Kwota VAT”, obliczonych dla
odpowiednich stawek VAT.
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6. ,Cena oferty” musi obejmowa wszystkie koszty zwgzane z wykonywaniem
zamowienia, gcznie z transportem i roztadunkiem w miejscu dogtaty w siedzibie
Zamawiagcego.

7. Zamawiajcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zgpstaboktadnécia do
dwoch miejsc po przecinku — zaefglenia naley wykonywa zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku

8. Wyliczora w w/w sposob,Cene oferty” (w ,Formularzu cenowym?”), wykonawca
podaje liczbowo i stownie w odpowiedniejeéei ,Formularza oferty” -dodatek nr 1 do
SIWZ. Cena musi by wyrazona w ztotych polskich niezaleie od wchodzcych w jej
sktad elementow. Cena tadzie brana pod uwagprzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty w odpowiednieg@z zamowienia.

9. Jeeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby dowptania obowizku
podatkowego zamawigego zgodnie z przepisami o podatku od towardw tugus
w zakresie dotyeym wspdélnotowego nabycia towaréw i ustug, zamawiajw celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej cepndatek od towaréw i ustug, ktory
miatby obowazek wptacé zgodnie z obowizujacymi przepisami.

Xlll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, ktérym zamawiapy bedzie sé kierowat przy wyborze oferty jestena
obliczona w sposob oldeny w rozdziale Xl niniejszej SIWZ dld_i_Il_cz esci
zamowienia

2. Znaczenie kryteriovCena oferty - 100 %

llos¢ punktow dla kadej ocenianej oferty zostanie wyliczona przez kggniszetargow wg
ponizszych wzorow:

— Kryterium ceny:

min
C = e x 100 pkt
C bad
gdzie:
C - ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium ceny
Cmin - cena oferty (brutto) najpéza spérod wszystkich ofert
Cbad - cena oferty (brutto) badanej oferty

3. W toku badania i oceny ofert zamaw®@j maze zadat wyjasnien dotyczacych tréci
ztozonych ofert. Nie dopuszczacgsiprowadzenia medzy zamawiaicym a wykonawg
negocjacji dotycgcych ztazonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmianyjejytresci.

4. Zamawiagjcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cerg w stosunku do
przedmiotu zamowienia, me zwroct sie do wykonawcy 0 udzielenie w oktenym

terminie wyjdnien dotyczcych elementow oferty magjych wplyw na wysok& ceny.

Zamawiajcy odrzuci ofert wykonawcy, ktory nie ztoy wymaganych wyjgnien lub jezeli

dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdze oferta zawiera
razaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyitki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny w sposéb gloey w art. 88 ustawy, niezwtocznie
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zawiadamiajc o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy zigdi oferty. Jezeli w ciagu 7 dni od
dnia otrzymania zawiadomienia wykonawca nie zgodki na poprawienie omyiki
rachunkowej w obliczeniu ceny, jego oferta zostamEez zamawiafgego odrzucona.

6. Jezeli w toku oceny zigonych ofert okae sk, ze nie mana dokona wyboru

najkorzystniejszej oferty ze wzglu na to,ze zostaly ziaone oferty o takiej samej cenie,
zamawiagcy wezwie wykonawcow, ktorzy zigli te oferty, do zigenia w terminie

okreslonym przez zamawiggego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiagyj oferty

dodatkowe nie magzaoferowa cen wyszych ni zaoferowane w zimnych ju ofertach.

7. Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektrang.

8. Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli wystapi co najmniej jedna przestanka unormowana
w art. 89 ust. 1 ustawy.

9. Za najkorzystniejsg zostanie uznana oferta, ktora uzyska nagay liczbe punktow
wyliczonych wg wzoru, podanego w pkt 2 i 3 ninigige rozdzialu SIWZ, dla
odpowiedniej cgsci zamobwienia.

XIV. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanmawiagcy zawiadomi
wykonawcéw, ktorzy zigyli oferty, o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podaj nazwe (firmg), siedzile i adres
wykonawcy, ktoérego ofegtwybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktérzy zidi swoje oferty wraz ze
streszczeniem oceny i porOwnania zooych ofert zawieracym punktac
przyznam ofertom w kryterium ceny 4tzm punktacg).

b. wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, padaizasadnienie faktyczne
I prawne,

c. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsitwania o udzielenie zamoéwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Informacje, o ktdrych mowa w pkt 1 lit a, zamaw®j zamidéci niezwlocznie na stronie
internetowej, ktorej adres podany zostat w rozdéziblpkt 6 niniejszej SIWZ, oraz
w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za rmjktmiejsa zostanie powiadomiony
przez zamawiagego o terminie i miejscu podpisania umowy.

4. Przed podpisaniem umowy wykonawca zob@any jest do dostarczenia zamaweaimu
dokumentow wymaganych przepisami prawa do zawaroiawy.
XV. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajcy nie zada od wykonawcy wnoszenia zabezpieczenia zgedgo wykonania
umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Wz6r umowy stanowidodatek nr 4a do niniejszej SIW4dla | czsci zamoOwieniaoraz
dodatek 4b do niniejszej SIW4lla Il czséci zamOwienia. Zamawiagy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umewwv sprawie udzielenia zamoOwienia publicznego na
zawartych w niej warunkach.
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XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodkami ochrony prawnej w niniejszym pgsbwaniu jest protest, przewidziany
w Dziale VI Rozdziat 2 ustawktory przystuguje wykonawcom, a takinnym osobom,
jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia déanbh maze dozna uszczerbku
w wyniku naruszenia przez zamavwi@go przepisow ustawy. Przed uptywem terminu do
sktadania ofert w przypadku naruszenia przez zamjgeigo przepisow ustaw§rodki
ochrony prawnej przystugyj rowniez organizacjom zrzeszgym wykonawcow,
wpisanym na list organizacji uprawnionych do wnoszeriadkow ochrony prawnej,
prowadzon przez Prezesa Wgdu Zamowié Publicznych.

2. Protest ména wniég¢ do zamawiajcego wobec tiei ogloszenia o zaméwieniu,
czynndci podgtych przez zamawiggego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynngéci, do ktorej jest obowgzany na podstawie
ustawy.

3. Protest wnosi giw terminie 7 dni od dnia, w ktorym powed lub mana bytlo powzié¢
wiadoma¢ o okoliczndciach stanowicych podstaw jego wniesienia. Protest unask
za wniesiony z chwil gdy dotart on do zamawigiego w taki sposélye zamawiajcy
mOogt zapoznasie z jego trécia.

4. Protest dotycrey tresci ogtoszenia a tale postanowig SIWZ wnosi s¢ w terminie 7 dni
od dnia:
a. publikacji ogtoszenia w Biuletynie zamoui@ublicznych, lub
b. zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej wskgzamnzez Zamawiaicego
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

4. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko praadazciem umowy.

5. Zamawiajcy odrzuci protest wniesiony po terminie lub wnoesi przez podmiot
nieuprawniony, lub protest niedopuszczalny na @wist art. 181 ust. 6 ustawy.

6. Protest powinien wskazywaoprotestowas czynné¢ lub zaniechanie zamawig@gego,
a takze zawierd zadanie, zw¢zte przytoczenie zarzutéw oraz okoliczoofaktycznych
I prawnych uzasadniggych wniesienie protestu.

7. W przypadku wniesienia protestu po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwigzania oferd ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozsiexygnprotestu.
O zawieszeniu biegu terminu zwania ofer zamawiagcy niezwitocznie poinformuje
wykonawcéw, ktérzy zigyli oferty.

8. Kopie wniesionego protestu zamawiey niezwlocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczcym w posgpowaniu o udzielenie zamowienia, a&gé protest dotyczy téei
ogtoszenia lub postanowieSIWZ, zamieszczaajréwniez na stronie internetowej, na
ktorej udostpniona jest SIWZ, wzywag wykonawcow do wzcia udziatu
w postpowaniu toczcym sk w wyniku wniesienia protestu..

9. Uczestnikami pogpowania toczcego st w wyniku wniesienia protestu s#ajsie
wykonawcy, ktorzy maj interes prawny w tym, aby protest zostat rozstniytg na
korzyé¢ jednej ze stron, i ktérzy przygtli do postpowania:

— w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania,
— do uptywu terminow, o ktorych mowa w pkt 4z¢di protest dotyczy téei ogtoszenia
lub postanowig SIWZ.
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10.Wykonawca zgtasza przyglienie do pospowania toczcego s¢ w wyniku wniesienia
protestu, wskazaf swoj interes prawny w przygtieniu i okrélajac swoje zadanie
w zakresie zarzutéw zawartych w pratie. Zgtoszenie przygbienia wykonawca wnosi
do zamawiajcego przekazag jednoczénie jego kopt wykonawcy wnosgcemu protest.

11.Wykonawca wnosgy protest oraz wykonawca wezwany do prag&nia nie mog
nastpnie wnigc protestu, powotac sk na te same okolicz8aoi.

12.Do czasu ostatecznego rozstrzygia protestu zamawigy nie mae zawrzé umowy.

13. Protest jest ostatecznie rozstrzygyiwraz z jego rozstrzygetiem przez zamawigagego
lub z uptywem terminu na jego rozstrzyegie.

14.Zamawiajicy rozstrzyga rownoczeie wszystkie protesty dotygze:
— tresci ogloszenia,
— postanowié SIWZ,
- wykluczenia wykonawcy z pogiowania o0 udzielenie zaméwienia publicznego,
odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminGawmiesienie protestu.

15. Protest inny, i wymienione w pkt 15 zamawigjy rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia
jego wniesienia.

16.Brak rozstrzygnicia protestu w terminach, o ktorych mowa w pkt 1¥bj uznaje siza
jego oddalenie.

17.Rozstrzygnicie protestu wraz z uzasadnieniem zamawiajprzekae jednoczénie
podmiotowi, ktéry wniost protest, oraz wykonawcdktgrzy przysipili do postpowania
toczacego st w wyniku wniesienia protestu, azgi protest dotyczy t&ei ogtoszenia lub
postanowié SIWZ, zamiéci rbwniez na stronie internetowej wskazanej w rozdzialetl pk
6 SIWZ.

18.W przypadku uwzgidnienia protestu zamawigly powtorzy oprotestowarczynnaé¢ lub
dokona czynngci bezprawnie zaniechaney:
— niezwiocznie — jeeli uwzgkdnit wszystkie zgtoszonedania;
— po ostatecznym rozstrzygeiu protestu — jeeli co najmniej jedno ze zgtoszonych
zadan nie zostato uwzgtnione.

19.0 powtdrzeniu lub dokonaniu czyrimd zamawiagcy poinformuje niezwiocznie
wszystkich wykonawcow.

XVII.  WYKAZ DODATKOW DO SIWZ

1. Opis przedmiotu zaméwieniaalzcznik Nr 1 do SIWZ

Formularz oferty— dodatek nr 1,
Formularz cenowy- dodatek nr 2,
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w pgsdwaniu— dodatek nr 3,

o M WD

Wz6ér umowy- dodatek nr 4ai dodatek Nr 4 b

Wicemarszatek Wojewodztwa
Zdzistaw Wrzatka
ZATWIERDZAM:



