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PROGRAM WOJEWODZTWO o
REGIONALNY SWIETOKRZYSKIE
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ROPWOIU REGIONALNEGO

URZAD MARSZALKOWSKI WOIEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
25516 Kielce, Al IX Wiekdéw Kielc 3 lteD-41 342 15 49, fax. 0-41 344 52 65

Znak sprawy: DOA.III-3323-37/08

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Wojewodztwo Swigtokrzyskie - Urad Marszatkowski WojewodztweaSwigtokrzyskiego
w Kielcach, Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielcewany dalej ,Zamawiajcym”, zaprasza

do ztazenia oferty w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego naggstu

~opracowania i wykonania kalendarzy na 2009 rok pnujgcych
Wojewodztwdwietokrzyskie i Regionalny Program Operacyjny Wojewtie
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013 oraz o tematyce @ffiozne;”

.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

1. Nazwa zamawiajcego:WojewddztwoSwigtokrzyskie — Urad Marszatkowski

WojewddztwaSwigtokrzyskiego w Kielcach

Adres zamawiajcego:Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
3.  Godziny urzedowania zamawiapcego:

od poniedziatku do ptku, w godzinach od 7.30 do 15.30
4.  Numer telefonu i faksu zamawiagcego: tel. (041) 342 15 49
fax. (041) 344 52 65

Adres e-mail zamawiapcego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl

Adres strony internetowej: www.sejmik.kielce.pl

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Trybem udzielenia zamodwienia jest ,przetarg nieogrzony” — art. 39-46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamawgiblicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007
roku Nr 223, poz.1655), zwanv dalszej cgsci ,ustawy”’.



Do czynndci podejmowanych przez zamawieggo i wykonawcoéw w pogbowaniu

0 udzielenie zamoOwienia publicznego maastosowanie przepisy ustawy oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, dotygez zamowié 0 wartGci poniej
206 000 EURO.

Do spraw nieuregulowanych ustawnap zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr X%z.93 z pgn. zm.).

Zamoéwienie wspolfinansowane jest przez drituropejsk ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego wramach Regionalnégogramu Operacyjnego

WojewddztwaSwictokrzyskiego na lata 2007-2013S@RIORYTETOWA 7.DZIALANIE
7.2.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Informacje ogolne:

Przedmiotem zamdéwienia jest opracowanie i wykonapizez Wykonawe
kalendarzy na 2009 rok promaych WojewddztwoSwictokrzyskie i Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwawigtokrzyskiego na lata 2007-2013 oraz
o tematyce ekologicznej. Wykonawca, w ramach reaejizzamowienia, &dzie
zobowhzany dostarczy oraz roztadowé& w siedzibie zamawiagego przedmiot
zamowienia.

Zamawiajcy podzielit niniejsze zamowienie na 2¢éa, dopuszczag skiadanie ofert
czesciowych. Wykonawcy magskladd@ ofert na wybrane cgci zamowienia (jeds
lub dwie czsci).

Opis poszczegolnych exi zamoOwienia zawarty zostat w @zi B niniejszego
rozdziatu.

Szczegotowy opis €%ci zamoOwienia zawiera zgiznik nr 1 do SIWZ ,Szczegotowy
Opis Przedmiotu Zaméwienia”.

Zamawiajcy zada, aby oferty zawieraly kalkulacj wszystkich oferowanych
elementow z podaniem ich jednostkowych cen. Wykasawnusi skalkulowa
w cenie oferty réwnie koszty transportu przedmiotu zamdéwienia i jegotadanku
w siedzibie zamawiagego.

W przypadku wysipienia uszkodae dostarczonego przedmiotu zamowienia,
powstatych na skutek wad materiatowych, wykonanib Innych wad ukrytych

wykonawca zobowzany ledzie do jego wymiany na nowe wolne od wad.



Wymagany przez zamawig@ego czas reakcji na wymiamprzedmiotu zamowienia
wynosi 3 dni robocze, liez od dnia telefonicznego zawiadomienia wykonawcy.
7. Zamawiajcy zada wskazania przez wykonagves swojej ofercie agsci zamowienia,
ktora zamierza powierzypodwykonawcom.
8. Nazwa i kod Wspdlnego Stownika ZamowigCPV):
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy,
30199792-8 — Kalendarze
30196100-0 — Kalendarze do planowania spatka
9. SzczegOlowe zasady oklajace sposéb realizacji zaméwienia, rozlitzevysokaé
kar umownych oraz okres wymaganej przez zamawegjo tkojmi zawarte zostaty
w dodatku nr 4 do SIWZ — ,Wz06r umowy”.
10. Rozliczenia mgdzy zamawiagicym i wykonawa prowadzone d&da w ziotych
polskich.
11. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12. Zamawiajcy nie przewiduje:

zawarcia umowy ramowej,

— udzielania zamoéwie uzupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy,

— aukcji elektronicznej,

— zwrotu kosztow udziatu w pagiowaniu.

B. Opis casci zamowienia:

Wykonawca musi opracowa wykona na rzecz Zamawiagego kalendarze promocyjne

na 2009 rok przy uwzegtinieniu wytycznych zawartych w Zakniku nr 1 do SIWZ

~Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia”.

CZESC | ZAMOWIENIA
Kalendarze promujce WojewddztwSwietokrzyskie i Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwawietokrzyskiego na lata 2007-2013.
Wykonawca zobowzany kedzie opracowé i wykona kalendarze na 2009 rok, w szczegétio
kalendarze kaikowe (terminarze), tj. notesowe oraz w formacie A4 i, AStake kalendarze
scienne tj. tréjdzielne z kopert wieloplanszowe z kopertw ilosci wskazanej w Zakzniku
nr 1 do SIWZ. Dodatkowo w ramacfwiadczenia niniejszej ustugi wykonawcadzie
zobowhzany do naniesienia na kalendarzeegdjnapiséw, herbéw i logo zgodnie ze
wskazaniami Zamawiagego zawartymi w zaézniku nr 1 i 2 do SIWZ odpowiednio dla
| czesci zamoéwienia. Zamawiagy wymaga, aby wykonane kalendarze byly kompletne,
3



fabrycznie nowe oraz zgodne ze Szczeg6towym Opisermedmiotu Zamowienia

zamieszczonym w Za¢zniku nr 1 do SIWZ.

Wykonawca kdzie zobowazany do wspotpracy z Zamawdaym na etapie opracowania oraz
wykonania przedmiotu zamowienia, w szczegétnalo dokonywania wszelkich ustale

i uzgodnié dotycacych przedmiotu zaméwienia. W terminie 7 dni odadpiodpisania

umowy Wykonawca d&dzie zobowiazany do uzyskania od Zamawdeggo akceptacii

ostatecznej wers;ji projektu dla poszczegoélnych agulz kalendarzy.

CZESC Il ZAMOWIENIA
Kalendarze o tematyce ekologiczne.

Wykonawca zobowizany ledzie opracowai wykona na rzecz Zamawiagego kalendarze
na 2009 rok o tematyce ekologicznej, tj. kalendamnzeloplanszowe z kopertw ilosci
wskazanej w Zafczniku nr 1 do SIWZ. Dodatkowo w ramaéliadczenia niniejszej ustugi
wykonawca kdzie zobowizany do naniesienia na kalendarzee&dj herbu zgodnie ze
wskazaniami Zamawiagego zawartymi w za¢zniku nr 1 i 2 do SIWZ odpowiednio dla I
czesci zamodwienia. Zamawiggy wymaga, aby wykonane kalendarze byly kompletne,
fabrycznie nowe oraz zgodne ze Szczeg6towym Opisermedmiotu Zamowienia
zamieszczonym w Za¢zniku nr 1 do SIWZ.

Wykonawca kdzie zobowizany do wspotpracy z Zamawdaaym na etapie projektowania
oraz wykonania przedmiotu zamdéwienia, w szczed@lindo dokonywania wszelkich ustéle
i uzgodnié dotyczcych przedmiotu zamodwienia. W terminie 7 dni odadpodpisania
umowy Wykonawca d&dzie zobowdazany do uzyskania od Zamawdeggo akceptacii

ostatecznej wers;ji projektu kalendarza.

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Cze$é | zamowienia
Wykonanie zamoéwienia odbzie s¢ w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy, przy
czym w terminie 7 dni od dnia podpisania przedmiajpumowy Wykonawca duizie
zobowhzany do uzyskania od Zamawieggo akceptacji ostatecznej wersji projektu
kalendarza.
Zamawiajcy dopuszcza wykonanie przedmiotu umowy przez wgkan w kilku
transzach. Wykonawca zobawany lgdzie do uzgodnienia warunkow Adorazowej

transzy z Zamawiagym i calg¢ zrealizowg w w/w terminie.

2. Czes¢ Il zamoOwienia



Wykonanie zamoéwienia odbzie s¢ w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy, przy
czym w terminie 7 dni od dnia podpisania przedmi@jpumowy Wykonawca duzie
zobowhzany do uzyskania od Zamawieggo akceptacji ostatecznej wersji projektu

kalendarza.

Miejscem dostawy przedmiotu zaméwienia jestaizamawiajcego i jego odbiér
odlxdzie s¢ w dniach i godzinach jego pracy.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA  TYCH
WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mggbiegd sic wykonawcy, ktorzy
a. spetniaj warunki okrélone w art. 22 ust 1 ustawy,

b. nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia na

podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy,
c. spetniaj wymagania okrdone w SIWZ.

Zamawiajcy oceni spetnienie warunkow udzialu w pgstwaniu metog zero —
jedynkows, tj. wg zasady spetnia/nie spetnia, na podstawlaichentow daiczonych

do oferty, ktore zostaty wyszczegolnionegazdziale VI niniejszej SIWZ.

Wykonawcy mog wspolnie ubiegasi¢ 0 udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaj pethnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania igiogtpowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego.

Do wykonawcow wspélnie ubieggych s¢ o zamodwienie publiczne stosujeg si
przepisy dotyczce wykonawcow, tj. kaly z wykonawcow oddzielnie nie me
podleg@ wykluczeniu z pogpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawypkaet
musi spetni wymogi, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawya [Plotwierdzenia
spetnienia warunkow, o ktorych mowa powy, kazdy wykonawca oddzielnie sktada

oswiadczenie i dokumenty wskazane w rozdzMlekt 3 lit a i b niniejszej SIWZ.

W przypadku, gdy oferta ztona przez wykonawcéw wspolnie ubiegajch si
0 udzielenie zamodwienia zostanie uznana przez zaj@ego za najkorzystniejsz

warunkiem zawarcia umowy jest spetnienie gasgcych wymaga:

a) na zadanie zamawiapego wykonawcy przedila umowe wspdolnego

przeds¢wzigcia gospodarczego tzw. umewkonsorcjum;



b) umowa konsorcjum winna byzawarta na okres realizacji c&dozamdwienia

i nie maze by rozwiazana przed uptywem terminu realizacji zamowienia;

c) wykonawcy wystpujacy wspolnie ponosibeda solidarra odpowiedzialnéc

za niewykonanie lub nienaigte wykonanie zamowienia.

6. Wykonawca musi zapewhrealizacg zamdwienia we wskazanym w rozdz. IV SIWZ

VI.

terminie — odpowiednio dla kdej czsci zamowienia.

WYKAZ O SWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALUN W POST EPOWANIU

Wykonawcy przysipujacy do postpowania zobowizani & do ztazenia ofert, sktadagych

sie z nas¢pujacych dokumentow:

1.

Wypetnionego ,Formularza ofertowego” — wg wzoru@&ksnego wdodatku nr 1 do

SIWZ;

Wypetnionego ,Formularza cenowego” — wg wzoru ékmeegow dodatku nr 2 do

SIWZ,

Dokumentow potwierdzagych spetnienie warunkéw podmiotowych i

przedmiotowych udziatu w pagtowaniu:

a)

b)

oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w gpetvaniu, okrélonych w art.

22 ust. 1 ustawy — wg wzoru oklenego wdodatku nr 3 do SIWZ,

aktualnego odpisu z wdeiwego rejestru albo waiwego zawiadczenia o wpisie
do ewidencji dziataln&ci gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagajwpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatath@ospodarczej, wystawionego
nie wczéniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu do sktadania ofert
W przypadku skifadania oferty przez wykonawprowadacego dziataln&
gospodarcz na podstawie wpisu do ewidencji dziataoo gospodarczej,
powyzszy warunek speinta bedzie réwnie dokument wystawiony z dat
wczesniejsz, przy obligatoryjnym wymogu potwierdzenia w w/wrtenie jego
aktualndci przez organ wydagy (oryginat lub kopia pgwiadczona za zgodté

z oryginatem przez wykonawg

opisow i fotografii przedmiotu zamoéwienia odpowiemindla kadej czsci

zamowienia, ktore dula wskazywa na ich istotne cechy, a w szczegdlriona:

rodzaj materiatu/materiatow z ktérego wykony jestlekdarz, jego wymiary,
6



gramatu¢ papieru, ild¢ uzytych koloréw, sposéb zespolenia kartek w
poszczegodlnych kalendarzach, itp.

W przypadku wspdélnego ubiegania girzez wykonawcow o udzielenie zamowienia
publicznego — petnomocnictwa do reprezentowania os8gpowaniu o0 udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w gpastaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego (oryginat lub kopiotwierdzona za zgodito

Z oryginalem przez notariusza).

W przypadku, gdy wykonawca ma siedzlbb miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o ktorynowa w pkt. 3 lit b
zobowizany jest zajczy¢ dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéry
ma siedzih lub miejsce zamieszkania potwierdga odpowiednioze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi@ (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnd¢ z oryginatem przez wykonawtc Dokument powinien kyywystawionynie

wcze&niej niz 6 miesecy przed uptywem terminu do sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérymkonawca ma siedztgdub
miejsce zamieszkania nie wydaje dokumentow, o ktérych mowa w pkt 5, zgmtje
sic je dokumentem zawierglym awiadczenie zieone przed notariuszem,
witasciwym organem glowym, administracyjnym albo organem samdiz
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju qdménia osoby lub kraju,
w ktorym wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania (oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodhdo z oryginatem przez wykonawt Dokumenty powinny by
wystawione z zachowaniem wymaganych termindéw, odgdwo wg zasad

okreslonych dla dokumentéw wymienionych w pkt 5 ninigjga rozdziatu.

Zamawiajcy wymaga, aby zat¢zone do oferty dokumenty spadzone w ¢zyku
obcym zi@one zostaly wraz z ttumaczeniem rayk polski, pdwiadczonym przez

wykonawg; .

W przypadku braku wymaganychswiadczér i dokumentéw lub w przypadku
ztozenia dokumentow zawieggych bkdy, zamawiajcy wezwie wykonawcow do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyla mimo ich uzupetnienia konieczne

bytoby uniewanienie posipowania.



9. Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ wezwania wykonawcow do ztenia,

W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjen dotycacych Gwiadcze

i dokumentow.

10. Z postpowania o udzielenie zamdwienia wykluczawykonawcow, ktorzy:

a)

b)

d)

f)

podlegag wykluczeniu z pogpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nie spetniai warunkow udzialu w pogpowaniu, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 pkt 1-3 ustawy,

wykonywali  bezpérednio czynnéci zwiazane z przygotowaniem
prowadzonego pagbowania lub postugiwali siw celu sporzdzenia oferty
osobami uczestnigzymi w dokonywaniu tych czynsoi, chybaze udziat tych

wykonawcow w posgipowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji,

ztozyli nieprawdziwe informacje mage wplyw na wynik prowadzonego

postpowania,

nie ztazyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w gpsetvaniu lub
dokumentow potwierdzagych spetnianie tych warunkow lub dokumenty te

zawieraj bledy, z zastrzzeniem pkt 8 1 9,

nie zgodzili s¢ na przedhienie okresu zvgzania ofer.

11. Za osoby uprawnione do sktadaniav@adczeé woli w imieniu wykonawcow uznaje

Sie:

osoby wykazane w prowadzonych przezdys rejestrach handlowych,
rejestrach spétdzielni lub rejestrach przedsirstw pastwowych, fundaciji,

stowarzyszg itp.;

osoby wykazane w Z#wiadczeniach o wpisie do ewidencji dziataloio

gospodarczej;

osoby legitymujce sé odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez

osoby, o ktérych mowa povigj;

12. W przypadku, gdy ofegtskiada konsorcjum wykonawca zobanany jest dalczy¢

do oferty odpowiednie peinomocnictwa udzielone prp®zostatych uczestnikdéw

konsorcjum.



VII.

13.

14.

15.

W przypadku, gdy ofegtsktada spétka cywilna, a oferta niedzie podpisana przez
wszystkich  wspdlnikbw, do oferty musz zosté zahczone odpowiednie

petnomocnictwa udzielone przez pozostatych wspélmik

Zamawiajcy zawiadomi réwnoczaie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
Z postpowania o udzielenie niniejszego zamdéwienia, padagasadnienie faktyczne
I prawne, z zastrzeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesyagawiadomienie

0 wyborze najkorzystniejszej oferty).

Oferte wykonawcy wykluczonego uznajeesia odrzucom

INFORMACJE O  SPOSOBIE POROZUMIEWANIA S| E
ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N | DOKUMENTOW, A TAK ZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI

1.

4.

W niniejszym posipowaniu o udzielenie zamowienia publicznego sktadarzez
wykonawcéw @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informazgmawiagcy

i wykonawcy przekazywamoa sobie: pisemnie, faksem lub deoglektronicza.

Jezeli odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informapjzekazane ssprzez
zamawiagcego lub przez wykonawza pomog faksu lub drog elektroniczi, kazda
ze stron nazadanie drugiej zobowkrana jest do niezwtocznego potwierdzenia faktu

ich otrzymania.

Wykonawca mege zwréct sie do zamawiajcego pisemnie o wyaienie tréci
SIWZ. Zamawiajcy jest obowdzany niezwiocznie udzi€li wyjasnien, chyba, ze
prosba o wyjdnienie tréci SIWZ wplyreta do zamawiaicego na mniej i 6 dni
przed terminem sktadania ofert. $¢ezapyta wraz z wyj@nieniami, bez ujawnienia
zrédta zapytania, zamawig)y przekae jednoczénie wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazana zostanie SIWZ, oraz uglmsitna stronie internetowej, ktérej adres

podany zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamasyiamaze w kadym czasie,
przed uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikéwaes¢ SIWZ. Modyfikacg
SIWZ zamawiajcy przekae niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazana zostanie SIWZ oraz zaitiiea stronie internetowej, ktérej adres podany

zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.
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VIII.
IX.
1.
2.
3.
X.

1

. W przypadku wysipienia okolicznéci, o ktéorych mowa w pkt 5 niniejszego
rozdziatu, zamawiagy przedtay termin sktadania ofert, zeli w wyniku modyfikacji
tresci SIWZ niezlgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian wtaxfh.
O przedtdeniu terminu skladania ofert zamawigy niezwiocznie zawiadomi
wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ owamigci informacg na
stronie internetowej, ktorej adres podany zostabzdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

Osoly upowaniona do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyyzh

niniejszego pogpowania jest:

— imie i nazwisko: Ewa Sadtocha
— numer telefonu: (041) 342-16-77
— adres e-mail: ewa.sadlocha@sejmik.kielce.pl

WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia przez wykonawcéw wadium.

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
Termin zwhzania oferd wynosi 30 dni licac od upltywu ostatecznego terminu

sktadania ofert.

Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna si wraz z uptywem terminu skladania

ofert.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 daeg uptywem terminu
zwigzania ofer, zamawiajcy maze zwroct sie do wykonawcow o wyraenie zgody

na przedtaenie tego terminu 0 oznaczony czas, nigsity niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

. Wymagania formalne:

a) Oferta musi obejmowacala¢ zamdwienia i musi hy sporadzona w formie

pisemnej pod rygorem niewaosci. Tres¢ oferty musi odpowiadaSIWZ.

b) W skfad oferty powinny wchod&iwszystkie wymagane przez zamawt&go
formularze, éwiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale Vlejsiej SIWZ.

Dokumenty musz by¢ podpisane przez wykonawc- osolg lub osoby

uprawnione do skladanigwiadczé woli w imieniu wykonawcy.
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d)

Do oferty musz zost& dolczone opisy i fotografie przedmiotu zamowienia
odpowiednio dla kadej czs$ci zamowienia, ktore dala wskazywé na istotne ich
cechy, a w szczegdélsa na: rodzaj materiatu/materiatdw z ktérego wykgagt
kalendarz, jego wymiary, gramagumpapieru, ilé¢ uzytych kolorow, sposob

zespolenia kartek w poszczegdlnych kalendarzaeh, it

W przypadku sktadania ofert przez wykonawcéw wsgdlmbiegajcych st o
udzielenie zamodwienia lub spétkcywilna, do oferty musz by¢ zahczone
petnomocnictwa (oryginat lub kopia fwiadczona za zgoddé z oryginatem
przez notariusza) okikjaca ich zakres, podpisane przez pozostatych
wykonawcéw lub wspdlnikbw (oseblub osoby uprawnione do skitadania

oswiadcze woli w imieniu kadego wykonawcy lub wspdlnika).

Zaleca si, aby oferta zostata ztona przy wykorzystaniu zgdzonych drukéw -
dodatkbw do niniejszej SIWZ. Zamawday dopuszcza zienie oferty
i zalacznikbw do oferty na drukach spadzonych przez wykonawc pod
warunkiem,ze ich tré¢, a take opis kolumn i wierszy, odpowiagldedzie tréci

zawartej przez zamawigego w dodatkach zatzonych do niniejszej SIWZ.

Oferta musi spehdinastpujace wymogi:

a)

b)

d)

musi by sporadzona w ¢zyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewanosci, na maszynie do pisania, komputerze Ilugcznie
diugopisem;

formularze i dwiadczenie muszby¢ podpisane przez wykonawe osolg lub
osoby uprawnione do sktadanignsadczeé woli w imieniu wykonawcy;

zalkczone do oferty dokumenty, o ktérych mowa w roziéz\d niniejszejSIWZ,
moga by¢ ztozone w formie kserokopii (czytelnej) iwinny bywowczas

poswiadczoneza_zgodndé z oryginatem przez wykonawe - osole lub osoby

uprawnione do sktadaniaswiadczér woli w imieniu wykonawcy (podpis
czytelny, lub parafka z pieezia imienm);

wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst peyki, musz by¢ podpisane
(parafowane) przez wykonawc osolr lub osoby uprawnione do sktadania

oswiadcze woli w imieniu wykonawcy,

Wszystkie strony oferty powinny bykolejno ponumerowane i parafowane przez

wykonawe - osole lub osoby uprawnione do skladaniawadczeé woli w imieniu
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wykonawcy. Oferta wraz z zgznikami powinna by zespolona w sposob

uniemaliwiajacy jej zdekompletowanie.

4. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie staindajemni¢ przedsgbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia9749roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153,zpol503, z pgniejszymi
zmianami) wykonawca winien w sposob nie aayz watpliwosci zastrzec,ze nie
mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania. Informacje te winny By
oznaczone klauzgl ,Informacje stanowice tajemni¢ przedstbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniuuaeeiwej konkurencji oraz
oddzielone od pozostatych informacji zawartych werofe. Strony nale
ponumerowéa w taki sposob, aby untiwi¢ ich dostosowanie do pozostalejeaz

oferty (naley zachowa ciagtos¢ numeraciji stron).
5. Opakowanie oferty:

a) ofert naleey ziozy¢ w trwale zamknjtym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), uniemdiwiajacym otwarcie i zapoznanieg¢sk trescia oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b) opakowanie (koperta) powinno d&yoznaczonenazwa wykonawcy lub jego
imieniem i nazwiskiemoraz dokladnym jego adresem(dopuszcza siodcisk

pieczci) i opisane w nagpujacy sposob:

Urzqd Marszatkowski
Wojewodztwawietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc
25-516 Kielce

Oferta na ustug:
opracowania i wykonania kalendarzy na 2009 rok proragjacych
Wojewodztwo Swietokrzyskie i Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007-2013 oraz o tematyce
ekologicznej

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA
w dniu 10.10.2008 roku, godz.P1

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i zieniem oferty.

Xl.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferty naley sktad& w siedzibie zamawiagego:
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XIl.

b)

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego w Kielcach

Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Budynek C-2, pokoj 150 (Kancelaria Ogolna, | pjtro)

Termin sktadania ofert uptywa w dnii®.10.2008 roku, o godzinie 10.30.

Otwarcie ofert nagpi w dniu 10.10.2008 roku o godz. 11.0Qv siedzibie

zamawiagcego:

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Budynek C-2, pokdj 104.

Zmiana i wycofanie oferty:

Wykonawca mee zmiené lub wycof& ztozoma oferk pod warunkiem, ze
zamawiagcy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub vigiem oferty przed

uptywem terminu sktadania ofert, oklenego w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

Powiadomienie musi ldydostarczone w zamkgtym, nieprzezroczystym opakowaniu
oznaczonym i opisanym w sposOb wskazany w rozdpkt 5 SIWZ, opatrzone
dodatkowo napiseRrZ MIANA”  lub ,WYCOFANIE".

SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca oblicza ,Ceng¢ oferty” wypetniapc rubryki tabeli zawarte]
w ,Formularzu cenowym” — dodatek Nr 2 do SIWZ, kt@tanowé bedzie zahcznik
nr 1 do oferty.

W kolumnie ,Warto$¢ netto” nalezy wpisa kwote wyliczona w nastpujacy sposob:
ilos¢ (szt.) x cena jednostkowa netto.

W kolumnie ,Stawka VAT’ naley okresli¢ obowhzujaca stawk podatku od
towarow i ustug dla kadej pozycji (w %).
W pozycji ,Razem netto” naleey podsumowa wartaci wyliczone w sposoéb

okreslony w powyzszym pkt 2 .

.Cene oferty” nalery obliczy¢ w rubrykach zamieszczonych nanka tabeli, jako
sunt obliczonej wartéci z pozycji ,Razem netto” oraz ,Kwota VAT” dla

odpowiedniej stawki VAT.
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XIII.

6.

.cena oferty” musi obejmowa& wszystkie koszty zwrzane z wykonaniem
zamowienia.
Zamawiajcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zpstaloktadnécia do

dwoch miejsc po przecinku — zae@lenia naley dokon@& zgodnie z zasadami

matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku

Wyliczona w sposob okéony w pkt 2, 4, 5 wart@ ,Cena oferty” wykonawca
podaje liczbowo i stownie wypetnigg rubryki w ,Formularzu oferty” — dodatek nr 1
do SIWZ. Cena oferty musi bywyrazona w ziotych polskich niezaleie od
wchodzcych w jej sktad elementow. Cena tedbie brana pod uwagprzez komisj

przetargow w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby dovptania obowizku
podatkowego zamawigego zgodnie z przepisami o podatku od towarowhigls
zamawiagcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstamej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowiek wptacé zgodnie z obowizujacymi

przepisami prawa.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI B EDZIE SIE KIEROWAL
ZAMAWIAJ ACY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1.

Kryterium, ktorym zamawiagy bedzie sé kierowat przy wyborze oferty jest: cena,
obliczona w sposob okileny w rozdziale XIl niniejszej SIWZ.

Znaczenie kryterium:
— Cena oferty - 100 %

Ocenie poddane zostamtozone oferty, ktére zostaruznane przez zamawaapgo za
wazne (tj. wykonawcow niewykluczonych i ofert nieodcomych).
llos¢ punktow dla kadej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg @saiych wzoréw:

a. Kryterium cena:

_C m;: x100pkt0  gdzie 1 pkt=1%

C

gdzie:

c - ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena
C min - cena oferty (brutto) najnsza spérdd wszystkich ofert,
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C bad - cena (brutto) badanej oferty.

5. Oferta wykonawcy, ktéra uzyska najpszy wynik oceny oferty gczm liczbe
punktéw uzyskana w kalym z kryteriow) uznana zostanie przez zamawajo za

najkorzystniejsz.

6. Wszystkie wyniki zostan przez zamawiagego zaokyglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadécia do dwdch miejsc po przecinku.

7. W toku badania i oceny ofert zamawaigy maze zada¢ wyjasnien dotyczacych treéci
ztozonych ofert. Nie dopuszczacgprowadzenia nedzy zamawiajcym a wykonawsg
negocjacji dotycgcych ziazonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmianyjey
tresci.

8. Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cerg w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, me zwroct sie w formie pisemnej do wykonawcy
0 udzielenie w okrdonym terminie wyjdnien dotycacych elementow oferty
majacych wpltyw na wysok& ceny. Zamawiacy odrzuci oferg wykonawcy, ktory
nie zioy wymaganych wyjgnien lub jezeli dokonana ocena wyjaien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdzie oferta zawiera ¥aco nisky cerg

w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

9. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny w sposéb glary w art. 88 ustawy, niezwtocznie
zawiadamiajc o tym wszystkich wykonawcoéw, ktorzy zigi oferty. Jeceli w ciagu 7
dni od dnia otrzymania zawiadomienia wykonawca rgedzi st na poprawienie
omytki rachunkowej w obliczeniu ceny, jego ofertasianie przez zamawigego

odrzucona.

10.Jereli w toku oceny zioonych ofert okae sk, ze nie mana dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty, ze wzglu na to,ze zostaty ztaone oferty o takiej samej
cenie, zamawiapy wzywa wykonawcow, ktérzy zhyli te oferty, do ztaenia
w terminie okrélonym przez zamawiagego ofert dodatkowych.

XIV. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejsze] ofertyanmawiajcy zawiadomi

wykonawcéw, ktérzy zigyli oferty, o:
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a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podaj nazwe (firmeg), siedzile 1 adres
wykonawcy, ktérego ofegtwybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktérzy zigi swoje oferty wraz ze
streszczeniem oceny i porOwnania zzoych ofert zawieragym punktaci

przyznam ofertom w kryterium cena,

b. wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, padaizasadnienie faktyczne

I prawne,

c. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania o udzielenie zamdéwienia,

podapc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit a, zamaw®j zamidci niezwtocznie na
stronie internetowej, ktorej adres podany zostabndziale | pkt 6 niniejszej SIWZ,
oraz w miejscu publicznie degnym w swojej siedzibie.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za nayktmiejsa zostanie
powiadomiony przez zamawigego o0 terminie i miejscu podpisania umowy.

4. Przed podpisaniem umowy wykonawca zolxpany jest do dostarczenia
zamawiagcemu dokumentéw wymaganych przepisami prawa do é@vamowy o

udzielenie zamowienia publicznego.

XV. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiagcy nie zada od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia ayddgo wykonania

umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY
Wz6r umowy stanowidodatek nr 4 do niniejszej SIWZ Zamawiajcy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umew sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego na

zawartych w niej warunkach.

XVIl.  POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUUGUJACY WYKONAWCY W TOKU PODT EPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodkami ochrony prawnej w niniejszym pgsbwaniu jest protest przewidziany w Dziale VI
Rozdziat 2 ustawyktére przystuguyj wykonawcom, a tate innym osobom, jeli ich interes
prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub z@alozné uszczerbku w wyniku naruszenia
przez zamawiarego przepisoOw ustawy. Przed uptywem terminu doadskhia ofert

w przypadku naruszenia przez zamawdepo przepisOw ustaw§rodki ochrony prawnej
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przystugua rowniez organizacjom zrzeszgjym wykonawcow, wpisanym na lisbrganizacji

uprawnionych do wnoszeni&odkédw ochrony prawnej, prowadzpmprzez Prezesa Ugdu

Zamowier Publicznych.

PROTEST

1.

Protest ména wnig¢ do zamawiajcego wobec trei ogloszenia o zamobwieniu,
czynnaci podgtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynngéci, do ktorej jest obowizany na podstawie

ustawy.

Protest wnosi giw terminie 7 dni od dnia, w ktérym powsd lub mana byto powzié
wiadoma¢ o okoliczngciach stanowicych podstaw jego wniesienia, za wafkiem
protestow, o ktorych mowa w pkt 3. Protest uaak za wniesiony z chwil gdy dotart

on do zamawiagego w taki sposoélie mégt zapoznasie z jego trécia.
Protest dotyczy tresci ogltoszenia a tale postanowi@ SIWZ wnosi s¢ w terminie 7 dni
od dnia:

— zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie ZamdwReiblicznych, lub

—zamieszczenia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zarmedwa na stronie internetowej
wskazanej przez Zamawaggpgo w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przaagazciem umowy.

Zamawiajcy odrzuci protest wniesiony po terminie lub wnoesi przez podmiot

nieuprawniony, lub protest niedopuszczalny na st art. 181 ust. 6 ustawy.

Protest powinien wskazywaoprotestowas czynndé¢ lub zaniechanie zamawiggego,
a take zawierd zadanie, zwg¢zte przytoczenie zarzutéw oraz okolicZobfaktycznych

I prawnych uzasadnigych wniesienie protestu.

W przypadku wniesienia protestu po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwigzania oferd ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozsikxygnprotestu.
O zawieszeniu biegu terminu zwania ofer zamawiagcy niezwiocznie poinformuje

wykonawcéw, ktorzy ziayli oferty.

Kopi¢ wniesionego protestu zamawiey niezwiocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczcym w posg¢gpowaniu o udzielenie zamowienia, agé protest dotyczy téei

ogtoszenia lub postanowieSIWZ, zamieszczaajrowniez na stronie internetowej, na
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ktérej udostpniona jest SIWZ, wzywaf wykonawcow do wzcia udziatu

W postpowaniu toczcym sk w wyniku wniesienia protestu..

9. Uczestnikami pogpowania toczcego st w wyniku wniesienia protestu sfajsic
wykonawcy, ktdrzy maj interes prawny w tym, aby protest zostat rozstnigty na

korzys¢ jednej ze stron, i ktorzy przygtili do postpowania:
— w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania,

— do uptywu terminoéw, o ktorych mowa w pkt 3z¢di protest dotyczy tiéei ogtoszenia
lub postanowig SIWZ.

10.Wykonawca zgtasza przyglienie do posgpowania tocacego st w wyniku wniesienia
protestu, wskazgf swoj interes prawny w przygtieniu i okrélajac swoje zadanie
w zakresie zarzutéw zawartych w pratie. Zgtoszenie przygpienia wykonawca wnosi

do zamawiajcego przekazygf jednoczénie jego kops wykonawcy wnosgcemu protest.

11.Wykonawca wnosgy protest oraz wykonawca wezwany do pragsnia zgodnie
Z pkt 8, nie mog nastpnie wnig¢ protestu, powotagc sk na te same okoliczdoi.

12.Do czasu ostatecznego rozstrzygia protestu zamawigy nie mae zawrzé umowy.
13.Zamawiajcy rozstrzyga rownoczeie wszystkie protesty dotysee:

— tresci ogtoszenia,

— postanowié SIWZ,

- wykluczenia wykonawcy z pogiowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego,

odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminGawmniesienie protestu.

14.Protest inny, i wymienione w pkt 13 zamawigjy rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia

jego wniesienia.

15.Brak rozstrzygnicia protestu w terminach, o ktérych mowa w pkt 1131j uznaje siza

jego oddalenie.

16.Rozstrzygngcie protestu wraz z uzasadnieniem zamawiajprzekae jednoczénie
podmiotowi, ktéry wnidst protest, oraz wykonawcoktgrzy przysapili do postpowania
toczacego s¢ w wyniku wniesienia protestu, azgi protest dotyczy tiéei ogtoszenia lub
postanowié SIWZ, zamiéci rowniez na stronie internetowej wskazanej w rozdzialetl pk

6 SIWZ.
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17.W przypadku uwzgidnienia protestu zamawigy powtOrzy oprotestowarczynna¢ lub

dokona czynngci bezprawnie zaniechaney:
— niezwiocznie — jeeli uwzgkdnit wszystkie zgtoszongzdania,

— po ostatecznym rozstrzygiu protestu — jeeli co najmniej jedno ze zgtoszonych

zadan nie zostato uwzgtdnione.
18.0 powtérzeniu lub dokonaniu czyniudb zamawiajcy poinformuje niezwtocznie
wszystkich wykonawcéw.

19.Protest jest ostatecznie rozstrzygyi wraz z rozstrzygrriem przez zamawiagego

protestu lub z uptywem terminu na jego rozstrzyggie.

20.W przedmiotowym pogpowaniu wykonawcom nie przystuguje odwotanie do j&inaej

Izby Odwotawczej ani skarga dedsi na orzeczenie Izby.

XVIII. INNE POSTANOWIENIA
1. W sprawach nie objych niniejsa Specyfikacy Istotnych Warunkéw Zamdéwienia,
zastosowanie maj postanowienia ustawy Prawo zamofivipublicznych i Kodeksu
Cywilnego.
XIX.  WYKAZ ZAL ACZNIKC)W DO SIWZ
1. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia Zafacznik nr 1 do SIWZ,

2. Wz6r logo —Zakcznik nr 2 do SIWZ,

XX. WYKAZ DODATKOW DO SIWZ

1. Formularz ofertowy — dodatek nr 1,

2. Formularz cenowy —dodatek nr 2, stanowgy zahcznik nr 1 do oferty,

3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w pogpowaniu —dodatek nr 3,
stanowacy zahcznik nr 2 do oferty,

4. Wzbr umowy —dodatek nr 4.

ZATWIERDZAM
Z up. Marszatka Wojewddztwa
Marcin Pawta

Dyrektor Departamentu
Organizacyjno-Administracyjnego

19



