URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
25516 Kielce, Al IX Wiekéw Kielc 3 IteD-41 342 15 49, fax 0-41 344 52 65

DOA.111-3323-41/08

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(SIWZ)
na

dostawe materiatow promocyjnych i reklamowych dlaSwietokrzyskiego Centrum
Obstugi Inwestora

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

1. Nazwa zamawiapcegao Urzad Marszatkowski Wojewodztwaswictokrzyskiego
w Kielcach

2. Adres zamawiacego: Al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urzgdowania zamawiapcego:
. od poniedziatku do ptku, w godzinach od*?do 15°

4. Numer telefonu i faksu zamawiajcego tel. (041) 342-15-49
faks. (041) 344-52-65

5. Adres e-mail zamawiapcego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
6. Adres strony internetowe;: www.sejmik.kielce.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamoOwienia jest tryprzetarg nieograniczony” — art. 39-46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamawpmublicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007 roku
Nr 223, poz. 1655 z @@ zm.), zwanej w dalszej ¢xi ,,ustang”.

Do czynndci podejmowanych przez zamawieggo i wykonawcOw w pogbowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego stosugepszepisy ustawy oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, dotyce zamodwié o wartgci ponizej 206 000 EURO.

Do spraw nieuregulowanych ustamap zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Postpowanie prowadzone jest z udzialem komisji przetaj

Niniejsze zamoOwienie stanowi g&¢ calorocznego zamowienia na dostawgadzetow
promuj acych w 2008 roku dla Zamawiagcego.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostal® siedziby zamawiagego
i roztadunkiem przez wykonawaown siedzibie zamawiagego materialtdw promocyjnych
i reklamowych, tj. przenima pam¢¢ do komputera typu Flash Drive - wéto 1000 sztuk,
luksusowy metalowy brelok w ifoi 1000 sztuk, skdérzano-metalowy brelok — wédio
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1000 sztuk oraz komplet do wina 2-elementowy - a$cil 120 sztuk. Szczegotowy opis

przedmiotu zamowienia zawiera Zetnik nr 1 do SIWZ "Szczegbtowy Opis Przedmiotu
Zamowienia". Dodatkowo wykonawcadrie zobowizany do naniesienia na materiaty
napisu oraz logo wg wzoru wskazanego weahiku Nr 2 do SIWZ.

Nazwa i kod Wspolnego Stownika ZamowigCPV):

22462000-6 -materiaty reklamowe,

39294100-0 artykuty informacyjne i promocyjne

Zamawiajcy nie podzielit niniejszego zamdwienia nae&d i nie dopuszcza skfadania
ofert czsciowych.

. Wykonawca musi zaoferowa przedmiot zamowienia zgodny 2z wymogami

zamawiagcego, okrélonymi szczegdtowo w Za€zniku Nr 1 i Nr 2 do SIWZ.

Zamawiajcy zada wskazania przez wykonagvev ofercie czsci zamoéwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

6. Rozliczenia mgdzy zamawiaicym i wykonawe prowadzone ¢a w ztotych polskich.

7. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Miejscem dostawy przedmiotu zamowienia jest siemlziamawiajcego, wskazana

w rozdziale | niniejszej SIWZ.

Zamawiajcy nie przewiduje:

—  zawarcia umowy ramowej,

— udzielania zamowieuzupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy,
— aukgcji elektronicznej,

—  zwrotu kosztow udziatu w pagiowaniu.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonanie zamowienia ogtizie s¢ w terminie14 dni liczac od dnia zawarcia umowy
0 udzieleniu niniejszego zamowienia publicznego.

Miejscem dostawy przedmiotu zamowiengdtie siedziba zamawigjego i jego odbior
odlxdzie s¢ w dniach i godzinach jego pracy.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia mggbiegd sic wykonawcy, ktérzy:

a) spetniaj warunki okrglone w art. 22 ust. 1 pkt 1-3 ustawy, tj. posiadgprawnienia
do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli ustawy nakiladaj
obowiazek posiadania takich uprawnie, posiadaijezlzdna wiedz i doswiadczenie
oraz dysponuwj potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykaoa
zamowienia lub przedstaavi pisemne zobowkranie innych podmiotéw do
udostpniania potencjatu technicznego i 0s6b zdolnychwddonania zamowienia,
znajdup sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewni®j wykonanie
zamowienia,

b) spetniag warunki okrglone w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy, tj. nie podjega
wykluczeniu z posgjpowania o udzielenie zamowienia na podstawie dust. 1i 2
ustawy,

C) spetniag wymagania zamawigego okrélone w niniejszej SIWZ.

Zamawiajcy wymaga, aby zaoferowany przez wykonavprzedmiot zamowienia byt
zgodny z wymaganiami okilenymi przez zamawiagego w SIWZ i zaiczniku Nr 1 do
SIWZ.
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3. Zamawiajcy oceni spetnienie warunkéw udzialu w peEstwaniu metog zero-
jedynkow, tj. wg zasadyspetnia/nie spetniana podstawie dokumentéw zetonych do
oferty, ktére zostaty wyszczegolniomerozdziale VI niniejszej SIWZ.

4. Wykonawcy mog wspolnie ubiega sig o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w g¢postaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

5. Do wykonawcow wspdlnie ubiegaych sé o zamdwienie publiczne stosuje przepisy
dotycace wykonawcow, tj. kaly z wykonawcow oddzielnie nie m® podlega
wykluczeniu z pospowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawgkaet musi spetdi
wymogi, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. DPatwierdzenia spetnienia
warunkow, o ktorych mowa powgj, kazdy wykonawca oddzielnie sktaddawiadczenie i
dokumenty wskazane w rozdziale VI pkt 3.1. niniejsgIWZ.

6. W przypadku, gdy oferta ztona przez wykonawcow wspoélnie ubiegajch sé
0 udzielenie zamdwienia zostanie uznana przez zaaj@ego za najkorzystniejsz
warunkiem zawarcia umowy jest spetnienie gasgcych wymaga:

a. na zadanie zamawiagrego wykonawcy przedi@ umowe regulupca wspotprae
tych wykonawcow,

b. umowa winna by zawarta na okres realizacji c&to zamoOwienia i nie ma by
rozwiagzana przed uptywem terminu realizacji zamowienia,

c. wykonawcy wystpujacy wspolnie ponosi beda solidarra odpowiedzialné za
wykonanie umowy.

VI.  WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARQZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU

Wykonawcy przysipujacy do posipowania zobowizani s do ziazenia ofert, sktadagych
sie z nas¢pujacych dokumentow:

1. Wypehionego ,Formularza ofefty wg wzoru okrélonegow dodatku nr 1 do SIWZ

2. Wypeitnionego_,Formularza cenowege wg wzoru okrélonegow dodatku nr 2 do
SIWZ, ktéry stanowé bedzie zahcznik nr 1 do oferty wykonawcy;

3. Dokumentéw:
3.1.potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w posipowaniu:

a) Oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w gpstvaniu, okréglonych w art. 22
ust. 1 ustawy — wg wzoru okilenegow dodatku nr 3 do SIWZktory stanowd
bedzie Zakcznik nr 2 do oferty wykonawcy;

b) Aktualnego odpisu z wigiwego rejestru albo aktualnegose@adczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, j@li odrgbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dzialdktiogospodarczejwystawionego nie
wczegnie] niz 6 miesecy przed uplywem terminu_skiladania ofert (oryginat lub
kopia p@wiadczona za zgod&é z oryginatem przez wykonawgc W przypadku
sktadania oferty przez wykonawprowadzacego dziatalné& na podstawie wpisu do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, powgzy warunek spetndabedzie réwnie
dokument wystawiony z dat wczeniejsz, przy obligatoryjnym wymogu
potwierdzenia w w/w terminie jego aktuakcoprzez organ wydagy;




3.2potwierdzajacych zgodngé oferowanego przedmiotu zamoéwienia
Z wymaganiami zamawiagceqo, {j.:

do oferty musz zost& dolaczone fotografie materiatbw promocyjnych sktadggch
si¢ ha przedmiot zamowienia, opisanych wagahiku nr 1 do SIWZ, wraz z opisem
produktu, ktéry bdzie wskazywé& m.in. na rodzaj materiatu/Ow z ktérego jest
wykonany, kolorystyk, wymiary oraz cechy charakterystyczne produktu. (tgrta
charakterystyki produktu).
Opis produktu oraz fotografie winny przedstatviaferowany przez wykonawc
przedmiot w sposob unatiwiajacy dokonanie przez zamawijaggo oceny zgodsoi
zaoferowanego przedmiotu z jego wymaganiami @&ngmi w Zahczniku nr 1 do
SIWZ.

4. Pelnomocnictwa do reprezentowania wykonawcy wstgpowaniu 0 udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w ¢pastaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego olegacego jego zakres w przypadku, gdy
wykonawe reprezentuje petnomocnik (oryginat lub kopigwi@mdczona za zgodhé z
oryginatem przez notariusza).

5. W przypadku, gdy ofertsktadaj wykonawcy wspolnie ubieg&y sk o zamdwienie,
wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania icpostpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Wykonawcy zolaami $ dolaczy¢ do oferty
odpowiednie petnomocnictwo (oryginat lub kopia p@Emlzona za zgodsé
z oryginalem przez notariusza).

6. W przypadku, gdy wykonawca ma siedzlbb miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw,@yth mowa w pkt 3.1. lit. b SIWZ -
zobowhzany jest zajczy¢ dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktargna
siedzily lub miejsce zamieszkania potwierdga odpowiednioze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadioi (oryginat lub kopia powiadczona za zgodsé z
oryginatem przez wykonaw}. Dokument powinien hywystawiony nie wczaiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu skladania ofert.

7. Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorymykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania nie wydaje dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6, zgmije s¢
je dokumentem zawierggym awiadczenie zigone przed notariuszem, Wewym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osobykiaju, w ktérym wykonawca
ma siedzik lub miejsce zamieszkania (oryginat lub kopigwiadczona za zgoddod
z oryginatlem przez wykonawl Dokumenty powinny by wystawione z zachowaniem
wymaganych terminéw, odpowiednio wg zasad #kreych dla dokumentow
wymienionych w pkt 6 niniejszego rozdziatu.

8. Zamawiajcy wymaga, aby za¢zone do oferty dokumenty spadzone w ¢zyku obcym
ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem nayk polski, pdwiadczonym przez wykonawc

9. W przypadku nie zienia wymaganychswiadczé lub dokumentow, lub nie zienia
petnomocnictw, albo w przypadku zEnia éwiadczér i dokumentow zawieragych
btedy lub ztazenia wadliwych petnomocnictw, zamawiey wezwie wykonawcow do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chytha mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne byloby unigwvanie postpowania. Ztaone na
wezwanie zamawiagego dwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzapetnienie
przez wykonawe warunkow udzialu w pogbowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy wymagaokreslonych przez zamawiggego, nie pgniej niz na dzi@é, w ktorym
uptymat termin sktadania ofert.
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10. Zamawiajcy wezwie take wykonawcow, w wyznaczonym przez siebie termidie,

ztozenia wyjdnien dotyczcych égwiadczé lub dokumentow.

11. Z postpowania o udzielenie zamowienia wykluczawykonawcow, ktorzy:

— podlegag wykluczeniu z pogpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

- nie spetnigg warunkéw udzialu w pogpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
pkt 1-3 ustawy,

- wykonywali bezpérednio czynnéci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postpowania lub postugiwali si w celu sporzdzenia oferty osobami
uczestnicacymi w dokonywaniu tych czyndoi, chyba ze udziat tych
wykonawcdw w pospowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji,

— ziozyli nieprawdziwe informacje mage wpltyw na wynik prowadzonego
postpowania,

— nie zlayli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w gpstvaniu lub
dokumentow potwierdzagych spetnianie tych warunkéw lub dokumenty zawiera
btedy, z zastrzaeniem pkt. 9i 10,

— nie zgodzili st na przedtaenie okresu zwizania ofer.

12. Zamawiajcy zawiadomi rownoczaie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni

z udziatlu w posfpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia, padajzasadnienie
faktyczne | prawne, z zastemniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesydaj
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty).

13. Ofert wykonawcy wykluczonego uznajezsda odrzucomn

14. Za osoby uprawnione do sktadaniaiadcze woli w imieniu wykonawcow uznajesi

VII.

— o0soby uprawnione do reprezentowania wykonawcy wakgeh we wiéciwych
rejestrach,

— o0soby legitymujce s¢ odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby
o ktérych mowa powsgej.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN
| DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

. W niniejszym posfpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego sktadamzez

wykonawcéw oferty wraz z zadznikami wymagaj formy pisemnej pod rygorem
niewanaosci.
W niniejszym posfpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznegwiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje zamaw®@j i wykonawcy mog sobie przekazywa
faksem lub drogelektroniczm, przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagjezekazane ss przez
zamawiagcego lub przez wykonawza pomog faksu lub drog elektroniczi, kazda ze
stron nazadanie drugiej zobowrzana jest do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

Wykonawca mee zwrOcté sie do zamawiajcego 0O wyjanienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowizany niezwilocznie udzié€li wyjasnien, chyba ze pragba
0 wyjasnienie tréci SIWZ wptyreta do zamawiajcego na mniej 2i6 dni przed terminem
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skladania ofert. Tk zapyta wraz z wyjanieniami, bez ujawnieniarodta zapytania,
zamawiagcy przekae wykonawcom, ktérym przekazana zostanie SIWZ, adastpni
na stronie internetowej, ktorej adres podany zastadzdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawdgj maze w kadym czasie, przed uptywem
terminu skfadania ofert, zmiénitres¢ SIWZ. Dokonana zmian SIWZ zamawiajcy
przekae niezwitocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przed@ zostanie SIWZ oraz
zamigci na stronie internetowej, ktérej adres podanyaos rozdziale | pkt 6 niniejszej
SIWZ.

Jezeli zmiana, o ktérej mowa w pkt. 5 niniejszego matl doprowadzi do zmiany e
ogtoszenia o0 zamoOwieniu zamaw@ zamiéci ogloszenie o zmianie ogloszenia
w Biuletynie Zamowié@ Publicznych. W przypadku dokonywania zmiany $dre
ogtoszenia o0 zaméwieniu zamieszczonego w Biuletyd@i@mdwien Publicznych,
zamawiagcy przedhiy termin sktadania ofert o czas niedhy do wprowadzenia zmian
w ofertach , jeeli jest to konieczne.

Jezeli zmiana, o ktérej mowa w pkt. 6 jest istotnaseczegolnéci dotyczy okrélenia
przedmiotu, wielkéci lub zakresu zamdwienia, kryteribw oceny oferarunkéw udziatu
w postpowaniu lub sposobu oceny ich spetniania zamawsyana obowizek przedhay¢

termin sktadania ofert o czas niedby do wprowadzenia zmian w ofertach.

Zamawiajcy niezwilocznie po zamieszczeniu zmianysdreogtoszenia o zamowieniu
w Biuletynie Zamoéwié Publicznych zamigi informacg o zmianach w swojej siedzibie
oraz na stronie internetowej, ktérej adres podavstat w rozdziale | pkt 6 niniejszej
SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ, nieprowadzcej do zmiany tr&ci ogtoszenia

0 zamoOwieniu jest niezbiny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiagcy przedhay termin skiadania ofert. O przedkniu terminu skladania ofert
zamawiajcy niezwiocznie zawiadomi wszystkich wykonawcoéwprkin przekazano
SIWZ oraz zamigi informacg na stronie internetowej, ktérej adres podany osta
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

10.Osoly upowaniona do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotgyzh niniejszego

VIIIL.

postpowania jest:

— imig i nazwisko: Jolanta Styputa
— numer telefonu: (041) 342-16-77
— adres e-mail: jolanta.stypula@sejmik.kielce.pl

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajcy nie wymaga zizenia wadium.

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

1. Termin zwnzania oferd wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwdzania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skladania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacegme przedhay¢ termin

zZwiagzania ofed, z tym ze zamawiacy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwizania oferd zwréci sie do wykonawcOw o wyraenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, niezsty niz 60 dni.




X.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

. Wymagania formalne:

Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm ofert.

Oferta musi obejmowa calg¢ zamoOwienia i musi hy sporadzona w formie
pisemnej pod rygorem niewaosci. Tres¢ oferty musi odpowiadaSIWZ.

W skiad oferty powinny wchod&i wszystkie wymagane przez zamawt&go
formularze, éwiadczenia i dokumenty wskazamerozdziale VI niniejszej SIWZ.
Dokumenty musz by¢ podpisane przez wykonage osole lub osoby uprawnione do
sktadania éwiadczé woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z wymogami zatyani w
rozdziale VI pkt 14 niniejszej SIWZ

W przypadku, gdy wykonawcreprezentuje petnomocnik lub w przypadku sktadania
oferty przez wykonawcow wspolnie ubieg@jch s¢ o udzielenie zamowienia do
oferty musi by zahczone petnomocnictwo (oryginat lub kopiaspoadczona za
zgodnd¢ z oryginalem przez notariusza) olegace jego zakres, podpisane przez
wykonawe; (osole lub osoby uprawnione do skladanigavadczé woli w imieniu
wykonawcy).

Zaleca si, aby oferta zostala ztona przy wykorzystaniu zgdzonych drukéw -
dodatkow do niniejszej SIWZ. Zamawiay dopuszcza zk@nie oferty i zaicznikow
do oferty na drukach spadzonych przez wykonawgpod warunkiemze ich trec,
a take opis kolumn 1 wierszy, odpowiaflabedzie tr&ci zawartej przez
zamawiagcego w dodatkach zgizonych do niniejszej SIWZ.

Oferta musi spetdinastpujace wymogi:

musi by sporadzona w ¢zyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewanosci, na maszynie do pisania, komputerze kdznie dtugopisem;
formularze i dwiadczenie musgby¢ podpisane przez wykonawe osole lub osoby
uprawnione do sktadanigwiadczeé woli w imieniu wykonawcy;

zalczone do oferty dokumenty, o ktérych mowa w roziézW pkt 3.1 lit. b(lub

w pkt 6) niniejszejSIWZ, mog by¢ ztozone w formie kserokopii (czytelnej) i winny
by¢ wéwczas péwiadczoneza zgodndé z oryginatem przez wykonawg - osole lub
osoby uprawnione do skladanigwsadczeér woli w imieniu wykonawcy (podpis
czytelny, lub parafka z pieezia imienm),

zalczone do oferty petnomocnictwa maspetnig wymagania zamawigego co do
ich formy, opisane w rozdziaMl pkt 4, 5 niniejszej SIWZ,

wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca naniost payki, musza by¢ podpisane
(parafowane) przez wykonawc- osole lub osoby uprawnione do skladania
oswiadcze woli w imieniu wykonawcy,

Wszystkie strony oferty powinny Bykolejno ponumerowane i parafowane przez
wykonawe - osole lub osoby uprawnione do skladanigvadczeé woli w imieniu
wykonawcy. Oferta wraz z zgznikami powinna by zespolona w sposob
uniemaliwiajacy jej zdekompletowanie.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie steindajemnie przedstbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia9749roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, po:503, z péniejszymi
zmianami) wykonawca winien w sposob nie ayz watpliwosci zastrzec,ze nie
mog by¢ udostpniane innym uczestnikom p@pbwania. Informacje te winny By
oznaczone klauzal ,Informacje stanowigce tajemnig przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu niezciwej konkurencji” oraz
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oddzielone od pozostatych informacji zawartych weroie. Strony nalegy
ponumerowéa w taki sposob, aby unitiwi¢ ich dostosowanie do pozostatejeéa
oferty (naley zachowa ciagtos¢ numeraciji stron).

2. Opakowanie oferty:

a) oferg nalezy ztozy¢ w trwale zamkrgtym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemaliwiajacym otwarcie i zapoznaniegst treicia oferty przed uptywem terminu
skladania ofert,

b) opakowanie (koperta) powinno bpznaczon@éazwa wykonawcy lub jego imieniem
i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem(dopuszcza si odcisk pieczci)

i opisane w naspujacy sposob:

Urzqd Marszatkowski
Wojewddztwawietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc
25-516 Kielce

Oferta na: ]
dostave materiatow promocyjnych i reklamowych diswietokrzyskiego
Centrum Obstugi Inwestora

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA
w dniu 02-12-2008r., godz. 13:00

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i zteniem oferty.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty naley sktad& w siedzibie zamawiagego:
Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
Budynek C-2, pokoj 150 (Kancelaria Ogolna, | pjtro)

2. Termin skladania ofert uptywa dniu 02-12-2008 roku, o godz. 12:30

3. Otwarcie ofert nagpi w_dniu 02-12-2008 roku o godz. 13:00w siedzibie
Zamawiagcego:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3;25-516 Kielce -Budynek C-2, pkoj 104 (I. pigtro)

4. Zmiana i wycofanie oferty:

a) wykonawca mee zmiené lub wycof& zlozoma ofere pod warunkiem, ze
Zamawiagcy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub cafgniu oferty przed
terminem skiadania ofert, olstenym w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

b) powiadomienie musi kiy dostarczone w zamkgtym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), oznaczonym i opisanym w sposOb wskazampzdziale XI pkt 2 lit. b
niniejszej SIWZ, opatrzone dodatkowo napis@iIANA” [ub ,WYCOFANIE” .

Xll.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca obliczgCene¢ oferty” wypetniapc rubryki tabeli zawartej w ,,Formularzu
cenowym” — dodatek Nr 2 do SIWZ, ktory stanéwedzie zascznik nr 1 do oferty.
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2. W kolumnie ,Warto §¢ netto” nalezy wpisa kwote wyliczom w nastpujacy sposob:
ilosé (szt.) x cena jednostkowa netto.

3. W kolumnie,Stawka VAT” nalery okreli¢ obowhzujaca stawk; podatku od towaréw
I ustug dla kadej pozycji (w %).

4. W pozycji ,Razem netto” nalezy podsumowé wartasci wyliczone w sposob okéeny
w powyzszym pkt 2 .

5. ,Ceng oferty” nalezy obliczy¢ w rubrykach zamieszczonych nanka tabeli, jako sum
obliczonej wartéci z pozycji ,Razem netto” oraz ,Kwota VAT” dla odpiiedniej stawki
VAT.

6. ,Cena oferty” musi obejmowawszystkie koszty zwgzane z wykonaniem zamowienia.

7. Cena oferty musi obejmowavszystkie koszty zwizane z wykonywaniem zamoéwienia,
tacznie z transportem i roztadunkiem w miejscu dogtaw siedzibie zamawiagego.

8. Zamawiajcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zpstatloktadnécia do
dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami metiganymi (o zaokygleniu drugiej
cyfry po przecinku w ,dét” lub w ,gG¢” decyduje trzecia cyfra po przecinku).

9. Wyliczona w w/w sposoOb cenoferty (w ,Formularzu cenowym”), wykonawca podaje
liczbowo i stownie w odpowiedniej egci ,Formularza oferty” — dodatek nr 1 do SIWZ.
Cena musi by wyrazona w ztotych polskich niezaleie od wchodacych w jej sktad
elementéw. Cena tactizie brana pod uwagprzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty .

10.Jezeli zlozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzitby dowptania obowizku
podatkowego zamawigjego zgodnie z przepisami o podatku od towardw tugus
w zakresie dotycrym wspoélnotowego nabycia towarow i ustug, zamawiajw celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej cqgrodatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowazek wptacté zgodnie z obowizujacymi przepisami.

Xlll.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, ktorym zamawiary bedzie s¢ kierowat przy wyborze oferty jest: cena,
obliczona w sposéb oksieny w rozdziale Xl niniejszej SIWZ.

2. Znaczenie Kkryterium:

— Cena oferty - 100 %
3. llos¢ punktow dla kadej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg @ESaego wzoru:

— Kryterium ceny:
C min .
C= - x 100 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
gdzie:
C - ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium ceny
Cnmin - cena oferty (brutto) najnéza spérdd wszystkich ofert

Cbad - cena oferty (brutto) badanej oferty




4. W toku badania i oceny ofert zamawi@ maze zadat wyjasnien dotyczicych treci
ztozonych ofert. Nie dopuszczagsprowadzenia nedzy zamawiagicym a wykonawg
negocjacji dotycacych zt@onej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany j&j
tresci.

5. Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cerg w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, me zwrdéct sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie
w okrelonym terminie wyjdnien dotycacych elementéw oferty magych wpltyw na
wysoka¢ ceny. Zamawiagcy odrzuci ofe wykonawcy, ktory nie zky wymaganych
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdzi,ze oferta zawiera ¥aco nisk cere w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

6. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste yiki
rachunkowe , z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepkaoraz
inne omyiki polegajce na niezgodrigi oferty ze Specyfikagj istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodage istotnych zmian w téei oferty-niezwtocznie zawiadamigj
o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawionazele w ciagu 3 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia wykonawca nie zgodzi sa poprawienie innych omytek
polegajcych na niezgodrigi oferty z SIWZ, jego oferta zostanie przez zanaueego
odrzucona.

7. Jezeli w toku oceny zigonych ofert okae sk, ze nie mana dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzglu na toze zostaty ztaone oferty o takiej samej cenie,
zamawiagcy wezwie wykonawcow, ktorzy zigli te oferty, do ztaenia w terminie
okreslonym przez zamawiagego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiagsj oferty
dodatkowe nie mag zaoferowéd cen wyszych ni zaoferowane w zimnych jw
ofertach.

8. Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektrang.

9. Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli wystapi co najmniej jedna przestanka unormowana
w art. 89 ust. 1 ustawy.

10.Za najkorzystniejsg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska nagmy liczbe punktéw
wyliczonych wg wzoru, podanego w pkt 3 niniejszegedziatu SIWZ.

XIV. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanmmawiajcy zawiadomi
wykonawcéw, ktérzy zigyli oferty, o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podaj nazwe (firmg), siedzile i adres
wykonawcy, ktérego ofegtwybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktérzy zidi swoje oferty wraz ze
streszczeniem oceny i porOownania zooych ofert zawieracym punktac
przyznam ofertom w kryterium ceny 4tzm punktacg).

b. wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, padaizasadnienie faktyczne
I prawne,

c. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsitwania o udzielenie zamoéwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Informacje, o ktdrych mowa w pkt 1 lit a, zamaw@j zamidéci niezwlocznie na stronie
internetowej, ktorej adres podany zostal w rozdéziblpkt 6 niniejszej SIWZ, oraz
w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie.
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3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za rmyktmiejsa zostanie powiadomiony
przez zamawiagego o terminie i miejscu podpisania umowy.

XV. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajcy nie zada od wykonawcy wnoszenia zabezpieczenia zggdgo wykonania
umowy.

XVI.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Wz6r umowy stanowidodatek nr 4 do niniejszej SIWZZamawiajgcy wymaga od
wykonawcy, aby zaakceptowat wzor umowy (poprzezeie dwiadczenia wdodatku nr 1
do SIWZ ,Formularz ofertowy), a w przypadku dokonania przez zamaggego wyboru
jego oferty jako najkorzystniejszej - zawart z nilmnowe w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego na zawartych w niej warunkach.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
A. PROTEST

1. Srodkami ochrony prawnej w niniejszym pgsdwaniu jest protest, przewidziany
w Dziale VI Rozdziat 2 ustawktéry przystuguje wykonawcom, a takinnym osobom,
jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia dédnbh maze dozna uszczerbku
w wyniku naruszenia przez zamawii@ggo przepisow ustawy. Przed uptywem terminu do
skladania ofert w przypadku naruszenia przez zaajaveigo przepisow ustaw§rodki
ochrony prawnej przystugyj rowniez organizacjom zrzeszglym wykonawcow,
wpisanym na list organizacji uprawnionych do wnoszersi@dkow ochrony prawnej,
prowadzon przez Prezesa Usdu Zamoéwié Publicznych.

2. Protest ména wnig¢ do zamawiagjcego wobec tiei ogloszenia o zamoéwieniu,
czynnaci podgtych przez zamawiggego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynngéci, do ktorej jest obowgzany na podstawie
ustawy.

3. Protest wnosi giw terminie 7 dni od dnia, w ktérym powo lub przy zachowaniu
nalezytej starannéci mazna bylo powzi¢ wiadomaé o okoliczndciach stanowdcych
podstaw jego wniesienia. Protest uwa st za wniesiony z chwil gdy dotart on do
zamawiagcego W taki sposolie zamawiajcy mogt zapoznasic z jego trécia.

4. Protest dotycry treici ogloszenia a tale postanowig SIWZ wnosi st w terminie 7 dni
od dnia:

- publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zamowi€ublicznych, lub

—zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej wskgzgnmeez Zamawiajcego
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

4. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko praadazciem umowy.

5. Zamawiajcy odrzuci protest wniesiony po terminie lub wniesi przez podmiot
nieuprawniony, lub protest niedopuszczalny na @wist art. 181 ust. 6 ustawy.

6. Protest powinien wskazywaoprotestowas czynnaé¢ lub zaniechanie zamawigggo,
a take zawierda zadanie, zwgzte przytoczenie zarzutow oraz okolicZoiofaktycznych
I prawnych uzasadnigych wniesienie protestu.
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7. W przypadku wniesienia protestu po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwigzania oferd ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozsiexygnprotestu.
O zawieszeniu biegu terminu zwania ofer zamawiagcy niezwitocznie poinformuje
wykonawcéw, ktérzy zigyli oferty.

8. Kopie wniesionego protestu zamawiey niezwlocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczcym w posgpowaniu 0 udzielenie zamowienia, agé protest dotyczy tiéei
ogtoszenia lub postanowieSIWZ, zamieszczaajrowniez na stronie internetowej, na
ktorej udostpniona jest SIWZ, wzywa¢ wykonawcow do wzcia udziatu
W postpowaniu toczcym skt w wyniku wniesienia protestu..

9. Uczestnikami pogpowania toczcego st w wyniku wniesienia protestu siajsie
wykonawcy, ktdrzy maj interes prawny w tym, aby protest zostal rozstnzty na
korzys¢ jednej ze stron, i ktGrzy przygtli do postpowania:

— w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania,
— do uptywu terminow, o ktorych mowa w pkt 4z¢di protest dotyczy téei ogtoszenia
lub postanowig SIWZ.

10.Wykonawca zgtasza przyglienie do pospowania toczcego s¢ w wyniku wniesienia
protestu, wskazaf swoj interes prawny w przygtieniu i okrélajac swoje zadanie
w zakresie zarzutow zawartych w praie. Zgtoszenie przygpienia wykonawca wnosi
do zamawiajcego przekazuag jednoczénie jego kops wykonawcy wnosgcemu protest.

11.Wykonawca wnosgy protest oraz wykonawca wezwany do praysnia nie mog
nastpnie wnigc¢ protestu, powotac sk na te same okoliczRoi.

12.Do czasu ostatecznego rozstrzygm protestu zamawigy nie mae zawrzé umowy.

13. Protest jest ostatecznie rozstrzygyi
a) Jjezeli nie przystuguje odwotanie - wraz z rozstrzygiem przez zamawigego
protestu lub z uptywem terminu na jego rozstrzygie;
b) jezeli nie wniesiono odwotania - z uptywem terminuwdioiesienia odwotania;
c) w przypadku wniesienia odwotania - z dniem wydamistanowienia ktczacego
postpowanie odwotawcze albo wyroku Krajowej Izby Odweatze).

14. Zamawiajcy maze ztazy¢ do Krajowej Izby Odwotawczej wniosek o uchylenekazu
zawarcia umowy przed ostatecznym rozstrzggeim protestu. Izba nie uchylt zakaz
zawarcia umowy, jeeli niezawarcie umowy mogtoby spowodaiwaegatywne skutki dla
interesu publicznego przewgzapce korzyci zwiazane z konieczrigia ochrony
wszystkich intereséw, w odniesieniu do ktorych zatz prawdopodobiestwo doznania
uszczerbku w wyniku czyndoi podgtych przez zamawiagego w posfpowaniu
0 udzielenie zamowienia. Izba rozpoznaje wniosepaogedzeniu niejawnym, w drodze
postanowienia, nie @aiej niz w terminie 5 dni od dnia jego ztenia. Przepis art. 186
ust. 2 ustawy stosujecsbdpowiednio.

15.Zamawiajicy rozstrzyga rownoczgeie wszystkie protesty dotygze:

— tresci ogloszenia,

— postanowié SIWZ,

- wykluczenia wykonawcy z pogiowania o0 udzielenie zaméwienia publicznego,
odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty

w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminGawmiesienie protestu.

16. Protest inny, i wymienione w pkt 15 zamawigjy rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia
jego wniesienia.

17.Brak rozstrzygnicia protestu w terminach, o ktorych mowa w pkt 15j uznaje siza
jego oddalenie.
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18.Rozstrzygnicie protestu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniesposobie i terminie
wniesienia odwotania zamawiay przekae jednoczénie podmiotowi, ktéry wniost
protest, oraz wykonawcom, ktorzy przysti do postpowania toczcego s¢ w wyniku
whniesienia protestu, aZeli protest dotyczy téei ogtoszenia lub postanowieSIWZ,
Zzamigci rowniez na stronie internetowej wskazanej w rozdzialetlG8IWZ.

19.W przypadku uwzgidnienia protestu zamawigy powtorzy oprotestowarczynna¢ lub
dokona czynngci bezprawnie zaniechaney:

niezwtocznie — jeeli uwzgkdnit wszystkie zgtoszongdania;
po ostatecznym rozstrzygeiu protestu — jgeli co najmniej jedno ze zgtoszonych
zadan nie zostato uwzgtnione.

20.0 powtorzeniu lub dokonaniu czyrimd zamawiagcy poinformuje niezwiocznie
wszystkich wykonawcow.

B.
1.
2.

ODWOLANIE
Od rozstrzygnicia protestu przystuguje odwotanie.

W postpowaniu o wartéci mniejszej ni kwoty okrelone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8,, tzw. ,progi unijne” odame przystuguje wwycznie od
rozstrzygnécia protestu dotyezego:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamoisien wolnej eki i zapytania
0 Cer;

b) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udzghostpowaniu;
c) wykluczenia wykonawcy z pagtowania o udzielenie zamoéwienia;
d) odrzucenia oferty.

Odwotanie wnosi s do Prezesa Uedu w terminie 5 dni od dnia dgzenia
rozstrzygngcia protestu lub uptywu terminu rozstrzygria protestu, jednoczeie
przekazujc kopk tresci odwotania zamawiagcemu. Ztaenie odwotania w placéwce
pocztowej operatora publicznego jest rbwnoznacziega wniesieniem do Prezesa
Urzedu.

Kopi¢ odwotania zamawiagy przekazuje jednoczeie wszystkim uczestnikom
postpowania toczcego st w wyniku wniesienia protestu, nie poej jednak ni

w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzywa@jich do wz¢cia udziatu
w postpowaniu odwotawczym po stronie zamaw@ggo lub wykonawcy
wnoszcego odwotanie.

Zgtoszenie przysgpienia do posjpowania odwotawczego winno nggsic najp&niej
do czasu otwarcia posiedzenia skiadu orzgegjo Krajowej Izby Odwotawczej,
wskazywg& na interes prawny w przygtieniu i strog, do ktérej przysipuje,

a zgtoszenie naly doreczy¢ Prezesowi UZP, przekazgj kopk zamawiagcemu

i wykonawcy wnosacemu odwotanie.

Do postpowania odwotawczego stosuje sidpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. - Kodeks pepbwania cywilnego (Dz.U. Nr 43, poz. 296, zzp6
zm.) o gdzie polubownym, jgeli ustawa i wydane na jej podstawie akty wykonaavcz
nie stanow inacze.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronomzonazestnikom pogpowania
odwotawczego przystuguje skarga dedws, ktdn wnosi s¢ do wiaciwego dla
siedziby zamawiagrego gadu okegowego, za paednictwem Prezesa UZP w terminie
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do 7 dni od dnia deczenia orzeczenia Izby, przeswajjednoczenie jej odpis
przeciwnikowi skargi.

8. Zamawiajcy informuje, # szczegoOtowe uregulowanigodkédw ochrony prawnej
zawarte jest w dziale VI ustawy, tj. art. 179 — Fo&P.

XVIIl. WYKAZ ZAt ACZNIKOW DO SIWZ

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwieniaZafacznik Nr 1 do SIWZ
2.\Wz6r logo-Zatacznik Nr 2 do SIWZ

XIX. WYKAZ DODATKOW

1. Formularz oferty— dodatek nr 1,

2. Formularz cenowy- dodatek nr 2,

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w pgsbwaniu— dodatek nr 3,
4. Wzbr umowy- dodatek nr 4

Z up. Marszatka Wojewodztwa
Maryla Rzeczycka
Z-ca Dyrektora

Departamentu Organizacyjno-
Administracyjnego

ZATWIERDZAM
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