Wykaz kontroli zewnetrznych przeprowadzonych w 2010 roku
przez poszczegolne departamenty i réwnorqune komorki organizacyjne
Urzedu Marszatkowskiego Wojewaddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

Departament Mienia, Geodezji, Kartografii i Planowania Przestrzennego
Oddziatl ds. Zagospodarowania Przestrzennego

w jednostkach nadzorowanych przez Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

Stwierdzono

Lo naruszenia
Okres . Whioski pokontrolne -
. . Zakres kontroli . dyscypliny
Jednostka kontrolujaca Jednostka kontrolowana przeprowadzenia . ) . kontrolujacego 4 y
- (ujety w sposdb zwiezty) L finansow
kontroli (podac zwigzle) -
publicznych
(poda¢ zwigzle)
1 2 3 4 5 6
Departament Mienia, Realizacja zadan samorzadu Nie stwierdzono Nie stwierdzono
Geodezji, Kartografii ) wojewddztwa z zakresu gospodarki nieprawidtowosci. Brak naruszenia
i Planowania Swietokrzyskie 31.05.2010 przestrzennej, wynikajacych zalecen pokontrolnych. dyscypliny
Przestrzennego Biuro Rozwoju 02.07.2010 z przepisdw ustawy o0 planowaniu finanséw
Oddziat ds. Regionalnego w Kielcach i zagospodarowaniu przestrzennym, publicznych
Zagospodarowania zlecanych przez Marszatka
Przestrzennego Wojewddztwa do wykonania przez

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju
Regionalnego w Kielcach.




Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska

Stwierdzone
Okres Zakres kontroli naruszenia
Jednostka Jednostka . . , Lo . : : .
kontroluiaca kontrolowana przeprowadzenia (ujety w sposéb Whioski pokontrolne kontrolujacego Dyscypliny Finanséw
1 kontroli /od.. do.../ zwigzty) Publicznych (poda¢
Qzty ych (p
zwiezle)
1 2 3 4 5 6
Urzad Swietokrzyskie 05.02.2010. Realizacja dziatan osi Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak zalecen Nie stwierdzono
Marszatkowski Biuro Rozwoju 08.02.2010. 4 Leader Programu pokontrolnych. naruszenia
Wojewodztwa Regionalnego — Rozwoju Obszaréw dyscypliny finanséw
Swigtokrzyskiego Biuro Programu Wiejskich na lata publicznych
w Kielcach Rozwoju 2007-2013” w okresie
Departament Obszaréw od 01.01.2009 r.
Rozwoju Obszarow Wiejskich do 31.12.2009 r.
Wiejskich w Kielcach
i Srodowiska
Urzad Swigtokrzyski 12.02.2010. Realizacja dziatania 1.7 | Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak zalecen Nie stwierdzono
Marszatkowski Zarzad Melioracji Poprawianie i rozwijanie | pokontrolnych. naruszenia
Wojewodztwa i Urzadzen infrastruktury zwiazanej dyscypliny finanséw
Swietokrzyskiego Wodnych Z rozwojem publicznych
w Kielcach w Kielcach i dostosowaniem
Departament rolnictwa i lesnictwa
Rozwoju Obszaréw
Wiejskich
i Srodowiska
Urzad Swigtokrzyski 01-03.12.2010 Dziatalnos¢ w zakresie | Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak zalecen Nie stwierdzono
Marszatkowski Osrodek ekonomiki oraz pokontrolnych. naruszenia
Wojewddztwa Doradztwa doradztwa, szkolen, dyscypliny finanséw
Swietokrzyskiego Rolniczego dziatalnosci publicznych
w Kielcach w informacyjno-
Departament Modliszewicach szkoleniowej
Rozwoju Obszaréw
Wiejskich
i Srodowiska




Urzad Zespot 20.12.2010
Marszatkowski Swietokrzyskich
Wojewodztwa i Nadnidzianskich
Swietokrzyskiego Parkow
w Kielcach Krajobrazowych
Departament w Kielcach
Rozwoju Obszaréw
Wiejskich
i Srodowiska

Realizacja dziatan
w zakresie edukacji
ekologicznej w roku
2010 w Zespole
Swigtokrzyskich
i Nadnidzianskich
Parkow Krajobrazowych

Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak zalecen
pokontrolnych.

Nie stwierdzono
naruszenia
dyscypliny finanséw
publicznych

Departament Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

Stwierdzone

Okres przeprowadzenia Whioski pokontrolne naruszenia
Jednostka kontrolujaca Jednostka kontrolowana przeprow Zakres kontroli pot dyscypliny
kontroli kontrolujacego fi .
inansow
publicznych
1 2 3 4 5 6
Departament Promociji, Filharmonia Swigtokrzyska 7-8.01.2010r. Prawidtowos¢ realizacji zadania Nie stwierdzono nie stwierdzono

Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

im. O. Kolberga w Kielcach

z zakresu kultury objetego
macenatem panstwa na podstawie
Porozumienia Nr
3440/09/DMP/JST z dnia
30.07.2009 roku

nieprawidtowosci

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Swietokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach

19-29.01.2010 .

Realizacja projektu pn. ,,Akademia
Przedsigbiorczego Obywatela”,
dofinansowanego z Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

nie stwierdzono

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Zespo6t Szkdt Specjalnych przy
SCR w Czarnieckiej Gorze

11.11.2010 .

Bezpieczenstwo i higiena pracy

w Zespole Szkot Specjalnych przy
SCR w Czarnieckiej Gorze, ze
szczegblnym uwzglednieniem
stopnia realizacji zalecen wydanych

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

nie stwierdzono




w tym zakresie przez panstwowe
organy kontrolne (straz pozarna,
panstwowa inspekcja sanitarna).

Departament Promocji, Nauczycielskie Kolegium 18.11.2010 . Wykorzystanie srodkow Nie stwierdzono nie stwierdzono
Edukacji, Kultury, Sportu Jezykow Obcych finansowych przyznanych w nieprawidtowosci
i Turystyki w Sandomierzu ramach ,,Programu wyréwnywania
szans edukacyjnych dzieci
i mtodziezy” w latach 2007-2008
przez NKJO w Sandomierzu.
Departament Promocji, Policealna Szkota Medyczna 20.12.2010rr. Kontrola wykorzystania miejsc Nie stwierdzono nie stwierdzono

Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

im. H. Chrzanowskiej
w Morawicy

noclegowych w internacie
w Policealnej Szkole Medycznej
im. H. Chrzanowskiej w Morawicy

nieprawidtowosci

Departament Infrastruktury
Jednoosobowe stanowisko ds. nadzoru egzamindw na prawo jazdy.

Jednostka kontrolujaca

Jednostka
kontrolowana

Okres

przeprowadzenia

Zakres kontroli
(ujety w sposéb zwiezty)

Whioski pokontrolne
kontrolujacego

Stwierdzone naruszenia
Dyscypliny Finansow
Publicznych

kontroli (poda¢ zwiezle) (poda¢ zwigzle)
/od...do.../
1 2 3 4 5 6
Prawidtowos¢
Departament Infrastru k_tu ry Wojewddzki Osrodek przechowywania protokotow
Urzedu Marszatkowskiego h 23.04.2010 - invch K : ierd
Wojewodztwa Ruchu D_rogowego .04.2010 r. egzaminacyjnyc Bra Nie stwierdzono
o . w Kielcach z egzamindw panstwowych
Swietokrzyskiego .
na prawo jazdy
Departament Infrastruktury Wojewdodzki Osrodek Prawidtowos¢ prowadzenia Zastrzezenia co do
Urzedu Marszatkowskiego h . , h . «ci realizacii . ierd
Wojewodztwa Ruchu D_r?govt\}/ego 02.06.2010 . egzaminoéw _panstvl\(/owyc prawidtowosci realizacji Nie stwierdzono
Swietokrzyskiego w Kielcac na prawo jazdy kat. B procedury egzaminacyjnej




Departament Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

Wojewodzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

02.06.2010 r.

Prawidtowos¢ prowadzenia
egzaminow panstwowych
na prawo jazdy kat. B

Brak realizacji zadania
okreslonego w poz. 2 litbh
tab.7 Instrukcji
przeprowadzania
egzaminow panstwowych
na prawo jazdy

Nie stwierdzono

Departament Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego

Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

07.06.2010 .

Prawidtowos¢ prowadzenia
egzamindéw panstwowych na
prawo jazdy kat. B

Zastrzezenia co do
prawidtowosci realizacji
procedury egzaminacyjnej

Nie stwierdzono

Departament Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego

Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

09.06.2010 r.

Prawidtowos¢ prowadzenia
egzaminéw panstwowych na
prawo jazdy kat. B

Zastrzezenia co do
prawidtowosci realizacji
procedury egzaminacyjnej.
Brak realizacji zadania
okreslonego w poz. 2 litb
tab.7 Instrukcji
przeprowadzania
egzamindw panstwowych
na prawo jazdy

Nie stwierdzono

Departament Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

15.07.2010r.

Prawidtowos¢ prowadzenia
egzaminow panstwowych na
prawo jazdy kat. A

Nieprawidtowosci nie
stwierdzono

Nie stwierdzono

Departament Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

24.08.2010r.

Prawidtowos¢ prowadzenia
egzaminow panstwowych
na prawo jazdy

Brak informacji o czasie
wykonywania zadania nr 1

Nie stwierdzono




Departament Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

Wojewodzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

27.08.2010 .

Prawidtowos¢ prowadzenia
egzaminow panstwowych
na prawo jazdy

Zastrzezenia co do
procedury zmiany
przydziatu egzaminatorom
kandydatéw na kierowcow

Nie stwierdzono

Departament Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

Wojewo6dzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

07.09.2010 r.

Prawidtowos¢ prowadzenia
egzaminow panstwowych na
prawo jazdy kat. B

Brak informacji o czasie
wykonywania zadania nr 1

Nie stwierdzono

Departament Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa
Swietokrzyskiego

Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

10.09.2010 .

Prawidtowos¢ prowadzenia
egzaminow panstwowych na
prawo jazdy kat. B

Egzaminy przeprowadzono
prawidiowo

Nie stwierdzono

Departament Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa
Swietokrzyskiego

Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

27.10.2010.

Prawidtowos¢ prowadzenia
egzamindw panstwowych na
prawo jazdy

Zastrzezenia co do:
-doboru trasy
egzaminacyjnej,

- sposobu wypetniania
Arkusza przebiegu
egzaminu praktycznego.

Nie stwierdzono

Departament Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

Wojewodzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

27.10.2010.

Prawidtowos¢ prowadzenia
egzaminow panstwowych na
prawo jazdy

Brak

Nie stwierdzono




Oddziat Drog

Okres Stwierdzone
przepro- Lo . . naruszenia
Jednostka Jednostka wadzenia Zakres kontroli Wnlos_kl pokpntrolr]e_kontrolu!qcego /stwierdzone Dyscypliny
kontrolujaca kontrolowana kontroli ujety w sposob zwiezt hieprawidlowosci, zalec_enla pokontrolne/ Finanséw
ja (ujety wsp ezly) < wies
fod dnia.... (podaé zwigzle) Publicznych
Y/
dodnia .../ (podaé zwigzle)
1 2 3 4 5 6
Whioski:
Kontrola dorazna » Wydziat Mo_stc')w przqutawil_niekc_)mpletng
- dokumentacje stanowiaca ewidencje mostéw
Departament Infrastruktury Swigtokrzyski i przepustow (brak elementéw odwodnienia korpusu
Urzedu Marszatkowskiego Zarzad Droég 18.06.10r.- KONTROLA drogi).
Wojewddztwa Wojewddzkich 23.06.10r. PRAWIDLOWOSCI » wystapienie do poszczeg6lnych Wéjtow Gmin,
Swigtokrzyskiego w Kielcach PROWADZENIA Burmistrzow Miast oraz Swigtokrzyskiego Zarzadu
EWIDENCJI DROG Melioracji i Urzadzen Wodnych w Kielcach w celu
WOJEWODZKICH. usprawnienia systemu odprowadzania wéd opadowych
do odbiornikdw.
Kontrola problemowa Whioski: . . . . .
» na kazdym etapie realizacyjnym zintensyfikowac
PRZYGOTOWANIE » tr?e(;ui%rﬁ;\éivr?{]el(:)rgg(;{re;;g:é’ terminéw umownych oraz
: ZADAN W RAMACH terminéw wzajemnie ustalonych w harmonogramach
Departament Infrastruktury Swigtokrzyski PROGRAMU Z wykonawcami projektow, w razie przekroczenia
Urzedu Marszatkowskiego Zarzad Drdg 06.08.10r.- | OPERACYJNEGO POLSKI terminéw stosowac Kar urﬁowne zgodnie  zapisami
) Wojewodztwa Wojewodzkich 16.08.10r. WSCHODNIEJ umowy y P
Swietokrzyskiego w Kielcach REALIZOWANYCH o .
< ) perspektywicznie, w przetargach na opracowanie
ZE SRODKOW dokumentacji technicznej okresla¢ terminy zakonczenia
POCHODZACYCH

Z BUDZETU UNII
EUROPEJSKIEJ
NA 2010R

tych opracowan z uwzglednieniem realnego czasu
uzyskania decyzji srodowiskowych i decyzji ZRID
w zaleznosci od diugosci odcinka objetego
opracowaniem i jego ztozonosci.




» rozwazy¢ mozliwo$é szerszego zastosowania trybu
przetargowego ,,zaprojektuj i wybuduj” zgodnie
Z zapisami ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
» rozwazy¢ mozliwosé zwiekszenia zatrudnienia
w Wydziale Przygotowania Produkcji i Zamowien
Publicznych.

Departament Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

Swigtokrzyski
Zarzad Drog
Wojewddzkich
w Kielcach

06.12.10r.-
09.12.10r.

Kontrola problemowa

TERMINOWOSC
REALIZACJI ZADAN
INWESTYCYJINYCH NA
DROGACH
WOJEWODZKICH

Whioski:

» z uwagi na rosnace wymogi stawiane realizowanym
inwestycjom zwtaszcza przez stuzby ochrony
srodowiska proponuje si¢: zwrdcenie szczeg6lnej uwagi
przy konstrukcji plandw wieloletnich na przygotowanie
dokumentacji technicznych dla inwestycji /z powodu
diugotrwatego, a nawet kilkuletniego procesu
przygotowania dokumentacji/, utworzenie stanowiska
Z-cy dyrektora ds. Inwestycji, zwigkszenie ilosci etatow
w dziale przygotowania dokumentacji jak rowniez dziale
realizacji inwestycji.

» zgtasza¢ do Departamentu Infrastruktury istotne
problemy zwiazane z uzyskaniem niezbednych opinii
i decyzji zwiazanych z przygotowaniem dokumentacji
technicznych,

» w zadaniach wieloletnich, zwlaszcza finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej nalezy w projektach umoéw
przewidzie¢ zastosowanie kar umownych /np.
kwartalnych/ za niedotrzymanie terminéw realizacji
etapow robét ustalonych w ,,Harmonogramach
rzeczowo-finansowych robot”,

» ujednoli¢ zapisy w druku Protokotu Odbioru,




Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej i Zdrowotnej

Jednostka
Kontrolujaca

Jednostka kontrolowana

Okres
przeprowadzenia
kontroli

/od dnia.....do dnia/

Zakres kontroli
(ujety w sposdb zwiezty)

Whioski pokontrolne
Kontrolujacego
/stwierdzone nieprawidtowosci,
Zalecenia pokontrolne/
(poda¢ zwigzle)

Stwierdzone
naruszenia
Dyscypliny

Finansow

Publicznych

(poda¢ zwigzle)

1. 2. 3. 4. 5. 6.
Regionalny Osrodek | Wojewddzki Szpital 25-26 .03.2010. - realizacja zadan statutowych | Nie stwierdzono nieprawidiowosci Brak
Polityki Spotecznej Specjalistyczny im. Sw. dostepnosci i poziomu

i Zdrowotnej Rafata udzielanych swiadczen
Czerwona Gora 10 zdrowotnych,
- prawidtowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
Regionalny Osrodek | WojewddzKi 29- 30.04.2010r. - realizacja zadan statutowych | 1.Zalecono przestrzegania: Brak

Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Specjalistyczny Szpital
Dzieciecy

w Kielcach

ul. Langiewicza 2

dostepnosci i poziomu
udzielanych $wiadczen
zdrowotnych,

- prawidtowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki

a) zasad zakupu i przyjecia
darowizn aparatury i sprzetu
medycznego na rzecz
samodzielnego publicznego zaktadu
opieki zdrowotnej okreslonych

w zataczniku Nr 1 do uchwaty nr
XXXVI1/444/06 Sejmiku
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

z dnia 24 kwietnia 2006r.,

b) terminéw zwotywania Rady
Spotecznej, okreslonych

w Regulaminie Rady Spotecznej
Wojewddzkiego Specjalistycznego
Szpitala Dziecigecego w Kielcach.




Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 25- 26.05.2010 r. - realizacja zadan statutowych | Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Psychiatrii dostepnosci i poziomu
i Zdrowotnej w Morawicy udzielanych swiadczen
ul. Spacerowa 5 zdrowotnych,
- prawidtowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
Regionalny Oérodek | Swigtokrzyskie Centrum | 22.06.2010 . - realizacja zadan statutowych | Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Rehabilitacji dostepnosci i poziomu
i Zdrowotnej w Czarnieckiej Gorze 43 udzielanych $wiadczen
zdrowotnych,
- prawidtowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 28-29.09. 2010 r. - realizacja zadan statutowych | Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Ratownictwa dostepnosci i poziomu
i Zdrowotnej Medycznego udzielanych swiadczen
i Transportu Sanitarnego zdrowotnych,
w Kielcach - prawidlowoé(_:i o
ul. Leonarda 10 gospodarowania mieniem,
' - gospodarki finansowej
jednostki
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 3-4.11.2010r. - realizacja zadan statutowych | 1. Kierownik jednostki powinien Brak
Polityki Spotecznej Onkologii dostepnosci i poziomu aktualizowac:
i Zdrowotnej w Kielcach udzielanych swiadczen Statut Szpitala, tak by jego zapisy
ul. Artwinskiego 3 zdrowotnych, odpowiadaty podstawom prawnym
- prawidtowosci obowiazujacym Szpital oraz strone
gospodarowania mieniem, Biuletynu Informacji Publicznej
- gospodarki finansowej Zaktadu tak, by informacje na nigj
jednostki umieszczone byly zgodne ze stanem
rzeczywistym.
2. Nalezy rzetelnie i starannie
sporzadza¢ zataczniki do uchwat
Rad Spotecznych opiniujacych
zaréwno zakup lub przyjecie

10



darowizny nowej aparatury

i sprzetu medycznego tak by, nie
budzity watpliwosci co do
wiarygodnosci tych dokumentéw.
Zatacznik powinien by¢ opisany
W nastepujacy sposéb: Zatacznik
Nr.... do uchwaty Rady Spotecznej
Nr....zdnia ......

Zatacznik powinien by¢ opatrzony
podpisem Przewodniczacego Rady
Spotecznej badz Dyrektora
Zaktadu.

Opinia Rady Spotecznej powinna
by¢ wyrazona przed dokonaniem
czynnosci zakupu lub przyjecia
darowizny.

3. Przestrzeganie postanowien
zawartych w warunkach przetargu
w zwiazku z art. 70" § 4 kc. i art.
70°§ 2 kc.

4. Wykazywanie szczegodlnej
doktadnos¢ przy sporzadzaniu
dokumentéw w postepowaniach
przetargowych, tak aby nie
dopusci¢ do jakichkolwiek
uchybien wynikajacych

Z niezgodnosci z trescia oferty.

5. Zawracanie uwagi na to, by
zawierane umowy dzierzawy /
najmu byty zgodne

Z postanowieniami zawartymi

w zataczniku nr 2 do uchwaty

Nr XXXVI11/444/06 Sejmiku
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

z dnia 24 kwietnia 2006 r.

6. Zawracanie uwagi na to, by
uchwaty podejmowane przez Rade
Spoteczna Swietokrzyskiego
Centrum Onkologii w Kielcach

11



miaty charakter opinii a nie
wyrazajacy zgode na dana
czynnosc¢.

7. Poinformowanie Dzierzawcy —
PHU TERMAR z/s w Kielcach,

ze umowa dzierzawy z dnia 11 maja
2010r. zawarta zostata

Z naruszeniem postanowien
zawartych w art. 53 ust. 2 -5
ustawy o zaktadach opieki
zdrowotnej i w zawiazku z tym jest
niewazna z mocy prawa.

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Wojewodzki Szpital
Zespolony
w Kielcach
ul. Grunwaldzka 45

24-26.11. 2010 r.

- realizacja zadan statutowych
dostepnosci i poziomu
udzielanych swiadczen
zdrowotnych,

- prawidtowosci
gospodarowania mieniem,

- gospodarki finansowej
jednostki

1. Starannie sporzadza¢ zataczniki
do uchwat Rad Spotecznych
opiniujacych przyjecie darowizny
nowej aparatury i sprzetu
medycznego.

Zatacznik powinien by¢ opisany

W nastepujacy sposob: Zatacznik
Nr.... do uchwaty Rady Spotecznej
Nr....zdnia ......

Zatacznik powinien by¢ opatrzony
podpisem Przewodniczacego Rady
Spotecznej badz Dyrektora
Zaktadu.

2. Poinformowanie Dzierzawcy —
HOSPITAL SERWIS Sp. z 0.0.

z/s we Wroctawiu, ze umowa
dzierzawy z dnia 09 sierpnia 2010r.
zawarta zostala z naruszeniem
postanowien zawartych w art. 53
ust. 2 - 5 ustawy o zaktadach opieki
zdrowotnej i w zwiazku z tym jest
niewazna z mocy prawa.

3. Zwracanie uwagi na to, by
uchwaty podejmowane przez Rade
Spoteczna Wojewodzkiego Szpitala
Zespolonego w Kielcach miaty

Brak
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charakter opinii, a nie wyrazajacy
zgode na dana czynnosc.

Regionalny Osrodek | Wojewddzki Osrodek 21.12.2010r. - realizacja zadan statutowych | Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Medycyny Pracy dostepnosci i poziomu
i Zdrowotnej w Kielcach udzielanych swiadczen
ul. Olszewskiego 2A zdrowotnych,

- prawidtowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki

Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 15.02.2010 . Ocena prawidtowosci 1. Kontrolowany powinien Brak

Polityki Spotecznej Onkologii w Kielcach wydatkowania srodkow dokonywa¢ ustalenia wartosci

i Zdrowotnej ul. S. Artwinskiego 3 dotacji zaplanowanych zamOwienia postugujac si¢
25-734 Kielce w 2009r. w wysokosci wartoscia netto i taka wartosé
1.843.500,00 z1, na zapisywa¢ w dokumentacji
dofinansowanie zakupu Z postepowania.
sprzetu nabywanego przez 2. Zamawiajacy powinien zwrécic¢
Swietokrzyskie Centrum szczegblna uwage na to, by
Onkologii w Kielcach dokumentacja postepowan byta
w ramach programu spojna i nie zawierata rozbieznosci
zdrowotnego pn. ,,Utworzenie | w zapisach poszczegdlnych
w Polsce systemu radioterapii | dokumentéw, w tym przypadku dot.
onkologicznej — doposazenie przestanek wyboru trybu
i modernizacja zaktadow postepowania i uzasadnienia
radioterapii”. faktycznego wyboru trybu
postepowania
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 9-10.02.2010r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak

Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Onkologii w Kielcach
ul. S. Artwinskiego 3
25-734 Kielce

wydatkowania srodkéw
dotacji zaplanowanych

w 2009r. w wysokosci
15.000,00 z1, na
dofinansowanie zakupu
sprzetu nabywanego przez
Swigtokrzyskie Centrum
Onkologii w Kielcach

w ramach programu
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zdrowotnego pt. ,,Program
wykrywania i rozpoznawania
chtoniakéw ztosliwych

w Polsce w roku 2009”.

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Swigtokrzyskie Centrum
Onkologii w Kielcach
ul. S. Artwinskiego 3
25-734 Kielce

9-10.02.2010 r.

Ocena prawidtowosci
wydatkowania srodkéw
dotacji zaplanowanych

w 2009r. w wysokosci 1.980.
000,00 zt, na dofinansowanie
niezbednych zakupéw
inwestycyjnych
Swigtokrzyskiego Centrum
Onkologii w Kielcach.

Nalezy przestrzegac zapisow
umowy z Wykonawca, w tym dbac
o terminowe dokonanie odbioru
zamowienia, by nie narusza¢
termindw przewidzianych

W umowie, w ogtoszeniu

0 zamowieniu i w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia.

Brak

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Wojewodzki Szpital
Zespolony w Kielcach
ul. Grunwaldzka 45,
25-736 Kielce

29-31.03. 2010 .

Ocena prawidtowosci
wydatkowania srodkéw
dotacji zaplanowanych

w 2009r. w wysokosci
300.000,00 zt na
dofinansowanie wykonania
sieci wodociagowej

i kanalizacji sanitarnej w ulicy
Kusocinskiego w Kielcach -
niezbednych do zakonczenia
przez Szpital inwestycji pn.
Modernizacja nieruchomosci
zlokalizowanej w Kielcach
przy ul. Kusocinskiego 51 na
potrzeby lecznictwa
psychiatrycznego

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Brak

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Wojewddzki Szpital
Specjalistyczny

im. Sw. Rafata

w Czerwonej Gorze
ul. Czerwona Go6ral0
26-060 Checiny

26.03.2010r.

Ocena prawidtowosci
wydatkowania srodkow
dotacji zaplanowanych

w 2009r. w wysokosci
146.400,00 zt na
dofinansowanie zakupu
sprzetu nabywanego przez

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Brak

14



Wojewodzki Szpital
Specjalistyczny im. Sw.
Rafata w Czerwonej Gérze
w ramach programu
,,Poprawa standardéw
leczenia operacyjnego

i skojarzonego raka ptuc —
doposazenie i modernizacja
klinik i oddziatéw
torakochirurgii na rok 2009”

Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 1-2.04.2010r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Psychiatrii w Morawicy wydatkowania srodkow
i Zdrowotnej ul. Spacerowa 5, dotacji zaplanowanych
26-026 Morawica w 2009r. w wysokosci
50.000,00 zt na
dofinansowanie zakupu
ciagnika wraz z osprzgtem dla
potrzeb Swigtokrzyskiego
Centrum Psychiatrii
w Morawicy
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 1-2.04.2010 . Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Psychiatrii w Morawicy wydatkowania srodkow
i Zdrowotnej ul. Spacerowa 5, dotacji zaplanowanych
26-026 Morawica w 2009r. w wysokosci
1.800.000 zt na refundacje
wydatkéw poniesionych na
prace modernizacyjne
Pawilonéw B i C
w Swigtokrzyskim Centrum
Psychiatrii w Morawicy
Regionalny Osrodek | Wojewodzki Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Specjalistyczny Szpital 30.04.2010 . wydatkowania srodkow
i Zdrowotnej Dzieciecy dotacji zaplanowanych

im. Wt. Buszkowskiego
w Kielcach
ul. Langiewicza 2,

w 2009r. w wysokosci
408.000,00 zt na refundacje
wydatkéw poniesionych przez
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25-381 Kielce

Szpital na wykonanie prac
remontowych

w Wojewddzkim
Specjalistycznym Szpitalu
Dziecigcym im. Wt
Buszkowskiego w Kielcach

Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 31.05.2010 r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Ratownictwa wydatkowania srodkow
i Zdrowotnej Medycznego dotacji zaplanowanych
i Transportu Sanitarnego w 2009r. w wysokosci
ul. Leonarda 10, 60.000,00 zt na zakup aparatu
25-311 Kielce do resuscytacji krazeniowo-
oddechowej
Regionalny Osrodek | Wojewddzki Szpital 28.05.2010. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Specjalistyczny wydatkowania srodkéw
i Zdrowotnej im. Sw. Rafata dotacji zaplanowanych
w Czerwonej Goérze w 2009r. w wysokosci
ul. Czerwona Géra 10 80.000,00 zt na refundacje
26-060 Checiny wydatkéw poniesionych przez
szpital na remont pomieszczen
na Bloku Operacyjnym
szpitala pod potrzeby gabinetu
Zabiegow ESWL
z mozliwoscia wykonywania
zabiegow endoskopowych
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 26.05.2010 r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak

Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Psychiatrii w Morawicy
ul. Spacerowa 5,
26-026 Morawica

wydatkowania srodkéw
dotacji zaplanowanych

w 2009r. w wysokosci
80.000,00 zt na dokonczenie
ostatniego etapu zadania pn.:
,»Przebudowa drog
wewnetrznych oraz parkingow
dla samochodéw osobowych
na terenie Szpitala
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Regionalny Osrodek | Wojewddzki Osrodek 23.06.2010. Ocena prawidtowosci 1.Zamawiajacy powinien Brak
Polityki Spotecznej Medycyny Pracy wydatkowania srodkéw umieszczac¢ w ogtoszeniu
i Zdrowotnej w Kielcach dotacji zaplanowanych 0 zaméwienie publiczne informacje
ul. Olszewskiego 2, w 2009r. w wysokosci o0 tym, czy przewiduje wniesienie
25-663 Kielce 70.000,00 zt na refundacje wadium w postepowaniu, zgodnie
wydatkéw poniesionych na z art. 41 pkt 8 ustawy Prawo
zakup samochodu osobowo — | zamowien publicznych.
dostawczego dla potrzeb 2.Zamawiajacy powinien
Wojewddzkiego Osrodka przestrzegaé¢ zapiséw umowy
Medycyny Pracy zawartej z Wykonawca,
by ograniczy¢ ewentualnos¢
dochodzenia roszczen z tytutu
nienalezytego wykonania umowy
przez Wykonawce.
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 30.06.2010 r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Rehabilitacji wydatkowania srodkow
i Zdrowotnej w Czarnieckiej Gérze dotacji zaplanowanych
Czarniecka Gora 43, w 2009r. w wysokosci
26-220 Staporkow 826.000,00 zt na budowg
kolektoréw stonecznych pod
potrzeby cieptej wody
szpitala, basenu i hydroterapii
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 16.08.2010 . Ocena prawidtowosci Nalezy dokumentowa¢ Brak
Polityki Spotecznej Rehabilitacji wydatkowania srodkow postepowania w sprawie
i Zdrowotnej Czarniecka Gora 43, dotacji zaplanowanych zaméwienia publicznego, tak by
26-220 Staporkow w 2009r. w wysokosci dokumenty byly ze soba spojne
525.612,00 zt na zakup i zgodne z pozostatymi
sprzetu rehabilitacyjnego dokumentami w postepowaniu
nabywanego w ramach
projektu ,,Program
wyréwnywania roznic miedzy
regionami I1” — obszar ,,A”
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 16.08.2010 . Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak

Polityki Spotecznej
i Zdrowotngj

Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze
Czarniecka Gora 43,

wydatkowania srodkow
dotacji zaplanowanych
w 2009r. w wysokosci
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26-220 Staporkow

47.130,00 zt na refundacje
wydatkdw poniesionych przez
Szpital na remont kapitalny
pokry¢ dachowych budynkow
zaplecza administracyjno-
technicznego

Regionalny Osrodek | Wojewodzki Szpital 15.10.2010 r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Specjalistyczny wydatkowania srodkow
i Zdrowotnej im. Sw. Rafata dotacji zaplanowanych
w Czerwonej Gorze w 2009r. w wysokosci
ul. Czerwona Géral0 493.386,00 zt na
26-060 Checiny dofinansowanie planowanych
w 2009 r. zakupow sprzetu
medycznego dla potrzeb
WSzS im. Sw. Rafata
w Czerwonej Gorze.
Regionalny Osrodek | Wojewaodzki Szpital 18.10.2010. Ocena prawidtowosci Zamawiajacy powinien podczas Brak

Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Specjalistyczny

im. Sw. Rafata

w Czerwonej Gorze
ul. Czerwona Go6ral0
26-060 Checiny

wydatkowania srodkéw
dotacji zaplanowanych

w 2009r. w wysokosci
500.000,00 zt na
przeprowadzenie remontu
pomieszczen w Wojewddzkiej
Specjalistycznej Przychodni
Gruzlicy i Choréb Piuc

w Kielcach.

przeprowadzania postepowan ws.
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wartosci
wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych
przestrzega¢ zapiséw Regulaminu
wewngtrznego udzielania zaméwien
publicznych nie przekraczajacych
wartosci wskazanej w art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zamdwien
publicznych, w szczeg6lnosci:

a. dokumentowa¢ w formie notatki,
faksu lub innego dokumentu
czynnosci podejmowane

W postepowaniu,

b. zawiera¢ umowy

z Wykonawcami w formie
pisemnej, jesli zgodnie

z ww. Regulaminem, dla zaméwien
0 danej wartosci nakazuje sie
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zawieranie uméw w takiej formie.
2.Zamawiajacy winien zleca¢ do
wykonania zaméwienia na
podstawie dokumentow
stanowiacych oferty w rozumieniu
Kodeksu cywilnego,

w szczegOlnosci zawierajacych
niezbedne elementy oferty oraz
przysziej umowy tj. m.in.
oswiadczenie woli Wykonawcy,
adresata tego oswiadczenia, podpisy
Wykonawcdw, termin wykonania
zamoOwienia.

3. W zleceniach wystawianych dla
Wykonawcéw nalezy okresla¢
istotne elementy zamdwienia,

w szczegOlnosci cene lub
odniesienia do dokumentu,

w ktorym taka cena jest zawarta.

Regionalny Oérodek | Swigtokrzyskie Centrum | 17.11.2010 . Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Onkologii w Kielcach wydatkowania srodkow
i Zdrowotnej ul. S. Artwinskiego 3 dotacji zaplanowanych
25-734 Kielce w 2009r. w wysokosci
53.214,00 zt na zakup 3 szt.
Serwerow
Regionalny Osrodek | Wojewddzki 22-23.11.2010r. Ocena prawidtowosci Zamawiajacy, w umowach ws. Brak

Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Specjalistyczny Szpital
Dzieciecy

im. Wt. Buszkowskiego
w Kielcach

ul. Langiewicza 2,
25-381 Kielce

wydatkowania srodkéw
dotacji zaplanowanych

w 2009r. w wysokosci
492.000,00 zt na realizacje
zadan inwestycyjnych Szpitala

zamowienia publicznego, powinien
tak okresla¢ zapisy umowne, by nie
pozostawaty w sprzecznosci miedzy
soba wewnetrznie oraz z zapisami
w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

2.Nalezy w protokole
stwierdzajacym odebranie
przedmiotu zamdwienia okresla¢
date odbioru przedmiotu
zamoOwienia.
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Regionalny Osrodek | Wojewdodzki Szpital 25.11.2010r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Zespolony w Kielcach wydatkowania srodkéw
i Zdrowotnej ul. Grunwaldzka 45, dotacji zaplanowanych
25-736 Kielce w 2009r. w wysokosci
450.000,00 zt na
dofinansowanie zakupu
wyposazenia Pracowni Badan
Molekularnych
w Laboratorium
Diagnostycznym WSzZ
w Kielcach.
Regionalny Osrodek | Wojewdodzki Szpital 26.11.2010r. Ocena prawidtowosci 1. Nalezy pisemnie dokumentowaé Brak
Polityki Spotecznej Zespolony w Kielcach wydatkowania srodkéw zlecenie dla wykonania okreslongj
i Zdrowotnej ul. Grunwaldzka 45, dotacji zaplanowanych ustugi.
25-736 Kielce w 2009r. w wysokosci 2. Nalezy przestrzega¢ postanowien
600.000,00 zt na opracowanie | zawartych w Zarzadzeniu
dokumentacji projektowej Dyrektora Wojewodzkiego Szpitala
w zakresie infrastruktury Zespolonego w Kielcach
WSzZ w Kielcach oraz okreslajacym sposdb postepowania
w zakresie modernizacji przy realizacji wydatkow
O. Rehabilitacji na potrzeby publicznych.
nowotworzonego 3. Ze wzgledu na sytuacje
O. Nefrologii a takze na wyjatkowe, przewidzenie w ustawie
czesciowa realizacje programu | Prawo Zamdwien Publicznych,
dostosowawczego.* nalezy dokumentowac
w formie pisemnej przyczyny
zmian spetnienia swiadczenia przed
zawarciem umowy.
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 7.12.2010 r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Psychiatrii w Morawicy wydatkowania srodkow
i Zdrowotnej ul. Spacerowa 5, dotacji zaplanowanych
26-026 Morawica w 2009r. w wysokosci
164.456,00 zt na
termomodernizacje obiektow
Regionalny Osrodek | Wojewddzki Szpital 16-17.12.2010r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak

Polityki Spotecznej

Specjalistyczny

wydatkowania srodkéw
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i Zdrowotngj

im. Sw. Rafala

w Czerwonej Gorze
ul. Czerwona G6ral0
26-060 Checiny

dotacji zaplanowanych

w 2009r. w wysokosci
500.000,00 zt na
przeprowadzenie przebudowy
wjazdu i budowy wyjazdu ze
Szpitala oraz modernizacji
istniejacych drog na terenie
Szpitala wraz z wymiana
stup6w energetycznych

Regionalny Osrodek | Wojewodzki Szpital 16-17.12.2010 r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Specjalistyczny wydatkowania srodkow
i Zdrowotnej im. Sw. Rafata dotacji zaplanowanych
w Czerwonej Gorze w 2009r. w wysokosci
ul. Czerwona Goéral0 500.000,00 zt na wykonanie
26-060 Checiny prac remontowych
w obiektach WSzS im. Sw.
Rafata w Czerwonej Gérze
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 05.05.2010 r. Prawidtowosc¢ realizacji Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Ratownictwa obowiazku ptynacego z art.
i Zdrowotnej Medycznego 59a ustawy z dnia 30 sierpnia
i Transportu Sanitarnego 1991 r. o zaktadach opieki
ul. Leonarda 10, zdrowotnej (t.j. Dz.U. z 2007
Kielce r.nr 14 poz. 89 z p6zn. zm.)
Regionalny Osrodek | Wojewdodzki Szpital 29.05-2.06. Prawidtowos¢ realizacji Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Specjalistyczny im. Sw. 2010r. obowiazku ptynacego z art.
i Zdrowotnej Rafata 59a ustawy z dnia 30 sierpnia
w Czerwonej Gorze 1991 r. o zaktadach opieki
ul. Czerwona Géra 10, zdrowotnej (t.j. Dz.U. z 2007
26-060 Checiny r.nr 14 poz. 89 z p6zn. zm.)
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 19-20.08.2010 r. Prawidtowos¢ realizacji Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak

Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Rehabilitacji
Czarniecka Gora 43,
26-220 Staporkdw

obowiazku ptynacego z art.
59a ustawy z dnia 30 sierpnia
1991 r. o zaktadach opieki
zdrowotnej (t.j. Dz.U. z 2007
r. nr 14 poz. 89 z p6zn. zm.)
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Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 30.08.2010 r. Prawidtowos¢ realizacji Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Psychiatrii w Morawicy obowiazku ptynacego z art.
i Zdrowotnej ul. Spacerowa 5, 59a ustawy z dnia 30 sierpnia
26-026 Morawica 1991 r. o zaktadach opieki
zdrowotnej (t.j. Dz.U. z 2007
r.nr 14 poz. 89 z p6zn. zm.)
Regionalny Osrodek | Wojewdodzki Szpital 27.09.2010 . Prawidtowos¢ realizacji Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Zespolony w Kielcach obowiazku ptynacego z art.
i Zdrowotnej ul. Grunwaldzka 45, 59a ustawy z dnia 30 sierpnia
25-736 Kielce 1991 r. o zaktadach opieki
zdrowotnej (t.j. Dz.U. z 2007
r.nr 14 poz. 89 z p6zn. zm.)
Regionalny Osrodek | Wojewddzki 28-29.10.2010r. Prawidtowos¢ realizacji Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Specjalistyczny Szpital obowiazku ptynacego z art.
i Zdrowotnej Dzieciecy 59a ustawy z dnia 30 sierpnia
im. W1. Buszkowskiego 1991 r. o zaktadach opieki
w Kielcach zdrowotnej (t.j. Dz.U. z 2007
ul. Langiewicza 2, r.nr 14 poz. 89 z p6zn. zm.)
25-381 Kielce
Regionalny Osrodek | Swigtokrzyskie Centrum | 8.12.2010r. Prawidtowos¢ realizacji Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Polityki Spotecznej Onkologii w Kielcach obowiazku ptynacego z art.
i Zdrowotnej ul. S. Artwinskiego3 59a ustawy z dnia 30 sierpnia
25-734 Kielce 1991 r. o zaktadach opieki
zdrowotnej (t.j. Dz.U. z 2007
r.nr 14 poz. 89 z p6zn. zm.)
Regionalny Osrodek | Wojewddzki Osrodek 28.01.2010r. Realizacja zadania publicznego | Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak

Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Medycyny Pracy
w Kielcach

pn. Program antynikotynowy —
Miejsce nauki i pracy wolne od
dymu tytoniowego”
okreslonego w Umowie Nr
2/PZ/2009 z dnia 3.04. 2009 r.:

1. efektywnosé, rzetelnos¢
i jakos¢ wykonania zadania,

2. prawidtowos¢ wykorzystania
srodkow publicznych
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otrzymanych na realizacje
zadania,

3. prowadzenie dokumentacji
okreslonej w przepisach prawa
i w postanowieniach umowy.

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Wojewddzki Szpital
Specjalistyczny

im. Sw. Rafata
w Czerwonej Gorze

04.02.2010 r.

Realizacja zadania publicznego
pn. ,,Program wczesnego
rozpoznawania i zapobiegania
przewlektej obturacyjnej
chorobie ptuc (POChP) dla
0s0b z grupy ryzyka na terenie
Miasta Kielce i okolic”,
okreslonego w Umowie Nr
1/PZ/2009 z dnia 3.04. 2000r.:

1. efektywnos¢, rzetelnosé
i jakos¢ wykonania  zadania,

2. prawidtowos¢ wykorzystania
srodkow publicznych
otrzymanych na realizacjg
zadania,

3. prowadzenie dokumentacji
okreslonej w przepisach
prawa i w postanowieniach

umowy.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Brak

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Wojewodzki Szpital
Zespolony w Kielcach

11-12.03.2010 .

Realizacja umowy nr 10/RPO-
5.1/2008 z dn. 3.06.2009 r.
dot. dofinansowania z budzetu
wojewddztwa projektu

w ramach RPOWS 2007-2013
pn. ,,Rozbudowa Szpitala

0 Oddziat Neurochirurgii

w Wojewddzkim Szpitalu
Zespolonym w Kielcach”

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Brak
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Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Swigtokrzyskie Centrum
Onkologii w Kielcach

27-28.04.2010 .

Realizacja umowy nr 8/RPO-
5.1/2008 z dn. 2.06.2009 r.
dot. dofinansowania z budzetu
wojewddztwa projektu

w ramach RPOWS 2007-2013
pn. ,,Wyposazenie
rozbudowanego Bloku
Operacyjnego
pomieszczeniami sterylizacji
w SCO w Kielcach”

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Brak

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Swigtokrzyskie Centrum
Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gérze

27.05.2010r.

Realizacja umowy nr 5/RPO-
5.1/2008 z dn. 27.08.2008 .
dot. dofinansowania z budzetu
wojewddztwa projektu

w ramach RPOWS 2007-2013
pn. ,,.Budowa i wyposazenie
szpitalnego oddziatu
rehabilitacji w SCR

w Czarnieckiej Gorze

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Brak

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Wojewddzki Szpital
Zespolony w Kielcach

15.10.2010rr.

Realizacja uméw nr 9/RPO-
5.1/2009 z dnia 3.06.2009 r.
z aneksem nr 1 z dn.
30.12.2009 r. i nr 16/RPO-
5.1/2010 z dn.9.06.2010 r. dot.
dofinansowania z budzetu
wojewddztwa projektu pn.

,» Rozbudowa
Swigtokrzyskiego Centrum
Kardiologii

o Kardiochirurgig”

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Brak

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotngj

Wojewddzki Szpital
Specjalistyczny

im. $w. Rafata

w Czerwonej Gérze

26.11.2010r.

Realizacja umowy nr 13/RPO-
5.1/2009 z dnia 23.12.2009 r.
z aneksemnr 1 z dn.
31.12.2009 r. dot.
dofinansowania z budzetu
wojewddztwa projektu pn.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Brak
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,,Budowa bloku operacyjnego
wraz z ciggami
komunikacyjnymi oraz
modernizacja pracowni
diagnostyki obrazowej

z zakupem aparatury”.

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Wojewddzki Osrodek
Medycyny Pracy
w Kielcach

16.12.2010.

Realizacja umowy nr 14/RPO-
5.1/2010 z dnia 21.05.2010 .
dot. dofinansowania z budzetu
wojewddztwa projektu pn.

,» Remont i przebudowa
przyziemia oraz tacznika
Wojewddzkiego Osrodka
Medycyny Pracy w Kielcach”

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Brak

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
i Zdrowotnej

Wojewodzki Szpital
Zespolony w Kielcach,
ul. Grunwaldzka 45

26-27.08. 2010 r.

- Ocena prawidtowosci
realizowania programu stazu
podyplomowego przez lekarza
medycyny.

- Ocena prawidtowosci
wydatkowania srodkow
finansowych z Funduszu
Pracy przekazanych w 2010 r.
na podstawie umowy
Sny/1/2009 o realizacje stazu
podyplomowego lekarza
medycyny zawartej pomiedzy
Marszatkiem Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

a Wojewddzkim Szpitalem
Zespolonym w Kielcach

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Brak
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Biuro Kontroli

Stwierdzone
Czas :
trwania . Lo naruszenia
Jednostka Jednostka . Zakres kontroli Whioski pokontrolne dyscypliny
L.p . kontroli . 4 .
kontrolujaca kontrolowana kontrolujacego finansow
publicznych
1 2 3 4 5 6 7
Biuro Kontroli | Swigtokrzyskie Biuro od Kontrola problemowa Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Sporzadzono -
1. Geodezji 17.12.2009 | w zakresie: sprawozdanie z kontroli.
Oddziat w Kielcach do 1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
Kontroli 08.01.2010r. | zobowiazan finansowych
Finansowej i dokonywania wydatkow poprzez
i Gospodarczej poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :
- dotyczacym proceséw pobierania
i gromadzenia srodkéw publicznych,
- zaciagania zobowiazan,
- dokonywania wydatkéw ze
srodkéw publicznych,
- zwrotu $rodkéw publicznych,
2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemnej
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktdrych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.
Biuro Kontroli | Swigtokrzyski Zarzad od Kontrola problemowa 1. Zawarte § 14 Regulaminu Organizacyjnego zapisy -
2. Drég Wojewddzkich | 29.12.2009r. | w zakresie: naktadaja na gtbwnego ksiggowego m.in. obowiazek
Oddziat w Kielcach do 1. Sprawdzenie celowosci zaciagania | opracowywania plandw finansowych w zakresie srodka
Kontroli 29.01.2010r. | zobowiazan finansowych specjalnego (w pkt ). Powyzsze $wiadczy o nie
Finansowej i dokonywania wydatkéw poprzez dostosowaniu jego tresci do obecnie obowiazujacych
i Gospodarczej pordwnanie stanu faktycznego ze przepisow, gdyz $rodki specjalne jako $rodki pienigzne
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stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proceséw pobierania

i gromadzenia srodkéw publicznych,
- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkéw publicznych,

- zwrotu $rodkéw publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemnej
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 .
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

gromadzone przez jednostki budzetowe na wyodrebnionych
rachunkach bankowych, zostaty uchylone z dniem 1 stycznia
2005 roku przez ustawe z dnia 25 listopada 2004 roku

0 zmianie ustawy o finansach publicznych oraz niektérych
ustaw (Dz.U. Nr 273, poz. 2703).

2. Na rozliczeniach kosztow podrdzy wykazanych

w poleceniach wyjazdéw stuzbowych o nr 1731 174
odbytych w dniach 15-17 czerwca 2009 roku do
miejscowosci Tlen (na konferencje w sprawie utrzymania
drég) wykazano kwote po 69 zt z tytutu diet. Na powyzszym
rachunku widnieje adnotacja o kontroli formalnej

i rachunkowej, natomiast nie zostat do niego podtaczony
zaden dokument co do kosztéw m.in. noclegéw

i wyzywienia, a mianowicie czy byty one pokryte przez
organizatordw czy uczestnikdw konferencji.

Od powyzszego uzalezniona jest wyptata diet, gdyz
stosownie do § 4 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku

w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej na obszarze kraju dieta nie przystuguje,
jezeli pracownikowi zapewniono bezptatne catodzienne
wyzywienie. W zwiazku z powyzszym, brak stosownych

w tym temacie dokumentéw stawia pod znakiem zapytania
rzetelnos¢ dokonanej kontroli formalnej i rachunkowej..

3. W trakcie realizacji zadania pn. ,,Przebudowa ulicy
Gtowackiego w Jedrzejowie w ciagu drogi wojewddzkiej nr
768, Zamawiajacy okreslit zakres rzeczowy zadania na
odcinku od km 0+740 do km 1+990,50, dtugosci 1 250,50
m.b. i taki zakres byt okreslony w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, ogtoszeniu o postepowaniu, oferty
wykonawcdw, protokétu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz w korespondencji

z wykonawcami. Tymczasem jak wynika z ustalen kontroli
przedmiotem zamdwienia byla realizacja Il etapu
powyzszego zadania (I etap zrealizowano w 2007 roku),
ktorego zakres rzeczowy wynosit 0,778,9 km (od 1+211,60
km do km 1+990,5. Takie niejednoznaczne okreslenie
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zamowienia publicznego narusza art. 29 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamOwien publicznych (tekst
jedn. z 2007 Dz.U. Nr 223 poz. 1655 ze zm.), zgodnie

z ktérym przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb
jednoznaczny i wyczerpujacy za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty. Nalezy przyja¢, ze w opisywanym
przypadku takiej jednoznacznosci nie byto, gdyz np. zakres
rzeczowy zadania okreslony w SIWZ w rozdziatach 1
»Formularz oferty”, 2 ,,Instrukcja dla Wykonawcow”, jest
inny od okreslonego w rozdziale 4 ,,Kosztorys ofertowy”..

4. W harmonogramach sporzadzanych dla inwestycji na
lotnisku w Mastowie (pisma znak: SZDW/T-3/L-M/14/09
z dnia 05.08.2009r.; SZDW/T-3/L-M/21/09 z dnia
28.08.2009r.; SZDW/T-3/L-M/22/09 z dnia 01.09.2009r.)
ujmowano kwoty wydatkéw, wymienione dla
poszczegolnych kwartatow roku 2009 i 2010. Zgodnie

z Uchwata Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Nr
1820/09 z dnia 24.06.2009r. w sprawie zmian w planie
wydatkow budzetu wojewddztwa na 2009 rok dokonane
przeniesienia w ramach Dziatu 600, Rozdziatu 60095

i paragrafu 6050 na kwote 4 910 100,00 zt

z przeznaczeniem na realizacje inwestycji na lotnisku

w Mastowie przez Swietokrzyski Zarzad Drog
Wojewodzkich w Kielcach dotyczyty tylko i wytacznie roku
20009.

Biuro Kontroli

Oddziat
Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Regionalne Centrum
Naukowo-
Technologiczne
w Podzamczu

od
17.02.2010.

do
26.02 2010.

Realizacja wybranych elementéw
Programu Operacyjnego Rozwdj
Polski Wschodniej.

1. Kontrola realizacji zadan zawartych

w umowie dotyczacej przygotowania projektu
indywidualnego w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj
Polski Wschodniej 2007-2013 Priorytet I: Nowoczesna
gospodarka, Dziatanie 1.3. Wspieranie innowacji dla Projektu
pn. ,,Utworzenie Regionalnego Centrum Naukowo-
Technologicznego w Wojewodztwie Swigtokrzyskim”
zawartej w dniu 31.03.2008 roku pomiedzy Polska Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci a Samorzadem Wojewddztwa
Swietokrzyskiego wykazata nieterminowa realizacje
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harmonogramu przygotowania projektu. W konsekwencji
tego, w dniu 04.01.2010 roku, opracowano i przekazano
Podsekretarzowi Stanu Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
w Warszawie plan dziatan naprawczych dla projektu.

W swietle § 4 ust. 4 pkt 1 pre-umowy Beneficjent zobowigzat
sie ztozy¢ do PARP wniosek o dofinansowanie projektu
wraz z kompletem wymaganych dokumentéw do dnia
31.12.2010 roku.

2. Kontrolowana jednostka nie posiada w petni opracowanej
dokumentacji opisujacej przyjete przez nia zasady (polityke
rachunkowosci) poprzez zaniechanie:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad
okreséw sprawozdawczych;

2) wskazania metod wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego;

3) okreslenia sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,

w tym:

a)zaktadowego planu kont, ustalajacego przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej,
b)wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera - wykazu zbioréw
danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c)opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur
lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz
z opisem algorytmow i parametréw oraz programowych
zasad ochrony danych, w tym w szczeg6lnosci metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania
i daty rozpoczecia jego eksploatacji;

d) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym
dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentdw stanowiacych podstawe dokonanych w nich
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Zapisow.

Powyzsze narusza art. 10 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowaosci (t.j. Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.). Zgodnie z art. 10 ust. 2 w/w
ustawy o rachunkowosci, kierownik jednostki ustala

w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje opisujaca
zasady rachunkowosci.

3. W ramach ewidencji ksiggowej RCNT za okres od sierpnia
do grudnia 2009 roku kontrolujacym przedtozono luzne
kartki przedstawiajace zapisy cyfr, ktore nie spetniaja
wymogow ksiag rachunkowych. Nie zawieraja bowiem opisu
i daty dokonania operacji gospodarczej, okreslenia rodzaju

i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, oznaczenia
kont ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych, co stanowi
naruszenie art. 13, 23 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowaosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z p6zn. zm.).

Zgodnie z wyjasnieniem ztozonym przez Dyrektora

i Glownego Ksiegowego RCNT: , ksiegi rachunkowe

w RCNT w okresie od VII1 2009 do XI1 2009 nie byty
prowadzone. Po zakupie programu komputerowego od firmy
PUJ PROKOMP zgodnie z umowa licencyjna z dnia 18
grudnia 2009 roku dowody ksiggowe zostaty sukcesywnie
wprowadzane. Na dzien 3.03.2010 wszystkie dowody
ksiegowe zostaty wprowadzone, sporzadzone karty
wydatkdw, zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej za
okres od VIII do XI1 2009. Na dzien 31.12.2009 nie zostat
sporzadzony wykaz sktadnikow aktywow i pasywow. Wykaz
aktywow i pasywdw mozna sporzadzi¢, poniewaz wszystkie
sktadniki zostaty zaewidencjonowane i zostata utworzona
ksiega inwentarzowa zaréwno $rodkdw trwatych jak

i pozostatych srodkéw trwatych.”

Stosownie do art. 24 ust. 1 w/w ustawy o rachunkowosci,
ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie,
bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco. Zaniechanie prowadzenia
ewidencji ksiegowej zgodnie z ustawowymi wymogami
uniemozliwia sporzadzenie rzetelnych sprawozdan
budzetowych. W takim przypadku moze wystapic¢
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prawdopodobienstwo naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych, okreslonej w art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14,
poz. 114 z pézn. zm.) oraz naruszenia art. 77 pkt 1 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
22009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

4. Kontrola rachunkéw za obstuge ksiegowa RCNT za okres
od 05.08.2009 roku do 30.11.2009 roku wystawionych przez
osobe petniaca obowiazki gtdwnego ksiegowego wykazala,
Z€:

a) wystawca rachunkéw dokonywat jednoczesnie
sprawdzenia ich pod wzgledem rachunkowym oraz
zatwierdzat je do wyptaty wraz z Dyrektorem RCNT,

b) na rachunkach za miesiac sierpien, pazdziernik, listopad
2009 roku nie zamieszczono daty przeprowadzenia kontroli
formalno-rachunkowej oraz zatwierdzenia ich do wyptaty,
¢) na rachunkach nie ma informacji okreslajacej date oraz
sposob dokonania zaptaty za ustuge,

d) rachunki nie posiadaja dekretacji ustalajacej klasyfikacje
wydatku, co narusza art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.). W $wietle niniejszego art. 21
ust. 1 pkt 6 dowod ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiaca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), jak rowniez podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania.

Biuro Kontroli

Oddziat
Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Muzeum Wsi
Kieleckiej
w Kielcach

od
18.03.2010.

do
26.03.2010.

Sprawdzenie wykonania zalecen
pokontrolnych z 2009 roku.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Sporzadzono
sprawozdanie z kontroli.
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Biuro Kontroli | Muzeum Narodowe od Sprawdzenie wykonania zalecen Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Sporzadzono
w Kielcach 18.03.2010. | pokontrolnych z 2009 roku. sprawozdanie z kontroli.
Oddziat do
Kontroli 23.03.2010.
Finansowej
i Gospodarczej
Biuro Kontroli | Regionalne Centrum od Kontrola gospodarki finansowej za | 1. W zaktadowym planie kont RCNT zostato ujete konto 101
Naukowo- 07.06.2010. | okres 2009 r. oraz od 01.01.2010. do |- Kasa (zatacznik nr 1 - ,,\Wykaz kont ksiegi gtownej”
Oddziat Technologiczne do 31.05.2010. Zarzadzenia Nr 8/2010 Dyrektora RCNT z dnia 4 maja 2010
Kontroli w Podzamczu 25.06.2010. roku), okreslone zostaty zasady prowadzenia tego konta
Finansowej Kontrola poprawnosci prowadzenia | (zatacznik Nr 3 - ,,Zasady funkcjonowania kont” Zarzadzenia
i Gospodarczej ksiag za pomoca systemu Nr 8/2010 Dyrektora RCNT z dnia 4 maja 2010 roku).
komputerowego. Tymczasem w RCNT faktycznie nie funkcjonuje to konto,
Jednoosobowe nie wystepuje w zestawieniach obrotow i sald ksiegi gtéwnej
Stanowisko ds. za 2009 rok jak i na dzien 31 maja 2010 roku oraz
Kontroli w wydrukach z kont analitycznych zespotu 1.
Systeméw Powyzsze swiadczy o nieprawidlowym opracowaniu
i Sieci zaktadowego planu kont RCNT, t.j. niezgodnie z potrzebami
Informatycznyc jednostki. W zaktadowym planie kont nie nalezy ujmowa¢
h kont stuzacych do ewidencji operacji gospodarczych nie

wystepujacych w danej jednostce.

W mysl art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223

z pézn. zm.), kierownik jednostki ustala w formie pisemnej
i aktualizuje dokumentacje opisujaca zasady (polityke)
rachunkowosci.

2. W obowiazujacej w RCNT Instrukcji sporzadzania,
kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 6/2009 Dyrektora RCNT z dnia 1 grudnia
2009 roku zostata przedstawiona problematyka ewidencji
drukow $cistego zarachowania. Stosownie do pkt 3 czesci V
tej Instrukcji do drukéw $cistego zarachowania w RCNT
naleza: czeki gotdwkowe, dowody wplaty — kasa przyjmie —
KP, dowody wyptaty — kasa wyptaci — KW, arkusze spisu

Z natury. Tymczasem w dziatalnosci RCNT nie wystepuja
czeki gotowkowe, dowody KP czy KW.

Niniejszym w/w Instrukcja zostata opracowana
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nieprawidiowo przez co nie odzwierciedla stanu
rzeczywistego funkcjonowania jednostki.

3. Udzielenie zamoéwien publicznych na zakup mebli
biurowych i sprzetu komputerowego
3.1. Kontrola przeprowadzonego postepowania na zakup
mebli biurowych, na ktéry poniesiono w 2009 roku wydatki
w wysokosci 44.255,55 zt, wykazata nastepujace
nieprawidtowosci:
a) kontrolowana jednostka nie posiada dokumentow
w zakresie ustalenia wartosci szacunkowej
zamoOwienia na zakup mebli biurowych w 2009 roku
i rozeznania rynku. Tym samym naruszono § 3 ust.
4, 85 ust. 3 oraz § 10 ust. 2 Zarzadzenia Nr 3/2009
z dnia 21 wrzesnia 2009 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych
szacunkowa wartos¢ netto nie przekracza
rownowartosci w ztotych kwoty 14.000 EURO
w Regionalnym Centrum Naukowo-
Technologicznym w Podzamczu.
b) z protokotu z udzielenia zamowienia, wynika, ze
w dniu 02.11.2009 r. zamawiajacy zwrdcit si¢ droga
elektroniczna (e-mail) do dwdch wykonawcdw
z zapytaniem ofertowym.
Kontrolujacym nie przedtozono zadnej dokumentacji w tym
zakresie, przez co nie jest mozliwe zweryfikowanie, czy
zapytanie ofertowe zawierato informacje wymagane § 10 ust.
4 wiw Zarzadzenia Nr 3/2009 z dnia 21 wrzesnia 2009 roku,
czyli opis przedmiotu zaméwienia, termin i miejsce realizacji
zamowienia, termin i miejsce ztozenia ofert.
c) Oferty nie zostaty podpisane przez sktadajacych
oferty.
d) whbrew § 10 ust. 8 w/w Zarzadzenia Nr 3/2009
z dnia 21 wrzesnia 2009 roku, nie zostata zawarta
umowa pomiedzy RCNT a dostawca mebli
biurowych.
e) W 2009 roku zamawiajacy poni6st wydatki na
zakup mebli biurowych w wysokosci 44.255,55 z1,
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w tym kwote 38.122,56 z1 na rzecz jednego
dostawcy.
Tymczasem oferta ztozona, w dniu 10.11.2009 roku, przez
dostawce opiewata na kwote 22.895,74 zi.
W przedtozonej kontrolujacym dokumentacji znajduje sie
ponadto oferta na dostawe mebli biurowych ztozona w dniu
25.11.2009 r. przez tego dostawce z cena 15.114,58 zt.
Laczna kwota ofert ztozonych przez dostawce wynosi
38.010,32 zt i jest nizsza o 112,24 7t od kwoty 38.122,56 7t
zaptaconej przez RCNT temu dostawcy z tytutu zakupu
mebli biurowych.
Powyzsze dziatania moga sugerowaé podziat zamdwienia na
czesci w celu unikniecia stosowania postanowien w/w
Zarzadzenia Nr 3/2009 z dnia 21 wrze$nia 2009 roku.

Zamawiajacy w dniu 16.12.2009 r. dokonat wydatku na
zakup mebli na kwote 6.132,99 zt.

Zamawiajacy nie przedtozyt kontrolujacym zadnej
dokumentacji na okolicznos¢ przeprowadzenia postgpowania
na zakup mebli w kwocie 6.132,99 zt brutto (5.027,04 zt
netto), co $wiadczy o nieprzestrzeganiu postanowien w/w
Zarzadzenia Nr 3/2009 z dnia 21 wrzesnia 2009 roku

w zakresie przeprowadzania postepowania o udzielenie
zamOwien powyzej 5.000,00 zt netto.

3.2. W okresie od 28 wrzesnia do 13 listopada 2009 roku
jednostka dokonata zakupu sprzetu komputerowego

na taczna kwote 13.330,86 zt netto, a przedmiotem
zambwienia byty m.in. 3 zestawy komputerowe (komputer,
monitory, klawiatura , mysz, oprogramowanie), 3 laptopy
czyli sprzet tego samego rodzaju.

Zamawiajacy w celu nie stosowania procedury przewidzianej
dla zamowien o wartosci powyzszej 5.000 zt netto podzielit
zamowienie na czesci nie stosujac przewidzianych
uregulowaniami wewnetrznymi n/w procedur:

- przeprowadzenia rozeznania rynku, a w szczegélnosci
analize cen,

- wyslanie zapytania ofertowego (na formularzu stanowiacym
zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia) wraz z formularzem ,,Oferta”
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(zatacznik Nr 3),

- sporzadzenia protokotu z wyboru oferty,

- zawarcia z dostawca pisemnej umowy w przedmiocie
udzielonego zamowienia.

4. Nieprawidtowosci w zakresie wydatkow na ryczatt z tytutu
korzystania z samochodu prywatnego do celdéw stuzbowych
oraz kosztow podrozy stuzbowych.

a) Wyptate ryczattu w tacznej kwocie 1.614,75 zt z tytutu
korzystania z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
dla Dyrektora RCNT w okresie od 1 stycznia do 31 maja
2010 roku, pomimo nie zawarcia w tym przedmiocie
stosownej umowy cywilnoprawnej, co stanowi naruszenie § 1
ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli

i motorowerdw niebedacych wiasnoscia pracodawcy (Dz.U.
Nr 27,poz. 271 ze zm.).

b) W oswiadczeniach o korzystaniu z samochodu za miesiace
sierpien i grudzien 2009 roku oraz styczen, marzec, kwiecien
i maj 2010 roku ztozonych przed uptywem okresu
rozliczeniowego, wykazano uzywanie samochodu w dniach,
ktdre jeszcze nie nastapity. Taki sposéb rozliczenia stwarzat
potencjalna mozliwos¢ nie potracenia ryczattu za dni, ktore
pracownik juz wykazat w oswiadczeniu, a w ktérych
faktycznie nie korzystat z samochodu na skutek sytuacji
losowych, ktorych wczesniej nie mogt przewidziec. Taka
sytuacja miata miejsce w kwietniu 2010 roku, w ktérym
pracownik ztozyt oswiadczenie w dniu 28 kwietnia,

a w tym samym dniu o 9.00 wyjechat wiasnym samochodem
w podréz stuzbowa do Warszawy, trwajaca powyzej 8
godzin, w zwiazku z czym stosownie do § 4 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztdw uzywania do celéw stuzbowych
samochod6w osobowych, motocykli i motoroweréw
niebedacych wilasnoscia pracodawcy, z kwoty wykazanego
ryczattu nalezato potraci¢ 18,99 zt, czego nie uczyniono.
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¢) W oswiadczeniu za pazdziernik 2009 roku nieprawidiowo
wykazano do potracen 2 dni (z tytutu podrézy stuzbowej), co
nie znajduje potwierdzenia w prowadzonej w jednostce
ewidencji czasu pracy, z ktorej wynika, ze w miesiacu tym,
pracownik przebywat w delegacji tylko w dniu

28 pazdziernika 2009 roku.

d) Za miesiace sierpien, wrzesien, pazdziernik, listopad 2009
roku oraz kwiecien nieprawidtowo wykazano wysokosé¢
ryczattu poprzez btedne obliczenie iloczynu limitu
kilometrow i stawki zi/km (w sierpniu, wrzesniu

i pazdziernik). Powyzsze takze rodzito konsekwencje

w postaci btednego naliczania potracen za dni, w ktorych

z samochodu nie korzystano. W listopadzie natomiast
potracono bezpodstawnie (po raz drugi) ryczatt o kwote 19 zt
Z tytutu nieobecnosci w miesiacu pazdzierniku.

W wyniku powyzszych btednych obliczen wydatki na
wyplate ryczattu zostaty zawyzone o taczna kwote 260,93 zt.
e) Na rozliczeniach kosztéw podrozy stuzbowych odbytych
samochodami nie bedacymi wtasnoscia pracodawcy
(samochodem pracownika) nie zamieszczano danych

w zakresie srodka lokomocji (marki samochodu, pojemnosci
silnika). Na objetych kontrola rozliczeniach podrdzy przyjeto
maksymalna stawke tj. 0,8358 zt/km obowiazujaca na
podstawie przepiséw § 5 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r.

w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz.
1990 ze zm.) w zwiazku z § 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscia
pracodawcy.

Stwierdzono takze, ze rozliczenie kosztow podrozy odbytej
na podstawie polecenia Nr 9/2010 z dnia 10 lutego nie
zostato podpisane przez pracownika, a na poleceniach
wyjazdu stuzbowego o Nr 5, 6, 7, 9, 10, 14, 17, 19, 22, 26 nie

36




zamieszczono daty przedtozenia rozliczenia delegacji,

Brak danych w zakresie $rodka lokomocji oraz daty
rozliczenia kosztow podrdzy stawia pod znakiem zapytania
rzetelnos¢ dokonanej kontroli formalnej i rachunkowej, gdyz
nie pozwala na ustalenie prawidtowosci zastosowanej stawki
oraz zachowania terminu rozliczenia delegacji, ktéry zgodnie
z 8 11 ust. 2 obowiazujacej w RCNT Instrukcji sporzadzania,
obiegu i kontroli dokumentéw wynosi 7 dni od zakonczenia
podrozy stuzbowej.

5. W 2009 roku w jednostce nieprawidtowo naliczono

i odprowadzono odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, czego przyczyna byto btedne obliczenie
sredniorocznego zatrudnienia w wysokosci 2 etatéw, zamiast
2,06 etatdw oraz przyjecie kwoty odpisu na jednego
zatrudnionego w wysokosci 1004 zt zamiast 1000,03 zt.

W wyniku powyzszego na rachunek bankowy funduszu
odprowadzono 2.012 zt, zamiast 2.060,06 zt.

6. W dniu 21 grudnia 2009 roku 7 pracownikom wyptacono
z rachunku funduszu zapomogi w tacznej kwocie 1.810 zt,
pomimo, ze w jednostce nie zostat wprowadzony regulamin
funduszu. Powyzszym dziataniem naruszono art. 8 ust. 2
ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych,
zgodnie z ktorym zasady i warunki korzystania z ustug

i $wiadczen finansowanych z Funduszu oraz zasady
przeznaczenia srodkéw Funduszu na poszczeg6lne cele

i rodzaje dziatalnosci socjalnej okresla pracodawca

w regulaminie. Do dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych
w siedzibie jednostki tj. do dnia 25 czerwca regulaminu nie
opracowano i nie wprowadzono w zycie.

7. W trakcie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych

w zakresie poprawnosci prowadzenia ksiag za pomoca

systemu komputerowego za okres 2009 roku i do 31 maja

2010 roku stwierdzono:

a) brak szczegétowych uregulowan dotyczacych
prowadzenia ksiag za pomoca systemu komputerowego
ze wskazaniem 0s6b oraz ich odpowiedzialnosci w w/w
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zakresie,

b) brak prowadzenia ksiag rachunkowych w oparciu
0 system komputerowy w okresie do 18.12.2009,

c) braki i nieprawidtowosci wsrdd przekazanych kopii
archiwalnych uzytkowanego systemu finansowo-
ksiegowego,

d) wadliwa konstrukcje umowy licencyjnej nie
wskazujaca kwoty wynagrodzenia za jej przedmiot,

e) braki w realizacji postanowien zawartych w umowie
zlecenia z dnia 02.01.2010.

f) brak upowaznienia do dostepu do systemu

finansowo-ksiggowego w zakresie realizowania w/w
Umowy Zlecenie.

Biuro Kontroli

Oddziat
Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Muzeum Narodowe
w Kielcach

od
14.06.2010.
do
09.07. 2010.

Kontrola gospodarki finansowej
w wojewoddzkich samorzadowych
jednostkach organizacyjnych:

1. Ustalenia organizacyjne.

2. Kontrola srodkéw pienieznych,
obrét gotowkowy

i bezgotowkowy.

3. Kontrola rozrachunkéw

i roszczen.

4. Inwentaryzacja.

5. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.
6. ZamoOwienia publiczne.

7. Informacje dotyczace
wprowadzenia kontroli zarzadczej
w jednostce.

W zwiazku z kontrola, ktdrej wyniki zostaty przedstawione
w protokole kontroli podpisanym w dniu 21 lipca 2010 roku
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia do
ktorych nalezy zaliczy¢:

1. W wyniku kontroli inwentaryzacji stwierdzono, ze:

- Zarzadzenie Dyrektora Muzeum Narodowego Nr 11/2008
z dnia 25 lipca 2008 roku w sprawie kontroli wewngetrznej,
Instrukcji inwentaryzacyjnej aktywow i pasywow
wprowadzajacej w jednostce zasady przeprowadzania

i rozliczania inwentaryzacji w swojej podstawie prawnej
odwotuje sie do nieobowiazujacej juz ustawy o finansach
publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku /Dz. U. 249, poz.
2104 z p6z. zm/

- Zatacznik Nr 2 do w/w zarzadzenia opisujacy zasady
przeprowadzania inwentaryzacji obowiazujace w jednostce
W swojej podstawie prawnej odwotuje sig do
nieobowiazujacej juz ustawy o finansach publicznych z dnia
26 listopada 1998 r. /Dz. U. 156, poz. 1014/

Zalecenia pokontrolne:

Ad. 1. W celu wyeliminowania nieprawidlowosci nalezy
uaktualni¢ obowiazujaca w jednostce instrukcje
inwentaryzacyjna.
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8. Biuro Kontroli Wojewddzki Dom | od Kontrola gospodarki finansowej Nie stwierdzono nieprawidtowosci. -
Kultury w Kielcach. |14.06.2010. |w wojewodzkich samorzadowych Brak zalecen pokontrolnych.
Oddziat do jednostkach organizacyjnych:
Kontroli 09.07. 2010. | 1. Ustalenia organizacyjne.
Finansowej 2. Kontrola srodkéw pienieznych,
i Gospodarczej obrét gotowkowy
i bezgotéwkowy.
3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.
4. Inwentaryzacja.
5. Sprawozdawczos¢ budzetowa.
6. Zamowienia publiczne.
7. Informacje dotyczace
wprowadzenia kontroli zarzadczej
w jednostce.
9. Biuro Kontroli Zespot Szkét od Sprawdzenie wykonania zalecen Nie stwierdzono nieprawidtowosci. -
Specjalnych przy 18.08.2010. | pokontrolnych z kontroli finansowej | Brak zalecen pokontrolnych.
Oddziat Swigtokrzyskim do problemowej przeprowadzonej
Kontroli Centrum Rehabilitacji |19.08.2010. | w 2009 roku.
Finansowej w Czarnieckiej Gorze
i Gospodarczej
10. | Biuro Kontroli Zespot Szkot 18.08.2010. | Sprawdzenie wykonania zalecen Nie stwierdzono nieprawidtowosci. -
Specjalnych przy pokontrolnych z kontroli finansowej | Brak zalecen pokontrolnych.
Jednoosobowe Swietokrzyskim problemowej przeprowadzonej
Stanowisko ds. | Centrum Rehabilitacji w 2009 roku w zakresie
Kontroli w Czarnieckiej Gérze prowadzenia ewidencji ksiegowej
Systemow i przy pomocy komputera.
Sieci
Informatycznyc
h
11. | Biuro Kontroli ZespoOt Szkot od Kontrola gospodarki finansowej W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaly przedstawione -
Specjalnych przy  |20.08.2010. | w wojewddzkich samorzadowych w protokole kontroli podpisanym w dniu 14 wrzesnia 2010
Oddziat Swigtokrzyskim do jednostkach organizacyjnych: roku stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci
Kontroli Centrum Rehabilitacji | 07.09.2010. | 1. Ustalenia organizacyjne. i uchybienia, do ktdrych nalezy zaliczy¢:
Finansowej w Czarnieckiej Gérze 2. Kontrola srodkéw pienieznych,
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i Gospodarczej

obrot gotowkowy

i bezgotdwkowy.

3. Kontrola rozrachunkéw

i roszczen.

4. Inwentaryzacja.

5. Sprawozdawczos¢ budzetowa.
6. Zamowienia publiczne.

7. Informacje dotyczace
wprowadzenia kontroli zarzadczej
w jednostce.

1. Pod pozycja nr 1 Raportu Kasowego Nr 2/2010 za okres
od 22 do 31 stycznia 2010 r. wprowadzono polecenie
wyjazdu stuzbowego Nr 1/2010 pracownika ZSS.

Z tego tytutu w raporcie ujeto do wyptaty kwote 28,70 zi.
Analiza zataczonego do RK polecenia wyjazdu stuzbowego
Nr 1/2010 wykazata, ze rachunek kosztéw podrézy,
opiewajacy na kwote 28,70 zt., dotyczy dwoch dni podrézy
stuzbowej (11.01.2010r. i 15.01.2010r.), pomimo tego ze
polecenie wyjazdu stuzbowego zostato wystawione przez
kierownika jednostki na jeden dzien (na czas od 11.01 do
11.01.2010r.). Ponadto w delegacji wpisano btedna date
zlecajac wyjazd stuzbowy (08.11.2010r.).

Analogiczny btad wykazata kontrola prawidtowosci
sporzadzenia Raportu Kasowego Nr 3/2010 za okres od 01
do 16 lutego 2010 r. Pod pozycja nr 2 tego raportu
wprowadzono polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 4/2010
pracownika ZSS. Z tego tytutu w raporcie ujeto do wyptaty
kwotg 35,20 zt. Taka kwota widnieje w rachunku kosztow
podrozy, ktéry dotyczy dwoch dni podrézy stuzbowej
(10.02.1010 r. i 15.02.2010 r.), pomimo tego iz polecenie
wyjazdu stuzbowego zostato wystawione przez kierownika
jednostki tylko na 1 dzien (na czas od 10.02 do 10.02.2010r.).

Opisane nieprawidtowosci stanowia naruszenie:

- art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o0 rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223

z pézn. zm.), zgodnie z ktérym dowody ksiegowe powinny
by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktéra dokumentuja;

- art. 775 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(t.j. Dz. U. 21998 r. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.), zgodnie

z ktérym pracownikowi wykonujacemu na polecenie
pracodawcy zadanie stuzbowe poza miejscowoscia, w ktorej
znajduje sig siedziba pracodawcy, lub poza statym miejscem
pracy przystuguja naleznosci na pokrycie kosztow
zwiazanych z podro6za stuzbowa,

- 8 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

40




z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz
warunkow ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej na obszarze kraju. (Dz. U. z 2002 Nr 236, poz.
1990 z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym pracownikowi
przystuguje zwrot kosztéw przejazdu z tytutu podrézy
odbywanej w terminie i miejscu okreslonym przez
pracodawce.

W zwiazku z powyzszym w przypadku kontrolowanego
raportu kasowego Nr 2/2010 za okres od 22 do 31 stycznia
2010 r. zwrot kosztow podrézy stuzbowej dla pracownika, na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 1/2010,
przystugiwat tylko z tytutu podrézy do Kielc odbytej w dniu
11.01.2010 r. zgodnie z terminem wyjazdu okreslonym

w poleceniu przez kierownika jednostki. Natomiast

w przypadku kontrolowanego raportu kasowego Nr 3/2010
za okres od 01 do 16 lutego 2010 r. zwrot kosztow podrézy
stuzbowej dla pracownika, na podstawie polecenia wyjazdu
stuzbowego Nr 4/2010, przystugiwat tylko z tytutu podrézy
do Kielc odbytej w dniu 10.02.2010 r. zgodnie z terminem
wyjazdu okreslonym w poleceniu przez kierownika
jednostki.

2. Na rachunkach kosztéw podrézy stuzbowych w wysokosci
28,70 zt i 14,60 zt dotyczacych odpowiednio polecen
wyjazdu stuzbowego Nr 1/2010 i Nr 2/2010 (pozycje 1i 2
raportu kasowego RK Nr 2/2010 za okres od 22 do 31 marca
2010 r.), wystapity przypadki poprawiania pojedynczych
cyfr. Stanowi to naruszenie art. 22 ust. 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym btedy

w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane przez
skreslenie biednej tresci lub kwoty z utrzymaniem
czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do
tego upowaznionej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter
lub cyfr.
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3. W ewidenc;ji ksiegowej konta 020 - ,,Wartosci
niematerialne i prawne” w ramach tresci operacji
gospodarczej na kwote 646,20 zt wskazano btednie fakture
VAT Nr FA/P3333/04/2010 zamiast faktury VAT Nr
FA/P3329/04/2010.

Tym samym naruszono nastepujace przepisy ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.):

- art. 23 ust. 2 pkt 3, w $wietle kt6rego zapis ksiegowy
powinien zawiera¢ migdzy innymi zrozumiaty tekst, skrdt lub
kod opisu operacji,

- art. 24 ust. 2, w Swietle ktorego ksiegi rachunkowe uznaje
sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlaja stan rzeczywisty,

- art. 24 ust. 3, w Swietle ktérego ksiegi rachunkowe uznaje
sie za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do
zaksiegowania w danym miesiacu dowody ksiegowe,

- art. 24 ust. 4 pkt 1, w $wietle kt6rego ksiggi rachunkowe
uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapisow, w szczeg6lnosci
udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje
dowoddw i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych
na wszystkich etapach przetwarzania danych.

4. W dniu 25 lutego 2010 roku zostata zawarta umowa najmu
lokalu uzytkowego pomiedzy Swigtokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze (wynajmujacym)

a Zespotem Szkot Specjalnych przy Swigtokrzyskim
Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze (najemca).
Wysokos¢ czynszu okreslono na kwotg 3.660,00 zt brutto.

W § 7 zawartej umowy strony okreslity termin ptatnosci
czynszu ,,w terminie do 15-tego kazdego miesiaca”, nie
okreslajac, czy ma by¢ ptacony z gory, czy z dotu, tzn do 15
dnia miesiaca za miesiac biezacy czy do 15 dnia miesiaca za
miesiac poprzedni. Stosownie do art. 669 § 2 ustawy z dnia
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23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.
93 z p6zn. zm.), jezeli termin ptatnosci czynszu nie jest

w umowie okreslony, czynsz powinien by¢ ptacony z gory,

a mianowicie: gdy najem ma trwa¢ nie dtuzej niz miesiac - za
caty czas najmu, a gdy najem ma trwa¢ diuzej niz miesiac
albo gdy umowa byta zawarta na czas nie oznaczony -
miesiecznie, do dziesiatego dnia miesiaca.

Jak wynika z ustalen kontroli ptatnos¢ czynszu nastepowata
z dotu do 7 dnia nastgpnego miesiaca na podstawie faktur
wystawianych przez SCR na ostatni dzien miesiaca.

Nieprecyzyjne uregulowanie umownego terminu platnosci
czynszu moze powodowaé problemy interpretacji umowy

w zakresie poczatkowego terminu naliczania odsetek z tytutu
nieterminowej ptatnosci czynszu.

5. Faktury VAT dokumentujace czynsz najmu za okres od
stycznia do czerwca 2010 roku okreslony w umowie najmu

z dnia 25 lutego 2010 roku zawartej pomigdzy
Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze
(wynajmujacym) a Zespotem Szkot Specjalnych przy
Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze
(najemca) nie zostaty zarejestrowane w dzienniku
korespondencyjnym ZSS.

W konsekwencji tego faktury nie zostaty opatrzone data
wplywu do jednostki.

Stanowi to naruszenie postanowien § 4 pkt 1i 7,
obowiazujacej od dnia 1 sierpnia 2009 r., Instrukcji
kancelaryjnej Zespotu Szkét Specjalnych przy
Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze
zalaczonej do Zarzadzenia Dyrektora Nr 5/2009 ZSS.

Stosownie do 8 4 pkt 1 i 7 w/w Instrukcji kancelaryjnej,
korespondencje przyjmuje sekretariat, rejestrujac ja ilosciowo
w rejestrze kancelaryjnym; na kazdej wptywajacej na
nosniku papierowym korespondencji umieszcza sig

w gérnym lewym rogu pierwszej strony pieczatke wptywu
okreslajaca date otrzymania i wchodzacy numer ewidencyjny
z rejestru kancelaryjnego.
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Zalecenia pokontrolne:

1. Rozlicza¢ koszty podrézy stuzbowych odbywanych
wylacznie w terminach okreslonych przez pracodawce

w poleceniu wyjazdu stuzbowego, stosownie do art. 775 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy

(Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.) oraz § 3
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze
kraju (Dz. U. z 2002 Nr 236, poz. 1990 z pézn. zm.)

Przestrzega¢ zasady rzetelnego sporzadzania dowodéw
ksiegowych (polecen wyjazdu stuzbowego, rachunkéw
kosztow podrézy stuzbowej) wynikajacej z art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz.
U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

2. Btedy w dowodach wewnetrznych poprawia¢ przez
skreslenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem
czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do
tego upowaznionej. Nie poprawia¢ pojedynczych liter lub
cyfr, zgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z p6zn. zm.),

3. W ksiegach rachunkowych prawidtowo okresla¢ tres¢
operacji gospodarczych, aby zapewni¢ rzetelne, bezbtedne
i sprawdzalne prowadzenie ksiag rachunkowych, stosownie
do art. 24 ust. 2, 3 i 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z pézn. zm.).

4. W umowie najmu lokali zawartej w dniu 25 lutego 2010
roku pomiedzy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji

w Czarnieckiej Gorze (wynajmujacym) a Zespotem Szkot
Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze (najemca) doktadnie okresli¢ termin
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platnosci czynszu ze wskazaniem, czy ma by¢ ptacony z gory
czy z dotu.

5. Wptywajace do jednostki faktury VAT rejestrowac

w dzienniku korespondencyjnym i umieszcza¢ na fakturach
date ich wptywu do jednostki, zgodnie z wymogami § 4 pkt 1
i 7, obowigzujacej od dnia 1 sierpnia 2009 r., Instrukcji
kancelaryjnej Zespotu Szkot Specjalnych przy
Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze
zalaczonej do Zarzadzenia Dyrektora Nr 5/2009 ZSS.

12.

Biuro Kontroli

Oddziat
Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Jednoosobowe
Stanowisko ds.
Kontroli
Systemow i
Sieci
Informatycznyc
h

Swigtokrzyskie

Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze

od
18.08.2010.
do
07.09.2010.

Kontrola gospodarki finansowe;j.

W zwiazku z kontrola, ktérej wyniki zostaty przedstawione
w protokole kontroli podpisanym w dniu 14 pazdziernika
2010 roku stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci

i uchybienia do ktorych nalezy zaliczy¢.

1. Stwierdzono, ze Swictokrzyskie Centrum Rehabilitacji nie
objeto ewidencja drukéw $cistego zarachowania
znajdujacych sie kasie jednostki czekéw bankowych do
rachunku podstawowego, kt6re stosownie do pkt 4.7
Zaktadowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentéw Swietokrzyskiego Centrum Rehabilitacji

w Czarnieckiej Gorze, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
24/2004 Dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze z dnia 30 grudnia 2004 roku w sprawie
wprowadzenia w zycie zaktadowej instrukcji obiegu

i kontroli dokumentéw naleza do drukoéw scistego
zarachowania.

2. W zakresie udzielania pracownikom zaliczek na zakupy
materiatldw na potrzeby jednostki.

2.1. Kontrola w zakresie prawidtowosci wyptaty,
wydatkowania i rozliczenia zaliczek udzielanych
pracownikom na zakupy na potrzeby biezace jednostki
wykazata, ze wniosek o udzielenie dwoch zaliczek
wyptaconych w dniu 4 maja 2010 r. w kwocie 1000 zt
iwdniu 20 maja 2010 r. w kwocie 1500 zt, nie zostat
zatwierdzony przez Dyrektora SCR, co stanowi naruszenie
pkt 4 Zaktadowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentow Swietokrzyskiego Centrum Rehabilitacji
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w Czarnieckiej Gorze, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
24/2004 Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze z dnia 30 grudnia 2004 roku w sprawie
wprowadzenia w zycie zakladowej instrukcji obiegu

i kontroli dokumentdw.

2.2. Stosownie do Zarzadzenia Nr 24/2004 Dyrektora
Swigtokrzyskiego Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gorze z dnia 30 grudnia 2004 roku w sprawie wprowadzenia
w zycie zaktadowej instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw,
rozliczenie zaliczki powinno nastapi¢ w terminie nie
przekraczajacym 7 dni od daty dokonania transakcji, na ktdra
pobrano zaliczke.

Z ustalen kontroli wynika, ze rozliczenia zaliczki z dnia 20
maja 2010 roku dokonano w dwaoch terminach, tj. w dniu
2 i 15 czerwca 2010 roku, a w wiec z naruszeniem

7 dniowego terminu okreslonego w obowiazujacych
uregulowaniach wewnetrznych.

3. W dniu 20 wrzesnia 2007 roku SCR zawarto umowe,
ktdrej przedmiotem byto prowadzenie obstugi bankowej
jednostki .

Stosownie do art. 4 ust. 1 pkt 7 ustawyz dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104 ze zm.), kt6ra obowiazywata w czasie zawierania
umowy na obstuge bankowa, jak i art. 9 ust. 1 pkt 10 obecnie
obowiazujacej ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.)
samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej sa
zaliczone do sektora finanséw publicznych. Stosownie do
powyzszego zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych zobowiazane sa do
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Z ustalen kontroli wynika, ze przed podpisaniem umowy na
obstuge bankowa SCR nie sporzadzito stosownej kalkulacji
cenowej w celu ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia
pod katem stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4. W zakresie gospodarowania mieniem i uzyskiwanych z
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niego dochoddw.

4.1. W zawartej miedzy SCR, a Zespotem Szkét Specjalnych
przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gérze umowie z dnia 25 lutego 2010 roku na wynajem lokali
uzytkowych o tacznej powierzchni 183 m2 z przeznaczeniem
na prowadzenie dziatalnosci oswiatowej, w § 7 strony
okreslity termin ptatnosci czynszu ,,w terminie do 15-tego
kazdego miesiaca”. Takie uregulowanie terminu ptatnosci
bez doktadnego okreslenia, czy ma by¢ ptacony z goéry, czy
z dotu, tzn. do 15 dnia miesiaca za okres biezacy czy do 15
dnia miesiaca za miesiac poprzedni moze powodowac
problemy interpretacji umowy w zakresie poczatkowego
terminu naliczania odsetek z tytutu nieterminowej ptatnosci
czynszu.

Stosownie bowiem do art. 669 8§ 2 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 64, poz. 1693 ze zm.)
jezeli termin ptatnosci czynszu nie jest w umowie okreslony,
czynsz powinien by¢ ptacony z gory, a mianowicie: gdy
najem ma trwac nie dtuzej niz miesiac - za caty czas najmu,
a gdy najem ma trwa¢ dtuzej niz miesiac albo gdy umowa
byta zawarta na czas nie oznaczony - miesiecznie, do
dziesiatego dnia miesiaca.

4.2. Ustalono, ze najemca lokalu uzytkowego
przeznaczonego na dziatalnos¢ handlowa nieterminowo
regulowat czynsz najmu za miesiace marzec (2 dni zwtoki),
kwiecien (3 dni zwtoki), maj (7 dni zwtoki). Z tytutu
nieterminowych wptat czynszu SCR nie naliczyto i nie
pobrato naleznych odsetek, do czego posiadat uprawnienie
zardwno z postanowien umownych, jak i z art. art. 481§ 1i 2
w zwiazku z art. 359 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku Kodeks cywilny (Dz.U. nr 16, poz. 93 ze zm.).

5. W zakresie spetniania wymagan okreslonych

w przepisach o rachunkowosci (art.10 ust.1 ustawy

0 rachunkowosci).

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w jezyku polskim
w siedzibie jednostki przy uzyciu komputera w oparciu

0 zakupiony program komputerowy (Umowa Nr 4/2009
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zawarta w dniu 05.02.2009r. w Czarnieckiej Gérze pomiedzy
Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Goérze, a ABG Spotka Akcyjna z siedziba: Al. Jerozolimskie
nr 123a,02-017 Warszawa). Jest to Zintegrowany System
Informatyczny.

W polityce rachunkowosci jednostki brak:

5.1 zapisu przyjecia tego programu komputerowego jako
obowiazujacego do prowadzenia ewidencji ksiggowej

w $wigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gorze.

5.2 zapisow okreslajacych wymogi dla ksiag rachunkowych
prowadzonych przy uzyciu komputera wynikajacych
Z przepiséw ustawy o rachunkowosci tj:

a) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera - wykazu zbioréw
danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

b) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programdw, procedur
lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych
zasad ochrony danych, w tym w szczegd6lnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania

i daty rozpoczecia jego eksploatacji;

¢) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym
dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich
zapisow.

5.3. Brak w polityce rachunkowos$ci zapisu okreslajacego
okresy sprawozdawcze.

6. W zakresie zaktadowego planu kont .
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Obowiazujacy w jednostce zaktadowy plan kont
wprowadzony w/w Zarzadzeniem Nr 18/2003 Dyrektora
Swietokrzyskiego Centrum Rehabilitacji z dnia 31grudnia
2003 roku, przedstawia tylko w uktadzie tabelarycznym
wykaz kont syntetycznych — ich symbole oraz ich nazwy.

6.1 Nie zawiera on wykazu ksiag pomocniczych, przyjetych
zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami
ksiegi gtdwne;.

6.2 Stwierdzono roznice pomiedzy wykazem kont

syntetycznych umieszczonym w rozdziale V11 Zarzadzeniem

Nr 18/2003, a przedtozonym kontrolujacym wydrukiem

komputerowym ksiegi zestawienia obrotéw i sald za styczen

2010 roku.

7. W zakresie wprowadzenia w zycie zaktadowej instrukcji
obiegu i kontroli dokumentow.

7.1 W jednostce obowiazuje Zarzadzenie Nr 24/2004
Dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum Rehabilitacji

w Czarnieckiej Gorze z dnia 30 grudnia 2004 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie zaktadowej instrukcji obiegu

i kontroli dokumentéw Swietokrzyskiego Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze .Instrukcja nie okresla
(wyszczegdlnia ):

a) komdrki organizacyjne ( osoby) wyznaczone do
wystawiania okreslonych rodzajéw dowodow
ksiegowych oraz sposob i terminy ich emisji,

b) osoby uprawnione do podpisywania okreslonych
rodzajéw dowodow ksiegowych na okolicznos¢ ich
wystawienia, zatwierdzenia ( akceptacji ), dekretacji
(wskazania sposobu i daty ujecia okreslonego
dowodu w ksiggach rachunkowych),

c) w sytuacji gdy istnieje taka potrzeba, rodzaje
dowoddw ksiegowych, ktore z chwila
ponumerowania traktuje si¢ jako druki objete
szczegoblna kontrola zuzycia ( np. arkusze spisu
Z natury, dowody wyplaty z kasy gotowki, dowody
przyjecia do kasy gotéwki, czeki , karty drogowe
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d)

€)

f)

)

h)

itp.) nazywane drukami $cistego zarachowania,

a takze ustalenia sposobu rozliczania i kontroli ich
wykorzystania,

komérki (stanowiska, osoby) uprawnione do
przyjmowania podlegajacych ksiggowaniu
dowoddw obcych, rejestrowania ich daty wptywu
oraz oznaczania odpowiednimi symbolami,
sposobu postepowania w razie wykrycia

w dowodach ksiegowych lub dokumentowanych
nimi operacjach gospodarczych btedéw lub
nieprawidtowosci,

sposobu oznaczania dowodow ksiegowych
wiasnych i obcych umozliwiajacy:

poprawne prowadzenie ksiag rachunkowych
ujmujacych te dowody pod wzgledem rzetelnosci,
kompletnosci, sprawdzalnosci, bezbtednosci

i biezacego prowadzenia,

rozpoznanie i eliminacje (z realizacji i ksiegowania )
dowodow nierzetelnych, fatszywych, wystawionych
(zatwierdzonych lub sprawdzonych) przez osoby nie
upowaznione itp.,

terminy i harmonogramy wystawiania,
przyjmowania, sprawdzania i obiegu
poszczegolnych dowoddw,

czynnosci jakie maja do spetnienia poszczegolne
komdrki ( stanowiska osoby ) w zakresie obiegu,
kontroli, ewidencji i przechowywania dowodow
ksiggowych,

terminy przekazywania poszczegdlnych rodzajow
dowodéw ksiegowych do ksiegowosci, po odbyciu
przez nie drog obiegu oraz dokonaniu przez
poszczegolne osoby ( komdrki) ich kontroli,
zatwierdzenia i realizacji.

8. W zakresie ewidencji sktadnikow majatkowych oraz ich

inwentaryzacji.

W jednostce obowiazuje Instrukcja inwentaryzacyjna

wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Swietokrzyskiego
Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze z dnia 30 maja
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2003 roku. Kontrola objeto przebieg przeprowadzonej

w jednostce ostatniej inwentaryzacji. Kontroli dokonano na
bazie przedstawionej kontrolujacym dokumentacji dotyczacej
ostatniej inwentaryzacji odbytej na podstawie Zarzadzenia
Nr 27/2007 Dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze z dnia 27.12.2007 r.

w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji rocznej. Poddano
sprawdzeniu druki arkuszy spisowych i stwierdzono.
Opatrzone sa one pieczecia w ksztalcie trojkata zawierajacy
tres¢ DRUK SCISLEGO ZARACHOWANIA Swiet.
Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze, jednak nie
posiadaja one numeréw identyfikacyjnych.

8.1. W arkuszach spisowych stwierdzono braki:

a) brak wpisu kto dokonat rozliczenia (imie i nazwisko
i stanowisko stuzbowe).

b) nie wykazane nadwyzki,

¢) kolumny réznic nie wypetnione,

d) brak podpisu gtdwnego ksiegowego i Zarzadu (brak
unormowan wewnetrznych okreslajacych kogo ten
zapis dotyczy),

e) brak wpisu daty rozliczenia,

f) biedy w opisie na arkuszach w zakresie ilosci pozycji
wystepujacych na arkuszu — spis zakonczono zgodnie
z koncowym zapisem na pozycji 52. natomiast arkusz
zawiera 53 pozycje,

g) na niektérych arkuszach brak podpisu komisji
inwentaryzacyjnej

h) wystepuja poprawki niezgodne z zapisami ustawy
o0 rachunkowosci.

8.2. Brak protokotu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych
i dokumentacji zakonczenia i rozliczenia inwentaryzacji.

9. W zakresie gospodarki kasowej — obrét gotéwkowy.

Prowadzenie gospodarki kasowej w jednostce ustalono
Zarzadzeniem Nr 7/2003 Dyrektora Swigtokrzyskiego
Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze z dnia 22
wrzesnia 2003 r. w sprawie wprowadzenia zmian

w Instrukcji Zasad Gospodarki Kasowej w Czarnieckiej
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Gorze. Stwierdza sie ze:

9.1. Dotaczona do zarzadzenia instrukcja nie nosi znamion na
podstawie ktérych mozna stwierdzi¢, ze jest ona
zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Przedstawiona
kontrolujacymi instrukcja kasowa jest instrukcja opatrzona
podpisem tylko gtdwnego ksiegowego.

W trakcie kontroli SCR podijgto prace nad przygotowaniem

i wprowadzeniem nowych uregulowan w zakresie
prowadzenia gospodarki kasowe;j.

9.2.Jednostka dokonuje operacji gotdwkowych w dwdch
niezaleznych od siebie obiektach tj w budynku
administracyjnym i budynku o nazwie kryta ptywalnia.
Dziatalnos¢ kasy znajdujacej sie na terenie ptywalni i zasady
jej prowadzenia nie jest zapisana w polityce rachunkowosci.

9.3.Nie prowadzono kontroli kasy znajdujacej sie na ptywalni
od poczatku jej dziatania tj. od 2004 roku. Nie dokonano
warunkow dziatalnosci (opisu pomieszczen

i zabezpieczenia gotowki) kasy na ptywalni .

9.4.Dokonano sprawdzenia pomieszczenia kasy w budynku
administracyjnym, w ktérym dokonywane sa przez kasjera
obroty gotéwka i stwierdzony stan faktyczny poréwnano

z zapisami obowigzujacych w tym zakresie uregulowan
wewnetrznych opracowanych w jednostce Pomieszczenie tej
kasy- opisano w 8 4 Instrukcji Kasowej stanowiacej
zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 7/2003 r. Stwierdzono nie
stosowanie sie do wlasnych unormowan wewnetrznych w tej
sprawie tj: pomieszczenie nie jest wydzielone, okna
pomieszczenia nie sa zabezpieczone kratami, drzwi
wejsciowe nie sa obite blacha i zabezpieczone dwoma
zamkami z atestem, Krata drzwiowa winna mie¢ odrebne
zamkniecie , kraty drzwiowej brak, pomieszczenie nie jest
wyposazone w alarmowe, elektroniczne urzadzenia
zabezpieczajace.

Brak:

a) Ustalenia zasad przechowywania kluczy od
pomieszczenia kasowego,
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Kto prowadzi ewidencje konta kasa,

Zakresy czynnosci nie okreslaja jednoznacznie
okreslonego zakresu czynnosci i odpowiedzialnosci,
Okreslenia godzin pracy kasy,

Sposobéw poprawiania btedow,

Okreslenia czynnosci w kasie gtownej,

Okreslenia czynnosci dokonywanych w kasach
podlegtych jednostek,

Doktadnych obowiazkdw przy dokonywaniu wyptat,
Zasady stosowania czeku gotéwkowego,

Obiegu raportu kasowego,

Ewidencji depozytow przechowywanych w kasie,
Odprowadzania wyptat gotowkowych,
Dokonywania wptat na rachunki bankowe (sposéb),
Procedury uzgadniania stanu kasy gtéwnej,
Zakresow ewidencji drukdw scistego zarachowania,
Sposobu przechowywania drukéw scistego
zarachowania,

Odpowiedzialnosci za druki $cistego zarachowania,
Zdawania druk6w $cistego zarachowania,
Obowiazku wpisywania operacji

w systemach komputerowych,

Czestotliwosci przeprowadzania kontroli obrotu
drukami $cistego zarachowania,

Obowiazku przeprowadzania inwentaryzacji

w Kasie,

Przeprowadzenia inwentaryzacji w kasie,

Zakresu inwentaryzacji w kasie,

Obowiazku sporzadzania protokotu

z inwentaryzacji,

Planu kontroli wewnetrznej kasy.

9.5. Raporty kasowe, operacje gotowkowe.
W opisie sposobu ich prowadzenia brak

a) W opisie sposobu ich prowadzenia brak zapisu

stwierdzajacego, ze wplaty i wyptaty gotowki w kasie
dokonywane sa na podstawie dowoddéw ksiegowych
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spelniajacych wymogi zawarte w ustawie
0 rachunkowosci i wewnetrznych normach
obowiazujacych w jednostce.

b) Nie jest przestrzegany w praktyce zapis przyjety
w wewnetrznej instrukcji ,, Raporty kasowe sporzadza
kasjer na biezaco w miare dokonanych wpfat,

a nastepnie przekazuje wraz z dowodami do kontroli
ksiggowemu, a nastepnie dyrektorowi.

c) Kasjer nie posiada wykazu 0séb upowaznionych do
dysponowania gotowka i zatwierdzania dowoddéw
kasowych oraz ich wzordw podpiséw
( 8§ 3 Zarzadzenia Nr 3/2003).

9.6. Wydruk raportu kasowego wykonany przy uzyciu

programu KASA nie jest wypetniony w rubrykach o nazwie

,,Ksiegowano” obejmujacego zapisy: dzien rejestracji, strona,

pozycja, podpis.

9.7. Do raportu dotaczone sa tylko dowody kasowe nazwane
w instrukcji jako dowody zastepcze, nie sa dotaczane
dowody ksiegowe zrodtowe, ktére zgodnie z przyjetym
zapisem w obiegu dokumentéw ksiegowych stanowia
podstawe dokonywania wyptat z kasy i sa podstawa operacji
kasowych. Stwierdzono brak adnotacji o miejscu ich
przechowywania. Kontrolujacy otrzymali kserokopie
dowoddw zrodiowych wiw raportu.

9.8. Umowa (dotyczaca prowadzenia ewidencji operacji
kasowych umieszczonej w budynku ptywalni zawiera zapis
ustalajacy wydruk paragonu fiskalnego. a drukuje
niefiskalny. Brak ciagtosci numeracji wystawionych
dowoddw przyjecia gotéwki paragon od numeru do numeru.

9.9. Brak w polityce rachunkowosci unormowania w zakresie
zatwierdzania wyptaty gotdwki w kasie.

9.10. W fakturach wystawionych do zaptaty za positki
zakupione w jednostce nie praktykuje wpisywania podstawy
okreslajacej aktualna ceng za sprzedany positek.

10. Wyplata z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Sogjalnych
nastepuje z rachunku biezacego, a nie z rachunku ZFSS.
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11. Stwierdza sie, ze kontrolowane zakresy czynnosci nie
zawieraja 0znaczenia pracodawcy, zajmowanego stanowiska,
podlegtosci bezposredniej, petnego zakresu obowiazkéw na
zajmowanym stanowisku, zakresu uprawnien i
odpowiedzialnosci itp.

Zalecenia pokontrolne:

Ad. 1. Znajdujace si¢ w kasie czeki do rachunkow
bankowych jednostki obja¢ ewidencja drukdéw $cistego
zarachowania stosownie do obowiazujacych w SCR
uregulowan wewngetrznych.

Ad 2. W zakresie udzielania pracownikom zaliczek na
zakupy materiatéw na potrzeby jednostki.

2.1. Stosownie do obowiazujacych w SCR uregulowan
wewnetrznych przestrzega¢ obowiazku sktadania na wniosku
pracownika o udzielenie zaliczki podpisu dyrektora.

2.2. Zaliczek na zakupy na potrzeby biezace jednostki
udzielanych pracownikom rozlicza¢ w terminie 7 dni od daty
zakupu na ktory udzielono zaliczki, stosownie do
Zarzadzenia Nr 24/2004 Dyrektora Swictokrzyskiego
Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze z dnia 30
grudnia 2004 roku w sprawie wprowadzenia w zycie
zaktadowej instrukcji obiegu i kontroli dokumentow.

Ad 3. Przed wyborem banku do obstugi finansowej SCR
kazdorazowo przeprowadza¢ kalkulacje kosztow obstugi
bankowej w celu ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia.

Ad 4. W zakresie dochoddw z mienia jednostki.

4.1. Do umowy najmu lokalu przez Zesp6t Szkét Specjalnych
przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gorze zawartej w dniu 25 lutego 2010 roku, wprowadzié¢
zapisy precyzujace termin zaptaty czynszu.

4.2. W przypadku wnoszenia czynszu najmu po uptywie
umownego terminu pobiera¢ nalezne z tego tytutu odsetki.

Ad 5. W zakresie spetniania wymagan okreslonych
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w przepisach o rachunkowosci (art.10 ust.1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ).

Dokona¢ prawidtowego opracowania zasad (polityki)
rachunkowosci, ktdrej istota jest unormowanie sposobu
ewidencjonowania, rozliczania i prezentowania zdarzen

o wymiarze istotnym dla okreslenia sytuacji finansowej
jednostki. W przygotowaniu zasad (polityki) rachunkowosci
nalezy wykorzysta¢ zapisy ustawy o rachunkowosci, ustawy
o finansach publicznych oraz wszystkich aktow
wykonawczych do tych ustaw.

Dokona¢ w polityce rachunkowosci::

5.1 zapisu przyjecia programu komputerowego jako
obowiazujacego do prowadzenia ewidencji ksiegowe;j.

5.2 zapiséw okreslajacych wymogi dla ksiag rachunkowych
prowadzonych przy uzyciu komputera tj:

a) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera - wykazu zbioréw
danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji

w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

b) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur
lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz
z opisem algorytmOw i parametréw oraz programowych
zasad ochrony danych, w tym w szczeg6lnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania

i daty rozpoczecia jego eksploatacji;

¢) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym
dowoddw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentdw stanowiacych podstawe dokonanych w nich
zapisow.
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5.3. Wprowadzi¢ zapis okreslajacego okresy sprawozdawcze
Ad 6.W zakresie zaktadowego planu kont .

Opracowa¢ prawidtowy zaktadowy plan kont dostosowany
do przyjetych w jednostce rozwiazan ewidencji ksicgowej
prowadzonej w systemie komputerowym.

6.1 wprowadzi¢ wykazu ksiag pomocniczych, przyjetych
zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtownej.

Ad 7. W zakresie wprowadzenia w zycie zaktadowej
instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw.

7.1 Dokona¢ aktualizacji instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw Swietokrzyskiego Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze o zapisy zawarte w wystapieniu
pokontrolnym w punkcie 7.1 od litery a do litery i.

Ad 8. W zakresie ewidencji sktadnikéw majatkowych oraz
ich inwentaryzacji.

Opracowa¢ i wprowadzi¢ wewnetrzne unormowania prawne
dotyczace inwentaryzacji. tj:

- dokumentacji dotyczacej przygotowania inwentaryzacji,

- przebiegu inwentaryzacji,

- ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.

Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji w tym roku
obrachunkowym.

Ad 9. W zakresie gospodarki kasowej — obrét gotdwkowy.

9.1. Zataczane do zarzadzen wewnetrznych instrukcje
zaopatrzy¢ w znamiona na podstawie ktérych mozna
stwierdzi¢, ze stanowia one integralna czes¢ tego
zarzadzenia.

9.2. Uja¢ w polityce rachunkowosci dziatalnos¢ kasy na
ptywalni wraz z petnym opisem zasad jej prowadzenia oraz
dokumentacji ewidencji obrotow gotdwkowych w niej
prowadzonych.

9.3. dokona¢ opisu jakim powinno odpowiadaé¢
pomieszczenie kasy na ptywalni pod wzgledem
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przechowywania i zabezpieczenia gotowki.

9.4. Doprowadzi¢ pomieszczenie kasy w budynku
administracyjnym do warunkéw jakie jednostka przyjeta we
wiasnych unormowaniach wewnetrznych. Przy
opracowywaniu instrukcji kasowej sugeruje sie
uwzglednienie uwag zawartych w punkcie 9.4 litery od ,,a”
do ,y".

9.5.Raporty kasowe, operacje gotowkowe.

Przy prowadzeniu raportéw kasowych:

a) W opisie sposobu ich prowadzenia przyja¢, ze wplaty
i wyptaty gotéwki w kasie dokonywane sa na podstawie
dowodow ksiggowych spetniajacych wymogi zawarte
w ustawie o rachunkowosci i wewnetrznych normach
obowiazujacych w jednostce.

b) Przestrzega¢ w praktyce zapis przyjety w wewnetrznej
instrukcji ,, Raporty kasowe sporzadza kasjer na biezaco
w miare dokonanych wpfat, a nastepnie przekazuje wraz
z dowodami do kontroli ksiegowemu, a nastepnie
dyrektorowi.

c) Ustali¢ wykazu os6b upowaznionych do dysponowania
gotoéwka i zatwierdzania dowod6w kasowych oraz ich
wzoréw podpisow i przekaza¢ go kasjerowi w celu
wykorzystania go w praktyce.( § 3 Zarzadzenia Nr
3/2003).

9.6.. Raport kasowy wykonany przy uzyciu programu KASA

wypetnia¢ w rubrykach o nazwie ,,Ksiegowano”

obejmujacego zapisy: dzien rejestracji, strona, pozycja,
podpis.

9.7. Do raportu kasowego dotacza¢ dowody ksicgowe
zrodtowe, ktore zgodnie z przyjetym zapisem w obiegu
dokumentéw ksiegowych stanowia podstawe dokonywania
wyplat z kasy i sa podstawa operacji kasowych.

9.8. Dokonac¢ weryfikacji zapiséw zawartych w umowie

i zasad (dotyczaca prowadzenia ewidencji operacji kasowych
umieszczonej w budynku ptywalni) tak by w sporzadzanej

w obowiazujacym tam systemie komputerowym ewidencji
wplywow gotdwki obowiazywat czytelny do celow
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wiasciwej ewidencji i dokonania kontroli zapis kolejnych
numerow wystawionych przy pomocy tej kasy paragonow.
Nalezy zachowa¢ ciagtos¢ numeracji wystawionych
dowodoéw przyjecia gotowki paragon od numeru do numeru
podobnie jak dowodow kasowych KP- kasa przyjmie.

9.9. Opisano w punkcie 9.5.c

9.10. W fakturach wystawionych do zaptaty za positki
zakupione w jednostce nie praktykuje wpisywac podstawe
okreslajaca aktualna ceng za sprzedany positek.

Ad 10. Wyptaty gotowkowe z rachunku Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych ewidencjonowaé

w osobnym raporcie kasowym prowadzonym dla tego
funduszu ( tj. ZFSS) .

Ad 11. Opracowa¢ nowe zakresy czynnosci dla pracownikéw
ksiggowosci i kasjerow by zawieraty oznaczenie
pracodawcy, zajmowanego stanowiska, podlegtosci
bezposredniej, petnego zakresu obowiazkéw na zajmowanym
stanowisku, zakresu uprawnien i odpowiedzialnosci itp.

13.

Biuro Kontroli

Oddziat
Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Swigtokrzyskie
Centrum Psychiatrii
w Morawicy

od
19.08.2010.
do
13.09.2010.

Kontrola gospodarki finansowe;j.

W zwiazku z kontrola, ktdrej wyniki zostaty przedstawione
w protokole kontroli podpisanym w dniu 21 wrzeénia 2010
roku stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci

i uchybienia do ktorych nalezy zaliczy¢:

1. Zaktad posiada opracowana dokumentacje opisujaca
przyjete zasady rachunkowosci wprowadzone Decyzja
Dyrektora Szpitala z dnia 30 grudnia 2009 roku - Zaktadowy
Plan Kont. W w/w dokumentacji brak jest opisu systemu
przetwarzania danych oraz systemu stuzacego ochronie
danych i ich zbioréw.

2. Zaktad posiada Instrukcje obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych wprowadzona przez Dyrektora Szpitala

w dniu 1 grudnia 1998 roku. Zasady obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych nie zawieraja wszystkich
wystepujacych faktycznie operacji finansowych

i gospodarczych - sposobu rozliczania udzielanych zaliczek,
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sposobu rozliczania delegacji stuzbowych.

3. Zaktad nie posiada pisemnie opracowanej i wprowadzonej
do stosowania Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

4. Zaktad posiada Instrukcje kasowa wprowadzona Decyzja
Dyrektora Szpitala z dnia 30 grudnia 2009 roku. W w/w
instrukcji brak jest unormowan w sprawie udzielania

i rozliczania zaliczek oraz rozliczania delegacji stuzbowych.

5. W wyniku kontroli stwierdzono, ze Dyrektor jednostki
nie ustalit w formie pisemnej norm zuzycia i procedur
rozliczania paliwa oraz norm zuzycia i procedur rozliczania
srodkéw czystosci.

6. Zakiad posiada obowiazujacy regulamin kontroli
wewnetrznej: zatwierdzony przez Dyrektora Szpitala

i wprowadzony do obowiazywania w dniu 1 grudnia 1998
roku. Brak jest stosownego potwierdzenia zapoznania sie
pracownikéw z w/w regulaminem.

Powyzszy regulamin nie zostat zaktualizowany od 1998 roku.

Regulamin odwotuje si¢ do juz nieobowiazujacych
przepisow:

1. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 1991 r.
w sprawie praw i obowiazkdw gtéwnych ksiegowych
budzetéw, jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych
i gospodarstw pomocniczych. (Dz.U. 1991 nr 40 poz. 174)

2. Uchwata nr 57 Rady Ministréw z dnia 23 maja 1983 r.
w sprawie wykonywania kontroli przez organy administracji
panstwowej (M.P. 1983 nr 22 poz. 124),

7. W zaktadowym planie kont obowiazujacym

w Swigtokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy
wprowadzonym Decyzja z dnia 30 grudnia 2009 roku
Dyrektora w/w jednostki w sprawie zaktadowego planu kont,
nie zostaty opisane zasady ewidencjonowania naleznosci

i zobowiazan na kontach ksiegi gtownej i kontach
pomocniczych.

8. Przedstawiona do kontroli polityka rachunkowosci
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obowiazujaca na dzien przeprowadzania kontroli

w Swigtokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy nie
zawiera zapisw opisujacych uregulowania w zakresie
dotyczacym sporzadzania sprawozdan finansowych jak
rowniez nie okresla jakie sprawozdania w/w jednostka winna
jest sporzadzac.

Zalecenia pokontrolne:

Ad. 1. Zgodnie z Art. 10.ust.1. ustawy o rachunkowosci

z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (' t.j. Dz. U. 2009, Nr 152, poz.
1223 ze zm.) w dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci zawrze¢ wszystkie wymagane opisy
dotyczace sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ad. 2. W ohowiazujacej w Szpitalu instrukcji obiegu

i kontroli dowoddw ksiegowych dokona¢ aktualizacji oraz
ujac¢ wszystkie faktycznie wystepujace operacje finansowe
i gospodarcze wystepujace w jednostce.

Ad. 3. Opracowac i wprowadzi¢ pisemne procedury
dotyczace przeprowadzania Inwentaryzacji. Zasady i tryb
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji oraz
wymagana dokumentacje okreslaja przepisy rozdziatu 3
(art. 26 i 27 ) cytowanej wyzej ustawy o rachunkowosci.

Ad. 4. W obowiazujacej w jednostce instrukcji kasowej ujac
unormowania dotyczace sposobu rozliczania udzielanych
zaliczek oraz sposobu rozliczania delegacji stuzbowych.

Ad. 5. Wprowadzi¢ pisemnie procedury dotyczace norm
zuzycia i rozliczania paliwa oraz norm zuzycia i rozliczania
srodkow czystosci.

Ad. 6. W $wietle obowiazujacych przepiséw dokona¢
aktualizacji regulaminu kontroli wewngtrznej. Fakt
zapoznania si¢ pracownikéw z powyzszym regulaminem
potwierdzi¢ stosownie podpisem i data.

Ad. 7. Dokona¢ akt,ualizacji zaktadowego planu kont
obowigzujacym w Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii
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w Morawicy poprzez wprowadzenie opisu dotyczacego zasad
ewidencjonowania naleznosci i zobowiazan na kontach ksiegi
gtéwnej i kontach pomocniczych.

Ad. 8. Wprowadzi¢ w polityce rachunkowosci obowiazujacej
w Swigtokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy
wytyczne opisujace uregulowania w zakresie dotyczacym
sporzadzania sprawozdan finansowych jak rowniez
okreslajace jakie sprawozdania w/w jednostka winna jest
sporzadzac.

14. | Biuro Kontroli | Wojewddzki Szpital | od Kontrola gospodarki finansowe;j. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Specjalistyczny 06.10.2010. Brak zalecen pokontrolnych.
Oddziat w Czerwonej Gérze |do
Kontroli 27.10.2010.
Finansowej
i Gospodarczej
15. | Biuro Kontroli Pedagogiczna od Kontrola gospodarki finansowe;j. W zwiazku z kontrola, ktérej wyniki zostaty przedstawione
Biblioteka 12.10.2010. w protokole kontroli podpisanym w dniu 30 grudnia 2010
Oddziat Wojewodzka do roku stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci
Kontroli w Kielcach 02.11.2010. i uchybienia do ktorych nalezy zaliczy¢:
Finansowej 1. Kontrola wyciagéw bankowych, dotyczacych rachunku
i Gospodarczej ' wyclag wych, dotyczacy

biezacego kontrolowanej jednostki, o numerach
i datach: WB nr 161 na dzien 30.09.2010r., WB Nr 125
na dzien 28.07.2010r., WB Nr 127 na dzien
30.07.2010r., WB Nr 119 na dzien 19.07.2010r.
wykazata, ze gtéwny ksiegowy jednostki nie nanosit
klauzuli zgodnosci, ktéra potwierdzataby fakt
poréwnawczego sprawdzenia wyciagéw bankowych
wraz z zataczonymi do nich dokumentami.
Powyzszy obowiazek wynika z tresci par. 8, ustalonej
w jednostce, Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentdw ksiggowych.

2. W toku kontroli ustalono, ze w zataczniku nr 3 do
Zarzadzenia Nr 4/2009 Dyrektora PBW w Kielcach
z dnia 02.01.2010r. w sprawie Zaktadowego Planu Kont
- w opisie zasad funkcjonowania konta 101 ,,Kasa” —
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napisano, miedzy innymi, ze: ,,wysoko$¢ pogotowia
kasowego okreslona zostata w Instrukcji gospodarki
kasowej obowiazujacej w PBW i filiach”. Jednak z tresci
obowiazujacej w jednostce Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej — przyjetej Zarzadzeniem Dyrektora
z dnia 8 maja 2006r. — nie wynika, ze wysokos¢
pogotowia kasowego zostata w niej faktycznie
okreslona. W zwiazku z powyzszym zwr6cono sie do
Dyrektora jednostki o udzielenie informacji w sprawie
funkcjonowania w jednostce pogotowia kasowego.

Z oswiadczenia ztozonego w dniu 02.11.2010r., przez
Dyrektora jednostki wynika, ze zaréwno

w kontrolowanym okresie, jak i w chwili sktadania
oswiadczenia, nie obowiazywato pogotowie kasowe

w PBW Kielce i w Filiach.

W kontrolowanej jednostce wystapity wiec:

niezgodnos¢ pomiedzy informacjami dotyczacymi
funkcjonowania pogotowia, zawartymi w Zarzadzeniu
Nr 4/2009 Dyrektora z dnia 02.01.2010r. w sprawie
Zaktadowego Planu Kont a informacja na ten temat
zawarta w Instrukcji Gospodarki Kasowej wprowadzonej
Zarzadzeniem Dyrektora PBW w Kielcach z dnia
08.05.2006r.,

nieprzestrzeganie zasad gospodarki kasowej okreslonych
w rozdz. V Instrukcji Gospodarki Kasowej -
wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora PBW

w Kielcach z dnia 08.05.2006r. - gdzie zapisano, miedzy
innymi, ze wysoko$¢ niezbednego zapasu gotowki

w kasie jest ustalona przez kierownika jednostki,

a zgodnie ze stanem faktycznym Dyrektor jednostki nie
ustalit pogotowia kasowego.

Kontrola dowod6w kasowych zataczonych do raportu
kasowego Nr 8/07/2010 za okres od 01 do 31 lipca 2010
r. wykazata, ze dowody kasowe KP, z poszczegdlnych
dziatéw Biblioteki, zataczone do zbiorczego wydruku
KP pobieranego w kasie gtéwnej z systemu finansowo —
ksiegowego nie zostaty podpisane przez gtéwnego
ksiegowego w rubryce: ,,Sprawdzit” widniejacej na
dowodzie KP; wystapito wiec naruszenie art. 54 ust. 1

63




b)

pkt 3) ppkt b) oraz ust. 3 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 Nr 157, poz. 1240 ze zm.) w zakresie
wykonywania przez gtéwnego ksiegowego wstepnej
kontroli w zakresie rzetelnosci

i kompletnosci dokumentéw.

Kontrola prawidtowosci wypetniania komputerowych
drukow raportow kasowych, przeprowadzona na
podstawie raportéw: Nr 8/07/2010 Kielce Budzet

za okres od 01 do 31 lipca 2010, Nr 10/08/10 Kielce
Budzet za okres od 01.08.2010 do 31.08.2010, Nr
11/09/10 Kielce Budzet za okres od 01.09.2010 do
30.09.2010, Nr 12/09/10 Kielce F. socjalny za okres od
01.09.2010 do 30.09.2010, wykazata, ze:

raporty nie zostaty podpisane przez gtéwnego
ksiegowego; widnieje na nich jedynie podpis Pani
Magdaleny Stefanskiej, zatrudnionej w jednostce na
stanowisku: samodzielny referent ds. ksiegowosci —
kasjer, jako osoby sporzadzajacej raport i ksiegujacej
obroty raportu (zgodnie z oswiadczeniem pisemnym
kierownika jednostki w okresie sporzadzania
przedmiotowych raportéw obowiazki gtéwnego
ksiegowego zostaty powierzone tej pracownicy).
Powyzsze wskazuje na naruszenie:

zasad kontroli wstepnej, ktdra winna by¢ dokonywana
przez gtéwnego ksiggowego zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt
3) oraz ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zm.),

zasady nie taczenia funkcji gtéwnego ksiegowego

i kasjera, ktora zapisano w par. 12 ust. 4 Instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw
ksiggowych. Stusznos¢ tej zasady wynika z obowiazku
sprawowania przez gtéwnego ksiggowego kontroli nad
procesami finansowymi w jednostce, w tym réwniez
wiasciwego zabezpieczenia i kontroli kasy, a takze

z faktu, ze takie potaczenie zadan rodzi mozliwosci
naduzyc.

w dolnych czesciach raportdw kasowych nie wpisywano
ilosci zataczonych dowoddw KP i KW, pomimo tego ze
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jest to wymagane w instrukcjach wewnetrznych
wprowadzonych zarzadzeniami Dyrektora PBW

w Kielcach. W tych przypadkach ma miejsce naruszenie
par. 23 pkt 6 Instrukcji z dnia 8 maja 2006r. w sprawie
Instrukcji Gospodarki Kasowej i par. 12 pkt 7 Instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw z dnia
10.08.2006r.

W toku kontroli ewidencji pozostatych srodkow
trwatych prowadzonej na koncie 013 oraz w ksigdze
inwentarzowej PBW w Kielcach sprawdzano faktury
stanowiace dowod zakupu $rodkéw trwatych i podstawe
dokonania zwiekszen na koncie. Przedmiotowa kontrola
wykazata, ze na fakturach nie widnieje podpis gtéwnego
ksiegowego jako osoby dokonujacej kontroli wstepnej
faktur. Zgodnie z informacja pisemna Dyrektora,

w okresie sporzadzania kontrolowanych faktur, gtéwny
ksiegowy przebywat na zwolnieniu lekarskim i jego
obowiazki powierzono pracownikowi ksiegowosci
petniacemu jednoczesnie funkcje kasjera — jednak
pracownik ten nie podpisywat si¢ na fakturach

w zastepstwie gtéwnego ksiegowego. Powyzsze
wskazuje na naruszenie zasad kontroli wstepnej, ktora
winna by¢ dokonywana przez gtéwnego ksiegowego
zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3) oraz ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm.).

W wyniku poréwnania kont Zespotu 2 wystepujacych

w ewidencji ksiegowej jednostki z wykazem kont ksiegi
gtéwnej, stanowiacym zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
4/2009 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki
Wojewddzkiej w Kielcach z dnia 02.01.2009 r.

w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont -
stwierdzono rozbieznos¢. Pomimo tego, ze w wykazie
kont ksiegi gtéwnej jednostki figuruje konto 221
»Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych” -

w ewidencji ksiegowej PBW: Zestawienie obrotéw i sald
ksiegi gtéwnej za okres styczen — grudzien 2010 roku
nie wystepuje to konto, co stanowi naruszenie zasad
okreslonych w Zaktadowym Planie Kont jednostki.
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b)

W wyniku kontroli umowy najmu lokalu zawartej

w dniu 01.04.2009r. pomiedzy PBW w Kielcach

a Najemca ustalono, ze Biblioteka jako Wynajmujacy
nie zastrzegta mozliwosci pobrania ustawowych odsetek
na wypadek wystapienia nieterminowego regulowania
czynszu. Zgodnie z art. 359. § 1 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16,
poz. 93 ze zm.) ,,Odsetki od sumy pieni¢znej naleza si¢
tylko wtedy, gdy to wynika z czynnosci prawnej albo

z ustawy, z orzeczenia sadu lub z decyzji innego
wiasciwego organu”.

W toku kontroli umowy najmu lokalu uzytkowego -
przejetego na wiasnos¢ z mocy darowizny przez
Pedagogiczna Biblioteke Wojewo6dzka w Kielcach
zgodnie z aneksem podpisanym 06.05.2010r. do umowy
najmu z dnia 16.08.2007r. zawartej pomiedzy Zaktadem
Ustug Miejskich z s. w Ostrowcu Sw. a Panem xxx zam.
w Ostrowcu Sw. prowadzacym dziatalnosé gospodarcza
pn. Firma xxx- ustalono, ze:

pomimo zastrzezenia w umowie, ze stawka czynszu
podlega waloryzacji 0 wskaznik wzrostu cen
detalicznych towarow i ustug konsumpcyjnych,
rachunkiem nr 00043/06/2010 Biblioteka pobrata stara
stawke czynszu, bez waloryzacji, ustalona w dniu
zawarcia umowy czyli 16.08.2007r. przez pierwotnego
Wynajmujacego: Zaktad Ustug Miejskich z s.

w Ostrowcu Swigtokrzyskim. Po naliczeniu waloryzacji,
zgodnie z warunkami okreslonymi w par. 3 ust. 3
przedmiotowej umowy najmu, stawka czynszu w 2010r.
winna wynosi¢ 378,19 zi. brutto miesigcznie, a nie 350
zk. brutto. Tak wigc za okres wynajmu od 06 do
31.05.2010r., wymieniony w rachunku nr
00043/06/2010, Biblioteka winna zazada¢ od Najemcy
kwote 317,19 zt., a nie 293,54 zt. (wigcej 0 23,65 zt.).
W tym przypadku nastapito naruszenie postanowien
okreslonych w par. 3 ust. 3 kontrolowanej umowy najmu
lokalu uzytkowego;

zgodnie z trescia rachunku nr 00043/06/2010 z dnia
22.06.2010r. naleznos¢ w wysokosci 639,20 zi. nalezato
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uisci¢ do dnia 27.06.2010r. Najemca zaplacit kwote
639,20 zt. nieterminowo, z tym ze:
*w dniu 19.07.2010r. wptacit na rachunek Biblioteki
kwote w wysokosci 300,00 zi.
*w dniu 28.07.2010r. wptacit na rachunek Biblioteki
kwote w wysokosci 339,29 zt. (hadptate w kwocie 0,09
zt. Biblioteka zwr6cita kontrahentowi przelewem
30.07.2010r.).

W toku kontroli ustalono, ze jednostka naliczyta odsetki
ustawowe w wysokosci 0,68 zt. wynikajace z opdznienia

w opfacie czynszu za 3 dni czerwca 2010r., ale nie pobrata
tych odsetek, natomiast nie naliczyta i nie pobrata odsetek za
zwioke w oplacie czynszu za miesiac lipiec 2010r.
Mozliwos¢ pobrania odsetek ustawowych z tytutu
nieterminowej oplaty czynszu zastrzezono w par. 5 ust. 3
umowy najmu i prawo do tego wynika z art. 481 par. 1
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.
z 1964r. Nr 16, poz. 93 ze zm.). W tym przypadku nastapito
wigc naruszenie postanowien zwartych w par. 5 ust. 3
umowy najmu lokalu uzytkowego.

9. Pismem (znak: PB-1/522/463/09) z dnia 23.06.2009r.
Dyrektor jednostki powotat komisje do przeprowadzenia
dalszego ciagu inwentaryzacji zbioréw czyli woluminéw
od nr 200.001 do nr 230.000 w dniach od 01.07.2009 r.
do 30.09.2009 r. W przedmiotowym pismie wskazano
nieaktualna podstawe prawna okreslajaca zasady
prowadzenia inwentaryzacji w bibliotekach,

a mianowicie powotano sie na rozporzadzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada
1999r., ktore utracito moc z dniem 02.01.2008r. zgodnie
z art. 44 ustawy z dnia 18.10.2006r. 0 zmianie

i uchyleniu niektorych upowaznien do wydawania aktow
wykonawczych (Dz. U. Nr 220, poz.1600). Wiasciwa
podstawg prawna stanowi¢ powinno rozporzadzenie
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materiatdw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 Nr 205, poz.
1283). Fakt ten wskazuje na niedostateczna starannos¢
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10.

11.

przy sporzadzaniu dokumentéw inwentaryzacyjnych, do
ktorych — zgodnie z rozdziatem X Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewodzkiej w Kielcach - zalicza sie takze pisma
kierownika jednostki w sprawach inwentaryzacji.

W protokole postgpowania w sprawie udzielenia
zambwienia z wolnej reki pn. Roboty budowlane
Zwiazane z usuwaniem materiatdw zawierajacych
substancje szkodliwe w remontowanym lokalu na
potrzeby filii Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej na
0s. Ogrody 26 w Ostrowcu Swigtokrzyskim jako

wartos¢ zamdwienia wpisano kwotg 168.655,79 zi. netto.

Razem z podatkiem VAT wpisana w protokole wartosé¢
zamowienia wynosita wiec 205.760,06 zi. brutto, czyli
tyle ile ustalone w wyniku negocjacji wynagrodzenie
wykonawcy. Fakt ten nie jest zgodny z dalszym zapisem
w tej czesci protokotu postepowania, ze: ,,Ustalenia
wartosci zaméwienia dokonano w dniu 24.09.2010r. na
podstawie kosztorysu inwestorskiego”. W toku kontroli
ustalono, ze wykonany w dniu 24.09.2010r. kosztorys na
zamowienie dodatkowe opiewat na kwote 176.334,62 z1.
netto (215.128,24 zt. brutto) i t¢ warto§¢ Zamawiajacy
winien wpisa¢ w protokole podajac ustalona na
podstawie kosztorysu inwestorskiego wartos¢
zamoOwienia. Powyzsze wskazuje na niedostateczna
starannos¢ przy sporzadzeniu protokotu z postepowania
0 udzielenie zamoéwienia z wolnej reki.

W toku kontroli ustalono, ze instrukcje i regulaminy
okreslajace polityke finansowa jednostki zostaty
opracowane w oparciu o ustawe z dnia 30 czerwca
2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104 ze zm.), ktora w okresie objetym przedmiotowsa
kontrola czyli od 01.01.2010r. do 30.09.2010r. stanowita
juz nieaktualna podstawe prawna. Od 01 stycznia 2010r.
ma zastosowanie ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zm.).

Ponadto ustalono, ze Instrukcja w sprawie Zaktadowego
Planu Kont wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora
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PBW Nr 4/2009 z dnia 02.01.2009r. i Instrukcja

w sprawie Gospodarki Kasowej wprowadzona
Zarzadzeniem Dyrektora PBW z dnia 08.05.2006r. -
zawieraja nieaktualna informacje na temat
funkcjonowania w jednostce pogotowia kasowego, co
zostato opisane w punkcie 2 niniejszego wystapienia.

Zalecenia pokontrolne:

1.

W zwiazku z obowiazujaca przy prowadzeniu konta 130
szczeg6lng zasada zgodnosci zapisow ksiggowych
jednostki i banku - okreslona w komentarzu do konta
130 zamieszczonym w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.) i nastgpnie w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) -
potwierdza¢ fakt poréwnawczego sprawdzenia
wyciagow bankowych wraz z zataczonymi do nich
dokumentami poprzez naniesienie na wyciagu
bankowych klauzuli zgodnosci wraz z data sprawdzenia
i podpisem osoby, ktdra tego dokonata.

Odnosnie nieprawidtowosci opisanej w punkcie 2
niniejszego wystapienia:

W zwiazku z wystgpowaniem niezgodnosci pomigdzy
informacjami dotyczacymi funkcjonowania pogotowia,
zawartymi w Zarzadzeniu Nr 4/2009 Dyrektora z dnia
02.01.2010r. w sprawie Zaktadowego Planu Kont

a informacja na ten temat zawarta w Instrukcji
Gospodarki Kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem
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Dyrektora PBW w Kielcach z dnia 08.05.2006r. —
zmieni¢ w tym wzgledzie tres¢ przedmiotowych
instrukcii,
b) Przystosowac tres¢ Instrukcji Gospodarki Kasowej,
W czesci dotyczacej obowiazujacych zasad gospodarki
kasowej, do biezacej sytuacji i potrzeb wystepujacych
w zakresie funkcjonowania w jednostce pogotowia
kasowego poprzez:
- zapisanie w instrukcji kasowej — jesli wedtug oceny
Dyrektora PBW w Kielcach nadal nie ma koniecznosci
ustanawiania pogotowia - ze nie ustala si¢ pogotowia
kasowego, jednak ze wzgleddw bezpieczenstwa okresla sie
maksymalna kwote gotéwki, jaka moze by¢ przechowywana
w Kasie,

- zastrzezenie w instrukcji kasowej, iz w zwiazku z tym, ze
potrzeby jednostki w zakresie ustalenia pogotowia kasowego
lub jego wysokosci moga ulega¢ zmianie, tego rodzaju
decyzje wprowadzane beda odrebnym zarzadzeniem
kierownika jednostki.

3. Odnosnie nieprawidtowosci w sporzadzaniu dowodéw
kasowych, zataczonych do kontrolowanego raportu
kasowego Nr 8/07/2010 za okres od 01 do 31 lipca 2010
r., opisanych w punkcie 3 niniejszego wystapienia,
zaleca sie:

— Dowody kasowe KP, z poszczegblnych dziatéw
Biblioteki, gtéwny ksiegowy lub pracownik zastepujacy
gtéwnego ksiegowego podczas jego nieobecnosci winien
obowiazkowo podpisywac¢ w rubryce: ,,Sprawdzit”
widniejacej na dowodzie KP - zgodnie z zasadami
wykonywania przez gtéwnego ksiggowego wstepnej
kontroli w zakresie rzetelnosci i kompletnosci
dokumentdw, o ktérej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3) ppkt
b) oraz ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U.

z 2009 Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

4. Odnosnie nieprawidtowosci w sporzadzaniu raportow
kasowych, opisanych w punkcie 4 niniejszego
wystapienia, nalezy:

a) Przestrzega¢ obowiazku podpisywania raportdw
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przez gtéwnego ksiegowego na okolicznos¢ sprawdzenia
prawidtowosci jego sporzadzenia - zgodnie z zasadami
kontroli wstepnej, ktéra winna by¢ dokonywana przez
gtéwnego ksiegowego na podstawie art. 54 ust. 1 pkt 3) oraz
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach
publicznych (Dz.U.09.157.1240 ze zm.). W przypadku
absencji w pracy gtéwnego ksiegowego sprawdzenia
raportow kasowych winna dokona¢ osoba wyznaczona przez
kierownika jednostki do petnienia obowiazkéw gtéwnego
ksiegowego podczas jego nieobecnosci;

b) Ustanawiajac zastepstwo gtéwnego ksiegowego,
podczas jego nieobecnosci w pracy, mie¢ na wzgledzie
obowiazujaca zasade nie taczenia funkcji gtéwnego
ksiegowego i kasjera, ktdra zapisano w par. 12 ust. 4
obowiazujacej w jednostce Instrukcji sporzadzania,
kontroli i obiegu dokumentow ksiggowych. Jezeli
zastepstwo gtéwnego ksiegowego powierza sig osobie
petniacej w jednostce funkcje kasjera, w tym okresie,
jej obowiazki z zakresu gospodarki kasowej nalezy
przekaza¢ innemu pracownikowi ksiggowosci;

c) w dolnych czesciach raportdw kasowych wpisywaé
ilosci zataczonych dowodoéw KP i KW zgodnie
z wymogami w tym wzgledzie okreslonymi
w instrukcjach wewnetrznych wprowadzonych
zarzadzeniami Dyrektora PBW w Kielcach (par. 23 pkt
6 Instrukcji z dnia 8 maja 2006r. w sprawie Instrukcji
Gospodarki Kasowej i par. 12 pkt 7 Instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw z dnia
10.08.2006r.) lub zmieni¢ w tym zakresie tres¢
instrukcji.

5. Przestrzega¢ obowiazku dokonywania przez gtéwnego
ksiegowego kontroli wstepnej faktur zgodnie z art. 54

ust. 1 pkt 3) oraz ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze
zm.). W przypadku nieobecnosci w pracy gtéwnego
ksiegowego kontrole wstepna winna przeprowadzac
osoba petniaca obowiazki gtéwnego ksiegowego
podczas jego nieobecnosci.
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7.

Odnosnie nieprawidtowosci opisanej w punkcie 6
niniejszego wystapienia nalezy doprowadzi¢ do
zgodnosci pomiedzy kontami Zespotu 2
wyszczegblnionymi w wykazie kont ksiegi gtéwnej,
stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 4/2009
Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w
Kielcach z dnia 02.01.2009 r. w sprawie wprowadzenia
zaktadowego planu kont, a kontami Zespotu 2
wystepujacymi w ewidencji ksiggowej jednostki, majac
na uwadze, ze:

podstawe do opracowania zaktadowego planu kont
stanowi rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,
poz. 861),

konta wyszczegdlnione w Zaktadowym Planie Kont
winny wystepowaé w ewidencji ksiegowej
Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach,
jezeli przedmiotowe konto w rzeczywistosci nie
funkcjonuje w jednostce, nalezy dokona¢ zmian

w Zaktadowym Planie Kont eliminujac je z wykazu
zgodnie z zasada - okreslona w par. 15 ust. 1 pkt 1 ww.
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
-stanowiaca, ze: ,,konta wskazane w planach kont nalezy
traktowac jako standardowa liczbe kont, ktéra moze by¢
ograniczona jedynie o konta stuzace do ksiggowania
operacji gospodarczych nie wystepujacych

w jednostce lub placéwce albo uzupetniona o konta
zgodne co do tresci ekonomicznej, w tym réwniez przy
wykorzystaniu symboli kont, ktore nie maja
zastosowania w jednostce”.

Odnosnie nieprawidtowosci, opisanej w punkcie 7
niniejszego wystapienia, zaleca sie:

- w zawieranych przez Pedagogiczna Biblioteke Wojewodzka
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w Kielcach umowach najmu lokalu - Biblioteka jako
Wynajmujacy winna zastrzega¢ mozliwos¢ pobierania
ustawowych odsetek na wypadek wystapienia
nieterminowego regulowania czynszu, poniewaz zgodnie
z art. 359. § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16, poz. 93 ze zm.) ,,Odsetki od
sumy pienigznej naleza sig tylko wtedy, gdy to wynika

z czynnosci prawnej albo z ustawy, z orzeczenia sadu lub
z decyzji innego wiasciwego organu”.

8. Odnosnie nieprawidtowosci opisanej w punkcie 8
niniejszego wystapienia zaleca sig:

a) dokonywa¢ waloryzacji czynszu za najem lokaléw
stanowiacych wilasnos¢ Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej w Kielcach - zgodnie z zastrzeganym
w umowach najmu prawem do podwyzszania czynszu
0 wskaznik wzrostu cen detalicznych towaréw
i ustug konsumpcyjnych - i pobiera¢ czynsz
odpowiednio podwyzszony po naliczeniu waloryzacji;

b) egzekwowa¢ od najemcy lokalu nalezne, zastrzezone
w umowie najmu, odsetki za zwtoke w regulowaniu
optat czynszu zgodnie z prawem przystugujacym do tego
Wynajmujacemu na podstawie art. 481 par. 1 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z
1964r. Nr 16, poz. 93 ze zm.).

9. Odnosnie uchybien opisanych w punktach 9i 10
niniejszego wystapienia zaleca sie¢ wykazanie nalezytej
starannosci przy sporzadzaniu dokumentéw
inwentaryzacyjnych oraz dokumentdw sporzadzanych
w zwiazku z prowadzeniem postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

10. Instrukcje i regulaminy okreslajace polityke finansowa
jednostki nalezy zaktualizowa¢ w oparciu o aktualne
przepisy prawa oraz przystosowac do biezacej sytuacji
i potrzeb wystepujacych w jednostce.

16.

Biuro Kontroli

Oddziat

Swigtokrzyskie
Centrum Ratownictwa
Medycznego

od
27.10.2010.
do

Kontrola gospodarki finansowe;j.

W zwiazku z kontrola, ktdrej wyniki zostaty przedstawione
w protokole kontroli podpisanym w dniu 16 grudnia 2010
roku stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci
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Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

i Transportu
Sanitarnego
w Kielcach

19.11.2010.

i uchybienia do ktérych nalezy zaliczy¢:

1. Kontrola w zakresie prawidtowosci udzielenia, wyplaty i
rozliczenia zaliczek wykazata, ze w dniu 04.01.2010 r.
wyptacono pracownikowi zaliczke w wysokosci 1.000,00 zt
Z przeznaczeniem na dokonanie optat abonamentowych
RTV. Pracownik zobowiazat sie rozliczy¢ zaliczke

w kwaocie 1.000,00 zt w terminie do dnia 31.01.2010 r.

W dniu 28.01.2010 r. pracownik dokonat zwrotu do kasy
SCRMITS zaliczki w kwocie 1.000,00 zt pobranej w dniu
04.01.2010 .

Kontrolujacemu zostaty przedtozone dowody zrédtowe
dokonanych przez pracownika wydatkdw na taczna kwote
745,24 7%:

- 373,40 zi - dowod uiszczenia gotéwka w dniu 04.01.2010 r.
optaty z tytutu rocznego abonamentu RTV; w dniu
05.01.2010 r. pracownikowi wyptacono

z kasy SCRMITS kwote 373,40 zt;

- 205,00 zt — faktura VAT nr W1H/51/10 z 07.01.2010r. na
zakup instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych na
potrzeby Dziatu Finansowo-Ksiegowego, zaptaty za fakture
dokonano gotowka; w dniu 11.01.2010 r. pracownikowi
wyptacono z kasy SCRMITS kwote 205,00 zt;

- 43,92 zt - faktura VAT 199/12/2010 z dnia 11.01.2010r. na
zakup drukdw akcydensowych, zaptaty za fakture dokonano
gotdwka; w dniu 13.01.2010 r. pracownikowi wyptacono

z kasy SCRMITS kwotg 43,92 zt;

- 33,46 zt — dowdd zaptaty gotdwka za przesytke kurierska
dokumentdw do Centrum Systeméw Informacyjnych

w Warszawie; w dniu 19.01.2010 r. pracownikowi
wyplacono z kasy SCRMITS kwote 33,46 zt;

- 89,46 z1 - faktura VAT Nr O/F/K1/260/25 z dnia
18.01.2010 r. za przesyiki kurierskie; zaptaty za fakture
dokonano gotéwka; w dniu 19.01.2010 r. pracownikowi
wyptacono z kasy SCRMITS kwote 89,46 zt.

Wobec powyzszego, pracownik, ktéremu udzielono zaliczki,
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powinien sporzadzi¢ rozliczenie zaliczki poprzez wykazanie
kwoty pobranej zaliczki, kwoty wydatkowanej i zataczenie
dowodéw zrédtowych dokumentujacych dokonane wydatki.

2. Kontrola wykazata, ze w umowach zawartych w dniach
31.12.2007 r.i 01.06.2010 r. pomigdzy SCRMiTS

a najemcami, okreslono, ze czynsz bedzie ptatny z géry

w terminie do 15-go dnia kazdego miesiaca na podstawie
faktury VAT. Tymczasem, w kontrolowanym okresie od
stycznia do wrzesnia 2010 roku, w fakturach VAT
wystawianych przez SCRMiTS wskazano termin ptatnosci
czynszu w sposéb niezgodny z postanowieniami umow

w tym zakresie.

| tak, na przykiad:

- w fakturze VAT nr FTP/10/01/00007 z dnia 18.01.2010 .
wystawionej przez SCRMITS, okreslono termin ptatnosci

czynszu za miesiac styczen 2010 roku w nastepujacy sposob:

01.02.2010 .

- w fakturze VAT nr FTP/10/08/00552 z dnia 17.08.2010 r.
wystawionej przez SCRMITS, okreslono termin platnosci

czynszu za miesiac sierpien 2010 roku w nastepujacy sposob:

31.08.2010 .

- w fakturze VAT nr FTP/10/06/00397 z dnia 18.06.2010 r.
wystawionej przez SCRMITS, okreslono termin ptatnosci
czynszu za miesiac czerwiec 2010 r. w nastepujacy sposob:
02.07.2010 r.

Zalecenia pokontrolne:

1. W przypadku udzielenia pracownikowi zaliczki,
egzekwowa¢ sporzadzenie rozliczenia zaliczki poprzez
wykazanie kwoty pobranej zaliczki, kwoty wydatkowanej
i zataczenie dowod6w zrodtowych dokumentujacych
dokonane wydatki.

2. W fakturach, wystawianych przez SCRMITS, wskazywac
termin platnosci czynszu zgodnie z postanowieniami umaow.
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17. | Biuro Kontroli | Swigtokrzyski Zarzad |od Kontrola sprawdzajaca wykonanie | Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Drog Wojewodzkich |27.10.2010. | zalecen pokontrolnych. Brak zalecen pokontrolnych.
Oddziat w Kielcach do
Kontroli 28.10.2010.
Finansowej
i Gospodarczej
18. | Biuro Kontroli | Swigtokrzyski Zarzad |od Kontrola finansowa problemowa. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Drég Wojewddzkich |29.10.2010. Brak zalecen pokontrolnych.
Oddziat w Kielcach do
Kontroli 19.11.2010.
Finansowej
i Gospodarczej

Z wnioskami z kontroli zewnetrznych przeprowadzonych w 2010 r. przez Pion Ochrony UMWS mozna zapozna¢ sie komarce organizacyjnej
UMWS, ktdra te kontrole przeprowadzata.

Kielce, 28.07.2011 r.

Opracowata:
Agata Jaros

(' na podstawie wykaz6w przeprowadzonych kontroli
otrzymanych z departamentéw i réwnorzednych
komorek organizacyjnych UMWS)




