Uchwata Nr 1107/12
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 16 maja 2012

w sprawie ustalenia ,,Zasad wykonywania kontroli zewne¢trznej w wojewodzkich

samorzadowych jednostkach organizacyjnych”

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.), § 140 ust. 1 Statutu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, ustala sig, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ ,,Zasady wykonywania kontroli zewngtrznej w wojewddzkich samorzadowych

jednostkach organizacyjnych”, stanowiace zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa.

§3
Traci moc uchwata nr 1105/08 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 7 sierpnia 2008
roku w sprawie ustalenia ,Zasad wykonywania kontroli zewngtrznej w wojewodzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych” wraz ze zmianami wprowadzonymi uchwata

nr 2448/10 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 5 marca 2010 roku.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wicemarszalek

Wojewédztwa Swigtokrzyskiego

Grzegorz Swiercz



Uzasadnienie

Wprowadzenie nowej uchwaly regulujacej zasady wykonywania Kkontroli zewngtrznej
w  wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych podyktowane jest potrzeba
aktualizacji istniejacych w Urzedzie Marszatkowskim przepisow wewngtrznych regulujacych
tematyke kontroli tych jednostek organizacyjnych w ramach nadzoru prowadzonego w tym zakresie
przez Zarzad Wojewodztwa. Obecnie obowiazujaca w tym zakresie uchwata Nr 1105/08 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dna 7 sierpnia 2008 roku byta juz nowelizowana uchwatg nr
2448/10 z dn. 5 marca 2010 roku. Od tego czasu zmianom ulegly niektore przepisy ustawowe
przywotane w obowiazujacej uchwale. Zmieniony zostal takze Regulamin Organizacyjny Urzedu
Marszatkowskiego. Dostosowanie istniejacych zasad kontroli zewngtrznej do zmienionych
przepisow w postaci kolejnej uchwaty zmieniajacej mogtoby spowodowac ich ,,nieprzejrzysto$¢” i
utrudnienie w praktycznym stosowaniu, czego mozna unikna¢ poprzez wprowadzenie nowej
uchwaty.

W zwiazku z powyzszym, wprowadzenie nowej uchwaty wydaje si¢ jak najbardziej

uzasadnione w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania kontroli zewngtrzne;.



Zatacznik do Uchwaty Nr 1107/12
Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 16 maja 2012

ZASADY
WYKONYWANIA KONTROLI ZEWNETRZNEJ
w WOJEWODZKICH SAMORZADOWYCH JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH

Rozdzial 1

Podstawy prawne

§1
Zasady opracowano na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.),

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),

3. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 22010 r. Nr 113,

poz. 759 z p6zn. zm.),

4. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1590 z p6zn. zm.),

5. Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z pdzn. zm.),

6. Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli

zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84).

7. Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego w
Kielcach, stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 841/11 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 30 grudnia 2011 r.

8. Innych aktow prawnych, na ktore powotuja si¢ niniejsze ,,Zasady” w zakresie omawianych

zagadnien.



Rozdzial 11

Objasnienia

§2

Ilekro¢ jest mowa o:

1.

1.

2.

3.

zarzadzajacym Kkontrole — oznacza to Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego, badz
osobeg upowazniona,

kierowniku jednostki kontrolowanej — oznacza to kierownika jednostki kontrolowanej lub
osobg petniaca jego obowiazki,

kontrolerze — oznacza to pracownika Urzedu Marszatkowskiego wyznaczonego do realizacji
konkretnej kontroli,

departamencie — oznacza to departament lub rownorzedna komorke organizacyjna Urzedu
Marszatkowskiego

zasadach — oznacza to ,zasady wykonywania kontroli zewngtrznej” w wojewodzkich

samorzadowych jednostkach organizacyjnych.

Rozdzial 111

Podstawowe cele i kryteria kontroli

§3

Kontrola zewngtrzna prowadzona jest przez departamenty Urzedu Marszatkowskiego
w zakresie okreslonym przez Zarzad Wojewodztwa i1 obejmuje czynnosci, ktorych celem jest
sprawdzenie 1 ocena prawidlowo$ci dzialania 1 wykonywania zadan przez kontrolowane
wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne.

Prowadzac kontrolg nalezy stosowa¢ kryteria legalnosci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci i
sprawnos$ci organizacyjne;.

Kontrola ma na celu w szczegdlno$ci:

a) badanie zgodnosci podejmowanych dziatan z obowiazujacymi przepisami prawa,

b) badanie i oceng procesow finansowych i gospodarczych oraz innych rodzajow dziatalnosci
zwigzanych z realizacja zadan przez kontrolowana jednostke organizacyjna,

) wskazywanie sposobow i srodkow umozliwiajacych usunigcie ujawnionych nieprawidtowosci
oraz sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych,

d) ujawnianie nieprawidlowosci i 0sob odpowiedzialnych za ich powstanie oraz przyczyn

1 okoliczno$ci powstania tych nieprawidlowosci.



4. Czynnosci kontrolne nalezy przeprowadza¢ zgodnie z przepisami prawa, obiektywnie
i rzetelnie dokumentowa¢ wyniki kontroli, ustalenia kontrolne precyzowaé w oparciu
o zrodta dowodowe.

5. Prowadzac kontrol¢ nalezy wypetnia¢ obowiazek ochrony informacji niejawnych.

Rozdzial IV
Organizacja kontroli i jej rodzaje

§4

1. Kontrolg zewngtrzna wobec wojewoddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych
wymienionych w ,,Wykazie wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych”

stanowiacym zatacznik Nr 1 do niniejszych ,,Zasad” sprawuja:

a) Departament Ochrony Zdrowia wobec jednostek organizacyjnych wymienionych

w pozycjach od 1 do 8 ,,wykazu”,

b) Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej wobec jednostki organizacyjnej wymienionej

w pozycji 9 ,,wykazu”,

c) Departament Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki wobec jednostek organizacyjnych

wymienionych w pozycjach od 10 do 21 ,,wykazu”,

d) Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska wobec jednostek organizacyjnych
wymienionych w pozycjach od 22 do 24 oraz w poz. 25 ( w zakresie realizacji zadan Programu

Rozwoju Obszarow Wiejskich) ,,wykazu”,

e) Departament Infrastruktury wobec jednostek organizacyjnych wymienionych w pozycjach 26 i

27 ,,wykazu”,

f) Departament Polityki Regionalnej wobec jednostki organizacyjnej wymienionej w pozycji 28
,Wykazu”,

g) Departament Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego wobec jednostek

organizacyjnych wymienionych w pozycjach 9 1 25 (w zakresie realizacji zadan Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki) ,,wykazu™’

h) Pion Ochrony wobec jednostek organizacyjnych wymienionych w pozycjach od 1 do 28

,»Wykazu™’

1) Biuro Kontroli dokonuje kontroli gospodarki finansowej we wszystkich wojewodzkich

samorzadowych jednostkach organizacyjnych wymienionych w ,,wykazie”.



2. Postanowienia zawarte w ust. 1 nie stoja na przeszkodzie prowadzenia kontroli przez

pracownikow poszczegolnych departamentow w jednostkach nie objgtych ich nadzorem.

§5

1. Kontrola zewngtrzna moze by¢ przeprowadzona jako:

a) ,,kompleksowa” obejmujaca catoksztatt dziatania kontrolowanej jednostki organizacyjnej,

b) ,,problemowa” obejmujaca wybrane zagadnienia lub grupy zagadnien z dziatalnosci
kontrolowanej jednostki organizacyjnej,

c) ,dorazna”, majaca charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeby pilnego zbadania
okreslonych zdarzen,

d) ,,sprawdzajaca”, ktorej celem jest sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych kierowanych

do kontrolowanych jednostek organizacyjnych.

2. Wybor form kontroli wymienionych w ust. 1 winien wynika¢ ze specyfiki przedmiotu

i podmiotu kontroli.

3. W jednostkach organizacyjnych wymienionych w pozycjach od 1 do 8 ,,wykazu” czynnosci
kontrolne prowadzone sa w zakresie i na zasadach okre§lonych przepisami art. 121 ustawy z dnia

15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci leczniczej ( Dz. U. Nr 112, poz. 654 z pdzn. zm.).

4. W jednostkach organizacyjnych wymienionych w pozycjach od 10 do 15 ,,wykazu” czynnosci
kontrolne prowadzone sa w zakresie 1 na zasadach okreslonych przepisami art. 34a i 34b ustawy z

dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (t. j. Dz. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm).

5. W jednostkach organizacyjnych wymienionych w pozycjach od 16 do 21 ,,wykazu” czynnosci
kontrolne prowadzone sa w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz. z 2001 r.
Nr 13, poz. 123 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku

o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 21 listopada 1996 roku

o muzeach (Dz. U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24 z pdzn. zm.).

6. Kontrole wymienione w ust. 3-5 moga by¢ koordynowane przez Biuro Kontroli. Koordynatora
wyznacza Marszatek Wojewddztwa na wniosek Dyrektora Biura Kontroli, spos$rod pracownikéw

Biura.

7. W jednostkach organizacyjnych wymienionych w pozycjach od 1 do 28 ,,wykazu” czynnosci

kontrolne prowadzone sa w zakresie i1 na zasadach okreslonych przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia



2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U Nr 182, poz. 1228) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 1. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

8. Koordynator kontroli moze wykonywa¢ czynnosci kontrolne.

Rozdzial V

Planowanie kontroli zewne¢trznej oraz sprawozdawczo$¢

§6

1. Kontrole =zewngtrzne =z  wyjatkiem doraznych  prowadzone sa w  oparciu

o roczny plan kontroli zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa.

2. Kontrola dorazna moze by¢ wszczeta przez Zarzad Wojewodztwa. O wszezecie takiej kontroli
moze  wystapi¢  dyrektor  wilasciwego  departamentu  Urzedu  Marszatkowskiego
w przypadku, gdy dojdzie do niego wiadomo$¢ o zdarzeniu uzasadniajacym podjgcie kontroli. W
przypadku zaangazowania w kontroli kilku departamentoéw rolg koordynatora petni Biuro Kontroli.

Przepisy § 5 ust. 6 stosuje odpowiednio.

3. Kontrola sprawdzajaca zarzadzana jest przez dyrektora wlasciwego departamentu w
przypadku, jesli uzna podjecie takiej kontroli za uzasadnione. O wszczgciu kontroli dyrektor

powiadamia Zarzad Wojewddztwa.

4. Ustala sig nastgpujace zasady opracowania planu kontroli zewngtrzne;j:

a) departamenty przygotowuja propozycje do rocznego planu kontroli zewngtrznej wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 2 do ,Zasad” 1 skladaja je do Biura Kontroli terminie do
5 grudnia kazdego roku,

b) propozycje, o ktorych mowa w pkt a) winny uwzglednia¢ weztowe kierunki dziatalnosci
kontrolnej kazdego departamentu. Do propozycji do rocznego planu kontroli zewngtrznej nalezy
dotaczy¢, sporzadzona przez departamenty analiz¢ ryzyka (tj. okreslenie 1 oszacowanie
prawdopodobienstwa oraz skutkow wystapienia danego niepozadanego zdarzenia) wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 3 do ,,Zasad”. Analiza ryzyka powinna stanowi¢ podstawg opracowania
ww. propozycji do rocznego planu kontroli zewngtrznej

C) na podstawie propozycji zgloszonych przez departamenty Biuro Kontroli opracowuje

projekt rocznego planu kontroli zewngtrzne;,



d) Biuro Kontroli w terminie do 15 stycznia kazdego roku przedktada projekt planu kontroli
Zarzadowi Wojewodztwa do zatwierdzenia, a po jego zatwierdzeniu przekazuje do
poszczegbdlnych departamentow w terminie do 31 stycznia kazdego roku,

e) w oparciu o roczny plan kontroli zewnegtrznej Zarzadu Wojewodztwa departamenty
opracowuja wg wzoru stanowiacego zalacznik Nr 4 do ,,Zasad” poélroczne plany kontroli
zewngtrznej zawierajace uszczegotowiona tematyke kontrolna, formy kontroli, nazwiska oraz
stanowiska stuzbowe o0so6b kontrolujacych i przekazuja do Biura Kontroli do dnia 15 lutego
1 15 lipca za rok, w ktorym beda przeprowadzane kontrole,

f) nadzor nad realizacja rocznego planu kontroli zewngtrznej Zarzadu Wojewodztwa sprawuje

Biuro Kontroli.

§7

1. Poszczegdlne departamenty w terminie do 15 lutego kazdego roku przekazuja do Biura Kontroli
sprawozdanie z realizacji planéw kontroli zewngtrznej za rok poprzedni wraz z ocena
funkcjonowania kontroli w formie pisemnej i elektronicznej. Wzér sprawozdania stanowi zalacznik

Nr 5 do ,,Zasad”.

2. Poszczegblne departamenty przekazuja do Biura Kontroli sprawozdania z realizacji planow za

pierwsze potrocze w terminie do dnia 15 lipca kazdego roku.

3. Biuro Kontroli sporzadza zbiorcze sprawozdanie roczne ze zlozonych przez departamenty
sprawozdan z kontroli zewnetrznych i przedktada je Zarzadowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego do

konca lutego kazdego roku.
§8

1. Za sprawne i skuteczne zorganizowanie procesu kontroli odpowiedzialni sa dyrektorzy
departamentéw Urzgedu Marszatkowskiego dziatajacy w imieniu i z upowaznienia Zarzadu

Wojewodztwa.

2. Rejestracja kontroli zewnetrznych przeprowadzanych przez departamenty w wojewodzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych odbywa si¢ w Biurze Kontroli Urz¢du
Marszatkowskiego celem zapewnienia koordynacji w zakresie funkcjonowania kontroli

zewngtrzne;j.

3. Departamenty Urzedu Marszatkowskiego prowadza ewidencj¢ przeprowadzanych kontroli.



4. Przy przeprowadzaniu kontroli zewngtrznych nalezy przestrzega¢ procedur kontroli
wynikajacych z niniejszych ,,Zasad wykonywania kontroli zewngtrznej w wojewddzkich

samorzadowych jednostkach organizacyjnych” oraz z przepiséw szczegolnych.

Rozdzial VI
Postepowanie kontrolne

§9
1. Postgpowanie kontrolne prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy obiektywne ustalenie stanu
faktycznego wg kryteriow okreslonych w § 3 ust. 2 ,,Zasad”.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowoddéw zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

§10

1. Kontroler lub zesp6t kontrolny przeprowadza kontrolg na podstawie upowaznienia do kontroli
zatwierdzonego przez Marszatka Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego lub Dyrektora Biura Kontroli w

ramach umocowania udzielonego przez Marszatka Wojewodztwa.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

a) imi¢ i nazwisko kontrolera, jego stanowisko stuzbowe,

b) numer poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajacego kontrolera do dostgpu do informacji
niejawnych, jezeli jest wymagane wraz z okresleniem klauzuli okreslonej w tym poswiadczeniu;

C) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;

d) przedmiot i zakres (okres podlegajacy badaniu) kontroli,

e) datg wydania i termin wazno$ci upowaznienia;

f) podpis i pieczatka wydajacego upowaznienie.
3. Wzor upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 2, stanowi zatacznik Nr 6 do ,,Zasad”.

4 . Biuro Kontroli prowadzi ewidencj¢ upowaznien do kontroli.

5. Projekty upowaznien do kontroli sa sporzadzane i przedstawiane do zatwierdzenia Marszatkowi
Wojewodztwa lub Dyrektorowi Biura Kontroli przez poszczegdlne departamenty. Przed zlozeniem

do zatwierdzenia przez Marszatka Biuro Kontroli nadaje upowaznieniu numer ewidencyjny.
6. Po zakonczeniu kontroli upowaznienie dotacza si¢ do akt kontroli.

7. Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w uzasadnionych przypadkach moze przedhuzyé,

zawiesi¢ lub odwota¢ zarzadzona kontrolg. W ramach posiadanych upowaznien udzielonych przez



Marszatka prawo takie posiada takze Dyrektor Biura Kontroli.

Z wnioskiem o powyzsze moze wystapi¢ Dyrektor departamentu Urzedu Marszatkowskiego.

8. Do przeprowadzenia kontroli spraw lub dokumentéw zakwalifikowanych jako niejawne

niezbedne jest posiadanie odregbnego upowaznienia.

§ 11

1. Kontrolg przeprowadza si¢ wedlug programu kontroli, ktory stanowi dokument wewngtrzny i
jest dotaczany do akt kontroli. Wzér programu kontroli stanowi zalacznik Nr 7 do ,,Zasad”.
2. Program kontroli sporzadza departament prowadzacy kontrolg, a w przypadku kontroli

koordynowanej — wspoélnie z koordynatorem kontroli.

3. Program kontroli zatwierdza osoba podpisujaca upowaznienie do kontroli.

§ 12

1. Kontroler podlega wytaczeniu na wniosek lub z urzedu od udzialu w czynnosciach kontrolnych,
jezeli wyniki kontroli moga oddziatywaé na jego prawa lub obowiazki, na prawa lub obowiazki
jego matzonka albo osoby pozostajacej z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnych i
powinowatych do drugiego stopnia badz oséb zwiazanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli. Powody wylaczenia od udzialu
w czynno$ciach kontrolnych trwaja takze po ustaniu malzenstwa, przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2. Wpylaczeniu podlega kontroler, ktory byt pracownikiem podmiotu kontrolowanego,

a od przeniesienia, wygasnigcia lub rozwigzania stosunku pracy nie minat jeden rok.

3. O istnieniu przyczyn wylaczenia kontroler powiadamia niezwlocznie bezposredniego

przetozonego, ktory postanawia o jego wytaczeniu.

4. W przypadku wylaczenia kontrolera, informuje si¢ o tym na pismie kontrolujacego
1 kontrolowanego, a w przypadku zespotéw wieloosobowych takze koordynatora kontroli.
Informacjg o wylaczeniu kontrolera od udzialu w czynnosciach kontrolnych zamieszcza si¢ w
protokole kontroli.

5.  Ustalenia kontrolera, ktory zostal wylaczony stosownie do postanowien ust. 1-2, nie sa

uwzgledniane przy sporzadzaniu protokotu kontroli 1 wystapienia pokontrolnego.



§13

1.  Przed rozpoczgciem czynno$ci kontrolnych kontroler, a w przypadku kontroli
koordynowanych - koordynator kontroli, okazuje kierownikowi podmiotu kontrolowanego
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli, legitymacje stuzbowa lub identyfikator
osobowy 1 poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostgpu do informacji
niejawnych (jesli jest wymagane) oraz dokonuje adnotacji w ksiedze kontroli prowadzone;j

przez kontrolowany podmiot.

2. Kontrole przeprowadzane sa w dniach 1 w godzinach pracy obowiazujacych

w podmiocie kontrolowanym.

3. W razie koniecznosci przeprowadzenia kontroli poza godzinami pracy lub w dni wolne od
pracy, kierownik podmiotu kontrolowanego, na wniosek kontrolera, przeprowadzenie

kontroli poza godzinami pracy lub w dni wolne od pracy.

Rozdzial VII

Prawa i obowiazki kontrolowanego

§14

1. Kontrolowany podczas trwania kontroli ma prawo do czynnego udzialu w czynno$ciach
kontrolnych, poprzez:

a) sktadanie kontrolerom ustnych lub pisemnych o$wiadczen dotyczacych przedmiotu kontroli -
pisemne o$wiadczenia i notatki z ustnych o$wiadczen dotaczane sa do akt kontroli;

b) mozliwo$¢ ztozenia wniosku o wytaczenie kontrolera z kontroli, jesli zachodza przestanki, o
ktérych mowa w § 12 ust. 1-2;

c) wnioskowanie o dotaczenie do akt kontroli okreslonych dokumentow, dowodow, zestawien i

sprawozdan;

d) wnioskowanie o udzielanie wyjasnien przez innych pracownikow podmiotu kontrolowanego.
§ 15

1. Kontrolowany jest obowiazany:
a) umozliwi¢ kontrolujacym wykonywanie czynnosci kontrolnych;
b) udziela¢ wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, a na zadanie kontrolera Iub
koordynatora kontroli - réwniez w formie pisemne;j;
C) przedstawi¢, na zadanie Kkontrolera lub koordynatora kontroli, posiadane dowody

1 inne materiaty w terminie wyznaczonym przez kontrolujacego;



d)

f)

9)

zapewni¢ wglad w dokumentacje¢ i ewidencjg, objgte zakresem kontroli;

sporzadzac oraz potwierdza¢ za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentdéw, odpiséw i
wyciagébw wskazanych przez kontrolujacego;

zapewni¢ warunki do pracy kontrolujacym, w tym miejsce do przechowywania
dokumentow;

umozliwi¢ dostgp do $rodkow tacznosci, a takze urzadzen informatycznych i innych
srodkdw technicznych, jakimi dysponuja, w zakresie niezbgdnym do wykonywania

czynnosci kontrolnych.

2. Odmowa udzielenia wyjasnien, o ktorych mowa w pkt. 1 lit. b, lub odmowa przedstawienia

dokumentéw, dowodow i ewidencji, o ktérych mowa w pkt 1 lit. ¢ i d moze nastapi¢ jedynie w

formie pisemnej w przypadkach, gdy dotycza danych zawartych w dokumentacji ustawowo

chronionej, a kontrolujacy nie posiada wlasciwego poswiadczenia bezpieczenstwa

upowazniajacego do dostgpu do informacji niejawnych.

Rozdzial VIII

Prawa i obowiazki kontrolera

§ 16

1. Kontroler w ramach udzielonego upowaznienia ma prawo do:

a)

b)

f)

9)
h)

wstgpu 1 poruszania si¢ po terenie siedziby podmiotu kontrolowanego na podstawie
legitymacji stuzbowej lub identyfikatora osobowego;

zadania od kontrolowanego informacji 1 danych niezb¢dnych do przeprowadzenia kontroli
w zakresie okre$lonym upowaznieniem, w tym takze zadania sporzadzenia ich w formie
pisemnej;

pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentow 1 innych materiatéw

dowodowych zwiazanych z przeprowadzona kontrola;

kontaktowania si¢ ze wszystkimi pracownikami podmiotu kontrolowanego bez

posrednictwa 1 udziatu ich przetozonych;

zlecania kontrolowanemu sporzadzania niezbednych kopii dokumentéw zgodnie
z przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz ich odpiséw i wyciagoéw, jak réwniez
zestawien i obliczen;

zadania od kontrolowanego zlozenia wyjasnien, takze w formie pisemnej
1 przyjmowania o$wiadczen;

dokonania ogledzin oraz pobrania rzeczy;

zabezpieczenia mienia i dowodow;



1) zbierania innych niezbgdnych materiatow w zakresie objetym kontrola.
§17

Kontroler jest obowigzany do:

1. rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu faktycznego;

2. zapewnienia kontrolowanemu czynnego udziatu w kontroli, w tym poprzez mozliwos¢

wypowiedzenia si¢ kontrolowanego na pis§mie w kwestiach stanowiacych przedmiot kontroli;

3. wskazania przepisow, ktore obowiazywaly w okresie objetym kontrola, a takze ustalenia, czy
przepisy te byly stosowane;

4. ustalenia przyczyn 1 skutkéw nieprawidlowych dzialan lub braku dzialan podmiotu
kontrolowanego;

5. wilasciwego dokumentowania przebiegu i ustalen kontroli;

6. ustalenia i wskazania 0sob odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan objetych kontrola.

Rozdzial IX

Dokumentowanie przebiegu kontroli
§18

1. Do dowodow bedacych zatacznikami do protokotu zalicza si¢: kopie dokumentow potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem, dokumenty znajdujace si¢ w podmiocie kontrolowanym, dowody
rzeczowe, dane z ewidencji 1 sprawozdawczosci, udokumentowane o$wiadczenia, wyjasnienia,

opinie bieglych, szkice, zdjgcia lub protokoty.

2. Kopie, odpisy i wyciagi z dokumentéw sa na zadanie kontrolera potwierdzane za zgodno$¢ z

oryginalem przez kierownika podmiotu kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznione.

3. Uzyskane w formie ustnej wyjasnienia i informacje dokumentuje si¢ w postaci protokolow z
ustalen, z przestuchan, z rozmowy, ktore podpisywane sa przez kontrolujacego i osobg udzielajaca

wyjasnienia 1 informacji.

4. Kontrolowany przed podpisaniem protokotu z przestuchania ma obowiazek zapoznania si¢ z

trescia protokotu i potwierdzenia tego faktu adnotacja na protokole.

5. Z przebiegu 1 wyniku ogledzin kontroler sporzadza odrgbny protokot, ktéry zawiera:

a) imiona, nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0sob bioracych udzial w ogledzinach;
b) date przeprowadzenia ogledzin;
c) okreslenie przedmiotu ogledzin;

d) opis ustalonego stanu faktycznego;



e) datg sporzadzenia protokotu.

6. Protokét z ogledzin podpisuje kontroler, ktory sporzadzat protokét z ogledzin

1 pracownik podmiotu kontrolowanego, ktory brat udziat w ogledzinach.
7. Kontrolowany ma prawo odméowi¢ podpisania protokotu z ogledzin.

8. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolowany zglasza na pisSmie zastrzezenia lub
wyjasnienia, co do ustalen zawartych w protokole.

9. Dowody niezbedne do dalszego postepowania zabezpiecza sig przez:
a) przechowywanie ich w siedzibie podmiotu kontrolowanego w oddzielnym, zamknictym i
opieczg¢towanym pomieszczeniu;
b) opieczetowanie i oddanie ich na przechowanie kierownikowi lub innemu pracownikowi
podmiotu kontrolowanego za pokwitowaniem;

C) pobranie dowodow, probek lub kopii dokumentéw z siedziby podmiotu kontrolowanego za
pokwitowaniem;
d) pobranie dowodow, probek dokumentuje si¢ w protokole pobrania dowodow, ktory podpisuje
kontroler i kontrolowany.
10. Do dowodoéw zawierajacych informacje niejawne stosuje si¢ odpowiednio przepisy

o ochronie informacji niejawnych.

11. O zwolnieniu dowodéw spod zabezpieczenia decyduje kontrolujacy, a w przypadku kontroli

koordynowanej - koordynator kontroli.

Rozdzial X

Protokél z kontroli
§19
1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot z kontroli w 2 egzemplarzach.

2. Protokot kontroli zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli opartego na

zebranych dowodach.

3. Protokot kontroli zawiera w szczegolnosci:
a) nazwg i adres podmiotu kontrolowanego, imiona i nazwiska, zajmowane stanowiska 0sob,
ktorych kontrola dotyczy oraz okres ich zatrudnienia na okreslonych stanowiskach;
b) imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontroleréw, ze wskazaniem upowaznien do

przeprowadzenia kontroli, z uwzglednieniem ewentualnych zmian dokonanych w trakcie



kontroli;

c) w przypadku zespotu wieloosobowego wskazanie osoby petniacej funkcj¢ koordynatora;
przedmiot i zakres kontroli, w tym zakres faktycznie skontrolowany;

d) jezeli kontroli dokonano na wybranej probie, opis zastosowanej do badania metody
probkowania;

e) cel kontroli;

f)  miejsce i czas przeprowadzenia kontroli, z wyszczegélnieniem ewentualnych przerw
w kontroli;

g) date sporzadzenia i podpisania protokotu przez kontrolerow i kontrolowanego;

h)  przepisy regulujace zakres i sposob wykonywania zadan przez podmiot kontrolowany;

1)  wskazanie 0sob realizujacych w podmiocie kontrolowanym zadania bgdace przedmiotem
kontroli, wraz z ich zakresem obowigzkow;

J)  opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli, z uwzglednieniem zachodzacych
zmian w okresie objetym kontrola i poréwnanie ze stanem wymaganym, poprzez
wskazanie obowiazujacych w danym zakresie procedur
1 standardow;

k)  wzmiankg¢ o poinformowaniu kontrolowanego o przystugujacych mu uprawnieniach;

I) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianke o dorgczeniu

jednego egzemplarza kontrolowanemu.

4. Zataczniki do protokotu stanowia integralna czg$¢ protokotu.

5. Wzo6r protokotu kontroli, o ktdrym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik Nr 8 do ,, Zasad”.

6. W przypadku przeprowadzenia kontroli przez zespot wieloosobowy, protokot podpisuja wszyscy
cztonkowie zespotu, a kierownikowi podmiotu kontrolowanego przedstawia protokot koordynator
kontroli.

7. Strony protokotu powinny by¢ ponumerowane w kolejnosci i parafowane przez kontrolujacego
1 kontrolowanego lub cztonkéw zespotu kontrolnego i kontrolowanego.

8. Podpisanie protokotu rownoznaczne jest z jego przyjgciem przez kontrolowanego.

9. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolowany w terminie 7 dni zglasza na pismie
zastrzezenia lub wyjasnienia co do ustalen zawartych w protokole bedacych powodem odmowy,

wskazujac rownoczesnie stosowne dowody.

10. W razie zgloszenia zastrzezen lub wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 9, kontrolujacy lub
w przypadku zespotu wieloosobowego, zespdt kontrolny, obowiazany jest w terminie 14 dni od dnia

otrzymania zastrzezen dokonac ich analizy 1 w razie potrzeby podja¢ kontrolne czynnos$ci uzupeiniajace.



11. O wynikach przeprowadzonej analizy i podjetych w jej wyniku czynnosciach uzupetniajacych
1 kontrolnych, kontrolujacy, a w przypadku kontroli koordynowanej - koordynator kontroli, niezwtocznie
informuje pisemnie kontrolowanego.

Jezeli w skutek analizy kontrolujacy stwierdzi zasadno$¢ zmian w protokole bez koniecznosci
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych 1 uzupeliajacych, informuje o tym kontrolowanego

przedktadajac mu jednoczesnie zmieniony protokoét kontroli.

12. W przypadku podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych stosuje si¢ przepisy niniejszego

regulaminu.

13. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do wydania

1 realizacji zalecen pokontrolnych.
§20
Wznowienie kontroli nastgpuje, jezeli:
1. dowody, na podstawie ktorych ustalono stan faktyczny, okazaly si¢ nieprawdziwe;

2. kontrola zostata przeprowadzona przez pracownika, ktory podlega wytaczeniu, stosownie do §
12;
3. wyjda na jaw istotne okolicznosci faktyczne Ilub nowe dowody w sprawie istniejace

w dniu podpisania protokotu, nieznane kontrolujacemu.

Rozdzial XI

Wystapienie pokontrolne

§21

1. W przypadku braku zastrzezen do protokotu, w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu
przez kontrolowanego, kontrolujacy, a w przypadku kontroli koordynowanej zespo6t kontrolny

sporzadza wystapienie pokontrolne i przekazuje je kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

2. W przypadku stwierdzenia braku podstaw do przeprowadzenia czynnosci okre§lonych
w § 19 ust. 9 1 10 kontrolujacy sporzadza w terminie 30 dni od dnia zakonczenia tych czynnosci,

wystapienie pokontrolne, 1 przekazuje je kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

3. Wystapienie pokontrolne zawiera:
a) wnioski z kontroli wraz z uzasadnieniem;

b) wykaz stwierdzonych nieprawidtowosci ze wskazaniem naruszonych przepisow;



c) wskazanie przyczyn ujawnionych nieprawidtowosci i 0sob odpowiedzialnych za ich

powstanie, ze wskazaniem zakresu odpowiedzialnosci;

d) =zalecenia dotyczace sposobu i terminu usunigcia nieprawidlowosci stwierdzonych

w czasie kontroli;
4. Wystapienie pokontrolne podpisuje Marszatek Wojewodztwa.

5. Kierownik podmiotu kontrolowanego, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego lub od dnia otrzymania odpowiedzi na zastrzezenia do wystapienia pokontrolnego,
informuje na  piSmie o  sposobie = wykonania  wnioskow 1 zalecen  albo

0 przyczynach ich niewykonania.

6. W przypadku zalecen i wnioskow, ktére wymagaja dluzszego czasu na realizacjg, kierownik
podmiotu  kontrolowanego udziela odpowiedzi na piSmie w terminie okreslonym

w wystapieniu pokontrolnym.

Rozdzial XII

Postepowanie w przypadku ujawnienia okolicznos$ci wskazujacych na naruszenie dyscypliny

finansow publicznych

§ 22

1. Kontroler, ktory w trakcie przeprowadzania czynno$ci kontrolnych lub nadzorujacych
w jednostce kontrolowanej stwierdza nieprawidlowo$ci mogace nosi¢ znamiona naruszenia dyscypliny
finansOw publicznych ma obowiazek podja¢ dziatania majace na celu nalezyte udokumentowanie
stwierdzonego stanu faktycznego oraz zawiadomienia o ujawnionych okolicznosciach wskazujacych na
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, zwanego dalej zawiadomieniem.

W szczeg6lnosci nalezy:

a) uzyskaé¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentéw majacych stanowi¢ materiat
dowodowy w sprawie (np. dokumentacj¢ finansowa, przetargowa, umowy);

b) uzyska¢ w przedmiocie stwierdzonych nieprawidtowosci stosowne wyjasnienia od osob, ktore mogty
dopusci¢ sig takiego naruszenia lub moga by¢ za nie odpowiedzialne;

C) uzyska¢ informacje, (np. w formie o$§wiadczenia kierownika jednostki kontrolowanej) czy stwierdzona
nieprawidlowo$¢ nie jest przedmiotem postgpowania karnego, postepowania w sprawie o wykroczenie,
postgpowania w sprawie o przestepstwo skarbowe albo wykroczenie skarbowe,

d) uzyska¢ w miar¢ mozliwosci adres zamieszkania osoby mogacej by¢ odpowiedzialng za naruszenie

dyscypliny finanso6w publicznych.
2. Projekt zawiadomienia przygotowuje kontroler.

3. Zawiadomienie powinno zawiera¢ co najmnie;j:



a) datg, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres i podpis zawiadamiajacego;

b) okreslenie ujawnionego naruszenia dyscypliny finanséw publicznych wraz z podaniem sposobu,
czasu jego popetnienia oraz naruszonego prawa,

c) wskazanie okoliczno$ci, w jakich doszto do naruszenia dyscypliny finansow publicznych,
a takze okreslenie wysokosci $rodkow finansowych bedacych przedmiotem naruszenia lub
wysokosci skutkow finansowych;

d) informacjg, czy stwierdzona nieprawidtowos¢ nie jest przedmiotem postgpowania karnego,
postgpowania w sprawie o wykroczenie, postgpowania w sprawie o przestepstwo skarbowe albo
wykroczenie skarbowe,

e) wskazanie imienia i nazwiska, adresu zamieszkania osoby, ktora naruszyta dyscypling finansow
publicznych, stanowiska zajmowanego przez t¢ osob¢ w momencie popelnienia naruszenia,

f) materiaty zebrane w trakcie kontroli lub innych dziatan, w wyniku ktorych ujawniono naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, potwierdzajace fakt lub okoliczno$ci popetnienia tego
naruszenia, a w szczegdlnosci protokot kontroli lub wynik kontroli, potwierdzone za zgodno$¢ z

oryginatem, ktére dotacza si¢ do zawiadomienia.

4. Przygotowany projekt zawiadomienia kontroler przedktada do zatwierdzenia przez wtasciwego
dyrektora departamentu, a nastgpnie do zaopiniowania przez radcg prawnego obslugujacego dany
departament.

5. Sporzadzony projekt zawiadomienia przedktada si¢ do podpisu Marszatkowi Wojewodztwa.

6. Zawiadomienie kieruje si¢ do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych dziatajacego przy

Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Kielcach.

§23

1. Przekazane Rzecznikowi Dyscypliny Finanséw Publicznych zawiadomienia podlegaja rejestracji w
rejestrze prowadzonym przez Biuro Kontroli.

2. Zgloszenia do rejestru dokonuje dyrektor departamentu w ktérym sporzadzone zostato
zawiadomienie

3. W rejestrze zawiadomien umieszczane sa informacje o dokumentach zwiazanych z ujawnionymi
okoliczno$ciami wskazujacymi na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, w szczeg6lnosci o:
a) zawiadomieniach ztozonych przez Marszatka Wojewodztwa;

b) postanowieniach wydawanych przez rzecznika;

C) zazaleniach i odwotaniach.

4. W rejestrze zawiadomien umieszczane sa informacje majace istotne znaczenia dla podstaw

zawiadomienia, w szczegolnosci:



a) okreslenie jednostki organizacyjnej, w ktorej doszto do ujawnienia okolicznoséci bedacych
podstawa zawiadomienia,

b) okreslenie ujawnionego naruszenia dyscypliny finansow publicznych,

c) wskazanie osoby, ktora naruszyta dyscypling finansow publicznych,

d) podstawa prawna naruszenia dyscypliny finanséw publicznych,

e) data wystania zawiadomienia do rzecznika.

Rozdzial XIII
Akta kontroli
§24

1. Akta kontroli gromadzone sa zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci.
2. Akta kontroli podlegaja ochronie i moga by¢ wykorzystane tylko w celach stuzbowych.
3. Akta kontroli obejmuja przede wszystkim:
a) dokumenty zgromadzone przed przystapieniem do kontroli;
b)  program kontroli;
C) upowaznienie do kontroli;
d) zebrane w trakcie kontroli dokumenty i dowody;
e)  wyjasnienia i wnioski sktadane przez kontrolowanego;
f)  protokoty;
g) notatki stuzbowe;
h)  protokot z kontroli;
1)  zastrzezenia i uwagi sktadane przez kontrolowanego;
J)  wystapienie pokontrolne;
k)  dokumentacj¢ z czynnos$ci sprawdzajacych;
I) zawiadomienia skierowane do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych
4. Nadzor nad prawidlowym prowadzeniem 1 przechowywaniem akt kontroli powierza sig

dyrektorom departamentow.

Rozdzial X1V
Czynnosci pokontrolne
§ 25

1. Kontroler, a w przypadku kontroli koordynowanej koordynator kontroli monitoruje realizacjg
zalecen 1 wnioskéw pokontrolnych, poprzez kierowanie do kontrolowanego pism z

zapytaniami o przebieg realizacji zalecen pokontrolnych.



2. Dokumentacja z czynno$ci pokontrolnych dotaczana jest do akt kontroli.
§ 26

Dyrektorzy departamentow odpowiedzialni sa za prawidtowe wykorzystanie ustalen i wynikow

kontroli zewnetrznej, w tym za ich upowszechnianie wsrod podmiotow nadzorowanych.



Zalacznik Nr 1
do ,,Zasad wykonywania
kontroli zewne¢trznej”

Wykaz wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych.

© N R WNRE

el el
W N RO

Swigtokrzyskie Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze.

Swigtokrzyskie Centrum Psychiatrii w Morawicy.

Wojewodzki Szpital Specjalistyczny im. Sw. Rafala w Czerwonej Gorze.

Swigtokrzyskie Centrum Onkologii w Kielcach.

Wojewodzki Specjalistyczny Szpital Dziecigcy im. Wladystawa Buszkowskiego w Kielcach.
Wojewodzki Szpital Zespolony w Kielcach.

Swigtokrzyskie Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach.
Wojewoddzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach.

Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach.

. Policealna Szkota Medyczna im. Hanny Chrzanowskiej w Morawicy.

. Centrum Ksztalcenia Pracownikow Stuzb Spotecznych w Skarzysku-Kamiennej.

. Zespbt Szkoét Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gérze.
. Nauczycielskie Kolegium Jezykéw Obcych w Sandomierzu.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.
Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka w Kielcach.

Muzeum Narodowe w Kielcach.

Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach.

Wojewddzka Biblioteka Publiczna w Kielcach.

Wojewo6dzki Dom Kultury im. Jézefa Pitsudskiego w Kielcach.
Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach.

Filharmonia Swigtokrzyska im. Oskara Kolberga w Kielcach.
Swietokrzyski Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych w Kielcach.
Swigtokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach.

Zesp6t Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach.
Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach.
Swigtokrzyski Zarzad Drog Wojewodzkich w Kielcach.
Wojewo6dzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kielcach.

Regionalne Centrum Naukowo- Technologiczne w Podzamczu.



Zalacznik Nr 2
do ,,Zasad wykonywania
kontroli zewngtrznej”

ROCZNY PLAN KONTROLI ZEWNETRZNEJ
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

w KIELCACH
| T rok
Kierunki dziatalnosci kontrolnej Podstawa prawna kontroli Uwadi
(zakres przedmiotowy)* P g
1 2 3

*/ uymuje sig ogdlne kierunki kontroli,
uszczegotowione w potrocznym planie kontroli



LISTA POTENCJALNYCH OBSZAROW RYZYKA ZEWNETRZNEGO

Zalacznik Nr 3
do ,,Zasad wykonywania
kontroli zewngtrznej”

Nazwa ryzyka

Ocena jego
oddzialywania

Prawdopodobienstwo
wystapienia

Istniejace mechanizmy
kontroli (podjete
dzialania, zasady

procedury itp.)

Uwagi —w tym obszar,
w ktorym wystepuje
ryzyko

Oceng oddzialywania ryzyka w danym obszarze prosimy przedstawi¢ w 5 - stopniowej skali:

1 — oznacza ryzyko nieznaczne i w pelni akceptowalne

2 — oznacza ryzyko male, akceptowalne 1 wymagajace biezacego monitorowania

3 — oznacza ryzyko $rednie, wymagajace statej analizy i podejmowania dziatan pozwalajacych na jego
zminimalizowanie pod warunkiem nie rezygnowania z zatozonych celéw,

4 - oznacza ryzyko powazne wymagajace natychmiastowych dziatan naprawczych

5 — oznacza ryzyko katastrofalne, ktorego wystapienie powoduje niemozliwe do naprawy zdarzenia,
uniemozliwiajace dalsze wtasciwe funkcjonowanie w danym obszarze

Oceng prawdopodobienstwa wystapienia ryzyka prosimy przedstawi¢ w 5 - stopniowej skali:

1 — oznacza nikte prawdopodobienstwo jego wystapienia
2 — oznacza mate prawdopodobienstwo wystapienia

3 - oznacza $rednie prawdopodobienstwo wystapienia

4 — oznacza prawdopodobng mozliwos¢ wystapienia

5 — oznacza pewno$¢ wystapienia danego ryzyka



Zalacznik Nr 4
do ,, Zasad wykonywania
kontroli zewngtrznej”

PLAN KONTROLI ZEWNETRZNEJ
Departamentu (rownorzednej komorki organlzacyjnej) .
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swu;tokrzysklego w Klelcach

1 T R, polrocze ................. roku.
Rodzaj kontroli * Imig i nazwisko oraz
L.p| Przedmiot (zakres) |Podstawa prawna Nazwa i adres jednostki . . 1T . i
. . . . Termin kontroli stanowisko stuzbowe | Uwagi
kontroli kontroli (pelna planowanej do kontroli .
X ) kontrolujacego
informacja)
1 2 3 4 5 6 7

* kontrola kompleksowa, problemowa
** podstawa prawna kontroli
(pelna informacja)  art. ................

§ norma wewngetrzna




SPRAWOZDANIE
POLROCZNE/ROCZNE Z WYKONANIA KONTROLI ZEWNETRZNEJ

Departamentu (réwnorzednej Komorki organizacyjnej) ......ccoccceeveeeceecsueessnecssnncsnesssencsnnennns

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Zalacznik Nr 5
do ,,Zasad wykonywania
kontroli zewngtrznej”

ZA...ooeen polrocze/roczne .............. roku
1l 7: rok
_ . Wydane Czy stW|erd_zono _
Nazwa Przedmiot- . Termin . - naruszenie Uwagi
. : Rodzaj Stwierdzone uchybienia .
L.p. jednostki (zakres) -, | przeprowadz o . L . dyscypliny
. g kontroli . . i nieprawidlowosci | zalecenia .
kontrolowanej | kontroli enia kontroli . finansow
tak/nie -
publicznych
tak/nie
1 2 3 4 5 6 7 8 9

* kontrola kompleksowa, problemowa, dorazna, sprawdzajaca



Zalacznik Nr 6
do ,,Zasad wykonywania
kontroli zewngtrznej”

Kielce, dn. ................
UPOWAZNIENIE NR.....

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1590 z p6zn. zm.) oraz § 15 ust. I pkt 7 Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach
stanowiacego zalacznik do uchwaty Nr 841/11 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach (mozna takze dodaé inng podstawe
prawng np. wynikajacq z przepisow szczegolnych)

upowazniam

(imig i nazwisko - stanowisko stuzbowe, a takze ewentualnie nr legitymacji st., nr poswiadczenia bezpieczenstwa)

do przeprowadzenia KONTIOIT W .........ooviiieeiie et nae s
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

B
Wazn O SC upowaz memauplywa Z d n 1 em rOku ..................................
(podiis i picczec osoby wystawiajacej upowaznienic)
Wazno$¢ upowaznienia przedtuza sig do dnia ...
(podps i picczet osoby wystawiajacej upowaznienic)
Uwaga:

Upowaznienie po wykorzystaniu (zakonczeniu kontroli)
zatacza si¢ do protokotu z adnotacja ,,wykorzystano”



Zalacznik Nr 7 do ,,Zasad
wykonywania kontroli
zewnetrznej”

PROGRAM KONTROLI

Nazwa i1 adres podmiotu kontrolowanego .............coviiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Imie 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolerdw ............oooviiiiiiiiiiiiii i,

NI UpOWazZNIeNIa/UPOWAZIICI .....uuttnttette ettt et et e et et e etteete e aaeeeaeenneeaneeanneennens

Imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe koordynatora (jezeli dotyczy)
Nr upowaznienia

Temat kontroli

Rodzaj kontroli (planowa, dorazna)

Okres objety kontrola

Termin przeprowadzenia kontroli: od ....................... do

Zakres przedmiotowy KONTrOIl .........ouieiriniit it

Analiza stanu prawnego dotyczaca tematyki kontroli ...............cooiiiiiiiiiiiiiii

Sporzadzit:

(data i podpis kontrolera)

Zatwierdzit

(data i podpis Dyrektora departamentu )



Zalacznik Nr 8 do ,,Zasad
wykonywania kontroli
zewnetrznej”

PROTOKOL Z KONTROLI

PIZEPTOWAAZONE] W .. ettt ettt ettt et ettt e et ettt et et et ettt e e e aaena

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

nazwa lub nazwa i adres podmiotu kontrolowanego, imiona i nazwiska, zajmowane
stanowiska osob, ktérych kontrola dotyczy oraz okres ich zatrudnienia na okreslonych
stanowiskach;

imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stluzbowe kontrolerow, ze wskazaniem upowaznien do
przeprowadzenia kontroli, z uwzglednieniem ewentualnych zmian dokonanych w trakcie
kontroli;

w przypadku zespotu wieloosobowego wskazanie osoby petniacej funkcje koordynatora;
przedmiot i zakres kontroli, w tym faktycznie skontrolowany;

jezeli kontroli dokonano na wybranej probie, opis zastosowanej do badania metody
probkowania;

cel kontroli;

miejsce 1 czas przeprowadzenia kontroli, z wyszczegdlnieniem ewentualnych przerw w
kontroli;

wykaz przepisOw regulujacych zakres 1 sposob wykonywania zadan przez podmiot
kontrolowany;

wskazanie 0sob realizujacych w podmiocie kontrolowanym zadania bedace przedmiotem

kontroli wraz z ich zakresem obowigzkow;

10) opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli, z uwzglednieniem zachodzacych

zmian w okresie objetym kontrola 1 por6wnanie ze stanem wymaganym;

11) wzmianka o poinformowaniu kontrolowanego o przystugujacych mu uprawnieniach;

12) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianka o dorgczeniu jednego

egzemplarza kontrolowanemu.

13) data sporzadzenia i podpisania protokotu przez kontroleréow i kontrolowanego.



