
Zarzadzen ie Nr ~.s08
 
Marszalka W ~j e,~~ dp-wa;wi~tokr'"t.:yskicgo
 

z dOlri:.~2008 r.
 

w sprawie ustalcnia Rcgulaminu Po rtalu "Wrota Swtetokrzyskie. 

Na podstawic art.43 USl.} i 3 ustawy 7- dnia 5 czerwca 19981". 0 samorzadzie 

wojew6dztwa j.t.Dz.U, z 20011'. Nr 142. pm:.1590 z pozn.zrn. I. w zwiazku 

z ~ ] 1 pkt 3 lit. b) Regularninu Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojcwodziwa 

Swietokrzyskiego w Kielcach. stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr 668/07 Zarzadu 

Wojewodztwa Swietokrzyskiego z. dnia 19 grudnia 20071'.. zarzadza sie co nastepuje: 

§ I 

Ustala sre Regu lamin Portalu ..Wrota Swietokrzysk ie". stanowiacy zalaczn ik 

do niniejszego zarzadzenia. 

~ 2 

Nadzor nad wykonaniern zarzadzcnia powierza sie Pelnomocnikowi Zarzadu 

ds. lnforrnatyzacj i Woj ewodztwa i Dyrektorowi Biura KOI11Ulli kacj i SpOIcC7.11ej 

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniern podpisania 

MARSZAL ~~DZTWA 

Ad rn .Iarubas 

\ 
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UNIA EUROPEJSKA
 

FUNDUSZE STRUKTURALNE
 

ZPORR 

PROJEKT WSPOlFINANSOWANYPRZEZ 
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU 

REGIONALNEGO 

__­ ------:---­ ----.,.----­ - ­ - ----r­ -

WOJEWODZTWO 
SWI~TOKRZYSKIE 

/. al'lczlli~ do Zarzadzen ia Nr ~t..I08 
M arszaI~~ 'j! 9,1 e\~'o(~ j"a Sw ietokrzysk iego 
I dn,a/6 ..t1>h~4:- . .. .20081', 

Regul~min Portalu 
- "Wrota Swietokrzyskle" 

§ 1. Misja Portalu 
1.	 Dosiarczenie 'IV lnternecie zrodla aktualnej i kornpleksowej informacji no. ternat 

Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz uslug swiadczonych przez podmioty publiczne 
droga elek troni czna 

§ 2. Cele wdrozenia Portalu 
1.	 Cel em wdrozenia Portalu Wojewodztwa - ..Wrot Swietok rzysk ich" j est: 

I)	 Uzyskanie systernu gromadzenia i publikowania inforrnacji 0 wojewodztwie 

2)	 Uzyskan ie sprawncgo narzedzia sluzacego real izacj i wi zj i Spolcczenstwa 
rnformacyj nego: 

a) ulatwienie obywate10m dostepu do aktualnych i kornpleksowych informaci i 
7. wojcwodztwa 

b) udostepnienie obywarelorn wspolnego internetowego miej sca do reali zacji spraw 
droga elektroniczna w insrytucjach publicznych wojcwodztwa 

3) Uzyskanie narzedzia pozwalajqccgo 113 interaktywna komunikacjc obywatela 
z. urzcdarni 

§ 3. Gt6wne elementy i zawartosc Portalu 
I.	 Portal bedzie zawieral nastepui 'lee czesc i: 

l}	 Portal In tormacyjny: 

a )	 C7.~SC ..ogolnoinformacyjna" - informacje L roznych dzicdzin, dotyczace gl6wnie 
regionu 

b)	 czesc ..urzedowa" - informacje 0 poszczegolnych urzedach. 0 planowanych 
i realizowanych przez nil' przedsiewzicciach. osiagnicciach. sylwetki ciekawych 
osob. inne przydarne inforrnacje. itp, 

2)	 Mapa Interaktywna Wojewodztwa - na poszczegolnych warstwach ternatycznych 
prezentowane sa rozne inforrnacje. ktorych i srornym atrybuiem jest lokalizacja na 
tcrenie wojewodztwa. Inforrnacje opisujace poszczegol ne obiekiy znajdujace sie na 
warstwie. :;4 wprowadzane do repozytorium danych . Obiekiy przesrrzennc 

odwzorowane na danej warstwic Sq opisywane za pornoca zbioru opisujqcych je 
szczcgolowo ill formacj i w postac j tckstu. gra ~I ki i materialow mult i111 cdialnyc h. 
Obiekty te rnoga posiadac odniesicnia do stron Portalu, np .: obiekt przestrzenny -
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Urzad Marszal kowski Wojewodztwa Swieiokrzyskiego bedzie posiadal odnosni k 
do wlasciwej strony Urzedu 

§ 4. Organizacja 
J.	 W celu wlasciwego funkcjonowania Porialu dzialaja: 

1) Kom i let Steruj acy Portal u (K S) powo lywany Zarzadzeniern Marszalka 
Wojewodzt \\'<1 

2) Gospodarz Porralu (GP) - dyrektor BKS 
3) Zespol Redakcyjn y Portalu (ZRP) - \\' ramach BKS 

4) Zcspol ds. Wdro7.enia i Eksploatacji Portalu Wojewodzrwa _...Wrola Swietokrzyskie 
(ZWEP) - w ramach IW 

5) Zespol y/Osoby odpov- iedzial nc za obszary ternatyczuc \10... dcpartarnenrach. komorkach 
organ izacyj nych oraz podm iotach wspohworzqcych Portal (Z- .... ) 

§ 5. Zasady organizowania pracy 
1,	 Marszalek Wojewodztwa Swietokrzyskiego powotuje Gospodarza Portalu 

oraz zobcwiazuje dyrektorow departarncnrow oral rownorzcdnych kornorek 
organ izaeyj nych Urzedu Marszalkowskiego do wyznaczen ia 7.espolow lub osob 
odpowiedzialnych za przygotowywanic materialow Iller)'iorycznych l zakresu 

okreslonych obszarow tcrnatycznych 

2.	 Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego zawrera umowe z podmiotem. 
ktory chce przylaczyc sic do Portalu 

3.	 Kierowni k podm iotu, wyznacza osoby wchodzace w sk lad lespolu 

4.	 Wyznaezone osoby maja przypi sany zakres illforrnacj i. za ktore odpowiadaja 
oraz procedury postepowania okreslajace sposob realizacj i czynnosci skladajacych sie 
na proces 

5.	 Kierownik podrniotu lub osoba. ktora rna udzielone przez niego pelnomocnictwo w tyrn 
zakresic, ktory przylaczyl Sly do Portalu j est odpovvicdzia1ny za ircsc i publ ikowane 
\V P011alu przez Zespoly funkcjonuiace w tyrn podrniocie 

6.	 Kicrownik podrn iotu zat wierdza i przck azuje do ZR P wyciag /. regu lami nu wcwnetrzncgo 
dotyczacego zasad publ j kacj i i11 formacj i w Portal u 

§ 6. Odpowiedzialnosc 
I.	 Za calosc dzialan meryroryczno-organizacyjnych zwiazanych z prowadzeniern Portalu 

odpowiada Gospodarz Portalu 

2.	 Za zgodnosc sposobu 7.UpiSlI i prezentacj i in forrnacj i (format. uklad) z przyjctymi 
standardam i odpowiada osoba przckazujaca t<; informacje do publ ikacj i 

3.	 Za poprawnosc merytoryczna informacji odpowiada osoba ja autoryzujaca (wprowadzila 
i zapisala Vv Porialu tc informacje) 

4.	 Za poprawnosc prawn'l (prawo autorskie, ochrona danych osobowych. itp.) inforrnacji 
odpowiada osoba ja autoryzujaca 

5.	 Zespol Redakcyjny Portalu rna prawo do zablokowania publikowania iuformacji. jezeli 
bedzie ona zawierac bledy jczykowe lub trcsci niezgodnc /. ohowiazujacyrn prawel11 lub 
umowa w pr7.edl11iolOwym zakresie: r6wnoezdnie 0 lym f3!-.cic lOs13je powiadomiony 
kicrownik pod m lotl! odpoW'ied/.ialncgo za puh1ikacj<; 
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6,	 Za zabezpieczenie danych zapisanych \\ Portalu odpowiada administrator. wchodzacy 
w sklad ZWEP 

§ 7. Wtqczanie do Portalu 
I.	 Portal - ..Wrota Swietokrzyskie urnozliwia prczcntowanic informacji prZC7. wszystkic 

zainteresowane tym podrnioty z terenu Wojewodztwa Swietokrzyskiego 

2.	 Kazdy podmiot terytorialnie zwiazany z Wojewodzrwern Swietokrzyskim rna prawo 
zglosic chec przylaczeni a sie do real izacj i Portal II 

3.	 Gospodarz ronalu rna prawo do proponowania podm iotorn przylaczcnia sie do real izacj i 
Porlalu 

4.	 Chec przylaczcnia sre do real izacji Portalu j est wyrazana przy uzyciU odpowiedn iego 
wniosku 

5.	 Wzor wniosku 0 przylaczenie do realizacj i Portalu stanowi zalqcznik nr do niniejszego 
dokumentu 

6.	 Kornitet Sterujacy zatwierdza wniosek podrniotu 

7.	 Po podjeciu decyzji 0 przylaczeniu sit; podrniotu do realizacji Portalu sporzadzana jest 
umowa wspolpracy. Vi przedmioiowym zakresie. porniedzy Wojewodztwern 
Swietokrzyskirn. a podmioicm 

8.	 Podmiot nie posiada prawa do wlaczania innych podrniotow do realizacji Portalu bez 
uzyskania zgody Gospodarza Portal u 

§ 8. Wytqczenie (zakoriczenie pracy) z Portalu 
1.	 Kazdy podrniot rna prawo odstapic od wspolpracy w realizacji Portalu. skladajac 

odpowiedui wniosck do Gospodarza Portalu, Wniosek tell jest automatyeznie 
przedstawiany Komitetowi Sterujacernu 

2.	 Gospodarz Porialu rna prawo zglosic do Kornitetu Sicrujacego propozycje wylaczenia 
podmiotu z Portalu 

3.	 Decyzje w sprawie wylqczcnia podmiotu z realizacji Portalu podejmuic Komitet Sierujacy 

4.	 Po podjeciu decyzji 0 wylaczeniu podrniotu z realizacji Portalu. Marszalek Wojewodztwa 
rozwiazuje umowe wspolpracy z. podrniotcm. w przedrniotowym zakresie 

5.	 Zukonczcnie wspolpracy nastepuje W terrninie 30 dni kalendarzowych ad przyjecia 
wniosku 0 zakonczenie wspolpracy 

6.	 Wzor wniosku 0 wylaczenie z Ponalu stanowi zalacznik nr '2 do niniejszego Rcgularninu 

§ 9. Zakres czynnosci i uprawnieri poszczeqolnych jednostek i 
stanowisk pracy 

1.	 Gospodarz Portalu - ..Wrota Swietokrzyskie": 

I) Okresla wizje Portalu 

2) Inicjuje wspolprace Z innyrni podrniotarni 

3) Proponuje wylaczenie podmioiu z realizacji Portalu 

4) Weryfikuje i zatwierdza wnioski 0 rnodyfikacjc Portalu 

5) Przygoiowuje wnioski 0 rozbudowe Portalu 

6) Proponuje plan rzcczowo-finansowy na kolejny rok budzeiowy zapewruajacy 
wlasc iwe Iunkcjonowanie Portalu 

2.	 Zespol Redakcyjny Portalu - ..Wrota Swietokrzyskie": 
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I) Nadzoruje funkcjonowanie Portalu pod wzgledem wizualnym i mcrytorycznyrn 

2) Przyjmuje informacje przeznaczone do publikacji w Portalu 

3) Propon uje zm iany funkcjanal nosci Portalu 

4} Proponuie zrniany fanny prezcruacji intormacji (uklad stron. uklad tresci i elernentow 
strony) 

5) Koordynuje zakupy w zakresi e pozyskiwania tresci
 

6) Koordynuje zakupy w zakresic rnodyfikacji Portalu
 

3.	 Zespol ds. wdrozenia i eksploatacji Portalu Wojewodztwa -~ ..Wrota Swietokrzyskie" : 

1) Administruje i zabezpiecza obsluge techniczna Porialu 

2) Wykonuje kopie bezpieczenstwa j zabezpiecza tresc Portalu \V porozunueruu 
z. Pelnomocnikiern ds. ochrony intormacji niejawnych 

3)	 Przechowuje. organizuj e. udo siepnia dokurnenracje Portalu :
 

a) licencje
 

b) dokurneruacj ~ lee hniczna
 

c) instrukcje adm inistratora Porta]u
 

d) instrukcje operatora Portalu
 

4) Przygotowuje specyfikacje techniczna zatwierdzonej modyfikacj i 

5) Szkoli potcncjalnych operatorow P0r13]U. ktorych zadaniern bedzic wprowadzanie. 
redakcja tresci Portalu 

6) Koordynuje zakupy w zakrcsie iufrastruktury Portalu 

4.	 Wyznaczone Zespoly/osoby odpowiedzialne za obszary tcmatyczne VI' departarnentach. 
komorkach organizacyjnych oraz podrniotach WSPOhWOfZqCych Portal - ..Wrota 
Swietokrzysk ie": 

1) Przekazuja do Zespolu Redakcyjnego Portalu rresci. ktore rnajq bye opublikowane 
w ramach Portalu 

2) Wskazuja zrodla do pozyskiwania informacji. krore powinny zostac opublikowane 
W ramach przypisanego obszaru tcmatycznego 

3) Okreslaj q wytyczne. konsultuj<t i Z3lwierdzaj q strone wizualna Portalu 

4)	 Biota udzial w pracach na udzieIaniem zarnowien pubIicznych na pozyskanie . 
opracowanie wprowadzanie tresci zwiazanych z przypisanyrn obszarem 
tematyczn yrn 

5)	 Wskazujq podrnioty. ktore winny przylaczyc sie do real izacji Porta!u w celu 
wzbogacenia tresci przypisanego obszaru ternatyczncgo 

6)	 Opracowuja. dosrarczaja lub wpro wadzaja, autoryzuja oraz zatwierdzaja tresci 
w uzgodnionym z Gospodarzern Portalu obszarze tematycznym. zgodnie 7. akrualnic 
obowiazujacq instrukcja uzytkownika 

§ 10. Obieg informacji w ramach Portalu oraz obowiazujacs w 
nim zasady 

Opis obiegu informacji w ramach Portalu oral. obowiqzujace \\> nim zasady zostaly okreslone 
w odrebnym dokurnencie stanowiacym zalacznik nr J do niniejszego Rcgularninu 

§ 11. Zobowiazanla 
1.	 Wszy scy uczestnicy procesow real i7.owanych v,. ramach S) sternu zobowiazani sa 

do przesirzegania nill iejszego Regulam inu Portal Ll. 
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Zataczniki 
J. W11 iosek 0 przylaczen ie sie do realizacj i Portalu 
2. Wniosek 0 wylaczenie z real izacji Portalu 
3. Obieg informacji w ramach Portalu oral'. obowiazujace w nirn zasady 
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WOJ EWODZTWO 
SWI~TOKRZYSKI E 

ZPORR 
Zi"tqJ"OwaI')' f'To&ram 
O~C)'jny 

RotwOfu R<>v0<Ul0"E" 

PROJEKT WSPOl FINANSOWANY PRZEZ 
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU 

REGIO NAL NEGO 

UNIA EUROPEJSKA 
FUNDUSZESTRUKTURALNE 

Zalacznik I do Regulaminu Portalu 
. ,.Wrota Swietokrzyskie 

Kielce, dnia dd.mm.rrrr r, 

Wniosek 0 przylaczenie Sift do realizacji
 

Portalu - "Wrota Swietokrzyskic"
 

Prosze 0 wlaczenic ' .. ' .. "" " "" " , .. " """ ",." . ,."" ." ,I do realizacji Portalu 
,.Wrota Swietokrzyskie" od dnia ' , .. 

Zapoznalern sit; z obowiazujacym Regulaminem Portalu - . Wrota Swietokrzyskie". 
Deklaruje zgode na zawarcie umowy wspolpracy v.' ramach przedsicwziecia Portal - ..Wroia 
Swietokrzysk ie'·. 

Z k res wspo 'Irpracy:a 
Serwis/ Zakres tematyczny 

I 
ITakl Niel2 

Serwis Podrniotu 
Scrwis BIP I 

ModuJ dziedzinowy 

Adres WWW3 

JI-------~-

Dodatkowe inforrnacje:
 
Prosze 0 przcjecie nastepujacych danych:
 
( .. , d k ' I . . d \\1 ki .­ane. o serWI SU IPorta u -" rota kwyrmeruc .tore na ezy przejac w ramac 1 wieto ' f ZYS ue 

Serwis Ad res WWW:' 
1 Serwis Podrniotu 

Serwis BlP 

Zrodlo danych" 

Inne 
,.. 

Sporzadzil: Akceptuja: 

1 uazwa podmioru 
l umicszczenic \\ tcj )."O!Il111nl" l raz~ .'1aI-. .. oznao 'l. h: plldllli<ll \\ ~ raza "h,,( rca Iil.a"ii okrcsloncgo II' dan:- 111 II i"r,zll
 
-erwi su
 

, adrcx W W \\/ - docclowy adrc s WW\~ poprzc> iaki rnozna lI /: ~l.,; l ': bczpusrcdm dOSI"r J,' ''' 1"\\ I:'U h,'z kon iccznosci
 
nOlI igowania przl.'7 Portal - ..Wrota s\\ i~'l oJ...r / :- s"i.:", np . \\1\11 ';<'lIm )." 1;, 1,' 1<: <: pI
 

4 i nlJlo danych : hazn dan yc h pl ik i doxtarczonc II Iornuc c lckt rorncvncj
 
s
 
, adrcs WWv.... .- Ir6 dl ~)\\ : adrcs \\ 'W\\' ropr/"z jaJ... i mM.lla U/.;' ,1-;:1<: hO.jJusn.:dni Josl"r do S<:rI \ ;SIl . np .. 
II \\\\".~t:.imik . kidcc . [11 



"-r-ZPORR ** f<* .",
ZinCegn:>"""'Y Progrwn * 1<Opencyjny I * 1,
R=woju ~"""ln<:gO I *** 

PROJEKT WSPOlFINANSOWANY PRZEZ I UNIA EUROPEJ$KAWOJEWODZTWO 
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU FUNDUSZE STRUKTURAlNEiSWI ~TOKRZYSK\E 

REG IONAlNEGO 

Zalaczn ik 2 do Regu1,1111 inu Porta lu 
- .Wrota Swietokrzyskie" 

Kielce, dnia dd.mm.rrrr r. 

Wniosek 0 wylaczcnie z realizacji
 

Portalu - "Wrota Swietokrzyskie"
 

\. (, J' .. P IProsz~ 0 \\')'18,czenJe , , z rea IZac.lJ orta LJ 

..Wrota Swietokrzyskie od dnia _ .. 

Z k a Ires wyraczerua: 
Serwisl Zakres ternarycznv rTak I Niel! Adres WWW 
Serwis Podmiotu 
Serwis SIP I 
Modul dziedzinowy I 

Uzasadnienie: 

Sporzadzil: 

"I1J/. II a rodIn intu 
7 UIn ieszczcnic " kj KUIurnrue I'ral:;' ,.'1 ak" oznuczn. i.e p"J III IO[ \1 ~ raja c'll";(' \\:: 1ilL rLn i 'I I rL:11 izacii (lK ft" 1(1 ncgo II Jail: 11\ 

wicrszu scrwisu 



ZPORR 
ZmoexroW3n'f !>rognm 
~"Y 
RorNOju Rcglorul""80 

PROJEKT WSPOlFINANSOWANY PRZEZ 
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU 

WOJ EWODZTWO 
SWI~TOKRZYSKIE 

L- '-- ----'-=REGIOI\IALNEGO 

Zalacznik 3 do Regulaminu POI1(llu 

- .Wrora Swietokrzyskie" 

Obieg inforrnacji w ramach Portalu 

- "Wrota Swietokrzyskie" 

Obieg informacji w ramach Portalu 

Pozyskanie informacji 

Wykonuje 
Osoba wyznaczona przez Kierownika Podrniotu 

Rezultat 
Informacja zapisana w postaci umozliwiajacej przetworzenie do postaci wyrnaganej w Portalu 

(opcjonalnie) Dostarczenie inforrnacji do Portalu 

Wykonuje 

Osoba wyznaczona przez Kierownika Podrniotu 

Rezultat 

rnformacja dostarczona do Zespolu Redakcyjnego Portalu 
(Wprowadzen ie informacj i do Portalu. realizowane przez wyznaczona do tego osobe 
wchodzaca w sklad ZRP) 

Opracowanie I Wprowadzenie informacji 

Wykonuje 

Osoba wyznaczona przez Kierownika Podrniotu. wchodzaca w sklad Zespolow/osob 
odpowiedzial nych za obszary ternatyczne 

Rezultat 

Infonnacja posiadajaca wyrnagana strukture i forme zosta!a wprowadzona do Portalu 

Weryfikacja info rrnacji 

Wykonuje 

Osoba wyznaczona przez Kierownika Podrniotu 

Rezultat 
Informacja sprawdzona pod wzgledcm mer)'torycznym oraz formal nyrn 
lub 
lnforrnacja odeslana do poprawy 
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Zatwierdzenie inforrnacji 
Wykonuje 
Osoba wyznaczona przez Kierownika Podrniotu 

Rezultat 
lnformacja otrzymala status Zatwierdzona 

Publikacja informacji 
Wykonuje 

Automat 

Rezultat 
lnformacja dosiepna na stronie internetowej Portalu 

(opcjonalnie)Blokada publikacji informacji 
Wykonuje 
Czlonek Zespolu Redakcyjnego Portalu weryfikujacy inforrnacje umieszczone na stronie 
Portalu 

Rezultat 
Inforrnacja w stanie: Zablokowana. Wiadornosc wraca do zrodla i musi zosiac skorygowana 
oraz zaakceptowana przez Kierownika Podrniotu 

Zasady dostarczania informacji do Portalu 
1.	 Dostepne rnetody dostarczania inforrnacji do Porialu: 

\.1 . wprowadzenie	 inforrnacji bezposrednio do Systernu przy wykorzystaniu 
przeznaczonego do tego oprogramowania. zgodnic -; dostarczona lnstrukcja 
Uzytkownika Porralu 

1.2. e-mail 
1.3. przy wykorzysianiu nosnikow elektronicznych: dyskietka . CD-ROM . OVD. 

pen-drive 
1.4.	 w formie nagrania AUDIO - VIDEO 

2.	 lnforrnacje maja charakter syntetyczny 
3.	 Uczestnicy proccsu dostarczania informacji do Ponalu sa zobowiazani do stosowania 

wyrnicnionych powyzej metod w zaleznosci od praktycznych mozliwosci realizacji. 
W przypadku mozliwosci wykorzystania metody p.l (bezposrednio do Portalu), wyklucza 
sie mozliwosc zastosowania pozostalych metod 

4.	 Osoba dostarczajaca inforrnacje do modulu Akiualnosci jest zobowiazana 
4. I. stosowac aktualny szablon infonnacji zatwierdzony przcz Gospodarza Portalu 
4.2.okrdlic: 

4.2.1. priorytet (normalny. wyzszy. najwyzszy) 
4.2.2. czas wyswietlania na stronie 
4.2.3. oczekiwana date publikacj i 
4.2.4 . modul dziedzinowy. ktorego ana dotyczy 
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Zasady wprowadzania, autoryzowania, zatwierdzania 
i publikowania informacji 
Autoryzacja inforrnacji 
1.	 Kazda inforrnacja przesylana do Portalu jest oznaczana w sposob umozliwiajacy 

jednoznaczne okreslenie jej autora 
2.	 W przypadku, kiedy osoba przekazujaca inforrnacje do Portalu. nie posiada wlasncgo 

konta uzytkownika Portalu podpisuje 011a przekazywany dokumeut . 
Ookumenty przesylanc w formic zapisu elcktronicznego sa podpisywane podpisem 
elektronicznyrn 

3. W przypadku. kiedy osoba wprowadzajaca inforrnacje. posiada wlasne komo 
uzytkownika Portalu . wprowadza ana informacje bczposrednio do Portalu. uprzednio 
uzyskujac autoryzowany. wymagajacy podania nazwy uzytkownika i hasla. dostep 
do Portalu Iub posiadania certyfikatu PKI honorowanego przez UMWS 

Weryfikacja informacji w przypadku niezgodnosci z normami jezykowyrn i 
lub umieszczenia niestosownych tresci 
J.	 Kazda inforrnacja dostarczona do Portalu jest weryfikowana pod katern jej poprawnosci 

jezykowej i zgodnosci tresci z przyjetyrni norrnami obyczajowyrni 
2.	 Kazda informacja dostarczona do Portalu j~$t weryfikowana pod karern jej zgodnosci 

ze stylem obowiazujacym w Portalu. Wynikiem tego procesu moze bye jej modyfikacja 
nie powodujaca uszczuplenia zakrcsu istotnych inforrnacji w niej zawartych 

Wprowadzanie informacji do Portalu 
I.	 Wprowadzenie inforrnacji do Porialu odbywa sit; wylacznie przy wykorzysianiu 

przeznaczonego do tego oprograrnowania. zgodnie z udostepniona przez Zespol 
Redakcyjny akrualna Instrukcja Uzytkownika - Operatora Portalu 

2.	 Wprowadzenie inforrnacji do Portalu mote wykonac wylacznie osoba posiadajaca wlasnc 
konto uzytkownika Portalu lub wymagany certyfikat PKI honorowany przez UMWS 

Zatwierdzanie inforrnacji 
I.	 Zatwierdzenie informacji jest warunkiern koniecznym jej publikacji w Portalu 
2.	 Osoba nie posiadajaca wlasnego k0l113 uzytkownika Portalu. zatwierdza inforrnacje 

przeznaczona do publikacji w ronnie pisemnej lub elektronicznej przy uzyciu podpisu 
elektronicznego 

3.	 Osoba posiadaj aca wlasne konto uzytkowni ka PortaIll. zatwierdza inforrnacj ~ 

przeznaczona do publikacj i poprzez uruchorn ienie przeznaczonej do tego (wskazanej 
w Instrukcj i uzytkown ika - Operators Portalu) opcj i 0 programowan ia 

Publikowanie inforrnacji 
Autornatyczn ie przez system po zatwierdzen i1I in iormacj i 

Usuwanie informacji z Portalu 
W przypadku naruszeniu zasad okreslonych \"1 Regularninie lub na wniosek Podmiotu 
bedacego zrodlem intormacj i mozl iwe jest usuniecie in lormacj i z POJ1a1LI 

Zasady proponowania i zatwierdzania zmian 
1.	 Kazdy podm iot wlaczony do Portal u ma prawo do zglaszania propozycj i jego modyfi kacj i 
2.	 Wniosek musi zostac zatwierdzony przez Kicrownika Podrniotu 
3.	 Wniosek musi zostac przcka zywany przez podmiot do Gospodarza Portalu 

Strona : 3 


