
 
 
 

Zarządzenie Nr  36 /08 
Marszałka Województwa Świętokrzyskiego 

                                                           z dnia 3 lipca  2008r. 
 
w sprawie dodania nowych symboli i haseł klasyfikacyjnych w Jednolitym Rzeczowym 
Wykazie Akt. 
 
   

Na podstawie §11 ust.1 pkt.3 lit. b) Regulaminu Organizacyjnego Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach stanowiącego załącznik do 
uchwały Nr 841/08 Zarządu Województwa Świętokrzyskiego z dnia 2 kwietnia 2008r.,        
w związku z §15 Instrukcji Kancelaryjnej dla organów samorządowych województwa, 
stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 grudnia 1998r.  
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów samorządu województwa ( Dz. U. Nr 160, 
poz.1073 z  późn.  zm.) zarządza się, co następuje:  

 
§ 1. 

 Do Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt dla organów samorządu województwa,  
o którym mowa we wstępie, dodaje się nowe symbole i hasła klasyfikacyjne, określone  
w załączniku do niniejszego zarządzenia. 
  

§ 2. 
 Zobowiązuje się pracowników Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Świętokrzyskiego  do  stosowania nowej symboliki określonej w załączniku. 

 
§ 3. 

 Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Dyrektorowi Generalnemu Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego. 
 

§ 4. 
 Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania 

 
 

                                                                    Marszałek   Województwa 
 

                                                                             Adam Jarubas 

 
 

 
 
 



                                                                                         Załącznik  do  Zarządzenia  Nr  36 /08 
                                                                                Marszałka Województwa Świętokrzyskiego 

  z dnia  03  lipca  2008r. 
 
 

ROZSZERZONY RZECZOWY WYKAZ AKT 
 

I II III IV V Hasła klasyfikacyjne Kat. 
arch. 

  068   Produkt Tradycyjny i Regionalny  
   0680  Wnioski o wpis na listę produktów tradycyjnych BE-5 
   0681  Rada ds. Produktu Regionalnego i Tradycyjnego A 
   0682  Promocja produktów tradycyjnych BE-5 
   0728  Współpraca z parlamentarzystami BE-5 
   0916  Kontrole instytucji zewnętrznych przeprowadzone w 

samorządowych jednostkach organizacyjnych 
B-5 

   093   Audyt wewnętrzny  
   0930  Zasady i metodyka audytu wewnętrznego  B-10 
   0931  Plany audytu wewnętrznego i sprawozdania z ich 

realizacji 
A 

   0932  Audyt wewnętrzny planowy i pozaplanowy BE-10 
   3046  Fundusze strukturalne - planowanie B-5 
  315   Nadzór finansowy nad jednostkami podległymi i 

podporządkowanymi 
 

   3150  Sprawy finansowe jednostek podległych i 
podporządkowanych 

B-5 

   3151  Wnioski premiowe jednostek podległych i 
podporządkowanych 

B-5 

   3322  Plany zamówień publicznych B-5 
   3323  Postępowania o udzielenie zamówienia B-5 
   3324  Sprawozdania, informacje, opinie dotyczące 

zamówień publicznych 
B-5 

   4018  Gospodarowanie środkami budŜetowymi 
przeznaczonymi na ochronę zabytków 

B-5 

   4110  Gospodarowanie środkami budŜetowymi 
przeznaczonymi na realizację zadań w sferze kultury 
fizycznej i sportu 

B-5 

   4111  Współdziałanie i wspieranie zadań o zasięgu ponad 
gminnym realizowanych przez stowarzyszenia 
kultury fizycznej 

BE-5 

   4120  Realizacja programu rozwoju bazy sportowej B-5 
   4225  Zezwolenia na organizowanie imprez turystycznych 

– rejestr organizatorów turystyki i pośredników 
turystycznych 

B-5 

   4226  Dokonywanie zaszeregowania obiektów 
hotelarskich do poszczególnych rodzajów, 
nadawanie im kategorii oraz ewidencja tych 
obiektów 

B-10 

   4227  Kontrola organizowania imprez turystycznych i B-5 



umów o świadczenie usług turystycznych 
   4228  Nadawanie, zawieszanie i cofanie uprawnień 

przewodnikom turystycznym i pilotom wycieczek 
B-10 

   4229  Wydawanie upowaŜnień (decyzji) do 
przeprowadzania szkoleń dla kandydatów na 
przewodników turystycznych i pilotów wycieczek 

B-10 

   4230  Egzaminowanie przewodników turystycznych i 
pilotów wycieczek. Egzaminy językowe dla 
przewodników turystycznych i pilotów wycieczek 

B-10 

   4231  Powoływanie komisji egzaminacyjnej na 
przewodników turystycznych i pilotów wycieczek 
oraz do języków obcych dla przewodników 
turystycznych i pilotów wycieczek 

B-10 

   4232  Przeprowadzanie kontroli organizatorów szkoleń 
przewodników turystycznych i pilotów wycieczek 

B-5 

  434   Sieć i organizacja wojewódzkich samorządowych 
jednostek organizacyjnych oświaty 

 

   4340  Biblioteki A 
   4341  Kolegia językowe A 
   4342  Szkoły medyczne A 
   4343  Jednostki kształcenia nauczycieli A 
  435   Egzaminy, konkursy, olimpiady  
   4350  Sprawy związane z organizacją komisji 

egzaminacyjnych na stopień nauczyciela 
mianowanego 

B-10 

   4351  Sprawy dotyczące przyznawania nagród dla 
laureatów olimpiad przedmiotowych i konkursów z 
terenu województwa 

B-5 

   4352  Sprawy związane ze stypendiami za wyniki w nauce B-5 
   4353  Obsługa Funduszu Zdrowotnego dla nauczycieli 

wojewódzkich samorządowych jednostek oświaty 
B-10 

  515   Ochrona danych osobowych B-5 
   5410  Organizowanie jednostek kontrolnych B-5 
   5411  Projekty organizacji ruchu B-5 
   5412  Oznakowanie dróg B-5 
   5413  Korzystanie z dróg w sposób szczególny B-5 
   5414  Wypadki, Wojewódzka Rada Bezpieczeństwa 

Ruchu Drogowego 
B-5 

   5415  Przewóz towarów niebezpiecznych B-5 
   5420  Zaliczanie dróg do właściwych kategorii oraz 

ustalanie przebiegu tych dróg 
B-5 

   5421  Funkcjonowanie systemu drogowego i jego 
rozbudowa 

B-5 

   5422  Protokoły odbioru robót BE-5 
   5423  Klęski Ŝywiołowe BE-5 
   5424  Nadzór nad Wojewódzkim Ośrodkiem Ruchu 

Drogowego 
B-5 

   5425  Finansowanie – Świętokrzyski Zarząd Dróg 
Wojewódzkich 

B-5 



   5426  Wnioski, petycje, zapytania w zakresie dróg 
publicznych 

B-5 

   5430  Nadzór na działalnością przedsiębiorców 
wykonujących drogowy zarobkowy przewóz osób 

B-5 

   5431  Zezwolenia na drogowy przewóz osób B-5 
   5432  Kolejowe regionalne przewozy pasaŜerskie B-5 
   5433  Wydawanie zezwoleń na produkcję tablic 

rejestracyjnych  
B-5 

   5434  Ewidencja egzaminatorów B-10 
   5435  Nadzór nad przeprowadzeniem egzaminów 

państwowych na prawo jazdy 
B-5 

   5436  Nadzór nad badaniami lekarskimi i wydawaniem 
orzeczeń 

B-5 

   5437  Ewidencja przedsiębiorców prowadzących 
pracownie psychologiczne 

B-5 

   5438  Ewidencja psychologów B-5 
   5439  Nadzór nad wykonywaniem badań 

psychologicznych 
B-5 

   6010  Dokumentacja współpracy z instytucjami sektora 
rolno - Ŝywnościowego 

B-5 

   6011  Fundusze przedakcesyjne sektora rolno - 
spoŜywczego 

B-5 

   6012  Fundusze strukturalne sektora rolno - spoŜywczego B-5 
   6013  Działania na rzecz rozwoju regionu 

świętokrzyskiego 
B-5 

   6014  Współpraca z instytucjami i organizacjami 
obsługującymi rolnictwo 

B-5 

   6015  Gospodarowanie Funduszem Ochrony Gruntów 
Rolnych 

B-5 

   6016  Finanse Funduszu Ochrony Gruntów Rolnych B-5 
   6017  Opłaty za wyłączenie gruntów rolnych z produkcji 

rolniczej 
B-5 

   6018  Opiniowanie planów inwestycyjnych B-5 
   6019  Przeznaczanie gruntów rolnych na cele nierolnicze B-5 
   6022  Sprawy związane z działaniem Regionalnego 

Komitetu Azotowego 
B-5 

   6023  Tworzenie zamkniętych  rejonów  materiału 
siewnego 

B-5 

   6024  Działania na rzecz odnowy materiału siewnego B-5 
   6032  Pozwolenia na nowe technologie chowu zwierząt B-5 
  605   Rybactwo  
   6050  Ustanawianie i znoszenie obwodów rybackich, 

obrębów hodowlanych i obrębów ochronnych 
B-5 

   6051  Zwalnianie z obowiązku prowadzenia racjonalnej 
gospodarki rybackiej 

B-5 

   6052  Zezwolenia na odstępstwa od zakazów 
przewidzianych ustawą o rybactwie śródlądowym 

B-5 

   6053  Zakazy połowu niektórych gatunków ryb w 
określonych wodach i w określonym czasie 

B-5 



   6054  Ustalanie trzyliterowego oznaczania powiatu na 
sprzęcie pływającym 

B-5 

  606   Grupy producenckie  
   6061  Rejestr grup producentów rolnych B-5 
   6062  Zaliczanie gmin do okręgów podatkowych B-10 
   6063  Organizacja rynku owoców i warzyw B-5 
   6111  Zmiany przeznaczenia gruntów leśnych na cele 

nierolnicze i nieleśne 
B-5 

   6120  Nadzór nad administrowaniem łowiectwa B-5 
   6121  Podział województwa na obwody łowieckie, zmiana 

granic obwodów  
B-5 

   6122  Kontrola gospodarki łowieckiej B-10 
   6123  Odszkodowania za szkody wyrządzone przez 

zwierzynę łowną objętą całoroczną ochroną 
B-5 

   6213  Opinie i uzgodnienia inwestycji z zakresu 
gospodarki wodnej i ochrony wód 

BE-5 

   6214  Inwestycje melioracyjne i utrzymanie urządzeń 
melioracji podstawowych 

BE-5 

   6215  Spółki wodne B-10 
   6220  Wydawanie pozwoleń wodno - prawnych B-5 
   6221  Wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwoleń 

wodno - prawnych 
B-5 

   6222  Decyzje zobowiązujące do wykonania ekspertyzy, 
opracowania instrukcji gospodarowania wodą 

B-5 

   6223  Wydawanie decyzji o legalizacji urządzenia 
wodnego 

B-5 

   6224  Ustalanie linii brzegu BE-5 
   6225  Ustalanie strefy ochrony bezpośredniej ujęć wody BE-5 
   6226  Przegląd pozwoleń wodno - prawnych B-5 
   6323  Zezwolenia na obrót hurtowy napojami 

alkoholowymi 
B-5 

  634   Rejestr przechowawców dokumentacji osobowej i 
płacowej 

B-10 

  635   Energetyka  
   6350  Opiniowanie „Projektów załoŜeń do planów 

zaopatrzenia w energię dla terenu gmin” 
B-5 

   6351  Opiniowanie wniosków o udzielenie i cofanie 
koncesji 

B-5 

   6352  Opiniowanie „Projektów planów rozwoju 
przedsiębiorstw energetycznych” 

B-5 

   6353  Inna dokumentacja w sprawach dotyczących 
energetyki 

B-5 

   6354  Biopaliwa i biomasa B-5 
   6355  Współpraca z jednostkami sektora energii 

odnawialnej 
B-5 

   6356  Pozarolnicze źródła energii B-5 
   7220  Przejmowanie nieruchomości BE-10 
   7221  Pierwokup, wywłaszczenie BE-10 



   7222  Zmiana uŜytkowania BE-10 
   7223  Zagospodarowanie gruntów BE-10 
   7224  Darowizny i spadkobrania BE-10 
   7225  Aktualizacja opłat z tytułu trwałego zarządu BE-10 
   7226  Aktualizacja opłat z tytułu uŜytkowania wieczystego BE-10 
   7227  Regulowanie stanu prawnego nieruchomości BE-10 
  729   Fundusze strukturalne  
   7290  Współpraca z instytucjami zaangaŜowanymi we 

wdroŜenie funduszy strukturalnych 
B -5 

   7291  Wnioski aplikacyjne beneficjentów zewnętrznych o 
dofinansowanie projektów 

B-10 

   7410  Wojewódzka baza danych krajowego systemu 
informacyjnego o terenie - korespondencja 

B-5 

   7420  Wojewódzki zasób geodezyjny i kartograficzny - 
korespondencja 

B-5 

  751   Geologia surowcowa   
   7510  Koncesje na poszukiwanie, rozpoznanie złóŜ kopalin B-25 
   7511  Koncesje na wydobywanie kopalin ze złóŜ B-25 
   7512  Przyjmowanie dokumentacji złóŜ kopalin A 
   7513  Przyjmowanie projektów zagospodarowania złóŜ A 
   7514  Zezwolenia w sprawie zmiany kryteriów 

bilansowości złóŜ 
A 

   7515  Opłaty eksploatacyjne B-10 
   7520  Zatwierdzanie projektów hydrogeologicznych ujęć  BE -5 
   7521  Przyjmowanie dokumentacji hydrogeologicznych 

zasobów ujęć  
A 

   7522  Zatwierdzanie projektów prac dla określenia 
warunków hydrogeologicznych 

BE-5 

   7523  Przyjmowanie dokumentacji warunków 
hydrogeologicznych  

BE-10 

   7524  Bilans zasobów wód podziemnych A 
  753   Geologia inŜynierska  
   7530  Zatwierdzanie projektów prac geologiczno-

inŜynierskich  
BE-5 

   7531  Przyjmowanie dokumentacji geologiczno-
inŜynierskich 

BE-10 

  754   Informacja geologiczna  
   7540  Nieodpłatne udostępnianie informacji geologicznej  B-5 
   7541  Odpłatne udostępnianie informacji geologicznej B-25 
   7542  Opiniowanie udostępniania  informacji geologicznej  B-5 
  755   Nadzór nad robotami geologicznymi  
   7550  Kontrole przedsiębiorców B-5 
   7551  Zgłoszenia wykonywania robót geologicznych B-5 
   7552  Decyzje w sprawie planów ruchu zakładów 

górniczych 
B-5 

  756   Uzgadnianie, opiniowanie w sprawach 
geologicznych  

 

   7560  Uzgadnianie decyzji środowiskowych i opiniowanie B-5 



raportów  
   7561  Opiniowanie koncesji starostów B-5 
   7562  Opiniowanie opracowań planistycznych w zakresie 

geologii 
B-5 

   7563  Udostępnianie informacji o środowisku (koncesji, 
uzgodnień) 

B-5 

   7623  Opłaty za składowanie odpadów B-5 
   7624  Wojewódzka baza danych dot. wytwarzania i 

gospodarowania odpadami 
B-5 

   7625  Opłaty za pobór wód i wprowadzenie ścieków do 
wód 

B-5 

   7626  Opłaty za wprowadzenie gazów lub pyłów do 
powietrza 

B-5 

   7627  Komplet dokumentów i decyzje w sprawie 
umorzenia opłat za korzystanie ze środowiska 
wydane na podstawie Ordynacji podatkowej 

B-5 

   7628  Komplet dokumentów i decyzje w sprawie 
rozłoŜenia na raty opłat za korzystanie ze 
środowiska wydane na podstawie Ordynacji 
podatkowej 

B-5 

   7629  Komplet dokumentów i decyzje w sprawie 
odroczenia terminów płatności opłat za korzystanie 
ze środowiska na podstawie  Ordynacji  podatkowej 

B-5 

   7636  Informacje dotyczące składowisk odpadów B-5 
   7637  Opłata produktowa, opłata za substancje 

kontrolowane 
B-5 

   7638  Informacje dotyczące gospodarki odpadami B-5 
   7639  Gospodarka opakowaniami B-5 
   7641  Korespondencja w zakresie opłat za korzystanie ze 

środowiska, opłaty produktowej oraz za substancje 
kontrolowane 

B-5 

   7642  Zaświadczenia o nie zaleganiu w opłatach za 
korzystanie  ze środowiska 

B-5 

   7643  Zgłoszenia wierzytelności z tytułu opłat za 
korzystanie ze środowiska do postępowania 
upadłościowego lub likwidacyjnego oraz decyzje w 
sprawie umorzenia z urzędu opłat za korzystanie ze 
środowiska  nie zaspokojonych w postępowaniu 
upadłościowym lub likwidacyjnym 

B-10 

   7644  Postanowienia o zliczeniu wpłaty na poczet 
zaległości z tytułu opłat za korzystanie ze 
środowiska 

B-5 

   7645  Sprawozdawczość w zakresie opłat za korzystanie 
ze środowiska, opłaty produktowej oraz opłaty za 
substancje kontrolowane 

A 

   7646  Dokumentacja księgowa w zakresie opłat za 
korzystanie ze środowiska, opłaty produktowej oraz 
opłaty za substancje kontrolowane 

B-5 

   7647  Decyzje o umorzeniu z urzędu opłat za korzystanie B-5 



ze środowiska opłaty produktowej oraz za 
substancje kontrolowane nie przekraczających 
pięciokrotnej wartości kosztów upomnienia w 
postępowaniu egzekucyjnym 

   7648  Komplet dokumentów i decyzje w sprawie 
stwierdzenia nadpłaty w zakresie korzystania ze 
środowiska 

B-5 

  765   Pozwolenia zintegrowane  
   7650  Wydawanie pozwoleń zintegrowanych BE-10 
   7651  Zmiana pozwoleń zintegrowanych BE-10 
   7652  Wygaszanie, cofanie i ograniczanie pozwoleń BE-10 
   7653  Analizy wydanych pozwoleń zintegrowanych B-5 
  766   Ochrona przed hałasem  
   7660  Wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie 

hałasu 
BE-10 

   7661  Zmiana decyzji o dopuszczalnym poziomie hałasu BE-10 
   7662  Mapy akustyczne B-5 
  767   Ochrona powietrza  
   7670  Wydawanie pozwoleń na wprowadzanie pyłów lub 

gazów do powietrza 
B-10 

   7671  Zmiana decyzji na wprowadzanie pyłów lub gazów 
do powietrza 

B-10 

   7672  Wygaszanie, cofanie i ograniczanie pozwoleń na 
wprowadzanie pyłów lub gazów do powietrza 

B-10 

   7673  Nakładanie dodatkowych obowiązków w zakresie 
prowadzenia pomiarów 

B-10 

   7674  Przyjmowanie zgłoszeń instalacji  z których emisja 
nie wymaga pozwolenia 

B-10 

   7675  Decyzje ustalające wymagania w zakresie ochrony 
środowiska dla przedsięwzięć z których emisja nie 
wymaga uzyskania pozwolenia 

B-10 

   7676  Zezwolenia na udział we wspólnotowym systemie 
handlu uprawnieniami do emisji gazów 
cieplarnianych 

 

  768   Pozwolenia i zezwolenia w zakresie 
gospodarowania odpadami 

 

   7680  Wydawanie pozwoleń na wytwarzanie odpadów B-10 
   7681  Zmiana decyzji na wytwarzanie odpadów B-10 
   7682  Wygaszanie, cofanie i ograniczanie pozwoleń na 

wytwarzanie odpadów 
B-10 

   7683  Wydawanie zezwoleń na odzysk lub 
unieszkodliwienie odpadów 

B-10 

   7684  Zmiana decyzji na odzysk lub unieszkodliwienie 
odpadów 

B-10 

   7685  Odmowa lub cofanie zezwoleń na odzysk lub 
unieszkodliwienie odpadów 

B-10 

 77    Fundusze Europejskie  
  770   Przepisy prawne dotyczące funduszy europejskich B-10 
  771   Programy Operacyjne  



   7710  Dokumenty Programów Operacyjnych BE-5 
   7711  Program Operacyjny – opracowania własne A 
   7712  Kontrakty Wojewódzkie  
    77121 Kontrakty wojewódzkie – opracowania własne A 
    77122 Realizacja Kontraktów Wojewódzkich B-5 
   7713  System informatyczny Programów Operacyjnych B-5 
   7714  Programowanie i prognozowanie Programów 

Operacyjnych 
BE-5 

   7715  Ewaluacja Programów Operacyjnych BE-5 
   7716  Sprawozdania z realizacji Programów Operacyjnych  
    77160 Sprawozdania okresowe z realizacji Programów 

Operacyjnych 
BE-5 

    77161 Sprawozdania roczne i końcowe z realizacji 
Programów Operacyjnych 

A 

    77162 Sprawozdania o nieprawidłowościach z realizacji 
Programów Operacyjnych 

A 

   7717  Informacja i promocja Programu Operacyjnego BE-5 
   7718  Komitet Monitorujący Program Operacyjny BE-5 
    77181 Powołanie i posiedzenie Komitetu Monitorującego 

Program Operacyjny 
A 

    77182 Obsługa administracyjno – techniczna Komitetu 
Monitorującego Program Operacyjny 

Bc 

   7719  Inna dokumentacja dotycząca realizacji Programu 
Operacyjnego 

BE-5 

   8010  Materiały źródłowe dotyczące planów i programów 
ochrony zdrowia 

B-2 

   8011  Analizy własne ( kompleksowe i problemowe ) nie 
związane z realizacją i monitorowaniem przyjętych 
planów i programów ochrony zdrowia 

A 

   8012  Sprawozdania zbiorcze nie związane z realizacją i 
monitorowaniem przyjętych planów i programów 
ochrony zdrowia 

A 

   8013  WdraŜanie, finansowanie i monitorowanie realizacji 
programów celowych 

B-5 

   8014  Inwestycje placówek słuŜby zdrowia województwa B-5 
   8015  Współpraca z instytucjami administracji rządowej, 

samorządowej, placówkami słuŜby zdrowia 
B-5 

   8026  StaŜe i szkolenia podyplomowe B-5 
   8027  Narodowy Fundusz Zdrowia B-5 
   8028  Rejestr przedsiębiorców prowadzących pracownie 

psychologiczne 
B-10 

   8029  Ewidencja psychologów uprawnionych do 
wykonywania badań psychologicznych w zakresie 
psychologii transportu 

B-10 

   8030  Zwalczanie alkoholizmu B-5 
   8031  Przeciwdziałanie narkomanii B-5 
   8114  Wnioski o dofinansowanie kosztów tworzenia i 

działania zakładów aktywności zawodowej 
B-5 

   8115  Wnioski o wpis do rejestru ośrodków, w których B-5 



mogą odbywać się turnusy rehabilitacyjne dla osób 
korzystających z dofinansowania 

   8116  Wnioski o dofinansowanie robót budowlanych 
dotyczących obiektów słuŜących rehabilitacji,  
w związku  z potrzebami osób niepełnosprawnych  

B-10 

   8117  Udzielanie pomocy zakładom pracy chronionej B-10 
   8118  Wnioski o przekazanie środków PFRON i 

sprawozdania z ich realizacji 
B-5 

   8119  Wojewódzka Społeczna Rada  Osób 
Niepełnosprawnych 

B-5 

   8130  Inwestycje placówek pomocy społecznej 
województw 

B-5 

   8131  Współpraca z organizacjami pozarządowymi i 
fundacjami 

B-5 

   8132  Zlecanie zadań w drodze umowy i ich finansowanie  
  814   Inne sprawy z zakresu pomocy społecznej  
   8140  Polityka prorodzinna B-5 
   8141  Centrum Integracji Społecznej B-5 
  815   Świadczenia rodzinne  
   8150  Koordynacja systemów zabezpieczenia społecznego 

w zakresie świadczeń rodzinnych 
B-5 

   8151  Decyzje w sprawie świadczeń rodzinnych B-5 
 91    Europejski rynek pracy  
  910   Przepisy prawne B-10 
  911   Zaświadczenie stwierdzające charakter, okres i 

rodzaj działalności wykonywanej na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej 

BE-10 

 
 
 


