ZARZ ADZENIE NR 12/09
MARSZALKA WOJEWODZTWA SWI ETOKRZYSKIEGO
zdnia 12 marca 2009r.

w sprawie ewidencji i sporadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkow  strukturalnych  ponoszonych przez Urad Marszatkowski
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Na podstawie:

- art. 10 ustawy z dnia 29 wrgga 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz.U.z 2002 r.
nr 76 poz.694 z pn. zm.);

- art. 16 ust.2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 rnarfsach publicznych (Dz. U.
nr 249, poz. 2104 z pa. zm.);

- rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 26zgaiernika 2007 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnydbz(U. nr 209, poz.1511);

- rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006wr.sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz.U. nr 115, poz. 781 zZbHzm.)

zarzdza sg, co nasipuje:
81

1. Wprowadza s podziat obowizkdw w zakresie rejestrowania wydatkow
strukturalnych ponoszonych przez Wiz Marszatkowski Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego i spoermlzania sprawozdaniajednostkowego Urdu
| sprawozda tacznych/zbiorczych Rb-WS.

2. Czynndgci polegagce na wyodgbnieniu wydatkéw strukturalnych z ogotu
wydatkow budetowych wykonuj pracownicy departamentow i rownednych
komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za acettegalngci, celowdci
I gospodarnéci dokonywanych wydatkéw oraz potwierdzania prdowbsci
merytorycznej dokonywanych wydatkbw — zgodnie 2z wiaaujacymi
przepisami w sprawie klasyfikacji wydatkow strulethmych.

3. Dyrektorzy departamentow i rownenych komoérek organizacyjnych zgodnie
z 8 17 i 18 Regulaminu Organizacyjnego khim Marszatkowskiego
WojewodztwaSwietokrzyskiegowyznaczaj pracownikéw upowznionych do
dokonywania czynnii, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 niniejszego Zalzenia.

§2

[

. Wydatki strukturalne obejmajwytacznie krajowe wydatki publiczne poniesione
na cele strukturalne ( wspotfinansowanie krajowe).



2. Wydatkami strukturalnymi aswydatki zwhazane z realizagjokreslonego celu,
zadania, dziatania, projektu, poniesione szedkow publicznych, tj. dochodow
wiasnych, dotacji, dotacji celowych, subwengjgdkéw funduszy celowych.

3. Przekazanigrodkow finansowych na realizacgadania jednostce organizacyjnej
lub nadzorowanej jest przeptywemodkow finansowych wewgtrz jednostki, a nie
wydatkiem zwizanym z realizagj zadania. Wydatek z tychrodkdéw ujmuje
jednostka organizacyjna, ktora realizuje zadanie.

4. Przekazanigrodkow finansowych na zadanie realizowane przez jednostk
sektora jest przeptywendrodkow finansowych pomdzy jednostkami sektora
finansow publicznych. Wydatek ten ujmuje jednostk&jra realizowata dane
zadanie.

5. W przypadku przekazanis&rodkow finansowych na zadanie realizowane przez
jednostk niezaliczan do sektora finansow publicznych, przeptyvodkow jest
wydatkiem strukturalnym Uezlu.

§3

1. Kwoty wydatkow naley przyporadkowa: odpowiednim obszarom tematycznym
oraz kodom klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

2. Przed dokonaniem wyboru widawego obszaru tematycznego i kategorii
wydatkow strukturalnych pracownicy odpowiedzialaiwyodebnianie wydatkow
strukturalnych powinni zapozéasic ze wszystkimi obszarami i kodami
wynikajacymi z obowazujacych przepisow.

3. Pracownicy, o ktorych mowa w § 1, ust. 2 ninieggz&aradzenia bezpaednio
na dowodzie kggowym (faktura, rachunek, polecenie wyjazduzBawego, lista
ptac lub inny dowdd ksgowy) — stanowicym podstaw dokonania wydatku
dokonup:

a) w przypadku, gdy cata kwota na kidopiewa dowdd kggowy dotyczy
wydatku zaliczonegalo wydatkéw strukturalnych - przypadkowuja ja
odpowiednim obszarom tematycznym, kodom z temagararytetowymi -
na pieczgci wedtug wzoru stanowtego zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzdzenia,

b) w przypadku, gdy cata kwota na kioopiewa dowdd kggowy dotyczy
wydatku niezaliczonegodo wydatkow strukturalnychstosuja piecz¢
wedtug wzoru stanowcegozatacznik nr 2 do niniejszego Zaszlzenia,

c) w przypadku gdy dowody ksgowe obejmuyj kwote dotyczaca zarowno
wydatku strukturalnego jak i wydatku niezaliczonegodo wydatkow
strukturalnych stosuja oba rodzaje piegei wedtug wzoréw stanowtych
zalacznik nr 1 i 2 do niniejszego Zaezizenia.

4. Departament Bugbtu | Finansow przyjmuje do realizacji wgknie te dowody
ksiegowe, ktére zostanopisane wedlug wskazao ktorych mowa w 8§ 3 ust. 3
pkt a-c niniejszego Zagdzenia.



§4

. Departament Bugbtu i Finansoéw prowadzi dodatkawewidencg wydatkéw
strukturalnych w urgdzeniach ksigowych technik komputerowy na koncie
pozabilansowym — 950 ,Wydatki strukturalne”:

- W ujeciu syntetycznym i analitycznym, uwzgdhiagc podziat na obszary
tematyczne i kody klasyfikacji wydatkow strukturadih wskazane przez osoby,
o ktérych mowa w 81 ust.2 niniejszego zazenia.

. Kazdy departament merytoryczny i rownedna komdérka organizacyjna , w ktorej
wystepuja wydatki strukturalne obowtana jesprowadzi¢ zestawienie (rejestr)
wydatkow na cele strukturalne wedtug klasyfikacji wskazanej na piect
(zakcznik nr 1).

. Prowadzone zestawienia nate uzgodné i zweryfikowa z Departamentem
Budzetu i Finansow, co najmniej dwa razy w rokuna dzié 30 czerwca
w terminie do 31 lipca i na d4i€81 grudnia w terminie do 31 stycznia.

§5

. W celu ugcia wydatkow strukturalnych Ugdu za rok 2008 w ewidencji
ksiggowej, pracownicy departamentéw  merytorycznych rownorzdnych
komorek organizacyjnych, ktére dokonaty wydatkostrukturalnych przedta
Skarbnikowizestawienie wydatkéw strukturalnych za okres od 1tgcznia do
31 grudnia 2008tr.

. Zestawienie nalgy sporadzic wedlug przestawionego wzoru stangeeégo
zalacznik nr 3 do zaradzenia. Termin deczenia zestawienia ustala sia dzié
31 marca 2009r.

. W celu utatwienia sposzizenia zestawiei wydatkéw za 2008r Departament
Budzetu i Finansow udogbnia upowanionym osobom, o ktérych mowa w 8§ 1,
ust.3 niniejszego Zasdzenia segregatory z dowodami dgawymi,
w nhasgpujacych pokojach:

a) w pokojach 206, 211 w obeciwd pracownika dla wydatkow poniesionych
ze srodkéw realizowanych programow operacyjnych, pomtashnicznej
i innych projektow strukturalnych,

b) w pokoju 256 w obecrioi pracownika dla wydatkdbw poniesionych ze
srodkéw dziatalnéci biezacej Urzdu,

c) w pokoju 204 w obecrgi pracownika dla wydatkow poniesionych ze
srodkéw funduszy celowych nieposiaai@aych osobowsci prawnej.

. Wydatki dokonywaned 01.01.2009 rpodlegag wyodrebnianiu i klasyfikowaniu
na biegaco na zasadach wynikaych z obowazujacych przepisow.

§6



. Departament Bugktu i Finansow sposdza sprawozdanie jednostkowe tiia
Marszatkowskiego o wydatkach strukturalnych Rb-WSerminie do 31 marca
kazdego roku, za rok poprzedni.

. Podstaw do sporzdzenia sprawozdaniaa 2pisy na dokumentach kgowych
dokonywane przez merytorycznych pracownikow, o ythrmowa w § 1 ust.3
oraz dokumentacja pomocnicza — uzgodnione zestawietydatkow na cele
strukturalne prowadzone w poszczegdélnych departolen merytorycznych
I rownorzdnych komorkach organizacyjnych.

. Urzad Marszatkowski sposmiza sprawozdanie zbiorcze na podstawie
sprawozdania wiasnego i sprawogdgednostkowych sposzlzonych przez
podlegte jednostki bugtowe i jednostki nadzorowane, wedtug apsjacych
terminow:

a) podlegte jednostki bugtowe przekazygj sprawozdania jednostkowe
Skarbnikowi do dnia 5 kwietnia,

b) samoradowe instytucje kultury, zaktady opieki zdrowotngjinne
samoradowe osoby prawne przekazujsprawozdania jednostkowe do
departamentow prowagizych nad nimi nadzor merytoryczny. Na
podstawie sprawozda jednostkowych departamenty spgizap
sprawozdaniaakzne, ktore przekazaSkarbnikowi do dnia 10 kwietnia.

. Departament Bugktu i FinansOw sposdza skonsolidowane sprawozdanie
zbiorcze, ktore przekazywane jest do Ministerstveaséw w formie dokumentu
I w formie elektronicznej w terminie do 30 kwietrdanego roku.

§7

. Dla uproszczenia i ujednolicenia sposobu klasyjikewydatkow strukturalnych
dopuszcza s stosowanie skrotow dotycgcych obszaréw tematycznych
na dowodach ksgowych we wszystkich przypadkach, w ktorych stossige
pieczcie wedtug wzorow, o ktorych mowa w 8 3, ust. 3.

. W zalaczniku nr 4 do niniejszego Zarrlzenia ujto wykaz skrotow obszarow
tematycznych.
§8

. Wykonanie Zargdzenia powierzam dyrektorom departamentow mergtorych
i rownorzdnych komarkach organizacyjnych.

. Skarbnikowi powierzam nadzor nad prawidiowym wykeapiem dyspozycji
wynikajacych z niniejszego Zasdzenia.

. Zespotowi Radcow Prawnych polecam udzielanie ponpyeyvnej w interpretacii
i wkasciwej realizacji przepiséw prawa w przedmiotowynkrzsie.

. Wszystkie departamenty merytoryczne i rowrdree komorki organizacyjne
Urzedu Marszatkowskiego zobowduje s¢ do wspotpracy przy wyodbnianiu
wydatkow strukturalnych i realizacji postanowiginiejszego zarglzenia.



§9

1. Zobowjzuje st dyrektoréw departamentdw merytorycznych i rowerdrgch
komoérek organizacyjnych do:

a) wprowadzenia w zakresach czysdaiopodlegtych pracownikéw stosownych
zmian poszerzagych zakres zada podstawowych i wcie obowazkéw
wynikajacych z niniejszego Zasgdzenia;

b) zorganizowania pracy w departamentach w taki dposgby zostaty
dochowane terminy okélone w 8§ 5i 6 niniejszego Zaidzenia .

§10

1. Dla wszystkich dyrektoréw departamentéw merytonych i rownorzdnych
komorek organizacyjnych wprowadzam obamek umieszczania w e
kierowanych wysipien o wyrazanie zgody na dokonanie zakupow, zlecenia ustug,
itp. oraz na dokumentach dotycych uruchomienia procedury przetargowej
adnotacji czy:

a) zamierzony wydatek jest wydatkiem strukturalnymzeje tak to naley
doprecyzowé cel (projekt, dziatanie, zadanie) oraz wskaabszar tematyczny
i kod klasyfikacji wydatku strukturalnego;

b) zamierzony wydatek nie jest wydatkiem strukturalnym

c) w planie finansowym Urgdu Marszatkowskiego na dany rok, w danym
rozdziale i paragrafie klasyfikacji baetowe] g dostpne srodki na realizagj
niniejszego zapotrzebowania.

§ 11

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpobowhzujaca od dnia
1 stycznia 2008 r.



ZAetnik nr 1dc

Zarzadzenia Nr 12/09 z dnia 12 marca 2009
Marszatka Vjewodztwa Swigtokrzyskieg
sprawieewidencji i sporzdzania sprawozdh
budzetowych Rb-WSw zakresie wydatko
strukturalnych ponoszonych przez bi
Marszatkowski V8 w Kielcach

Wzépieczci dotyczcej wydatku zaliczonego do
wydatkow strukturalnych

Wydatek w ugciu KLASYFIKACJI WYDATKOW STRUKTURALNYCH
Obszar tematyczny*

Kod klasyfikacji

(data, podpis pracownika)




Zalcznik nr 2 do

Zarzdzenia Nr12/09 z dnial2 marca 20009r.
Marszatka WojewddztwaSwigtokrzyskiego
sprawie ewidenciji i sposglzania sprawozda
budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw
strukturalnych ponoszonych przez &hiz
Marszatkowski V§ w Kielcach

WZOR pieczeci dotyczcej wydatku niezaliczonego do wydatkow strukturalngh

Wydatek w kwocie

(data, podpis jpranika)




Zalcznik nr 3 do

Zarzadzenia Nr 12/09 z dnia 12 marca 2009r.
Marszatka WojewodztwaSwigtokrzyskiego
sprawie ewidenciji i sposglzania sprawozda
budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw
strukturalnych ponoszonych przez &hiz
Marszatkowski W& w Kielcach

wzOor
'Nazwa departamentu/komorki organizacyjnej
@stawienie wydatkow strukturalnych
za okres od 1 stycznia db Grudnia 2008r.
Obszar tematyczny: ........c.ccooevviiiiiiiinenns
Kod klasyfikacji: ........ccoceveiiiiiiiiniininnn.
Lp. | Nazwa wystawcy Kwota Uwagi
dokumentu, Opis dokonanego wydatku wydatku
numer, data, w ztotych
i groszach
1.
2.
3.
4.
5.
Razem:
Data. ...ooieiiii
Sporadzit: ...

yiektor Departamentu/komaorki organizacyjnej



Zalacznik nr 4 do

Zarzadzenia Nr 12/09 z dnia 12 marca 2009r.
Marszatka WojewodztwaSwigtokrzyskiego
sprawie ewidenciji i sposglzania sprawozda
budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw
strukturalnych ponoszonych przez khiz
Marszatkowski V§ w Kielcach

Wykaz skrétéw nazw obszardw tematycznych

zgodnie z klasyfikacy wydatkéw strukturalnych stosowanych
w Urzedzie Marszatkowskim WojewodztwaSwigtokrzyskiego w Kielcach

Lp. Nazwa obszaru tematycznego SIE v Closri)
tematycznego

1. | BADANIA | ROZWOJ TECHNOLOGICZNY (B+RT), I.BRT
INNOWACJE | PRZEDSI EBIORCZO $C

2. |l SPOLECZENSTWO INFORMACYJNE I1.SI

3. [l TRANSPORT .TR

4. |[IV. ENERGIA IV.E

5. |V. OCHRONA SRODOWISKA | ZAPOBIEGANIE V.0S
ZAGROZENIOM

6. |V TURYSTYKA VI.T

7. |VI. KULTURA VIILK

8. |[VIIl. REWITALIZACJA OBSZAROW MIEJSKICH VIII.LRO
| WIEJSKICH

9. |[IX. ZWI EKSZANIE ZDOLNO SCI ADAPTACYJNYCH IX.ZDA
PRACOWNIKOW, PRZEDSI| EBIORSTW |
PRZEDSIEBIORCOW

10. | X. POPRAWA DOSTEPU DO ZATRUDNIENIA X.PDZ
| JEGO TRWALO SCI

11. [ XI. POPRAWA INTEGRACJI SPOLECZNEJ OSOB W XI.PIS
NIEKORZYSTNEJ SYTUACJI

12. |XIl.  POPRAWA JAKO SCI KAPITALU LUDZKIEGO XII.PIKL

13. [XIll.  INWESTYCJE W INFRASTRUKTUR E SPOLECZNA XI.IWIS

14. | XIV. STYMULOWANIE REFORM W ZAKRESIE XIV.SR
ZATRUDNIENIA ORAZ INTEGRACJI SPOLECZNEJ

15. |XV. WZMACNIANIE ZDOLNO SCI XV.WZI
INSTYTUCJONALNYCH NA POZIOMIE
KRAJOWYM, REGIONALNYM | LOKALNYM

16. | XVI. REKOMPENSATA ZA PODNIESIONE KOSZTY XVI.RPK
ROZWOJU REGIONOW PERYFERYJNYCH

17. | XVIl. POMOC TECHNICZNA XVII.PT




