Zarzadzenie Nr 24/09
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 7 maja 20009r.

w sprawie racjonalnego korzystania przez pracowniké Urzedu
Marszatkowskiego z telefondw stacjonarnych.

Na podstawie 8 31 ust.l pkt.2 Regulaminu Organipagp Urzdu
Marszatkowskiego Wojewodztwwictokrzyskiego w Kielcach, stanoygego
zakcznik do uchwaty Nr 841/08 Zagdu WojewddztwaSwictokrzyskiego
z dnia 2 kwietnia 2008r. (zmienionego uchavillr 1536/2009 z dnia 20 lutego
2009r.) zarzdza s¢, co nasipuje:

§ 1.

W zakresie rozmow telefonicznych, wykonywanych taejpnarnych telefonéw
bedacych na wyposeeniu Urzdu Marszatkowskiego polecagsograniczy
ilos¢ i czas trwania rozméw stbhowych do niezédnego minimum. Z telefonu
stwbowego mana prowadzi rozmowy prywatne tylko w wyikowych
sytuacjach. Czas tych rozméw réwhi@alezy ogranicz¢ do niezlgdnego
minimum.  Dyrektorzy  departamentow i réwnednych  komérek
organizacyjnych otrzymywabeda informacje o miesicznych kosztach rozméw
z poszczegllnych numerdw, bez bilingdw szczegotbnwydobownzuje se
dyrektoréw departamentéw i réwnednych komorek organizacyjnych do
dokonywania analizy wysokoi kosztow rozmow z poszczegblnych numeréw
telefonicznych i prowadzenia rozméw dyscypliamyich pracownikéw
w przypadku odnotowania nieuzasadnionego wzrostieh tykosztéw.
W uzasadnionych sytuacjach dyrektorzy departamentdwréwnorzdnych
komorek organizacyjnych magzwrock sie do Dyrektora Departamentu
Organizacyjno-Administracyjnego o0 przekazanie bilin szczegotowego
z okrglonego numeru telefonicznego za dany miesfistnieje maliwosé
pozyskania szczegotowego bilingu do trzech mmswstecz).

Po przeprowadzeniu analizy bilingu dyrektor depadatu lub
rownorzdnej komorki organizacyjnej me wyshpic  z wnioskiem do
Departamentu Bugbtu i FinansOw o obgienie pracownika kosztami rozmow
prywatnych podajc okreslona kwote (suma wszystkich rozméw prywatnych
uznanych przez dyrektora za nieuzasadnione). Damskai naley dofaczy¢



biling z zaznaczonymi rozmowami prywatnymi, ktdmykoszty ma pokry

pracownik. Zaznaczone na bilingu koszty rozmodw kosztami netto.
Departament Bugtu i Finansow wystawia¢ not obcihzeniowa doliczat

bedzie naleény podatek VAT. Nota obgieniowa zobowizuje pracownika do
uregulowania nafamej kwoty w terminie 14 dni (licc od daty otrzymania
noty) przelewem lub gotovakw kasie Urzdu.

§ 2.

Wykonanie zargdzenia powierza si dyrektorom departamentow
I rownorzdnych komérek organizacyjnych.

8§ 3.
Traci moc Zarzdzenie nr 30/2000 Marszatka Wojewodzt@aietokrzyskiego
w Kielcach z dnia 1 sierpnia 2000r. w sprawie raajaego i 0szeginego
gospodarowania srodkami  okrélonymi w planie finansowym Uezu

Marszatkowskiego  (zmienione zadzeniem Nr 183/06 Marszatka
WojewodztwaSwietokrzyskiego z dnia 15 listopada 2006r.).

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewativa

Adamriibas



