
                                                

 

                                                    ZARZĄDZENIE   NR   31/09 

MARSZAŁKA WOJEWÓDZTWA ŚWIĘTOKRZYSKIEGO 

z dnia 25 maja 2009 roku 

w sprawie wprowadzenia zmian w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów 
finansowo-księgowych w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Świętokrzyskiego 

 

Na podstawie przepisów art. 43 ustawy z 5 czerwca 1998 o samorządzie województwa (tekst 
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z późn. zm.) oraz art. 44 i 45 ustawy z dnia 30 
czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104, z późn. zm.) 
zarządza się co następuje: 
 

§ 1. 

Wprowadza się zmiany w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów 
finansowo-księgowych w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Świętokrzyskiego 
stanowiące załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

§ 2. 

Wykonanie Zarządzenia powierza się Dyrektorowi Departamentu Infrastruktury oraz 
Skarbnikowi Województwa Świętokrzyskiego. 

§ 3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
                                                                                           
                                                                
                                                                            MARSZAŁEK  WOJEWÓDZTWA   

    
 
                                                                            ADAM  JARUBAS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                      
                                                                                       
Załącznik Nr 1 do Zarządzenia  Nr  31/09   
z dnia  25 maja  2009 r. 
 
 

                                                                                   § 1 
 
W Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów  finansowo-księgowych                    
w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Świętokrzyskiego, stanowiącej załącznik Nr 1 do 
Zarządzenia Wewnętrznego Nr 10/07 Marszałka Województwa Świętokrzyskiego z dnia                 
9 marca 2007r., wraz z późniejszymi zmianami, wprowadza się następujące zmiany: 
 

1. Po § 12a dodaje się § 12b w brzmieniu: 
 
                                                      § 12b 
 
Procedury dokumentowania i przepływu informacji związanych z ewidencją 
księgową i egzekucją kar pieniężnych  nakładanych na   przewoźników. 

             
1. Departament Infrastruktury ponosi merytoryczną odpowiedzialność za realizację 

zadań wynikających z ustawy z dnia 6 września 2001r. o transporcie drogowym            
(Dz. U. z 2004r. Nr 207, poz. 2088 z późn. zm.), w zakresie dochodów jak i wydatków 
budżetowych.   

2. Departament Infrastruktury działając na podstawie art. 93 ust.1 i w związku z art. 89 
ust.1 ustawy o transporcie drogowym nakłada kary pieniężne w drodze decyzji 
administracyjnej na przewoźników za nieprzestrzeganie przepisów ustawy. 

3. Decyzja administracyjna posiadająca  rygor natychmiastowej wykonalności, określa 
min. wysokość kary, wskazuje termin zapłaty i rachunek bankowy, na który należy 
dokonać zapłaty. 

4. Departament Infrastruktury po nałożeniu kary na przewoźnika sporządza informację      
w formie tabelarycznej zawierającej nazwę przewoźnika, dokładny adres, numer 
decyzji ostatecznej,  termin  zapłaty  oraz wysokość kary.  Informację przekazuje 
bezzwłocznie do  Departamentu Budżetu i Finansów. 

5. Departament Budżetu i Finansów na podstawie otrzymanej informacji  księguje 
należności w urządzeniach księgowych. Wpłacone  należności stanowiące dochody 
budżetu państwa zostają przekazane na dochody Świętokrzyskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w terminach określonych rozporządzeniem Ministra Finansów. 

6. Jeżeli należność zapłacona została po terminie wskazanym w decyzji, Departament 
Budżetu i Finansów nalicza odsetki za zwłokę i przesyła do zobowiązanego notę 
odsetkową, która jest wezwaniem do zapłaty.  

7. W przypadku braku wpłaty należności głównej, na koniec ostatniego dnia kwartału 
ustala się odsetki należne i przesyła do zobowiązanego notę odsetkową, jednocześnie 
wzywając do uregulowania należności głównej wraz z odsetkami. 

8. Departament Budżetu i Finansów na bieżąco informuje Departament Infrastruktury            
o wpływie należności  na rachunek budżetu województwa. Na koniec każdego 
miesiąca do Departamentu Infrastruktury wysyłana jest informacja  o występujących 
zaległościach w zapłacie należności. 

9. Po upływie terminu zapłaty należności, Departament Infrastruktury wystawia                      
i przesyła do zobowiązanego pisemne upomnienie zawierające wezwanie do zapłaty                       
z zagrożeniem skierowania sprawy na drogę postępowania egzekucyjnego w trybie 
ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.  o postępowaniu egzekucyjnym w administracji 



(tekst jedn. Dz. U. z 2005r. Nr 229, poz. 1954 ze zm.), o czym informuje Departament 
Budżetu i Finansów na piśmie.  

10. W przypadku nie uregulowania należności przez zobowiązanego Departament 
Infrastruktury wystawia tytuł wykonawczy, na podstawie którego organ egzekucyjny 
wszczyna egzekucję. Postępowanie egzekucyjne może być wszczęte dopiero po 
upływie 7 dni od dnia doręczenia upomnienia zobowiązanemu. 

11. Departament Infrastruktury ponosi odpowiedzialność za  rozpatrywanie odwołań od 
decyzji, przygotowanie dokumentacji w sprawach toczących się przed 
Samorządowym Kolegium Odwoławczym oraz dokonywanie merytorycznych 
rozstrzygnięć dotyczących spraw prowadzonych przez organ egzekucyjny. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


