Zarzadzenie Nr 8/ 10
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 28 stycznia 2010 r.

0 zmianie Zarzadzenia Nr 40/08 Marszatka Wojew6dztwa Swietokrzyskiego z dnia 15 lipca 2008 .
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wewngtrznej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa (t. j. Dz. U.

z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pbézn. zm.) oraz § 4 i § 11 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr
1812/09 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 24 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach
(zmienionego uchwata Nr 2050/09 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 23 wrzesnia 2009 r.)

zarzadza sie, co nastepuje:

81

Wprowadza si¢ zmiany w ,,Regulaminie kontroli wewnetrznej w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach”, stanowiace zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Departamentow i réwnorzednych komorek

organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek  Wojewddztwa

Adam Jarubas



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8 / 10
Marszatka Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

z dnia 28 stycznia 2010 r.

§ 1. W Regulaminie kontroli wewnetrznej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

w Kielcach, stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 40/08 Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

z dnia 15 lipca 2008 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. 81 otrzymuje brzmienie:

»» 8 1. Regulamin niniejszy opracowano na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U.z2009r. Nr 152, poz. 1223

z pézn. zm.),

. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),
. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r.

Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.),

. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o0 samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590

z pézn. zm.),

. Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

(Dz. U.z2005r. Nr 14, poz. 114 z pézn. zm.),

. Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewa6dztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,

stanowiacego zalacznik do Uchwaty Nr 1812/09 Zarzadu Wojewo6dztwa Swigtokrzyskiego z dnia 24
czerwca 2009 roku (zmienionego Uchwata Nr 2050/09 z dnia 23 wrzesnia 2009 r.),

. Innych aktéw prawnych, na ktére powotuje sie niniejszy regulamin w zakresie omawianych

zagadnien.”

2. 82 otrzymuje brzmienie:

,,8 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

ustawie o rachunkowosci — dotyczy to ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),
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11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

ustawie o finansach publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),

ustawie prawo zamdwien publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm),

ustawie o samorzadzie wojewoOdztwa — dotyczy to ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.),

ustawie o0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — dotyczy to
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z pdzn. zm.),

jednostce — oznacza to Urzad Marszatkowski,

kierowniku jednostki — o0znacza to Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,

zastepcy kierownika jednostki — oznacza to Wicemarszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
skarbniku — oznacza to Skarbnika Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

gtownym ksiggowym — oznacza to gtéwnego ksiggowego Urzedu Marszatkowskiego,
zarzadzajacym kontrole — oznacza to Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, badz osobe
upowazniona,

kierowniku — oznacza to kierownika komdrki organizacyjnej jednostki,

kierowniku komorki kontrolowanej — oznacza kierownika komorki kontrolowanej lub osobe
petniaca jego obowiazki,

komérce kontrolowanej - oznacza to kontrolowana komorke organizacyjna jednostki
np.: departament, oddziat, lub inna komdrke organizacyjna majaca swego kierownika, samodzielne
stanowisko,

kontroli rzeczowej — oznacza to ustalenie w wyniku ogledzin, przeliczenia, zmierzenia,
szacowania, itp. stanu faktycznego dotyczacego kontrolowanego zdarzenia gospodarczego,
kontrolerze — oznacza to pracownika Oddziatu Kontroli Finansowej i Gospodarczej Urzedu
Marszatkowskiego lub innego pracownika wyznaczonego do realizacji konkretnej kontroli.
kontrolujacym - oznacza to pracownika petnigcego funkcje kierownicza, zobowiazanego
do wykonywania kontroli funkcjonalnej, badz pracownika upowaznionego do dokonywania kontroli
funkcjonalnej lub ktoérego obowiazek wykonywania takiej kontroli wynika z zakresu czynnosci
stuzbowych,

regulaminie — oznacza to regulamin kontroli wewnegtrznej.



19.  kontroli wewnetrznej — nalezy przez to rozumie¢ kontrolg realizowana w formie:
a) samokontroli,
b) kontroli funkcjonalnej,

¢) kontroli instytucjonalnej.”

3. W § 3 ust. 2 dodaje si¢ pkt €) w brzmieniu:
., €) 0szczednos¢ — badanie racjonalnego wydatkowania srodkéw publicznych w zwiazku z realizacja

przez jednostke zamierzonego zadania.”

4. 8 12 otrzymuje brzmienie:

,» 8 12. Kontroli funkcjonalnej podlegaja wszystkie obszary dziatalnosci poszczegolnych komérek
organizacyjnych jednostki w zakresie, formie i na zasadach ustalonych w drodze zarzadzen wewnetrznych
ich kierownikbw wydanych na podstawie 8§ 154 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego.”

5. § 17 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Biuro Kadr i Szkolenia w stosunku do pozostatych departamentéw w postaci kontroli w zakresie:
a) dyscypliny pracy,
b) przestrzegania przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach pracy.”

6. W 8 17 ust. 7 dodaje si¢ pkt d) w brzmieniu:
,» d) ochrony przetwarzania informacji.”

7. W § 18 ust. 2 pkt a), b), c), ) otrzymuja brzmienie:

., @) departamenty i rownorzedne komorki organizacyjne opracowuja propozycje do rocznego
kierunkowego planu kontroli wewnetrznej Urzedu Marszatkowskiego wynikajace z ich dziatalnosci
wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do ,,Regulaminu” i sktadaja je do Biura Kontroli w terminie
do 5 grudnia roku poprzedzajacego, na rok nastepny. Do propozycji do rocznego kierunkowego planu
kontroli wewnetrznej Urzedu Marszatkowskiego nalezy dotaczy¢, sporzadzona przez departamenty
i rownorzedne komdrki organizacyjne, analize ryzyka (tj. okreslenie i oszacowanie prawdopodobienstwa
oraz skutkéw wystapienia danego niepozadanego zdarzenia). Analiza ryzyka powinna stanowi¢ podstawe

opracowania ww. propozycji do rocznego planu kontroli wewnetrznej.”



,»0) Biuro Kontroli po dokonaniu analizy zgtoszonych propozycji przez departamenty i réwnorzedne
komérki organizacyjne opracowuje zhiorczy projekt rocznego kierunkowego planu kontroli wewnetrznej

dla Urzedu Marszatkowskiego”,

,,C) projekt planu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt b Biuro Kontroli przedktada Marszatkowi Wojewddztwa
w terminie do 20 stycznia kazdego roku, a po jego zatwierdzeniu przekazuje do poszczeg6inych

departamentéw i rownorzednych komorek organizacyjnych w terminie do 31 stycznia kazdego roku”,

&) pétroczne plany departamenty i réwnorzedne komorki organizacyjne przekazuja do Biura Kontroli

w terminie do 10 lutego i 15 lipca kazdego roku”

8. W § 20 dodaje sie ust. 2, ust. 3 i ust. 4 w brzmieniu:

2. Rejestracja kontroli wewngtrznych przeprowadzanych przez departamenty i réwnorzedne komarki
organizacyjne w stosunku do innych departamentéw odbywa sie w Biurze Kontroli Urzedu

Marszatkowskiego celem zapewnienia koordynacji w zakresie funkcjonowania kontroli wewngtrznej.”

»3. Przy przeprowadzaniu kontroli wewnetrznych nalezy przestrzega¢ procedur kontroli wynikajacych

z niniejszego Regulaminu oraz z przepiséw szczeg6lnych.”

.» 4. Kserokopie protokotéw, sprawozdan, zalecen pokontrolnych z przeprowadzonych przez departamenty
i rownorzedne komdrki organizacyjne kontroli wewnetrznych, nalezy przekaza¢ do Biura Kontroli
w terminie 7 dni od daty zakonczenia kontroli.”

9. § 34 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

» 2. W przypadku zgtoszenia zastrzezen lub odmowy podpisania protokotu, kontrolujacy sporzadza

w terminie 30 dni od dnia zakonczenia czynnosci, o ktérych mowa w § 31 ust. 10 wystapienie

pokontrolne, ktore niezwtocznie przekazywane jest kierownikowi podmiotu kontrolowanego.”

10. Zataczniki Nr 1 i Nr 2 do Regulaminu kontroli wewnetrznej otrzymuja brzmienie:



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu kontroli wewnetrznej

ROCZNY PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
W KIELCACH

Kierunki dziatalnosci kontrolnej

(zakres przedmiotowy)* Podstawa prawna kontroli (petna informacja)** Uwagi

*/ ujmuje sie ogdlne kierunki kontroli,
uszczegotowione w pétrocznym planie kontroli

**[ pelna podstawa prawna art. ................

8 norma wewnetrzna




Departamentu (rownorzednej komérki organizacyjnej)

Zalacznik Nr 2

do Regulaminu kontroli wewnetrznej

PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

o F- W poétrocze .................

roku.

Przedmiot (zakres)

Rodzaj kontroli *
Podstawa prawna

Nazwa komorki/stanowiska pracy

Imie i nazwisko oraz

Lp. kontroli kontroli (petna planowanego do kontroli Termin kontroli starllomsko'siuzbowe Uwagi
. Nk ontrolujgcego
informacja)
1 2 3 4 5 6 7

*

**/ petna podstawa prawna art.

kontrola problemowa/dorazna/sprawdzajgca




Uzasadnienie

W nowej ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240)
wprowadzono pojecie kontroli zarzadczej w jednostkach sektora finanséw publicznych w miejsce terminu
,» kontrola finansowa”. Celem tej zmiany jest objecie zakresem kontroli wszystkich aspektéw dziatalnosci
jednostek sektora finanséw publicznych.
W mysl art. 68 ustawy o finansach publicznych kontrole zarzadcza w jednostkach sektora finansoéw
publicznych stanowi og6t dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposob
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie
w szczegOlnosci:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi;

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania;

3) wiarygodnosci sprawozdan;

4) ochrony zasobéw;

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania;

6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji;

7) zarzadzania ryzykiem.
W zwiazku z powyzszym, zaistniata konieczno§¢ dostosowania uregulowan wewngtrznych
obowiazujacych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swigtokrzyskiego do przepisow ustawy
o finansach publicznych. Niniejsze zmiany w Regulaminie kontroli wewngetrznej w Urzedzie
Marszatkowskim sa wprowadzane celem zapewnienia prawidtowego funkcjonowania kontroli

wewnetrznej w tutejszym Urzedzie.



