Zarzadzenie Nr 70/10
Marszalka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
zdnia 17 wrzesnia 2010r.

w sprawie racjonalnego Kkorzystania przez pracownikow Urzedu
Marszalkowskiego z telefonow stacjonarnych.

Na podstawie § 31 ust. 1 pkt. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach , stanowiacego
zalacznik do uchwaty Nr 1812/09 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 24 czerwca 2009 r. ( z pdzniejszymi zmianami ) zarzadza si¢ co
nastgpuje:

§ 1.

W zakresie rozméw telefonicznych, wykonywanych ze stacjonarnych telefonow
bedacych na wyposazeniu Urzedu Marszatkowskiego poleca si¢ ograniczy¢
ilo$¢ 1 czas trwania rozmow shuzbowych do niezbednego minimum. Z telefonu
stuzbowego mozna prowadzi¢ rozmowy prywatne tylko w wyjatkowych
sytuacjach. Czas tych rozméw rowniez nalezy ograniczy¢ do niezbgdnego
minimum.  Dyrektorzy = departamentéw 1 rownorzednych  komodrek
organizacyjnych otrzymywa¢ begda niezbedne informacje o miesigcznych
kosztach rozmow  z poszczegdlnych numerow (bez bilingdw szczegdtowych)
tylko w przypadku kiedy wystapi przekroczenie kosztow za rozmowy powyzej
40,00 zt netto dla poszczegdlnego numeru. W takich przypadkach zobowiazuje
si¢ dyrektorow departamentow 1 komorek rownorzednych do dokonania analizy
zwigkszone] wysokosci kosztow rozmow. W uzasadnionych sytuacjach
dyrektorzy departamentow lub réwnorzednych komorek organizacyjnych moga
zwroci¢ si¢ do Dyrektora Departamentu Organizacyjno-Administracyjnego
o przekazanie bilingu szczegdlowego z okreslonego numeru telefonicznego za
dany miesiac (istnieje mozliwos$¢ pozyskania szczegdtowego bilingu do trzech
miesigcy wstecz).

Po przeprowadzeniu analizy bilingu dyrektor departamentu lub
rownorzednej komorki organizacyjnej moze wystapi¢ z wnioskiem do
Departamentu Budzetu 1 Finansow o obciazenie pracownika kosztami rozmow
prywatnych podajac okreslong kwotg (suma wszystkich rozméw prywatnych
uznanych przez dyrektora za nieuzasadnione). Do wniosku nalezy dotaczy¢
biling z zaznaczonymi rozmowami prywatnymi, ktorych koszty ma pokry¢
pracownik. Zaznaczone na bilingu koszty rozmoéw sa kosztami netto.



Departament Budzetu i Finanséw wystawiajac not¢ obciazeniowa doliczat
bedzie nalezny podatek VAT. Nota obciazeniowa zobowiazuje pracownika do
uregulowania naleznej kwoty w terminie 14 dni (liczac od daty otrzymania noty)
przelewem lub gotéwka w kasie Urzedu.

§2.

Wykonanie  zarzadzenia  powierza si¢  dyrektorom  departamentow
1 rownorzednych komérek organizacyjnych.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie nr 24/09 Marszatka Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach z dnia 7 maja 2009r. w sprawie racjonalnego korzystania przez
pracownikow Urze¢du Marszatkowskiego z telefonéw stacjonarnych.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszalek Wojewodztwa

Adam Jarubas



