Zarzadzenie Nr 71/ 10
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 29 wrzesnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie kontroli wewnetrznej w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa
(t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.) oraz 8 4 i § 11 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach
stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr 1812/09 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 24 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach (t.j. wprowadzony Uchwata
Nr 2577/10 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010r.) zarzadza sie,

Cco nastepuje:

§1
W ,,Regulaminie kontroli wewngtrznej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach” stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 40/08 Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 15 lipca 2008r. (zmienionym Zarzadzeniem Nr 8/10
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 28 stycznia 2010 r.) wprowadza si¢

zmiany stanowiace zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Departamentow i rownorzednych komorek

organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszalek Wojewodztwa

Adam Jarubas



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 71/10
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

z dnia 29 wrzesnia 2010 r.

W ,,Regulaminie kontroli wewngtrznej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego w Kielcach” wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. 81 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

»Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego w Kielcach (t.j. wprowadzony Uchwala Nr 2577/10 Zarzadu

Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010r.)”

2. W 8 9 dodaje sig ust. 5w brzmieniu:

,»D. Stwierdzone nieprawidtowosci, wymienione w ust. 3 lit. b) oraz podjete zgodnie

z ust. 4 dziatania, wymagaja udokumentowania w formie pisemnej (np. w formie

protokotu, notatki stuzbowej).”

3. 8§12 otrzymuje brzmienie:

~Kontroli funkcjonalnej podlegaja wszystkie obszary dziatalnosci poszczegdlnych

komorek organizacyjnych jednostki w zakresie, formie i na zasadach ustalonych

w drodze zarzadzen wewngtrznych ich kierownikow wydanych na podstawie § 164

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego.”

4. 8§18 otrzymuje brzmienie:

1.

Kontrole wewngetrzne - funkcjonalne wyszczegolnione w § 14 ust. 1 realizowane
sa W oparciu o plany kontroli.

Kontrole wewngtrzne — instytucjonalne prowadzone przez departamenty
wymienione w § 17 przeprowadza si¢ w oparciu o plany kontroli.

Marszatek Wojewddztwa moze zleci¢ inne dorazne kontrole wewngtrzne nie

objete planem kontroli.



4. Ustala si¢ nastepujace zasady opracowywania plandéw kontroli wymienionych

wust. 1i2:

a)

b)

d)

f)

9)

osoby wymienione w § 13 ust. 1 opracowuja propozycje do rocznego
kierunkowego planu kontroli wewnetrznej - funkcjonalnej w zakresie kontroli
wymienionych w 8 14 ust. 1,

departamenty i rownorzedne komorki organizacyjne opracowuja propozycje do
rocznego kierunkowego planu kontroli wewnetrznej - instytucjonalnej Urzedu
Marszatkowskiego wynikajace z ich dziatalnosci,

propozycje do rocznego kierunkowego planu kontroli wewngtrznej opracowuje
si¢ wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr 1 do ,,Regulaminu” i sktada si¢ do
Biura Kontroli w terminie do 15 listopada roku poprzedzajacego, na rok
nastepny. Do propozycji do rocznego Kkierunkowego planu kontroli
wewnetrznej Urzedu Marszatkowskiego nalezy dotaczy¢, sporzadzona analize
ryzyka (tj. okreslenie i oszacowanie prawdopodobienstwa oraz skutkow
wystapienia danego niepozadanego zdarzenia). Analiza ryzyka powinna
stanowi¢ podstawe opracowania ww. ,,propozycji do rocznego planu kontroli
wewngtrznej”,

Biuro Kontroli po dokonaniu analizy ztozonych propozycji opracowuje
zbiorczy projekt rocznego kierunkowego planu kontroli wewngtrznej
funkcjonalnej i instytucjonalnej dla Urzedu Marszatkowskiego,

projekt planu, o ktorym mowa w ust. 4 lit. d) Biuro Kontroli przedktada
Marszatkowi Wojewo6dztwa w terminie do 20 stycznia kazdego roku, a po jego
zatwierdzeniu przekazuje do poszczegolnych departamentow i rownorzednych
komorek organizacyjnych w terminie do 31 stycznia kazdego roku,
zatwierdzony roczny kierunkowy plan kontroli wewngtrznej Urzedu
Marszatkowskiego stanowi podstawe do opracowania przez departamenty
I rownorzedne komorki organizacyjne potrocznych szczegdétowych planow
kontroli wewnetrznej wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr 2 do
»Regulaminu”,

potroczne szczegbtowe plany departamenty i réwnorzedne komorki
organizacyjne przekazuja do Biura Kontroli w terminie do 10 lutego i 15 lipca

kazdego roku.

5. Nadzér nad realizacja rocznego planu kontroli wewnetrznej Urzedu

Marszatkowskiego sprawuje Biuro Kontroli.



5. § 19 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»Ze ztozonych przez departamenty sprawozdan z kontroli wewnetrznych Biuro
Kontroli sporzadza zbiorcze sprawozdanie roczne i przedktada je celem

zatwierdzenia Marszatkowi Wojewodztwa, w terminie do 15 lutego kazdego roku.”

6. § 22 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»Jezeli kontrola jest przeprowadzana przez zesp6t wieloosobowy, osoba
zatwierdzajaca upowaznienie wymieniona w ust. 1. wyznacza koordynatora kontroli,
ktéry dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujacych oraz nadzoruje

i odpowiada za wykonanie programu kontroli.”

7. 8 22 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
»,0soba zatwierdzajaca upowaznienie wymieniona w ust. 1., w uzasadnionych
przypadkach, moze przedituzy¢, zawiesi¢c lub  odwola¢ zarzadzona  kontrolg.

W dokumentacji z kontroli nalezy poda¢ krotkie uzasadnienie powyzszego.”



