Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Swigtokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego — Biuro PO

KL
Jednostka Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
ul. Targowa 18
25-956 Kielce
Tel. 041 362 70 12, fax. 041 343 01 79
Oferowane Referent ds. Pomocy Technicznej i Rozwoju Kadr — 2 etaty
stanowisko
Data 26.02.2009 r.
ogloszenia
naboru
Termin 12.03.2009 1.
skladania
dokumentow
Wymagane Wyzsze
wyksztalcenie
Wymagania 1. Wymagania niezbedne:
Zwiazane ze - ogdlna znajomo$¢ przepisOw prawa, w tym prawa zamowien publicznych
stanowiskiem - ogblna znajomo$¢ funkcjonowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
- ogolna znajomos$¢ zasad wdrazania programéw finansowanych z funduszy strukturalnych
- znajomos$¢ metod wykorzystania narzedzi informatycznych w pracy
2. Wymagania dodatkowe:
- znajomos¢ jezyka angielskiego
- zaawansowana obshuga komputera
3. Doswiadczenie:
- preferowane do$wiadczenie w pracy lub staz na podobnych stanowiskach
4. Umiejetnosci/Predyspozycje
- umiej¢tnos¢ pracy w zespole
- umieje¢tnos¢ komunikowania si¢ i nawigzywania kontaktow interpersonalnych
- odpowiedzialno$¢
- zdolno$¢ planowania i samodzielnej pracy
- odpornos¢ na stres
Zakres - wspoéludziat w przygotowywaniu oraz realizacji Planow Dziatan Pomocy
wykonywanych | Technicznej PO KL
zadan na - opracowywanie, realizacja i biezagca aktualizacja planow szkoleniowych,
stanowisku w tym indywidualnych planéw szkoleniowych dla kazdego pracownika
- wspotudziat w przygotowaniu Rocznych Planow Wsparcia Kadrowego
oraz praca na rzecz rozwoju kadr Biura PO KL
- prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji
Wymagane 1. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
dokumenty 2. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci
3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celoéw rekrutacji
4. CV i list motywacyjny
5. Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zalgczonego do Regulaminu przeprowadzania
naboru)
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w miejscu skladania
skladania dokumentow:
dokumentow Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
ul. Targowa 18, III pigtro, pok. 316
25-956 Kielce
lub przesta¢ poczta na powyzszy adres
Uwagi Aplikacje, ktore wptyna po terminie lub nie spetniaja formalnych wymogow, nie beda

rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu aplikacji do Swietokrzyskiego
Biura Rozwoju Regionalnego.




