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PRZETARG NIEOGRANICZONY

NA DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH, MASZYN BIUROW YCH
| MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO MASZYN BIUROWYCH

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

1. Nazwa zamawiajcego WojewodztwoSwigtokrzyskie - Urad Marszatkowski
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

2. Adres zamawiapgcego: Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urzedowania zamawiapcego:
. od poniedziatku do ptku, w godzinach od*?do 15°

4. Numer telefonu i faksu zamawiajcego tel. (041) 342-15-49
faks. (041) 344-52-65

5. Adres e-mail zamawiapcego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl

6. Adres strony internetowe;: www.sejmik.kielce.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamowienia jest tryb ,przetargagiraniczony” — art. 39-46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowipublicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007 roku RR23,
poz. 1655 z pin. zm.), zwanej w dalszej €xi ,,ustawny”.

Do czynndci podejmowanych przez zamawieggo i wykonawcOw w pogbowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosugepszepisy ustawy oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, dotyce zamdwié o wartgci ponizej 206 000 EURO.

Postpowanie prowadzone jest z udzialem komisji przetae.
Do spraw nieuregulowanych ustamap zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Oryginat SIWZ podpisany przez osplbiprawniom w imieniu zamawiajcego, stanowicy
podstaw do rozstrzygania ewentualnych sporéw ganych z trécia tego dokumentu,
dostpny jest w formie papierowej w siedzibie zamawagago. W wersji elektronicznej SIWZ
udostpniona jest na stronie internetowej zamawdego i mae by przekazywana
nieodptatnie wykonawcom w formie elektronicznepgeil). Po uprzednim zamowieniu przez
wykonawcéw zamawiagy przewiduje maliwos¢ powielenia i przestania nieodptatnie kopii
SIWZ w formie papierowe;j.

Integralm czes¢ SIWZ stanowd: Zakcznik Nr 1 do SIWZ oraz dodatki nr 1, 2A i 2 B. 3A
i 3B oraz 4A i 4B do SIWZ.



Zamowienie wspoffinansowane jest przez dJrturopejsk ze srodkow Europejskiego
Funduszu quwoju Regionalnego w ramach Regionaln®gogramu Operacyjnego
WojewodztwaSwictokrzyskiego na lata 2007 - 2013.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
A. Informacje ogolne:

1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup wraz z dostale siedziby zamawiggego
i roztadunkiem przez wykonawaev siedzibie zamawiagego:
— materiatdw biurowych,
— maszyn biurowych i materiatéw eksploatacyjnych dasayn biurowych.

2. Nazwa i kod Wspdlnego Stownika Zamowie(CPV): Papier i tektura gotowe
30197600-2; Rine druki 22900000-9; Ray sprzt i artykuty biurowe 30190000-7;
Maszyny biurowe, spet i materialy z wygtkiem komputerow, drukarek i mebli
30100000-0; Cgci i akcesoria do maszyn biurowych 30124000-4.

3. Zamawiajcy podzielit niniejsze zamoOwienie na 2¢éa i dopuszcza skladanie ofert
czesciowych. Wykonawcy mog ztozy¢ oferte na wybrane cgci zamowienia (jedq lub
dwie czsci). Opis czsci zamoOwienia zawarty zostat wgzi B niniejszego rozdziatu.

4. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia (dlada czs$ci zamdwienia) zawieraj
dodatki nr 2A i 2B do SIWZ - ,Formularz cenowy” dke stanowd beda zakhcznik nr 1 do
oferty wykonawcy sktadanej na odpowieglizes¢ zamowienia. Cena ma obejmaiwa
wszystkie koszty, ktore poniesie zamawigj, facznie z dostaw przedmiotu zamédwienia
i jego roztadunkiem w siedzibie zamawii@ggo.

5. Zamawiajcy dopuszcza powierzenie wykonania zaméwienia p&dwswcom. W takim
przypadku zamawiagy zada wskazania przez wykonagvav swojej ofercie oci
(zakres) zamdéwienia, kirzamierza powierzy podwykonawcom. Nie dopetnienie w/w
obowiazku oznaczabedzie, iz wykonawca wykona przedmiot zamowienia samodzielnie

6. Zlecenie czsci przedmiotu zamodwienia podwykonawcom nie zmieai@bowhzan
wykonawcy wobec zamawigjego. Wykonawca dulzie odpowiedzialny za dziatania,
uchybienia i zaniedbania podwykonawcow i ich praciddw w takim samym stopniu
jakby to byly dziatania, uchybienia izaniedbaniagq wiasnych pracownikéw.
W przypadku, gdy wykonawca zostanie wybrany doizaeji zamowienia, podstaw
odbioru przedmiotu zaméwienia od wykonawcydbie protokot odbioru i dokonanie
rozliczenia dostaw z podwykonawcami.

7. Rozliczenia mgdzy zamawiajcym i wykonawa prowadzone dra w ztotych polskich.

. Szczegobtowe zasady oKlgjace sposob realizacji kdej czsci zamoOwienia, rozlicag
oraz wysoké¢ kar umownych zawarte zostalydodatku nr 4 do SIWZ Wzor umowy.

9. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10.Zamawiajicy nie przewiduje:
— zawarcia umowy ramowej,
udzielania zamowieuzupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy,
aukcji elektronicznej,
zwrotu kosztow udziatu w pagiowaniu.



B. Opis casci zamoéwienia:

Wykonawca musi zaoferowgprzedmiot zamowienia zgodny z wymogami zamaygego,
okreslonymi szczeg6towav dodatku nr 2A i/lub 2B do SIWZ - ,Formularz cenowy”,
ktory stanowt bedzie Zahcznik Nr 1 do oferty wykonawcy. Wskazane tam zrtakvarowe
sa uzasadnione specyfikprzedmiotu zamowienia i majna celu wskazanie jego jaia.

W zwiazku z powyszym wykonawcy magsktad& oferty rownowane, za ktére uwaane
beda oferty zawierajce przedmiot zamoOwienia spetniey opisane wymagania. Wskazane
w dodatkach nr 2A i 2B do SIWZ wymagania technicmaézy traktowa jako minimalne,

a w stosunku do okénych tam wymiarow dopuszcza solerancg +/-10%.

W przypadku wysipienia uszkodze dostarczonego przedmiotu zamowienia, powstatych na
skutek wad materiatowych, wykonania lub innych wadaytych wykonawca zobowkany
bedzie do jego wymiany na nowy, wolny od wad.

Wymagany przez zamawig@ego czas reakcji na wymiaprzedmiotu zamowienia wynosi 2
dni robocze, licac od chwili zgtoszenia telefonicznego przez zamgwego (z wyhczeniem

dni ustawowo wolnych od pracy).

CZESC | ZAMOWIENIA
MATERIALY BIUROWE

1. Szczegotowy opis oraz planowany do realizacji w200ku zakres iléciowy Czsci |
zamoOwienia zawarty zostat wlodatku nr 2A do SIWZ - ,Formularz cenowy”.
Wypeltniony zgodnie z wymaganiami zamawggo i podpisany przez wykonagvc
dokument stanowibedzie zahcznik do oferty sktadanej na tz¢s¢ zamodwienia.

2. Zamawiajcy wymaga, aby oferowany przedmiot zamowienia bysakiej jakdci,
fabrycznie nowy, kompletny, posiadat wymagane pravagesty i certyfikaty.

3. Wykonawca musi zaoferowa przedmiot zamodwienia zgodny 2z wymaganiami
zamawiagcego, okrélonymi szczegdtowo w dodatku nr 2A do SIWZ.

4. Wykonawca wybrany do realizacji zamowienia dostartateriaty w czterech dostawach:
pierwsza dostawa — w agu 14 dni od dnia zawarcia umowy, pozostate dostawy
sukcesywnie do kiwa 2009 roku — w egu dwoch dni roboczych, ligg od dnia
telefonicznego powiadomienia przez zamaxgaego.

5. Harmonogram rzeczowo — ficiowy dostaw okrdony zostat w Zajczniku Nr 1 do SIWZ.
Okreslone tam il@ci ustalone zostaty jako maksymalne.

6. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo zmian sdmwych poszczegollnych materiatow
w ramach ceny zaoferowanej przez wykonawgbranego do realizacji zamowienia.

7. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o dokonanseprzamawiacego zamowienia
w ilosci ustalonej jako maksymalna.

8. Do rozliczania poszczegollnych dostawddp miaty zastosowanie ceny jednostkowe netto
wskazane w ofercie wykonawcy.

9. Miejscem dostawy przedmiotu zamoOwienia jest siemlziamawiacego, wskazana
w rozdziale | niniejszej SIWZ.



10.
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CZESC 11 ZAMOWIENIA

MASZYNY BIUROWE | MATERIALY EKSPLOATACYJNE
DO MASZYN BIUROWYCH

. Szczegotowy opis oraz zakressibiowy Czsci Il zamdwienia zawarty zostat dodatku

nr 2B do SIWZ - ,Formularz cenowy”. Wypetniony zgodnie z wymaganiami
zamawiagcego i podpisany przez wykonagvdokument stanowi bedzie zaicznik do
oferty skladanej natczes¢ zamdwienia.

. Zamawiajcy wymaga, aby oferowany przedmiot zamoéwienia bysokiej jakdci,

fabrycznie nowy, kompletny, posiadat wymagane pravagesty i certyfikaty.

. Okres gwarancji na zaoferowane maszyny biurowemoge by krotszy ni 24 miesice

liczac od dnia przyjcia przez zamawiagego dostawy.

. Wykonawca musi zaoferowa przedmiot zaméwienia zgodny 2z wymogami

zamawiagcego, okrélonymi szczegotowo w dodatku nr 2B do SIWZ.

. Oferowane materiaty eksploatacyjne do maszyn biyobwmusz by¢ wyprodukowane

w cataici z nowych elementéw, a tak musz by¢ opakowane w oryginalne, nienaruszone
opakowania. Zamawiajacy nie dopuszcza materialbw  eksploatacyjnych
regenerowanych.

. Zalecane jest, aby oferowane materiaty eksploatacypyty zgodne z instrukcjami

uzytkowania i warunkami gwarancji oklenymi przez producentéw maszyn biurowych
bedacych w posiadaniu zamawaggego.

. W przypadku zaoferowania materiatdw eksploatacyjnywyprodukowanych przez

producentdw nie dmacych producentami poszczegélnych maszyn, wykonawca
zobowhzany ledzie do pokrycia kosztow naprawy udze), gdy zastosowanie takich
materiatéw ladzie przyczyn ich awarii. W przypadku, gdy awaria maszyny spooweana
uzyciem takich materialtdbw eksploatacyjnych stanie przyczyrm utraty gwarancji
udzielonej zamawiagemu przez producenta maszyn biurowych, wykonawbawiazany
bedzie do przejcia jego zobowizan w zakresie nieodptatnegéwiadczenia ustug
serwisowych w okresie trwania gwaranciji.

. Wykonawca wybrany do realizacji zamoéwienia dostargarzedmiot zamowienia

w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy — zgodaidharmonogramem rzeczowo-
ilosciowym, okrélonym w Zahczniku Nr 1 do SIWZ

. Do rozliczania dostawy dola mialy zastosowanie ceny jednostkowe netto wskazane

w ofercie wykonawcy.

Miejscem dostawy przedmiotu zamowienia jest siemlziamawiacego, wskazana
w rozdziale | niniejszej SIWZ.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia dla poszczegolnyal$aavynosi:

1.

CZESC | ZAMOWIENIA — wykonanie w czterech dostawach: pierwsza dostawa
w ciagu 14 dni od dnia zawarcia umowy z wybranym wykocegwpozostate dostawy —
sukcesywnie do kaa 2009 roku w agu dwoch dni roboczych, lige od dnia
telefonicznego powiadomienia przez zamaggego. Zamawiacy dopuszcza wykonanie
kazdej z dostaw w kilku cwtkowych dostawach. Wykonawca zobaxmény ledzie do
uzgodnienia warunkow kdorazowej dostawy z zamawjaym i cal@¢é poszczegolnych
dostaw zrealizowaw wymaganych terminach.



2. CZESC Il ZAMOWIENIA — wykonanie w cigu 14 dni od dnia zawarcia umowy
z wybranym wykonawg Zamawiagcy dopuszcza wykonanie przedmiotu umowy przez
wykonawe w kilku dostawach. Wykonawca zobawany kdzie do uzgodnienia
warunkéw kadorazowej dostawy z zamawiaym i caléé dostawy zrealizowa
w wymaganym terminie.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamodwienia magbiegd sic wykonawcy, ktérzy:
a) spetniaj warunki okrélone w art. 22 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy, tj.:

— posiadag uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci,
jezeli ustawy naktadajobowhzek posiadania takich uprawnje

— posiadag niezlzgdna wiedz; i doswiadczenie oraz dysporwjpotencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwaelub przedstawi
pisemne zobowganie innych podmiotow do udegphienia potencjatu
technicznego i oséb zdolnych do wykonania zamowieni

— znajdup sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewad®j wykonanie
zamowienia,
b) spetniaj warunki okrélone w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy, tj. nie podjega

wykluczeniu z pospowania o udzielenie zamowienia na podstawie d&rus2. 1i 2
ustawy,

c) spetniaj wymagania zamawiggego okrélone w SIWZ.

2. Zamawiajcy oceni spetnienie warunkéw udzialu w pgstwaniu metoa zero-
jedynkows, tj. wg zasadgpetnia/nie spetniana podstawie dokumentow gezonych do
oferty, ktore zostaty wyszczegdlnione w rozdzileniniejszej SIWZ .

3. Zamawiajcy wymaga, aby zaoferowany przez wykonavpczedmiot zamowienia byt
zgodny z wymaganiami okdlenymi przez zamawiagego w rozdziale Ill niniejsze]
SIWZ oraz w dodatku nr 2A i 2B do SIWZ.

4. Wykonawcy mog wspolnie ubiega sic 0 udzielenie zamowienia (dotyczy réwhie
spotki cywilnej). W takim przypadku wykonawcystanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w pegiowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentosvésh
W postpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia manego.

5. Do wykonawcow wspélnie ubiegajych sé o zamdwienie publiczne stosuje przepisy
dotyczce wykonawcow, tj. wykonawcya¢znie musz speiné warunki udziatu
w postpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 -ufawy oraz kaly
z wykonawcow oddzielnie nie me podlegé wykluczeniu z pogpowania na podstawie
art. 24 ust. 1 i 2 ustawy. Dla potwierdzenia spaida warunkéw, o ktérych mowa
powyzej, kazdy wykonawca oddzielnie sklada dokumenty wskazameadziale VI pkt 3
lit. b — e niniejszej SIWZ, a tak lcznie skladaj pozostate dokumenty wymienione w
rozdziale VI SIWZ oraz gcznie wnosz wadium, o ktdrym mowa w rozdziale VI
niniejszej SIWZ.



6.

VI.

W przypadku gdy oferta ziona przez wykonawcéw wspélnie ubiegajch sg
0 udzielenie zamoOwienia zostanie uznana przez zé@ajp@ego za najkorzystniejsz
warunkiem zawarcia umowy z zamawym jest spetnienie nagtujacych wymaga
zamawiagcego:

a. na zadanie zamawiapego wykonawcy przedla umowe wspolnego
przeds¢wzigcia gospodarczego tzw. umewkonsorcjum;

b. umowa konsorcjum winna byzawarta na okres realizacji cs&dozamodwienia i nie
moze by rozwiagzana przed uptywem terminu realizacji zamowienia;

c. wykonawcy wystpujacy wspolnie ponosi beda solidarra odpowiedzialné za
niewykonanie lub nienaigte wykonanie zaméwienia.

WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU

Wykonawcy przysipujacy do posgpowania zobowizani & do ztazenia ofert, sktadagych
si¢ z nasgpujacych dokumentow:

1.

Wypetnionego dla wybranych ¢xi zamodwienia,Formularza oferty” - wg wzoru
okreslonegow dodatku nr 1 do SIWZ

Wypetnionego dla wybranych ¢xi ,Formularza cenowego” - wg wzoru okrélonego

w dodatku nr 2A /2B do SIWZ ktory stanowd bedzie zahcznik nr 1 do oferty
wykonawcy. W celu potwierdzeniage oferowane dostawy odpowiaglajymaganiom

okreslonym przez zamawiagego, wykonawca zobowdany jest wskaza

producenta/nazgisymbol w odpowiednich pozycjach wypetnianego ,Folanza

cenowego”. Wskazanie to musi uahiwi¢ jednoznaczp ocerg zgodndci oferowanego
przedmiotu zamoOwienia z postawionymi przez zamaeggo wymaganiami.
Dodatkowo, dla pozycji oznaczonych w ostatniej kaohie ,Formularza cenowego”
wykonawca zobowzany jest do zatzeniaopisu oferowanego produktu (np. karta

produktu, atest, certyfikat, itp).

Dokumentow:

a) Oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w gpstvaniu, (art. 22 ust. 1 pkt 1 — 3
ustawy) — wg wzoru okéonegow dodatku nr 3A do SIWZktory stanowd bedzie
kolejny zakcznik do oferty wykonawcy;

b) Oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z gpsetvania (art. 22 ust. 1 pkt 4
ustawy) — wg wzoru okéonegow dodatku nr 3B do SIWZktory stanowd bedzie
kolejny zahcznik do oferty wykonawcy;

c) Aktualnego odpisu z wigiwego rejestru albo aktualnegosw@adczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, j@li odrgbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dzialdktiogospodarczejwystawionego nie
wczegnie] niz 6 miesecy przed uptywem terminu_skiladania ofert (oryginat lub
kopia pdwiadczona za zgod&é z oryginatem przez wykonawgc W przypadku
sktadania oferty przez wykonawprowadzacego dziatalné& na podstawie wpisu do
ewidencji dzialalnéci gospodarczej, powgzy warunek spetndabedzie réwnie
dokument wystawiony z dat wczeniejsz, przy obligatoryjnym wymogu
potwierdzenia w w/w terminie jego aktuakcoprzez organ wydagy;




d) Aktualnego z&wiadczenia  wiéciwego naczelnika  ueglu  skarbowego
potwierdzajcego, ze wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkow itppido
zadwiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroazetib
roztozenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiasciwego organu -wystawioneqo nie wczaiej niz_ 3 miesace przed uptywem
terminu skfadania ofert (oryginat lub kopia péwiadczona za zgod§éz oryginatem
przez wykonaweg);

e) Aktualnego zé&wiadczenia wiéciwego oddzialu Zaktadu Ubezpiedz&potecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego motlzejcego,ze wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczeniewnthe i spoteczne, lub
zadwiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroazetib
roztozenie na raty zalegtych ptatéo lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiasciwego organu -wystawioneqo nie wczaiej niz_ 3 miesace przed uptywem
terminu skfadania ofert (oryginat lub kopia péwiadczona za zgod§éz oryginatem
przez wykonaweg);

W przypadku wnoszenwaadium w formie niepienigznej (rozdziat VIII, pkt 2 lit. b — e
SIWZ) - dokumentu potwierdzgjego wniesienie przez wykonagvcwadium,
w wymaganej wysokii. Oryginat dokumentu nmx@ zostéa dolaczony do oferty lub
moze zosté ziozony w siedzibie zamawigego, pok. 146, w oddzielnej kopercie,
opisanej zgodnie z instrukcgawart w rozdziale X pkt 2 niniejszej SIWZ z dopiskiem:
WADIUM przed uptywem terminu wyznaczonego do skiadaofert.

. Pelnomocnictwa ok#&ajacego jego zakres w przypadku gdy wykonaweprezentuje
petnomocnik (oryginal, paviadczona notarialnie kopia lub kopia $peadczona za
zgodnd¢ z oryginatem przez osoby wystawdeg petnomocnictwo).

. W przypadku wspolnego ubiegania¢ sio udzielenie zamoéwienia wykonawcow
wystepujacych wspolnie — petnomocnictwa do reprezentowania pastpowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego albo reprezeabtia w postpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego (oryginakwiadczona notarialnie kopia lub
kopia pcéwiadczona za zgoddd z oryginatem przez osoby wystawieg
petnomocnictwo)Kazdy wykonawca oddzielnie sktada dokumenty wskazane wkt 3

lit. b — e niniejszego rozdziatu Wadium, o ktorym mowa w rozdziale VIII SIWZ,
wykonawcy wystpujacy wspoélnie wnosztacznie.

. W przypadku gdy wykonawca ma siedgilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, @ydth mowa wpkt 3 lit. ¢, d i e,
zobowhzany jest zajczy¢ dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktaryna
siedzilg lub miejsce zamieszkania potwierdga odpowiednioze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upzdi (oryginat lub kopia
poswiadczona za zgoddé z oryginatem przez wykonawg Dokument powinien
by¢ wystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania
ofert.

— nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skltadekulmezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albaze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczdab
roztozenie na raty zaleglych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania
decyzji wiagciwego organu (oryginat lub kopia fwiadczona za zgodsé
z oryginatem przez wykonawk Dokument powinien hky wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.



8. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorymykonawca ma siedztblub
miejsce zamieszkania nie wydaje dbkumentow, o ktérych mowa w pkt 7, zgstje se
je dokumentem zawiergjym aswiadczenie zioone przed notariuszem, wewym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osobyktaju, w ktorym wykonawca
ma siedzik lub miejsce zamieszkania (oryginat lub kopiagwadczona za zgod&é
z oryginatem przez wykonawl Dokumenty powinny by wystawione z zachowaniem
wymaganych terminéw, odpowiednio wg zasad #lreych dla dokumentow
wymienionych w pkt 7 niniejszego rozdziatu.

9. Zamawiajcy wymaga, aby zatzone do oferty dokumenty spadzone w ¢zyku obcym
ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem nayk polski, pdwiadczonym przez wykonawc

10.W przypadku nie ztgenia wymaganych swviadczé lub dokumentow, lub nie zienia
petnomocnictw, albo w przypadku z&Enia dwiadczeé lub dokumentow zawierggych
btedy lub ztazenia wadliwych petnomocnictw, zamawiey wezwie wykonawcow do ich
ztozenia w wyznanym terminie, chybze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne byloby unizmwenie postpowania. Ztgone na
wezwanie zamawiagego dwiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzgpetnianie
przez wykonawe¢ warunkoéw udziatlu w pogpbowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy wymaga okreslonych przez zamawigego, nie pgniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin sktadania ofert.

11.Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ wezwania wykonawcow do ztenia,

W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjeen dotycacych a&wiadczé
lub dokumentow.

12.Z postpowania o udzielenie zamowienia wykluczawykonawcéw, ktérzy:
— podlegag wykluczeniu z pogpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

— nie spetniaj warunkow udziatu w pogbowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt
1-3 ustawy,

— wykonywali bezpérednio czynnéci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postpowania lub postugiwali siw celu sporzdzenia oferty osobami uczestracgmi
w dokonywaniu tych czynroi, chybaze udziat tych wykonawcoéw w pagtowaniu
nie utrudni uczciwej konkurenciji,

- ziozyli nieprawdziwe informacje mage wplyw na wynik prowadzonego
postpowania,
- nie ziazyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w gpetvaniu lub

dokumentow potwierdzagych spetnianie tych warunkow lub dokumenty zawiera
btedy, z zastrzeeniem pkt. 10 11,

- nie wnigli wadium, w tym réwnie na przedtaony okres zwjizania oferq lub nie
zgodzili sk na przedhtaenie okresu zwazania ofer.

13.Za osoby uprawnione do sktadantaveadcze woli w imieniu wykonawcéw uznajesi

— osoby wykazane w prowadzonych przegys rejestrach handlowych, rejestrach
spotdzielni lub rejestrach przedsiorstw pastwowych, fundacji, stowarzysaep.;

— 0soby wykazane w Zaviadczeniach o wpisie do ewidencji dziataloiogospodarczej;

— osoby legitymujce s¢ odpowiednim petnhomocnictwem udzielonym przez osoby
o ktérych mowa powsej; w przypadku podpisania oferty przez petnomoanik
wykonawcy (petnomocnictwo musi bylolaczone do oferty w wymaganej formie);



14.

15.

VII.

Zamawiajcy zawiadomi rownoczaeie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
Z postpowania 0 udzielenie niniejszego zamowienia, padajzasadnienie faktyczne
i prawne, z zastrzeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesydagawiadomienie
0 wyborze najkorzystniejszej oferty).

Oferte wykonawcy wykluczonego uznajeesia odrzucom

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN
| DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

. W niniejszym posfpowaniu 0 udzielenie zamodwienia publicznego skladamzez

wykonawcow oferty wraz z zgdznikami wymagaj formy pisemnej pod rygorem
niewaznaosci.
Pozostale ¢wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacgamawiajcy

I wykonawcy przekazywa mogy sobie faksem lub dragelektroniczia, przy czym
zawsze dopuszczafest forma pisemna.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagjezekazane as przez
zamawiagcego lub przez wykonawza pomog faksu lub drog elektroniczia, kazda ze
stron nazadanie drugiej zobowkana jest do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

. Wykonawca mee zwréct sie do zamawiajcego 0 wyjanienie tréci SIWZ.

Zamawiajcy jest obowizany niezwiocznie udzié€li wyjasnien, chyba ze praba
0 wyjasnienie tréci SIWZ wptyreta do zamawiajcego na mniej 1i6 dni przed terminem
skladania ofert. Tk zapyta wraz z wyjanieniami, bez ujawnieniarodta zapytania,
zamawiagcy przekae wykonawcom, ktérym przekazana zostanie SIWZ, adzstpni
na stronie internetowej, ktorej adres podany zastadzdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

W szczegOllnie uzasadnionych przypadkach zamasvianaze w kadym czasie, przed
uptywem terminu skladania ofert, zmiénires¢ SIWZ. Dokonan zmiarg SIWZ

zamawiajcy przekae niezwiocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przel@e

zostanie SIWZ oraz zandid na stronie internetowej, ktérej adres podanytaos
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

Jezeli zmiana, o ktérej mowa w pkt 5 niniejszego rdati, jest istotna, w szczegoku
dotyczy okrélenia przedmiotu, wielkii lub zakresu zaméwienia, kryteribw oceny ofert,
warunkéw udzialu w pogpowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, zamauayaj
przedhza termin sktadania termin sktadania ofert o czazlgdny na wprowadzenie
zmian w ofertach.

Osola upowaniona do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotygyzh niniejszego
postpowania jest:

— imi¢ i nazwisko: Marzena Adamczyk
— stanowiskol: Kierownik Oddziatu
— numer pokoju: 345

— numer telefonu: (041) 342-17-49

— adres e-mail: marzena.adamczyk@sejmik.kielce.pl
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VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajcy zada wniesienia przez wykonawcow wadium, ktérego Wwpséd
ustalona zostata na kwot

- | czgs¢ zamdwienia: 4.000,00 ziotych (stownie zilotych: Cztery tyste
00/100)
— Il cze¢$¢ zamowienia: 500,00 ztotyclkstownie ztotych: Ri¢cset 00/100)

2. Wadium mae by wnoszone w jednej lub kilku napujacych formach:
a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub pmzeniach spotdzielczej kasy oszdmasciowo —
kredytowej, z tymze pokczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym;

c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mawart. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Rejs Agencji Rozwoju
Przedstbiorczaici (Dz.U. Nr 109, poz. 1158, z pd. zm.).

3. Wadium musi by wniesione przez wykonawcowprzed uptywem terminu
wyznaczonego do sktadania ofert.

4. W przypadku wnoszenia wadium w formie pigtea liczy s¢ termin wptywusrodkow na
konto zamawiajcego.

5. Wadium wnoszone w piesdzu wptaca s przelewem na rachunek bankowy
zamawiagcego wg danych:

— Nazwa banku i nr konta zamawijegga
BGZ OR Kielce, 16 2030 0045 1110 0000 0114 2380

— Nazwa i adres zamawiggego:
Wojewodztwo Swietokrzyskie —
Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
- Tytut wptaty:
Wadium — przetarg nieograniczony, CESC .......... ZAMOWIENIA —
dOStAWA ...

6. Wadium wniesione w pieailzu zamawiajcy przechowuje na rachunku bankowym.

7. Wadium wnoszone w formach, o ktorych mowapkt 2 lit b — e musi wskazywa
przedmiot zamowienia i zabezpieézaozong ofere na caty okres, na jaki wykonawca
jest zwizany oferd, tj. na okres 30 dni licz od dnia otwarcia ofert. Dokument taki musi
zawierg zobowhzanie wyptacenia zamawigiemu przez peczyciela lub gwaranta
kwoty wadium w przypadkach, o ktérych mowa pkt 12 niniejszego rozdziatu
Dokument mae zosté zlaczony do oferty lub mie zosté ztozony w oddzielnej kopercie
w siedzibie zamawiagego, pok. 146przed uptywem terminu wyznaczonego do
sktadania ofert.

8. Zamawiajcy zwréci niezwtocznie wadium wykonawcomzédi:
a) uptynat termin zwhzania ofed,
b) zawarto umow w sprawie zamdéwienia publicznego,
C) zamawiajcy uniewanit posepowanie o0 udzielenie zamoOwienia, a protesty zostaty
ostatecznie rozstrzyggie lub uptyrat termin do ich wnoszenia.
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9. Zamawiajcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy:
a) ktory wycofat ofer¢ przed uptywem terminu sktadania ofert;
b) ktory zostat wykluczony z pagtowania;
c) ktérego oferta zostata odrzucona.

10. Zamawiajcy zadat bedzie ponownego wniesienia wadium przez wykonawddérym
zwrocono wadium na podstawie pkt. 9 lit. b i czee w wyniku ostatecznego
rozstrzygngcia protestu uniewaiono czynné¢ wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia
oferty. Wykonawcy wnosgwadium w terminie okidonym przez zamawiagego.

11.Wadium wniesione w pieailzu zamawiajcy zwraca wraz z odsetkami wynikeymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono gmeevywane, pomniejszone
0 koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz pjphankowej za przelew piegizy
na rachunek bankowy wskazany przez wykorawc

12.Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, w gpsjacych przypadkach:
a) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamayge@o, o ktGrym mowa
w rozdziale VI pkt 10 niniejszej SIWZ, nie ztayt wymaganych dokumentow lub
oswiadcze, lub petnomocnictw, chybae udowodni,ze wynika to z przyczyn
nielezacych po jego stronie,
b) jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
b) odmodwit podpisania umowy w sprawie zamowienia p#rliego na warunkach
okreslonych w ofercie,
C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznegdossie niemaliwe
z przyczyn leacych po stronie wykonawcy.

IX.  TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
1. Termin zwhzania oferd wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
2. Bieg terminu zw4zania oferf rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skladania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawego mae przediayé termin
zZwiagzania ofed, z tym ze zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwiazania oferq, zwrécic sic do wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, niezstty niz 60 dni.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wymagania formalne:
a) Wykonawca mee ziazy¢ tylko jedm oferig na odpowiedni czgs¢ zamowienia,
w ktérej musi by zaproponowana tylko jedna cena i niezengej zmieng.

b) Oferta musi obejmowa catgs¢ zamowienia w odpowiedniej i i musi by
sporadzona w formie pisemnej pod rygorem niewasci. Tres¢ oferty musi
odpowiadé SIWZ.

c) W skiad oferty powinny wchod&i wszystkie wymagane przez zamawt&go
formularze, éwiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale VI ejsiej SIWZ.
Dokumenty musz byé podpisane przez wykonawg - osole lub osoby
uprawnione do skladania éwiadczea woli w imieniu wykonawcy, zgodnie
z wymogami zawartymi w rozdziale VI pkt 13 niniejszj SIWZ. Petnomocnictwo
do podpisywania oferty (oryginat, fwiadczona notarialnie kopia lub kopia
poswiadczona za zgod®é z oryginatem przez osoby udzieleg¢ petnomocnictwa)



d)

g)

h)
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musi by zahczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokuntemtdohczonych
przez wykonawe. Petnomocnictwo musi Bypodpisane przez wykonawéosolz lub
osoby uprawnione do sktadanignaadcze woli w imieniu wykonawcy).

W przypadku skladania oferty przez wykonawcoéw ws@lubiegaicych sé

0 udzielenie zaméwienia, do oferty musi¢bzakhczone petnomocnictwo (oryginat,
poswiadczona notarialnie kopia lub kopia$peadczona za zgoddé z oryginatem
przez osoby udzielgfe petnomocnictwa) okékjace jego zakres, podpisane przez
wykonawe; (osolz lub osoby uprawnione do skladanigvadczé woli w imieniu
kazdego wykonawcy).

Zaleca s, aby oferta zostata ztona przy wykorzystaniu zgdzonych drukow -
dodatkoéw do niniejszej SIWZ. Zamawday dopuszcza zi@nie oferty i zajcznikOw
do oferty na drukach spaidzonych przez wykonawgood warunkiemze ich tréc,

a take opis kolumn i wierszy, odpowiatlabedzie tr&ci zawartej przez
zamawiagcego w dodatkach zgzonych do niniejszej SIWZ. Zamawiay
dopuszcza mdiwos¢ przeliczenia przez wykonawdélosci zamawianych materiatow
biurowych w przypadku jednostek sprzeglainnych niz okreslone przez
zamawiagcego w ,Formularzu cenowym” — dodatek nr 2A do SIWWdd warunkiem
zachowania iléci zadanej przez zamawaapgo. W takim przypadku zmiany
naniesione przez wykonawanusz by¢ podpisane (parafowane) przez asdbb
osoby podpisuce ofert.

Oferta musi spehdinastpujace wymogi:

musi by sporadzona w ¢zyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewanacsci, na maszynie do pisania, komputerze kdznie diugopisem;
formularze i dwiadczenie musgby¢ podpisane przez wykonawe osolg lub osoby
uprawnione do sktadanigwiadczeé woli w imieniu wykonawcy;

zalkczone do oferty dokumenty, o ktorych mowa w rozi@ziéd pkt 3 lit. ¢ — e(lub

w pkt 7 i 8)niniejszejSIWZ, mog by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii
(czytelnej) i musz by¢ wowczasposwiadczone za zgodn&& z oryginatem przez
wykonawcg - osolg lub osoby uprawnione do sktadanimeadczeé woli w imieniu
wykonawcy (podpis czytelny, lub parafka z pigz imienm),

zakhczone do oferty petnomocnictwa maspetnig wymagania zamawiggego co do
ich formy, opisane w rozdziaM pkt 5 i 6 niniejszej SIWZ,

wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca naniost payki, musz by¢ podpisane
(parafowane) przez wykonawc- osolg lub osoby uprawnione do sktadania
oswiadcze woli w imieniu wykonawcy,

Wszystkie strony oferty powinny Bykolejno ponumerowane i parafowane przez
wykonawe - osolg lub osoby uprawnione do skladanigvadczeé woli w imieniu
wykonawcy. Oferta wraz z zgznikami powinna by zespolona w sposob
uniemaliwiajacy jej zdekompletowanie.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie st@indajemnie przedstbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia929roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, pox503, z péniejszymi

zmianami) wykonawca winien w sposob nie aayz watpliwosci zastrzec,ze nie
mog by¢ udostpniane innym uczestnikom p@pbwania. Informacje te winny By
oznaczone klauzgl ,Informacje stanowigce tajemnig przedsibiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nigzciwej konkurencji” oraz

oddzielone od pozostatych informacji zawartych weroie. Strony naley

ponumerowéa w taki sposob, aby unitiwi¢ ich dostosowanie do pozostatejcéa

oferty (naley zachowa ciagtos¢ numeracji stron).
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2. Opakowanie oferty:
a) oferg nalery ztozy¢ w trwale zamkngtym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemaliwiajacym otwarcie i zapoznaniegst trescia oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) opakowanie (koperta) powinno bgznaczonaazwg wykonawcy lub jego imieniem
I nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem (dopuszcza si odcisk pieczci)
i opisane w nasgpujacy sposob:

Urzqd Marszatkowski WojewodztwEwietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce

Oferta na dostaw ..................... - CZESC ... ZAMOWIENIA

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA
w dniu 26.03.2009 roku, godz.¥3

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i zteniem oferty.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty naley sktad& w siedzibie zamawiagego:
Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce, Budynek C-2, pokéj 146 (Kancelaria @lna, | pigtro)

2. Termin sktadania ofert uptywa dniu 26.03.2009 roku, o godz. £2

3. Otwarcie ofert nagpi w dniu 26.03.2009 roku o godz. £3w siedzibie zamawiagego:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce, Budynek C-2, pokdj 104 (I gtro)

4. Zmiana i wycofanie oferty:

a) wykonawca mee zmiené lub wycof& zlozona oferk pod warunkiem, ze
zamawiagcy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub cafgniu oferty przed
terminem skfadania ofert, oktenym w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

b) powiadomienie musi iy dostarczone w zamkgtym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), oznaczonym i opisanym w sposOb wskazamnpzdziale X pkt 2 lit. b
niniejszej SIWZ, opatrzone dodatkowo napis&IANA” [ub ,WYCOFANIE" .

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca obliczgCene oferty” dla wybranej cgsci zamdwienia, wypetniag rubryki
tabeli zawartej w odpowiednim ,Formularzu cenoweysm'dodatek nr 2A i/lub 2B do
SIWZ, ktéry stanowd bedzie zadcznik nr 1 do oferty.

2. W kolumnie,Cena oferty netto” nalery wylicza¢ poszczegolne pozycje w ngstijacy
sposObrena oferty netto = ilé¢ x cena jednostkowa netto

3. W kolumnie,Stawka VAT” nalery okresli¢ obowhzujaca stawk: podatku od towaréw
i ustug dla kadej pozycji (w %).
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4. W pozycji ,Razem netto” nalezy podsumowa wyliczone w sposéb okémny w pkt 2
wartasci.

5. ,Ceng¢ oferty” dla wybranych o®ci zamdwienia naley obliczy¢ w rubrykach
zamieszczonych na kou tabel, jako sumobliczonej wartéci z pozycji ,Razem netto”
oraz ,Kwota VAT”, obliczonych dla odpowiednich stawek VAT.

6. ,Cena oferty” dla wybranych ogci zamoOwienia musi obejmowawszystkie koszty
Zwiazane z wykonywaniem zamowienia w odpowiednigjsciz tacznie z transportem
i roztadunkiem w miejscu dostawy, tj. w siedzibarrawiajcego.

7. Zamawiajcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zgpstaboktadnécia do
dwéch miejsc po przecinku — zaa@glenia naley wykonywa zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku

8. Wyliczcora w w/w sposéb ,Cene oferty” dla wybranych ogci zaméwienia
(w ,Formularzu cenowym”), wykonawca podaje liczbowstownie w odpowiedniej
czesci ,Formularza oferty” — dodatek nr 1 do SIWZ Cena musi by wyrazona
w ztotych polskich niezafmie od wchodacych w jej sktad elementow. Cena tedbie
brana pod uwagprzez komisj przetargow w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty
w odpowiedniej cgsci zamowienia.

9. Jeeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby dowptania obowizku
podatkowego zamawigego zgodnie z przepisami o podatku od towardw tugus
w zakresie dotyeym wspdélnotowego nabycia towaréw i ustug, zamawiajw celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej cepndatek od towaréw i ustug, ktory
miatby obowazek wptacé zgodnie z obowizujacymi przepisami.

Xlll.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, ktérym zamawiagy bedzie st kierowat przy wyborze oferty w kdej czsci
zamowienia jest: cena, obliczona w sposob déng w rozdziale Xll niniejszej SIWZ.

2. Znaczenie kryterium:
— Cena oferty - 100 %

3. llos¢ punktow dla kadej ocenianej oferty w odpowiedniejeg§zi zamoOwienia zostanie
wyliczona przez komigjprzetargow wg ponzszego wzoru:
C min .
C = s x 100 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
gdzie:
C - ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium ceny
Cmin - cena oferty (brutto) najnsza spérod wszystkich ofert

Chad - cena oferty (brutto) badanej oferty

4. W toku badania i oceny ofert zamaw@y maze zadat wyjasnien dotyczcych treci
ztozonych ofert. Nie dopuszczagsprowadzenia midzy zamawigcym a wykonawg
negocjacji dotyczcych ziazonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jj
tresci, z zastrzeeniem pkt 6 niniejszego rozdziatu.
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5. Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cerg w stosunku do
przedmiotu zaméwienia w danej eSei, zwrdci st do wykonawcy o udzielenie
w okrelonym terminie wyjénien dotyczcych elementéw oferty magych wpltyw na
wysoka¢ ceny. Zamawiagcy odrzuci ofe wykonawcy, ktory nie zky wymaganych
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdzi,ze oferta zawiera ¥aco nisk cere w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

6. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyitki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepka oraz
inne omyiki polegajce na niezgodrigi oferty z SIWZ, niepowodage istotnych zmian
w tresci oferty. niezwlocznie zawiadamigj o tym wykonawe, ktérego oferta zostata
poprawiona. Jeeli w ciagu 3 dni od dnia deczenia zawiadomienia wykonawca nie
zgodzi s na poprawienie omyiki polegge] na niezgodriwi oferty z SIWZ,
niepowodujcej istotnych zmian w téei oferty, jego oferta zostanie przez zamaxgego
odrzucona.

7. Jeeli w toku oceny zigonych ofert okae sk, ze nie mana dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty w kaej czsci zamdwienia ze wzgtlu na toze zostaty ztaone
oferty o takiej samej cenie, zamawi@ wezwie wykonawcow, ktorzy zigli te oferty,
do ztazenia w terminie okrdonym przez zamawiagego ofert dodatkowych. Wykonawcy
skladajcy oferty dodatkowe nie magzaoferowéd cen wyszych ni zaoferowane
w ztozonych ju ofertach.

8. Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektrang.

9. Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli wystapi co najmniej jedna przestanka unormowana
w art. 89 ust. 1 ustawy.

10.Za najkorzystniejsg w kazdej czsci zamoOwienia zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwyzszy liczbe punktow wyliczonych wg wzoru, podanego w pkt 3 i@jiszego
rozdziatu SIWZ.

XIV. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanmmawiagcy zawiadomi
wykonawcéw, ktérzy zigyli oferty, o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podaj nazwe (firmg), siedzile i adres
wykonawcy, ktérego ofegtwybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktérzy zidi swoje oferty wraz ze
streszczeniem oceny i porOwnania zooych ofert zawieracym punktac
przyznam ofertom w kryterium ceny 4tzm punktacg).

b. wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, padaizasadnienie faktyczne
I prawne,

c. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsitwania o udzielenie zamdéwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Informacje, o ktorych mowa w pkt 1 lit a, zamaw®@j zamidéci niezwlocznie na stronie
internetowej, ktorej adres podany zostal w rozdéziblpkt 6 niniejszej SIWZ, oraz
w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za rmjktmiejsa zostanie powiadomiony
przez zamawiagego o terminie i miejscu podpisania umowy.
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4. Zamawiajcy zawrze umoww sprawie zamowienia publicznego w terminie nigtézym
niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wybofzety.

5. Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérych mowa w pkt 4,7eli w postpowaniu o udzielenie zamowienia zostata
ztozona tylko jedna oferta.

6. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, leehsk od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, zamawgy wybierze ofek najkorzystniejsz
sparéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich powp oceny, chybae zajdzie
ktérakolwiek z przestanek do uniexvaenia postpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust.
1 pkt 1 — 7 ustawy.

7. Przed podpisaniem umowy wykonawca zokxany jest do dostarczenia zamaaigmu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa do zawaroiawy.

XV. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajcy nie zada od wykonawcy wnoszenia zabezpieczenia zgedgo wykonania
umowy.

XVI.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Wz6r umowy stanowidodatek nr 4 do niniejszej SIWZZamawiajgcy wymaga od
wykonawcy, aby zaakceptowat wzor umowyWiadczenie zawarte wodatku nr 1 do SIWZ

— ,Formularz oferty”), a w przypadku dokonania przez zamaggaefjo wyboru jego oferty
jako najkorzystniejszej — zawart z nim umow sprawie udzielenia zamdwienia publicznego
w odpowiednich cZciach na zawartych w niej warunkach.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

A. PROTEST

1. Srodkami ochrony prawnej w niniejszym pgsbwaniu jest protest, przewidziany
w Dziale VI Rozdziat 2 ustawktéry przystuguje wykonawcom, a takinnym osobom,
jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia dédnbh maze dozna uszczerbku
w wyniku naruszenia przez zamavi@go przepisow ustawy. Przed uptywem terminu do
sktadania ofert w przypadku naruszenia przez zaajgseigo przepisow ustaw§rodki
ochrony prawnej przystugyj rowniez organizacjom zrzeszgym wykonawcow,
wpisanym na list organizacji uprawnionych do wnoszerfiadkow ochrony prawnej,
prowadzon przez Prezesa Wgdu Zamowié Publicznych.

2. Protest ména wniég¢ do zamawiajcego wobec tiei ogloszenia o zaméwieniu,
czynndci podgtych przez zamawiggego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynngéci, do ktorej jest obowgzany na podstawie
ustawy.

3. Protest wnosi giw terminie 7 dni od dnia, w ktérym powtd lub przy zachowaniu
nalezytej starannéci mazna bylo powzi¢ wiadomaé o okoliczndciach stanowdcych
podstaw jego wniesienia. Protest una sk za wniesiony z chwil gdy dotart on do
zamawiagcego w taki sposoOlie zamawiajcy mogt zapoznasic z jego trécia.
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4. Protest dotycry treici ogloszenia a tale postanowig SIWZ wnosi st w terminie 7 dni
od dnia:

- publikacji ogtoszenia w Biuletynie zamowii@ublicznych, lub
—zamieszczenia SIWZ na stronie internetowe] wskgzgmeez Zamawiacego
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

5. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przedazciem umowy.

6. Zamawiajcy odrzuci protest wniesiony po terminie lub wniesi przez podmiot
nieuprawniony, lub protest niedopuszczalny na st art. 181 ust. 6 ustawy.

6. Protest powinien wskazywaoprotestowas czynnd¢ lub zaniechanie zamawigggo,
a talkke zawierd zadanie, zw¢zte przytoczenie zarzutéw oraz okoliczaoiofaktycznych
I prawnych uzasadniggych wniesienie protestu.

7. W przypadku wniesienia protestu po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferf ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozsiexygnprotestu.
O zawieszeniu biegu terminu zwania ofer§ zamawiajcy niezwiocznie poinformuje
wykonawcow, ktorzy zigyli oferty.

8. Zamawiajcy w dowolnym czasie, jednak nie qpdej niz na 7 dni przed uptywem
waznosci wadidw, wezwie wykonawcow, pod rygorem wyklucizem pos¢powania, do
przedhzenia wanosci wadium albo wniesienia nowego wadium na okrexlgdny do
zabezpieczenia paegtowania do zawarcia umowy, po ostatecznym rozstizgm
protestu.

9. Kopi¢ wniesionego protestu zamawiey hiezwiocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczcym w posgpowaniu o udzielenie zamowienia, a&gé protest dotyczy téei
ogtoszenia lub postanowieSIWZ, zamieszczaajréwniez na stronie internetowej, na
ktorej udostpniona jest SIWZ, wzywag wykonawcow do wzcia udziatu
w postpowaniu toczcym sk w wyniku wniesienia protestu.

10.Uczestnikami pogpowania toczcego st w wyniku wniesienia protestu siajsic
wykonawcy, ktorzy maj interes prawny w tym, aby protest zostat rozstniytg na
korzyé¢ jednej ze stron, i ktorzy przygtli do postpowania:
— w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania,
— do uptywu termindw, o ktérych mowa w pkt 4z¢éi protest dotyczy tiei ogtoszenia
lub postanowig SIWZ.

11.Wykonawca zgtasza przyglienie do pospowania toczcego s¢ w wyniku wniesienia
protestu, wskaza¢ swoj interes prawny w przyglieniu i okrélajac swoje zadanie
w zakresie zarzutow zawartych w pratie. Zgtoszenie przygpienia wykonawca wnosi
do zamawiajcego przekazagf jednoczeénie jego kopt wykonawcy wnosgcemu protest.

12.Wykonawca wnosgy protest oraz wykonawca wezwany do prag&nia nie mog
nastpnie wnigc¢ protestu, powotagc sk na te same okolicz8oi.

13.Do czasu ostatecznego rozstrzygm protestu zamawigy nie mae zawrzé umowy.

14. Protest jest ostatecznie rozstrzygyi
a) jezeli nie przystuguje odwotanie - wraz z rozstrzygiem przez zamawigego
protestu lub z uptywem terminu na jego rozstrzygie,
b) jezeli nie wniesiono odwotania - z uptywem terminuwdioiesienia odwotania;
c) w przypadku wniesienia odwotania - z dniem wydapdstanowienia kiczacego
postpowanie odwotawcze albo wyroku Krajowej Izby Odweatze).

15.Zamawiajcy maze ziary¢ do Krajowej Izby Odwotawczej wniosek o uchylenekazu
zawarcia umowy przed ostatecznym rozstrzggeim protestu. Izba nie uchylt zakaz
zawarcia umowy, jeeli niezawarcie umowy mogtoby spowodaiwaegatywne skutki dla
interesu publicznego przewgzapce korzyci zwiazane z konieczrigia ochrony
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wszystkich intereséw, w odniesieniu do ktorych zatz prawdopodobiestwo doznania
uszczerbku w wyniku czyndoi podgtych przez zamawiagego w posfpowaniu
0 udzielenie zamowienia. Izba rozpoznaje wniosepaogedzeniu niejawnym, w drodze
postanowienia, nie @aiej niz w terminie 5 dni od dnia jego ztenia. Przepis art. 186
ust. 2 ustawy stosujecsbdpowiednio.

16.Zamawiajicy rozstrzyga rownoczrie wszystkie protesty dotygze:
— tresci ogtoszenia,
— postanowié SIWZ,
— wykluczenia wykonawcy z pogiowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego,

odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty

w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminGammiesienie protestu.

17.Protest inny, i wymienione w pkt 16 zamawigjy rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia
jego wniesienia.

18.Brak rozstrzygnicia protestu w terminach, o ktérych mowa w pkt 167j uznaje siza
jego oddalenie.

19.Rozstrzygnicie protestu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniesposobie i terminie
wniesienia odwotania zamawiay przekae jednoczénie podmiotowi, ktory wniost
protest, oraz wykonawcom, ktérzy przysti do postpowania toczcego st w wyniku
wniesienia protestu, aZjeli protest dotyczy tiéei ogtoszenia lub postanowieSIWZ,
zamigci rowniez na stronie internetowej wskazanej w rozdzialetlpBIWZ.

20.W przypadku uwzgidnienia protestu zamawigly powtdrzy oprotestowarczynnaé lub
dokona czynngi bezprawnie zaniechaney:
— niezwlocznie — jeeli uwzgkdnit wszystkie zgtoszoneadania;
— po ostatecznym rozstrzygeiu protestu — jeeli co najmniej jedno ze zgtoszonych
zadah nie zostato uwzgtnione.
21.0 powtdrzeniu lub dokonaniu czyrimd zamawiajcy poinformuje niezwiocznie
wszystkich wykonawcow.

B. ODWOLANIE

1. Od rozstrzygnijcia protestu przystuguje odwotanie.

2. W niniejszym posfpowaniu odwotanie przystuguje wgznie od rozstrzygacia
protestu dotyczego: a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszeniam@aienia z wolnej
reki i zapytania o cef) b) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziat
w postpowaniu; c) wykluczenia wykonawcy z pgsbwania 0 udzielenie zamowienia;
d) odrzucenia oferty.

3. Odwotanie wnosi s do Prezesa Uedu w terminie 5 dni od dnia dgzenia
rozstrzygngcia protestu lub uptywu terminu rozstrzygria protestu, jednoczeie
przekazujc kopk tresci odwotania zamawiagemu. Ztaenie odwotania w placéwce
pocztowej operatora publicznego jest réwnoznaczriegp wniesieniem do Prezesa
Urzedu.

4. Kopie¢ odwotania zamawiagy przekazuje jednocgeie wszystkim uczestnikom
postpowania tocacego s¢ w wyniku wniesienia protestu, nie jdej jednak ni
w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzya@jich do wzecia udziatu
w postpowaniu odwotawczym po stronie zamaw@ggo lub wykonawcy wnosgezego
odwotanie.

5. Zgtoszenie przygpienia do pospowania odwotawczego winno ngsic najp&niej do
czasu otwarcia posiedzenia sktadu orzgiego Krajowe] Izby Odwotawczej,
wskazyw& na interes prawny w przygieniu i strog, do Kktorej przysipuje,
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a zgloszenie naly dorczy¢ Prezesowi UZP, przekaazgj kopk zamawiagcemu
i wykonawcy wnosacemu odwotanie.

Do postpowania odwotawczego stosuje; sadpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. - Kodeks pgpbwania cywilnego (Dz.U. Nr 43, poz. 296, zzpd6zm.)

0 sidzie polubownym, jeeli ustawa i wydane na jej podstawie akty wykonasvore
stanowij inaczej.

Odwotanie podlega rozpoznaniu,z¢é najp&niej w dniu wniesienia odwotania
uiszczono wpis w wysokaei 7.500,00 ztotych. Wpis wnosi¢sha rachunek bankowy
Urzedu Zamowié Publicznych (UZP) wskazany przez Prezesa UZP, sagity na
stronie internetowej UZP.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronomzotezestnikom pogpowania
odwotawczego przystuguje skarga dals, kton wnosi s¢ do wigciwego dla siedziby
zamawiagcego gdu okrgowego, za pgednictwem Prezesa UZP w terminie do 7 dni od
dnia doeczenia orzeczenia lzby, przeswyajednoczenie jej odpis przeciwnikowi skargi.

Zamawiajcy informuje, £ szczegoétowe uregulowanieodkdéw ochrony prawnej zawarte
jest w dziale VI ustawy (art. 179 — 198).

XVII.  WYKAZ ZAt. ACZNIKOW DO SIWZ

1. Harmonogram rzeczowo — iléciowy dostaw— Zalgcznik Nr 1 do SIWZ.

XIX. WYKAZ DODATKOW DO SIWZ

1. Formularz oferty— dodatek nr 1,

2. Formularz cenowy:
a) | czes¢ zamoOwienia— dodatek nr 2A,
b) 1l czes¢é zamoOwienia— dodatek nr 2B,

3. Oswiadczenie:
a) o spetnianiu warunkéw udziatu w pagtowaniu— dodatek nr 3A,
b) o nie podleganiu wykluczeniu z pgpowania— dodatek nr 3B,

4. Wzdbr umowy:
a) | czesé zamodwienia— dodatek nr 4A,
b) Il czesé zamdbwienia- dodatek nr 4B,

ZATWIERDZAM:

z up. MARSZALKA WOJEWODZTWA

Maryla Rzeczycka
Z-ca Dyrektora Departamentu
Organizacyjno - Administracyjnego



