ZBIGNIEW STEFANCZYK
‘Radca Prawny
Urzedu Marszatkowskiego

Zarzadzenie Nr 24112
Marszalka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 30 marca 2012 roku

w sprawie ustalenia szezegolowych zasad funkcjonowania Departamentu
Infrastruktury Urzedu Marszaltkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z péZniejszymi zmianami)
oraz § 112 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewédztwa Swictokrzyskiego w  Kielcach stanowiacego zatacznik
douchwaty Nr 841/11 Zarzadu Wojewbdztwa Swietokrzyskiego z dnia
30 grudnia 2011 roku, w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w  Kielcach
zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ ,,Szczegélowe zasady funkcjonowania Departamentu Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego w  Kielcach”,
stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Infrastruktury.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr% 12
Marszatka Wojewodztwa z dnia R marca 2012r.

Szczegélowe zasady funkcjonowania Departamentu Infrastruktury

(struktura organizacyjna, podzial zadah i odpowiedzialnosci, podpisywanie

korespondencji, zakresy dziatania komdrek wewnetrznych, podstawy prawne

dziatania)
L. Struktura organizacyjna
§1.
W skiad Departamentu Infrastruktury wchodza nastgpujace oddziaty
i stanowiska pracy:
1) | Oddzial Przewozow Drogowych - symbol | INF.I
2) | Oddzial Drog symbol | INF.II
3) | Jednoosobowe Stanowisko ds. Energetyki symbol | INF. III
4) | Oddzial Kontroli Przewozow symbol | INF.IV
5) | Jednoosobowe Stanowisko ds. Nadzoru Egzaminéw na | symbol
INF. V
Prawo Jazdy
'6) | Oddzial Przewozéw Kolejowych symbol [ INF. VI
7) | Oddzial Planowania Transportu symbol ' INF. VII
8) | Wiel b i ds. Fi - b
) ie ooiso 0?ve Stanowisko s inansowo symbol INF.VIIL
Organizacyjnych

2. Dyrektor jest

11. Podzial zadan i odpowiedzialnosci

§2.

1. Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy 2-ch Zastgpcow,
Kierownikéw Oddzialow i Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska.
odpowiedzialny przed Marszatkiem Wojewddztwa

za nalezyta organizacje pracy oraz prawidlowe i sprawne wykonywanie

zadan.



3. Dyrektor jest przetozonym podlegtych mu pracownikéw, okresla kierunki
pracy Departamentu, koordynuje wspolprace z innymi komérkami
organizacyjnymi Urzedu, sprawuje nadzor nad caloksztaltem pracy
Departamentu.

4. Dyrektor Departamentu w imieniu Zarzadu Wojewoddztwa sprawuje
nadzor nad:

- Swietokrzyskim Zarzadem Drég Wojewodzkich w Kielcach,
- Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Kielcach.
5. Dyrektor departamentu sprawuje bezposredni nadzér nad:
- Oddzialem Przewozéw Kolejowych,
- Qddziatem Kontroli Przewozow,
-  Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Finansowo — Organizacyjnych,
- Jednoosobowym Stanowiskiem ds. Nadzoru Egzaminéw na Prawo
Jazdy.

6. Dyrektora Departamentu podczas jego nieobecnosci zastgpuje wskazany
przez niego Zastgpca. Zakres zastgpstwa obejmuje wszystkie zadania
i kompetencje Dyrektora Departamentu.

7. Zastgpcy Dyrektora sa odpowiedzialni za sprawna, prawidlowg
i terminowa realizacje zadan, wlasciwg organizacj¢ i dyscypling pracy
w komorkach organizacyjnych Departamentu.

8. Jeden z Zastepcoéw Dyrektora sprawuje bezposredni nadzor nad:

- Oddziatem Drog.

9. Drugi z Zast¢gpcow Dyrektora pelni jednoczesnie stanowisko Kierownika
Oddziatu Planowania Transportu i sprawuje bezposredni nadzér nad:

- Oddziatem Planowania Transportu,
- Oddziatem Przewozéw Drogowych,
- Jednoosobowym Stanowiskiem ds. Energetyki.

10. Zakres odpowiedzialnosci Kierownikéw Oddzialow okreslaja przepisy
§ 251 § 26 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego.

11. Zadania Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska okresla § 27
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego.

12. Zakres  odpowiedzialnosci oraz podporzadkowania sluzbowego
pracownikéw departamentu okreslaja przepisy § 28 — 30 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego.
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III. Zasady podpisywania korespondencji

§3

. Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okreslaja przepisy

Dzialu I, Rozdzialu 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego.

. Korespondencja wychodzgca z departamentu, przed przedlozeniem jej

do podpisu lub parafowania Dyrektorowi lub Zastgpcom Dyrektora —
winna by¢ parafowana i oznaczona data przez pracownika zalatwiajacego
sprawe 1 przygotowujacego projekt pisma oraz Kierownika Oddziatu.

. Zastgpcy Dyrektora departamentu upowaznieni sg do podpisywania pism

w sprawach zwigzanych z pelnieniem bezposredniego nadzoru
(§ 2 ust.7-9) nie zastrzezonych dla Dyrektora departamentu.

. Do aprobaty 1 podpisu Dyrektora departamentu zastrzega si¢

korespondencje kierowang do Marszatka Wojewoddztwa, Wicemarszaika,
Cztonkéw Zarzadu Wojewddztwa oraz Sekretarza Wojewodztwa.

1V. Szczegolowe zakresy dziatania komorek wewnetrznych

§ 4

Do zakresu dziatania Oddziatu Przewozdéw Drogowych nalezy:

1.

Sprawdzanie kompletnosci dokumentacji skladanych wnioskéw do
udzielenia lub zmiany zezwolenia w zakresie obligatoryjnych
dokumentow.

Dokonywanie analiz sytuacji rynkowej do sktadanych wnioskow.
Naliczanie wysokosci oplat za czynnodci zwiazane z wydaniem lub
ze zmiang zezwolen.

Wydawanie zawiadomienn o wszczeciu postepowania, a w przypadku
niekompletnosci wniosku wezwanie do uzupelnienia brakéw.
Wystgpowanie do innych organdéw samorzadu o uzgodnienie wydania
lub zmiany zezwolenia.

Zasigganie opinii od organizacji konsumentéw w sprawie proponowanych
zmian w zakresie udzielanych lub zmienianych zezwolen.



10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Przygotowywanie propozycji decyzji w sprawach odmowy, udzielenia

lub zmiany zezwolenia.

Prowadzenie baz danych w zakresie:

- wydanych, przejetych, przekazanych, cofnigtych i wygaszonych
zezwolen;

- zbiorczych rozkladéw jazdy — istniejaca komunikacja (w tym godziny
odjazdow, czestotliwos¢ kursow).

Prowadzenie rejestrow:

- wplat za zezwolenia, drukéw S$cislego zarachowania (rozchody),
wydanych, cofnigtych i wygaszonych zezwolen.

Wydawanie zezwolen i wypisow do zezwolen.

Przygotowanie propozycji decyzji cofajacych zezwolenie, o wygaszeniu

zezwolenia i zmieniajacych termin waznosci zezwolenia.

Rozpatrywanie odwotan od decyzji cofajacych zezwolenie.

Przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw transportu informacji

dotyczacych liczby i zakresu udzielonych zezwolen na wykonywanie

transportu drogowego

Przyjmowanie i sprawdzanie kompletnosci dokumentacji skladanych

wnioskow o wpis do rejestru podmiotow prowadzacych kursy w zakresie

przewozu towaréw niebezpiecznych.

Prowadzenie rejestru i dokonywanie w nim  wpiséw podmiotow

prowadzacych kursy w zakresie przewozu towaréw niebezpiecznych,

a w przypadku stwierdzenia razgcego naruszenia warunkow

wykonywania dziatalno$ci wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia tej

dziatalnosci.

Wydawanie za§wiadczen potwierdzajacych wpis do rejestru podmiotow

prowadzacych kursy.

Kontrola podmiotéw prowadzacych kursy w zakresie przewozu towaréw

niebezpiecznych.

Wydawanie oraz naliczanie optat za wydanie za§wiadczen ADR oraz ich

wtornikow.

Prowadzenie ewidencji wydanych zaswiadczen ADR (druki $cistego

zarachowania).

Przekazywanie do CEPiK danych o kierowcach, ktéorym wydano
za$wiadczenie ADR.
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21.

22.

23.

24,

25.

Naliczanie optaty ewidencyjnej na pokrycie kosztow dziatania centralnej
ewidencji kierowcow i przekazywanie tej optaty wraz ze sprawozdaniem
do Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdéw 1 Kierowcéow.
Przechowywanie przez okres 5 lat dokumentacji dotyczacej przebiegu
egzaminu i wydanych zaswiadczen ADR oraz ich wtornikéw.
Przechowywanie dokumentacji przekazanej przez podmiot prowadzacy
kursy po zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej.

Przygotowanie decyzji administracyjnej o natozeniu kary na podmioty
prowadzace kursy w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci.
Przekazywanie do ministra wlasciwego do spraw transportu informacji
dotyczacych ilo$ci podmiotow wpisanych do rejestru, liczby
przeprowadzonych kontroli podmiotéw prowadzacych kursy oraz
wysokosci kar nalozonych na podmioty prowadzace kursy w wyniku
stwierdzenia nieprawidlowosci.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1590 z p6zniejszymi zmianami).
Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. — Prawo przewozowe (tekst jednolity
Dz. U. z 2000r., Nr 50, poz. 601 z p6zniejszymi zmianami oraz przepisy
wykonawcze).

Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity
Dz. U. z 2007r., Nr 125, poz. 874 z p6zniejszymi zmianami oraz przepisy
wykonawcze).

Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym
(Dz.U.z2011r., Nr 5, poz.13).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. z2010r., Nr 220, poz. 1447 z p6ézniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 1., Nr98, poz. 1071 z p6zZniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towaréw niebezpiecznych
(Dz. U.z24.10.2011r., Nr 227, poz. 1367).



§5

Do zakresu dziatania Oddzialu Drog nalezy:

10.

11.

12.

Przygotowywanie projektéw uchwat Sejmiku Wojewddztwa w sprawie
wydania opinii odnosnie:

- zaliczania drog do kategorii drég krajowych,

- pozbawienia drog kategorii drog krajowych.
Przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu Wojewoddztwa w sprawie
wydania opinii odno$nie ustalenia przebiegu drég krajowych.
Przygotowanie projektéw uchwat Sejmiku Wojewodztwa w sprawie:

- zaliczenia drég do kategorii drog wojewodzkich,

- pozbawienia drog kategorii drég wojewodzkich,

- ustalenia przebiegu drog wojewodzkich.
Przygotowywanie stanowiska w formie uchwaty Zarzadu Wojewddztwa
w sprawach:

- zaliczania drég do kategorii drég powiatowych,

- pozbawiania drég kategorii drég powiatowych.
Przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu Wojewoddztwa w sprawie
nadawania numeréw drogom powiatowym i gminnym.
Prowadzenie wykazu numeréw nadanym drogom gminnym na terenie
wojewodztwa swietokrzyskiego.
Prowadzenie wykazu numeréw nadanym drogom powiatowym na terenie
wojewddztwa swietokrzyskiego.
Opracowywanie opinii w formie uchwal Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego dotyczacych robot realizowanych w zakresie drog
publicznych na podstawie specustawy drogowe;.
Prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem i kontrolg nad dziatalnoscia
Swietokrzyskiego Zarzadu Drég Wojewédzkich.
Przygotowanie projektéw uchwat Sejmiku Wojewddztwa w sprawie zmian
w statutach jednostek samorzadowych.
Przygotowywanie pelnomocnictw szczegblnych Zarzadu Wojewddztwa dla
Swietokrzyskiego Zarzadu Drog Wojewddzkich lub Dyrektora $SZDW
w zakresie prowadzonej dziatalnosci.
Realizowanie zadan wynikajacych z rocznych i pétrocznych planéw
kontroli w wojewd6dzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Przygotowanie zatozen do projektu budzetu wojewodztwa oraz
sporzadzanie informacji nt. realizacji tego budzetu w zakresie dziatalnosci
oddziatu.

Rozpatrywanie skarg, wnioskéw i interpelacji w zakresie spraw
powierzonych do realizacji oddzialu drég oraz prowadzenie niezbgdnych
procedur administracyjnych z tym zwiazanych.

Opracowywanie informacji na posiedzenia Zarzadu Wojewodztwa, komisji
Sejmiku Wojewddztwa w sprawach dotyczacych drog wojewddzkich.
Opiniowanie projektow dokumentéw programowych dot. Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Udzial w odbiorach koncowych robét wykonywanych na drogach
wojewddzkich.

Udzial w Radach Budowy duzych kontraktéw realizowanych przez
Swietokrzyski Zarzad Drég Wojewédzkich.

Opracowywanie (w miare zglaszanych potrzeb) informacji i innych
materiatow dotyczacych gospodarki na drogach wojewddzkich.
Wykonywanie obowiazkéw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem
na drogach wojewddzkich.

Przygotowywanie do zatwierdzania przez Marszatka Wojewodziwa
projektow organizacji ruchu w zwiazku z robotami prowadzonymi w pasie
drogowym drég wojewddzkich oraz opinii w przypadku drég krajowych.
Prowadzenie wykazow zatwierdzonych stalych organizacji ruchu
na drogach wojewddzkich.

Prowadzenie wykazow zatwierdzonych tymczasowych organizacji ruchu
na drogach wojewodzkich.

Wspoéldziatanie z zarzadami drog oraz z zarzadami kolei dla zapewnienia
prawidiowego oznakowania drég i stosowania urzadzen ostrzegawczo
zabezpieczajacych.

Wspotpraca z organami Policji w zakresie zapewnienia porzadku
1 bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Udziat w komisjach problemowych dotyczacych spraw zwiazanych
z prawidtowg organizacjq i bezpieczenstwem ruchu drogowego.
Przygotowywanie projektow decyzji Marszatka Wojewodztwa w sprawie
korzystania z drég w sposob szczegblny, w zwigzku z organizacja
zawodow, imprez, pielgrzymek itp. odbywajacych sie na drogach
wojewodzkich.



28.

29.
30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.

Dokonywanie analiz bezpieczenstwa ruchu drogowego i przygotowywanie
w miarg potrzeb informacji w tym zakresie.
Rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie ruchu drogowego.
Przygotowywanie opinii w zakresie geometrii drogi w projektach
budowlanych.
Wspolpraca z Wojewoddzka Rada Bezpieczenistwa Ruchu Drogowego.
Przygotowanie projektow uchwat Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w sprawie:
- zatwierdzenia planu rzeczowo — finansowego Swigtokrzyskiego
Zarzadu Drég Wojewodzkich,
- przyjecia informacji potrocznej Swietokrzyskiego Zarzadu Drég
Wojewodzkich,
- przyjecia sprawozdania rocznego z wykonania planu rzeczowo -
finansowego przez Swietokrzyski Zarzad Drég Wojewddzkich.
Przygotowanie wnioskéw na Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
w sprawie zmian w budzecie Wojewédztwa Swietokrzyskiego oraz zmian
w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j.
Przekazywanie i aktualizacja planu dochodéw i wydatkéw w dziale 600
rozdziale 60013 w programie komputerowym "Planowanie 2011" .
Realizowanie zadan w zakresie rozliczania dotacji przekazywanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego do budzetu wojewddztwa na realizacje
zadan na drogach wojewodzkich.
Inne zadania wynikajace ze zmiany i aktualizacji przepiséw prawnych
dotyczacych drég wojewdodzkich.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (j.t. Dz. U. z 2007r.,
Nr 19, poz.115 z pbzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo o ruchu drogowym (j.t. Dz. U.
z2005r., Nr 108, poz. 908 z pdzniejszymi zmianami oraz przepisy
wykonawcze).

Ustawa z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegblnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych (j.t. Dz. U. z 2008r., Nr
193, poz.1194 z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane (j.t. Dz. U. z 2010r.,
Nr 243, poz. 1623).
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Ustawa z dnia 18 lipca 2001r. - Prawo wodne (j.t. Dz. U. z 2005r., Nr 239,
p0z.2019 z p6zniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2009r., Nr
152, poz.1223 z p6Zniejszymi Zmianami).

§6

Do zakresu dziatania Jednoosobowego Stanowiska ds. Energetyki nalezy:

. Uczestniczenie w planowaniu zaopatrzenia w energie i paliwa na terenie
wojewoddztwa.

. Wspoltpraca z Urzedem Regulacji Energetyki i Rada Konsultacyjna przy
Prezesie URE.

. Opiniowanie projektéw zatozen do planéw zaopatrzenia w cieplo, energie
elektryczng i paliwa gazowe w zakresie koordynacji wspolpracy z innymi
gminami oraz zgodno$ci z polityka energetyczng panstwa we wspodtpracy
z Departamentem Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska.

. Opiniowanie wnioskéw w sprawie udzielania oraz cofania konces;ji
w zakresie wytwarzania, przesylania i dystrybucji oraz obrotu paliwami
i energia.

. Opiniowanie projektow plandw rozwoju przedsiebiorstw energetycznych
dotyczacych zaspokojenia obecnego i przyszlego zapotrzebowania na
paliwa gazowe Iub energie elektryczna.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z2001r., Nr 142, poz.1590 z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997r. — Prawo energetyczne (j.t. Dz. U.
z 2006r., Nr 89, poz. 625 z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r., Nr 98, poz.1071 z pdzniejszymi
Zmianami).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).



§7

Do zakresu dziatania Oddziatu Kontroli Przewozow nalezy:

. Przygotowanie uméw z przewoznikami okreslajacych  zakres

i szczegbtowe =zasady rozliczania doptat z tytulu stosowania ulg
ustawowych.

. Kontrola przewoznikow w zakresie wykonywania i realizacji uméw

okreslajacych zasady i zakres przekazywania doptat do biletow ulgowych,
zawartych pomigdzy Samorzadem Wojewodztwa a przewoznikami.

. Rozpatrywanie wnioskéw od przewoznikow wykonujacych przewozy

pasazerskie dotyczace doplat z tytutu stosowania ulg.

. Dokonywanie analiz prowadzonych kontroli i wysokosci doplat z tytulu

stosowania ulg przez przedsiebiorcow.

. Dokonywanie kontroli dokumentéw przewozu os6b lub bagazu

samodzielnie, poprzez przewoznika lub osoby upowaznione przez
organizatora publicznego transportu zbiorowego.

. Kontrola przedsigbiorcow wykonujacych regularne oraz regularne

specjalne przewozy os6b w krajowym transporcie drogowym.

. Wnioskowanie o cofnigcie zezwolenia oraz odmowy wydania lub zmiany

zezwolenia dla poszczegdlnych przewoznikow.

. Wspoélpraca z Policja, Inspekcja Transportu Drogowego i innymi

jednostkami organizacyjnymi w zakresie wykonywania kontroli
przewoznikéw.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 czerwca 1992r. o uprawnieniach do ulgowych przejazdoéw
srodkami publicznego transportu zbiorowego (j.t. Dz. U. z 2002r., Nr 175,

poz.1440 z p6Zniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewoddztwa (j.t. Dz. U.
z2001r., Nr 142, poz.1590 z p6zniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (j.t. Dz. U.
z2007r., Nr 125, poz.874 z p6zniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. — Prawo przewozowe (j.t. Dz. U.
z 2000r., Nr 50, poz. 601 z pdézniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym
(Dz.U.22011r., Nr 5, poz.13).



e  Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pdzniejszymi zmianami).

e  Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93
Z pdZniejszymi zmianami).

§8

Do zakresu dziatania zadan Jednoosobowego Stanowiska ds. Nadzoru
Egzaminéw na Prawo Jazdy nalezy:

1. Prowadzenie ewidencji egzaminatoréw sprawdzajacych kwalifikacje os6b
ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami.

2. Whnioskowanie do Komisji Weryfikacyjnej o wyznaczenie terminu
egzaminacyjnego osobom zakwalifikowanym na egzamin weryfikacyjny
kandydatéw na egzaminatordw i egzaminatoréw

3. Prowadzenie analizy pétrocznej i rocznej w zakresie $redniej zdawalnosci
0s0b egzaminowanych na prawo jazdy.

4. Sprawowanie biezacej kontroli badan lekarskich egzaminatorow
figurujacych w Ewidencji egzaminatorow.

5. Prowadzenie spraw w zakresie sprawowanego przez Marszatka nadzoru
nad przeprowadzaniem egzamindéw panstwowych na prawo jazdy -
rozpatrywanie skarg i zazalen co do przebiegu i oceny egzaminu
panstwowego.

6. Nadzor i kontrola nad dziatalnoicia Wojewodzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Kielcach, w tym:

- przygotowanie projektu uchwaly sejmiku wojewddztwa w sprawie
nadania i zmiany statutu o$rodka,

- zawieszanie przeprowadzania przez Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Kielcach egzaminéw.

7. Przygotowywanie  projektéow uchwal Zarzadu  Wojewddzkiego
W sprawach:

- zatwierdzenia rocznego planu finansowego Wojewddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w Kielcach,

- przyjecia sprawozdania rocznego z wykonania planu finansowego
Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach,

- przyjecia rocznego sprawozdania finansowego Wojewodzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach oraz podziatu zysku,
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8.

- przyjecia  sprawozdania z  realizacji planu  finansowego
Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach za pierwsze
potrocze,

- zatwierdzenia po zmianach planu finansowego Wojewddzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach,

- akceptacji wyboru bieglego rewidenta prowadzacego badanie
sprawozdania  finansowego  Wojewddzkiego  Osrodka  Ruchu
Drogowego w Kielcach.

Realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem rejestru przedsigbiorcow

produkujacych tablice rejestracyjne w tym wydawanie zaswiadczen

potwierdzajacych wpis przedsigbiorcy do rejestru przedsigbiorcow.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z2001r., Nr 142, poz.1590 z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (j.t. Dz. U.
z 2005r. Nr 108, poz. 908 z pdZniejszymi zmianami oraz przepisy
wykonawcze).

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. Nr 30,
poz. 151).

§9

Do zakresu dziatania Oddziatu Przewozéw Kolejowych nalezy:

1.

Organizowanie publicznego transportu zbiorowego w  zakresie
przewozow kolejowych oraz finansowanie kolejowych przewozow
pasazerskich o charakterze uzytecznosci publicznej, w tym:

badanie i analiza potrzeb przewozowych,

przygotowywanie postgpowan prowadzacych do zawarcia umowy
o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

ocena i kontrola wykonywania ustug przewozowych,

udzial w tworzeniu rozkltadéw jazdy pociggdw w tym uczestnictwa
w konferencjach rozktadowych,
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udzielanie odpowiedzi na wnioski i skargi w zakresie funkcjonowania
transportu kolejowego na terenie wojewodztwa,

wspblpraca z innymi wojewddztwami w ramach ustalania wsp6lnej oferty
przewozowej,

wykonywanie jazd kontrolnych i marketingowych w pociaggach
regionalnych na terenie wojewodztwa oraz wojewodztw osciennych,
wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z zakupem, uzyczeniem, obslugg
taboru kolejowego,

wspotudzial przy tworzeniu dynamicznej informacji pasazerskiej
w pociagach regionalnych wojewodztwa $wigtokrzyskiego,

obstuga programu Inline Web-Train oraz aktualizacja baz danych,
analiza merytoryczna i finansowa rozliczen z wykonywanych przewozow.

. Nadzér wiascicielski nad Spétka z 0.0. ,,Przewozy Regionalne”, w tym:

Obstuga dokumentacji zwiazanej z nadzorem wilascicielskim.

. Wspolpraca z operatorami $wiadczacymi ustugi kolejowego przewozu

0s6b na podstawie zawartych umoéw, w tym:

nadzér nad uzytkowaniem taboru kolejowego stanowiacego wilasnosé
wojewddztwa.

. Wspotpraca z zarzadem PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. w zakresie

realizacji inwestycji kolejowych, w tym:
ocena merytoryczna pism i wnioskow dotyczacych ogdinych spraw
dotyczacych infrastruktury kolejowej na terenie wojewodztwa.

. Wspolpraca przy tworzeniu planéw transportowych w zakresie

finansowania transportu kolejowego.

. Udzial w projektach dofinansowywanych z UE, realizowanych w ramach

oddziatu.

. Przygotowywanie 1 rozliczanie budzetu wojewodztwa w zakresie pracy

oddziatu, w tym:
fakturowanie ustug,
wystawianie not ksiggowych i odsetkowych.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (Dz. U., Nr 86,
poz.789 z p6Zniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym
(Dz. U.z2011r. Nr 5, poz.13).

Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. — Prawo przewozowe (j. t. Dz. U.
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z 2000r. Nr 50, poz. 601 z péZniejszymi zmianami).

¢  Rozporzadzenie (WE) Nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 23 pazdziernika 2007r. dot. ustug publicznych w zakresie
kolejowego i drogowego transportu pasazerskiego wraz z zatacznikami.

»  Rozporzadzenie (WE) Nr 1371/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 23 pazdziernika 2007r. dot. praw i obowiazkéw pasazerdw
w ruchu kolejowym.

§10
Do zakresu dziatania Oddzialu Planowania Transportu nalezy:

1. Planowanie rozwoju transportu w zakresie wojewoddzkich przewozoéw
pasazerskich.
2. Organizowanie publicznego transportu zbiorowego, w tym:
- przygotowanie planu zréwnowazonego rozwoju publicznego
transportu zbiorowego wraz z aktualizacja tego planu,
- przygotowanie przetargdw oraz umdéw o S$wiadczenie ustug
w zakresie publicznego transportu zbiorowego,
- finansowanie przewozoéw pasazerskich o charakterze uzytecznosci
publiczne;j.
3. Zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym.
4. Wykonywanie pozostatych obowiazkéw wynikajacych z ustawy
o publicznym transporcie zbiorowym.
5. Wspélpraca z operatorami $wiadczgcymi uslugi przewozu o0séb
na podstawie zawartych umow.
6. Wspolpraca z Ministrem wlasciwym ds. Transportu, jednostkami
samorzadu terytorialnego, instytucjami, i przewoznikami w zakresie
wykonywanych obowiazkow.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym
(Dz. U.z2011r. Nr 5, poz.13).

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z2001r. Nr 142, poz.1590 z pdzZniejszymi zmianami).
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Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. — Prawo przewozowe (j.t. Dz. U.

z 2000r. Nr 50, poz.601 z pdzniejszymi zmianami oraz przepisy
wykonawcze).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (j.t. Dz. U.
z 2007r. Nr 125, poz. 874 z pOézniejszymi zmianami oraz przepisy
wykonawcze).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(j.t. Dz. U. z2010r. Nr 220, poz. 1447 z pozniejszymi zmianami).

§11

Do zakresu dzialania Wieloosobowego Stanowiska ds. Finansowo -
Organizacyjnych nalezy:

1. Przygotowywanie informacji zbiorczych:

- o dziataniach prowadzonych w departamencie pomigdzy sesjami
Sejmiku,

- dla potrzeb zarzadu i komisji problemowych Sejmiku oraz innych
komorek organizacyjnych urzegdu,

- do planow kontroli zewnetrznej i wewnetrznej oraz opracowywania
sprawozdan z ich realizacji,

- do BIP i na strong internetowa departamentu.

. Prowadzenie = spraw  finansowych  departamentu  zwigzanych

z planowaniem i wykonywaniem budzetu wojewddztwa.

. Uzgadnianie i opracowywanie sprawozdan z wykonania budzetu.
. Przygotowanie umoéw nie bedacych w kompetencji oddzialow

irozliczanie po wykonaniu umowy.

. Sporzadzanie okresowych zamdwien na materialy i sprzet biurowy.
. Obsluga biurowa i kancelaryjna sekretariatu departamentu.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z2001r. Nr 142, poz.1590 z pézniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spétek handlowych (Dz. U.
22000 r. Nr 94, poz. 1034 ze zmianami).
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