UCHWALA Nr 425/11
Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
zdnia 6 lipca 2011r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art. 41 wust. 2 pkt 7 wustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
0 samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590, z p6zn. zm.) uchwala sie,
Co nastepuje:

81

Ustala sie Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Traci moc uchwata Nr 1812/09 Zarzadu Wojewd6dztwa Swigtokrzyskiego z dnia 24
czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach (zmieniona uchwatami Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego: Nr 2050/09 z dnia 23 wrzesnia 2009 r.; Nr 2274/09 z dnia 16 grudnia 2009
r.; Nr 2340/10 z dnia 14 stycznia 2010 r.; Nr 2402/10 z dnia 3 lutego 2010 r.; Nr 2577/10
z dnia 29 kwietnia 2010 r.; Nr 188/11 z dnia 16 marca 2011 r.).

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

MARSZALEK WOJEWODZTWA

Adam Jarubas



Zatacznik do uchwaty Nr 425/11
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 6 lipca 2011r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
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CZESC PIERWSZA
POSTANOWIENIA OGOLNE

ROZDZIAL |
ZASADY FUNKCJONOWANIA URZEDU
MARSZAZKOWSKIEGO

§ 1. Regulamin okresla szczegotowa organizacje oraz tryb pracy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, zwanego dalej
Urzedem.

’ 8 2. Urzad stanowi jednostke organizacyjna Samorzadu WojewoOdztwa
Swigtokrzyskiego i jest aparatem pomocniczym dla realizowania zadan
Marszatka Wojewddztwa, Zarzadu Wojewodztwa, Sejmiku Wojewddztwa.

83. 1. Urzad realizuje zadania samorzadu Wojewddztwa pod
kierownictwem Marszatka Wojewodztwa i merytorycznym nadzorem
wiasciwego cztonka Zarzadu Wojewodztwa.

2. W zakresie nadzorowanych zadan, do obowiazkow czionkow

Zarzadu Wojewodztwa nalezy w szczegolnosci:

1) nadzorowanie pracy w zakresie realizacji zadan wiasciwych
departamentdw;

2) sprawowanie nadzoru nad podlegtymi wojewddzkimi samorzadowymi
jednostkami organizacyjnymi;

3) nadzorowanie realizacji uchwat Sejmiku Wojewodztwa 1 Zarzadu
Wojewddztwa;

4) skitadanie oswiadczen woli w imieniu Wojewddztwa na zasadach i w
zakresie przewidzianym ustawami i innymi przepisami prawa, a takze
posiadanymi petnomocnictwami, z poszanowaniem Kkryteriow celowosci,
rzetelnosci i gospodarnosci;

5)  wspotdziatanie z Sejmikiem i jego komisjami;

6) przedktadanie Sejmikowi spraw wnoszonych przez Zarzad w zakresie
posiadanych upowaznien;

7) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskéw;

8) reprezentowanie WojewoOdztwa na uroczystosciach i w czasie spotkan
oficjalnych na zasadach uzgodnionych z Marszatkiem.

3. Szczegbtowego podziatu zadan, kompetencji i odpowiedzialnosci
pomiedzy Marszatka Wojewddztwa, Wicemarszatka, pozostatych Czionkow

Zarzadu Wojewodztwa, dokonuje Zarzad Wojewddztwa uchwatsa.

8 4. Urzad dziata na podstawie:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa ( j. t. Dz.
U. z 2001r. Nr 142 p0z.1590 z p6zn. zmianami),

ustawy zdnia 24 lipca 1998r. o wprowadzeniu zasadniczego
trojstopniowego podziatu terytorialnego panstwa (Dz. U. Nr 96, poz. 603
z pozn. zmianami),

ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o wejsciu w zycie ustawy o0 samorzadzie
powiatowym, ustawy o0 samorzadzie wojewoOdztwa oraz ustawy
0 administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 99, poz.631),

ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o zmianie niektdrych ustaw okreslajacych
kompetencje organow administracji publicznej — w zwiazku z reforma
ustrojowa panstwa (Dz. U. Nr 106, poz.668 z p6zn. zmianami),

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. — Przepisy wprowadzajace ustawy
reformujace administracje publiczng (Dz. U. Nr 133, poz.872 z po6zn.
zmianami),

ustawy z dnia 29 grudnia 1998r. o zmianie niektorych ustaw w zwiazku
z wdrozeniem reformy ustrojowej panstwa (Dz. U. Nr 162, poz.1126
z pOzn. zmianami),

ustawy z dnia 21 stycznia 2000r. o zmianie niektorych ustaw zwiazanych
z funkcjonowaniem administracji publicznej (Dz. U. Nr 12, poz. 136
z pOzn. zmianami),

ustawy z dnia 29 lipca 2005r. 0 zmianie niektorych ustaw w zwiazku ze
zmianami w podziale zadan i kompetencji administracji terenowej (Dz. U.
Nr 175, poz. 1462 z p6zn. zmianami),

ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
Nr 223, poz.1458 z pdzn. zmianami),

ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o zmianie niektorych ustaw w zwiazku ze
zmianami

W organizacji i podziale zadan administracji publicznej w wojewddztwie
(Dz. U. Nr 92, poz.753 z p6zn. zmianami),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pozn. zmianami),

Statutu Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

niniejszego regulaminu.



ROZDZIAL 11
OGOLNE ZASADY KIEROWANIA PRAC4 URZEDU

8 5. Praca Urzedu kieruje Marszatek Wojewddztwa.

8 6. Marszatek Wojewodztwa Kkieruje urzedem poprzez wydawanie
zarzadzen, polecen stuzbowych i upowaznien.

8 7. Marszatek w drodze zarzadzenia moze powotywac zespoty zadaniowe do
realizacji okreslonych celow, w sktad ktérych wchodza, pracownicy Urzedu oraz
pracownicy wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych wskazani
przez ich kierownikow.

8 8. Prawidlowa realizacj¢ zadan finansowych zapewnia Skarbnik
Wojewodztwa — gtowny ksiegowy budzetu wojewodztwa.

8 9. Sekretarz Wojewddztwa odpowiada za sprawne funkcjonowanie Urzedu.

§ 10. Departamenty, rownorzedne komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy w Urzedzie prowadza sprawy zwiazane z realizacja zadan
I kompetencji Marszatka Wojewodztwa, Zarzadu Wojewddztwa, Sejmiku
Wojewddztwa.

8§ 11.1. Departamentami i rownorzednymi komdrkami organizacyjnymi
Urzedu Kieruja dyrektorzy, z zastrzezeniem ze:
- Departamentem Budzetu i Finanséw kieruje Skarbnik Wojewddztwa,
- Kancelarig Zarzadu kieruje Sekretarz Wojewo0dztwa,
Biurem Radcow Prawnych kieruje radca koordynator,
Pionem Ochrony kieruje petnomocnik,
- Biurem Audytu Wewnetrznego kieruje kierownik,
- Biurem Innowacji kieruje kierownik.

2. Kierowanie departamentami moze by¢ powierzone Cztonkom Zarzadu
Wojewddztwa.

812. W departamentach tworzy sie¢ oddzialy oraz wieloosobowe
i jednoosobowe stanowiska pracy. W ramach oddziatbw ze wzgledu na ich
specyfike moga by¢ wyodrebnione zespoty. Oddziatami Kkieruja Kkierownicy,
wieloosobowymi stanowiskami pracy i zespotami — koordynatorzy.

8 13. 1. Pracownicy Urzedu zatrudniani sa na wielo — lub jednoosobowych
stanowiskach pracy. W przypadkach uzasadnionych szczegdlnym charakterem



zadan tworzy si¢ samodzielne stanowiska pracy.

2. W Urzedzie moga by¢ zatrudniane osoby na stanowiskach
doradcow i asystentow na czas petnienia funkcji przez marszatka wojewodztwa.



8)

ROZDZIAL 111

ZAKRES CZYNNOSCI | UPRAWNIEN
POSZCZEGOLNYCH STANOWISK PRACY

8 14. 1. Marszatek Wojewddztwa realizuje zadania:

reprezentuje wojewddztwo na zewnatrz,

organizuje prace Zarzadu Wojewddztwa,

organizuje prace Urzedu,

Kieruje biezacymi sprawami wojewddztwa,

wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, w przypadkach prawem przewidzianych,

sprawuje  nadzor nad  realizacja zadan z zakresu obronnosci
I bezpieczenstwa publicznego,

sprawuje nadzér nad kontrola wojewodzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych i audytem wewngtrznym,

wykonuje inne zadania okreslone ustawami.

2. Sekretarz Wojewodztwa petni funkcje kierownika administracyjnego

Urzedu, odpowiada za jego sprawne funkcjonowanie, wiasciwa organizacje pracy
oraz racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na
utrzymanie Urzedu i w tym zakresie:

1)

2)

3)

4)

nadzoruje prace departamentdéw i réwnorzednych komorek organizacyjnych:
—  Departamentu Organizacyjno-Administracyjnego

—  Biura Komunikacji Spotecznej

—  Biura Kadr i Rozwoju Zawodowego

oraz kieruje Kancelaria Zarzadu,

nadzoruje realizacje zalecen pokontrolnych wydanych przez kontrole
zewngtrzne 1 wewnetrzne  dotyczace  problematyki  organizacji
I funkcjonowania Urzedu,

rozstrzyga spory kompetencyjne pomigdzy dyrektorami departamentow
I rownorzednych komérek organizacyjnych,

wyznacza departament odpowiedzialny za realizacje i koordynacje
wykonania zadan w przypadku, gdy wykonanie zadan nalezy do kilku
departamentow lub, gdy nie przewidziano departamentu wiasciwego,
zatwierdza i nadzoruje wykonanie planu szkolen pracownikdéw Urzedu,
organizuje nabér kandydatow na wolne stanowiska urzednicze,

koordynuje sprawy zwiazane z wyborami samorzadowymi,

wykonuje inne zadania z zakresu funkcjonowania Urzedu zlecone
przez Marszatka Wojewodztwa.

815. 1. Marszatek Wojewddztwa moze upowazni¢ Wicemarszatka,
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pozostatych Cztonkdéw Zarzadu WojewoOdztwa, Sekretarza Wojewodztwa,
pracownikéw Urzedu i kierownikéw wojewodzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych. Wykaz
udzielonych  upowaznien = prowadzi  Departament  Organizacyjno  —
Administracyjny.

2. Na czas nieobecnosci Sekretarza Wojewddztwa, jego zastepstwo
ustala Marszatek Wojewddztwa.

8 16. Sekretarz Wojewodztwa, dyrektorzy departamentow
I kierujacy rownorzednymi komorkami organizacyjnymi, sa odpowiedzialni przed
Marszatkiem WojewoOdztwa za nalezyta organizacje pracy oraz prawidiowe
I sprawne wykonywanie zadan.

8 17. Dyrektorzy departamentow i rownorzednych komérek organizacyjnych
okreslaja Kierunki dziatania, sprawuja nadzor nad catoksztalttem pracy Kierowanej
komorki organizacyjnej oraz sa przetozonymi podlegtych im pracownikéw.

8 18. 1. Do zadan i kompetencji Skarbnika Wojewodztwa nalezy:

1) przygotowywanie projektdow budzetow wojewddztwa oraz uchwat
budzetowych,

2) nadzor finansowy nad wykonywaniem budzetu,

3) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych powodowaé powstanie
zobowiazan finansowych,

4) dokonywanie biezacych analiz budzetu 1 informowanie Zarzadu
Wojewddztwa o wynikajacych z nich wnioskach,

5) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
I finansowych z planem finansowym,

6) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

7) udzielanie upowaznien zgodnie z art. 57 ust. 3 ustawy o0 samorzadzie
wojewodztwa.

2. Skarbnik Wojewddztwa wykonuje swoje zadania przy pomocy
Departamentu Budzetu i Finansow.

8 19. Dyrektorzy departamentow i rownorzednych komdérek organizacyjnych
sa odpowiedzialni za:

1) prawidtowe i sprawne wykonanie zadan,

2) bezposredni nadzor nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypetnianiem
obowiazkow stuzbowych przez pracownikdw departamentu lub réwnorzednej
komorki organizacyjnej,

3) zgodnos¢ aprobowanych i podpisywanych przez siebie rozstrzygniec
z prawem i uchwatami organdéw wojewddztwa,

8



4) dokonywanie oceny prawidtowosci operacji gospodarczych i finansowych
oraz ich zgodnosci z prawem,

5) kompletnos¢ oraz formalno — rachunkowa rzetelnos¢ i prawidtowosé
dokumentow dotyczacych danych operaciji,

6) zgodnos¢ operacji gospodarczych z  planem finansowym oraz
obowiazujacym budzetem,

7) podejmowanie inicjatyw co do podjecia przez organy wojewddztwa uchwat
w sprawach dotyczacych pracy departamentu lub réwnorzednej komorki
organizacyjnej,

8) realizowanie wydatkow budzetu wojewodztwa oraz  sprawowanie
bezposredniego nadzoru w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi
pod wzgledem  legalnosci, celowosci i gospodarnosci w departamentach
I rownorzednych komérkach organizacyjnych, ktérymi Kieruja,

9) spowodowanie naruszenia dyscypliny finansow publicznych  przez
zaniedbanie obowiazkow w zakresie sprawowania nadzoru,

10) sprawdzanie przestrzegania przez nadzorowane przez siebie jednostki sektora
finansow publicznych - prowadzenia w nich nadzoru w zakresie
gospodarowania  srodkami  publicznymi  pod wzgledem  legalnosci,
gospodarnosci i celowoscl,

11) egzekwowanie ustalonych przez kierownikow nadzorowanych jednostek
organizacyjnych procedur kontroli dokonywanych wydatkdw, zasad oceny
celowosci wydatkow w zwiazku z realizacja zadan statutowych.

8 20. Wzgledem  pracownikow  zatrudnionych ~w  departamencie
I rownorzednej komorce organizacyjnej, dyrektorzy sa odpowiedzialni za:
1) nalezyte zorganizowanie pracy,
2) przestrzeganie przez pracownikow dyscypliny i porzadku,
3) wilasciwy dobdér pracownikow oraz dbatos¢ o state podnoszenie
ich kwalifikacji zawodowych.

821. W departamentach i rdéwnorzednych komorkach organizacyjnych,
w ktorych utworzono stanowisko zastepcy dyrektora, jesli dyrektor nie moze
petni¢ swych obowiazkow stuzbowych, zakres zastgpstwa rozciaga si¢ na
wszystkie jego zadania i kompetencje.

§ 22. Zastgpca dyrektora moze pelni¢ jednoczesnie funkcje kierownika
oddziatu.

8 23. W departamentach i rownorzednych komérkach organizacyjnych,
w ktorych nie utworzono stanowiska zastepcy dyrektora, na czas nieobecnosci
dyrektora jego zastepstwo petni pracownik departamentu lub réwnorzednej
komorki organizacyjnej wyznaczony przez dyrektora, po uzyskaniu aprobaty
Marszatka Wojewodztwa. Wyznaczenie pracownika nastepuje na pismie z

9



podaniem zakresu zastepstwa.

8§24. W departamentach i réwnorzednych komorkach organizacyjnych,
w ktérych utworzono oddziaty, oddziatami kieruja kierownicy (z zastrzezeniem
§ 22), ktorzy sa odpowiedzialni przed dyrektorem za nalezyta organizacje¢ pracy
oraz prawidtowe i sprawne wykonywanie zadan.

8 25. Kierownicy oddziatow sa odpowiedzialni za:

1) zorganizowanie pracy i zapoznanie si¢ podlegtych pracownikow
z obowiazujacymi przepisami prawnymi,

2) porzadek i dyscypling pracy,

3) poprawnos¢ zatatwiania spraw oraz ich zgodnos¢ z wytycznymi
I dyspozycjami przetozonych,

4) podejmowanie inicjatywy co do najefektywniejszej pracy oddziatu
i zatrudnionych w nim pracownikow.

8 26. Zakres odpowiedzialnosci kierownikow oddziatdbw odnosi si¢ do
koordynatorow wieloosobowych stanowisk pracy.

§ 27. Koordynatorow zespotéw w ramach oddziatdbw powotuje na wniosek
dyrektora departamentu lub réwnorzednej komorki organizacyjnej Marszatek
Wojewodztwa.

8 28. Zadaniem koordynatora zespotu jest bezposrednie kierowanie praca
zespotu pracownikdéw wykonujacych zadania o tej samej lub zblizonej tematyce
lub charakterze, wymagajace bezposredniej, biezacej wspobtpracy lub
wspoétdziatania Kilku oséb.

8 29. Kazdy pracownik Urzedu jest odpowiedzialny za:

1) doktadna znajomosé przepisdw prawa obowiazujacych w powierzonym im
zakresie pracy,

2) wiasciwe stosowanie przepisow prawa formalnego i materialnego oraz
instrukcji i regulaminow,

3) terminowe zatatwianie spraw,

4)  zapewnienie formy i trybu gwarantujacego prawidtowe i szybkie zatatwianie
sprawy, prawidiowe ewidencjonowanie i przechowywanie akt sprawy,
zbioréw zarzadzen, rejestrow, spisOw spraw,

5) stan wyposazenia bgdacego w jego dyspozyciji.

8 30. Pracownicy zatrudnieni w oddziatach pozostaja w bezposrednigj
zaleznosci stuzbowej od kierownika oddziatu lub w przypadku utworzenia zespotu
od koordynatora zespotu. Koordynatorzy zespotdw pozostaja w bezposrednigj
zaleznosci  stuzbowej od kierownikéw oddziatow. Pracownicy zatrudnieni
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w wieloosobowych stanowiskach pracy pozostaja w bezposredniej zaleznosci
stuzbowej od koordynatorow wieloosobowych stanowisk pracy. Kierownicy
oddziatéw, koordynatorzy wieloosobowych stanowisk pracy oraz zastepcy
dyrektora departamentu pozostaja w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od
dyrektora departamentu. Dyrektor departamentu lub rownorzednej komorki
organizacyjnej pozostaje w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od nadzorujacych:
Marszatka Wojewddztwa;, Wicemarszatka; pozostatych Czionkow Zarzadu
Wojewddztwa, zgodnie z podziatem zadan, kompetencji i odpowiedzialnosci.
Pracownicy zatrudnieni nasamodzielnych stanowiskach pracy pozostaja
w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od Marszatka Wojewddztwa. Zasady te
maja zastosowanie do zaleznosci stuzbowej pracownikéw zatrudnionych
w réwnorzednych komérkach organizacyjnych.

8 31. Polecenia stuzbowe winny by¢ udzielane z zachowaniem regut
zaleznosci  stuzbowej. Pracownik, ktory otrzyma polecenie stuzbowe
z pominigciem ustalonej zaleznosci stuzbowej, winien polecenie wykonaé
I zawiadomi¢ rownoczesnie swego bezposredniego przetozonego.

8§ 32. Zadania i kompetencje oraz szczegotowe zakresy czynnosci dla
zastepcow dyrektorow, pozostatych pracownikow departamentdw i réwnorzednych
komorek organizacyjnych oraz pracownikow zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy ustalaja  Dyrektorzy Departamentow i réwnorzednych
komorek organizacyjnych a zatwierdzaja nadzorujacy: Marszatek Wojewddztwa,;
Wicemarszatek; pozostali Cztonkowie Zarzadu Wojewddztwa, zgodnie
z podziatem zadan, kompetencji i odpowiedzialnosci.
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ROZDZIAL IV

ZASADY PODPISYWANIA PISM, DECYZJI | KORESPONDENCJI

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

2)

3)

§ 33. 1. Marszatek Wojewddztwa podpisuje:

uchwaty Zarzadu Wojewodztwa,

zarzadzenia wewnetrzne Marszatka Wojewddztwa,

pisma i wystapienia zwiazane z reprezentowaniem wojewo0dztwa na zewnatrz,
a w szczegolnosci kierowane do organow: wiadzy panstwowej,
samorzadowej, parlamentarzystow, administracji rzadowej i samorzadowej,
wymiaru sprawiedliwosci, organizacji politycznych i spotecznych,
korespondencje¢ do wiadz koscielnych,

korespondencj¢ do struktur samorzadu regionalnego w innych krajach
I migdzynarodowych zrzeszen regionalnych,

pisma, dokumenty i polecenia zwiazane z petnieniem funkcji zwierzchnika
stuzbowego  kierownikéw  wojewddzkich  samorzadowych  jednostek
organizacyjnych,

decyzje i postanowienia w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, jezeli przepisy szczeg6lne nie  stanowia inaczej oraz
w  przypadkach, gdy nie zostaty do tego upowaznione osoby wymienione
w pkt 8,

upowaznienia Wicemarszatka, pozostatych Cztonkéw Zarzadu Wojewddztwa,
Sekretarza Wojewddztwa, pracownikébw Urzedu oraz kierownikow
wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych do wydawania
decyzji administracyjnych,

odpowiedzi na skargi 1 wnioski dotyczace dziatalnosci Wicemarszaltka,
pozostatych Cztonkow Zarzadu Wojewodztwa, Sekretarza Wojewodztwa,
dyrektoréw departamentdéw, 0sOb kierujacych rownorzednymi komorkami
organizacyjnymi, kierownikow wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych,

odpowiedzi na wystapienia w ramach prokuratorskiej kontroli przestrzegania
prawa oraz kontroli prowadzonych przez inne uprawnione organa lub
instytucje kontrolne.

2. Sekretarz Wojewddztwa podpisuje:
pisma, dokumenty i polecenia zwiazane z petnieniem funkcji kierownika
administracyjnego Urzedu oraz wykonywaniem czynnosci w sprawach
z zakresu prawa pracy,
rozstrzygniecia sporéw kompetencyjnych miedzy dyrektorami departamentéw
I rownorzednych komérek organizacyjnych,
pisma dotyczace wyznaczenia departamentu lub rownorzednej komorki
organizacyjnej, odpowiedzialnego za realizacj¢ zadania nie objetego
regulaminem organizacyjnym,
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4) dyspozycje dotyczace opracowania projektéw uchwat Sejmiku Wojewodztwa,
informacje dotyczace wykonania uchwat oraz interpelacji radnych i wnioskéw
komisji Sejmiku Wojewddztwa.

8 34. Korespondencj¢ wychodzaca z Urzedu Marszatkowskiego dotyczaca
zakresu dziatania poszczeg6lnych departamentéw 1 réwnorzednych komorek
organizacyjnych, nie zastrzezona do osobistego podpisu przez Marszatka
Wojewodztwa, podpisuja nadzorujacy: Wicemarszatek; pozostali Cztonkowie
Zarzadu  Wojewddztwa, zgodnie z  podziatem zadan, kompetencji
I odpowiedzialnosci.

835. 1. Dokumenty, przed przedtozeniem ich do podpisu Marszatkowi
Wojewodztwa, nadzorujacym: Wicemarszatkowi; pozostatym Cztonkom Zarzadu
Wojewddztwa; Sekretarzowi Wojewddztwa, winny by¢ zaparafowane przez
dyrektora departamentu lub osobe kierujaca rownorzedng komorka organizacyjna.

2. Przedktadane Marszatkowi Wojewddztwa projekty pism w sprawach
dotyczacych dochodow i wydatkow budzetowych powinny by¢ ponadto
uzgadniane i zaparafowane przez Skarbnika Wojewodztwa.

8 36. Dyrektorzy departamentow i rownorzednych komoérek organizacyjnych
podpisuja:

1) wszystkie pisma zwigzane z zakresem dziatania departamentu i rownorzednej
komorki organizacyjnej w sprawach, do ktérych zalatwienia zostali
upowaznieni przez nadzorujacych: Marszatka Wojewddztwa; Wicemarszatka;
pozostatych Czionkdéw Zarzadu Wojewodztwa; Sekretarza Wojewddztwa,
a nie zastrzezonych do ich osobistego podpisu,

2) dokumenty dotyczace organizacji wewnctrznej departamentu  lub
rownorzednej komorki organizacyjnej i zakresy zadan dla poszczegolnych
stanowisk.

8 37. Dyrektor departamentu i rownorzednej komorki organizacyjnej okresla
rodzaje pism, do podpisywania ktorych upowaznieni sa jego zastepcy.

8 38. Pracownicy przygotowujacy projekty uchwat organow wojewddztwa,
decyzji, pism iinnych opracowan parafuja je swoim podpisem wraz z data
sporzadzenia, umieszczonym na koncu tekstu z lewej strony.

8 39. Projekty uchwat organdbw wojewoOdztwa, zarzadzen Marszatka
Wojewoddztwa, umow dotyczacych przedmiotdw o znacznej wartosci oraz inne
pisma i decyzje, ktorych sporzadzenie z uwagi na wage izawitos¢ sprawy
wymagato konsultacji prawnej, winny by¢ zaparafowane przez radce prawnego.
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ROZDZIAL V
ZADANIA WSPOLNE

840. Do wspdlnych zadan departamentdw i réwnorzednych komorek

organizacyjnych nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)

15)

16)
17)

wspoétdziatanie 1 wspoOtpraca z organami: samorzadu wojewOdztwa,
administracji rzadowej, powiatow i gmin,

wspotpraca ze zwiazkami zawodowymi, partiami politycznymi, organizacjami
spotecznymi,

wspotdziatanie z komdrkami organizacyjnymi Urzedu w realizacji zadan,
wykonywanie nadzoru nad wojewddzkimi samorzadowymi jednostkami
organizacyjnymi i wojewddzkimi osobami prawnymi,

dokonywanie biezacej oceny i przeprowadzanie kontroli prawidtowosci
wykorzystania dotacji z budzetu,

przygotowywanie projektow uchwat, innych aktéw prawnych, materiatow,
sprawozdan i analiz dla Sejmiku, Zarzadu | Marszatka Wojewo0dztwa,
wykonywanie uchwat i innych aktéw prawnych Sejmiku, Zarzadu
I Marszatka Wojewddztwa,

nalezyte gospodarowanie mieniem wojewodztwa,

przygotowywanie materiatow zrodtowych niezbednych do opracowywania
projektéw uchwaty budzetowej i plandéw finansowych w czesci dotyczacej
realizowanych zadan,

opracowywanie propozycji do przygotowania wieloletniej prognozy
finansowe],

prawidlowa realizacja budzetu wojewddztwa oraz dysponowanie srodkami
budzetowymi zgodnie z klasyfikacja budzetowa,

opracowywanie wnioskow w zakresie zmian budzetu, planow finansowych
oraz wieloletniej prognozy finansowej,

przygotowywanie materiatow do sporzadzenia okresowych sprawozdan
finansowych, informacji o przebiegu wykonania budzetu, informacji
0 ksztattowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej oraz innych analiz
statystycznych i biezacych informacji o realizacji zadan,

prowadzenie  ewidencji ~ zaangazowanych  srodkéw  budzetowych
I Sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

przygotowywanie okresowych sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
zawierajacych w szczegolnosci informacje o beneficjentach pomocy oraz
0 rodzajach, formach, wielkosci i przeznaczeniu udzielonej pomocy
i przekazywanie tych sprawozdan do Departamentu Budzetu i Finansow,
prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w administraciji,

przeprowadzanie kontroli w wojewddzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych, ktérych wykaz stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu
— w zakresie i na zasadach ustalonych przez Zarzad Wojewo0dztwa,
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18)
19)

20)

21)
22)

23)

24)
25)

26)
27)
28)

29)

podejmowanie dziatan na rzecz ochrony przeciwpozarowej i bhp,

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu w realizacji zadan

obronnych i obrony cywilnej oraz zwalczania klgsk zywiotowych,

realizacja orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego, wyrokow sadow

powszechnych, ostatecznych decyzji administracyjnych, wiazacych polecen

stuzbowych,

rozpatrywanie skarg, wnioskow i listow,

sporzadzanie prognoz, planow, studiow w przedmiocie rozwoju i strategii

wojewodztwa oraz funduszy strukturalnych 1 kontraktu wojewodzkiego

w zakresie swoich wiasciwosci,

przygotowanie materiatow planistycznych do Wieloletniej Prognozy

Finansowej Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w zakresie srodkow budzetu

wojewodztwa stanowiacych wktad wiasny w projektach wspotfinansowanych

ze srodkdw Unii Europejskiej i innych zrddet zagranicznych,

stosowanie procedur wynikajacych z ustawy o zamdwieniach publicznych,

zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw (dowodow

ksiegowych) wynikajacych z zakresu dziatania,

rozpatrywanie, zatatwianie interpelacji 1 wnioskow radnych oraz komisji

Sejmiku Wojewddztwa,

wiasciwa realizacja innych zadan natozonych przepisami prawa na organy

samorzadu wojewodztwa,

obstuga jezykowa zadan witasnych departamentow i rownorzednych komorek

organizacyjnych Urzedu (ttumaczenia z i na jezyki obce),

prowadzenie spraw organizacyjnych departamentow i rownorzednych

komorek organizacyjnych wraz z obstuga sekretariatow; w tym celu

w kazdym z departamentow oraz w Kancelarii Sejmiku i Kancelarii Zarzadu

tworzy si¢ jednoosobowe stanowiska pracy ds. organizacyjnych, do

ktorych w szczegdblnosci nalezy:

a) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji wplywajacej w systemie
SEOD i na nosniku papierowym,

b) przekazywanie zadekretowanej korespondencji merytorycznym
pracownikom celem zatatwienia,

c) przekazywanie Kancelarii Urzedu korespondencji przygotowanej do

wysyiki,

d) dopilnowanie terminowego zatatwienia spraw (wg zapiséw w dzienniku
korespondencyjnym),

e) przyjmowanie zgtaszajacych si¢ interesantow i kierowanie ich

w zaleznosci od potrzeb do: dyrektora lub jego zastepcy; kierownika
oddziatu lub koordynatora wieloosobowego stanowiska lub zespotu;
pracownikdéw merytorycznych,

f) zaopatrywanie pracownikow komorki organizacyjnej w niezbedny sprzet
I materiaty biurowe,

g) prowadzenie listy obecnosci i ewidencji wyjs¢ w godzinach pracy,
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30)

31)

32)

h) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola wewnetrzna,

w Urzedzie czynnosci na stanowiskach pracy wykonywane sa zgodnie ze
standardami kontroli zarzadczej uregulowanymi przepisami ustawy
o finansach publicznych,

za przestrzeganie i funkcjonowanie przepisow z zakresu kontroli
zarzadczej odpowiedzialny jest Marszatek Wojewddztwa,

Skarbnik ~ Wojewodztwa,  Sekretarz ~ Wojewodztwa,  dyrektorzy
departamentdw oraz kierownicy rownorzednych komérek organizacyjnych
odpowiedzialni sa za wykonywanie okreslonych obowiazkéw zwiazanych
z tworzeniem mechanizmdw, procedur, standardow dziatania sktadajacych
sig na system kontroli zarzadczej w Urzedzie, jego departamentach
I komdrkach réwnorzednych.
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CZESC DRUGA

DEPARTAMENTY | ROWNORZEDNE
KOMORKI ORGANIZACYJINE

ROZDZIAL |
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

841. W sktad Urzedu wchodza:

1. departamenty:

1) | Departament Polityki Regionalnej symbol | DPR
2) | Departament Funduszy Strukturalnych symbol | DFS
3) | Departament Infrastruktury symbol | INF
4) | Departament Rozwoju  Obszarow  Wiejskich | symbol :
g _ OowsS
I Srodowiska
5) | Departament Nieruchomosci, Geodezji i Planowania | symbol | NGP
Przestrzennego
6) | Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej symbol | ROPS
7) | Departament Ochrony Zdrowia symbol | DOZ
8) | Departament Budzetu i Finansow symbol | BF
9) | Departament Organizacyjno — Administracyjny symbol | DOA
10) | Departament Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu | symbol
: i EKST
I TurystyKi
2. rbwnorzedne departamentom komaorki organizacyjne:
1) | Biuro Spoteczenstwa Informacyjnego symbol | BSI
2) | Kancelaria Sejmiku symbol | KS
3) | Kancelaria Zarzadu symbol | KZ
4) | Biuro Komunikacji Spotecznej symbol | BKS
5) | Biuro Radcéw Prawnych symbol | BRP
6) | Pion Ochrony symbol | PO
7) | Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego symbol | BK
8) | Biuro Kontroli symbol | BKO
9) | Biuro Audytu Wewngtrznego symbol | BAW
10) | Biuro Innowacji symbol | Bl
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ROZDZIAL 11

DEPARTAMENT POLITYKI REGIONALNEJ

842. W skitad Departamentu Polityki Regionalnej wchodza nastepujace

oddziaty:

1) | Oddziat Programowania Strategicznego i Analiz symbol | DPR.I

2) | Oddziat Przedsiebiorczosci i Nadzoru Wiascicielskiego symbol | DPR.II
3) | Oddziat Zarzadzania RPO symbol | DPR.III
4) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Gtownego Punktu | symbol | DPR.IV

Informacyjnego o Funduszach Europejskich

5) | Oddziat ds. Projektéw Europejskich symbol | DPR.V
6) | Obserwatorium Rozwoju Regionalnego symbol | DPR.VI
7) | Centrum Obstugi Inwestora symbol | DPR.VII

8 43. Departamentem kieruje dyrektor przy pomocy 1 zastepcy

I kierownikow oddziatow.

844. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Programowania

Strategicznego i Analiz nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

przygotowywanie  projektu  strategii rozwoju  wojewoOdztwa,  jej
monitorowanie i okresowa aktualizacja,

prowadzenie procesu konsultacji spotecznych dokumentow strategicznych,
realizacja prac prowadzacych do koordynacji dokumentdéw strategicznych
na poziomie wojewodztwa - wspoéipraca z komdrkami organizacyjnymi
Urzedu stuzaca koordynacji aktywnosci analitycznych, koncepcyjnych,
promocyjnych zwiazanych z realizacja polityki rozwoju oraz wzajemnemu
wzmacnianiu dziatalnosci planistycznych i wdrozeniowych zwiazanych
z realizacja strategii wojewodztwa,

przygotowywanie analiz i prognoz dotyczacych sytuacji spoteczno-
gospodarczej wojewddztwa i jej zmian w zwiazku z realizacja
Regionalnego Programu  Operacyjnego i pozostatych  krajowych
programow operacyjnych,

prowadzenie spraw zwiazanych z ewaluacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego 2007 — 2013,
wypracowywanie w porozumieniu z innymi departamentami i oddziatami
oraz przygotowywanie projektow stanowisk Zarzadu Wojewodztwa
w odniesieniu do polityki spéjnosci Unii Europejskiej oraz politykKi
regionalnej na szczeblu krajowym,
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

wspotpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego w zakresie prac nad
krajowymi dokumentami strategicznymi i operacyjnymi, w tym Krajowej
Strategii Rozwoju Regionalnego,

udziat w pracach nad dokumentami programowymi w kolejnym okresie
programowania UE,

monitorowanie realizacji programOw operacyjnych na poziomie
regionalnym,

prowadzenie spraw z zakresu kontraktu terytorialnego zawieranego w celu
realizacji programow lub przedsiewzie¢ wymagajacych dofinansowania ze
srodkow krajowych budzetu panstwa w rozumieniu ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju,

prowadzenie spraw zwiazanych z udziatem przedstawicieli wojewodztwa
w krajowych i regionalnym Komitecie Monitorujacym realizacje
programoOw operacyjnych na lata 2007 — 2013,

udziat przedstawicieli Oddzialu w pracach Komitetdw/Podkomitetow
monitorujacych realizacje programéw operacyjnych lat 2007 — 2013.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz.712 z p6zn. zmianami).

845. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Przedsigbiorczosci

I Nadzoru Wtascicielskiego nalezy:

1)

2)

3)

4)

wspotpraca z Centrum Obstugi Inwestora i Eksportera dziatajacym
w strukturach Urzedu Marszatkowskiego w zakresie przygotowania ofert
inwestycyjnych, prowadzenie dziatan w zakresie pozyskiwania kapitatu
inwestycyjnego; kojarzenie partnerstwa gospodarczego, w tym z udziatem
podmiotéw zagranicznych,

opracowywanie i wspomaganie realizacji polityki innowacyjnej
| proeksportowej wojewddztwa, ze szczegolnym uwzglednieniem dziatan
na rzecz promocji jakosci,

koordynacja dziatan zwiazanych z organizacja konkurséw: Swietokrzyska
Nagroda Jakosci oraz Swigtokrzyski Racjonalizator,

wspoétpraca z Biurem Innowacji dziatajacym w strukturach Urzedu stuzaca
zachowaniu spojnosci dziatan zwiazanych z rozwojem gospodarki
wojewddztwa zorientowanych na rozwoj innowacyjny, poprzez wymiang
informacji, wzajemne konsultacje w kwestiach merytorycznych,
wspoétorganizacja wspolnych przedsiewzigé i projektow,
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5) monitorowanie we wspotpracy z Biurem Innowacji realizacji Regionalnej
Strategii Innowacji dla Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2005 —
2013,

6) obserwacja procesow gospodarczych w wojewddztwie — gromadzenie
I analiza wiasna informacji o podmiotach gospodarczych,

7) tworzenie i prowadzenie bankéw danych obejmujacych tematyke zwiazana
Z rozwojem przedsigbiorczosci,

8) wspotdziatanie z organizacjami w sprawach zwiagzanych z rozwojem
gospodarczym wojewodztwa, w tym z budowa systemu sieci funduszy
pozyczkowych i porgczeniowych,

9) wspotdziatanie z  rzadowymi i  pozarzadowymi  organizacjami
gospodarczymi na rzecz wspierania 1 promocji matych i $rednich
przedsighiorstw,

10) realizacja dziatan majacych na celu rozwoj gospodarczy wojewddztwa we
wspotpracy z otoczeniem biznesu, a szczegllnie z samorzadem
gospodarczym i samymi podmiotami gospodarczymi,

11) wspdtpraca merytoryczna ze Swietokrzyskim Centrum  Innowacji
I Transferu Technologii Sp. z 0. 0.,

12) prowadzenie nadzoru wiascicielskiego oraz obstuga wykonywania praw
z udziatow i akcji samorzadu wojewodztwa w: Swigtokrzyskim Centrum
Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0.; Swictokrzyskiej Agencji
Rozwoju Regionu S.A.; Swigtokrzyskim Funduszu Poreczeniowym Sp.
z 0.0.; Funduszu Pozyczkowym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Sp.
z 0. 0.; Swigtokrzyskiej Kolejce Dojazdowej ,,Ciuchcia Expres Ponidzie”
Sp. z 0.0.; Lotnisku Kielce Sp. z 0.0.; Chtodni Kielce Spotka z 0.0.

13) nadzér i kontrola nad dziatalnoscia jednostki budzetowej Regionalne
Centrum Naukowo — Technologiczne w Podzamczu.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz.712 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (j.t. Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz.404 z p6zn. zmianami).

8 46. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Zarzadzania RPO
nalezy:

1) opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013, wprowadzanie zmian do RPO
uzgodnionych lub wynegocjowanych z Instytucja Koordynujaca RPO
(Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) oraz z Komisja Europejska,
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2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)
15)

16)

17)

dostarczanie Komisji  Europejskiej informacji umozliwiajacych jej
dokonanie oceny duzych projektow,

zapewnienie wydatkowania s$rodkéw w ramach RPOWS 2007 — 2013
zgodnie z zasadami wspdlnotowymi i krajowymi,

prace zwiazane z powotaniem Komitetu Monitorujacego RPOWS 2007 —
2013, prowadzenie sekretariatu KM RPOWS 2007 -2013,
przygotowywanie we wspOipracy z  Departamentem  Funduszy
Strukturalnych oraz Departamentem Budzetu i Finansow okresowych,
rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji RPOWS 2007-2013
I przedktadanie ich odpowiednim instytucjom,

zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i promocji
RPOWS 2007 — 2013 oraz prowadzenie punktu informacyjnego RPOWS
2007-2013,

zapewnienie, we wspotpracy z krajowa Jednostka Oceny, prowadzenia
oceny RPOWS 2007 — 2013 zgodnie z wymogami UE,

opracowanie planu komunikacji dla RPOWS 2007 - 2013 oraz
nadzorowanie dziatan komunikacyjnych,

przygotowywanie we wspOlpracy z  Departamentem  Funduszy
Strukturalnych oraz Departamentem Budzetu i FinansOw rocznej prognozy
wnioskow 0 ptatnosé w ramach RPOWS 2007 — 2013 na biezacy rok
budzetowy i kolejny rok i przekazywanie ich do Instytucji Certyfikujacej
oraz do wiadomosci Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,
przygotowanie we wspotpracy z Departamentem Funduszy Strukturalnych
wytycznych do opracowania podrecznikow i procedur dla beneficjentow
RPOWS,

przygotowanie wzorOw sprawozdan oraz wytycznych dotyczacych wzoréw
umow i innych dokumentéw w ramach wdrazania RPOWS 2007 — 2013,
przygotowanie ogélnych kryteriow wyboru projektéw dla RPOWS 2007 —
2013 i przedtozenie ich do akceptacji Komitetowi Monitorujacemu
RPOWS 2007 — 2013,

dokonywanie oceny postepoéw realizacji RPOWS 2007 — 2013 na
podstawie sprawozdania rocznego,

opracowanie szczegétowego opisu osi priorytetowych RPOWS oraz
wprowadzanie zmian do ww dokumentu uzgodnionych z MRR,
opracowanie opisu systemu zarzadzania i kontroli RPOWS oraz
wprowadzanie zmian do ww dokumentu,

prowadzenie bazy projektow w ramach indykatywnego wykazu
indywidualnych projektow kluczowych do chwili podpisania preumow
z beneficjentami,

ustalanie limitéw $rodkéw na poszczegélne osie priorytetowe RPOWS
celem opracowania rocznych harmonogramow konkursow w ramach
RPOWS,
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18) prowadzenie spraw zwigzanych z kontraktem wojewodzkim w rozumieniu
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju w zakresie dotyczacym
realizacji RPOWS 2007-2013,

19) zarzadzanie srodkami dotacji celowej — wnioski o przyznanie, rozliczanie
transz 1 sporzadzanie sprawozdan, wnioskowanie o srodki z budzetu
srodkow europejskich, prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie,

20) udziat w procedurze odwotawczej projektdw wybieranych w ramach
RPOWS 2007 - 2013,

21) petnienie funkcji Administratora Merytorycznego KSI (SIMIK 07 -13).

Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz.712 z p6zn. zmianami).

§ 47. Do podstawowego zakresu dziatalnosci Wieloosobowego Stanowiska
ds. Obstugi Gtoéwnego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich
nalezy:

1) prowadzenie Gtownego Punktu Informacyjnego o funduszach europejskich
zajmujacego si¢ dystrybucja informacji z zakresu Narodowej Strategii
Spéjnosci  oraz krajowych Programow Operacyjnych w ramach
wojewodztwa,

2) udzielanie  Informacji o  mozliwosciach  uzyskania  pomocy
z odpowiedniego programu Narodowej Strategii Spojnosci poprzez:
kontakt bezposredni z beneficjentem, rozmowa telefoniczna, poczta
tradycyjna i elektroniczna,

3) diagnostyka potencjalnego beneficjenta i kierowanie go do odpowiednich
instytucji w celu uzyskania szczegotowych informacji,

4) organizacja konferencji 1 spotkan informacyjno-promocyjnych dla
potencjalnych beneficjentow przynajmniej raz w miesiacu,

5) koordynacja wymiany informacji pomigdzy wszystkimi punktami
informacyjnymi dziatajacymi na terenie wojewodztwa,

6) promowanie Funduszy Europejskich i Sieci Punktéw Informacyjnych
w wojewddztwie oraz pozostatych punktow, w ktérych mozna uzyska¢
informacje,

7) druk i dystrybucja materiatdbw informacyjno-promocyjnych wszystkich
uczestnikow Sieci w wojewodztwie przez Gtowny Punkt Informacyjny
oraz innych punktéw, w ktérych mozna uzyska¢ informacje,

8) podnoszenie wiedzy uczestnikow Sieci w wojewddztwie poprzez
organizacje szkolen, a takze uczestnictwo w szkoleniach organizowanych
przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego,
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9)

10)

informowanie opinii publicznej o wptywie i efektach wdrazania Funduszy
oraz poszczegollnych programow europejskich na rozwoj wojewodztwa,
wspoétpraca z samorzadem terytorialnym i instytucjami publicznymi
w dziedzinie rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (j.
t. Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami),

ustawa z dna 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoOwien publicznych (j.t. Dz. U.
z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zmianami).

8 48. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Projektow

Europejskich nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

identyfikowanie zrddet finansowania projektéw wiasnych samorzadu
wojewddztwa, w tym inicjatyw oraz innych form pomocy zagranicznej,
prowadzenie bazy danych dotyczacej realizowanych i planowanych do
realizacji ~ inwestycji z terenu  wojewoOdztwa  Swietokrzyskiego
wspotfinansowanych ze srodkdéw unijnych (w tym: Europejska Wspotpraca
Terytorialna, Szwajcarsko — Polski Program Wspdtpracy, NorweskKi
Mechanizm Finansowy, Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru
Gospodarczego) majacych kluczowe znaczenie dla rozwoju regionu w
kontekscie prac nad aktualizacja Strategii Rozwoju Wojewddztwa
Swictokrzyskiego,

prowadzenie dziatan informacyjnych i doradczych dla potencjalnych
I rzeczywistych beneficjentow w regionie swigtokrzyskim w ramach
Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej, Szwajcarsko — Polskiego
Programu  WspoOlpracy, Norweskiego Mechanizmu  Finansowego,
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
wspoétudziat w opracowywaniu priorytetow i okreslaniu strategicznych
celéw oraz Kierunkdw wspoOtpracy samorzadu wojewodztwa w ramach
Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej, Szwajcarsko — Polskiego
Programu  Wspotpracy, Norweskiego Mechanizmu  Finansowego,
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego
z Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

uczestnictwo w przygotowaniu przedsiewzigé (projektow) istotnych
z punktu widzenia realizacji celow Strategii Rozwoju Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,
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6)

7)

8)

9)

10)

realizacja zadan zwiazanych z uczestnictwem samorzadu Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego w projektach realizowanych w ramach Europejskiej

Wspotpracy Terytorialnej oraz innych przedsiewzieciach o charakterze

migdzyregionalnym i migdzynarodowym,

wspotpraca z innymi podmiotami spoza obszaru wojewddztwa oraz innymi

regionami  w  zakresie  wymiany  doswiadczen  dotyczacych

przygotowywania  oraz realizowania  programéw  wspOtpracy
transnarodowej w regionie swigtokrzyskim,

przygotowywanie na podstawie dokumentéw przekazywanych przez

departamenty merytoryczne:

a) materiatbw zwiazanych z opracowaniem projektu  budzetu
wojewodztwa oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej, w tym wykazu
przedsigwzie¢ do WPF,

b) okresowych i rocznych sprawozdan z przebiegu wykonania budzetu
wojewodztwa oraz informacji o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej
Prognozy Finansowej

potwierdzanie w odniesieniu do $rodkow europejskich zmian do

Wieloletniej Prognozy Finansowej, wprowadzanych na wnioski

departamentdw merytorycznych w  zakresie realizacji  projektow

inwestycyjnych,

informowanie departamentow merytorycznych o zadaniach przyjetych do

realizacji w ramach poszczegolnych programéw i ich ostatecznych

kwotach.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r.Nr 142, poz. 1590 z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(. t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pdzn. zmianami),

ustawa z dna 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U.
z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zmianami).

8 49. Do szczegotowego zakresu dziatania Obserwatorium Rozwoju

Regionalnego nalezy:

1)

prowadzenie badan na tematy zwiazane z wptywem pozyskanych srodkow
unijnych na szeroko pojety rynek pracy oraz zwiazane z tym zmiany
spoteczno-gospodarcze w wojewddztwie, a w szczegolnosci na:

a) zroOwnowazony rozwoj wewnetrzny wojewodztwa,

b) rozwdj wybranych sektorow dziatalnosci,
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2)

3)
4)

5)

7)

8)

C) zmiany potencjatu endogenicznego regionu,

d) definiowanie, wzajemne oddziatywanie i strumienie przeptywdow
pomigdzy  obszarami  funkcjonalnymi  oraz ich  zgodnos¢
I oddziatywanie na realizacje strategii rozwoju wojewddztwa,;

opracowywanie analiz regionalnych, raportow oraz ocen oddziatywania

polityk publicznych 1 programow rozwoju regionalnego na sytuacje

spoteczno-gospodarcza Wojewodztwa Swigtokrzyskiego;

prowadzenie biezacego monitoringu sytuacji spoteczno-gospodarczej;

koordynacja prac zwiazanych z opracowaniem i publikacja rocznych

raportow o stanie Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

prowadzenie badan benchmarkingowych na poziomie regionalnym;

wspoétdziatanie z Oddziatem Programowania Strategicznego i Analiz

w  zakresie  monitorowania  Strategii  Rozwoju = Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego;

podejmowanie dziatan majacych na celu nawiazanie wspolpracy

ponadnarodowej w zakresie zwigzanym z obszarem dziatania zespotu;

przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw do archiwizacji.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r.Nr 142, poz. 1590 z pdzn. zmianami),

Krajowa Strategia Rozwoju Regionalnego 2010-2020: Regiony, Miasta,
Obszary wiejskie. Dokument przyjety przez Rade Ministrow dnia 13 lipca
2010r.

8 50. Do podstawowego zakresu dziatania Centrum Obstugi Inwestora

nalezy:

1)

2)

3)

4)

Swiadczenie bezplatnych ustug w obszarze przyciagania do Polski

inwestorow zagranicznych poprzez:

a) dostarczanie zainteresowanym podmiotom informacji gospodarczych
0 Wojewddztwie Swictokrzyskim,

b) inicjowanie kontaktow pomigdzy przedsigbiorcami i podmiotami
wspierajacymi rozwoj gospodarczy w regionie,

tworzenie i biezace aktualizowanie regionalnych ofert inwestycyjnych typu

greenfield i1 brownfield oraz udostepnianie ich zainteresowanym

inwestorom,

tworzenie i aktualizowanie regionalnych list poddostawcow wg sektorow

gospodarczych oraz bazy danych przedsicbiorstw — eksporterow

w wojewodztwie swigtokrzyskim,

promocja gospodarcza Wojewodztwa Swigtokrzyskiego poprzez:
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5)

6)

7)

a) organizowanie, wspotorganizowanie i uczestnictwo
w przedsiewzigciach promocyjnych, takich jak prezentacje,
konferencje, seminaria, misje gospodarcze z/do regionu itp.,

b) aktywne poszukiwanie inwestorow,

przekazywanie wszelkich posiadanych i niezastrzezonych prawem

informacji mogacych mie¢ wptyw na promocj¢ gospodarcza wojewddztwa

lub klimat inwestycyjny regionu, a w szczegolnosci o:

a)  misjach handlowych lub inwestycyjnych,

b)  konferencjach gospodarczych z udziatlem inwestorow i wiadz
regionu,

c) planach ekspansji zagranicznych inwestorébw operujacych na
obszarze wojewodztwa swigtokrzyskiego,

d) formach i efektach marketingu inwestycyjnego prowadzonego przez
COl i wiadze wojewddztwa,

e)  znaczacej poprawie infrastruktury w regionie,

wykonywanie innych czynnosci, w tym gromadzenie szczegdlnych danych

na zlecenie i koszt Polskiej Agencji Informacji i Inwestycji Zagranicznych,

na podstawie odrebnej umowy.

swiadczenie przedsigbiorcom I organizacjom zrzeszajacym

przedsigbiorcow bezptatnych ustug o charakterze informacyjnym

w zakresie prowadzenia dziatalnosci eksportowej i inwestycyjnej poza

granicami kraju, w szczegolnosci poprzez:

a) identyfikacje rynku dla danego typu produktu/ustugi i inwestycji poza
Polska,

b) wyszukiwanie w dostepnych bazach danych informacji na temat
potencjalnych partnerow gospodarczych w zakresie eksportu oraz
inicjowanie kontaktéw pomiedzy przedsiebiorcami,

Cc) pozyskiwanie i udostepnianie zainteresowanym przedsicbiorcom
informacji rynkowych,

d) gromadzenie i udostepnianie informacji na temat zasad przejmowania
I taczenia si¢ (fuzji) przedsigbiorstw,

e) pozyskiwanie i udostepnianie informacji w zakresie obowiazujacych
metod rozliczen migdzynarodowych, zwyczajow i uzansow
handlowych, technik finansowania transakcji  eksportowych,
sposobow oceny ryzyka eksportowego i zarzadzania ryzykiem,

f)  pozyskiwanie i przekazywanie informacji ukierunkowanych na
umozliwienie przedsigbiorcom dostosowania strategii eksportowej
przedsigbiorstwa do danego rynku zagranicznego,

g) udostepnianie informacji odnosnie zrédet i procedur pozyskiwania
srodkow na finansowanie dziatalnosci eksportowej i inwestycji za
granica z programéw pomocowych Unii Europejskiej oraz ze srodkow
publicznych,
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h) informowanie i rekomendowanie wykorzystania aktywnych
instrumentdw wsparcia eksportu w obszarze finansowym, ustugowym,

instytucjonalnym itp.
Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz.712 z pdzn. zmianami).
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ROZDZIAL 111
DEPARTAMENT FUNDUSZY STRUKTURALNYCH

8 51. W sktad Departamentu Funduszy Strukturalnych wchodza nastepujace

oddziaty:
1) | Oddziat Wdrazania Projektéw Infrastrukturalnych symbol | DFS.I
2) | Oddziat Pomocy Technicznej symbol | DFS.1I
3) | Oddziat Wdrazania Projektow Gospodarczych symbol | DFS.III
4) | Oddziat Kontroli symbol | DFS.IV
5) | Oddziat Rozliczen i Monitorowania RPOWS symbol | DFS.V
6) | Oddziat Potwierdzania Ptatnosci symbol | DFS.VI
7) | Oddziat Oceny Merytoryczno-Technicznej symbol | DFS.VII
8) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Rozliczen Finansowych | symbol | DFS.VIII

ZPORR.

8 52. Departamentem kieruje dyrektor przy pomocy 2 zastepcow,

kierownikdw oddziatéw i koordynatora wieloosobowego stanowiska.

8 53. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Wdrazania Projektow

Infrastrukturalnych nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

wspotpraca z beneficjentami  w zakresie przygotowania projektow
infrastrukturalnych w ramach RPOWS, polegajaca na udostgpnianiu
szerokiego zakresu informacji i wiedzy na temat zasad przygotowywania
wymaganej dokumentacji konkursowej,

ogtaszanie naboru wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow
infrastrukturalnych w ramach osi priorytetowych 3,4,5,6 RPOWS,
przyjmowanie wnioskbw o dofinansowanie realizacji  projektow
infrastrukturalnych od beneficjentéw,

ocena formalna wnioskbw o dofinansowanie realizacji projektow
infrastrukturalnych,

przekazanie  wnioskow o dofinansowanie realizacji  projektow
infrastrukturalnych do OOM-T, celem dokonania oceny merytoryczno-
technicznej,

przygotowanie uchwat Zarzadu Wojewodztwa ws. Przyjecia listy
projektow wybranych do realizaciji,

informowanie beneficjentow o poszczegolnych etapach oceny wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektéw infrastrukturalnych,

przygotowanie projektow umow,

uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo
wydatkowanych srodkow,
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10)
11)

12)
13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)
22)

przyjmowanie i przygotowanie dokumentow zwiazanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkdow,
przygotowanie do deponowania w Kancelarii Tajnej dokumentow
zwigzanych z ustanawianymi zabezpieczeniami,

zwolnienie i uruchomienie zabezpieczen,

przyjmowanie od beneficjentdw wnioskow o zmiany w zakresie realizacji
projektdéw, ocena koniecznosci i zasadnosci wprowadzenia proponowanych
zmian, przygotowanie aneksow do umow o dofinansowanie realizacji
projektow w ramach wdrazanych Dziatan,

biezaca wspoéipraca w ramach realizowanych inwestycji polegajaca na
przekazywaniu informacji i wiedzy w zakresie zasad i prawnych wymagan
dotyczacych realizacji projektow wspotfinansowanych ze Ssrodkow
funduszy strukturalnych,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,
informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych
projektow i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentéw
wiasciwym pracownikom Oddziatu Kontroli i komérkom zajmujacym si¢
odzyskiwaniem ptatnosci,

prowadzenie spraw zwigzanych ze  sktadaniem przez
beneficjentow odwotan i protestow na etapie oceny formalnej,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Oddziatem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w  zakresie opracowania i aktualizacji
dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach
realizowanych zadan,

przygotowanie, opracowywanie informacji, zestawien, wykazow, raportow
na temat zrealizowanych projektow i wdrazanych Dziatan dla
wojewddzkich i krajowych instytucji nadzorczych i kontrolnych,
wspotpraca z komdrkami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi,
zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidtowy obieg
dokumentow i ptynna realizacje Programu,

obstuga projektéw ZPORR,

archiwizacja dokumentaciji.

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz.712 z pdzn. zmianami).

8 54. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Pomocy Technicznej

nalezy:

1)

przygotowanie i realizacja planu dziatan z zakresu osi priorytetowej
7 RPOWS Pomoc Techniczna (PT):
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2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

10)

a) zgtaszanie planu dziatan do akceptacji Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,
b) przygotowywanie materiatbw niezbednych do przeprowadzenia
procedury
w trybie ustawy Prawo zamdwien publicznych,
c) wspotpraca z Departamentem Budzetu i Finanséw w zakresie obstugi
finansowej,
d) monitoring Pomocy Technicznej,
e) raportowanie Pomocy Technicznej,
f) rozliczanie grup wydatkéw Pomocy Technicznej,
organizowanie konferencji i szkolen z zakresu Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
wspoltpraca z mediami oraz jednostkami odpowiedzialnymi za przekaz
informacji w zakresie upowszechniania informacji o RPOWS,
opracowanie materiatdw analitycznych i informacyjnych nt. wykorzystania
srodkdéw w ramach Pomocy Technicznej,
wspotpraca z innymi departamentami i jednostkami organizacyjnymi
Urzedu przy wdrazaniu projektéw z Pomocy Technicznej,
obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,
informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych
projektow i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow
wiasciwym pracownikom Oddziatu kontroli i komorkom zajmujacym sig
odzyskiwaniem ptatnosci,
archiwizacja dokumentac;ji,
wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Oddziatem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania 1 aktualizacji
dokumentow programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach
realizowanych zadan,
wspotpraca z komdrkami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi,
zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidtowy obieg
dokumentow i ptynna realizacje Programu.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, p0z.1590 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz.712 z p6zn. zmianami).

8 55. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Wdrazania Projektow

Gospodarczych nalezy:

1)

wspotpraca z beneficjentami w  zakresie przygotowania projektow
gospodarczych w ramach RPOWS, polegajaca na udostepnianiu szerokiego
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2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)

16)

17)

zakresu informacji i wiedzy na temat zasad przygotowywania wymaganej
dokumentacji konkursowej,

ogltaszanie naboru wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow
gospodarczych,

przyjmowanie wnioskbw o0 dofinansowanie realizacji  projektow
gospodarczych od beneficjentow w zakresie osi priorytetowej 1 i 2
RPOWS,

ocena formalna wnioskbw o dofinansowanie realizacji projektow
gospodarczych,

przekazanie  wnioskdbw o dofinansowanie realizacji  projektow
gospodarczych do oceny merytoryczno- technicznej,

przygotowywanie list rankingowych wnioskow wytonionych do
dofinansowania po ocenie merytoryczno — technicznej i przekazywanie ich
do Zarzadu WojewoOdztwa,

przygotowanie uchwal Zarzadu dla osi priorytetowej 1 i 2 w sprawie
przyjecia listy projektow,

informowanie beneficjentow o poszczegolnych etapach oceny wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektow gospodarczych,

przygotowanie projektow umow,

uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia prawidtowej realizacji umow
o dofinansowanie,

przyjmowanie i przygotowanie dokumentow zwiazanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow,
przygotowanie do deponowania w Kancelarii Tajnej dokumentow
zwiagzanych z ustanawianymi zabezpieczeniami,

zwalnianie i uruchamianie zabezpieczen,

przyjmowanie od beneficjentow wnioskow o zmiany w zakresie realizacji
Projektow oraz ocena koniecznosci i zasadnosci wprowadzenia
proponowanych zmian,

przygotowanie anekséw do umow o dofinansowanie realizacji projektow
w ramach wdrazanych Dziatan,

biezaca wspoipraca wramach realizowanych inwestycji polegajaca na
przekazywaniu informacji | wiedzy w zakresie zasad i prawnych wymagan
dotyczacych realizacji projektow wspotfinansowanych ze srodkdow
funduszy strukturalnych,

monitorowanie na biezaco stanu przygotowania projektow z Osi I i Il
RPOWS ujetych w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow
Kluczowych,

18) wspolipraca z beneficjentami wedtug podpisanych i przekazanych pre-

19)
20)

umow,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,
informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych
projektow i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow
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21)

22)

23)

24)

25)
26)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

wiasciwym pracownikom Oddziatu Kontroli i komérkom zajmujacym sie
odzyskiwaniem ptatnosci,

prowadzenie spraw zwiazanych ze skladaniem przez beneficjentow
odwotan i protestow na etapie oceny formalnej wystepujacych w ramach
wdrazanych Dziatan,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Oddziatem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania i aktualizacji
dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach
realizowanych zadan,

przygotowanie, opracowywanie informacji, zestawien, wykazow, raportow
na temat zrealizowanych projektow i wdrazanych Dziatan dla
wojewaodzkich i krajowych instytucji nadzorczych i kontrolnych,
wspotpraca z komdrkami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi,
zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidtowy obieg
dokumentdéw i ptynna realizacje Programu,

obstuga ZPORR w zakresie Dziatan 2.2; 2.5; 2.6; 3.4,

archiwizacja dokumentacji.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, p0z.1590 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j. t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz.712 z p6zn. zmianami).

8 56. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Kontroli nalezy:

opracowywanie rocznych planéw kontroli projektéw i ich aktualizacja oraz
sporzadzanie sprawozdan z ich wykonywania,

przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli realizacji projektow
w miejscu ich realizacji i/lub w siedzibach beneficjentow,
przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli poprawnosci udzielania przez
beneficjentow w ramach realizowanych projektow zamdwien publicznych,
opracowywanie informacji pokontrolnych i formutowanie propozycji
zalecen pokontrolnych,

ocena wykonania, zastosowania przez beneficjentéw zalecen pokontrolnych
z kontroli realizacji projektu,

opracowywanie raportow biezacych i okresowych informujacych
0 zaistniatych, wykrytych, wyjasnionych i usunigtych nieprawidtowosciach
w realizacji projektow,

przygotowywanie i sktadanie zawiadomien, inicjowanie, wszczynanie
postgpowan  wyjasniajacych, dochodzen, $ledztw o  zaistniatych
nieprawidtowosciach, popetnionych naduzyciach i dokonanych oszustwach
w realizacji projektow,
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8)

10)

11)
12)

1)

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,
wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentoéw programowych oraz procedur wdrazania
RPOWS w ramach realizowanych zadan,

wspotpraca z komorkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi,
zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidtowy obieg
dokumentow i ptynna realizacje Programu,

przeprowadzanie kontroli realizacji projektow w ramach ZPORR,
archiwizacja dokumentacji.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1590 z pd6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (
j. t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz.712 z p6zn. zmianami).

§ 57. W sktad Oddziatu Rozliczen i Monitorowania RPOWS wchodza;
Zespot ds. weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioskdw o ptatnosé,
Zespot ds. sprawozdawczosci.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu ds. weryfikacji formalnej
I merytorycznej wnioskow o0 ptatnos¢ nalezy:

sprawdzanie poprawnosci wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem formalnym
I merytorycznym,

poswiadczanie kwalifikowalnosci ponoszonych przez beneficjentow
wydatkow,

weryfikacja  poprawnosci  zataczonych  dokumentow  ksiggowych
poswiadczajacych poniesienie wydatkow przez beneficjenta,

informowanie beneficjentow o kwocie srodkdéw zatwierdzonych do
wyptaty,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,
informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych
projektow i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow
wiasciwym pracownikom Oddziatu kontroli i komdrkom zajmujacym sie
odzyskiwaniem ptatnosci,

archiwizacja dokumentaciji,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Departamentem
Budzetu i Finansow w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych
zadan,
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9)

wspotpraca z komorkami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi,
zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidtowy obieg
dokumentow i ptynna realizacje Programu.

1. Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu ds. sprawozdawczosci nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

analizowanie danych zawartych we wniosku beneficjenta o ptatnosé
w czesci dotyczacej postepu rzeczowego,

sporzadzanie sprawozdania miesi¢cznego,

sporzadzanie sprawozdan okresowych/rocznych/koncowych,
przygotowanie informacji dotyczacych realizacji poszczegolnych dziatan
I 0si priorytetowych,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,
informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych
projektow i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentéw
wiasciwym pracownikom Oddziatu Kontroli i komorkom zajmujacym sie
odzyskiwaniem ptatnosci,

archiwizacja dokumentaciji,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Departamentem
Budzetu i Finansow w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych
zadan,

wspotpraca z komorkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi,
zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidtowy obieg
dokumentdow i ptynna realizacj¢ Programu.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1590 z pd6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz.712 z p6zn. zmianami).

8 58. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Potwierdzania

Ptatnosci nalezy:

1)

2)

3)

kontrola wielkosci dokonywanych na rzecz beneficjentéw wyptat w celu
zapewnienia zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowach
o dofinansowanie realizacji projektow,

przygotowanie dyspozycji przelewu $rodkow oraz wprowadzanie do
Systemu BGK-Zlecenia — zlecen ptatnosci na rachunek wskazany przez
beneficjenta,

analiza i ocena harmonogramow wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez
beneficjentow,
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4)
5)
6)

7)
8)

9)
10)

11)

sporzadzanie poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowa 1 koncowa od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej,

przygotowywanie prognozy wydatkow i planu finansowego na biezacy
I nastepny rok w porozumieniu z Departamentem Polityki Regionalnej,
podejmowanie dziatan zmierzajacych do odzyskiwania naleznosci,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,
informowanie o wykrytych  nieprawidtowosciach w  zakresie
wdrazania projektow i przekazywanie informacji oraz
przedmiotowych dokumentéw wiasciwym pracownikom Oddziatu
Kontroli,

archiwizacja dokumentac;ji,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Departamentem
Budzetu i Finanséw w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych
zadan,

wspotpraca z komorkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi,
zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidtowy obieg
dokumentow i ptynna realizacje Programu.

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, p0z.1590 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (
j.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz.712 z p6zn. zmianami).

8 59. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Oceny Merytoryczno —

Technicznej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

udziat w opracowaniu formularzy wnioskow aplikacyjnych, studiow
wykonalnosci, biznes planéw oraz listy zatacznikbw do wnioskow
aplikacyjnych dla kazdego dziatania RPOWS 2007 — 2013,

udziat w opracowaniu podrecznika kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
RPOWS 2007-2013, podrecznika dla beneficjentéw Programu oraz innych
dokumentow,

udziat w opiniowaniu szczeg6towego opisu osi priorytetowych RPOWS
2007-2013,

ocena merytoryczno — techniczna projektow infrastrukturalnych
i gospodarczych, ubiegajacych si¢ o dofinansowanie w ramach RPOWS
2007-2013, ktore przeszty pozytywna weryfikacje pod wzgledem
formalnym,

przygotowanie zbiorczej listy rankingowej wnioskébw po ocenie
merytoryczno-technicznej,
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6)

7)
8)

kontakt z wnioskodawcami w sprawie pozyskiwania informacji
dotyczacych w szczegolnosci uzupetnienia dokumentacji technicznej
ocenianych projektow,

archiwizacja dokumentaciji,

wspotpraca z komorkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi,
zaangazowanymi we wdrazanie RPO WS, gwarantujaca prawidtowy obieg
dokumentow i ptynna realizacje Programu.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz.712 z p6zn. zmianami).

8 60. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska

ds. Rozliczen Finansowych ZPORR nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

obstuga finansowa realizowanych projektéw,

analiza i ocena harmonogramow wnioskdéw o ptatnos¢ sktadanych przez
beneficjentow,

wnioskowanie o refundacje srodkow do instytucji dysponujacej srodkami,
sporzadzanie wnioskéw o srodki wspoétfinansowania krajowego dla
dziatania oraz ich przekazywanie do Wojewody,

przygotowywanie prognozy wydatkdéw i planu finansowego na biezacy
I nastepny rok,

sporzadzanie sprawozdania rocznego z wykorzystania srodkow z rezerwy
celowej budzetu panstwa i przekazywanie go do Wojewody,

informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych
projektow i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentéw
wiasciwym pracownikom Oddziatu Kontroli i komorkom zajmujacym si¢
odzyskiwaniem ptatnosci.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz.712 z p6zn. zmianami).
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ROZDZIAL IV
DEPARTAMENT INFRASTRUKTURY

8 61. W skiad Departamentu Infrastruktury wchodza nastepujace oddziaty
I stanowiska pracy:

1) | Oddziat Przewozéw Drogowych symbol | INF. |
2) | Oddziat Drég symbol | INF. 1l
3) | Jednoosobowe Stanowisko ds. Energetyki symbol | INF. 111
4) | Oddziat Kontroli Przewozow symbol | INF. IV
5) | Jednoosobowe Stanowisko ds. Nadzoru Egzamindéw na | symbol
INF. V
Prawo Jazdy
6) | Oddziat Przewozow Kolejowych symbol | INF. VI
7) | Oddziat Planowania Transportu symbol | INF. VII
8) | Wieloosobowe  Stanowisko ds.  Finansowo  —| symbol
) : INF.VIII
Organizacyjnych

8 62. Departamentem Kkieruje dyrektor przy pomocy 2-ch zastepcow,

kierownikdw oddziatéw i koordynatora wieloosobowego stanowiska.

8 63. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Przewozow Drogowych

nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

analiza wnioskdéw i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie
udzielenia, odmowy udzielenia, cofnigcia, zmiany lub wygasnigcia
zezwolenia na wykonywanie transportu drogowego - przewozdw
regularnych i regularnych specjalnych,

przekazywanie ministrowi wilasciwemu do spraw transportu informacji
dotyczacych liczby i zakresu udzielonych zezwolen na wykonywanie
transportu drogowego,

dokonywanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu
0sob,

wspotdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie
transportu publicznego,

prowadzenie rejestru przedsigbiorcOw prowadzacych kursy doksztatcajace
dla kierowcow przewozacych towary niebezpieczne oraz wydawanie
zaswiadczen o dokonaniu wpisu do tego rejestru,

kontrolowanie jednostek prowadzacych kursy doksztatcajace dla
KierowcOw przewozacych towary niebezpieczne.
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1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

10)
11)

12)

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 15 listopada 1984r. — Prawo przewozowe (j.t. Dz. U. z 2000r.
Nr 50, poz.601 z p6zn. zmianami oraz przepisy wykonawcze),

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (j.t. Dz. U.
z 2007r. Nr 125, poz.874 z p6zn. zmianami oraz przepisy wykonawcze),
ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002r. o przewozie drogowym towarow
niebezpiecznych (Dz. U. Nr 199, poz.1671 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (j.t. Dz.
U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz.
U. z 2011r. Nr 5, poz.13).

8 64. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Drdg nalezy:

przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu Wojewddztwa w sprawie
nadawania numerow drogom powiatowym i gminnym,

przygotowywanie projektow uchwat Sejmiku Wojewddztwa w sprawie
wydania opinii odnosnie zaliczania drog do kategorii drég krajowych oraz
pozbawienia drog kategorii drog krajowych,

przygotowanie projektow uchwat Sejmiku Wojewddztwa w sprawie:
a) zaliczenia drég do kategorii drog wojewodzkich oraz pozbawienia drog
kategorii drog wojewaodzkich,

b) ustalenia przebiegu drog wojewodzkich,

¢) zmian w statutach jednostek samorzadowych,

przygotowywanie stanowiska w formie uchwaty Zarzadu Wojewodztwa
w sprawach zaliczania drog do Kkategorii drdg powiatowych oraz
pozbawiania drog kategorii drog powiatowych,

nadzor i kontrola nad dziatalnoscia Swigtokrzyskiego Zarzadu Drog
Wojewaodzkich,

wykonywanie obowiazkdw zwiazanych z zarzadzaniem ruchem na drogach
wojewodzkich,

wydawanie zezwolen na korzystanie z drég w sposob szczegélny
w zwiazku z imprezami odbywajacymi si¢ na drogach wojewodzkich,
opracowywanie opinii w formie uchwal Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego dotyczacych lokalizacji, przebudowy i innych inwestycji
realizowanych w zakresie drog publicznych,

przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu Wojewddztwa w sprawie
wydania opinii odnosnie ustalenia przebiegu drog krajowych,

wspotpraca z Wojewddzka Rada Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,
wspotpraca ze Swigtokrzyskim Zarzadem Drog Wojewoddzkich w zakresie
przygotowania i realizacji projektow na drogach wojewaodzkich,
opiniowanie projektdbw dokumentow programowych dot. PO -
Infrastruktura i Srodowisko.
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Podstawa prawna:

ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (j.t. Dz. U. z 2007r.
Nr 19, poz.115 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (j.t. Dz. U.
z 2005r. Nr 108, poz. 908 z p6zn. zmianami oraz przepisy wykonawcze),
ustawa z dnia 10 kwietnia 2003r. 0 szczegolnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drdg publicznych (j.t. Dz. U. z 2008r. Nr
193, p0z.1194 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr
243, poz. 1623),

ustawa z dnia 18 lipca 2001r. — Prawo wodne (j.t. Dz. U. z 2005r. Nr 239,
p0z.2019 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2009r. Nr
152, poz.1223 z pdzn. zmianami).

8 65. Do podstawowego zakresu zadan Jednoosobowego Stanowiska ds.

Energetyki nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

uczestniczenie w planowaniu zaopatrzenia w energi¢ i paliwa na terenie
wojewddztwa,

wspotpraca z Urzedem Regulacji Energetyki i Rada Konsultacyjna przy
Prezesie URE,

opiniowanie projektéw zatozen do planéw zaopatrzenia w ciepto, energi¢
elektryczna i paliwa gazowe w zakresie koordynacji wspoétpracy z innymi
gminami oraz zgodnosci z polityka energetyczna panstwa we wspotpracy
z Departamentem Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska,
opiniowanie wnioskdw w sprawie udzielania oraz cofania koncesji
w zakresie wytwarzania, przesytania i dystrybucji oraz obrotu paliwami
| energia,

opiniowanie projektow planéw rozwoju przedsigbiorstw energetycznych
dotyczacych zaspokojenia obecnego i przysziego zapotrzebowania na
paliwa gazowe lub energie elektryczna.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 10 kwietnia 1997r.— Prawo energetyczne (j.t. Dz. U. z 2006 r.
Nr 89, poz. 625 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 z p6zn. zmianami),
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.

39



w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67).

8 66. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Kontroli Przewozow

nalezy:

1) przygotowanie uméw z przewoznikami okreslajacych zakres i szczegotowe
zasady rozliczania doptat z tytutu stosowania ulg ustawowych,

2) kontrola przewoznikow w zakresie wykonywania i realizacji umow
okreslajacych zasady i zakres przekazywania doptat do biletow ulgowych,
zawartych pomiedzy Samorzadem Wojewddztwa a przewoznikami,

3) rozpatrywanie wnioskdw od przewoznikéw wykonujacych przewozy
pasazerskie dotyczace doptat z tytutu stosowania ulg,

4) dokonywanie analiz prowadzonych kontroli i wysokosci doptat z tytutu
stosowania ulg przez przedsicbiorcéw,

5) dokonywanie kontroli dokumentow przewozu os6b lub bagazu
samodzielnie, poprzez przewoznika lub osoby upowaznione przez
organizatora publicznego transportu zbiorowego,

6) kontrola przedsigbiorcow wykonujacych regularne oraz regularne specjalne
przewozy 0s6b w krajowym transporcie drogowym,

7) wnioskowanie o cofnigcie zezwolenia oraz odmowy wydania lub zmiany
zezwolenia dla poszczegélnych przewoznikdw,

8) wspotpraca z Policja, Inspekcja Transportu Drogowego i innymi

jednostkami  organizacyjnymi w  zakresie wykonywania kontroli
przewoznikow.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 20 czerwca 1992r. o uprawnieniach do ulgowych przejazdow
srodkami publicznego transportu zbiorowego (j. t. Dz. U. z 2002r. Nr 175,
p0z.1440 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (j.t. Dz. U.
z 2007r. Nr 125, poz.874 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 15 listopada 1984r. — Prawo przewozowe (j.t. Dz. U. z 2000r.
Nr 50, poz. 601 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz.
U. z 2011r. Nr 5, poz.13),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.93
z pozn. zmianami).
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8 67. Do podstawowego zakresu zadan Jednoosobowego Stanowiska ds.
Nadzoru Egzaminéw na Prawo Jazdy nalezy:

1) prowadzenie ewidencji egzaminatorow,

2) sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem egzamindéw panstwowych na
prawo jazdy,

3) prowadzenie analizy zdawalnosci egzamindw na prawo jazdy,

4) sprawowanie kontroli nad badaniami lekarskimi egzaminatorow,
kandydatow na kierowcow i kierowcow,

5) nadzor i kontrola nad dziatalnoscia Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Kielcach, przygotowywanie projektu uchwaty sejmiku
wojewodztwa w sprawie nadania i zmiany statutu osrodka,

6) wydawanie, odmowa wydania oraz cofanie zezwolen na produkcje tablic
rejestracyjnych.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (j.t. Dz. U.
z 2005r. Nr 108, poz. 908 z p6zn. zmianami oraz przepisy wykonawcze),

e ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. Nr 30,
p0z.151).

8 68. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Przewozdéw Kolejowych
nalezy:

1) organizowanie publicznego transportu zbiorowego w zakresie przewozow
kolejowych, w tym:

a) planowanie  rozwoju  transportu  kolejowego  regionalnego
I miedzywojewoddzkiego,

b) zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym,

C) przygotowanie planu zrownowazonego rozwoju publicznego
transportu zbiorowego wraz z aktualizacja tego planu,

d) przygotowanie umow o0 swiadczenie ustug w zakresie publicznego
transportu zbiorowego oraz wybor operatora do swiadczenia ustug
transportu kolejowego,

e) finansowanie kolejowych przewozdéw pasazerskich o charakterze
uzytecznosci publicznej,

f)  ocenai kontrola wykonywania kolejowych ustug przewozowych,

2) nadzor wiascicielski nad Spotka z o.0. ,,Przewozy Regionalne”,

3) wspotpraca z operatorami §wiadczacymi ustugi kolejowego przewozu oséb
na podstawie zawartych umow,

4) wspotpraca z zarzadem Polskich Linii Kolejowych S.A. w zakresie
realizacji inwestycji kolejowych.
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Podstawa prawna:

ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (j.t. Dz. U.
z 2007r. Nr 16, poz.94 z p6zn. zmianami oraz przepisy wykonawcze),
ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz.
U. z 2011r. Nr 5, poz.13),

ustawa z dnia 15 listopada 1984r. — Prawo przewozowe (j.t. Dz. U. z 2000r.
Nr 50, poz. 601 z p6zn. zmianami),

rozporzadzenie (WE) Nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 23 pazdziernika 2007r. dot. ustug publicznych w zakresie
kolejowego i drogowego transportu pasazerskiego wraz z zatacznikami,
rozporzadzenie (WE) Nr 1371/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 23 pazdziernika 2007r. dot. praw i obowiazkow pasazeréw w ruchu
kolejowym.

8 69. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Planowania Transportu

nalezy:
1) planowanie rozwoju transportu w zakresie wojewodzkich przewozow
pasazerskich,
2) organizowanie publicznego transportu zbiorowego, w tym:
a) przygotowanie planu zréwnowazonego rozwoju publicznego
transportu zbiorowego wraz z aktualizacja tego planu,
b) przygotowanie przetargbw oraz umoOw 0 $wiadczenie ustug
w zakresie publicznego transportu zbiorowego,
c) finansowanie przewozow pasazerskich o charakterze uzytecznosci
publicznej,
3) zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym,
4) wykonywanie pozostatych obowiazkow wynikajacych z  ustawy
0 publicznym transporcie zbiorowym,
5) wspotpraca z operatorami Swiadczacymi ustugi przewozu o0s6b na
podstawie zawartych umow,
6) wspotpraca z Ministrem wilasciwym ds. Transportu, jednostkami

samorzadu terytorialnego, instytucjami, i przewoznikami w zakresie
wykonywanych obowiazkdow.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz.
U. z 2011r. Nr 5, poz.13),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pdzn. zmianami),
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e  ustawa z dnia 15 listopada 1984r. — Prawo przewozowe (j.t. Dz. U. z 2000r.
Nr 50, poz.601 z pdzn. zmianami oraz przepisy wykonawcze),

e ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (j.t. Dz. U.
z 2007r. Nr 125, poz. 874 z p6zn. zmianami oraz przepisy wykonawcze),

e ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (j.t. Dz.
U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447 z p6zn. zmianami).

§ 70. Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds.
Finansowo - Organizacyjnych nalezy:

1) przygotowywanie informacji zbiorczych:
a) 0 dziataniach prowadzonych w departamencie pomigdzy sesjami
Sejmiku,
b) dla potrzeb zarzadu i komisji problemowych Sejmiku oraz innych
komorek organizacyjnych urzedu,
c) do planow kontroli zewnetrznej i wewnetrznej oraz opracowywania
sprawozdan z ich realizacji,
d) do BIP i na strong internetowa departamentu.
3) prowadzenie spraw finansowych departamentu zwiazanych z planowaniem
i wykonywaniem budzetu wojewodztwa,
4) uzgadnianie i opracowywanie sprawozdan z wykonania budzetu,
5) przygotowanie uméw nie bedacych w kompetencji oddziatdéw i rozliczanie
po wykonaniu umowy,
6) sporzadzanie okresowych zamoOwien na materiaty i sprzet biurowy.

Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pézn. zmianami),

e  ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych (Dz.U.
z 2000 r. Nr 94, poz. 1034 ze zmianami).
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ROZDZIAL V
DEPARTAMENT ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH
| SRODOWISKA

§ 71. W sktad Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska
wchodza nastgpujace oddziaty:

1) | Oddziat Rozwoju Obszarow Wiejskich symbol | OWS. |

2) | Oddziat Rolnictwa i Ochrony Gruntéw Rolnych symbol | OWS. II
3) | Oddziat Ksztattowania Srodowiska symbol | OWS. III
4) | Oddziat Optat Ekologicznych symbol | OWS. IV
5) | Oddziat Geologii symbol | OWS. V
6) | Oddziat Gospodarki Odpadami symbol | OWS. VI

7) | Oddziat Pozwolen Zintegrowanych i Sektorowych | symbol | OWS.VII

8) | Wieloosobowe S_tanovylsk_o ds. Informacji symbol | OWS.VIII
0 Srodowisku, Finansow i Organizacji

9) | Oddziat - Sekretariat Regionalny Krajowej Sieci

Obszaréw Wiejskich symbol | OWS.IX

8§ 72. Departamentem kieruje dyrektor przy pomocy 2 zastgpcow
I kierownikow oddziatow.

8 73. W strukturze departamentu funkcjonuje Geolog Wojewddzki, ktéry
jednoczesnie kieruje Oddziatem Geologii.

§ 74. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Rozwoju Obszarow
Wiejskich nalezy:

1) tworzenie planow i programéw rozwojowych obszaréw wiejskich oraz ich
wdrazanie i realizacja,

2) wspotpraca z jednostkami administracji rzadowej, samorzadowej oraz
organizacjami pozarzadowymi w celu prawidtowego i efektywnego
wykorzystania funduszy pomocowych, stuzacych rozwojowi obszarow
wiejskich,

3) koordynacja prac zwiazanych z realizacja Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007 — 2013 w zakresie wykonywanych zadan,

4) wspOtpraca ze Swictokrzyskim Biurem Rozwoju  Regionalnego
w zakresie wdrazania dziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007 — 2013 .

—  podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej,
— odnowa i rozwoj wsi,
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5)
6)
7)

8)

9)

—  Leader,

wspotpraca z beneficjentami Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na

lata 2007-2013wdrazanych w wojewodztwie,

wspieranie réznych podmiotow w pozyskiwaniu srodkéw finansowych

stuzacych rozwojowi obszaréw wiejskich wojewodztwa,

programowanie i koordynacja prac urzadzeniowo — rolnych, finansowanych

z PROW,

inspirowanie, kreowanie, koordynowanie i realizacja dziatan w regionie

w zakresie ochrony nazw i oznaczen produktow i srodkdéw spozywczych

oraz produktow tradycyjnych i regionalnych, w tym:

—  przyjmowanie wnioskow o wpis na Liste Produktéw Tradycyjnych
I sprawdzanie pod wzgledem spetniania okreslonych wymagan,

— wspieranie prac Rady Produktu Regionalnego i Tradycyjnego przy
Marszatku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,

— wspotpraca z producentami, podmiotami gospodarczymi i wszelkimi
organizacjami w zakresie zadan dotyczacych produktéw tradycyjnych
I regionalnych,

— organizowanie konkurséw, wystaw, wyjazdéw studyjnych na targi
i innych dziatan na rzecz promocji produktow tradycyjnych
I regionalnych,

realizacja zadan  zwigzanych z  uczestnictwem  WojewoOdztwa

Swietokrzyskiego w Europejskiej Sieci Regionalnego Dziedzictwa

Kulinarnego, w tym :

— opracowanie i przeprowadzanie procedur przyznawania licencji na
wykorzystanie znaku ,,Dziedzictwo Kulinarne - Swigtokrzyskie”,

— identyfikowanie i rekrutacja nowych cztonkow do Sieci Dziedzictwa
Kulinarnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

— organizacja i koordynowanie prac Zespotu Opiniujacego ds.
Regionalnego Dziedzictwa Kulinarnego organizowanie dziatan
marketingowych i promocyjnych rozwoju zywnosci wysokiej jakosci,

— opracowanie regulaminu dla cztonkdéw Sieci i biezaca kontrola jego
przestrzegania,

— wspotpraca z samorzadami powiatowymi i gminnymi, lokalnymi
grupami dziatania oraz producentami lokalnymi w ramach Sieci
Dziedzictwa Kulinarnego Wojewo6dztwa Swigtokrzyskiego,

— wspotpraca na szczeblu regionalnym i migdzynarodowym z cztonkami
Europejskiej Sieci Dziedzictwa Kulinarnego,

—  Scista wspotpraca z europejskim koordynatorem Sieci,

— biezaca  administracja  strony  internetowej  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na witrynie Europejskiej Sieci Dziedzictwa
Kulinarnego i uzupetnianie informacji o cztonkach Sieci,

— organizacja szkolen dla nowych cztonkéw Sieci,
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10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

dziatania na rzecz promocji obszarow wiejskich wojewddztwa w zakresie
zadan realizowanych w Oddziale,

opracowywanie analiz stanu obszaréw wiejskich dla potrzeb tworzenia
strategii rozwojowych oraz operacyjnych planow dziatania,

inspirowanie, tworzenie planéw zwiazanych z wykorzystaniem energii
odnawialnej oraz inicjowanie wszelkich dziatan, majacych na celu rozwgj
energii odnawialnej w wojewddztwie swigtokrzyskim,

inspirowanie  dziatan oraz tworzenie planéw rozwoju rolnictwa
ekologicznego w wojewodztwie swigtokrzyskim,

wspotpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej,
organizacjami  pozarzadowymi, zwiazkami  branzowymi, szkotami
wyzszymi oraz jednostkami naukowo-badawczymi i innymi w celu

tworzenia programow, pozyskiwania $srodkéw pomocowych oraz

aktywizacji obszarow wiejskich,

wspotpraca z Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Agencja Rynku

Rolnego, Agencja Restrukturyzacji 1  Modernizacji  Rolnictwa,

Inspektoratem Jakosci Handlowej Artykutdbw Rolno - Spozywczych,

Inspekcja  Weterynaryjna, = Wojewodzka  Stacja ~ Sanitarno -

Epidemiologiczna, Swietokrzyskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego,

Swigtokrzyska ~ Izba  Rolnicza,  Fundacja  Edukacyjng  4H

I innymi instytucjami w zakresie wykonywanych zadan, w celu aktywizacji

gospodarczej i spotecznej obszardéw wiejskich,

wspotdziatanie z innymi departamentami Urzedu wspotrealizujacymi

zadania zwiazane z wielofunkcyjnym rozwojem obszardw wiejskich,

nadzor nad Swigtokrzyskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego

w Modliszewicach, w tym:

a) zatwierdzanie rocznego programu dziatalnosci Swietokrzyskiego
Osrodka Doradztwa Rolniczego oraz sprawozdania z realizacji tego
programu,

b) zatwierdzanie rocznego planu finansowego Swictokrzyskiego
Osrodka Doradztwa Rolniczego oraz sprawozdania z realizacji tego
planu,

c) zatwierdzanie cennika wysokosci wynagrodzenia za wykonywanie
ustug doradczych,

d) dokonywanie kontroli i oceny dziatalnosci SODR oraz pracy jego
Dyrektora i Rady Doradztwa,

e) powotywanie i odwotywanie cztonkdéw Rady Spotecznej Doradztwa
Rolniczego przy SODR,

f)  prowadzenie spraw i akt osobowych zwiazanych z powolywaniem
i odwotywaniem dyrektora SODR w Modliszewicach wybieranego
w drodze konkursu,
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g) prowadzenie spraw i akt osobowych ,zwia(zanych z powolywaniem
I odwotywaniem zastepcy dyrektora SODR w Modliszewicach na
wniosek dyrektora osrodka.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o rejestracji i ochronie nazw i oznaczen
produktéw rolnych i srodkow spozywczych oraz o produktach tradycyjnych
(Dz. U. z 2005r. Nr 10, poz. 68 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000r. o zasadach przystepowania jednostek
samorzadu terytorialnego do miedzynarodowych zrzeszen spotecznosci
lokalnych i regionalnych (Dz. U. Nr 91 poz. 1009 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 7 marca 2007r. 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem s$rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz.427 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 25 czerwca 2009r. o rolnictwie ekologicznym (Dz. U. Nr
116, poz.975),

e ustawa z dnia 11 kwietnia 2003r. o ksztattowaniu ustroju rolnego (Dz. U.
Nr 64, poz.592 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j. t. Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz.712 z pozn. zmianami),

e ustawa z dnia 22 pazdziernika 2004r. o jednostkach doradztwa rolniczego
(Dz. U. Nr 251, poz.2507 z p6zn. zmianami),

e uchwata Nr XXXI1/373/08 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
15 grudnia 2008r. w sprawie wyrazenia zgody na przystapienie
Wojewodztwa Swictokrzyskiego do Europejskiej Sieci Regionalnego
Dziedzictwa Kulinarnego (European Network of Regional Culinary
Heritage).

8 75. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Rolnictwa i Ochrony
Gruntow Rolnych nalezy:
1) nadzor nad dziatalnoscia grup producenckich, w tym:
— wydawanie decyzji w sprawie wpisu grupy producentow rolnych do
rejestru grup,
— wydawanie decyzji 0 niespelnieniu przez grupe warunkow
ustawowych
I skresleniu jej z rejestru grup,
—  prowadzenie rejestru grup producentéw rolnych,
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2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

10)

—  przeprowadzenie Kkontroli w zakresie spelnienia przez grupe
warunkow ustawowych,

nadzér nad dziatalnoscia grup producentow owocOw | warzyw oraz

organizacji producentow :

— wydawanie decyzji w sprawie wstepnego uznania grupy producentow
owocoOw i warzyw i zatwierdzenia planu dochodzenia do uznania tej
grupy za organizacje¢ producentéw,

— wydawanie decyzji w sprawie zmian do zatwierdzonego planu
dochodzenia do uznania wstepnie uznanej grupy producentow,

— wydawanie decyzji w sprawie uznania organizacji producentéw i ich
Zrzeszen,

— wydawanie decyzji w sprawie zawieszenia albo cofnigcia wstepnego
uznania grupy producentdw owocOw i warzyw, uznania organizacji
producentOw i ich zrzeszen,

— przeprowadzenie kontroli spetnienia warunkéw wstepnego uznania
grupy producentdw owocdw i warzyw oraz organizacji producentow,
zmian do zatwierdzonego planu dochodzenia do uznania,

— przekazywanie do MRiIRW, ARR, ARIMR wszystkich informacji dot.
dat wydanych decyzji oraz wynikow przeprowadzonych kontroli,
nadzor i kontrola prowadzenia przez uprawnionego do rybactwa racjonalnej
gospodarki rybackiej w wojewddztwie, informowanie RZGW o wynikach

kazdej przeprowadzonej kontroli,

ustanawianie lub znoszenie obrebow hodowlanych i ochronnych na

wniosek uprawnionego do rybactwa albo z urzedu, jezeli uprawniony do

rybactwa trwale zaprzestal prowadzenia w obrebie hodowlanym

dziatalnosci w zakresie chowu lub hodowli ryb,

zezwalanie na odstepstwa od zakazobw zwilaszcza do celéw

zarybieniowych, hodowli, ochrony zdrowia ryb oraz do celéw naukowo-

badawczych,

wydawanie pozwolen na nowe niestosowane dotychczas technologie chowu

zwierzat,

przygotowywanie i wykonywanie programu upowszechniania przepisow

ustawy o ochronie zwierzat wsrdd rolnikow,

przygotowanie projektu uchwaty sejmiku w sprawie okreslania terminu

okresu zbioru poszczegdlnych gatunkdéw roslin w danym regionie,

przygotowanie wnioskow do Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi

0 utworzenie rejonu zamknictego wytwarzania materialu Ssiewnego

kategorii elitarnej i kategorii kwalifikowanych sadzeniakdw ziemniaka,

koordynacja dziatan inspekcji i stuzb w sektorze rolnictwa w zakresie:

a) produkcja roslinna - rozwiazywania probleméw odnowy materiatu
siewnego w podstawowych gatunkach uprawianych roslin,
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11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

b) stosowania wiasciwych technologii produkcji i ochrony roslin
umozliwiajacych uprawe zgodnie z wymogami fitosanitarnymi dla tej
produkcji w Unii Europejskiej,

C) przeorientowania czesci produkcji roslinnej z kierunku spozywczego
na cele nierolnicze,

d) produkcja zwierzeca — koordynacja dziatan branzowych zwiazkdow
produkcyjnych celem utrzymania poziomu produkcji limitowanych
kwot produkcyjnych i intensyfikacji nie limitowanych kierunkow
produkcji z wykorzystaniem ras rodzimych,

dofinansowanie z budzetu wojewodztwa $wigtokrzyskiego srodkow

przyjetych do planu na rok 2011 zadan okreslonych w ustawie o ochronie

gruntéw rolnych;

a) opracowywanie zasad dofinansowania,

b) przyjmowanie i weryfikacja wnioskow,

c) przygotowanie propozycji rozdziatu srodkow i przedstawienie listy
rankingowej do zatwierdzenia Marszatka,

d) zawiadomienie wnioskodawcéw o kwocie przyznanych srodkdéw
z budzetu wojewodztwa,

e) przygotowanie umow,

f)  badanie kompletnosci i prawidtowosci dokumentacji rozliczeniowych.

udzielanie ulg w sptacaniu naleznosci z tytutu wytaczenia gruntéw rolnych

z produkciji,

opiniowanie wnioskow kierowanych do Ministra Rolnictwa i Rozwoju

Wsi w sprawie zgody na przeznaczanie gruntow rolnych na cele

nierolnicze,

sporzadzanie sprawozdan RRW-11 z przebiegu realizacji przepiséw ustawy

0 ochronie gruntéw rolnych i lesnych w zakresie wylaczenia gruntéw

z produkcji rolniczej, rekultywacji i zagospodarowania gruntéw oraz

zasobow i eksploatacji zt6z torfow,

sporzadzanie rocznych sprawozdan (RRW-12) z przebiegu realizacji

ustawy o ochronie gruntow rolnych, w zakresie gospodarowania srodkami

z tytutu wytaczenia gruntow rolnych z produkcji,

rozpatrywanie wnioskOw w sprawie zaliczenia gmin do innego okregu

podatkowego podatku rolnego niz okreslony w rozporzadzeniu Ministra

Finansow z dnia 10 grudnia 2001 r. w sprawie zaliczenia gmin oraz miast

do jednego z czterech okregow podatkowych oraz przygotowywanie

stosownych w tym zakresie projektdw uchwat Sejmiku Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego,

przygotowywanie wnioskéw na Sejmik Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

w sprawie wykazu miejscowosci potozonych na terenach gorskich

i podgdrskich,

przygotowywanie projektbw  uchwat  Sejmiku  Wojewodztwa

Swictokrzyskiego na wniosek zwiazku hodowcéw lub innego podmiotu,
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19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

prowadzacych ksiege linii pszczét — w sprawie zakazu na terenie

wojewoddztwa lub jego czesci utrzymywania pszcz6t lub dopuszczenia

utrzymywania pszczét okreslonej linii,

wspotpraca z terenowymi organami administracji  samorzadowej

I rzadowej, rolniczymi organizacjami gospodarczymi i spotecznymi

w kierunku wspierania dziatan na rzecz rozwoju rolnictwa i rozbudowy

potencjatu produkcyjnego,

wspotpraca z Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Ministerstwem

Srodowiska, z Regionalnymi Zarzadami Gospodarki Wodnej, z Agencja

Rynku Rolnego, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

Gtownym Inspektoratem Jakosci Handlowej  Artykutow  Rolno-

Spozyweczych, Inspekcja Weterynaryjna w zakresie wykonywanych zadan,

wspolpraca z  jednostkami  samorzadu terytorialnego z  obszaru

wojewddztwa oraz administracja rzadowsa oraz instytucjami w zakresie
dziatan na rzecz ochrony gruntéw rolnych,

okreslenie w drodze uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

0golnej powierzchni przeznaczonej corocznie pod uprawe maku lub konopi

wioknistych oraz rejonizacje tych upraw,

wydawanie i cofanie zezwolen marszatka wojewodztwa na prowadzenie

dziatalnosci w zakresie :

—  skupu maku,

—  skupu konopi widknistych, dla podmiotow wpisanych / niewpisanych
do rejestru uznanych pierwszych przetworcow stomy Inianej lub
konopnej na wiokno w rozumieniu przepiséw o organizacji niektorych
rynkéw rolnych,

wspdlpraca ze Swicgtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w zakresie

wdrazania dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich, tj.:

poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem

I dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa:

— schemat | (scalanie),

— schemat Il (gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi),

prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem i kontrola nad Swietokrzyskim

Zarzadem Melioracji i Urzadzen Wodnych.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 3 lutego 1995r. o ochronie gruntow rolnych i lesnych
(. t Dz. U. z 2004r. Nr 121, poz. 1266, z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000r. o grupach producentow rolnych i ich
zwiazkach oraz o zmianie innych ustaw (Dz. U. Nr 88, poz. 983, z pdzn.
zmianami),

ustawa z dnia 19 grudnia 2003r. o organizacji rynkow owocow i warzyw,
rynku chmielu, rynku tytoniu, rynku suszu paszowego oraz rynkow Inu
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I konopi uprawianych na wiékno (j.t. Dz. U. z 2008r. Nr 11, poz.70, z p6zn.
zmianami ),

ustawa z dnia 26 czerwca 2003r. o nasiennictwie (j.t. Dz.U. z 2007r. Nr 41,
poz. 271, z pdzn. zmianami ),

ustawa z dnia 18 kwietnia 1985r. o rybactwie $rédladowym (j.t. Dz. U.
z 2009 r. Nr 189, poz. 1471 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o ochronie zwierzat (j.t. Dz. U. z 2003
r. Nr 106, poz. 1002, z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 czerwca 2007r. 0 organizacji hodowli i rozrodzie zwierzat
gospodarskich (Dz. U. Nr 133, p0z.921 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995r. - Prawo towieckie (j.t. Dz. U. z 2005
r. Nr 127, poz. 1066 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (j.t. Dz. U. z 2006 r. Nr
136, poz. 969, z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pozn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

uchwata Sejmiku Wojewddztwa s$wigtokrzyskiego Nr XVI1/263/2000
z dnia 13 listopada 2000r. w sprawie zasad i trybu umarzania oraz
udzielania ulg w sptacaniu naleznosci terenowego Funduszu Ochrony
Gruntéw Rolnych Wojewd6dztwa Swigtokrzyskiego,

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (j.t. Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz.404 z p&zn. zmianami),
ustawa z dnia 18 grudnia 2003r. o ochronie roslin (j.t. Dz. U. z 2008 r. Nr
133, poz. 849 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej (j.t. Dz. U.
z 2010r. Nr 112, poz. 744 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 11 marca 2004r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz
zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat (j.t. Dz. U. z 2008r. Nr 213,
p0z.1342 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 29 czerwca 1995r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz.
439 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr
179, p0z.1485 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 18 lipca 2001r. — Prawo wodne (j.t. Dz. U. z 2005r. Nr 239,
p0z.2019 z pdzn. zmianami).

§ 76. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Ksztattowania Srodowiska

nalezy:
1) wykonywanie zadan o charakterze wojewodzkim w zakresie ochrony

srodowiska,
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2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)

wspOtpraca przy opracowywaniu i monitorowaniu strategii rozwoju
wojewodztwa w zakresie ksztattowania srodowiska naturalnego oraz
racjonalnego korzystania z jego zasobdw,

opiniowanie projektow polityki ekologicznej panstwa na wniosek Ministra
Srodowiska,

opracowywanie projektow wojewodzkiego programu ochrony srodowiska
wraz z prognoza oddziatywania na srodowisko,

monitorowanie i opracowywanie sprawozdan z realizacji wojewddzkiego
programu ochrony srodowiska,

opiniowanie projektéw powiatowych programow ochrony srodowiska,
wspotpraca z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Kielcach w zakresie przygotowywania wykazéw zadan
proekologicznych do udzielania wsparcia finansowego oraz analizowania
rocznych sprawozdan z jego realizaciji,

wspoétdziatanie z organizacjami ekologicznymi na rzecz ksztattowania
swiadomosci ekologicznej spoteczenstwa i popularyzacja pozaszkolnych
form edukacji ekologicznej,

realizacja zadan w zakresie prowadzenia publicznych kampanii
edukacyjnych na terenie wojewodztwa (baterie i akumulatory),
gromadzenie informacji i dokumentacji zwiazanej z gospodarka wodna,
przygotowywanie projektow  uchwatl  Sejmiku  Wojewodztwa
Swictokrzyskiego w sprawie wyznaczania i likwidacji aglomeracji
0 rownowaznej liczbie mieszkancow powyzej 2000,

sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji krajowego programu
oczyszczania sciekow komunalnych,

sporzadzanie rocznych sprawozdan RRW - 2 z przebiegu realizacji
inwestycji w zakresie wodociagdw i sanitacji wsi,

przyjmowanie i analizowanie informacji witasciwego inspektora o stanie
srodowiska na obszarze wojewodztwa,

sprawowanie okreslonej ustawa administracji w zakresie towiectwa,
opracowywanie wieloletnich towieckich planow hodowlanych wspolnie
z Regionalnymi Dyrekcjami Laséw Panstwowych oraz z Polskim
Zwiazkiem Lowieckim,

prowadzenie rejestru polowan wykonywanych przez cudzoziemcéw na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej i polowan wykonywanych za granica,
przygotowywanie  projektdw  uchwat  Sejmiku  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w  sprawie dokonywania podziatu  terytorium
wojewodztwa swigtokrzyskiego na obwody towieckie oraz zmian granic
tych obwodow,

przygotowywanie  projektbw  uchwat  Sejmiku  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w sprawie skracania okresow polowan na terenie
wojewodztwa swietokrzyskiego,
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20)

21)
22)

23)

24)
25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

prowadzenie spraw zwiazanych z odszkodowaniami za szkody wyrzadzone
przez zwierzeta towne objete catoroczna ochrona na terenie obwodow
towieckich polnych i terenach nie wchodzacych w sktad obwodow
towieckich,

dokonywanie kategoryzacji obwodow towieckich polnych oraz powotanie
zespotu ds. kategoryzacji,

uczestnictwo w komisji egzaminacyjnej przyznajacej uprawnienie do
wykonywania polowan,

przygotowywanie projektow  uchwat  Sejmiku  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w sprawie okreslenia miejsca, warunkow, czasu
I sposobu ograniczenia populacji zwierzat, ktore stanowia nadzwyczajne
zagrozenie dla zycia, zdrowia lub gospodarki cztowieka,

udzielanie zezwolen na pozyskiwanie zwierzat wolno zyjacych (dzikich)
w celu preparowania ich zwtok oraz tworzenie kolekc;ji,

przeznaczanie gruntdw lesnych nie stanowiacych wiasnosci Skarbu
Panstwa na cele nielesne,

opiniowanie i przekazywanie do Ministerstwa Srodowiska wnioskow
dotyczacych przeznaczenia gruntow lesnych stanowiacych wlasnosé
Skarbu Panstwa,

opracowywanie na podstawie wynikow oceny poziomu substancji
w powietrzu i klasyfikacji stref, programow ochrony powietrza majacych
na celu osiagniecie dopuszczalnych poziomdw substancji w powietrzu, po
zasiggnigciu opinii wiasciwych starostow,

przygotowywanie projektoéw uchwat Sejmiku Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w sprawie programow ochrony powietrza majacych na
celu osiagniecie poziomow docelowych substancji w powietrzu,
wspotdziatanie z marszatkami innych wojewodztw, w przypadku
wystapienia przyczyn przekroczen w strefach, na terenie innego
wojewodztwa, niz zlokalizowane sa strefy,

powiadamianie spoteczenstwa oraz podmiotow korzystajacych ze
srodowiska, obowigzanych do ograniczenia lub zaprzestania wprowadzania
z instalacji gazow lub pytéw do powietrza, w sposob zwyczajowo przyjety
na danym terenie, o ryzyku wystapienia przekroczen dopuszczalnych albo
alarmowych poziomow substancji w powietrzu albo o wystapieniu takich
przekroczen,

naktadanie w drodze decyzji na podmioty korzystajace ze srodowiska, ktore
na obszarze o przekroczonym dopuszczalnym poziomie substancji
w powietrzu prowadza dzialalnos¢ powodujaca wprowadzanie substancji
do powietrza, obowiazku prowadzenia pomiarow poziomow tej substancji
w powietrzu, dla przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na
srodowisko,

przygotowywanie  projektbw  uchwat  Sejmiku  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w sprawie okreslania dla terenu wojewodztwa badz jego
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33)
34)

35)
36)

37)
38)

39)

40)

41)

42)

43)
44)

45)

czesci, rodzaju lub jakosci paliw dopuszczonych do stosowania, a takze
sposobu realizacji i kontroli tego obowiazku - w celu zapobiezenia
negatywnemu oddziatywaniu na srodowisko lub na zabytki,

opiniowanie projektéw dokumentow programowych dotyczacych funduszy
pomocowych,

pozyskiwanie innych dostepnych srodkow na realizacje zadan z zakresu
ochrony srodowiska,

planowanie i programowanie inwestycji proekologicznych,

wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego z obszaru
wojewodztwa w zakresie dziatan na rzecz ochrony srodowiska,
wspoétdziatanie z administracja rzadowa i organizacjami pozarzadowymi
w rozwiazywaniu probleméw ochrony srodowiska,

prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem i kontrola nad Zespolem
Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach,
przygotowywanie projektbw  uchwat  Sejmiku  Wojewodztwa
Swictokrzyskiego w  sprawie utworzenia parku krajobrazowego,
powigkszania lub zmniejszenia jego obszaru lub likwidaciji,
przygotowywanie projektow  uchwat  Sejmiku  Wojewodztwa
Swiectokrzyskiego w  sprawie nadawania statutu dla  Zespotu
Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach,
przygotowywanie projektow  uchwat  Sejmiku  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w sprawie ustanowienia lub odmowy ustanowienia planu
ochrony dla parku krajobrazowego,

przygotowywanie projektdw  uchwat  Sejmiku  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w sprawie wyznaczania, zmian granic oraz likwidacji
obszarow chronionego krajobrazu,

prowadzenie spraw zwiazanych z powotywaniem cztonkow rady Zespotu
Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach,
prowadzenie spraw zwiagzanych z powotywaniem dyrektora Zespotu
Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach,
prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem przez Zarzad
Wojewodztwa nadzoru nad dziatalnoscia Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r., Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska (j.t. z 2008r.
Dz. U. Nr 25, poz. 150 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. — o udostepnianiu informacji
0 s$rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. Nr 199,
poz. 1227 z pézn. zmianami),
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e ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o zmianie ustawy Prawo wodne oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 32, poz. 159),

e ustawa z dnia 18 lipca 2001r. - Prawo wodne (j.t. Dz. U. z 2005r. Nr 239,
poz. 2019 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 20 lipca 1991r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (j.t. Dz. U.
z 2007r. Nr 44, poz. 287 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (j.t. Dz. U. z 2009r.
Nr 151, poz. 1220 z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o zmianie ustawy 0 ochronie przyrody
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 201, poz. 1237),

e ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995r. - Prawo towieckie (j.t. Dz. U. z 2005r.
Nr 127, poz. 1066 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o ochronie zwierzat (j.t. Dz. U. z 2003r. Nr
106, poz. 1002 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 3 lutego 1995r. o ochronie gruntow rolnych i lesnych (j.t. Dz.
U. z 2004r. Nr 121, poz. 1266 z pézn. zmianami),

e ustawa z dnia 24 kwietnia 2009r. o bateriach i akumulatorach (Dz. U. Nr
79, poz. 666),

e ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536).

8 77. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Optat Ekologicznych
nalezy:

1) przyjmowanie od podmiotow korzystajacych ze srodowiska:
a) informacji o ilosci i rodzajach gazow lub pytéw wprowadzanych do
powietrza oraz danych, na podstawie ktérych okreslono te ilosci,
b) wykazow zawierajacych informacje o ilosci pobranych waéd i ilosci
wprowadzanych sciekdéw do wod lub do ziemi,
2) weryfikacja wykazow zawierajacych informacje i dane wykorzystane do
ustalenia optat:
a) za wprowadzanie gazow lub pytdw do powietrza,
b) za pobor wod i wprowadzanie $ciekdw do waéd lub do ziemi,
3) prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie wymiaru optat za
wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,
4) wymierzanie w drodze decyzji:
a) opfat za wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,
b) optat za pobor wod i wprowadzanie sciekdéw do waéd lub do ziemi,
5) wspotpraca z podmiotami gospodarczymi w zakresie ponoszenia oplat za
wprowadzanie gazow lub pytdéw do powietrza,
6) prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie wymiaru optat za
pobo6r wod i wprowadzanie sciekdw do waéd lub do ziemi,
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7)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

prowadzenie kontroli w zakresie optat za korzystanie ze srodowiska,
prowadzenie ewidencji podmiotow korzystajacych ze srodowiska wraz z jej
aktualizacja,

udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie w zakresie danych
wykorzystywanych do ustalenia wysokosci optat za korzystanie ze
srodowiska,

odraczanie, zmniejszanie oraz umarzanie podwyzszonych optat za
korzystanie ze srodowiska (za wprowadzanie gazéw lub pytow do
powietrza oraz optat za pobor wod i wprowadzanie sciekow do wod lub
ziemi),

prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej opfat za korzystanie ze
srodowiska, optaty produktowej, optat za substancje kontrolowane, kar
pieni¢znych wynikajacych z ustawy o odpadach oraz optat przekazywanych
przez wprowadzajacych baterie lub akumulatory,

redystrybucja srodkéw z tytutu optat za korzystanie ze $rodowiska
i przekazywanie na rachunki bankowe do: NFOS i GW w Warszawie,
WFOS i GW w Kielcach, budzetéw gmin wojewddztwa $wictokrzyskiego
oraz budzetow powiatow wojewoddztwa swigtokrzyskiego,

redystrybucja s$rodkow oraz przekazywanie naleznych udziatow na
rachunki bankowe Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
I Gospodarki Wodnej oraz rachunek budzetu wojewodztwa z tytutu optaty
produktowej, optat za substancje kontrolowane oraz kar pieni¢znych
wynikajacych z ustawy o odpadach,

redystrybucja  érodkéw z  tytulu optat przekazywanych przez
wprowadzajacych  baterie lub akumulatory, oraz przekazywanie ich
W ustawowo wyznaczonym terminie na rachunki bankowe budzetu
samorzadu wojewoddztwa oraz budzetu panstwa,

sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie optat za korzystanie ze
srodowiska, optaty produktowej oraz optat za substancje kontrolowane,
windykacja optat za korzystanie ze srodowiska, optaty produktowej, optat
za substancje kontrolowane, kar pienigznych wynikajacych z ustawy
0 odpadach oraz optat przekazywanych przez wprowadzajacych baterie lub
akumulatory,

odraczanie terminOw pfatnosci, rozktadanie na raty oraz umarzanie
zaleglych optat i odsetek za zwloke z tytutu optat za korzystanie ze
srodowiska, optaty produktowej, optat za substancje kontrolowane, kar
pienigznych wynikajacych z ustawy o odpadach oraz optat przekazywanych
przez wprowadzajacych baterie lub akumulatory,

zgtaszanie zalegtych naleznosci do likwidatora (w przypadku ogtoszenia
likwidacji podmiotu), sporzadzanie sprawozdawczosci 0 udzielonej
pomocy publicznej w zakresie optat za korzystanie ze srodowiska, optaty
produktowej, optat za substancje kontrolowane, kar pienigznych z ustawy
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19)

20)

21)

22)

23)

0 odpadach oraz optat przekazywanych przez wprowadzajacych baterie
lub akumulatory,

sporzadzanie rocznych sprawozdan na podstawie danych przekazanych
przez gminy oraz powiaty wojewoddztwa swigtokrzyskiego (dotycza
odpowiednio gospodarowania dochodami budzetu gminy lub powiatu
pochodzacymi z opfat i1 kar s$rodowiskowych przeznaczonymi na
finansowanie ochrony srodowiska i gospodarki wodnej),

przygotowanie decyzji wydawanych z urzedu dotyczacych umorzenia
naleznosci z tytutu optat za korzystanie ze srodowiska niezaspokojonych
w postepowaniu upadtosciowym lub likwidacyjnym,

sporzadzanie rocznych informacji zawierajacych wykaz oso6b prawnych
I fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci
prawnej ktorym udzielono ulg oraz pomocy publicznej (odroczenie,
umorzenie lub roztozenie na raty) w splacie optat za korzystanie ze
srodowiska, optaty produktowej, optat za substancje kontrolowane, kar
pienigznych  wynikajacych z ustawy o0 odpadach oraz optat
przekazywanych przez wprowadzajacych baterie lub akumulatory,
wydawanie zaswiadczen 0 wywiazywaniu si¢ podmiotow z platnosci optat
za korzystanie ze srodowiska,

wspotpraca z  administracja  rzadowa, jednostkami  samorzadu
terytorialnego, Wojewodzkim i Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Swietokrzyskim Wojewodzkim
Inspektorem Ochrony Srodowiska.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska (j. t.
z 2008r. Dz. U. Nr 25, poz. 150 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (j.t. Dz. U.
z 2005r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 lipca 2001r. o wprowadzeniu ustawy - Prawo ochrony
srodowiska, ustawy o odpadach oraz o zmianie niektorych ustaw (Dz. U.
Nr 100, poz. 1085 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 11 maja 2001r. o obowiazkach przedsiebiorcow w zakresie
gospodarowania niektorymi odpadami oraz o optacie produktowej (j.t. Dz.
U. z 2007r. Nr 90, poz. 607z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (j.t. Dz. U. z 2005r. Nr 229, poz. 1954 z pézn. zmianami),
ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz.
1635 z pdzn. zmianami),
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1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)
12)
13)
14)

15)

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o substancjach zubozajacych warstwe
ozonowa (Dz. U. Nr 121, poz. 1263 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (j.t. Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zmianami),
ustawa z dnia 28 lutego 2003r. - Prawo upadtosciowe i naprawcze (j.t. Dz.
U. 2 2009r. Nr 175, poz. 1361 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 185,
poz. 1243 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2009r. o bateriach i akumulatorach (Dz. U. Nr
79, poz. 666),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami).

8§ 78. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Geologii nalezy:

nadzér nad projektowaniem i wykonywaniem prac geologicznych oraz
prawidtowoscia sporzadzania dokumentacji geologicznych,

zatwierdzanie projektdéw prac geologicznych,

rozpatrywanie dokumentacji geologicznych,

wydawanie zezwolen na zmiang kryteriow bilansowosci zt0z kopalin,
wykonywanie zadan organu koncesyjnego w odniesieniu do zt6z kopalin
podstawowych nie zastrzezonych dla Ministra Srodowiska oraz z16z
kopalin  pospolitych o powierzchni  przekraczajacej 2 ha lub
przewidywanym wydobyciu rocznym przekraczajacym 20 tys. m®,
przyjmowanie zgtoszen 0 zamiarze przystapienia przez przedsicbiorcow
do wykonywania robot geologicznych,

rozpatrywanie dodatkow do projektéw zagospodarowania z16z kopalin,
wyrazanie zgody w drodze decyzji na przeklasyfikowanie zasobow
geologicznych, przemystowych, nieprzemystowych i strat,

przyjmowanie i analiza operatdbw ewidencyjnych zmian zasobow zi0z
kopalin,

gromadzenie i analiza informacji o naliczeniu optaty eksploatacyjnej oraz
kopii dowodow jej uiszczenia przez przedsigbiorcow, a w przypadku ich
nieprzedtozenia, wymierzanie optat w drodze decyzji,

sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez
przedsigbiorcg uprawnien z tytutu koncesiji,

opiniowanie koncesji udzielanych przez starostbw na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych,

gromadzenie, archiwizowanie i udostepnianie informacji geologicznych,
ustanawianie uzytkowania goérniczego w drodze umowy, w tym po
przeprowadzeniu przetargu, na korzystanie ze zt0z kopalin stanowiacych
wiasnos¢ Skarbu Panstwa,

realizacja zadan Skarbu Panstwa w zakresie ustanowienia uzytkowania
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16)

17)
18)
19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

gorniczego w drodze umowy, w odniesieniu do dziatalnosci, na ktora
ustawa Prawo geologiczne i gornicze nie wymaga koncesji,

nakazywanie w drodze decyzji wstrzymania dziatalnosci lub podjecia
okreslonych czynnosci w celu doprowadzenia srodowiska do wiasciwego
stanu,

przygotowywanie materiatbw w sprawie zarejestrowania wyznaczonych
obszarow i terendw gorniczych,

udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, w tym koncesji na
poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin oraz Kkart
informacyjnych z16z kopalin,

wyrazanie opinii w sprawie udostepniania informacji geologicznej zt6z,
sporzadzanie sprawozdan z zatwierdzonych zasobdéw wdd podziemnych
I z wynikow prac hydrogeologicznych,

wspoétpraca i wspoétdziatanie z Prezesem Wyzszego Urzedu Gorniczego
w Katowicach w zakresie uzgadniania granic obszaru i terenu gdrniczego
dla zt6z kopalin,

wspotpraca i wspotdziatanie z Okregowym Urzedem Gorniczym
w Kielcach w zakresie nadzoru nad eksploatacja kopalin oraz opiniowania
dodatkow do projektow zagospodarowania zi0z, a takze uzgadniania
wygasniecia lub cofniccia koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie lub
wydobywanie kopalin, dla ktérych Marszatek Wojewddztwa jest organem
koncesyjnym,

wspotpraca i wspotdziatanie z wdjtami, burmistrzami lub prezydentami
miast w zakresie opiniowania i uzgadniania koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, dla ktérych Marszatek
Wojewaodztwa jest organem koncesyjnym,

wspolpraca poprzez wyrazanie opinii, sktadanie wnioskow i udostepnianie
informacji, w zakresie geologii przy sporzadzaniu studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

opiniowanie  projektow  studium  uwarunkowan i  Kkierunkéw
zagospodarowania przestrzennego w zakresie geologii,

wspotpraca z jednostkami wykonawstwa geologicznego, wyzszymi

uczelniami, jednostkami naukowo-badawczymi, organizacjami
spotecznymi i stowarzyszeniami naukowo-technicznymi w zakresie
geologii,

zgtaszanie postulatow dotyczacych zabezpieczenia potrzeb wojewddztwa
w zakresie robot i badan geologicznych,

opracowywanie analitycznych i syntetycznych materiatdbw geologicznych
dotyczacych terenu wojewoOdztwa w oparciu 0 posiadane materiaty
archiwalne.
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Podstawa prawna:

ustawa z dnia 4 lutego 1994r. - Prawo geologiczne i gornicze (j.t. Dz U.
z 2005r. Nr 228, poz. 1947 z pozn. zmianami),

ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (j.t. Dz.
U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447 z pbzn. zmianami),

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. - Prawo ochrony srodowiska (j. t. Dz. U.
z 2008r., Nr 25 poz. 150 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. — o udostepnianiu informacji
0 Srodowisku 1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. Nr 199,
poz. 1227 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. Nr 80 poz. 717 z p6zn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 10 grudnia 2001r. w sprawie
rejestru obszaréw gorniczych (Dz. U. Nr 148, poz. 1660),

rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 19 grudnia 2001r w sprawie
gromadzenia i udostepniania probek i dokumentacji geologicznych (Dz. U.
Nr 153, poz.1780),

rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 22 czerwca 2005r. w sprawie
rozporzadzania prawem do informacji geologicznej za wynagrodzeniem
oraz udostepniania informacji geologicznej wykorzystywanej nieodptatnie
(Dz. U. Nr 116, poz. 982 z pdzn. zmianami),

rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie programu badan statystycznych
statystyki publicznej na dany rok.

8 79. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Gospodarki Odpadami

nalezy:

1)

2)

3)

4)

przyjmowanie od organizacji odzysku odpisu statutu i wypisu z rejestru
sadowego lub postanowienia o wpisie do rejestru sadowego oraz odpisu
wszelkich zmian dokonanych w statucie lub rejestrze sadowym,
przyjmowanie od przedsicbiorcow zawiadomien o rozpoczeciu dziatalnosci
polegajacej na wytwarzaniu lub imporcie produktow w opakowaniach lub
innych produktow, zawiadomien o fakcie likwidacji dziatalnosci
dotyczacej wytwarzania lub importu produktow w opakowaniach lub
innych produktow oraz informacji w zakresie zmiany danych zawartych
w zawiadomieniach,

przyjmowanie od przedsichiorcow lub organizacji oraz weryfikacja
rocznych sprawozdan dotyczacych odzysku m.in. opakowan, produktow,
odpadow opakowaniowych i pouzytkowych oraz osiagnietych poziomow
odzysku i recyklingu,

przyjmowanie od przedsiebiorcow i organizacji odzysku oraz weryfikacja
rocznych sprawozdan o wysokosci naleznej optaty produktowej,
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5)

6)

7)

8)
9)

10)
11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)

19)

20)

przygotowywanie projektow decyzji okreslajacych wysokos¢ zalegtosci
z tytutu optaty produktowej, a takze decyzji ustalajacych dodatkowa optate
produktowsa,

sporzadzanie sprawozdan dot. opakowan i produktow, osiagnigtych
poziomach  odzysku i recyklingu odpadéw opakowaniowych
I pouzytkowych oraz przesylanie ich ministrowi wilasciwemu ds.
srodowiska oraz Narodowemu Funduszowi Ochrony Srodowiska
I Gospodarki Wodnej,

przyjmowanie od gmin oraz weryfikacja rocznych sprawozdan
zawierajacych informacje dot. zagospodarowania odpadow
opakowaniowych oraz wydatkach poniesionych na te dziatania,
przyjmowanie od wiasciwych podmiotow oraz weryfikacja rocznych
sprawozdan 0 wysokosci naleznej optaty za substancje kontrolowane,
przygotowywanie projektow decyzji ustalajacych dodatkowa oplate za
substancje kontrolowane,

opracowywanie projektow wojewaddzkich plandéw gospodarki odpadami,
przeprowadzanie strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko
projektow wojewodzkich planow gospodarki odpadami,

sporzadzanie prognozy oddziatywania na $rodowisko  projektow
wojewddzkich planow gospodarki odpadami albo w przypadku zmian do
przyjetych juz w/w dokumentow,

opracowywanie sprawozdan z realizacji planow gospodarki odpadami,
opiniowanie projektow planow gospodarki odpadami: krajowego,
powiatowych oraz gminnych,

prowadzenie rejestru udzielonych przez organy ochrony srodowiska
zezwolen w zakresie wytwarzania i gospodarowania odpadami,
przyjmowanie od starostow oraz analiza kopii informacji o wytwarzanych
odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami,
przyjmowanie od starostow tacznych zestawien rejestréw dot. posiadaczy
odpadow zwolnionych z obowiazku uzyskiwania zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci w  zakresie  zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow,

przyjmowanie od posiadaczy odpaddéw oraz weryfikacja zbiorczych
zestawien danych o rodzajach 1 ilosci odpaddéw, o sposobach
gospodarowania nimi oraz o instalacjach i urzadzeniach stuzacych do
odzysku i unieszkodliwiania tych odpadow,

przyjmowanie od wytworcow komunalnych osadow sciekowych oraz
weryfikacja zbiorczych zestawien danych dot. m. in.: sktadu, wiasciwosci
| stosowania tych osadéw,

przygotowywanie projektéw decyzji w sprawie zobowiazania posiadaczy
odpaddéw lub transportujacych odpady do przedtozenia dokumentéw
ewidencji odpadéw, w przypadku gdy zbiorcze zestawienie danych
0 odpadach, budzi watpliwosci co do prawidtowosci wypetnienia lub gdy
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21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)
35)

jest to niezbedne do prowadzenia innych postepowan z zakresu ochrony
srodowiska bedacych w jego kompetencjach,

przygotowywanie projektow decyzji dotyczacych zobowigzania do korekty
sporzadzonego zestawienia danych o gospodarce odpadami,

prowadzenie wojewodzkiej bazy danych dotyczacej wytwarzania
I gospodarowania odpadami wraz z rejestrem udzielonych zezwolen
w zakresie wytwarzania i gospodarowania odpadami,

sporzadzanie  raportow  wojewodzkich  dotyczacych  wytwarzania
I gospodarowania odpadami i przekazywanie ich ministrowi wiasciwemu
do spraw srodowiska,

przygotowywanie informacji o gospodarce odpadami w celu przekazania
ich do umieszczenia w BIP,

wspolpraca z administracja rzadowa i samorzadowa w zakresie
opracowywania poszczegOlnych projektow  wojewddzkich  planéw
gospodarki odpadami,

przyjmowanie od: producentow, importerow dokonujacych
wewnatrzwspolnotowego nabycia, eksporterow oraz dokonujacych
wewnatrzwspolnotowej dostawy opakowan oraz weryfikacja - sprawozdan
0 masie wytworzonych, przywiezionych z zagranicy oraz wywiezionych za
granice opakowan,

przyjmowanie od eksporterow i dokonujacych wewnatrzwspdlnotowej
dostawy produktéw w opakowaniach oraz weryfikacja - sprawozdan
0 masie wywiezionych za granice opakowan,

sporzadzanie  raportu  wojewoOdzkiego  dotyczacego  opakowan
I przekazywanie go ministrowi wiasciwemu ds. srodowiska,

zapewnienie budowy, utrzymania i eksploatacji instalacji i urzadzen
do odzysku i unieszkodliwiania odpadow niebezpiecznych wydzielonych
z odpadow komunalnych,

przyjmowanie od Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska i analiza
kopii zezwolen na przyw0z odpadow z zagranicy na terytorium RP oraz
kopii zezwolen na wywdz odpadow za granice z terytorium RP,
przyjmowanie od wytworcow odpadow oraz weryfikacja informacji
0 wytwarzanych odpadach oraz o0 sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami,

przyjmowanie i weryfikowanie informacji od wykorzystujacych substancje
stwarzajace szczegOlne zagrozenie dla $rodowiska oraz wojtow,
burmistrzow lub prezydentow miast, o substancjach stwarzajacych
szczegOlne zagrozenie dla srodowiska,

prowadzenie rejestru rodzaju, ilosci oraz miejsc wystepowania substancji
stwarzajacych szczeg6lne zagrozenie dla srodowiska,

realizacja ,,Programu Oczyszczania Kraju z Azbestu na lata 2009 - 2032,
przygotowywanie projektow decyzji - zezwolen na prowadzenie obiektu
unieszkodliwiania odpadow wydobywczych,
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36)

37)

przygotowywanie  projektow  decyzji  zatwierdzajacych  programy
gospodarowania odpadami wydobywczymi,

przygotowywanie projektéw decyzji odmawiajacych wydanie zezwolen na
prowadzenie obiektow unieszkodliwiania odpadow wydobywczych,

38) wzywanie posiadaczy odpaddéw prowadzacych obiekty unieszkodliwiania

39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)

46)

47)

48)

49)

50)

odpadow wydobywczych do niezwtocznego zaniechania naruszen,
przygotowywanie projektdw decyzji w sprawie wstrzymywania
dziatalnosci posiadaczy odpaddéw wydobywczych w zakresie objetym
zezwoleniem, w przypadku, gdy mimo wezwania nadal naruszaja oni
przepisy ustawy lub dziataja niezgodnie z zezwoleniem,

przygotowywanie projektow decyzji w sprawie zgody na zamkniecie
obiektow unieszkodliwiania odpadow wydobywczych lub ich czesci,
przyjmowanie od posiadaczy odpadéw prowadzacych obiekty
unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych gwarancji finansowej lub jej
ekwiwalentu i ich weryfikacja,

przygotowywanie projektow decyzji zwalniajacych posiadaczy odpaddéw
prowadzacych obiekty unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych
z obowiazku posiadania gwarancji finansowej lub jej ekwiwalentu,
przygotowywanie projektow decyzji zmieniajacych zezwolenia na
prowadzenie obiektow unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych
w przypadku otrzymania zawiadomienia 0 zmianie posiadacza odpadow
prowadzacego obiekt unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych,
przyjmowanie od przedsiebiorcow prowadzacych stacje demontazu
pojazdow oraz weryfikacja rocznych sprawozdan dot. odzysku i recyklingu
pojazdow wycofanych z eksploataciji,

przyjmowanie od przedsigbiorcow prowadzacych strzepiarke oraz
weryfikacja informacji dotyczacych zawartosci uzyskiwanych frakcji
materiatowych,

przyjmowanie od przedsiebiorcbw prowadzacych stacje demontazu
zawiadomien o zakonczeniu dziatalnosci w zakresie demontazu pojazdow
wycofanych z eksploatacji lub o rozwiazaniu lub wygasnicciu umowy
z przedsigbiorca prowadzacym punkt zbierania pojazdow,

przyjmowanie od starostow oraz analiza kopii decyzji w zakresie zbierania
odpadow dla przedsigbiorcow prowadzacych punkt zbierania pojazdow
oraz decyzji o cofnigciu ww. zezwolen,

prowadzenie wykazOw przedsichiorcow prowadzacych stacje demontazu
oraz przedsighiorcow prowadzacych punkty zbierania pojazdow,
przekazywanie do centralnej ewidencji  pojazdow  informacji
0 umieszczeniu lub usunigciu z wykazu przedsighiorcow prowadzacych
stacje demontazu pojazdow oraz przedsiebiorcow prowadzacych punkty
zbierania pojazdow,

przyjmowanie i weryfikacja danych zawartych w nastepujacych
sprawozdaniach oraz wykazach:
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53)
54)
55)

56)

57)
58)

rocznym sprawozdaniu o rodzaju, ilosci i masie wprowadzonych do obrotu
baterii i akumulatoréw,

rocznym sprawozdaniu 0 osiagnictych poziomach zbierania wraz
z wykazem punktow zbierania prowadzonych przez danego zbierajacego
zuzyte baterie lub zuzyte akumulatory oraz wykazem miejsc odbioru,
z ktorych zbierajacy odbiera zuzyte baterie przenosne lub zuzyte
akumulatory przenosne,

wykazie zakladow przetwarzania zuzytych baterii lub zuzytych
akumulatoréw, z ktérych prowadzacymi ma zawarta umowe,

rocznym sprawozdaniu o wysokosci srodkow przeznaczonych na publiczne
kampanie edukacyjne,

rocznym sprawozdaniu o wysokosci naleznej optaty produktowej,
sprawozdaniu o0 wysokosci pobranej optaty depozytowej i przekazanej
nieodebranej optaty depozytowej,

rocznym sprawozdaniu zawierajacym informacje o masie zebranych
zuzytych baterii przenosnych i zuzytych akumulatorow przenosnych,
ogoOtem iw rozbiciu na poszczegélnych wprowadzajacych baterie lub
akumulatory, z ktorymi ma zawarta umowe, o ktérej mowa w art. 32 ust. 1
(dotyczy zbierania),

rocznym sprawozdaniu zawierajacym informacje o:

rodzaju i masie przyjetych do przetwarzania zuzytych baterii i zuzytych
akumulatorow,

rodzaju i masie przetworzonych zuzytych baterii i zuzytych akumulatoréw,
osiagnigtych poziomach recyklingu,

przyjmowanie i analiza informacji o nadaniu numeru rejestrowego,
przesytanych przez Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska,
przygotowywanie projektow decyzji okreslajacych wysokos¢ zalegtosci
z tytutlu optaty produktowej (baterie przenosne lub akumulatory
przenosne),

ustalanie w drodze decyzji dodatkowej optaty produktoweyj,

prowadzenie wojewodzkiej bazy danych o bateriach i akumulatorach,
przygotowywanie do udostepniania na stronie internetowej urzedu
marszatkowskiego oraz w sposéb zwyczajowo przyjety wykazu miejsc
odbioru oraz zbierajacych zuzyte baterie lub akumulatory na terenie
wojewddztwa,

sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow ustawy, w szczegdlnosci
w zakresie optaty produktowej, optaty depozytowej oraz wykorzystania
srodkow przekazanych przez prowadzajacych baterie i akumulatory,
przygotowywanie projektéw decyzji o wymiarze kar pienieznych,
przyjmowanie od podmiotéw korzystajacych ze srodowiska wykazow
zawierajacych informacje i dane wykorzystane do ustalenia optat za
sktadowanie odpaddw,
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59)
60)

61)
62)

63)

weryfikacja wykazow zawierajacych informacje i dane wykorzystane do
ustalenia optat za sktadowanie odpaddw,

przygotowywanie  projektow decyzji wymierzajacych oplaty za
sktadowanie odpaddw,

prowadzenie kontroli w zakresie optat za sktadowanie odpadow,
odraczanie, zmniejszanie oraz umarzanie podwyzszonych oplat za
korzystanie ze srodowiska (sktadowanie odpadow),

Redagowanie strony internetowej w zakresie gospodarki odpadami.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. - Prawo ochrony srodowiska (j. t. Dz. U.
z 2008r., Nr 25, poz. 150 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (j.t. Dz. U.
z 2005r. Nr 8, poz. 60 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 11 maja 2001r. o obowiazkach przedsiebiorcow w zakresie
gospodarowania niektorymi odpadami oraz o optacie produktowej (j.t. Dz.
U. z 2007r. Nr 90, poz. 607 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o substancjach zubozajacych warstwe
ozonowa (Dz. U. Nr 121, poz. 1263 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 185,
poz. 1243 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 11 maja 2001 r. o opakowaniach 1 odpadach
opakowaniowych (Dz. U. Nr 63, poz. 638 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 20 stycznia 2005r. o recyklingu pojazddéw wycofanych
z eksploatacji (Dz. U. Nr 25, poz. 202 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o zuzytym sprzecie -elektrycznym
i elektronicznym (Dz. U. Nr 180, poz. 1495 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 czerwca 2007r. 0 migdzynarodowym przemieszczaniu
odpadow (Dz. U. Nr 124, poz. 859 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach wydobywczych (Dz. U. Nr 138,
poz. 865 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2009r. o bateriach i akumulatorach (Dz. U. Nr
79, poz. 666),

ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostepnianiu informacji
0 Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. Nr 199,
poz. 1227).

65



8§ 80. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Pozwolen Zintegrowanych
I Sektorowych nalezy:

1) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w przypadku
stwierdzenia na podstawie wiasnych pomiarow, pomiarow dokonanych
przez wojewodzkiego inspektora ochrony srodowiska lub pomiaréw
podmiotu zobowiazanego do ich prowadzenia, ze poza zaktadem, w wyniku
jego dziatalnosci, przekroczone sa dopuszczalne poziomy hatasu,

2) przygotowywanie projektow programéw ochrony srodowiska przed
hatasem, ktorych celem jest dostosowanie poziomu hatasu do
dopuszczalnego dla terendéw poza aglomeracjami tj. drogi, linie kolejowe
lub lotniska, ktorych eksploatacja moze powodowaé negatywne
oddziatywanie akustyczne na znacznych obszarach i na ktorych poziom
hatasu przekracza poziom dopuszczalny,

3) aktualizowanie program6w ochrony srodowiska przed hatasem co najmniej
raz na pie¢ lat, a takze w przypadku wystapienia okolicznosci
uzasadniajacych zmiang planu lub harmonogramu realizacji programow,

4) gromadzenie i analizowanie map akustycznych terenu przedktadanych
przez starostow,

5) zbieranie wynikéw okresowych pomiarow emisji z instalacji, dla
przedsiewzigé mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé na srodowisko,
jesli pomiary te maja szczegélne znaczenie ze wzgledu na potrzebe
zapewnienia systematycznej kontroli wielkosci emisji  lub innych
warunkow korzystania ze srodowiska,

6) naktadanie na uzytkownika urzadzenia lub prowadzacego instalacje, dla
przedsiewzig¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé¢ na srodowisko,
obowiazku prowadzenia w okreslonym czasie pomiarow wielkosci emisji
wykraczajacych poza obowiazkowe, jezeli z przeprowadzonej kontroli
wynika, ze nastapito przekroczenie standardow emisyjnych, a takze
naktadanie obowiazku przedkiadania wynikow pomiarow
z okresleniem zakresu i terminow ich przedkladania, a takze wymagan
w zakresie formy, uktadu i technik,

7) naktadanie na uzytkownika urzadzenia lub prowadzacego instalacje, dla
przedsiewzig¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé na srodowisko,
dodatkowych wymagan wykraczajacych poza wymagania obowiazkowe,
a takze okreslanie dodatkowych wymagan w zakresie prowadzenia
pomiaréw, jezeli przemawiaja za tym szczegOlne wzgledy ochrony
srodowiska,

8) przyjmowanie i weryfikacja zgtoszen instalacji, nalezacych do
przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywac¢ na srodowisko,
z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia, a ktorych eksploatacja ze
wzgledu na wprowadzanie gazéw lub pytdw do powietrza wymaga
zgloszenia,
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

przyjmowanie i weryfikacja zgtoszen instalacji emitujacych pola
elektromagnetyczne, ktore sa stacjami elektroenergetycznymi lub
napowietrznymi liniami elektroenergetycznymi o napigciu znamionowym
nie nizszym niz 110 KV, lub instalacjami radiokomunikacyjnymi,
radionawigacyjnymi lub  radiolokacyjnymi,  emitujacymi  pola
elektromagnetyczne, ktorych réwnowazna moc promieniowana izotropowo
wynosi nie mniej niz 15 W, emitujacymi pola elektromagnetyczne o
czestotliwosciach od 30 kHz do 300 GHz, nalezacych do przedsiewzigé
mogacych zawsze znaczaco oddziatywac na srodowisko, z ktorych emisja
nie wymaga pozwolenia, a ktorych eksploatacja ze wzgledu na
wytwarzanie pol elektromagnetycznych wymaga zgtoszenia,

przyjmowanie, od prowadzacych instalacje, informacji dotyczacych
rezygnacji z rozpoczecia albo zakonczenia eksploatacji instalacji z ktérych
emisja nie wymaga pozwolenia, a wymaga zgtoszenia

ustalanie, w drodze decyzji, wymagan w zakresie ochrony srodowiska
dotyczacych eksploatacji instalacji, dla przedsiewzig¢ mogacych zawsze
znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko, a z ktorej emisja nie wymaga
pozwolenia, o ile jest to uzasadnione koniecznoscia ochrony srodowiska,
naktadanie na zarzadzajacego droga, linia kolejowa, linia tramwajowa,
lotniskiem lub portem, w odniesieniu do przedsigwzig¢, mogacych zawsze
znaczaco oddziatywa¢ na $rodowisko, obowiazku prowadzenia
w okreslonym czasie pomiaréw poziomow substancji lub energii
wprowadzanych w srodowisku w zwiazku z eksploatacja tych obiektow,
wykraczajacych poza obowiazki okreslone w ustawie, jezeli
przeprowadzone  kontrole  poziomow  substancji  lub  energii
w srodowisku, ktore sa emitowane, dowodza przekraczania standardow
jakosci srodowiska oraz naktadanie obowiazku przedktadania wynikow
pomiaréw, okreslanie zakresu, terminow, formy, ukladu i technik ich
przedktadania, a takze zbieranie tych wynikow,

wydawanie pozwolen zintegrowanych dla instalacji, dla przedsiewzigc
mogacych zawsze znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko, ktdrych
funkcjonowanie ze wzgledu na rodzaj i skale prowadzonej dziatalnosci
moze powodowac znaczne zanieczyszczenie poszczegolnych elementow
przyrodniczych albo srodowiska,

niezwtoczne przedktadanie wniosku oraz zapisu wniosku w wersji
elektronicznej na informatycznych nosnikach danych, kopii wydanego
pozwolenia zintegrowanego oraz zapisu pozwolenia w wersji elektronicznej
ministrowi wiasciwemu do spraw ochrony s$rodowiska lub wskazanemu
podmiotowi,

zobowiazywanie do ztozenia wniosku o zmiane pozwolenia w przypadku
zmiany sposobu funkcjonowania instalaciji,

dokonywanie analiz wydanych pozwolen zintegrowanych raz na 5 lat,
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17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

wydawanie pozwolen na wprowadzanie do powietrza pytow lub gazow
z instalacji, dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco oddzialywaé na
srodowisko, za wyjatkiem tych objetych pozwoleniem zintegrowanym,
odmawianie wydawania pozwolen na wprowadzanie do powietrza pytow
lub gazow z instalacji, ktorych eksploatacja powodowataby przekroczenie
dopuszczalnych standardow emisyjnych lub przekroczenie standardow
jakosci srodowiska,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych na wprowadzanie sciekow do wod
lub do ziemi, dla przedsiewzig¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé
na $rodowisko lecz za wyjatkiem tych objetych pozwoleniem
zintegrowanym,

wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow dla przedsiewzigé
mogacych zawsze znaczaco oddziatywac na srodowisko, za wyjatkiem tych
objetych pozwoleniem zintegrowanym,

orzekanie o przeniesieniu lub odmowie przeniesienia praw i obowiazkdw
wynikajacych z pozwolen dotyczacych instalacji dla przedsiewzigc
mogacych zawsze znaczaco oddziatywac¢ na srodowisko oraz o obowiazku
ustanowienia zabezpieczenia roszczen,

stwierdzanie wygasnigcia pozwolenia, cofanie lub ograniczanie bez
odszkodowania bez lub z rygorem natychmiastowej wykonalnosci, badz
cofanie lub ograniczanie za odszkodowaniem pozwolen dla przedsigwzigé
mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé¢ na srodowisko oraz wzywanie
prowadzacego instalacje do usunigecia naruszen W 0znaczonym czasie,
a jesli nie usunieto negatywnych skutkow prowadzonej dziatalnosci
okreslanie zakresu i terminu wykonania tego obowiazku,

ustalanie odszkodowania od organu wilasciwego do cofnigcia lub
ograniczenia pozwolen wymienionych dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze
znaczaco oddziatywac na srodowisko,

orzekanie o zwrocie ustanowionego zabezpieczenia po wydaniu decyzji
0 wygasnieciu, cofnigciu lub ograniczeniu pozwolen, jezeli prowadzacy
instalacje¢ dla przedsiewzig¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé na
srodowisko, usunat negatywne skutki prowadzonej dziatalnosci,
W przeciwnym razie orzekanie 0 przeznaczeniu na ten cel zabezpieczenia
w wysokosci niezbednej do usunigcia tych skutkdow,

zobowiazywanie prowadzacego instalacje, po stwierdzeniu okolicznosci
wskazujacych na mozliwos¢ negatywnego oddzialywania na $srodowisko,
podmiotu korzystajacego ze srodowiska do sporzadzenia i przedtozenia
przegladu ekologicznego o okreslonych wymaganiach,

wydawanie i odmawianie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
odzysku lub unieszkodliwiania odpaddéw, dla posiadaczy odpadow, za
wyjatkiem tych Kktorzy, prowadza instalacje objeta pozwoleniem
zintegrowanym lub posiadaja pozwolenie na wytwarzanie odpadow albo
decyzje zatwierdzajaca program gospodarki odpadami niebezpiecznymi,
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27)

28)

29)

30)
31)

32)

33)

34)

35)
36)
37)
38)

39)

40)

41)

odmawianie wydawania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
termicznego przeksztatcania odpaddéw niebezpiecznych lub sktadowania
odpadow, jezeli kierownik spalarni odpadow lub innej instalacji, w ktorej
sa przeksztatcane odpady niebezpieczne, albo kierownik sktadowiska
odpadow nie posiadaja $wiadectwa stwierdzajacego kwalifikacje w zakresie
gospodarowania odpadami,

wzywanie posiadaczy odpadow do niezwlocznego zaniechania naruszen
przepisow ustawy lub zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
odzysku i unieszkodliwiania odpadow,

cofanie zezwolen w przypadku, gdy posiadacz odpaddéw, mimo wezwania
nadal narusza przepisy ustawy lub dziala niezgodnie z wydanym
zezwoleniem oraz nadawanie decyzji rygoru natychmiastowej
wykonalnosci,

wydawanie decyzji zezwalajacych na spalanie odpaddw poza instalacjami
lub urzadzeniami,

wydawanie decyzji zatwierdzajacych programy gospodarki odpadami
niebezpiecznymi,

wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen, wytworce odpadow
niebezpiecznych, w przypadku gdy narusza przepisy ustawy lub dziata
niezgodnie z decyzja zatwierdzajaca program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi,

wydawanie decyzji wstrzymujacych dziatalnos¢ wytworcow odpadow
niebezpiecznych,

zobowigzywanie wytworcédw odpaddéw, do przeditozenia wniosku
0 zatwierdzenie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi,
w przypadku stwierdzenia na podstawie ztozonej informacji lub wiasnych
ustalen, ze odpady wytworzone w ilosci do 100 kg rocznie moga
powodowacé, ze wzgledu na ich ilos¢ lub rodzaj, zagrozenie dla zycia,
zdrowia ludzi lub srodowiska,

zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowisk,

odmawianie zatwierdzenia instrukcji eksploatacji sktadowisk,

przenoszenie decyzji zatwierdzajacej instrukcje eksploatacji sktadowisk na
rzecz innych pomiotow,

wydawanie decyzji w sprawie zgody na zamkniecie skladowiska odpadow
lub jego wydzielonej czesci,

powotanie komisji i prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalnoscia komisji
egzaminacyjnej stwierdzajacej kwalifikacje w zakresie gospodarowania
odpadami,

wydawanie $wiadectw stwierdzajacych  kwalifikacje w  zakresie
gospodarowania odpadami,

wykonywanie ekspertyzy, w przypadku gdy zarzadzajacy sktadowiskiem
nie wystapit z wnioskiem o zgode na zamknigcie sktadowiska lub jego
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42)

43)

44)
45)

46)

47)

48)

49)

50)

51)

52)

wydzielonej czesci i przygotowywanie decyzji o zamknieciu skladowiska
odpaddéw na podstawie ekspertyzy,

wydawanie decyzji zatwierdzajacych program gospodarowania odpadami
dla wytworcy odpadow, ktory prowadzi dziatalnos¢ polegajaca na
swiadczeniu ustug w zakresie budowy, rozbidrki, remontu obiektow,
czyszczenia zbiornikbw lub urzadzen oraz sprzatania, konserwacji
I napraw, a takze przetwarzania odpadow zawierajacych azbest
w urzadzeniach przewoznych,

wzywanie do niezwtocznego zaniechania naruszen przepisOw ustawy
0 odpadach lub decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami,
cofanie w drodze decyzji zatwierdzenia programu gospodarki odpadami
przygotowywanie dla Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
informacji w zakresie przestrzegania przepisow o ochronie $rodowiska
przez podmioty ubiegajace si¢ 0 wydanie zezwolenia na przywo6z odpadow
zZ zagranicy na terytorium RP,

na wniosek prowadzacego instalacje, czasowe wykluczanie z krajowego
systemu handlu uprawnieniami do emisji instalacji, dla ktorych marszatek
wojewodztwa jest organem wiasciwym do wydania pozwolenia
zintegrowanego lub pozwolenia na emisje gazow lub pytéw do powietrza,
sprawowanie uprawnien organow podatkowych w zakresie ponoszenia
optat z tytutu przystapienia do wspolnotowego systemu handlu
uprawnieniami do emisji i zgodnie z przepisami dziatu Il ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa,

wyrazanie zgody, po zasiegnicciu opinii Krajowego Administratora dla
prowadzacego instalacjc na przeniesienie w catosci lub czesci
niewykorzystanych uprawnien do emisji na nastepny okres rozliczeniowy,
na wniosek prowadzacych instalacje, wydawanie zezwolen (decyzji
upowazniajacej  prowadzacego instalacje do  uczestnictwa  we
wspolnotowym systemie handlu uprawnieniami do emisji lub w krajowym
systemie handlu uprawnieniami do emisji) dla instalacji objetych
systemem, dla ktérych marszatek wojewddztwa jest organem wiasciwym
do wydania pozwolenia zintegrowanego lub pozwolenia na emisje¢ gazéw
lub pytéw do powietrza,

na wniosek prowadzacego instalacje, wydawanie w drodze decyzji zgody
na zakup przez prowadzacego instalacje objeta systemem handlu
uprawnieniami do emisji dodatkowych uprawnien do emisji z krajowej
rezerwy uprawnien do misji — w przypadku nabycia tytutu prawnego do
instalacji nieobjetej systemem, ktora zostanie zlikwidowana, a jej produkcja
przejeta przez instalacj¢ objeta systemem,

przyjmowanie od prowadzacych instalacje rocznych raportéw dotyczacych
rozliczenia uprawnien do emisji,

na wniosek prowadzacego instalacje wyrazanie zgody, po zasiegnieciu
opinii Krajowego Administratora dla prowadzacego instalacje (jezeli
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53)

54)

55)

56)

57)

58)

50)

60)

61)

z rocznego raportu wynika, ze emisja rzeczywista byta wigksza niz emisja

wynikajaca z liczby posiadanych uprawnien na dzien 31 grudnia danego

roku) na pokrycie tej réznicy uprawnieniami do emisji przyznanymi

wnioskodawcy na nastepny rok okresu rozliczeniowego,

ustalanie linii brzegu dla wod granicznych oraz $rodladowych drog

wodnych,

zwalnianie z obowiazku zawarcia w projekcie rozgraniczenia gruntow

pokrytych wodami od gruntow przylegtych niektorych informaciji,

wydawanie decyzji dla przedsigwzig¢ mogacych zawsze znaczaco

oddziatywaé¢ na srodowisko na podziat kosztow utrzymania tworzacych

brzeg wody budowli lub muréw niebedacych urzadzeniami wodnymi

pomiedzy wiascicieli wod,

wydawanie decyzji dla przedsiewzig¢ mogacych zawsze znaczaco

oddziatywa¢ na srodowisko na podziat kosztow pomiedzy zaktady, ktore

przez wprowadzanie sciekdw do wadd lub urzadzen wodnych albo w inny

sposéb przyczyniaja sie do ich wzrostu,

wydawanie decyzji naktadajacych obowiazek zlikwidowania nieczynnych

studni i ognisk zanieczyszczenia wody na terenie ochrony posredniej ujecia

wody dla przedsiewzig¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé na

srodowisko,

wydawanie decyzji dla przedsiewzigé, mogacych zawsze znaczaco

oddziatywa¢ na srodowisko ustanawiajacej strefe¢ ochronna obejmujaca

wytacznie teren ochrony bezposredniej ujecia wody,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych, stwierdzanie wygasniecia, cofanie

lub ograniczanie dla przedsiewzieg¢ mogacych zawsze znaczaco

oddziatywac na srodowisko na szczegolne korzystanie z wéd, w tym na:

a) pobor oraz odprowadzenie wdd powierzchniowych lub podziemnych,

b) przerzuty oraz sztuczne zasilanie wod podziemnych,

C) pietrzenie oraz retencjonowanie srédladowych wod
powierzchniowych,

d) korzystanie z wod do celéw energetycznych,

e) korzystanie z wod do celéw zeglugi oraz sptawu,

f)  wprowadzanie do urzadzen kanalizacyjnych sciekdw przemystowych
zawierajacych substancje szczegolnie szkodliwe dla srodowiska,

g) Kkorzystanie z wdd i wykonywanie urzadzen wodnych w sztucznych
zbiornikach wodnych usytuowanych na wodach ptynacych,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych, stwierdzanie wygasnigcia, cofanie

lub ograniczanie na wykonanie urzadzen wodnych dla przedsiewzigc

mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé¢ na s$rodowisko oraz urzadzen

zabezpieczajacych przed powodzia,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych, stwierdzanie wygasnigcia, cofanie

lub ograniczanie na wydobywanie z wod kamienia, zwiru, piasku oraz

innych materiatow,
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62)

63)

64)

65)

66)
67)

68)

69)

wydawanie pozwolen wodnoprawnych, stwierdzanie wygasnigcia, cofanie

lub ograniczanie na wprowadzanie do wod powierzchniowych substancji

hamujacych rozwdj glondw,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych, stwierdzanie wygasnigcia, cofanie

lub ograniczanie:

a) gromadzenie sciekow, a takze innych materiatdw, prowadzenie
odzysku lub unieszkodliwianie odpadow na obszarach bezposredniego
zagrozenia powodzia,

b) wznoszenie obiektow budowlanych oraz wykonywania innych robot
na obszarach bezposredniego zagrozenia powodzia,

c) wydobywanie kamienia, zwiru, piasku, innych materialdw oraz ich
sktadowanie - na obszarach bezposredniego zagrozenia powodzia,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych, stwierdzanie wygasnigcia, cofanie
lub ograniczanie na wspdlne korzystanie z wod jezeli dla jednego
z zaktaddw jest organem wiasciwym do wydawania pozwolenia,
wydawanie decyzji o legalizacji urzadzenia wodnego wykonanego bez
wymaganego pozwolenia wodnoprawnego dla przedsigwzig¢ mogacych
zawsze znaczaco oddziatywac¢ na srodowisko,
zatwierdzanie instrukcji gospodarowania woda,
w przypadku naruszenia interesow 0sOb trzecich, zmiany sposobu
uzytkowania wod w regionie wodnym lub zmiany uprawnien innego
zaktadu zmienianie pozwolenia wodnoprawnego poprzez nakladanie
obowiazkow niezbednych ze wzgledu na ochrong zasobdw srodowiska,
interesow ludnosci i gospodarki oraz dzielenie wyniklych z tego tytutu
kosztow,

odmawianie wydania pozwolenia wodnoprawnego w przypadku, gdy

projektowany sposob korzystania z wody:

a) narusza ustalenia warunkow korzystania z wod regionu wodnego lub
warunkéw korzystania z wod zlewni albo ustalenia miejscowych
planébw zagospodarowania przestrzennego, decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz decyzji o warunkach
zabudowy,

b) nie spelnia wymagan ochrony zdrowia ludzi, srodowiska i dobr
kultury wpisanych do rejestru zabytkbw oraz wynikajacych
z odrebnych przepisow

c) dla celéw energetyki wodnej nie zapewni wykorzystania potencjatu
hydroenergetycznego w sposéb  technicznie i ekonomicznie
uzasadniony,

dokonywanie przegladow ustalen pozwolen na pobor wody lub

wprowadzanie sciekéw do wadd, do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych,

takze ich realizacji raz na 4 lata, a w przypadku nieprawidtowosci cofanie
lub ograniczanie pozwolen bez odszkodowania,
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70)

71)

72)

73)
74)

75)

76)

77)

78)

79)

80)

81)

82)

83)

orzekanie o odszkodowaniu w drodze decyzji o cofnieciu lub ograniczeniu
pozwolenia wodnoprawnego, jezeli jest to uzasadnione interesem ludnosci,
ochrona srodowiska albo waznymi wzgledami gospodarczymi,

ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania za szkody nie bedace
nastepstwem pozwolenia wodnoprawnego,

wzywanie zakladu do wusuniecia w okreslonym terminie zaniedban
w zakresie gospodarki wodnej za wyjatkiem wprowadzania $ciekow do
wod lub do ziemi, w wyniku ktérych moze powstac stan zagrazajacy zyciu
lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz srodowisku,

unieruchomienie zaktadu lub jego czesci do czasu usunigcia zaniedban,
wyrazanie zgody w porozumieniu z dyrektorem regionalnego zarzadu
gospodarki wodnej na podjecie wstrzymanej dziatalnosci po stwierdzeniu,
Ze usunieto zaniedbania,

wspoétdziatanie z  regionalnym  dyrektorem  ochrony  $rodowiska
w ocenach oddziatywania na obszary Natura 2000 dla przedsiewzie¢ lub
dziatah wymagajacych pozwolenia wodnoprawnego na szczegolne
korzystanie z wod,

uzgadnianie zezwolen starostow na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania odpadow dla przedsigbiorcow prowadzacych punkt zbierania
pojazdow wycofanych z eksploataciji,

wydawanie pozwolen zintegrowanych lub innych decyzji w zakresie
gospodarki odpadami wymaganej w zwiazku z prowadzeniem stacji
demontazu,

cofanie w drodze decyzji bez odszkodowania pozwolen lub decyzji, jezeli
przedsigbiorca prowadzacy stacje demontazu poswiadcza nieprawde
w zaswiadczeniu o demontazu pojazdu lub zaswiadczeniu o przyjeciu
niekompletnego pojazdu,

wzywanie przedsiebiorcow prowadzacych stacje demontazu do zaniechania
naruszajacych przepisy ustawy, do zaniechania naruszen w oznaczonym
terminie,

cofanie w drodze decyzji bez odszkodowania pozwolen lub decyzji
przedsigbiorcom, ktdérzy mimo wezwania nadal naruszaja przepisy ustawy,
przyjmowanie od przedsichiorcow prowadzacych stacje demontazu
pojazdow wycofanych z eksploatacji zawiadomien o0 zakonczeniu
dziatalnosci w zakresie demontazu pojazdow wycofanych z eksploatacji lub
0 rozwiazaniu lub wygasnieciu umowy z przedsigbiorca prowadzacym
punkt zbierania pojazdow,

wydawanie pozwolen zintegrowanych lub innych decyzji w zakresie
gospodarki odpadami wymaganej w zwiazku z prowadzeniem strzepiarki,
cofanie w drodze decyzji bez odszkodowania pozwolen lub decyzji jezeli
przedsigbiorca prowadzacy strzepiarke poswiadcza nieprawde w informacji
dotyczacej zawartosci uzyskiwanych frakcji materiatowych,
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84)

85)

86)

87)

wzywanie przedsiebiorcow prowadzacych strzepiarki do zaniechania
naruszajacych przepisy ustawy, do zaniechania naruszen w oznaczonym
terminie,

cofanie w drodze decyzji bez odszkodowania pozwolen lub decyzji,
przedsichiorcom, ktérzy mimo wezwania nadal naruszaja przepisy ustawy,
ustanawianie obszaru ograniczonego uzytkowania dla przedsiewzigé
mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé¢ na srodowisko: oczyszczalni
sciekow, sktadowisk odpaddéw komunalnych, tras komunikacyjnych,
kompostowni, lotnisk, linii i stacji elektroenergetycznych oraz obiektow
radiokomunikacyjnych, radionawigacyjnych oraz radiolokacyjnych -
w drodze uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,
przygotowywanie projektbw  uchwat  Sejmiku  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w sprawie tworzenia stref przemystowych.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 185,
poz. 1243 z pozn. zmianami),

ustawa z dnia 18 lipca 2001r. - Prawo wodne (j.t. Dz. U. z 2005r. Nr 239,
poz. 2019 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 22 grudnia 2004r. o handlu uprawnieniami do emisji do
powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji (Dz.U. Nr 281, poz.
2784 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska (j.t. z 2008r.
Dz. U. Nr 25, poz. 150 z pozn. zmianami),

ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. — o udostepnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. Nr 199,
poz. 1227 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczeg6lnych zasadach przygotowania
I realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych (. t. Dz. U. z 2008 r. Nr
193, poz. 1194 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98, p0z.1071 z p06zn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 lipca 2001r. o wprowadzeniu ustawy - Prawo ochrony
srodowiska, ustawy o odpadach oraz o zmianie niektorych ustaw (Dz. U.
Nr 100, poz.1085 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (j.t. Dz. U.
z 2005r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 czerwca 1995r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz.
439 z p6zn. zmianami),
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e ustawa z dnia 20 stycznia 2005r. o recyklingu pojazdow wycofanych
z eksploatacji (Dz. U. Nr 25, poz. 202 z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o zuzytym sprzecie elektrycznym
I elektronicznym (Dz. U. Nr 180, poz. 1495 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 29 czerwca 2007r. o migdzynarodowym przemieszczaniu
odpaddow (Dz. U. Nr 124, poz. 859 z pdzn. zmianami).

8 81. Do,podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds.
Informacji o Srodowisku, Finanséw i Organizacji nalezy:

1) koordynacja zadan zwiazanych z udostepnianiem informacji o srodowisku
I jego ochronie oraz informacji publicznych,

2) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informacje o srodowisku i jego ochronie w ramach
Biuletynu Informacji Publicznej,

3) prowadzenie rejestru uméw  zawartych  przez  Wojewodztwo
Swictokrzyskie w czesci dotyczacej tut. departamentu,

4)  sporzadzanie sprawozdania z umow zawartych przez tut. departament,

5) zatwierdzanie  wydatkow  strukturalnych ~w  czesci  dotyczacej
departamentu,

6) nadzor nad Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w zakresie
Biura ds. Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich,

7) koordynowanie i prowadzenie spraw finansowych  zwiazanych
z planowaniem oraz realizacja budzetu wojewddztwa w czesci dotyczacej
departamentu oraz jednostek nadzorowanych (plany rzeczowe i finansowe,
analizy, sprawozdania),

8) koordynacja zadan premiowych dla jednostek nadzorowanych,

9) koordynacja spraw zwiazanych z Systemem Elektronicznego Obiegu
Dokumentéw,

10) prowadzenie sekretariatu, obstugi kancelaryjnej 1 organizacyjnej
departamentu,

11) sporzadzanie plandéw kontroli wewnetrznej i zewnetrznej, jak rowniez
zbiorczej informacji z wykonania w/w kontroli prowadzonych wg zasad
ustalonych przez Marszatka Wojewddztwa,

12) monitorowanie  postanowien Uchwaly Nr  VII/146/07  Sejmiku
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 18 czerwca 2007 r. dotyczacej
realizacji interpelacji radnych Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,

13) przygotowywanie projektow zarzadzen wewngtrznych  Dyrektora
Departamentu, prowadzenie ewidencji wydanych zarzadzen wewngetrznych,
dyspozycji i wytycznych Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

14) koordynacja dziatan na rzecz przygotowywania materiatdw na posiedzenia
Zarzadu Wojewddztwa Swicgtokrzyskiego oraz Komisje  Sejmiku
Wojewoédztwa Swigtokrzyskiego,
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15)

16)

17)
18)
19)

20)

opracowanie zbiorczej informacji z realizacji Uchwat Zarzadu i Sejmiku
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w czesci dotyczacej tut. departamentu,
koordynacja spraw dotyczacych zamieszczania informacji na stronie
internetowej oraz w Biuletynie Informacji  Publicznej Urzedu
Marszatkowskiego,

koordynacja spraw dotyczacych zamieszczania informacji na Portalu Wrota
Swigtokrzyskie,

koordynacja i wspotpraca z jednostkami nadzorowanymi w zakresie zadan
okreslonych ustawami,

koordynacja prac dotyczacych przygotowania wnioskbw 0 pomoc
techniczna w ramach schematu Il PT,

koordynacja prac zwigzanych z rozliczaniem wnioskbw 0 pomoc
techniczna w ramach schematu 11l PT.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. - Prawo ochrony srodowiska (j.t. z 2008r.
Dz. U. Nr 25, poz. 150 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008r. — o udostgpnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. Nr 199,
poz. 1227 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 7 marca 2007r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszardéw Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.
U. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10,
poz. 68),

ustawa z dnia 22 wrzesnia 2006r. o uruchamianiu srodkow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej
polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 z p6zn. zmianami).

8§ 82. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu — Sekretariat Regionalny

Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich nalezy:

1)

przygotowanie i realizacja planow dzialania Sekretariatu Regionalnego
Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich,
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2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

przygotowanie materiatdw informacyjnych w zakresie KSOW i ich
publikacja na stronach internetowych,

wspoétpraca z Sekretariatem Centralnym KSOW w zakresie wynikajacym
z planu dziatania i obowiazujacych przepiséw prawa,

wspotpraca z partnerami KSOW na poziomie lokalnym, regionalnym
I krajowym w zakresie tworzenia, rozwoju oraz aktywizacji systemu
podmiotéw zaangazowanych w wieloaspektowy rozwoj obszarow
wiejskich

dziatania na rzecz promocji i rozwoju obszarow wiejskich wojewodztwa
w zakresie zadan realizowanych przez departament w tym:

a) organizacjai udziatw Targach Rolno— Spozywczych w Polsce i zagranica,

b) organizacjaiudziat w krajowych i zagranicznych wizytach studyjnych,
C)  wspblorganizacja wystaw zwierzat hodowlanych,

d)  wspbipracaw ramach Europejskiej Sie¢ Dziedzictwa Kulinarmego,

e)  promocja produktow tradycyjnychi lokalnych,

f)  wspdtpraca z klubami 4H,

g) organizacja i wspdtorganizacja konkursow z zakresu rozwoju obszarow wiejskich,
obstuga logistyczna wydarzen organizacyjnych w ramach KSOW,
przygotowywanie wnioskéw o pomoc techniczna w ramach schematu 111
PT,

planowanie zapotrzebowania na srodki z wyprzedzajacego finansowania
we wspotpracy z wiasciwymi oddziatami departamentu i Urzedu,
rozliczanie wnioskow o pomoc techniczna w ramach schematu I11 PT,
wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z prowadzeniem regionalnego
sekretariatu KSOW, a wynikajacych z przepiséw lub procedur,
wspoétdziatanie z innymi oddziatami departamentami wspotrealizujacymi
zadania zwiazane z wielofunkcyjnym rozwojem obszardw wiejskich,
wspotdziatanie z innymi departamentami Urzedu wspétrealizujacymi
zadania zwiazane z wielofunkcyjnym rozwojem obszaréw wiejskich,

wspotpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej,
organizacjami  pozarzadowymi, zwiazkami branzowymi, szkotami
wyzszymi oraz jednostkami naukowo-badawczymi i innymi w celu

realizacji zadan KSOW.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 7 marca 2007r. 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz.427 z p6zn. zmianami),
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e ustawa z dnia 22 wrzesnia 2006r. o uruchamianiu srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej
polityki rolnej (Dz.U. z 2006r. Nr 187, poz. 1381 z p6zn. zmianami).

78



ROZDZIAL Vi
DEPARTAMENT NIERUCHOMOSCI, GEODEZJI
| PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO

8§ 83 W skiad Departamentu  Nieruchomosci,  Geodezji,

I Planowania Przestrzennego wchodza nastepujace oddziaty i wieloosobowe

stanowisko:

1) | Oddziat Geodezji i Kartografii symbol | NGP.I

2) | Oddziat ds. Zagospodarowania Przestrzennego symbol | NGP.II

3) | Oddziat Monitorowania Programu Operacyjnego | symbol | NGP.I111
,Kapitat Ludzki”

4) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Nieruchomosci symbol | NGP.1V
Wojewodzkich

8 84. Departamentem kieruje dyrektor przy pomocy 1 zastepcy,

kierownikdw oddziatéw i koordynatorow wieloosobowych stanowisk.

§ 85. Dyrektor departamentu petni funkcje Geodety Wojewodztwa.

8 86. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Geodezji i Kartografii,

petniacego funkcje Wojewddzkiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
I Kartograficznej nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)
10)
11)

12)

realizacja zadan Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wynikajacych
z ustawy ,,Prawo geodezyjne i kartograficzne”,

prowadzenie wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
zlecanie opracowan geodezyjnych i kartograficznych,

kontrola zleconych opracowan,

wlaczanie do zasobu prac geodezyjnych i kartograficznych,

udostepnianie wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
tworzenie, w uzgodnieniu z Gtownym Geodeta Kraju georeferencyjnych
baz danych,

prowadzenie wojewddzkich baz danych,

wspotdziatanie z Gtownym Geodeta Kraju w prowadzeniu panstwowego
rejestru granic i powierzchni jednostek podziatow terytorialnych kraju,
w czesci dotyczacej obszaru wojewodztwa,

sprawowanie kontroli dziatalnosci geodezyjnej i kartograficznej w zakresie
przestrzegania przepisow,

sporzadzanie zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja gruntow
i budynkow,

czynny udziat w zespole realizujacym projekt pn. ,,e-swigtokrzyskie Budowa
Systemu Informacji Przestrzennej Wojewddztwa Swigtokrzyskiego”,
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13)

14)
15)

16)
17)

umieszczanie na biezaco nowych danych w zaktadce ,,PIM” na portalu
wrota swigtokrzyskie,

przygotowywanie sprawozdan z wykonywania zadan,

opracowywanie projektow plandéw rzeczowo finansowych oraz sprawozdan
z realizacji budzetu w dziatach 010, 710, 750,

analiza zmian w strukturze agrarnej,

monitorowanie zmian w sposobie uzytkowania gruntow oraz ich bonitacji.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 17 maja 1989r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz.
U. z 2010r. Nr 193, poz. 1287 z pdzn. zmianami) oraz przepisy
wykonawcze,

ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoOwien publicznych (j.t. Dz.
U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 4 marca 2010r. o infrastrukturze informacji przestrzennej
(Dz. U. Nr 76, poz. 489).

8 87. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu ds. Zagospodarowania

Przestrzennego nalezy:

1)

2)

3)

wspoldziatanie ze Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego

w zakresie realizacji zadan samorzadu wojewddztwa wynikajacych

z ustawy o planowaniui zagospodarowaniu przestrzennym, w tym

w szczegoblnosci:

a) przy ustalaniu zadan /tematéw/ do wykonania przez SBRR i zgtaszanie
wnioskéw 0 wprowadzenie do planu SBRR w imieniu Zarzadu
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego,

b) nadzér w imieniu Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego nad
prowadzeniem statego monitoringu zmian zachodzacych
W zagospodarowaniu przestrzennym wojewodztwa,

koordynacja i nadzor w imieniu Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

nad merytoryczna dziatalnoscia SBRR w zakresie realizowanych przez

Biuro zadan samorzadu wojewddztwa,

wspoldziatanie z SBRR przy przygotowaniu i sporzadzaniu wnioskow

I opinii dla samorzaddw terenowych, do sporzadzanych przez te organa

opracowan  planistycznych,  wynikajacych ~ z  ustalen  planu

zagospodarowania  przestrzennego  wojewoOdztwa,  obowiazujacych
programOw i prowadzonego monitoringu zmian w zagospodarowaniu
przestrzennym wojewddztwa, w tym w szczegolnosci:
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

a) do studiow uwarunkowan i  Kkierunkbw  zagospodarowania
przestrzennego gmin oraz przy aktualizacji tych opracowan,

b) do  sporzadzanych  miejscowych  planédw  zagospodarowania
przestrzennego,

c) do opracowan sporzadzanych na szczeblu powiatu,

d) do opracowan sporzadzanych dla  obszarow  graniczacych
z Wojewodztwem Swigtokrzyskim,

na bazie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa

swigtokrzyskiego, uchwalonych przez Sejmik Wojewddztwa programow

i innych opracowan wykonywanych w SBRR — wspoldziatanie z Biurem

w sprawach zwiazanych z opiniowaniem i uzgadnianiem opracowan

planistycznych, o ktérych mowa w pkt 3, w zakresie ich zgodnosci

z ustaleniami planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa

i uchwalonymi programami, w odniesieniu do obszaréw, na ktdrych

przewidywana  jest  realizacja  inwestycji celu publicznego

0 znaczeniu ponadlokalnym,

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu i wojewodzkimi

samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie okreslonym

w pkt 314,

prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem decyzji o warunkach

zabudowy oraz decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego /art. 53

ust. 4 pkt 10 i 10a wustawy o planowaniu i zagospodarowaniu

przestrzennym/,

wspoOtpraca przy opiniowaniu sporzadzanych przez ministrow i centralne

organy administracji rzadowej programow, zawierajacych zadania rzadowe

stuzace realizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu krajowym /art.

48 ust. 2/,

wspotpraca z odpowiednimi  komérkami Urzedu i wojewodzkimi

samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi:

a) przy wprowadzaniu ustalen planu zagospodarowania przestrzennego
wojewoOdztwa  do  miejscowych  planébw  zagospodarowania
przestrzennego, w odniesieniu do inwestycji celu publicznego
0 znaczeniu ponadlokalnym /art. 44 ust. 11 2/,

b) przy zawieraniu umow dotyczacych spraw, o ktorych mowa w pkt 8a
/art. 44 ust. 3/,

C) przy rozstrzyganiu sporow dotyczacych spraw, o ktérych mowa w pkt 8
ai8b/art. 44 ust. 4/,

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji

celu publicznego o znaczeniu krajowym i wojewddzkim,

prowadzenie spraw obstugi organizacyjno-biurowej Wojewddzkiej Komisji

Urbanistyczno — Architektonicznej,
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11) wspotpraca z odpowiednimi komdrkami organizacyjnymi  Urzedu
w zakresie opiniowania wnioskow o ustalenie lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z p6zn. zmianami).

8 88. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Monitorowania Programu
Operacyjnego ,,Kapitat Ludzki” (POKL) nalezy:

1) akceptacja i opiniowanie dziatan oraz dokumentéw strategicznych POKL
(kierunki ewaluacji Programu, kryteria oceny i doboru projektow, alokacje
I realokacje srodkéw finansowych itp.) dla Zarzadu Wojewodztwa oraz
Instytucji Zarzadzajacej,

2) koordynacja zadan POKL realizowanych przez Swigtokrzyskie Biuro
Rozwoju Regionalnego oraz inne jednostki samorzadowe (WUP) i komorki
organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego,

3) bezposredni nadzor merytoryczny i finansowy nad realizacja przez SBRR
I WUP zadan POKL powierzonych przez Zarzad Wojewodztwa,

4) wspotpraca w imieniu Zarzadu Wojewodztwa z Instytucja Zarzadzajaca
w zakresie informacji i sprawozdan dotyczacych realizacji dziatah POKL
w wojewodztwie, zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie,

5) opiniowanie dla Zarzadu Wojewodztwa rocznej i wieloletniej prognozy
wydatkdbw w ramach priorytetow POKL w planach strategicznych
przekazywanych Instytucji Zarzadzajacej,

6) przygotowywanie materiatbw zwiazanych z opracowaniem projektu
budzetu wojewddztwa, wnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie,
sporzadzanie sprawozdan okresowych z realizacji budzetu wojewoddztwa
w zakresie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w oparciu
0 obowiazujace przepis ustawy o finansach publicznych i przekazywanie
ich do Departamentu Budzetu i Finansow.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

e rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r.
ustanawiajace przepisy o0goOlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999,
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rozporzadzenie (WE) Nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego 1 Rady
z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
I uchylajace rozporzadzenie (WE) Nr 1784/1999,

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (j.
t. Dz. U. z 2009r. Nr 84, p0z.712 z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoOwien publicznych (j.t. Dz.
U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zmianami).

8 89. Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds.

Nieruchomosci  Wojewddzkich nalezy przygotowywanie dla Zarzadu
Wojewodztwa projektow uchwat, decyzji i propozycji rozwiazan w zakresie:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)
14)
15)
16)

17)
18)

przejmowania nieruchomosci,

publikowania informacji o nieruchomosciach  przeznaczonych do
sprzedazy,

prowadzenia spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci przez
cudzoziemcow,

oddawania osobom fizycznym i prawnym w uzytkowanie wieczyste
gruntow,

stosowania procedur zwiazanych z realizowaniem prawa pierwokupu,
przejmowania w zarzad zabytkow nieruchomych,

przejmowania mienia na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi,
przygotowywania projektdbw uchwal organéw wojewodztwa w zakresie
gospodarki nieruchomosciami,

wnioskowania i1 realizowania uprawnien do  gospodarowania
nieruchomosciami z zasobu wojewodztwa,

przeprowadzania procedury nabywania na rzecz wojewoOdztwa
nieruchomosci,

realizacji zamian nieruchomosci,

wspotpracy w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu
Panstwa z wiasciwym starosta,

gospodarowania wojewodzkim zasobem nieruchomosci,

przygotowania zasad sprzedazy i realizacji sprzedazy lokali najemcom,
podawania do publicznej wiadomosci wykazdw nieruchomosci,

realizacji prawa do zwolnienia z obowiazku zbycia w drodze przetargu
nieruchomosci przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe, budowg
infrastruktury technicznej lub innych celéw publicznych,

przeprowadzania przetargdw na nieruchomosci wojewodztwa,

analizowania i proponowania zasad szczegétowych warunkéw korzystania
z nieruchomosci  przez panstwowa lub samorzadowa jednostke
organizacyjna,
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19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)

26)
27)

28)

29)
30)

31)
32)
33)
34)

35)

ustanawiania trwatego zarzadu i stwierdzania jego wygasnigcia,
proponowania  przeznaczenia  nieruchomosci na  wyposazenie
samorzadowych  oséb  prawnych lub  samorzadowej jednostki
organizacyjnej,

wlaczania do zasobu wojewddzkiego nieruchomosci, ktore nie zostaty
zagospodarowane po likwidacji lub prywatyzacji,

kontrolowania termindéw zagospodarowania nieruchomosci gruntoweyj,
wydawania decyzji o ustaleniu dodatkowych optat rocznych,

proponowania zasad udzielania bonifikaty od ceny irozliczania
udzielonych bonifikat,

podwyzszania stawek procentowej oplaty rocznej za nieruchomosci
gruntowe,

aktualizacji optat rocznych z tytutu wieczystego uzytkowania,

prowadzenia spraw przed Samorzadowym Kolegium Odwotawczym
w sprawach optat,

opiniowania podziatu nieruchomosci stanowiacej wtasnos¢ wojewodztwa,
innych zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
prowadzenia postgpowania w sprawie ztozonych wnioskOw oraz
wydawania decyzji o0 przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
W prawo wiasnosci,

przejmowania mienia na rzecz wojewddztwa,

regulowania stanu prawnego nieruchomosci,

wystepowania do wojewody z inicjatywa wydania decyzji potwierdzajacej
nabycie mienia z mocy prawa przez samorzad wojew0dztwa,
opracowywania projektéw planow rzeczowych i finansowych w dziale 74 —
Gospodarka mieszkaniowa oraz niematerialne ustugi komunalne,
wyrazania zgody na zabudowe, odbudowe, nadbudowe, przebudowe lub
modernizacj¢ obiektu budowlanego na nieruchomosciach, stanowiacych
wiasnos¢ wojewodztwa, bedacych w trwatym zarzadzie jednostek, zgodnie
z przepisami Prawa budowlanego.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 10 czerwca 1994r. o zagospodarowaniu nieruchomosci
Skarbu Panstwa przejetych od wojsk Federacji Rosyjskiej (Dz. U. Nr 79,
poz. 363 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 24 marca 1920r. o nabywaniu nieruchomosci przez
cudzoziemcow (j.t. Dz. U. z 2004r. Nr 167, poz. 1758 z p6zn. zmianami),
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93
z pozn. zmianami),

ustawa z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami
(Dz. U. Nr 162, poz. 1568 z pdzn. zmianami),
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ustawa z dnia 19 pazdziernika 1991r. o gospodarowaniu nieruchomosciami
rolnymi Skarbu Panstwa (j.t. Dz. U. z 2007r. Nr 231, poz. 1700 z pozn.
zmianami),

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (j.t. Dz.
U. z 2010r. Nr 102, poz. 651 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci (Dz. U. Nr 175, poz. 1459
z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 24 czerwca 1994r. o wiasnosci lokali (j.t. Dz. U. z 2000r. Nr
80, poz. 903 z pbdzn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (j.t. Dz. U. z 2007r.
Nr 19, poz. 115 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz.
U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zmianami).
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ROZDZIAL VII

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOEECZNEJ

8 90. W sktad Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej, dziatajacego na
prawach departamentu, wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

1) | Oddziat Polityki Spotecznej

Kapitat Ludzki

symbol | ROPS.I
2) | Oddziat Koordynacji Swiadczen Rodzinnych ROPS.II
symbol
3) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Programu Operacyjnego symbol ROPS.I1I

8 91. 1. Osrodkiem kieruje dyrektor przy pomocy 1 zastepcy (petniacego
jednoczesnie funkcje kierownika Oddzialu ROPS.I), kierownika oddziatu

I koordynatora wieloosobowego stanowiska.

2. 1. W sktad Oddziatu Polityki Spotecznej wchodza:

a) Zespot ds. polityki spotecznej i rehabilitacii,
b) Obserwatorium Integracji Spotecznej,
c) Zespot ds. profilaktyki i uzaleznienia od alkoholu.

2. 2. Oddziatem Polityki Spotecznej kieruje kierownik przy pomocy

koordynatoréw zespotdw.

3.1.W sktad Oddziatu Koordynacji Swiadczen Rodzinnych wchodza:
a) zespot ds. obstugi i wspdtpracy z instytucjami wiasciwymi w krajach UE

i EOG,
b) zespdt ds. decyzji administracyjnych.

3.2. Oddzialem Koordynacji Swiadczen Rodzinnych kieruje

kierownik przy pomocy koordynatoréw zespotow.

8§ 92. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Polityki Spotecznej

nalezy:

a) zespot ds. polityki spotecznej i rehabilitacji, realizujacy zadania:

1) opracowanie, aktualizowanie, koordynowanie oraz realizacja strategii
wojewodzkiej w zakresie polityki spotecznej bedacej integralna czescia
strategii rozwoju wojewodztwa obejmujacej w szczegolnosci programy:
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2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu, wyrdéwnywania szans 0sob
niepetnosprawnych, pomocy spotecznej, profilaktyki i rozwiazywania
problemoéw alkoholowych, wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi -
po konsultacji z powiatami,

organizowanie ksztalcenia, oraz szkolenia zawodowego kadr pomocy
spotecznej,

inspirowanie i promowanie nowych rozwiazan w zakresie pomocy
spotecznej,

organizowanie i prowadzenie regionalnych jednostek organizacyjnych
pomocy spotecznej,

nadzér nad podlegtymi jednostkami organizacyjnymi pomocy spotecznej,
w szczegblnosci w zakresie spraw finansowych i administracyjnych,
prowadzenie banku danych o wolnych miejscach w catodobowych
placéwkach opiekunczo-wychowawczych na terenie wojewodztwa,
sporzadzanie sprawozdawczosci oraz przekazywanie jej wiasciwemu
wojewodzie, rowniez w  formie  dokumentu elektronicznego,
z zastosowaniem systemu teleinformatycznego,

wspieranie I prowadzenie dziatan na rzecz wyrownywania poziomu zycia
mieszkancow wojewodztwa,

wspotpraca z Centralng Komisja Egzaminacyjna ds. stopni specjalizacji
zawodowej pracownikéw socjalnych w zakresie zgtaszania kandydatéw na
przewodniczacego Regionalnej Komisji Egzaminacyjnej, wspotpraca
z Regionalng Komisja Egzaminacyjna w zakresie przeprowadzania
egzamindw | stopnia specjalizacji w zawodzie pracownik socjalny,
opracowanie i realizacja wojewodzkich programow dotyczacych
wyrownywania szans 0sOb niepetnosprawnych i przeciwdziatania ich
wykluczeniu spotecznemu oraz pomocy w realizacji zadan na rzecz
zatrudniania 0s6b niepetnosprawnych,

opracowywanie i przedstawianie Petnomocnikowi Rzadu ds. Osob
Niepetnosprawnych informacji o prowadzonej dziatalnosci wynikajacej
z ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych,

dofinansowanie robot budowlanych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118,
z pézn. zm.), dotyczacych obiektow stuzacych rehabilitacji, w zwiazku
potrzebami 0séb niepetnosprawnych, z wyjatkiem rozbiérki tych obiektow,
ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych,

przeprowadzenie kontroli realizacji umow na dofinansowanie robot
budowlanych obiektéw stuzacych rehabilitacji os6b niepetnosprawnych,
a takze kosztow tworzenia i dziatalnosci zaktaddw aktywnosci zawodowej,
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14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

dofinansowanie kosztow tworzenia i dziatania zaktaddéw aktywnosci
zawodowej,

wspoOtpraca z organami administracji rzadowej oraz powiatami i gminami
w realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
0 rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepeZnosprawnych,

wspotpraca w tym zlecanie fundacjom oraz organizacjami pozarzadowymi
zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0sOb
niepetnosprawnych  na podstawie ustawy o rehabilitacji zawodowej
I spofecznej oraz zatrudnianiu 0sOb niepe/nosprawnych i ustawy
0 dziaZalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

opiniowanie wnioskow sktadanych przez osrodki ubiegajace sie
0 uzyskanie wpisu do rejestru osrodkdéw uprawnionych do organizowania
turnuséw lub przyjmujacych grupy turnusowe,

sporzadzanie sprawozdan rzeczowo - finansowych o0 zadaniach
realizowanych ze $rodkow PFRON otrzymanych przez samorzad
wojewddztwa oraz wnioskow o przekazywanie srodkow PFRON,
wspotpraca z utworzona przy Marszatku Wojewodztwa — Wojewodzka
Spoteczna Rada ds. Osob Niepetnosprawnych, bedaca organem
opiniodawczo-doradczym,

realizacja programow na rzecz osob niepetnosprawnych uchwalonych
przez PFRON a wykonywanych przez samorzad wojewddztwa. — Program
wyroéwnywania roznic migdzy regionami — obszar A,

opracowywanie projektow planoéw rzeczowych i finansowych oraz
sprawozdan w dziale 852-pomoc spoteczna, 853 — pozostate zadania
w zakresie polityki spolecznej oraz w dziale 851-ochrona zdrowia,
w rozdziale 85154 — przeciwdziatanie alkoholizmowi,

wspoétdziatanie z Wojewddzkim Urzedem Pracy i kontrola w ramach
wykonywania czynnosci nadzoru nad biezaca dziatalnoscia wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej,

realizacja zadan w zakresie polityki prorodzinnej,

wspoOtpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego w tym zlecanie realizacji
zadan w trybach okreslonych  w ustawie o dziafalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie z zakresu pomocy spotecznej,

kontrola, monitorowanie i rozliczanie uméw zawartych z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami z Kktorymi zostaty zawarte
umowy na wsparcie lub powierzenie realizacji zadan z obszaru pomocy
spotecznej oraz rehabilitacji zawodowej i  spotecznej  0sOb
niepetnosprawnych,

opracowywanie projektu oraz aktualizowanie wojewddzkiego programu
wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,
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27)

28)

29)
30)

31)
32)

wspoétpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
spraw zwiazanych z programem wspétpracy samorzadu wojewodztwa
Z organizacjami pozarzadowymi,

przeprowadzenie kontroli organizacji pozytku publicznego zleconych
Marszatkowi Wojewodztwa przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej na
podstawie ustawy 0 dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie w zakresie zadan realizowanych przez Zespot,

realizacja zadan w zakresie polityki konsumenckiej i ochrony intereséw
konsumenckich,

sporzadzenie okresowych sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej dla
Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw,

inspirowanie i promowanie dziatan z zakresu ekonomii spotecznej,
wspotpraca z Wojewo0dzka Spoteczna Rada Seniorow.

b) Obserwatorium Integracji Spotecznej, realizujace zadania:

1)

2)

3)

prowadzenie badan spotecznych, a w szczegolnosci:

a) diagnoza i monitorowanie zjawisk i probleméw spotecznych
wystepujacych w regionie,

b) sporzadzanie oceny zasobOw pomocy spotecznej na podstawie ocen
sporzadzonych przez gminy i powiaty z obszaru wojewodztwa,
uwzgledniajacej kwestie i problemy spoteczne wynikajace z przyjetej

strategii oraz z programow pomocy spotecznej
I przekazanie ich wiasciwemu wojewodzie do dnia 31 lipca kazdego
roku;

c) identyfikacja potrzeb informacyjnych w obszarze pomocy i integracji
spotecznej w regionie,

d) opracowanie metod i technik badawczych, ktore umozliwia
prowadzenie cyklicznych badan i analiz,

e) prowadzenie cyklicznych badan empirycznych (jakosciowych
i ilosciowych) dotyczacych wybranych obszaréw integracji
spotecznej,

f)  monitoring realizacji wojewodzkiej strategii polityki spotecznej.

rozpoznawanie przyczyn ubdstwa oraz opracowywanie regionalnych

programOw pomocy spotecznej wspierajacych samorzady lokalne

w dziataniach na rzecz ograniczania tego zjawiska.

opracowywanie wojewodzkich programow w zakresie polityki spotecznej

takich jak: Wojewddzki program przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

Wojewodzki program przeciwdziatania narkomani, Wojewddzki program

przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu, Wojewo0dzki program pomocy

spotecznej i inne programy z zakresu polityki spotecznej.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

opracowywanie raportu z realizacji programu wspoipracy samorzadu

wojewodztwa z organizacjami pozarzadowymi.

wspomaganie procesOw decyzyjnych na szczeblu regionalnym, poprzez

nastepujace zadania:

a) przekazywanie wynikow i wnioskow z badan instytucjom zajmujacym
si¢ kreowaniem polityki spotecznej,

b) podejmowanie decyzji lezacych w zakresie kompetencji dyrektora
ROPS w oparciu o wyniki monitoringu i badan (np. w zakresie
projektow pilotazowych, projektow systemowych).

pomoc w opracowaniu lokalnych strategii rozwiazywania problemow

spotecznych, poprzez nastepujace dziatania:

a) gromadzenie danych i informacji nt. probleméw wystepujacych
w $rodowiskach lokalnych, ktére beda mogty by¢ wykorzystywane
w opracowywaniu lokalnych strategii rozwiazywania problemow
spotecznych,

b)  wypracowanie wskaznikéw monitorowania gminnych i powiatowych
strategii rozwiazywania problemow spotecznych.

pomoc w opracowaniu lokalnych strategii rozwiazywania problemow

spotecznych, poprzez nastgpujace dziatania:

a) gromadzenie danych i informacji nt. probleméw wystepujacych
w srodowiskach lokalnych, ktére beda mogty by¢ wykorzystywane
w opracowywaniu lokalnych strategii rozwiazywania problemow
spotecznych,

b)  wypracowanie wskaznikéw monitorowania gminnych i powiatowych
strategii rozwiazywania problemow spotecznych.

informacja i promocja:

a) upowszechnianie innowacyjnych i skutecznych rozwiazan w obszarze
integracji spotecznej,

b) udoskonalenie funkcjonujacych rozwiazan w zakresie wymiany
I udostepniania informacji 0 pomocy i integracji spotecznej
I instytucjach z jej otoczenia,

c) zbieranie i aktualizacja informacji na temat podmiotéw pomocy
I integracji spotecznej dziatajacych na terenie wojewodztwa,

d) upowszechnianie wynikéw badan prowadzonych w ramach OIS, m.in.
poprzez zamieszczanie informacji na stronie internetowej.

stworzenie zbioru informacji o integracji spoteczne;j:

a) gromadzenie i udostepnianie elektronicznych wersji opracowan,
raportow, publikacji, danych z obszaru pomocy i integracji spotecznej,

b) gromadzenie i udostepnianie informacji na temat projektow z obszaru
pomocy iintegracji  spotecznej realizowanych na terenie
wojewodztwa,

c) gromadzenie danych i informacji na temat zjawisk i probleméw
spotecznych wystepujacych w srodowiskach lokalnych.
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10)

11)
12)
13)

obstuga finansowa projektu w tym: kontrola merytoryczna i finansowa
dokumentéw finansowych oraz kontrola wydatkdw biezacych zgodnie ze
szczegOtowym budzetem projektu,

opracowanie planéw finansowych,

okresowe analizy wykorzystania srodkow finansowych,

sporzadzanie wnioskOw 0 platnos¢ wraz z przygotowaniem niezbednej
dokumentacji stanowiacej zataczniki do wniosku.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (j.t. Dz. U. z 2009r. Nr
175 poz. 1362 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142 poz. 1590 z pdzniejszymi zmianami),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeksu postgpowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 z p6zn. zmianami).
ustawa z dnia z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 234 poz. 1536),
ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz.U. 2010r. Nr 214 poz. 1407
z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2010r. Nr 243,
poz. 1623),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 150,
poz. 1240 z pozn. zm.),

ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. Nr 50 poz. 331 z p6zn. zm.).

c) Zespdt ds. profilaktyki i uzaleznienia od alkoholu:

1)

2)

3)

4)

5)

opracowywanie, monitorowanie, aktualizowanie i realizacja
wojewodzkiego programu profilaktyki 1 rozwiazywania problemow
alkoholowych,

wspotpraca 1 udzielanie pomocy merytorycznej gminom oraz instytucjom
I osobom fizycznym realizujacym zadania objete Wojewodzkim
Programem Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych,
wspélpraca z Panstwowa Agencja Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych oraz z Wojewddzkim Osrodkiem Terapii Uzaleznienia
i Wspotuzaleznienia od Alkoholu,

wspotpraca z placowkami lecznictwa odwykowego z terenu wojewddztwa
w tym rozpoznawanie potrzeb i stanu lecznictwa odwykowego
w wojewddztwie,

organizowanie i prowadzenie ogoélnopolskich i regionalnych kampanii
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6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

edukacyjnych z  zakresu profilaktyki i rozwigzywania probleméw

alkoholowych oraz przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

organizowanie i prowadzenie szkolen, konferencji z obszaru uzaleznien dla

0s6b realizujacych i zaangazowanych w dziatania profilaktyczne.

opracowywanie i publikacja materiatdbw informacyjnych, szkoleniowych

I kampanijnych,

monitorowanie, rozliczanie oraz  kontrola uméw  zawartych

z organizacjami pozarzadowymi, zakladami opieki zdrowotnej oraz

jednostkami samorzadu terytorialnego na realizacje zadan w zakresie

profilaktyki i  rozwigzywania  probleméw alkoholowych oraz

przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

wspoOlpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami

prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego w tym zlecanie realizacji

zadan w trybach okreslonych ~w ustawie o0 dziafalnosci pozytku

publicznego I 0  wolontariacie z zakresu profilaktyki

i rozwiazywania problemow alkoholowych oraz przeciwdziatania

przemocy w rodzinie,

przeprowadzenie kontroli organizacji pozytku publicznego zleconych

Marszatkowi Wojewodztwa przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej na

podstawie ustawy 0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

w zakresie zadan realizowanych przez Zespot,

opracowywanie informacji z dziatan prowadzonych przez Samorzad

Wojewodztwa ~ w ramach Wojewodzkiego Programu Profilaktyki

I Rozwiazywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania

Przemocy w Rodzinie,

przygotowywanie i nadzér nad dokumentacja niezbedna do wydawania

przez Marszatka Wojewodztwa zezwolen na obrét hurtowy w kraju

napojami alkoholowymi o zawartosci do 18 % alkoholu,

udzielanie dotacji dla instytucji tworzacej Centrum Integracji Spotecznej

na zasadach okreslonych w porozumieniu przez Marszatka Wojewodztwa

Z instytucja tworzaca,

realizacja programéw korelujacych z realizowanymi programami

rzadowymi np. ,, Swietlica, Praca i Straz — Socjoterapia w $rodowisku

wiejskim”,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005r.

0 przeciwdziataniu przemocy w rodzinie w tym w szczegélnosci:

a) opracowanie i realizacja wojewodzkiego programu przeciwdziatania
przemocy w rodzinie;

b) inspirowanie i promowanie nowych rozwigzan w zakresie
przeciwdziatania przemocy w rodzinie;

c) opracowywanie ramowych programéw ochrony ofiar przemocy
W rodzinie oraz ramowych programdéw oddziatywan korekcyjno-
edukacyjnych dla 0sdb stosujacych przemoc w rodzinie;
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d) organizowanie szkolen dla o0s6b realizujacych zadania zwiazane
zZ przeciwdziataniem przemocy w rodzinie.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
I przeciwdziataniu alkoholizmowi (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473
z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz.
U. Nr 180 poz. 1493 z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157
poz. 1240 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postepowania
Administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pdzn.
zmianami),

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225 poz.
1635 z pozn. zmianami),

e ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (j.t.
Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (j. t. Dz. U. z 2009r.
Nr 175 poz. 1362 z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142 poz. 1590 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 234 poz. 1536).

§ 93. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Koordynacji Swiadczen
Rodzinnych nalezy:
a) zespot ds. obstugi i wspotpracy z instytucjami wiasciwymi w krajach UE
i EOG:

Petnienie funkcji instytucji wiasciwej w zwiazku z udziatem RP
w koordynacji systemOw  zabezpieczenia spotecznego w  przypadku
przemieszczania sie 0sob w granicach UE | EOG, w tym:

1) obstuga klienta, tj. przyjmowanie wnioskdw, formularzy w ramach zadania
koordynacja systemoOw zabezpieczenia spotecznego w zakresie $wiadczen
rodzinnych i udzielanie informacji telefonicznie,

2) wspotpraca z instytucjami tacznikowymi oraz instytucjami wiasciwymi
panstw cztonkowskich i EOG,

3) rejestracja korespondencji przychodzacej i wychodzacej,

4) prowadzenie rejestru spraw w wersji komputerowej i papierowej,
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5)

6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)

wszczynanie spraw poprzez sporzadzanie pism 0s6b, OPS, Urzedow Miast,
Urzedow Gmin, USC, PUP, ZUS, KRUS i innych instytucji w ramach
realizacji zadania,

analiza i1 weryfikacja spraw,

opracowanie sprawozdan rzeczowo-finansowych dla MPiPS,

wspotpraca z biurem ttumaczen,

wypetnianie i wysytanie formularzy z serii E 400, E 001 i SED-6w,
sporzadzanie pism do instytucji wiasciwych, do instytucji tacznikowych,
do o0s6b o odestaniu potwierdzonych formularzy z serii E 400,
0 przyznaniu/odmowie swiadczen rodzinnych w krajach UE i EOG,
wnioskowanie do instytucji wiasciwych o wyptate (uwolnienie) swiadczen
rodzinnych w przypadku, gdy osoba z ktdra zamieszkaja dzieci nie
otrzymuje swiadczen rodzinnych na utrzymanie dzieci,

ustalenie i odzyskiwanie nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych, tj.
wnioskowanie do instytucji wiasciwej o zwrot nadptaty dokonanej przez
strone polska.

b). Zespot ds. decyzji administracyjnych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ustalanie, czy w przekazanych sprawach z organu wilasciwego maja
zastosowanie  przepisy 0 koordynacji systemOw  zabezpieczenia
spotecznego,

informowanie organu wiasciwego, iz w danej sprawie maja zastosowanie
przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,

przekazanie sprawy organowi wilasciwemu w celu ustalenia prawa do
swiadczen rodzinnych — w przypadku, gdy cztonek rodziny osoby
uprawnionej do swiadczen rodzinnych przebywa poza granicami RP oraz
poinformowanie o tym fakcie organu wilasciwego w celu dalszego
postepowania w przypadku, gdy w sprawie nie maja zastosowania przepisy
0 koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,

ustalanie zasadnosci pobranych s$wiadczen rodzinnych w Polsce
w przypadku wyjazdu cztonka rodziny do panstwa, w ktorym maja
zastosowanie  przepisy 0 koordynacji systemOw zabezpieczenia
spotecznego od dnia, w ktorym osoba stata si¢ uprawniona do $wiadczen
rodzinnych w innym panstwie w zwiazku ze stosowaniem przepisow
0 koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego i wydawanie decyzji
w ramach weryfikowanych okresow,

rozpatrywanie wnioskow i wydawanie decyzji w sprawach, w ktorych maja
zastosowanie  przepisy 0 koordynacji systemOw  zabezpieczenia
spotecznego /swiadczenia rodzinne przyznane decyzja wydana przez
marszatka wojewoOdztwa wyptaca organ wiasciwy/,

umarzanie pozostatej kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen tacznie
z ustawowymi odsetkami w catosci lub w czesci w przypadku zwrotu przez
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7)

8)

9)

10)

instytucje wiasciwa, w szczegolnosci jesli pozostata kwota wynika
zZ roznicy kursowej,

umarzanie kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych tacznie
z odsetkami w catosci lub w czesci, odraczanie terminu ptatnosci albo
rozktadanie na raty, jezeli zachodza szczegodlnie uzasadnione okolicznosci
dotyczace sytuacji rodziny,

ttumaczenie dokumentow z jezyka niemieckiego/angielskiego na jezyk
polski oraz z jezyka polskiego na niemiecki/angielski w ramach realizacji
zadania,

sporzadzanie kwartalnych sprawozdan rzeczowo-finansowych o zadaniach
z zakresu s$wiadczen rodzinnych zrealizowanych ze s$rodkow budzetu
panstwa,

dochodzenie nienaleznie pobranych sSwiadczen rodzinnych na gruncie
prawa polskiego w trybie przepisbw o0 postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 12 marca 2004r. 0 pomocy spotecznej (j. t. Dz. U. z 20009r.
Nr 175, poz. 1362 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142 poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeksu postgpowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 z p6zn. zmianami),
ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o swiadczeniach rodzinnych (j.t. Dz. U.
z 2006r. Nr 139 poz. 992 z p6zn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 2 czerwca 2005r.
w sprawie sposobu i trybu postgpowania w sprawach o $wiadczenia
rodzinne (Dz. U. Nr 105 poz. 881 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U.
z 2002r. Nr 101 poz. 926 z p6zn. zmianami),

rozporzadzenie Rady (Europejskiej Wspolnoty Gospodarczej) Nr 1408/71
z dnia 14 czerwca 1971 roku w sprawie stosowania Ssystemow
zabezpieczenia spotecznego do pracownikdéw najemnych, 0sob pracujacych
na wiasny rachunek i cztonkéw ich rodzin, przemieszczajacych si¢
w granicach wspoélnoty (Dz. Urz. WE L 149 z 5 lipca 1971 r., ze zm.),
rozporzadzenie Rady (Europejskiej Wspdlnoty Gospodarczej) Nr 574/72,
z dnia 21 marca 1972 roku dotyczace wykonania rozporzadzenia Rady
(EWG) Nr 1408/71 w sprawie stosowania systeméw zabezpieczenia
spotecznego do pracownikéw najemnych, os6b pracujacych na wiasny
rachunek oraz do cztonkow ich rodzin przemieszczajacych si¢ w obrebie
Wspdlnoty (Dz. Urz. WE L Nr 74 z 27 marca 1972r., ze zm.),
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rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 883/2004 z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie koordynacji systemoOw zabezpieczenia
spotecznego,

rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 77/2005 z dnia 13 stycznia 2005r.
zmieniajace rozporzadzenie Rady (EWG) Nr 574/72 w sprawie
wykonywania rozporzadzenia (EWG) Nr 1408/71 w sprawie stosowania
systemoOw zabezpieczenia spotecznego do pracownikdw najemnych, osob
prowadzacych dziatalnos¢ na wiasny rachunek i do cztonkoéw ich rodzin
przemieszczajacych sie we Wspolnocie,

rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 207/2006 z dnia 7 lutego 2006r.
zmieniajace rozporzadzenie Rady (EWG) Nr 574/72 w sprawie wykonania
rozporzadzenia Rady (EWG) Nr 1408/71 w sprawie stosowania systemow
zabezpieczenia  spotecznego do pracownikdw najemnych, 0sob
prowadzacych dziatalnos¢ na wiasny rachunek oraz do cztonkow ich rodzin
przemieszczajacych sie¢ w obrebie Wspdlnoty,

rozporzadzenie (WE) Nr 629/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 kwietnia 2006r. zmieniajace rozporzadzenie Rady (EWG) Nr 1408/71
w sprawie stosowania systemdw zabezpieczenia spotecznego do
pracownikdw najemnych, o0séb prowadzacych dziatalnos¢ na wiasny
rachunek i do cztonkdw ich rodzin przemieszczajacych sie we Wspdlnocie
oraz rozporzadzenie Rady (EWG) Nr 574/72 w sprawie wykonywania
rozporzadzenia (EWG) Nr 1408/71,

rozporzadzenie (WE) Nr 647/2005 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
13 kwietnia 2005r. zmieniajace rozporzadzenie Rady (EWG) Nr 1408/71
w sprawie stosowania systemdéw zabezpieczenia spotecznego do
pracownikdw najemnych, oséb prowadzacych dziatalnos¢ na wiasny
rachunek oraz do czionkéw ich rodzin przemieszczajacych sie we
Wspolnocie oraz rozporzadzenie Rady (EWG) Nr 574/72 w sprawie
wykonywania rozporzadzenia (EWG) Nr 1408/71,

rozporzadzenie Rady WE nr 1791/2006 z dnia 20 listopada 2006 r.
dostosowujace niektore rozporzadzenia i decyzje w takich dziedzinach, jak:
swobodny przeptyw towarow, swobodny przeptyw o0sob, prawo spotek,
polityka konkurencji, rolnictwo (w tym prawo weterynaryjne
| fitosanitarne), polityka transportowa, opodatkowanie, statystyka, energia,
srodowisko naturalne, wspoétpraca w zakresie wymiaru sprawiedliwosci
I spraw wewnetrznych, unia celna, stosunki zewnetrzne, wspdlna polityka
zagraniczna i bezpieczenstwa oraz instytucje w zwiazku z przystapieniem
Butgarii i Rumunii (Dz. U. L 363 z dn. 20 grudnia 2006r., str. 1),
rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 311/2007 z dnia 19 marca 2007r.
zmieniajace rozporzadzenie Rady (EWG) Nr 574/72 w sprawie wykonania
rozporzadzenia Rady (EWG) Nr 1408/71 w sprawie stosowania systemow
zabezpieczenia spotecznego do  pracownikéw najemnych, 0sob
prowadzacych dziatalnos¢ na wiasny rachunek oraz do cztonkow ich rodzin
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przemieszczajacych sie w obrebie Wspolnoty (Dz. U. UE L 82 z dn. 23
marca 2007r.),

decyzja Nr 207 z dnia 07.04.2006r., dotyczaca interpretacji art. 76 i art. 79,
ust. 3 Rozporzadzenia (EWG) Nr 1408/71 oraz art. 10, ust.
1 Rozporzadzenia (EWG) Nr 574/72 dotyczacych kumulacji swiadczen
I zasitkow rodzinnych,

decyzja Nr 201 z dnia 15.12.2004r. w sprawie wzoréw formularzy
niezbednych do stosowania rozporzadzen Rady (EWG) Nr 1408/71 i EWG
Nr 574/72 (seria E 400),

decyzja Nr 202 z dnia 17.03.2005r. w sprawie wzoréw formularzy
niezbednych do stosowania rozporzadzen Rady (EWG) Nr 1408/71
I (EWG) Nr 574/72 (seria E 001, E 101, E 102, E 103, E 104, E 106,
E 107, E 108, E 109, E 112, E 115, E 116, E 117, E 118, E 120, E 121, E
123, E 124, E 125, E 126 oraz E 127),

decyzja Nr 142 z dnia 13.02.1990r., dotyczaca stosowania artykutow 73, 74
I 75 Rozporzadzenia (EWG) Nr 1408/71,

decyzja Nr 143 z dnia 09.04.1990r., dotyczaca wyptaty zalegtych
francuskich swiadczen rodzinnych naleznych pracownikom najemnym
w zastosowaniu artykutdéw 73, 74 i 75 Rozporzadzenia (EWG) Nr 1408/71,
decyzja Nr 145 z dnia 27.06.1990 r., dotyczaca wyptaty zalegtych
swiadczen rodzinnych naleznych osobom prowadzacym dziatalno$¢ na
wiasny rachunek na mocy artykutdw 73i 74 rozporzadzenia (EWG) Nr
1408/71 (91/423/EWG),

decyzja Nr 147 z dnia 10.10.1990r., dotyczaca stosowania artykutu 76
rozporzadzenia (EWG) Nr 1408/71 (91/425/EWG),

decyzja Nr 150 z dnia 26.06.1992r., dotyczaca stosowania artykutow 77, 78
I 79, ustep 3 Rozporzadzenia (EWG) Nr 1408/71 oraz artykutu 10, ustep 1,
punkt b), ii), Rozporzadzenia (EWG) Nr 574/72,

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2009r. w sprawie
wysokosci dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej si¢ stanowiacych
podstawe ubiegania si¢ 0 zasitek rodzinny oraz wysokos¢ s$wiadczen
rodzinnych (Dz. U. Nr 129 poz. 1058),

ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2009r. Nr 205 poz. 1585 z p6zn. zmianami),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 164 poz. 1027
z pOzn. zmianami),

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (j. t. Dz. U. z 2005 r. Nr 229 poz. 1954),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009 z dnia
16 wrzesnia 2009r. dotyczace wykonywania rozporzadzenia (WE) nr
883/2004 w sprawie koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego
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(Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej Nr L 284/1 z 30 pazdziernika
2009r.),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 988/2009 z dnia
16 wrzesnia 2009r. zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 883/2004
w sprawie koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego oraz
okreslajace tres¢ zatacznikow (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej Nr L
284/43 z 30 pazdziernika 2009r.),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1231/2010 z dnia
24 listopada 2010r. rozszerzajace rozporzadzenie (WE) nr 883/2004
I rozporzadzenie (WE) nr 987/2009 na obywateli panstw trzecich, ktdrzy
nie sa jeszcze objeci tymi rozporzadzeniami jedynie ze wzgledu na swoje
obywatelstwo (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej Nr L 344 z 29
grudnia 2010r.),

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1244/2010 z dnia 9 grudnia 2010 r.
zmieniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
883/2004 w sprawie koordynacji systemoOw zabezpieczenia spotecznego
oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009
dotyczace wykonywania rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 (Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej Nr L 338/35 z 22 grudnia 2010r.),

decyzja nr Al z dnia 12 czerwca 2009 r. w sprawie ustanowienia procedury
dialogu i koncyliacji w zakresie waznosci dokumentdéw, okreslenia
ustawodawstwa wiasciwego oraz udzielania $wiadczen na mocy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004,
decyzja nr A2 zdnia 12 czerwca 2009 r. dotyczaca wykladni art. 12
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (WE) nr 883/2004
w sprawie ustawodawstwa majacego zastosowanie do pracownikow
delegowanych io0séb wykonujacych prace na wiasny rachunek,
tymczasowo pracujacych poza panstwem wiasciwym,

decyzja nrE1 zdnia 12czerwca 2009r. wsprawie praktycznych
porozumien dotyczacych okresu przejsciowego dla wymiany danych droga
elektroniczna, o ktorej mowa wart. 4 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009,

decyzja nrF1 zdnia 12czerwca 2009 r. dotyczaca wyktadni art. 68
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (WE) nr 883/2004
odnoszacego si¢ do zasad pierwszenstwa w przypadku zbiegu praw do
swiadczen rodzinnych,

decyzja nr H1 z dnia 12 czerwca 2009 r. dotyczaca zasad przechodzenia od
rozporzadzen Rady (EWG) nr 1408/71 i (EWG) nr 574/72 do rozporzadzen
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 i (WE) nr 987/2009
oraz stosowania decyzji izalecen Komisji Administracyjnej ds.
Koordynacji Systemow Zabezpieczenia Spotecznego,
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decyzja nr H3 z dnia 15 pazdziernika 2009 r. dotyczaca daty, ktora bierze
si¢ pod uwage przy ustalaniu kursu wymiany, o ktérym mowa w art. 90
rozporzadzen Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009.

8 94. Do podstawowego  zakresu dziatania Wieloosobowego

Stanowiska ds. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki realizujacego zadania
Integracji Spotecznej nalezy:

1)

2)

9

10)
11)

12)

13)

opracowanie projektu w ramach Priorytetu VII Promocja integracji
spofecznej PO KL Dziatania 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji, Poddziatania 7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy
I integracji spofecznej,

sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacja szkolen w zakresie
obowiagzkow podwykonawcy wynikajacych z umowy oraz biezaca analiza
ocen  uczestnikbw  szkolen, celem  wczesnego  wykrywania
nieprawidtowosci ich eliminowania,

obstuga finansowa projektu systemowego w tym: kontrola merytoryczna
I finansowa dokumentow finansowych oraz kontrola wydatkdéw biezacych
zgodnie ze szczegOtowym budzetem projektu,

opracowanie planéw finansowych,

okresowe analizy wykorzystania srodkow finansowych.

sporzadzanie wnioskdw o platno$s¢ wraz z przygotowaniem niezbednej
dokumentacji stanowiacej zataczniki do wniosku,

przygotowanie bilansu realizacji projektu systemowego w ujeciu rocznym.
sporzadzenie, na podstawie informacji przekazanych przez samorzady
powiatowe i gminne, bilansu potrzeb w zakresie pomocy spotecznej oraz
propozycji szkolen, niezbednych do wypracowywania koncepcji projektu
systemowego,

sporzadzanie propozycji podziatu srodkow w projektach systemowych
pomigdzy  jednostki  samorzadu  terytorialnego = Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,

przygotowanie  wnioskow z propozycja podziatu srodkow na
upowszechnienie pracy socjalnej,

sporzadzanie  propozycji  szczegotowych  kryteriow  strategicznych
w kryteriach wyboru projektow konkursowych,

opracowanie projektu systemowego obejmujacego szkolenia pracownikéw
I wolontariuszy instytucji pomocy spotecznej i integracji spotecznej oraz
specjalistyczne doradztwo dla osrodkdéw pomocy spotecznej i powiatowych
centrOw pomocy rodzinie,

realizacja, monitorowanie oraz rozliczanie realizacji projektu systemowego
obejmujacego szkolenia pracownikéw i wolontariuszy instytucji pomocy
spotecznej i integracji spotecznej oraz specjalistyczne doradztwo dla
osrodkow pomocy spotecznej i powiatowych centrow pomocy rodzinie,
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14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)

22)

23)

24)
25)

wspotpraca z Instytucja Posredniczaca Il stopnia w zakresie analizy bilansu
potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, okreslenia celéw operacyjnych
Planu dziatania i wskaznikow ich realizacji, okreslenia sposobéw podziatu
srodkow w projektach systemowych pomiedzy jednostki samorzadu
terytorialnego, okreslenia podziatu srodkow na upowszechnienie pracy
socjalnej w ramach projektu systemowego dla gmin, okreslenia sposobu
podzialu  $rodkéw na projekty systemowe i konkursowe, okreslenia
wysokosci wkladu wiasnego dla poszczegolnych projektow, okreslenia
kryteriow wyboru projektéw konkursowych,

realizacja zadan zwiazanych z praca Podkomitetu Monitorujacego Program
Operacyjny Kapitat Ludzki Wojewodztwa Swictokrzyskiego, analiza
I zatwierdzanie okresowych sprawozdan z wdrazania Priorytetow POKL,
rekomendacja rocznych planow dziatan,

udziat w pracach  Grupy Roboczej ds. Priorytetu VII POKL,
wypracowywanie standardow i procedur oraz formowanie wnioskow
i zalecen dotyczacych systemu wdrazania POKL, zapewnienie spdjnosci
realizacji dotyczacych osob zagrozonych wykluczeniem spotecznych,
realizacja zadan zwiazanych z praca w Regionalnej Sieci Tematycznej,
opiniowanie strategii wdrazania projektow innowacyjnych, wsparcie
merytoryczne dla beneficjentow wdrazajacych projekty innowacyjne ze
strony ekspertow oraz projektodawcow realizujacych juz projekty i innych,
pozwalajace na wymiang doswiadczen, niwelowanie pojawiajacych sie
probleméw oraz uwzglednienie w testowanych rozwiazaniach potrzeb
gtownego nurtu polityki, wsparcie wspétpracy pomigdzy $rodowiskiem
naukowym a beneficjentami realizujacymi projekty innowacyjne POKL,
przygotowanie dokumentéw zgodnych z Ustawa PZP dotyczacych
realizacji projektu systemowego pn. ,,Edukacja recepta na lepsze jutro”,
praca w komisjach przetargowych,

redakcja 1 prowadzenie strony internetowej projektu systemowego,
zamieszczanie zaproszen i opisow realizowanych szkolen, publikacja
raportow, zdje¢ i materiatdw reklamowych,

przygotowanie materiatow informacyjnych do emisji spotéw reklamowych
w radio i telewizji dotyczacych etapu realizacji projektu systemowego,
rekrutacja uczestnikow szkolen realizowanych w ramach projektu
systemowego,

organizowanie  sekretariatu  szkolen,  przygotowanie = materiatdw
pismienniczych dla uczestnikow szkolen, biezacy nadzor i kontrola
realizacji,

opracowanie biuletynow informacyjnych w ramach realizacji projektu
systemowego,

realizacja biezacych zakupOw na potrzeby dziatalnosci Zespotu ds. POKL,
zbieranie i agregowanie danych osobowych uczestnikdw szkolen,
administrowanie baza danych PEFS,
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26)

przygotowanie raportu z realizacji projektu systemowego.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz U. z 2009 r. Nr 84 poz.712 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 150
poz. 1240 z pozn. zmianami),

»,Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw systemowych
Osrodkéw Pomocy Spotecznej, Powiatowych Centréw Pomocy Rodzinie
oraz Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013”

Zasady zostaty opracowane na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

oraz

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajace przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (DZ.
U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/25) zwane dalej ,,rozporzadzeniem
0go6lnym”;

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonywania Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego szczegdtowe
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Fundusz Spotecznego oraz Funduszu
Spadjnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (DZ.U UE
z dnia 27 grudnia 2006 r., L 371/1) zwane dalej ,rozporzadzeniem
implementacyjnym?”;

nastepujacych dokumentdéw:

Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowany przez Rade
Ministrow i przyjety przez Komisje Europejska;

Szczegotowy Opis Priorytetdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
zatwierdzony przez Instytucje Zarzadzajaca PO KL;

Krajowy Program Zabezpieczenie Spoteczne i Integracja Spoteczna 2006 —
2008 zaakceptowany przez Rade Ministrow.

Krajowy Program Zabezpieczenie Spoteczne i Integracja Spoteczna na lata
2008 — 2010 zaakceptowany przez Komitet Europejski Rady Ministrow;

8 4 ust.4 i ust. 5 Uchwaty nr 14 Pre-komitetu Monitorujacego Program
Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia 31 lipca 2007 w sprawie powotania
Podkomitetu Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludzki
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
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Uchwata Nr 1/2007 Podkomitetu Monitorujacego Program Operacyjny
Kapitat Ludzki Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnial6 listopada 2007 r.
w sprawie: przyjecia Regulaminu Pracy Podkomitetu Monitorujacego
Program Operacyjny Kapitat Ludzki Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
~Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania
projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” z dnia 1 kwietnia 2009 r. na okres
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Uchwata nr 2521/ 10 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
7 kwietnia 2010r. w sprawie: powotania Regionalnej Sieci Tematycznej
(RST) PO KL w odniesieniu do Priorytetow komponentu regionalnego tj.
,.,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, ,,Promocja integracji spofecznej”,
,» Regionalne kadry gospodarki”, ,,Rozwdj wyksztaZcenia i kompetencji
w regionach’ w okresie programowania 2007-2013.

Uchwata Nr 1/2010 Podkomitetu Monitorujacego Program Operacyjny
Kapitat Ludzki Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 4 maja 2010r.
w sprawie: zatwierdzenia skladu instytucjonalnego oraz osobowego
Regionalnej Sieci Tematycznej POKL w Wojewodztwie Swietokrzyskim.
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ROZDZIAL VIII
DEPARTAMENT OCHRONY ZDROWIA

8 95. W skiad Departamentu Ochrony Zdrowia wchodza nastepujace
komorki organizacyjne:

1) | Oddziat Polityki Zdrowotnej symbol | DOZ. |

2) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Profilaktyki | symbol | DOZ. Il
I Promocji Zdrowia

3) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Informatyzacji | symbol | DOZ.III
Ochrony Zdrowia

896. 1. Departamentem Kkieruje dyrektor przy pomocy 1 zastepcy
(petniacego jednoczesnie funkcje kierownika oddziatu DOZ.1) i koordynatorow
wieloosobowych stanowisk.

2.1. W sktad Oddziatu Polityki Zdrowotnej wchodza:
a) Zespot ds. organizacji, nadzoru i kontroli zaktadow opieki zdrowotnej,
b) Zespdt ds. budzetu i finanséw,
c) Jednoosobowe stanowisko ds. strategii i przeksztaicen zakladow
opieki zdrowotnej.

2.2. Oddziatem Polityki Zdrowotnej kieruje kierownik przy
pomocy koordynatoréw zespotow.

3. Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Profilaktyki i Promocji
Zdrowia kieruje koordynator.

4. Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Informatyzacji Ochrony
Zdrowia kieruje koordynator.

8 97. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Polityki Zdrowotnej
nalezy realizacja zadan z zakresu ochrony zdrowia. W tym celu powotuje sig:

a) Zespot ds. organizacji, nadzoru i kontroli zaktadow opieki zdrowotnej:

1) analizowanie potrzeb oraz wnioskowanie o utworzenie, przeksztatcanie
i likwidacje zaktadow opieki zdrowotnej,
2) realizowanie obowiazkéw organu zatozycielskiego zaktaddéw opieki
zdrowotnej:
a) prowadzenie spraw w zakresie zmian statutow podlegtych zaktadow
opieki zdrowotnej,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

b) wykonywanie zadan zwiazanych z powotywaniem i zmianami sktadu
Rad Spotecznych,

c) wykonywanie czynnosci w zakresie przeprowadzania konkursow na
stanowiska zastepcow dyrektorow ds. medycznych w podlegtych
zaktadach opieki zdrowotnej.

prowadzenie spraw zwigzanych z powotaniem Rady Oddziatu

Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia,

prowadzenie catosci spraw dotyczacych gospodarowania mieniem przez

podlegte zaktady opieki zdrowotnej:

a) w zakresie nadzoru organu zatozycielskiego nad dokonywaniem przez
podlegte jednostki zakupu lub przyjecia darowizny aparatury i sprzetu
medycznego,

b) w zakresie zbywania, wydzierzawiania 1 wynajmowania majatku
trwatego przez podlegte zaktady opieki zdrowotnej.

sprawowanie nadzoru oraz kontrola wojewddzkich samorzadowych

jednostek organizacyjnych ochrony zdrowia w zakresie wynikajacym

z rozporzadzenia Ministra Zdrowia:

- realizacja zadan statutowych, dostepnos¢ i poziom udzielanych

Swiadczen,

- gospodarka finansowa,

- gospodarka mieniem.

przeprowadzanie kontroli wydatkowania dotacji celowych,

przekazywanych z budzetu wojewodztwa podlegtym zakladom opieki

zdrowotnej na realizacje zadan wynikajacych z art. 55 ustawy o zaktadach
opieki zdrowotnej,

przeprowadzanie w podlegtych zaktadach opieki zdrowotnej innych

kontroli (problemowych, doraznych) w zakresie zwiazanym 2z ich

funkcjonowaniem,

upowaznienie lekarzy ze specjalizacja w zakresie psychiatrii do oceny

zasadnosci zastosowania przymusu bezposredniego przez pielegniarke

jednostki organizacyjnej pomocy spotecznej lub lekarza, ktory nie jest
psychiatra,

zapewnienie realizacji postanowienia sadowego 0 przyjeciu do szpitala

psychiatrycznego o0s6b, wobec ktérych sad opiekunczy orzekt

0 umieszczeniu ich w szpitalu psychiatrycznym, bez wyrazenia przez nich

pisemnej zgody,

wykonywanie zadan z zakresu ochrony zdrowia w przypadkach klgsk

zywiotowych i innych nadzwyczajnych zagrozen,

przedstawianie Sejmikowi Wojewodztwa do rozpatrzenia, informacji

wlasciwego inspektora sanitarnego o stanie bezpieczenstwa sanitarnego

wojewodztwa,

prowadzenie  rejestru  przedsiebiorcow  prowadzacych  pracownie

psychologiczna,
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13)

14)

b)
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

prowadzenie ewidencji psychologéw uprawnionych do wykonywania
badan psychologicznych w zakresie psychologii transportu,

sprawowanie  nadzoru nad  wykonywaniem badan lekarskich
I psychologicznych przeprowadzanych w celu orzeczenia istnienia lub
braku przeciwwskazan do kierowania pojazdem.

Zespot ds. budzetu i finansow:

opracowywanie projektéw planow rocznych i wieloletnich w ujeciu
rzeczcowym 1 finansowym w dziale 851-ochrona zdrowia w zakresie
wydatkow biezacych inwestycyjnych zakladéw opieki zdrowotnej
finansowanych z budzetu wojewodztwa,

prowadzenie ewidencji planu poczatkowego i zmian w wydatkach budzetu
wojewodztwa w dziale 851-ochrona zdrowia,

przygotowywanie sprawozdan z zaangazowania srodkow finansowych
samorzadu wojewoOdztwa w realizacje umow zawartych w danym roku
budzetowym,

prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem przez wojewodztwo
poreczen z tytutu kredytéw zaciaganych przez podlegte zaktady opieki
zdrowotnej,

sporzadzanie poétrocznych i rocznych sprawozdan z wykonania planu
finansowego w podlegtych zaktadach opieki zdrowotnej,

opracowywanie comiesigcznych, poétrocznych i rocznych informacji
0 sytuacji finansowej podlegtych zaktadow opieki zdrowotnej wynikajacej
ze stanu ich zobowiazan,

prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie panstwowego diugu
publicznego,

prowadzenie spraw w zakresie przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji udzielanych z budzetu wojewddztwa podlegtym jednostkom
ochrony zdrowia,

prowadzenie spraw zwiazanych z procedura zawierania umow w sprawie
przekazania $rodkow stanowiacych udziat finansowy wojewodztwa
w realizacji inwestycji ochrony zdrowia realizowany przez podlegte
zaktady opieki zdrowotnej, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

tworzenie i utrzymywanie Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy oraz
prowadzenie caloksztalttu spraw dotyczacych finansowania i realizacji
zadan wojewodztwa z zakresu medycyny pracy (podstawa prawna - ustawa
z dnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie medycyny pracy - Dz. U. z 2004 r. Nr
125, poz. 1317 z p6zn. zm.),

prowadzenie spraw w zakresie organizowania stazu podyplomowego
lekarzy medycyny, lekarzy dentystow, a w szczegOInosci:
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4)

5)

6)

7)

a) opracowywanie i aktualizacja listy zaktaddéw opieki zdrowotnej
uprawnionych do prowadzenia stazy podyplomowych lekarzy
medycyny, lekarzy stomatologow, pielegniarek i potoznych,

b) przygotowywanie, w obowiazujacych terminach, umoéw z zaktadami
opieki  zdrowotnej  uprawnionymi do prowadzenia stazy
podyplomowych,

C) przygotowywanie do Ministerstwa Zdrowia kalkulacji wysokosci
srodkow na dotacje celowa — staze podyplomowe,

d) prowadzenie dokumentacji w zakresie rozliczenia wykorzystania
dotacji celowej przeznaczonej na realizacje stazy podyplomowych,

e) przeprowadzanie kontroli w zaktadach opieki zdrowotnej wpisanych
na liste Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w zakresie stazy
podyplomowych.

Jednoosobowe stanowisko ds. strategii i przeksztatcen sp. zoz.:
opracowanie  projektu oraz  aktualizowanie i  monitorowanie
wojewodzkiego programu rozwoju i restrukturyzacji w ochronie zdrowia,
opracowanie rocznego raportu dotyczacego lecznictwa stacjonarnego
w Wojewodztwie Swigtokrzyskim,

inspirowanie i promowanie rozwiazan w zakresie wzrostu efektywnosci
regionalnego systemu ochrony zdrowia, w tym restrukturyzacji w ochronie
zdrowia,

ocena dostgpnosci mieszkancow wojewodztwa do swiadczen zdrowotnych
finansowanych ze srodkow publicznych,

wspoéltpraca z departamentami merytorycznymi w zakresie opracowania
oraz aktualizacji regionalnych dokumentow strategicznych w czesci
dotyczacej ochrony zdrowia,

analiza kwartalnych sprawozdan przekazywanych, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lipca 2005r. w sprawie
zakresu  niezbednych  informacji  gromadzonych ~w  systemie
informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zakresu i sposobu
ich przekazywania ministrowi wilasciwemu do spraw zdrowia oraz
wojewodom i sejmikom wojewodztw, przez Swigtokrzyski Oddziat
Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia,

prowadzenie catoksztalttu spraw w zakresie przeksztalcen podlegtych
zaktadow opieki zdrowotne;.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (t.j. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112,
poz. 654),
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e ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.
Nr 111, poz. 535 z pozn. zm.),

e ustawa z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (t.j.
Dz. U.z 2008 r. Nr 136, poz. 857 z p6zn. zm.),

e ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie medycyny pracy (t.j. Dz. U.
z 2004 r. Nr 125, poz. 1317 z p6zn. zm.),

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. Nr 210, poz. 2135 z pdzn.
zm.),

e ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz.
U. z 2006 r. Nr 122, poz. 851 z p6zn. zm.),

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.),

e ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr
156, poz. 1118 z p6zn. zm.),

e ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U.
z 2005 r. Nr 108 poz. 908 z p6zn. zm.),

e ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(tj. Dz. U.z 2009 r. Nr 84, poz. 712),

e ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U.
Nr 116, poz. 1206 z p6zn. zm.).

8 98. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska ds.
Profilaktyki i Promocji Zdrowia nalezy realizacja zadan z zakresu profilaktyki
I promocji zdrowia:

1) identyfikowanie i analiza probleméw zdrowotnych oraz czynnikdw
powodujacych ich zmiany, okreslanie potrzeb i priorytetow zdrowotnych
mieszkancOw regionu,

2) opracowywanie projektow, monitorowanie rezultatow, sporzadzanie
sprawozdan z realizacji oraz aktualizowanie wojewodzkich programéw
polityki zdrowotnej,

3) gromadzenie informacji o programach zdrowotnych realizowanych
I planowanych do realizacji na terenie powiatow, ich analiza oraz
sporzadzanie i przekazywanie wojewodzie informacji o realizowanych na
terenie wojewddztwa programach zdrowotnych,

4) opracowanie, aktualizowanie oraz sporzadzanie rocznego raportu
z wykonania przez wojew0dztwo zadan wynikajacych z Wojewddzkiego
Programu Przeciwdziatania Narkomanii,

5) wspdtpraca w zakresie opracowania ankiety sporzadzonej przez Krajowe
Biuro ds. Przeciwdziatania Narkomanii w zakresie informacji z realizacji
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6)
7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

zadan w ramach Wojewddzkiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii,
wspotpraca z Krajowym Biurem ds. Przeciwdziatania Narkomanii,
wspotpraca z ekspertem wojewodzkim ds. informacji o narkotykach
I narkomanii:

a) zbieranie, gromadzenie, wymiana informacji 1 dokumentacji
w zakresie przeciwdziatania narkomanii, objetych badaniami
statystyki  publicznej oraz opracowywanie i przetwarzanie
pozyskanych danych,

b) prowadzenie i inicjowanie badan dotyczacych problemow narkotykow
I narkomanii oraz opracowywanie i udostepnianie ich wynikow,

Cc) gromadzenie, przechowywanie oraz udostgpnianie baz danych
z zakresu narkotykdw i narkomanii,

d) formutowanie wnioskdw sprzyjajacych ksztattowaniu, adekwatnej do
sytuacji, strategii reagowania na problem narkomanii,

opracowywanie rocznego harmonogramu realizacji Programu Zwalczania

AIDS i Zapobiegania Zakazeniom HIV oraz przekazanie go ministrowi

wiasciwemu do spraw zdrowia,

opracowywanie rocznego sprawozdania z wykonania zadan objetych

harmonogramem realizacji Programu Zwalczania AIDS i Zapobiegania

Zakazeniom HIV oraz przekazanie go ministrowi wiasciwemu do spraw

zdrowia,

wspotpraca z Krajowym Centrum ds. AIDS,

sprawowanie nadzoru nad Wojewodzkim Osrodkiem Terapii Uzaleznienia

I Wspotuzaleznienia,

opracowywanie projektéw planéw finansowych i rzeczowych w dziale

851-ochrona zdrowia:

a) rozdz. 85149 - programy polityki zdrowotnej,

b)  rozdz. 85153 - przeciwdziatanie narkomanii,

opracowanie oraz aktualizowanie projektu wojewddzkiego programu

wspotpracy samorzadu wojewodztwa z organizacjami pozarzadowymi

w zakresie:

a) ochrony i promocji zdrowia,

b) zwalczania narkomanii,

opracowanie raportu z realizacji programu wspoéipracy samorzadu

z organizacjami pozarzadowymi w zakresie:

a) ochrony i promocji zdrowia,

b) zwalczania narkomanii,

przygotowanie i prowadzenie procedur otwartych konkursow ofert na

powierzenie lub wsparcie zadan publicznych wojewddztwa w zakresie:

a) ochrony i promocji zdrowia,

b) zwalczania narkomanii,

monitorowanie i rozliczanie umdéw zawartych z organizacjami

pozarzadowymi i na wsparcie lub powierzenie zadan w zakresie:
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17)

ds.

a) ochrony i promocji zdrowia,

b) zwalczania narkomanii,

przeprowadzanie kontroli organizacji pozytku publicznego zleconych
Marszatkowi Wojewodztwa przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej na
podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
w zakresie:

a) ochrony i promocji zdrowia,

b) zwalczania narkomanii.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112,
poz. 654),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. Nr 210, poz. 2135 z pdzn.
zm.),

ustawa z dnia 1 lipca 2005 r. o ustanowieniu programu wieloletniego
»,Narodowy program zwalczania choréb nowotworowych” (Dz. U. Nr 143,
poz. 1200),

ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. 179,
poz. 1485 z pézn. zm.),

ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
i chorob zakaznych u ludzi ( Dz. U. Nr 234, poz. 1570 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 234, poz. 1536).

8 99. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska
Informatyzacji Ochrony Zdrowia nalezy realizacja zadan z zakresu

informatyzacji w ochronie zdrowia, a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

opracowanie projektu, monitorowanie oraz sporzadzanie okresowych
sprawozdan z  realizacji  strategii ,.e-Zdrowia”  Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,

opracowanie wnioskow, prowadzenie procedur zwiazanych z pozyskaniem
srodkow finansowych na realizacjg, wdrazanie oraz monitorowanie
projektow realizowanych przez samorzad wojewodztwa w zakresie
,,e-Zdrowia”,

tworzenie oraz prowadzenie Regionalnego Systemu Informacji Medycznej
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

promowanie i koordynowanie dziatan podejmowanych przez samorzad
wojewddztwa w zakresie informatyzacji placéwek ochrony zdrowia,
koordynowanie dziatan podejmowanych przez zaklady opieki zdrowotnej,
ktorych organem zatozycielskim jest Wojewodztwo Swigtokrzyskie
w zakresie informatyzacji zaktadow,
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6)

7)

administrowanie strong internetowa Departamentu Ochrony Zdrowia oraz
wspoétpraca z administratorami stron internetowych prowadzonych przez
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego w  czesci
dotyczacej zdrowia,

wspotpraca z instytucjami administracji rzadowej, jednostkami samorzadu
terytorialnego, placowkami ochrony  zdrowia, organizacjami
pozarzadowymi, firmami teleinformatycznymi oraz uczelniami wyzszymi
w zakresie spraw zwiazanych z informatyzacja placowek ochrony zdrowia.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112,
poz. 654),

kierunki informatyzacji ,,e-Zdrowie Polska” na lata 2010 — 2015 (Centrum
Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia Warszawa 2010 r.),

uchwata Nr XXI111/227/04 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
29 grudnia 2004 r. w sprawie przyjecia Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2005 - 2013.
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ROZDZIAL IX
DEPARTAMENT BUDZETU i FINANSOW

8 100. W skiad Departamentu Budzetu i Finanséw wchodza nastepujace

oddziaty oraz wieloosobowe stanowisko:

1) | Oddziat Planowania Budzetu symbol | BF. |
2) | Oddziat Finansow symbol | BF. Il
3) | Oddziat ds. Obstugi Ksiggowej Zadan | symbol BE. I
Wspotfinansowanych z Funduszy Unijnych '
4) | Oddziat Prognozowania Wieloletniego, | symbol
e o BF. IV
Sprawozdawczosci i Analiz Finansowych
5) | Jednoosobowe Stanowisko (Petnomocnik) ds. Wdrozenia | symbol
) : . ) BF. V
I Obstugi Systemu Zarzadzania Finansami
6) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Windykacji Naleznosci symbol | BF.V

8 101. Skarbnik Wojewodztwa Kkieruje Departamentem Budzetu

Finansow  przy pomocy 1 zastepcy oraz kierownikow oddziatow

I koordynatora wieloosobowego stanowiska.

8 102. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Planowania Budzetu

nalezy:

1) okreslenie zasad planowania dochodow i wydatkdw publicznych
I dysponowania nimi;

2) zbieranie z departamentow i rownorzednych komodrek oraz jednostek
organizacyjnych danych analitycznych i opracowywanie na ich podstawie
projektu uchwaty budzetowej Wojewoddztwa;

3) przygotowywanie do zatwierdzenia przez Zarzad projektu budzetu
wojewddztwa w wymaganej szczegotowosci dochoddw i wydatkow;

4) przekazywanie departamentom informacji stanowiacych podstawe
opracowania projektdow planéw finansowych przez nadzorowane
wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne;

5) koordynowanie prac w zakresie weryfikacji przez Zarzad Wojewddztwa
zgodnosci projektow planéw finansowych wojewodzkich samorzadowych
jednostek organizacyjnych z projektem uchwaty budzetowej oraz planow
finansowych tych jednostek z uchwata budzetowa;

6) koordynowanie prac w zakresie planow finansowych opracowanych

I realizowanych przez poszczeg6lne departamenty i rownorzedne komorki
organizacyjne;
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7)

8)

9
10)
11)

12)
13)

14)

1)

przygotowanie do zatwierdzenia zbiorczego planu finansowego Urzedu
Marszatkowskiego;

prowadzenie ewidencji zmian planu dochodéw i wydatkbw w pelnej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej, w podziale na poszczegolne
departamenty i réwnorzedne komorki organizacyjne, prowadzenie
ewidencji zadan zleconych i powierzonych z zakresu administracji
rzadowej,

przygotowywanie uchwat Sejmiku 1 Zarzadu w zakresie spraw
budzetowych i przekazywanie ich do departamentow,

nadzorowanie wykonywania obowiazkdéw budzetowych w zakresie
planowania srodkow publicznych i dysponowania nimi;

nadzorowanie prawidtowosci gospodarowania srodkami budzetowymi;
realizowanie zasady jawnosci budzetu i wynikdw jego badan;

wspotpraca z Biurem Komunikacji Spotecznej w zakresie zamieszczania
informacji na stronach internetowych oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej w sprawach dotyczacych dziatalnosci Oddziatu,

sporzadzanie informacji o przebiegu wykonania budzetu wojewodztwa.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, p0oz.1590 z pézn. zmianami).

8 103. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Finansow nalezy:

Prowadzenie rachunkowosci budzetu Wojewoddztwa, a w szczegdlnosci:

a) ewidencja kasowego wykonania budzetu w ksiggach rachunkowych
w zakresie otrzymanych dochodow i dokonanych wydatkéw budzetu,

b) ustalenie wyniku wykonania budzetu,

c) ewidencja kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu,

d) przekazywanie srodkéw finansowych dla samorzadowych jednostek
budzetowych na realizacje wydatkow w granicach kwot okreslonych
planem finansowym i zgodnie z zapotrzebowaniem na srodki
finansowe,

e) ewidencja rozliczen dochodow i wydatkdéw samorzadowych jednostek
budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,

f) ewidencja rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

- rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
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2)

g) ewidencja rozrachunkéw z urzedami skarbowymi w zakresie
otrzymywanych udziatbw  w podatku dochodowym od o0séb
prawnych,

h) ewidencja ksiegowa dochodow zwiazanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami,

1) ewidencja rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez niewygasajacych wydatkow,

Prowadzenie rachunkowosci Urzedu Marszatkowskiego jako jednostki

budzetowej, a w szczegdlnosci:

a) ewidencja syntetyczna i analityczna operacji gospodarczych
I finansowych w ksiggach rachunkowych jednostki,

b) dokonywanie wstepnej i biezacej kontroli zgodnosci wykonywanych
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

c) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi na podstawie faktur,
rachunkow, dyspozycji i innych dowodow ksiegowych,

d) prowadzenie ewidencji rozrachunkéw, roszczen oraz  rozliczen
z tytutlu dochodow budzetowych i przychodow, wydatkow
budzetowych i rozchodow, w zakresie:

- rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,

- naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych,
- rozliczenia dotacji budzetowych,

- rozrachunkow z budzetami,

- dtugoterminowych naleznosci budzetowych,
- rozrachunkow publicznoprawnych,

- rozrachunkow z tytutu wynagrodzen,

- rozrachunkow z pracownikami,

- pozostatych rozrachunkow,

e) sporzadzanie wezwan do zaptaty naleznosci wynikajacych z uméw
cywilnoprawnych  w celu wyegzekwowania naleznosci, we
wspotpracy z departamentami merytorycznymi,

f)  sporzadzanie informacji dla departamentow merytorycznych o braku
wplywow naleznosci publicznoprawnych, w celu podjecia przez
departamenty czynnosci windykacyjnych,

g) ewidencja odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe oraz odpisoéw
aktualizujacych aktywa finansowe,

h) ewidencja kosztow wedtug rodzajow i ich rozliczenie,

1)  ewidencja funduszu jednostki oraz ustalenie wyniku finansowego,

J)  ewidencja ksiggowa majatku trwatego:

- rzeczowego majatku trwatego,

- wartosci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwatego,

- inwestycji,
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3)

naliczanie umorzen majatku wedtug stawek amortyzacyjnych,
sporzadzanie sprawozdawczos¢ statystycznej,

prowadzenie ewidencji ksiegowej nieruchomosci 1 uzgadnianie
z ewidencja wojewodzkiego zasobu nieruchomosci,

dokonywanie inwentaryzacji metoda uzgodnienia sald i metoda
weryfikacji sald i jej rozliczenie,

rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych metoda spisu
Z natury,

prowadzenie obstugi kasowej urzedu,

prowadzenie rejestrow zakupu i sprzedazy dla potrzeb podatku VAT
oraz rozliczenia z urzedem skarbowym,

prowadzenie ewidencji kont pozabilansowych w zakresie prawnego
zaangazowania wydatkow budzetowych,

prowadzenie ewidencji pozabilansowej wydatkdw strukturalnych,
prowadzenie ewidencji pozabilansowej planow finansowych,
ewidencja ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
ewidencja ksiggowa srodkéw PRFON, sum depozytowych i na
zlecenie oraz innych srodkdw na realizacje okreslonych zadan,
prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacja dokumentacji
finansowo- ksiggowej.

Prowadzenie spraw placowych pracownikow Urzedu i wynagrodzen
bezosobowych z tytutu zawartych umow cywilnoprawnych, w zakresie:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

)

sporzadzania list ptac zatrudnionych pracownikow,

naliczanie naleznych wynagrodzen, zasitkow 2z ubezpieczenia
spotecznego i innych $wiadczen z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych,

dokonywanie potracen ustawowych z wynagrodzen oraz innych
potracen i ich rozliczanie,

sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych i terminowe odprowadzanie
sktadek na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

sporzadzanie  deklaracji  podatkowych oraz  przekazywanie
naliczonych 1 pobranych zaliczek na podatek dochodowy do urzedu
skarbowego,

wydawanie pracownikom dokumentow potwierdzajacych otrzymane
wynagrodzenia na prosbe pracownika oraz w celu ustalenia emerytury
I renty,

prowadzenie spraw zwigzanych z dobrowolnym ubezpieczeniem
pracownikow,

przygotowywanie do  wyplaty wynagrodzen bezosobowych na
podstawie zawartych umow zlecenia i o dzieto,

sporzadzanie obowiazkowych sprawozdan statystycznych,
sporzadzanie informacji i analiz wynagrodzen dla departamentéw
merytorycznych,
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4)

5)

k) opracowywanie zestawien z zakresu wynagrodzen oraz rozliczen
z ZUS w ramach sporzadzanych analiz oraz wieloletniej prognozy

finansowej,

) prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacja dokumentacji
ptacowe;j.

Prowadzenie  wyodrebnionej ewidencji  dochodow i  wydatkow

dotyczacych  prowadzenia wojewodzkiego zasobu  geodezyjnego

I kartograficznego oraz dochodow i wydatkdéw zwiazanych z wytaczeniem

z produkcji gruntow rolnych, a w szczegolnosci:

a) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej do wyodrgbnionego
rachunku dochodoéw 1 wydatkdw zwiazanych z wytaczeniem
z produkcji gruntow rolnych,

b) prowadzenie ewidencji rozrachunkéw z tytulu naleznosci i optat
rocznych zwiazanych z wytaczeniem z produkcji gruntow rolnych,

c) sporzadzanie informacji dla departamentéw merytorycznych o braku
wplywow naleznosci publicznoprawnych, w celu podjecia przez
departamenty czynnosci windykacyjnych,

d) przekazywanie dotacji ze srodkdéw budzetu w zakresie ustalonym
w ustawie o ochronie gruntdéw rolnych i lesnych dla powiatow i gmin
na podstawie dyspozycji departamentu merytorycznego,

e) prowadzenie ewidencji dochodow z tytutu wplywow ze sprzedazy
map i innych materiatdbw i informacji z wojewddzkiego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

f)  prowadzenie ewidencji wydatkdw zwiazanych z prowadzeniem
wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i Kkartograficznego, na
podstawie faktur, rozliczen i innych dokumentow ksiegowych,

g) sporzadzanie rozliczen z urzedem skarbowym z tytutu podatku od
towarow i ustug,

h) prowadzenie ewidencji rozrachunkéw zwiazanych z prowadzeniem
wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

1)  wspotpraca z departamentami merytorycznymi,

J) prowadzenie spraw zwiazanych z archiwizacja dokumentacji
finansowo- ksi¢gowej.

Sporzadzanie sprawozdawczosci, a w szczegolnosci:

a) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej jednostkowej
z wykonania dochodow i wydatkow budzetu,

b) przyjmowanie 1 sprawdzanie sprawozdan budzetowych od
samorzadowych jednostek organizacyjnych,

c) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych o dotacjach
I wydatkach zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami oraz sporzadzanie
informacji kwartalnych z wykorzystania dotacji z budzetu panstwa za
okresy sprawozdawcze,
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10.

11.
12.

13.

d) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan w zakresie operacji
finansowych,

e) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan w zakresie operacji finansowych
jednostek sektora finansow publicznych,

f)  sporzadzenie sprawozdania jednostkowego o  wydatkach
strukturalnych na podstawie prowadzonej ewidencji pozabilansowej,

g) opracowywanie i sporzadzanie sprawozdania skonsolidowanego
w zakresie wydatkow strukturalnych,

h) sporzadzanie tacznych sprawozdan o pomocy publicznej udzielanej
przez osoby prawne,

i)  sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu Wojewodztwa,

J)  sporzadzanie jednostkowego sprawozdania finansowego jednostki
budzetowej - bilans jednostki, rachunek zyskéw i strat jednostki,
zestawienie zmian w funduszu jednostki,

K) przyjmowanie rocznych sprawozdan finansowych jednostek
budzetowych — bilans jednostki, rachunek zyskoéw i strat jednostki,
zestawienie zmian w funduszu jednostki, analiza i sporzadzanie
tacznych sprawozdan finansowych,

I) sporzadzanie rocznego skonsolidowanego bilansu Wojewodztwa na
podstawie bilansu tacznego jednostek organizacyjnych, bilanséw osob
prawnych i spotek.

Opracowywanie i poddawanie badaniu przez biegtego rewidenta rocznego

sprawozdania finansowego Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Przygotowywanie sprawozdan i informacji dla organdéw kontroli

wewnetrznej i zewnetrznej.

Wspotpraca z bankiem prowadzacym obstuge bankowa budzetu

Wojewodztwa oraz innymi bankami w zakresie lokowania wolnych

srodkow oraz zaciagania kredytow i pozyczek.

Zarzadzanie czasowo wolnymi srodkami budzetowymi, w tym negocjacje

z bankami w sprawie lokat terminowych, prowadzenia rachunkéw lokat,

w tym obroét lokacyjnymi papierami wartosciowymi.

Przygotowywanie projektow uchwat i umow cywilnoprawnych w sprawach

bankowych.

Biezaca obstuga zadtuzenia wojewddztwa z tytutu zaciagnictych kredytow.

Opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych zasad

(polityki) prowadzenia rachunkowosci.

Opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych obiegu

dokumentow, inwentaryzacji, gospodarki kasowej i innych uregulowan

wewnetrznych.

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami),
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e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pézn. zmianami),

e  ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2009r. Nr
152, p0z.1223 z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 17 maja 1989r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (j. t. Dz.
U. z 2010r., Nr 193, p0z.1287 z pdzn. zmianami),

e  ustawa z dnia 3 lutego 1995r. 0 ochronie gruntow rolnych i lesnych (j.t. Dz.
U. z 2004r. Nr 121, poz.1266 z p6zn. zmianami).

8§ 104. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu ds. Obstugi Ksiegowej
Zadan Wspétfinansowanych z Funduszy Unijnych nalezy:

1) Prowadzenie rachunkowosci zadan wspoéifinansowanych z funduszy
unijnych, a w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)

)
K)

prowadzenie wyodrebnionych rachunkéw bankowych dla obstugi
realizowanych projektow w ramach funduszy unijnych,

ewidencja syntetyczna i analityczna operacji gospodarczych
w wyodrebnionych ksiegach rachunkowych,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
I finansowych z planem finansowym,

kontrola formalna i rachunkowa dowodow ksiegowych dotyczacych
realizacji ptatnosci,

realizacja dyspozycji przekazania srodkow finansowych na rzecz
projektodawcow,

realizacja ptatnosci w zakresie projektow wiasnych na podstawie
faktur i innych dowoddow ksiegowych,

ewidencja pozaksiegowa prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych,

ewidencja zlecen ptatnosci ze srodkdw europejskich dokonywanych
przez BGK na rzecz beneficjentbw na podstawie informacji
otrzymanych z departamentow merytorycznych,

sporzadzanie = obowiazkowe]  sprawozdawczosci  budzetowej
I sprawozdawczosci finansoweyj,

przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiggowej zgodnie
z obowiazujacymi przepisami,

wspétpraca z departamentami merytorycznymi zaangazowanymi
w zadania zwigzane z realizacja programow unijnych,

wspotpraca z departamentami merytorycznymi w zakresie rozliczania
dotacji celowych z budzetu panstwa na wspoétfinansowanie
programdw realizowanych z udziatem srodkow europejskich i dotacji
celowych,
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2)
3)

4)

Wspbtpraca przy opracowywaniu przepisdbw wewnetrznych dotyczacych
zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci.

Wspbtpraca z bankiem prowadzacym obstuge bankowa wyodrebnionych
rachunkow bankowych.

Wspdtpraca z Biurem Komunikacji Spotecznej w zakresie zamieszczania
informacji na stronach internetowych oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej dotyczacej dziatalnosci Oddziatu.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pozn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2009r. Nr
152, p0z.1223 z pézn. zmianami).

8§ 105. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Prognozowania

Wieloletniego, Sprawozdawczosci i Analiz Finansowych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

opracowywanie okresowych i1 rocznych sprawozdan, analiz z przebiegu

wykonania budzetu Wojewddztwa oraz informacji o ksztattowaniu sie

wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu realizacji
przedsiewzieé (art. 266 ust. 1 pkt 2 uofp);

weryfikacja materiatdbw sporzadzonych przez departamenty merytoryczne

z wykonania budzetu i wieloletniej prognozy finansowej, w zakresie

zgodnosci wykorzystania srodkéw z zatwierdzonym planem,

przyjmowanie do wiadomosci od departamentéw i rownorzednych

komorek i analizowanie sprawozdan z wykonania planéw finansowych

jednostek, o ktorych mowa w art. 9 pkt 10, 13 i 14, dla ktoérych organem
zatozycielskim jest samorzad wojewddztwa,;

zbieranie z departamentow i réwnorzednych komorek danych

analitycznych i opracowywanie na ich podstawie prognozy:

a) dochodow biezacych oraz wydatkow biezacych budzetu wojewodztwa

b) dochodéw majatkowych oraz wydatkow majatkowych budzetu
wojewodztwa,

c) wyniku budzetu wojewodztwa,

d) przeznaczenia nadwyzki albo sposobu sfinansowania deficytu,

e) przychoddw i rozchodéw budzetu wojewddztwa,

f)  kwoty dlugu, w tym relacje, o ktérej mowa w art. 243 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240, z p6zn. zm.) oraz sposobu sfinansowania dtugu,

opracowywanie uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej oraz

jej zmian;
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6) okreslanie zrodet finansowania deficytu budzetowego;

7) prowadzenie wieloletniej prognozy finansowej w szczeg6towosci
przedsiewziegd;

8) prowadzenie biezacej ewidencji zmian wieloletniej prognozy finansowej;

9) monitorowanie zmian w budzecie i ich wplywu na wieloletnia prognoze
finansowa;

10) przygotowywanie projektow uchwat Sejmiku i Zarzadu w zakresie spraw,
0 ktérych mowa w pkt 1,

11) wspotpraca z Biurem Komunikacji Spotecznej w zakresie zamieszczania
informacji na stronach internetowych oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej dotyczacej dziatalnosci Oddziatu,

12) archiwizowanie dokumentacji z zakresu objetego dziataniem Oddziatu,

13) udziat w opracowaniu Informacji o przebiegu wykonania Budzetu
Wojewodztwa za pierwsze poétrocze.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewddztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pézn. zmianami).

§ 106. Do podstawowego zakresu zadan Jednoosobowego Stanowiska
(Pelnomocnika) ds. Wdrozenia i Obstugi Systemu Zarzadzania Finansami
nalezy:

1) petnienie funkcji Petnomocnika wdrozenia systemu SJO BeSTi@ zgodnie
z dyspozycja Sekretarza Stanu Ministerstwa Finanséw nr ST7/0421/24/TF/
TZ/2010/362 z dnia 12 marca 2010 r. w oparciu o dokumenty: Warunki
uruchomienia systemu w jednostce organizacyjnej oraz Zalecenia
dotyczgce wdrozenia systemu SJO BeSTi@;

2) koordynacja systemdéw informatycznych w zakresie ewidencji ksicgowej,
planowania i sprawozdawczosci;

3) zorganizowanie oraz realizacja zadan przypisanych Petnomocnikowi
w dokumentach, o ktérych mowa w punkcie 1;

4)  wspbtpraca z petnomocnikami wdrozenia na innych poziomach wdrazania

systemu;
5) udzielanie pracownikom Urzedu Marszatkowskiego i jednostek
organizacyjnych samorzadu wojewodztwa Swigtokrzyskiego

podstawowych informacji w zakresie instalacji i dokumentacji systemow;
6) biezace rozwiazywanie probleméw organizacyjnych, sprzetowych
I konfiguracyjnych;
7) wsparcie, koordynacja i nadzér nad realizacja wdrozenia w Urzedzie
Marszatkowskim i jednostkach organizacyjnych samorzadu wojewddztwa
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8)

9)

10)

11)

Swigtokrzyskiego systemu SJO BeSTi@, w tym opracowanie ,,Planu

wdrozenia” oraz nadzér nad przygotowaniem, pierwszym uruchomieniem

I wdrozeniem systemu;

organizacja Help-desku dla uzytkownikéw systemu w Urzedzie

Marszatkowskim;

obstuga problemow zgtaszanych przez jednostki organizacyjne , w tym:

— udzielenie pomocy uzytkownikowi (osobiscie lub poprzez lokalnie
zorganizowany Help-desk na potrzeby jednostek organizacyjnych),

— weryfikacja, klasyfikowanie oraz analiza formularzy zgtoszen
problemdw uzytkownikdw systemu,

— przekazywanie formularzy zgtoszen problemow gwarancyjnych (btedy
oprogramowania lub dokumentacji) Petnomocnikowi Wdrozenia MF;
organizacja, koordynacja 1 nadzor szkolen uzytkownikow w trakcie

wdrozenia systemu;
opracowywanie raportoéw i przekazywanie ich do Petnomocnika Wdrozenia
RIO.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami).

§ 107. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska

ds. Windykacji Naleznosci nalezy:

1)

2)

prowadzenie administracyjnego postgpowania egzekucyjnego naleznosci

pienigznych i niepieni¢znych, w tym:

a) przekazywanie tytulu wykonawczego wraz z  wnioskiem
egzekucyjnym do organu egzekucyjnego,

b) monitorowanie przebiegu egzekuciji,

c) kontrola poprawnosci formalnej czynnosci podejmowanych przez
organ egzekucyjny i wnoszenie wiasciwych srodkoéw dla ochrony
interesu wierzyciela,

d) analiza efektywnosci egzekucji,

e) uczestniczenie w czynnosciach organu egzekucyjnego,

f)  kontrolowanie rozliczen kosztow egzekucji,

g) kontrola zawieszenia, umorzenia i wstrzymania egzekucji,

h) wnoszenie skarg na czynnosci organu egzekucyjnego.

prowadzenie sadowego postepowania egzekucyjnego, w tym :

a) sporzadzanie wnioskdw 0 wszczecie egzekucji,
b) monitorowanie przebiegu egzekuciji,
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3)

4)

6)
7)

8)

c) kontrola poprawnosci formalnej czynnosci podejmowanych przez
sad lub komornika i wnoszenie wiasciwych érodkéw dla ochrony
interesu wierzyciela,

d) analiza efektywnosci egzekuciji,

e) uczestniczenie w czynnosciach egzekucyjnych podejmowanych przez
sad lub komornika,

f)  kontrolowanie rozliczen kosztéw egzekuciji,

g) kontrola zawieszenia, umorzenia i wstrzymania egzekuciji,

h) wnoszenie skarg na czynnosci komornika,

i) podejmowanie postepowan celem wydawania dalszych tytutow
wykonawczych (przeciwko matzonkowi dtuznika, wspolnikom spéiki
cywilnej, zbywcy przedsicbiorstwa itp.).

podejmowanie czynnosci w zakresie ujawniania dtuznikow w KRS -

Rejestrze Dtuznikow lub w innych rejestrach publicznych,

podejmowanie postepowan w przedmiocie wyjawienia majatku dtuznika,

uczestnictwo w postepowaniach w sprawie powodztw

przeciwegzekucyjnych,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie odpowiedzialnosci

0s6b trzecich za dtugi dtuznika,

ustalanie sytuacji majatkowej dtuznikow za posrednictwem powszechnie

dostepnych rejestréw i baz danych,

gromadzenie akt postepowania egzekucyjnego i przekazywanie ich do

archiwum.
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ROZDZIAL X
DEPARTAMENT ORGANIZACYJNO — ADMINISTRACYJNY

8 108. W sktad Departamentu Organizacyjno — Administracyjnego wchodza
nastepujace oddziaty i jednoosobowe stanowisko:

1) | Oddziat Organizacyjny symbol | DOA. I
2) | Oddziat Administracyjno — Gospodarczy symbol | DOA. Il
3) | Oddziat Zamowien Publicznych symbol | DOA. 11l
4) | Oddziat Obstugi Informatycznej symbol | DOA. IV
5) | Jednoosobowe Stanowisko ds. Transportu symbol | DOA.V

8 109. Departamentem kieruje dyrektor przy pomocy 1 zastepcy oraz
kierownikow oddziatow i koordynatorow zespotow.

§ 110. Departament zapewnia organizacyjna i biurowo - techniczna
realizacje¢ zadan wynikajacych z zakresu dziatania Urzedu.

8 111. W skifad Oddziatu Administracyjno — Gospodarczego wchodza:

1) Zespdt ds. inwestycyjno - remontowych i eksploatacji zasobow
lokalowych Urzedu,

2)  Zespot ds. administracyjno — gospodarczych,

3) Jednoosobowe Stanowisko ds. planowania i sprawozdawczosci w zakresie
wydatkow zwiazanych z funkcjonowaniem Urzedu.

8 112. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Organizacyjnego
nalezy:

1) opracowywanie dokumentéw okreslajacych organizacje i zasady
funkcjonowania Urzedu,

2) wykonywanie czynnosci koordynujacych prace Urzedu,

3) opracowywanie projektow  zarzadzen  wewngtrznych — Marszatka
Wojewodztwa, wdrazanie ich postanowien oraz prowadzenie rejestru
zarzadzen,

4) przygotowywanie projektow oraz prowadzenie rejestru wydanych
upowaznien i petnomocnictw,

5) przygotowywanie projektdw rozstrzygnig¢ w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, nie wchodzacych w zakres kompetencji
pozostatych komorek organizacyjnych Urzedu,

6) opracowywanie projektow decyzji w sprawie pozwolen na prowadzenie
zbiorek publicznych o zasiegu wojewodzkim,

7) sporzadzanie zbiorczych informacji z realizacji uchwat Sejmiku
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8)
9)

10)

11)
12)
13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)
20)

21)

Wojewddztwa,

realizacja oraz przekazywanie do realizacji wg wlasciwosci wnioskow
komisji problemowych Sejmiku Wojewodztwa, interpelacji radnych,
opracowywanie materiatdw (informacje, sprawozdania) dla potrzeb komisji
problemowych Sejmiku Wojewodztwa,

przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow, rozpatrywanie
skarg i wnioskow, przekazywanie skarg i wnioskdw do rozpatrzenia wg
wiasciwosci, analiza i ocena skarg i wnioskow, prowadzenie centralnego
rejestru skarg i wnioskow,

obstuga kancelaryjna Urzedu,

kontakty ze zwiazkami zawodowymi i organizacjami pozarzadowymi,
opracowywanie projektow wystapien i informacji dla potrzeb centralnych
organOw administracji panstwowej,

przyjmowanie, przechowywanie, analizowanie w imieniu Marszatka
WojewoOdztwa, przekazywanie urzedowi skarbowemu, sporzadzanie
rocznych informacji dla Sejmiku WojewoOdztwa oraz przekazywanie do
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej oswiadczen majatkowych
I 0 prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz informacji o zawartych
umowach  cywilnoprawnych, o ktorych mowa w  ustawach:
0 Ssamorzadzie wojewodztwa; o pracownikach samorzadowych oraz
0 ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby petniace
funkcje publiczne,

prowadzenie centralnego rejestru umow zawartych przez wojewodztwo,
weryfikacja i akceptacja tresci pieczeci urzedowych oraz zaméwien na
zakup flag, herbow wojewddztwa; prowadzenie rejestru pieczeci
urzedowych,

wywieszanie ogtoszen urzedowych oraz ogtoszen otrzymywanych
z zewnatrz,

prowadzenie  Archiwum  Zakladowego, w tym przyjmowanie,
ewidencjonowanie,  przechowywanie | ochrona  dokumentow
podlegajacych archiwizacji oraz ich udostepnianie, jak rowniez brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej i przekazywanie materiatdw archiwalnych do
archiwum panstwowego,

prowadzenie rejestru i kontroli przechowawcéw akt osobowych
I pfacowych, w tym wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru,
wydawanie  zaswiadczen stwierdzajacych charakter, okres i rodzaj

dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej,
prowadzenie Biblioteki Urzedu w strukturze Archiwum Zaktadowego.

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o0 samorzadzie wojewddztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pdzn. zmianami),
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e ustawa zdnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pozn.
zmianami),

e rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67).

e ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
Nr 223, poz.1458 z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez osoby petniace funkcje publiczne (j.t. Dz. U. z 2006r.
Nr 216, poz.1584 z p6zn. zmianami),

e ustawa zdnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
I archiwach (j.t. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673 z p6zn. zmianami),

§ 113. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatlu Administracyjno —
Gospodarczego nalezy:

a) Zespot ds. inwestycyjno — remontowych i eksploatacji zasobow lokalowych
Urzedu:

1) prowadzenie inwestycji, remontéw i modernizacji w budynkach bedacych
wiasnoscia  Urzedu lub uzytkowanych przez Urzad.

2) opracowywanie projektow rocznych planéw w zakresie inwestycji
I remontow.

3) dokonywanie zakupow zwiazanych z realizacja inwestycji, remontow
I modernizaciji.

4) realizacja zadan zwiagzanych z zarzadzaniem i administrowaniem
budynkami Urzedu lub uzytkowanymi przez Urzad (m. in.: umowy najmu,
umowy na dostarczanie medidéw, umowy na swiadczenie ustug zwigzanych
z administrowaniem budynkami, podatek od nieruchomosci, przeglady
budynkow i urzadzen, utrzymanie otoczenia budynkow, nadzér nad
firmami $wiadczacymi ustugi w zakresie sprzatania, wystawianie faktur,
opisywanie otrzymywanych faktur).

5) przygotowywanie informacji o sytuacji lokalowej w tym propozycji zmian
lokalowych, przemieszczen komorek organizacyjnych i pracownikow.

6) zapewnienie zabezpieczenia i ochrony budynkéw Urzedu w czasie pracy
I po godzinach pracy oraz w §wigta i dni wolne od pracy.

7) biezace naprawy instalacji, urzadzen, sprzetu, drzwi, okien, itp.,

8) realizacja zadan zwiazanych z ochrona p.poz. oraz czesci zadan w zakresie
ewakuacji i bhp.,
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9)

10)

zalatwianie spraw zwiazanych z ustlugami w zakresie telefonii
komorkowej, stacjonarnej oraz ustug internetowych s$wiadczonych za
posrednictwem modemaow,

zatatwianie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem transportu.

b) Zespo6t ds. administracyjno — gospodarczych:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)
11)

12)
13)
14)
15)

16)
17)

18)
19)
20)

gospodarowanie srodkami trwatymi i przedmiotami nietrwatymi,
prowadzenie  zaopatrzenia  materiatowo-technicznego, w  tym
opracowywanie bilansow potrzeb w zakresie catego Urzedu,

prowadzenie ewidencji ilosciowej materiatdw biurowych zgodnie
z obowiazujacymi przepisami, sporzadzanie miesigcznych zestawien ze
zuzycia materiatdw biurowych,

dokonywanie zakupdéw wyposazenia, materiatdw biurowych, publikacji
I ksigzek,

realizacja zamowien na pieczecie urzedowe po weryfikacji i akceptacji ich
tresci przez oddziat organizacyjny oraz na tablice i druki urzedowe,
prowadzenie prenumeraty prasy dla potrzeb Urzedu,

utrzymanie czystosci i porzadku w  pomieszczeniach  Urzedu
(z wytaczeniem pomieszczen, gdzie zadanie to realizowane jest jako ustuga
zlecona), zlecanie ustug pralniczych (firanki, zastony, flagi, itp.),
prowadzenie magazynu sprzetu i materiatow biurowych, wydawanie
materiatow pracownikom Urzedu na biezace potrzeby, dokonywanie
okresowych inwentaryzacji,

ponoszenie odpowiedzialnosci za sprzet stanowiacy wyposazenie Urzedu,
prowadzenie ewidencji mienia Urzedu,

zatatwianie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem majatku Urzedu,

obstuga urzadzen znajdujacych sie na wyposazeniu pomieszczenia
»,Ksero”, zatatwianie spraw zwiazanych z przegladami, naprawami
urzadzen kserograficznych,

obstuga sal konferencyjnych,

wydawanie napojow chtodzacych dla pracownikow w okresie letnim,
przekazywanie akt z catego departamentu do archiwum zaktadowego,
prowadzenie ewidencji i opracowywanie sprawozdan o0 rodzajach
I ilosciach odpadow,

aktualizacja ksiazki telefonicznej Urzedu,

egzekwowanie od departamentow biezacych informacji o dokonywanych
zakupach sprzetu, wyposazenia i urzadzen — niezaleznie od zrodia
finansowania tych zakupdw,

zapewnienie ochrony fizycznej Urzedu,

zapewnienie ochrony fizycznej systemu i sieci teleinformatycznej,
opracowywanie planu ochrony Urzedu i nadzorowanie jego realizacji.
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c) Jednoosobowe Stanowisko ds. planowania i sprawozdawczosci w zakresie
wydatkow zwiazanych z funkcjonowaniem Urzedu:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

planowanie wydatkow zwiazanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu,
wyodrebnianie  wydatkow strukturalnych i sporzadzanie stosownych
sprawozdan z tych wydatkow,

obstuga systemu finansowo-ksiggowego w cze¢sci dotyczacej DOA, w tym
przygotowywanie projektéw zmian w planie finansowym,

biezace analizowanie wydatkbw w poszczegolnych paragrafach oraz
w ramach wyodrebnionych przedsiewzigg,

prowadzenie sprawozdawczosci zwiazanej z realizacja  budzetu
Wojewddztwa w czesci dotyczacej DOA,

biezace opracowywanie i sktadanie comiesiecznych informacji
z zaangazowania srodkow finansowych,

biezace prowadzenie ewidencji wszystkich zamdwien publicznych
realizowanych przez DOA (z podziatlem na rodzaje zamdwien) nie zaleznie
od wartosci zamowienia,

opracowywanie (na podstawie zebranych informacji ze wszystkich
departamentdw) rocznej prognozy zamdéwien publicznych w zakresie zadan
realizowanych przez DOA,

prowadzenie  rejestru  faktur  wplywajacych do  Departamentu
I przekazywanie ich (po opisaniu przez pracownikdéw merytorycznych) do
Departamentu Budzetu i Finansow,

akceptowanie wnioskéw o dokonanie zakupu towaru lub ustugi (nie
uwzglednionych w  zatwierdzonym rocznym planie zamoOwien
publicznych) — po konsultacji z Oddziatem Zamowien Publicznych oraz
prowadzenie stosownej ewidencji zaakceptowanych wnioskow.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz.
U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z p6zn. zmianami).

8 114. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu ZamoOwien

Publicznych nalezy:

1)
2)

3)

opracowywanie projektu rocznego planu zamdwien publicznych
| przedktadanie go do zatwierdzenia Zarzadowi Wojewodztwa,
sporzadzanie, gromadzenie i archiwizacja dokumentacji zamodwien
publicznych,

udostepnianie dokumentacji z prowadzonych postepowan organom kontroli
zewngtrznej (NIK, RIO) oraz wykonawcom i innym zainteresowanym
zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
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4) przygotowywanie informacji o realizacji zamdwien publicznych dla
Komisji  Sejmiku oraz uczestnictwo w posiedzeniach  Komisji
poswigconych zamowieniom publicznych,

5) udzielanie pomocy merytorycznym pracownikom Urzedu w dokonywaniu
opisu przedmiotu zamowienia, stosowaniu nazw i kodow okreslonych we
Wspolnym Stowniku Zamowien /CPV/, szacowaniu wartosci zamowienia
I innych czynnosciach przygotowawczych wykonywanych przed
wszczeciem postepowania,

6) sporzadzanie ogtoszen, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zaproszen do sktadania ofert, zaproszen do negocjacji oraz przekazywanie
wykonawcom dokumentéw i informacji dotyczacych prowadzonych
postepowan, w sposéb i w przypadkach okreslonych ustawa,

7) publikacja ogtoszen, specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia,
informacji i zawiadomien w sposéb i w przypadkach okreslonych ustawa,

8) odbieranie ofert z Kancelarii Urzedu oraz udziat w pracach Komisji
przetargowej przy ich otwarciu, badaniu i ocenie,

9) sporzadzanie  protokotow z  posiedzen  Komisji  przetargowej
I przekazywanie do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego,

10) przesylanie zawiadomien Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych
w przypadkach okreslonych ustawa,

11) wykonywanie czynnosci zwiazanych z rozstrzyganiem odwotan i udziat
w postepowaniach toczacych si¢ w wyniku ich wniesienia,

12) przygotowywanie do podpisu dokumentow dotyczacych udzielenia
zamowienia.

13) biezace prowadzenie dokumentacji z prowadzonego postgpowania
I przedktadanie jej do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego,

14) prowadzenie rejestru realizowanych zamowien publicznych,

15) sporzadzanie i przesylanie do Urzedu Zamdwien Publicznych rocznego
sprawozdania z udzielonych zamdwien.

Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoOwien publicznych (j.t. Dz.
U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z p6zn. zmianami),
e uchwata Nr 840/08 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
2 kwietnia 2008r. w sprawie zasad udzielania zamoOwien publicznych
I regulaminu pracy komisji przetargowej, zmieniona uchwata Nr 1691/09
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2009r.

8 115. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Obstugi Informatycznej
nalezy:

1) tworzenie i wdrazanie koncepcji spdjnego systemu informatycznego
w Urzedzie,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

proponowanie i opiniowanie zakupdw sprze¢tu i oprogramowania,
sukcesywna wymiana zuzytych i przestarzatych sktadnikow wyposazenia,
administrowanie siecia, nadawanie i ograniczanie, w porozumieniu
z Marszatkiem Wojewddztwa i dyrektorami komorek organizacyjnych
Urzedu uprawnien do korzystania z zasobdw sieci i Internetu,

nadzor nad bezpieczenstwem danych przechowywanych na serwerach
Urzedu, wykonywanie okresowych archiwizacji tych z powyzszych
zasobow, ktore wymagaja przechowywania oraz podlegaja aktualizaciji,
utrzymywanie systemu informatycznego w statej sprawnosci poprzez
dokonywanie okresowych przegladoéw, biezaca konserwacje, naprawy
I modernizacje,

nadz6r nad prawidiowa eksploatacja wyposazenia informatycznego,
udzielanie instruktazu i pomocy pracownikom Urzedu, organizowanie
i dorazne szkolenie pracownikow Urzedu w zakresie uzytkowania sprzetu
komputerowego i zainstalowanego oprogramowania,

prowadzenie podrecznego magazynu materiatdw eksploatacyjnych oraz
czesci zamiennych, dokonywanie zakupow i wydawanie materiatow
pracownikom Urzedu na biezace potrzeby,

ponoszenie odpowiedzialnosci za sprzet pozostajacy w bezposrednim
uzytkowaniu, prowadzenie dokumentacji i aktualizacja ewidencji sprzetu
oraz oprogramowania,

zalatwianie spraw zwiazanych z zakupem kwalifikowanych podpisow
elektronicznych,

10) ochrona systemdw i sieci teleinformatycznych (ASI).

ds
1)

2)

3)

4)

5)

§ 116. Do podstawowego zakresu dziatania Jednoosobowego Stanowiska

. Transportu nalezy:

zapewnienie transportu dla wyjazdow stuzbowych  Kierownictwa
I pracownikow Urzedu,

nadzor nad przestrzeganiem godzin pracy kierowcow poprzez rejestracje
kart drogowych oraz sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych
sprawozdan z realizacji zadan,

weryfikacja kart drogowych pod katem zuzycia paliwa przez poszczegoélne
jednostki transportu,

utrzymanie taboru samochodowego w nalezytym stanie technicznym
poprzez zapewnienie terminowych przegladdw technicznych, dokonywanie
biezacych napraw i remontéw, uzywanie wiasciwych materiatow
eksploatacyjnych,

weryfikacja i potwierdzanie faktur za dokonane przeglady, naprawy
i remonty, zakup materiatéw eksploatacyjnych, ptatnosci za miejsca postoju
| garaze.
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Podstawa prawna:

ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (j.t. Dz. U.
z 2005r. Nr 108, poz.908 z p6zn. zmianami) oraz przepisy wykonawcze,
ustawa z dnia 16 kwietnia 2004r. o czasie pracy kierowcow (Dz. U. Nr 92,
p0z.879 z pozn. zmianami).

ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. Nr 30,
p0z.151).
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ROZDZIAL Xi

DEPARTAMENT PROMOCJI, EDUKACJI, KULTURY, SPORTU

| TURYSTYKI

8§ 117. W skiad Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu

I Turystyki wchodza nastepujace oddzialy oraz wielo- i jednoosobowe

stanowiska:

1) | Oddziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego symbol | EKST. |

2) | Oddziat Edukacji i Nauki symbol | EKST. Il

3) | Oddziat Kultury Fizycznej i Turystyki symbol | EKST. Il

4) | Oddziat Promocji symbol | EKST. IV

5) | Oddziat Wspotpracy Zagranicznej symbol | EKST. V

6) | Biuro Regionalne Wojewoddztwa | symbol | EKST. VI
Swigtokrzyskiego w Brukseli

7) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Finansowych | symbol | EKST. VIII
I Organizacyjnych

8 118. Departamentem Kieruje dyrektor przy pomocy 2 zastepcow,

kierownikdéw oddziatdéw i biura oraz koordynatora wieloosobowego stanowiska
pracy.

8 119. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Kultury i Dziedzictwa

Narodowego nalezy:

1)

inicjowanie i koordynowanie dziatalnosci zmierzajacej do szerokiego
upowszechniania kultury oraz rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego,
sztuki ludowej, tworczosci nieprofesjonalnej i profesjonalnej,

prowadzenie nadzoru nad wojewoddzkimi instytucjami kultury,

prowadzenie spraw zwiazanych z zatrudnianiem i zwalnianiem dyrektorow
instytucji, konkursami na stanowiska kierownicze, wynagradzaniem itp.,
przygotowywanie projektow statutdw instytucji oraz ich zmiany,
prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, likwidacja oraz
przeksztatcaniem wojewodzkich instytucji kultury,

prowadzenie Instruktorskich Kurséw Kwalifikacyjnych w dziedzinie
kultury,

prowadzenie rejestru wojewddzkich instytucji kultury,

przygotowywanie  dokumentacji  dotyczacej ogtaszania otwartych
konkursow ofert narealizacj¢ zadan samorzadu wojewddztwa w dziale
»Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego”, w formie powierzania
I wspierania (przyjmowanie ofert, udziat w pracach i obstuga komisji
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9)

10)

11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)

20)

21)

konkursowych opiniujacych oferty, przygotowywanie umow, kontrola
realizacji zadan i rozliczanie dotacji),

prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong zabytkow oraz przygotowaniem
I realizacja Programu  Ochrony Zabytkbw w  Wojewddztwie
Swietokrzyskim,

prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem dorocznych nagrod za
osiagnigcia  w dziedzinie twdrczosci  artystycznej, upowszechniania
I ochrony kultury,

przygotowywanie uroczystej inauguracji roku Kkulturalnego i sezonu
artystycznego,

wnioskowanie i opiniowanie wnioskdw do Ministra Kultury w sprawie
przyznawania dyplomow, nagrdd, zapomog i stypendidéw twaorczych,
wnioskowanie zmian wynagrodzen dyrektoréw wojewodzkich instytucji
kultury,

przygotowywanie wnioskdw o przyznanie odznak resortowych i odznaczen
panstwowych dla pracownikdw i dziataczy kultury,

tworzenie bazy danych dot. instytucji kultury, regionalnych stowarzyszen
kultury i wazniejszych wydarzen kulturalnych,

sporzadzanie materiatdw i informacji w zakresie kultury dla potrzeb
Zarzadu Wojewodztwa oraz Sejmiku Wojewodztwa i jego komisji,
wspotpraca w zakresie wykonywanych zadan z administracja centralna,
terenowa, instytucjami i organizacjami pozarzadowymi,

identyfikacja projektdw mozliwych do realizacji ze srodkdéw pochodzacych
z funduszy pomocowych z =zakresu kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego,

wspotpraca z administracja rzadowa i samorzadowa, wojewodzkimi
jednostkami organizacyjnymi kultury w zakresie przygotowania projektow
finansowanych z funduszy pomocowych,

organizacja szkolen oraz informowanie potencjalnych beneficjentow nt.
mozliwosci wsparcia z funduszy strukturalnych UE na projekty z zakresu
dziatania Departamentu,

nadzor nad realizacja zadan i wykorzystaniem srodkow z funduszy
pomocowych, pozyskanych na zadania z zakresu kultury.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, p0z.1590, z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991r. o0 organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (j.t. Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz.123, z po6zn.
zmianami),

ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539,
z pdzn. zmianami),
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1)
2)
3)
4)

5)

6)

ustawa z dnia 21 listopada 1996r. 0 muzeach (Dz. U. z 1997r. Nr 5, poz.24,
z pozn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 9 marca 1999r. w sprawie
wymagan  kwalifikacyjnych i trybu  stwierdzania  kwalifikacji
uprawniajacych do zajmowania okreslonych stanowisk w niektorych
instytucjach kultury, dla ktorych organizatorem jest administracja rzadowa
lub jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 26, poz. 234, z pdzn.
zZmianami),

uchwata Nr 1105/08 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
7 sierpnia 2008 roku w sprawie ustalenia ,,Zasad wykonywania kontroli
zewnetrznej w wojewodzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych” (zm. uchwata Nr 2448/10 z dnia 5 marca 2010r.),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zmianami),
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia
2005r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego
wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207).

8 120. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Edukacji i Nauki nalezy:

wspieranie i prowadzenie dziatan na rzecz podnoszenia poziomu

wyksztatcenia obywateli,

wspotpraca z  jednostkami  samorzadu terytorialnego, organami

administracji rzadowej i nadzoru pedagogicznego w zakresie spraw

dotyczacych edukaciji,

wspotpraca z wyzszymi uczelniami,

wspoétpraca z wojewddzkimi organizacjami zwiazkowymi zrzeszajacymi

nauczycieli,

zapewnienie warunkow ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach,

placowkach 1 zaktadach ksztatcenia prowadzonych przez Samorzad

Wojewodztwa,

prowadzenie biezacych spraw zwiazanych z dziatalnoscia szkot,

placowek doskonalenia nauczycieli, zaktadow ksztatcenia nauczycieli

I bibliotek pedagogicznych prowadzonych przez Samorzad Wojewodztwa,

sprawowanie nadzoru nad ich dziatalnoscia w zakresie okreslonym

przepisami prawa, w tym:

a) przygotowywanie i przeprowadzanie konkurséw na stanowiska
Kierownicze,

b) nadawanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego,

c) wnioskowanie o0 nagrody marszatka, kuratora i ministra
wilasciwego ds. oswiaty i wychowania oraz o nadanie odznaczen
panstwowych dla dyrektorow i nauczycieli  wojewoddzkich
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

samorzadowych jednostek organizacyjnych oswiaty,

d) analiza 1 zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych podlegtych
jednostek oswiaty, planow pracy oraz sprawozdan z ich wykonania,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z  dofinansowaniem  planu
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli podlegtych
szkot i placowek oswiatowych,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z obstuga Funduszu Zdrowotnego,

g) przyjmowanie i opiniowanie wnioskow podlegtych szkét o przyznanie
uczniom i stuchaczom stypendiow za wyniki w nauce,

h) prowadzenie spraw zwiazanych ze sporzadzaniem dokumentow

regulujacych kwestie wynagradzania 1 nagradzania nauczycieli
I pracownikow niepedagogicznych w podlegtych jednostkach o$wiaty,
analizowanie 1 sporzadzanie zbiorczych sprawozdan dotyczacych

dziatalnosci podlegtych jednostek oswiaty,

sporzadzanie wnioskoOw 0 zwigkszenie czesci oswiatowej subwencji
ogolnej z bedacej w dyspozycji ministra wiasciwego ds. oswiaty
I wychowania rezerwy budzetowej na dofinansowanie biezacych zadan
oswiatowych,

przygotowywanie wnioskow i prowadzenie spraw dotyczacych
tworzenia, przeksztatcania i likwidowania wojewodzkich samorzadowych
jednostek organizacyjnych oswiaty,

prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem Nagrody Samorzadu
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego ,, Talenty Swigtokrzyskie” dla uczniow
i studentébw z terenu wojewddztwa Swigtokrzyskiego posiadajacych
wybitne osiagnic¢cia naukowe, edukacyjne lub artystyczne,

przygotowanie i wdrozenie programow majacych na celu wsparcie rozwoju
edukacji  publicznej i1 szkolnictwa wyzszego w  wojewddztwie
Swietokrzyskim,

wspieranie réznych podmiotow (szkot wyzszych, instytucji pozytku
publicznego prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa) w dziataniach na rzecz
rozwoju edukacji publicznej i szkolnictwa wyzszego w wojewddztwie,
w tym udzielnie pomocy finansowej i rzeczowej,

identyfikacja projektow mozliwych do realizacji ze srodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych z zakresu edukacji, organizacja
szkolen w tym zakresie i informowanie potencjalnych beneficjentow, nt.
mozliwosci wsparcia ze srodkéw UE,

wspoltpraca z administracja rzadowa i samorzadowa, wojewodzkimi
jednostkami organizacyjnymi oswiaty w zakresie przygotowania
projektow finansowanych z funduszy pomocowych,

nadzér nad realizacja zadan i wykorzystaniem srodkéw z funduszy
pomocowych, pozyskanych na zadania z zakresu edukacji przez
wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne oswiaty,

prowadzenie kontroli w zakresie:
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17)

18)
19)

a) dziatalnosci prowadzonej przez podlegte Samorzadowi Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego wojewodzkie samorzadowe jednostki oswiatowe,

b) dotacji udzielanych innym podmiotom.

wydawanie zezwolen na zaktadanie szkot niepublicznych o zasiegu

regionalnym,

nadawanie i cofanie szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

prowadzenie ewidencji niepublicznych szkot i placowek o zasiegu

regionalnym.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela (j.t. Dz. U. z 2006r.
Nr 97, poz.674 z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (j.t. Dz. U. z 2004r.
Nr 256, poz.2572 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 19 lutego 2004r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U.
Nr 49, poz.463 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, p6z. 1590 z pdzn. zmianami),

uchwata Nr 1105/08 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia
7 sierpnia 2008 roku w sprawie ustalenia ,,Zasad wykonywania kontroli
zewngetrznej w wojewodzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych” (zm. uchwata Nr 2448/10 z dnia 5 marca 2010r.),

8 121. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Kultury Fizycznej

I Turystyki nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

przygotowywanie dokumentdw i analiz dotyczacych planowania i realizacji
strategii rozwoju wojewodztwa, programéw operacyjnych wynikajacych ze
strategii i kontraktow wojewddzkich w zakresie kultury fizycznej i sportu,
wspotdziatanie z wojewodzkimi stowarzyszeniami kultury fizycznej oraz
innymi  podmiotami realizujacymi zadania Samorzadu Wojewddztwa
z zakresu systemu wspotzawodnictwa sportowego dzieci i mtodziezy,
wspotdziatanie z samorzadami terytorialnymi w zakresie organizacji imprez
sportowych o zasiegu regionalnym, ogolnopolskim i migedzynarodowym,
promujacych Region Swigtokrzyski oraz uczestnictwo miodziezy
uzdolnionej we wspotzawodnictwie sportowym na szczeblu wojewodztwa
I kraju,

opracowywanie programu rozwoju bazy sportowej w Wojewodztwie
Swigtokrzyskim na poszczegdlne lata i biezace monitorowanie jego
realizacji,

wspotpraca z wojewddzkimi i centralnymi jednostkami w sprawach
szkolenia i doksztatcania kadr kultury fizycznej,
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6)
7)

8)

9)
10)

11)

12)
13)

14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)

22)

wspotdziatanie z resortem zdrowia w zakresie opieki medycznej na rzecz
srodowiska kultury fizycznej,

opracowywanie i realizacja programow szkoleniowych w zakresie sportu
dzieci i miodziezy,

wspotpraca ze stowarzyszeniami sportowymi realizujacymi program
Ogolnopolskich Olimpiad Mtodziezy oraz Mistrzostw Polski Juniorow
I Mtodziezowcow,

opracowywanie planow rzeczowych i finansowych w dziale 926 — kultura
fizyczna i sport,

przygotowywanie propozycji zmian w ukladzie wykonawczym budzetu,
wynikajacych z biezacej realizacji budzetu,

przygotowywanie  dokumentacji  dotyczacej ogtaszania  otwartych
konkurséw ofert narealizacje zadan samorzadu wojewodztwa w dziale
»Kultura fizyczna 1 sport”, wformie powierzania i wspierania
(przyjmowanie ofert, udziat w pracach i obstuga komisji konkursowych
opiniujacych oferty, przygotowywanie umow, kontrola realizacji zadan
I rozliczanie dotacji),

wystepowanie 0 przyznanie odznaczen i wyroznien dla dziataczy kultury
fizycznej,

wspotpraca z centralnymi urzedami kultury fizycznej (Ministerstwo Sportu,
polskie zwiazki sportowe, LZS, SZS, TKKF, Start, Olimpiady Specjalne),
przygotowywanie uroczystego podsumowania roku sportowego,

realizacja zatozen ,Strategii Rozwoju Turystyki w Wojewodztwie
Swigtokrzyskim”,

wspotpraca z Polska Organizacja Turystyczna oraz polskimi osrodkami
informacji turystycznej za granica w zakresie wymiany informacji
I turystycznej promocji regionu za granica,

wspotpraca z Regionalna Organizacja Turystyczna, samorzadami
terytorialnymi oraz organizacjami pozarzadowymi w zakresie organizacji
regionalnych, ogolnopolskich i miedzynarodowych imprez turystycznych,
rozwoju infrastruktury oraz turystycznej promocji Regionu.,

podejmowanie dziatan na rzecz promocji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w Kraju iza granica poprzez: opracowywanie i przygotowywanie
materiatow informacyjnych, promujacych walory turystyczne Regionu,
organizacje stoisk na imprezach turystycznych, wymiane informacji,
prowadzenie spraw zwiazanych z zaszeregowaniem i kategoryzacja
obiektow hotelarskich,

prowadzenie ewidencji obiektéw hotelarskich,

kontrola obiektow hotelarskich pod wzgledem wyposazenia i swiadczonych
ustug,

wydawanie promesy osobom zamierzajacym rozpoczaé swiadczenie ustug
hotelarskich,
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23)
24)

25)

26)
27)

28)

29)
30)
31)
32)

33)

34)

35)

36)

37)
38)

wydawanie uprawnien przewodnika turystycznego i pilota wycieczek oraz
prowadzenie ewidencji tych uprawnien,

wydawanie upowaznien do prowadzenia szkolen dla przewodnikow
turystycznych i pilotow wycieczek,

powolywanie komisji do przeprowadzenia egzaminéw dla przewodnikow
turystycznych i pilotow wycieczek, w tym komisji egzaminacyjnych
jezykdw obcych oraz ich obstuga administracyjna,

kontrola os6b wykonujacych zadania przewodnika turystycznego i pilota
wycieczek,

kontrola zapewnienia przez organizatorow turystyki opieki przewodnika
turystycznego i pilota wycieczek,

udzielanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na organizowaniu imprez turystycznych (odmowa udzielenia, cofnigcie lub
ograniczenie zakresu zezwolenia),

prowadzenie rejestru wydanych na trenie wojewddztwa zezwolen
I zZwiazanych z nimi umow gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
kontrola prowadzonej przez przedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej
w zakresie organizowania imprez turystycznych,

opracowywanie kalendarza wybranych regionalnych imprez turystycznych,
kulturalnych i sportowych,

wspotpraca z organizatorami szkolen przodownikéw i organizatorow
turystyki,

opracowywanie planow rzeczowych i finansowych w dziale 630 -
Hurystyka”; przygotowywanie propozycji zmian w uktadzie wykonawczym
budzetu, wynikajacych z biezacej realizacji budzetu,

przygotowywanie dokumentacji  dotyczacej ogtaszania  otwartych
konkursow ofert na realizacje zadan samorzadu wojewddztwa w dziale
Hurystyka”, w formie powierzania i wspierania (przyjmowanie ofert, udziat
w pracach 1 obstuga komisji konkursowych opiniujacych oferty,
przygotowywanie umow, kontrola realizacji zadan i rozliczanie dotaciji),
opracowywanie analiz statystycznych dotyczacych ruchu turystycznego
w regionie, we wspotpracy z Wojewodzkim Urzedem Statystycznym
I innymi placowkami naukowymi,

sporzadzanie materialdow i informacji w zakresie kultury fizycznej
I turystyki dla potrzeb Zarzadu Wojewddztwa oraz Sejmiku Wojewoddztwa
I jego komisji,

organizowanie wojewodzkich obchodéw Swiatowego Dnia Turystyki,
przygotowywanie inauguracji sezonu turystycznego.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizycznej (j.t. Dz. U. z 2007 r.
Nr 226, poz.1675 z p6zn. zmianami),
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1)

2)

3)

ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o sporcie kwalifikowanym (Dz. U. Nr 155,
p0z.1298 z pdzn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia
2005r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego
wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz.2207),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami),

uchwata Sejmiku Wojewodztwa Swictokrzyskiego w sprawie uchwalenia
budzetu na dany rok budzetowy,

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1590, z p6zn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Sportu z dnia 10 lipca 2006r. w sprawie
dofinansowania zadan ze srodkéw Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej
(Dz. U. Nr134, poz.944 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ustugach turystycznych (j.t. Dz. U.
z 2004 r. Nr 223, p0z.2268, z p0zn. zmianami),

ustawa z dnia 25 czerwca 1999r. o Polskiej Organizacji Turystycznej (Dz.
U. Nr 62, poz.689, z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.873 z p6zn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006r. w sprawie
przewodnikow turystycznych i pilotow wycieczek (Dz. U. Nr 15, poz.104),
rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 30 grudnia 2005r. w sprawie
Centralnej Ewidencji ~ Organizatorow  Turystyki 1 Posrednikdw
Turystycznych (Dz. U. z 2006r. Nr 5, poz.28),

rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa
swiadczone ustugi hotelarskie (j.t. Dz. U. z 2006r. Nr 22, poz.169).

§ 122. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Promocji nalezy:

opracowywanie i realizacja  plandbw  promocji  wojewddztwa,
uwzgledniajacych kalendarz przedsigwzie¢ wiasnych i propozycji udziatu
w imprezach krajowych i zagranicznych,

koordynacja i1 ukierunkowanie dziatan promocyjnych podejmowanych
przez komorki organizacyjne Urzedu oraz wojewddzkie samorzadowe
jednostki organizacyjne,

koordynacja i poszukiwanie efektdw synergii inicjatyw o charakterze
promocyjnym, podejmowanych przez Urzad i innych partneréw
regionalnych,
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4)  promowanie waloréw i mozliwosci rozwojowych wojewodztwa w kraju
| za granica,

5) gromadzenie informacji o mozliwosciach promocji wojewddztwa podczas
krajowych i migdzynarodowych targdw, wystaw, prezentacji itp.,

6) przygotowywanie projektdw o charakterze promocyjnym oraz pomoc
w poszukiwaniu partnerow 1 animowanie procesu powstawania takich
inicjatyw w regionie,

7) organizacja oraz wspoétorganizacja imprez promujacych Wojewodztwo
Swigtokrzyskie,

8) wspotpraca z innymi komorkami Urzedu w zakresie organizacji
branzowych imprez promocyjnych,

9) wspodtpraca z administracja  rzadowa, jednostkami  samorzadu
terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi, innymi partnerami z regionu

oraz mediami krajowymi i zagranicznymi w zakresie promocji
wojewodztwa,

10) opracowywanie oraz rozpowszechnianie informacji i materialow
promocyjnych.

Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, p0z.1590, z p6zn. zmianami).

8 123. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu WspOtpracy
Zagranicznej nalezy:

1) opracowywanie propozycji  aktualizacji  priorytetbw  wspOtpracy
zagranicznej wojewodztwa,

2) gromadzenie dokumentow dotyczacych zasad polityki zagranicznej
panstwa, umow miedzynarodowych i1 wszelkich danych dotyczacych
migdzynarodowych zobowiazan panstwa w zakresie polityki zagranicznej,

3) podejmowanie inicjatyw zmierzajacych do nawiazania wspotpracy migdzy
Wojewodztwem Swigtokrzyskim, a regionami z innych panstw,

4)  opracowywanie zasad wspotpracy z organizacjami miedzynarodowymi,

5) sporzadzanie analiz i wnioskow dotyczacych przystapienia Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego do migdzynarodowych zrzeszen regionalnych,

6) okreslanie celow i kierunkdw wspotpracy z regionami innych panstw,

7) opiniowanie porozumien zawieranych przez ogoélnokrajowe organizacje
zrzeszajace jednostki samorzadu terytorialnego w sprawie dziatalnosci
miedzynarodowych instytucji i zrzeszen regionalnych, w Kktorych
wojewodztwo ma by¢ reprezentowane,

8) nadzorowanie procedur i przygotowywanie projektow umow o wspotpracy
migdzyregionalnej wojewddztwa,
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)
22)

23)

biezacy monitoring poziomu realizacji zawartych uméw czy porozumien
o wspOtpracy miedzyregionalnej oraz efektywnosci  cztonkowstwa
wojewddztwa w instytucjach i organizacjach miedzynarodowych,
wspotpraca w zakresie przewidzianym prawem z administracja rzadowa
szczebla centralnego i wojewodzkiego oraz polskimi placéwkami
dyplomatycznymi za granica i placowkami obcych panstw w Polsce,
wspieranie jednostek samorzadu terytorialnego z terenu wojewddztwa
W nawiazywaniu  wspoétpracy miedzyregionalnej, ze szczegolnym
uwzglednieniem samorzadow regionOw partnerskich,

wspieranie podmiotow zycia publicznego wojewddztwa, w tym
szczegOlnie instytucji samorzadowych oraz partnerOw spotecznych,
w nawiazywaniu kontaktow z podobnymi jednostkami za granica, w celu
tworzenia sieci partnerskich,

inicjowanie i prowadzenie wspotpracy z innymi departamentami Urzedu
w zakresie  poszukiwania  partnerow  do  realizacji  projektow
miedzynarodowych oraz zrodet finansowania w ramach programow
I inicjatyw europejskich,

gromadzenie i aktualizacja materiatow informacyjnych o krajach, z ktorymi
jest lub ma by¢ nawiazana wspotpraca,

przygotowywanie i kompleksowa obstuga wizyt gosci zagranicznych,
organizowanie i kompleksowa obstuga migdzynarodowych kontaktow
przedstawicieli samorzadu wojewodztwa,

zapewnienie tlumaczenia rozméw przedstawicieli samorzadu wojewodztwa
z przedstawicielami innych krajow,

koordynacja, animowanie i monitoring wspétpracy migdzyregionalnej
naszczeblu wszystkich  kontaktébw  zagranicznych  realizowanych
na poziomie Urzedu oraz wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych, w tym udziat w miedzynarodowych sieciach
| organizacjach wspotpracy,

stworzenie sprawnego systemu koordynacji, komunikacji i informacji
w Urzedzie 1 wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych
oraz regionie w zakresie wspoélpracy z zagranica,

przygotowywanie projektéw o charakterze miedzyregionalnym oraz pomoc
w poszukiwaniu partneréw i animowanie procesu powstawania takich
inicjatyw w regionie,

wspotpraca z kierownikiem Biura w Brukseli w zakresie realizacji planow
rzeczowo-finansowych Domu Polski Wschodniej w Brukseli oraz BRWS,
rozw@j sieci i systemu wspoétpracy instytucji i samorzadow z wojewddztwa
swigtokrzyskiego z BRWS,

opracowywanie materiatdw do elektronicznego biuletynu informacyjnego
BRWS, publikowanego na stronie internetowej Urzedu i/lub na portalu
Wrota Swietokrzyskie,
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24)

25)

26)

27)

przygotowanie materiatdw i opinii zwiazanych z dziatalnoscia BRWS
w kontekscie udziatu przedstawicieli wojewddztwa w pracach Komitetu
Regionow, dystrybucji i wykorzystania w samorzadzie oraz w regionie
informacji pozyskanych w Brukseli itp.,

techniczno-organizacyjna obstuga udziatu przedstawicieli Samorzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Komitecie Regiondw,

wspotpraca przy przygotowywaniu cyklicznych sprawozdan z dziatalnosci
BRWS i realizacji planéw rzeczowo-finansowych, wedtug przyjetego
systemu monitoringu i ewaluacji dziatalnosci Biura,

wspotrealizowanie zadan wynikajacych z porozumienia zawartego w dniu
2 grudnia 2009 r. w Brukseli przez wojewddztwa Polski Wschodnigj
w sprawie utworzenia Domu Polski Wschodniej w Brukseli, szczegolnie
w czesci dotyczacej przekazywania i rozliczania dotacji celowej dla
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, p0z.1590, z p6zn. zmianami),

uchwata Nr 1X/142/99 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 30
sierpnia 1999 r. w sprawie przyjecia ,,Priorytetdw wspoltpracy zagranicznej
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego”.

Uchwata Nr XI111/135/03 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
7 listopada 2003 r. w sprawie utworzenia Biura Regionalnego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Brukseli.

8§ 124. Do podstawowego zakresu dziatania Biura Regionalnego

Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Brukseli nalezy:

1)

2)

3)

4)

pozyskiwanie z instytucji i unijnych migdzynarodowych informacji nt.
zmian prawnych, proceduralnych, decyzji itp., istotnych z punktu widzenia
interesow i rozwoju Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, ich weryfikacja
i przekazywanie do stanowiska obstugi BRWS lub bezposrednio do
Zarzadu Wojewodztwa, w zaleznosci od rangi i terminow przekazywanych
danych,

reprezentowanie interesow Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w instytucjach
unijnych i miedzynarodowych oraz ksztattowanie pozytywnego wizerunku
regionu na forum zagranicznym,

wspétpraca z  polskimi  europarlamentarzystami  oraz  polskimi
przedstawicielami w Komitecie Regiondw i innych instytucjach
europejskich,

lobbing w instytucjach unijnych i miedzynarodowych w Brukseli na rzecz
regionu i indywidualnych projektow Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,
przedkitadanych do instytucji unijnych lub miedzynarodowych,
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

przygotowywanie merytoryczne spotkan i ulatwianie kontaktow
przedstawicieli organéw samorzadu wojewoOdztwa oraz innych instytucji
z terenu wojewddztwa $wigtokrzyskiego z przedstawicielami instytucji
wspolnotowych i miedzynarodowych,

wsparcie merytoryczne udziatlu przedstawicieli organéw samorzadu
wojewddztwa w Komitecie Regiondw,

poszukiwanie potencjalnych zewnetrznych (unijnych — scentralizowanych
I innych — zagranicznych) zrodet finansowania projektéw i przedsiewzigé
przygotowywanych ~w  wojewodztwie  $swigtokrzyskim,  zarowno
w samorzadzie regionalnym, jak i u innych partneréw regionalnych,
podejmowanie dziatan prowadzacych do pozyskiwania partnerow z panstw
unijnych i pozaunijnych w celu wspdlnego aplikowania o srodki
zewngetrzne (unijne i inne zagraniczne), jak rowniez podejmowania innych
form wspotpracy z samorzadem regionalnym i innymi instytucjami
Swigtokrzyskimi,

nadzér nad redagowaniem elektronicznego biuletynu informacyjnego
BRWS, publikowanego na stronie internetowej Urzedu i/lub na portalu
Wrota Swigtokrzyskie,

stata wspotpraca ze stanowiskiem obstugi BRWS, oddziatem wspotpracy
zagranicznej, a takze - w miar¢ potrzeb - z innymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu oraz partnerami regionalnymi,

realizowanie zadan wynikajacych z porozumienia zawartego w dniu
2 grudnia 2009 r. w Brukseli przez wojewodztwa Polski Wschodniej
w sprawie utworzenia Domu Polski Wschodniej w Brukseli i wynikajacych
z przedmiotowego dokumentu rocznych plandéw rzeczowo-finansowych
dziatalnosci Domu Polski Wschodniej w Brukseli oraz biezacej
dziatalnosci  Biura Regionalnego Wojewoédztwa Swictokrzyskiego
w Brukseli,

przygotowywanie projektdw o charakterze zagranicznym i animowanie
procesu aplikowania o zewnetrzne srodki finansowe (unijne i inne) przez
samorzad wojewodztwa i inne instytucje z regionu swigtokrzyskiego,
opracowywanie i rzetelna realizacja rocznych planow rzeczowo-
finansowych dziatalnosci Biura Regionalnego Woj. Swictokrzyskiego
w Brukseli zgodnie z obowiazujacymi terminami,

przygotowywanie cyklicznych sprawozdan z dziatalnosci BRWS
i z realizacji planéw rzeczowo-finansowych wedtug przyjetego systemu
monitoringu i ewaluacji dziatalnosci Biura.

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, p0z.1590, z pozn. zmianami),
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uchwata Nr 1X/142/99 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 30
sierpnia 1999 r. w sprawie przyjecia ,,Priorytetow wspotpracy zagranicznej
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego”,

Uchwata Nr XI111/135/03 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
7 listopada 2003 r. w sprawie utworzenia Biura Regionalnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w Brukseli.

8§ 125. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska ds.

Finansowych i Organizacyjnych nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

opracowywanie plandéw rzeczowo-finansowych zwiagzanych z realizacja
budzetu wojewddztwa w czesci dotyczacej kultury i ochrony dziedzictwa

narodowego, oswiaty 1 wychowania oraz edukacyjnej opieki
wychowawczej,

analiza przebiegu wykonania planéw finansowych i wnioskowanie
0 zmiany,

powiadamianie wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych
kultury 1 oswiaty o zmianach planow finansowych,

prowadzenie spraw zwiazanych z  zapewnieniem  wojewddzkim
samorzadowym jednostkom organizacyjnym kultury i oswiaty $rodkdw
niezbednych do realizacji zadan statutowych,

wspotpraca z komorkami departamentu w zakresie opracowywania
propozycji zmian wynagrodzen dla dyrektoréw wojewodzkich jednostek
organizacyjnych kultury i oswiaty,

prowadzenie kontroli problemowych w zakresie celowosci i zasadnosci
wydatkowania przyznanych dotacji celowych przyznanych podlegtym
jednostkom,

biezace monitorowanie sytuacji finansowej instytucji kultury oraz
przygotowywanie comiesiecznych informacji dla Zarzadu Wojewddztwa,
opracowywanie sprawozdan wynikajacych z przepisow ustawy o finansach
publicznych,

opracowywanie sprawozdan kwartalnych, potrocznych i rocznych
sporzadzanych na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw,
przygotowywanie wnioskdw o dotacje biezace i majatkowe z budzetu
panstwa,

przygotowywanie rozliczen dotacji majatkowych i biezacych udzielonych
z budzetu panstwa,

wnioskowanie do zarzadu wojewodztwa o dodatkowe s$rodki na biezace
funkcjonowanie wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych
kultury i oswiaty,

uzgadnianie sprawozdan z realizacji planow finansowych wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych oswiaty,
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14)
15)
16)

17)

18)
19)
20)
21)
22)

23)

przygotowywanie informacji  finansowych dla potrzeb zarzadu
wojewodztwa oraz komisji problemowych sejmiku,

przygotowywanie comiesiecznych sprawozdan z realizacji umow
zawieranych w departamencie,

opracowywanie informacji o dziataniach prowadzonych w departamencie
w okresie migdzy sesjami sejmiku,

wspotpraca z administracja rzadowa 1 samorzadowa, wojewodzkimi
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi oraz Departamentem
Budzetu i Finanséw w zakresie prowadzonych spraw,

przygotowywanie informacji zbiorczych na temat dziatania departamentu
dla potrzeb innych komorek organizacyjnych urzedu,

przygotowywanie odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli oraz na
interpelacje radnych,

przygotowywanie zakresdw czynnosci pracownikéw, programéw stazu
stazystow oraz kart praktykantow,

prowadzenie biezacej wspoOtpracy z Kancelaria Zarzadu, Kancelarig
Sejmiku oraz innymi departamentami w zakresie prowadzonych spraw,
sporzadzanie planéw kontroli zewnetrznych 1 wewnetrznych oraz
opracowywanie sprawozdan z ich realizacji,

opracowywanie zarzadzen wewnetrznych dyrektora departamentu.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,

p0z.1240 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr

152, poz. 1223 z p6zn. zmianami),

uchwata Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w sprawie uchwalenia

budzetu na dany rok budzetowy,

uchwata Nr 1105/08 Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 7
sierpnia 2008 r. wsprawie ustalenia ,Zasad wykonywania kontroli
zewngetrznej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych” (zm. uchwata Nr 2448/10 z dnia 5 marca 2010r.),
zarzadzenie Nr 40/08 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
15 lipca 2008r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu kontroli
wewnetrznej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach” (zmiany: Zarzadzenie Nr 8/10 Marszatka Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 28 stycznia 2010r.; Zarzadzenie Nr 71/10
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 wrzesnia 2010r.
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ROZDZIAL Xl
BIURO SPOZECZENSTWA INFORMACYJNEGO

8 126. W skiad Biura Spoteczenstwa Informacyjnego wchodza nastepujace
wieloosobowe stanowiska :

1) | Wieloosobowe  Stanowisko ds.  Eksploatacji
§ystemc’>w Informatycznych dla Wojewddztwa | symbol | BSI. |
Swigtokrzyskiego

2) | Wieloosobowe  Stanowisko  ds. Rozwoju
Spoteczenstwa  Informacyjnego  Wojewodztwa | symbol | BSI. I
Swigtokrzyskiego

BSI.
Il

3) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Realizacji Projektow
symbol

8 127. Biurem kieruje dyrektor przy pomocy 1 zastepcy i koordynatorow
wieloosobowych stanowisk.

8 128. Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowegp Stanowiska ds.
Eksploatacji Systemdéw Informatycznych dla Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
nalezy:

1) eksploatacja systemow informatycznych przyjetych do obstugi przez BSI
w  zakresie funkcjonalnym oraz parametrami eksploatacyjnymi
okreslonymi w dokumentacji technicznej systemow informatycznych,

2) zapewnienie bezpieczenstwa systemow informatycznych okreslonych
w pkt 1 zgodnie z obowiazujaca W tym zakresie polityka bezpieczenstwa,

3) integracja i wspoétpraca wybranych systeméw informatycznych
wojewodztwa z systemami krajowymi, regionalnym i lokalnymi,

4) prognozowanie i realizacja rozwoju powyzszych systemow,

§ 129. Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds.
Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego  Wojewddztwa Swictokrzyskiego
nalezy:

1) projektowanie  Kierunkéw i programow  rozwoju  spoteczefistwa
informacyjnego w Wojewodztwie Swigtokrzyskim,
2) podejmowanie dziatania na rzecz pozyskiwania i efektywnego

wykorzystywania srodkow ze zrodet krajowych i zagranicznych na zadania
stuzace rozwojowi spoteczenstwa informacyjnego i wojewodztwa,
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3) planowanie i organizacja zadan edukacyjnych w zakresie wdrazania
nowoczesnych rozwiazan informatycznych oraz budowy spoteczenstwa
informacyjnego,

4) promowanie i popularyzowanie zasady funkcjonowania elektronicznej
administracji publicznej,

5) wspolnie z innymi komdrkami organizacyjnymi dziatania na rzecz zadan
rozwijajacych e-szkoty, e-zdrowie, itp.

8 130. Wieloosobowe Stanowisko ds. Realizacji Projektow skiada sie¢

z zespotow zadaniowych powotywanych do realizacji projektow przyjetych

przez Zarzad Wojewodztwa. Zespoly sa budowane w strukturze poziomej

z przedstawicieli innych komdrek organizacyjnych Urzedu i Partneréw

Projektéw. Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds.

Realizacji Projektoéw nalezy:

1) kompleksowa realizacja projektéw informatycznych i teleinformatycznych
wspierajacych rozwd¢j spoteczenstwa informacyjnego podjetych przez
Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

2) organizowanie zespoldw projektowych we wspotpracy z innymi
komorkami Urzedu Marszatkowskiego oraz Jednostkami Samorzadu
Terytorialnego i Administracji Publicznej Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,

3) merytoryczny nadzor nad realizacja oraz rozliczanie zadan inwestycyjnych
w ramach prowadzonych projektow,

4)  obstuga ksiegowa projektow wspotfinansowanych z funduszy UE,

5) przygotowywanie dokumentow oraz uczestniczenie w kontrolach
realizowanych projektow,

6) archiwizacja dokumentacji zrealizowanych projektow,

7) przekazywanie majatku wytworzonego w trakcie realizacji projektoéw
docelowym uzytkownikom.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1590 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami)

e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz.565 z p6zn. zmianami)
oraz rozporzadzeniami wykonawcze do ustawy,

e uchwaly Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w sprawie uchwalenia
budzetu na dany rok budzetowy.

145



1)

2)

ROZDZIAL Xl
KANCELARIA SEJMIKU

§ 131. Kancelaria Sejmiku kieruje dyrektor.

8§ 132. Do podstawowego zakresu zadan Kancelarii Sejmiku nalezy:

wykonywanie czynnosci zwiazanych z planowaniem, organizacja pracy
oraz obstuga kancelaryjno-biurowa Sejmiku i Komisji poprzez:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)

wspotprace z Departamentami w zakresie przygotowania projektow
uchwat i materiatéw na sesje Sejmiku oraz posiedzenia Komisji,
wspotdziatanie w zakresie koniecznym dla prac Sejmiku i Komisji
z organami administracji publicznej,

przygotowanie zawiadomien o terminach sesji i posiedzen Komisji,
we wspotpracy  odpowiednio  z  Przewodniczacym  Sejmiku
lub Przewodniczacymi Komisji,

organizacje i dokumentowanie przebiegu sesji oraz posiedzen Komisji,
przekazywanie Marszatkowi Wojewodztwa uchwat podjetych przez
Sejmik, interpelacji i zapytan Radnych oraz opinii i wnioskow
Z posiedzen Komisji,

przesytanie uchwat Sejmiku Wojewodzie Swietokrzyskiemu, a takze
Regionalnej Izbie Obrachunkowej, w zakresie objetym nadzorem,
przekazywanie uchwat Sejmiku - aktow prawa miejscowego do
wiasciwych organdéw promulgacyjnych,

prowadzenie, udostepnianie i  przechowywanie dokumentacji
z dziatalnosci Sejmiku oraz Komisji, w tym:

zbioréw: uchwat Sejmiku, opinii i wnioskow Komisji oraz protokotow
posiedzen,

rejestrow: uchwat Sejmiku, opinii i wnioskéw Komisji oraz oswiadczen
majatkowych Radnych.

organizacyjna pomoc Przewodniczacemu i Wiceprzewodniczacym Sejmiku
w petnieniu funkcji, w tym:

a)
b)

c)
d)

e)

prowadzenie kalendarza spotkan,

redagowanie  odpowiedzi na  pisma  podpisywane  przez
Przewodniczacego,

obstuge spotkan zwotywanych przez Przewodniczacego Sejmiku,
wykonywanie czynnosci organizacyjnych wynikajacych z cztonkostwa
Przewodniczacego Sejmiku w Zwiazku Wojewodztw RP oraz
wspotpracy z innymi organami samorzadu terytorialnego i instytucjami,
obstuga logistyczna udziatu Przewodniczacego
I Wiceprzewodniczacych Sejmiku w uroczystosciach, spotkaniach itp.
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3)

4)

5)

f) przyjmowanie, przechowywanie, analizowanie - w imieniu
Przewodniczacego Sejmiku - oswiadczen majatkowych oraz
przekazywanie ich urzedowi skarbowemu, sporzadzanie rocznych
informacji dla Sejmiku Wojewodztwa, a takze publikowanie
oswiadczen w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

b) wykonywanie innych obowiazkéw zleconych przez Przewodniczacego
Sejmiku Wojewddztwa i Wiceprzewodniczacych Sejmiku.

pomoc Radnym w wykonywaniu mandatu radnego poprzez:

a) prowadzenie ewidencji Radnych oraz dokumentacji zwiazanej
z wykonywaniem mandatu radnego,

b) gromadzenie i udostepnianie materiatdbw uzyskanych z administracji
rzadowej 1 samorzadowej oraz innych opracowan zwiazanych
z pracami Sejmiku oraz Komisji,

c) biezaca wspotprace z Przewodniczacym Klubéw Radnych i obstuge
organizacyjno-techniczna posiedzen,

d) udzielanie konsultacji oraz wspieranie Radnych w zakresie obstugi
sprzetu informatycznego i poczty elektronicznej.

Wspotpraca z whasciwymi departamentami w zakresie:

a) organizowania miedzynarodowych kontaktéw Sejmiku,

b) przygotowywania wystapien i materiatdow dla Przewodniczacego
I Wiceprzewodniczacych Sejmiku,

Cc) wyposazania  Radnych, reprezentujacych  Wojewddztwo na
uroczystosciach i spotkaniach, w materiaty promocyjne,

d) innych spraw wynikajacych z potrzeb Sejmiku, Komisji i Radnych.

Wspotpraca z Rzecznikiem Prasowym i Biurem Komunikacji Spotecznej
poprzez biezace przekazywanie informacji o pracach Sejmiku oraz
Komisji, a takze udziale Przewodniczacego Sejmiku
I Wiceprzewodniczacych w spotkaniach, uroczystosciach itp.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o0 samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
Nr 112, poz.1198 z pdzn. zmianami),

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67).
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ROZDZIAL X1V
KANCELARIA ZARZ4DU

8 133. W skiad Kancelarii Zarzadu wchodza nastepujace komorKi
organizacyjne:

1) | Oddziat Analiz i Obstugi Marszatka oraz Zarzadu

Wojewddztwa ymool | K2
2) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Posiedzen svmbol KZ1I
Zarzadu Wojewddztwa d '
3) | Biuro Prasowe symbol | KZ.1I
4) |Petnomocnik ds. Kontaktow z Organizacjami symbol | KZ.IV
Pozarzadowymi
5) |Petnomocnik  ds.  Kombatantow i Osob symbol | KZ.V
Represjonowanych

8 134. Kancelaria Zarzadu kieruje Sekretarz Wojewodztwa przy pomocy
1 zastepcy, Kierownika Oddziatu i Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska.

8 135. Petnomocnik ds. Kontaktow z Organizacjami Pozarzadowymi pelni
funkcje Zastepcy Dyrektora Kancelarii Zarzadu.

8 136. W strukturze Kancelarii Zarzadu funkcjonuje Pelnomocnik ds.
Kombatantdw i Os6b  Represjonowanych, bezposrednio podlegajacy
Marszatkowi Wojewddztwa.

8§ 137. Biurem Prasowym kieruje Rzecznik Prasowy, bezposrednio
podlegajacy Marszatkowi Wojewodztwa.

§ 138. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu  Analiz
I Obstugi Marszatka oraz Zarzadu Wojewodztwa nalezy:

1) zapewnienie organizacyjno — biurowej i technicznej obstugi realizacji
zadan Marszatka i Zarzadu Wojewo0dztwa,
2) sporzadzanie zbiorczych informacji z realizacji uchwal Zarzadu

Wojewddztwa,
3) koordynowanie opracowywania przez wiasciwe komorki organizacyjne
Urzedu - analiz, informacji isprawozdan dot. pracy Zarzadu

Wojewodztwa, szczegolnie =z  dziatalnosci  finansowej, realizacji
wieloletnich programéw wojewdodzkich i strategii rozwoju wojewodztwa,
przedktadanych pod obrady Sejmiku Wojewddztwa,
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

koordynowanie dziatan promocyjnych i marketingowych prowadzonych

przez inne departamenty i rownorzedne komdrki organizacyjne Urzedu,

prowadzenie spraw wynikajacych z funkcji reprezentacyjnych Marszatka

Wojewodztwa i dzialajacych w jego imieniu pozostatych Cztonkdow

Zarzadu, w tym obstuga krajowych kontaktow Marszatka Wojewodztwa,

prowadzenie spraw wynikajacych ze wspotdziatania oraz roboczych

kontaktow Marszatka i Zarzadu Wojewodztwa z parlamentarzystami,
organami wiladz centralnych i samorzadu terytorialnego,

prowadzenie spraw zwiazanych z patronatami, przygotowywanie listow

okolicznosciowych, przemowien, wystapien Marszatka 1 pozostatych

Cztonkow Zarzadu, w tym m.in.:

a) zbieranie i rejestrowanie wnioskow o patronat oraz prowadzenie wykazu
imprez objetych patronatem,

b) dokonywanie w porozumieniu z merytorycznymi departamentami
analizy ztozonych wnioskOw oraz przygotowywanie na podpis
Marszatka listow patronackich, badz odmdw przyjecia patronatu,

c) kompleksowe przygotowanie udziatu Marszatka Wojewodztwa lub jego
przedstawicieli w imprezie objetej patronatem,

zapewnienie Zarzadowi Wojewodztwa doradztwa eksperckiego, migdzy

innymi poprzez zatrudnianie doradcow z odpowiednimi kwalifikacjami,

0 ktérych mowa w 8§ 13 ust.2 ,

przygotowywanie do dekretacji korespondencji wptywajacej do Marszatka

Wojewodztwa,

obstuga sekretariatu Marszatka i pozostatych Cztonkdw Zarzadu,

prowadzenie  sekretariatu Nagrody Marszatka ~ Wojewodztwa

~Swigtokrzyska Victoria”.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 z p6zn. zmianami),
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

8 139. Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds.

Obstugi Posiedzen Zarzadu Wojewddztwa nalezy:

1)

dokumentowanie pracy Zarzadu Wojewddztwa na posiedzeniach,
zawiadamianie Cztonkow Zarzadu Wojewodztwa i zapraszanych osob
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0 Wyznaczonym terminie, miejscu i czasie posiedzenia oraz projekcie
porzadku obrad,

2) prowadzenie rejestru uchwat, decyzji i postanowien Zarzadu Wojewddztwa
oraz przesytanie ich do wilasciwych organow nadzoru nad dziatalnoscia
samorzadu wojewodztwa,

3) przygotowywanie do archiwizacji oraz przekazywanie do Archiwum
Zaktadowego dokumentacji z posiedzen Zarzadu Wojewodztwa.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pdzniejszymi zmianami),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98, p0z.1071 z p6zn. zmianami),

e rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67).

8 140. Do podstawowego zakresu zadan Biura Prasowego nalezy:

1) opracowywanie propozycji dotyczacych tresci, Kierunkéw i form
dziatalnosci prasowo - informacyjnej organéw samorzadu wojewodztwa
oraz zapewnienie ich realizaciji,

2) informowanie prasy o dziatalnosci, programach i wynikach pracy organow
samorzadu wojewddztwa oraz zapewnianie dziennikarzom dostepu do
informacji, ktorymi dysponuja te organy, a takze podlegte im wojewodzkie
samorzadowe jednostki organizacyjne,

3) interpretowanie i komentowanie, w granicach udzielonego upowaznienia,
polityki organow samorzadu wojewodztwa, ogtaszanie oswiadczen,

4) przedstawianie sytuacji w dziedzinie, ktérej dotyczy dziatalnos¢ organow
samorzadu wojewddztwa,

5) przedstawianie stanowiska organdw samorzadu wojewddztwa w waznych
sprawach nalezacych do ich zakresu dziatania,

6) podejmowanie dzialan zmierzajacych do nalezytego wykorzystania
publikacji prasowych w pracy organdw samorzadu wojewodztwa
I podlegtych im wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych
oraz zapewnienie udzielania odpowiedzi na krytyke 1 interwencje prasowa,

7) udzielanie wojewddzkim samorzadowym jednostkom organizacyjnym
pomocy w dziatalnosci prasowo — informacyjnej,

8) udzielanie — w granicach upowaznienia — odpowiedzi na krytyke
I interwencje prasowa oraz przygotowywanie projektow odpowiedzi
udzielanych bezposrednio przez organy samorzadu wojewodztwa,
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9) analizowanie publikacji prasowych o tematyce zwiazanej z zakresem
dziatania organéw samorzadu wojewddztwa oraz opracowywanie
zbiorczych analiz publikacji krytycznych,

10) przedstawianie wazniejszych publikacji organom samorzadu wojewddztwa,
organizowanie oraz, w miar¢ potrzeby, prowadzenie konferencji
prasowych, prezentowanie w s$rodkach masowego przekazywania
I uzasadnianie dziatan organdéw samorzadu wojewddztwa oraz inspirowanie
odpowiednich publikacji na te tematy,

11) odbywanie z dziennikarzami rozméw informacyjnych i inspirujacych na
tematy nalezace do zakresu dziatania organéw samorzadu wojewddztwa,
redagowanie biuletynow informacyjnych,

12) opracowywanie publikacji przeznaczonych dla prasy, przedstawiajacych
polityke organOw samorzadu wojew0dztwa, ich dziatalnos¢ oraz efekty,

13) wspotpraca z wiladzami i klubami stowarzyszen i organizacji
dziennikarskich.

Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 26 stycznia 1984r. — Prawo prasowe (Dz. U. Nr 5, poz.24
z pOzn. zmianami).

8 141. Do podstawowego zakresu zadan Petnomocnika ds. Kontaktow
z Organizacjami Pozarzadowymi nalezy w szczegolnosci:

1) koordynacja realizacji zadan wynikajacych z aktow zatozycielskich

nastepujacych organéw doradczych:

a) Swietokrzyska Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego,

b) Wojewddzka Spoteczna Rada Seniorow,

c) Wojewodzka Spoteczna Rada ds. Osob Niepetnosprawnych,

2) obstuga powotanych przez Marszatka Wojewddztwa organdéw doradczych
obejmujacych zakresem dziatalnosci sfery pozytku publicznego,

3) obstuga kontaktéw Marszatka i Zarzadu Wojewddztwa z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami ekonomii spotecznej,

4) pozyskiwanie informacji na temat zadan realizowanych przez organizacje
pozarzadowe na terenie wojewodztwa,

5) koordynacja dziatan departamentow i jednostek organizacyjnych Urzedu
w zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,

6) organizowanie i wspotorganizowanie szkolen, konferencji, spotkan itp.,

7) biezace konsultacje, doradztwo, stworzenie mozliwosci uzyskania
informacji przez przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub liderow
lokalnych,

8) dziatalnos¢ wydawnicza - opracowywanie iwydawanie materiatow
zwigzanych tematycznie z zadaniami Petnomocnika,

9) wspotpraca z samorzadami lokalnymi.
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Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536 z pozn.
zmianami).

8 142. Do podstawowego zakresu zadan Petnomocnika ds. Kombatantéw
I Oséb Represjonowanych w szczegdlnosci nalezy:

1) podejmowanie i wykonywanie dziatanh zmierzajacych do integracji
srodowisk kombatanckich i koordynacji ich dziatan,

2) wspotdziatanie z organizacjami spotecznymi oraz stowarzyszeniami
kombatantow i 0séb represjonowanych przy realizacji zadan okreslonych
w pkt 1.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 24 stycznia 1991r. o kombatantach oraz niektérych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego (j.t. Dz. U.
z 2002r. Nr 42, poz.371 z pdzn. zmianami).
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ROZDZIAL XV
BIURO KOMUNIKACJI SPOZECZNEJ

8§ 143. W skiad Biura Komunikacji Spotecznej wchodza nastepujace
komorki organizacyjne:

1) | Oddziat Informac;ji symbol | BKS.I

2) | Oddziat Redakcyjny Portalu ,,Wrota symbol | BKS.II
Swigtokrzyskie”

3) | Oddziat Mediéw Elektronicznych symbol | BKS.11I

4) | Wieloosobowe  Stanowisko ds. Biuletynu | symbol |BKS.IV
Informacji Publicznej

§ 144. 1. Biurem Komunikacji Spotecznej kieruje dyrektor przy pomocy
kierownikow  oddziatow, koordynatorow  wieloosobowego  stanowiska
I zespotow.

2.1. W sktad Oddziatu Informacji wchodza:
a) zespot redakcyjny strony internetowej Urzedu,
b)  zespot informacji bezposredniej.

2.2. Odziatem Informacji kieruje kierownik przy pomocy
koordynatorow zespotow.

31. W skiad Oddzialu Redakcyjnego Portalu ,,Wrota
Swigtokrzyskie” wchodza;
a) zespot redakcyjny,
b) zespdl administratorow portalu.

3.2. Oddzialem Redakcyjnym Portalu ,Wrota Swigtokrzyskie”
Kieruje kierownik przy pomocy koordynatorow zespotow.

4.1 W sktad Oddziatu Mediow Elektronicznych wchodza:
a) zespot redakeyjny 1TV,
b) zespot redakcyjny radia internetowego,

4.2 Oddziatem Medidéw Elektronicznych kieruje kierownik przy
pomocy koordynatoréw zespotow.
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8 145. Do podstawowego zakresu zadan zespotu redakcyjnego strony
internetowej Urzedu, wchodzacego w sktad Oddziatu Informacji nalezy:

1) administrowanie strona internetowa Urzedu,

2) przygotowywanie, opracowywanie i wydawanie wydawnictw ciagtych
I informatoréw okazjonalnych prezentujacych dziatalnos¢ Urzedu oraz
przedstawiajacych mieszkancom wojewodztwa mozliwos¢ rozwoju
srodowisk lokalnych,

3) upowszechnianie wykorzystania technologii informacyjnych do dziatan
regionalnej i lokalnej administracji oraz instytucji publicznych,

4) wspotpraca z samorzadami lokalnymi,

5) redagowanie, wydawanie i kolportaz regionalnej gazety samorzadowej,

6) wspoOtpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie komunikowania sie
z departamentami Urzedu,

7) organizowanie spotkan, konferencji i szkolen,

8) analiza wizerunku Urzedu na podstawie informacji zamieszczanych
w mediach elektronicznych,

9) wspotpraca z samorzadami lokalnymi w zakresie pozyskiwania i wymiany
informacji na potrzeby serwisu internetowego,

10) pozyskiwanie, przetwarzanie poprzez serwis WWW informacji z dziatan
poszczegolnych departamentow oraz jednostek organizacyjnych.

8 146. Do podstawowego zakresu zadan zespotu informacji bezposredniej

wchodzacego w sktad Oddziatu Informacji nalezy:

1) obstuga informacyjna klientow przychodzacych do Urzedu, w tym: pomoc
w wypetnianiu drukéw, informacja o formach pomocy, pierwszy kontakt
z interesantami i kierowanie do odpowiednich komorek organizacyjnych
lub zatatwianie spraw na miejscu,

2) przyjmowanie ankiet, skarg i wnioskéw od interesantow i przekazywanie
ich do Departamentu Organizacyjno-Administracyjnego,

3) organizowanie i prowadzenie Terenowego Punktu Informacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego,

4) wspotpraca z merytorycznymi departamentami w zakresie obstugi
interesantow.

8 147. Do podstawowego zakresu zadan zespotu redakcyjnego
wchodzacego w sktad Oddziatu Redakcyjnego Portalu ,,Wrota Swietokrzyskie”
nalezy:

1) nadzorowanie funkcjonowania Portalu pod wzgledem wizualnym

I merytorycznym,

2) przyjmowanie informacji przeznaczonych do publikacji w Portalu,

3) proponowanie zmiany funkcjonalnosci Portalu,

4) proponowanie zmiany formy prezentacji informacji (uktad stron, ukiad
tresci i elementow strony),
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5) koordynowanie zakupdw w zakresie pozyskiwania tresci,
6) koordynowanie zakupdw w zakresie modyfikacji Portalu.

8 148. Do podstawowego zakresu zadan zespotu administratorow portalu
wchodzacego w sktad Oddziatu Redakcyjnego Portalu ,,Wrota Swigtokrzyskie”
nalezy:

1) eksploatacja systemOw informatycznych przyjetych do obstugi portalu
~Wrota Swigtokrzyskie” w zakresie funkcjonalnym oraz parametrami
eksploatacyjnymi okreslonymi w dokumentacji technicznej systemow
informatycznych,

2) zapewnienie bezpieczenstwa systemow informatycznych okreslonych
w pkt 1 zgodnie z obowiazujaca w tym zakresie polityka bezpieczenstwa,

3) prognozowanie i realizacja rozwoju powyzszych systemow,

4) organizowanie i przeprowadzanie szkolen dla nowych partneréw portalu
.Wrota Swigtokrzyskie”.

8 149. Do podstawowego zakresu zadan zespotu redakcyjnego 1TV
wchodzacego w sktad Oddziatu Mediow Elektronicznych nalezy:
1) prowadzenie, w ramach strony www Urzedu — telewizji internetowej,
2) przygotowywanie, redagowanie i gromadzenie zapisow filmowych,
dokumentujacych prace Urzedu,

8 150. Do podstawowego zakresu zadan zespotu redakcyjnego radia
internetowego wchodzacego w sktad Oddziatu Mediow Elektronicznych nalezy:
1) prowadzenie strony internetowej radia,

2) w ramach strony www radia przygotowywanie i emisja catodobowego
programu o charakterze muzyczno-informacyjnym,

3) promocja dziatan dotyczacych rozwoju wojewodztwa,

4) gromadzenie zapisow dzwiekowych dokumentujacych prace urzedu,

5) proponowanie zmian formy prezentacji programu i jego zawartosci,

6) proponowanie zmian funkcjonalnosci rozgtosni, wspotpraca z uczelniami
wyzszymi w wojewodztwie swigtokrzyskim w zakresie przygotowywania
audycji przez studentow, organizowania dla nich zaje¢ 1 warsztatow
w ramach praktyk zawodowych

8 151. Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds.
Biuletynu Informacji Publicznej nalezy umieszczanie i uaktualnianie informacji
w BIP, szczegolnie dotyczacych:

1) organdéw samorzadu wojewddztwa, w tym o: statusie prawnym lub formie
prawnej; organizacji; przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach; organach

I osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach; strukturze

wiasnosciowej podmiotow, o ktérych mowa w art.4 ust.1 pkt 3-5 ustawy

0 dostepie do informacji publicznej; majatku ktorym dysponuija,
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2)

zasad funkcjonowania podmiotoéw, o ktérych mowa w art.4 ust.1l ustawy
Jw., w tym o: trybie dziatania wiadz publicznych i ich jednostek
organizacyjnych; trybie dziatania 0s6b prawnych samorzadu wojewoddztwa
w zakresie wykonywania zadan publicznych i ich dziatalnosci w ramach
gospodarki budzetowej 1 pozabudzetowej; sposobach stanowienia aktow
publicznoprawnych; sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw;
prowadzonych rejestrach, ewidencjach [ archiwach oraz
0 sposobach i zasadach udostepniania danych w nich zawartych,

majatku publicznego, w tym o majatku samorzadu wojewddztwa oraz
majatku 0sob prawnych samorzadu wojewodztwa,

dtugu publicznego,

pomocy publicznej,

cigzarow publicznych.

Podstawa prawna:

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz.565 z p6zn.
zmianami) oraz rozporzadzeniami wykonawcze do ustawy,

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10,
p0z.68),

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
Nr 112, poz.1198 z pdzn. zmianami).
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ROZDZIAL XVI
BIURO RADCOW PRAWNYCH

8 152. Obstuga prawna Urzedu wykonywana jest przez Biuro Radcéw
Prawnych. Jeden z radcow prawnych wyznaczony przez Marszatka
Wojewodztwa petni funkcje koordynatora.

§ 153. Radca prawny jest niezalezny w wydawaniu opinii prawnych.

8 154. Radcowie prawni prowadza obstuge prawna Urzedu wg zasad
okreslonych przez Marszatka Wojewodztwa.

8 155. Do podstawowego zakresu zadan Biura Radcow Prawnych nalezy:

1) Swiadczenie pomocy prawnej w postaci:

a) sporzadzania opinii prawnych,

b) udzielania porad prawnych,

c) udziatu w konsultacjach prawnych,

d) sporzadzania informacji prawnych o zmianach w obowiazujacym stanie
prawnym w zakresie spraw 0 ogolnym znaczeniu dla Urzedu,

e) zastegpstwa procesowego i prawnego przed sadami i urzedami,

f) uczestnictwa w negocjacjach z kontrahentami,

g) uczestnictwa w posiedzeniach organ6w samorzadu wojewodztwa,

2) badanie pod wzgledem formalno — prawnym projektow uchwat Sejmiku
| Zarzadu Wojewodztwa oraz zarzadzen Marszatka Wojewodztwa,

3) badanie pod wzgledem formalno — prawnym projektow umow zawieranych
przez Wojewodztwo Swigtokrzyskie,

4) badanie pod wzgledem formalno - prawnym projektéw decyzji
administracyjnych wydawanych przez Marszatka Wojewodztwa lub osoby
upowaznione,

5) prowadzenie szkolen pracownikow Urzedu z zakresu obowiazujacych
przepiséw prawnych,

6) prowadzenie zbioru Dziennikdéw Ustaw i Monitoréw Polskich.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 10,
poz. 65 z pdzn. zmianami).
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ROZDZIAL XVII
PION OCHRONY

8 156. Pionem Ochrony kieruje Petnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych, zwany dalej ,,Pelnomocnikiem ochrony”, podporzadkowany
bezposrednio Marszatkowi Wojewodztwa.

§ 157. Pion Ochrony tworza:

a) komorka ds. informacji niejawnych i administrator systemu,

b) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego i ochrony danych
osobowych, BSK i ABI,

c) Kancelaria Tajna i Obronnos¢,

d) stanowisko ds. bezpieczenstwa publicznego i OC.

§ 158. Petnomocnik ochrony odpowiada za zapewnienie przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych i w tym zakresie:

1. Kieruje wyodrebniona, wyspecjalizowana komorka organizacyjna ds. ochrony

informacji niejawnych i administratorem systemu, do ktdrej zadan nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

2) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji, w szczego6lnosci okresowa kontrola ewidencji,
materiatow i obiegu dokumentow w tym zakresie,

3) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych,

4) ustalanie 1 prowadzenie aktualnego wykazu stanowisk oraz 0séb
zatrudnionych w Urzedzie lub wykonujacych czynnosci zlecone, a takze
kierownikdéw i pracownikow wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych, ktorych obowiazki wymagaja dostepu do informacji
niejawnych, posiadajacych stosowne uprawnienia dostepu oraz 0s0b,
ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je

cofnieto,
5) przeprowadzanie zwyktego postgpowania sprawdzajacego oraz kontrolnego
wobec pracownikow Urzedu oraz Kierownikow i pracownikow

wojewodzkich  samorzadowych jednostek organizacyjnych, ktorych
obowiazki wymagaja dostepu do informacji niejawnych,

6) wydawanie poswiadczenia bezpieczenstwa badz odmowy jego wydania
pracownikom Urzedu oraz kierownikom i pracownikom wojewodzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych,

7) stosowanie ochrony kryptograficznej przy przekazywaniu w formie
elektronicznej poza | strefe bezpieczenstwa informacji niejawnych,
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8)

9

10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)

17)

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Kkierownika
jednostki organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego
I nadzorowanie jego realizacji,

zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktorych sa
przetwarzane informacje niejawne,

zarzadzanie  ryzykiem  bezpieczenstwa informacji  niejawnych,
w szczegolnosci szacowanie ryzyka,

administrowanie BSK oraz nadzorowanie, kontrolowanie i realizowanie
zasad bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych w systemach
informatycznych, w zakresie przetwarzania informacji niejawnych,
opracowywanie wdrazanie Globalnej Polityki Bezpieczenstwa Informaciji,
prowadzenie analizy bezpieczenstwa systemow informatycznych w celu
okreslenia poprawnosci zastosowanych zabezpieczen technicznych
w zakresie przetwarzania informacji niejawnych,

dokumentowanie i  wyjasnianie  przypadkOw  naruszenia  zasad
bezpieczenstwa systemow informatycznych,

dokonywanie oceny zgodnosci aplikacji z przepisami bezpieczenstwa
przetwarzania danych w systemach informatycznych,

kontrola jednostek podlegtych w zakresie bezpieczenstwa przetwarzania
informacji kwalifikowanych, wynikajacych z obowiazujacych przepisow
prawa,

wspotpraca i przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW dokumentéw,
0 ktérych mowa w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

2. Nadzoruje inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego, BSK, ochrony
danych osobowych, do ktérego w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)
3)

4)

opracowanie, we wspoOtdziataniu z administratorem systemu oraz
przekazanie stuzbom ochrony panstwa do zatwierdzenia ,,szczegétowych
wymagan bezpieczenstwa systemow i sieci teleinformatycznych (SWBS),
w ktérych maja by¢ wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub
przekazywane informacje niejawne,

podejmowanie dziatan zmierzajacych do zapewnienia ochrony fizycznej
elektromagnetycznej systemu w ramach BSK,

kontrolowanie dostepu do BSK przez okreslenie warunkow sposobu
przydzielania uprawnien ich uzytkownikom,

okreslenie procedur bezpieczenstwa obejmujacych tryb postepowania
w sprawach zwiazanych z bezpieczenstwem informacji niejawnych,
informowanie Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
0 ujawnionych przypadkach swiadomego lub przypadkowego naruszenia
zasad w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i informacji
niejawnych,

159



5) biezaca kontrola zgodnosci funkcjonowania systemu lub sieci
teleinformatycznej z SWBS,

6) uczestniczenie w  obowiazkowych  specjalistycznych  szkoleniach
prowadzonych przez stuzby ochrony panstwa.

3. W komorce organizacyjnej wymienionej w ust. 2 funkcjonuje ABI podlegty
bezposrednio kierownikowi jednostki, do ktorego w szczegolnosci nalezy:

1) zgtaszanie zbioréw danych osobowych do rejestracji Generalnemu
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych,

2) zabezpieczenie danych osobowych przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym,

3) prowadzenie kontroli przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym,

4) prowadzenie ewidencji 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych,

5) przyjmowanie oswiadczen od 0sOb zatrudnionych przy przetwarzaniu
danych osobowych o zachowaniu ich w tajemnicy.

8 159. Petnomocnik ochrony w zakresie realizacji swoich zadan
wspoétpracuje z wiasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb
ochrony panstwa. O przebiegu tej wspotpracy na biezaco informuje Marszatka
Wojewodztwa.

8 160. Do podstawowego zakresu zadan Kancelarii Tajnej, Obronnosci
oraz stanowiska ds. bezpieczenstwa publicznego i OC nalezy:

1. Kancelaria Tajna i Obronnosé:

1) wiasciwe rejestrowanie, przechowywanie i wydawanie dokumentow
zawierajacych informacje niejawne oznaczone klauzula ,,poufne” lub
stanowiace tajemniceg o0 wyzszej klasyfikacji uprawnionym osobom,

2) nadzor nad stosowaniem srodkow ochrony fizycznej, uniemozliwiajacych
dostep do informacji niejawnych osobom nieupowaznionym,

3) bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentow niejawnych w Urzedzie,

4) ustalanie  zasad  wytwarzania,  przetwarzania, = przechowywania,
przekazywania i przewozenia dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne oznaczone Kklauzula ,poufne” Ilub stanowiace tajemnice
0 wyzszej klasyfikacji w Urzedzie oraz kontrola ich przestrzegania,

5) przygotowywanie projektdw uchwat i zarzadzen okreslajacych zasady
realizacji kierunkéw obronnych samorzadu wojewddztwa,

6) opracowywanie i wdrazanie kompleksowej dokumentacji planistyczno —
obronnej na czas pokoju, zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

7) okreslenie w ramach planowania operacyjnego zadan do realizacji przez
departamenty i komorki rownorzedne Urzedu i podlegte im jednostki
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8)

9)

10)

11)
12)
Sta
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

organizacyjne w zakresie obronnosci na okres zagrozenia i wojny oraz
nadzor nad ich realizacja,

organizowanie szkolen oraz sporzadzanie i aktualizowanie dokumentacji
w zakresie spraw obronnych,

wspotpraca z whasciwa komisja Sejmiku Wojewodztwa oraz okreslonymi
w planach jednostkami organizacyjnymi samorzadu terytorialnego
I administracji rzadowej w przedmiocie rozpatrywania problemow
obronnosci,

zapewnienie wiasciwego opracowywania, ewidencjonowania,
przechowywania, obiegu i archiwizacji dokumentacji o charakterze
planistyczno — obronnym,

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

realizacja zadan wynikajacych z programow HNS, ktoére odnosza sie do
zabezpieczenia logistycznego dla potrzeb wojski NATO.

nowisko ds. bezpieczenstwa publicznego i OC:
koordynowanie realizacji zadan OC, w tym udzialu w powszechnym
systemie ratownictwa, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego,
realizacja zadan OC w Urzedzie oraz sprawowanie nadzoru i kontroli nad
realizacja zadan w wojewodzkich samorzadowych  jednostkach
organizacyjnych,
zapewnienie wiasciwego opracowania w oparciu 0 obowiazujace przepisy
dokumentacji o charakterze planistycznym OC, jej ewidencjonowanie,
przechowywanie, obiegu i archiwizacji, jak i organizowanie szkolen w tym
zakresie,
wspoOtpraca w zakresie bezpieczenstwa publicznego z Policja, Panstwowa
i Ochotnicza Straza Pozarna, Wojewodzkim Sztabem Wojskowym oraz
innymi organizacjami pozarzadowymi,
nadzor i koordynacja zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego,
zastrzezonych dla organow samorzadu wojewddztwa 1 wojewodzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych,
wspotpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
SUW w zakresie opracowywania planow przeciwpowodziowych oraz
nadzoru nad magazynami przeciwpowodziowymi,
realizacja powierzonych zadan w trybie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie.

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 5 sierpnia 2010r.0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Nr 182, poz.1228),
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U.
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z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zmianami),
ustawa z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowiazku obrony

Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2004r. Nr 241, poz. 2416 z pozn.
zmianami),

ustawa z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89,
poz. 590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536),

ustawa z dnia 18 lipca 2001r. — Prawo wodne (j.t. Dz. U. z 2005r. Nr 239,
poz. 2019 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).
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ROZDZIAL XVl
BIURO KADR | ROZWOJU ZAWODOWEGO

8 161.1.Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego prowadzi sprawy zwiazane

z catoksztaltem problematyki kadrowej Urzedu, doborem i ocena kadry,
rozwojem zawodowym oraz wiasciwa struktura zatrudnienia i wynagradzania.

2. W skiad Biura Kadr i Rozwoju Zawodowego wchodza nastepujace

komorki organizacyjne:

1) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Planowania i| symbol |BK.I
Wdrazania Polityki Zarzadzania Zasobami
Ludzkimi

2) | Wieloosobowe  Stanowisko ds. Rozwoju| symbol |BK.II
Zawodowego

3) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Kadr symbol | BK.III

4) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Stuzby BHP symbol | BK.IV

8 162. Biurem Kadr i Rozwoju Zawodowego kieruje dyrektor przy pomocy

koordynatorow wieloosobowych stanowisk.

8 163. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska

ds. Planowania i Wdrazania Polityki Zarzadzania Zasobami Ludzkimi (ZZL)

nalezy:

1) opracowywanie projektoéw polityk i rozwiazan z zakresu ZZL,

2) opracowywanie projektow wewnetrznych regulacji z zakresu ZZL, prawa
pracy pracownikow Urzedu oraz niektorych kierownikéw wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych,

3) wdrazanie i monitorowanie polityk i rozwiazan z zakresu ZZL, w tym
nadzér nad tymi procesami oraz instruktaz kadry zarzadzajacej Urzedu,

4) sporzadzanie analiz z przebiegu wdrazania polityk i rozwiazan z zakresu
Z7ZL,

5) sporzadzanie analiz kadrowych Urzedu na potrzeby kierownika jednostki.

8 164. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska

ds. Rozwoju Zawodowego nalezy:

1)

2)

organizowanie  stuzby  przygotowawczej dla nowozatrudnionych
pracownikdéw na stanowiskach urzedniczych, w tym na kierowniczych
stanowiskach urzedniczych,

organizowanie slubowania dla pracownikéw Urzedu,
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3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

koordynacja i nadzér nad wiasciwym przeprowadzaniem okresowej oceny
pracownikdw oraz niektorych kierownikdéw wojewddzkich samorzadowych
jednostek organizacyjnych,

prowadzenie spraw zwiazanych z awansowaniem pracownikow,
nadzorowanie i koordynowanie procesu wyznaczania sciezek rozwoju
zawodowego pracownikow Urzedu,

prowadzenie spraw zwiazanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych,
wyksztatcenia ogélnego oraz uzyskaniem zaawansowanej wiedzy w
okreslonej dziedzinie lub dyscyplinie nauki dla pracownikdéw Urzedu, w
tym badanie potrzeb szkoleniowych pracownikow oraz analiza
efektywnosci w zakresie podnoszenia kwalifikacja zawodowych,
wspotdziatanie z  departamentami i rownorzednymi  komorkami
organizacyjnymi w zakresie kierowania pracownikow Urzedu na szkolenia,
kursy specjalistyczne i seminaria problemowe, konferencje itp.,
organizowanie praktyk zawodowych dla studentéw oraz uczniow szkoét
srednich i policealnych,

wspotpraca z urzedami pracy w zakresie organizowania stazy oraz prac
interwencyjnych dla osob bezrobotnych.

8 165. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska

ds. Kadr nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Urzedu,

prowadzenie  spraw  osobowych kierownikéw  wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych,

prowadzenie akt osobowych pracownikow Urzedu i Kkierownikow
wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych,
gospodarowanie funduszem wynagrodzen Urzedu,

prowadzenie spraw zwiazanych z otwartym konkurencyjnym naborem na
wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzednicze,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o powszechnym ubezpieczeniu
spotecznym, w tym zglaszanie do ubezpieczenia spotecznego
pracownikow, cztonkow ich rodzin oraz oséb podlegajacych obowiazkowi
ubezpieczeniowemu z tytutu wykonywania uméw cywilnoprawnych,
koordynacja i nadzér nad zawieraniem umow cywilnoprawnych z osobami
fizycznymi,

sporzadzanie sprawozdan statystycznych z  zakresu zatrudnienia
I wynagrodzenia dla potrzeb Gtownego Urzedu Statystycznego
i Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

biezace informowanie urzeddw pracy o wolnych stanowiskach
urzedniczych,

10) gospodarowanie zaktadowym funduszem s$wiadczen socjalnych, w tym
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planowanie jego wydatkdw, coroczne naliczanie odpisu na fundusz,
obstuga swiadczen wyptacanych z funduszu,

11) kompletowanie dokumentacji i przygotowywanie wnioskOw o emerytury i
renty pracownikow Urzedu.

8§ 166. 1. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego
Stanowiska ds. Stuzby BHP nalezy prowadzenie spraw zwiazanych
zZ bezpieczenstwem i higiena pracy w oparciu o obowiazujace przepisy.

2. Stluzba BHP bezposrednio podlega  Marszatkowi
Wojewodztwa.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy (j.t. Dz. U. 21998 r. Nr
21, poz. 94 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U.
Nr 223, poz. 1458),

e ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (j.t. Dz. U. z 1996 r. Nr 70 poz. 335 z p0zn. zmianami),

e ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (j.t. Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz.
92 z pbdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych
(j.t. Dz. U. 2 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z p6zn. zmianami),

e rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67),

e rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997r. w sprawie stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz.704 z p6zn. zmianami).
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ROZDZIAL XIX
BIURO KONTROLI

8 167. 1. W skiad Biura Kontroli wchodza nastepujace komorki

organizacyjne:

1) | Oddziat Kontroli symbol BKO. |

2) | Oddziat Planowania, Sprawozdawczosci, Obstugi Biura | symbol BKO. Il
I Koordynacji Kontroli Zarzadczej

3) | Jednoosobowe Stanowisko ds. Kontroli  Systemow, | symbol BKO. Il
Sieci i Bezpieczenstwa Teleinformatycznego

2. W skiad Oddziatu Kontroli wchodza:
a) Zespot ds. Kontroli Zewngtrznej,
b)  Zespdt ds. Kontroli Wewnetrznej.

8 168. Biurem Kontroli kieruje dyrektor przy pomocy kierownikow

oddziatéw i koordynatorow zespotow.

8 169. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Kontroli, z podziatem na

zespoty nalezy:

a)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Zespot ds. Kontroli Zewnetrznej:

przeprowadzanie kontroli dziatalnosci wojewodzkich samorzadowych
jednostek organizacyjnych w zakresie ustalonym w planie kontroli
(kontrole planowane) oraz zleconych przez Marszatka lub Zarzad
Wojewddztwa (kontrole dorazne),

kontrola wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych
ochrony zdrowia w zakresie ustalonym w planie kontroli (kontrole
planowane) oraz zleconych przez Marszatka lub Zarzad Wojewodztwa
(kontrole dorazne),

przeprowadzanie kontroli podmiotow bedacych beneficjentami srodkow
publicznych pochodzacych z budzetu wojewddztwa w zakresie
prawidtowosci ich pozyskania, wydatkowania oraz rozliczenia,
opracowywanie  protokotdéw, projektow  wystapien  pokontrolnych
z przeprowadzonych kontroli,

sporzadzanie projektow zawiadomien o0 naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych stwierdzonych w trakcie przeprowadzonych kontroli wiasnych,
wspotpraca ze wszystkimi departamentami i réwnorzednymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu w zakresie zbierania informacji niezbednych
do prowadzenia kontroli w nadzorowanych przez te komérki wojewodzkich
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samorzadowych jednostkach organizacyjnych,
b)  Zespo6t ds. Kontroli Wewnetrznej:

1) prowadzenie kontroli  departamentow i rownorzednych  komorek
organizacyjnych ~w  zakresie wykonywanych przez nie zadan,
a w szczegolnosci w zakresie:

a) organizacji i zarzadzania,

b) przestrzegania przepisOw prawa ze szczegdlnym uwzglednieniem
kodeksu postepowania administracyjnego,

¢) prawidtowosci prowadzenia kontroli funkcjonalnej i instytucjonalnej,

d) przestrzegania obowiazujacych w Urzedzie regulacji wewnetrznych
zwlaszcza w dziedzinie przestrzegania procedur kontroli finansowej,
udzielania zamowien publicznych,

e) wykonania zalecen pokontrolnych przez departamenty i rbwnorzedne
komorki organizacyjne Urzedu wystosowanych przez zewnetrzne
organa kontroli (m.in. NIK, UKS, RIO),

f) przestrzegania termindéw realizacji uchwat Zarzadu Wojewodztwa
oraz Zarzadzen Marszatka,

2) opracowywanie  protokotow, projektow  wystapien  pokontrolnych
z przeprowadzonych kontroli,

3) sporzadzanie projektow zawiadomien o0 naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych stwierdzonych w trakcie przeprowadzonych kontroli wiasnych.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o0 samorzadzie wojewodztwa
(j. t. Dz. U. z 2001r. Nr 142, p0z.1590 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 29 wrzesnia  1994r. o  rachunkowosci
(j.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zmianami),

e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112,
poz. 654),

e ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536),

e uchwala Nr 1047/08 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 11 lipca 2008r. w sprawie ustalenia zasad planowania,
koordynowania 1 przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej
w wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych przez Biuro
Kontroli (zmiana: Uchwata Nr 2568/10 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010r.),

e uchwata Nr 1105/08 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie ustalenia ,,Zasad wykonywania kontroli
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zewnetrznej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych” (zmiana: Uchwata Nr 2448/10 Zarzadu Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 05 marca 2010 r.),

zarzadzenie Nr 40/08 Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
15 lipca 2008r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu kontroli
wewngetrznej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach” (zmiany: Zarzadzenie Nr 8/10 Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 28 stycznia 2010r.; Zarzadzenie
Nr 71/10 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 wrzesnia
2010r.).

8 170. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Planowania,

Sprawozdawczosci, Obstugi Biura i Koordynacji Kontroli Zarzadczej nalezy:

W zakresie kontroli przeprowadzanych przez Biuro Kontroli w wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

opracowywanie projektu rocznego planu kontroli,

przedktadanie do zatwierdzenia Zarzadowi Wojewodztwa  projektu
rocznego planu kontroli,

opracowywanie potrocznych planébw  kontroli, zawierajacych
uszczegotowiona tematyke kontrolna, formy kontroli, jednostki
kontrolowane oraz terminy ich przeprowadzenia,

sporzadzanie informacji pétrocznej z realizacji planéw kontroli,
sporzadzanie sprawozdan z realizacji planow kontroli za rok poprzedni
wraz z ocena funkcjonowania kontroli,

przedkiadanie do zatwierdzenia Zarzadowi Wojewddztwa sprawozdan
z realizacji planow kontroli,

W zakresie kontroli wewnetrznej:

7)
8)

9)

10)

11)

opracowywanie projektu planu kontroli wewnetrznej Biura Kontroli,
koordynacja planowania kontroli  wewngtrznej -  funkcjonalnej
oraz instytucjonalnej departamentow i réwnorzednych komorek
organizacyjnych Urzedu,

opracowywanie projektu rocznego planu kontroli wewnetrznej Urzedu,
przedktadanie go Marszatkowi Wojewddztwa do zatwierdzenia
oraz przekazywanie departamentom i réwnorzednym komdrkom
organizacyjnym do realizacji,

nadzér nad sporzadzaniem i przyjmowanie potrocznych planéw kontroli
wewnetrznej departamentow i rownorzednych komorek organizacyjnych,
opracowanych na podstawie rocznego planu kontroli wewnetrznej Urzedu,
koordynacja sprawozdawczosci z kontroli wewnetrznych prowadzonych
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w Urzedzie oraz przyjmowanie od departamentow i réwnorzednych
komorek organizacyjnych sprawozdan z realizacji kontroli wewngtrznej za
rok poprzedni wraz z ocena wynikow przeprowadzonych kontroli,

12) opracowywanie zbiorczego sprawozdania z wykonanych kontroli
wewnetrznych za rok poprzedni 1 przedktadanie go Marszatkowi
Wojewodztwa wraz z ocena funkcjonowania sytemu kontroli,

W zakresie kontroli zewnetrznej:

22) koordynacja  planowania  kontroli ~ zewnetrznej  departamentdéw
i rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu,

23) opracowywanie projektu rocznego planu kontroli zewngtrznej w oparciu
0 propozycje zgtoszone przez poszczegolne departamenty,

24) przedktadanie Zarzadowi Wojewddztwa projektu rocznego planu kontroli
zewnetrznej do zatwierdzenia 1 przekazywanie go do realizacji
departamentom,

25) nadzor nad sporzadzaniem i przyjmowanie potrocznych planéw kontroli
zewnetrznych, w oparciu o roczny plan kontroli zewngtrznej Zarzadu
Wojewddztwa,

26) koordynacja sprawozdawczosci z kontroli zewnetrznych prowadzonych
przez departamenty oraz przyjmowanie od departamentow sprawozdan
z realizacji kontroli zewngtrznej za rok poprzedni wraz z ocena wynikow
przeprowadzonych kontroli,

27) opracowywanie zbiorczego sprawozdania z wykonanych
przez departamenty kontroli zewnetrznych w danym roku wraz z ocena
funkcjonowania systemu kontroli i przedkladanie go Zarzadowi
Wojewodztwa,

28) kompletowanie  materiatdw  /protokoty, wystapienia  pokontrolne,
informacje, sprawozdania/ z przeprowadzonych przez poszczegélne
departamenty Urzedu kontroli zewnetrznych,

W zakresie kontroli zarzadczej:

29) koordynacja procesu identyfikacji ryzyka przeprowadzanej
przez poszczegOlne departamenty i rownorzedne komorki organizacyjne
dla osiagniecia  postawionych celéw (wynikajacych ze struktury
organizacyjnej badz zawartych w planach dziatalnosci tych departamentow
I komorek),

30) wspotpraca z zespotem ds. identyfikacji strategicznego ryzyka dla celéw
zamieszczonych w planie dziatalnosci UMWS,

31) koordynacja procesu samooceny kontroli zarzadczej dla wewnetrznych
komérek organizacyjnych UMWS,
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32)

33)

koordynacja procesu samooceny kontroli zarzadczej dla wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych,

koordynacja dzialan w zakresie przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania.

W zakresie obstugi biura:

34)

35)

36)

37)

38)

obstuga kancelaryjna Biura Kontroli w zakresie przyjmowania, wysylania

I ewidencjonowania korespondenciji,

przygotowanie projektow upowaznien do kontroli prowadzonych przez

Biuro, wypetnianie polecen wyjazddw stuzbowych dla pracownikéw Biura

oraz ich rejestracja,

prowadzenie rejestrow upowaznien do kontroli oraz rejestru zawiadomien

0 naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych wystosowanych w wyniku

kontroli przeprowadzonych przez Biuro Kontroli jak i pozostate komorki

organizacyjne Urzedu,

kompletowanie  materiatow  (protokoty, wystapienia  pokontrolne,

informacje, sprawozdania) z kontroli przeprowadzonych przez Biuro

oraz ich archiwizacja,

w zakresie kontroli Urzedu przez organa kontroli zewngtrznej (NIK, UKS,

RIO):

a) prowadzenie ksiazki kontroli Urzedu,

b) udzielanie pomocy organom kontroli zewnetrznej w sprawnym
przeprowadzeniu  kontroli, m.in. w zakresie udostgpniania
I kompletowania materiatow kontrolnych, uzyskiwania informacji
od merytorycznych pracownikow itp.,

C) organizowanie narad pokontrolnych, podsumowujacych
przeprowadzona kontrolg,

d) kompletowanie materiatow (protokdty, wystapienia pokontrolne)
z prowadzonych kontroli zewngtrznych w Urzedzie.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zmianami),

komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2010 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych
(Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84),

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67),

uchwata Nr 1047/08 Zarzadu Wojewddztwa Swicgtokrzyskiego
z dnia 11 lipca 2008r. w sprawie ustalenia zasad planowania,
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koordynowania 1 przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej
w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych przez Biuro
Kontroli (zmiana: Uchwata Nr 2568/10 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 r.),

e uchwata Nr 1105/08 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
7 sierpnia 2008 r. w sprawie ustalenia ,,Zasad wykonywania kontroli
zewngtrznej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych” (zmiana: Uchwala Nr 2448/10 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 05 marca 2010 r.),

e zarzadzenie Nr 40/08 Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
15 lipca 2008r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu kontroli
wewnetrznej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach” (zmiany: Zarzadzenie Nr 8/10 Marszatka
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 28 stycznia 2010r.; Zarzadzenie Nr
71/10 Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 29 wrzesnia
2010r.).

8 171. Do podstawowego zakresu zadan Jednoosobowego Stanowiska ds.
Kontroli Systemow, Sieci i Bezpieczenstwa Teleinformatycznego nalezy:

1) kontrola zgodnosci systemu finansowo-ksiggowego i kadrowo-ptacowego
prowadzonego za pomoca komputera z obowiazujacymi przepisami,

2) kontrola zabezpieczen systemow [ bezpieczenstwa sieci
teleinformatycznych,

3) kontrola uzytkowanych programéw komputerowych pod katem
ich legalnosci pozyskania i zgodnosci z umowa licencyjna,

4) kontrola sprzetu komputerowego i oprogramowania pod wzgledem
zgodnosci z ewidencja wyposazenia,

5) biezaca kontrola funkcjonowania systemu lub sieci teleinformatycznej,

6) prowadzenie kontroli przetwarzania danych osobowych w systemie
teleinformatycznym,

7) kontrola zamowien publicznych w zakresie specyfikacji istotnych
warunkéw zamoOwienia dot. oprogramowania [ sprzetu
teleinformatycznego,

8) kontrola projektow realizowanych w ramach funduszy Unii Europejskiej
w zakresie zagadnien teleinformatycznych,

9) biezaca wspotpraca z Pionem Ochrony w zakresie kontroli zapewnienia
bezpieczenstwa teleinformatycznego,

10) informowanie wiasciwych komdrek Urzedu o ujawnionych przypadkach
swiadomego lub przypadkowego naruszenia zasad ochrony systemu
lub sieci teleinformatycznej,

11) realizacja ustawy o ochronie danych osobowych w zakresie kontroli
dotyczacych bezpieczenstwa informacji oraz innych ustaw i przepiséw
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nizszego rzedu odnoszacych sie do ochrony informacji, z wylaczeniem
informacji niejawnych (nieklasyfikowanych).

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 29  wrzesnia  1994r. o  rachunkowosci
(. t. Dz. U. 2 2009r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(j .t. Dz. U. 2 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. Nr 112 poz. 1198, z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz.
U. Nr 144 poz. 1204, z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64 poz. 565, z p6zn. zmianami),
rozporzadzenie Ministra Spraw  Wewnetrznych i Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024).
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ROZDZIAL XX
BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO

8 172. Biurem Audytu Wewngtrznego kieruje kierownik bezposrednio

podlegty Marszatkowi Wojewodztwa.

8§ 173. Do podstawowego zakresu zadan Biura Audytu Wewngtrznego

w szczegoblnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

dokonywanie i przedstawianie Marszatkowi Wojewoddztwa obiektywnej

I niezaleznej oceny funkcjonowania Urzedu w zakresie gospodarki

finansowej pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci,

rzetelnosci, a takze przejrzystosci i jasnosci poprzez:

a) badanie dowoddéw ksiegowych oraz zapiséw w ksiggach rachunkowych,

b) ocene¢ systemu gromadzenia srodkdw publicznych i dysponowanie nimi
oraz gospodarowanie mieniem,

c) oceng efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego,

przygotowywanie — w porozumieniu z Marszatkiem Wojewodztwa —

rocznego planu audytu wewnetrznego Urzedu, zawierajacego m. innymi:

a) analize obszarow ryzyka w zakresie gromadzenia srodkéw publicznych
I dysponowania nimi,

b) tematy audytu wewngtrznego,

c) proponowany harmonogram realizacji audytu wewnetrznego,

d) planowane obszary, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym
w kolejnych latach,

przedstawianie Marszatkowi Wojewodztwa:

a) sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni — do konca
marca kazdego roku,

b) planu audytu na rok nastepny — do konca pazdziernika kazdego roku,

prowadzenie akt audytu wewnetrznego.

Podstawa prawna:

rozdz. V ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zmianami),

zarzadzenie Nr 103/2004 Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 25 maja 2004r. w sprawie Regulaminu Audytu Wewngtrznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
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ROZDZIAL XXI
BIURO INNOWACJI

8 174. W skiad Biura Innowacji wchodza nastepujace wieloosobowe
stanowiska:

1) Wleloosg_bowe Stanowisko ds. Koordynacji Polityki symbol | BI. I
Innowacji
2) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Regionalnej Strategii
. S - : symbol | BI. Il
Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

8 175. Biurem Innowacji kieruje kierownik przy pomocy koordynatorow
wieloosobowych stanowisk.

8§ 176. Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds.
Koordynacji Polityki Innowacji nalezy:

1) realizacja zadan zwiazanych z koordynacja polityki innowacji w Urzedzie,

2) realizacja zadan zwiazanych z kojarzeniem i koordynacja regionalnych
mechanizméw finansowania projektow wptywajacych na rozwoj
innowacyjny wojewodztwa swigtokrzyskiego,

3) realizacja prac analitycznych prowadzacych do koordynacji i poszukiwania
efektow synergii inicjatyw pro-innowacyjnych realizowanych na terenie
wojewodztwa swigtokrzyskiego,

4) realizacja zadan prowadzacych do gromadzenia danych o dziataniach
analitycznych dotyczacych Innowacyjnosci wojewodztwa
swigtokrzyskiego
i Swictokrzyskiego Systemu Innowacji, prowadzonych przez instytucje
| organizacje z regionu,

5) realizacja zadan prowadzacych do pogicbiania partnerstwa Urzedu
z instytucjami z regionu na rzecz wzmacniania efektow realizowanej
polityki innowacji,

6) pelnienie funkcji sekretariatu Regionalnej (Swictokrzyskiej) Rady
Innowaciji,

7) realizacja dziatan majacych na celu rozwoj innowacyjny wojewodztwa we
wspotpracy z  otoczeniem  biznesu, instytucjami  edukacyjnymi
I badawczymi, organami rzadu i samorzadu regionalnego i lokalnego,
przedsicbiorstwami,

8) wspotdziatanie z Departamentem  Polityki  Regionalnej, Biurem
Spoteczenstwa Informacyjnego i innymi komdrkami organizacyjnymi
Urzedu na rzecz koordynacji i wzmacniania dziatan pro-innowacyjnych,
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9) wspdtdziatanie z  rzadowymi i  pozarzadowymi  organizacjami
gospodarczymi na rzecz wspierania innowacyjnosci gospodarki regionu,

10) wspotpraca z instytucjami ponadregionalnymi, krajowymi i zagranicznymi
w zakresie polityki innowaciji.

§ 177. Wieloosobowe Stanowisko ds. Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego sklada si¢ ze stanowisk i zespotow
zadaniowych o nastgpujacym zakresie zadan:

1) realizacja dziatan stuzacych aktualizacji i operacjonalizacji Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

2) budowanie i pogiebianie partnerstwa regionalnego i ponadregionalnego
stuzacego podnoszeniu efektywnosci wdrazania Regionalnej Strategii
Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

3) wspieranie lepszego wykorzystania regionalnych zasobdw wiedzy na rzecz
wdrazania Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,

4) wzmacnianie kompetencji instytucji regionalnych w zakresie rozumienia
I wdrazania dzialan pro-innowacyjnych, poprzez wspieranie transferu
wiedzy spoza regionu,

5) animowanie i kojarzenie inicjatyw stuzacych wdrazaniu Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

6) pogiebianie partnerstwa regionalnego w procesie wdrazania Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

7) koordynacja promocji Regionalnej Strategii Innowacji Wojewoddztwa
Swictokrzyskiego oraz Swigtokrzyskiego Systemu Innowacji w regionie
I poza jego granicami,

8) koordynacja rozpowszechniania wiedzy o procesie wdrazania Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

9) prowadzenie, samodzielnie lub we wspdtpracy z inna jednostka/instytucja
monitoringu i ewaluacji Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa
Swictokrzyskiego oraz zmian spoteczno-gospodarczych wojewddztwa
w kontekscie rozwoju innowacyjnego,

10) wspotdziatanie z  Departamentem  Polityki  Regionalnej, Biurem
Spoteczenstwa Informacyjnego i innymi komorkami organizacyjnymi
Urzedu na rzecz wdrazania Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego,

11) wspotdziatanie z  rzadowymi i  pozarzadowymi  organizacjami
gospodarczymi na rzecz promocji innowacyjnosci matych i $rednich
przedsigbiorstw,

12) opracowywanie, w tym przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie
projektow wspierajacych wdrazanie Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, w szczegolnosci projektow systemowych
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13)

14)

15)

16)

17)

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na lata 2007-2013,
Dziatanie 8.2.2,

organizowanie zespoldw projektowych we wspoipracy z innymi
komorkami Urzedu oraz partnerami projektow,

kompleksowa obstuga merytoryczna i organizacyjna realizowanych
projektow,

obstuga finansowo-ksiegowa realizowanych  projektéw, w tym
sporzadzanie i rozliczanie wnioskow o ptatnosé¢, kontrola sposobu (pod
wzgledem kwalifikowalnosci wydatkow) 1 wysokosci wydatkowania
srodkow przewidzianych w ramach projektow, nadzér nad procesem
rozliczenia projektéw, przygotowywanie dokumentéw ksiegowych
zwiazanych z realizacja projektow, przygotowywanie dokumentow oraz
uczestniczenie w kontrolach realizowanych projektdéw, przygotowywanie
dokumentacji dotyczacej wydatkowania $srodkow finansowych samorzadu
wojewodztwa w zwiazku z realizacja projektow wspotfinansowanych przez
UE,

przygotowywanie raportdw i sprawozdan merytorycznych i finansowych
z realizacji projektéw, rozliczanie projektow, w tym przekazywanie
majatku wytworzonego w trakcie realizacji projektow docelowym
uzytkownikom, archiwizacja dokumentacji dotyczacej realizacji zadan w
projektach oraz innych inicjatyw finansowanych lub wspotfinansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej,

staty kontakt z Instytucjami Posredniczacymi oraz beneficjentami
(partnerami projektow).

§ 178. Zespoty zadaniowe w ramach Wieloosobowego Stanowiska ds.

Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego powotywane
Sa na potrzeby realizacji projektow, w strukturze poziomej z pracownikéw Biura
Innowacji oraz przedstawicieli innych komorek organizacyjnych Urzedu
I partneréw projektow.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. Nr
116, poz. 1206 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami).
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CZESC TRZECIA

ZASADY ORGANIZACJI
PRZYJMOWANIA, REJESTROWANIA
i ZALATWIANIA SKARG i WNIOSKOW

ORAZ LISTOW OBYWATELI

8 179. Wszystkie skargi, wnioski ztozone na pismie lub za pomoca poczty
elektronicznej oraz wnoszone ustnie do protokotu podlegaja zarejestrowaniu
w gtéwnym rejestrze skarg, wnioskow i listdw, prowadzonym przez
wyznaczonego pracownika Departamentu Organizacyjno — Administracyjnego.

§ 180. W przypadku gdy skarga, wniosek, list wptywa wprost do
departamentu lub rownorzednej komorki organizacyjnej Urzedu, podlega ona
zaewidencjonowaniu w rejestrze departamentu lub réwnorzednej komorki
organizacyjnej i przekazaniu do rejestracji w gtdwnym rejestrze.

8 181. W sprawie skarg i wnioskow przyjmuja:

1) Marszatek Wojewodztwa, Wicemarszalek oraz pozostali Cztonkowie
Zarzadu - w terminach uzgodnionych ipodanych do wiadomosci
zainteresowanym,

2) dyrektorzy departamentéw i réwnorzednych komdrek organizacyjnych,
w kazdy poniedziatek w godzinach pracy Urzedu,

3) wyznaczony pracownik Departamentu Organizacyjno — Administracyjnego
codziennie w godzinach pracy Urzedu. Informacja o dniach i godzinach
przyje¢ w sprawie skarg iwnioskéw podlega ogtoszeniu na tablicy
ogtoszen w Urzedzie oraz w wojewodzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych.

8§ 182. Po zarejestrowaniu skargi, wniosku, listu i wstepnym rozpoznaniu
sprawy, kieruje si¢ je do wiasciwej komorki organizacyjnej Urzedu albo udziela
informacji o sposobie zatatwienia sprawy lub wiasciwym organie.

§ 183. Zatatwianie skarg, wnioskdw i listow nalezy do wiasciwych
merytorycznie departamentow i réwnorzednych komorek organizacyjnych
Urzedu. W przypadku, gdy sprawa dotyczy wiasciwosci Kilku departamentdw
i réwnorzednych komérek organizacyjnych, Marszatek Wojewodztwa
wyznacza koordynatora, ktory odpowiada za terminowe zatatwienie sprawy.

§ 184. Kopie udzielonej odpowiedzi na skarge, wniosek i list przez
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merytoryczny departament lub rownorzedng komorke organizacyjna, przekazuje
sie¢ do Departamentu Organizacyjno — Administracyjnego w dniu, w ktérym
uptywa termin zatatwienia sprawy.

8 185. W Departamencie Organizacyjno — Administracyjnym przy
gldwnym rejestrze gromadzone sa kopie skarg, wnioskow, listow i dokumenty
ostatecznego zatatwienia sprawy.

8 186. Dyrektor departamentu irownorzednej komorki organizacyjnej w
zakresie swego dziatania nadzoruje, kontroluje przyjmowanie i zatatwianie
skarg, wnioskow, listow.

8 187. Pracownik Departamentu Organizacyjno — Administracyjnego
sporzadza roczne sprawozdania ze sposobu zatatwiania skarg, wnioskow
i listbw obywateli. Dokonuje takze analiz i sporzadza informacje
0 problematyce i sposobie zatatwiania skarg, wnioskow i listdbw obywateli.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98, p0z.1071 z p6zn. zmianami),

e rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5,
p0z.46).
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CZESC CZWARTA

POSTANOWIENIA KONCOWE

8 188. Upowaznia si¢ Marszatka Wojewodztwa do stanowienia w drodze
zarzadzen, szczegoOtowych rozwigzan dotyczacych funkcjonowania Urzedu,
w sprawach nie ujetych niniejszym regulaminem.

8 189. W celu wdrozenia postanowien niniejszego regulaminu oraz
zapewnienia wiasciwej organizacji pracy Urzedu, dyrektorzy departamentow
i rownorzednych komorek organizacyjnych wydaja zarzadzenia wewnetrzne, w
ktorych okreslaja szczegOtowa organizacje departamentu lub rownorzednej
komorki organizacyjnej oraz inne uregulowania istotne dla sprawnego
funkcjonowania.

8 190. Dyrektorzy departamentdw i rownorzednych komorek
organizacyjnych Urzedu ponosza odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie
I stosowanie postanowien niniejszego regulaminu.

8 191. Integralna czes¢ niniejszego regulaminu stanowi graficzny schemat

organizacyjny oraz wykaz nadzorowanych wojewoddzkich samorzadowych
jednostek organizacyjnych.
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1)

10)
11)

12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)

WYKAZ
wojewodzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych,
w odniesieniu do ktérych nadzor, w imieniu Zarzgdu Wojewodztwa,
sprawujg dyrektorzy departamentow:

e Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki Spofecznej:

Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach.

e Dyrektor Departamentu Ochrony Zdrowia:

Swigtokrzyskie Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze.
Swigtokrzyskie Centrum Psychiatrii w Morawicy.

Wojewodzki Szpital Specjalistyczny im. Sw. Rafata w Czerwonej Gorze.
Swigtokrzyskie Centrum Onkologii w Kielcach.

Wojewddzki  Specjalistyczny  Szpital Dziecigcy im. Wiadystawa
Buszkowskiego w Kielcach.

Wojewddzki Szpital Zespolony w Kielcach.

Swictokrzyskie Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu
Sanitarnego w Kielcach.

Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach.

e Dyrektor Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu
I Turystyki:

Policealna Szkota Medyczna im. Hanny Chrzanowskiej w Morawicy.
Centrum Ksztatcenia Pracownikow Stuzb Spotecznych w Skarzysku —
Kamienne;j.

Zesp6t Szkdt Specjalnych przy Swictokrzyskim Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze”.

Nauczycielskie Kolegium Jezykow Obcych w Sandomierzu.
Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.
Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka w Kielcach.

Muzeum Narodowe w Kielcach.

Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach.

Wojewodzka Biblioteka Publiczna im. Witolda Gombrowicza w Kielcach.
Wojewodzki Dom Kultury im. Jézefa Pitsudskiego w Kielcach.

Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach.

Filharmonia Swietokrzyska im. Oskara Kolberga w Kielcach.
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22)
23)

24)
25)

26)
27)

28)
29)

30)
31)

32)

o Dyrektor Departamentu  Rozwoju  Obszarow  Wiejskich
I Srodowiska:

Swictokrzyski Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych w Kielcach.
Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach:

a) w zakresie realizacji zadan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich.
Swigtokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach,

Zespot Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych
w Kielcach.

Swigtokrzyski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Modliszewicach.
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Kielcach.

e Dyrektor Departamentu Infrastruktury:

Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kielcach.
Swigtokrzyski Zarzad Drog Wojewddzkich w Kielcach.

e Dyrektor Departamentu Nieruchomosci, Geodezji
I Planowania Przestrzennego:

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach:
a) w zakresie realizacji zadan Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

e Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej:

Regionalne Centrum Naukowo — Technologiczne w Podzamczu.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MARSZALKOWSKIEGO WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO W KIELCACH

ZARZAD WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

MARSZALEK WOJEWODZTWA

Adam Jarubas
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