Uchwata Nr 760/08
Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
Z dnia 20 lutego 2008 r.

w sprawie przyjecia Projektu Opisu Systemu Zarg;dzania I Kontroli dla
Regionalnego Programu Operacyjnego WojewodztwaSwigtokrzyskiego na lata
2007 - 2013 jako dokumentu do dalszych prac

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z dniarédigia 2006 roku o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r. N272 poz. 1658 z pgh. zm.), na
podstawie art. 70 Rozpaidzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogoélne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegz dtfunduszu Spojdo i
uchylapcego rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999, na podstawie art. 21 ooapzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006ustanawigcego szczegotowe
zasady wykonania rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgapo przepisy
0golne dotycgzce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spgéin@raz rozporzdzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w spraiigopejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz na podstawie art. 4121kt 4 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samordzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. A%9p&n. zm.),
uchwala si, co nastpuje:

§1
Przyjmuje s¢ Projekt Opisu Systemu Zadzania i Kontroli dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwawictokrzyskiego na lata 2007 - 2013 jako dokument do
dalszych prac, stanoady zahcznik do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierzagsMarszatkowi Wojewodztw&wigtokrzyskiego.

§3

Uchwata wchodzi wycie z dniem podia.

Marszatek Wojewodztwa

Adam Jarubas
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Wykaz skrotow uzywanych w dokumencie:

RPOWS — Regionalny Program Operacyjny Wojewodz8vactokrzyskiego,

IZ RPOWS — Instytucja Zargdzapca Regionalnym Programem Operacyjnym
WojewodztwaSwietokrzyskiego,

IK NSRO - Instytucja Koordynaga Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,
IK RPO - Instytucja Koordynafa Regionalne Programy Operacyjne,

IC — Instytucja Certyfikujca,

IPOC - Instytucja Pwedniczca w Certyfikaciji,

IA — Instytucja Audytowa,

KE — Komisja Europejska,

MF — Ministerstwo Finanséw,

MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego,

WE — Wspolnoty Europejskie,

NSRO — Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,

KM RPOWS — Komitet Monitorujcy Regionalny Program Operacyjny
WojewodztwaSwigtokrzyskiego,

RPO — Regionalny Program Operacyijny,

MF-R — jednostka organizacyjna Ministerstwa Finansétasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidtowigiach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogu,

OLAF — Europejskie Biuro ds. Przeciwdziatania O$&asn,

SION - System informowania o nieprawidtadg@ch finansowych w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundusz@éjspsci w latach 2007-
2013,

DPR — Departament Polityki Regionalnej kiita Marszatkowskiego
WojewoddztwaSwigtokrzyskiego,

DFS — Departament Funduszy Strukturalnych¢gduzMarszatkowskiego
WojewoddztwaSwietokrzyskiego,



« BF - Departament Bugtu i Finanséw Urgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swig¢tokrzyskiego,

* OOMT - Oddziat Oceny Merytoryczno — Technicznej,
* KSI - Krajowy System Informatyczny
* NIK — Najwyzsza Izba Kontroli,

* SIMIK — System Informatyczny Monitoringu i Kontrdfinansowej Funduszy
Strukturalnych i Funduszu Spégw w Polsce;

* SPO ROL - Sektorowy Program Operacyjny Restrukaojgzi Modernizacja
SektoraZywnaosciowego oraz Rozwoj Obszarow Wiejskich 2004-2006

* ZPORR - Zintegrowany Program Operacyjny Rozwojuiiegnego.

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o Rozpdeeniu Rady (WE) nr
1083/2006, naley przez to rozumieRozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawige ogolne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpotecznegoFarmnduszu Spojhai i

uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999.
http://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docfifficial/requlation/pdf/2007/general/
ce_1083(2006) pl.pdf

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o Rozpdeeniu Komisji (WE) nr
1828/2006, naley przez to rozumieRozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia
8 grudnia 2006 r. ustanawiap szczegotowe zasady wykonania Rozgadeenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawi@ego przepisy ogolne dotygz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoégo i Funduszu Spojém

oraz Rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskidgady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
http://ec.europa.eu/employment_social/esf/docs/p8&3pdf

OGOLNE INFORMACJE
Informacje przedigone przez:

. Nazwa Pastwa Cztonkowskiego:

Polska

. Nazwa Programu i numer CCI: ’

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwevictokrzyskiego na lata 2007 -
2013

Nr CCIl: 2007PL161P0O018

. Nazwa gtdwnego punktu kontaktowegoaeznie z adresem e-mail i faksem:
(organ odpowiedzialny za koordynagjpisow)

Dyrektor Marek Kalupa

Departament Koordynacji i Zagdzania Podstawami Wsparcia Wspélnoty
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

tel. +48 22 461 39 40

faks: +48 22 461 32 61

e-mail: sekretariatdpw@mrr.gov.pl



Dostarczone informacje przedstawgegtan faktyczny na dzie

(09/01/2008)
Struktura systemu (ogdlne informacje i wykres ilugtgcy powgzania
organizacyjne pongdzy organami uczestnigeymi w system zagelzania i
kontroli)

. Instytucja Koordynuj aca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Instytucja Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO)
petni w imieniu ministra wigciwego ds. rozwoju regionalnego, w systemie g@dzania i
kontroli na poziomie NSRO, funkgkoordynujca polegajca na wypracowaniu
wspolnych rozwizan dla wszystkich programéw w zakresie organizapjiawidtowego
funkcjonowania systemu zadzania, wdraania, monitorowania i oceny realizacji
NSRO, adresowanych naggeiej do Instytucji Zargdzapcych w formie wytycznych.
Funkcg Instytucji Koordynujcej NSRO petni Departament Koordynacji Polityki
Strukturalnej umiejscowiony w Ministerstwie RozwdRegionalnego.

. Instytucja Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyjne

Instytucja Koordynujca RPO (IK RPO) jest odpowiedzialna za koordyndd
RPO oraz zapewnienie popti ich wdraania. Funkgj Instytucji Koordynujcej RPO
peini Departament Koordynacji Programow Regionainyamiejscowiony w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

. Instytucja Zarz gdzajaca

Instytucja Zaradzapca petni wiodca role w systemie zaeglzania i kontroli
programu. Ponosi ona odpowiedzialé@a skuteczne i efektywne wdemie programu
oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednigjulaeji i zasad dotyegzych
implementacji programu.

Zgodnie z art. 59 ust. Rozporzdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajcym przepisy ogoélne dotyeze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegz d&tunduszu Spojpa i
uchylagcym rozporzdzenie (WE) nr 1260/199%az z art. 2%ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. (@zNr 227, poz. 1658 z pd zm.,)
powotana zostala Instytucja Zadzapca Regionalnym Programem Operacyjnym
WojewodztwaSwigtokrzyskiego (IZ RPOW). |Z RPOWS zostat Zarzd Wojewddztwa
Swictokrzyskiego. Zarmd Wojewodztwa wykonuje swoje zadania w zakresie
zaradzania i wdraania RPOVS za pomog odpowiednich komorek Uegu
Marszatkowskiego Wojewodztwewigtokrzyskiego.

. Instytucja Audytowa

Instytucja audytowa (IA), umiejscowiona w pionie r@ealnego Inspektora
Kontroli Skarbowej w Ministerstwie Finanséw, prowadiezalene audyty systemu
zarzdzania i kontroli stosowanego przy wgaaiu kadego z programow operacyjnych.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozpadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiagym przepisy ogolne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegz dtunduszu Spojsoi i
uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 powotano IA, ktéra umiejgsmna
zostata w Ministerstwie Finanséw w Departamencietyigacji i Poswiadczeé z Unii
Europejskiej.



. Instytucja Certyfikuj aca

Instytucja Certyfikugca (IC) certyfikuje wobec Komisji Europejskiege
deklaracja wydatkow jest doktadna i wynika z wiarglgych systeméw kgjowych oraz
oparta jest na weryfikowalnych dokumentach uzupgoych, a take, ze zadeklarowane
wydatki @ zgodne ze stosowanymi zasadami krajowymi i wsgolmgmi, zostaty
poniesione w zwzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnikryteriami
majacymi zastosowanie do programu. Do gtbwnych sata nalery certyfikowanie
wobec Komisji Europejskiej wydatkéw poniesionychramach programow.

Zgodnie z art. 63 ust. 1 RozpadzeniaRady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajcym przepisy ogoélne dotyez Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegz d&tunduszu Spojpa |
uchylagce rozporzdzenie (WE) nr 1260/199®owotano IC, ktéra umiejscowiona
zostata w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego w D&gaencie Instytucji
Certyfikujace).

. Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji

W ramach RPOW Instytucja Certyfikujca deleguje e#é swoich zada w
zakresie certyfikacji doSwigtokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego petacego roé
Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji, przy zachowaniu przez Instytu€jertyfikujaca
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego odpowiedzidtoza delegowane zadania,
zgodnie z art. 59 ust 2 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie
wykonywania cgsci zada instytucji certyfikupcej nastpuje, zgodnie z art. 12
rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, poprzez zawar@ezez Instytug
Certyfikujaca w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego z WojewoSwigtokrzyskim
pisemnego porozumienia, ktore oMee zakres powierzanych zadaraz obowizki
instytucji, do ktorej zadania slelegowane.

. Komitet Monitoruj acy

Komitet Monitorupcy (KM), ktérego funkcjonowanie zapewnia 1Z, wykgau
monitoring wdraania programu.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 RozpadzeniaRady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajcym przepisy ogoélne dotyeze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegz d&tunduszu Spojpa i
uchylajce rozporzdzenie (WE) nr 1260999 Komitet Monitoruicy dla RPOVS
zostanie powotany w ggu trzech miescy od daty przekazania Polsce decyzji o
zatwierdzeniu RPOW przez Komisi Europejsk. W sktad Komitetu &da wchodzé
przedstawiciele Zaarlu WojewddztwaSwigtokrzyskiego jako Instytucji Zasdzapce;
RPOWS, Instytucji Koordynujcej NSRO, Instytucji Koordynagej 16 Regionalnych
Programow Operacyjnych, Instytucji $ednicacej w Certyfikacji, przedstawiciele
strony samorgowej, przedstawiciele ze strony partnerow spofgcian gospodarczych
oraz, z gtosem doradczym, przedstawiciel KE. Kotoig Monitorujpcemu
przewodniczy przedstawiciel Zaxdu Wojewddztwa.

. Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie ptatnéci

Instytucph odpowiedziala za otrzymywanie ptatrsai dokonywanych przez KE
jest Ministerstwo Finansow. Zgodnie z regulamingacy Ministerstwa Finansow
obstug rachunkéw bankowych, na ktoreda dokonywane ptatriei zesrodkéw
wspolnotowych zajmuje siDepartament Instytucji Ptatniczej.
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Schemat obrazugcy powigzania pomigdzy w/w instytucjami:
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Schemat organizacyjny wskazujcy rozmieszczenie Instytucji Zaradzajacej RPOWS 2007 - 2013, Instytucji Koordynupcej RPO, Instytucii
Certyfikuj acej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatngci z KE

Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Minister Rozwoju Regionalnego Wojewoda Swigtokrzyski Minister Finanséw
Sekretarz Stanu Dyrektor Generalny Dyrektor Podsekretarz Podsekretarz Stanu
Generalny Stanu
Generalny
Inspektor Kontroli
Skarbowej
Departament
Departament | Departament Departament komérka petnica petnicy fur_‘_kcf
Polityki Regl_onalnej petnigcy fur_l_kcg petnigey funkcg funkci Instytuci e — Ins_tytu_cu _
Instytucja ~ F-------- Instytuciji Instytucii Pasredniczcej w e 0dp0W|edZ|aIn_eJ za
Zarzgdzajca RPO Koordynujcej Certyfikujqcej Certyfikacji w P mstytuc-i * otrzymywanie
Departament RPO ramach RPO A dy I ptatnasci z KE
Funduszy MEhUEYE]
Strukturalnych - ,
Wdrazanie RPO i
Urzad Kontroli
Skarbowej w

Kielcach




Instytucja Zarzadzajaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji
zarzadzajace)j)

Instytucja Zarzdzagca RPOWS 2007 — 2013

Zarzad WojewodztwaSwietokrzyskiego

Urzad Marszatkowski Wojewodztwéwietokrzyskiego
Departament Polityki Regionalnej

Dyrektor Jadwiga Glowienka

al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

tel. +48 41 342 10 36;

fax +48 41 342 10 38;
e-mail:jadwiga.glowienka@sejmik.kielce.pl

Organy Pdsredniczace (nazwa, adres | punkt kontaktowy w organie
posredniczacym)

’ W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetwad
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 nie przewgdsi¢ wystepowania Instytucji
Padsrednicacych.

Instytucja Certyfikuj gca (nazwa, adres i  punkt kontaktowy w organie
poswiadczajacym)

Instytucja Certyfikugca

Minister Rozwoju Regionalnego
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikagej
Dyrektor Beata Patucka

ul. Wspdélna 2/4

00-926 Warszawa

tel. +48 22 501 51 01

fax. +48 22 501 51 12

Instytucja audytowa i organy audytowe (nazwa, adres punkt kontaktowy w
instytucji audytowej i organach audytowych)

Instytucja audytowa

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
Ministerstwo Finansow
Departament Certyfikacji i Rwiadczé Srodkow z Unii Europejskiej



Dyrektor Adam Rogowski
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

tel. +48 22 694 32 82
fax. +48 22 694 51 52

Wytyczne dostarczone instytucjom zgazagcym, certyfikugcym i organom

pasredniczcym w celu zagwarantowania nalgego zargdzania
finansami funduszy strukturalnych (data i odniesia)

W celu zapewnienia zgodém sposobu wdrania programow operacyjnych z

prawem krajowym oraz z prawem Unii Europejskiezospetnienia wymaga
okreslanych przez KomisgjEuropejsk Minister Rozwoju Regionalnego przygotowat
szereg szczegobtowych wytycznych:

Wytyczne dotyczce prowadzenia negocjacji programow operacyjnyatarwach
NSRO na lata 2007-2013 z KomisjEuropejsk (data obowjzywania od
26.02.2007),
Wytyczne w zakresie szczeg6towego opisu priorytepdagramu operacyjnego
(data obowdzywania od 13.03.2007),
Wytyczne dotycace komitetdbw monitoragych (data obowizywania od
7.09.2007),
Wytyczne w zakresie sprawozdawséezio(data obowizywania od 07.05.2007),
Wytyczne w zakresie ewaluacji programow operacyjnya lata 2007-2013 (data
obowiazywania od 30.05.2007),
Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zdrania i monitoringu projektow
indywidualnych zgodnych z art. 28 ust. 1 Ustawyrzad6é grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (data olawwvania od 04.01.2008),
Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz pmatowania prognoz
wnioskow o ptatné do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyeh
ramach NSRO na lata 2007-2013 (data ohpywania od 02.07.2007),
Wytyczne w zakresie wyboru projektow w trybie kordawym (data
obowizywania od 05.07.2007),
Krajowe wytyczne dotyege kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégm w okresie programowania 2007-2013 (data
obowiazywania od 22.11.2007),
Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obhakéw Instytucji
Zarzadzapcej Programem Operacyjnym (data obggyivania od 04.07.2007),
Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technic@eta obowizywania od
28.11.2007),
Wytyczne w zakresie informacji i promocji (data abazywania od 05.10.2007),
Wytyczne w zakresie procedury odwotawcze] dla wkkigs programéw
operacyjnych (data obowaywania od 14.08.2007),
Wytyczne w zakresie wybranych zagadniewiazanych z przygotowaniem
projektéw inwestycyjnych, w tym projektow genemwych dochdéd (data
obowiazywania od 19.09.2007),
Wytyczne w zakresie pagiowania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko dla przedsivzig¢ wspotfinansowanych z krajowych i regionalnych
programoOw operacyjnych (data obamywania od 23.11.2007),
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- Wytyczne w zakresie trybu dokonywania pfairio i rozliczen (data
obowiazywania od 05.10.2007),

- Wytyczne dla wojewodow w zakresie wykonywania nadzoad wytanianiem
projektow w trybie konkursu w ramach regionalnyalogramow operacyjnych
(na dzié przygotowywania Opisu nie wesztyaycie),

- Wytyczne w zakresie sposobu pgsiwania w razie wykrycia nieprawidtoao
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundus@pdéjngci w okresie
programowania 2007-2013 (data obagyiwania od 12.02.2008),

- Wytyczne w zakresie programowania dziaotyczcych mieszkalnictwa (data
obowigzywania od 16.01.2008),

- Wytyczne w zakresie warunkOw gromadzenia i przewazrya danych w formie
elektronicznej (data obowzywania od 13.02.2008),

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA
Instytucja zargdzagca i jej gtdwne funkcje

Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji zaradzajacej upowazniajacego
do petnienia funkcji

Podstaw powotania IZ RPOW s1: ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, po&5B, z pén. zm.), Narodowe
Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 wspieeajvzrost gospodarczy i
zatrudnienie (Narodowa Strategia Spdépipzatwierdzone decyzjKE z dnia 7 maja
2007 r., Regionalny Program Operacyjny Wojew6dziwaxtokrzyskiego na lata 2007-
2013 przygty przez Komist Europejsk 21 grudnia 2007 roku oraz regulamin
organizacyjny Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztviavictokrzyskiego, przyity
uchwah nr 688/07 Zaradu Wojewodztwaswictokrzyskiego z dnia 19 grudnia 2007 r.

Instytuch Zarzadzapca RPOWS na podstawie w/w dokumentow jest Zgaiz
WojewddztwaSwictokrzyskiego, ktory swe zadania wykonuje zarpdnictwem
komorek Urazdu Marszatkowskiego Wojewodztviavigtokrzyskiego: Departamentu
Polityki Regionalnej, Departamentu Funduszy Stristhyych, Departamentu Bieltu |
Finansow.

Wyszczegolnienie funkcji i zada petnionych bezpdrednio przez instytucje
zarzadzajaca

Funkcje 1IZ RPOVS zostaly opisane w Regionalnym Programie Operaggjny
WojewodztwaSwigtokrzyskiego.

IZ RPOWS jest odpowiedzialna za zagzanie i wdraanie Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddzttiaictokrzyskiego zgodnie z zasadami
prawidtowego zargdzania finansowego.

Do zada 1Z RPOWS nalery przygotowanie ogélnych kryteriéw wyboru
projektéw, ktore nagpnie ¢ przedktadane do akceptacji Komitetu Monitqoggo.

Wdrazanie

IZ RPOWS czuwa nad zapewnieniem przestrzegania kryteriolwony operacii
w ramach RPOW oraz stosowania zasad wspolnotowych i krajowyaeprcaty okres
realizacji programu.

Do szczegotowych zaddZ w tym zakresie nak@, m.in.:

» dokonywanie, w oparciu o okilene kryteria, wyboru projektow, ktoreedn

dofinansowane w ramach RPGW
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» przekazywanie decyzji o udzieleniu pomocy,

* zawieranie umow z Beneficjentami o dofinansowamaggktu,

e rozliczanie umow z Beneficjentami zgodnie z pekyni procedurami i
dokonywanie ptatrgei,

» dostarczanie Komisji Europejskiej informacji uswiajacych jej dokonanie
oceny daych projektow,

* opracowanie Instrukcji Wykonawczej i przestanie pp zaopiniowania do
Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji,

Monitoring, sprawozdawcza¢ i ewaluacja:

IZ RPOWS prowadzi bigacy monitoring wdraania RPOVS. Do szczegétowych

zada IZ w tym zakresie naf@, m.in.:

* przygotowanie, na podstawie wytycznym MRR, wzor@ras/ozda, wnioskow
o dofinansowanie, umow oraz innych dokumentéw azemych z realizagj
programu,
powotanie Komitetu Monitoracego RPOWS, kierowanie jego prac i
zapewnienie mu wymaganych dokumentéw, #imgajacych monitorowanie
wdrazania RPOVS w swietle jego celdw,
przygotowanie okresowych, rocznych inkowych sprawozda z realizacji
RPOWS i przekazywanie ich do IK RPO
przygotowanie informacji miestznej i przekazanie jej do IK RPO oraz do
wiadomaci IK NSRO,
przekazywanie okresowych, rocznych inkowych sprawozdado akceptacji
Komitetu Monitorupcego RPOVS, a rocznych i kécowych po ich
zatwierdzeniu take do Komisji Europejskiej za pompc systemu
informatycznego SFC 2007,
dostarczanie KE informacji unalbiwiajacych jej dokonanie oceny éych
projektow,
dokonywanie oceny pagiow realizacji RPOW na podstawie sprawozila
otrzymywanych od Beneficjentow,
zapewnienie prowadzenia ewaluacji RPOYgodnie z wymogami UE,

Kontrola

Do szczegotowych zadalnstytucji Zaradzapcej RPOWS w tym zakresie
naleza, m.in.:

» weryfikacja dostarczenia wspoffinansowanych prodwkit ustug oraz tega,e
wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow zostakfyficznie poniesione as
zgodne z odpowiednimi zasadami wspolnotowymi idangjmi,

» prowadzenie kontroli realizacji dofinansowanychjektow,

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowab$ci wydatkow:

Do szczegotowych zadalnstytucji Zaradzapcej RPOWS w tym zakresie
naleza, m.in.:
* prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywarfiamie elektronicznej
szczegO6towych rejestrow kgjowych dla kadego projektu,
e zapewnienie stosowania przez Beneficjentow oraz ystkie instytucje
zaangaowane w realiza¢j RPOWS odrbnych systeméw ksgowania lub
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odpowiednich kodow ksgowych dla wszystkich operacji finansowych
zwiazanych z projektem,

* przygotowywanie Pawiadcze i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatiéo
okresowt od 1Z do IC oraz przekazywanie ich do Instytucpstednicacej w
Certyfikaciji,

* przekazywanie |K RPO rocznej oraz wieloletniej progy wydatkow
w ramach RPOW na bieacy i nastpny rok,

* przygotowanie wytycznych dotygeych kwalifikowalndci wydatkow dla
RPOWS,

« weryfikowanie wnioskow o ptatr$é Beneficjentow,

» przekazywanie IC prognoz wnioskéw o ptathao KE na bigacy i nastpny
rok.

Nieprawidtowosci i odzyskiwanie kwot:

IZ RPOWS jest zobowizana do informowania o nieprawidtoyetach zgodnie z
Systemem informowania o nieprawidt@aiach finansowych w zakresie wykorzystania
funduszy strukturalnycKlinisterstwa Finanséw.

IZ RPOWS odpowiada take za odzyskiwanie wszystkich kwot wyptaconych
Beneficjentowi spetniacych przestanki art. 211 ust 1 ustawy o finansadilipznych
(Dz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 2104 zzpd6zm.) i prowadzi rejestr dinikdw (kwot
wycofanych, odzyskanych oraz pozostatych do odayiska

Informacja i promocja

IZ RPOWS jest odpowiedzialna za promedRPOWS w stosunku do
potencjalnych Beneficjentdw programu oraz obywatélizgodnie z art. 69
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20060 szczego6towych
zada 1IZ RPOWS w tym zakresie nadg, m.in.:

« opracowanie szczegotowego Planu Komunikacii dla RSO
« zapewnienie zgodroi realizacji RPOVE z wymogami informowania i promociji.
* prowadzenie dziatapromocyjnych i komunikacyjnych,

Archiwizacja
IZ RPOWS odpowiada za przechowywanie wszelkiej dokumentagizanej z

wdrazaniem RPOVS i wymagane do zapewnienia itavej sciezki audytu zgodnie z
wymogami art. 90 Rozpagdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instytugj zarzadzajaca (funkcje, organy
posredniczace, forma delegaciji)

IZ RPOWS nie oddelegowata w drodze umowye&z swoich funkcji na rzecz
instytucji pagredniczacej.
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Organizacja Instytucji Zargdzagcej

Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji @nostek (whcznie z
orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk)

Schemat organizacyjny Instytucji Zarzadzajacej RPOWS
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ZARZAD WOJEWODZTWASWIETOKRZYSKIEGC

MARSZALEK WOJEWODZTWA
[
CZLONEK ZARZADU WICEMARSZALEK CZLONEK ZARZADU SKARBNIK CZLONEK ZARZADU
WOJEWODZTWA
Departament Departament Departament Depqrtament .
AR . A . Promociji, Edukaciji,
Zdrowia i Polityki Infrastruktury Budzetu i Finanséw -
Spot ; Kultury, Sportu i
potecznej Turystyki
Departament Departament
y . Mienia, Geodezji Departament Departament Zespot ds.
Rozwoju Obszaréw Kartoarafii i o . . .
Wiejskich i Planogwania Funduszy Polityki Regionalnej Informatyzacji
: eles Strukturalnycl Wojewodztwi
Srodowisk Przestrzennego / )
Departament Biuro Kadr Kancelaria Kancelaria Zespot Biuro Audyt Pion
Organizacyjno- i Szkolenia Sejmiku Zarzadu Radcow Komunikacji Wewrgtrzny Ochrony
Administracyjny Prawnych Spotecznej




Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego

Departament Polityki Regionalnej

Schemat Organizacyjny

Dyrektor Departamentu
Polityki Regionalnej

Regionalne]

Zastepca Dyrektora
Departamentu Polityki

1
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|
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WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. OBSLUGI INWESTORA —
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Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego
Departament Budzetu i Finansow
Schemat Organizacyjny

Skarbnik
Wojewodztwa

Zastepca
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Oddziat Oddziat Oddziat ds. Obstugi Oddziat
Budzetu Finansow Ksiegowej Zadan Kontroli

(BF.I) (BF.11) Wspdifinansowanych Finansowej
z Funduszy Unijnych (BF.11I)
(BF.IV)




Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego

Departament Funduszy Strukturalnych

Schemat Organizacyjny

Dyrektor D epartamentu
Funduszy Strukturalnych

Zastepca Dyrektora
Departamentu Funduszy
Strukturalnych

!

}

ODDZIAL WDRAZANIA
PROJEKTOW
INFRASTRUKTURALNYCH

ODDZIAL POMOCY
TECHNICZNEJ
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Departamentu Funduszy
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Instytucja Zargdzapca RPOV§ swe zadania wykonuje zagpednictwem komorek
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztvisavigtokrzyskiego:

» Departamentu Polityki Regionalnej,
* Departamentu Funduszy Strukturalnych,
» Departamentu Buabtu i Finansow.

Poszczegolinymi Departamentami kiarDjyrektorzy, przy pomocy
zastpcy/zasgpcow oraz kierownikéw oddziatow. W kdym Departamencie wydzielony jest
sekretariat. Poza sekretariatami w sktad poszcagglblDepartamentow wchogiz

» w skiad Departamentu Polityki Regionalnej:

1) | Oddziat Programowania Strategicznego i Analiz misyl | DPR.I

2) | Oddziat Rozwoju Przedgiiorczaci i Innowacji symbol | DPRL.II

3) | Oddziat Zarzdzania RPO symbol | DPR.III

4) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Inwestora — symbol | DPR.IV
Swigtokrzyskie Centrum Obstugi Inwestora.

* w skiad Departamentu Funduszy Strukturalnych:

1) | Oddziat Wdraania Projektow Infrastrukturalnych symbad| DFS.I

2) | Oddziat Pomocy Technicznej symbal DFS.II
3) | Oddziat Wdraania Projektow Gospodarczych symbolDFS.III
4) | Oddziat Kontroli symbol | DFS.IV
5) | Oddziat Rozlicz& i Monitorowania RPOW symbol | DFS.V
6) | Oddziat Potwierdzania Plati symbol | DFS.VI
7) | Oddziat Oceny Merytoryczno-Technicznej symboIDFS.VII
8) | Wieloosobowe Stanowisko ds. RozlitZ&nansowych symbol | DFS.VIII

ZPORR.

» w skiad Departamentu Baeftu i Finansow

1) Oddziat Budetu symbol BF.|
2) Oddziat Finansow symbol BF. I
3) Oddziat Kontroli Finansowej symbol  BF. Il
4) Oddziat ds. Obstugi Kegowej Zada symbol  BF.IV

Wspoifinansowanych z Funduszy Unijnych

Poniej zostat przedstawiony zakres zadaaz funkcji przydzielonych
poszczegolnym oddziatom.

» Departament Polityki Regionalnej

Oddziat Programowania Strategiczneqo i Analiz {d&@@w

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Prognaania Strategicznego i
Analiz nalery:



1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

przygotowywanie projektu strategii rozwoju wojewbsa, jej monitorowanie i
okresowa aktualizacja,

prowadzenie procesu konsultacji spotecznych dokudwestrategicznych
przygotowywanie analiz i prognoz dotycych sytuacji spoteczno-gospodarczej
wojewddztwa i jej zmian w zwkku z realizagj Regionalnego Programu Operacyjnego
i pozostatych krajowych programow operacyjnych,

prowadzenie spraw zwianych z ewaluagj Regionalnego Programu Operacyjnego
WojewddztwaSwigtokrzyskiego 2007 — 2013,

wypracowywanie w porozumieniu z innymi departamemnta oddziatami oraz
przygotowywanie projektow stanowisk Zatm Wojewodztwa w odniesieniu do
polityki spéjnaci Unii Europejskiej oraz polityki regionalnej naczeblu krajowym,
udziat w pracach nad kolejnymi okresami programawait,

gromadzenie | udogpnianie na  poziomie  regionalnym informacji
0 programach operacyjnych wdemych centralnie (PO Rozwdj Polski Wschodniej, PO
Infrastruktura i Srodowisko, PO Innowacyjna Gospodarka) — wspoOtprara

potencjalnymi Beneficjentami,

identyfikacja i promocja na poziomie regionalnymcjatyw wspolnotowych oraz
innych zrédet pomocy zagranicznej (Norweski Mechanizm Fauavy, Mechanizm
Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego, RREG itp.) — wspotpraca z
potencjalnymi Beneficjentami,

monitorowanie realizacji programow operacyjnyctpoaiomie regionalnym,
prowadzenie spraw z zakresu kontraktu wojewoOdzkiggaozumieniu ustawy o
Narodowym Planie Rozwoju oraz wspoipraca z Oddmataradzania RPO w
zakresie realizacji kontraktu w rozumieniu ustawyasadach prowadzenia polityki
rozwoju,

prowadzenie spraw zwdanych z udziatem przedstawicieli wojewodztwa wjdangych i
regionalnym Komitecie Monitoragym realizagi programow operacyjnych na lata
2007-13,

udziat przedstawicieli Oddziatu w pracach KomitetBadkomitetow monitoracych
realizacg programéw operacyjnych lat 2007 - 2013.

Oddziat Rozwoju Przeddliorczaici i Innowacji

Zadania Oddziatu Rozwoju Przegsiorczdgci i Innowacji nie dotycz RPOWS.

Oddziat Zarzdzania RPO — 11 etatow

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu atirania RPO naky:

1)

2)
3)
4)

5)

opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wéajetwa Swictokrzyskiego

na lata 2007-2013, wprowadzanie zmian do RPO uzgogoch lub wynegocjowanych
Z Instytucp Koordynupca RPO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) oraz z Ksmm

Europejsk,

dostarczanie Komisji Europejskiej informacji udwiajacych jej dokonanie oceny
duzych projektow,

zapewnienie wydatkowanigrodkéw w ramach RPOW 2007 — 2013 zgodnie z
zasadami wspaolnotowymi i krajowymi,

prace zwizane z powofaniem Komitetu Monitoggego RPOVS 2007 — 2013,

prowadzenie sekretariatu KM RPG/2007 -2013,

przygotowywanie i przedktadanie Komisji Europejslaprawozda na temat realizacji

RPOWS 2007 — 2013 po ich uprzednim zatwierdzeniu przemket Monitorujcy,
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6)
7)
8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

17)

zapewnienie przestrzegania wymogéw w zakresie nmdgji i promocji RPOVS 2007
— 2013 oraz prowadzenie punktu informacyjnego RESCAB07-2013,

zapewnienie, we wspotpracy z krajpdednostig Oceny, prowadzenia oceny RPGW
2007 — 2013 zgodnie z wymogami UE,

opracowanie planu komunikacji dla RPQV2007 — 2013 oraz nadzorowanie dziata
komunikacyjnych,

przygotowywanie we wspoipracy z Departamentem FsmguStrukturalnych oraz
Departamentem Buetu i Finanséw rocznej prognozy wydatkéw w rama¢hORS
2007 — 2013 na higcy oraz naspny rok i przekazywanie ich instytucji koordyacej
NSRO, instytucji koordynarej RPO, instytucji certyfikacej, ministrowi wigciwemu
do spraw finansOw publicznych oraz Komisji Eurogigg

przygotowanie we wspétpracy z OOM-T wytycznych gazowania podcznikow i
procedur dla beneficjentow RPNV

przygotowanie wzoréw sprawozti@raz wytycznych dotyexych wzoréw wnioskow
aplikacyjnych, umow i innych dokumentow w ramachrazdnia RPOV$ 2007 — 2013,
przygotowanie ogélnych kryteriow wyboru projektévia dRPOWS 2007 — 2013 i
przediaenie ich do akceptacji Komitetowi Monitosgemu RPOVE 2007 — 2013,
dokonywanie oceny pagiow realizacji RPOW 2007 — 2013 na podstawie
sprawozdania rocznego,

opracowanie szczegoOtowego opisu osi priorytetowRIPOWS oraz wprowadzanie
zmian do ww dokumentu uzgodnionych z KM RPSWaz MRR,

opracowanie opisu systemu zaizania i kontroli RPOW oraz wprowadzanie zmian
do ww dokumentu uzgodnionych z KM RPGWraz MRR,

prowadzenie bazy projektow w ramach indykatywneggkazu indywidualnych
projektéw kluczowych do chwili podpisania preumow
z beneficjentami,

ustalanie limitdw srodk6w na poszczegolne osie priorytetowe RPOWelem
opracowania rocznych harmonograméw konkurséw w chinRPOV.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Inwestas@vietokrzyskie Centrum Obstugi

Inwestora.

Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds. Obstugi ltovasiie dotycg RPOWS.

* Departament Funduszy Strukturalnych

Oddziat Wdraania Projektéw Infrastrukturalnych — 12 etatéw

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu \&aiiea Projektow

Infrastrukturalnych naley:

1)

2)
3)

4)

wspotpraca z beneficjentami w zakresie przygotowamnojektdéw infrastrukturalnych w

ramach RPOW, polegajca na udogpnianiu szerokiego zakresu informacji i wiedzy
na temat zasad przygotowywania wymaganej dokumgeRtatkursowej,
ogtaszanie naboru wnioskéw o dofinansowanie reglipsojektow infrastrukturalnych

w ramach osi priorytetowych 3,4,5,6 RPGW

przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie realizacpjpktow infrastrukturalnych od
beneficjentow,
ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie realizagjektéw infrastrukturalnych,
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5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)

15)

16)

17)
18)

19)

20)

21)

22)

23)
24)

1)

przekazanie wnioskdéw o dofinansowanie realizacpjgktow infrastrukturalnych do
OOM-T, celem dokonania oceny merytoryczno-techregzn

przekazanie Zasdowi Wojewddztwa po pierwszym etapie konkursu ligtgkingowej
wnioskOw po ocenie merytoryczno — technicznej,

przygotowanie uchwat Zagdu Wojewoddztwa ws. przggia listy projektow przyjtych
do realizacji po jej zaopiniowaniu przez KM RPGW

informowanie  beneficjentbw o0 poszczegdlnych etapadteny wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektow infrastruletmych,

przygotowanie projektow umow,

uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia zwrotwpraigidiowo wydatkowanych
srodkow,

przyjmowanie i przygotowanie dokumentéw zmanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowan§rclilkow,

przygotowanie do deponowania w Kancelarii Tajnejkudoentéw zwizanych z
ustanawianymi zabezpieczeniami,

zwolnienie i uruchomienie zabezpieaze

przyjmowanie od beneficjentow wnioskOw o zmiany akiesie realizacji projektow,
ocena konieczrioi i zasadnéci wprowadzenia proponowanych zmian, przygotowanie
aneksow do umow o dofinansowanie realizacji prdekiw ramach wdrzanych
Dziatan,

biezaca wspoétpraca w ramach realizowanych inwestydiegaaca na przekazywaniu
informacji i wiedzy w zakresie zasad i prawnych vagan dotyczcych realizacji
projektéw wspotfinansowanych zeodkow funduszy strukturalnych,

monitorowanie na biaco stanu przygotowania projektéw  etyich
w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow Kkzowych oraz wspotpraca z
beneficjentami wedtug podpisanych i przekazanyeh pmow,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowdnyada,

informowanie o wykrytych nieprawidtowsoiach w zakresie wdganych projektéw i
przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokatdey wiaciwym pracownikom
Oddziatu Kontroli i komorkom zajmagym sk odzyskiwaniem ptatriai,

prowadzenie spraw zwianych ze skladaniem przez beneficjentow odivota
i protestow na wszystkich etapach wymtjacych w ramach wdeanych Dzial4,
wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej zor@®ddziatem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania ktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdesmia RPOV$ w ramach realizowanych zata
przygotowanie, opracowywanie informacji, zestawigvykazéw, raportow na temat
zrealizowanych  projektow i  wdtanych Dziatda dla  wojewodzkich
I krajowych instytucji nadzorczych i kontrolnych,

wspotpraca z komorkami Ugdu oraz instytucjami zewtrznymi, zaangzowanymi
we wdraanie RPOVS, gwarantujca prawidtowy obieg dokumentow i plymn
realizacg Programu,

obstuga projektow ZPORR,

archiwizacja dokumentacji.

Oddzial Pomocy Technicznej — 5 etatéw

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Pomechiiicznepalezy:
przygotowanie i realizacja planu dziata zakresu osi priorytetowej 7 RPGWPomoc
Techniczna /PT/:

a) zgtaszanie planu dziatalo akceptacji Zagglu WojewodztwaSwigtokrzyskiego,
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b) przygotowywanie materiatéw nieztnych do przeprowadzenia procedury w trybie
ustawy Prawo zamdwiepublicznych,

c) wspotpraca z Departamentem Batl i Finansow w zakresie obstugi finansowej,

d) monitoring Pomocy Technicznej,

e) raportowanie Pomocy Technicznej,

f) rozliczanie grup wydatkéw Pomocy Technicznej,

2) organizowanie konferencji i szkdlez zakresu Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

3) wspotpraca z mediami oraz jednostkami odpowiedyimalnza przekaz informacji w
zakresie upowszechniania informacji o RPOW

4) opracowanie materialdw analitycznych i informacyghynt. wykorzystanigrodkow w
ramach Pomocy Technicznej,

5) wspoipraca z innymi departamentami i jednostkangaoizacyjnymi Urzdu przy
wdrazaniu projektow z Pomocy Technicznej,

6) obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowemygada,

7) informowanie o wykrytych nieprawidtowoiach w zakresie wdzanych projektow
I przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dalantow  widciwym
pracownikom Oddziatu kontroli i komorkom zajmaym sk odzyskiwaniem ptatriei,

8) archiwizacja dokumentacji,

9) wspoilpraca z Departamentem Polityki Regionalnej z or®ddzialem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania ktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdemia RPOV$ w ramach realizowanych zata

10) wspotpraca z komoérkami Wgdu oraz instytucjami zewtrznymi, zaanggowanymi
we wdraanie RPOVS, gwarantujca prawidtiowy obieg dokumentow i plymn
realizacg Programu.

Oddziat Wdraania Projektow Gospodarczych — 13 etatow
Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu \&ahiea Projektéw Gospodarczych
nalezy:

1) wspoditpraca z beneficjentami w zakresie przygotoagmiojektow gospodarczych w
ramach RPOW, polegajca na udogpnianiu szerokiego zakresu informacji i wiedzy
na temat zasad przygotowywania wymaganej dokumgRtatkursowej,

2) ogtaszanie naboru wnioskéw o dofinansowanie reglipaojektow gospodarczych,

3) przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie realizacjpjpktow gospodarczych od
beneficjentéw w zakresie osi priorytetowej 1 i 2QRNS,

4) ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie realizangjektéw gospodarczych,

5) przekazanie wnioskow o dofinansowanie realizagjgktow gospodarczych do oceny
merytoryczno- technicznej,

6) przekazanie Zaadowi Wojewddztwa listy rankingowej wnioskow po o@En
merytoryczno — technicznej,

7) przekazanie listy projektow przewidywanych do readji przez Zarad Wojewodztwa,
wraz ze zbiorcz lista rankingowa OOM-T do Sekretariatu Komitetu Monitoagggo,

8) przygotowanie uchwat Zagdu dla osi priorytetowej 1 i 2 (z wadzeniem dzialéa 1.1 i
1.2) ws. przygcia listy projektéw po jej uprzednim zaopiniowamixzez KM RPOVS,

9) przygotowanie uchwat Zagdu dla dziata 1.1 i 1.2 ws. przycia listy projektow po
uprzednim jej przekazaniu do wiadofobKM RPOWS,

10) informowanie beneficientow o0 poszczegolnych etapaateny wnioskow

11)

o dofinansowanie realizacji projektow gospodarczych
przygotowanie projektow umaéw,
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12)
13)
14)

15)
16)

17)

18)

19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)
26)

uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia zwrotpraigidlowo wydatkowanych
srodkow,

przyjmowanie i przygotowanie dokumentéw zmanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowan§rclikow,

przygotowanie do deponowania w Kancelarii Tajnejkutoentow zwizanych z
ustanawianymi zabezpieczeniami,

zwolnienie i uruchomienie zabezpieaze

przyjmowanie od beneficjentow wnioskéw o zmiany akiesie realizacji projektow,
ocena konieczrioi i zasadnéci wprowadzenia proponowanych zmian, przygotowanie
anekséw do umoéw o dofinansowanie realizacji prdekiw ramach wdraanych
Dziatan,

biezaca wspotpraca w ramach realizowanych inwestycjegahca na przekazywaniu
informacji i wiedzy w zakresie zasad i prawnych vagen dotyczcych realizacji
projektéw wspotfinansowanych zeodkéw funduszy strukturalnych,

monitorowanie  na  biaco  stanu  przygotowania  projektdw etych
w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektéw Kkzowych oraz wspétpraca z
beneficjentami wedtug podpisanych i przekazanyeymow,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizoy@nzada,

informowanie o wykrytych nieprawidtovoiach w zakresie wdganych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dalantow  widciwym
pracownikom Oddziatu Kontroli i komorkom zajmaym sk odzyskiwaniem ptatriei,
prowadzenie spraw zwianych ze skladaniem przez beneficjentdw odivota
I protestéw na wszystkich etapach wystjacych w ramach wdeéanych Dziata,
wspoipraca z  Departamentem  Polityki Regionalneazo Oddziatem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania ktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdemia RPOV$ w ramach realizowanych zata
przygotowanie, opracowywanie informacji, zestawigvykazéw, raportbw na temat
zrealizowanych  projektéw i  wdkanych  Dziatd dla  wojewddzkich
i krajowych instytucji nadzorczych i kontrolnych,

wspoipraca z komorkami Ugdu oraz instytucjami zewetrznymi, zaanggowanymi
we wdraanie RPOV$, gwarantujca prawidiowy obieg dokumentow i ptysmn
realizacg Programu,

obstuga ZPORR w zakresie Dziafa.2; 2.5; 2.6; 3.4,

archiwizacja dokumentacji.

Oddziat Kontroli — 10 etatéw

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatlu Kontraley:
opracowywanie rocznych planow kontroli projektow ich aktualizacja oraz
sporzdzanie sprawozdaaz ich wykonywania,
przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli realjzaorojektow w miejscu ich
realizacji i/lub w siedzibach beneficjentow,

przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli popravaio udzielania przez
beneficjentéw w ramach realizowanych projektéw zamed publicznych,
opracowywanie informacji pokontrolnych i formulowan propozycji zaleae

pokontrolnych,

ocena Wwykonania, zastosowania przez beneficjentoalecé pokontrolnych
z kontroli realizacji projektu,

opracowywanie raportow bigcych i okresowych informagych
o zaistniatych, wykrytych, wygmionych i usunitych nieprawidtowéciach
w realizacji projektow,
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10.

11.
12.

1)
2)

przygotowywanie i skladanie zawiadomjeinicjowanie, wszczynanie pegowai
wyjasniajacych, dochodzg sledztw o zaistniatych nieprawidtoiciach, popetnionych
nadwyciach i dokonanych oszustwach
w realizacji projektéw,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizoyenzada,

wspoipraca z Departamentem Polityki Regionalnej wakregsie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz progedwdrazania RPOVS
w ramach realizowanych zata

wspotpraca z komorkami Ugdu oraz instytucjami zewtrznymi, zaangzowanymi
we wdraanie RPOVS, gwarantujca prawidtiowy obieg dokumentow i phymn
realizacg Programu,

przeprowadzanie kontroli realizacji projektéw w i@h ZPORR,

archiwizacja dokumentacji.

Oddziat Rozlicz&i Monitorowania RPOW— 20 etatéw

W skiad Oddziatu Rozliczei Monitorowania RPOW wchodz;
Zespot ds. weryfikacji formalnej i merytorycznej iskow o ptatnéc,
Zespot ds. sprawozdawcm.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu ds. vkewgjf formalnej

i merytorycznej wnioskéw o ptatdé nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

10)

1)

2)
3)

sprawdzanie poprawlo wniosku o platn& pod wzgédem formalnym
I merytorycznym,

poswiadczanie kwalifikowalnéci ponoszonych przez beneficjentow wydatkow,
weryfikacja poprawnéci zahczonych dokumentéw ksgjowych pdwiadczajcych
poniesienie wydatkow przez beneficjenta,

informowanie beneficjentow o kwockeodkdw zatwierdzonych do wyptaty,
monitorowanie wysok&i odsetek zaptaconych przez beneficjentbw na &kute
dokonanych  korekt finansowych, w tym wysék&o odsetek karnych
i umownych.,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowamyada,

informowanie o wykrytych nieprawidtovoiach w zakresie wdganych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dalantow  widciwym
pracownikom Oddziatu kontroli i komérkom zajmaym st odzyskiwaniem platnii,
archiwizacja dokumentacji,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnejz obepartamentem Budtu i
FinansOw w zakresie opracowania i aktualizacji do&atow programowych oraz
procedur wdrzania RPOV$ w ramach realizowanych zada

wspoipraca z komorkami Ugdu oraz instytucjami zewetrznymi, zaanggowanymi
we wdraanie RPOV$, gwarantujca prawidiowy obieg dokumentow i ptymn
realizacg Programu.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu ds. sa@awczeci nalevy:
analizowanie danych zawartych we wniosku benefiajen ptatné¢ w czsci
dotyczcej posgpu rzeczowego,

sporzdzanie sprawozdania miesknego,
sporadzanie sprawozaaokresowych/rocznych/kaowych,
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4)

5)
6)

7)
8)

9)

przygotowanie informacji dotyazych realizacji poszczegodlnych dziatai osi
priorytetowych,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowdnyada,

informowanie o wykrytych nieprawidtowoiach w zakresie wdganych projektow
I przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dalantow  widciwym
pracownikom Oddziatu Kontroli i komorkom zajmaaym sk odzyskiwaniem platrii,
archiwizacja dokumentacji,

wspoipraca z Departamentem Polityki Regionalnejz obepartamentem Budtu i
FinansOw w zakresie opracowania i aktualizacji do&atow programowych oraz
procedur wdrzania RPOV$ w ramach realizowanych zada

wspotpraca z komorkami Ugdu oraz instytucjami zewtrznymi, zaangzowanymi
we wdraanie RPOVS, gwarantujca prawidtowy obieg dokumentow i plymn
realizacg Programu.

Oddziat Potwierdzania Platdoi — 6 etatow

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Potwaer Ptatnéci nalevy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

10)
11)

12)

kontrola wielk@ci dokonywanych na rzecz beneficjentéw wyptat wucehpewnienia
zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w wachbw
o dofinansowanie realizacji projektow,

przygotowanie dyspozycji przelewstodkéw na rachunek beneficjenta,

analiza i ocena harmonogramow wnioskéw o piatrstadanych przez beneficjentow,
sporadzanie péwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otp&¢ okresow i
koncowa od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikujcej,

przygotowywanie prognozy wydatkbw i planu fineawego na bigcy

I nastpny rok w porozumieniu z Departamentem Polityki iRaglnej,

sporadzanie wniosku o przyznanie dotacji rozwojowe] Balizacg RPOWS wraz z
harmonogramem wydatkowania jej srodkow po konsultacjach
z Departamentem Polityki Regionalnej,

podejmowanie dziatezmierzagcych do odzyskiwania naieosci,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowdnyada,

informowanie o wykrytych nieprawidtowoiach w zakresie wdganych projektow
I przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dalantow  widciwym
pracownikom Oddziatu Kontroli i komorkom zajmaaym sk odzyskiwaniem platriei,
archiwizacja dokumentacji,

wspoipraca z Departamentem Polityki Regionalnejz obepartamentem Budtu i
FinansOw w zakresie opracowania i aktualizacji do&atow programowych oraz
procedur wdrzania RPOV$ w ramach realizowanych zada

wspotpraca z komorkami Ugdu oraz instytucjami zewtrznymi, zaangzowanymi
we wdraanie RPOVS, gwarantujca prawidtowy obieg dokumentow i plymn
realizacg Programu.

Oddziat Oceny Merytoryczno-Technicznej — 5 etatow

Skfad osobowy Oddziahktzie rozszerzany o pracownikow Departamentow
merytorycznych Urgdu w miag potrzeb.
Do podstawowego zakresu zadzespotu Oceny Merytoryczno — Technicznej agle

1)

2)

udziat w opracowaniu formularzy wnioskéw aplikacygh, studiow wykonalngi,
biznes planow oraz listy zgiznikow do wnioskéw aplikacyjnych dla k@ego dziatania
RPOWS 2007 — 2013,

udziat w opracowaniu pogeznika kwalifikowalnéci wydatkéw w ramach RPORV
2007-2013, podcznika dla beneficjentéw Programu oraz innych do&ntaw,
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3) udziat w opiniowaniu szczegGtowego opisu osi prielgpwych RPOW
2007-2013,

4) ocena merytoryczno - techniczna projektéw infragtnalnych
i gospodarczych, ubiega@ych si o dofinansowanie w ramach RPGW
2007-2013, ktére przeszty pozytywweryfikacg pod wzgtdem formalnym,

5) przygotowanie zbiorczej listy rankingowej wnioskOpo ocenie merytoryczno-
technicznej,

6) kontakt z wnioskodawcami w sprawie pozyskiwania oinfacji dotyczacych
w szczegOolnéci uzupetnienia dokumentaciji technicznej oceniargaijektow,

7) archiwizacja dokumentacji,

8) wspotpraca z komoérkami Ugdu oraz instytucjami zewtrznymi, zaanggowanymi we
wdrazanie RPO V8, gwarantujca prawidtowy obieg dokumentéw i plymmealizacy
Programu,

9) petnienie roli koordynatora do spraw Zgizania Zrownowzonym Rozwojem.

Wieloosobowe Stanowisko ds. RozhcEmansowych ZPORR.

Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds. Rozii¢zeansowych ZPORR nie
dotycz RPOWS.

» Departament Budzetu i Finansow
Oddziat Budetu
Zadania Oddziatu Bugtu nie dotycg RPOWS.

Oddziat Finanséw
Zadania Oddziatu Finanséw nie dotyd2POWS.

Oddziat Kontroli Finansowej
Zadania Oddziatu Kontroli Finansowej nie doty@&POWS.

Oddziat ds. Obstugi Ksyjowej Zada Wspotfinansowanych z Funduszy Unijnych — 5
etatow

Do podstawowego zakresu zadaddziatu ds. Obstugi Kegowej Zada
Wspdétfinansowanych z Funduszy Unijnych rgte

1) prowadzenie rachunkowa zada wspotfinansowanych z funduszy unijnych w ramach

ZPORR, SPO ROL, RPO, PO Kapitat Ludzki, a w szclesoéi:

a) prowadzenie wyodbnionych rachunkow bankowych dla obstugi  realiaoych
projektow w ramach funduszy unijnych,

b) ewidencja syntetyczna i analityczna operacji goapmych w wyodibnionych
ksiggach rachunkowych,

c) dokonywanie wsipnej kontroli zgodngri operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

d) kontrola formalna i rachunkowa dowodow dgdwych dotyczcych realizaciji
ptatnaci,

e) realizacja dyspozycji  przekazania srodkow  finansowych na  rzecz
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projektodawcow,

f) realizacja ptatngci w zakresie projektow wtasnych na podstawie faktu i innych
dowodow ksggowych,

g) ewidencja pozaksgjowa prawnego zaangavania wydatkow  bugtowych,

h) sporadzanie obowizkowej sprawozdawcZoi budetowej i sprawozdawczoi

finansowej,

i) przechowywanie i archiwizacja dokumentacjickgiwej zgodnej z obowzujacymi
przepisami,

j) wspodtpraca z departamentami merytorycznymi zasmganymi w zadania

Zwigzane z realizagjprogramoéw unijnych,

2) wspoOtpraca przy opracowywaniu przepisow wetkanych dotyczcych zasad
prowadzenia rachunkowa,

3) wspoipraca z bankiem prowadym obstug bankowa wyodrecbnionych rachunkéw
bankowych,

4) wspolpraca z Biurem Komunikacji Spotecznej w zal@egmmieszczania informacji na
stronach internetowych oraz w Biuletynie Informadfublicznej dotycxcej
dziatalngci Oddziatu.

Procedury pisemne opracowane ha potrzeby pracownik® instytucji
zarzadzajacej/organow paredniczacych (data i odniesienie)

Pracownicy I1Z RPOW przypisani g do stanowisk zécisle okr&lonym zakresem
obowiazkow, zatwierdzonym przez wieiwego Dyrektora.

IZ RPOWS opracowata InstrukejWykonawca w ktorej opisane zostaly czyriod
wykonywane na danym stanowisku, a zakpracownicy odpowiedzialni za realizacj
poszczegdlnych proceséw w ramach RPOWnstrukcja Wykonawcza 1Z RPOSV
opiniowana jest przez InstytycjPasrednicaca w Certyfikacji. Instytucja Paedniczca
przekazata swoje uwagi do pierwszej wersji Instjukdykonawczej 1Z RPOVS, ktore
zostaty uwzgidnione w nowej wersji Instrukciji.

Instrukcja Wykonawcza zostata pretg ... (data zostanie uzupetniona z chwil
przyjecia Instrukcji Wykonawczej przez Zaxt Wojewodztwa)

Zadania realizowane przez konkretnych pracownikGwstay doprecyzowane w
opisach stanowisk pracy.

Opis procedur dotyczcych wyboru i zatwierdzania operacji oraz odnosgcych si do
zapewnienia,ze w catym okresie realizacji spetnigg one wymogi obowazujacych
przepisow wspolnotowych i krajowych (art. 60 lit. 3 rozporzadzenia (WE) nr
1083/2006

Zgodnie z zapisem art. 60 rozpgazenia ogdlnego Rady (WE) nr 1083/2006 1Z
RPOWS odpowiedzialna jest m. in. za ,zapewnierie operacjegwybierane do
finansowania zgodnie z kryteriami meymi zastosowanie do programu operacyjnego”.
Oznacza toze w zakres odpowiedzialéd Instytucji Zaradzapcej wchodzi m.in.
zapewnienie wyboru odpowiednich projektéw do wspéifisowania.

Procedury wyboru i zatwierdzenia projektéw w ramBREHOWS opracowywaness
zgodnie z ustawz dnia 6 grudnia 2006 0.zasadach prowadzenia polityki rozwdRe. U. z
2006 r., nr 227, poz. 1658, z4wd zm.). Instytucja Zasmizapca RPOV$ okresla kryteria
wyboru projektéw do realizaciji, ktére naghie g przedktadane do akceptacji Komitetu
Monitorujacego.

W przypadku RPOW z uwagi na posiadany przez bdzMarszatkowski
WojewodztwaSwictokrzyskiego potencjat administracyjny izaudgwiadczenie w zakresie
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prowadzenia naboréw wnioskow nabyte w latach 200@62zadania zwzane z
prowadzeniem naboru, oceny i podpisywania uméwfmadosowanie kda realizowane
przez komorl Instytucji Zaradzapcej RPOWS o funkcjach wdrzajacych — Departament
Funduszy Strukturalnych.

W ramach RPOW wyrdznia sk nastpujace tryby wyboru projektow:

. Tryb indywidualny,
. Tryb systemowy,
. Tryb konkursowy.

Instytucja Zargdzapca RPOV$ maze podjé¢ decyzg o poprzedzeniu naboru
wnioskow procesem wginego kwalifikowania projektow.

Tryb indywidualny

Instytucja Zargdzapca RPOVS zostata zobovazana przez Ministra Rozwoju
Regionalnego do spaidzenia Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projekto
Kluczowych dla Regionalnego Programu Operacyjne@jewodztwaSwictokrzyskiego na
lata 2007-2013, dulacego dodatkowym dokumentem inforrpcym o najwaniejszych
inwestycjach planowanych do realizacji w ramach RO

Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczowlydla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdédztfiaictokrzyskiego na lata 2007-2013 stanowi
zestawienie projektow kluczowych, wytonionych witigy art. 28 ust. 1 Ustawy z dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politykivaya (Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z 2007
r. nr 140 poz. 984), ktérey przewidywane do realizacji w ramach RPSQVProjekty
kluczowestanowi przedsiwzigcia inwestycyjne, ktorych realizacja jest niezwyiditna z
punktu widzenia oggniecia zaktadanych wskaikow rozwoju spoteczno-gospodarczego
wojewddztwa. Projekty te w znagzy sposob przyczyniajsie do realizacji zatpen
zawartych w Strategii Rozwoju Wojewddzt®evigtokrzyskiego do roku 2020.

Tryb indywidualny ma zastosowanie do projektow:

a) Duzych — inwestycje o warfgoi powyzej 25 min euro w przypadku sektora ochrony
srodowiska, oraz 50 min euro w pozostatych sektogmspodarki, ktére zgodnie z zapisami
art. 39 Rozporgdzenia Rady nr 1083/2006, nazywaa@gojektami daymi i ktérych wykaz,
w mysl zapisOw art. 37 Rozpogdzenia, jest obowkkowa cze$cig programu operacyjnego
przekazywanego do zatwierdzenia Komisji Europejskie

b) Mniejszych projektow kluczowych zawartych w Ikdyywnym Wykazie
Indywidualnych Projektow Kluczowych dla Regionaloggrogramu Operacyjnego
WojewddztwaSwigtokrzyskiego na lata 2007-2013 — inwestycje o waitponizej 25 min
euro w przypadku sektora ochroérpdowiska oraz ponej 50 min euro w pozostatych
sektorach gospodarki.

Tryb, kryteria wyboru oraz zatwierdzanie projektéwvirybie indywidualnym zostaty
okreslone w nasipujacych dokumentach:

» ustawie z dnia 6 grudnia 2006orzasadach prowadzenia polityki rozwoju;
 Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrgs@nolitego systemu
zarzdzania i monitoringu projektow indywidualnych zgedm z art. 28 ust. 1 Ustawy

z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzeniatyyolrozwoju (Dz. U. Nr 227,

poz. 1658,z pi. zm.),

Schemat funkcjonowania projektow w trybie indywiduanym.
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Przygotowaniavstepnegowykazu indywidualnych projektow kluczowych, w tym duzych

4 L

Przeditozenie wykazu do wsgpnej akceptacji Zarzadu Wojewodztwa

4 L 4L

/ Konsultacje spoteczne wykazu: \

- strony internetowe, konferencje / . — S . \
uzgodnieniowe, konsultacja z Weryfikacja projektow pod katem stopnia

Konf ) (OKkresl 7 przygotowania do realizacji oraz
onferency, (okreslona w art. realistycznéci przyjetych przez beneficjentow

Ustawy) zatazen i szacunkow
» Analiza potrzeb projektéw w zakresie
wsparcia doradczegdinansowanegae
srodkéw pomocy technicznej

N AN J

JL JL

Akceptacja i obwieszczenie ostatecznego wykazu pedjtow kluczowych, w tym duzych,
przez 1IZ RPOWS
T JL
Podpisani&iméw wstepnych (pre-umow) dotyczcych Przyjecie przez KM
przygotowania projektow do realizacji kryteribw oceny
projektow
-
iyl . /
Przygotowanie projektow przez Beneficjentéw AL
- monitorowane przez instytucje systemu zadzania i 4 Nabér i ocena
monitoringu projektow indywidualnych w oparciu aepr wnioskéw
umowy - . o dofinansowanie
- usuwanie projektow/uzupetnianie list podstawowych A Ocena poprawriai
formalnej i
merytoryczne;j
N /L ovenel )

4 L

Podpisanie umowy o dofinansowanie

4 L

e _ _ N
Wdrozenie projektu

Monitoring na podstawie informacji zbieranych w &ah sprawozdawczoi zgodnych z
wytycznymi MRR w tym zakresie

- J
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Projekty due podlegajce definicji z art. 39 rozposdzenia ogolnego (WE) nr
1083/2006 wymagajdecyzji Komisji Europejskiej. Za kontakty z Komig)dpowiada
bezpdrednio 1Z RPOVS, ktdra jest odpowiedzialna zwtaszcza za przekaziafibrmacji, o
ktérych mowa w artykule 40 rozpadzenia ogoélnego i bezprednie kontakty z Komigj
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Tryb systemowy

Tryb systemowy zostat okileny w nas¢pujacych dokumentach:
» ustawie z dnia 6 grudnia 2006a.zasadach prowadzenia polityki rozwd@ipz. U. z
2006 r., Nr 227, poz. 1658, z40 zm.);
* WytycznychMinistra Rozwoju Regionalnege zakresie wyboru projektow w trybie
konkursowym

Tryb systemowy ma zastosowanie do wyboru projelggstemowych, ktére polegaj
na dofinansowaniu realizacji zadakreslonych w odebnych przepisach — art. 28 ust 1 pkt 2
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaa p®lityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r.,
Nr 227, poz. 1658, z ga. zm.).

\/Varunkiem przyicia do realizacji projektu systemowego jest jegodrgic z
RPOWS.

Sposob wyboru projektow systemowych w ramach ponteciynicznej okréda 1Z
RPOWS z uwzgkdnieniem postanowie\Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie korzystania z pomocy technicznej w raniNatodowych Strategicznych Ram
Odniesienia.

W przypadku gdy Beneficjentem projektu systemowjegblZ RPOVS, zgodnie z
art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.sadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.
U. Nr 227, poz. 1658,z ga. zm.), decyzj o dofinansowaniu projektu, podejmuje Zgatz
Wojewddztwa.

W odniesieniu do projektow systemowych z zakresm@y technicznej, w zataosci
od typu operacji, finansowaneda:

a) operacje roczne, obejmaog wydatki ponoszone w okresie roku kalendarzoweggo
ramach operacji wieloletnich, okienych w Szczego6towym opisie osi priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dA&witokrzyskiego na lata 2007 — 2013;
projekty takie dotyczé beda w szczegdlngci finansowania wynagrodage

b) operacje wieloletnie obejmage cald¢ operacji wynikajcych ze ,Szczegdétowego
opisu osi priorytetowych RPO®\ha lata 2007-2013”,

c) w wyjatkowych przypadkach - operacje dotyce dziatalnéci biezacej,
nieuwzgkdnionej w operacjach, o ktérych mowa w lit. a-bpiazkgdnej dla prawidiowe;j
realizacji RPO i zgodne ze ,Szczegbétowym opisemposirytetowych RPOW na lata 2007
-2013".

Tryb konkursowy

Tryb konkursowy zostat okény w nasgpujacych dokumentach:

» Ustawie o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju miad6.12.2006 r.
(Dz. U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1658, zpdzm.)

* Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego zakresie wyboru projektéw w
trybie konkursowym

. Co do zasady, nabdr wnioskéw w ramach RPOWva charakter konkursu
zamkngtego. 1IZ RPOVS okresla dat sktadania wnioskodw oraz zgziane z tym warunki (np.
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sposob dagczenia wniosku, jasninterpretagi daty zi@enia wniosku). Pomdzy dag
ogtoszenia naboru a ostategaiat sktadania wnioskow nie me uptyra¢ mniej niz 30 dni
kalendarzowych.

. W uzasadnionych przypadkach 1Z RPOWnaze zorganizowé konkurs
otwarty, co oznaczage ogtoszenie o konkursie ukazuje silko raz na pocgku danego roku
budzetowego, a wnioski od potencjalnych Beneficjentéaptgwap w sposob cigly, az do
wyczerpania srodkow. Raz w miegtu na stronie internetowej 1Z RPOWzostanie
zamieszczona informacja przypomij o trwaniu naboru projektow.

. Wybor trybu (konkurs zamkety badz konkurs otwarty) nalyy do 1Z
RPOWS.

. O ile charakterystyka projektow tylko to uzasadnid, RPOWS bedzie
stosowata wspne kwalifikowanie projektow rozumiane jako wysty etap konkursu
(preselekcja), w celu jak najwcreejszego wykluczenia projektow niekwalifikowalnych
ograniczenia ryzyka ponoszenia przez wnioskodawtiépotrzebnych kosztow. Dziatania w
ktorych stosowanecdzie wstpne kwalifikowanie zostanokreslone przez 1Z RPOW.

. Najp&niej do kaca pierwszego kwartatu kdego roku kalendarzowego 1Z
RPOWS ogtasza harmonogram konkurséw, ktére planuje ogtos danym roku.
Harmonogram ten powinien &yaktualizowany w eigu roku. 1Z RPOVE podaje rownig
przyblizone informacje odrimie planowanych konkurséw na ngsty rok.

. Przed ogtoszeniem konkursu lub w czasie jego travaii RPOWS udziela
zainteresowanym Beneficjentom informacji na temakursu w celu rozwiania wszelkich
watpliwosci oraz ograniczenia ryzyka zenia niekwalifikowalnych wnioskow, poprzez
zorganizowanie odpowiedniego systemu komunikagj. elefonicznej, mailowej, serwisu
najczsciej zadawanych pyfa poradnikow, spotka konsultacji, sieci punktow
informacyjnych, itp.).

. Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym skiaitaz nastpujacych
etapow:

* Ogtoszenie konkursu,

* Nabor wnioskow,

* Ocena wnioskow,

* Podgcie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektu,
» Ogloszenie wynikéw konkursu,

* Podpisanie umow o dofinansowanie projektow.

. Po kadym etapie oceny wnioskodawca, w przypadku odrzacgago
whniosku, ma mgiwos¢ wniesienia protestu oraz wniosku 0 ponowne rozpaie sprawy na
zasadach oks®onych w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnegazekresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych.

. Wybor i zatwierdzanie projektow w drodze konkursuetapem wsgfpnego
kwalifikowaniem projektow przebiega zgodnie z rgmtjgcymi zasadami:
IZ RPOWS w celu wytonienia projektéw do dofinansowania whbie konkursowym ogtasza
konkurs na swojej stronie internetowej w formie asgienia o konkursie. Ogtoszenie o
konkursie zawiera co najmniej informacje wymagagednie z przepisami art. 29 ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6.0Q&r. (Dz. U. z 2006 r., Nr 227, poz.
1658, z pén. zm.). W dniu ogtoszenia konkursu 1Z RPOWamieszcza informagjo
konkursie w dzienniku o zagju ogolnopolskim lub regionalnym zgodnie z przepisart.
29 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozw@m. U. z 2006 r., nr 227, poz. 1658, z
pézn. zm.). 1Z RPOVS przygotowuje take regulamin konkursu. Podstawowym celem
przygotowania regulaminu jest zebranie w jednymutiedncie wszystkich informacji, ktore
sa potrzebne wnioskodawcy do przygotowania wnioskuramach danego konkursu.
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Regulamin jest publikowany na stronie internetov#&j RPOWS. Regulamin konkursu
rozwija informacje podane w ogtoszeniu o konkuisgawiera inne dodatkowe informacje
dotyczce zasad organizacji konkursu i przeprowadzanianyceakie, jak: sposob
sporadzania wniosku (np. wersja papierowa lub elektroméc liczba egzemplarzy, wzor
wniosku), sposéb i forma dostarczenia wniosku @édzby IZ RPOVS, w tym interpretacja
terminu ztla@enia wniosku, sposéb dokonywania oceny wnioskowo(wazb wzory list
sprawdzajcych shkacych do oceny stanowi zahcznik do regulaminu), zasady
podejmowania decyzji o przyznaniu dofinansowaniakres i sposob poprawiania lub
uzupetniania wniosku na etapie oceny formalnej,rduadny zakres i sposob poprawiania lub
uzupetniania wniosku na etapie oceny merytoryczriechnicznej czy ewentualny zakres
negocjowania zapisow umowy (wzor lub wzory umowansiwvia zahcznik do regulaminu),
itp.

IZ RPOWS przyjmuje wniosek i rejestruje go w systemie kaaggnym zgodnie z instrukgj
kancelaryjna, kazdy wniosek opatrywany jest informag@ momencie wptywu.

IZ RPOWS przeprowadza weryfikagjformalrg zgtoszonych wnioskéw. Ocena formalna jest
ocery 0-1, co oznaczaze niespetnienie jednego z warunkéw formalnych pav@d
odrzucenie wniosku o dofinansowanie, jego popraiwidub uzupetnienie. Ocena formalna
dokonywana jest zgodnie z zagadwoOch par oczu”.

Po pozytywnej weryfikacji formalnej wniosek podlegejestracji w krajowym systemie
informatycznym shaacym do obstugi funduszy strukturalnych i FunduspdjBasci w latach
2007-2013, a nagtnie wniosek podlega ocenie merytoryczno - techm@pzOcena ta
przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria strategiazraz merytoryczne zatwierdzone przez
Komitet Monitorupcy RPOWS.

Po zakaczeniu oceny formalnej i merytoryczno - techniczsppradzany jest protokot
zawierajcy co najmniej:

. a) regulamin konkursu lub informaap miejscu jego przechowywania,

. b) liste cztonkdéw zespotu oceny merytoryczno-technicznegn@aiacych projekt oraz
zestawienie €wiadczéh o poufndci i bezstronnéci czionkow zespotu i ekspertow
opiniujacych projekty,

. c) formularze, na ktérych przeprowadzono acémp. listy sprawdzafge do oceny
formalnej, formularze na ktérych przeprowadzonongcmerytoryczi) lub informacg o
miejscu ich przechowywania ,

. d) opinie ekspertow dotygeze poszczegolnych wnioskow, o ile wnioski byty
opiniowane przez ekspertow lub inform@aojmiejscu ich przechowywania,

. e) terminarz przeprowadzenia oceny,

. f) liste wnioskéw zgtoszonych do konkursu,

. g) wyniki oceny merytoryczno - technicznej w postigty rankingowej wnioskow
uszeregowanych zgodnie z metododggjizyjeta dla oceny wnioskéw,

. h) opis zdarze niestandardowych, ktore zaszty w trakcie prac lsjimi

Zatwierdzony protokét jest przekazywany do Zalz Wojewoddztwa w celu poglia
uchwaty o warunkowym przyznaniu dofinansowania.
Po podgciu uchwaty o warunkowym przyznaniu dofinansowaldiaRPOWS ogtasza na
stronie internetowej ligt projektow wytonionych do dofinansowania oraz digtrojektéw
rezerwowych
IZ RPOWS informuje pisemnie kalego z wnioskodawcow o wynikach rozpatrzenia jego
wniosku na wsfpnym etapie kwalifikowania projektow zgodnie z 80 ustawy z dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politykivaga (Dz. U. Nr 227, poz. 1658,z f.
zm.),. Informacja zawiera wynik oceny merytoryczniechnicznej (np. liczbpunktow, jalg
otrzymat wniosek). W przypadku odrzucenia projektiormacja zawarta w finie zawiera
adnotagt 0 mazliwosci wniesienia protestu.
Beneficjenci  ktorych projekty wybrane zostaly ngapge wsgpnego kwalifikowania
projektéw podpisyj umowe wskpma z 1Z RPOWS o przyznaniu dofinansowania po
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spetnieniu okrdonych warunkow, a mianowicie: dostarczeniu peti@umentacji projektu i
uzyskaniu pozytywnej oceny merytoryczno - technggkompletnej dokumentacji.

Whioski uzupetnione o peindokumentag sa przedmiotem ponownej oceny formalnej i
merytoryczno — techniczne.

Po zakdczeniu oceny formalnej i merytoryczno - techniczeppradzany jest protokot
zawierajcy co najmniej:

. a) regulamin konkursu lub informaap miejscu jego przechowywania,

. b) liste cztonkdéw zespotu oceny merytoryczno-techniczngn@aiacych projekt oraz
zestawienie €wiadczéh o poufndci i bezstronnéci czionkéw zespotu i ekspertow
opiniujacych projekty,

. c) formularze, na ktérych przeprowadzono acémp. listy sprawdzafge do oceny
formalnej, formularze na ktorych przeprowadzonongcmerytoryczi) lub informacg o
miejscu ich przechowywania ,

. d) opinie ekspertow dotygze poszczegoélnych wnioskow, o ile wnioski byty
opiniowane przez ekspertéw lub informg@ojmiejscu ich przechowywania,

. e) terminarz przeprowadzenia oceny,

. f) liste wnioskow zgtoszonych do konkursu,

. g) wyniki oceny merytoryczno - technicznej w postigty rankingowej wnioskow
uszeregowanych zgodnie z metododggizyjeta dla oceny wnioskow,

. h) opis zdarze niestandardowych, ktore zaszty w trakcie prac lsjimni

Po podgciu decyzji o przyznaniu dofinansowania 1Z RPOWhtasza na stronie internetowej
liste projektow wytonionych do dofinansowania (oraz digtrojektow rezerwowych), a w
sytuacji wprowadzenia zmian nasdie rankingowej w wyniku podgia decyzji o
dofinansowaniu, rownieinformacg o zmianach wraz z uzasadnieniem.
. Minimalny zakres informacji umieszczonej na temagtomionych projektow na
stronie internetowej obejmuje:

* Nazw Beneficjenta,

* Tytut projektu,

* Wartci¢ przyznanego dofinansowania.
IZ RPOWS informuje pisemnie kalego z wnioskodawcow o wynikach rozpatrzenia jego
wniosku zgodnie z art. 30 ustawy z dnia 6 grudri@&2r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658,z 0 zm.). W przypadku odrzucenia projektu,
informacja zawarta w pimie zawiera adnotacp mazliwosci wniesienia odwotania.
IZ RPOWS podpisuje umow o dofinansowanie projektu z Beneficjentami, ktoatgzymali
pismo informugce o przygciu wniosku do realizaciji.
IZ dokonuje rejestracji umow o dofinansowanie wtegse informatycznym. Zgodnie z art. 6
i 7 rozporadzenia Rady (WE) nr 1828/2006, po zarejestrowamowy o dofinansowanie
IZ RPOWS uzupetnia istniejca informack na temat przyznanego dofinansowania na swojej
stronie internetowej oraz na stronie Instytucji Zddeapcej. Minimalny zakres informacji
obejmuje:

* Nazw wnioskodawcy,

e Tytut projektu,

» Date zawarcia umowy o dofinansowanie,

» Wartd¢ przyznanego dofinansowania
Whioskodawca, ktérego projekt nie zostat wytonioty dofinansowania ma madwosé
zlozenia protestu oraz wniosku o ponowne rozpatrzepiawy/ zgodnie z wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procedugwotawcze] dla wszystkich
programow operacyjnych.
Po zakdczeniu procesu wyboru i zatwierdzania projektowtgmage aktualizacja danych
dotyczcych statusu wniosku o dofinansowanie w Krajowyrst&wie Informatycznym.
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Sciezka wyboru projektow z etapem wsepnego kwalifikowania projektow

Koncepcja projektu - beneficjent
- = Oddziat Wdraania Projektéw
I Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdzania
OngOSZ konkursu Projektéw Gospodarczych
etap Wstgpnego Kwalifikowania Projektow Oddziat Wdraania Projektow
Ocena formalna wniosku oraz uproszczonej Infrastrukturalnych/ Oddziat Wd#ania
dol ntacji Projektéw Gospodarczych
etap Wsigpnego Kwalifikowania Projektow :
Ocena merytoryczno - techniczna wniosku oraz | | ©Oddziat Oceny Merytoryczno -
uproszczonej dokumentagii Technicznej
Zatwierdzenie listy projektow po wsgpnym etapie Zarzad Wojewddztwa
Oceme~rgfmalna Oddziat Wdraania Projektow
; 3 : Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdzania
whniosku uzupe’:nj—ﬁo petdlokumentag Projektow Gospodarczych
Ocena merytoryczno - techniczna Oddziat Oceny Merytoryczno -
wniosku wraz z pelpdokumentagj Technicznegj
Uchwata o Wyborze projektéw Zarzd Wojewodztwa
. Wybor i zatwierdzanie projektow w drodze konkurstzgbiega zgodnie z

nastepujgcymi zasadami:

. IZ RPOWS w celu wytonienia projektow do dofinansowania whie konkursowym
ogtasza konkurs na swojej stronie internetowej mnfe ogtoszenia o konkursie. Ogtoszenie
o konkursie zawiera co najmniej informacje wymagagednie z przepisami art. 29 ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenitykiolozwoju (Dz. U. z 2006 r., nr 227,
poz. 1658, z ph. zm.). W dniu ogtoszenia konkursu 1Z RPQWamieszcza informagjo
konkursie w dzienniku o zagju ogolnopolskim lub regionalnym zgodnie z przepisart.
29 ustawy z dnia 6 grudnia 2006orzasadach prowadzenia polityki rozwdpz. U. z 2006
r., nr 227, poz. 1658, z pd. zm.). IZ RPOVE przygotowuije take regulamin konkursu.

. IZ RPOWS przyjmuje wniosek i rejestruje go w systemie kaaggnym zgodnie z
instrukcp kancelaryjr, kazdy wniosek opatrywany jest informaa@ momencie wptywu.
. IZ RPOWS przeprowadza weryfikagj formalm zgtoszonych wnioskéw. Ocena

formalna jest ocen 0-1, co oznaczaze niespetnienie jednego z warunkow formalnych
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powoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie, jegprawienie lub uzupetnienie. Ocena
formalna dokonywana jest zgodnie z zasahivéch par oczu”.

. Po pozytywnej weryfikacji formalnej wniosek podlegajestracji w krajowym
systemie informatycznym staicym do obstugi funduszy strukturalnych i Funduspaj8asci

w latach 2007-2013, a naphie wniosek podlega ocenie merytoryczno - tecm@gzOcena
ta przeprowadzana jest w oparciu o kryteria stiet®@ oraz merytoryczne zatwierdzone
przez Komitet Monitorujcy RPOWS.

. Po zakdczeniu oceny formalnej i merytoryczno - techniczisporadzany jest
protokét zawierajcy co najmniej:

. a) regulamin konkursu lub informaap miejscu jego przechowywania,

. b) liste cztonkdéw zespotu oceny merytoryczno-technicznenaacych projekt oraz

zestawienie €wiadczéh o poufndci i bezstronnéci czionkow zespotu i ekspertow
opiniujacych projekty,

. c) formularze, na ktorych przeprowadzono acémp. listy sprawdzafge do oceny
formalnej, formularze na ktérych przeprowadzonongcmerytoryczim) lub informacg o
miejscu ich przechowywania ,

. d) opinie ekspertow dotygeze poszczegolnych wnioskow, o ile wnioski byty
opiniowane przez ekspertow lub informg@ojmiejscu ich przechowywania,

. e) terminarz przeprowadzenia oceny,

. f) liste wnioskéw zgtoszonych do konkursu,

. g) wyniki oceny merytoryczno - technicznej w postisty rankingowej wnioskow
uszeregowanych zgodnie z metododggizyjeta dla oceny wnioskow,

. h) opis zdarze niestandardowych, ktore zaszty w trakcie prac lsjimi

. Zatwierdzony protokot jest przekazywany do Zaz Wojewodztwa w celu pogljia
uchwalty o przyznaniu dofinansowania.

. Po podgciu decyzji o przyznaniu dofinansowania 1Z RPOWgtasza na stronie

internetowe] list projektdéw wytonionych do dofinansowania (oraz disprojektow
rezerwowych), a w sytuacji wprowadzenia zmian Keidi rankingowej w wyniku podgia
decyzji o dofinansowaniu, rowriénformacg 0 zmianach wraz z uzasadnieniem.

. IZ RPOWS informuje pisemnie kalego z wnioskodawcoéw o wynikach rozpatrzenia
jego wniosku zgodnie z art. 30 ustawy. Informa@aiera wynik oceny merytorycznej (np.
liczbe punktow, jalg otrzymat wniosek). W przypadku odrzucenia projekinformacija
zawarta w gimie zawiera adnotagp mazliwosci wniesienia odwotania.

. IZ RPOWS podpisuje umow o dofinansowanie projektu z Beneficjentami, ktérzy
otrzymali pismo informujce o przygciu wniosku do realizacji.
. IZ dokonuje rejestracji umow o dofinansowanie wtegse informatycznym. Zgodnie

z art. 6 i 7 rozpomzenia Rady (WE) nr 1828/2006, po zarejestrowarnioowy O
dofinansowanie 1Z RPOW uzupetnia istnigica informack na temat przyznanego
dofinansowania na swojej stronie internetowej orez stronie Instytucji Zaeszlzapce).
Minimalny zakres informacji obejmuije:

* Nazw wnioskodawcy,

e Tytut projektu,

» Date zawarcia umowy o dofinansowanie,

» Wartcs¢ przyznanego dofinansowania
. Po zakaczeniu procesu wyboru i zatwierdzania projektowtgpage aktualizacja
danych dotycacych statusu wniosku o dofinansowanie w Krajowym st&mie
Informatycznym.
. Whnioskodawca, ktorego projekt nie zostat wylonionlp dofinansowania ma
mozliwos¢ ztozenia protestu oraz wniosku 0 ponowne rozpatrzepiaves/ zgodnie z
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wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregeeocedury odwotawczej dla
wszystkich programoéw operacyjnych.

. Opis procedury odwotawczej

Whnioskodawca, ktérego projekt nie zostat wytoniatoy dofinansowania, w terminie
14 dni od dnia otrzymania informacji o negatywnyozpatrzeniu wniosku nie ztazyé¢
pisemny protest. Protest adotyczy kazdego etapu oceny projektu i jej wynikdéw zaréwno
w zakresie formalnym jak i merytorycznym.

W przypadku RPOW protest jest rozpatrywany przez WojewdWictokrzyskiego.
Whnioskodawca mge wnigé protest zgodnie z informacjo negatywnym rozpatrzeniu
wniosku bezpgrednio do instytucji wiéciwej w sprawie rozpatrzenia protestu lub za
posrednictwem Instytucji Organizagej Konkurs (IZ RPOW).

W przypadku, jeeli protest zostat wniesiony za gsednictwem 10K (IZ RPOW),
instytucja ta:

a) maze, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protestikai@ ponownej weryfikacji
przeprowadzonej na danym etapie oceny wniosku in@wfowanie projektu, lub

b) w terminie nie dhaszym n# 5 dni od dnia jego otrzymania przekézaotest, wraz
z dokumenta@j zahczorn do niego przez wnioskodagcdo instytucji widciwej do jego
rozpatrzenia — Wojewodywigtokrzyskiego.

Przekazujc protest IOK zajcza do niego rownieposiadane przez siebie dokumenty,
ktére mog by¢ pomocne w wydaniu rozstrzyguoia (wyniki oceny itp.).

W przypadku, jeeli w wyniku ponownej weryfikacji IOK uznaze protest jest
zasadny, mge zmiend swoje wczéniejsze rozstrzygrcie, w wyniku czego projekt zostaje
wiaczony do dalszej procedury wyboru. O zmianie swojegze&niejszego rozstrzygetia
oraz o whczeniu projektu do dalszej procedury jego oceny i@firmuje:

- wnioskodawe — wraz z uzasadnieniem zmienionego rozstrzygaj oraz z
pouczeniem,zze wyniki ponownie przeprowadzonej ocerny \8iazace i nie
przystuguje od nich dodatkow@densrodek odwotawczy przewidziany w art.
30 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoginia 6.12.2006 r. (Dz.
U. Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. nr 140 poz. 98#%pz

- instytucg wiasciwa do rozpatrzenia protestu zgodnie z art. 30 ustawy
zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6.02& .
(Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. nr 140 poz)98

W przypadku, jeeli w wyniku ponownej weryfikacji, IOK uzna,e protest nie jest
zasadny i nie ma podstaw do zmiany uprzednio wyglamezstrzygnicia, nie paniej niz
przed uptywem terminu 7 dni od dnia otrzymania @sti przekazuje protest wraz zacat
niezledna dokumentag (zaréwno daiczom przez wnioskodawg jak i posiadam przez
siebie) do instytucji wikciwej do rozpatrzenia protestu - Wojewdglyictokrzyskiego.

WojewodaSwigtokrzyski mae:

a) rozpatrzy protest pozytywnie — w przypadku,zgi na podstawie zebranych
informacji i dokumentacji uznae sprawdzenie zgodém ztozonego wniosku z kryteriami
wyboru projektu nie zostato przeprowadzone w sposddgciwy, i ztozony protest byt
zasadny,

b) rozpatrzy protest negatywnie — w przypadku braku przestamekuznania, 7
sprawdzenie zgoddoi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu zostato
przeprowadzone w sposob nievdavy, i ztozony protest byt niezasadny.

Uwzgledniajac protest, Wojewod&wictokrzyski, wraz z uzasadnieniem praggo
rozstrzygnécia, w ktérym w szczegoldoi wskazuje na czym jej zdaniem polegato
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niewtasciwe przeprowadzenie oceny wniosku w zakresietgiyj protestem, kieruje wniosek
objety protestem do ponownej oceny w ramach etapu qdedsej protest dotyczyt.

W wyniku uwzgkdnienia protestu wnioskodawcy przekazywana jesorimécja
zawieragca:

a) rozstrzygnjcie wraz z jego uzasadnieniem,

b) pouczenieze wyniki danego etapu oceny projektu, ponownie pmawadzonej w
efekcie uwzgldnienia protestu,aswiazace i nie przystuguje od nich dodatkowadensrodek
odwotawczy przewidziany w art. 30 ustawy z dniarédgia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r., nr 227, poz.58 z pé&n. zm.).

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu koswcy przekazywana jest
pisemna informacja zawiergi migdzy innymi informagt o prawie do ztgenia w terminie 7
dni od dnia otrzymania informacji w tym zakresigji@dsku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy
do ministra wiciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Protest oraz wniosek o ponowne rozpatrzenie spsawgzpatrywane w terminie 1
mieskhca od dnia ich otrzymania.

Rozstrzygnicie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawyiday proceduy wyboru
projektu.

Sciezka wyboru projektow

Koncepcja pr(’)jgl‘du - beneficjent

= Oddziat Wdraania Projektéw
I Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdzania
OngOSZ konkursu Proiektéw Gospodarczvch
Ocena formalna Oddziat Wdraania Projektéw
Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdzania
Projektéw Gospodarczych
|

Ocena merytoryczno - techniczna wniosku :
Oddziat Oceny Merytoryczno -

Technicznej

Uchwata o Wyborze projektow Zarzd Wojewodztwa

» Zapewnianie zgodndci operacji z zasadami wspolnotowymi i krajowymi
. W celu zapewnienia zgodfm operacji z zasadami wspolnotowymi i
krajowymi w ramach RPOWprzeprowadzanes
» kontrola dokumentaciji,
* kontrola na miejscu,
» kontrola wewntrzna - pozwalajca upewnt si¢ Zarzadowi Wojewodztwaze system

zarzdzania i kontroli RPOW 2007-2013 funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i
zgodnie z procedurami oraz ob@waujacymi przepisami .
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. Procedury przeprowadzania kontroli w RPOW realizowane na podstawie:

» ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsazmlityki rozwoju (Dz. U. z
2006 r., nr 227, poz. 1658, zzpH zm.).;

* wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregiecesu kontroli w ramach
obowiazkow Instytuciji Zaradzapcej Programem Operacyjnym,

« uchwat Zaradu Wojewddztwaswigtokrzyskiego.

. Procedury kontrolne w ramach RPQ\Viostaly szczeg6towo przedstawione w
kolejnym punkcie ( 2.2.4 Weryfikacja operacji (a80 lit. b) rozporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006

. Zasady dotyczee trybu, zakresu oraz sposobu przeprowadzaniardtost
realizowane na podstawie:

» ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaap®lityki rozwoju;

* wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregiecesu kontroli w ramach
obowiazkow Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym

« uchwat Zaradu WojewddztwaSwigtokrzyskiego

Opis procedur dotyazych weryfikacji

Szczegobtowe procedury dotyce weryfikacji operacji zostaty zamieszczone w
Instrukcji Wykonawczej opracowanej przez 1Z RPOW

Weryfikacje przeprowadzane przez instyturgrzadzapca zgodnie z art. 60 lit. b)
rozporzdzenia (WE) nr 1083/2006 dotygstosownie do potrzeb, aspektéw formalnych,
finansowych, technicznych i rzeczowych operaciji.

Weryfikacje te maj na celu upewnieniegize zadeklarowane wydatki zostaty
rzeczywsicie poniesione, towary i ustugi zostaty dostarczogednie z decyzjo
dofinansowaniu, wnioski o ptaté®sktadane przez Beneficjentow grawidtowe oraze
operacja i wydatkigzgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi. Obgjone
procedury eliminujce maliwos¢ réwnolegtego finansowania wydatkéw z innych
programow wspolnotowych lub krajowych lub w ramaatych okreséw programowania.

Weryfikacja wydatkow

Na podstawie art. 60 lit. b rozpadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 oraz art. 13 ust. 2
rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, Instytucja Zaizapca RPOVS jest
zobowhzana do przeprowadzania weryfikacji sprawazggh czy:
» towary i ustugi wspotfinansowane w ramach projektbostaty rzeczyvicie
dostarczone,
» zadeklarowane przez Beneficjentow wydatki zostakgyfcznie poniesione,
» wnioski Beneficjentow o ptatrio sa prawidtowe,
» wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami wegolymi i krajowymi —
w tym z politykami horyzontalnymi Wspolnoty, w sagolndci: konkurenciji,
ochronysrodowiska, niedyskryminacji oraz spotetigeva informacyjnego.
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Zgodnie z przepisami rozpaidzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, art. 13, ustwiy.
weryfikacje wydatkoéw i projektéw (w aspekcie formgm, finansowym, technicznym i
rzeczowym) polegajna:

» weryfikacji formalnej wszystkich wnioskéw o ptatito sktadanych przez
Beneficjentow,
» kontroli projektow na miejscu.

Weryfikacja wnioskow o ptatrsé prowadzona jest na dokumentach w siedzibie 1Z
RPOWS — w Oddziale Rozliczei Monitorowania RPOW i obejmuje wszystkie wnioski.
Nie jest natomiast konieczna weryfikacja wszystldokumentéw péwiadczajcych wydatki
objete danym wnioskiem o ptatda

IZ RPOWS opracuje w formie pisemnej procedynrzeprowadzania weryfikacji
wnioskow o ptatnéc oraz kontroli na miejscu.

Weryfikacja wnioskow Beneficjenta o ptatngé dla RPOWS
Weryfikacja wnioskow o ptatrsé sktada si z nas¢pujacych podstawowych etapow:

* wniosek o ptatn& wraz z wymaganymi zatznikami przekazywany jest przez
Beneficjenta do Oddziatu Rozlioz& Monitorowania — oddziatlu odpowiedzialnego za
weryfikaci wnioskéw o ptatné;

 w terminie okrélonym procedurami instytucji odpowiedzialnej za wiacje
przeprowadzana jest merytoryczna weryfikacja wnioskraz ze wszystkimi lub
wybranymi dokumentami gaviadczagcymi wydatki;

* dane na temat wniosku oraz wynik jego weryfikaejestrowany jest w systemie
informatycznym.

Weryfikacja wniosku o ptatrié przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,,dwoch
par oczu”, co oznaczae kazdy wniosek weryfikowany jest przez, co najmniej ewsoby.

Czesciowa weryfikacja dokumentéw péwiadczajacych poniesienie wydatkow

W przypadku stosowania griowej weryfikacji dokumentow paviadczajcych
poniesienie wydatkow |Z RPOWokresla zasady lub przynajmniej zatenia doboru proby
dokumentow do weryfikacji w za¢zniku do procedury dotygeej skladania przez
Beneficjentéw wnioskow o ptatsé.

Zwolnienie Beneficjenta z obowiku zahczania do wniosku o ptatdoczesci lub
wszystkich dokumentéw gwiadczajcych poniesienie wydatkdéw nie oznacza zwolnienia go
z obowhzku posiadania petnej dokumentacji finansowej realianego projektu w zakresie i
w terminach okrdonych odebnymi przepisami.

W przypadku zastosowania systemusciowe] weryfikacji dokumentow
poswiadczajcych wydatki, 1Z RPOW okresla w szczegélni:

. zakres dokumentacji podlegay weryfikaciji,

. metodologé doboru proby dokumentéw pweiadczagcych poniesienie
wydatkéw lub co najmniej jasne zasady gpstvania w tym zakresie,

. mechanizm przegtlu metody prébkowania,

. zakres dokumentéwadanych od Beneficjenta wraz z wnioskiem o ptatne

petna lub czsciowa dokumentacja Iub ze zestawienie dokumentow
paswiadczagcych wydatki.
Instytucja dokonujca weryfikacji mae zadat przedstawienia petnych wers;ji
wybranych dokumentéw w terminie 14 dni od dniazelta wniosku o ptatrig.
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Kontrola projektow na miejscu

Zgodnie z art. 60 lit. b rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006 kontrole projektow
na miejscu mogby¢ prowadzone na prébie projektow.

Zasady i metodologidoboru préby projektéw do kontroli lub zalecenidym
zakresie okréa 1Z RPOWS w Instrukcji Wykonawczej. Przyfa metodologia zapewnia
odpowiedna wielkos¢ préby oraz uwzgldnia poziom ryzyka charakterystyczny dlamgch
typow Beneficjentow i projektéw. Metodologia dobgéby kxdzie weryfikowana w
kazdym roku w porozumieniu z IPOC. Ponadto IZ przechigwv formie pisemnej opisu i
uzasadnienia stosowanej metodologii doboru proby wyszczegolnienia projektow
poddanych kontroli.

Weryfikacja wydatkéw w miejscu realizacji projeldltada st z nastpujacych
podstawowych etapow:

» zaplanowania czynioi kontrolnych (zebranie dokumentéw i informacjpmjekcie;
powotanie zespotu kontrolgego; sporzdzenie upowaznien do kontroli),

» przekazania zawiadomienia o kontroli,

* przeprowadzenia czynéd kontrolnych,

* sporadzenia i przekazania informacji pokontrolnej,

* ewentualnego sformutowania i przekazania zagkontrolnych,

* przekazania informacji pokontrolnej wraz z zaleaemipokontrolnymi odpowiednim
instytucjom,

* ewentualnego raportowania nieprawidt@asicodpowiednim instytucjom w ramach.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakfczenie realizacji projektu obligatoryjnie przepralzana jest po
ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptaté@oncowa oraz sprawozdania koowego z
realizacji projektu. Akceptacja wniosku o ptatti&oncows jest jednym z warunkoéw
ostatecznego rozliczenia projektu.

Kontrola na zakfaczenie realizacji projektu polega na sprawdzenimiletngci catej
dokumentacji zwjzanej z realizagjprojektu ze szczegolnym uwzgdhieniem dokumentow
potwierdzagcych prawidtowdéé poniesionych wydatkow. Kontrola ta treododatkowo olag
rowniez kontrok wydatkow w miejscu realizacji projektu.

Kontrole dorazne

Przewiduje si mazliwos¢ przeprowadzania kontroli danaych tj. kontroli nieugtych
w rocznym planie kontroli. Potrzeba przeprowadzé&woiatroli dor&nej maze wynika np. z
zaistnienia podejrzenia popetnienia oszustwa pBageficjenta.

Kontrole wewnetrzne

Przewiduje si mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli wewtnznych (audytow
wewrgtrznych) w oparciu o uchwalZarzdu, ktére pozwal upewnt sig Zarzdowi
Wojewoddztwaze system zasglzania i kontroli RPOW 2007-2013 funkcjonuje
prawidtowo, efektywnie i zgodnie z procedurami ooidwhzUujaCymi przepisami .

Organy przeprowadzgje weryfikacje
W ramach RPOW kontrole przeprowadzane przez:
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« 1ZRPOWS,
» kontrok i audyt wykonywany przez Instytucfudytowa.

Role IA dla RPOWS pemni Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej w M&chemat
IA oraz zalaenia prowadzenia audytow przedstawiop&zsci 4 niniejszego Opisu.
Weryfikacje mog by¢ przeprowadzane przez Instytgéiudytowa samodzielnie lub za
pasrednictwem urgdow kontroli skarbowe.

Sposdb realizacji funkcji kontrolnych przez InstjtuAudytows i Urzedy Kontroli
Skarbowej w odniesieniu do projektow realizowanwchamachsrodkow strukturalnych
okresla ustawa o kontroli skarbowej z dnia 28 wirda 1991 r. (Dz.U. z 2004 r. Nr 8 poz. 65)
oraz wewRtrzne procedury instytuciji.

» Procedury pisemne (odestania do podnikdw) wydane na potrzeby realizacji tych
prac

Szczegobtowe procedury dotyee weryfikacji pperacji zostaty zamieszczone w
Instrukcji Wykonawczej opracowanej przez IZ RPOW

Rozpatrywanie wnioskow o zwrot

* Opis procedur, w wyniku ktérych otrzymywane, wekgfivane i zatwierdzaneas
wnioski 0 zwrot oraz, na mocy ktorych zatwierdzawgkonywane i ksigowane §
ptatnagci na rzecz Beneficjentow (wdznie z wykresem wskazigym wszystkie
zaangaowane organy)

W ramach RPOW wnioski o ptatnéé s sporadzane przez Beneficjentow oraz 1Z
oraz weryfikowane i zatwierdzane zgodnie z pemnymi zasadami:

- wnioski Beneficjenta o ptatdé s weryfikowane i zatwierdzane przez 1Z RPGWZ
dokonuje réwnolegle weryfikacji formalno-rachunkqweoraz merytorycznej
wnioskow o platnéc,

- wnioski o ptatné¢ rozliczane w ramach projektu systemowego |Z zativie
wyodrebniona organizacyjnie komorka IZ.

W ramach RPOW sporadzane s Pdwiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz
wniosek o ptatn& okresow, ktére leda stanowé podstaw dla certyfikowania wydatkéw w
ramach RPOW.

Pdswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wniosek druk& okresowy sporadzane
Sa przez nasjpujace instytucje:

- 1Z, ktéra na podstawie zatwierdzonych wnioskéw Biejentow o ptatné¢ sporadza
Paswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek dr& okresow od 1Z do IC.
W dokumencie tym ujmowane $6wniez zatwierdzone przez 1Z wydatki w ramach
projektéw systemowych 1Z. W Rwiadczeniu jest wykazywana kwota ogoétem
zatwierdzonych wydatkbw w ramach programu z podmiaha Osie Priorytetowe.
Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji weryfikuje i zatwierdza Rwiadczenie i
deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptathiokresows od IZ do IC i przekazuje do
IC;

- IC, ktéra pdwiadcza deklaragjwydatkow oraz sposziza wniosek o ptatsé do KE
w oparciu o Péwiadczenie i deklaracje wydatkdw oraz wniosek dra& okresovd
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od IZ do IC. IC odpowiada za opracowanie i przedive Péwiadczeé i deklaraciji

wydatkéw oraz wniosku o ptatéookresowq od IC do KE.

Poskpowanie z wnioskami o ptatnéé

Podstaw przekazanigrodkow Beneficjentowi RPOW jest ziazenie kompletnego i
poprawnie wypetnionego wniosku Beneficjenta o mé&tnBeneficjent zobowzany jest do
sktadania wniosku o ptateé@z czstotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie.

Weryfikacji wniosku dokonuje Oddziat Rozliazei Monitorowania RPOW,
przeprowadzana jest zgodnie z zasadivoch par oczu”, tzn. przez dwdch pracownikow
odpowiedzialnych za weryfikagjwniosku i pdwiadczanie wydatkbw w nim etych.
Weryfikacja przeprowadzana jest w oparciu o lisprasvdzajgce przygotowane w IZ
RPOWS — Oddziale Rozliczei Monitorowania RPOW.

Jezeli ztozony przez Beneficjenta wniosek o plaibaawiera bidy formalne lub
rachunkowe, instytucja dokoragp weryfikacji wniosku wzywa Beneficjenta do uzupehia
lub poprawienia wniosku.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wnioskow o ptatiiopod wzgédem formalnym,
merytorycznym i finansowym Instytucja Zadzapca RPOWS, pcwiadcza kwot
wydatkow kwalifikowanych poniesionych przez Bengdita.

Pdswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych jest pomjezana o wykazany
przez Beneficjenta dochdd, zgodnie z art. 55 usi. 2 rozporadzenia Rady WE nr
1083/2006, o ile wspomniany dochdd nie zostal \amieg uwzgkdniony w trakcie
oszacowywania wysokoi dofinansowania metadluki w finansowaniu, o ktorej mowa w
Wytycznych w zakresie wybranych zagatlraeviazanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow genanyich dochod

Pdswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych veo by pomniejszana o kwoty
wydatkéw bednie uznanych za kwalifikowane (np. w wyniku zpéejszego wykrycia
nieprawidtowdci) w ramach weryfikacji poprzednich wnioskow o tpig¢ sktadanych w
ramach danego projektu.

Kwoty nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane woiEg Beneficjentowi,
pomniejszaj kwote zatwierdzon do wyptaty w ramach weryfikacji danego wniosku lub
podlegay zwrotowi przez Beneficjenta.

W przypadku, gdy wysoko kwot nieprawidtowo wydatkowanych, a przekazanych
na podstawie wczaiej zrealizowanych wnioskow Beneficjenta o pladthgest weksza nk
kwota, jak mozna zatwierdzi do wyptaty w wyniku weryfikacji danego wniosku
Beneficjenta o ptatrig, instytucja dokonuaica weryfikacji wniosku pomniejsza o
wspomnian réznice kwote ptatngci dokonywanej w ramach innego projektu realizovggne
przez danego Beneficjenta lubada od Beneficjenta zwrotu kwoty w wyscko
odpowiadajcej r&znicy powyzszych kwot.

Zatwierdzagc kwoty do wyptaty uwzgidnia s¢ wielkos¢ dokonanych ptatriei na
rzecz Beneficjenta celem zachowania poziomu dofioaania ustalonego w umowie 0
dofinansowanie.

Informacja o wynikach weryfikacji wniosku oraz kweérodkow zatwierdzonych do
wyptaty w ramach danego rozliczenia przekazywasaBeneficjentowi w formie pisemnej
lub elektronicznej lub w obydwu wspomnianych forimagezwtocznie po zatwierdzeniu
wniosku o ptatné. Wspomniana informacja zawiera uzasadnienie wgadiu rozbienaosci
miedzy kwot srodkéw zatwierdzonych do wyptaty a kwonioskowan przez
Beneficjenta.

Whioski Beneficjentéw o ptatr$é wraz z zadcznikami przechowywane sv
siedzibie 1Z RPOW przez okres okéony w art. 90Rozporadzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

Zatwierdzone wnioski o ptatdé od Beneficjentéw stanowpodstaw do
sporadzenia dokumentBoswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek énaka* od
IZ do IC.
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Instytucja Zarzdzapca sporzdza i przekazuje do Instytucji Frednicacej w
Certyfikacji P@wiadczenie i deklaracje wydatkdéw oraz wniosek drjk okresow od
Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej

DokumentPoswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wnioski anmé¢ okresovy
od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikarej przekazywaneassw trybie okrglonym
w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz/gotowania progno&nioskéw o
ptatnas¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychawach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013

Instytucja Certyfikujca na podstawie otrzymanych dokumentéw opracowuije i
przedktada Komisji Europejski€joswiadczenie i deklaragjwydatkdéw orazvniosek o
ptatnas¢ okresova.

Szczegbdtowe procedury dotyee postpowania z wnioskami o platéd zostaty
zawarte w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPCW

Schematy obiegu wnioskow o ptatrig i przeptywu srodkéw w ramach RPOWS

Ministerstwo Finansow

l

Ministerstwo Rozwoju
grI > Reglonalnego

Instytucja certyfikuj aca

Swietokrzyski Urz ad Wojewddzki
Instytucja posredniczaca w

certyfikacji |
A
Departament budzetu i finansow
w Instytuciji Zarz adzajacej RPOWS
Oddziat Rozliczai i Monitorowania
ST RPOWS
w Instytuciji Zarz adzajacej RPOWS
Przeptywy finansowe A
A\ 4
A Beneficjent
Whiosek o 47

refundacg/ptatnasc¢



* Organy odpowiedzialne za ¥@y etap rozpatrywania wnioskéw o zwrot

. Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosku o plath odbywa st w
Oddziale Rozlicze i Monitorowania RPOW

. Sporadzanie Péwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpéd¢ od
IZ do IC przeprowadzane jest w Oddziale Potwierdz&tatndci

. Pdswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dnu& okresovd od 1Z
do IC — weryfikowane i akceptowane rzez Instytug Pasrednicaca w
Certyfikacji oraz Instytugj Certyfikujaca.

. Pdswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek drka okresow od IC
do KE — opracowywaneysv Instytucji Certyfikugcej.

* Procedury pisemne (odestania do poednikow) wydane na potrzeby realizacji tych
prac

Szczegobtowe procedury dotyee postpowania z wnioskami o ptatddzostaty
zamieszczone w Instrukcji Wykonawczej opracowanegp 1Z, IC oraz Instytugj
Pasrednicaca w Certyfikaciji.

Opis sposobu przekazania informacji instytucji ceryfikuj acej przez instytucje
zarzadzajaca

Zasady oraz tryb przekazywania informaciji przed®ZC oraz Instytucji
Pdsrednicaicej w Certyfikacji zostaty oki&one wWytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskoptatnas¢ do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiaggrych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 Zgodnie z wymienionym waej dokumentem IC, otrzymuje od IZ:

e Zatwierdzony przez Komigj Europejsk Regionalny Program Operacyjny

WojewodztwaSwictokrzyskiego,

« Zmiany decyzji Komisji w sprawie wktadu funduszyRPOWS (zatwierdzone przez

KE zmiany programu),

« Opis systemu zasdzania i kontroli dla RPOW (art. 71 rozporadzenia 1083/2006
ust. 1) wraz z informagjo wystaniu ww. opisu do Komisji Europejskiej,
* Prognozy wnioskow o ptatdé okresovy do KE.

IZ RPOWS przekazuje do Instytucji Reedniczacej w Certyfikacii:
* Instrukcg Wykonawca oraz wszelkie zmiany do Instrukcji (w celu wydaoginii),

o Zatwierdzon Instrukcg Wykonawca oraz zatwierdzone zmiany do Instrukciji,
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» Sprawozdanie roczne z realizacji programu wystankH,

* Informackg KE o dopuszczalrigi sprawozdania rocznego,

» Sprawozdanie kizowe z realizacji programu wystane do KE,

» Sprawozdanie okresowe z realizacji programu,

*  Wyniki kontroli projektow zgodnie z art. 60 lit b),

*  Wyniki kontroli przeprowadzonych przez NIK lub inanprawnione stiby kontrolne,

 Uwagi do raportu z wizyty sprawdaapj przeprowadzonej w IZ przez Instytgicj
Pdsredniczaica w Certyfikacii,

* Raporty o nieprawidtowgziach w terminach okéonych w Systemie informowania o
nieprawidtowdgciach finansowych wykorzystaniu funduszy struktayah i Funduszu
Spoéjnaci w latach 2007-2013,

» Pawiadczenie i deklaracja wydatkdéw oraz wniosek dr okresowt od Instytucji
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikujcej,

* Poprawiony dokument Raviadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek dr
okresows od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej lub wyj&nienia
(jezeli Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji lub IC zwréci gido 1Z RPO z préba
o poprawienie dokumentu lub wyjaenia),

* Informacje na temat kwot odzyskanych, pozostatych atlzyskania oraz kwot
wycofanych,

IZ natomiast otrzymuje od IC,:

* Kopig wniosku wystanego do KE,

* Pismo z informagj 0 wptywie srodkéw z KE,

* Informacja o wydaniu przez KE opinii na mocy ar262w sprawie uchybienia
obowigzkom traktatowym przez Rstwo Cztonkowskie Traktatu,

* Pismo informujce o wszcgciu procedury wstrzymania certyfikacji,

* Pisma informujce o wstrzymaniu lub wznowieniu certyfikacji dlaogramu lub osi
priorytetowe,;.

oraz od Instytucji P@ednicacej w Certyfikaciji:
» Uwagi do Instrukcji Wykonawczej lub do proponowahyej zmian,
« Zatwierdzony roczny plan wizyt sprawdaeych dla RPOW (do wiadoméci),
* Raporty z wizyt sprawdzagych,
» Ustosunkowanie sido uwag do raportu z wizyty sprawdazgj,
* Pismo z informag o stwierdzeniu okoliczrsgi mogcych by przyczyr
wstrzymania certyfikacji wydatkow dla programu lpitiorytetu,

Zasady kwalifikowalnosci ustanowione przez pastwa czionkowskie i majce
zastosowanie do programoOw operacyjnych

Zasady kwalifikowalnéci zostaty zamieszczone w ngstijacych dokumentach:

- Krajowych wytycznych dotygzych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjfod w okresie programowania 2007-2013

- Szczegotowym opisie osi priorytetowych Regionalrfeggramu Operacyjnego
Wojewbdztwawietokrzyskiego na lata 2007 — 2013;

- Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewodztwactokrzyskiego na lata
2007-2013;
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- Podreczniku Beneficjenta Regionalnego Programu OperaggnWojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013

Krajowe wytyczne dotycce kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéguod w okresie programowania 2007-2013 zawteraj
wytyczne dotyczce kwalifikowania wydatkéw dla funduszy struktungth i Funduszu
Spoéjnaci w mysl art. 56 ust. 4 Rozpogdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

W Podeczniku Beneficjenta Regionalnego Programu OperaggnNojewodztwa
Swigtokrzyskiegona lata 2007-2013 wyoelsniony zostanie rozdziat dotygzy
szczegotowych zasad dotycych kwalifikowania wydatkéw dla projektéw
wspoffinansowanych w ramach RP@WZakres przedmiotowy kwalifikowaldoi wydatkow
okreslony w Podeczniku kzdzie zgodny z odpowiednimi przepisami wspoélnotowymiym
w szczegOIngci z:

* Rozporadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006;

* Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnZ06 r.
ustanawiajcym zasady wdrania Rozporgzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogoélne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegp Bunduszu Spojdoi oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

* Rozporadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nO12806 z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwogidtalnego;

Przygcie Podegcznika nasipi w pierwszym kwartale 2008 roku.

W Szczegdbtowym opisie osi priorytetowych Regiongim@rogramu Operacyjnego
WojewodztwaSwictokrzyskiego na lata 2007 — 2013 oraz w samym Rragr okrélono
kategorie Beneficjentéw, ktorzy mggtara sic o dofinansowanie. W Szczegdtowym opisie
osi znajduje sitakze rozdziat péwigcony kwalifikowalngci kosztéw. W rozdziale tym
przedstawiono pokrotce najarejsze zasady kwalifikowania wydatkow w ramach R¥PO
2007 — 2013.

Nastpujace wydatki w szczegolsoi nie s kwalifikowalne do wsparcia EFRR:

» odsetki od zadienia;

e zakup gruntdw za kwet przekraczajca 10 % catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych w ramach danej operacji. W wiowych i naleycie
uzasadnionych przypadkach igyge oprocentowanie me zosta dozwolone
przez instytug] zaradzapca dla operacji dotyccych ochronyrodowiska;

» likwidacja elektrowni gdrowych;

» podlegajcy zwrotowi podatek od towardw i ustug (VAT).

Jezeli instytucja zargdzagca i certyfikugca zostaly wyznaczone w ramach tego
samego organu naly opisa‘, w jaki sposéb zapewniono rozdzielenie funkcji

Instytucja zarzdzapca i certyfikupca zostaty wyznaczone w ramach innych
organdéw. Funke Instytucji Zaradzapcej RPOWS peini Zarad Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego. Funkej Instytucji Certyfikupcej petni minister wigciwy ds. rozwoju
regionalnego, ktéry swe zadania wykonuje zasrg@anictwem Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego. Instytucja Certyfikiga deleguje na podstawie porozumienias€zunkcji
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zwiazanych z certyfikagj do Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji - Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego.

Zaméwienia publiczne, pomoc patwa, rowngé szans i przepisy dotygze ochrony
srodowiska

Instrukcje i wytyczne wydane na temat obowjzujacych przepisow (data i odniesienie)

Obowigzujace zasady krajowe i wspolnotowe znajdsig w nas¢pujacych
dokumentach:

« Regionalnym Programie Operacyjnym WojewddztwaSwietokrzyskiego na lata
2007 -2013,

» Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej Dz.U. 1997Mr 78 poz. 483,

» Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 RPrawo zamowié publicznych(Dz.U. 2006 nr
164, poz. 1163 z pi. zm.),

» Ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 .r o posgpowaniu w sprawach dotygzych
pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 129bkreslajaca tryb i formy
informowania
0 otrzymanej pomocy publicznej przez Beneficjentow

* Wytycznych do zasad kontroli ex-ante zamdwigblicznych przyjgte przez Komitet
Europejski Rady Ministréw w dniu 27 kwietnia 2004ku. Wytyczne dotycz
sposobu pospowania instytucji zaangawanych we wdrzanie programow
operacyjnych w zakresie wykonywania wynd@jch z umowy dofinansowania
dziatania zada zwiazanych z prowadzeniem kontroli uprzedniej (ex antielania
zamOwié z udziatemérodkow pochodazcych z funduszy strukturalnych,

* Praktycznym przewodniku po procedurach zaméwigblicznychopracowany przez
Urzad Zamowié Publicznych i udogpniony na stronach internetowych UZP,
zawierajcy wytyczne dotyczee procedur udzielania zamowi@ublicznych, jakie
maja by¢ stosowane rownie przez zamawiagych udzielajcych zamowié
wspoétfinansowanych zgodkow Unii Europejskie;.

» Ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrémdowiska (Dz.U. nr 62, poz. 627
z2001r.)

* Rozporadzeniach Ministra Rozwoju Regionalnego dotyyxch pomocy publicznej:

- w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestyeyjnw ramach
regionalnych programow operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy na ustugi doradczendleroprzedstbiorcow
oraz matych isrednich przedsbiorstw w ramach regionalnych programéw
operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy na szkolenia w ramagionalnych programow
operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramachomgnych programéw
operacyjnych,

- W sprawie udzielania pomocy na rewitalizacy ramach regionalnych
programow operacyjnych,

- W sprawie udzielania pomocy publicznej na inwestyej zakresie portow
lotniczych w ramach regionalnych programéw openaysh,

51



w sprawie udzielania pomocy publicznej na nabyad® Imodernizagj
pasaerskiego taboru kolejowego w ramach regionalnycltogmmow
operacyjnych’

- w sprawie udzielania pomocy publicznej na inwestyoy zakresie
publicznego transportu miejskiego w ramach regioyai programow
operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy publicznej na inwestyw] zakresie transportu
intermodalnego, kombinowanego i multimodalnego waeh regionalnych
programow operacyjnych’

- w sprawie pomocy publicznej udzielanej na inwegtygjzakresie: energetyki,

infrastruktury spoteczestwa informacyjnego, szkolnictwa ws§zego i szkot,

sfery b+r, lecznictwa uzdrowiskowego w ramach RPO,

Srodki maj ace na celu zapewri spetnienie wymogow obovaizujacych przepisow, np:
kontrole zarzadzania, kontrole, audyt

Kontrola przestrzegania obayzijacych przepiséw w ramach RPG\dbywa s
podczas:

* weryfikacji wniosku o dofinansowanie - odpowiednie€zgsci  wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu i stosowaseylsprawdzajce oraz zajczana do
wniosku dokumentacja, jak np.swiadczenie sktadane przez Beneficjenta ddie
pomocy publicznej,

» kontroli projektu w trakcie i po zakezeniu jego realizacji — odpowiednie pytania na
listach sprawdzagych oraz we wnioskach o ptatiéo gdzie dztki rozbudowanej
czesci dot. sprawozdawczoi ocenia si i analizuje efekty rzeczowe projektu pod
wzgledem zgodnéci z politykami krajowymi i wspélnotowymi,

e procesu sprawozdawc&m poprzez stosowane sprawozdania zawieesj
odpowiednie cgci odnoszce s¢ do sposobu przestrzegania zasad/polityk krajowych
i wspolnotowych.

. IZ RPOWS maze przeprowadzakontrole uprzednie jak i nagicze zamowie
publicznych.
. Kontrola udzielania pomocy publicznej, w tym pomoade minimis

regulowana jest prawodawstwem unijnym oraz krajoywintym przede wszystkim ustavez
dnia
30 kwietnia 2004 roku o pagiowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej (Dz. U.
Nr 123, poz. 1291). Kontrola udzielania pomocy [m#rlej polega na monitorowaniu jej
przyznawaniu przez Prezesa tita Ochrony Konkurencji i Konsumentow oraz dziatahia
sprawdzajcych prowadzonych przez Komgsfuropejsk. Na mocy ustawy Beneficjent
ubiegajcy sk 0 pomoc de minimis jest zobazany do przedstawienia, wraz z wnioskiem o
udzielenie pomocy, wszystkich &@adczeé o pomocy de minimis, jakie otrzymat wagu 3
ostatnich lat poprzedzgjych dzié wystpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy. W
przypadku ubieganiagb pomoc ina, niz pomoc de minimis, Beneficjent zobawany jest
do przedstawienia podmiotowi udzielegmu pomocy, wraz z wnioskiem o jej udzielenie,
informacji o otrzymanej pomocy publicznej, zawieca w szczegoélnai dane o dacie jej
udzielenia, podstawie prawnej, formie i przeznagtzerDo czasu przekazania przez
Beneficjenta ww. zaviadczé lub informacji pomoc temu Beneficjentowi nie meoby¢
udzielona. Podmioty udzielsge pomocy § zobowhzane do sposzizania i przedstawiania.
Prezesowi Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdaudzielonej pomocy
publicznej, zawieragych w szczegllnmi informacje o Beneficjentach pomocy oraz
o rodzajach, formach, wielkoi i przeznaczeniu udzielonej pomocy.

. Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspolnotowgshtpke przedmiotem

kontroli Najwyzszej Izby Kontroli, Prezesa UZP.
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Sciezka audytu

Opis sposobu, w jaki wymogi okrélone w art. 15 keda wdrazane w odniesieniu do
programu i/lub poszczegodlnych priorytetow

Do celéw art. 60 lit. f) rozporrizenia (WE) nr 1083/200&iezke audytu uznaje si
za wiaciwa, jezeli w odniesieniu do stosownego programu operagygjrspetnia nagpujace
kryteria:

a) umaliwia stwierdzenie zgodriai tacznych kwot péwiadczonych Komisji ze
szczegOtowymi zapisami kgiowymi oraz dokumentami dowodowymgdacymi w
posiadaniu instytucji certyfikagej, instytucji zargzdzapcej, i instytucji péredniczcych i
Beneficjentdw, dotyczrymi operacji wspoétfinansowanych w ramach programu
operacyjnego;

b) umaliwia weryfikacje dokonania ptatniei wktadu publicznego na rzecz
Beneficjenta;

c) umaliwia weryfikacje stosowania kryteriow wyboru ustanowionych przemhiet
monitorupcy program operacyjny,

d) obejmuje, w odniesieniu do #d@ej operacji, stosownie do potrzeb, specyfikacje
techniczne, plan finansowy, dokumenty dotyez przyznania pomocy, dokumentagzj
przeprowadzonego p@gibwania o udzielenie zamowienia publicznego, spralania z
postpu prac oraz sprawozdania z przeprowadzonych vkexjfii audytow.

Sciezka audytu dotyczca certyfikacji wydatkéw

System sporglzania deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnopiera st na
modelu kaskadowym. IZ RPOSYpo weryfikacji wnioskéw o ptatrsé otrzymanych od
Beneficjentéw spormiza za dany okres zbiorczy dokumen§wiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatewokresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytuciji
Certyfikujacej i przekazuje go do Instytucji f)edniczacej w Certyfikacii.

Weryfikacja wniosku o ptatrié Beneficjenta dokonywana jest w oparciu o listy
sprawdzajce znajdujce st we wiagciwych komérkach 1Z zgodnie z zasagiwdch par
oczu” w oparciu o instrukejwykonawca 1Z, ktéra opisuje procedeiposwiadczania
wydatkow i sporzdzania deklaracji wydatkow.

Instytucja Péredniczca w Certyfikacji, po otrzymaniu od Instytucji Zadzapcej
Pdswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpéac¢ okresowt od Instytuciji
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikujcej, dokonuje weryfikacji deklaracji wydatkéw wedtu
listy sprawdzajcej, zgodnie z pisemnymi procedurami gkoaymi dla Instytuciji
Pdsrednicacej w Certyfikacji w tym zakresie. Lista sprawdga stosowana przez Instyteicj
Pdsrednicaica w Certyfikacji do weryfikacji Péwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatné¢ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej
pozwalana weryfikagjformalra oraz merytoryczadokumentow przedimnych przez
Instytucg Zarzdzapca i przechowywana jest w IPOC.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez InstytugjPasredniczca w Certyfikacii
Pdswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpéac¢ okresowt od Instytuciji
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikujcej pojawa si¢ watpliwosci co do prawidtowgci
poniesienia konkretnego wydatku zawartego w degjanaydatkéw, Instytucja
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Pdsrednicaca w Certyfikacji ma prawo zwraesie do Instytuciji Zaradzapcej z préba o
korekk deklaracji.

W przypadku péwiadczenia przez InstytucParednicaca w Certyfikacji
prawidtowaci sporadzenia przez InstytugjZarzadzapca RPO deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatné¢ okresow, Instytucja Certyfikujca dokonuje przewalutowania
poniesionych i péwiadczonych przez Instytugcgarzadzapca wydatkow z PLN za dany
okres sprawozdawczy na EUR ispoadcza wydatki oraz spadza Péwiadczenie i
deklaracg wydatkdw oraz wniosek o ptatftookresows od Instytucji Certyfikujcej do
Komisji Europejskiej dla regionalnego programu @oginego.

Dokument jest przygotowywany zarowno w formie papieej, jak i elektronicznej,
oraz przekazywany do Komisji Europejskiej za poaeystemu informatycznego (art. 39
rozporadzenia 1828/2006).

Pdswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek drm& okresow sa
przechowywanessw siedzibie 1Z RPOW oraz instytucjach, do ktérych grzekazywane.
Wypetnione listy sprawdzage do Péwiadcze i deklaracji wydatkdéw oraz wnioskow o
ptatna¢ okresow przechowuje instytucja weryfikaga te dokumenty.

Sciezka audytu dotyczca ptatndéci na rzecz Beneficjentow

Podstaw przekazanigrodkow Beneficjentowi RPOW jest wniosek Beneficjenta o
ptatnai¢. Beneficjent sktada wniosek o ptasdodo 1Z RPOWS do Oddziatu Rozlicze i
Monitorowania RPOW.

Weryfikacji wniosku dokonuje Odziat Rozliazei Monitorowania RPOW,
przeprowadzana jest zgodnie z zasadwoch par oczu” w oparciu o listy sprawdazg
znajdupce s¢ we wiaciwych komorkach 1Z.

Jezeli ztozony przez Beneficjenta wniosek o plaibaawiera bidy formalne lub
rachunkowe, instytucja dokoragp weryfikacji wniosku wzywa Beneficjenta do uzupehia
lub poprawienia wniosku.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatfiow Oddziale Potwierdzania Ptatud
przygotowywana jest dyspozycja przelesrodkoéw na rachunek Beneficjenta. Przekazania
srodkéw finansowych na rachunek bankowy Beneficjedtkonuje Oddziat ds. obstugi
ksiegowej zada wspoffinansowanych z funduszy unijnych.

W Oddziale Potwierdzania Plattd sporadzany jest za dany okres zbiorczy
dokument Péwiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek otnu& okresowy od
Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej, ktory nasfpnie przekazywany jest do
Instytucji Pgrednicacej w Certyfikaciji.

Certyfikacja wydatkéw odbywa giw sposéb opisany vciezce audytu dotycicej
certyfikacji wydatkdw.

Dane dotyczce wnioskow o ptatri@ oraz kwot przekazanych Beneficjentom
wprowadzanegdo systemu informatycznego (z chwjgégo uruchomienia).

Whnioski Beneficjentow o platdo wraz z wycigami z ewidencji ksigowej
projektéw @ przechowywane u Beneficjentow oraz w [Z RPOWIo ktorej g
przekazywane.

Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriow wyboru projektu

Przebieg procesu wyboru projektow we wszystkicbdaoh przewidzianych w ramach
RPOWS szczegbtowo opisano w podpunk@e2.3 Opis procedur dotygzych wyboru i
zatwierdzania operacji oraz odnasych s¢ do zapewnieniaze w catym okresie realizacji
spetniajy one wymogi obowrujgcych przepiséw wspoélnotowych i krajowych (art. B0a)
rozporzdzenia (WE) nr 1083/200Qtiniejszego dokumentu.
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W kazdym z trybow zapewniono przestrzeganie kryteriovibary projektow.

Whnioskodawca, ktdrego projekt nie zostat wytonialty dofinansowania, w terminie
14 dni od dnia otrzymania informacji o negatywnyozpatrzeniu wniosku nie ziay¢
pisemny protest. Protest adotyczy kazdego etapu oceny projektu i jej wynikdw zaréwno
w zakresie formalnym jak i merytorycznym.

W przypadku RPOW protest jest rozpatrywany przez Wojewdietokrzyskiego.
Whnioskodawca mie wni&é¢ protest zgodnie z informagcjo negatywnym rozpatrzeniu
wniosku bezpfrednio do instytucji wiéciwej w sprawie rozpatrzenia protestu lub za
posrednictwem Instytucji Organizagej Konkurs (IZ RPOW).

W przypadku, jeeli protest zostat wniesiony za gpednictwem 10K (1Z RPOW),
instytucja ta:

a) maze, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protestikai@ ponownej weryfikacji
przeprowadzonej na danym etapie oceny wniosku in@aofowanie projektu, lub

b) w terminie nie dhaszym n# 5 dni od dnia jego otrzymania przekézaotest, wraz
z dokumentagj zahczorm do niego przez wnioskodawcdo instytucji wtaciwej do jego
rozpatrzenia — Wojewodywigtokrzyskiego.

Przekazujc protest IOK zajcza do niego rownieposiadane przez siebie dokumenty,
ktére mog by¢ pomocne w wydaniu rozstrzygueia (wyniki oceny itp.).

W przypadku, jeeli w wyniku ponownej weryfikacji IOK uznaze protest jest
zasadny, mge zmiené swoje wczeéniejsze rozstrzygrcie, w wyniku czego projekt zostaje
witaczony do dalszej procedury wyboru. O zmianie swojegze&niejszego rozstrzygeatia
oraz o whczeniu projektu do dalszej procedury jego oceny IGfirmuje:

- wnioskodawe — wraz z uzasadnieniem zmienionego rozstraaj oraz z
pouczeniem,ze wyniki ponownie przeprowadzonej oceny Wwiazace i nie
przystuguje od nich dodatkow@densrodek odwotawczy przewidziany w art. 30
ustawy, oraz

- instytucg wiasciwa do rozpatrzenia protestu zgodnie z art. 30 ugktdwy.

W przypadku, jeeli w wyniku ponownej weryfikacji, IOK uzna,e protest nie jest
zasadny i nie ma podstaw do zmiany uprzednio wyglamezstrzygnicia, nie paniej niz
przed uptywem terminu 7 dni od dnia otrzymania @sti przekazuje protest wraz zacat
niezledna dokumentag (zaréwno daiczom przez wnioskodawg jak i posiadam przez
siebie) do instytucji wikciwej do rozpatrzenia protestu - Wojewdglyictokrzyskiego.

WojewodaSwigtokrzyski mae:

a) rozpatrzy protest pozytywnie — w przypadku,zgi na podstawie zebranych
informacji i dokumentacji uzna,e sprawdzenie zgodém ztozonego wniosku z kryteriami
wyboru projektu nie zostato przeprowadzone w sposddgciwy, i ztozony protest byt
zasadny,

b) rozpatrzy protest negatywnie — w przypadku braku przestamekuznania, 7
sprawdzenie zgoddoi zlozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu zostato
przeprowadzone w sposob nievdavy, i ztozony protest byt niezasadny.

Uwzgledniajac protest, Wojewod&wictokrzyski, wraz z uzasadnieniem praggo
rozstrzygnécia, w ktérym w szczegoldoi wskazuje na czym jej zdaniem polegato
niewtaciwe przeprowadzenie oceny wniosku w zakresietghy protestem, kieruje wniosek
objety protestem do ponownej oceny w ramach etapu qéeasej protest dotyczyt.

W wyniku uwzgkdnienia protestu wnioskodawcy przekazywana jesbrmécja
zawierajca:

a) rozstrzygnicie wraz z jego uzasadnieniem,

b) pouczenieze wyniki danego etapu oceny projektu, ponownie pmawadzonej w
efekcie uwzgldnienia protestu,aswiazace i nie przystuguje od nich dodatkowadensrodek
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odwotawczy przewidziany w art. 30 ustawy z dniarédgia 2006 ro zasadach prowadzenia
polityki rozwoju(Dz. U. z 2006 r., nr 227, poz. 1658, zpdzm.).

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu omswcy przekazywana jest
pisemna informacja zawierga miedzy innymi informacgt o prawie do ztgenia w terminie 7
dni od dnia otrzymania informacji w tym zakresiei@sku o ponowne rozpatrzenie sprawy
do ministra wtaciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Protest oraz wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawgzpatrywane w terminie 1
mieskca od dnia ich otrzymania.

Rozstrzygnicie wniosku o0 ponowne rozpatrzenie sprawyiday proceduy wyboru
projektu.

Szczegobtowe zapisy dotygze procedury odwotawczej zostalty zawarte w wytyciny
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procedwgwotawczej dla wszystkich
programoéw operacyjnych.

Whnioski o dofinansowanie realizacji projekta przechowywane w instytucjach je
sporadzapcych oraz instytucjach, do ktoryclh przekazywane w celu oceny - wniosek o
dofinansowanie Beneficjenta przechowuje zaréwnoeiejent jak 1Z RPOVS. Wypetnione
karty weryfikacji formalnej oraz karty oceny mergoznej przechowuje instytucja
weryfikujaca wnioski — IZ RPOW.

Sciezka audytu dotyczaca dokumentaciji zwhzanej z projektem

Informacje dotyczce materialu dowodowego w postaci dokumentow
poswiadczagcych realizagj i rozliczanie projektow realizowanych w ramach RR(np.
wnioski o dofinansowanie, wnioski o ptatitd sa przechowywane przez poszczegoélnych
Beneficjentdéw oraz instytucje odpowiedzialne zawaryfikacg w celu zapewnienia
odtworzeniaciezki audytu na odpowiednim poziomie szczegotéawo

Dokumentacja pozwal@a na odtworzenie przebiegeiezki audytu jest
archiwizowana przez Beneficjentdw zgodnie z termminiezasadami opisanymi w pkt. 2.5.2.

Wydane instrukcje w sprawie przechowywania dokumerdw uzupetniajacych przez
Beneficjentdéw (data i odniesienie)

Wszystkie instytucje zaangawane we wdrzanie RPOV$ oraz beneficjenci &
zobowhzani do przechowywania dokumentacji zeédnej z realizagiRPOWS zgodnie z art.
90 Rozporzdzeniem Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006stanawiagcym
przepisy ogélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgdjnio uchylagce rozporzdzenie (WE) nr
1260/199%raz art. 190zporz;dzeniem wykonawczym Komisji Europejskiej ustanaayay
zasady wdrzania rozporzdzenia Rady nr 1080/20QBVE).

Dokumenty zawierage informacje, ktore wymagapchrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, jako stanowge tajemni¢ paistwowy lub stwbowa s3 przechowywane i
udostpniane zgodnie z przepisamstawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie infjin
niejawnych (Dz.U. Nr 11 poz. 95Ronadto, dokumenty te, podlegaidostpnieniu na
zasadach i w trybie okslenym wustawie z dnia 6 wrZaia 2001 r. o dogpie do informacji
publicznej(Dz.U.01.112.1198).

» Wskazanie okresu przechowywania

Dokumentacja pozwalgga na odtworzenie przebieguciezki audytu jest
archiwizowana przez poszczegolne jednostki zaawgane w realizag) RPOWS przez
okres 3 lat od daty zamkmia programu lub e&ciowego zamkricia pomocy. Dokumenty
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dotyczce udzielania pomocy publicznej przegiébrcom @ przechowywane przez 10 lat od
momentu udzielenia pomocy.

Dokumentacja kggowa przechowywana jest zgodnie z zapisamtawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi (Dz.U. Nr 121 poz. 591¥godnie z art. 74 tej ustawy
instytucje zaangawane we wdrzanie programow operacyjnych zobawane g do trwalej
archiwizacji zatwierdzonych rocznych sprawozdafinansowych, z& pozostatych
dokumentow finansowych - nie krocejznb lat. Podmioty zobowrane do stosowania
ustawy o rachunkowgi, wymienione w art. 2 ustawy, zgodnie z art. Atawy, maj
obowiazek przechowywa wymieniors w artykule 71 ustawy dokumentacfinansowg w
nalezyty sposoéb i chroiiprzed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem luiszomzeniem
oraz dostpem osOb nieupowaionych.

* Format w jakim dokumenty mapy¢ przechowywane

Reguh jest,ze wszystkie dokumenty przechowywanensformie papierowej i do tej
formy odnosz si¢ zasadniczo wiej wymienione regulacje. Oldlenia wymogu co do
przechowywania elektronicznych wersji dokumentowazvrize wskazaniem ich rodzaju
dokonuje 1Z RPOW.

Dokumenty przechowywanextthhs w formie oryginatéw lub kopii paviadczonych za
zgodnd¢ z oryginatem na powszechnie uznawanychinik@ch danych tj. fotokopiach
dokumentow  oryginalnych, elektronicznych kopiach kulmentow oryginalnych,
dokumentach istniegych wyhcznie w postaci elektronicznej, zgodnie z wymogamni 19 §

4 Rozporadzenia nr 1828/2006.

IZ RPOWS zapewnia dogpnacsé¢ dokumentacji zawieragej dane identyfikacyjne i
adresowe podmiotéw przechowecych dokumenty na dowdd poniesienia wydatkow i
przeprowadzenia audytéw.

W przypadku konieczr$gi weryfikacji zgodnéci dokumentow w wersjach
papierowej i elektronicznej 1Z RPOSV udostpnia zaréwno wersj papierovq jak i
elektroniczm przechowywanych dokumentow.

Nieprawidtowdci i kwoty odzyskane

Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawczsri i korekty nieprawidtowosci oraz
rejestracji dtugow i odzyskanych nadptaconych kwotdata i odniesienie)

Decydujcym dla funkcjonowania systemu raportowania o raefatowasciach g
dokumenty: System informowania o nieprawidt@aiach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjciov latach 2007-2013 (SION) oraz wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposolsigpowania w razie wykrycia
nieprawidtowdci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FungusSpojnéci w okresie
programowania 2007-2013.

Sposoby i terminy przekazywania informacji o nieptowosciach pomgdzy IZ a
jednostlk Ministerstwa Finansow, wdaiwa w zakresie informowania KE o
nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojnéci (MF-
R) okreila System informowania o nieprawidtosaiach (SION).

W zakresie odzyskiwania kwot wyptaconych w spos@pmawidtowy zastosowanie
maja wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji orazygatowania prognoz wnioskow o
ptatncgi¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychamach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2043 adpowiednie procedury
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administracyjne na podstawie prawa krajowego sewaych umow podpisywanych z
Beneficjentami (poticenie dochodzonej kwoty z kolejnego wniosku o f&th
Jednoczénie 1Z prowadzi rejestr dimikéw (kwot wycofanych, odzyskanych oraz
pozostatych do odzyskania).

W celu odzyskania kwot wyptaconych w sposob niefteowy 1Z wydaje decyzj na
podstawie art. 211 ustawy o finansach publicznych.

IZ RPOWS przygotowata instrukej wykonawca w zakresie wykrywania i
informowania o nieprawidtowdgiach, korygowania  nieprawidtowo oraz
sprawozdawcAei.

Opis procedur (wraz z wykresem) magcych na celu wypetnienie wymogu dotyerego
ztozenia sprawozdania Komisji na temat nieprawidtowdci zgodnie z art. 28

Instytucja Zarzdzapca RPOW jest zobligowana do wykrywania i usuwania
nieprawidtowdci oraz informowania o nich podmiotu odpowiedzigloeza przekazywanie
ich do KE. Za przekazywanie do KE informacji o niepidtowdsciach odpowiada
Pelnomocnik Rzdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtoyed Finansowych na Szked
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiejokf realizuje swe zadania przy pomocy
jednostki  Ministerstwa Finansow, wtawej w zakresie informowania KE o
nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojneci (MF-
R).

Instytucja Zarzdzapca RPO jest odpowiedzialna w szczegétmaa:

a) przekazywanle do MF-R 1 IPOC informacji o

nieprawidtowdciach  kkdacych  przedmiotem  wgbnego  ustalenia
administracyjnego lub aglowego stwierdzonych w zwiku z realizag
programu operacyjnego, podleg@jch niezwtocznemu zgtoszeniu do KE i w
razie potrzeby do innych wdaiwych Pastw Cztonkowskich zgodnie z art. 29
rozporzdzenia Komisji (WE) 1828/2006;

- nieprawidtowdciach stwierdzonych w 2zwzku z realizag programu
operacyjnego, podleggjych kwartalnemu raportowaniu do KE, ktore byty
przedmiotem wsgpnego ustalenia administracyjnego ludl@vego w danym
kwartale na podstawie art. 28 rozpgzenia Komisji (WE) 1828/2006 albo o
braku nieprawidtowsgci podlegajcych kwartalnemu raportowaniu do KE;

- dziataniach nagpczych prowadzonych w zwiku z nieprawidtowéciami
zgtoszonymi do KE zgodnie z art. 30 ust. 1 rozpdzenia 1828/2006.

b) stworzenie systemu wymiany informacji o niepmtaivosciach w ramach
RPOWS, umaliwiajacego 1Z realizagj obowhzkow w zakresie przekazywania informacji o
nieprawidtowdciach;

c) gromadzenie informacji na temat kwot odzyskanydzostatych do odzyskania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu caolub czsci wkladu do operaciji i przekazywanie
ich do IPOC (tzw. rejestr dinikow);

d) zapewnienie gromadzenia informacji o nieprawiditciach w programie
operacyjnym, w tym zidentyfikowanie najbardziejykawnych obszaréw na wyglienie
nieprawidtowdci i rozpowszechnianie ichdnod podlegtych instytucji w ramach programu.

Obowiazek informowania KE o wykrytychdolz podejrzewanych
nieprawidtowg@ciach powstaje w momencie stwierdzenia wygnia przynajmniej jednej z
ponizszych sytuaciji:

a) zostato popetnione naruszenie prawa krajowelgavepolinotowego mage skutek
finansowy w wysokéci co najmniej 10 000 EUR okbgiajacy budzet Wspdlnoty (zgodnie z
art. 28, ust. 1 oraz art. 36, ust. 1 rozpdeenia Komisji (WE) 1828/2006) z wagkiem
przypadkow okrdonych w art. 28, ust. 2 w/w rozpaxzenia;
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b) zostato popetnione naruszenie prawa krajowegomMspolnotowego mage skutek
finansowy w wysokéci co najmniej 10 000 EUR okgiajacy budzet Wspdlnoty (zgodnie z
art. 28, ust. 1 oraz art. 36, ust. 1 rozpdeenia Komisji (WE) 1828/2006) i wygiuje
podejrzenie nadtycia finansowego (oszustwa);

c) KE wyranie za&adata przekazywania informacji dotyaxch danej
nieprawidtowdci (art. 36, ust. 1 rozpogdzenia Komisji (WE) 1828/2006) niezalee od
stwierdzonej kwoty;

d) istniep uzasadnione obawye dana nieprawidtowsd maze mie w bardzo krotkim
czasie negatywne oddziatywanie poza terytorium Rgmuspolitej Polskiej lub zastosowano
nowa nieprawidiova praktyke prowadaca do wysapienia nieprawidtowgci, niezalenie od
kwoty nieprawidtowdci (zgodnie z art. 29 rozpardzenia Komisji (WE) 1828/2006).

Do KE raportowaneaswszystkie przypadki wyspienia nieprawidtowsgci okreslone
powyzej. Informacje o tego typu nieprawidiowaach podlegaj

a) niezwtocznemu zgtoszeniu do KE — dotyczy to pedkow okrélonych w d);

b) kwartalnemu zgtoszeniu do KE — dotyczy to pradigav okr&lonych a-c).

Informacje o nieprawidtowdziach okrélone w art. 28, ust. 2 Rozpadzenia Komisji
(WE) 1828/2006 przekazywang jedynie na poziomie krajowym.

Informowanie o nieprawidtowosciach podlegajcych raportowaniu do KE

Informacje o nieprawidtow&iach kwalifikupcych sé do niezwtocznego zgtoszenia
do KE, dotycacych ,sytuacji pilnych”, przekazywane sv postaci raportéw bigcych. 1Z
RPOWS sporadza i przesyta raport niezwtocznie do MF-R i do (O

W przypadku, gdy dana nieprawidtos¢opodlegajca niezwtocznemu zgtoszeniu do
KE spetnia rownig warunki nieprawidtowéci podlegajcej kwartalnemu raportowaniu do
KE, informacje o wszystkich pagiowaniach prowadzonych w zwku z dan
nieprawidtowdcia zgtaszaneassdo KE w kolejnych kwartatach na zasadach gkreych dla
raportéw kwartalnych.

Informacje o nieprawidtowdziach podlegacych kwartalnemu zgtoszeniu do KE
przekazywane asw postaci raportow kwartalnych. Raporty te sporadzane i przesytane
przez IZ do MF-R i do IPOC.

Informowanie o braku nieprawidtowosci podlegajpcych zgtoszeniu do KE

W przypadku braku nieprawidtowa podlegajcych raportowaniu do KE w danym
kwartale, 1Z przekazuje informacp braku nieprawidiowszi w danym kwartale do MF-R i
do IPOC w formie pisemnej w terminie okienym w Systemie informowania o
nieprawidtowdciach.

Informowanie o nieprawidtowosciach nie podlegagcych raportowaniu do KE

Informacje o nieprawidiowdziach niepodlegagych raportowaniu as sporadzane i
przesytane przez IZ do MF-R i do IPOC w formie aesén kwartalnych w terminie
okreslonym w Systemie informowania o nieprawidtcie@ch.

Kwartalne zestawienia nieprawidtogsd niepodlegajcych raportowaniu &
przedmiotem oceny ze strony MF-R W przypadkgtplwvosci powstatych w wyniku
przeprowadzonej oceny &onsultowane z I1Z.

Informacje odnosge s¢ do nieprawidtowéci niepodlegajcych zgtoszeniu do KE
przekazywane aspo zakaczonej weryfikacji przez MF-R do IA oraz do wiadosooIK
NSRO i IK RPO w formie elektroniczne.
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Informowanie o dziataniach nasgpczych

Informacje o dziataniach nagiczych przekazywaneaslo IPOC i MF-R w formie
raportu kwartalnego w terminie 40 dni kalendarzolwgo uptywie kadego kwartatu.

Schemat obrazugcy system informowania o nieprawidtowéciach

117

Instytucje odpowiedzialne za wykrywani
nieprawidtowd@ci/naruszé prawa

Informacje o
nieprawidtowdgciach

Informacje o naruszeniach
prawa/ podejrzeniu
wystapienia
nieprawidtowdci

\_/

A 4

IZ RPOWS

Raporty bieace v

Raporty kwartalne

Zestawienia
nieprawidtowdaci

IPOC MF-R

Sposoéb informowania o nieprawidtowdciach
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Wykrycie/stwierdzenie zaistnienia dziatania lub zaniedbania, ktére
mogto lub mogtoby spowodowa¢ szkode w budzecie WE w zwigzku z
finansowaniem nieuzasadnionego wydatku

Archiwizacja
dokumentu

A 4

Ocena czy dane
naruszenie
prawa stanowi
nienrawidlownsé

Analiza czy podejrzewana
nieprawidtowos¢ stanowi
nieprawidtowos¢ w mysl

rozporzadzenia 1828/2006

1. Archiwizacja dokumentu
2. Postepowanie zgodnie z
przepisami krajowymi

Zakwalifikowanie nieprawidtowosci

Nieprawidtowos¢
niepodlegajagca
raportowaniu do KE

A 4

Przekazanie informaciji
zgodnie z zasadami
informowania

Nieprawidtowos¢
podlegajagca
raportowaniu do KE

A 4

Przekazanie informaciji
zgodnie z zasadami
informowania

Kwartalne
zestawienie

nieprawidtowosci

Raport Raport

biezacy kwartalny
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Organy Pasredniczace
Organ paredniczcy i jego gtdbwne funkcje

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetm@dSwigtokrzyskiego
nie wystpuja organy péredniczace. IZ RPOV$ nie zlecazadnych zadalP/IP Il.

Wyszczegolnienie giéwnych funkcji i zada organdéw pdredniczacych
Nie dotyczy.
Organizacja kddego organu péredniczcego

Schemat organizacyjny i wyszczegOlnienie funkcji gnostek (whcznie z orientacyjm
liczba przydzielonych stanowisk)

Nie dotyczy.

Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracowniké organu pasredniczacego
(data i odniesienie)

Nie dotyczy.

Opis procedur dotyczicych wyboru i zatwierdzania operacji (jezeli nie opisano w pkt
2.2.3)

Nie dotyczy.

Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (jeeli
nie opisano w pkt 2.2.4)

Nie dotyczy.

Opis procedur dotyczcych rozpatrywania wnioskow o zwrot (jezeli nie opisano w pkt
2.2.5)

Nie dotyczy.
Instytucja Certyfikuj aca
Instytucja Certyfikugca i jej gtdwne funkcje

Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji cetyfikuj acej upowazniajacego do
petnienia funkcji

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pktustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowaidze
polityki rozwoju(Dz. U. Nr 227, poz. 1658 z pd. zm.) minister wiéciwy ds. rozwoju
regionalnego certyfikuje Komisji Europejskiej prakawos¢ poniesienia wydatkow w
ramach programow operacyjnych. W ramach MinisteasRezwoju Regionalnego, zgodnie
ze statutem i regulaminem organizacyjnym Ministeastfunkcg instytucji certyfikupcej
petni Departament Instytucji Certyfikigej, podlegty bezpwednio Dyrektorowi
Generalnemu.

Formalnie Instytucja Certyfikagca zostata powotana jako departament w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego Zadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5
stycznia 2007 roku w sprawie nadania statutu Mangstvu Rozwoju Regionalnego. Zakres
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zada Departamentu Instytucji Certyfikagej zostat okrdony w Zarzdzeniu nr 5 Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 12 kwietnia 2007 roksprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikagej w zakresie petnionej funkcji jest komark

niezalena od komorek wykonuacych funkcje instytucji zaeglzapcych. Szczegotowy
podziat zada pomidzy poszczegdllnymi wydziatami w Departamencie ¢krey jest w
wewrgtrznym regulaminie organizacyjnym Departamentu.

Instytucja Certyfikujca zostata wyznaczona réwniev Narodowych Strategicznych

Ramach Odniesienia, zaakceptowanych deckmjmisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r.
(pkt 10.2.1.4).

Wyszczegolnienie funkcji petnionych przez instytugj certyfikuj aca

Do zada Departamentu Instytucji Certyfikagej w MRR naley w szczegoIngi:

opracowywanie i przedkiadanie Komisji Europejskmpswiadczonych deklaracji
wydatkéw

i wnioskéw o ptatnéc;

okreslanie zasad, wymogow i procedur dokonywania cedagli wydatkéw wobec
KE,

przygotowanieWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji orazygotowania
prognoz wnioskow o ptaté do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesiama lata 2007-2013,
okreslajgcych warunki certyfikacji wydatkow wobec KE (zatdi®ne przez Ministra
Rozwoju Regionalnego w dniu
2 lipca 2007 r.)oraz wytycznych dotyexrych czsciowego zamknicia PO oraz
wnioskow o pfatnéé koncowa;

okreslenie Zasad przygotowania instrukcji wykonawczych InsfytBosrednicz;cych

w certyfikacji w Regionalnych Programach Operacgjmya lata 2007-2013;

udziat w przygotowaniu wymagai zaprojektowaniu systemu informatycznego
gromadzenia i przetwarzania danych dosggzh funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnaci;

upewnianie si co do prawidtowséci funkcjonowania systemow zadzania i kontroli
w instytucjach zaangawanych we wdrzanie programéw operacyjnych oraz
spetniania warunkoéw certyfikacji wydatkow;

wspotpraca z KomigjEuropejsk oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym w
zakresie przygotowania i funkcjonowania systemuy&i&acii;

prowadzenie monitoringu zasady n+2/n+3 w prograngmracyjnych okresu 2007-
2013;

udziat w opracowaniu wytycznych dotyezch systemu raportowania o
nieprawidtowdgciach;

prowadzenie rejestru kwot podlegajch procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane prirestytucje zaradzapce oraz
inne instytucje;

zapewnienie utrzymywania w formie elektroniczngpizaw ks¢gowych dotycacych
wydatkow zadeklarowanych KE;

uwzgkdnianie do celéw certyfikacji wydatkéw informacji ®twierdzonych
nieprawidtowdciach otrzymanych od 1Z RPO;

informowanie witaciwych instytucji o wykrytych nieprawidtowsgiach zgodnie z
Systemem informowania o nieprawididaiach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spémma lata 2007-2013
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W zwiazku z delegowaniem egci zada do Instytucji Pérednicacych w

Certyfikacji (dalej: ,IPOC”) w przypadku regionalaly programow operacyjnych (patrz pkt
4.1.3), Instytucja Certyfikaca w MRR w odniesieniu do regionalnych programow
operacyjnych realizuje zadania, niedelegowane @CIRa ponadto:

upewnia s¢ co do prawidtowéci wykonywania zada przez IPOC, m.in. poprzez

wizyty sprawdzajce;

wykonuje funkcje zwjzane z péwiadczaniem wydatkow KE w oparciu o dokumenty
I informacje otrzymywane od IPOC, w oparciu 0 prda@ne przez siebie dziatania,
jak i informacje otrzymywane od innych instytuaji,tym IA i IK RPO.

Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instytug certyfikujaca (funkcje, organy

posredniczace, forma delegaciji)

Instytucja Certyfikugca w ramach Regionalnych Programow Operacyjnyclej(da

.,RPQO") deleguje cgs¢ swoich zadaw zakresie certyfikacji do Ueddw Wojewddzkich
petniacych rok tzw. Instytucji Péredniczcych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja
Certyfikujaca zachowuje odpowiedzialftoza delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust 2
rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie wykonyevazsci zada instytuciji
certyfikujacej nastpuje, zgodnie z art. 12 rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 w
drodze porozumie Instytucja Certyfikujca zawarta w dniu 4 lipca 2007 r. z
poszczegolnymi Urdami Wojewddzkimi pisemne porozumienia, ktore élaje zakres
powierzanych zadaoraz obowizki IPOC. Komorki w Urzdach Wojewodzkich wykonage
zadania IPOCasfunkcjonalnie niezalme od komorek, ktére wykorujnne zadania
delegowane z instytucji zay@zapcych.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC aale szczegdblngci:
weryfikacja pod wzgidem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od instjt
zarzadzapcej RPO péwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpéac¢ dla
RPO;

poswiadczanie wydatkow dla RPO, wykazanych przez tosjy zaradzapca RPO w
poswiadczonym przez niwniosku o ptatng;

przekazywanie paviadczonego przez siebie gpaadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatr$é od instytucji zarzgdzapcej RPO do Departamentu Instytucji
Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

przeprowadzanie w instytucji zadzapcej RPO oraz instytucjach jej podlegtych
systemowych wizyt sprawdzgych oraz przeprowadzanie wizyt sprawdeg¢h
dotyczcych wydatkow zawartych w otrzymywanychspadczeniach i deklaracjach
wydatkéw oraz wnioskach o ptat§tood instytucji zaradzapcych RPO;

opiniowanie procedur instytucji zaxzapcej RPO,;

weryfikacja i uwzgtdnianie do celow paviadczenia wydatkow otrzymywanych
informacji o przeprowadzonych kontrolach systemdwgpcaz kontrolach wydatkow
w ramach RPO;

gromadzenie i uwzgtinianie do celéw pwiadczenia wydatkéw wynikéw
wszystkich kontroli lub audytéw przeprowadzonyclzgr Najwyszy Izbe Kontroli
oraz inne upowaione organy w zakresie realizacji RPO;

gromadzenie i uwzgtinianie do celéw paviadczenia wydatkow informacji o
stwierdzonych nieprawidtowciach;

prowadzenie, na podstawie danych otrzymywanychnetytucji zaradzapcej RPO,
elektronicznej ewidencji kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu cdld lub czsci wktadu dla danej operaciji;
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Wojewoda Swietokrzyski

Dyrektor Generalny Urzedu

Wydziat ds. ... Wydziat Instytucji Posredniczacej w Wydziat ds. ...
Certyfikaciji
Sekretariat
Komorka ds. Komorka ds. certyfikacji Komorka ds.
kontroli wydatkow systemu

* przekazywanie do Departamentu Instytucji Certytikaj w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego dotyazych ewidencji kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i
kwot wycofanych po anulowaniu cato lub cz$ci wktadu dla danej operaciji;

e monitorowanie poziomu wydatkbw w ramach RPO na fawds gromadzonych
danych;

* informowanie Departamentu Instytucji Certyfigogj w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego o nieprawidiodciach w zakresie ponoszenia wydatkow i realizacii
RPO;

* monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;

W ramach Urzdéw Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku pansiVydziaty
Instytucji Parednicacej w Certyfikacji. Wydziaty te powinny zostazgodnie z
przedstawionym ponej schematem, podpaidkowane Dyrektorowi Generalnemu Jaz
Wojewddzkiego lu b Wicewojewodzie, ktéremu nie mad wydziat petaicy funkcig
Instytucji Paredniczcej ZPORR lub wydziat, ktory ewentualnie miatby wemz nadzoér
nad realizag Kontraktu Wojewodzkiego w trybie art. 20 ust. 9awgy z dnia 6 grudnia 2006
r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Przedstawiony schemat przewiduje funkcjonowaniamach Wydziatu realizagego
zadania Instytucji Foednicacej w Certyfikacji trzech komorek (oddziatéw):

- komorki ds. certyfikacji wydatkow,

- komorki ds. kontroli,

- komorki ds. systemu.
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Organizacja instytucji certyfikugcej

Schemat organizacyjny i wyszczegOlnienie funkcji gnostek (whcznie z orientacyjm
liczba przydzielonych stanowisk)

Schemat organizacyjny la - Departamentu InstytucjCertyfikuj acej

Minister Rozwoju Regionalnego

Dyrektor Generalny

Dyrektor Departamentu Instytucji
Certyfikujacej

Sekretariat

Zastepca Dyrektora

Wydziat Wydziat Systemu i Wydziat Wydziat
Krajowych Kontroli Programoéw EWT Regionalnych
Programéw Programow

Operacyjnych Operacyjnych

Schemat organizacyjny 1b - Departament Instytucji @rtyfikuj acej w strukturze
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
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Minister Rozwoju Regionalnego

Sekretarz
Stanu

Sekretarz
Stanu

Koordynacja
spbéjnosci
programow
wspoétfinansowa
nych z funduszy
strukturalnych
i Funduszu
Spéjnosci z
politykami UE

Instytucja
Zarzadzajaca
PO EWT

Instytucja
Zarzadzajaca
PO RPW i
Instytucja
Koordynujaca

RPO

Departament Instytucji Certyfikage] podlega bezgeednio Dyrektorowi

Podsekretarz Podsekretarz Podsekretarz Dyrektor
Stanu Stanu Stanu Generalny
Instytucja
Zarzadzajaca
PO
Infrastruktura
i Srodowisko
Instytucja Instytucja
Zarzadzajaca PO Zarzadzajaca Instvtuci
Kapitat Ludzki PO Pomoc Ce?tsy;;kl:;Jaia
Techniczna
Instytucja -
Koordynujaca ds. Instytucja
Polityki Zarzadzajaca
PO Innowacyjna
- Gospodarka
Instytucja

Koordynujaca NSRO |

Generalnemu MRR, ktory jest funkcjonalnie niezalew podejmowaniu decyzji oraz
wykonywaniu swoich zadaw odniesieniu do pozostatych komérek oraz nadzoyah je
sekretarzy/podsekretarzy stanu w ramach MinistexrsByrektor Generalny podlega
bezpdrednio Ministrowi Rozwoju Regionalnego.
Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji Gértjdcej jest
przygotowywanie oraz przedktadanie do Komisji E@jskiej pdwiadczonych deklaraciji

wydatkow oraz wnioskow

o ptatné¢ w ramach poszczegolnych programow operacyjnydizaeeanych w ramach
NSRO 2007-2013.
Departamentem Instytucji Certyfikigej kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu

podlega Zagpca Dyrektora Departamentu. W Departamencie wyolzjerostat sekretariat,
w ktorym zatrudniona jest jedna osoba.

Poza sekretariatem w sktad Departamentu Insty@aijiyfikujacej wchodz
nastpujace cztery wydziaty:

- Wydziat | — Wydziat krajowych programéw operacygh (6 etatow),
- Wydziat Il — Wydziat regionalnych programow opeymych (8 etatow),

- Wydziat 11l — Wydziat programoéw EWT (3 etaty),
- Wydziat IV — Wydziat systemu i kontroli (6 etatpw

Za pawiadczanie wydatkéw oraz przekazywanie wnioskowabnmsé posredni do
Komisji Europejskiej w ramach poszczegoinych progiev odpowiadaj Wydziaty |, 11 111
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Ponizej zostat przedstawiony zakres zadaaz funkcji przydzielonych
poszczegolnym wydziatom w Departamencie InstytGejityfikujacej.

Wydziat | Wydziat krajowych programéw operacyjnyhetatow)
Zadania Wydziatu | krajowych programow operacyjnpai dotycz RPO.
Wydziat Il Wydziat regionalnych programow operacygh (8 etatow)

Podstawowym zadaniem Wydziatu Il jest przygotowyigaio Komisji Europejskiej
paswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskow otipdéé okresowy i ptatnasé
koncow dla regionalnych programow operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytejtyfikujacej cz$¢ zada do
Instytucji Paredniczacych w Certyfikacji (Urgdow Wojewddzkich), o ktorym mowa
w podrozdziale 4.1.3, Wydziat || prowaddista wspOtprag oraz nadzor nad realizagprzez
Instytucje Pérednicace w Certyfikacji natéonych na nie obowkzkow.

W ramach Wydziatu Il przewidziano 8 etatow. Wyderatkieruje Naczelnik,
ktéremu podlega siedem osob.Zda z oséb zatrudnionych w wydziale odpowiada za
obstug: dwdch lub trzech regionalnych programow operaayiny tym za:

- przyjmowanie i weryfikag otrzymywanych od instytucji goednicacej w
certyfikacji wnioskow o ptatn,

- przygotowywanie p@wiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o ptat@alo
Komisji Europejskiej;

- udziat w opracowywaniu i bimcej aktualizacji zasad i procedur dokonywania
certyfikacji wydatkow, w tym wzorow niezdnych dokumentow dotyazych
procesu certyfikacjiw ramach nadzorowanego programu

- opiniowanie procedur funkcjoragych w instytucji péredniczcej w certyfikacji;

- udziat w opracowaniu wytycznych dotyezch procedur oraz dotygzych
przygotowania systemu elektronicznego gromadzen@zetwarzania danych do
celéw certyfikacii;

- udziat w systemowych wizyt sprawdzeych w Instytucjach Roednicacych w
Certyfikacji oraz wizytach systemowych i wizytaclprawdzagcych wnioski o
ptatnas¢ w instytucji zaradzapcej RPO lub instytucjach jej podlegtych;

- wspotpraca z KE oraz instytucjami krajowymi, w tymszczegolngéci z instytucjami
pasrednicacymi w certyfikacji w zakresie certyfikacji wydatkd oraz wymiany
innych danych nieziainych w zakresie danego RPO;

- prowadzenie monitoringu wydatkow poniesionych w aam RPO, w podziale na
cze$¢ wspolnotowy | wkiad krajowy oraz w zakresie narostych odsetek;

- gromadzenie w elektronicznym systemie przetwarzamanych informaciji
0 pawiadczonych wydatkach oraz ztinych do Komisji Europejskiej deklaracjach
kwot pawiadczonych wydatkbw oraz kwot wnioskowanych przestytuci
zarmdzapca w PLN dla poszczegolnych osi priorytetowych, jakwniez
paswiadczonych i wnioskowanych kwot przez InstytucjCertyfikujaca z
uwzgkdnieniem stosowanych kursow przewalutowania PLEUR;

- gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfika@portbw na temat
stwierdzonych nieprawidtowai w ramach programui;

- gromadzenie oraz analizowanie na potrzeby certgfiikaaportow dotyczcych
kontroli systemowych oraz kontroli wnioskow o plaié przeprowadzonych przez
instytucje pérednicace w certyfikacji;

- gromadzenie oraz analizowanie na potrzeby certgjiikavynikow wszystkich
audytéw przeprowadzonych przez instytuajdytows lub na jej zlecenie;

68



gromadzenie i uwzgtnianie do celéw poviadczenia wydatkdbw wynikéw
wszystkich kontroli lub audytow przeprowadzonyclzgxr Najwysz Izbe Kontroli
oraz inne upowaione organy w ramach RPO,;

prowadzenie rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i1 kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane primstytucg zaradzapca RPO
(rejestr dtinikow);

monitorowanie zasady n+3/n+2 dla programu operagyn

przekazywanie do 1Z POPT wnioskow o dofinansowangz wnioskow o platrio
otrzymywanych od Instytucji Roeednicacych w Certyfikacji realizaicych projekty
w ramach POPT wraz z opinilC co do zasadsoi wnioskowanej kwoty
dofinansowania w ramach POPT ze wggl na zadania wykonywane przez Instytucje
Pasrednicace w Certyfikacii.

Wydziat 11l — Wydziat programow EWT (3 etaty)

Zadania Wydziatu programéw EWT nie doty&PO.

Wydziat IV — Wydziat systemu i kontroli (6 etatéw)

Do gtownych zad@awydziatu naley w szczegdlnéci prowadzenie prac

koncepcyjnych zwizanych z budowsystemu certyfikacji, systemu kontroli, prowadzeni
centralnego rejestru dtnikow dla wszystkich programow realizowanych w ram&lSRO i
obstuga prawna IC.

W ramach wydziatu przewidzianych jest &etatow. Wydziatem kieruje Naczelnik

wydziatu, ktéremu podlega@iiu pracownikow. Poszczegolne osoby zatrudnione w
wydziale odpowiadajw szczegolngci za:

wspotprag z  wiasciwymi instytucjami  w zakresie prac koncepcyjnych i
organizacyjnych zwzanych z tworzeniem systemu zgzania finansowego,
kontroli finansowej i monitoringu funduszy strukalmych i Funduszu Spoj8ai;
zbieranie i analizowanie informacji o wynikach katt prowadzonych przez
wiasciwe instytucje;

zbieranie i analizowanie informacji o systemach tkan obowiazujacych w ramach
programOw operacyjnych, w tym w szczeg@kioistniegcych w instytucjach
zaradzapcych;

prowadzenie rejestru wnioskéw/zalécgokontrolnych dotycgych dziatalnéci
departamentu i sposobu ich realizacji;

przygotowywanie rocznego planu wizyt sprawdeggh Instytuciji Certyfikuicej;

udziat w systemowych wizytach sprawdgdjch oraz wizytach sprawdaaych
wnioski

0 ptatné¢ w instytucjach zammzapcych lub instytucjach im podlegtych w zakresie
realizacji programu operacyjnego oraz instytucjaadredniczcych w certyfikacii;
pozyskiwanie dodatkowych informacji i dokumentowtydzacych stwierdzonych
przez odpowiednie instytucje nieprawidiodeoi przeprowadzanie ich analizy;
wspoélprag z wiasciwym departamentem MRR w zakresie prowadzenia prac
koncepcyjnych nad budaew systemu informatycznego monitoringu i kontroli
finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu Sp&jnw zakresie monitorowania i
certyfikacji wydatkow;

wspétpraca z KE i innymi instytucjami w zakresieotgenia systemu wdrania

i certyfikacji funduszy strukturalnych i Funduszpdhasci;

opracowywanie projektow dokumentow, w tym porozumie sprawach nal@cych
do wiaciwosci IC i koordynowanie ich uzgodnie

opiniowanie otrzymywanych projektéw aktéw prawnych;

69



- prowadzenie rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i1 kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazywane prmestytucje zargdzapce
(rejestr dtinikow);

- monitorowanie poziomu wydatkobw w ramach NSRO, patyggywanie analiz i
zestawi@ w tym zakresie.

Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownike instytucji certyfikuj acej
(data i odniesienie)

Instytucja Certyfikugca wykonuje swoje zadania w oparcitdMytyczne w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognozaskow o ptatné’ do Komisiji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramachddamych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-20X%&twierdzone przez Ministra Rozwoju Regionalnegdnm 2
lipca 2007 r. (dalej: Wytyczne).

Ww. Wytyczneokreslaja sposob realizacji zaddnstytucji Certyfikupcej, Instytucji
Pdsrednicacych w Certyfikacji (Urzdow Wojewddzkich) oraz Instytucji Zaydzapcych w
zakresie warunkéw koniecznych do spetnienia, w pehedstawienia Komisji Europejskiej
przez Instytugj Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o
ptatna¢ okresow dla programow operacyjnych na lata 2007-2048tyczneokreslaja
réwniez wzory obowazujacych dokumentow.

Wewretrzne procedury zawiergje szczegotowe opisy czynioboraz terminy ich
wykonania w zwizku z realizacj zada IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegaj
zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego MRR (dgieego w tym zakresie z
upowanienia Ministra Rozwoju Regionalnego).

Paswiadczanie deklaracji wydatkow

Opis procedury, zgodnie z kt6n deklaracje wydatkow s sporzadzane, pdwiadczane i
przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem okl@acym warunki péwiadczania wydatkéw przez
Instytucg Certyfikujaca oraz sktadania wnioskowspodki do Komisji Europejskiejas
Wytyczne.

Szczegotowe zasady spadzania i péwiadczania deklaracji wydatkow oraz
przedktadania ich do Komisji Europejskiej przezdkiesla Instrukcja Wykonawcza IC.
Poniej przedstawiono proces spatzania, péwiadczania i przedktadania wnioskow o
srodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikujca odpowiada za opracowanie i przeditie Komisji
Europejskiej péwiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o ptatédla regionalnych
programow operacyjnych. Ww. deklaracja jest spdeana zgodnie z formatem oki@ym
w Zalyczniku nr X do rozporgzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Instytucja Certyfikujca pdwiadcza deklaragjwydatkow oraz sposaziza wniosek o
ptatnci¢ okresovs do Komisji Europejskiej w oparciu@aswiadczenie i deklaragj
wydatkéw oraz wniosek o ptatidocokresow od Instytuciji Zargdzapcej do Instytucii
Certyfikugcej sporadzone i zatwierdzone przez Instytigarzdzapca RPO oraz
zweryfikowane i péwiadczone przez InstytucPasrednicaca w Certyfikacji. Wzor
Paswiadczenia i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku ctipdgc okresowt od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikujcej stanowi zatcznik doWytycznych

Instytucja Zarzdzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaragjidatkéw
oraz wnioskow o platrsé zgodnie z przytymi procedurami i sposziza za dany okres
zbiorczy dokumenPaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek druka’ okresow
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od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji Certyfikycej dla RPO w PLN i przekazuje go do
Instytucji Parednicacej w Certyfikacji. (IPOC)

IPOC otrzymujePaswiadczeniaod Instytucji Zaradzapcej RPO co do zasady w
trybie miesgcznym. Po uzgodnieniu z IPOC oraz Instyjuctertyfikujaca, Instytucja
Zarzadzapca mae sktadéd Paswiadczeniaz inm czestotliwoscia, ale nie rzadziej miraz na
kwartat.

Instytucja Zarzdzapca przedktada do IPO®aswiadczeniew terminie 30 dni po
zakaczeniu okresu, ktoregeaswiadczenielotyczy.

Deklaracje wydatkdw oraz wnioski o ptasiow RPO g sporadzane przy
wykorzystaniu systemu informatycznego, w ktérymngamzone $ m.in. dane finansowe
dotyczce programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zaidzapcej RPO Paswiadczenia i deklaracii
wydatkdéw oraz wniosku o ptatfio okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytuci
Certyfikupcej w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej merytorycznej)
wydatkow wedtug listy sprawdzgjej, zgodnie z InstrukgjWykonawcza IPOC.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOMaoswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatné@’ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikuicej pojawia
si¢ watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w
deklaracji wydatkéw, IPOC ma prawo zwrédie do Instytucji Zargdzapcej RPO z préba
o korekt deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji do czasu $mgmia
watpliwosci. Instytucja Zarzdzapca RPO przekazuje poprawiony dokument zagzgniem
ww. wydatku, ktory bdzie moégt by ujety w kolejnej deklaracji wydatkow, jeli Instytucja
Zarzadzapca RPO przekee do IPOC wystarczgge wyjanienia i otrzyma informagj o
wycofaniu zastrzeen w odniesieniu do wydatku.

IPOC w trakcie weryfikacjiPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikyicej bierze pod uwag
rowniez wyniki systemowych wizyt sprawdzalych oraz wizyt sprawdzgych wydatki
zawarte w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o pi&in

W przypadku pozytywnej weryfikacjPaswiadczenia i deklaracji wydatkow od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikygcej, IPOC przekazujePaoswiadczenie |
deklaracg wydatkow i wniosek o platii® od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikupcej do Instytucji Certyfikujcej oraz spormdzone przez siebi®aswiadczenie
Instytucji Parednicz;cej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikuge;.

W przypadku stwierdzenia przez IPOZ Instytucja Zarmdzapca RPO Ilub inna
instytucja uczestnigza we wdraaniu RPO nie wypetnita warunkoéw certyfikacji, IPOC
przekazuje wniosek o wstrzymanie certyfikacji w yl@anRPO lub osi priorytetowej do
Instytucji Certyfikupcej w MRR. Instytucja Certyfikaca ma prawo wstrzymania procesu
certyfikacji wydatkéw do Komisji Europejskiej dlaPF® lub osi priorytetowej do czasu
usungcia przez dam instytucg stwierdzonych nieprawidtowoi zwiazanych z warunkami
certyfikacji. Procedura blokowania certyfikacji aradejmowania blokady jest nagtijaca:

* Po ostatecznym stwierdzeniu wysienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w
danym RPO (poprzedzonym wymiarkorespondencji z odpowiednilnstytuch
Zarzadzapca RPO lub innymi instytucjami maga na celu wyjénienie sytuaciji),
Dyrektor Departamentu Instytucji Certyfikigiej przekazuje w formie notatki
informacg na temat niewypetnienia warunkow certyfikacji dot@hka Kierownictwa
MRR nadzorujcego Departament Instytucji Certyfikopj. Notatka zawiera wszelkie
informacje na temat stwierdzonych nieprawidiéeicoraz uzasadnienie wstrzymania
certyfikacji.

» Czilonek Kierownictwa MRR nadzomgy Departament Instytucji Certyfikagej
podejmuje niezalana decyzg o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub osi priorytetew
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oraz, po zaspnieciu opinii Dyrektora Departamentu Instytucji Ceikyfjacej, okrgla
dziatania jakie muszby¢ podgte w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz term
ich realizaciji.

* Instytucja Certyfikugca, wypetniagc decyz¢ Cztonka Kierownictwa nadzomgego
Departament Instytucji Certyfikagej informuje Instytug Zarzadzapca RPO o
wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja przekazywado wiadomgci Instytuciji
Koordynupcej RPO i IPOC) lub osi priorytetowej oraz podejmijoki zmierzajce
do wyjanienia nieprawidiowéci w RPO, jak rownig zwraca si do Instytuciji
Zarzadzapce] o0 podgcie dziatan naprawczych podag termin na poinformowanie
Instytucji Certyfikupcej o podgtych dziataniach.

* Instytucja Zarzdzapca RPO informuje Instytugj Certyfikujpca 0 podgtych
dziataniach w wyznaczonym terminie. Czionek Kierostitmna MRR nadzorujcy
Departament Instytucji Certyfikagej, opierajc sk na informacjach przekazanych
przez Instytugj Zaradzapca RPO, po zasgpnigciu opinii Departamentu Instytucii
Certyfikujacej, podejmuje niezatea decyzg o wznowieniu certyfikacji dla RPO/osi
priorytetowej, ktdrego certyfikacja byta wstrzymana

* Instytucja Zarzdzapca RPO jest niezwlocznie informowana o0 wznowieniu
certyfikacji wydatkow do KE dla danego programu bsb priorytetowe;j.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgfa Certyfikujaca dokumentu
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek onak& okresow od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikycejzostam w nim wykryte bédy, Instytucja
Certyfikujaca ma prawo zwro€isie bezpadrednio do Instytuciji Zargdzapce] RPO z préba o
poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego émyga, o czym informuje IPOC. Zeli
w wyniku weryfikacji przez InstytugjCertyfikujaca Paswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnd okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujce]
pojawia sie watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w
deklaracji wydatkow, Instytucja Certyfikaga ma prawo zwré€isie do Instytucji
Zarzadzapcej RPO z préba o korekt deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaraciji
do czasu wyjgnienia watpliwosci. Instytucja Zarzdzapca RPO przekazuje poprawiony
dokument z wydczeniem ww. wydatku, ktoryebizie mogt by ujety w kolejnej deklaracji
wydatkéw, jeeli Instytucja Zarzdzapca RPO przekae do Instytucji Certyfikujcej
wystarczajce wyja&nienia i otrzyma informagjo wycofaniu zastrzen w odniesieniu do
wydatku.

Jezeli  Instytucja Certyfikujca stwierdzi kid w Paswiadczeniu Instytucii
Pasredniczcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikigej, ma prawo zwrddi sie do IPOC z
prosba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niegadmien.

W przypadku stwierdzenia przez Instytu€fertyfikujaca poprawngci otrzymanych
dokumentow oraze warunki certyfikacji, o ktérych mowa Wytycznyctzostaty spetnione
przez Instytug Zarmdzapca RPO i inne instytucje uczestnige we wdraaniu RPO,
Instytucja Certyfikugca dokonuje przeliczenia poniesionych is$w@dczonych przez
Instytucg Zarzdzapca wydatkbw z PLN za dany okres sprawozdawczy na EUR
poswiadcza wydatki oraz spardza Poswiadczenie i deklaragj wydatkow oraz wniosek o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskiefila RPO. Dokument
jest przygotowywany zaréwno w formie papierowejk ja przekazywany do Komisiji
Europejskiej za pomac systemu informatycznego w formie elektronicznejt.(a39
rozporzdzenia 1828/2006
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Instytucja Certyfikugca dokonuje przeliczenia poniesionych sw@mdczonych przez
Instytucg Zarzmdzapca wydatkow w PLN na EUR, wg miegiznego kursu obrachunkowego
wymiany waluty, okrglonego w art. 81 ust. ®zporz;dzenia 1083/2006

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskigizgkazywana jest do
wiadomaci do Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji, Instytucji Zarmlzapce] RPO,
Instytucji Koordynujcej RPO oraz instytucji przyjmagej ptatndci z KE.

Opis krokow podejmowanych przez instytucg certyfikujaca w celu zapewnienia,ze
wymogi okreslone w art. 61 rozporzdzenia (WE) nr 1083/2006 s spetnione

W celu wypetnienia wymogow ok§lenych w art. 61rozporzidzenia nr 1083/2006
Minister Rozwoju Regionalnego dziatajjako Instytucja Certyfikaca wydat na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 rasadach prowadzenia polityki rozwoju
Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji i prigg@nia prognoz wnioskow o ptatido
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychamach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-20 BowyzszeWytyczneokreslaja m.in. warunki niezedne
do spetnienia przez poszczegodlne instytucje odpimiadne za realizagjprogramow oraz
kroki podejmowane przez InstytgcjCertyfikujpjca w celu wypetnienia wymogow
wynikajacych z art. 6Xozporz;dzenia nr 1083/2006\aleza do nich w szczegdlioi:

Dot. Art. 61, lit. ayozporzidzenia nr 1083/2006

» Instytucja Certyfikujca, zgodnie z punktem 4.3.1, opracowuje i przeakiiddmisji
Europejskiej péwiadczone deklaracje wydatkéw i wnioski o ptaihiakresowy.
Wz6ér Paswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otipés¢ okresow od
Instytucji Certyfikugcej do Komisji Europejskiejstanowi zaicznik do ww.
WytycznychWzor wniosku jest zgodny z formatem afomym w Zahczniku nr X
do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

» Instytucja Certyfikujca pdwiadcza deklaragjwydatkow oraz sposzlza wniosek o
ptatnag¢ do Komisji Europejskiej w oparciu Baswiadczenie i deklaraejwydatkdw
oraz wniosek o ptatsé okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji
Certyfikugcej sporadzony i zatwierdzony przez Instytecfarzdzapca .

Warunki, jakie musgzost@ spetnione celem pgwiadczenia wydatkow przez IC i zawarcia
ich we wniosku o ptatrigé kierowanego do KE oraz procedury spmlzania wniosku o
ptatna¢ do KE okrélaja Wytyczneoraz Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b)rozporz;dzenia nr 1083/2006

* Instytucja Zaradzapca péwiadcza przed InstytugjCertyfikujaca, iz zadeklarowane
wydatki spetniaj kryteria odnoszce s¢ do kwalifikowalngci ustanowione w art. 56
rozporadzenia (WE) nr 1083/2006 i zostaly poniesione prBeneficjentow w
procesie realizacji operacji wybranych w ramachgpanu operacyjnego, zgodnie z
warunkami przyznawania wkladu publicznego zawartymi art. 78 ust. 1
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Instytucja Adeapca pédwiadcza przed
Instytuch Certyfikujaca, iz realizacja operacji pogiuje zgodnie z celami
ustanowionymi w decyzji 0 prza¢iu programu operacyjnego oraz zgodnie z
rozporzdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006, z rozpoizeniem Rady (WE) nr
1080/2006 i z rozpordzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006, a w szczegétnaze:
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a) zadeklarowane wydatkhzgodne z magymi zastosowanie zasadami wspoélnotowymi i
krajowymi oraz zostaly poniesione w zgku z operacjami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami maymi zastosowanie do programu operacyjnego i
obowigzujacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegsti:

» zasadami odnoszymi sk do pomocy publicznej;

» zasadami odnoseymi sk do zamowié publicznych;

» zasadami dotyazymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubégpa mocy
art. 87 Traktatu, za pomgevydatkéw poniesionych przez Beneficjenta w okresie
trzech lat;

* zasad, zgodnie z ktGy nie mana sktada deklaracji wydatkéw dotyezych duych
projektdw, ktore nie zostaly jeszcze zatwierdzorzep Komisg;

b) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiamyggch systemow kegowych i
jest poparta dagymi sk zweryfikowa dowodami,

c) transakcje bdace podstaw wydatkédw § zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewrgtrzne g ujete w formie instrukcji, zostalty zaakceptowane/zviikowane przez
odpowiednie organy iagprzestrzegane w zadowajeym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatidouwzgkdniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i @ogh pochodgce z operaciji
finansowanych w ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektowasrejestrowane w plikach komputerowych i informaesje
tym zakresie & udostpniane nazadanie Instytucji Certyfikuyjcej oraz witaciwych
departamentow Komisiji.

f) procedury zargzania i kontroli w stosunku do programu zostatyrazdne w
instytucjach biogcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzomneformie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instyicj

* Instytucja Zaradzapca weryfikuje oraz pawiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze
wspoffinansowane towary i ustugia sdostarczone. Instytucja Zadzapca (lub
Instytucja Péredniczca w imieniu i na odpowiedzial&é Instytucji Zaradzapce))
przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegolmpdraci.

» Instytucja Certyfikujca, w szczegoOlrimi na podstawie informacji i gwiadczenia
otrzymanych od Instytucji Zagdzapcej, oraz péwiadczenia IPOC — w przypadku
Regionalnych Programow Operacyjnych, s$w@adcza Komisji Europejskiej,ze
deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiamggch systemow kegowych i
jest oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupeghaej, jak rownie, ze wydatki
zostaty poniesione w sposob prawidtowy a Bgodne z magymi zastosowanie
zasadami wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaly iesione w zwizku z
operacjami wybranymi do finansowania zgodnie zédagimi magcymi zastosowanie
do programu i spetiajzasady wspolnotowe i krajowe.

« [POC w imieniu Instytucji Certyfikucej dokonuje weryfikacji prawidtowioi
poniesienia wydatkow wykazanych we wniosku od gty Zarzdzapce] przy
pomocy krajowego systemu informatycznego do obstygfatngci oraz
monitorowania realizacji programow finansowanychfunduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjriai, ktéry zawiera informacje o ptatémach dokonanych na rzecz
Beneficjentéw w podziale na projekty, priorytefgrogramy operacyjne.

 [POC w imieniu Instytucji Certyfikuce] przeprowadza wizyty sprawdaeg w
Instytucji Zaradzapcej RPO oraz w pozostatych instytucjach odpowiddyeh za
wdrazanie RPO. Wizyty sprawdzgje przeprowadza réwmnie IC. Wizyty
sprawdzajce maj charakter systemowy atlz dotycz kontroli wydatkow
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poniesionych i przedstawionych we wniosku o pta&nokresow do Instytuciji
Certyfikujacej. Instytucja Certyfikujca w procesie certyfikacji uwzglnia wyniki
wiasnych wizyt sprawdzagych. Szczegdtowe procedury dotyce przeprowadzania
wizyt sprawdzajcych zawiera Instrukcja Wykonawcza IC i IPOC. Wkbia wizyt
sprawdzajcych weryfikuje s¢ funkcjonowanie systemu zadzania i kontroli,
stosowanie procedur zawartych w Instrukcji Wykonzgycoraz prawidtowss
sporadzenia dokumentéwPaswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek o
ptatnasé.

* Instytucja Certyfikujca w procesie -certyfikacji uwzglnia nieprawidtowgci
wykryte podczas kontroli przeprowadzanych przegytnsje Zarzadzapca, Instytucje
Pdsrednicace, Instytucje Paedniczce Il stopnia, Instytu¢jAudytowa oraz podczas
kontroli przeprowadzonych przez NIK, jak rowaigne uprawnione organy, a fak
informacje o nieprawidiowdziach uzyskane na podstawie danych zawartych w
raportach przedktadanych zgodni&ygstemem informowania o nieprawididaiach
Instytucja Certyfikujca uwzgtdnia réwnie nieprawidtowdci wykryte na podstawie
wiasnych dziata.

* Instytucja Certyfikujca przed przekazaniem do Komisji EuropejsKejwiadczenia
i deklaracji wydatkébw oraz wniosku o ptatdo upewnia s§, ze wykryte
nieprawidtowdci nie dotycza wydatkow kwalifikowalnych zawartych w deklaracji
wydatkoéw i wniosku o ptatrig do Instytucji Certyfikugce;.

» Instytucja Certyfikugca w procesie certyfikacji upewniagsco do skuteczriai,
jakosci oraz prawidtowséci realizacji programu na podstawie ustatgaz wnioskéw
podgtych podczas posiedzeKomitetu Monitorugcego. Przedstawiciel Instytucji
Certyfikujacej wchodzi w sktad Komitetu Monitoragego.

Dot. Art. 61, lit. c)rozporzzdzenia nr 1083/2006

* Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapce] do konsultacji opis
systemu zaedzania i kontroli oraz informagjod Instytucji Zaradzapcej o wystaniu
ww. opisu do Komisji Europejskiej, wraz z ostatecarersp dokumentu.

* IPOC otrzymuje do opinii od Instytucji Zaidzapcej RPO procedury wewtrzne
(Instrukcg Wykonawcz), na podstawie ktorych dokonuje oceny, czy ustaoow
system zarglzania i kontroli spetnia wymogi olkdlene wrozporz;dzeniu Rady (WE)
nr 1083/2006(w szczegolnéci okreslone w art. 58-62)oraz w rozporzdzeniu
Komisji (WE) 1828/2006

* [POC jest informowana o wszelkich zmianach Instjuk@ykonawczej Instytucji
Zarzadzapce] RPO.

* [POC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadomimi, wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez Instytd@rzadzapca zgodnie z art. 13 ust.
2 rozporzidzenia Komisji (WE) nr 1828/2006raz Instytucje Pawedniczce (jezeli
Instytucja Zarzdzapca RPO deleguje zadania z zakresu kontroli systemiowlo
Instytucji Pdrednicacych) w terminach i trybie uzgodnionym 2z Instytucj
Zarzadzapca RPO. Instytucja Certyfikaga oraz IPOC miae zwrdct sie do Instytucii
Zarzdzapcej RPO o przekazanie wynikow kontroli poszczegdgrojektow (take
z kontroli na miejscu przeprowadzanych przez Ingfg Pdrednicace lub Instytucje
Pdsrednicace Il stopnia).
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* [POC otrzymuje od Instytucji Zagdzapce] RPO do wiadomgi wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zaidzapcej RPO Ilub Instytucji Rwoedniczcej
przez Najwysz Izbe Kontroli, jak rownie inne uprawnione organy.

Dot. Art. 61, lit. d)rozporzzdzenia nr 1083/2006

* Instytucja Certyfikujca dokonuje pawiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE
zaakceptowata sprawozdanie zawigca] wyniki oceny utworzenia systemow
zarzdzania i kontroli oraz opinina temat ich zgodsoi z art. 58-620zporzdzenia
Rady (WE) nr 1083/200&prawozdanie i opiniprzygotowuje Instytucja Audytowa
na podstawie raportu z audytu zgostiqorzeprowadzonego przezarigodnie z art.
71rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

* Instytucja Certyfikujca otrzymuje, do wiadondoi, sprawozdanie i opigiwystane do
KE oraz jest informowana przez Instytgicfudytowa o terminie akceptacji ww.
dokumentow przez KE. deli opinia przekazana do KE zawiera zastersga,
Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowej, do wiadofoD
wysytane do KE informacje o wdteniu srodkéw naprawczych dotygeych
kluczowych elementdéw systemu oraz infornga@jwycofaniu zastrzex. Warunkiem
wystania przez InstytugjCertyfikujaca do Komisji Europejskiej pierwszego wniosku
o platnég¢ okresow dla programu operacyjnego jest zaakceptowaniezpiie
sprawozdania zawiergjego wyniki oceny utworzenia systeméw zalzania i
kontroli oraz opinii na temat ich zgodiwo z art. 58-620zporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

* Instytucja Certyfikupca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje &ma pod
wzgledem prawidtowéci wdrazania danego programu:

a) wyniki wszystkich audytow przeprowadzonych przegtytucg Audytowa lub na jej
odpowiedzialné¢, w szczegdlnéti roczne sprawozdanie audytowe przekazywane do
Komisji Europejskiej;

b) opinic wydamy przez Instytug Audytowa na podstawie kontroli i audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedzialow kwestii tego, czy system zadzania i
kontroli funkcjonuje skutecznie,;

c) wyniki audytéw przeprowadzonych przez Koniguropejsk.

Dot. Art. 61, lit. eYrozporzzdzenia nr 1083/2006

* Instytucja Certyfikugca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznapizow
ksiggowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania @ane z
prowadzeniem elektronicznej kgowasci wydatkéw zadeklarowanych do KE w
ramach poszczegoélnych programéw operacyjnych wnimitnstytucji Certyfikuacej
realizowane g przez wyodgbnioms komork: organizacyja Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego — Departament Ekonomiczno-FinansovgH)DZasady oraz standardy
utrzymywania przez DEF zapisow &gowych dotyczcych wydatkow poniesionych
w ramach poszczegOlnych programoéw &kreustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych (Dz.U. 2005 nr 249 poz. 2169z akty wykonawcze do
ustawy, ustawa z dnia 29 winga 1994 r. o rachunkowoi (Dz.U. 1994 Nr 121 poz.
591) oraz wewetrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalneggodnie z
przepisami, jednostki sektora finansoéw publicznycbowhzane § do stosowania
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elektronicznych systemoéw kgjowych oraz jednolitych kodéw kgjowych, w tym

kodéw ksegowych dotycacych wydatkéw poniesionych w zawku z operacjami
finansowanymi z udziatemsrodkdw pomocowych UE, zgodnie z klasyfikacj
okreslona w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 sprawie

szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, pragdow i rozchodéw oraz
srodkow pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 426 zmo
zm.).

* Instytucja Certyfikujca we wspotpracy z DEF okdla zasady przeptywu informacii
oraz dokumentow, ktére umliwiaja prowadzenie DEF elektronicznej ewidencji
ksiegowej wydatkow zadeklarowanych do KE. Zasady teviege Instrukcja
Wykonawcza IC .

* Instytucja Certyfikugca w MRR przekazuje do DEF gwmiadczone za zgodsé z
oryginalem kopiePaswiadcze i deklaracji wydatkdbw oraz wnioskow o ptaffio
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej oraz kopie
Paswiadczé i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatdakresow od Instytuciji
Certyfikugcej do Komisji Europejskiejdla danego programu. Na podstawie
otrzymanych dokumentéw DEF dokonuje d¢ggwania wydatkow zadeklarowanych
przez Instytugj Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporadzenia nr 1083/2006

* Instytucja Zarzdzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegaych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu dla
operacji z wyodgbnieniem wspolnotowego wktadu publicznego. Trybzorasady
gromadzenia danych w tym zakresie glkap pisemne procedury oboyziujace w
Instytucji Zaradzapcej, ktore podlegaj uzgodnieniu z Instytugj Certyfikujaca.
Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej informacje na temat
kwot odzyskanych oraz wycofanych wra?Pmswiadczeniem i deklaragjwydatkéw
oraz wnioskiem o ptatio.

* Instytucja Zarzdzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu
wspolnotowego dla operacji prowadzi rejestr odseskznych Komisji Europejskiej.

* Na podstawie danych otrzymywanych od Instytucji zZddzapcych Instytucja
Certyfikujaca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajch procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&do lub czsci wkiadu dla operacji. W
przypadku Regionalnych Programow Operacyjnych, iéwiPOC prowadzi rejestr
dla RPO w imieniu IC.

Uzgodnienia dotycace dosepu instytucji certyfikuj acej do szczegotowych informaciji
na temat operacji, weryfikacji i audytu bedacych w posiadaniu instytucji
zarzadzajacej, organow pdredniczacych i instytucji audytowe;j

IPOC otrzymuje do wiadondoi od Instytucji Zaradzapcej RPO wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych w szczegdnprzez Instytug Zarzadzapca RPO w
terminach i trybie uzgodnionym z Instyta&arzdzapca RPO. Instytucja Certyfikgpa
moze zwroct sie do Instytuciji Zaradzapcej RPO o przekazanie wynikéw kontroli
poszczegolnych instytucji lub konkretnych projektdakze z kontroli na miejscu.
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IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadonsai wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zaidzapcej RPO lub Instytucji Roednicacej przez
Najwyzsz Izbe Kontroli, jak réwnie przez inne uprawnione organy.

Odpowiednie zapisy dotygze przekazywania informacji do Instytucji Certyfjkcej
zawarte g w wytycznych wydawanych przez Ministra Rozwoju Reglnego oraz w
porozumieniach zawieranych z poszczegoélnymi insjgtui.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO raporty o nieprawidtociach,
zgodnie z obowazujacym Systemem informowania o nieprawidideiach

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowe;:

* wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przegtytucg Audytows lub na jej
odpowiedzialné¢, w szczegolnéci roczne sprawozdanie audytowe przekazywane do
Komisji Europejskiej dotyczce wynikow audytéw za dany rok;

e opinic wydam przez Instytug Audytowa na podstawie kontroli i audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedziadélow kwestii tego, czy system zadzania i
kontroli funkcjonuje skutecznie;

* wyniki audytow przeprowadzonych przez Komiguropejsk.

System kgigowy

Opis systemu ksggowego, ktory naley wprowadzié¢ i stosowa& jako podstawe stuzaca
poswiadczaniu wydatkéw przed Komisja

» Uzgodnienia dotycace przesylania danych sumarycznych do Instytucji
Certyfikuj acej w przypadku istnienia systemu zdecentralizowarg®

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Paswiadczenie i
deklaracp wydatkow oraz wniosek o ptatidookresow od Instytucji Zarzdzapcej do
Instytucji Certyfikugcej sporadzone i zatwierdzone przez Instyi&arzdzapca,
zawierajce dane dotyege poniesionych wydatkéw w podziale na poszczegoéie
priorytetowe oraz fundusze.

Zasady i system spadzania i przekazywania deklaracji wydatkow orazoshu o
ptatnai¢ zostaly przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biace udziat w procesie wdrania projektéw/programow
finansowanych z udziategmodkow pomocowych UE zobowdane § do prowadzenia
elektronicznej ewidencji kejjowej wydatkow poniesionych w ramach tyebdkéw. Zasady
oraz standardy utrzymywania w formie elektroniczzegisoéw ksigowych dotycacych
wydatkéw poniesionych w ramach poszczegoélnych amognw okréla ustawa z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publiczny€lz.U. 2005 nr 249 poz. 2104) i akty wykonawcze
do niej oraz ustawa z dania 29 wazia 1994 r. o rachunkowoi (Dz.U. 1994 Nr 121 poz.
591).

Wszystkie instytucje biace udziat w realizacji projektéw/programow finansmwch
z udziatemérodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spégnaobownzane § do
wprowadzania danych finansowych do krajowego systeriormatycznego stworzonego dla
celow monitorowania i kontroli wydatkdéw ponoszonyctvw. funduszy. System pozwala na
tworzenie raportéw oraz zestawiebrazujcych wydatki poniesione w ramach
poszczegolnych programow.
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Instytucja Certyfikujca przy pomocy ww. krajowego systemu informatyczneg
otrzymuje dane finansowe zestawione sumaryczniakresie wydatkow poniesionych na
dany program.

» Powigzania miedzy systemem ksigowym i systemem informaciji, ktére naléy
ustanowi (pkt 5)

Zgodnie z przytym systemem wdi@ania oraz porozumieniem zawartym poday
Ministerstwem Rozwoju Regionalnego oraz MinistestwFinanséw, MF oraz MRR
odpowiada za stworzenie systemu informatycznego zadzania finansowego i kontroli
wydatkéw poniesionych na finansowanie programowalizewanych w ramach NSRO 2007-
2013 (nie dotyczy programow EWT).

Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznggigaw
ksiggowych dotyczcych wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejski&gczegbétowe
zasady prowadzenia elektronicznejeksiwasci wydatkow zadeklarowanych Komisji
Europejskiej zostaty opisane w pkt 4.3.2.

W przypadku wydatkow ponoszonych na finansowangm@mow ze&rodkow
budzetu pastwa obowizek prowadzenia systemu &gowego tychirodkow wynika z
przepiséw ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finahpublicznych. Powzanie
zdecentralizowanego systemu informatycznegoagaemnia finansowego i kontroli
wydatkéw poniesionych na finansowanie programowalizewanych w ramach NSRO 2007-
2013 z systemem kgjowymsrodkow budetowych zwazanych z finansowaniem zade
ramach programow wspotfinansowanychsmlkow wspolnotowych duizie opieré sie na
mozliwosci wykorzystania danych zgromadzonych w elektromyen systemie ksgowym
danej jednostki zobowktanej do jej prowadzenia przy wprowadzaniu danyekystemu, o
ktérym mowa w pkt 5.

» Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia
wspolnego systemu z innymi funduszami

Krajowy system informatyczny, o ktorym mowa w piktpozwala instytucjom
odpowiedzialnym na poszczegdlnych szczeblach xeahia na monitorowanie wydatkéw
poniesionych na finansowanie programow z EuropeggkiFunduszu Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego orazliszu Spojnizi. System pozwala
na wyodebnienie wydatkéw poniesionych na poszczegoélne kitpjelziatania, osie
priorytetowe, programy i fundusze w podziale naagkivspdlnotowy oraz krajowy.

Poziom szczegodtowdei systemu ksggowego

* tgczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegotowoi systemu ksigowego, w zalenosci od poziomu wdrzania,
pozwala na wyodinienie wydatkow poniesionych na projekt, dziatapreorytet oraz
fundusz.

System informatyczny, o ktérym mowa pkt. 5, pozweavyodebnienie wydatkow
w podziale na projekty, dziatania, priorytety ofamdusze, na podstawie danych
wprowadzonych przez instytucje odpowiedzialne zdizacg danego programu nazsizych
szczeblach wdeania. Na tej podstawie Instytucja Zagzapca generuje dane w podziale na
priorytety i fundusze, ktore sta do sporzdzenia dokumentBaswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatidookresow od 1Z do IC.
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Sporadzone przy pomocy danych zgromadzonych w systamfoematycznym, o
ktérym mowa w pkt. 5SPaswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosekabrnuk¢
okresow od 1Z do ICstanowi podstawdo sporadzenia przez InstytugjCertyfikujaca
dokumentuPaswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosekatnu¢ okresow od IC
do KE.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosekatrfuk¢ okresow od IC do
KE w formie papierowego wydruku oraz elektroniczragppmog systemu informatycznego
SFC wysytany jest przez Instytgdfertyfikujaca do Komisji Europejskiej.

Dostp do systemu informatycznego, o ktébrym mowa w pgbSiada rownie
Ministerstwo Finansow. Po otrzymariitodkow z KE, dane na temat otrzymanyobdkow z
KE s3 ewidencjonowane przez Ministerstwo Finansow w paddza programy i fundusze w
systemie ksigowym. Dane tegstakze wprowadzane do systemu informatycznego, o ktérym
mowa w pkt 5. Instytucja Certyfikaga oraz Instytucja Zagdzapca maj dostp do danych
zawartych w systemie, o ktérym mowa w pkt 5 dosggzhsrodkéw otrzymanych z Komisji
Europejskiej (nie dotyczy EWT).

Kwoty odzyskane
Opis systemu stagcego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wspétowej

W przypadku konieczrigi dokonania zwrotu wydatkow, 1Z wydaje deayzp
zwrocie od Beneficjenta kwoty nieprawidtoyed wraz z odsetkami i egzekwuje jej zwrot
przez Beneficjenta w trybie przewidzianym w dzidleordynacji podatkowej. W przypadku
niedokonania zwrotu kwoty nieprawidtowe przez Beneficjenta w terminie oklenym w
decyzji, kwota nieprawidiowdei jest potscana z kolejnej kwoty platdoi naleznej
Beneficjentowi. Kwoty poddane procedurze odzyskamisewidencjonowanie w rejestrze
kwot podlegajcych procedurze odzyskania i wycofanych (rejestizenikow). 1Z odlicza
kwoty odzyskane od kolejneg®aswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnas¢ od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikuicej.

Instytucja Certyfikugca upewnia si ze kwoty odzyskaneasodliczane z kolejnego
Paswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku aipsc¢ otrzymanego od 1Z.

Monitorowanie nieprawidtow&ei odbywa s¢ na podstawie dokumentu Ministra
Finansow ,System informowania o nieprawidideiach w zakresie wykorzystania funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoguod na lata 2007-2013".

Uzgodnienia dotycace prowadzenia ksggi duznikow oraz odpisywania odzyskanych
kwot od wydatkow, ktére maja byé¢ zadeklarowane

Instytucja Zaradzapca RPO prowadzi rejestr kwot odzyskanych, podigyah
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych pd@maniu catdci lub czsci wkiadu dla
operacji z wyodtbnieniem wspolnotowego wkiadu publicznego (rejetrznikdw). Tryb
oraz zasady gromadzenia danych w tym zakresieslakyavewrgtrzne procedury Instytucji
Zarzadzapcej RPO (Instrukcja Wykonawcza), ktore podlagaggodnieniu z Instytug
Certyfikujaca.

Instytucja Zargdzapca RPO jest zobowzana do stworzenia odpowiednich procedur
okreslajacych sposob przekazywania informacji o kwotach vigmgch, pozostatych do
odzyskania oraz kwotach odzyskanych przez Instgtuegrednicace oraz Instytucje
Pdsredniczace |l stopnia. Szczegbtowe procedury dotyper prowadzenia kgji dtuznikow
oraz odejmowania odzyskanych kwot od wydatkéw, gakiaj by¢ zadeklarowane KE
umieszczaneasw instrukcjach wykonawczych poszczegdlnych ingtjjtu
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Instytucja Zaradzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu ogat lub czsci wkiadu
wspolnotowego dla operacji prowadzi rejestr ods&tgkych (odsetek za zwigk naleznych
Komisji Europejskiej oraz odsetek umownych naleh pastwu cztonkowskiemu od tych
kwot. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zézapca RPO mege zosté zwolniona z
obowigzku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetelodzale na karne oraz umowne.
Wowczas Instytucja Zasdzapca zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jakisedki
karne, nalene KE.

IZ przekazuje do IC aktualne informacje o ww. kvabtavraz zPaswiadczeniem i
deklaracy; wydatkéw oraz wnioskiem o ptatidpzgodnie 2AWytycznymlub kazdorazowo na
jej prasbe. IC prowadzi zbiorczy rejestr kwot odzyskanych,dganych procedurze
odzyskiwania oraz wycofanych (rejestr zhikdw) dla catéci NSRO.

Kwoty odzyskane pomniejszaj kwoty wydatkbw ujmowane przez 1Z w
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o tpde¢ skladanym do IC. IC
weryfikuje, czy 1Z dokonata ww. pomniejszenia. Péswiadczeniu i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatrié od IC do KE, spormdzonym przez IC na podstawiespoadczenia
otrzymanego od 1Z, nieastym sposobem ujmowane kwoty odzyskane.

Instytucja audytowa i organy audytowe

Opis gtéwnych zadéd i wzajemne powgzania instytucji audytowej i organdéw
audytowych podlegarych instytucji audytowe]

Gtowne zadania Instytucji Audytowej oktene w art. 62 oraz 71 ust. 2
rozporzdzenia Rady nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006tanawiagcego przepisy ogolne
dotyczice Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofeiskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégnouchylagce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1996:

a) zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikskutecznego funkcjonowania
systemu zargdzania i kontroli programu operacyjnego;

b) zapewnienie prowadzenia audytéw operacji na ta@ds stosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;

C) przedstawianie Komisji, w terminie dziewiu miesgcy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejgug] podmioty, ktére &da przeprowadza audyty,
o ktérych mowa w lit. a) i b), metodolagi ktéra zostanie zastosowana, metody doboru
prébek danych dla potrzeb audytu operacji orazkatigvny rozplanowanie audytow w celu
zapewnienia przeprowadzenia audytu gtbwnych podmiobraz rownomiernego rozkiadu
audytéw w catym okresie programowania.

d) do dnia 31 grudnia kdego roku w latach 2008-2015:

() przediazenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, dstzeviajcego
wyniki audytéw przeprowadzonych w okresie poprzedni2 miesjcy, zakaczonym
dnia 30 czerwca danego roku, zgodnie ze stratagilytu dla programu operacyjnego
oraz informugcego o wszelkich brakach wykrytych w systemachagania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktére nalgtozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do drlac3erwca 2008 r. Informacje
dotyczce audytéw przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2013ostag wiaczone do
koncowego sprawozdania audytowego, stamoego uzupetnienie deklaracji
zamkngcia, o ktérej mowa w lit. e);

(i) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audw przeprowadzonych na jej
odpowiedzialné¢, w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawaracjonalne zapewnienieze deklaracje wydatkdw
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przedstawione Komisji as prawidlowe, oraz aby dawatym samym racjonalne
zapewnienieze transakcje dulace ich podstawsa zgodne z prawem i prawidiowe;

(i) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgedm art. 88, deklaracji
czgsciowego zamknicia zawierajcej ocer zgodndci z prawem i prawidtowsTi
danych wydatkow.

e) przedtaenie Komisji, nie péniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zamin,
zawierajcej ocer zasadnéci wniosku o wyptat salda kacowego oraz zgodsoi z prawem
i prawidtowaici transakcji kdacych podstaw wydatkéw obgtych kaicowa deklaracy
wydatkow, do ktorej dakza s¢ koncowe sprawozdanie audytowe.

f) przediaenie sprawozdania zawiegaggo wyniki oceny utworzenia systemow i opini
na temat ich zgodsoi z art. 58—62 rozposglzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontrola®iowej, ktérego funkcje peni
sekretarz lub podsekretarz stanu w MinisterstwigaR$Ow. Zadania tea svykonywane za
posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skavb] podlegtych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyoelbnionej komaorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finanséw (Departamentu Certyfikacji i foadczér Srodkow z UE) oraz 16 uggow
kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wejelztwa. W kadym z urzdow
kontroli skarbowej zostaty utworzone wygbnione komdérki organizacyjne odpowiedzialne
za kontro¢ srodkow pochodzcych z Unii Europejskiej.

Do zada Departamentu Certyfikacji i Roviadczé Srodkéw z UE nalgy réwniez
wspotpraca oraz wymiana informacji z instytucjamiiUEuropejskiej i Polski w zakresie
ochrony finansowych intereséw Unii, w szczegdélrioz Europejskim Biurem do Spraw
Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF) w tym raportoveaninieprawidtowséci w
wykorzystaniusrodkow UE do Komisji Europejskie;.

Organizacja instytucji audytowej i podleggiych jej organéw audytowych

Schemat organizacyjny (wcznie z liczky przydzielonych stanowisk)

Struktura kontroli skarbowej (kontrolasrodkéw z Unii Europejskiej

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

Departament Certyfikacji
i Poswiadcze n Srodkéw
z Unii Europejskiej
Ministerstwo Finanséw




16 urzeddéw kontroli
skarbowej

w kazdym wojewddztwie
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Schemat organizacyjny kontroli skarbowej w Polsce

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Warszawie (81)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Biatymstoku (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Bydgoszczy (35)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Gdisku
(24)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Katowicach (31)

Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej

\

7

A

(44)

Departament Qertyfikacj
I Poswiadcze Srodkow
z Unii Europejskiej

—
\

Urzad Kontroli
Skarbowej w Zielonej
Goérze (18)

Urzad Kontroli
Skarbowej we
Wroctawiu (17)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Szczecinie (15)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Rzeszowie (15)

Urzad Kontroli
Skarbowej w PoznaniJ
(41)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach
(15)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Krakowie (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Lublinie
7)

Urzad Kontroli
Skarbowej w todzi
(22)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Olsztynie (12)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Opolu
(13)




W nawiasach podano 6 pracownikow zajmygych s¢ kontroly srodkéw pochodzych z
Unii Europejskiej (stan na 1 maja 2007 r.) W praghu urzdéw kontroli skarbowej
kontroly srodkéw z UE zajmyj Sie pracownicy w wyodbnionej w strukturze ueru
komaorce organizacyjnej— wydziale, referacie lubcfiek

Uzgodnienia dotycace zapewnienia niezalaosci

Instytucja Audytowa, umiejscowiona w Ministerstwiénansow, jest funkcjonalnie
I organizacyjnie niezalma od instytucji zamgdzapcych i instytucji certyfikugcej, ktorych
zadania & wykonywane przez odbne urzdy administracji publicznej i inne podmioty.
Réwniez dyrektorzy urzdow kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu Ingpedwi
Kontroli Skarbowej — petacemu funkag i zadania Instytucji Audytowej,asfunkcjonalnie
I organizacyjnie niezammi od instytucji zargdzapcych i instytucji certyfikujcej.

Wymagane kwalifikacje lub doswiadczenie

W Departamencie Certyfikacji i Roiadczé Srodkéw z UE zostaly opracowane
profile zawodowe audytorskie i kgiowo-rachunkowe, zgodnie z ktérymi od kandydatéw na
audytorow oczekuje sinastpujacych, ogoélnych kwalifikacji: wyszego wyksztatcenia,
znajomdci jezykdw obcych na poziomie minimum B2¢Zyk angielski) lub Bl §zyk
francuski, niemiecki), diwviadczenia zawodowego w zakresie audytu lub konnoinimum
3 lata) oraz znajonsai problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytkontroli srodkow
pochodacych z UE. Ponadto, do wymaganych szczego6towychlifivezji zalicza sk:
znajoma¢ metod i technik audytu, standardéw audytu IIA, DEAI i IFAC, wytycznych
Komisji dotycacych przeprowadzania audytu, procedur przeprowaazakontroli
skarbowych oraz systemu wdemia i korzystania z funduszy UE w Polsce i odpaiwieh
przepisow prawa wspolnotowego i krajowego. Zalec@sé posiadanie certyfikatow: CIA,
CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawniesamodzielnego ksjowego, biegtego rewidenta lub
inspektora kontroli skarbowe,.

W urzdach kontroli skarbowej zatrudnieni snspektorzy kontroli skarbowej, od
ktérych, zgodnie z ustayz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowejwymagane jest
m.in. posiadanie waszego wyksztatcenia prawniczego, ekonomiczneganobgo wyszego
o specjalnéci przydatnej do kontroli skarbowej, 5-letniego zstapracy w organach
administracji podatkowe] lub 3-letniej praktyki vednostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnegstaaowisko inspektora przed komis;j
powotary przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowajkrés tematyczny egzaminu
obejmuje zagadnienia m.in. z ngsijacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkaien
finanséw publicznych, poghowania administracyjnego, ordynacji podatkowejtarialnego
prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnegitnawego.

Opis procedur dotyczacych monitorowania wdrazania zalecé i dziatan naprawczych
wynikaj acych ze sprawozda audytu

Departament Certyfikacji i Bwiadczeé Srodkéw z UE prowadzi ewidengjustalé
poczynionych w trakcie audytéw. Na jej podstawierggpdzane g tabele monitorujce, ktére

' Dz. U. z 2004 r., nr 8, poz. 65 ze zm.
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sa przesytane do ueddw kontroli skarbowej w celu uzupetnienia o infacje dotycace
stanu wdraenia rekomendacji. Uzyskane informacje podlgghjezacej analizie i g
wykorzystywane w procesie spadzania rocznej opinii i rocznego sprawozdania
audytowego.

Kazdego roku w ramach audytu systemoOw przeprowadzast gcena stopnia
wdrozenia rekomendacji z lat ubiegtych. W sytuacji nies#gnia rekomendacji odpowiednia
informacja przesytana jest do é#awych organow na najwigzym stopniu zaezizania, tj.
Instytucji Zaradzapcych.

Opis procedur (w stosownych przypadkach) dotyegych nadzoru prac innych
organoéw audytowych podlegajcych instytucji audytowej

Instytucje wykonujce zadania z zakresu audyfwodkow z Unii Europejskiej,
tj. Departament Certyfikacji i Rwiadczeé:r Srodkéw z UE oraz ukgdy kontroli skarbowej,
funkcjonup w ramach jednej s#by kontroli skarbowej. Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej, jako organ wgzego stopnia nad Dyrektorami Wdbpw Kontroli Skarbowej,
sprawuje nadzor funkcjonalny i merytoryczny nad inidadania Generalnego Inspektora
Kontroli Skarbowej realizowanes rzez widciwa komorke organizacyja w Ministerstwie
Finansow, tj. Departament Certyfikacji i @oadcze Srodkéw z UE.

Roczne sprawozdanie z kontroli i deklaracja zamdaia

Opis procedur dotyczcych sporzdzania rocznych sprawozdé z kontroli, rocznych
opinii i deklaracji zamkni g¢cia

W celu zapewnienia wydaniaocznej opinii oraz rocznego sprawozdania
audytowegozgodnie z wymaganiami ollenymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady
nr 1083/2006, w roku, ktérego dotyczy opinia i sppadanie, realizowany jest nagstijacy
proces:

1) Przeprowadzenie wginego przegdu.

Wstepny przegid oznacza zebranie i analilmformacji o badanej dziataldoi
jednostki audytowanej. Analizie poddanes sn.in. procedury (wytyczne,
instrukcje) jednostki, odpowiednie akty prawa wspdbwego i krajowego, dane
finansowe i inne dokumenty dotyye danego programu operacyjnego.

W ramach wsfpnego przegldu jest przeprowadzona ocena ryzyka rozumiana
jako identyfikacja ryzyk, ktére magmie¢ wptyw na osigniccie celdw programu
operacyjnego, oraz olidene g spodziewane mechanizmy kontrolne
ograniczajce te ryzyka.

Na podstawie wynikbw oceny ryzyka projektowang testy mechanizmoéw
kontrolnych. W celu prawidtowego zaprojektowaniachtytestow mog byc
przeprowadzone tzw. testy walkthrough.

Wstpny przegid jest przeprowadzany przez Departament Certyfikac
i Padwiadcze Srodkow z UE we wspotpracy z waami kontroli skarbowej.

2) Wykonanie testow mechanizmow kontrolnych.
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3)

4)

5)

Testy mechanizméw kontrolnych maja celu zbadanie na probie dokumentacji,
czy funkcjonujp mechanizmy kontrolne mgge na celu ograniczenie ryzyk
zidentyfikowanych podczas wginego przegdu.

W wyniku testbw mechanizméw kontrolnych jest dokeapa ocena
adekwatnéci systemu zargdzania i kontroli.

Testy mechanizméw kontrolnycl svykonywane przez Departament Certyfikacji
i Poswiadcze Srodkéw z UE i urzdy kontroli skarbowej.

Opracowanie programu audytu operacji.

Program audytu operacji jest dokumentem glljgcym m.in. cel i zakres audytu,
metod wyboru proby, harmonogram przeprowadzenia audyfposéb

dokumentowania czyndoi, proces raportowania. Do programu azabna jest

préba operacji do zbadania w celu weryfikacji zdaledwvanych wydatkdw.

Ocena adekwatdoi systemu zaeglzania i kontroli, dokonana na podstawie
wynikéw testéw mechanizmdw kontrolnych, jest braod uwag przy okrdlaniu
podstawowych parametrow do wyboru proby (poziomoédn prog istotnéci).
Szczegobty dotyere wyboru préby sokreslone w Strategii audytu zgodnie z art.
62 ust. 1 lit. c rozporglzenia Rady nr 1083/2006.

W celu zapewnienia jednolitego pofi#a audytu operacji, program
opracowywany jest przez Departament CertyfikaBjpdwiadczeé Srodkow z UE.

Przeprowadzenie audytu operacji i dokumentowanyaru&ci.

Audyty operacji przeprowadzang srzez Departament Certyfikacji i foiadczé
Srodkoéw z UE oraz ukdly kontroli skarbowej na podstawie programu audytu.

Zgodnie z ustawz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej i ustaw dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, czyoho audytowe
sa udokumentowane w protokotach i wynikach kontrdRrotokoty kontroli
sa przekazywane kontrolowanemu, ktéry w terminie 14i dod dnia
jego doeczenia mae przedstawi zastrzeenia lub wyjdnienia, wskazujc
rbwnoczénie stosowne wnioski dowodowe. Po zagpeniu procedury
kontradyktoryjnej wydawany jest wynik kontroli. Wi kontroli wydawane
sa zarbwno w sytuacji, gdy stwierdzono ewentualne prawidtowdci,
jak i w sytuacji ich braku.

Protokoty iwyniki kontroli @ przekazywane do Departamentu Certyfikaciji
i Poéwiadczeh Srodkéw z UE.

Opracowanie rocznej opinii i rocznego sprawozdanidytowego.

Przed spormlzeniem rocznej opinii i rocznego sprawozdania &wlggo
otrzymane wyniki kontroli & poddawane analizie przez Departament Certyfikacji
i Poswiadcze Srodkéw z UE w celu okidenia, w szczegOlriai:

- czy zidentyfikowane problemy mggharakter systemowy,

- czy zostaly podite przez odpowiednie organy dziatania pokontrolneelu
wdrazenia rekomendaciigllow-up),

- kwoty wydatkow niekwalifikowanych i poziomu d#tu wynikapcego z préby
wybranej w sposob losowy.
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Na podstawie informacji uzyskanych od instytucjrzadzapcych programami
operacyjnymi, w sprawozdaniu zamieszczameirdormacje dotyczce zmian
w systemach zasdzania i kontroli. W przypadku zmiany Strategii giug
opracowanej na podstawie art. 62 ust. 1 lit. c oozplzenia Rady nr 1083/2006,
odpowiednia informacja zamieszczana jest w spraamizd

Wersje wstpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytgmwes
opracowywane przez Departament Certyfikacji §WAadczé Srodkéw z Unii
Europejskiej zgodnie z wymaganiami i w terminacheslionych w art. 62 ust. 1
lit. d rozporadzenia Rady nr 1083/2006. Dokumenty te gzekazywane do
instytucji zaradzapcej i certyfikupcej] w danym programie operacyjnym w celu
przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnej. Poo#ekeniu tej procedury,
dokumenty przekazywanea sGeneralnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej,
ktory podpisuje rocznopinic z zahczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.

W przypadku, gdy do kilku programow operacyjnychssivany jest wspolny
system, roczna opinia i roczne sprawozdanie audytowga obejmowa
wszystkie stosowne programy operacyjne.

celu zapewnienia wydaniadeklaracji zamknigcia pomocy zgodnie

z wymaganiami okidonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozpadzenia Rady nr 1083/2006,
Departament Certyfikacji i Rwiadczé: Srodkéw z Unii Europejskiej wykonuje
W szczegOIngci nastpujace czynnéci:

1)

2)

3)

przeghd i analiz rocznych opinii i rocznych sprawozdaaudytowych oraz
sprawozda innych krajowych lub wspdlnotowych organéw audyyetv w celu
okreslenia, czy rekomendacje petg w trakcie audytow systemu i audytow
operacji zostaty wdrmne przez wigciwe jednostki;

badanie rejestru dhmikow, o ktérym mowa w art. 61 lit. f rozpaidzenia Rady nr
1083/2006, w celu okékenia, czy zostaly odzyskane od Beneficjenténodki
uznane za niekwalifkowalne;

tzw. audyt zamkricia pomocy w instytucji zasglzapcej i/lub instytucjach
posrednicacych oraz w instytucji certyfikapej w celu zbadania prawidtowa
raportu kacowego z wdrzania i wniosku o ptatrié koncowa.

Projekty deklaracji zamketia i kacowego sprawozdania audytowegm S
opracowywane przez Departament Certyfikacji fwadcze Srodkéw z Unii Europejskiej
zgodnie z wymaganiami i w terminach okoaych w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady
nr 1083/2006. Projekty obu dokumentéw przekazywane Generalnemu Inspektorowi
Kontroli Skarbowej, ktory podpisuje deklaracizamkngcia z zadczonym kacowym
sprawozdaniem audytowym.

Wyznaczenie koordynggego organu audytowego

Opis roli koordynuj acego organu audytowego, w stosownych przypadkach

Nie dotyczy.
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System informatyczny (art. 60 lit. c) Rozporgdzenia Rady (we) nr 1083/2006

Opis systemu informatycznego wraz z wykresem (@dmyr lub wspdllny system lub
zdecentralizowany system z pgaaniami pomgdzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroliinansowe] funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogoo w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13) zwany dalejIKS
zbudowany zostat dla potrzeby zapewnienia gromadzdanych, dotycxych realizaciji
poszczegolnych operacji, nieximych do celow zarzlzania finansowego, monitorowania,
weryfikacji, audytu i oceny. KSI jest systemem gcalizowanym, ale zafmno maliwos¢
transmisji danych w formie elektronicznej z lokathy systemow (zwanych dalej LSI)
utworzonych przez instytucje zadzapce, pdredniczce i instytucje péredniczace 2 stopnia
(system rozproszony).

Zgodnie z przytymi zatazeniami KSI jest przede wszystkim systemem
rejestracyjnym, tzn.ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazyyctiarpo
wystapieniu zdarz#, np. po stwierdzeniwe dostarczony wniosek spetnia wymogi formalne.
W szczegdlnéci system umgiwia gromadzenie danych w zakresie:

» ewidencji danych dotygzych programdw operacyjnych,
» obstugi cykluzycia projektu, w tym:
o ewidencjonowania wnioskow aplikacyjnych (w systerbigla rejestrowane
tylko wnioski spetniaggce wymogi formalne),
o ewidencjonowania diych projektbw w zakresie okilenym przez
Rozporadzenie KE (WE) nr 1828/2006,
ewidencjonowania umoéw o dofinansowanie,
ewidencjonowania wnioskéw o ptaito
ewidencjonowania danych dotyez/ch kontroli poszczegdélnych projektéw,
ewidencji wskanikow postpu rzeczowego, w tym prowadzenia jednolitego
stownika wskanikow,
» ewidencji danych dotygzych nieprawidtowsci,
* prowadzenia rejestru kwot odzyskanych (w tym rejegtuznikow).

O O OO

Ponadto Krajowy System Informatyczny uitiwia tworzenie okrélonych raportow,
w szczegOInéci:
» zestawié wydatkéw z poziomu instytucji goednicacej oraz zestawiewydatkow i

wnioskow o ptatné¢ przygotowywa~7th na wigzych poziomach,
« prognoz wydatkow. Tnoooh

Architektura Kraimnwenn Sverzmu I'rrkormatyczneg D @ak=hrzedstawinna ng

; H S Lokalne systemy Stacje robocze
dlagram 1€ porxe. informatyczne , uzytkownikéw systemu
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E, N Sie¢ publiczna- Internet
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Jednoczénie naley podkréli¢, ze dla celéw zarglzania i sprawozdawcga, we
wszystkich instytucjach zagdzapcych, instytucjach pwednicacych, instytucjach
paosrednicacych 2 stopnia oraz Instytucji Certyfikgej funkcjonug systemy finansowo-
ksiggowe spetniajce wymogi ustawy o rachunkoém. Systemy te dostarczajdanych
zwigzanych z przeptywangrodkow finansowych w ramach programow operacyjnych.

W odniesieniu do Krajowego Systemu Informatycznedpowiedzialnymi &

* minister widciwy ds. rozwoju regionalnego w zakresie nadzora waajowym
Systemem Informatycznym i olétania standardéw odnagz/ch s¢ do gromadzenia
danych przez wszystkich uczestnikéw systemu regiiRiESRO,

* minister widciwy ds. finanséw publicznych w zakresie budowyzwoju systemu
informatycznego na podstawie standardow w zakregiemadzenia danych
okreslonych ministra wiéciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Krajowy System Informatycznyghzie operacyjny od grudnia 2007 roku.

Obok opisanego wagj KSI oraz systemow finansowo-kgowych, do obstugi
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdd&wigtokrzyskiego na lata 2007-2013
wykorzystywany kdzie lokalny system (LSI) groma#tzy m.in. dane transmitowane
nastpnie w formie elektronicznej do Krajowego Systemioimatycznego. Zakres
transmitowanych danych jest zgodny z zakresemnmdgji w Krajowym Systemie
Informatycznym. Informacje gromadzone w LS| obejgmjedzy innymi:

* podstawowe informacje na temat Beneficjenta,

» informacje na temat innych podmiotéw zaarmmanych w realizagjprojektu (j&li
dotyczy)

» zakres rzeczowo-finansowy,

* harmonogram finansowy,

» wskazniki realizacji projektu.
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