ZARZADZENIE NR //0 J12

Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
x dnia 02, (UYL 2012 x.

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad funkcjonowania Departamentu Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urz¢du Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa
G.t. Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1590, z p6Zzn. zm.) oraz §§ 111 i 112 Regulaminu
Organizacyjnego Urzg¢du Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty nr 841/11 Zarzadu Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego
zdnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, zarzadza sig, co nastepuje:

§1
1. W skiad Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki wchodza
nastepujace komorki organizacyjne:

1) Oddziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego symbol EKST.1
2) Oddzial Edukacji i Nauki symbol EKST. I1
3) Oddziat Kultury Fizycznej i Turystyki symbol EKST. III
4) Oddzial Promocji symbol EKST. IV
5) Oddziat Wspdtpracy Zagraniczne;j symbol EKST. V
6) Biuro Regionalne Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

w Brukseli symbol EKST. VI
7) Wieloosobowe Stanowisko ds. Finansowych

i Organizacyjnych symbol EKST. VII

2. Departamentem kieruje dyrektor przy pomocy 2 zastepcow, kierownikéw oddzialow
i biura oraz koordynatora wieloosobowego stanowiska pracy. Zakres odpowiedzialnosci
dyrektora i zastgpcOw okreslony jest w §§ 18 i 20-23 Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w  Kielcach. Zakres
odpowiedzialnosci kierownikow okreslony jest w § 26 Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach. Zakres

odpowiedzialno$ci koordynatowa wieloosobowego stanowiska okreslony jest w § 27

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad Oddziatem Kultury Fizycznej i Turystyki.

4. Zastgpcy dyrektora sprawuja bezposredni nadzdr: jeden - nad Oddzialem Kultury
i Dziedzictwa Narodowego, Oddzialem Edukacji i Nauki oraz Wieloosobowym
Stanowiskiem ds. Finansowych i Organizacyjnych, drugi — nad Oddzialem Promocji,
Oddzialem Wspélpracy Zagranicznej oraz Biurem Regionalnym Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w Brukseli.

el

§2
1. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Kultury i Dziedzictwa Narodowego nalezy:
1) Prowadzenie nadzoru organizacyjnego 1 merytorycznego nad wojewodzkimi
instytucjami kultury, w tym prowadzenie rejestru i prowadzenie spraw zwiazanych
z obsadzaniem dyrektoréw oraz ich wynagradzaniem.



2) Wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z porozumien o prowadzeniu jako
wspolnych instytucji kultury.

3) Imicjowanie i koordynowanie dzialalnosci zmierzajacej do  szerokiego
upowszechniania kultury oraz rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego, sztuki
ludowej, tworczosci nieprofesjonalnej i profesjonalne;.

4) Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej oglaszania otwartych konkursow ofert
na realizacje¢ zadan samorzadu wojewddztwa z zakresu kultury (przyjmowanie ofert,
udziat w pracach i obsluga komisji konkursowych opiniujacych oferty,
przygotowywanie uméw, kontrola realizacji zadan i rozliczanie dotacji).

5) Prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong zabytkéw. Przygotowanie i realizacja
Programu Ochrony Zabytkéw w Wojewédztwie Swietokrzyskim.

6) Prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem dorocznych nagrod za osiggnigcia
w dziedzinie twérczosci artystycznej, upowszechniania i ochrony kultury.

7) Przygotowywanie uroczystej inauguracji roku kulturalnego i sezonu artystycznego.

8) Wnioskowanie i opiniowanie wnioskOw w sprawie przyznawania odznaczen
panstwowych, odznak resortowych, dyploméw, nagréd, zapomég i stypendiéw
tworczych dla pracownikéw i dziataczy kultury.

9) Tworzenie bazy danych dot. instytucji kultury, regionalnych stowarzyszen kultury
i wazniejszych wydarzen kulturalnych.

10)Sporzadzanie materiatéw i informacji w zakresie kultury dla potrzeb Zarzadu
Wojewddztwa oraz Sejmiku Wojewoddztwa i jego komisji,

11)Identyfikacja projektow z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,
mozliwych do realizacji ze §rodkéw pochodzacych z funduszy pomocowych.

12) Wspélpraca z administracja rzadowa i samorzadowa, wojewddzkimi jednostkami
organizacyjnymi kultury w zakresie prowadzonych spraw.

13) Organizacja konferencji z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, w tym
w zakresie mozliwosci pozyskiwania funduszy strukturalnych UE i innych Zrédet
zewngtrznych na projekty z zakresu dzialania departamentu.

Oddzialem kieruje kierownik, ktéry odpowiada za realizacje zadan oraz wlasciwg
organizacj¢ pracy w oddziale. Zakres odpowiedzialno$ci kierownika okreslony jest
w §§ 26 1 28 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U. z 2001 r.
nr 142, poz.1590, z pézn. zm.),

ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (j.t. Dz. U. 22001 r. nr 13, poz.123, z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. nr
162, poz.1568, z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. nr 85, poz. 539, z p6zn. zm.),
ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 1997 r. nr 5, poz.24, z pozn.
zm.),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240,
z podzn. zm.),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(.t. Dz. U. 22010 r. nr 234, poz. 1536 z pdzn. zm.),

uchwala nr 1105/08 Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 7 sierpnia 2008 r.
w sprawie ustalenia ,Zasad wykonywania kontroli zewnetrznej w wojewd6dzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych” (z pézn. zm.).



I.

§3
Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Edukacji i Nauki nalezy:

1) Prowadzenie nadzoru nad dzialalnoscia wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych oswiaty, w zakresie okreslonym przepisami prawa.

2) Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej oglaszania otwartych konkursow ofert
na realizacj¢ zadan samorzadu wojewddztwa z zakresu edukacji (przyjmowanie ofert,
udziat w pracach i obsluga komisji konkursowych opiniujacych oferty,
przygotowywanie umow, kontrola realizacji zadan i rozliczanie dotacji).

3) Wspieranie i prowadzenie dzialan na rzecz rozwoju edukacji publicznej, szkolnictwa
wyzszego oraz podnoszenia poziomu wyksztalcenia obywateli, w tym udzielanie
pomocy rzeczowej i finansowe;j.

4) Wspdlpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, organami administracji rzadowe;j
i nadzoru pedagogicznego, organizacjami, uczelniami oraz innymi jednostkami
w zakresie prowadzonych spraw.

5) Przygotowywanie i wdrazanie programdéw majacych na celu wsparcie rozwoju
edukacji publicznej i szkolnictwa wyzszego w wojewddztwie swigtokrzyskim.

6) ldentyfikacja projektéow z zakresu edukacji mozliwych do realizacji ze s$rodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych, organizacja szkolei w tym zakresie
1 informowanie potencjalnych beneficjentow o mozliwosci wsparcia ze srodkéw UE.

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Nagrody Samorzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego Talenty Swietokrzyskie.

8) Prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem dorocznych nagrod za osiggnigcia
w dziedzinie edukacji.

9) Organizacja wojewodzkich obchodéw Dnia Edukacji Narodowe;.

10) Wspdipraca z administracja rzadowsg i samorzadowa, wojewoddzkimi jednostkami
organizacyjnymi o§wiaty w zakresie prowadzonych spraw.

11)Monitorowanie realizacji zadan i wykorzystania $rodkéw z funduszy pomocowych,
pozyskanych na zadania z zakresu edukacji przez wojewodzkie samorzadowe
jednostki organizacyjne oswiaty.

12) Wydawanie zezwolen na zakladanie szkét niepublicznych o zasiggu regionalnym.

13)Nadawanie i cofanie szkolom niepublicznym uprawnien: szkoly publiczne;.

14) Prowadzenie ewidencji niepublicznych szkot i placowek doskonalenia nauczycieli
o zasiggu regionalnym. Wydawanie zezwolen: i cofanie zgody na ich prowadzenie.

Oddziatem kieruje kierownik, ktory odpowiada za realizacje zadan oraz wilasciwa
organizacj¢ pracy w oddziale. Zakres odpowiedzialnosci kierownika okreslony jest
w §§ 26 1 28 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U. z 2001 r.
nr 142, poz.1590, z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (j.t. Dz. U. z 2006 r. nr 97, poz.
674 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz.
2572, z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 19 lutego 2004 r. o systemie informacji o§wiatowej (Dz. U. nr 49, poz.463
z pézn. zm.),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (j. t. Dz. U. z 2001 r. nr
142, poz. 1590 z p6zn. zm.),



ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240,
z pOZn. zm.),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(.t. Dz. U. 22010 r. nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.),

uchwala nr 1105/08 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 7 sierpnia 2008 r.
w sprawie ustalenia ,,Zasad wykonywania kontroli zewngtrznej w wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych” (z p6zn. zm.).

§4
W Oddziale Kultury Fizycznej i Turystyki powoluje si¢:

1) Zespdt ds. kultury fizycznej i sportu,
2) Zespot ds. promocji i upowszechniania turystyki,
3) Zespot ds. ustug turystycznych.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu ds. kultury fizycznej i sportu nalezy:

1) Wspdldziatanie z wojewddzkimi stowarzyszeniami kultury fizycznej i sportu oraz
innymi podmiotami wspierajacymi realizacje zadan Samorzadu Wojewddztwa
w zakresie mlodziezowego wspolzawodnictwa sportowego, upowszechniania sportu
masowego wsrod mieszkancow  wojewddztwa, z  uwzglednieniem  oséb
niepelnosprawnych.

2) Wspoldzialanie z administracja centralng, samorzadami terytorialnymi oraz
stowarzyszeniami  sportowymi w zakresie organizacji imprez sportowych
o charakterze  ogolnopolskim i migdzynarodowym, promujacych Region
Swigtokrzyski.

3) Wspdldziatanie z samorzadami terytorialnymi oraz stowarzyszeniami sportowymi
w zakresie szkolenia kadr wojewddzkich oraz zapewnienia uzdolnionej miodziezy
udziatu we wspdtzawodnictwie sportowym na szczeblu wojewddztwa 1 kraju.

4) Opracowywanie, wdrazanie oraz biezace monitorowanie corocznego Programu
Rozwoju Bazy Sportowej w Wojewddztwie Swietokrzyskim.

5) Wdrazanie oraz monitorowanie przebiegu programéw rzadowych majacych na celu
rozwoj sportu na terenie wojewodztwa.

6) Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej oglaszania otwartych konkurséw ofert
narealizacj¢ zadan samorzadu wojewddztwa =z zakresu kultury fizycznej
(przyjmowanie ofert, udzial w pracach i obstuga komisji konkursowych opiniujacych
oferty, przygotowywanie umow, kontrola realizacji zadan i rozliczanie dotacji).

7) Wnioskowanie i opiniowanie wnioskOw Ww sprawie przyznawania odznaczen
panstwowych, odznak resortowych, dyplomoéw i nagrod dla dziataczy sportowych
z terenu wojewodztwa.

8) Przygotowywanie uroczystosci podsumowania roku sportowego.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespolu ds. promocji i upowszechniania turystyki
nalezy:

1) Realizacja zatozen ,,Strategii Rozwoju Turystyki w Wojewodztwie Swigtokrzyskim”.

2) Wspdlpraca z Polskg Organizacja Turystyczna oraz polskimi o$rodkami informacji
turystycznej za granica w zakresie wymiany informacji i turystycznej promocji
regionu za granica.

3) Wspbdlpraca z Regionalna Organizacja Turystyczng Wojewddztwa Swietokrzyskiego,
samorzadami terytorialnymi oraz organizacjami pozarzadowymi w zakresie
organizacji regionalnych, ogélnopolskich i migdzynarodowych imprez turystycznych,
rozwoju infrastruktury oraz turystycznej promocji regionu.



4) Podejmowanie dziatan na rzecz promocji turystycznej wojewddztwa w kraju 1 za
granica, poprzez: opracowywanie i przygotowywanie materialéw informacyjnych,
organizacje stoisk na imprezach turystycznych, wymiang informacji.

5) Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej oglaszania otwartych konkursow ofert
na realizacj¢ zadan samorzadu wojewodztwa z zakresu turystyki (przyjmowanie ofert,
udziat w pracach i obstuga komisji konkursowych opiniujacych oferty,
przygotowywanie umow, kontrola realizacji zadan i rozliczanie dotacji).

6) Opracowywanie analiz statystycznych dotyczacych ruchu turystycznego w regionie,
we wspolpracy z Urzedem Statystycznym i innymi instytucjami oraz placowkami
naukowymi.

7) Przygotowywanie wojewddzkich obchodow Swiatowego Dnia Turystyki oraz
inauguracji sezonu turystycznego.

8) Koordynacja dziatan Zespotu Opiniodawczo-Doradczego ds. szlakow turystycznych
(projektowanie, znakowanie i utrzymywanie szlakow turystycznych w regionie).

9) Organizacja imprez turystycznych i promocyjnych w kraju i za granica.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu ds. ustug turystycznych nalezy:

1) Prowadzenie spraw zwiazanych z uslugami hotelarskimi na terenie wojewodztwa
(prowadzenie ewidencji obiektéw, zaszeregowanie i nadawanie kategorii obiektow
hotelarskich, wydawanie promes, kontrole obiektow hotelarskich).

2) Prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalnoscia pilotéw wycieczek i przewodnikow
turystycznych (prowadzenie ewidencji, wydawanie uprawnien, organizacja i obshuga
komisji egzaminacyjnych, kontrola dziatalnosci pilotow i przewodnikoéw
turystycznych w zakresie przewidzianym prawem).

3) Wpis do rejestru organizatoréw szkolen pilotow i przewodnikéw (ewidencja oraz
kontrola).

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscia regulowana organizatorow turystyki
1 posrednikow turystycznych (wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru,
wykreslanie, kontrola w zakresie przewidzianym prawem).

Oddzialem kieruje kierownik, ktory odpowiada za realizacje zadan oraz wiasciwg
organizacj¢ pracy w oddziale. Zakres odpowiedzialnosci kierownika okreslony jest
w §§ 26 i 28 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

Na czele zespolow stoja koordynatorzy, ktérych zadaniem jest prawidlowa koordynacja
pracy zespoléw. Zadania koordynatoréw okreslone sa w §§ 27 i28 Regulaminu
Organizacyjnego  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewoddztwa — Swictokrzyskiego
w Kielcach.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U. z 2001 r.
nr 142, poz.1590, z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. nr 127, poz. 857, z p6zn. zm.),
ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o Polskiej Organizacji Turystycznej (Dz. U. nr 62,
poz. 689, z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ushugach turystycznych (j.t. Dz. U. z 2004 r. nr 223,
poz. 2268, z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240
Z pézn. zm.),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(.t. Dz. U. 22010 r. nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.).



§5
1. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Promocji nalezy:

1) Opracowywanie i nadzér nad realizacja planéw Samorzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w zakresie promocji, uwzgledniajacych kalendarz przedsigwzigé
wlasnych oraz propozycje udzialu w imprezach krajowych i zagranicznych.

2) Koordynacja, ukierunkowanie i monitoring inicjatyw oraz dziatan promocyjnych
podejmowanych przez komorki organizacyjne urzedu oraz wojewodzkie samorzadowe
jednostki organizacyjne i innych partneroéw regionalnych.

3) Promowanie walorow i mozliwosci rozwojowych wojewodztwa w kraju i za granica.

4) Nawigzywanie kontaktow i wspolpracy z instytucjami zajmujacymi si¢ zagadnieniami
promocji regionalnej w kraju i za granica.

5) Gromadzenie informacji o mozliwosciach promocji wojewoddztwa podczas imprez
krajowych i miedzynarodowych (targi, wystawy, prezentacje, itp.) oraz uczestnictwo
w wybranych przedsigwzigciach.

6) Monitorowanie wizerunku wojewodztwa w kraju i za granica.

7) Poszukiwanie mozliwosci pozyskania $rodkow zewnetrznych na dzialalnos¢
promocyjna.

8) Organizacja oraz  wspolorganizacja imprez promujacych  Wojewodztwo

Swigtokrzyskie. Wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi urzedu oraz
wojewodzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi.

9) Wspodlpraca z administracja rzadowa, jednostkami samorzadu terytorialnego,
organizacjami pozarzadowymi, innymi partnerami z regionu oraz mediami krajowymi
i zagranicznymi w zakresie promocji wojewodztwa.

10) Przygotowywanie oraz rozpowszechnianie informacji i materiatéw promocyjnych.

2. Oddziatem kieruje kierownik, ktory odpowiada za realizacj¢ zadan oraz wlasciwa
organizacj¢ pracy w oddziale. Zakres odpowiedzialnosci kierownika okreslony jest
w §§ 26 i 28 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Podstawa prawna:
. ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U. z2001 r. nr
142, poz. 1590, z péZn. zm.).

§6
1. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Wspélpracy Zagranicznej nalezy:

1) Koordynacja, animowanie i monitoring wszystkich kontaktéw zagranicznych
i wspélpracy migdzyregionalnej realizowanych na poziomie wurzedu oraz
wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych, w tym udziat
w mig¢dzynarodowych sieciach i organizacjach wspotpracy.

2) Podejmowanie inicjatyw dotyczacych wspblpracy z regionami partnerskimi oraz
poszukiwanie nowych partneréw. Wspoélpraca z innymi komorkami urzedu oraz
z wojewodzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizacji
wspolnych przedsigwzigé o charakterze mig¢dzyregionalnym.

3) Opracowywanie propozycji aktualizacji priorytetbw wspolpracy zagranicznej
wojewodztwa i ich monitoring.

4) Sporzadzanie analiz i wnioskéw dotyczacych mozliwosci przystapienia Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego do migdzynarodowych zrzeszen i instytucji regionalnych, w tym
sieci wspoétpracy.



2.

5) Nadzorowanie procedur i przygotowywanie projektow umoéw i innych dokumentow
prawnych regulujacych kwestie wspdipracy migedzyregionalnej wojewodztwa oraz
przystepowania do miedzynarodowych zrzeszenr i instytucji mig¢dzyregionalnych.
Wspoldziatanie w tym zakresie z komdrkami merytorycznymi urz¢du oraz
wojewddzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi.

6) Biezgcy monitoring poziomu realizacji zawartych umoéw i porozumiefi 0 wspdtpracy
mi¢dzyregionalnej oraz efektywnosci cztonkowstwa wojewodztwa w instytucjach
i organizacjach miedzynarodowych.

7) Wspdtpraca w zakresie przewidzianym prawem z administracja rzadowa szczebla
centralnego i wojewddzkiego oraz polskimi placowkami dyplomatycznymi za granicg
i placowkami dyplomatycznymi akredytowanymi w Polsce.

8) Wspieranie jednostek samorzadu terytorialnego, instytucji samorzadowych oraz
innych podmiotow 2z terenu wojewddztwa w nawigzywaniu wspotpracy
miedzyregionalnej oraz w poszukiwaniu biznesowych, kulturalnych i spolecznych
partneréw zagranicznych.

9) Przygotowywanie i obstuga wizyt gosci zagranicznych oraz migdzynarodowych
kontaktéw przedstawicieli Samorzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

10) Poszukiwanie mozliwosci pozyskiwania srodkdéw zewngtrznych na przedsigwzigcia
z zakresu wspotpracy migedzyregionalnej wojewddztwa.

11) Techniczno-organizacyjna obstuga udziatu przedstawicieli samorzadu wojewodztwa
w Komitecie Regionéw, w tym przygotowywanie stosowne] dokumentacji we
wspolpracy z komoérkami merytorycznymi urzedu oraz  wojewodzkimi
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi.

W Oddziale Wspdlpracy Zagraniczne] tworzy si¢ Zespdl ds. Obstugi Biura
Regionalnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Brukseli i Domu Polski Wschodniej
w Brukseli (Zespot ds. Obstugi BRWS i DPW).

Do podstawowych zadan Zespolu ds. Obstugi BRWS i DPW nalezy:

1) Wspolpraca z Biurem Regionalnym Wojewddztwa Swigtokrzyskiego (BRWS)
i Domem Poiski Wschodniej (DPW) w zakresie funkcjonowania i dziatalnosci
merytoryczno — finansowej tych jednostek.

2) Przygotowywanie materialéw i opinii zwiazanych z dziatalno$cia BRWS na potrzeby
Zarzadu i Sejmiku Wojewodztwa.

3) Dystrybucja wsréd zainteresowanych komdrek organizacyjnych urzedu oraz
wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych, pozyskanych przez BRWS
informacji nt. mozliwosci rozwojowych, finansowych, szkoleniowych oraz
projektowych.

4) Biezaca analiza i opiniowanie dokumentéw dotyczacych funkcjonowania DPW
i BRWS. Identyfikacja mozliwosci wykorzystania zamieszczonych tam informacji na
rzecz rozwoju wojewodztwa swigtokrzyskiego.

5) Rozwdj systemu wspolpracy miedzyregionalnej na rzecz wykorzystania mozliwosci
plynacych z posiadania przedstawicielstwa regionalnego w Brukseli.

Oddziatem kieruje kierownik, ktéry odpowiada za prawidiows realizacje zadan przez
pracownikow oddzialu oraz wlasciwa organizacje pracy w oddziale. Zakres
odpowiedzialnosci kierownika okreslony jest w §§ 26 i 28 Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Na czele Zespotu stoi koordynator, ktory odpowiada za prawidlowa koordynacje pracy
w Zespole. Zadania koordynatora okreslone sa w §§ 27 i 28 Regulaminu
Organizacyjnego  Urzgdu Marszalkowskiego ~ Wojewddztwa — Swictokrzyskiego



w Kielcach.

Podstawa prawna:
o ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U. z 2001 r. nr

142,

p0z.1590, z p6zn. zm.),

o uchwata nr XLY/731/10 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 27 wrze$nia
2010 r. w sprawie przyjecia ,,Priorytetéow wspolpracy zagranicznej Wojewodztwa
Swietokrzyskiego”,

. uchwata nr XIII/135/03 Sejmiku Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 7 listopada
2003 r. w sprawie utworzenia Biura Regionalnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w Brukseli.

1. Do

§7

podstawowego  zakresu dzialania Biura Regionalnego Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego w Brukseli nalezy:

1)

2)

3)

4

3)

6)

7)

8)

9)

Reprezentowanie intereséw Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego W instytucjach
unijnych i mig¢dzynarodowych oraz ksztaltowanie pozytywnego wizerunku
regionu na forum zagranicznym.

Lobbing w instytucjach unijnych i mig¢dzynarodowych w Brukseli na rzecz
regionu i indywidualnych projektow Wojewodztwa  Swigtokrzyskiego,
przedkladanych do instytucji unijnych lub migdzynarodowych.

Pozyskiwanie z instytucji unijnych 1 mi¢dzynarodowych informacji nt. zmian
prawnych, procedurainych, decyzji itp., istotnych z punktu widzenia intereséw
i rozwoju Wojewodztwa Swictokrzyskiego, ich weryfikacja i przekazywanie do
bezposrednich przetozonych.

Wspdlpraca z polskimi europarlamentarzystami oraz polskimi przedstawicielami
w Komitecie Regionoéw i innych instytucjach europejskich.

Przygotowywanie merytoryczne spotkan i utatwianie kontaktow przedstawicieli
organdéw samorzadu wojewodztwa oraz innych instytucji z terenu wojewddztwa
$wigtokrzyskiego z przedstawicielami instytucji wspdlnotowych
i migdzynarodowych.

Poszukiwanie potencjalnych zewn¢trznych zrédet finansowania projektow
1 przedsigwzie¢ przygotowywanych w wojewodztwie swigtokrzyskim, zaréwno
w samorzadzie regionalnym, jak i u innych partneré6w regionalnych.

Pozyskiwanie partner6w z panstw unijnych i pozaunijnych w celu wspélnego
aplikowania o $rodki zewngtrzne (unijne i inne zagraniczne) oraz w celu
podejmowania innych form wspolpracy z samorzadem regionalnym i instytucjami
z terenu wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Biezace raportowanie nt. efektywnosci podejmowanych przez BRWS dziatan oraz
biezace przekazywanie informacji zwiazanych z realizacja pkt. 1-7.

Wspétpraca przy redagowaniu informacji dystrybuowanych przez Zespdt ds.
Obstugi BRWS i DPW.

10) Stata wspélpraca z Zespolem ds. Obstugi BRWS i DPW, a takze - w miar¢ potrzeb

- z innymi komoérkami organizacyjnymi urzgdu oraz partnerami regionalnymi.

11)Realizowanie zadan wynikajacych z porozumienia w sprawie utworzenia Domu

Polski Wschodniej w Brukseli i wynikajacych z tego dokumentu rocznych planéw
rzeczowo-finansowych DPW.

2. Biurem kieruje kierownik, ktory odpowiada za realizacj¢ zadan oraz wlasciwa
organizacj¢ pracy w Biurze. Zakres odpowiedzialnosci kierownika okreslony jest w §§ 26
1 28 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa



Swietokrzyskiego w Kielcach.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz.1590, z p6zn. zmianami),

e uchwala nr IX/142/99 Sejmiku Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 30 sierpnia 1999
r. w sprawie przyjecia ,Priorytetdw wspdlpracy zagranicznej Wojewodztwa
Swietokrzyskiego™,

e uchwata nr XIII/135/03 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 7 listopada 2003
r. W sprawie utworzenia Biura Regionalnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Brukseli.

§8
1. Do podstawowego zakresu dzialania Wieloosobowego Stanowiska ds. Finansowych
i Organizacyjnych nalezy:

1) Realizacja budzetu wojewodztwa w czgsci dotyczacej kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego, oswiaty i wychowania oraz edukacyjnej opieki
wychowawcze;j.

2) Wspdlpraca z wojewddzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi
kultury io$wiaty w zakresie zabezpieczenia srodkéw finansowych na biezaca
dziatalno$¢ oraz na realizacj¢ zadan inwestycyjnych.

3) Biezacy nadzér nad realizacja budzetu w wojewoddzkich samorzadowych
jednostkach organizacyjnych kultury i o$wiaty.

4) Prowadzenie kontroli problemowych w zakresie celowosci 1 zasadnosci
wydatkowania przyznanych dotacji celowych przyznanych podlegtym
jednostkom.

5) Biezace monitorowanie sytuacji finansowe;j instytucji kultury.

6) Opracowywanie planéw oraz sprawozdan kwartalnych, potrocznych i rocznych —
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

7) Opracowywanie informacji o dziataniach prowadzonych w departamencie
w okresie migdzy sesjami sejmiku.

8) Przygotowywanie informacji zbiorczych na temat dziatania departamentu dia
potrzeb innych komorek organizacyjnych urzedu.

9) Przygotowywanie odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli oraz na interpelacje
radnych w zakresie spraw prowadzonych w departamencie.

10) Sporzadzanie planéw kontroli zewnetrznych i wewnetrznych oraz opracowywanie
sprawozdan z ich realizacji.

11) Wspolpraca =z administracja rzadowa 1 samorzadowa, wojew6dzkimi
samorzagdowymi jednostkami organizacyjnymi oraz innymi departamentami
i komdrkami organizacyjnymi urzedu w zakresie prowadzonych spraw.

12) Przygotowywanie zakresow czynnosci pracownikow, programow stazu stazystow

oraz kart praktykantow.
13) Opracowywanie projektdow uchwal i zarzadzen dotyczacych dzialania
departamentu.

2. Na czele Stanowiska stoi koordynator, ktérego zadaniem jest koordynowanie pracy
pracownikéw. Zakres odpowiedzialnosci koordynatora okre$lony jest w §§27 i 28
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

Podstawa prawna:



ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240
z pozn. zm.),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz.
1223 z pézn. zm.),

uchwata nr 1105/08 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 7 sierpnia 2008 r.
w sprawie ustalenia ,Zasad wykonywania kontroli zewngtrznej w wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych” (z p6zn. zm.),

zarzadzenie nr 40/08 Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 15 lipca 2008 r.
w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu kontroli wewngtrznej w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach” (z pézn. zm.).

§9

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Departamentu Promocji, Edukacji,
Kultury, Sportu i Turystyki Urz¢gdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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