Wykaz kontroli zewngtrznych przeprowadzonych w 2011 roku
przez poszczegdlne departamenty i rOwnorzg¢dne komorki organizacyjne
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych

Departament Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego

Stwierdzone
. . naruszenia
Jednostka Okres . Zakres kontroli Wrioski pol‘(ontrolne dyscypliny
kontrolujaca Jednostka kontrolowana przeprowad‘zenla (ujety w sposob zwiezly) kontr(’)lujzgce,go finansow
kontroli (podac zwiezle) .
publicznych
(poda¢ zwieZzle)
1 2 3 4 5 6
Departament Swietokrzyskie 9.02 - 31.03.2011 Realizacja zadan samorzadu brak nie
Nieruchomosci, Biuro Rozwoju wojewoddztwa w zakresie wdrazania
Geodezji i Planowania Regionalnego w Kielcach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Przestrzennego - Ul. Targowa 18
Oddziat
Monitorowania
Programu
Operacyjnego Kapitat
Ludzki
Departament Swietokrzyskie 1.06 - 01.07.2011 Problemowa - realizacja zadan brak nie

Nieruchomosci,
Geodezji i Planowania
Przestrzennego -
Oddziat ds.
Zagospodarowania
Przestrzennego

Biuro Rozwoju
Regionalnego w Kielcach
Ul. Targowa 18

samorzadu wojewddztwa z zakresu
gospodarki przestrzennej,
wynikajacych z przepiséw ustawy
o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, zlecanych przez
Marszatka Wojewddztwa do
wykonania przez Swietokrzyskie Biuro
Rozwoju Regionalnego w Kielcach.




Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska

Jednostka
kontrolujaca

Jednostka
kontrolowana

Okres
przeprowadzenia

Zakres kontroli
( ujety w sposéb

Whioski pokontrolne kontrolujgcego
/stwierdzone nieprawidtowosci, zalecenia

Stwierdzone
naruszenia

Dyscypliny Finanséw

kontroli /od.. do.../ zwiezty) pokontrolne/ Publicznych
1 2 3 4 5 6
Urzad Swietokrzyskie 08.02.2011- ,Podstawowe ustugi dla - -
Marszatkowski Biuro Rozwoju 10.02.2011 gospodarki i ludnosci
Wojewddztwa Regionalnego — wiejskiej” Programu
Swietokrzyskiego Biuro Programu Rozwoju Obszaréw
w Kielcach Rozwoju Wiejskich na lata 2007-
Departament Obszarow 2013
Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Wiejskich w Kielcach
i Srodowiska
Urzad Swietokrzyski 29.12.2011 Realizacja dziatania 1.7 | Nie wniesiono uwag i nie wydano zalecen -
Marszatkowski Zarzad Melioracji Poprawianie i rozwijanie | pokontrolnych.
Wojewddztwa i Urzadzen infrastruktury zwigzanej | Z uwagi na powddz zaistniatg w maju i czerwcu
Swietokrzyskiego Wodnych z rozwojem i 2010 roku realizowano zadania z zakresu usuwania
w Kielcach w Kielcach dostosowaniem skutkéw powodzi, a realizacje zadania ,,Remont
Departament rolnictwa i lesnictwa, lewego watu rzeki Wisty tezek — Otoka gm. tonidw
Rozwoju Obszaréw schemat Il — przesunieto w czasie na rok 2011.
Wiejskich gospodarowanie
i Srodowiska rolniczymi zasobami
wodnymi PROW 2007-
2013 w SZMiUW
w Kielcach w roku 2010
Urzad Swietokrzyski 15.12.2011- Efektywnosc - -
Marszatkowski Osrodek 19.12.2011 dziatalnosci doradczej
Wojewddztwa Doradztwa Swietokrzyskiego
Swietokrzyskiego Rolniczego Osrodka Doradztwa
w Kielcach w Modliszewicach Rolniczego

Departament

w Modliszewicach




Rozwoju Obszaréow
Wiejskich
i Srodowiska
Urzad Zespot 29.09.2011 Realizacja dziatan - -
Marszatkowski Swietokrzyskich w zakresie edukacji
Wojewddztwa i Nadnidzianskich ekologicznej w roku
Swietokrzyskiego Parkow 2011 w Zespole
w Kielcach Krajobrazowych Swietokrzyskich
Departament w Kielcach i Nadnidzianskich
Rozwoju Obszaréw Parkow Krajobrazowych
Wiejskich w Kielcach
i Srodowiska

Departament Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

STWIERDZENIE

OKRES NARUSZENIA
JEDNOSTKA WNIOSKI POKONTROLNE DYSCYPLINY
KONTROLUJACA JEDNOSTKA KONTROLOWANA PRZEI:::)?\‘V-:-I:;_ZF-NIA ZAKRES KONTROLI KONTROLUJACEGO FINANSOW
PUBLICZNYCH
1 2 3 4 5 6

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Muzeum Narodowe w Kielcach

marzec-maj 2011 r.

Kontrola dziatalnosci instytucji

Protokot i wystgpienie
pokontrolne dostepne do
wgladu w Biurze Kontroli
UMWS.

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Swietokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach

22.02-8.03.2011 1.

Dofinansowanie form
doskonalenia zawodowego
pracownikow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zatozen
wieloletniego planu
doskonalenia zawodowego
nauczycieli, zasadnosci udzielania
urlopdéw szkolnych oraz

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

nie stwierdzono




delegowania pracownikéw na
rézne formy doskonalenia.
Bezpieczenstwo i higiena pracy,
ze szczegblnym uwzglednieniem
stopnia realizacji zalecen
wydanych w tym zakresie przez
panstwowe organy kontrolne
(straz pozarna, paristwowa
inspekcja sanitarna).

Departament Promocgji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Pedagogiczna Biblioteka
Wojewddzka w Kielcach

30.06.2011

Dofinansowanie form
doskonalenia zawodowego
pracownikow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zatozen
wieloletniego planu
doskonalenia zawodowego
nauczycieli, zasadnosci udzielania
urlopéw szkolnych oraz
delegowania pracownikéw na
rozne formy doskonalenia,
Bezpieczenstwo i higiena pracy,
ze szczegblnym uwzglednieniem
stopnia realizacji zalecen
wydanych w tym zakresie przez
panstwowe organy kontrolne
(straz pozarna, panstwowa
inspekcja sanitarna).

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

nie stwierdzono

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Centrum Ksztatcenia
Pracownikdéw Stuzb
Spotecznych w Skarzysku-
Kamiennej

9.12.2011r.

Kontrola w zakresie
dofinansowania form doskonalenia
zawodowego pracownikow, ze
szczegblnym uwzglednieniem
zatozen wieloletniego planu
doskonalenia zawodowego
nauczycieli, zasadnosci udzielania
urlopdw szkolnych oraz
delegowania pracownikéw na
rézne formy doskonalenia.

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

nie stwierdzono




Departament Infrastruktury

Stwierdzone naruszenia

' Jednostka Okres ' 7akres kontroli Whioski polfontrolne Dyscyplir!y Finansow
Jednostka kontrolujaca kontrolowana przeprowadzenia e kontrolujgcego Publicznych
kontroli (podac zwieile) (podac zwiezle)
/od..do../
1 2 3 4 5 6
Departament Infrastruktury | Swietokrzyski Zarzad 10.X.2011 - Przygotowanie realizacji 1. szczegotowe Nie
Oddziat Drog Drég Wojewaodzkich 21.10.2011 zadan: raportowanie danych
w Kielcach 1. "Rozbudowa dr. woj. Nr z realizacji zadan do Dep.
765 Chmielnik - Osiek Infrastruktury
(odcinek Chmielnik - 2. organizacyjne zmiany
Staszow) w SZDW, ktére pomoga
2. "Likwidacja barier wyeliminowac
rozwojowych - most na Wisle nieprawidtowosci
z rozbudowa dr. woj. Nr 764 w realizacji zadan
oraz potgczeniem z dr. woj. 3. uwagi i zalecenia dot.
Nr 875" kontrolowanych zadan
Departament Infrastruktury | Wojewddzki Osrodek 18.03.2011r. Prawidtowos¢ Nieprawidtowosci nie Nie stwierdzono
Urzedu Marszatkowskiego Ruchu Drogowego przechowywania protokotéw stwierdzono
Wojewddztwa w Kielcach egzaminacyjnych
Swietokrzyskiego z egzamindw panstwowych
Jednoosobowe stanowisko na prawo jazdy
ds. nadzoru egzaminéw na
prawo jazdy.
Departament Infrastruktury | Wojewoddzki O$rodek 19.05.2011 r. Prawidlowos¢ prowadzenia Nieprawidlowosci nie Nie stwierdzono

Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Swietokrzyskiego
Jednoosobowe stanowisko
ds. nadzoru egzamindw na
prawo jazdy.

Ruchu Drogowego
w Kielcach

egzamindéw panstwowych na
prawo jazdy kat. B

stwierdzono




Departament Infrastruktury | Wojewddzki Osrodek 23.05.2011 . Prawidlowos¢ prowadzenia Nieprawidtowosci nie Nie stwierdzono
Urzedu Marszatkowskiego Ruchu Drogowego egzamindw panstwowych na stwierdzono
Wojewddztwa w Kielcach prawo jazdy kat. B
Swietokrzyskiego
Jednoosobowe stanowisko
ds. nadzoru egzaminow na
prawo jazdy.
Departament Infrastruktury | Wojewddzki Osrodek 27.05.2011r. Prawidlowos¢ prowadzenia Nieprawidlowosci nie Nie stwierdzono
Urzedu Marszatkowskiego Ruchu Drogowego egzamindéw panstwowych na stwierdzono
Wojewddztwa w Kielcach prawo jazdy kat. B
Swietokrzyskiego
Jednoosobowe stanowisko
ds. nadzoru egzamindw na
prawo jazdy.
Departament Infrastruktury | Wojewddzki Osrodek 17.06.2011 r. Prawidlowo$¢ prowadzenia Zastrzezenia co do Nie stwierdzono
Urzedu Marszatkowskiego Ruchu Drogowego egzamindéw panstwowych na | prawidlowosci realizacji
Wojewddztwa w Kielcach prawo jazdy kat. B procedury egzaminacyjnej
Swietokrzyskiego
Jednoosobowe stanowisko
ds. nadzoru egzamindw na
prawo jazdy.
Departament Infrastruktury | Wojewddzki Osrodek 21.06.2011 . Prawidlowo$¢ prowadzenia | Brak informacji o czasie Nie stwierdzono
Urzedu Marszatkowskiego Ruchu Drogowego egzamindéw panstwowych na wykonywania
Wojewddztwa w Kielcach prawo jazdy kat. B zadania nr 1
Swietokrzyskiego

Jednoosobowe stanowisko
ds. nadzoru egzamindw na
prawo jazdy.




Departament Infrastruktury | Wojewddzki Osrodek 29.06.2011 . Prawidlowos¢ prowadzenia Nieprawidtowosci nie Nie stwierdzono
Urzedu Marszatkowskiego Ruchu Drogowego egzamindw panstwowych na stwierdzono
Wojewddztwa w Kielcach prawo jazdy
Swietokrzyskiego
Jednoosobowe stanowisko
ds. nadzoru egzaminéw na
prawo jazdy.
Departament Infrastruktury | Wojewddzki Osrodek 30.08.2011 r. Prawidlowo$¢ prowadzenia Nieprawidlowosci nie Nie stwierdzono
Urzedu Marszatkowskiego Ruchu Drogowego egzamindéw panstwowych na stwierdzono
Wojewddztwa w Kielcach prawo jazdy
Swietokrzyskiego
Jednoosobowe stanowisko
ds. nadzoru egzaminéw na
prawo jazdy.
Departament Infrastruktury | Wojewddzki Osrodek 07.09.2011 1. Prawidlowos¢ prowadzenia | Brak informacji o czasie Nie stwierdzono
Urzedu Marszatkowskiego Ruchu Drogowego egzamindéw panstwowych na wykonywania
Wojewddztwa w Kielcach prawo jazdy kat. B zadania nr 1
Swietokrzyskiego Zastrzezenia co do: -
Jednoosobowe stanowisko dobo.ru tragy )
ds. nadzoru egzaminéw na cgzaminacyjnej,
prawo jazdy. sposobu Wypelqlanla
Arkusza przebiegu
egzaminu praktycznego
Departament Infrastruktury | Wojewddzki Osrodek 09.09.2011 r. Prawidlowos¢ prowadzenia Nieprawidlowosci nie Nie stwierdzono
Urzedu Marszatkowskiego Ruchu Drogowego egzamindéw panstwowych na stwierdzono
Wojewddztwa w Kielcach prawo jazdy kat. B
Swietokrzyskiego

Jednoosobowe stanowisko
ds. nadzoru egzamindw na
prawo jazdy.




Departament Ochrony Zdrowia

Tab. Nr I.

Jednostka kontrolujaca Jednostka kontrolowana Okres Zakres kontroli Whioski pokontrolne Stwierdzone
(Departament, Oddziat) przeprowadzenia (ujety w sposoéb zwiezty) kontrolujacego naruszenia
! kontroli /stwierdzone dyscypliny
. nieprawidtowosci, zalecenia Finanséw
[ CIE &6 S pokontrolne/ Publicznych
(podac zwiezle) (podac zwiezle)
1 2 3 4 5 6

Stwierdzone

Departament Ochrony Zdrowia Wojewddzki Szpital 29-30 marzec 2011 - realizacja zadan statutowych nieprawidtowosci dotyczyty | nie
Oddziat Polityki Zdrowotne;j Specjalistyczny im. Sw. dostepnosci i poziomu gospodarowania mieniem.
Rafata w Czerwonej Gorze. udzielanych sSwiadczen Zalecono przestrzeganie
zdrowotnych, zapisow zawartych w:
- prawidtowos¢ uchwale nr XXXVI1/444/06
gospodarowania mieniem, Sejmiku Wojewddztwa
- gospodarka finansowa Swietokrzyskiego z dnia 24
jednostki kwietnia 2006r.
Kodeksie Cywilnym
w zakresie zawieranych
uméw najmu/dzierzawy
- realizacja zadan statutowych Stwierdzone
Departament Ochrony Zdrowia Wojewaddzki 27-28 kwiecien 2011 dostepnosci i poziomu nieprawidtowosci dotyczyty nie
Oddziat Polityki Zdrowotne;j Specjalistyczny Szpital udzielanych swiadczen gospodarowania mieniem.
Dzieciecy w Kielcach ul. zdrowotnych, Zalecono przestrzeganie
Langiewicza 2. - prawidtowos¢ zapisOw zawartych
gospodarowania mieniem, w Kodeksie Cywilnym
- gospodarka finansowa w zakresie zawieranych
jednostki uméw najmu/dzierzawy
- realizacja zadan statutowych
Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 09-10 czerwiec 2011 dostepnosci i poziomu nie nie

Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Psychiatrii w Morawicy

udzielanych swiadczen




ul. Spacerowa 5.

zdrowotnych,

- prawidtowos¢
gospodarowania mieniem,
- gospodarka finansowa
jednostki

- realizacja zadan statutowych

Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 28 czerwiec 2011 dostepnosci i poziomu nie nie
Oddziat Polityki Zdrowotnej Rehabilitacji udzielanych swiadczen
w Czarnieckiej Gorze 43. zdrowotnych,
- prawidtowosé
gospodarowania mieniem,
- gospodarka finansowa
jednostki
- realizacja zadan statutowych
Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 28-29 wrzesien 2011 dostepnosci i poziomu nie nie
Oddziat Polityki Zdrowotne;j Ratownictwa Medycznego udzielanych swiadczen
i Transportu Sanitarnego zdrowotnych,
- prawidtowos¢
gospodarowania mieniem,
- gospodarka finansowa
jednostki
- realizacja zadan statutowych Stwierdzone
Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 25-26 pazdziernik 2011 | dostepnoscii poziomu nieprawidtowosci dotyczyty | nie
Oddziat Polityki Zdrowotnej Onkologii w Kielcach udzielanych $wiadczen gospodarowania mieniem.
zdrowotnych, Zalecono przestrzeganie
- prawidtowos¢ zapisow zawartych
gospodarowania mieniem, w uchwale nr XXXVII/444/06
- gospodarka finansowa Sejmiku Wojewddztwa
jednostki Swietokrzyskiego z dnia
24 kwietnia 2006r.
- realizacja zadan statutowych Stwierdzone
Departament Ochrony Zdrowia Wojewddzki 23-24 listopad 2011 dostepnosci i poziomu nieprawidtowosci dotyczyty | nie
Oddziat Polityki Zdrowotne;j Specjalistyczny Szpital udzielanych swiadczen gospodarowania mieniem.
Zespolony zdrowotnych, Zalecono przestrzeganie
w Kielcach - prawidtowosé zapisow zawartych




gospodarowania mieniem,
- gospodarka finansowa
jednostki

w:uchwale nr XXXVI1/444/06
Sejmiku Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 24
kwietnia 2006r.

Departament Ochrony Zdrowia
Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Wojewaddzki Osrodek
Medycyny Pracy
w Kielcach.

20 grudzien 2011

- realizacja zadan statutowych
dostepnosci i poziomu
udzielanych swiadczen
zdrowotnych,

- prawidtowos¢
gospodarowania mieniem,

- gospodarka finansowa
jednostki

nie

nie

Tab. Nr I1.

Jednostka kontrolujaca

(Departament, Oddziat)

Jednostka kontrolowana

Okres
przeprowadzenia
kontroli

/od dnia ...do dna.../

Zakres kontroli
(ujety w sposob zwiezty)

Whioski pokontrolne
kontrolujgcego
/stwierdzone
nieprawidtowosci,
zalecenia pokontrolne/

(podac zwieile)

Stwierdzone
naruszenia dyscypliny
Finanséw Publicznych

(podac zwiezle)

1 2 3 4 5 6
Zgodnos¢ obsady zespotéw Brak obsady lekarskiej
Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 16.05.2011 r ratownictwa' medycznego w obsadzie karetek nie
Oddziat Polityki Zdrowotne;j Ratownictwa Medycznego o ’ w Oddziale SCRMITS w zespole
i Transportu Sanitarnego we Wtoszczowie specjalistycznym
w Kielcach — Oddziat z obowigzujgcymi przepisami w niektdre dni 2010r.
we Wioszczowie i 2011r. Wniosek:
Bezwzglednie przestrzegac
zapisOw art.36 ust 1pktl
ustawy o Painstwowym
Ratownictwie Medycznym
Zgodnos¢ obsady zespotéw Brak obsady lekarskiej
Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 20.05.2011 r. ratownictwa medycznego w obsadzie karetek nie

Oddziat Polityki Zdrowotnej

Ratownictwa Medycznego

w Oddziale SCRMITS

w zespole

10




i Transportu Sanitarnego
w Kielcach — O/ Skarzysko-
Kamienna

w Skarzysku-Kamiennej
z obowigzujacymi przepisami

specjalistycznym

w niektdre dni 2010r.

i w2011r. Wniosek:
Bezwzglednie przestrzegac
zapisow art.36 ust 1pktl
ustawy o Painstwowym
Ratownictwie Medycznym

Departament Ochrony Zdrowia

Swietokrzyskie Centrum

Zgodnos¢ obsady zespotéw
ratownictwa medycznego

Oddziat Polityki Zdrowotnej Ratownictwa Medycznego 25.05.2011 r. w Oddziale SCRMITS nie ne
i Transportu Sanitarnego w Pinczowie z obowigzujgcymi
w Kielcach — O/ Pinczéw przepisami
Zgodnos¢ obsady zespotéw
Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 31.05.2011 r ratownictwa, medycznego nie nie
Oddziat Polityki Zdrowotnej Ratownictwa Medycznego o ) w Oddziale SCRMITS
i Transportu Sanitarnego w Ostrowcu Swietokrzyskim
w Kielcach — O/ Ostrowiec z obowigzujgcymi przepisami
Swietokrzyski
Zgodnos¢ obsady zespotéw
Depa.rtame.nt Qchrony Zd rqwia 5/. S’wietokrzyski(? 03.06.2011 1. ratowni.ctwa, medycznego nie nie
Oddziat Polityki Zdrowotnej Centrum Ratownictwa w Oddziale SCRMITS
Medycznego i Transportu w Kazimierzy Wielkiej
Sanitarnego w Kielcach — z obowigzujacymi przepisami
O/ Kazimierza Wielka
Zgodnos¢ obsady zespotéw
Depa.rtame.nt Qchrony Zd rqwia §wieto|l<rzyskie Centrum 08.06.2011 1. ratowni.ctwa’ medycznego nie nie
Oddziat Polityki Zdrowotnej Ratownictwa Medycznego w Oddziale SCRMITS
i Transportu Sanitarnego w Jedrzejowie
w Kielcach — O/ Jedrzejéw z obowigzujgcymi przepisami
Zgodnos¢ obsady zespotéw
Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 14.06.2011 . ratownictwa medycznego nie nie

Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego
w Kielcach — O/ Busko-
Zdréj

w Oddziale SCRMITS w Busku
Zdroju z obowigzujgcymi
przepisami

11




Departament Ochrony Zdrowia

Swietokrzyskie Centrum

Zgodnos$¢ obsady zespotow
ratownictwa medycznego

Brak obsady lekarskiej
w obsadzie karetek

22.06.2011r. b i
Oddziat Polityki Zdrowotne;j Ratownictwa Medycznego 06.2011r w SCRMITS w Kielcach w zespole ne
i Transportu Sanitarnego z obowigzujacymi przepisami specjalistycznym SV
w Kielcach w 2010r.przez 256 dni od
ul. Sw. Leonarda 10 7:00-7:00 Whniosek:
Bezwzglednie przestrzegad
zapiséw art.36 ust 1pktl
ustawy o Panstwowym
Ratownictwie Medycznym
Tab. Nr II1
Jednostka kontrolujaca Jednostka OKkres Zakres kontroli Whnioski pokontrolne Stwierdzone
(Departament, Oddziat) kontrolowana przepro-wadzenla (ujety w sposdb zwiezly) kontf'olu]qcego narusze-ma
kontroli /stwierdzone dyscypliny
fod dnial wdo dna./ nleprau.ndlowosm, Flnal.lsow
zalecenia pokontrolne/ | Publicznych
(podac¢ zwiezle) (podac¢
zwiezle)
1 2 3 4 5 6
Realizacja umowy nr 17/RPO- nie nie
Departament Ochrony Zdrowia Wojewddzki Szpital 3.08.2011r. 5.1/2010 z dnia 28.06.2010 r. dot.
Oddziat Polityki Zdrowotne;j Zespolony w Kielcach dofinansowania z budzetu
wojewddztwa projektu pn.
,Rozbudowa Wojewddzkiego
Szpitala Zespolonego o Oddziat
Neurochirurgii”
Realizacja umoéw nr 27/RP0-2.1/2011 nie nie

Departament Ochrony Zdrowia
Oddziat Polityki Zdrowotnej

Wojewddzki Szpital
Specjalistyczny im. sw.
Rafata w Czerwonej Gorze

20-21.09.2011

z dnia 10.03.2011 r. z aneksami: nr 1
z dnia 14.07.2011r.oraznr 2 zdn.
15.11.2011 r. dot. dofinansowania
projektu pn. ,,Utworzenie sieci
prewencji choréb cywilizacyjnych,
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etap | BIOBANK” oraz umowy nr
1/NFOSiGW/2010 z dn. 1.12.2010 .
dotyczacej dofinansowania z budzetu
wojewodztwa zadania pn.
,Opracowanie dokumentacji
projektowej termomodernizacji
obiektdw szpitalnych
Swietokrzyskiego Centrum Onkologii
w Kielcach”

Departament Ochrony Zdrowia
Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Wojewddzki Szpital
Zespolony w Kielcach

10.11.2011

Realizacja umowy nr 36/RPO-
2.1/2011 z dnia 30.06.2011 r.

z aneksem nr 1 z dnia 30.09.2011 r.
dotyczacych dofinansowania
projektu realizowanego w ramach
Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013
pn. ,,Zakup i transfer nowoczesnej
technologii poprzez wyposazenie
stanowisk kardiochirurgii

i neurochirurgii w Wojewddzkim
Szpitalu Zespolonym w Kielcach”

nie

nie

Departament Ochrony Zdrowia
Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Swietokrzyskie Centrum
Onkologii w Kielcach

24-25.11.2011

Realizacja uméw nr 27/RP0O-2.1/2011
z dnia 10.03.2011 r. z aneksami: nr 1
z dnia 14.07.2011r. oraznr 2 zdn.
15.11.2011 r. dotyczacych
dofinansowania projektu pn.
,Utworzenie sieci prewencji choréb
cywilizacyjnych, etap | BIOBANK”
oraz umowy nr 1/NFOSiGW/2010
zdn. 1.12.2010 r. dotyczacej
dofinansowania z budzetu
wojewodztwa zadania pn.
,Opracowanie dokumentacji
projektowej termomodernizacji
obiektéw szpitalnych

nie

nie
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Swietokrzyskiego Centrum Onkologii
w Kielcach”

Departament Ochrony Zdrowia
Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Swietokrzyskie Centrum
Rehabilitacji w
Czarnieckiej Gorze

01-02.12.2011r.

Naruszenie art. 44 ust. 1
pkt 2 oraz ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 157,
poz. 1240 z péin.

Realizacja umowy dot.
dofinansowania z budzetu
wojewoddztwa projektu w ramach
RPOWS 2007-2013 pn. ,,Budowa

i wyposazenie szpitalnego oddziatu
rehabilitacji w SCR w Czarnieckiej

Gorze”

zmianami)- zalecono
przestrzegac przy dalszej
realizacji projektu
przepisow ustawy

o finansach publicznych

Tak

(art. 44 ust. 1
pkt 2 oraz ust.
3 pkt3

Tab. Nr IV.
Jednostka kontrolujaca Jednostka kontrolowana Okres Zakres kontroli Whioski pokontrolne Stwierdzone
(Departament, Oddziat) przeprowadzenia (ujety w sposob zwiezty) kontrolujgcego naruszenia
kontroli /stwierdzone dyscypliny
/od dnia ...do dna.../ nieprawidtowosci, zalecenia | Finanséw
pokontrolne/ Publicznych
(podac zwiezle) (podac zwiezle)
1 2 3 4 5 6
Ocena prawidtowosci nie nie
Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 02.02.2011r wydatkowania srodkéw dotacji
Oddziat Polityki Zdrowotnej Onkologii w Kielcach dla Swietokrzyskiego Centrum
ul. S. Artwinskiego 3, Onkologii w Kielcach
25-734 Kielce zaplanowanych w 2010 r.
w wysokosci 1 275 000,00 zt na
zakup i montaz sprzetu
technicznego —umowa nr
7/D/2010 z dnia 1 lipca 2010 r.
Ocena prawidtowosci nie nie
Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 04.02.2011r. wydatkowania srodkéw dotacji

Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Onkologii w Kielcach
ul. S. Artwinskiego 3,
25-734 Kielce

dla Swietokrzyskiego Centrum
Onkologii w Kielcach
zaplanowanych w 2010 r.
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w wysokosci 1 947 820,32 zt na
zakup sprzetu medycznego —
umowa nr 8/D/2010 z dnia
1lipca 2010r.

Departament Ochrony Zdrowia
Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Swietokrzyskie Centrum
Onkologii w Kielcach

ul. S. Artwinskiego 3,
25-734 Kielce

14.02.2011r.

Ocena prawidtowosci
wydatkowania srodkéw dotacji
dla Swietokrzyskiego Centrum
Onkologii w Kielcach
zaplanowanych w 2010 r.

w wysokosci 1 588 908,93 zt na
dofinansowanie zakupu sprzetu
nabywanego przez
Swietokrzyskie Centrum
Onkologii w Kielcach w ramach
programu zdrowotnego pn.
»,Utworzenie w Polsce systemu
radioterapii onkologicznej —
Doposazenie i modernizacja
zaktadéw radioterapii” —
umowa nr 10/D/2010 z dnia

31 sierpnia 2010 .

nie

nie

Departament Ochrony Zdrowia
Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Wojewddzki Szpital
Specjalistyczny im. Sw.
Rafata - Czerwona Goéra
10

22.02.2011r.

Ocena prawidtowosci
wydatkowania srodkéw dotacji
zaplanowanej w 2010r. w
wysokosci 1 500 000,00 zt na
budowe przepompowni wody
dla potrzeb WSzS im. Sw. Rafata
w Czerwonej Gorze.

Stwierdzono
nieprawidtowosci przy
sporzadzeniu protokotu
odbioru, nierozeznanie
rynku przy zamoéwieniu
pon.14 tys. euro zgodnie z
Regulaminem wewnetrznym
udzielania zaméwien
publicznych nie
przekraczajgcych wartosci
wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien
publicznych

Zalecono: Staranne
wypetnianie dokumentéw

nie
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dotyczacych odbioru
przedmiotu zamdwienia
publicznego

Ocena prawidtowosci nie nie
Departament Ochrony Zdrowia Wojewddzki Szpital 30.03.2011r. wydatkowania srodkéw dotacji
Oddziat Polityki Zdrowotnej Specjalistyczny przekazanych jednostce w 2010
im. Sw. Rafata r. na podstawie umowy Nr
w Czerwonej Gorze 15/D/2010 z dnia 11.10.2010 r.
zawartej w sprawie
sfinansowania zakupu karetki
oraz pierwszego wyposazenia
sal chorych na potrzeby
Oddziatu Neurologii Szpitala
Ocena prawidtowosci nie nie
Departament Ochrony Zdrowia Wojewaddzki Osrodek 29.04.2011r. wydatkowania srodkéw dotacji
Oddziat Polityki Zdrowotne;j Medycyny Pracy zaplanowanych w 2010r.
w Kielcach w wysokosci 150 000 zt na
ul. Olszewskiego 2, przebudowe drogi dojazdowe;j
25-663 Kielce do WOMP
Ocena prawidtowosci Stwierdzono nie
Departament Ochrony Zdrowia Wojewaddzki Szpital 09-10.05.2011r. wydatkowania srodkéw dotacji nieprawidtowosci przy
Oddziat Polityki Zdrowotnej Specjalistyczny im. Sw. zaplanowanej w 2010 r. sporzadzeniu protokotu
Rafata - Czerwona Goéra w wysokosci 3 390 153,45 zt na | odbioru.
10 modernizacje infrastruktury Zalecono: Staranne
Szpitala oraz zakupy aparatury wypetnianie dokumentéw
medycznej i wyposazenia dla dotyczacych odbioru
oddziatéw, dziatéw szpitala oraz | przedmiotu zamdwienia
przychodni — umowa Nr publicznego.
4/D/2010 z dnia 15 kwietnia
2010 r
Ocena prawidtowosci W harmonogramie nie

Departament Ochrony Zdrowia
Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Swietokrzyskie Centrum
Psychiatrii w Morawicy

10.06.2011r

wydatkowania srodkéw dotacji
zaplanowanych i przekazanych
jednostce w 2010 ., na
podstawie umowy Nr 1/D/2010

rzeczowo-finansowym
stanowigcym zatacznik nr 1
B do umowy Nr 1/D/201 z
dnia 24 marca 2010r.
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o udzielnie dotacji z dnia
24.03.2010 r. zawartej

w sprawie refundacji wydatkéw

poniesionych przez Szpital na
zakup urzadzen technicznych
i wyposazenia oraz budowe
ogrodzenia w Swietokrzyskim
Centrum Psychiatrii

w Morawicy

zapisano ,,zakup urzadzen
technicznych i wyposazenia
w tym m.in. altanek
Smietnikowych — 4 sztuki”
SCP w Morawicy natomiast
dokonato budowy 4 sztuk
nowych smietnikdéw.
Zalecono: Nalezy doktadnie,
precyzyjnie i szczegétowo
okresla¢ harmonogramy
zadan, tak, aby dokumenty
te nie budzity watpliwosci co
do rodzaju dokonywanych
zakupodw, dostaw, ustug
oraz robét budowlanych.

Ocena zgodnosci oryginatéw nie nie
Departament Ochrony Zdrowia Wojewddzki Szpital 19-21.07.2011r. dokumentéw z dokumentami
Oddziat Polityki Zdrowotne;j Specjalistyczny ztozonymi przez Szpital do
im. Sw. Rafata - Czerwona Urzedu Marszatkowskiego
Gora 10 w celu otrzymania dotacji
w roku 2009 i 2010
Ocena prawidtowosci Stwierdzono min. nie

Departament Ochrony Zdrowia
Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Wojewddzki
Specjalistyczny Szpital
Dzieciecy im. WHt.
Buszkowskiego ul.
Langiewicza w Kielcach

04-05.08.2011r.

wydatkowania $rodkéw dotacji

zaplanowanych w 2010r.

w wysokosci 906.000 zt.

na inwestycje w Wojewddzkim
Specjalistycznym Szpitalu
Dzieciecym im. Wt.
Buszkowskiego w Kielcach. -
umowa Nr 16/D/2010 z dnia
20.10.2010r

nieprawidtowosci przy
sporzadzaniu protokotu
postepowania, réznice w
sposobie porozumiewania
sie z wykonawcami (nie
przewidziane w SIWZ),
rozbieznosci w obliczeniu
terminu wykonania zadania,
nie okreslenie terminu
zakonczenia robot

w protokole odbioru.
Zalecono:

Bezwzglednie przestrzegac
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ustawy prawo Zamowien
Publicznych, Kodeksy
Cywilnego(co do obliczenia
terminu), przy wypetnianiu
protokotéw odbioru
wykazac nalezytg starannosc
poprzez okreslanie terminu
zakonczenia zadania.

Ocena prawidtowosci Stwierdzono: nie zwrdcenie | nie
Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 26 —-27.09.2011r. wydatkowania srodkéw dotacji | kwoty kary umownej ktéra
Oddziat Polityki Zdrowotne;j Onkologii w Kielcach zaplanowanych w 2010 r. Kontrolowany naliczyt
ul. S. Artwinskiego 3, w wysokosci 391 000,00 zt na Wykonawcy za
25-734 Kielce zakup sprzetu komputerowego | nieterminowe wykonanie
i oprogramowania— umowa zadania, jak rowniez jej
Nr 9/D/2010 oraz w wysokosci nierozliczenie w koficowym
55 000,00 zt na audyt do celdw | rozliczeniu wykorzystania
termomodernizacyjnych dla dotacji.
Swietokrzyskiego Centrum Zalecono: zwrdcié
Onkologii w Kielcach —umowa przedmiotowa kare,
Nr 12/D/2010. przestrzegac zapiséw
umowy dotacyjnej,
zachowac nalezytg
starannos¢ przy
sporzadzaniu wnioskow
o przekazanie Srodkéw.
Ocena prawidtowosci realizacji nie nie
Departament Ochrony Zdrowia Wojewddzki Osrodek 13.10.2011r. uméw: Nr 1/ WOMP/2010 z
Oddziat Polityki Zdrowotnej Medycyny Pracy dnia 30.04.2010r., Nr
ul. Olszewskiego 2A, Kielce 2/WOMP/2010
z dnia 21.05.2010r., Nr
3/WOMP/2010 z dnia
31.05.2010r.
Ocena prawidtowosci nie nie
Departament Ochrony Zdrowia Swietokrzyskie Centrum 26.10.2011r. wydatkowania srodkéw dotacji

Oddziat Polityki Zdrowotnej

Onkologii w Kielcach
ul. S. Artwinskiego 3,

zaplanowanych w 2010r.
w wysokosci: 248.223,38 zt na
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Kielce

zakup i montaz sprzetu
medycznego w Swietokrzyskim
Centrum Onkologii w Kielcach —
realizacja umowy Nr
13/D/2010, 55 000,00 zt na
remont rampy przy budynku
kuchni w Swietokrzyskim
Centrum Onkologii w Kielcach —
realizacja umowy Nr
14/D/2010.

Departament Ochrony Zdrowia
Oddziat Polityki Zdrowotne;j

Wojewaddzki
Specjalistyczny Szpital
Dzieciecy im. Wt.
Buszkowskiego

ul. Langiewicza w Kielcach

01-02.12.2011r.

Ocena prawidtowosci
wydatkowania srodkéw dotacji
zaplanowanych w 2010r.

w wysokosci 594.000 zt. na
inwestycje w Wojewddzkim
Specjalistycznym Szpitalu
Dzieciecym im. Wt.
Buszkowskiego w Kielcach.

Stwierdzono: rozbieznosci
w obliczeniu terminu
wykonania zadania
(okreslenie terminu co do
dni i tygodni),ze termin
zwtoki w realizacji zadania
umowy Nr 14/2010 przy
obliczeniu kary umownej
zostat Zle policzony, kara
umowna do umowy

z wykonawca nr 272/2010
nie zostata policzona od
catosci zamoéwienia, termin
realizacji Zakup i dostawa
kardiomonitora
modutowego, Holtera
cisnieniowego zostat
skrécony w stosunku do
terminéw okreslonych

w ogtoszeniu o zmianie
ogtoszenia.

nie
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Tab. NrV

Jednostka kontrolujaca
(Departament, Oddziat)

Jednostka kontrolowana

Okres
przeprowadzenia
kontroli

/od dnia ... do
dnia .../

Zakres kontroli
(ujety w sposob zwiezty)

Whioski pokontrolne
kontrolujgcego /stwierdzone
nieprawidtowosci, zalecenia
pokontrolne/

(podac zwiezle)

Stwierdzone
naruszenia
dyscypliny Finansow
Publicznych

(podac zwiezle)

1

2

3

4

5

6

Departament Ochrony
Zdrowia

Wieloosobowe Stanowisko
ds. Profilaktyki

i Promocji Zdrowia

Wojewddzki Szpital
Specjalistyczny im. Sw.
Rafata w Czerwonej Gérze

21.01.2011r.

Realizacja zadania publicznego pn.

,Profilaktyczne programy zdrowotne

w celu zapobiegania oraz wczesnego

wykrywania schorzen uktadu

oddechowego ze szczegdlnym
uwzglednieniem ograniczenia palenia
tytoniu przez dzieci i mtodziez poprzez
rozwdj zajec pozaszkolnych sprzyjajacych
rozwojowi osobistemu, budujgcych
poczucie wiezi z innymi i wtasnej
wartosci” zleconego w przez Samorzad

Wojewddztwa Swietokrzyskiego, zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie okreslonego w Umowie

Nr 3/PZ/2010 z dnia 12 kwietnia 2010 r.:

1. efektywnos¢, rzetelnosc i jakosé
wykonania zadania,

2. prawidtowos$¢ wykorzystania Srodkéw
publicznych otrzymanych na realizacje
zadania,

3. prowadzenie dokumentacji okreslone;j
w przepisach prawa
i w postanowieniach umowy.

Nie

Nie

Departament Ochrony
Zdrowia

Wieloosobowe Stanowisko
ds. Profilaktyki

i Promocji Zdrowia

Swietokrzyskim Centrum
Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego
w Kielcach — Oddziat

w Konskich

29.03.2011r.

Zgodnosé obsady zespotu
specjalistycznego ratownictwa
medycznego w Oddziale SCRMITS
w Konskich z obowigzujgcymi
przepisami.

Brak obsady lekarskiej

w obsadzie karetek w zespole
specjalistycznym w niektére dni
2010i2011r. Wniosek:
Bezwzglednie przestrzegac

Nie
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zapisOw art.36 ust 1pktl ustawy
o Paiistwowym Ratownictwie
Medycznym

Departament Ochrony
Zdrowia

Wieloosobowe Stanowisko
ds. Profilaktyki

i Promocji Zdrowia

Swietokrzyskim Centrum
Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego
w Kielcach — Oddziat

w Starachowicach

29.04.2011r.

Zgodnos¢ obsady zespotu

specjalistycznego i podstawowego
ratownictwa medycznego w Oddziale

SCRMITS w Starachowicach
z obowigzujacymi przepisami.

Nie

Nie

Biuro Kontroli

Czas trwania Zakres kontroli Stwierdzone
L.p Jednostka Jednostka kontroli Whioski pokontrolne naruszenia
kontrolujaca kontrolowana kontrolujgcego dyscypliny
[zwieile/ finanséw
publicznych
2 3 4 5 6 7
1. Biuro Kontroli Teatr im. Stefana | od Kontrola problemowa Nieprawidtowosci zostaty usuniete w trakcie kontroli. Nie -
Zeromskiego 10.03.2011. |gospodarkifinansowe;j wystosowano zalecen pokontrolnych.
w Kielcach do w zakresie:
31.03. 2011. | 1. Ustalenia organizacyjne.
2. Srodki pieniezne, obrét
gotéwkowy
i bezgotéwkowy.
3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.
4. Sprawozdawczosc
budzetowa.
5. Zamowienia publiczne.
2. Biuro Kontroli Muzeum od Kontrola kompleksowa Protokoét i wystgpienie pokontrolne dostepne do wgladu Tak
Narodowe 17.03.2011. | w zakresie ustalonym w Biurze Kontroli UMWS.
Kontrola w Kielcach do programem kontroli
koordynowana 29.04. 2011. |zatagczonym do upowaznien.
przeprowadzona
wspolnie z:
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-Departamentem
Promocji, Edukacii,
Kultury, Sportu

i Turystyki

- Departamentem
Organizacyjno-
Administracyjnym

- Departamentem
Budzetu i Finansow

- Biurem Kadr
i Szkolenia

Biuro Kontroli

Filharmonia
Swietokrzyska
im. Oskara
Kolberga
w Kielcach

od
06.06.2011.
do
17.06.2011.

Kontrola problemowa
gospodarki finansowej
w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

2. Srodki pieniezne, obrét
gotéwkowy

i bezgotéwkowy.

3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.

4. Sprawozdawczosc
budzetowa.

5. Zaméwienia publiczne

W zwigzku z kontrolg, ktérej wyniki zostaty przedstawione
w protokole kontroli podpisanym w dniu 10 sierpnia 2011
roku stwierdzono nastepujgcg nieprawidtowosc:

W toku kontroli ujawniono, ze w zestawieniu sald
wszystkich kont pomocniczych za miesigc 12.2010 w saldzie
Ma konta 201 ,,Rozrachunki - odbiorcy gotéwka” wykazano
kwote 15,98 zt, co niezgodne jest ze stanem faktycznym.

Z wyjasnienia ztozonego przez Gtéwnego Ksiegowego
jednostki wynika, ze ,,RdZnica 0,02 zt wynika z btednego
wprowadzenia kwoty netto z paragonu fiskalnego w maju
2010 r. W grudniu natomiast nie zaksiegowano
zaewidencjonowanej w raporcie fiskalnym sprzedazy ksigzki.
Wptyw gotowki w tej transakcji ujety jest w raporcie kasowym
nr 35/10 pod poz. 5 w dobowym raporcie fiskalnym nr 1147.
W zwiqzku z tym, ze bfqd ten stanowi 0,00005% w stosunku do
sumy bilansowej a 0,0047% w stosunku do przychoddw ze
sprzedaZy ustug uznano za nieistotny i nie dokonano korekty
sprawozdania finansowego za 2010 r., natomiast dokonano
odpowiedniego ksiegowania w ksiegach 2011r. ...”

W celu realizacji zalecen pokontrolnych nalezy

w szczegolnosci:

Sprawozdania finansowe sporzgdzac¢ zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa. Ponadto
nalezy zobowigza¢ pracownikéw odpowiedzialnych za
kontrole merytoryczno - rachunkowg do sprawdzania
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zgodnosci danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej
z dokumentami zrédtowymi dokumentujgcymi operacje
gospodarcze.

Biuro Kontroli

Centrum
Ksztatcenia
Pracownikéw
Stuzb
Spotecznych
w Skarzysku-
Kamiennej

od
03.06.2011.
do
17.06.2011.

Kontrola problemowa
gospodarki finansowej
w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

2. Srodki pieniezne, obrét
gotéwkowy

i bezgotéwkowy.

3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.

4. Sprawozdawczosc
budzetowa.

5. Zamowienia publiczne

W zwigzku z kontrolg, ktdrej wyniki zostaty przedstawione

w protokole kontroli podpisanym w dniu 08 lipca 2011 roku

stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia,

do ktorych nalezy zaliczy¢:

1.W zakresie obrotu bezgotéwkowego srodkami pienieznymi

stwierdzono:

e brak na duplikatach raportéw kasowych
przechowywanych przez kasjera jednostki pieczeci
firmowej jednostki,

e  brak zapisu na raportach kasowych, dla jakich srodkéw
ptatniczych jest on prowadzony (np. rachunku biezgcego
lub Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych),

e brak zapisu, na jakiej pozycji raport kasowy zostat
zakonczony,

e nie stosowanie sie do obowigzujacych w jednostce
wewnetrznych norm prawnych. Raport kasowy dla
Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych
sporzgdzony zostat za okres od 01. 1. 2011 do 30. IV. 2011,
tj. za okres 4 miesiecy, co jest niezgodne z zapisem § 8
pkt. 1 Instrukcji kasowej, gdzie okres za jaki sporzadzany
jest raport kasowy to jeden miesiac.

e brak petnej dekretacji raportu i doktadnego petnego opisu
dowodu ksiegowego przyjetego do ewidencji w tym
raporcie,

e raporty kasowe oddane do ksiegowania nie posiadajg
dotgczonych dowoddw ksiegowych, na podstawie ktérych
prowadzona jest ewidencji ksiegowa w tych raportach .

2. W zakresie wydatkéw dotyczacych ,,Polecenia wyjazdow
stuzbowych”.

W dowodach ksiegowych o nazwie , Polecenie wyjazdu
stuzbowego” nie zapisano z jakich sum dokonano
wyptaty, nie wypetniono pozycji o nazwie ,do wypfaty-

23




zwrotu”, brak wpisu, w tych przypadkach, kwoty do
wypfaty .

3. W zakresie zamowien publicznych jednostka nie dokonata
oszacowania wartosci zamodwienia dotyczacego zawarcia
umowy rachunku bankowego, stad brak mozliwosci
stwierdzenia czy zawarta umowa na czas nieoznaczony
jest zawarta zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami.

W celu realizacji zadan pokontrolnych nalezy w szczegélnosci:

Ad.1. W zakresie obrotu bezgotéwkowego srodkami
pienieznymi:

a/ duplikaty raportéw kasowych przechowywanych u kasjera
jednostki opatrywac pieczecig firmowa jednostki,

b/ w raportach kasowych dokonywa¢ wpisu dla jakich
srodkdéw ptatniczych jest on prowadzony,

¢/ w raportach kasowych dokonywaé wpisu na jakiej pozycji
raport kasowy zostat zakonczony,

d/ przestrzega¢ w jednostce obowigzujgce normy prawne,
a w szczegolnosci zapisu § 8 pkt. 1 Instrukcji kasowej,

e/ dokonywal petnej dekretacji raportu oraz petnego opisu
dowodu ksiegowego przyjetego do ewidencji ksiegowej,

f/ do raportéw kasowych oddanych do ksiegowania dotgczy¢
dowody ksiegowe, na podstawie ktérych prowadzona
jest ewidencja ksiegowa w tych raportach .

Ad.2. W zakresie wydatkdw dotyczacych , Polecenia wyjazdow
stuzbowych”.

a/ w dowodach ksiegowych o nazwie ,Polecenie
wyjazdu stuzbowego” wpisywac, z jakich sum
dokonano wyptaty, wypetnia¢ pozycje o nazwie ,,do
wyptaty- zwrotu”.

Ad.3. Dokonac¢ szacowania wartosci zamoéwienia dotyczacego
zawarcia umowy rachunku bankowego.
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Biuro Kontroli

Wojewddzki
Dom Kultury
im. J.
Pitsudskiego
w Kielcach

od
08.06.2011.
do
22.06.2011.

Kontrola problemowa
gospodarki finansowej
w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

2. Srodki pieniezne, obrét
gotéwkowy

i bezgotéwkowy.

3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.

4. Sprawozdawczos$¢
budzetowa.

5. Zamowienia publiczne

W zwigzku z kontrolg, ktérej wyniki zostaty przedstawione
w protokole kontroli podpisanym w dniu 6 lipca 2011 roku
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia, do
ktorych nalezy zaliczy¢:

1. Kontrola w zakresie najmu pomieszczenn Wojewddzkiego
Domu Kultury w Kielcach wykazata, ze wystgpity sytuacje
niezgodnosci pomiedzy terminem ptatnosci czynszu
wskazanym na fakturze VAT wystawionej przez WDK

w Kielcach, a terminem ptatnosci czynszu okreslonym

W umowie najmu.

2. Z przedtozonych do kontroli dokumentéw wynika, ze w dniu
20 lipca 2010 roku firma z Kielc przedtozyta fakture VAT nr 2
na kwote 2.440 zt z tytutu wykonania ,,Opracowania programu
prac konserwatorskich wraz z kosztorysem dla klatki
schodowej (potudniowej) Wojewddzkiego Domu Kultury im. J.
Pitsudskiego w Kielcach”. Faktura zostata zaptacona w dniu 29
lipca 2010 roku. Tymczasem umowa na wykonanie
przedmiotowego opracowania nosi date zawarcia 3 wrzesnia
2010 roku, z terminem wykonania przedmiotu umowy do dnia
17 wrzes$nia 2010 roku. Powyzsze wskazuje, ze zamowienia
udzielono bez zawierania pisemnej umowy. Umowa zostata
sporzadzona po 36 dniach od zaptaty za wykonanie
przedmiotu umowy. Zamawiajgcy i wykonawca sporzadzili
takze protokdt odbioru opracowania w dniu 17 wrzesnia 2010
roku, ktére to zdarzenie (odbidr) w rzeczywistosci nie miato
miejsca w tym dniu. O powyzszym Swiadczy fakt przywotania
przedmiotowego opracowania w decyzji Nr 405A/10 z dnia

3 sierpnia 2010 roku zezwalajgcej na remont klatki schodowe;j
wg ,,Programu prac konserwatorskich dla zabytkowej klatki
schodowej (potudniowej)”, ktdry stanowit zatgcznik do tej
decyzji.

Niezawieranie uméw w formie pisemnej moze rodzi¢ skutki
okreslone w art. 74 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.), zgodnie

z ktérym w razie niezachowania zastrzezonej formy nie jest
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w sporze dopuszczalny dowdd ze swiadkéw ani dowdd

z przestuchania stron na fakt dokonania czynnosci.

W celu realizacji zalecen pokontrolnych nalezy

w szczegolnosci:

1.1. W fakturach wskazywad termin ptatnosci czynszu najmu
pomieszczen zgodnie z postanowieniami umow w tym
zakresie.

1.2. Przy okreslaniu w umowach najmu terminu ptatnosci
czynszu, przestrzega¢ postanowien zawartych we wzorze
umowy stanowigcej zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 22/2008
Dyrektora Wojewddzkiego Domu Kultury w Kielcach z dnia 24
listopada 2008 roku w sprawie wprowadzenia cennika
dotyczacego odptatnego wynajmu pomieszczen, sceny
plenerowej i sprzetu nagtasniajagcego i oswietleniowego
Wojewddzkiego Domu Kultury im. J. Pitsudskiego

w Kielcach, zasad rezerwacji pomieszczen, sceny plenerowej
i sprzetu nagtasniajgcego i oSwietleniowego Wojewddzkiego
Domu Kultury im. J. Pitsudskiego w Kielcach.

2.1. Umowy w formie pisemnej zawiera¢ wytacznie

w rzeczywistej dacie ztozenia oswiadczen woli przez strony
umowy.

2.2. Umowy w sprawach udzielanych zamoéwien publicznych
(dla celéow dowodowych) zawiera¢ w formie pisemnej.

Biuro Kontroli

Swietokrzyskie
Centrum
Doskonalenia
Nauczycieli
w Kielcach

od

20.06.2011.

do

15.07.2011.

| etap

od

16.08.2011.

do

15.09.2011.

Il etap

Kontrola kompleksowa
gospodarki finansowej
w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

2. Srodki pieniezne, obrét
gotéwkowy

i bezgotéwkowy.

3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.

4. Sprawozdawczos¢
budzetowa.

5. Zamowienia publiczne.
6. Inwentaryzacja.

Whioski pokontrolne dostepne do wgladu w Biurze Kontroli.
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3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.

4. Sprawozdawczos¢
budzetowa.

5. Zaméwienia publiczne.

Biuro Kontroli Wojewddzki od Kontrola problemowa W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci. Nie
Urzad Pracy 29.08.2011. |gospodarki finansowej wystosowano zalecen pokontrolnych.
w Kielcach do w zakresie:
09.09.2011. | 1. Ustalenia organizacyjne.
2. Srodki pieniezne, obrét
gotéwkowy
i bezgotéwkowy.
3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.
4. Sprawozdawczos$¢
budzetowa.
5. Zamowienia publiczne.
Biuro Kontroli Wojewddzka od Kontrola problemowa W zwigzku z kontrolg, ktérej wyniki zostaty
Biblioteka 29.09.2011. |gospodarki finansowej przedstawione w protokole kontroli podpisanym w dniu 10
Publicznaim. |do w zakresie: listopada 2011 roku stwierdzono nastepujace
Witolda 19.10.2011. | 1. Ustalenia organizacyjne. | nieprawidtowosci i uchybienia, do ktdrych nalezy zaliczy¢:
Gombrowicza 2. Srodki pieniezne, obroét 1. Od dnia 1 stycznia 2011 roku obowigzuje Zarzadzenie Nr
w Kielcach gotéwkowy 58/2010 Dyrektora Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im. W.
i bezgotéwkowy. Gombrowicza w Kielcach z dnia 30.12.2010 roku w sprawie

przyjecia zasad polityki rachunkowosci.

Zasady polityki rachunkowosci stanowig zatgcznik do w/w
Zarzadzenia Nr 58/2010 z dnia 30.12.2010 roku. W niniejszym
Zarzadzeniu Nr 58/2010 z dnia 30.12.2010 r. nie okreslono
zasad klasyfikacji zdarzen na kontach ksiegi gtéwnej, zasad
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzan

z kontami ksiegi gtéwne;j.

W mysl art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z pdzn. zm.), jednostka powinna posiadac
dokumentacje opisujaca przyjete przez nig zasady (polityke)
rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczace sposobu
prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej
zaktadowego planu kont, ustalajgcego przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen na kontach ksiegi gtéwnej, zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtéwne;j.
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2. Ustalono, ze prognozowana wysokos¢ odpisu na Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych za 2010 rok zostata ustalona
w oparciu o faktyczne zatrudnienie na 31 grudnia 2009 roku
w liczbie 79 pracownikéw. Takie naliczenie prognozowanego
zatrudnienia jest nieprawidtowe w swietle § 1 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 roku
w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych
w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych ( Dz.U. Nr 43, poz. 349), ktéry stanowi, ze
podstawe naliczania odpisu, stanowi przecietna planowana
w danym roku kalendarzowym liczba zatrudnionych

u pracodawcy, skorygowana w koncu roku do faktycznej
przecietnej liczby zatrudnionych, obejmujaca pracownikow
zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze czasu pracy
(po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy).

Ponadto przeliczanie na petne etaty nie oznacza ze jest to
zabieg zwigzany z zaokraglaniem w goére lub w dét wyniku
koncowego przeliczenia.

W zwigzku z tym, ze liczba zatrudnionych pracownikéw (79
0s6b) nie pokrywata sie z liczbg etatéw w ilosci 78,33 etatu,
roéznica pomiedzy naliczeniem odpisu od liczby etatéw,

a liczba pracownikéw wyniosta 702,06 zt.

Niemniej nalezy zauwazy¢, ze na dzien 31 grudnia 2010 roku
w Wojewddzkiej Bibliotece Publicznej w Kielcach dokonano
korekty odpisu do faktycznego zatrudnienia w przeliczeniu na
petne etaty.

W celu realizacji zalecen pokontrolnych nalezy

w szczegolnosci:

1. Opracowac w sposdb kompletny dokumentacje opisujacg
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci
okresli¢ zasady klasyfikacji zdarzen na kontach ksiegi gtéwnej,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej, zgodnie z art. 10 ust. 1
pkt 3 lit.a i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku

o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pdin.zm.).

28




2. Wysokos$é rocznego odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych obliczaé od ilo4ci zatrudnionych
pracownikow w przeliczeniu na petne etaty, stosownie do
obowigzujacych w tym zakresie przepisow.

9. Biuro Kontroli Swietokrzyski | od Kontrola kompleksowa Whioski pokontrolne dostepne do wgladu w Biurze Kontroli.
Zarzad Melioracji | 26.10.2011. | gospodarki finansowej
i Urzadzen do w zakresie:
Wodnych 16.01.2012. | 1. Ustalenia organizacyjne.
w Kielcach 2. Srodki pieniezne, obrét
gotéwkowy
i bezgotéwkowy.
3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.
4. Sprawozdawczos$¢
budzetowa.
5. Zaméwienia publiczne.
6. Inwentaryzacja.
10 Biuro Kontroli Nauczycielskie |od Kontrola problemowa W zwigzku z kontrolg, ktérej wyniki zostaty przedstawione
Kolegium 16.11.2011. |gospodarki finansowe;j w protokole kontroli podpisanym w dniu 21 grudnia 2011
Jezykéw Obcych | do w zakresie: roku stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:
w Sandomierzu |30.11.2011. | 1. Ustalenia organizacyjne. |I. W toku kontroli ujawniono, ze przy udzielaniu zamdéwien

2. Srodki pieniezne, obrét
gotédwkowy

i bezgotéwkowy.

3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.

4. Sprawozdawczos¢
budzetowa.

5. Zamowienia publiczne.

publicznych o wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia
ponizej 14 000 euro na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci do 14 000 euro
wprowadzonego Zarzagdzeniem nr 14/2007 Dyrektora NKJO
w Sandomierzu z dnia 12.11.2007 roku, obowigzujgcym

w jednostce, nieprawidtowo stosowano zapisy ww.
regulaminu, instrukcji kancelaryjnej obowigzujacej

w jednostce oraz przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamédwien publicznych (PZP) odnoszace sie do
okreslania wartosci przedmiotu zamdwienia. | tak:

1.W postepowaniu ws. zamdwienia na wymiane okien w
salach wyktadowych Nr 1i 5 w budynku NKJO w Sandomierzu
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stwierdzono, ze:

1.1 Notatka stuzbowa dotyczaca ,zatozen” w realizacji
zadania nie zawiera oznaczenia daty sporzadzenia, co
uniemozliwia ustalenie kiedy zostata sporzgdzona, ani na
jaki dzien okreslono wartos¢ zamowienia.

Taka nieprawidtowos¢ stwierdzono réwniez w innych

zamowieniach opisanych nastepujgcych punktach protokotu

kontroli: 5.3, 5.4,5.5i 5.6.

1.2 W ww. dokumentacji brakuje informacji o wartosci
szacunkowej netto (réwniez w przeliczeniu na euro) za
catos¢ zamowienia potrzebnej do wyboru sposobu
udzielania zamdwienia publicznego oraz o podstawie
dokonania obliczenia wartosci szacunkowej czy tez
»putapu cenowego”.

Taka nieprawidtowosé stwierdzono réwniez w innych

zamoOwieniach opisanych nastepujgcych punktach protokotu

kontroli: 5.3, 5.4,5.5,5.6 i 5.7.

1.3 Wartos¢ zamodwienia okreslona zostata jako ,pufap
cenowy — max. 3000-3500 zt brutto za jedno okno”.
Podano zatem jedynie widetki kwoty brutto za jedno
okno.

Podobnga nieprawidtowosc¢ stwierdzono réwniez w innych

zamoOwieniach opisanych nastepujgcych punktach protokotu

kontroli: 5.5 5.6, przy czym kwota wymieniona w punkcie 5.5

dotyczy catosci zamdwienia, natomiast w 5.6 wartos¢

zamowienia okreslono jako ,pufap cenowy — trudny do
okreslenia bo wiekszos¢ pozycji to ksigzki wydawnictw
zagranicznych Hiszpanskich, Angielskich”.

Powyzsze narusza ustawe prawo zamdwien publicznych

w zakresie sposobu okreslania wartosci przedmiotu

zamowienia publicznego (art. 32 ust. 1 oraz art. 35 PZP) oraz

uniemozliwia stwierdzenie prawidtowosci dokonania
okreslenia jego wartosci.

1.4 Zgodnie z ww. regulaminem, skierowano zapytania do
podmiotéw mogacych wykonac zamdwienie. W okazane;j
do kontroli dokumentacji brak jest potwierdzenia
przekazania dokumentéw oraz informacji komu je

30




przekazano i w jaki sposob.

Taka nieprawidtowos¢ stwierdzono réwniez w innych

zamowieniach opisanych nastepujgcych punktach protokotu

kontroli: 5.3,5.4,5.5,5.6i5.7.

Powyisze uniemozliwia stwierdzenie, czy dziatania

podejmowane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow nie

naruszaty zasad uczciwej konkurencji.

1.5 Ztozone oferty nie maja potwierdzenia wptywu do
jednostki, w tym okreslonej daty wptywu do
Zamawiajacego — jedynie date sporzadzenia dokumentu.

Taka nieprawidtowos¢ stwierdzono réwniez w innych

zamowieniach opisanych nastepujgcych punktach protokotu

kontroli: 5.3, 5.4,5.5i5.7.

Powyzsze niezgodne jest z obowigzujacg w jednostce

Instrukcjg kancelaryjng (§ 4 ust. 1i 10) i uniemozliwia

stwierdzenie czy oferty ztozono w trakcie postepowania,

przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnosci czy
powyzsze nastgpito z zachowaniem uczciwej konkurenciji.

2. W postepowaniu ws. zamdwienia na wyposazenie sal
wyktadowych Nr 1, 5, 10 w budynku NKJO w laptopy
przystosowane do wspotpracy z projektorami
multimedialnymi poprzez kable ze ztgczami HDMI
stwierdzono, ze:

2.1Wartos$¢ zamdwienia okreslono jako ,putap cenowy —
przeznaczone srodki na zakup 3 laptopow to kwota do 7500 zt
brutto”.

Podobng nieprawidtowosc¢ stwierdzono réwniez w innych
zamoOwieniach opisanych nastepujgcych punktach protokotu
kontroli: 5.4 5.7.

Powyzsze narusza ustawe prawo zamoéwien publicznych w
zakresie sposobu okreslania wartosci przedmiotu zamowienia
publicznego (art. 32 ust. 1 PZP).

2.27godnie z notatkg sporzgdzong na okolicznos$¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty, datowang na dzier 02.08.2010r. za
najkorzystniejszg oferte uznano , oferte bilbordowa sklepu
,MediaExpert” w Sandomierzu. W ramach rozpoczetej
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”

promocji ,taniej o VAT”.
Oferty ,,Media Expert” w Sandomierzu za cene 2 340 zt brutto
nie ma w dokumentacji postepowania.

Powyisze niezgodne jest z § 9 ust. 4 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci do 14 000 euro
obowigzujacym w jednostce.

3.W postepowaniu ws. zamowienia na zakup ksigzek do jezyka
hiszpanskiego i j. angielskiego stwierdzono, ze:

3.1.Ztozona oferta nie ma potwierdzenia wptywu do jednostki,
w tym okreslonej daty wptywu do Zamawiajgcego — jedynie
date sporzadzenia dokumentu, nie jest takze okreslone
przyjecie innych warunkéw zamdwienia ani sposob
przekazania oferty.

Powyzsze niezgodne jest z obowigzujacg w jednostce
Instrukcjg kancelaryjng (§ 4 ust. 1 10) oraz § 9 ust. 4
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci do
14 000 euro obowigzujgcym w jednostce i uniemozliwia
stwierdzenie czy oferty ztozono w trakcie postepowania,
przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnosci czy
powyzsze nastgpito z zachowaniem uczciwej konkurencji.

Il. Stwierdzono, ze jednostka nie prowadzi petnej kontroli
wyciggoéw bankowych, ktéra powinna by¢ przeprowadzana

w dniu otrzymania wyciggu bankowego (najpdzniej

nastepnego dnia po otrzymaniu wyciggu) poprzez

zamieszczenie klauzuli stwierdzajacej:

- sprawdzeniu ciggtosci salda rachunku bankowego,

- poréwnaniu kwot z zatgcznikdw z pozycjami wyciggu.
Fakt ten powinien by¢ odnotowany na wyciggu rachunku
bankowego wraz z datg oraz ztozonym podpisem osoby
sprawdzajace;j.

W celu realizacji zalecen pokontrolnych:

Ad. | Dotyczacych udzielania zamdwien publicznych o
wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia ponizej 14 000
euro na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien
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publicznych o wartosci do 14 000 euro wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 14/2007 Dyrektora NKJO w Sandomierzu
z dnia 12.11.2007 roku, nalezy:

1.

Uregulowac w przepisach wewnetrznych dotyczacych
udzielania zamodwien publicznych o wartosci ponizej
14 000 euro, kwestie sposobu dokumentowania
wystosowania zapytania do wykonawcéw, sposobu
dokumentowania daty wptywu ofert, celem
umozliwienia oceny, czy wptynety w wyznaczonym
terminie i czy w postepowaniu zachowano zasady
uczciwej konkurenciji.

Uregulowac w przepisach wewnetrznych dotyczacych
udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej
14 000 euro kwestie dokumentowania skierowania
»,zapytan ofertowych” do wykonawcéw oraz
informacji komu je przekazano i w jaki sposéb, celem
umozliwienia oceny i czy w postepowaniu zachowano
zasady uczciwej konkurencji.

Wartos¢ zamdwienia publicznego okresla¢ w
szczegolnosci: jako statg, konkretng wartosc
liczbowa, liczong dla catosci zamowienia (nie
ograniczajgc sie do podania jedynie ceny
jednostkowej), w kwocie netto oraz przeliczac jg na
wartos¢ w euro, celem dokonania oceny, czy nalezy
stosowac procedure powyzej 14 000 euro,
przewidziang ustawg Prawo zamowien publicznych
lub ktoras z procedur przewidzianych uregulowanych
przepisami wewnetrznymi nalezy zastosowac.

W informacji dotyczacej szacowania wartosci
zamowienia okresla¢ podstawy i termin dokonania
oszacowania wartosci zamowienia publicznego.
Notatki stuzbowe opatrywac datg sporzadzenia.
Dokumentowaé w formie notatki stuzbowej
otrzymanie informacji cenowej/oferty w formie
niepotwierdzonej w innej formie papierowej (np.
oferty pisemnej, faksu, wydruku z poczty
elektronicznej lub strony internetowej) — zgodnie z §
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Ad. 1l

9 ust. 4 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci do 14 000 euro obowigzujgcego w
jednostce.

Przestrzegac¢ zapisow Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci do 14 000 euro
obowigzujacego w jednostce, w szczegdlnosci

w zakresie zawarcia w informacjach/ofertach
pozyskanych od wykonawcéw danych okreslonych §
9 ust. 4 ww. regulaminu.

Stosowac obowigzujgcg w jednostce Instrukcje
kancelaryjng, w szczegélnosci § 4 ust. 11101 § 23, tj.
w zakresie dokumentowania wptywu do jednostki
korespondencji zewnetrznej i wyptywu
korespondencji jednostki kierowanej do podmiotéw
zewnetrznych.

Na wyciggach bankowych nalezy dokonywaé adnotacji o
sprawdzeniu zgodnosci obrotow i sald ze stanem faktycznym.

11 Biuro Kontroli Swietokrzyskie | od Kontrola problemowa Wystgpienie pokontrolne dostepne do wgladu w Biurze Tak
Biuro Rozwoju |[21.11.2011. |gospodarkifinansowe;j Kontroli.
Regionalnego |do w zakresie:
w Kielcach 05.12.2011. | 1. Ustalenia organizacyjne.
2. Srodki pieniezne, obrét
gotédwkowy
i bezgotdwkowy.
3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.
4. Sprawozdawczos¢
budzetowa.
5. Zamowienia publiczne.
12 Biuro Kontroli Wojewddzki od Kontrola problemowa W zwigzku z kontrolg, ktdrej wyniki zostaty przedstawione -
Osrodek 05.12.2011. | gospodarki finansowe;j w protokole kontroli podpisanym w dniu 30 stycznia 2012
Medycyny Pracy | do w zakresie: roku stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:
w Kielcach 16.12.2011. | 1. Ustalenia organizacyjne.

2. Srodki pieniezne, obrét
gotéwkowy

1. W toku kontroli stwierdzono, ze Instrukcja Kasowa
wprowadzona jako dokument Dyrektora nr In/PG/62
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i bezgotéwkowy.

3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.

4. Sprawozdawczosc
budzetowa.

5. Zamowienia publiczne.

w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej w WOMP
w Kielcach z dnia 20.02.2008 roku w swojej podstawie
prawnej zawiera przywotane juz nieaktualne akty prawne.

2. W toku kontroli stwierdzono, iz wziete do préby
sprawozdania Rb-Z i Rb-N (za Il i za IV kwartat 2010 roku)
sporzadzano na niewtasciwych drukach, nieobowigzujgcych
w ww. czasie. Po poréwnaniu danych liczbowych wymaganych
w aktualnych na ww. okresy sprawozdaniach

i danych liczbowych wymaganych w sprawozdaniach btednie
uzytych stwierdzono, ze w jednych i drugich drukach zgdano
jednakowych danych liczbowych (w uzytych drukach Rb-N
wymagano ponadto sumy wykazanych naleznosci
oznaczonych ,N”).

Pracownik kontrolowanego na ww. okolicznosé ztozyt
wyjasnienia, w ktérych informuje, iz ... sprawozdania za |

i Il pétrocze 2010 roku zostaty sporzqdzone pomytkowo

na drukach nieobowiqzujgcych w 2010 roku. Po stwierdzeniu
tego faktu druki sprawozdan Rb-N i Rb-Z zostaty uaktualnione.
Dla uzupetnienia wiedzy z zakresu sprawozdawczosci Rb-N,
Rb-Z w pierwszym kwartale biezqcego roku odbede szkolenie”.

2a. Kontrola w zakresie prawidtowego sporzadzania
sprawozdania Rb — N wedtug stanu na dzien 30 czerwca 2010
roku i ujecia w nim stanu srodkow pienieznych w kasie
jednostki wykazata, ze w wierszu N 3.1. ,,gotowka” ujeto
kwote 29 157 zi, ktora stanowi zaokraglong do petnego
ztotego sume salda Wn konta 101 ,,Kasa” na dzien
30.06.2010r. (29 156,66 zt). Na okolicznos¢ ww. zaokraglenia
pracownik Kontrolowanego ztozyt wyjasnienie, w ktérym
informuje, ze
... WSsprawozdaniach za I i Il pétrocze 2010 r. w poz. N3
gotowka i depozyty program zaokrqgla do petnych ztotych.
W | pétroczu 2010 r. kasowych figurowata kwota 29 156,66
natomiast w sprawozdaniu zostata przez program
zaokrgglona o 0,34 gr., czyli na kwote 29 157,00 ...”
2b. Kontrola w zakresie prawidtowego sporzadzania
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sprawozdania Rb — N wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2010
roku i ujecia w nim stanu srodkéw pienieznych w kasie
jednostki wykazata, ze w wierszu N 3.1. ,,gotowka” ujeto
kwote 8.872 zt, ktéra stanowi zaokrgglong do petnego ztotego
sume salda Wn konta 101 ,,Kasa” na dzien 31.12.2010r.

(8 872,24 zt). Na okolicznos¢ ww. zaokraglenia pracownik
Kontrolowanego ztozyt wyjasnienie, w ktérym informuje, ze
... WSprawozdaniach za | i Il péfrocze 2010 r. w poz. N3
gotowka i depozyty program zaokrqgla do petnych ztotych ...
Natomiast w Il pétroczu 2010 r. kasowych figurowata kwota

8 872,24 natomiast w sprawozdaniu zostata przez program
zaokrgglona na kwote 8 872,00”.

Powyisze niezgodne jest ze wzorem sprawozdan
przewidzianych rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia

z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U. nr 43 poz 247) oraz § 10 ust. 1 ww. rozporzadzenia.

3. W toku kontroli badaniu poddano wybrang fakture
zaptacong na rzecz Wykonawcy, wg zestawienia faktur
sporzadzonego przez Kontrolowanego oraz wycigg bankowy
potwierdzajacy dokonanie ptatnosci:

W dniu 10.12.2010r. Wykonawca wystawit Zamawiajagcemu
fakture nr 1456/12/2010 (data wptywu do jednostki
09.12.2010r.) na kwote 4 502,23 zt. Zaptaty na rzecz
Wykonawcy dokonano w dniu 21.12.2010r.

Kontrolowany na okolicznos$¢ nieprawidtowej daty na fakturze
1456/12/2010 wyjasnit, iz ,data wptywu do sekretariatu
WOMP na ww. fakturze dnia 09.12.2010 r. zostata wstawiona
pomytkowo, z powodu nie przestawienia daty na pieczqtce.

W dzienniku korespondencyjnym faktura zostata wpisana
prawidtowo, tj. dnia 10.12.2010r. ...”.

Zalecenia pokontrolne:

Ad. 1. W celu wyeliminowania nieprawidtowosci stwierdzone;j
w Instrukcji Kasowej nalezy uaktualni¢ obowigzujaca
Instrukcje Kasowa.
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Ad. 2 W celu wyeliminowania w przysztosci uzycia
nieaktualnych wzoréw sprawozdan przewidzianych
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 .

w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. nr 43 poz.
247), nalezy monitorowac na biezgco przepisy prawne
regulujgce ww. wzory i uaktualniaé je, zgodnie z
obowigzujgcymi

w czasie dokonywania sprawozdan.

Ad. 3 W celu wyeliminowania nawet pojedynczych omytek
przy wpisywaniu informacji na pieczeci wptywu na
dokumentach ksiegowych zewnetrznych, nalezy zwiekszy¢
uwage przy wpisywaniu daty na pieczeci — na zweryfikowanie
tozsamosci biezacej daty z datg wptywu dokumentu do
jednostki.

13

Biuro Kontroli

Nauczycielskie
Kolegium
Jezykéw Obcych
w Sandomierzu

od
16.12.2011.
do
30.12.2011.

Kontrola problemowa

w zakresie:

- kontrola zarzadzania
systemem finansowo-
ksiegowym / kadrowo-
ptacowym oraz prowadzong
ewidencja sprzetu
informatycznego

i oprogramowania.

W zwigzku z kontrolg, ktérej wyniki zostaty przedstawione
w protokole kontroli podpisanym w dniu 18 stycznia 2011
roku stwierdzono nastepujgce uchybienie:

Kopie zapasowe systemu FK/KP tworzone s3 na przenosnym
dysku twardym przechowywanym w szafie pancernej
w pomieszczeniu przy sekretariacie.

W tym przypadku nastgpito naruszenie Art. 71 p. 2 Ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. tekst jedn.
(Dz.U.2009.152.1223).

W celu realizacji zalecen pokontrolnych nalezy
w szczegolnosci:

Kopie zapasowe zapisywac na nosniku trwatym, odpornym
na zagrozenia skasowania, a takze uniemozliwiajgcym
dokonanie zmian w zapisach. Trwatos$¢ nosnika oznacza, ze
zniszczenie zapisanych na nim danych wymaga ingerencji
w jego fizyczng strukture. Dokonywanie zapisow w sposob
trwaty wigze sie z tym, ze cechy fizyczne nosnika
uniemozliwiajg wprowadzenie zmian danych w sposdb
bezsladowy. Do takich nosnikéw mozna obecnie zaliczy¢ ptyty
CD/DVD/BlueRay oraz inne, ktére umozliwiajg jednokrotne
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zapisanie danych i wielokrotne ich odczytanie.

14

Biuro Kontroli

Zespot
Swietokrzyskich
i Nadnidzianskich
Parkéw
Krajobrazowych
w Kielcach

od
29.12.2011.
do
19.01.2012.

Kontrola problemowa
gospodarki finansowej
w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

2. Srodki pieniezne, obrét
gotédwkowy

i bezgotéwkowy.

3. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.

4. Sprawozdawczosc
budzetowa.

5. Zamowienia publiczne.

W zwigzku z kontrolg, ktérej wyniki zostaty przedstawione

w protokole kontroli podpisanym w dniu 29 lutego 2012 roku
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia, do
ktorych nalezy zaliczy¢:

1. Kontrola przeprowadzona pod kagtem prawidtowosci
sporzadzania raportédw kasowych oraz oznaczania dowodow
zrédtowych zatgczonych do raportéw kasowych datg,
numerem i pozycjg raportu wykazata, ze w raporcie kasowym
RK Nr 15/2010 za okres od 11 do 20 maja 2010 roku wykazano
26 pozycji, natomiast zatgczone do tego raportu dowody
zrédtowe oznaczone s3 numerami pozycji raportu od

1do 22.

Kwoty przychodéw i rozchodéw zaewidencjonowanych

w raporcie kasowym RK Nr 15/2010 odpowiadajg kwotom
przychodowych i rozchodowych dowoddéw kasowych
zatgczonych do niniejszego raportu kasowego.

W przypadku raportu kasowego RK Nr 16/2010 za okres od 21
do 31 maja 2010 roku dowody Zrédtowe wykazane

w pozycjach 1, 2, 3, 4 raportu zostaty oznaczone
nieprawidtowymi numerami pozycji raportu.

W przypadku raportu kasowego RK Nr 36/2010 za okres od
11 do 20 grudnia 2010 roku dowody zrédtowe wykazane

w pozycjach 34 raportu zostaty oznaczone nieprawidtowymi
numerami pozycji raportu.

W Swietle § 6 ust. 10 Instrukcji dotyczgcej gospodarki kasowej
w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidziariskich Parkéw
Krajobrazowych w Kielcach stanowigcej Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 14/2010 Dyrektora ZSiNPK w Kielcach

z dnia 20 kwietnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia
Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej, ,,zrealizowane
przychodowe i rozchodowe dowody kasowe powinny by¢
oznaczone przez podanie na nich daty, numeru i pozycji
raportu kasowego, w ktérym zostaty zaewidencjonowane.”

2. Kontrola w zakresie przestrzegania termindw
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odprowadzenia w 2010 roku na rachunek bankowy
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych réwnowartosci
dokonanych odpiséw i zwiekszen Funduszu wykazata, ze nie
zachowano ustawowego terminu przekazania na rachunek
ZFSS zwiekszen Funduszu.

Naliczone na 2010 rok zwiekszenie Funduszu na emerytéw
w facznej wysokosci 1.222,48 zt nie zostato w catosci
przekazane na rachunek bankowy Funduszu w ustawowym
terminie, tj. do dnia 30 wrzesnia 2010 roku.

Mianowicie do dnia 30 wrzesnia 2010 roku odprowadzono na
rachunek bankowy Funduszu kwote 137,50 zt z tytutu
zwiekszenia Funduszu na emerytow, natomiast pozostatg
kwote 1.084,98 zt odprowadzono w dniu 23.12.2010 roku.

W celu realizacji zalecen pokontrolnych nalezy

w szczegolnosci:

1. Dowody kasowe zatgczone do raportu kasowego
prawidtowo oznaczac¢ pozycjq raportu, pod jaka zostaty w nim

zaewidencjonowane, stosownie do regulowan wewnetrznych.

2. Réwnowartos¢ dokonanych zwiekszen zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych na dany rok kalendarzowy
przekazywaé na rachunek bankowy Funduszu w terminie do
dnia 30 wrzesnia tego roku, stosownie do art. 6 ust. 2 ustawy
z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych (tekst jedn. Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z pdin.
zm.).

Kielce, 05.10.2012.

Opracowata:
Agata Jaros

( na podstawie wykazéw przeprowadzonych kontroli
otrzymanych z departamentow i rownorzgdnych
komorek organizacyjnych UMWS)
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