Zarzgdzenie Nr 43/2008
Marszalka Wojewddztwa Svyi@tokrz iego
z dnia 5‘54&/‘,&4:1&” 7.

w sprawie procedury rozliczen dotacji celowych i przedmiotowych udzielonych z budzetu
Wojewbdztwa Swigtokrzyskiego oraz wojewddzkich funduszy celowych.

Na podstawie art. 47 oraz art. 190 w zw. z art. 145 i 146 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249. poz. 2104 z péZn. zm.), art. 43 ust. 1 ustawy z dnia
5 czerwea 1998-roku o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r.. Nr 142, poz. 1590
z pbdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

,

§ 1.

I. W zwiazku z przedkladaniem do zatwierdzenia rozliczen z wykorzystania srodkéw w ramach
udzielonych dotacji, do obowiazkéw departamentow metytorycznych i réwnorzednych
komorek organizacyjnych nalezy stwierdzenie czy:

a) zadanie zostalo wykonane w terminach okreslonych w umowie lub decyzji dotyczacej
dotacji,

b) rozliczenie zostalo ztozone w terminie okreslonym w umowie lub decyzji dotyczacej dotacji,

¢) dokumentacja zostata ztozona kompletnie i zgodnie z umowa lub decyzja dotyczaca dotacji,

d) wydatki zostaty udokumentowane prawidlowymi dowodami ksiegowymi w postaci faktur
VAT, rachunkéw lub dokumentéw wewngtrznych jak listy ptac, rozliczenia delegacji i inne,

e) zestawienia finansowe sa sporzadzone na podstawie dowodow ksiggowych oraz zawieraja
kompletne informacje (zgodnie z danymi wynikajacymi z dowoddw ksiegowych) oraz sg
potwierdzone przez gtownego ksiggowego jednostki realizujacej zadanie w ramach dotacji,

f) sprawozdanie merytoryczne jest kompletne 1 sporzadzone zgodnie z wymogami
wlasciwego departamentu.

§2.

Za prawidlowe rozliczenie dotacji pod wzgledem merytorycznym odpowiedziaino$¢ ponosi
dyrektor departamentu merytorycznego, réwnorzednej komoérki organizacyjnej lub osoba
posiadajaca pisemne upowaznienie wydane przez w/w  do akceptacji merytorycznej
( zatacznik nr 1.)



1.

2

§ i3

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w przedtozonym rozliczeniu, dokumentacja
winna byé  niezwlocznie zwrécona do realizatora celem skorygowania bigdow.
Akceptacja rozliczenia z wykorzystania dotacji pod wzglgdem merytorycznym powinna
zostac poprzedzona:

a) sprawdzeniem dostgpnej dokumentacji w stopniu pozwalajacym na potwierdzenie
rzeczowego wykonania zadania,

b) kontrola przeprowadzong u dotowanego — W razie powziecia watpliwosci przez
dyrektora departamentu co do prawidlowosci realizacji zadania lub osoby
upowaznionej wymienionej w § 2 niniejszego zarzadzenia.

Departament Budzetu i Finanséw po przedstawieniu zweryfikowanego i zatwierdzonego
pod wzgledem merytorycznym rozliczenia dotacji sprawdza czy ptzedstawione kopie
dokumentéw speiniaja wymogi prawidtowego dowodu ksiggowego tj. stwierdzenie
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym  oraz
zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiaca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania.

§ 4.

Przeprowadzane przez wlasciwy departament —merytoryczny kontrole rozliczen
dotacji w zakresic celowodei i prawidlowosei  wydatkowania przekazanych Srodkow
wramach dotacji i stwierdzeniu, ze udzielona dotacja zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznic lub w nadmiernej wysokosci oraz uznaniu, ze
koniecznym jest zwrot dotacji do budzetu wojewoédztwa. zaslosowanie miec bedzie
nastepujaca procedura:

a)

b)

L.

departament merytoryczny zwraca sig¢ do Departamentu Budzetu i Finansow o wskazanie
terminu, od ktorego nalicza si¢ odsetki tacznie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej
(dzial, rozdzial, paragraf. zadanie).

nastgpnie departament merytoryczny informuje dotowanego o stwierdzeniu wykorzystania
dotacji niczgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
oraz wzywa do zwrotu calosci lub czesei dotacji wyznaczajac mu termin jej zwrotu. Kopie
informacji departament merytoryczny kieruje do Departamentu Budzetu i Finansow.

po bezskutecznym uplywie terminu zwrotu dotacji, departament merytoryczny wszezyna
postgpowanie administracyjne a nastepnie przygotowuje niezwlocznie projekt decyzji
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego  dot. zwrotu dotacji, w ktorej okresla
nalezno$é gléwna przypadajaca do zwrotu i termin, od ktorego nalicza si¢ odsetki.

§5.

W przypadku przeprowadzenia przez Biuro Kontroli Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Swietokrzyskiego kontroli rozliczen dotacji w zakresie prawidtowosci
wykorzystania $rodkéw w ramach dotacji | stwierdzeniu, ze udzielona dotacja zostala
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, Kierownik Biura Kontroli formutuje w wystapieniu pokontrolnym do Dyrektora



kontrolowanej jednostki zalecenie dotyczace zwrotu catosci lub czesci przyznanej kwoty
dotacji na konto Urzgdu Marszatkowskiego. Jednoczesnie zobowigzuje sie Dyrektora
kontrolowanej jednostki do poinformowania Marszatka Wojewoddztwa i Kierownika Biura
Kontroli o sposobie wykonania zalecenia oraz przekazania kserokopii dowodu wptaty do
Biura Kontroli.

2. W przypadku braku zwrotu calosci lub czesci kwoty udzielonej dotacji zastosowanie mie¢
bedzie nastgpujaca procedura:

a) Biuro Kontroli przesyta kserokopig podpisanego protokotu oraz wystapienia
pokontrolnego wraz z peing dokumentacja Zrédlowy do wilasciwego departamentu
merytorycznego oraz Departamentu Budzetu 1 Finanséw.

b) po otrzymaniu niezbgdnej dokumentacji z Biura Kontroli, departament merytoryczay
zwraca si¢ do Departamentu Budzetu i Finansow o wskazanie terminu, od ktdrego nalicza
si¢ odsetki tacznie z uwzglgdnieniem klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf,
zadanie),

c) nastgpnie departament merytoryczny informuje dotowanego o  stwierdzeniu
wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub
w nadmiernej wysokoscl oraz wzywa do zwrotu calogei lub czesei dotacji wyznaczajac
mu termin jej zwrotu. Kopi¢ informacji departament mervtoryczny kieruje do
Departamentu Budzetu i Finansow oraz Biura Kontroli,

d) po dokonaniu zwrotu calosci lub czgsel dotacji przez jednostke, Departament Budzetu
i Finansow  przekazuje kopie dowodu wplaty s$rodkéw na konto Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego do Biura Kontroli,

e) po bezskutecznym uptywie terminu zwrotu dotacji, departament merytoryczny
przygotowuje niezwlocznie projekt decyzji Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
dot. zwrotu dotacji. w ktorej okresla naleznosé gtowna przypadajacg do zwrotu i termin.
od ktérego nalicza sie odsetki,

§6.

W przypadku informacji uzyskanych w wyniku kontroli rozliczen dotacji. przeprowadzonych
przez instytucje zewngtrzne w zakresie prawidlowosci wykorzystania $rodkéw w ramach
dotacji i wykazaniu, ze udzielona dotacja zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznic lub w nadmiernej wysoko$ei, zastosowanic mie¢ bedzie nastepujaca
procedura:

a) Biuro Kontroli przesyta kserokopi¢ podpisanego protokohu kontrolnego wraz z petna
dokumentacja zrodtowa do whasciwego departamentu merytorycznego oraz Departamentu
Budzetu i Finansow,

b) po otrzymaniu niezbednej dokumentacji z Biura Kontroli, departament metytoryczny
zwraca si¢ do Departamentu Budzetu i Finanséw o wskazanie terminu, od ktdrego nalicza
si¢ odsetki {acznie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf,
zadanie),

¢} nastgpnie departament merytoryczny informuje dotowanego o stwierdzeniu wykorzystania
dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosei
oraz wzywa do zwrotu calosci lub czesei dotacji wyznaczajac mu termin jej zwrotu. Kopie
informacji departament merytoryczny kieruje do Departamentu Budzetu i Finansow,

d) po bezskutecznym uplywie terminu zwrotu dotacji departament merytoryczny
przygotowuje projekt decyzji Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego dot. zwrotu



dotacji. w ktorej okresla naleznosc giowna przypadajacy do zwrotu i termin, od ktorego
nalicza si¢ odsetki.

§7.
Departament merytoryczny kieruje przygotowany projekt decyzji do podpisu przez

Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego. a nastepnie wysyla podpisany egzemplarz do
strony (jednostki zobowigzanej do zwrotu dotacji ).

§ 8.

Ostateczna decyzje departament merytoryczny niezwlocznie wysyta do Departamentu
Budzetu i Finansow oraz kopie do Biura Kontroli Urz¢du Marszatkowskiego.

§ 9.

Rejestr ostatecznych decyzji prowadzi Departament Budzetu i Finansow.

§ 10
W przypadku nie uiszczenia w terminie wskazanej w ostatecznej decyzji kwoty dotacji
przypadajacej do zwrotu, zostaje wszczgte pizez Departament Budzetu i Finansow
postepowanie  egzekucyjne zgodnie - z przepisami © postepowaniu  egzekucyjnym
w administracji.

§ 11
1. Departament merytoryczny prowadzi rejestr jednostek zobowigzanych do zwrotu dotacii.
2. Kazdorazowo w przypadku wpisania jednostki do rejestru o zwrocie dotacji. Dyrektor

Departamentu powiadamia do wlasciwego Czlonka Zarzadu a fakt powiadomienia
odnotowuje si¢ w rejestrze.

§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

!\M arszalek Wojewddztwa

Svietokrzyskiego

p.o. KIRROWNIK _
BIURA KONTROUW Alam Jarubas




Zatacznik Nr 1. do Zarzadzenia Nr .2
Marszatk Wmewbdztw%gkrzyskwgo
z dnia ‘51
NOTATKA SLUZBOWA
Rozliczenie dotyczy.
Nazwa zadania
Wykonawca zadania.
Zadanie realizowane na podstawie umowy
Z1ozono do rozliczenia
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Zaa.kceptowano pod wzgledem merytorycznym ziozone dokumenty zgodnie z umowa
potwierdzajace rzeczowe wykonanie zadania ( sprawozdame merytoryczne,
sprawozdanie finansowe, dokumentacja fotograficzna, wizja lokalna, inne - wymieni¢
jakie).

Miejscowosé, data ... et eea e e e se e ees
Dokonujacy rozliczenia /imig 1 nazwisko, podpis /..o,
Zatwierdzajacy /imig i nazwisko, podpis /... crerireeaee e



Uzasadnienie

Opracowania dokonano w zwigzku z podjetym zobowiazaniem w stosunku do Najwyzszej
Izby Kontroli Delegatura w Kielcach.

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli Delegatura w Kielcach
( ptsmo Nr P/07/008 LKI-4101-1-08 z dnia 4 kwietnia 2008 r.) zostala udzielona przez Pana
Marszalka odpowiedz zawierajaca zobowiazanie (w sprawie wprowadzenia rozwigzan
systemowych w celu wyeliminowania przypadkéw nieterminowej lub niepelnej realizacji
zadafi z zakresu administracji rzadowej) o nastepujacej tresci: ,,W zwiazku ze Zmiang
Regulaminu Organizacyjnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego
zostana wprowadzone rozwigzania systemowe pozwalajace na wyeliminowanie przypadkow
nieterminowej lub niepetnej realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej”.

W tej sprawie Biuro Kontroli tutejszego Urz¢du opracowalo projekt zarzadzenia, ktére po
zaakceptowaniu i wprowadzeniu w zycie regulowaloby zagadnienie rozliczanie dotacji na
szezeblu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Kopi¢ projektu tego zarzadzenia przedfozono Panu Bemardowi Antosowi Dyrektorowi
Generalnemu Urzedu Marszatkowskiego.

Biuro Kontroli proponuje by po przyjeciu niniejszego zarzadzenia zawiadomié NIK
Delegaturg w Kielcach o wykonaniu w/w zobowiazania zalaczajac do zawiadomienia

kserokopig tego zarzadzenia.

p.0. KIEROWNIK
BIU KONTROL!

«azimiete Majcherczyk
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