Zarzadzenie Nr..‘s.)'.%...JZOI 0
Marszalka Wojewc’agjztwa( Swigtokrz)'skie$0
z dnia ..../.. Ldtopeda,” 20104 .

w sprawie powolania Komitetu Sterujacego do spraw realizacji projektu: ,,Rozwdj
systemu  kluczowych — obszaréw  funkcjonowania i kompetencji  kadr  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego”

Na podstawie art. 43 ust 1 Ustawy o samorzadzie wojewodztwa z dnia 5 czerwca 1998 roku
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 t;j. z pézn. zm.), § 44 pkt. 2 Statutu Wojewodztwa
Swictokrzyskiego. stanowiacym zalacznik  do Uchwaly Nr XXXII1/554/09 Sejmiku
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dn. 30 grudnia 2009r. i § 11 pkt. 3 lit. b Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.
stanowigcym zatacznik do uchwaly Nr 1812/09 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
7 dn. 24 czerwca 2009r. zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Powoluje sie Komitet Sterujacy w skladzie:

—

Adam Jarubas — Przewodniczacy — Marszatek Wojewodztwa Swictokrzyskiego
2. Bernard Antos — Z-ca Przewodniczacego — Dyrektor Kancelarii Zarzadu pelniacy
obowiazki Sekretarza Wojewodztwa

oraz czlonkowie:

Zbigniew Walas — Kierownik Biura Kadr i Szkolen

Andrzej Sztokfisz — Kierownik Biura Spoleczenistwa Informacyjnego

Ewa Kapel-Sniowska — Kierownik Oddziatu Promocji, Departament Promocji.
Edukacji, Kultury. Sportu 1 Turystyki

Aleksandra Wozniak — Zastepea Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej
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§2
N =
Regulamin prac Komitetu Sterujacego stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr J3. /2010r.

Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia & listopada 2010r.

REGULAMIN PRACY KOMITETU STERUJACEGO
do spraw realizacji projektu ,, Rozwdj systemu kluczowych obszaréw funkcjonowania i
kompetencji kadr Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa Swigtokrzyskiego™

§1
Komitet Sterujacy do spraw realizacji projektu . Rozwdj systemu  kluczowych —obszarow
funkcjonowania i kompetencji kadr Urz¢du Marszalkowskiego Wojewodziwa Swietokrzyskiego ™.
zwany dalej ..Komitetem Sterujacym”, jest organem pomocniczym Marszatka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

§2
I. Do zadan Komitetu Sterujgcego nalezy:
a) Akceptacja harmonogramow realizacji projektu,
b) Akceptacja i monitorowanie kierunkow dziatan dotyczacych realizacji projektu,
¢) Monitorowanie stanu zaawansowania prac

§3

I. Posiedzenia Komitetu Sterujacego sa zwolywane przez Przewodniczacego.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego. posiedzenia Komitetu Sterujacego zwoluje
Zaslepcea przewodniczacego.
3. Posiedzenia Komitetu Sterujacego odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej jednak

niz raz na dwa miesiace.

4. Komitet Sterujacy sposrod cztonkdéw wybiera Sekretarza.

5. Sekretarz zawiadamia czlonkow Komitetu Sterujacego o planowanym terminie oraz miejscu
posiedzenia Komitetu Sterujacego droga elektroniczna. co najmniej na 5 dni roboczych przed
planowana data posiedzenia. W wyjatkowych przypadkach Przewodniczacy. po konsultacjach
7 Sekretarzem, okres przeznaczony na zawiadomienie moze skroci¢ do 1 dnia roboczego.

6. Sekretarz przygotowuje porzadek posiedzenia Komitetu Sterujacego. ktore sa nastgpnie
zatwierdzane przez Przewodniczacego lub Zastepee przewodniczacego Komitetu Sterujacego.

7. Planowany porzadek posiedzenia Komitetu Sterujacego jest przesylany  wraz
z zawiadomieniem o terminie i miejscu posiedzenia Komitetu Sterujacego czlonkom Komitetu
Sterujacego.

8. Kazdy cztonek Komitetu Sterujacego moze zglosi¢ do Sekretarza dodatkowy punkt do
porzadku posiedzenia, najpdzniej na | dzien roboczy przed planowanym dniem posiedzenia.

9. Punkty. nie wymienione w porzadku posiedzenia, moga by¢ rozpatrywane na posiedzeniu za
uprzednia zgoda przewodniczacego Komitetu Sterujgcego oraz po ich zatwierdzeniu przez
Komitetu Sterujacy.

10. Na poczatku kazdego posiedzenia Komitet Sterujacy zatwierdza porzadek obrad.

11. Materialy przedkladane do zaopiniowania przez Komitet Sterujacy sa dostarczane czlonkom
Komitetu Sterujacego droga elektroniczna, przynajmniej na 3 dni robocze przed planowanym
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posiedzeniem. W sytuacjach szczegolnie uzasadnionych. termin ten moze ulec skroceniu do 1
dnia roboczego.

. Z kazdego posiedzenia Komitetu Sterujacego sporzadzany jest protokol, podpisywany przez

prowadzacego posiedzenie i Sckretarza. ktory jest przekazywany czlonkom Komitetu
Sterujacego droga elektroniczna. Kazdy z czlonkow ma prawo wnies¢ uwagi do protokotu,
w terminie 5 dni roboczych od jego otrzymania. Propozycje brzmienia protokotu. sa
przekazywane droga elektroniczng do Sekretariatu. Protokol jest przyjmowany na kolejnym
posiedzeniu zwykla wigkszoscia glosow.

. W przypadku koniecznosci zaproszenia eksperta do udzialu w posiedzeniach Komitetu

Sterujacego, jego uczestnictwo zapewnia Sekretarz Komitetu Sterujacego.

§4
Komitet Sterujacy wykonuje swoje zadania na posiedzeniach.
Posiedzenia Komitetu Sterujacego prowadzi Przewodniczacy lub Zastgpea przewodniczacego.
Komitet Sterujacy przedstawia swoje stanowisko w postaci uchwal,
Uchwaly Komitetu Sterujacego zapadaja wiekszoscig glosdw. w obecnosci ponad potowy
skladu Komitetu Sterujacego, w razie réwngj liczby glosow decyduje glos przewodniczacego
Komitetu Sterujacego lub zastepujacego go zastgpey przewodniczacego. Uzasadnienia glosow
odrebnych, sa dolaczone do materiatow przedstawionych Marszatkowi Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.
Czlonek Komitetu Sterujacego moze wydelegowa¢ swojego pelnomocnika.
Kazde posiedzenie Komitetu jest protokofowane.
Na kazdym posiedzeniu Komitetu jest sporzadzona lista obecnosei stanowiaca zatacznik nr |
do protokotu.

§5
Na swoim pierwszym posiedzeniu Komitet Sterujacy ustala:
1.1 Sposob i zakres wymiany informacji z Zespolem Projektowym.
1.2 Sposoby i zakres raportowania.
1.3. Harmonogram spotkan

§6

Do zadan sekretarza Komitetu Sterujacego nalezy nadzor nad:

. Zbieraniem i opracowywaniem materialow na obrady Komitetu Sterujacego oraz

sporzadzaniem i uzgadnianiem protokotow z posiedzen,

Rozsylaniem zaproszei na posiedzenia wraz z porzadkiem dziennym i materialami.
Prowadzeniem korespondencji Komitetu Sterujacego.

Redagowanie projektow opinii i wnioskow Komitetu Sterujacego. w tym udzial
w redagowaniu uchwal Komitetu Sterujacego,

Inne czynnosci zalecane przez przewodniczacego Komitetu Sterujacego lub Zastepee
przewodniczacego.

§7
Czlonkowie Komitetu Sterujacego nie otrzymuja wynagrodzenia za udzial w posiedzeniach
Komitetu Sterujacego.
Regulamin Komitetu Sterujacego moze zostalé zmieniony na posiedzeniu  Komitetu
Sterujacego. w wyniku uchwatly. podjetej wiekszoscia 2/3 glosow.
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