Uchwata Nr 1597/06
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 13 lipca 2006 r.

w sprawie ustalenia zasad planowania, koordynowania i przeprowadzania kontroli fi-
nansowej w wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych przez Oddzial
Kontroli Finansowej Departamentu Budzetu i Finansow

Na podstawie art. 41 ust. 1 i1 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 ze zm., Dz. U. z 2002 r.
Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 214 poz. 1806, Dz. U. z 2003 Nr 162 poz. 1568, Dz. U. z
2002 Nr 153 poz. 1271, Dz. U. z 2004 Nr116 poz. 1206, Dz. U. z 2002 Nr 214 poz. 1806 )
oraz art. 47 1 art. 187 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
( Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104): art. 67 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991r. o
zaktadach opieki zdrowotnej ( Dz. U z 1991r. poz.408 z p6zn. zm.) i art. 34a ust 1 ustawy z
dnia 7 wrze$nial 991 r o systemie o$wiaty (Dz. U. 21996 r Nr 67 poz. 329) zarzadzam co na-

stepuje:

§ 1.

Ustala si¢ Regulamin Kontroli Finansowej wojewddzkich samorzadowych jednostek organi-
zacyjnych stanowiacy Zalacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2.

1. Ustala si¢ Instrukcje w sprawie zasad 1 trybu postgpowania kontrolnego, stanowiaca Za-
tacznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.

2. Ustala si¢ wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowiacy Zatacznik Nr 3 do
niniejszej uchwaty.

3. Ustala sig wzor programu kontroli stanowiacy Zatacznik Nr 4 do niniejszej uchwaty.
4. Ustala si¢ wzor protokotu kontroli stanowiacy Zatacznik Nr 5 do niniejszej uchwaty.
5. Ustala si¢ wzor wystapienia pokontrolnego stanowiacy Zatacznik Nr 6 do niniejszej

uchwaty.
6. Ustala si¢ wzor wniosku o przeprowadzenie kontroli doraznej stanowiacy Zatacznik nr 7
do niniejszej uchwaly.

§ 3.

Przepisy do niniejszej uchwaly stosuje si¢ odpowiednio w przypadku wykonywania kontroli,
na podstawie przepisow szczegolnych w jednostkach nie bgdacych wojewodzkimi jednost-
kami organizacyjnymi.

§ 4.



Do kontroli samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej oraz jednostek transpor-
tu sanitarnego stosuje si¢ przepisy do niniejszej uchwaly z zachowaniem pierwszenstwa prze-
pisow zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada 1999r., w sprawie
szczegdtowych zasad sprawowania nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakladami
opieki zdrowotnej i nad jednostkami transportu sanitarnego (Dz. U. Nr 94 poz.1097).

§5.

Wprowadza si¢ ,,Standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw pu-
blicznych” opublikowane w Komunikacie Nr 1. Ministra Finansow z dnia 30 stycznia
2003 roku.

§6 .

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
i Skarbnikowi Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

§7.

Traci moc Uchwata Nr 634/04 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 28.07.2004 r.
§ 8.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2006 roku.

Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Franciszek Wotodzko



Zatacznik Nr 1 do Uchwaty
Nr 1597/06

Zarzqdu Wojewédztwa Swieto-
krzyskiego

z dnia 13 lipca 20006 r.

REGULAMIN KONTROLI FINANSOWEJ

WOJEWODZKICH SAMORZADOWYCH
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

§1.

Kontrole finansowe w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych wykonu-
ja pracownicy Oddziatu Kontroli Finansowej Departamentu Budzetu i Finansow Urzgdu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

§ 2.

Ustala si¢ nast¢pujace rodzaje kontroli:

1.

2.

3.

Kompleksowe — obejmujace catos¢ zagadnien zwiazanych z gospodarka finansowa
jednostki.

Okresowe — podejmowane celem dokonania okresowej oceny kontrolowanej jednost-
ki.

Problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia (problemy) z zakresu dziatania kon-
trolowanej jednostki.

Dorazne — wynikajace z biezacych potrzeb w jednostkowych sprawach

(problemach), wykonywane poza przyjetym planem kontroli.

Sprawdzajace — obejmujace swym zakresem kontrole¢ wykonywania zalecen pokon-
trolnych.

§ 3.

. Przedmiotem kontroli, w zaleznos$ci od potrzeb, jest badanie legalnosci, gospodarno-

$ci, celowosci, rzetelnosci 1 sprawnos$ci organizacyjnej dziatania poszczegdlnych jed-
nostek w zakresie gospodarki finansowej jednostki.

Kontrola obejmuje w szczegdlnosci:
a) przestrzeganie zasad gospodarki finansowej sektora finansow publicznych,
b) zapewnienie przestrzegania procedur kontroli.



Kontrola przestrzegania realizacji procedur, o ktéorych mowa w art. 47 ust. 2
ww. ustawy o finansach publicznych obejmuje w kazdym roku, co najmniej 5% wy-
datkéw podleglych jednostek organizacyjnych.

Do zadan kontroli nalezy takze badanie stanu realizacji zarzadzen i polecen shuzbo-
wych oraz ewentualnie innych przepisow wewngtrznych wydanych przez kierownika
kontrolowanej jednostki.

Kontrola ma na celu:

a) badanie zgodnosci dzialania jednostki z przepisami prawa,

b) wskazanie nieprawidlowosci w zakresie realizacji zadan, a takze wskazanie na
wystepujace przypadki niegospodarno$ci, marnotrawstwa mienia i ewentualnych
naduzy¢ przy jednoczesnym dokumentowaniu przyczyn i skutkéw tego rodzaju
zjawisk,

C) wysuwanie w oparciu o ustalenia kontroli, wnioskow zmierzajacych do skutecz-
nego eliminowania stwierdzonych nieprawidtowos$ci, uchybien lub zaniedban w
pracy oraz w zakresie sprawowanego nadzoru stuzbowego,

d) ujawnianie osiagnig¢ i przyktadéw godnych upowszechnienia.

§ 4.
Przy przeprowadzaniu kontroli obowiazuja nastgpujace zasady:

Legalnosci — wykonywanie czynnosci kontrolnych zgodnie z obowiazujacymi przepi-
sami prawa.

Rzetelnosci — obiektywne i rzetelne sprawdzanie faktow 1 dokumentowanie wynikow
kontroli w oparciu o material Zrédlowy.

Podmiotowosci — dokonywanie ustalen dotyczacych jednostki kontrolowane;.
Tajemnicy — zachowanie tajemnicy stuzbowej zgodnie z przepisami ustawy
o ochronie informacji niejawnych.

Prawdy materialnej — uwzglgdnianie wszystkich okoliczno$ci towarzyszacych bada-
nym zjawiskom, dokonywanie ustalen zgodnych z rzeczywistoscia.

§ 5.

. Upowaznia si¢ Dyrektora Departamentu Budzetu i Finansoéw do przeprowadzania
w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych kontroli planowych
(kompleksowych, okresowych, problemowych lub sprawdzajacych) 1 pozaplanowych
(doraznych i sprawdzajacych oraz kontroli realizacji procedur kontrolnych i wstgpnej
oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow przez
wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne na przykladzie 5% rocznych wy-
datkow).

Pracownicy Oddziatu Kontroli Finansowej dziataja z upowaznienia Dyrektora Depar-
tamentu Budzetu i Finanséw i przeprowadzaja w wojewodzkich samorzadowych jed-
nostkach organizacyjnych kontrole planowe (kompleksowe, problemowe, okresowe,
lub sprawdzajace), pozaplanowe (dorazne) oraz kontrole realizacji procedur kontrol-
nych i przeprowadzaja wstgpna oceng celowosci zaciagania zobowiazan finansowych
1 dokonywania wydatkow.

Kontrole planowe odbywaja si¢ w oparciu o roczny plan kontroli.



4. Kontrole dorazne w zakresie finanséw przeprowadzane sa na polecenie Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego lub Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego. Ko-
misje Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego i dyrektorzy departamentéw meryto-
rycznych moga wnioskowa¢ pisemnie do Marszatka o przeprowadzenie kontroli do-
raznej. Wniosek zatwierdza Marszatek (wzor wniosku stanowi zatacznik nr 7). Kon-
trole te polegaja na zbadaniu zasadnos$ci zarzutéw zawartych w skargach i zazaleniach
oraz innych informacjach o nieprawidlowym dzialaniu wojewddzkich samorzado-
wych jednostek organizacyjnych.

5. Upowaznienie do kontroli podpisuje Dyrektor Departamentu Budzetu i Finansow.

6. W miarg potrzeby przeprowadzane sa kontrole sprawdzajace, ktérych przedmiotem
jest sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych.

§ 6.

1. W celu wlasciwego zorganizowania, przygotowania i przeprowadzenia kontroli, dy-
rektorzy departamentow merytorycznych lub upowaznieni przez nich pracownicy
przygotowuja projekty planow kontroli jednostek podleglych (uzgodnione wczesniej
z wlagciwym cztonkiem Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego), ktore przedklada-
ja Dyrektorowi Departamentu Budzetu i Finansow do dnia 30 listopada roku poprze-
dzajacego. Po analizie przedtozonych projektow, Dyrektor Departamentu Budzetu i
Finansow opracowuje roczny plan kontroli, ktéry obejmuje nastgpujace elementy:

- podmiot kontroli,
- rodzaj kontroli (kompleksowa, okresowa, problemowa, sprawdzajaca),
- temat kontroli.

2. Roczny plan kontroli w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych
zatwierdza Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, w terminie do dnia 31 grudnia
kazdego roku.

3. Informacje poétroczne o stanie realizacji planu kontroli przedktadane sa Zarzadowi
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego do konca miesiaca nastgpujacego po kazdym potro-
czu.

4. Sprawozdanie z przeprowadzonych w danym roku kontroli przedktada si¢ Zarzadowi
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego w terminie do dnia 31 marca roku nastgpujacego po
roku sprawozdawczym.

§7.

Zadania zwiazane z wykonywaniem kontroli przez pracownikéw Oddziatu Kontroli Finan-
sowe] Departamentu Budzetu i1 Finansow sa ustalone w zakresach obowiazkéw tych pracow-
nikow.

§ 8.



W przypadku wystapienia podczas kontroli sytuacji wymagajacych specjalistycznej wiedzy
merytorycznej, Marszalek lub osoba przez niego upowazniona moze powota¢ na wniosek
Dyrektora Departamentu Budzetu i Finansow bieglego lub rzeczoznawcg.

§9.

Do obowiazkéw pracownikéw Oddziatu Kontroli Finansowej Departamentu Budzetu
1 Finansow nalezy w szczeg6lnosci:

a) rzetelne 1 obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

b) sporzadzenie odpowiednich dokumentow 1 kompletowanie akt kontroli
z przeprowadzonej kontroli,

c) w razie stwierdzenia nieprawidlowosci i1 uchybien — ustalenie ich przyczyn
1 skutkow,

d) ustalenie os6b odpowiedzialnych za powstate uchybienia,

e) Ww razie ujawnienia podczas kontroli czynu majacego znamiona przestgpstwa — nie-
zwloczne powiadomienie o tym Dyrektora Departamentu Budzetu i Finanséw
i kierownika kontrolowanej jednostki oraz zabezpieczenie dokumentow
1 przedmiotéw stanowiacych dowdd przestgpstwa,

f)sprawdzanie odpowiedzi na wystapienia pokontrolne pod wzgledem zgodnosci
z zaleceniami pokontrolnymi.

§ 10.

Dla realizacji obowiazku, o ktérym mowa w § 9 kontrolujacy ma prawo do:

a) wstepu do pomieszczen w kontrolowanych jednostkach oraz do swobodnego poru-
szania si¢ po jej terenie bez obowiazku uzyskania przepustki,

b) wgladu do akt, dokumentéw oraz archiwum, z zachowaniem przepisOw o tajemnicy
chronionej prawem,

¢) wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych jed-
nostki,

d) przeprowadzania ogledzin obiektow 1 sktadnikow majatkowych,

e) zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od kierownika oraz pracownikow jednostki
w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,

f)zabezpieczania dokumentow,

g) zadania odpiséw, zestawien 1 wyciagow z badanych dokumentow, ktérych praw-
dziwos¢ potwierdza kierownik jednostki lub wtasciwi pracownicy,

h) przyjecie ustnego o§wiadczenia (zatacznik nr 1 do Regulaminu kontroli finansowej),

1) pobrania rzeczy (zatacznik nr 2 do Regulaminu kontroli finansowej),

j)przyjecia ustnych wyjasnien (zatacznik nr 3 do regulaminu kontroli finansowej),

k) pobrania z jednostki kontrolnej materiatéw dowodowych. (zatacznik nr 4 do regu-
laminu kontroli finansowej),

1) protokétu ogledzin (zatacznik Nr 5 do regulaminu kontroli finansowej),

m) zadania ztozenia wyjasnien na pismie (zalacznik Nr 6 do regulaminu kontroli finan-
sowej,

2. Obowiazkiem kierownika kontrolowanej jednostki jest:
a. zapewnienie warunkéw 1 $srodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
kontroli (oddzielne pomieszczenie z telefonem),
b. przedstawianie na zadanie kontrolera, w ustalonym przez niego terminie dokumen-
tow 1 materiatéw niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli,



c. sporzadzanie lub przekazywanie uwierzytelnionych kopii, odpisow i wyciagow
z dokumentow oraz zestawien 1 danych niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli,

d. zapewnienie terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien przez kierow-
nika jednostki oraz pozostatych pracownikéw w sprawach dotyczacych przedmiotu
kontroli,

e. zapewnienie nienaruszalno$ci zabezpieczonych przez kontrolera dokumentow
1 materialow pozostawionych na przechowanie w jednostce.

§ 11.

Wszyscy pracownicy wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych zobowiazani
sa do sktadania na zadanie kontrolujacego wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu kon-
troli.

§ 12.

1. Ustala si¢ wzor Protokotu przyjecia ustnego oswiadczenia stanowiacy zatacznik Nr 1
do Regulaminu kontroli finansowej,

2. Ustala si¢ wzor Protokotu pobrania dokumentu / rzeczy stanowiacy zatacznik Nr 2 do
Regulaminu kontroli finansowej,

3. Ustala si¢ wzor Protokotu przyjecia ustnych wyjasnien stanowiacy zatacznik Nr 3 do
Regulaminu kontroli finansowej,

4. Ustala si¢ wzor Pokwitowania pobrania z jednostki kontrolowanej zabezpieczonych
materiatow dowodowych stanowiacy zalacznik Nr 4 do Regulaminu kontroli finanso-
wej,

5. Ustala si¢ wzor Protokotu ogledzin stanowiacy zatacznik Nr 5 do Regulaminu kontroli
finansowe;j,

6. Ustala sie wzor Zqdania ztozenia wyjasnien na pismie stanowiacy zalacznik Nr 6 do
Regulaminu kontroli finansowej,



1.

Zalqcznik Nr 2 do Uchwaly
Nr 1597/06

Zarzqdu Wojewédztwa Swieto-
krzyskiego

z dnia

13 lipca 2006 r.

INSTRUKCJA

W SPRAWIE ZASAD I TRYBU POSTEPOWANIA KONTROLNEGO

§1.

Rozdzial 1. Przygotowanie kontroli

. Kontrola w danej jednostce moze zosta¢ poprzedzona narada Dyrektora Departamentu

Budzetu i1 Finanséw z dyrektorem departamentu merytorycznie nadzorujacym t¢ jed-
nostkg, o ktorej informowany jest odpowiedzialny merytorycznie cztonek zarzadu.
Narada ma na celu okreslenie istotnych spraw w zakresie planowanej kontroli.

. Na podstawie wynikow wczesniejszych kontroli, skarg i wnioskow oraz innych in-

formacji dotyczacych dziatalno$ci jednostki kontrolowanej, wskazana przez Kierow-
nika Oddziatu Kontroli Finansowej osoba sporzadza analiz¢ przedkontrolna, udoku-
mentowang w programie kontroli ( wzor programu kontroli stanowi zalacznik nr 4 do
Uchwaty), w ktorej okresla najistotniejsze zadania kontrolne.

. Wskazana przez Kierownika Oddziatu Kontroli Finansowej— osoba sporzadza pro-

gram kontroli, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

. Kontrolujacy podlega wytaczeniu od udziatu w kontroli, jezeli wyniki kontroli moga

dotyczy¢ jego roszczen, praw lub obowiazkéw, ewentualnie moga oddzialywaé na
prawa lub obowiazki jego krewnych lub powinowatych, jak rowniez, gdy istnieje uza-
sadnione podejrzenie istnienia stosunkow wykluczajacych obiektywne przeprowadze-
nie kontroli.

§2.

Rozdzial I1. Realizacja czynnosci kontrolnych

Kontrolujacy sa odpowiedzialni za wykonywanie kontroli, w tym:

a) odpowiadaja za przestrzeganie zasad i trybu przeprowadzania kontroli,
b) ustalaja zadania szczegotowe,

c) monitoruja przeprowadzona kontrolg,

d) przygotowuja dokumenty kontroli.



10.

11

12.

13.

14.

Kontrola moze zosta¢ poprzedzona powiadomieniem kierownika wojewddzkiej samorza-
dowej jednostki organizacyjnej przez Dyrektora Departamentu Budzetu i Finanséw o te-
macie i terminie kontroli.

Osoby kontrolujace przed rozpoczgciem kontroli dorgczaja stosowne upowaznienia
1 okazuja legitymacje stuzbowe (wzoér upowaznienia stanowi zatacznik nr 3 do Zarzadze-
nia).

Upowaznienia sporzadzane sa w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym eg-
zemplarzu dla kierownika jednostki kontrolowanej i do akt kontroli.

Dorgczenie upowaznienia, zapoznanie si¢ z jego tre$cia oraz z trescia § 10 Regulaminu
kontroli stanowiaca rewers upowaznienia, kierownik jednostki kontrolowanej potwierdza
wiasnorgcznym podpisem.

Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w sposob jawny.

Kontrolujacy dokonuje ustalen na podstawie dowodow, do ktorych zalicza sig
w szczegdlnosci: dokumenty na wszelkiego rodzaju nosnikach, dowody rzeczowe, pisem-
ne wyjasnienia i o§wiadczenia, protokoty ogledzin.

Kontrolujacy sprawdza dokumenty pod wzgledem formalnym i merytorycznym, bada ich
autentycznos¢, legalnos$¢, kompletnos¢, terminowos$¢ ich sporzadzania, w tym rowniez
zgodno$¢ sprawozdawczosci z wewngtrzng dokumentacja i stanem faktycznym.

W razie potrzeby pobrania dowodow rzeczowych kontrolujacy sporzadza protokot pobra-
nia, ktory podpisuja kontrolujacy oraz kierownik jednostki lub osoba przez niego upo-
wazniona.

Kontrolg magazynu lub kasy przeprowadza si¢ w obecnos$ci osoby odpowiedzialnej mate-
rialnie za powierzone mienie.
Z kontroli magazynu lub kasy sporzadza si¢ zawsze protokot, ktory podpisuja kontrolujacy
1 osoba odpowiedzialna materialnie.

. Kazdy pracownik kontrolowanej jednostki moze ztozy¢ kontrolujacemu ustne lub pisem-

ne o$wiadczenie. W przypadku ztozenia ustnego o$wiadczenia kontrolujacy sporzadza na
te okolicznos$¢ protokot.

Kontrolujacy moze w trakcie kontroli informowac¢ kierownika kontrolowanej jednostki
o ujawnionych uchybieniach, a w miarg potrzeby wystgpowaé do niego z wnioskiem
o wydanie — w sprawach nie cierpiacych zwtoki — odpowiednich polecen.

Jezeli w toku kontroli, powstanie konieczno$¢ zmiany czasu jej trwania lub zmiany jej
zakresu kontrolujacy, przedkladajac uzasadnienie sktada wniosek do Dyrektora Departa-
mentu Budzetu i Finanséw. Wazno$¢ upowaznienia przedtuza Dyrektor Departamentu
Budzetu i Finansow.

W przypadku koniecznosci sprawdzenia rzeczywistego stanu sktadnikoéw majatkowych,
kierownik kontrolowanej jednostki na wniosek kontrolujacego zarzadza przeprowadzenie



15.

16.

10

spisu z natury. Spis odbywa si¢ pod nadzorem kontrolujacego, ktéry nie bierze udziatu
w czynnos$ciach inwentaryzacyjnych oraz nie sporzadza i nie podpisuje dokumentéw spi-
sowych.

W razie ujawnienia w toku kontroli naduzy¢ lub podejrzenia popetnienia przestepstwa,
Dyrektor Departamentu Budzetu i Finansow po zasiggnigciu opinii radcy prawnego, spo-
rzadza stosowny projekt wniosku do wlasciwych organéw. Wniosek podpisuje Marszatek
Wojewodztwa lub osoba przez niego upowazniona.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Departamentu Budzetu i Finansow, po zasig-
gnigciu opinii radcy prawnego, sporzadza projekt wystapienia do Rzecznika Dyscypliny
Finanséw Publicznych. Wystapienie podpisuje Marszalek lub osoba przez niego upowaz-
niona.

§3.

Rozdziat I1I. Dokumentacja kontroli, postgpowanie kontrolne
1 pokontrolne, czynno$ci pokontrolne

Akta kontroli stanowia:
a)  program kontroli,
b) upowaznienia imienne do przeprowadzenia kontroli,
c) dokumentacja kontroli,
d) protokot kontroli (zatacznik nr 5 do Uchwaty),
e) wystapienie pokontrolne (zatacznik nr 6 do Uchwaly),
f)  sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych,
g) pozostata korespondencja zwiazana z kontrola.

Dokumentacj¢ kontroli stanowia zebrane podczas kontroli w jednostce kopie dokumen-
tow zrodtowych, protokoty ogledzin, wyjasnienia, oswiadczenia i inne.

Po zakonczeniu kontroli kontrolujacy sporzadzaja protokdt kontroli na podstawie doku-
mentacji kontroli i1 projektow protokotow czastkowych w czg$ci merytorycznej
1 finansowej. Protokot podpisuja kontrolujacy, dyrektor oraz w przypadku kontroli samo-
dzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej — gtéwny ksiggowy jednostki kontro-
lowane;.

Protokot kontroli sporzadzany jest w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla kierownika jednostki kontrolowanej i do akt kontroli.

Kierownik Oddziatu Kontroli Finansowej przedktada protoko6t Dyrektorowi Departamen-
tu Budzetu 1 Finansoéw. Protokét kontroli moze zosta¢ przedtozony dyrektorowi wiasci-
wego departamentu merytorycznego w celu zapoznania z ustaleniami kontroli.

W protokole kontroli zawiera si¢ pouczenie o przyshugujacych kierownikowi kontrolowa-
nej jednostki §rodkach odwotawczych.

Jezeli kierownik lub gtowny ksiggowy jednostki kontrolowanej odmawia podpisania pro-
tokotu kontroli zobowiazani sa ztozy¢ w terminie 7 dni pisemne wyjasnienie przyczyn
odmowy.
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W przypadku uwzglednienia w catosci lub w czg$ci wyjasnien lub zastrzezen, kontroluja-
cy odpowiedzialny za dana czg$¢ protokotu zmienia w tym zakresie protokot kontroli.

Dyrektor Departamentu Budzetu 1 Finanséw informuje kierownika jednostki
o uwzglednieniu badz nieuwzglednieniu w catosci lub cze$ci wyjasnien lub zastrzezen
wraz z uzasadnieniem w terminie 7 dni po ich otrzymaniu.

Na wniosek Dyrektora Departamentu Budzetu i Finansoéw, szczegdlnie w przypadku

stwierdzenia razacych nieprawidlowosci w funkcjonowaniu jednostki, moze zosta¢ zor-

ganizowana przez Kierownika jednostki kontrolowanej narada pokontrolna w celu omo-

wienia ustalen i1 okreslenia srodkow zmierzajacych do usprawnienia dziatalnosci jednost-

ki.

a) W naradzie, ktorej przewodniczy kierownik jednostki kontrolowanej moga uczest-
niczy¢:

- Cztonkowie Zarzadu Wojewddztwa,

- Dyrektor departamentu Urzedu Marszatkowskiego nadzorujacego prace kontrolo-
wanej jednostki,

- Dyrektor Departamentu Budzetu i Finansow lub wytypowani pracownicy,

- pracownicy jednostki odpowiedzialni za kontrolowany odcinek dziatalnosci,

- kontrolujacy.

b)  Protokot z narady sporzadzany jest przez jednostke kontrolowana.

Po podpisaniu protokotu kontrolujacy przygotowuje projekt wystapienia pokontrolnego.
W wystapieniu pokontrolnym zawarte sa gtéwne ustalenia kontroli, stwierdzone niepra-
widlowosci lub ich brak, ujawnione osiagnigcia jednostki i przyktady godne upowszech-
nienia oraz zalecenia pokontrolne. Wystapienie podpisywane jest przez Marszatka Woje-
wodztwa, a nastepnie przekazywane dyrektorowi kontrolowanej jednostki (zatacznik nr 6
do Zarzadzenia) w terminie 21 dni po podpisaniu protokotu z przeprowadzonej kontroli.

Wystapienie pokontrolne sporzadzane jest w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po
jednym egzemplarzu dla kierownika jednostki kontrolowanej, do akt kontroli oraz dla dy-
rektora wlasciwego departamentu merytorycznego, celem stosownego wykorzystania.

W przypadkach uzasadnionych wynikami kontroli, Dyrektor Departamentu Budzetu
1 Finansow informuje pisemnie dyrektora wlasciwego departamentu merytorycznego o
naruszeniu obowiazkow stuzbowych przez kierownika kontrolowanej jednostki wraz z
wnioskiem o podj¢cie dalszych decyzji w tej sprawie.

Kierownik jednostki kontrolowanej zobowiazany jest przedtozy¢ Marszatkowi Woje-
wodztwa sprawozdanie, zawierajace informacj¢ o sposobie i terminie realizacji zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym, w terminie wskazanym w wystapieniu pokon-
trolnym.

Akta kontroli sg przechowywane w Departamencie Budzetu i Finanséw. Archiwizacja akt

kontroli nastepuje zgodnie z Instrukcja kancelaryjng dla Urzedu Marszatkowskiego Wo-
jewodztwa Swigtokrzyskiego.

§ 4.



12

Rozdzial V. Uproszczone postgpowanie kontrolne.

Uproszczone postgpowanie kontrolne stosowane jest w przypadku przeprowa-
dzania kontroli przestrzegania realizacji procedur kontroli 1 wstgpnej oceny celowosci
zaciagania zobowiazan i dokonywania wydatkow w oparciu o 5% wydatkow jednost-
ki (art. 47 ustawy o finansach publicznych).

Uproszczone postgpowanie kontrolne moze by¢ stosowane w przypadku przeprowa-
dzania kontroli doraznej lub sprawdzajace;.

Uproszczone postgpowanie kontrolne nie jest poprzedzane analiza przedkontrolna.
. Akta kontroli postgpowania uproszczonego nie zawieraja programu kontroli.

Z uproszczonego postepowania kontrolnego sporzadza si¢ sprawozdanie, do ktérego
zalacza si¢ dowody zwiazane z jego trescia.

Sprawozdanie podpisuje kontrolujacy, informujac w wystapieniu pokontrolnym kie-
rownika kontrolowanej jednostki o dokonanych ustaleniach.

. Do czynnosci pokontrolnych w post¢powaniu uproszczonym stosuje si¢ odpowiednio
przepisy § 3 ust. 12-15.

Jezeli stwierdzono razace nieprawidlowos$ci lub wyniki uproszczonego postgpowania
kontrolnego wskazuja na potrzebe pociagnigcia okreslonych osob do odpowiedzialno-
$ci stuzbowej, materialnej lub karnej, nalezy sporzadzi¢ protokot kontroli.

. Do protokotu kontroli, o ktérym mowa w ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 3
ust. 3 -11.
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Zalqcznik Nr 3 do Uchwaly
Nr 1597/06

Zarzqdu Wojewédztwa Swieto-
krzyskiego

z dnia

13 lipca 2006 r.

Kielce, (data) ..................

UPOWAZNIENIE
do przeprowadzenia kontroli (rodzaj kontroli)

Na podstawie art. 41 ust. 1 1 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewodztwa (j. t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 ze zm. Dz. U. z 2002 r. Nr 23 poz. 220,
Nr 62 poz. 558) - (wskazanie tez — jezeli istnieje — szczegotowa podstawa prawna) w zwiazku
z Uchwala nr... /06 z dnia ...... 2006r. Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w sprawie
ustalenia zasad planowania, koordynowania 1 przeprowadzania kontroli finansowej
w wojewoddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych oraz na podstawie art. 16
ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95),
upowazniam:

Pana/Pania
Osobe/Osoby...(stanowisko stuzbowe imie i nazwisko kontrolera),
numer legitymacji stuzbowe;j:
numer po$wiadczenia bezpieczenstwa: (jezeli dotyczy)

do przeprowadzenia kontroli w..........c.cccuveeneee. (petna nazwa i adres jedno kontrolowanej)

Temat KONEIOIi:. ... oo e e e e

(pieczec imienna i podpis
osoby wydajqcej upowaznienie)

Wazno$¢ upowaznienia przedtuza si¢ do dnia ..........ccceeeeiieiciiiiiiiicieeeeeeee e,
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(pieczec imienna i podpis
osoby wydajqcej upowaznienie)

Rewers upowaznienia:

1. Kontrolujacy ma prawo do:
wstgpu do pomieszczen w kontrolowanych jednostkach oraz do swobodnego po-
ruszania si¢ po jej terenie bez obowiazku uzyskania przepustki,
wgladu do akt, dokumentéw oraz archiwum, z zachowaniem przepisow
o tajemnicy chronionej prawem,
wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych za-
wartych w jednostce,
przeprowadzania ogledzin obiektow i sktadnikéw majatkowych,
zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od kierownika oraz pracownikéw jednost-
ki w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,
zabezpieczania dokumentow,
zadania odpiséw, zestawien 1 wyciagdw z badanych dokumentow, ktorych praw-
dziwos¢ potwierdza kierownik jednostki lub wtasciwi pracownicy.
przyjecie ustnego oswiadczenia (zalacznik nr 1 do Regulaminu kontroli finanso-
wej),
pobrania rzeczy(zatacznik nr 2 do Regulaminu kontroli finansowej),
przyjecia ustnych wyjasnien (zatacznik nr 3 do regulaminu kontroli finansowej),
pobrania z jednostki kontrolnej materiatow dowodowych. (zatacznik nr 1 do regu-
laminu kontroli finansowej),

2. Obowiazkiem kierownika kontrolowanej jednostki jest:

zapewnienie warunkoéw i §rodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
kontroli (oddzielne pomieszczenie z telefonem),

przedstawianie na zadanie kontrolera, w ustalonym przez niego terminie doku-
mentoéw 1 materialdw niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli,

sporzadzanie lub przekazywanie uwierzytelnionych kopii, odpisow i wyciagow
z dokumentow oraz zestawien i danych niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli,
zapewnienie terminowego udzielania ustnych 1 pisemnych wyjasnien przez kie-
rownika jednostki oraz pozostalych pracownikéw w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli,

zapewnienie nienaruszalno$ci zabezpieczonych przez kontrolera dokumentow
1 materiatow pozostawionych na przechowanie w jednostce.

Potwierdzam zapoznanie sie z tresciq niniejszego dokumentu.

(data i podpis kierownika
Jjednostki kontrolowanej)

Podstawa prawna: § 10 Regulaminu kontroli wojewodzkich samorzadowych jednostek orga-
nizacyjnych (zatacznik nr 1 do Uchwaly nr. ..../06 Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego z

dnia ........ 2006 roku).
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Zalqcznik Nr 4 do Uchwaly
Nr 1597/06

Zarzqdu Wojewddztwa Swieto-
krzyskiego

z dnia

13 lipca 2006 r.

PROGRAM KONTROLI

rodzaj kontroli

. Nazwa jednostki kontrolowanej................ccccoooeeiniinniinnnennne.

c Temat KONEIOL .....ooooieieee e

o ZAKRYeS KONEIOW. ........coooiiiiiiiiieeeeeee e

e Gl KONIIOI. .. ..o e

. Analiza przedkontrolna....................cocccoiiiiiniiii e,

. Czas trwania KONtroli ..........ooovimmmiiiiiee e

. Osoby przeprowadzajace kontrolg

. OKres objety Kontrolg ..............cccoooiiiiiiiiiiiee

Spis aktow normatywnych i WZoOrcow............ccooceeeviieiniiennieennen.
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Zatacznik Nr 5 do Uchwaty Nr 1597/06
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 13 lipca 20006 .

(do uzytku stuzbowego)

Protokol kontroli

NAZWA JEANOSTKI....euiieiiiiiiiiiecie ettt e et sab e e b e

data rozpoczecia 1 zakonczenia kontroli, z uwzglednieniem wystgpujacych przerw
wskazanie os6b przeprowadzajacych kontrole z podaniem ich stanowiska stuzbowego oraz
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli...... ......c..cce.......

zakres kontroli ze wskazaniem okresu objgtego kontrola...........ccceceerieenennne.

imie i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki i okres zatrudnienia....................
wyszczegolnienie 0sob, ktore przedktadaly dokumenty oraz ich stanowiska stuzbo-

informacja o zatqcznikach.
Na tym protokét zakonczono.

Kierownik jednostki (imie i nazwisko) zostat poinformowany o przystlugujacym mu prawie
do:
1) podpisania protokotu kontroli lub wniesienia dodatkowych wyjasnien badz umotywo-
wanych zastrzezen do tresci protokolu w terminie 7 dni po przedtozeniu protokotu kon-
troli,

Niniejszy protokot sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje W dnil.........cceceevuevveneennenne kierownik kontrolowanej jednostki.

Podpis kierownika jednostki kontrolowane;j Podpisy kontrolujacych /kontrolujacego/

(miejscowose, data)........ccecvveeecueeenreeeereeenen.

Otrzymujq:
1. Dyrektor jednostki,

2. a/a
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Zalqcznik Nr 6 do Uchwaly Nr 1597/06
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskie-

go
z dnia 13 lipca 2006 r.

Kielce, dn. .....ooovvviieiiiiieiceiiieeen,

Nasz znak: XX. X XXXX-XX/XX

Szanowny Pan
Dyrektor

(nazwa jednostki)

Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego przeprowadzit na podstawie
(POAStaWa  PrAWNQ).........cuveeeeeeaeieeeieeeeeeenne, kontrole w (nazwa jednostki)w okresie

W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym

wdniu ...coeeeieeeenn , nie stwierdzono nieprawidlowosci/stwierdzone zostaty nast¢pujace nie-
prawidlowosci

1. opis nieprawidtowosci,

2. wskazanie naruszonych przepisow prawa,

3. osiqgniecia jednostki i przyktady godne upowszechnienia,
4. zalecenia pokontrolne.

Marszatek Wojewoddztwa zobowiazuje kierownika jednostki do poinformowania w terminie
... dni od dnia otrzymania niniejszego pisma o sposobie usunigcia powyzszych nieprawidio-
WwoScl.

/podpis Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego/

Otrzymuja:
1. Dyrektor jednostki,
2. Dyrektor Departamentu nadzorujacego jednostke,

3. ala



18

Zalqcznik Nr 7 do Uchwaly Nr 1597/06
Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskie-
go

z dnia 13 lipca 2006 .

Kielce, dn. .....ccoovveeunnnnnnn.

Zatwierdzam

(Podpis Marszatka Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego)

WNIOSEK

Na podstawie § 2 pkt.6 Uchwaty nr ..../06 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
......... 2006 r. w sprawie ustalenia zasad planowania, koordynowania i przeprowadzania kon-
troli finansowej w wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych przez Depar-
tament Budzetu i Finanséw, wnioskuj¢ o przeprowadzenie kontroli doraznej w /nazwa woje-
wodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/, w zakresie /wskazanie zakresu kontroli/.

Uzasadnieniem niniejszego wniosku jest fakt, ze...uzasadnienie wniosku o przeprowadzenie
kontroli, z podaniem istotnych dla kontroli informacji/.

Zakaczniki: /wyszczegolnienie zatqczonych do wniosku dokumentowy.

(Podpis Dyrektora Departamentu meryto-
rycznego)
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Zakacznik Nr 1 do Regula-
minu
kontroli wewngtrzne;j

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokél przyjecia ustnego oswiadczenia

Na podstawie § 10 Regulaminu kontroli wewngtrznej, stanowiacego Zalacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr ..../06 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 2006 r. w sprawie ustale-
nia zasad planowania, koordynowania i prowadzenia kontroli finansowej w wojewodzkich
jednostkach organizacyjnych przez Oddziat Kontroli Finansowej Departamentu Budzetu i
Finanséw oraz na podstawie upowaznienia Nr ....... z dnia ............ wydanego przez

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)
wdniu ................. PIZYJAE OQ oot s
(imie i nazwisko sktadajacego oswiadczenie)

(podpis kontrolera)
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Zakacznik Nr 2 do Regula-
minu
kontroli wewngtrzne;j

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokol pobrania dokumentu / rzeczy

Na podstawie § 10 Regulaminu kontroli wewngtrznej, stanowiacego Zalacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr ...../06 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia ....... 2006 r. w sprawie
ustalenia zasad planowania, koordynowania i prowadzenia kontroli finansowej
w wojewddzkich jednostkach organizacyjnych przez Oddziat Kontroli Finansowej Departa-
mentu Budzetu i Finanséw oraz na podstawie upowaznienia Nr ....... z dnia ............. wydanego
przez

(e A L E A To o] o ToTod s Lo Lol (PSRRI
(imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby uczestniczqcej w
pobraniu rzeczy)
dokonal w dniu ......ccocceeiiiiiii
LTRSS U PO PTPPRRPRUPTRRRI
(okreslenie miejsca pobrania rzeczy)
Pobrana rzecz zostata zabezpieCzona PIZEZ .........ccccveevvieeiiieeiiie et e e

(sposob zabezpieczenia uniemozliwiajqcy
zastqpienie jej innq)

(podpis osoby uczestniczqcej w pobraniu rzeczy) (podpis kontrolera)
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Zakacznik Nr 3 do Regu-
laminu
kontroli wewngtrzne;j

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokol
przyjecia ustnych wyjasnien

Na podstawie § 10 Regulaminu kontroli wewngtrznej, stanowiacego Zatacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr .../06 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia .....2004 r. w sprawie usta-
lenia zasad planowania, koordynowania i prowadzenia kontroli finansowej w wojewddzkich
jednostkach organizacyjnych przez Oddzial Kontroli Finansowej Departamentu Budzetu 1
Finanséw oraz na podstawie upowaznienia Nr ....... z dnia ............ wydanego przez

/podpis sktadajacego wyjasnienie/ /podpis kontrolera/
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Zakacznik Nr 4 do Regula-
minu
kontroli wewngtrzne;j

(miejscowosc)

(imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera)

Pokwitowanie
pobrania z jednostki kontrolowanej
zabezpieczonych materialéw dowodowych

Na podstawie § 10 Regulaminu kontroli wewngtrznej, stanowiacego Zatacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr .../2006 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia ...... 2004 r. w sprawie
ustalenia zasad planowania, koordynowania 1 prowadzenia kontroli finansowej
w wojewodzkich jednostkach organizacyjnych przez Oddzial Kontroli Finansowej Departa-
mentu Budzetu i Finanséw oraz na podstawie upowaznienia Nr ....... z dnia ............. wydanego
przez

(podpis kontrolera)

Pouczenie: O zwolnieniu materialow dowodowych spod zabezpieczenia decyduje kontroler,
a w razie jego odmowy — Kierownik jednostKi ..........ccceeevvieeiiiiiiiiiece e e .
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Zatacznik Nr 5 do Regula-
minu
kontroli wewngtrzne;j

(nazwa i adres komorki kontroli)

Protokot ogledzin
Na podstawie § 10 Regulaminu kontroli wewngtrznej, stanowiacego Zalacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr .../06 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia......... 2006 r. w sprawie

ustalenia zasad planowania, koordynowania i prowadzenia kontroli finansowe;j

w wojewddzkich jednostkach organizacyjnych przez Oddzial Kontroli Finansowej Departa-
mentu Budzetu i Finans6w oraz na podstawie upowaznienia Nr ....... zZdnia ............. wydanego
przez

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujqcego)

DZ1atajac W ODECIIOSCI ..ottt sttt sttt ettt sbe e

(imie, nazwisko i kierownika jednostki lub osoby upowaznionej, uczestniczqcej w ogledzi-
nach )
dOKONal W dNIU....c..oiiiiiiiiiiii s
ogle-
AZIN e

(okreslenie obiektu ,skladnikow majqtkowych, przebiegu czynnosci poddanych
ogledzinom )
w wyniku ktérych ustalono co nastgpuje:
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(podpis kierownika jednostki kontrolowanej (podpis kontrolujqcego)
lub osoby upowaznionej, uczestniczqcej w ogledzinach)

Zakacznik Nr 6 do Regula-
minu
kontroli wewngtrzne;j

(nazwa i adres komorki kontroli )

Zadanie zloZenia wyjasnienia na piSmie

Na podstawie § 10 Regulaminu kontroli wewngtrznej, stanowiacego Zalacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr .../06 Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego z dnia......... 2006 r. w sprawie
ustalenia zasad planowania, koordynowania i prowadzenia kontroli finansowej
w wojewddzkich jednostkach organizacyjnych przez Oddziat Kontroli Finansowej Departa-
mentu Budzetu i Finans6w oraz na podstawie upowaznienia Nr ....... zdnia ............. wydanego
przez

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujqcego)

Prosze Pana (Pania ) ......c.ccoocuiiiiiiiiiie ettt et e e et e e e eaae e e baeennnaeens
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe sktadajqcego dokumentacje)
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(podpis kontrolujqcego)

UZASADNIENIE

W zwiazku z art. 241 ust. 1. ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
( Dz. U. Nr 249, poz. 2104) zostata opracowana Uchwata Nr ........ /06 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia .............. roku w sprawie ustalenia zasad planowania, koordynowa-
nia 1 przeprowadzania kontroli w wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyj-
nych przez Departament Budzetu FinansoOw powstata w oparciu o przepisy prawne naktadaja-
ce na Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego obowiazek kontroli wojewodzkich samorza-
dowych jednostek organizacyjnych. Zgodnie z art 41 ust. 1 1 2 pkt. 6 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 roku o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1590 z pézn. zm.) i
art. 67 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 roku o Zaktadach Opieki Zdrowotnej (Dz. U. z 1991
roku Nr 91, poz. 408 z p6zn. zm.) Zarzad Wojewodztwa kieruje, koordynuje i kontroluje dzia-
falnos¢ wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych.

Zgodnie z ustawa z dnia 30 sierpnia 1991 roku o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91,
poz. 408 z p6zn. zm.) 1 § 7 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 roku
w sprawie szczegdtowych zasad sprawowania nadzoru nad samodzielnymi publicznymi za-
ktadami opieki zdrowotnej i nad jednostkami transportu sanitarnego (Dz. U. Nr 94, poz. 1097)
podmiot sprawujacy nadzoér nad samodzielnymi publicznymi zaktadami opieki zdrowotne;j
przeprowadza kontrole okresowe i1 sprawdzajace. Kontrole okresowe przeprowadzane musza
by¢ co najmniej raz w roku celem dokonania okresowej oceny dziatalno$ci jednostki organi-
zacyjne;j.

Ponadto art. 47 i art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 20005 roku o finansach publicznych ( Dz.
U. Nr 249, poz. 2104) naktada obowiazek przeprowadzania kontroli przestrzegania realizacji
procedur kontroli oraz zasad wstgpnej oceny celowo$ci zaciagania zobowiazan finansowych
1 dokonywania wydatkéw przez wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne na przy-
ktadzie 5% rocznych wydatkéw. Ustawa naktada obowiazek przeprowadzania corocznej kon-
troli we wszystkich podlegtych i nadzorowanych przez Departamenty Urzedu Marszatkow-
skiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego samorzadowych jednostkach organizacyjnych.

Uchwata Nr ..../06 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia ....... .2006roku w sprawie
ustalenia zasad planowania, koordynowania i przeprowadzania kontroli w wojewddzkich sa-
morzadowych jednostkach organizacyjnych przez Departament Budzetu i Finanséw ustala
Regulamin Kontroli, Instrukcje w sprawie zasad i trybu post¢powania kontrolnego, wprowa-
dza wzory upowaznienia, programu kontroli, protokotu kontroli wystapienia pokontrolnego.
Uchwata reguluje podstawowe zasady, obowiazki i uprawnienia pracownikow Oddziatu Kon-
troli Finansowej w trakcie przeprowadzania kontroli.

Potrzeby usprawnienia pracy Oddziatu Kontroli Finansowej w Departamencie Budzetu
1 Finansow dotycza w szczegolnosci:
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Terminéw przedktadania na Zarzad Wojewédztwa Swigtokrzyskiego rocznych planow
kontroli i sprawozdania z przeprowadzonych kontroli.. Termin przedktadania sprawoz-
dania z realizacji kontroli powinien by¢ przyjety na dnia 31 marca z uwagi na trwajace
jeszcze czegsto w danym roku kontrole z roku poprzedniego, pozwoli to na przedktadanie
Zarzadowi Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego kompleksowych informacji
z zakonczonych kontroli.

Uprawnien kontrolujacego 1 obowiazkéw kierownikow jednostek kontrolowanych. Pro-
jekt Uchwaty wyszczegdlnia w jednym paragrafie Regulaminu kontroli obowiazki kie-
rownika jednostki kontrolowanej, majace na celu zapewnienie odpowiednich warunkéw
1 srodkéw do sprawnego przeprowadzania kontroli.

Okreslenia odrgbnego sposobu dokumentowania kontroli przestrzegania, przez podlegte
1 nadzorowane jednostki, realizacji procedur kontroli, o ktorych mowa w art. 47 oraz
kontroli sprawdzajacych. Z uwagi na mniejszy zakres tych kontroli wymagaja one
uproszczonego trybu postgpowania i sporzadzanej dokumentacji. Sprawozdanie jest do-
kumentem sporzadzanym w jednym egzemplarzu i podpisywanym przez osoby kontro-
lujace. Nie istnieje tez potrzeba sporzadzania programu kontroli, ktdry ujety zostanie w
sprawozdaniu. Natomiast w przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci w postgpowaniu
uproszczonym obowiazkowe bgdzie sporzadzenie protokotu kontroli.

Analiza przedkontrolna stanowi¢ bedzie cz¢$¢ programu kontroli, obok tematu, zakresu
i celu kontroli. Nie istnieje tez potrzeba, aby w aktach kontroli gromadzone byly akty
normatywne 1 wzorce. Program kontroli zawiera spis wykorzystywanych podczas kon-
troli aktow prawnych.

Wystapienia pokontrolnego, ktore powinno zawiera¢ stwierdzone nieprawidtowosci lub
ich brak, jak rowniez ujawnione osiagnigcia i przyktady godne upowszechnienia.
Upowaznienia do kontroli. Upowaznienie powinno zawiera¢ klauzulg - o dorgczeniu
1 zapoznaniu si¢ z jego trescia oraz okazaniu legitymacji stuzbowej - do podpisu, ktorej
zobowiazany bedzie kierownik jednostki kontrolowanej. Na odwrocie upowaznienia
zamieszczony powinien by¢ § 10 Regulaminu kontroli wyszczegdlniajacy obowiazki
kierownika jednostki wraz z klauzula — o zapoznaniu si¢ z jego trescia - do podpisu, kto-
rej zobowiazany bedzie kierownik jednostki kontrolowanej. Wprowadzajac obowiazek
dostarczania upowaznien kierownikom jednostek kontrolowanych bardziej celowe be-
dzie wystawianie ich na wszystkie osoby biorace udzial w kontroli na jednym egzempla-
rzu.

Whniosku o przeprowadzenie kontroli doraznej. Wniosek powinien by¢ sporzadzany
w formie pisemnej przez Departament merytoryczny, a nastepnie zatwierdzony przez
Marszatka Wojewodztwa.



