ZARZADZENIE Nr Qf?/ZOlZ

MARSZALKA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

z dnia ,2‘#{7};1% 2012 r.

w sprawie ustalenia szczegolowych zasad funkcjonowania Departamentu Polityki

Regionalnej Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1, ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.) oraz § 112 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty nr 841/11 z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

w Kielcach, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.
Ustala si¢ ,,Szczegdtowe zasady funkcjonowania Departamentu Polityki Regionalnej Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach” stanowiace zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Polityki Regionalne;.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr ,}/‘Z 12
Marszatka Wojewodztwa

z dnia Z%WM.QOQ r.

Szczegotowe zasady funkcjonowania
Departamentu Polityki Regionalnej

I. Struktura organizacyjna
§1.
. W sktad Departamentu Polityki Regionalnej wchodza:

1) Oddziat Programowania Strategicznego i Analiz symbol DPR.I
2) Oddziat Przedsigbiorczosci 1 Nadzoru Wiascicielskiego symbol DPR.II
3) Oddziat Zarzadzania RPO symbol DPR.III
4) Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Gléwnego Punktu Informacyjnego

o Funduszach Europejskich symbol DPR.IV
5) Oddziat ds. Projektow Europejskich symbol DPR.V
6) Obserwatorium Rozwoju Regionalnego symbol DPR.VI
7) Centrum Obstugi Inwestora symbol DPR.VII

II. Podzial zadan i odpowiedzialnosci

§2.

. Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy | Zastepcy, Kierownikdw oddziatéw oraz
Koordynatora wieloosobowego stanowiska pracy.

. Zakres odpowiedzialnosci Dyrektora 1 Zastgpcy Dyrektora okreslony jest w §18 oraz §20
— 23 Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu Marszatkowskiego =~ Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

. Zakres odpowiedzialnosci oraz zaleznosci stuzbowej Kierownikéw oddziatow oraz
Koordynatorow wieloosobowych stanowisk pracy oraz zespotow okreslony jest w § 25,
§26 oraz §27 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego.

. Zakres odpowiedzialno$ci oraz zalezno$¢ shuzbowa poszczegdlnych Pracownikow
Departamentu okreslajg przepisy § 28 — §30 — Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Oddzialem Programowania Strategicznego i Analiz — DPR.],
2) Oddzialem Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym — DPR.III,

3) Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Obstugi Gloéwnego Punktu Informacyjnego
o Funduszach Europejskich — DPR.IV,



)

2)

3)

4) Obserwatorium Rozwoju Regionalnego — symbol DPR .VI.
Zastepca Dyrektora Departamentu sprawuje bezposredni nadzér nad:

1) Oddzialem Przedsigbiorczosci i Nadzoru Wtascicielskiego — DPR.IJ,
2) Oddziatem ds. Projektéw Europejskich — DPR.V,

3) Centrum Obstugi Inwestora — DPR.VII.

Dyrektor Departamentu oraz Zastepca Dyrektora Departamentu mogg zaciagaé
zobowigzania finansowe w ramach posiadanych upowaznien okreslanych na podstawie
odrebnych Uchwat Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

Pracownicy Departamentu obowiazani sg do przestrzegania Kodeksu Pracy
(w szczegdlnosci art. 100), ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. nr 223, poz. 1458) oraz Regulaminu Pracy Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

III. Zasady podpisywania korespondencji
§3.

. Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okreslaja przepisy Dziatu I, Rozdziat

IV Regulaminu  Organizacyjnego ~ Urzedu  Marszatkowskiegp ~ Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Korespondencja wychodzaca z Departamentu przed przedtozeniem jej do podpisu
Dyrektorowi lub Zastepcy Dyrektora powinna byé parafowana przez pracownika
prowadzacego sprawe 1 przygotowujacego projekt pisma, a takze przez Kierownika
Oddziatu. Projekty pism w sprawach dotyczacych dochodow i wydatkow budzetowych
powinny by¢ ponadto uzgadniane i zaparafowane przez Skarbnika Wojewodztwa.

Zastepca Dyrektora Departamentu upowazniony jest do podpisywania pism w sprawach
zwigzanych z pelnieniem bezposredniego nadzoru (§ 2 ust. 6) oraz pozostalej
korespondencji w razie nieobecnos$ci Dyrektora.

Do wylacznej aprobaty Dyrektora Departamentu zastrzega si¢:

pisma zwiazane z zakresem dziatania Departamentu w sprawach, do ktorych
zalatwienia zostat upowazniony przez nadzorujacego Czlonka Zarzadu Wojewddztwa,
na podstawie odrebnego upowaznienia,

sprawy dotyczace wnioskowania zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu
Marszatkowskiego,

sprawy kadrowe Departamentu.

Korespondencje¢ kierowana do Marszatka Wojewoddztwa, Wicemarszatka, Czlonkéw
Zarzadu oraz Sekretarza parafuje Dyrektor badz Zastgpca Dyrektora, zgodnie
z zakresem merytorycznym Oddziatéw, nad ktorymi sprawuje nadzor (§ 2 ust. 6).



IV. Szczegétowy zakres czynnosci poszczegolnych komérek wewnetrznych

1.

)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)
11)

12)

13)

§3.

Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu Programowania Strategicznego i Analiz
nalezy:

przygotowywanie projektu strategii rozwoju wojewodztwa, jej monitorowanie 1 okresowa
aktualizacja,

monitorowanie we wspotpracy z Biurem Innowacji realizacji Regionalnej Strategii
Innowacji dla Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2005 — 2013,

prowadzenie procesu konsultacji spotecznych dokumentdw strategicznych,

realizacja prac prowadzacych do koordynacji dokumentdw strategicznych na poziomie
wojewoOdztwa — wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu stuzaca
koordynacji aktywnosci analitycznych, koncepcyjnych, promocyjnych zwiazanych
z realizacja polityki rozwoju oraz wzajemnemu wzmacnianiu dziatalno$ci
planistycznych 1 wdrozeniowych zwiazanych z realizacjq strategii wojewodztwa,

przygotowywanie analiz i1 prognoz dotyczacych sytuacji spoteczno gospodarczej
wojewoddztwa 1 jej zmian w zwiazku z realizacja Regionalnego Programu
Operacyjnego i pozostatych krajowych programéw operacyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z ewaluacja Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego 2007 — 2013,

wypracowywanie w porozumieniu z innymi departamentami i oddzialami oraz
przygotowywanie projektow stanowisk Zarzadu Wojewoddztwa w odniesieniu do
polityki sp6jnosci Unii Europejskiej oraz polityki regionalnej na szczeblu krajowym,

wspoélpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego w zakresie prac nad krajowymi
dokumentami strategicznymi i operacyjnymi, w tym Krajowej Strategii Rozwoju
Regionalnego,

udzial w pracach nad dokumentami programowymi w kolejnym okresie
programowania UE,
monitorowanie realizacji programdw operacyjnych na poziomie regionalnym,

prowadzenie spraw z zakresu kontraktu terytorialnego zawieranego w celu realizacji
programéw lub przedsiewzig¢ wymagajacych dofinansowania ze $rodkow krajowych
budzetu panstwa w rozumieniu ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem przedstawicieli wojewodztwa w krajowych
1 regionalnym Komitecie Monitorujacym realizacj¢ programow operacyjnych na lata
2007 - 2013,

udzial przedstawicieli Oddzialu w pracach Komitetow/Podkomitetéw monitorujacych
realizacj¢ programéw operacyjnych lat 2007 — 2013.



2. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Przedsigbiorczosci i Nadzoru

)

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

Wiascicielskiego nalezy:

wspotpraca z Centrum Obstugi Inwestora 1 Eksportera dziatajacym w strukturach
Urzgdu Marszatkowskiego w zakresie przygotowania ofert inwestycyjnych,
prowadzenie dzialan w zakresie pozyskiwania kapitalu inwestycyjnego; kojarzenie
partnerstwa gospodarczego, w tym z udzialem podmiotéw zagranicznych,

opracowywanie i wspomaganie realizacji polityki innowacyjnej i proeksportowej
wojewoOdztwa, ze szczegbdlnym uwzglednieniem dziatan na rzecz promocji jakosci,

koordynacja dziatan zwiazanych z organizacja konkursow: Swietokrzyska Nagroda
Jakosci oraz Swietokrzyski Racjonalizator,

obserwacja procesow gospodarczych w wojewddztwie — gromadzenie 1 analiza wlasna
informacji o podmiotach gospodarczych,

tworzenie 1 prowadzenie bankow danych obejmujacych tematyke zwigzang
z rozwojem przedsigbiorczosci,

wspoldziatanie z organizacjami w sprawach zwigzanych z rozwojem gospodarczym
wojewodztwa, w tym z budowa systemu sieci funduszy pozyczkowych
1 porgczeniowych,

wspétdziatanie z rzadowymi 1 pozarzadowymi organizacjami gospodarczymi na rzecz
wspierania 1 promocji matych i $rednich przedsiebiorstw,

realizacja dziatan majacych na celu rozwdj gospodarczy wojewodztwa we wspdtpracy
z otoczeniem biznesu, a szczegdlnie z samorzadem gospodarczym 1 samymi
podmiotami gospodarczymi,

wspblpraca merytoryczna ze Swietokrzyskim Centrum Innowacji i Transferu
Technologii Sp. z 0. 0.,

prowadzenie nadzoru wiascicielskiego oraz obstuga wykonywania praw z udziatow
i akcji samorzadu wojewddztwa w: Swietokrzyskim Centrum Innowacji i Transferu
Technologii Sp. z o. o Swietokrzyskiej Agencji Rozwoju Regionu S.A.;
Sw1¢tokrzysk1m Funduszu Porgczeniowym Sp. z o0.0.; Funduszu Pozyczkowym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego Sp. z 0. 0.; Sw1¢tokrzysklej Kolejce Dojazdowe;j
»Cliuchcia Expres Ponidzie” Sp. z 0.0.; Lotmsku Kielce Sp. z 0.0.; Chlodni Kielce
Spotka z o.0.,

nadzér i kontrola nad dziatalnoscia jednostki budzetowej Regionalne Centrum
Naukowo — Technologiczne w Podzamczu.

wspélpraca z  Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez cykliczne
przekazywanie informacji zgromadzonych w szczegdlnosci w zakresie realizacji
zadan zawartych w pkt.: 4,5,6,7,8 celem opracowywania analiz o stanie spoteczno -
gospodarczym wojewddztwa.

3. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Zarzadzania RPO nalezy:

)

opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
na lata 2007 - 2013, wprowadzanie zmian do RPO uzgodnionych lub
wynegocjowanych z Instytucja Koordynujaca RPO (Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego) oraz z Komisja Europejska,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej dokonanie oceny
duzych projektéw,

zapewnienie wydatkowania $rodkéw w ramach RPOWS 2007 — 2013 zgodnie
z zasadami wspolnotowymi 1 krajowymi,

prace zwigzane z powofaniem Komitetu Monitorujacego RPOWS 2007 — 2013,
prowadzenie sekretariatu KM RPOWS 2007 -2013,

przygotowywanie we wspétpracy z Departamentem Funduszy Strukturalnych oraz
Departamentem Budzetu i Finanséw okresowych, rocznych 1 koncowych sprawozdan
z realizacji RPOWS 2007-2013 i przedktadanie ich odpowiednim instytucjom,

zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i promocji RPOWS 2007
— 2013 oraz prowadzenie punktu informacyjnego RPOWS 2007 — 2013,

zapewnienie, we wspblpracy z krajowa Jednostka Oceny, prowadzenia oceny RPOWS
2007 — 2013 zgodnie z wymogami UE,

opracowanie planu komunikacji dla RPOWS 2007 — 2013 oraz nadzorowanie dziatan
komunikacyjnych,

przygotowywanie we wspétpracy z Departamentem Funduszy Strukturalnych oraz
Departamentem Budzetu i Finansow rocznej prognozy wnioskoéw o ptatno$¢ w ramach
RPOWS 2007 — 2013 na biezacy rok budzetowy i kolejny rok i przekazywanie ich do
Instytucji Certyfikujacej oraz do wiadomosci Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

przygotowanie we wspoipracy z Departamentem Funduszy Strukturalnych
wytycznych do opracowania podrecznikow 1 procedur dla beneficjentow RPOWS,

przygotowanie wzoréw sprawozdan oraz wytycznych dotyczacych wzoréw umoéw
1 innych dokumentéw w ramach wdrazania RPOWS 2007 - 2013,

przygotowanie ogoélnych kryteriow wyboru projektéw dla RPOWS 2007 — 2013
1 przedtozenie ich do akceptacji Komitetowi Monitorujacemu RPOWS 2007 — 2013,

dokonywanie oceny postepéw realizacji RPOWS 2007 — 2013 na podstawie
sprawozdania rocznego,

opracowanie szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPOWS oraz wprowadzanie
zmian do ww dokumentu uzgodnionych z MRR,

opracowanie opisu systemu zarzadzania i kontroli RPOWS oraz wprowadzanie zmian
do ww dokumentu,

prowadzenie bazy projektdéw w ramach indykatywnego wykazu indywidualnych
projektéw kluczowych do chwili podpisania preuméw z beneficjentami,

ustalanie limitéw $rodkéw na poszczegdlne osie priorytetowe RPOWS celem
opracowania rocznych harmonograméw konkurséw w ramach RPOWS,

prowadzenie spraw zwigzanych z kontraktem wojewddzkim w rozumieniu ustawy
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju w zakresie dotyczacym realizacji RPOWS
2007-2013,

zarzadzanie $rodkami dotacji celowej — wnioski o przyznanie, rozliczanie transz
i sporzadzanie sprawozdan, wnioskowanie o srodki z budzetu srodkéw europejskich,
prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie,



20)

21)
22)

23)

udziat w procedurze odwotawczej projektéw wybieranych w ramach RPOWS 2007 —
2013,

petnienie funkcji Administratora Merytorycznego KSI (SIMIK 07 — 13),

opracowywanie  dokumentow  stuzacych realizacji regionalnego programu
operacyjnego w ramach Polityki spojnosci UE w okresie 2014 — 2020,

wspolpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez przekazywanie
informacji dotyczacych realizacji RPO celem opracowywania analiz o stanie
spoteczno — gospodarczym wojewodztwa.

4. Do podstawowego zakresu dziatalnosci Wieloosobowego Stanowiska ds. Obslugi
Glownego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich nalezy:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

1

2)

Do

prowadzenie Gléwnego Punktu Informacyjnego o funduszach europejskich
zajmujacego si¢ dystrybucjq informacji z zakresu Narodowej Strategii Spdjnosci oraz
krajowych Programo6w Operacyjnych w ramach wojewédztwa,

udzielanie Informacji o0 mozliwosciach uzyskania pomocy z odpowiedniego programu
Narodowej Strategii Spodjnosci poprzez: kontakt bezposredni z beneficjentem,
rozmowg telefoniczna, poczta tradycyjng i elektroniczna, diagnostyka potencjalnego
beneficjenta 1 kierowanie go do odpowiednich instytucji w celu uzyskania
szczegotowych informacji,

organizacja konferencji i spotkan informacyjno — promocyjnych dla potencjalnych
beneficjentow przynajmniej raz w miesiacu,

koordynacja wymiany informacji pomigdzy wszystkimi punktami informacyjnymi
dzialajacymi na terenie wojewddztwa,

promowanie Funduszy Europejskich i Sieci Punktow Informacyjnych w wojewédztwie
oraz pozostatych punktéw, w ktérych mozna uzyska¢ informacje,

druk 1 dystrybucja materialéow informacyjno-promocyjnych wszystkich uczestnikow
Sieci w wojewddztwie przez Gléwny Punkt Informacyjny oraz innych punktow,
w ktérych mozna uzyska¢ informacje,

podnoszenie wiedzy uczestnikow Sieci w wojewodztwie poprzez organizacj¢ szkolen,
a takze uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego,

informowanie opinii publicznej o wptywie i1 efektach wdrazania Funduszy oraz
poszczegblnych programéw europejskich na rozwéj wojewddztwa,

wspotpraca z samorzadem terytorialnym i instytucjami publicznymi w dziedzinie
rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich.

podstawowego zakresu dziatania Oddzialu ds. Projektéw Europejskich nalezy:

identyfikowanie zrodet finansowania projektow wiasnych samorzadu wojewddztwa,
w tym inicjatyw oraz innych form pomocy zagraniczne;j,

prowadzenie bazy danych dotyczacej realizowanych i planowanych do realizacji
inwestycji z terenu wojewddztwa swietokrzyskiego wspdtfinansowanych ze Srodkow
unijnych majacych kluczowe znaczenie dla rozwoju regionu w kontekscie prac nad
aktualizacjq Strategii Rozwoju Wojewodztwa Swietokrzyskiego,



3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

prowadzenie dziatan informacyjnych i doradczych dla potencjalnych i rzeczywistych
beneficjentow w regionie $wigtokrzyskim w ramach Europejskiej Wspdtpracy
Terytorialnej, Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspolpracy, Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

wspdtudzial w opracowywaniu priorytetdéw i okreslaniu strategicznych celéw oraz
kierunkow wspodtpracy samorzadu wojewodztwa w ramach Europejskiej Wspdtpracy
Terytorialnej, Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspolpracy, Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego z Wojewédztwa Swietokrzyskiego,

uczestnictwo w przygotowaniu przedsigwzie¢ (projektow) istotnych z punktu
widzenia realizacji celéw Strategii Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

realizacja zadan zwigzanych =z uczestnictwem samorzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w projektach realizowanych w ramach Europejskiej Wspolpracy
Terytorialnej oraz innych przedsigwzigciach o charakterze migdzyregionalnym
1 migdzynarodowym,

wspotpraca z innymi podmiotami spoza obszaru wojewddztwa oraz innymi regionami
w zakresie wymiany do$wiadczen dotyczacych przygotowywania oraz realizowania
programéw wspotpracy transnarodowej w regionie §wigtokrzyskim,

przygotowywanie na podstawie dokumentow przekazywanych przez departamenty
merytoryczne:

a) materialow zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu wojewodztwa oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej, w tym wykazu przedsigwzie¢ do WPF,

b) okresowych i rocznych sprawozdan z przebiegu wykonania budzetu
wojewodztwa oraz informacji o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy
Finansowej,

potwierdzanie w odniesieniu do S$rodkow europejskich zmian do Wieloletnigj
Prognozy Finansowej, wprowadzanych na wnioski departamentéw merytorycznych
w zakresie realizacji projektow inwestycyjnych,

informowanie departamentéw merytorycznych o zadaniach przyjetych do realizacji
w ramach poszczegoélnych programoéw i ich ostatecznych kwotach.

wspdlpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez cykliczne
przekazywanie informacji w szczegdlnoSci w zakresie zadan objetych pkt: 2 1 6
stuzacych opracowaniu pelniejszych analiz o stanie spoleczno gospodarczym
wojewddztwa.

6. Do podstawowego zakresu dziatlania Obserwatorium Rozwoju Regionalnego nalezy:

)

prowadzenie badan na tematy zwigzane z wpltywem pozyskanych $rodkdéw unijnych
na szeroko pojety rynek pracy oraz zwigzane z tym zmiany spoteczno-gospodarcze
w wojewddztwie, a w szczegdlnosci na:

a) zrbwnowazony rozwdj wewngetrzny wojewodztwa,
b) rozw¢j wybranych sektorow dziatalnosci,

C) zmiany potencjatu endogenicznego regionu,



2)

3)
4)

5)
6)

7

)]

2)

3)

4)

5)

Do

d) definiowanie, wzajemne oddzialywanie i strumienie przeptywédw pomigdzy
obszarami funkcjonalnymi oraz ich zgodnos$¢ i1 oddzialywanie na realizacj¢
strategii rozwoju wojewddztwa;

opracowywanie analiz regionalnych, raportéw oraz ocen oddzialywania polityk
publicznych i programéw rozwoju regionalnego na sytuacj¢ spofeczno-gospodarcza
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

prowadzenie biezacego monitoringu sytuacji spoteczno-gospodarczej,

koordynacja prac zwiazanych z opracowaniem i publikacjg rocznych raportéw o stanie
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,

prowadzenie badan benchmarkingowych na poziomie regionalnym,

wspotdziatanie z Oddziatem Programowania Strategicznego i Analiz w zakresie
monitorowania Strategii Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

podejmowanie dzialan majacych na celu nawigzanie wspolpracy ponadnarodowej
w zakresie zwiazanym z obszarem dziatania obserwatorium.

podstawowego zakresu dzialania Centrum Obslugi Inwestora nalezy:

$wiadczenie bezplatnych ustlug w obszarze przyciagania do Polski inwestorow
zagranicznych poprzez:

a) dostarczanie zainteresowanym podmiotom informacji  gospodarczych
o Wojewodztwie Swigtokrzyskim,

b) inicjowanie  kontaktow  pomigdzy przedsigbiorcami 1  podmiotami
wspierajacymi rozwdj gospodarczy w regionie,

tworzenie i biezace aktualizowanie regionalnych ofert inwestycyjnych typu greenfield
1 brownfield oraz udostepnianie ich zainteresowanym inwestorom,

tworzenie 1 aktualizowanie regionalnych list poddostawcéw wg sektorow
gospodarczych oraz bazy danych przedsigbiorstw — eksporteréw w wojewddztwie
swigtokrzyskim,

promocja gospodarcza Wojewédztwa Swigtokrzyskiego poprzez:

a) organizowanie, wspdtorganizowanie i uczestnictwo w przedsigwzigciach
promocyjnych, takich jak prezentacje, konferencje, seminaria, misje
gospodarcze z/do regionu itp.,

b) aktywne poszukiwanie inwestorow,

przekazywanie wszelkich posiadanych 1 niezastrzezonych prawem informacji
mogacych mie¢ wplyw na promocj¢ gospodarcza wojewddztwa lub klimat
inwestycyjny regionu, a w szczeg6olnosci o:

a) misjach handlowych lub inwestycyjnych,
b) konferencjach gospodarczych z udziatem inwestoréw i wtadz regionu,

c) planach ekspansji zagranicznych inwestoréw operujacych na obszarze
wojewodztwa §wigtokrzyskiego,

d) formach 1 efektach marketingu inwestycyjnego prowadzonego przez COI
1 wladze wojewddztwa,



6)

7)

€) znaczacej poprawie infrastruktury w regionie,

wykonywanie innych czynnosci, w tym gromadzenie szczegdlnych danych na zlecenie
1 koszt Polskiej Agencji Informacji i Inwestycji Zagranicznych, na podstawie odrgbnej
umowy.

swiadczenie przedsigbiorcom 1 organizacjom zrzeszajacym przedsigbiorcow

bezplatnych ustug o charakterze informacyjnym w zakresie prowadzenia dziatalnosci
eksportowej 1 inwestycyjnej poza granicami kraju, w szczegolnosci poprzez:

a) identyfikacje rynku dla danego typu produktu/ustugi 1 inwestycji poza Polska,

b) wyszukiwanie w dostgpnych bazach danych informacji na temat potencjalnych
partnerow gospodarczych w zakresie eksportu oraz inicjowanie kontaktow
pomigdzy przedsiebiorcami,

c) pozyskiwanie 1 udostgpnianie zainteresowanym przedsigbiorcom informacji
rynkowych,
d) gromadzenie i udostgpnianie informacji na temat zasad przejmowania

1 taczenia si¢ (fuzji) przedsigbiorstw,

e) pozyskiwanie i udostepnianie informacji w zakresie obowiazujacych metod
rozliczen migdzynarodowych, zwyczajow i uzansow handlowych, technik
finansowania transakcji eksportowych, sposobow oceny ryzyka eksportowego
i zarzadzania ryzykiem,

) pozyskiwanie i przekazywanie informacji ukierunkowanych na umozliwienie
przedsiebiorcom dostosowania strategii eksportowe] przedsigbiorstwa do
danego rynku zagranicznego,

2) udostepnianie informacji odnos$nie zrodet 1 procedur pozyskiwania srodkéw na
finansowanie dziatalno$ci eksportowej 1 inwestycji za granica z programow
pomocowych Unii Europejskiej oraz ze srodkéw publicznych,

h) informowanie 1 rekomendowanie wykorzystania aktywnych instrumentow
wsparcia eksportu w obszarze finansowym, ustugowym, instytucjonalnym itp.
1) wspolpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez cykliczne
dostarczanie informacji w zakresie pozyskanych inwestorow krajowych
i zagranicznych oraz efektow udziatu przedsiebiorcow z wojewddztwa

swietokrzyskiego w misjach zagranicznych w ramach programu RPW.

8. W departamencie funkcjonuje Sekretariat, do zadan ktorego nalezy prowadzenie spraw
organizacyjnych, a w szczegdlnosci:

)
2)

3)

4)
5)

obstuga sekretariatu,

przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji wptywajacej w systemie SEOD oraz na
nosniku papierowym,

przekazywanie zadekretowanej korespondencji merytorycznym pracownikom celem
zalatwienia,

przekazywanie Kancelarii Urzedu korespondencji przygotowanej do wysytki,

pilnowanie terminowego zatatwiania spraw (zgodnie z obowigzujacymi terminami),



6) gromadzenie niezbednych informacji o instytucjach, urzedach i firmach, z ktérymi
Departament pozostaje w kontakcie,

7) prowadzenie terminarza spotkan Dyrektora i Zastgpcy Dyrektora Departamentu,

8) przyjmowanie zglaszajacych si¢ interesantow 1 kierowanie ich w zaleznosci od
potrzeb do: dyrektora lub jego zastgpcy; kierownika oddzialu, koordynatora
wieloosobowego stanowiska pracy lub pracownikdéw merytorycznych,

9) sporzadzanie zapotrzebowania na niezbedny sprz¢t i materialty biurowe dla
pracownikéw Departamentu,

10)  prowadzenie listy obecnosci i ewidencji wyj$¢ w godzinach pracy,
11)  prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola wewngtrzna.

§5.
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszych Szczegolowych zasadach funkcjonowania
Departamentu Polityki Regionalnej zastosowanie maja przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, jak rowniez Regulamin Organizacyjny Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacy zatacznik do Uchwaty Nr 841/11
Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011 r.
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