WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

: Departament Polityki Regionalne]

Oznaczenie sprawy DPR.IV.272.6.2013
Kielce, dn. 28.05.2013 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

Przygotowanie i organizacje dwoch szkolen zawodowych dla pracownikéw Gléwnego Punktu
Informacyjnego o Funduszach Europejskich w Kielcach, dzialajacego przy Urzedzie
Marszalkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego, w ramach projektu wspoélfinansowanego przez
Uni¢ Europejska ze Srodkéw FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, z Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013, koordynowanego przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego o tematvce:

¢ Dochodowos¢ projektow unijnych — luka finansowa

e Zarzadzanie projektem (harmonogramowanie, budzet, zmiany, organizacja)

I. ZAMAWIAJACY
Wojewodztwo Swiqtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa éwiqtokrzyskiego,
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zaméwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego zgodnie
z Rozdzialem 1V Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin pracy komisji
przetargowej, stanowiacej Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 1691/09 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2009 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie
przekracza wartosci 14 tys. euro, postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (t.j. Dz. U. z 2010 r.
nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
szkolenie zawodowe — kod CPV 80530000-8

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest ushuga trenerska polegajaca na: przeprowadzeniu dwdch
szkolen zawodowych, ktérych celem bedzie nabycie teoretycznych i praktycznych umiejetnosci
przydatnych w pracy zawodowej przez pracownikow Glownego Punktu Informacyjnego o Funduszach
Europejskich w Kielcach dziatajacego przy Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Szkolenia przeprowadzone beda w formie zamknietej. dwudniowe:

* dla 6 osob
* miejsce: siedziba Punktu, Kielce (dostep do rzutnika i ekranu zapewniony na miejscu)
e liczba godzin dydaktycznych: 16 (w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do piatku)
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Wykonawca powinien uwzgledni¢ podstawowe ramy programowe szkolen:

Szkolenie na temat ,,Dochodowosé projektéw unijnych — luka finansowa”

1. Najwazniejsze definicje

2. Projekty generujace dochdd w rozumieniu art. 55 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 a pomoc
publiczna w rozumieniu art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
Zasady obliczania poziomu luki finansowe;j

*  Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego

e Wytyczne Komisji Europejskiej

*  Analizy kosztow 1 korzysci.
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4. Okreslenie poziomu dofinansowania projektu, w uwzglednieniu luki finansowe;.

5. Ponowne przeliczanie luki finansowej - zmiany w projektach.

6. Studium wykonalnosci, a luka finansowa.

7. Ryzyka 1 zagrozenia w projektach generujacych dochéd.

8.  Wylaczenia ze stosowania luki finansowe]

9. Najczesciej popelniane bledy w analizie finansowej i ekonomicznej

10. Monitorowanie dochod6w i kosztow- rozliczanie projektéw- obowiazki beneficjentéw i Instytucji

Zarzadzajacej na podstawie aktualnych przepisow i wytyeznych MRR i KE.
11. Dochodowos¢ a trwato$¢ projektu.
12. Instytucje kontrolujace i ich kompetencje w projektach dochodowych.
13. Dyscyplina finanséw publicznych w projektach generujacych dochody.

Szkolenie na temat ,,Zarzadzanie projektem (harmonogramowanie, budzet, zmiany, organizacja)”

Najwazniejsze definicje (cykl zycia projektu).
Najpopularniejsze metody zarzadzania projektami unijnymi — charakterystyka.
Metoda ,,Project Cycle Management™ (PCM).
Procesy wystgpujace w zarzadzaniu projektami.
Sposoby budowania zespotu projektowego.
Techniki zarzadzania zasobami.
Zarzadzanie kosztami (dokumentowania wydatkéw poniesionych w trakcie realizacji projektu).
Zarzadzanie ryzykiem.
Zarzadzanie komunikacja.
. Harmonogramowanie projektow.
. Struktura budzetu projektu i zasady jego realizacji.
. Zasady dokonywania zmian w realizowanym projekcie.
13. Bledy i nieprawidlowosci w realizacji projektow.
Inne istotne warunki dla Wykonawcy:
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° zapewnienie kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe
odpowiednie do prowadzonego szkolenia, potwierdzone CV trenera/treneréw, stanowiacym
zalacznik do oferty,

° opracowanie i prowadzenia szkolenia (szczegdtowy program nauczania, wyklad w oparciu o
autorska prezentacj¢ multimedialna, éwiczenia zespolowe oraz dyskusje),
. zapewnienie materialow szkoleniowych wraz z oznakowaniem,
° wydania zaswiadczenia / certyfikatu o ukoriczeniu szkolenia zawodowego i zdobytych kwalifikacji.
o wspolpraca z Zamawiajacym oraz biezaca obshuga w trakcie szkolenia.
Zamawiajacy:
o zapewni odpowiednie o$wietlenie i naglosnienie w pomieszczeniu wraz z obstuga techniczna,

° nie zapewnia wyzywienia dla prowadzacego,
° koszt przyjazdu i powrotu oraz nocleg trenera pokryje Wykonawca z wlasnego budzetu, gdyz nie
sa one przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Koncowa data realizacji zamowienia: 30 sierpnia 2013 roku

Szczegotowe terminy do uzgodnienia.
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EX’] URZAD MARSZALKOWSKI
o WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

: Departament Polityki Regionalnej

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

2. Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypeione przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

3. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcg w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce ceny
powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynno$ci niezbgdnych do prawidlowego
wykonania przedmiotu zaméwienia wraz z uwzglgdnieniem wszelkich kosztow zwiazanych z jego
realizacja, Swiadczonego na warunkach okre§lonych w oferciec Wykonawcy plus podatek VAT
naliczony zgodnie z obowiazujacymi przepisami na dzien sktadania oferty.

4. Ceny okreslone przez Wykonawcg zostana ustalone na okres wazno$ci umowy i nie beda podlegaly
zwickszeniu.

5. Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemne;j.

6. Kompletna oferta musi zawiera¢ wypeliony formularz oferty, wraz z zalgczonymi szczegdtowymi
agendami szkolen i CV trenera/trenerow.

7. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobg/osoby podpisujace ofertg. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposdb czytelny oraz
opatrzone data ich dokonania.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.

VI. UWAGI

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

Oferte nalezy zlozy¢ w jgzyku polskim.

Tresé¢ oferty musi odpowiadac treSci Zapytania ofertowego.

Zlozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym, spowoduje
odrzucenie oferty.

Tres¢ Zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego:
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w zakladce: zamowienia publiczne — zapytania ofertowe.

7. Zamawiajacy dopuszcza wylacznie skladanie ofert obejmujacych wykonanie catej ushugi.
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VIL. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Ofertg nalezy zlozy¢ do dnia 14 czerwea 2013 r. do godz. 15:00 w siedzibie Zamawiajacego.

Ofertg nalezy umiesci¢c w zamknigtej kopercie oznaczonej nazwa i adresem Wykonawcy, nazwa
i adresem Zamawiajacego oraz opisane hastem: |, Zapytanie ofertowe na przygotowanie
i organizacje dwoch 2 -dniowych szkolen zawodowych dla pracownikow Gléwnego Punktu Informacyjnego
o Funduszach Europejskich w Kielcach”.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu ofert do
Zamawiajacego.

Adres siedziby Zamawiajacego: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego Departament
Polityki Regionalnej, ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce (IV pietro - sekretariat).

PUNKT 7-" \1INISTERSTW0 UNIA EUROPEJSKA
INFORMACYINY ROZWOH Rotea T
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

¢ REGIONALNEGO
Projekt wspdffinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013, koordynowany przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

=T
L) WOJEWODZTWO
B SWIETOKRIYSKIE

+



VIII. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Zamawiajacy jako kryterium oceny oferty przyjmuje najnizsza cene w niniejszym zapytaniu.
Kryterium: cena — 100%

Ocena ofert nastapi poprzez przeliczenie zaproponowanej ceny wedtug wzoru:

C=Cunin/ Chaa x 100 ka.

gdzie:
C — ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena
Chin — cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich ofert

Crad — cena (brutto) badanej oferty

IX. WARUNKI PEATNOSCI

Rozliczenie pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca nastapi na podstawie faktury VAT, wystawionej
przez Wykonawce po wykonaniu ustugi. Nalezno§¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidlowo
wystawionej faktury VAT.

X. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia sig¢ do Oferenta z prosba o uzupetnienie oferty lub
udzielenie wyjasnien.

]

Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wszystkie podmioty, ktdre ztoza
oferte.
3. Oferty nie spetniajace ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w sytuacji, kiedy cena za
wykonanie zamowienia jest wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia oraz do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie w przypadku zaistnienia
uzasadnionych okolicznosci a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

5. Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami:
Beata Studniarek - w zakresie przedmiotu zamowienia, tel. 41 343 22 95,
Justyna Golebiewska -Suchenia - w zakresie przedmiotu zamowienia, tel. 41 343 22 95
e-mail: gpi@sejmik kielce.pl

XI. ZALACZNIKI
1. Formularz Oferty

URZAD MARSZAL}
WOJEWODZTWA S‘V\:‘!I;
w Kielcach
Al IX Wiekow Kiele 2
25-516 Kielce
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