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Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia

,,Ustuga redakcji wraz z pozyskiwaniem danych i wiadomos$ci do zamieszczania
na Swigtokrzyskim Portalu Innowacji”

l. Opis przedmiotu zamoéwienia

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Swictokrzyskiego - Biuro Innowacji (Zamawiajacy) jest
realizatorem projektu systemowego zat: ,Perspektywy RSI Swictokrzyskie - IV Etap”,
wdrazanego w ramach POKL 2007-2013, Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie
8.2 Transfer wiedzy, Poddziatania 8.2.2 Regionalne strategie innowacji.

W ramach projektu Zamawiajacy zamierza zleci¢ cze$é prac redakcyjnych Swietokrzyskiego
Portalu Innowacji www.spinno.pl, co ma na celu wzmocnienie efektywnosci medialnej portalu
oraz dodanie nowych profesjonalnych mechanizmoéw i metod zarzadzania trescia.

Przedmiotem zamdwienia jest usluga redakcji wraz z pozyskiwaniem danych i wiadomosci do
zamieszczania na Swietokrzyskim Portalu Innowacji. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie
opracowanie koncepcji rozwoju i funkcjonowania portalu, atakze stata, comiesigczna
wspolpraca z Biurem Innowacji UMWS w zakresie zbierania, analizowania, opracowywania
oraz przekazywania Zamawiajacemu w celu publikowania za posrednictwem ww. portalu,
informacji 1 treSci zwiazanych z szeroko rozumianym pojgciem innowacyjnosci. Obstuga
i administracja portalu lezy po stronie Zamawiajacego.

W zwiazku z tym, iz praca bedzie wymagata wspolpracy z Zamawiajacym, jego pracownikami,
czy tez innymi osobami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu wymaga si¢ by ta czgs$¢ zadan,
ktora wymaga wspotpracy ze wskazanymi powyzej osobami byta Wykonywana w godzinach
pracy Zamawiajacego.

Ustuga bedzie Wykonywana w trakcie realizacji w/w projektu tj. od dnia podpisania umowy do
dnia 30 czerwca 2015 r. Zamawiajacy przewiduje comiesigczny cykl rozliczeniowy
Z Wykonawca.

1. Informacje nt. Swietokrzyskiego Portalu Innowacji
Biuro Innowacji Urzedu Marszatkowskiego zapewnia funkcjonowanie Swigtokrzyskiego Portalu

Innowacji www.spinno.pl. Istota funkcjonowania serwisu jest informacja, ktora jest
systematycznie dostarczana i aktualizowana.

Grupy docelowe Swigtokrzyskiego Portalu Innowacji: przedsigbiorcy, pracownicy
przedsigbiorstw, $rodowisko akademickie 1 naukowe, instytucje 1 oS$rodki wspierajace
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przedsigbiorczo$¢ i innowacyjnos¢ (m.in. agencje rozwoju regionalnego, jednostki badawczo-
rozwojowe, parki technologiczne, centra transferu technologii, inkubatory, izby gospodarcze),
administracja rzadowa i samorzadowa, osoby zamierzajace rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarcza.

Portal podzielony jest na pig¢ gtéwnych blokow tematycznych:
e Edukacja,
e Sektor MSP,
e Sektor B+R,
e Instytucje Otoczenia Biznesu,
e Administracja.

I1l.  Zakres zadan Wykonawcy:

1. Opracowanie kompleksowej koncepcji rozwoju i funkcjonowania Swigtokrzyskiego Portalu
Innowacji www.spinno.pl, w tym:
a) opracowanie nowej struktury merytorycznej portalu z uwzglednieniem zatozen
przedstawionych przez Zamawiajacego,

b) przygotowanie layoutu graficznego spojnego z nowa struktura,

c) opracowanie metod pozyskiwania tresci na potrzeby funkcjonowania serwisu
I zwiagzanych z tym zagadnien prawnych,

d) opracowanie sposobow prezentacji i upowszechniania pozyskanych tresci.

2. Przekazanie autorskich praw majatkowych do:
a) opracowanej koncepcji rozwoju i funkcjonowania Swigtokrzyskiego Portalu Innowacji,
b) layoutu graficznego Swigtokrzyskiego Portalu Innowacji.

3. Sukcesywne zbieranie informacji, opracowywanie i redagowanie tresci tekstowych w postaci
artykuléw informacyjnych do zamieszczenia na Swietokrzyskim Portalu Innowacji.
3.1. Powyzsze tresci (artykuty) powinny dotyczy¢ aktualnych wydarzen (imprezy, konkursy,
projekty, seminaria, konferencje) zwiazanych z innowacyjno$cia w regionie oraz w kraju.
3.2. W przypadku wydarzen odbywajacych si¢ w regionie, a bedacych przedmiotem
zainteresowania obu stron umowy typu: seminaria, konferencje, odczyty itp., wymaga si¢
informacji wstgpnej od Wykonawcy (data, miejsce, temat wydarzenia), a nastgpnie relacji
Z jej przebiegu w formie artykutu oraz zdjec;
3.3. W przypadku wydarzen organizowanych przez Biuro Innowacji oraz Partnerow projektu
Zamawiajacy =~ wymaga  aktywnego  uczestnictwa w  tych  wydarzeniach,
a nastepnie relacji z ich przebiegu w formie artykutu oraz zdjc.
4. Gromadzenie i opracowywanie danych dotyczacych inicjatyw proinnowacyjnych w regionie,
mogacych stanowic istotne zrddto informacji;
5. Sledzenie biezacych, istotnych wydarzen w dziedzinie badan naukowych, mogacych mieé
potencjalne znaczenie dla rozwoju gospodarki i poziomu innowacyjno$ci wojewodztwa,
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6. Sledzenie biezacych informacji dot. naboréw wnioskow o dofinansowanie projektow
zwiazanych z innowacjami oraz opracowywanie i redagowanie tresci tekstowych do
zamieszczenia na Portalu;

7. Poszukiwanie i opracowywanie informacji na temat dobrych praktyk z zakresu innowacji
w kraju i za granicg;

8. Przeprowadzanie wywiadow z wytypowanymi przez obie strony umowy osobami (nie mniej
niz 1 0s. /m-C) - nagrywanie wywiadow w formie video i audio oraz montowanie materiatu;

9. Opracowywanie bazy publikacji zwiazanych z innowacjami 1 innowacyjnoscia
w regionie;

10. Proponowanie kierunkoOw rozwoju portalu, stosowanych narze¢dzi i mechanizméw majacych
na celu troske o staty wzrost znaczenia i popularnosci strony internetoweyj;

IV.  Harmonogram pracy:

1. Prace nad koncepcja rozwoju portalu rozpoczna si¢ od spotkania roboczego pomigdzy
Wykonawca a pracownikami wydelegowanymi przez Zamawiajacego (od 2 do 4 osob).
Spotkanie odbedzie si¢ nie pozniej niz w ciagu 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania
umowy. Spotkanie zostanie poswigcone prezentacji i omowieniu:

o doswiadczen Zamawiajacego w zakresie dotychczasowego funkcjonowania
Swigtokrzyskiego Portalu Innowacji,

e propozycji i wymogéw dotyczacych dalszego rozwoju Swigtokrzyskiego Portalu
Innowacji ze strony Zamawiajacego,

e przedstawieniu przez Wykonawcg swojej opinii co do obecnego stanu
Swietokrzyskiego Portalu Innowacji,

e zaprezentowaniu przez Wykonawce wizji dalszego rozwoju Swietokrzyskiego Portalu
Innowacji,

e sposobow dalszej wspotpracy migdzy Wykonawca a Zamawiajacym.

2. W ciagu 7 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym odbedzie si¢ pierwsze spotkanie,
Wykonawca przesle droga elektroniczna do Zamawiajacego pierwsza wersje koncepcji
rozwoju i funkcjonowania Swigtokrzyskiego Portalu Innowacji wraz z dwoma réznymi
schematami/uktadami graficznymi nowej wersji Swigtokrzyskiego Portalu Innowacji
(bedacymi podstawa do wykonania pozniejszego layoutu graficznego). Schemat/uktad
graficzny nowej wersji Swigtokrzyskiego Portalu Innowacji powinien obejmowaé wszystkie
istotne strony serwisu (strony gléwne i podstrony sktadajace si¢ na Swietokrzyski Portal
Innowaciji).

3. Zamawiajacy w ciagu 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zapozna sig
Z przygotowanym materiatem i zglosi swoje uwagi. Uwagi zostang zgloszone na kolejnym
spotkaniu zorganizowanym przez Wykonawce. Przedmiotem drugiego spotkania bedzie
dyskusja nad pierwsza wersja koncepcji rozwoju i funkcjonowania Swigtokrzyskiego
Portalu Innowacji.

4. W ciagu 7 dni kalendarzowych od spotkania Wykonawca przedstawi koncowa wersj¢
koncepcji wraz z petnym uktadem graficznym Swigtokrzyskiego Portalu Innowacji.
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5. W ciagu 5 dni kalendarzowych od przekazania koncowej wersji materiatow Zamawiajacy
zatwierdzi otrzymany dokument lub zgtosi pisemne uwagi.

6. W przypadku, gdy Zamawiajacy zglosi pisemne uwagi do otrzymanego materiatu
Wykonawca w ciagu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu, nie krétszego jednak niz
4 dni kalendarzowych przedstawi (przesle droga elektroniczna) ostateczna wersjg
dokumentu uwzgledniajaca zgloszone uwagi.

Spotkania pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda odbywaé si¢ w  siedzibie
Zamawiajacego.

V. Informacje dodatkowe

Tresci opracowane przez Wykonawce musza mie¢ charakter informacyjny oraz musza byc
dostosowane do zasad tworzenia tresci internetowej (contentu internetowego), przez co rozumie
sie, 1z:

1. Musza przekazywa¢ konkretne informacje dotyczace opisywanego tematu,

2. Forma prezentacji informacji musi by¢ interesujaca, przejrzysta, prosta,

3. Teksty musza by¢ napisane jezykiem poprawnym stylistycznie i gramatycznie,

4. Teksty musza by¢ tworzone zgodnie z zasadami SEO Copywriting (Search Engine

Optimization) oraz innymi wymogami opracowywania tresci do Internetu,
5. Tytuty artykuléw powinny przyciaga¢ uwagg.

Wykonawca begdzie uwzgledniat sugestie 1 uwagi Zamawiajacego w zakresie ewentualnego
opracowywania  informacji  nt. = wybranych  wydarzen/przedsigwzig¢  zwiazanych
z innowacyjnoscia 1 zobowiazuje si¢ kazdorazowo do stosowania si¢ do rekomendacji
Zamawiajacego w tym zakresie. Zaznacza si¢, iz Zamawiajacy rekomenduje uczestnictwo
w wydarzeniach odbywajacych sig na terenie wojewodztwa §wigtokrzyskiego. Zamawiajacy, w
zwiazku z przedstawiang przez Wykonawce lista planowanych do podjecia inicjatyw majacych
na celu wykonanie zlecenia, kazdorazowo ma decydujacy glos w sprawie podejmowania
odpowiednich dziatah w danym zakresie po dwustronnych konsultacjach dotyczacych danego
tematu. Wykonawca zobowiazuje si¢ do modyfikacji przygotowanego kazdorazowo materiatu
do zakresu i formy zgodnej z rekomendacja Zamawiajacego. Ustala si¢ jednodniowy termin
wykonania przez Wykonawceg poprawek w przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian lub
korekty btedow. Ponadto Zamawiajacy oczekuje, iz druga strona bgdzie wykazywac sig
inicjatywa doradcza w zakresie pozadanych kierunkow rozwoju portalu, stosowanych narze¢dzi
1 mechanizméw majacych na celu troskg o staly wzrost znaczenia i popularno$ci strony
internetowe;j.

Wszystkie opracowane przez Wykonawce tresci i zdjecia przekazane Zamawiajacemu staja Sig
wlasnoscia Zamawiajacego i moga by¢ przez niego wykorzystywane dowolnie. Wykonawca
oswiadcza, ze przystuguja mu wyltaczne i nieograniczone autorskie prawa majatkowe, ktore nie
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naruszaja i nie beda narusza¢ praw autorskich osob trzecich, do tre$ci stanowiacych przedmiot
zamoOwienia i dostarczonych Zamawiajacemu przez Wykonawce.

W przypadku zgloszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczen z tytutu korzystania przez
Zamawiajacego z ww. tresci, Wykonawca zobowiazuje si¢ do podjecia na swoj koszt i ryzyko
wszelkich krokow prawnych zapewniajacych nalezyta ochrong Zamawiajacego przed takimi
roszczeniami  osob  trzecich. Wykonawca zobowiazuje si¢ takze zrekompensowac
Zamawiajacemu wszelkie koszty, jakie Zamawiajacy moze ponies¢ lub, jakie bedzie
zobowiazany zaptaci¢ osobie trzeciej w zwiazku z roszczeniem lub pozwem sadowym z zakresu
prawa autorskiego lub prawa wlasnos$ci przemystowej, jakie ta osoba zgltosi w zwiazku z tym, ze
Zamawiajacy korzysta z przedmiotu niniejszej umowy. Wykonawca zobowiazany jest takze do
zwrotu poniesionych przez Zamawiajacego kosztow pomocy prawne;.

Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do catosci przedmiotu
wykonanego w ramach przedmiotu zamowienia z chwila jego przyjecia przez Zamawiajacego,
czyli od momentu jej wykonania i wdrozenia na czas nieokreslony, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Przeniesienie nastepuje bez ograniczenia co do terminu, czasu, ilosci egzemplarzy, na
wszystkich mozliwych polach eksploatacji.

V1.  Warunki udzialu w postgpowaniu:

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoOwienie musi spetni¢ tacznie nastgpujace warunki udzialu
W postgpowaniu:
e Wykonawca musi dysponowa¢ osoba/mi o wyksztalceniu wyzszym, przy spelnieniu
warunku alokacji min. 1 osoby (lub wigcej) o tacznym wymiarze czasu pracy min. 8 godzin
dziennie.
e Wykonawca posiada doswiadczenie ~w  redagowaniu  artykuléw  prasowych
i internetowych (min. 10), a takze materiatdw informacyjnych dotyczacych tematyki
innowacyjnosci.
e Wykonawca ubiegajacy si¢ o redagowanie Swigtokrzyskiego Portalu Innowacji oprocz
niezbednych umiejetnosci 1 do§wiadczenia musi dysponowac potencjatem technicznym tzn.:
— min. jeden komputer z dostgpem do Internetu oraz licencjonowanym oprogramowaniem
antywirusowym,

— fotograficzny aparat cyfrowy lustrzanka o rozdzielczo$ci min. 15 Mpx, z funkcja krgcenia
filmow Full HD, z dodatkowa zewngtrzna lampa btyskowa,

— cyfrowy rejestrator dzwigku (dyktafon) do rejestracji wywiadow lub inne urzadzenie do
rejestracji dzwigku/obrazu.
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VIl. Kompletna oferta na wykonanie zlecenia musi zawierac¢:

e ceng za wykonanie zlecenia;

e wykaz ustug wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie podczas
realizacji podobnych zlecen;

e wykaz 0sob realizujacych zlecenie, w tym CV poszczegdlnych osdb w zespole;

e wykaz sprzetu jakim dysponuje Wykonawca.

VIIl. Kryteria wyboru oferty:

Cena - 100% , wg wzoru:

c=SMIN 1 00pkt-
Cbad
gdzie:
c - ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena,
C min - cena  oferty (brutto) najnizsza  spo$rod  wszystkich  ofert,

C bad cena (brutto) badanej oferty.



