Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze
Rozwoju Regionalnego — Biuro PROW

Jednostka Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18
25-520 Kielce
tel. 0 41 362-70-12, fax. 0 41 343-01-79
sekretariat@sbrr.pl

Oferowane Kierownik Sekretariatu KSOW (Biuro PROW) — 1 etat

stanowisko

Data

ogloszenia 28.10.2009 r.

naboru

Termin

skladania 12.11.2009 r.

dokumentow

Wymagane

wyksztalcenie Wyzsze magisterskie

Wymagania 1. Wymagania niezbe¢dne:

zwigzane ze e minimum 4 lata stazu pracy, w tym doswiadczenie w kierowaniu

stanowiskiem zespotem pracownikow,

e doswiadczenie w pracy dziennikarskiej lub na stanowisku rzecznika
prasowego,

e umiejetnos$¢ redagowania tekstow, w tym: informacji,
komunikatoéw prasowych, artykutow informacyjnych,
zestawien, wywiadow,

¢ znajomos$¢ zagadnien ekonomiczno-finansowych, w tym z
zakresu finansow publicznych,

e bardzo dobra praktyczna znajomos$¢ Microsoft Office,

e biegla znajomos$¢ jezyka angielskiego,

e znajomos$¢ przepisow z zakresu prawa zamowien publicznych,

e znajomos$¢ problematyki funduszy pomocowych,

e samodzielno$¢, kreatywnosc,

¢ zdolnosci organizacyjne.

2. Umiejetnosci dodatkowe:

e umieje¢tnos$¢ pracy w zespole,

e operatywnos¢, dyspozycyjnosc.

Zakres 1. Kierowanie pracg Sekretariatu Regionalnego KSOW,
wykonywanych 2. Koordynacja dziatan informacyjno-promocyjnych,

zadan na 3. Zarzadzanie informacjami na stronie internetowej,

stanowisku 4. Organizacja i koordynacja dziatan informacyjno-promocyjnych

z zakresu rozwoju obszarow wiejskich w wojewodztwie,

5. Wspolpraca z podmiotami zaangazowanymi w rozwdj
obszaréw wiejskich w wojewoddztwie,

6. Zbieranie, analiza i upowszechnianie informacji o dobrych
praktykach,

7. Zbieranie, przetwarzanie oraz upowszechnianie informacji o
programach realizowanych na obszarach wiejskich,

8. Koordynacja w zakresie wymiany doswiadczen pomig¢dzy
partnerami sieci.




Wymagane
dokumenty

1. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie.

2. Os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci.

3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw rekrutacji.

4. CV i list motywacyjny.

5. Kwestionariusz osobowy(wg wzoru zataczonego do Regulaminu
przeprowadzania naboru kandydatéw na wolne stanowiska w SBRR)

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie
w miejscu skladania dokumentow:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

ul. Targowa 18, III pietro, pokoj 316

Kielce

lub przesta¢ poczta na adres:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

ul. Targowa 18

25-520 Kielce

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyna po terminie lub nie spetniajg formalnych
wymogow, nie bgdg rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje
data wptywu aplikacji do SBRR.




