OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach oglasza konkurs na
stanowisko:
specjalista ds. rozliczen finansowych projektu Edukacja zawodowa w praktyce
Wymiar etatu: % etatu na okres od 1.09.2013 r. do 30.06.2015 .
Nazwa i adres jednostki: Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, 25-431 Kielce,
ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42
Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych:
W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia, wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.
Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
- praca administracyjno-biurowa
- praca w pozycji siedzacej przy komputerze
Wymagania niezbedne:
e wyksztatcenie wyzsze z zakresu finanséw i rachunkowosci
e znajomosc¢ ustaw o rachunkowosci budzetowej i finansach publicznych
e bardzo dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office
e samodzielnos¢, rzetelnosé i terminowos¢ przy wywiazywaniu si¢ z powierzonych zadan
Wymagania dodatkowe:
o doswiadczenie w zakresie prowadzenia dokumentacji finansowej
i rozliczania projektéw europejskich bedzie dodatkowym atutem
Zakres wykonywanych zadan:
e prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej projektu
e opracowanie wnioskow o ptatnos¢ przewidzianych w projekcie
e opisywanie dokumentéw ksieggowych zgodnie z wymogami projektu
e prowadzenie rejestru faktur dotyczacych projektu
e prowadzenie rejestru rachunkow dotyczacych projektu
e prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowo-ksiggowych
Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
o list motywacyjny
e CV
e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie
e kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie ( poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem)
¢ inne dokumenty o posiadanych, przydatnych na przedmiotowym stanowisku, kwalifikacjach
i umiejetnosciach (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
e oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe
¢ o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacyjnych
Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie jednostki, pok. nr 35 lub przesta¢ w terminie
do dnia 30.08.2013 r. do godz. 12:00 na adres: Swictokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli,25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42 w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
»Konkurs na stanowisko specjalista ds. rozliczen finansowych projektu Edukacja zawodowa
w praktyce”. Zgtoszenia niekompletne lub ztozone po terminie nie begda rozpatrywane. Kandydaci
spetniajagcy wymagania formalne zostana telefonicznie zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna, ktéra
odbedzie si¢ 30.08.2013 r. 0 godz. 14.00.
Kielce, dnia 21.08.2013 r.



