
OGŁOSZENIE O NABORZE KANDYDATÓW NA WOLNE STANOWISKO PRACY 
 

Dyrektor Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach ogłasza konkurs na 
stanowisko: 
specjalista ds. rozliczeń finansowych  projektu  Edukacja zawodowa w praktyce 
Wymiar etatu: ½ etatu  na okres od 1.09.2013 r. do  30.06.2015 r. 
Nazwa i adres jednostki: Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli,  25-431 Kielce,                  
ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42 
Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych: 
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia, wskaźnik zatrudnienia osób 
niepełnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej                                         
i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych był niższy niż 6%. 
Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku: 
- praca administracyjno-biurowa 
- praca w pozycji siedzącej przy komputerze 
Wymagania niezbędne: 

 wykształcenie wyższe z zakresu finansów i rachunkowości 
 znajomość ustaw o rachunkowości budżetowej i finansach publicznych 
 bardzo dobra znajomość pakietu Microsoft Office 
 samodzielność, rzetelność i terminowość przy wywiązywaniu się z powierzonych zadań 

Wymagania dodatkowe: 
 doświadczenie w zakresie prowadzenia dokumentacji finansowej                                                       

i rozliczania projektów europejskich będzie dodatkowym atutem 
Zakres wykonywanych zadań: 

 prowadzenie dokumentacji finansowo-księgowej projektu 
 opracowanie wniosków o płatność przewidzianych w projekcie 
 opisywanie dokumentów księgowych zgodnie z wymogami projektu 
 prowadzenie rejestru faktur dotyczących projektu 
 prowadzenie rejestru rachunków dotyczących projektu 
 prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowo-księgowych 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
 list motywacyjny 
 CV  
 kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie 
 kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie ( poświadczone przez kandydata za 

zgodność z oryginałem)  
 inne dokumenty o posiadanych, przydatnych na przedmiotowym stanowisku,  kwalifikacjach            

i umiejętnościach (poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem) 
 oświadczenie kandydata, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne 

przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe   
 oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacyjnych 
Dokumenty aplikacyjne należy składać w sekretariacie jednostki, pok. nr 35 lub przesłać  w terminie 
do dnia 30.08.2013 r. do godz. 12:00 na adres: Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia 
Nauczycieli,25-431 Kielce, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42  w zaklejonych kopertach z dopiskiem: 
„Konkurs na stanowisko specjalista ds. rozliczeń finansowych projektu Edukacja zawodowa                
w praktyce”. Zgłoszenia niekompletne lub złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Kandydaci 
spełniający wymagania formalne zostaną telefonicznie zaproszeni na  rozmowę kwalifikacyjną, która 
odbędzie się 30.08.2013 r. o godz. 14.00. 

Kielce, dnia 21.08.2013 r. 


