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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu
publicznym w trybie ponizej 14 000,00 EURO

Szczegélowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego - Biuro Innowacji jest realizatorem projektu
systemowego zat. ,,Perspektywy RSI Swictokrzyskie - IV Etap” wdrazanego w ramach POKL
2007-2013, Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki, Dzialanie 8.2. Transfer wiedzy,
Poddziatanie 8.2.2 Regionalne strategie innowacji.

W ramach projektu Zamawiajacy zamierza zleci¢ organizacj¢ 2 spotkan animacyjnych

I 2 warsztatowych dotyczacych tematyki projektow migdzynarodowych.

Cel spotkan animacyjnych: Animowanie aktywnosci mi¢dzynarodowej, popularyzacja korzysci,
jakie daje udziat i realizacja projektow migdzynarodowych, upowszechnianie dobrych praktyk,
zwigkszenie $§wiadomos$ci dot. potrzeb podejmowania inicjatyw we wspolpracy z partnerami
Z zagranicy.

Cel warsztatow: przekazanie praktycznej wiedzy na temat specyfiki planowania, pisania
i realizowania projektow migdzynarodowych. Warsztaty powinny byé prowadzone metodami
aktywnymi, angazujacymi uczestnikow w wykonywanie ¢wiczen i zadan. Warsztaty sg planowane
jako bardzo praktyczne, oparte na ¢wiczeniach w tworzeniu poszczegoélnych elementow planu

projektu migdzynarodowego, samego projektu oraz planowaniu jego realizacji.

Termin realizacji spotkan i warsztatow: dni robocze pomiedzy 15 listopada i 20 grudnia 2013 r.
Proponowany termin realizacji do akceptacji Zamawiajacego.

Miejsce realizacji spotkan i warsztatow: teren miasta Kielce - proponowana lokalizacja do

akceptacji Zamawiajacego.
Zakres zadan Wykonawcy:

Zakres zamoOwienia obejmuje dostarczenie ustug w nastepujacym zakresie:
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l. Organizacja spotkan animacyjnych

Pierwsze spotkanie animacyjne

Wymagania dotyczace zamowienia:

1. Zapewnienie sali wyposazonej w stoty, miejsca siedzace (uktad kinowy) dla min. 30 oséb na
terenic miasta Kielce. Sala wyposazona w rzutnik, ekran, flipchart i mazaki.

2. Zapewnienie i zaserwowanie cateringu wraz z petng obstugg kelnerskg i sprzatajacg dla min. 30
0sOb w postaci: kawy, herbaty, wody gazowanej i niegazowanej, cytryny, cukru i $mietanki,
2 rodzajow ciast (np. sernik i tiramisu), satatki (np. gyros), kanapek bankietowych (trojkaty).

3. Zapewnienie min. 1 eksperta, ktory opracuje prezentacje i przeprowadzi prelekcje dotyczaca
tematyki projektow mi¢dzynarodowych. Prezentacja i prelekcja musi obejmowaé co najmniej
nastepujace kwestie:

a. Dlaczego warto realizowa¢ projekty miedzynarodowe?

b. Jakic s3 mozliwosci pozyskania dofinansowania na realizacj¢ projektow
migdzynarodowych (w ramach réznych programéow).

c. Jak nawigzaé partnerstwo mi¢dzynarodowe? Jakie sa sposoby znalezienia potencjalnego
partnera?

d. Od czego zalezy skuteczna realizacja partnerskich projektéw migdzynarodowych?

e. Przyktady dobrych praktyk projektow migedzynarodowych.

4. Wymagania w stosunku do eksperta:

Ekspert musi posiada¢ odpowiednia wiedz¢ 1 doswiadczenie do poprowadzenia spotkania

w zakresie merytorycznym okreslonym w punkcie 3. oraz speilnia¢ lacznie wszystkie ponizsze

wymagania:

a. Ekspert musi posiada¢ doswiadczenie w zakresie realizacji projektow miedzynarodowych
(min. 3 projekty),

b. Ekspert musi posiada¢ doswiadczenie w wystgpieniach na spotkaniach lub seminariach lub
konferencjach dot. tematyki projektow migdzynarodowych (min. 2 wystapienia)
potwierdzone listami rekomendacyjnymi.

5. Program oraz materiaty niezb¢dne do przeprowadzenia spotkania zostang przygotowane przez
eksperta 1 przestane droga elektroniczng do Zamawiajacego celem akceptacji w ciggu 3 dni

kalendarzowych od dnia podpisania umowy, a nast¢pnie — po uwzglednieniu przez eksperta
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ewentualnych uwag Zamawiajacego — zaakceptowane przez przedstawiciela Zamawiajgcego
droga elektroniczna.
6. Koszt przygotowania i powielenia materiatéw dla uczestnikoOw oraz dostarczenia ich na miejsce

spotkania lezy po stronie Wykonawcy.

Drugie spotkanie animacyjne

Wymagania dotyczace zamdwienia:

1. Zapewnienie sali wyposazonej w stoty i miejsca siedzagce (uktad kinowy) dla min. 30 oséb na
terenie miasta Kielce. Sala wyposazona w rzutnik, ekran, flipchart i mazaki.

2. Zapewnienie i zaserwowanie cateringu wraz z petng obstuga kelnerska i sprzatajaca dla min. 30
osOb w postaci: kawy, herbaty, wody gazowanej i niegazowanej, cytryny, cukru i $§mietanki,
2 rodzajow ciast (np. sernik 1 tiramisu), satatki (np. gyros), kanapek bankietowych (trojkaty).

3. Zapewnienie min. 1 eksperta, ktory opracuje prezentacje i przeprowadzi prelekcje dotyczaca
wybranych programéw wspodtpracy migdzynarodowej w obszarze edukacji w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Erasmus +, Kreatywna Europa i inne).

4. Wymagania w stosunku do eksperta:

Ekspert musi posiada¢ odpowiedniag wiedze 1 doswiadczenie do poprowadzenia spotkania

w zakresie merytorycznym okreslonym w punkcie 3. oraz spetnia¢ tacznie wszystkie ponizsze

wymagania:

a. Ekspert musi posiada¢ do$wiadczenie w  zakresie realizacji  projektow
mie¢dzynarodowych (min. 3 projekty),

b. Ekspert musi posiada¢ doswiadczenie w wystgpieniach na spotkaniach lub seminariach
lub konferencjach dot. tematyki projektéw migdzynarodowych (min. 2 wystapienia)
potwierdzone listami rekomendacyjnymi.

5. Program oraz materialty niezbedne do przeprowadzenia spotkania zostang przygotowane
przez ekspertow 1 przestane drogg elektroniczng do Zamawiajacego w ciggu 3 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, a nastgpnie — po uwzglednieniu przez
ekspertow ewentualnych uwag Zamawiajacego — zaakceptowane przez przedstawiciela
Zamawiajacego drogg elektroniczng.

6. Koszt przygotowania i powielenia materiatow dla uczestnikow oraz dostarczenia ich na

miejsce spotkania lezy po stronie Wykonawcy.
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1. Organizacja spotkan warsztatowych

Pierwsze spotkanie warsztatowe
Wymagania dotyczace zamowienia:

1. Zapewnienie sali wyposazonej w stoty i miejsca siedzace (uktad w podkowe) dla min. 15 osob.
Sala wyposazona w rzutnik, ekran, flipchart i mazaki.

2. Zapewnienie i zaserwowanie cateringu wraz z petng obstugg kelnerskg i sprzatajaca dla min. 15
0sOb w postaci: kawy, herbaty, wody gazowanej i niegazowanej, cytryny, cukru i $mietanki,
1 rodzaju ciasta (np. szarlotki), satatki (np. cezar), jednego dania goracego (np. pierogi).

3. Zapewnienie min. 1 eksperta, ktory przeprowadzi warsztaty dotyczace tematyki projektow
migdzynarodowych. Warsztaty powinny obejmowac co najmniej nastepujace kwestie:

a. Planowanie projektu miedzynarodowego.

b. Konstrukcja celéw smart w projekcie migdzynarodowym.

c. Elementy budzetu projektu.

d. Wdrazanie projektu migedzynarodowego.

4. Wymagania w stosunku do eksperta:

Ekspert musi posiada¢ odpowiednig wiedz¢ 1 doswiadczenie do poprowadzenia spotkania
w zakresie merytorycznym okreslonym w punkcie 3. oraz spelniaé lacznie wszystkie ponizsze
wymagania:

a. Ekspert musi posiada¢ do$wiadczenie w  zakresie realizacji  projektow
migdzynarodowych (min. 3 projekty),

b. Ekspert musi posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow potwierdzone
przeprowadzeniem w ciagu ostatnich dwoch lat co najmniej jednego warsztatu dot.
tematyki projektow miedzynarodowych.

5. Program oraz materialy niezbedne do przeprowadzenia spotkania warsztatowego zostang
przygotowane przez eksperta i przestane drogg elektroniczng do Zamawiajacego w ciggu 3 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, a nast¢pnie — po uwzglednieniu przez eksperta
ewentualnych uwag Zamawiajacego — zaakceptowane przez przedstawiciela Zamawiajacego
droga elektroniczna.

6. Koszt przygotowania i powielenia materiatow dla uczestnikow oraz dostarczenia ich na miejsce

spotkania lezy po stronie Wykonawcy.
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Drugie spotkanie warsztatowe

Wymagania dotyczace zamdwienia:

1.

3.

Zapewnienie sali wyposazonej w stoty 1 miejsca siedzace (uktad w podkowe) dla min. 15 oséb.
Sala wyposazona w rzutnik, ekran, flipchart i mazaki.
Zapewnienie i zaserwowanie cateringu wraz z pelng obstuga kelnerska i sprzatajaca dla min.
dla min. 15 os6b w postaci: kawy, herbaty, wody gazowanej i niegazowanej, cytryny, cukru i
$mietanki, 1 rodzaju ciasta (np. szarlotki), satatki (np. cezar), jednego dania goracego (np.
pierogi).
Zapewnienie min. 1 eksperta, ktory przeprowadzi warsztaty dotyczace tematyki projektow
migdzynarodowych. Warsztaty powinny obejmowac co najmniej nastepujace kwestie:

a. Organizacja i zarzadzanie pracg zespotu w projekcie miedzynarodowym.

b. Skuteczna komunikacja i przeptyw informacji w partnerstwie miedzynarodowym.

Réznice miedzykulturowe.

c. Analiza ryzyka.

d. Dobra ewaluacja projektu miedzynarodowego.

e. Rozpowszechnianie rezultatow projektu migdzynarodowego.

Wymagania w stosunku do eksperta:

Oczekiwanym jest, ze drugie spotkanie warsztatowe poprowadzi ten sam ekspert co pierwsze

spotkanie warsztatowe.

4.

SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO

Program oraz materiaty niezbedne do przeprowadzenia warsztatu zostang przygotowane przez
eksperta 1 przestane droga elektroniczng do Zamawiajacego w ciagu 3 dni kalendarzowych od
dnia podpisania umowy, a nastgpnie — po uwzglednieniu przez eksperta ewentualnych uwag
Zamawiajacego — zaakceptowane przez przedstawiciela Zamawiajacego droga elektroniczng.

Koszt przygotowania i powielenia materiatéw dla uczestnikow oraz dostarczenia ich na miejsce

spotkania lezy po stronie Wykonawcy.
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