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Kielce, dn. 19.11.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

Usluge trenmerska podczas szkolenia zamknigtego dla  uczestnikéw  spotkania
koordynacyjnego instytucji zaangazowanych we wdrazanie funduszy europejskich,
organizowanego przez Gléwny Punkt Informacyjny o Funduszach Europejskich w Kielcach,
dzialajacy przy Urzedzie Marszalkowskim Wojewdédztwa Swi@tokrzyskiego, w ramach
projektu wspoélfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze §rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013,

I.ZAMAWIAJACY
Wojewodztwo Swiqtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swiqtokrzyskiego,

al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamdéwienie zostanie udzielone na zasadach okre$lonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zamdwier publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowiacej Zalacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 1691/09 Zarzadu Wojewddztwa
Swiqtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2009 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$é
zamoOwienia nie przekracza wartosci 14 tys. euro, postepowanie prowadzone jest bez stosowania
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8
tej ustawy (t.j. Dz. U. 22010 r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Usluga trenerska — kod CPV 80.50.00.00-9

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest ustuga trenerska polegajaca na opracowaniu
1 przeprowadzeniu 2-dniowego szkolenia zamknigtego:

¢ Temat szkolenia: ,Media spolecznosciowe jako narzedzie promocji projektéw
unijnych”,

o Cel szkolenia: nabycie wiedzy teoretycznej przydatnej w pracy zawodowej pracownikow
instytucji realizujacych projekty wspotfinansowane z funduszy europejskich.

e Termin realizacji: 17-18 grudnia 2013

* Miejsce: wojewodztwo $wietokrzyskie (miejsce zostanie wskazane przez Zamawiajacego
w terminie pozniejszym)
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Forma: szkolenie zamkniete
Uczestnicy: grupa 30 przedstawicieli réznych instytucji wdrazajacych/realizujacych
projekty wspdlfinansowane z funduszy europejskich

Czas trwania: 2-dniowe, 10 godzin dydaktycznych (10x 45 min): 1 dnia w godz. 15.00-
18.00, drugiego dnia 9.00-14.00.

Inne istotne warunki dla Wykonawecy:
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Uwzglednienie w programie szkolenia zagadnien:

e social media - jak, do kogo i dlaczego méwimy w mediach spolecznosciowych.

e przedstawienie najwazniejszych technologii, narzedzi, serwiséw internetowych i konkretnych narzedzi
do praktycznego wykorzystania w dzialaniach promocyjnych w Internecie.

e wykorzystanie serwisow social media w komunikacji instytucji publicznych/w projektach
finansowanych z funduszy europejskich.

e zalety i wady mediow spotecznosciowych w pordwnaniu z ,reklama tradycyjng”

e zarzadzanie kampania reklamowa w mediach spolecznosciowych. Co warto robié, czego nalezy unikac,
narzedzia do zbierania danych, mierzenia postgpow i monitorowania.

e Facebook i Fan Page krok po kroku — dzialania niezbgdne do rozpoczgcia promocji, tworzenie postow,
reklam 1 aplikacji, zdobywanie nowych partneréw i aktywizowanie obecnych.

e analiza przyktadow dobrze zrealizowanych kampanii na wybranych platformach.

Zapewnienie kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
odpowiednie do prowadzonego szkolenia, potwierdzone CV trenera/trenerow,
stanowigcymi zatacznik do oferty,

Opracowanie 1 prowadzenia szkolenia (szczegdlowy program nauczania, wyktad w oparciu
o autorska prezentacj¢ multimedialna, studia przypadku),

Zapewnienie materialow szkoleniowych wraz z oznakowaniem,

Wydania zaswiadczenia/certyfikatu o ukonczeniu szkolenia.

Wspodlpraca z Zamawiajacym oraz biezaca obshiga w trakcie szkolenia.

Zobowigzania Zamawiajacego:

1.

7

Zapewnienie sali szkoleniowej z odpowiednim o$wietleniem, naglo$nieniem, dostgpem do
Internetu i obshugg techniczna.

Zapewnienie mozliwosci rezerwacji noclegéw 1 wyzywienia na terenie obiektu, w ktérym
odbedzie si¢ szkolenie (uwaga: Zamawiajacy nie ponosi kosztow zakwaterowania i
wyzZywienia trenera/trenerow).

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowiacego Zalqcznik nr 1
do niniejszego Zapytania (,, Wzor formularza oferty™).

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez Wykonawce i przestana w formie skanu na adres
mailowy: gpil@sejmik.kielce.pl

Wykonawca powinien poda¢ ceng netto oraz brutto w zlotych (netto + podatek VAT) za
realizacjg niniejszej ustugi. Zaoferowana cena musi uwzgledniaé wykonanie wszystkich prac i
czynnosci niezbgdnych do prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz
uwzglednia¢ wszelkie koszty zwiazane z jego realizacja, Swiadczonego na warunkach
okreslonych w ofercie Wykonawcy.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda
podlegaly zwigkszeniu.

Kompletna oferta musi zawiera¢ wypetiony formularz oferty, wraz z zataczonymi
szczegblowa agenda szkolenia i CV trenera/trenerow.
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8. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost znﬁeiny, winny by¢ parafowane przez
osobg/osoby podpisujace ofertg. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny oraz
opatrzone data ich dokonania.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Ofertg nalezy przesta¢ w terminie do dnia 26 listopada 2013 roku do godziny 15.30, droga
elektroniczng na adres: gpi(@sejmik.kielce.pl

2. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VL. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Zamawiajacy jako kryterium oceny oferty przyjmuje najnizsza ceng w niniejszym zapytaniu.
Kryterium: cena — 100%

VIL. WARUNKI PEATNOSCI

Rozliczenie pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca nastapi na podstawie faktury VAT,
wystawionej przez Wykonawcg po wykonaniu ustugi. Nalezno$¢ zostanie uregulowana
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT.

VIII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Oferenta z prosba o uzupehienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.

2. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wszystkie podmioty, ktore
zloza oferte.

3. Oferty nie spelniajace ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w sytuacji, kiedy
cena za wykonanie zamOwienia jest wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia oraz do uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznoéci a takze do pozostawienia
postgpowania bez wyboru oferty.

5. Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:
Anna Wéjcik - w zakresie przedmiotu zamowienia, tel. 41 343 22 95,
Justyna Golebiewska -Suchenia - w zakresie przedmiotu zamowienia, tel. 41 343 22 95

e-mail: gpi@sejmik.kielce.pl

IX. ZALACZNIKI G ‘ Ko Of

1. Zal nr 1 — wzor formularza ofertowego —
(podpis Dyrektora Departamentu)
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Zatqeznik nr 1
do Zapytania ofertowego
nr DPR.IV.272.12.2013 zdn. 19.11.2013 r.

(Piecze¢ Wykonawcey)

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Swi@tokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
AL IX Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce, NIP: 959-15-06-120

Odpowiadajac na ogloszenie o zaméwieniu publicznym w trybie ponizej 14 000,00 EURO, dotyczace
zapytania ofertowego na:

usluge cateringows, hotelarskg i wynajem sali konferencyjnej podczas zamknigtego spotkania
koordynacyjnego

DANE WYKONAWCY:
Nazwa i adres wykonawcy:

Oferuje wykonanie calo$ci prac bedacych przedmiotem zamdéwienia, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym nr DPR.IV.272.12.2013 za ceng:

Cena netto Stawka Cena brutto

Przedmiot zamodowienia sl podatku VAT Wzl

ustuga trenerska
(opracowanie i przeprowadzenie
szkolenia zamknigtego)

1. Oswiadczam, Ze ceny podane w ofercie uwzgledniaja wszystkie koszty wykonania zamowienia.

2. Oswiadczam, Ze przedmiot zaméwienia zostanie wykonany w wskazanym terminie.

3. Os$wiadczam, ze zapoznalem sig z tredcia zapytania ofertowego, przyjmuj¢ warunki w nim zawarte i
nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

4. Zalaczam CV trenera/trenerow.

Zalaczam szczegdlowe agendy szkolen bedacych przedmiotem zaméwienia.

6. Wyrazam zgode na sposob i termin zaplaty wynagrodzenia: na podstawie faktury VAT, przelewem
na konto wskazane przez Zmawiajacego, w terminie 14 dni od doreczenia faktury Zamawiajacemu.

“

(miejscowosé, data ) (podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



