URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Znak: DOA.111.3323-2/10 Kielce, 22.01.2010 roku

PRZETARG NIEOGRANICZONY

NA USLUGE:
~-drukowania ulotek informacyjnych oraz reklamy typroll-up dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwawietokrzyskiego w Kielcach”

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(SIW2)
l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO:
1. Nazwa zamawiajcego: WojewodztwoSwigtokrzyskie — Urad Marszatkowski

WojewddztwaSwigtokrzyskiego w Kielcach
2. Adres zamawiagcego: Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

3. Godziny urzgdowania zamawiapcego:
od poniedziatku do ptku, w godzinach od 7.30 do 15.30

4. Numer telefonu i faksu zamawiajcego: tel. (041) 342 15 49
fax. (041) 344 52 65

5. Adres e-mail zamawiapcego:urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
6. Adres strony internetowej zamawiapcego:www.sejmik.kielce.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamoOwienia jest ,przetarg niengrzony” — art. 39-46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwipublicznych (Dz. U. z 2007 roku Nr 223, poz.1655
z p&n. zm.), zwaa w dalszej cgsci ,ustany”.

Do czynndci podejmowanych przez zamawieggo i wykonawcOw w pogbowaniu

0 udzielenie zamoOwienia publicznego maastosowanie przepisy ustawy oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie dotygzh zamoOwié o wartGci poniej
193 000 EURO.

Do spraw nieuregulowanych ustawaj zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.93 zpozm.).

Niniejsze zamoOwienie stanowi @& calorocznego zamowienia, ktérego przedmiotem jest
ustuga drukowania.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga drukowania itadeg 5 (peciu) rodzajow ulotek
informacyjnych, tj.:
a) ulotki pn. ,Mocna strona regionu” — w naktadzie Q@0 egzemplarzy,

b) ulotki promupcej Urzad Marszatkowski Wojewddztwawictokrzyskiego w Kielcach
— w nakfadzie 10 000 egzemplarzy,

c) ulotki promupcej Portal ,WroteSwigtokrzyskie” — w naktadzie 10 000 egzemplarzy,



10.

11.

12.

13.

d) ulotki promupcej telewizg internetow ,I-TV” — w naktadzie 5 000 egzemplarzy,

e) ulotki w formie pocztowki reklamowej Ugdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego —w naktadzie 10 000 egzemplarzy,

a talkze opracowanie graficzne i wykonanie reklamy typlrup z pojedynczym panelem
graficznym.

Zadaniem wykonawcy w ramach niniejszej ustugildie: opracowanie graficzne, tamanie,
korekta, néwietlanie i druk p¢ciu rodzajéw ulotek, a teale graficzne opracowanie panela
reklamy typu roll — up oraz ich dostawa i roztadkmesiedzibie zamawiagego.

Wykonawca hdzie zobowizany dostarczyztozone i wydrukowane ulotki oraz roztadogva
je w siedzibie Zamawiagego, a take dostarcz§ reklang typu roll-up. Siedziba
zamawiagcego migci sig w Kielcach, przy Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kliee.

Nazwa i kod Wspolnego Stownika ZamowigCPV):

— Usluga drukowania i dostawy 79823000 - 9
— Ustugi drukowania i powizane -79800000 - 2

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty atost Zahczniku Nr 1 do SIWZ.
Wykonawca musi zaoferowa przedmiot zamodwienia zgodny =z wymaganiami
zamawiagcego, okrélonymi w niniejszej SIWZ.

W dniu podpisania umowy Zamawiay przekae wykonawcy wytonionemu do realizaciji
zamowienia materiaty niegddne do wykonania przedmiotu zamodwienia, tj. infotjaa
tekstowe, zdjcia, wzory herbu oraz logo na ptycie CD.

Wykonawca kdzie zobowizany wspoilpracowa z zamawiagicym na etapie realizacji
zamowienia, w szczegobléd zobownzany kedzie konsultowéawszelkie watpliwosci.

Wykonawca przedstawi zamawiagmu do akceptacji ostate@zwersg 5 rodzajow ulotek
oraz panela graficznego reklamy typu roll-up w Westektronicznej. Zamawiagy dokona
jej akceptacji lub w przypadku poprawek przekaje wykonawcy, ktory ddzie

zobowhrzany do ich naniesienia (czas niedby do dokonania akceptacji niegdzie

wliczany do 21- dniowego okresu realizacji).

Zamawiajcy wymaga, aby przedmiot zamdwienia byt wysokiejkofgi, tzn.
petnowartéciowy, kompletny, wykonany przy zachowaniu rigtej staranngci.

W przypadku wysipienia uszkodzedostarczonego przedmiotu zamdéwienia, powstatych na
skutek wad materiatowych, wykonania lub innych wekatytych wykonawca zobowzany
bedzie do jego wymiany na wolny od wad. Wymagany przamawiajcego czas reakcji
wykonawcy na wymiag przedmiotu zamowienia wynosi 3 dni, liczod chwili zgltoszenia
w/w faktu przez zamawiagego drog telefoniczna lub mailows.

Cere oferty wykonawca oblicza w dodatku nr 2 do SIWZFermularz cenowy”, w ktérej
wykonawca musi uwzgtnic wszystkie koszty zwizane z wykonaniem ustugi, wraz z
dostawg i roztadunkiem przedmiotu zamowienia w siedzikaenawiajcego.

Szczegotowe zasady oklajace sposbb realizacji zamowienia, rozliczgaz wysokéci kar
umownych zawarte zostaty w dodatku nr 5 do SIWZ z6WWumowy.

Zamawiajcy dopuszcza powierzenie ¢8gi zamowienia podwykonawcom. W takim
przypadku zamawiagy zada wskazania przez wykonagvonv swojej ofercie oZci
zamowienia, ktGy zamierza powierzy podwykonawcom. Brak wskazania w/w informacji
w dodatku nr 1 do SIWZ, oznagzbedzie, iz catgs¢ zamoOwienia bdzie realizowana przez
wykonawe,.



14. Zlecenie cgsci przedmiotu zamowienia podwykonawcom nie zmiemabowhzan
wykonawcy wobec zamawigjego. Wykonawca dalzie odpowiedzialny za dziatania,
uchybienia i zaniedbania podwykonawcow i ich pracidw w takim samym stopniu
jakby to byty dziatania, uchybienia i zaniedbarggq wtasnych pracownikéw.

15. Rozliczenia midzy zamawiggcym a wykonawsg prowadzone dda w ztotych polskich.

16. Zamawiajcy nie podzielit zamoéwienia na @i i nie dopuszcza skiadania ofert
czgsciowych.

17. Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

18. Zamawiajcy przewiduje mgliwosci udzielenia zamowie uzupetniagcych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustaw stargych nie wecej niz 50 % wartéci zamowienia
podstawowego.

19. Zamawiajcy nie przewiduje:
— zawarcia umowy ramowej,
— przeprowadzenia aukcji elektronicznej,
— zwrotu kosztow udziatu w pagiowaniu,
— rozliczen w walutach obcych.

IV.  TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Wykonanie catéci zamowienia odddzie s¢ w terminie 21 dni liczac od dnia zawarcia
umowy.

2. Miejscem dostawy i roztadunku przedmiotu zamowiejgat siedziba zamawigjego
wskazana w rozdz. | SIWZ.

V. WARUNKI  UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mggbiegd sic wykonawcy, ktorzy:
1. Spetniaj warunki okrélone w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, a dotyez

a) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania,

b) posiadania niezidnej wiedzy i déwiadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznyraz oosobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

2. Wykonawca musi zaoferowa przedmiot zamowienia zgodny z wymaganiami

zamawiagcego okrélonymi w SIWZ.

3. Zamawiajcy oceni spetnienie warunkéw udzialu w ppstwaniu metogd zero -
jedynkow, tj. wg zasady spetnia/nie spetnia, na podstawieiamiczenia dajczonego do
oferty, ktdre zostato wyszczegdlnione w rozdzialenmiejszej SIWZ.

4. Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotéw,
niezalenie od charakteru prawnegacacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowqzany jest udowodhi zamawiggcemu # bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zamowienia, w szczegaltiqorzedstawiajc w tym celu pisemne

zobowhgzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozygzhlidnych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.



5.

VI.

Wykonawcy mog wspolnie ubiegasic o udzielenie zamdwienia (dotyczy rowhispotek
cywilnych). W takim przypadku wykonawcy zobawani $ ustanowt petnomocnika do
reprezentowania ich w pe@giowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentosvarh w
postpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia piaviego.

Do wykonawcéw wspdlnie ubiegaych sé 0 zamowienie publiczne stosuje girzepisy
dotyczice wykonawcow. Dla potwierdzenia spetnienia warumko ktorych mowa w pkt 1,
wykonawcy hcznie przedstawiajoswiadczenie wskazane w rozdz. VI pkt 3 SIWZ.

W przypadku, gdy oferta ztona przez wykonawcow wspolnie ubiegajch sé
0 udzielenie zamOwienia zostanie uznana przez za@ap@®go za najkorzystniejsz
warunkiem zawarcia umowy jest spetnienie gascych wymaga:

a) na zadanie zamawiagego wykonawcy przedhla umowe regulupca wspétprae tych
wykonawcow;

b) umowa winna by zawarta na okres realizacji cso zamdwienia inie me by
rozwiazana przed uptywem terminu realizacji zamowienia,;

c) wykonawcy wystpujacy wspoélnie ponosi beda solidary odpowiedzialnéé za
niewykonanie lub nienakgte wykonanie zamodwienia.

WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ W CELU WYKAZANIA BRAKU
PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA ORAZ POZOSTALYCH
DOKUMENTOW

Wykonawcy przysipujacy do postpowania zobowizani & do ztazenia ofert, sktadagych
Siez:

1. Wypetnionego ,Formularza ofertowego” — wg wzoruakonego wDodatku nr 1 do

SIWZ.

2. Wypeltnionego ,Formularza cenowego” - wg wzoru dkoeego wDodatku nr 2 do

SIWZ.

3. Oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w gpsetvaniu, okrélonych w art. 22 ust.

1 ustawy — wg wzoru okéenego wDodatku nr 3 do SIWZ,;

4. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z gmstvania w okolicznéciach

okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy — wg wzoru gkvaego wDodatku nr 4 do SIWZ;
W przypadku wykonawcoéw wygbujacych wspolnie (w tym spotki cywilne) key
wykonawca oddzielnie sktada w/wwiadczenie.

5. Petnomocnictwa ok&ajacego jego zakres w przypadku, gdy wykonaweprezentuje

petnomocnik (oryginat, paviadczona notarialnie kopia).

W przypadku wspdélnego ubiegania girzez wykonawcow o udzielenie zamdwienia
publicznego (w tym spoétka cywilna) zobawani s przedtayé petnomocnictwo do

reprezentowania w pagtowaniu o0 udzielenie zamodwienia publicznego albo

reprezentowania w pa@gtowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia pavlego
(oryginat, notarialnie potwierdzona kopia).

W przypadku nie zigenia wymaganegoswiadczenia, o ktéorym mowa w pkt 3, lub nie
ztozenia petnomocnictw, albo w przypadku zoia w/w dwiadczenia zawieragego

btedy lub ztazenia wadliwych petnomocnictw, zamawdey wezwie wykonawcow do ich
ztozenia w wyznanym terminie, chylz@ mimo ich zt@genia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne byloby uniem@enie posipowania. Zlagone na wezwanie
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VII.

zamawiagcego d@wiadczenie powinno potwierdéa spetnianie przez wykonawc
warunkéw udzialu w posgpowaniu, nie pgniej niz w dniu, w ktorym uptyat termin
sktadania ofert.

Z postpowania o udzielenie zamowienia wykluczawykonawcow, ktorzy:

a) podlegag wykluczeniu z pogpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

b) wykonywali bezpérednio czynnéci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postpowania lub postugiwali s&i w celu sporzdzenia oferty osobami
uczestniczcymi w dokonywaniu tych czynsoi, chybaze udziat tych wykonawcow
w postpowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji,

c) ztozyli nieprawdziwe informacje mage wptyw lub mogce mie€ wpltyw na wynik
prowadzonego poghowania,

d) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w pg&twaniu.

Za osoby uprawnione do sktadankaveadcze woli w imieniu wykonawcéw uznajesi

— o0soby wykazane w prowadzonych przemys rejestrach handlowych, rejestrach
spotdzielni lub rejestrach przedsiorstw pastwowych, fundacji, stowarzysaep.;

— osoby wykazane w Zwiadczeniach o wpisie do ewidencji dziataloio
gospodarczej;

— osoby legitymujce s¢ odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby
o ktérych mowa powsg;.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N
| DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

. W niniejszym posipowaniu o udzielenie zamowienia publicznegéwiadczenia,

whnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawdgji wykonawcy przekazywamog
sobie: pisemnie, faksem lub depglektronicza.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagezekazane s przez
zamawiagcego lub przez wykonawza pomog faksu lub drog elektroniczi, kazda ze
stron nazadanie drugiej zobowkana jest do niezwiocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

Wykonawca mge zwréct sic do zamawiajcego O wyjanienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy dopuszcza nmiwos¢ zadawania pyta dotyczcych zapiséw SIWZ
w formie pisemnej, elektronicznej lub poprzez faks.

Zamawiajcy jest zobowgzany udziek wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poiej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert, pedrunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie tréci SIWZ wptymt do Zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadafert.

Jezeli wniosek o wyjénienie tréci SIWZ wpltymat po uplywie terminu skiladania

wniosku, o ktorym mowa powyj, lub dotyczy udzielonych wyjaien, zamawiajcy
moze udzielt wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

Przedtienie terminu sktadania ofert nie wpltywa na biegniau sktadania wniosku,
o ktérym mowa powsej.

Tres¢ zapytan wraz z wyj&nieniami, bez ujawnienigrédia zapytania, zamawigy
przekae jednoczénie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazana zost&iWZ, oraz



udostpni na stronie internetowej, ktérej adres podangtaow rozdziale | pkt 6
niniejszej SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach zamawgg maze przed uptywem terminu skladania
ofert, zmient tres¢ SIWZ. Dokonan zmiarg SIWZ zamawigcy przekae niezwiocznie
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazana zostanM/ZSloraz zamigci na stronie
internetowej, ktorej adres podany zostat w roz@zigdkt 6 niniejszej SIWZ.

9. Osoly upowaniong do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyggzh niniejszego
postpowania jest:

— imig¢ i nazwisko: Ewa Sadtocha

— stanowisko: Inspektor

— numer telefonu: (041) 342-16-77

- adres e-mail: ewa.sadlocha@sejmik.kielce.pl

VIll. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia przez wykonawcow wadium.
IX.  TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

1. Termin zwhzania oferd wynosi 30 dni licac od uptywu ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Bieg terminu zw4zania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamaw®jo mde przediayé termin
Zwigzania ofer z tym, ze zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwazania ofer, zwréci sie do wykonawcow o wyraenie zgody na
przedhienie tego terminu 0 oznaczony okres, niesy jednak i 60 dni.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Wymagania formalne:

a) Wykonawca mege ztazy¢ tylko jedm oferte, w ktérej musi by zaproponowana tylko
jedna cena i nie nme jej zmient.

b) Oferta musi obejmowa catas¢ zamdwienia i musi ky sporadzona w formie
pisemnej pod rygorem niewaosci. Tres¢ oferty musi odpowiadaSIWZ.

c) W skiad oferty powinny wchod&i wszystkie wymagane przez zamawi@go
formularze, éwiadczenia wskazane w rozdziale VI niniejszej SIV@&wiadczenia
muszy by¢ podpisane przez wykonawg - osole lub osoby uprawnione do
skladania a&wiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z wymogami
zawartymi w rozdziale VI pkt 9 niniejszej SIWZ. Petnomocnictwo do
podpisywania oferty (oryginat, peiadczona notarialnie kopia) musi dyahczone
do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw gb@onych przez wykonawc
Petnomocnictwo musi ldypodpisane przez wykonawe¢osolg lub osoby uprawnione
do sktadania @éwiadczeé woli w imieniu wykonawcy).

d) W przypadku skiadania oferty przez wykonawcow ws@odl ubiegajcych se
0 udzielenie zamowienia, do oferty musi¢tgahczone petnomocnictwo (oryginat,
poswiadczona notarialnie kopia) okitajace jego zakres, podpisane przez wykonawc
(osolz lub osoby uprawnione do skladaniawmadczeér woli w imieniu kadego
wykonawcy).



e) Zaleca s, aby oferta zostata ztona przy wykorzystaniu zgdzonych drukéw -
dodatkow do niniejszej SIWZ. Zamawiay dopuszcza zienie oferty i zaicznikow
do oferty na drukach spaidzonych przez wykonawcpod warunkiemze ich tr&é
odpowiadé bedzie tréci zawartej przez zamawigego w dodatkach zgdzonych do
niniejszej SIWZ.

f) Oferta musi spetdinastpujace wymogi:

— musi by sporadzona w ¢zyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewanosci, na maszynie do pisania, komputerze kdzmnie dtugopisem;

— formularze i dwiadczenie musgby¢ podpisane przez wykonawe osolke lub osoby
uprawnione do skladanigwiadcze woli w imieniu wykonawcy;

— wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca naniost jpayi, musz by¢ podpisane
(parafowane) przez wykonawc- osole lub osoby uprawnione do sktadania
oswiadcze woli w imieniu wykonawcy,

g) Wszystkie strony oferty powinny bykolejno ponumerowane i parafowane przez
wykonawe - osole lub osoby uprawnione do sktadani@vadcze woli w imieniu
wykonawcy. Oferta wraz z zgiznikami powinna by zespolona w sposéb
uniemaliwiajacy jej zdekompletowanie.

h) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stwindajemnie przedstbiorstwa
W rozumieniu przepisbw ustawy z dnia 16 kwietnia 939 roku
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 200Nr 153, poz. 1503,
z p&niejszymi zmianami) wykonawca winien w sposob nieddcy watpliwosci
zastrzecze nie mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pgpbwania. Informacje
te winny by oznaczone klauzal ,Informacje stanowiace tajemnic
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalaniu nieuczciwej
konkurencji” oraz oddzielone od pozostatych informacji zawartycbfercie. Strony
nalezy ponumerowa w taki sposob, aby unibiwi¢ ich dostosowanie do pozostale]
czesci oferty (naley zachowa ciagtos¢ numeracji stron).

2. Opakowanie oferty:

a) ofertt naley ztozy¢ w trwale zamknitym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemaliwiajacym otwarcie i zapoznaniegsk trescia oferty przed uptywem terminu
skfadania ofert,

b) opakowanie oferty powinno Byoznaczonenazwg wykonawcy lub jego imieniem
I nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem (dopuszcza si odcisk pieczci)
| opisane w nagpujacy sposob:

Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
Oferta naustug;:
~-druku ulotek informacyjnych oraz reklamy typu rolup dla Urzdu
Marszatkowskiego Wojewddztusavietokrzyskiego w Kielcach”

OTWIERA KOMISIA PRZETARGOWA
w dniu 01.02.2010 roku, godz. 12:00

3. Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialda za zdarzenia wynikage z braku opisu na
kopercie, zgodnie ze wzorem olenym w pkt 2, np. otwarcie koperty przed
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XI.

XIl.

wyznaczonym terminem, a w przypadku przesyfaniatpfdrogy pocztows lub przy
wykorzystaniu ustug firm kurierskich — za jej niegwarcie podczas sesji jawnego
otwarcia ofert.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwane z przygotowaniem i zZieniem oferty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

. Oferty naley sktad& w siedzibie zamawiagego:

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Budynek C-2, pokéj 146 (Kancelaria Ogolna, | pitro)

2. Termin skladania ofert uptywa w dn@i-02-2010 roku, o godzinie 11:00.
3. Otwarcie ofert nagpi w dniu 01-02-2010 roku o godzinie 12:00w siedzibie

Zamawiajcego:

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Budynek C-2, pokdj 104

. Zmiana i wycofanie oferty:

a) Wykonawca mee zmiend lub wycof& zitozona ofere pod warunkiem, ze
zamawiagcy otrzyma pisemne powiadomienie o0 zmianie lub vigemu oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert, oklenego w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

b) powiadomienie musi ydostarczone w zamkiiym, nieprzezroczystym opakowaniu
oznaczonym i opisanym w sposOb wskazany w roxdpkt 2 SIWZ, opatrzone
dodatkowo napiseRrZ MIANA" lub ,WYCOFANIE".

SPOSOB OBLICZENIA CENY

. Wykonawca obliczaCene oferty” dla zamowienia, wypetnigg rubryki tabeli zawartej

w ,Formularzu cenowym” dodatek nr 2 do SIWZktory stanowd bedzie Zahcznik nr
1 do oferty.

. W kolumnie ,Warto §¢ netto” nalery wyliczat poszczegdlne pozycje w ngstijacy

sposObWarto§¢ netto = ilosé (egz.) x cena jednostkowa netto

. W kolumnie,Stawka VAT” nalezy okresli¢ obowhzujaca stawle podatku od towardw i

ustug dla kadej pozycji (w %).

. »,Cene oferty” dla zamoOwienia naky obliczy¢ w rubrykach zamieszczonych nanko

tabeli, jako surm obliczonej wartéci z pozycji ,Razem nettooraz ,Kwota VAT",
obliczonych dla odpowiednich stawek VAT.

. .Cena oferty” dla zamdwienia musi obejmowawszystkie koszty zwzane

z wykonywaniem zamdéwieniaadznie z transportem i roztadunkiem w miejscu dogtaw
tj. w siedzibie zamawiagego.

. Zamawiajcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zgpstatioktadnécia do

dwoch miejsc po przecinku — zaagtenia naley wykonywa zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecgnku

. Wyliczola w w/w sposob,Cene oferty” wykonawca podaje liczbowo i stownie

w odpowiedniej cgsci ,Formularza oferty” —dodatek nr 1 do SIWZ



8. Cena oferty musi kywyrazona w ztotych polskich niezaleie od wchodzcych w jej
sktad elementéw. Cena tadzie brana pod uwagw trakcie wyboru najkorzystniejszej
oferty.

9. Jereli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby dowptania obowizku
podatkowego zamawigjego zgodnie z przepisami o podatku od towardow tugus
w zakresie dotyccym wspoélnotowego nabycia towarow i ustug, zamawiajw celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej cgrodatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowazek wptacté zgodnie z obowizujacymi przepisami.

XllIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI B EDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJ ACY
PRzZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, ktérym zamawiapy bedzie s¢ kierowat przy wyborze oferty jest cena,
obliczona w sposéb oksieny w rozdziale Xl niniejszej SIWZ.

2. Znaczenie kryterium:
Cena oferty - 100%,

3. llos¢ punktéw w kryterium cena dla kdej ocenianej oferty zostanie wyliczona przez
komisj przetargow wg ponzszego wzoru:

C min
C = x 100 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C vad
c - ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena,
C min.- cena oferty (brutto) najnsza spéod wszystkich ofert,
C bad.- cena (brutto) badanej oferty

4. Oferta wykonawcy, ktora uzyska najiszy wynik oceny oferty uznana zostanie przez
zamawiagcego za najkorzystniejsz

5. Jezeli w toku oceny zigonych ofert okae sk, ze nie mana dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzglu na toze zostaty ztaone oferty o takiej samej cenie,
zamawiagcy wezwie wykonawcow, ktorzy zgli te oferty, do zidgenia
w terminie okrélonym przez zamawiagego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiagty
oferty dodatkowe nie mag zaoferowd cen wyszych nk zaoferowane
w ztozonych ju ofertach.

6. W toku badania i oceny ofert zamavwi@ maze zadat wyjasnien dotyczicych tréci
ztozonych ofert. Nie dopuszczagsprowadzenia midzy zamawigcym a wykonawg
negocjacji dotycgcych ziaonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jej
tresci.

7. Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawier&a@ nisky cerg w stosunku do
przedmiotu zamowienia, me zwroct sii w formie pisemnej do wykonawcy
o udzielenie w okrdonym terminie wyjénien dotyczcych elementow oferty magych
wplyw na wysoké¢ ceny. Zamawiagcy odrzuci ofert wykonawcy, ktory nie ziy
wymaganych wyijgnien lub jezeli dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzize oferta zawiera faco nisky cerg w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

8. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy zamawagjpoprawi w tekcie oferty:



a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzdhieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek w naptijacy sposob:

- w przypadku mngenia cen jednostkowych i jednostek miar zeje obliczona
wartas¢ netto w poszczegolnych pozycjach ,Formularza cexgaw nie odpowiada
iloczynowi ceny jednostkowej netto i liczby jedrelstmiar, przyjmuje si ze
prawidtowo podano cenednostkow netto i liczlg jednostek miar.

- w przypadku sumowania wakm netto — jeeli obliczona warté¢ z pozycji
-RAZEM NETTO” ,Formularza cenowego” nie odpowiadansie wartdci netto dla
kazdej pozycji, przyjmuje s ze prawidlowo podano waro netto dla
poszczegolnych pozycji.

c) inne omyiki polegajce na niezgodrsai oferty z SIWZ, niepowoduage istotnych zmian
w tresci oferty

- niezwiocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Jezeli w ciagu 3 dni od dnia deczenia zawiadomienia wykonawca nie zgodzi rsa
poprawienie omyiki polegagej na niezgodrimi oferty z SIWZ niepowodgfej
istotnych zmian w tri oferty, jego oferta zostanie przez zamasxgego odrzucona.

10.Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli wystapi, co najmniej jedna przestanka unormowana w
art. 89 ust. 1 ustawy.

11.Za najkorzystniejsg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska nagamy liczbe punktéw
wyliczonych wg wzoru, podanego w pkt 2 niniejszegodziatu SIWZ.

XIV. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertst ddpowiedniej cgci zamowienia,
zamawiagcy zawiadomi wykonawcéw, ktorzy zigli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podaj nazwe (firmg), siedzilk | adres
wykonawcy, ktorego ofegtwybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy zidi swoje oferty wraz ze
streszczeniem oceny i porownaniazohoych ofert zawieragym punktaci przyznaa
ofertom w kryterium cena,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostalty odrzucone, pariauzasadnienie faktyczne
| prawne,

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamdwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a, zamaw@j zamidéci niezwtocznie na stronie
internetowej, ktorej adres podany zostat w rozeziblpkt 6 niniejszej SIWZ, oraz
w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za rajktmiejsza zostanie powiadomiony
przez zamawiagego o terminie i miejscu podpisania umowy.

3. Przed podpisaniem umowy wykonawca zokgany jest do dostarczenia
zamawiagcemu dokumentdw wymaganych przepisami prawa do é@vaumowy
0 udzielenie zamowienia publicznego.

4. Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie
krotszym nk 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wybofeety.
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5.

XV.

Zamawiajcy maze zawrzé umowe w sprawie zamdéwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt 4,7eli w postpowaniu o udzielenie zamowienia zostata
ztozona tylko jedna oferta.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOW Y

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaiyaégo wykonania umowy.

XVI.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Wz6r umowy stanowi Dodatek nr 5 do niniejszej SIM\Zamawiagcy wymaga od

wykonawcy, aby zawart z nim umewv sprawie udzielenia zamowienia publicznego na
zawartych w niej warunkach.

2. Zamawiagcy dopuszcza maiwos¢é zmiany wynagrodzenia wykonawcy umowy po

XVII.

A.
1.

przeprowadzeniu negocjacji i zawarciu stosownegeksin jedynie w przypadku
ustawowej zmiany stawki podatku od towardow i usiAJr dla przedmiotu zamowienia.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACY
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PROTEST

Srodkami ochrony prawnej w niniejszym pgsbwaniu jest protest, przewidziany
w Dziale VI Rozdziat 2 ustawktory przystuguje wykonawcom, a takinnym osobom,
jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia déznh maze dozné uszczerbku

w wyniku naruszenia przez zamawi@go przepisow ustawy. Przed uptywem terminu
do skiadania ofert w przypadku naruszenia przezapaapcego przepisow ustawy,
srodki ochrony prawnej przystuguyéwniez organizacjom zrzeszgjym wykonawcow,
wpisanym na list organizacji uprawnionych do wnoszeni@dkéw ochrony prawnej,
prowadzon przez Prezesa Usdu Zamowié Publicznych.

Protest méena wnigé do zamawiajcego wobec tiei ogltoszenia o zamdwieniu,
czynndci podgtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynnéci, do ktérej jest obowizany na podstawie
ustawy.

Protest wnosi giw terminie 7 dni od dnia, w ktérym powtd lub przy zachowaniu
nalezytej starannéci mazna byto powzi¢ wiadoma@é o okoliczndciach stanowicych
podstaw jego wniesienia. Protest upa st za wniesiony z chwil gdy dotart on do
zamawiagcego w taki sposolie zamawiacy mogt zapoznasie z jego trécia.

Protest dotycary tresci ogtoszenia a tale postanowig SIWZ wnosi st w terminie 7 dni
od dnia:
— publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zamowiiéublicznych, lub
— zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej wskgzgneez Zamawiajcego
w rozdziale | ust 6 niniejszej SIWZ.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przedazciem umowy.

Zamawiagcy odrzuci protest wniesiony po terminie lub wnoesi przez podmiot
nieuprawniony, lub protest niedopuszczalny na @wist art. 181 ust. 6 ustawy.

Protest powinien wskazywaprotestowas czynna¢ lub zaniechanie zamawaggego, a
takze zawiera zadanie, zw¢zte przytoczenie zarzutow oraz okolicZoofaktycznych
I prawnych uzasadniggych wniesienie protestu.
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8. W przypadku wniesienia protestu po uptywie termiskiadania ofert bieg terminu
zZwigzania oferi ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozsttzygnprotestu.
O zawieszeniu biegu terminu z&ania ofery zamawiajcy niezwitocznie poinformuje
wykonawcéw, ktorzy zigyli oferty.

9. Kopig wniesionego protestu Zamawgay niezwiocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczcym w pos¢gpowaniu o udzielenie zamowienia, @gé protest dotyczy tkei
ogtoszenia lub postanowieSIWZ, zamieszczaajrowniez na stronie internetowej, na
ktorej udostpniona jest SIWZ, wzywa¢ wykonawcow do wzcia udzialu w
postpowaniu tocacym st w wyniku wniesienia protestu.

10. Uczestnikami pogpowania tocacego st w wyniku wniesienia protestu sdajsic
wykonawcy, ktérzy maj interes prawny w tym, aby protest zostat rozstniytg na
korzyé¢ jednej ze stron, i ktérzy przygtli do postpowania:

— wterminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania,
— do uptywu termindw, o ktorych mowa w pkt 4z@di protest dotyczy tkei ogtoszenia
lub postanowig SIWZ.

11. Wykonawca zgtasza przygienie do pospowania tocacego s¢ w wyniku wniesienia
protestu, wskazag swoj interes prawny w przyglieniu i okrdlajac swojezadanie w
zakresie zarzutéw zawartych w pratie. Zgtoszenie przygbienia wykonawca wnosi do
zamawiagcego przekazuaf jednoczénie jego kops wykonawcy wnosgcemu protest.

12. Wykonawca wnosgcy protest oraz wykonawca wezwany do prapsnia nie mog
nastpnie wnigc¢ protestu, powotac sk na te same okoliczRoi.

13. Do czasu ostatecznego rozstrzygr protestu zamawigy nie mae zawrzé umowy.
14. Protest jest ostatecznie rozstrzygyi

a) jezeli nie przystuguje odwotanie - wraz z rozstrzygmem przez zamawiagego
protestu lub z uptywem terminu na jego rozstrzygie;

b) jezeli nie wniesiono odwotania - z uptywem terminuwdoiesienia odwotania;

c) w przypadku wniesienia odwotania - z dniem wydap@stanowienia kiczacego
postpowanie odwotawcze albo wyroku Krajowej Izby Odweatze).

15. Zamawiajcy maze ztary¢ do Krajowej I1zby Odwotawczej wniosek o uchylenekazu
zawarcia umowy przed ostatecznym rozstrzggeim protestu. Izba nie uchylt zakaz
zawarcia umowy, jeeli niezawarcie umowy mogtoby spowodawaegatywne skutki dla
interesu publicznego przewszapce korzyci zwiazane z konieczrigia ochrony
wszystkich intereséw, w odniesieniu do ktérych zat prawdopodobiestwo doznania
uszczerbku w wyniku czyndoi podgtych przez zamawiggego w posipowaniu o
udzielenie zamowienia. Izba rozpoznaje wniosek osiguizeniu niejawnym, w drodze
postanowienia, nie @diej niz w terminie 5 dni od dnia jego Ztenia. Przepis art. 186
ust. 2 ustawy stosujecsodpowiednio.

16. Zamawiajcy rozstrzyga rownoczeie wszystkie protesty dotyseze:
— tresci ogtoszenia,
- postanowié SIWZ,
- wykluczenia Wykonawcy z pogiowania o udzielenie zamowienia publicznego,
odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminGawmniesienie protestu.

17. Protest inny, i wymienione w pkt 16 zamawkggy rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia
jego wniesienia.
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18. Brak rozstrzygnicia protestu w terminach, o ktérych mowa w pkt 1&j uznaje siza
jego oddalenie.

19. Rozstrzygnicie protestu wraz z uzasadnieniem oraz pouczenieposobie i terminie
wniesienia odwotania zamawagly przekae jednoczénie podmiotowi, ktéry wnidst
protest, oraz wykonawcom, ktérzy przysti do postpowania tocgzcego s¢ w wyniku
wniesienia protestu, azeli protest dotyczy té&ei ogtoszenia lub postanowieSIWZ,
zamigci rowniez na stronie internetowej wskazanej w rozdzialetlpBIWZ.

20. W przypadku uwzgidnienia protestu zamawigy powtorzy oprotestowanczynnaéé
lub dokona czynnixi bezprawnie zaniechanej:

— niezwlocznie — jeeli uwzgkdnit wszystkie zgtoszoneadania;
— po ostatecznym rozstrzygueiu protestu, — peli co najmniej jedno ze zgtoszonych
zadan nie zostato uwzgbnione.

21. O powtérzeniu lub dokonaniu czynimd zamawiagcy poinformuje niezwiocznie
wszystkich Wykonawcow.
B. ODWOLANIE

Od rozstrzygnjcia protestu przystuguje odwotanie.

2. W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje wagiznie od rozstrzygncia
protestu dotycazego:

a) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatosepowaniu;
b) wykluczenia Wykonawcy z pogiowania o udzielenie zamowienia,
c) odrzucenia oferty.

3. Odwotanie wnosi s do Prezesa Uedu w terminie 5 dni od dnia dg@zenia
rozstrzygng¢cia protestu lub uptywu terminu rozstrzygria protestu, jednoczeie
przekazujc kopk tresci odwotania zamawiagemu. Ziaenie odwotania w placéwce
pocztowej operatora publicznego jest réwnoznacznegp wniesieniem do Prezesa
Urzedu.

4. Kopi¢ odwotania zamawiagy przekazuje jednocgeie wszystkim uczestnikom
postpowania toczcego st w wyniku wniesienia protestu, nie joej jednak ni
w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzya@jich do wz¢cia udziatu
w postpowaniu odwotawczym po stronie zamawaggo lub wykonawcy wnosezego
odwotanie.

5. Zgtoszenie przygpienia do pospowania odwotawczego winno ngsic najp&niej do
czasu otwarcia posiedzenia sktadu orzgiego Krajowe] Izby Odwotawczej,
wskazywg& na interes prawny w przygtieniu i strog, do Kktorej przysipuje,
a zgloszenie naly dorczy¢ Prezesowi UZP, przekaagj kopk zamawiagcemu
I wykonawcy wnoszcemu odwotanie.

6. Do postpowania odwotawczego stosujec sodpowiednio przepisy ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. - Kodeks pgsbwania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296, zpo
zm.) o0 adzie polubownym, jeeli ustawa i wydane na jej podstawie akty wykonaavcz
nie stanow inacze.

7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronomzotezestnikom pogpowania
odwotawczego przystuguje skarga dals, ktdén wnosi s¢ do wiagciwego dla siedziby
zamawiagcego adu okegowego, za poednictwem Prezesa UZP w terminie 7 dni od
dnia doeczenia orzeczenia lzby, przeswajjednoczénie jej odpis przeciwnikowi
skargi.
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8. Zamawiajicy informuje, ¥ szczegotowe uregulowanieodkdw ochrony prawnej zawarte
jest w dziale VI ustawy, tj. art. 179 — 198 PZP.

XVIII. INNE POSTANOWIENIA

W sprawach nieobfych niniejsa Specyfikag Istotnych Warunkow Zamowienia, zastosowanie
maja postanowienia ustawy Prawo zamofvmiblicznych i Kodeks Cywilny.

XIX. WYKAZ ZAL ACZNIKOW | DODATKOW DO SIwWZ

Szczegobtowy Opis Przedmiotu Zamowiengahcznik nr 1 do SIWZ,

Wzory Oznacze- Zakcznik nr 2 do SIWZ,

Formularz ofertowy-dodatek nr 1 do SIWZ,

Formularz cenowy dodatek nr 2 do SIWZ,

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w gasivaniu— dodatek nr 3 do SIWZ,
Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z gmswania w okolicznéciach
okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawsdodatek nr 4 do SIWZ,

Wz6r umowy- dodatek nr 5 do SIWZ.

R WNE

N

z up. MARSZALKA WOJEWODZTWA

Renata Janik
Dyrektor Departamentu
Organizacyjno-Administracyjnego
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