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BSI-I11.052.2.8.2014 Kielce, dn. 5.03.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge majaca na celu wsparcie eksperckie dla zespolu Biura Spoleczenstwa
Informacyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego oraz
opracowanie zalozen do koncepcji funkcjonowania Obserwatorium Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w zakresie ICT

1.

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
a)  Nazwa zamawiajacego: Wojewodztwo Swigtokrzyskie
b)  Adres zamawiajacego: Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
¢)  Godziny urzedowania zamawiajacego:
od poniedziatku do piatku, w godzinach od 7°° do 15°°
d)  Numer telefonu zamawiajacego: (41) 342-16-95
e)  Numer faksu zamawiajacego: (41) 344-52-65

f)  Adres e-mail zamawiajacego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
g)  Adres strony internetowe;j: www.sejmik.kielce.pl
2.  POSTANOWIENIA OGOLNE

2.1. Wykonawcy sa zobowiazani doktadnie zapoznaé si¢ 1 zastosowaé do wszystkich
instrukcji, formularzy, warunkéw umowy 1 specyfikacji zawartych w niniejszej
Opisu specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Kazdy Wykonawca moze
zlozy¢ jedna oferte sporzadzona w jezyku polskim i w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2.2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedlozeniem
swojej Oferty Przetargowej. Zamawiajacy w zadnym wypadku nie odpowiada i nie
moze by¢ pociagnig¢ty do odpowiedzialnosci z tytutu tych kosztow, niezaleznie od
przebiegu czy wyniku procedury przetargowe;.

2.3. W sprawach nieuregulowanych w zakresie niniejszego zamowienia maja zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego.

2.4. Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
BSI-I11.052.2.8.2014, w zwiazku z tym Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach
z Zamawiajacym powolywac si¢ na wyzej podane oznaczenie sprawy.
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3.1. W postgpowaniu o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia do czynnoSci
podejmowanych przez zamawiajacego 1 wykonawcOdw nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
p0z.907, ze zm.), na podstawie art., 4 pkt 8 tej ustawy.

3.2. Wartos¢ zamoOwienia zostala oszacowana na kwote netto 55 000,00, co stanowi
rownowartos$¢ 13 018,06 euro.

3.3. Zamoéwienie wspotinansowane jest z srodkéw Unii Europejskiej w ramach Projektu
pn. ,,ONE - Observatory Network to Enhance ICT Structural Funds Absorption”
w Programie Operacyjnym Wspolpracy Migdzyregionalnej (INTERREG IVC) -
Programu Europejskiej Wspotpracy Terytorialne;.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) zawiera Zataczniki Nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawca musi zaoferowaé przedmiot
zamoOwienia zgodny z wymogami Zamawiajacego.

4.2. Wyniki prac wykonawcy sporzadzane w formie opracowan pisemnych, w postaci
papierowej 1 elektronicznej, przekazane beda zamawiajacemu w wymaganych
terminach, okreslonych w Zataczniku Nr 1 do SOPZ.

4.3. Zamawiajacy nie podzielil zamoéwienia na czg$ci 1 nie dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych.

4.4.Ceng oferty wykonawca oblicza uwzgledniajac wszystkie koszty zwiazane
z wykonywaniem ustugi. Wyliczona ceng wykonawca podaje w dodatku nr 1 do
niniejszego zapytania ,,Formularz oferty”, ktory musi by¢ wypeliony zgodnie
z wymaganiami zamawiajacego i podpisany przez wykonawce.

4.5. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga wykonana zostala przez wykonawceg zgodnie
z wytycznymi zamawiajacego z zachowaniem wysokiej jakos$ci wykonanych prac.

4.6. Rozliczenia migdzy zamawiajacym i1 wykonawca prowadzone beda w ztotych
polskich.

4.7. Szczegotowe zasady okreslajace sposob realizacji zamowienia, rozliczen, oraz
wysokos¢ kar umownych zawarte zostaty w zalaczniku nr 2 do zapytania — istotne
postanowienia umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamoéwienia — do 31.05.2014r miesigce od dnia podpisania umowy,. przy
czym w_terminie 1 miesiaca wykonawca opracuje i przedlozy zamawiajacemu w postaci
odrgbnego dokumentu metodologie badan dla obszaru »edukacja”
w szkotach podstawowych i gimnazjum wojewodztwa §wigtokrzyskiego zgodnie z SOPZ.

WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
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DOKUMENTACJA

Oryginal niniejszego zapytania (wraz z zalacznikami) podpisany przez osobeg
uprawniong w imieniu zamawiajacego dostgpny jest w formie papierowej w siedzibie
zamawiajacego. W wersji elektronicznej dokumenty przetargowe zostaty udostgpnione
na stronie internetowej zamawiajacego bip.sejmik.kielce.pl. Dokumentacja moze by¢

przekazywana nieodptatnie wykonawcom w formie elektronicznej (e-mail).

Integralna cze$¢ zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 1 Szczegdlowy Opis
Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ) zalacznik nr 2 (istotne postanowienia umowy) oraz
dodatki do zapytania nr 1, nr 2

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCE

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

posiadaja odpowiednia wiedz¢ i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdowienia
tj. wykaza, ze ciagu ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, posiadaja
doswiadczenie tj.:

9.1.1. brali udzial w realizacji zadania polegajacego na identyfikacji i opisaniu
dobrych praktyk zwiazanych z wykorzystaniem ICT, w co najmniej 2
projektach migdzynarodowych,

9.1.2. brali udzial w realizacji co najmniej 2 ustug polegajacych na przeprowadzeniu
badan spolecznych z zakresu ICT,

9.1.3. wykonali opracowanie koncepcji dzialania instytucji lub biznes planu (lub
innego dokumentu programowego) dla podmiotu/jednostki z sektora
publicznego lub organizacji pozarzadowej o wartosci nie mniej niz 10 000,00
z} brutto kazde z opracowan

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu nastagpi na podstawie
przedstawionych przez wykonawcg o§wiadczen i dokumentow (ktorych wzor stanowi
dodatek 2 do niniejszego zapytania). Z tresci zataczonych dokumentow musi
jednoznacznie wynika¢, ze Wykonawca spetnia warunki okre$lone w pkt 9.1 oraz
dodatku nr 2. Wykaz ustug musi zosta¢ potwierdzony poprzez odpowiednie referencje
lub protokoty odbioru. Dopuszcza si¢ rowniez o$§wiadczenie wykonawcy-oferenta
(w ktorym poda on dane kontaktowe jednostki dla ktérej byta realizowana ustuga
m.in. adres, nr telefonu/faxu, adres mail). W przypadku, jesli jego oferta zostanie
wybrana przez zamawiajacego jako najkorzystniejsza, przedstawi on przez zawarciem
umowy dokument potwierdzajacy wykonanie ustugi np. faktura, protokét odbioru.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia (dotyczy réwniez
spotki cywilnej). W takim przypadku wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
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reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
ich w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
. Dodatek nr 1: Wypetiony Formularz oferty

. Dodatek nr 2: Wykaz ustug Wykonawcy potwierdzajacych wymagane doswiadczenie
okreslone w pkt 9.

Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie zalega: z optacaniem podatkow i optat oraz ze nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne,

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamodwienia wykonawcoOw
wystepujacych wspolnie (dotyczy réwniez spotki cywilnej) — petnomocnictwo do
reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo
reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

Pelnomocnictwo okreslajace jego zakres — w przypadku gdy wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat, po§wiadczona notarialnie kopia).

W przypadku nie ztozenia wymaganych oswiadczen lub dokumentéw czy ich czesci
lub nie zlozenia pelnomocnictw, albo w przypadku zlozenia o$wiadczen lub
dokumentow zawierajacych bledy lub =zlozenia wadliwych pelnomocnictw,
zamawiajacy wezwie wykonawcoéw do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia lub
dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkéw udzialu
W postgpowaniu, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynal termin sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania wykonawcow do ztozenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych os$wiadczen Ilub
dokumentow. Jezeli w wyznaczonym terminie wykonawca nie udzieli odpowiedzi na
zadane pytania Zamawiajacego, jego oferta zostanie odrzucona

INNE POSTANOWIENIA

. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy:

a) zlozyli nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania,

b) nie wykazani spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.

. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
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. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu skladania ofert, zmieni¢ tre$¢ niniejszego zapytania, w tym zatacznikdéw

INTERREG IVC

¥

i dodatkow. Dokonana zmiang¢ zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazana zostatla dokumentacja oraz zamies$ci na stronie
internetowej, na ktorej zostato opublikowane zapytanie.

11.4. Zamawiajacy w dowolnym momencie moze uniewazni¢ niniejsze postgpowania.

12.
12.1

12.2.

12.3.

13.
13.1

13.2

14.
14.1

14.2.

14.3.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i wykonawcy
przekazywa¢ moga sobie faksem lub droga elektroniczna, przy czym zawsze
dopuszczona jest forma pisemna.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane sa przez
zamawiajacego lub przez wykonawce za pomoca faksu lub droga elektroniczna, kazda
ze stron na zadanie drugiej zobowiazana jest do niezwlocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczacych
niniejszego postgpowania jest:

— 1imig i nazwisko: Wtodzimierz Wowczko

— numer pokoju: Bud. C2 pok. 412

— numer telefonu: (41) 342-16-95

— numer faksu: (41) 344-52-65

— adres e-mail: wlodzimierz.wowczko@sejmik.Kielce.pl

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

PRZYGOTOWYWANIE I SKEADANIE OFERT

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg, w ktorej musi by¢ zaproponowana
odpowiednio tylko jedna cena i nie moze jej zmienic.

W skfad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez zamawiajacego
formularze, os§wiadczenia i dokumenty wskazane niniejszym zapytaniu.

W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia skladane przez wykonawcow
oferty wraz z zatacznikami wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie oferty w formie elektronicznej opatrzonych
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14.4.

13.

13.

13.

bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub profilem zaufania, faksem lub w postaci skanu oferty,
przestanej mailem 1 otrzymanej przez Zamawiajacego przed uplywem terminu
sktadnia ofert. W przypadku wyboru oferty ztozonej droga elektroniczna bez podpis
elektronicznego wymienionego powyzej, Wykonawca bedzie zobowiazany dostarczy¢
podpisany oryginat oferty przed zawarciem Umowy. Oferty w formie elektronicznej
nalezy przesta¢ na adres: wlodzimierz.wowczko@sejmik.kielce.pl

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1997 roku o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, zpo6zniejszymi
zmianami) wykonawca winien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie
moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania. Informacje te winny byc¢
oznaczone klauzula: ,,Informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od
pozostatych informacji zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowaé w taki
sposob, aby umozliwi¢ ich dostosowanie do pozostatej czgsci oferty (nalezy zachowaé
ciaglo$¢ numeracji stron).

1Ofertg nalezy przesta¢ na adres lub ztozy¢ droga elektroniczng zgodnie z pkt. 13.3.

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Oferta na ustuge na usluge majaca na celu wsparcie eksperckie dla
zespohlu Biura Spoleczenstwa Informacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz opracowanie
zalozen do koncepcji funkcjonowania Obserwatorium Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w zakresie ICT

2Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
3Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce, Budynek C-2, pokdj 351 (Sekretariat Biura Spoleczenstwa
Informacyjnego, VI pi¢tro)

13.4Termin skladania ofert uplywa w dniu 11.03.2014 roku o godz. 15*.

15.
15.

15.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena ma zawiera¢ wszystkie koszty niezbgdne do realizacji niniejszego zamoéwienia
1 by¢ podana w warto$ci brutto.

2. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 ushug
w zakresie dotyczacym wspolnotowego nabycia towaréw 1 ustug, zamawiajacy
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w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towardéw
1 ustug, ktory mialby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

PE SHARING SOLUTIONS

16. KRYTERIUM OCENY I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

16.1. Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi

kryteriami:
L.p. Oznaczenie Kryterium Waga
1) C Cena 50%
2) D Doswiadczenie 50%

16.2. Punkty beda obliczane wg ponizszych zasad, a obliczenia dokonywane beda
z doktadnoscia do czwartego miejsca po przecinku:

1) Cena (C)-50%

Maksymalna liczbe punktow (50) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza
catkowita ceng za realizacj¢ zamowienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja
odpowiednio mniejsza liczbg punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

C = (Cwvin/ CoB) x 50 pkt gdzie 1 pkt=1%
gdzie:

C - liczba punktow badanej oferty w kryterium ,,cena”

Cmin - cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich ofert

Cos - cena oferty (brutto) badanej oferty

2) Doswiadzczenie (D) — 50%

Maksymalna liczbe punktow (50) otrzyma wykonawca, ktory uzyska najwyzsza oceng
punktowa na podstawie nastepujacego wzoru:

D= (D OB. / DMAX) x 50 pkt gdzie 1 pkt =1%

gdzie:

D — liczba punktéw badanej oferty w kryterium do$wiadczenie

D max — najwyzsza sposrod badanych ofert liczba uslug wykazanych w
dodatku nr 2 dotyczacych do$wiadczenia, zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego

D oB — liczba ushlug dotyczacych doswiadczenia wykazanych w badanej
ofercie wykazanych w dodatku nr 2, , zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego
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. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora w wyniku oceny uzyska
najwigksza sumaryczng liczbg punktow — Wynik punktowy (W), obliczong

INMONATION B ENVIFONMERT
REGIONS OF EURCOPE SHARING SOLUTIONS WORWEIRTAR]
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i

Wg ponizszego wzoru:

W=C+D

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w w/w kryteriach wynosi 100.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z dokladno$cia do czterech miejsc po
przecinku.

Jezeli w toku oceny zlozonych ofert okaze si¢, ze nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej
cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych juz ofertach.

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty opublikuje na
stronie BIP niniejsza informacje.

WYKAZ ZALACZNIKOW
e Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia
e Zalacznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy

WYKAZ DODATKOW
e Dodatek nr 1 - Formularz oferty
e Dodatek nr 2 - Wykaz ustug

ZATWIERDZAM:
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