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BSI-111.052.2.8.2014 Kielce, dn. 5.03.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge majaca na celu wsparcie eksperckie dla zespotu Biura Spmzeistwa
Informacyjnego Urzedu Marszatkowskiego WojewodztwaSwietokrzyskiego oraz
opracowanie zataen do koncepcji funkcjonowania Obserwatorium Wojewddiwa
Swietokrzyskiego w zakresie ICT

1.

2.

2.2.

2.3.

2.4.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

Nazwa zamawiapego: WojewodztwSwigtokrzyskie

Adres zamawiajcego: Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Godziny urzdowania zamawiagego:

od poniedziatku do giku, w godzinach od*?do 15°

Numer telefonu zamawigego: (41) 342-16-95

Numer faksu zamawiggego: (41) 344-52-65

Adres e-mail zamawiagego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl

Adres strony internetowe: www.sejmik.kielce.pl

POSTANOWIENIA OGOLNE
2.1.

Wykonawcy § zobowhzani dokfadnie zapoztasic i zastosowa do wszystkich
instrukcji, formularzy, warunkéw umowy i specyfijazawartych w niniejszej
Opisu specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienikazdy Wykonawca mae
ztozy¢ jedna oferte sporadzomm w jezyku polskim i w formie pisemnej pod
rygorem niewanosci.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwane z przygotowaniem i przedemiem
swojej Oferty Przetargowej. Zamawgay w zadnym wypadku nie odpowiada i nie
moze by pociagnicty do odpowiedzialni z tytutu tych kosztow, niezateie od
przebiegu czy wyniku procedury przetargowe;.

W sprawach nieuregulowanych w zakresie niniejszegamdwienia maj
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

Postpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaezgest znakiem:
BSI-111.052.2.8.2014 w zwiazku z tym Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach
Z Zamawiagcym powotywéa si¢ na wyej podane oznaczenie sprawy.
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3.1.W postpowaniu o udzielenie przedmiotowego zamodwienia dpynKoGcCi
podejmowanych przez zamawieggo i wykonawcow nie stosujeesprzepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamfwgieblicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz.907, ze zm.), na podstawie art., 4 pkt 8 tigwg.

3.2.Wartas¢ zamowienia zostata oszacowana na kwwdtto 55 000,00 PLN, co stanowi
rownowarté¢ 13 018,06 EUR.

3.3.Zamowienie wspotfinansowane jestmdkow Unii Europejskiej w ramacBrojektu
pn. ,ONE - Observatory Network to Enhance ICT Stnmal Funds Absorption”
w Programie Operacyjnym Wspéipracy ddeyregionalnej (INTERREG IVC) -
Programu Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. SzczegOtowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) eeaviZahczniki Nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawca musi zaoferowa przedmiot
zamowienia zgodny z wymogami Zamaw@ggo.

4.2. Wyniki prac wykonawcy sposazizane w formie opracowapisemnych, w postaci
papierowej i elektronicznej, przekazanedd zamawiagcemu w wymaganych
terminach, okrdonych w Zahczniku Nr 1 - SOPZ.

4.3. Zamawiajcy nie podzielit zamowienia na €zi i nie dopuszcza sktadanie ofert
czgsciowych.

4.4. Cerg oferty wykonawca oblicza uwzglniapc wszystkie koszty zwkane
z wykonywaniem ustugi. Wyliczancere wykonawca podaje w dodatku nr 1 do
niniejszego zapytania ,Formularz oferty”, ktéry musy¢ wypetniony zgodnie
Z wymaganiami zamawigego i podpisany przez wykonagvc

4.5. Zamawiajcy wymaga, aby ustuga wykonana zostata przez wykonagodnie
Z wytycznymi zamawiagego z zachowaniem wysokiej jakowykonanych prac.

4.6. Rozliczenia mgdzy zamawiajcym i wykonawg prowadzone dda w ziotych
polskich.

4.7. SzczegOlowe zasady oklaace sposob realizacji zamowienia, rozlitzeoraz
wysoka¢ kar umownych zawarte zostaty w gatniku nr 2 do zapytania — istotne
postanowienia umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowieniado 31.05.2014r miegce od dnia podpisania umowyprzy
czym w_terminie_1 miesaca wykonawca opracuje i przeddp zamawiagcemu w postaci
odrgcbnego dokumentu metodologk badan dla obszaru ~edukacja”
w szkotach podstawowych i gimnazjum wojewodztmactokrzyskiego zgodnie z SOPZ.

WADIUM
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium
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7. DOKUMENTACJA
7.1. Oryginat niniejszego zapytania (wraz z gainikami) podpisany przez o0spb
uprawnior, w imieniu zamawiajcego dosipny jest w formie papierowej w siedzibie
zamawiagcego. W wersji elektronicznej dokumenty przetargaestaty udosgjpnione
na stronie internetowej zamawjeggobip.sejmik.kielce.pl Dokumentacja mae by
przekazywana nieodptatnie wykonawcom w formie etekitznej (e-mail).

8. Integralm cze$¢ zapytania ofertowego stanowi gegnik nr 1 Szczego6towy Opis
Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ), ze#nik nr 2 (istotne postanowienia umowy) oraz
dodatki do zapytania nr 1, nr 2

9.  WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU | SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWC E

O udzielenie zamowienia mggbiegd sic wykonawcy, ktorzy:

9.1. posiadaj odpowiedm wiedz i doswiadczenie nieziine do wykonania zamoOwienia
tj. wykaza, ze chgu ostatnich giciu lat przed uptywem terminu skiadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy — w tym okresie, posiaglaj
doswiadczenie tj.:

9.1.1. brali udziat w realizacji zadania polegeggo na identyfikacji i opisaniu
dobrych praktyk zwizanych z wykorzystaniem ICT, w co najmniej 2
projektach mgdzynarodowych,

9.1.2. brali udziat w realizacji co najmniej 2 ustug paggych na przeprowadzeniu
bada spotecznych z zakresu ICT,

9.1.3. wykonali opracowanie koncepcji dziatania instytultjp biznes planu (lub
innego dokumentu programowego) dla podmiotu/jedost sektora
publicznego lub organizacji pozadowej o wartéci nie mniej nk 10 000,00
zt brutto kade z opracowa

9.2. Ocena spetniania warunkow udziatu w ppstwvaniu nasipi na podstawie dokumentu
sporadzonego wg wzOr stanowdego dodatek 2 do niniejszego zapytania
i przedstawionych przez wykonagcoswiadczéh i dokumentdw ). Z trei
zakhczonych dokumentow musi jednoznacznie wytjkae Wykonawca spetnia
warunki okrdlone w pkt 9.1 oraz dodatku nr 2. Wykaz ustug mussta
potwierdzony poprzez odpowiednie referencje lubtqgikoty odbioru. Dopuszczacsi
rowniez oswiadczenie wykonawcy-oferenta (w ktorym poda on eddwntaktowe
jednostki dla ktorej byta realizowana ustuga madres, nr telefonu/faxu, adres mail).
W przypadku, j&li jego oferta zostanie wybrana przez zamaycego jako
najkorzystniejsza, przedstawi on przez zawarcienowyndokument potwierdzagy
wykonanie ustugi np. faktura, protokét odbioru.

9.3. Wykonawcy mog wspolnie ubiega sic 0 udzielenie zamdéwienia (dotyczy rowhie
spotki cywilnej). W takim przypadku wykonawcy us#aviaja petnomocnika do
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reprezentowania ich w pegbbwaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentoavani
ich w pos¢powaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia piavlego.

10. WYKAZ WYMAGANYCH O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW,
10.1. Dodatek nr 1: Wypetniony Formularz oferty

10.2. Dodatek nr 2: Wykaz ustug Wykonawcy potwierdegch wymagane dwiadczenie
okreslone w pkt 9.

10.3. Oswiadczenie Wykonawcyze nie zalega: z optacaniem podatkéw i optat aenie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdnewspoteczne,

10.4.W przypadku wspoélnego ubiegania¢ sb udzielenie zamoéwienia wykonawcow
wystepujacych wspdlnie (dotyczy rowniespoétki cywilne)) — petnomocnictwo do
reprezentowania w pagtowaniu 0 udzielenie zamodwienia publicznego albo
reprezentowania w pagowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego (oryginat lub pgwiadczona notarialnie kopia).

10.5. Petnomocnictwo okitajace jego zakres — w przypadku gdy wykonaweprezentuje
petnomocnik (oryginat, paviadczona notarialnie kopia).

10.6.W przypadku nie zlkzenia wymaganychéwiadczé lub dokumentow czy ich exci
lub nie zi@enia petnomocnictw, albo w przypadku zaia éwiadczé Iub
dokumentéw zawieragych bkdy lub zlazenia wadliwych petnomocnictw,
zamawiagcy wezwie wykonawcow do ich ztenia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich ztaenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub kamecbytoby
uniewanienie posf{powania. Ziaone na wezwanie zamawiaggo dwiadczenia lub
dokumenty powinny potwierdzaspetnianie przez wykonawcwarunkéw udziatu
W postpowaniu, nie pgniej niz w dniu, w ktérym uptyat termin sktadania ofert.

10.7.Zamawiajcy zastrzega sobie mowos¢ wezwania wykonawcOw do ztenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjen dotycacych cwiadczeé lub
dokumentow. Jeeli w wyznaczonym terminie wykonawca nie udzielpodiedzi na
zadane pytania Zamaw4gggo, jego oferta zostanie odrzucona

11. INNE POSTANOWIENIA
11.1.Z postpowania o udzielenie zamodwienia wykluczawykonawcow, ktorzy:

a) ztozyli nieprawdziwe informacje mage lub mogce mi€ wptyw na wynik
prowadzonego poghowania,

b) nie wykazani spetniania warunkéw udziatu w gpstvaniu.

11.2. Oferte wykonawcy wykluczonego uznajezsaa odrzucoan
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11.3. W uzasadnionych przypadkach zamawegjmaze w kadym czasie, przed uptywem
terminu skfadania ofert, zmienitres¢ niniejszego zapytania, w tym zeknikéw
i dodatkbw. Dokonan zmiarg zamawiajcy przekae niezwiocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazana zostata dokumentacgg zamigci na stronie
internetowej, na ktorej zostato opublikowane zapya
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11.4. Zamawiajcy w dowolnym momencie nie uniewanic¢ niniejsze posjpowania.

12. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E

12.1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informaggmawiajcy i wykonawcy
przekazywd mog sobie faksem Ilub drag elektronicza, przy czym zawsze
dopuszczonjest forma pisemna.

12.2. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informapjgekazane as przez
zamawiagcego lub przez wykonawza pomog faksu lub drog elektroniczi, kazda
ze stron nazadanie drugiej zobowkana jest do niezwtocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

12.3.0soly upowaniona do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotgyzh
niniejszego pogpowania jest:

— imie i nazwisko: Wiodzimierz Wowczko

— numer pokoju: Bud. C2 pok. 412

— numer telefonu: (41) 342-16-95

— numer faksu: (41) 344-52-65

— adres e-mail: wlodzimierz.wowczko@sejmik.kielce.pl

13. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
13.1. Termin zwgzania oferd wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

13.2.Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna si wraz z uptywem terminu skladania
ofert.

14. PRZYGOTOWYWANIE | SKELADANIE OFERT

14.1. Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedmy oferte, w ktérej musi by zaproponowana
odpowiednio tylko jedna cena i nie peojej zmient.

14.2.W skiad oferty powinny wchod&i wszystkie wymagane przez zamawi&ggo
formularze, éwiadczenia i dokumenty wskazane niniejszym zaputani

14.3.W niniejszym posgpowaniu o udzielenie zamowienia sktadane przez wghkmdw
oferty wraz z zajcznikami wymaga formy pisemnej pod rygorem niewrasci.
Zamawiajcy dopuszcza skiladanie oferty w formie elektrongzmpatrzonych
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bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanymeyp pomocy wanego
kwalifikowanego certyfikatu lub profilem zaufaniaksem lub w postaci skanu oferty,
przestanej mailem i otrzymanej przez Zamawgego przed uptywem terminu
sktadnia ofert. W przypadku wyboru oferty zémej drog elektroniczia bez podpisu
elektronicznego wymienionego powej, Wykonawca &dzie zobowazany dostarczy
podpisany oryginat oferty przed zawarciem Umowyei®f w formie elektronicznej
nalezy przestg na adres: wlodzimierz.wowczko@sejmik.kielce.pl

14.4.W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie staindajemni¢ przedsgbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia929roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, po1503, z péniejszymi
zmianami) wykonawca winien w sposéb nie ayz watpliwosci zastrzec,ze nie
mog by¢ udosgpniane innym uczestnikom p@pbwania. Informacje te winny By
oznaczone klauzgl ,Informacje stanowice tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej koekcji” oraz oddzielone od
pozostatych informacji zawartych w ofercie. Stronglezy ponumerowa w taki
sposOb, aby unitiwi ¢ ich dostosowanie do pozostateg@a oferty (naley zachowa
ciagto$¢ numeraciji stron).

13.1 Oferte nalezy przesta na adres lub zky¢ drog elektroniczi zgodnie z pkt. 13.3.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Oferta na ustug na ustuge majaca na celu wsparcie eksperckie dla
zespotu Biura Spotecziéstwa Informacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego WojewddztwaSwietokrzyskiego oraz opracowanie
zalozen do koncepcji funkcjonowania Obserwatorium Wojewodiwa
Swietokrzyskiego w zakresie ICT

13.2 Wykonawca ponosi wszelkie koszty z@ane z przygotowaniem i zteniem oferty.
13.3 Oferty naley sklad& w siedzibie zamawiagego:

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego w Kielcach

Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce, Budynek C-2, pokdj 351 (SekretariatBiura Spoteczastwa
Informacyjnego, VI pi¢tro)

13.4 Termin sktadania ofert uptywa w dniu 11.03.20140ku o godz. 15°.

15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

15.1. Cena ma zawietawszystkie koszty nieziolne do realizacji niniejszego zamowienia
i by¢ podana w wartai brutto.

15.2. Jereli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby davptania obowizku
podatkowego zamawig@ego zgodnie z przepisami o podatku od towaréwhigus
w zakresie dotyerym wspolnotowego nabycia towardw i ustug, zamawwigj
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w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawipogeny podatek od towardw
i ustug, ktory miatby obowizek wptact zgodnie z obowaizujacymi przepisami.

16. KRYTERIUM OCENY | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

16.1. Oferty zostam ocenione za pomacsystemu punktowego, zgodnie z p@aymi

Kryteriami:
L.p. Oznaczenie Kryterium Waga
1) C Cena 50%
2) D Doswiadczenie 50%

16.2. Punkty lgda obliczane wg porszych zasad, a obliczenia dokonywangdab
z doktadndcia do czwartego miejsca po przecinku:

1) Cena (C) —50%

Maksymalr, liczbe punktéw (50) otrzyma Wykonawca, ktOry zaproponuoggnizsza
catkowita cerg za realizag zamdwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaj
odpowiednio mniejszliczbe punktow zgodnie z ponszym wzorem:

C= (CMIN /COB) x 50 pkt gdzie 1 pkt =1%
gdzie:

C - liczba punktéw badanej oferty w kryterium peég

Cmin - cena oferty (brutto) najnsza spérod wszystkich ofert

Cos - cena oferty (brutto) badanej oferty

2) Doswiadczenie (D) — 50%

Maksymalm, liczbe punktow (50) otrzyma wykonawca, ktory uzyska nasay ocerg
punktowa na podstawie nagiujacego wzoru:

D= (DOB. / DMAX) x 50 pkt gdzie 1 pkt =1%
gdzie

D — liczba punktéw badanej oferty w kryterium sddadczenie

D max — najwyssza sp&od badanych ofert liczba ustugvykazanych

w dodatku nr 2 dotyazych ddwiadczenia, zgodnie z wymaganiami
Zamawiajcego

D os — liczba ustug dotyexrych ddéwiadczenia wykazanych w badanej
ofercie wykazanych w dodatku nr 2, , zgodniewgmaganiami
Zamawiajcego
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16.3.Za najkorzystniejsg zostanie uznana oferta, ktéra w wyniku oceny uaysk
najwickszy sumarycza liczbe punktéw — Wynik punktowy (W), obliczor
Wg ponizszego wWzoru:

W=C+D
16.4. Maksymalna liczba punktéw mliwa do uzyskania w w/w kryteriach wynosi 100.

16.5. Wszystkie obliczenia dola dokonywane z dokladdoia do czterech miejsc po
przecinku.

16.6.Jezeli w toku oceny zibonych ofert okae sk, ze nie mana dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzglu na to,ze zostaly ztaone oferty o takiej same;j
cenie, zamawiafy wezwie wykonawcow, ktorzy zgli te oferty, do ziagenia
w terminie okrélonym przez zamawiagego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajcy oferty dodatkowe nie magzaoferowa cen wyszych nk zaoferowane
w ztozonych ju ofertach.

16.7. Zamawiajcy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofedpublikuje na
stronie BIP niniejsginformacje.

WYKAZ ZAt. ACZNIKOW
e Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia
e Zalacznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy

WYKAZ DODATKOW
* Dodatek nr 1 - Formularz oferty
* Dodatek nr 2 - Wykaz ustug

ZATWIERDZAM:
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