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Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest obstuga wydarzenia pn: ,Konferencja i podpisanie umowy

partnerskiej na rzecz platformy wspétpracy”.

Opis przedmiotu zamdwienia

2.1.Lokalizacja

2.1.1.

2.1.2.

Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga zakwaterowania wraz ze $niadaniem oraz
uroczystej kolacji zlokalizowane byty w jednym obiekcie, a ustuga cateringowa
bedzie wykonywana w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Podzamcze 45, 26-060
Checiny.

Zamawiajgcy wymaga, aby obiekt, w ktorym realizowane bedg ustugi
zakwaterowania oraz wyzywienia byt zlokalizowany w odlegtosci nie wiekszej niz

15 km od granic administracyjnych miasta Kielce.

2.2.Liczba uczestnikow

2.2.1.

Zamawiajgcy przewiduje udziat 150 uczestnikéw w konferencji, ktéra odbywad
sie bedzie w dniach 16 i 17 maja 2014r. na terenie Regionalnego Centrum
Naukowo-Technologicznego, 150 oséb na uroczystej kolacji w dniu 16 maja
2014r., 125 osob, ktére beda nocowac¢ w hotelu. Zamawiajgcy zastrzega, ze
liczba uczestnikdw moze byé zmniejszona o 20% catkowitej liczby uczestnikéw,
0 czym Zamawiajgcy zobowigzuje sie powiadomi¢ Wykonawce 10 dni przed

rozpoczeciem Konferencji.

2.3.Wymagania wobec ustugi hotelowe;j

2.3.1.

Zamawiajgcy wymaga zakwaterowania uczestnikow w obiekcie hotelarskim
o standardzie minimum 3 gwiazdek. W przypadku, jesli nie bytoby mozliwosci
zakwaterowania uczestnikdw w jednym hotelu, z powodu braku miejsc,
Zamawiajgcy wymaga, aby zakwaterowac uczestnikéw w dwdch hotelach, ktére
beda oddalone od siebie w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km. W przypadku

umieszczenia uczestnikbw w dwodch hotelach, Wykonawca zapewnia
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2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

uczestnikom dojazd do miejsca odbywania sie uroczystej kolacji oraz powrét do
miejsca zakwaterowania.

Zamawiajgcy zaktada zakwaterowanie w pokojach 1- i 2- osobowych. Pokoje
powinny by¢ wyposazone w pojedyncze tézka, petny wezet sanitarny, telewizor,
bezptatny dostep do bezprzewodowego Internetu. W kazdym pokoju powinna
by¢ dostepna butelkowana woda gazowana i niegazowana.

Obiekt  hotelarski powinien by¢ dostosowany do potrzeb o0sdéb
niepetnosprawnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie, aby uczestnicy konferencji mieli mozliwos¢
bezptatnego parkowania na parkingu hotelowym na czas pobytu.

Sniadanie serwowane w formie bufetu, w iloéci adekwatnej do liczby oséb
zakwaterowanych, uwzgledniajgce dania miesne i wegetarianskie, obejmujgce
min. 3 dania ciepte (np. jajka, kietbaski, nalesniki), min. 5 przystawek zimnych
(np. wedliny, sery, jajka, dzemy, ptatki $niadaniowe), min. 2 satatki,
min. 3 rodzaje pieczywa, min. 3 rodzaje Swiezych warzyw i owocéw, napoje
ciepte (kawa, herbata czarna, zielona, owocowa), napoje zimne (woda gazowana
i niegazowana, min. 2 rodzaje sokéw, mleko), cukier, cytryna, Smietanka

do kawy.

2.4.Wymagania wobec uroczystej kolacji

2.4.1.

Dania gorgce:

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkdw na czas uroczystej

kolacji dla 150 oséb, w postaci:

Roladki drobiowe z fetg i suszonymi pomidorami

Roladki schabowe w sosie pieczarkowym

Dodatki do dan goracych:

Ziemniaki pieczone, kluski slgskie, dwa rodzaje satatek
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Bufet zimny:

=

indyk na rukoli w occie balsamicznym z granatem i pomaranczg

2. Viteltonne ( schab w sosie z turiczyka )

3. paluszki chlebowe owijane rukolg i szynkg Prosciutto Crudo, polane gestym sosem
balsamicznym

4. Koreczki mix 3 rodzaje: z kabanosem, serem, winogronem; z szynkg, serem, mandarynkg
porcji; z kabanosem, serem, cebulka marynowang

5. Deska seréw z owocami - 3 rodzaje seréw

6. 3 rodzaje pieczywa (ciemne, jasne, buteczki)
Tartinki:

1. Zserem gouda i ogérkiem zielonym

2. Zsalami
Satatki:

1. Satatka caprese z serem mozzarella i Swiezg bazylig
2. Mix safat z kietkami na sosie malinowo balsamicznym

3. Safatka jarzynowa
Stot staropolski:

Pieczone miesa i wedliny: (szynka pieczona po staropolsku; boczek; karczek, schab pieczony, kietbasa
wiejska wiasnego)
Dodatki z domowej spizarni - smalec domowy ze skwarkami podany z chlebem, ogorki kiszone

Desery:

Szarlotka na bezie

Sernik staropolski z musem i malinami

Fontanna czekoladowa - z 4 kg belgijskiej czekolady mlecznej, podswietlany podest do fontanny,
talerzyki, patyczki i serwetki, owoce: truskawki, kiwi, winogron(bezpestkowy zielony i czerwony),
arbuz, melon, mango, pomararicze. Owoce obrane, pokrojone na kawatki, odpowiednio przybrane.

Owoce — mandarynki — 10kg, winogrona czerwone i zielone — 10kg, banany — 10kg
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Serwis kawowy: serwowany w formie bufetu, w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikéw (150 oséb),

uzupetniany na biezgco, obejmujacy: napoje ciepte (kawa, herbata czarna, zielona, owocowa), cukier

biaty i trzcinowy,

cytryna, Smietanka do kawy,napoje zimne (butelkowana woda gazowana

i niegazowana, 3 rodzaje sokdw owocowych, coca-cola).

2.4.2.

2.4.3.

Menu moze nieznacznie ulec zmianie, o czym Zamawiajagcy poinformuje
Wykonawece nie pdzniej niz 2 tygodnie przed planowang kolacjg. Zmiana w menu
nie bedzie miata wptywu na cene.

Wykonawca zobowigzany jest do: dostarczenia produktéow Swiezych;
w przypadku produktéw przetworzonych takich jak kawa, soki, herbata itp., ich
data przydatnosci do spozycia bedzie wygasac co najmniej trzy miesigce po dniu
wykonania Zamoéwienia; produkty wykorzystane do przygotowania cateringu
bedg spetniaé normy jakos$ci produktéw spozywczych; produkty serwowane
beda wraz z zapewnieniem wypolerowanej porcelanowej zastawy (filizanki,
talerzyki), szklanek, sztuécow, czystych, nieuszkodzonych (nie wyszczerbionych
itp.), wysterylizowanych zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie.
Zamawiajgcy wyklucza uzycie zastawy plastikowej oraz sztuécéw z tworzywa
sztucznego. Zamawiajgcy dopuszcza uzycie sztuécdw ze stali nierdzewnej;
zapewnienia obstugi kelnerskiej w liczbie oséb umozliwiajgcej sprawng obstuge
cateringu. Obstuga bedzie ubrana w jednakowe estetyczne ubrania. Ubidr ten
bedzie spetniaé¢ wszystkie wymagane standardy; bielizna gastronomiczna bedzie
czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana zgodnie z przepisami obowigzujgcymi
w tym zakresie; dostarczenia jednakowych stotéw z obrusami w kolorze biatym;
zastosowania urzadzen grzewczych dla napojow i positkbw podawanych na
ciepto; przestrzegania przepisow obowigzujgcych w tego typu ustugach, w tym
w szczegdlnosci, przepisow w zakresie przechowywania i przygotowania
artykutéw  spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914 z
pozn. zm.). Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamodwienia oraz
podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi Zzywnosci

i zywienia. Positki podane bedg w formie szwedzkiego stotu. Stoty udekorowane
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bedg wytgcznie swiezymi kwiatami , owocami, oraz Swieczkami ( w kolorze

biatym).

2.5.Wymagania wobec cateringu

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

Ustugi cateringowe obejmujg serwis kawowy, poczestunek oraz obiad zasiadany
w dniu 16 i 17 maja 2014r. dla 150 osdb. Ustuga obejmuje przygotowanie przez
Wykonawce witasnych stotdw, krzeset, obruséw, sztuécow, talerzy, szklanek oraz
serwetek (nie dopuszcza sie serwowania positkéw w naczyniach jednorazowych),
obstuge serwisu kelnerskiego i sprzatajgcego do konca trwania konferencji.
Serwis kawowy (16 i 17 maja 2014r.): serwowany w formie bufetu, w ilosci
adekwatnej do liczby uczestnikéw konferencji, uzupetniany na biezaco,
obejmujacy: napoje ciepte (kawa, herbata czarna, zielona, owocowa), cukier,
cytryna, Smietanka do kawy, napoje zimne (butelkowana woda gazowana
i niegazowana, 2 rodzaje sokdw owocowych), 2 rodzaje owocdow, drobne
rogaliki, ciastka, babeczki (min. 3 rodzaje);

Obiad serwowany dla 150 oséb w postaci: (16 i 17 maja 2014r.): zupa krem
z pomidoréw z serem gorgonzola i prazonymi migdatami, 2 drugie dania ciepfte:
rolada z kurczaka ze szpinakiem i sosem serowym, pierogi ruskie, ziemniaki
pieczone, 2 rodzaje surdowek. Drugiego dnia: zupa krem cebulowa z grzankami
i serem; drugie danie: canelloni (makaron faszerowany miesem w sosie
pomidorowym z beszamelem), ravioli ze szpinakiem i ricotta, 3 rodzaje ciasta na

deser.

2.6.Transport

2.6.1.

2.6.2.

Transport uczestnikdw konferencji ze Spiczyna (woj. Lubelskie)do miejsca
zakwaterowaniai transport powrotny (okoto 50 oséb) oraz transport z Horyrca
Zdroju (woj. Podkarpackie) do miejsca zakwateroeania i z powrotem (okoto 50
oséb). (Doktadny adres Zamawiajgcy poda Wykonawcy po podpisaniu umowy).
Transport odbedzie sie w dniach 16 i 17 maja 2014r.

Transport uczestnikdw konferencji (125 oséb) z hotelu zaproponowanego przez
Wykonawce do siedziby Zamawiajacego, tj. Podzamcze 45, 26-060 Checiny oraz

transport powrotny. Transport odbywac sie bedzie w dniach 16 i 17 maja 2014r.
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2.6.3.

2.6.4.

(tacznie 4 przejazdy). (Kierowca bedzie do dyspozycji Zamawiajgcego przez czas
trwania konferencji).

Wykonawca zapewni kierowce srodka transportu posiadajgcego odpowiednie
uprawnienia i kwalifikacje niezbedne do jazdy zaproponowanym przez
Wykonawce srodkiem transportu.

Wymagania $rodka transportu: wykonawca zobowigzany jest wykonaé ustuge
z wykorzystaniem autokaru dopuszczonego do ruchu i odpowiadajgcego
wymaganiom ustawy o transporcie drogowym, autokar posiada¢ musi aktualne
badania techniczne i wszystkie niezbedne przeglady; autokar nie moze by¢
starszy niz 5 lat, musi posiadaé klimatyzacje, na jego poktadzie musi znajdowac

sie toaleta. Siedzenia muszg by¢ rozktadane i posiada¢ podndzki.

2.7.Druk zaproszen

2.7.1.

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania graficznego, wydruku oraz
dostarczenia Zamawiajgcemu  zaproszen wraz z niezbednym oznaczeniem
unijnym (wszelkie logotypy Zamawiajacy przesle Wykonawcy po podpisaniu
umowy), o nakfadzie 200 szt. w formacie A5, na papierze kredowym matowym,
druk dwustronny, zaproszenie przyklejone do tekturowej kolorowej oktadki
z grawerem w kolorze ztotym lub srebrnym. Wykonawca przedtozy do
zatwierdzenia Zamawiajgcemu do wyboru 3 projekty graficzne zaproszen
w formie PDF, na podstawie wskazdwek przekazanych przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do konsultacji z Zamawiajgcym kazdego etapu
przygotowania projektu graficznego zaproszen, a ich druk odbedzie sie po

akceptacji Zamawiajgcego ostatecznej wersji przedstawionych wzoréw.

2.8.Papier czerpany i piecze¢

2.8.1.

Wykonawca jest zobowigzany do zakupu papieru czerpanego o szarpanych
brzegach ( papier stylizowany na stary w kolorze ecru) o formacie A3, 295mm
x 420mm o gramaturze papieru: 180-220 g/m? w ilosci 6 sztuk. Tre$¢ nadruku na
papierze, Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Papier musi by¢ zwigzany sznurkiem, lakowany ozdobng pieczecig ( pieczed

w kolorze czerwonym). Ostateczny projekt musi zatwierdzi¢ Zamawiajacy.
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Wykonawca zobowigzany jest do wykonania 6 lakowanych pieczeci o grubosci
12mm z herbami o s$rednicy 30mm ( Zamawiajacy przekaze wzory herbdéw),
o dtugosci catkowitej 10,5 cm. Piecze¢ musi byé oprawiona w drewniang
zdobiong lakierowang rgczke. Zamawiajgcy musi zatwierdzi¢ ostateczny projekt

pieczeci.

2.9. Przedstawienie historyczne

2.9.1.

Widowisko historyczne przedstawiajgce powrét kréla Jana 1l Sobieskiego spod
Wiednia — 60 minutowy pokaz, realizowany przez osoby posiadajgce
umiejetnosci, zasoby osobowe i sprzetowe. W widowisku wezmie udziat 100
osobowa druzyna rycerska, posiadajgca minimum szeSciu jezdzicéw
i koni, namioty oraz petne wyposazenie pasujace do charakteru wydarzenia
(m.in.: stroje, bron — z XVII wieku). Szczegdétowe wymagania dotyczgce
wydarzenia stanowi zatgcznik nr 1. Scenariusz zostanie dostarczony Wykonawcy

nie pdzniej niz 5 dni od daty podpisania umowy.

2.10. Materiaty konferencyjne

2.10.1.

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania graficznego, wykonania i dostawy
materiatow szkoleniowych w postaci: notatnik w kratke w formacie A4 (205x293
mm), 50 kartkowy, z oktadkg, klejony wzdtuz kréotszego boku — 150szt, dtugopis
metalowy z niebieskim wktadem — 150szt, teczka kartonowa w formacie A4,
zamykana na gumke - 150szt. Wszystkie wyzej wymienione materiaty
konferencyjne muszg by¢ opatrzone w niezbedne oznakowanie unijne. Wszelkie
logotypy i wymagania zostang dostarczone Wykonawcy po podpisaniu umowy.
Wykonawca przedstawi zamawiajgcemu projekt graficzny materiatéw
konferencyjnych i po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego, bedzie modgt

dokonac realizacji.

2.11. Gazetka

2.11.1.

2.11.2.

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania graficznego, wydruku i dostawy
gazetki w formacie A3, 4 strony, w ilosci 200 sztuk, o gramaturze papieru min.
120 g.

Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy po podpisaniu umowy teksty, zdjecia oraz

logotypy do umieszczenia w gazetce. Wykonawca przedstawi projekt graficzny
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Zamawiajgcemu, a wydruk odbedzie sie po zaakceptowaniu ostatecznej wersji
przez Zamawiajacego.

2.11.3. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wydrukowang gazetke w ilosci 200szt
oraz w wersji elektronicznej na ptycie CD, zaréwno w pliku wektorowym,
umozliwiajgcym edycje, w pliku JPG oraz w programie Microsoft Office Word
(pliki tekstowe)

2.12. Harmonogram Prac.

2.12.1. Wykonawca zobowigzuje sie do stworzenia szczegétowego Harmonogramu Prac

i przedstawienia go do akceptacji Zamawiajgcemu nie pézniej niz w ciggu 5 dni

od dnia podpisania umowy.
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