Zarzgdzenie Nrﬁx/2014
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego

2 dnia Q. XN 2014 roku

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad funkcjonowania Biura Innowacji Urzedu

Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2013, poz. 596 j.t. z poézn. zm.) oraz §112 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zatacznik do uchwaty
Nr 841/11 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 30 grudnia 201 1r. zwanego dalej w tresci

~Regulaminem”, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
W sklad Biura Innowacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, zwanego
w dalszej czesci zarzadzenia ,,Biurem”, wchodza nastgpujace wieloosobowe stanowiska:
1. Wieloosobowe Stanowisko ds. Koordynacji Polityki Innowacji - symbol BI - L.
2. Wieloosobowe Stanowisko ds. Regionalnej Strategii Innowacji Wojewoddztwa

Swigtokrzyskiego — symbol BI - II.

§2

Biurem kieruje Kierownik przy pomocy 2 Koordynatoréow Wieloosobowych Stanowisk.

§3
1. Kierownik Biura jest bezposrednim przelozonym podleglych mu pracownikéw, wskazuje
kierunek pracy Biura, nawigzuje i koordynuje wspdipracg¢ z innymi Departamentami oraz
jednostkami zewngtrznymi.
2. W razie nieobecno$ci Kierownika Biura, jego zadania wynikajace z Regulaminu powierza sig
wyznaczonemu przez niego Koordynatorowi Wieloosobowego Stanowiska.
3. Zakres powierzonych w ramach zastgpstwa zadan nie obejmuje czynno$ci zastrzezonych do

wylacznej kompetencji Kierownika Biura.

§4
Koordynatorzy Wieloosobowych Stanowisk:
a) sprawujg bezpo$redni nadzér nad organizacja i dyscypling pracy w bezposrednio
nadzorowanych Wieloosobowych Stanowiskach;

b) ponosza pelng odpowiedzialno§¢ za sprawna i terminowa realizacj¢ zadan;



— realizacja zadan prowadzacych do gromadzenia danych dotyczacych innowacyjnosci
wojewodztwa $wietokrzyskiego i Swigtokrzyskiego Systemu Innowacji, prowadzonych przez
instytucje i organizacje z regionu;

— realizacja zadan prowadzacych do poglgbiania partnerstwa Urzedu z instytucjami
z regionu na rzecz wzmacniania efektow realizowanej polityki innowacji;

— prowadzenie sekretariatu Swietokrzyskiej Rady Innowacji;

— realizacja dzialan majacych na celu rozwdj innowacyjny wojewodztwa we wspOipracy
z otoczeniem biznesu, instytucjami edukacyjnymi i badawczymi, organami rzadu i samorzadu
regionalnego i lokalnego oraz przedsigbiorstwami;

— wspoéldziatanie z rzadowymi i1 pozarzadowymi organizacjami gospodarczymi na rzecz
wspierania innowacyjnosci gospodarki regionu;

— wspolpraca z instytucjami ponadregionalnymi, krajowymi i zagranicznymi w zakresie polityki
innowacji.

3.  Koordynatorzy Wieloosobowych Stanowisk podejmuja wspdlne dzialania zwigzane ze sprawna

i skuteczng realizacjg celow stawianych Biuru Innowacji.

§7
Pracownicy Biura zobowigzani sa do przestrzegania Kodeksu Pracy oraz Regulaminu Pracy Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§8
1. Korespondencja wychodzaca z Biura podpisywana jest przez Kierownika Biura i opatrzona
parafa wlasciwego Koordynatora.
2. W przypadku nieobecnosci Kierownika Biura, korespondencja wychodzaca jest podpisywana
przez wyznaczonego Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska z klauzulg ,,w zastepstwie

Kierownika Biura” badz ,z upowaznienia Kierownika Biura”.

§9
W przypadku korespondencji elektronicznej zwiazanej z realizowanymi przez Biuro Innowacji
projektami, wyznaczony Koordynator Wieloosobowego Stanowiska upowazniony jest do udzielania

wiagzacych odpowiedzi i wyjasnien we wskazanej formie.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

InROWaCH ¢y ONEK ZARZADU
g MC&C‘/‘(
ozn /jan YiGCROW C‘_.A‘fv





