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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zapytania ofertowego jest sprzedaz wraz z dostawa do siedziby zamawiajacego
i rozladunkiem przez Wykonawcg w siedzibie zamawiajacego (25-002 Kielce ul
Sienkiewicza 63 Departament Polityki Regionalnej) artykuléw promocyjnych i materialow
reklamowych w zwiazku z realizacja projektu pn.: ,,Nowa jakos¢ w zakresie monitorowania
polityk publicznych w wojewodztwie swigtokrzyskim™.

Projekt realizowany jest przez Obserwatorium Rozwoju Regionalnego, Departamentu
Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dzialanie 5.2.
Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej, Poddzialanie 5.2.1. Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowe;j.

I.  ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamdOwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowiacej Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 1615/13 Zarzadu
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 roku (z pézn. zm.). Z uwagi na fakt,
ze szacunkowa warto§¢ zamowienia nie przekracza wartosci 30 tys. euro, postgpowanie
prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 (t.j. Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z pdzn. zm.).

Etel:413658170;
fax; 413658191;
sekretariat. DPR@sejmik kielce.pl

ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce

r-nj PR Projekt pn.: ,,Nowa jakos¢ w zakresie monitorowania polityk publicznych
& ¥ w wojewddztwie swietokrzyskim” wspdifinansowany przez Unie Europejskq
h - ‘ Aegionaine Obsenvatarum w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Terytariaine
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[II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Tabela 1:

Lp./
Zdjecia pogladowe*

Opis przedmiotu zamdwienia

Ilosé
(szt.)

ARTYKULY PROMOCYJNE

Dlugopis ze wskaznikiem:

Dhugopis metalowy z lampka LED, z metalowa skuwka,
wskaznik laserowy zasilany na baterie (dotaczone do
produktu).

Rozmiar dtugos¢ x Srednia:

14em(+/-5 mm) x 0,9cm(+/-3 mm)

Laser spetnia normy UE

Wktad w kolorze niebieskim.

Pakowany w drewniane etui.

Kolor: szary/srebrny badZ czarny badz czarny z
elementami szarymi/srebrnymi

Nadruk: nadruk na korpusie dlugopisu.

Przedmiot nadruku dostosowany do dostgpnego miejsca
na korpusie, czcionka, kolor oraz zawartos¢ nadruku do
uzgodnienia z Zamawiajacym na etapie realizacji
zamowienia.

Metoda nadruku: grawer laserowy

Jakos$é nadruku: nadruk estetyczny, trwaty,
niescieralny, czytelny.

550 szt.

Notatnik:

Format: A6,

oktadka: ekoskora z PU (Poliuretan)

100 kartek pustych,

elastyczna opaska do zamykania,

Rozmiar szeroko$¢ x dhugo$¢ x wysokosc:
9,5x14,5x1,5¢cm, (+/- 5 mm na kazdym wymiarze)

Kolor: czarny badz ciemno brazowy

Nadruk: na czesci oktadki;

Przedmiot nadruku wg ustalen z Zamawiajacym na
etapie realizacji zamowienia; kolor nadruku
kontrastowy do uzgodnienia z Zamawiajacym.

Metoda nadruku: dowolna,
Jako$§¢ nadruku: nadruk estetyczny, trwaty,
niescieralny, czytelny.

550 szt.
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3 Torba na prezenty:

wykonana z papieru, o gramaturze 145g/m2, pokryta
blyszczacym laminatem, uchwyt wykonany ze sznurka
polimerowego,

rozmiar szeroko$¢ x wysokos$¢ x grubosc:

160x230x70 (+/- 10 mm na kazdym wymiarze)

Kolor: jeden kolor do uzgodnienia z Zamawiajacym na
ctapie realizacji zamowienia

Nadruk: po obu stronach torby,

Przedmiot nadruku wg ustalen z Zamawiajacym na
etapie realizacji zamowienia; kolor nadruku
kontrastowy do uzgodnienia z Zamawiajacym.

Metoda nadruku: dowolna,
Jako$é nadruku: nadruk estetyczny, trwaty,
niescieralny, czytelny.

550 szt.

MATERIALY REKLAMOWE

4. Roll-Up

Wymiary: 100x200cm,

Kaseta z aluminium z dwiema nogami, sktadany maszt
aluminiowy, aluminiowa listwa zatrzaskowa,
pokrowiec,

Material nadrukowany: material umozliwiajacy
odzwierciedlenie pelnej kolorystyki, nie
przepuszczajacy $wiatta, odporny na uszkodzenia
mechaniczne (np. tkanina powlekana PCV)

:
g

e
i
i
&

Nadruk: petny kolor, druk jednostronny,

Przedmiot nadruku wg ustalen z Zamawiajacym na
etapie realizacji zamowienia;

Wykonawca dostarczy zamawiajacemu dwa projekty
graficzne nadrukéw do wyboru.

Metoda nadruku: dowolna,
Jako$¢ nadruku: nadruk estetyczny, trwaty,
niescieralny, czytelny.

2 szt.

*zalqczone zdjecia pogladowe majq jedynie charakter pomocniczy, umotliwiajqcy
wykonawcy latwiejszq identyfikacje danego artykulu

IV. TERMIN I SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy wymaga, aby produkty byly wysokiej jakosci, fabrycznie nowe

i kompletne, w pierwszym gatunku.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é dostarczenia przedmiotu zamowienia w dwoch
partiach w dwoch dostawach.

Wykonawca wybrany do realizacji zamowienia zobowiazany jest do dostarczenia
2 szt. (dwoch) roll-upéw oraz co najmniej 100 szt. kazdego z artykulow
promocyjnych wymienionych w Tabeli 1 najpdzniej do dnia 08 sierpnia 2014 r.

Druga partie dostawy, Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu
najpozniej do dnia 29 sierpnia 2014 r.

W przypadku dwoch dostaw Zamawiajacy dopuszeza mozliwose dostarczenia
w drugiej dostawie innych (nie identycznych) artykuléw promocyjnych niz
w dostawie pierwszej dla danego rodzaju artykulow z zastrzezeniem, Ze beda one
spelniaty wymogi opisane przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca jest zobowiazany stosowac logotypy oraz oznakowania, zgodnie
z obowiazujacymi zasadami promocji projektow realizowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego, Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 oraz zamiesci¢ logotypy instytucji
realizujacych projekt oraz tytut i logo projektu wg ustalen z Zamawiajacym.

Zamawiajacy w dniu zawarcia umowy przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej
wszelkie materialy oraz wytyczne niezbedne do opracowania projektow graficznych
na roll-upy oraz projektéw nadrukéw na poszczegdlne rodzaje artykutow
promocyjnych, o ktérych mowa w Tabeli 1.

W terminie do 3-ch dni roboczych od dnia zawarcia umowy, Wykonawca,
zobowiazany bedzie do przygotowania dwdch projektow graficznych na roll-upy oraz
projekty nadrukéw na poszezegdlne rodzaje artykutow promocyjnych wymienione
w Tabeli 1, uwzgledniajac zasady promocji projektow ze $rodkéw Unii Europejskie;
oraz wszystkie wskazane przez zamawiajacego elementy i sugestie.

W terminie do | dnia roboczego od dnia przekazania Zamawiajacemu przez
Wykonawce opracowanych materialow Zamawiajacy dokona ich odbioru bez
zastrzezen lub zglosi ewentualne uwagi.

W takim przypadku Wykonawca bedzie zobowiazany do ich uwzglednienia
i naniesienia odpowiednich poprawek w terminie 1 dnia roboczego.

Projekt nadruku (tj. zawarto$¢ i kolorystyka, czcionka) w przypadku dostawy w ktore;
rodzaje artykutéw promocyjnych nie beda takie same jak w dostawie pierwszej musi
kazdorazowo by¢ uzgodniony z Zamawiajacym i zaakceptowany przez
Zamawiajacego.

Wykonawca moze przystapi¢ do naniesienia nadrukow i oznakowan na produkty po
tym jak Zamawiajacy ostatecznie zaakceptuje droga mailowa odbior:
e jednego projektu graficznego na roll-upy
e projektow nadruku na poszczegélne rodzaje artykulow promocyjnych (osobno
na kazdej dostawy jesli artykuly nie beda identyczne jak w dostawie
pierwszej).
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V.

1.

14.

15,

16.

17.

18.

_Naniesione nadruki i oznakowania na wszystkich artykulach promocyjnych i roll-

upach musza byé wysokiej jakosci, tzn. by¢ wyrazne, trwale, bez sladow zarysowan
czy ubytkdw farby lub ksztaltu, o wysokim nasyceniu kolorow.

Wykonawca bedzie zobowiazany wspotpracowaé z Zamawiajacym na etapie realizacji
zamowienia, w szczegolnosci zobowiazany bedzie konsultowac wszelkie watpliwosci.

. Wykonawca zobowiazany bedzie do uzgodnienia warunkéw kazdorazowej dostawy z

Zamawiajacym i dostawe(y) zrealizowa¢ w wymaganym terminie.

. Wykonawca wybrany do realizacji zamoéwienia zobowiazany bedzie do

powiadomienia (telefonicznie, pisemnie lub faksem) zamawiajacego o planowanym
terminie dostaw/y przedmiotu umowy. Dostawa odbedzie si¢ w dniach i godzinach
pracy Zamawiajacego tj. w dni robocze w godzinach: 7.30 do 15.30.

Miejscem dostawy i rozladunku przedmiotu umowy jest siedziba Zamawiajacego
mieszczaca sie na ul. Sienkiewicza 63 w Kielcach IV pigtro pokoj 411.

Wykonawca zapewni wyladunek przedmiotu zamoéwienia oraz zlozenie w migjscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

Poszczegdlne rodzaje artykutéw promocyjnych zostana dostarczone w opakowaniach
zbiorczych. Na kazdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca napisze nazweg artykutu
promocyjnego (np. Notatnik) oraz liczbg sztuk w opakowaniu.

Okres gwarancyjny na wszystkie artykuty promocyjne wynosi minimum 6 miesiecy,
natomiast na roll-upy wynosi minimum 12 miesigcy od dnia odbioru.

W przypadku wystapienia uszkodzen dostarczonego przedmiotu zamowienia,
powstatych na skutek wad materialowych, wykonania lub innych wad ukrytych
Wykonawca zobowiazany bedzie do jego wymiany na nowy, wolny od wad.

Wymagany przez Zamawiajacego czas reakcji na wymiang przedmiotu zamowienia
wynosi 2 dni robocze liczac od chwili zgloszenia telefonicznego, faxem i/lub
elektronicznie (e-mail) przez Zamawiajacego (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

o

Wykonawca zamowienia musi posiada¢ odpowiednia wiedzg i doSwiadczenie
niezbedne do wykonania zaméwienia.

Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewni¢ prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia.
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VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte,

2. Oferta musi byé¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawey,

3. Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostac
wypelnione przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem,

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez
Wykonawceg ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledniac¢
wszelkie koszty zwiazane z jego realizacja, $wiadczone na warunkach okreslonych
w ofercie Wykonawcy,

5. Oferta moze by¢ ztozona w formie: elektronicznej (skany) lub pisemnej,

6. Kompletna oferta musi zawiera¢ wypetniony Formularz oferty,

7. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost zmiany, winny by¢ parafowane
przez osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposdb
czytelny oraz opatrzone data ich dokonania,

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADNIA OFERT

Oferte nalezy przestaé do dnia 15 lipca 2014 r. do godz. 12:00 droga elektroniczna
(w formie skanu) na adres njmpp@sejmik.kielce.pl lub faksem pod nr 41 365 81 91. Oferty
sktadane w siedzibie Zamawiajacego lub poczta (na podany nizej adres) na kopercie powinny
mie¢ umieszczony napis ,, Zapyfanie ofertowe na sprzedaz wraz z dostawq artykulow
promocyjnych i materialéw reklamowych promujqcych projekt pn. ,Nowa Jjakos¢ w zakresie
monitorowania polityk publicznych w wojewddztwie Swietokrzyskim”.

Adres siedziby Zamawiajacego: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
Departament Polityki Regionalnej, Obserwatorium Rozwoju Regionalnego, ul. Sienkiewicza
63, 25-002 Kielce (IV pigtro pok. 411).

W przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym, proszg kontaktowac sig¢ droga
elektroniczng lub telefonicznie.

Osoby do kontaktu: Pani Dorota Korzenska (mail: njmpp@sejmik.kielce.pl), tel. 41 365 81 89
i Pani Urszula Ku$mierczyk (mail: njmpp@sejmik.kielce.pl) tel. 41 365 81 83;

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Cena 100% - Zamawiajacy jako kryterium oceny oferty przyjmuje najnizsza ceng
W niniejszym zapytaniu.

IX. WARUNKII PEATNOSCI

1. Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcey po
przyjeciu przez Zamawiajacego kompletnej dostawy przedmiotu zamowienia
i dostarczenia do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawcg prawidlowo
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wystawionych faktur VAT, w terminie do 14 dni (od daty dostarczenia), na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego,

2. Kary umowne: za kazdy dzien zwloki w dostarczeniu przedmiotu umowy 0,5%
wartosci brutto umowy, w przypadku odstapienia przez Wykonawcg od umowy lub
nienalezytego wykonania umowy — 20% wartosci brutto umowy.

X. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sig do Oferenta z prosba
o uzupetnienie oferty lub udzielenie wyjasnien.

2. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zaméwienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania W sytuacji, kiedy
cena za wykonanie zamdwienia jest wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczyé na realizacj¢ zamowienia oraz do uniewaznienia postgpowania na
kazdym jego etapie w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci.

XI. ZALACZNIKI
1.Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Sporzadzita: Zatwierdzit/a:
&Z /é /47}7/ #9 2t

Z-ca Dyrekiora Departamentu
Polityki Regionalne]

( WJ&(ozvée,

~ AAM
olanta ZuwierzchoWska
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